
АдминистрАциrl jIАБиttского городского посЕлЕItиJI
.IАБиllског() PAiiollA

ПО СТАНОВЛВНИВ

o,_/_e,e!:_1,.!zl N" -qJ a
г.Лабинск

Об 1тверясдепии Порядка разработки и утверждения административных
рогламентов предоставления муниципаJIьных усJIуг адмиrrистрацией

Лабинского городского поселешия Лабипского района

в целях повышения эффекгивности реitлизации мероприятий
административной реформы на территории Лабинского городского поселения
Лабинского района, руководствуясь Федеральным законом от б октября
2003 года Ns l31-ФЗ <об обцrих принципах организации местного самоуправления
в Российской Федерации), в соответствии с Федеральным законом от 27 июля
2010 года N9 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципальньIх услуг), постановJIением Правительства Российской Фелерачии
от 20 июля 202l года Np 1228 <Об угверхдении Правил разработки и 5,тверждения
адмиliистративных регламентов предоставления государственньIх услуг,
о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Фелерации и
призн;шии утратившими си,ту EeкoTopblx актов и отделыtых положений
:lKToB Правительства Российской Федерации), постановлецием главы
администрации (ryбернатора) Краснодарского края от l0 октября 2022 года
Ns 7lб (Об }тверждении Порядка разработки и утверждениJr админисц)ативньIх
регламентов предоставлеЕия государственных услуг исполнительными оргitнами
Краснодарского кр{u и о внесеЕии изменений в отдельные нормативные
пр:вовые акты главы администрации (ryбернатора) Краснодарского крм>,
постановляю:

l. Утвердить [Iорялок разработки и утверждения административньD(
регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Лабинского
городского поселеIrия Лабинского района (прилагается).

2. Признать утратившим силу постацовление администрации Лабинского
городского поселения Лабинского района от 27 ноября 2012 года Nа 1056
<Об утверждении Порядка разработки, утверждения и анализа пракIики
применения административных регламеrIтов предоставления муниципальнLD(
услуг администрацией Лабинского городского поселения Лабиtlского райояа и
Порядка разработки и утверждения административных регламеr ов исполнения
муниципальньIх функций администацией Лабицского городского поселения
Лабинского района>.

з.отделу деJIопроизводства администрации Лабинского городского
поселения Лабинского райояа (Переходько О.А.) настоящее постановление
опубликовать на сайте <Лабиtrск-официа.rьньй) по адресу; httр;//лабинск-
официальный.рф и разместить на официальном сайте адмlлнистрации



Лабинского городского поселения Лабинского района http://www.labinsk-city.ru
в информационно-телекоммуникационноЙ сети ((Интернет).

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить
назаместителя глzlвы администраlци Лабинского городского поселения
Лабинского района Перехолько А.В.

Исполняtощий обязанности
главы администрации
Лабинского горолского пос

5. Постановление вступает в силу со дIIя его опубликовапия.

А.В. Переходькоия
для

дOкумЕнтOв:t

\1



Приложение

УТВЕРЖДЕН
[остановлением администрации
Лабинского городского поселениJl

Ng ,'./J r

порядок
разработкп и )тверirсдепия ад}tцпистративпых рег.цапtсцтов

Ilptloc l а влеIlIlя 1t},ниципальlllпх )слrI алltи lIис l раllисй
Лабинского гороilского tlосс-lIеIIllя JIaбrrltcKol'o райопа

Раздел 1. Обrцше положения

1.1. FIастоящий Порялок устаlIавливает лорялок

Лабинского райоtrа
0I

разработки и
угверждения административньIх регламентов предоставJIения муницип:шьньD(
усФт администрацией Лабинского городского поселения Лабинского рйона
(да,rее соответственно - администация, административный регламент).

1.2. Административные регламенты разрабатываются в соотвЕтствии
с федермьными законами, нормативными rrр:вовыми актами Президента
Российской Федерации и Правительства Российской Федераrши, лостаtlовлениrlми
главы администрации (ryбернатора) Краснодарского края, а тчlюке
в соответствии с единым стандартом предоставления м).ниципальной ус,туги
(при его наличии) после внесения сведений о муницип:lльной услуге в
федеральную государственЕую информаццонпую систему <Фелеральный реестр
государственньж и муниципirльных услуг (функций)> (лаrrее - реестр услуг).l.З. Разработка и согласование проектов административных
регламентов обеспечивается структурными подразделениями адмиЕисlрации,
предоставJIяющими муциципальные услуги (да.лее - струкryрные
подразделения администрачии), утверждаются администативные регламенты
постановJIеIIиями администрации. Проведение антикоррупциоfiной экспертизы
проектов административньIх регламентов осуществляется юридическим
отдеJlом администрацци, уполномоченным на проведение такой экспертизы
(далее - уполномоченный орган).

1.4. Разработка административньж регламентов включаsт следующие
этапы:

1.4.1. ВнесеЕие в реестр ус-rrуг структурными подразделениями
администрацииl предоставJlяющими муниципальпые услуги, сведений о
муниципа,,lьной услуге, в том числе о логически обособленньIх
последовательностfi административных действий при ее IредоставJIении
(далее - административные процедуры).

1.4.2. Преобразование сведений, указанных в подпункге 1.4.1 настоящего
IIуЕкта. в машиtlочитаемый вид в соответствии с требованиями,
предусмотренными частью 3 статьи 12 Федерального закона <<Об организации
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предоставленI.iJI государственных и муницип:rльных услуг).
1,4.З.Автоматическое формирование из сведений, указанных

в подп)ъкте 1,4.2 настоящего пункта, проекта административного регламента
в соответствии с требованиями к структуре и содерханию административнLIх

регламентов, установленными разделом 2 настоящего Порядка.
1.4.4.Ана,rиз, доработку (при необходимости) стукт}рным

подраздеJlеtlием администрации, предоставJlяющим муниципtulьную услуry,
проекта админис,Фативного регламепта, сформированного в соответствии с
подпунктом 1.4.3 настоящего пункта, и его загрузку в реестр.

1.4.5. Проведение в отношеции проекта административIIого регламента,
сформированного в соответствии с подпунктом 1.4.4 настоящего п},нкта,
процедур, предусмотренньж рiвделl!ми 3 и 4 настоящего Порядка.

1.5. Сведения о муниципальной услуге! },казанные в подпунюе 1.4.1
пункта 1.4 раздела l настоящего Порядк4 должны быть достаточньl для опис&ия:

опредеJlения всех возможных категорий заявителей, обратившихся за одЕим
результатом предоставления муниципальной услуги и объединенных общими
признакirми;

описания уникмьньж дIя ка:t(цой категории заявителей, указанной в абзаце
втором настоящего пункта, сроков и порядка осуществления административных
rIроцедур, в том числе сведений о составе доч/апентов и (и;tи) информации,
необходимых для предоставJIения муниципальной услуги, об основаниях
для отказа в приеме таких документов и (или) информации, основаниях
дJUI приостановления IIредоставления муниципальной услуги, а также
о максимчlльном сроке предоставления муниципальной ус.lтуги (далее - вариант
предоставJIеIIия муниципальной услуги).

Сведения о муниципальной усrryге, преобразованные в маrлиночитаемый
вид в соответствии с подIтунктом 1.4.2 rryHKTa 1.4 раздела l настоящего Порядк4
могуr быть использованы для автоматизированного исполнеция
админис,Iративного регламента после вступления в силу соответств)лощего
админис,IративIiого регламента,

1.6. При разработке административllых регламецтов структурные
подраздеJIения администрации, предусматривают оптимltзациlо (повышение
качества) предоставления муниципальных услуг, в том числе
возможность предоставления муниципальной услуги в упреждаюцем
(проаюивном) режиме, многоканальность и экстерриториальность получения
муниципitльньц услуг, описание всех вариантов IIредоставления муниципальной
усlryги, устраЕение избыточньж ацминистративцых процедур и сроков
их осуществJIения, а также доч/ъ.rентов и (или) информации, требуемьж
дJIя пол)ления м5rниципаrrьной услуги, внедрение реестровой модели
предоставления муниципальных услуг, а также внедреtlие иньIх
принципов предоставления муниципальЕых уclryr, предусмотренньж
Федеральным законом <Об оргirнизации предоставJIения государственньж
и муниципirльньж услуг).

1.7.Наименование административllьж регламентов
администрацией, с )/чЕтом формулировки нормативIlого правового
предусмотрена соотвеIствующая муниципальная услуга.

определяется
акта, которым



з
раздел 2. Требовапия к структуре и содержанню

адмппистративlIых регламентов

2.1. В административный регламент вкJlючаются следуюцше разделы:
общие положения;
стандарт предоставления муниципальной услуги:
cocTilB, последовательность и сроки выполнения административньD(

проце.щ/р;

формы концоля за исполненцем административного регламента;
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решеrlий и действий

(безлействия) администрации, многофутrкциона.льного центра! организаций,
указанных в части 1.1 статьи lб Федерального закона <Об организации
предоставления государственных и муниципilльtlьIх услуг), а также их
долrtностньlх лиц, государствеtiцьж или муtlиципальньш слухащих, работников.

2.2. В разлел <Общие положения) вкJIючаются следующие положения:
предмет регулирования адмиЕистративного регламента;
круг заявителей;
требование предостаыIения зzцвителIо м}ъиципальной услуги

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги,
соответствующим признакам заrrвителя, определенным в результате
аЕкетировiu{ия, проводимого администрацией (лалее - профилирование), а также
результат4 за предоставлеЕием которого обратился заявитель.

2.З. Раздел <Стандарт предоставления муIlиципа,,lьной услуги), состоит из
след)лоццтх подразделов:

наименование муниципальной услуги:
наименование органа, предоставляющего муницип{rльную услуry;
результат предоставления муниципilльной усJryги:
срок предостаыrения м5,ъиципальной услуги;
пр{lвовые основания для предоставления муниципальной усrryги;
исчерпывающий перечеtiь доп1rментов, необходимых для rrредоставJIения

муницип{rльной усJryги;
исчерпывающий перечень оснований для oTкala в приеме документов,

необходимьгх дrя предоставJrения муниципальной услуrи;
исчерпывающий перечеЕь оснований для приостitновления предоставления

муниципальной услуги или oтKztзa в предостiвлении муrиципальной усJryги;
размер платы, взимаемой с зzпвителя при предоставпении муниципальной

услуги, и способы ее взимirния;
максимаrrьный срок ожиданця в очереди при подаче заrIвителем запроса

о предоставлении муниципiulьtlой услуги и при пол)дении результата
предоставления муниципальной услуги;

срок регистрации запроса з,цвителя о лредоставлении муниципа,,Iьной
услуги;

требования к помещениям, в которых предоставJIяются муниципальной
услуги;

показатеди доступности и качества муничипа"rьной услуги;
иные требования к предоставJIению муrrиципмьной услугц, в том числе
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предоставления муниципальньIх услугучитываIощие осоt]еннос,Iи
в многофункцион:rльньrх центах и особенности предоставления муниципмьньIх
услуг в элекIронной форме.

2.4. Подраздеrr <<Наименование оргаЕ4 предоставляющего муниципаJън}tо
ycJryry) дол)кен вкJIючать следуюцие положения:

полное наименовllние органц предоставляющего муниципаJlьную услуry;
возможность (невозможность) принятия многоф).нкциональным центром

решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации,
необходимьIх для предоставления муницип:lльной услуги (в случае, если
запрос о предоставJIеции муниципалыrой услуги может быть подаtl в
многофункчиональный центр).

2.5. Полразлел <Результат предоставления муниципальной услугиD должен
вкJIючать следующие положения :

нrtименовalние результата (результатов) предоставлеttия муниципа,rьной
усл)ти;

нмменование и состав реквизитов документа, содержащего решенttе
о предоставлении муниципальной услуги, на основаliии которого змвитеJIю
предоставляется результат муниципальной ус,'rуги (при наличии);

наименование информационной системы (при наличии), в которой
фиксируется фаrсr получения змвителем результата предоставJIения
муниципальной уФryги (в случае если результатом предоставления
муниципitльной услуги явJlяется реестровая запись);

способ получения результата предоставJIения м)лиципальной услуги.
2.6. положения, указанпые в пункIе 2.5 настоящего Порялка, приводятся

дц какдого варианта предоставJIения муниципальной услуги в содержащих
описания таких вариантов подр:вдепах административного регламецта.

2.7. Подраздел (Срок предоставления муниципаJrьной устryги> должен
вкJIючать сведепия о мtlксим€Lльном сроке предостаыIения муниципа,rьной усrryги,
которьй исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или)
информации, необходимых для предоставления м]диципальной услуги:

в администрации, в том числе в случае, если запрос и докуъ.tенты и (или)
информация, необходимые для предост:rвлецця муниципальной услуги, поданы
заявителем посредством почтового отправления в админис,трацию;

в федеральной государственной информаuионной системе <Единый портал
государственньIх и муниципальных услуг (фупкций) (далее - Единый цорта.r)
и на Портале государственных и муницип:rльных услуг (функций) Краснодарского
края (лалее - Региона..rьный порта.л), на официальном сайте администрации;

в многофункционilльном цеЕте в случае, если зitпрос и документы и (или)
информация, необходимые для предоставления муниципiulьной усrryпа, поданы
заJIвителем в многофункциональном центре.

Максима;rьный срок предоставJтения муницип{rльной услуги для кахдого
варианта предоставJIения услуги приводится в содержащих описtlния таких
вариантов подразделах адмиllистративного регламецта.

2.8. Подраздел <<Правовые осповalния для предоставлеIrия муниципальной
услугю) долrкен вIOIючать сведения о размещенци на официальном сайте
администрации, а также на Едином порта,rе и Региона,rьном портале перечЕя
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ЕормативIlьD( правовьIх актов, реryлирующих предоставление муниципальной
услуги, информации о порядке досудебного (внесудебного) обжа,,rования рецений
и действий (бездействия) органов, предоставJlяющих муниципаJIьные услуги,
а также и>( должностных лиц, государственных или муниципальньrх служацих,
работников.

2,9. Подраздел кИсчерпывающий перечевь документов, цеобходимых
для предостаыlения муниципальной усJryгиD должен вкJIючать сведения о
приведеяии исчерпывающего перечня документов, необходимых в соотвgтствии
с зitконодательными и иными нормативными правовь]ми акIами
для предоставпения муницицмьной услути. с разделеuием на доц/менты
и информацию, которые з:UIвитель долхен представить сilмостоятельно,
и док}.Ir{енты, которые зiUIвитель вправе представить цо собственпой инициативе,
так I(atI( они подлежат представлению в рамках мехведомственного
информационного взаимодействия, только в подразделах административного
регламента, содержащих описitния вариантов предоставления м)лициIlальной
усJryги.

Формы запроса о предостаелении муниципальной услуги и иньIх
доý,,меIlтов, подаваемых зацвителем в связи с предоставлением муниципальной
усJryги, приводятся в качестве лриложевий к администативному регламенry,
за искJIючепием сJryчаев, когда формы ука}анньж документов устаtlовлены актЕlми
Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации,
или иными нормативIlыми правовыми zlктчtми.

Способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги
приводятся в подрiвделах административного регламента, содержащI{х описание
вариантов предоставJlения мунициrrальной услуги.

2.10. Подраздел <Исчерпывающий перечеЕь осцований для oTKiBa в приеме
докуrчlентов, необходимых для предоставления муниципальной услугl,t>
должеIl вк.JIIочать сведеЕия о приведении исчерпывающего перечня таких
основаrий только в описании административньIх процедур в составе опис:lния
вариантов предоставJIения муниципапьньrх услуг.

В случае отсутствия таких оснований следует прямо указать в тексте
админисц)ативного регламента lia их отсутствие.

2. 1 1.подраздел (исчерпывающий перечень осIlований для приостановrrения
предоставления муниципальной ус,туги или отк:ва в IIредоставлении
муниципальной услуги> должен вкJIючать сведения о [риведении
исчерпывitющего перечня таких оснований только в описании адмиI{истативных
процедур в составе описания вариаtlтов предоставления муниципirлыьIх уuryг.

В случае отс)лствия таких осIlоваtiий следует прямо укшать в тексте
администативного регламента lia их отсутствие.

<Исчерпывающий перечень основаllий для приостановления предоставления
муниципмьной услуги) указывается в с,тучае, если возможность приостаtiовJIения
предоставления муниципальной услуги предусмотрена законодательством
Российской Федерации.

2.12.B подраздел <Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставпении
муниципальной услуги, и способы ее взимаЕItя) включаются след/ющие
положения:
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сведения о размещении на Едином портале и Региона,rьном портале
информации о р:вмере государственной поцшины илц иr.ой платы, взимаемой
за предоставJIение муниципiцьной усJryIи;

порядок и способы ее взимания в случzulх, предусмотренньж фелеральными
законами, принимаемыми в соответствии с ними иными пормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Краснодарского края, правовыми акт:tми администрации.

2.13. Подраздел <Требования к помещениям, в которых предоставJIяются
муницип:lльные услуги) долхен вкJIючать сведения о размещении
на официальном сайте адмиtiис,трации, а таюке на Елином порт.Lле
государственньж и муниципальньн услуг требований, которым должпы
соотвЕтствовать такие помещения, в том числе зalл оr(идания! места дJUI
зalполнения запросов о предоставJIеtiии муниципальной услуги, информачионные
стеIцы с образцами их заполнеция и перечнем документов и (или) икформации,
необходимых для предоставления какдой м)Дlиципальной услуги, а также
требований к обеспечению достуцности дlя инвалидов указанных объектов
в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите
инвilлидов.

2.14. Подраздел ((показатели качества и доступности муниципальной
услуги) долх(ен вкlIючать сведения о раlмещении на офичиальном сайте
администрации, а TaIoKe на Едt{ном портале государственных и муниципальных
усJrуг перечня показателей качества и доступности муниципальной усJryги,
в том числе о доступности электронных форм документов, необходимьrх для
предоставлеtiия услуги, возможности подачи запроса на поJцление
муниципальной усJryги и документов в электронной форме, своевременности
предоставления муниципальной услуги (отсутствии яарушеtrий сроков
предостirвления муниципа,'rьной услуги), предоставлении муItиципаlьной услуги в
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности
инструментов совершеtiия в электроЕном виде платежей, необходимьrх дIя
полJлIения муниципальной усrryги, удобстве информирования заявителя о ходе
предоставления муниципальной усlryги. а таюке получения результата
IlредоставленtлJI усJryги.

2.15. В подраздел кИные требования к предоставлению муниципirльной
услуги) вк.JIючаются следующие положения:

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатеrrьными
для предоставления муниципальной усJryги:

наличие или отсутствие платы за предоставление указанньIх в абзаце втором
настоящего пункта услуг в случ:u{х, когда размер [латы установлен
законодательством Российской Федерации;

перечень информационных систем, используемых для предоставления
муниципальной ус,пуги.

2.16. Раздел <<Состав, последовательность и сроки выполнения
администативпых процедур)) определяет трсбования к порядку выполнешия
административных процедур (действий), в
административньIх процедур (действий)
выполнения административньtх процедур

том числе особенности выполнениrl
в электронной форме, особенности
(лействий) в многофункционаrrьньж
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центрах и должен содержать след/юцIие подразделы:
перечень вариirнтов предостirвлеяия муниципальной услуги, вкJIюч:rюшиЙ

в том числе варианты предоставления муниципальной услуги, необходимые
для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданньIх в результате
предоставлениJI муниципальной услуги документах и созданньIх реестровьж
записях и для вьIдачи дубликата документ4 вьц;lпного по результатам
предоставления муницип;шьной услуги (цри необходимости), а также порядок
оставления запроса заявителя о предоставлении муниципаIьЕой усJIуги
без рассмотрения (при необходимости);

описание административной процедуры профилироваtiця заявителя;
ol ]исаll пс вариаIIтов предоставленияподразделы, содержащие

муниципальной уФI}.rи.
2.17. В описание административной процедуры профилирования з:uвителя

вкJIючЕlются способы и порядок определения и предъявrIения необходимого
заrIвителю варианта предоставления муниципальной услуги.

В приложении к администраIивному регламенту приводится перечекь
общих признаков, Ilо которым объединяются категории заявителей, а также
комбинации признаков заявителей, кiDкдzu из KoTopblx соответствует одному
варианry предоставления муниципальной услуги.

2.18. Подразделы, содержащие описание вари:lнтов предоставления
муниципальной усrryги, формируются по количеству вариантов предоставJlения
усlI)ти, предусмотренньж абзацем 2 пункrа 2.16 раздела настоящего Порядка, и
должны содержать результат предоставления мунLtципальной услуги, перечень
и описаЕие административньIх процедур цредоставления муниципмьной ус,,rуги.
а т:tкже максимальный срок предоставления муниципальной услуги
в соответствии с вариантом предоставления муIIиципальной услуги.

2.19. В описание административЕой процедуры приема запроса и
документов и (или) информации, необходимьfх для предоставления
лDrниlцпальной усJý/ги, вкJlючrlются сJIедуюцIие положения:

состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых
для цредоставпения муниципальной услуги в соответствии с вари:lнтом
цредоставJIения муниципа,.lьной усJryги, а TaroKe способы подачи таких з!tпроса
и докlментов и (или) информации;

способы установления личЕости заr{витеJIя (представителя заявитоtя)
дя кахдого способа подачи запроса и документов и (или) пнформации,
необходимых для предос] авления муниципальной услуги:

основания дJUI принятия решения об отказе в приеме запроса и документов
и (или) информации, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их
отс)лствие;

федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации,
органы государственньж внебюджетньж фондов, )цаствующие в приеме запроса
о предоставлении lчIуIиципальной услуги. в том числе сведения о возмохности
подачи запроса в территориальный орган, центральный irлпарат
или многофунклиональный центр (при на,rичии такой возможности);

возможность (невозможность) приема органом, предоставляюrrим
м),1rиципальную усJIугу, или многофункционаrrьным центром запроса



и документов и (или) иЕформации, необходимьIх для предоставления
муници[альнои ус,Iтуги, [о выOору заявителя Ilезависимо от его места жительства
или места пребывания (для физических лиц, вкJIючfui индивидуаIьных
предприцимателей) либо места нахождения (лля tоридических лиц);

срок регистрации заlrроса и дочlапентов и (или) информачии, необходимых
д/,Ul предоставления муниципальной услуги, в органе, предоставJIяющем
муниципмьЕ}.Iо услуry, или в многофlтrкциональном центре.

2.20. В описание административной прочелуры межведомственного
информационного взаимодействия включаIотся:

наименование органа (оргаrrизации), в который цаправJuIется
информачионный запрос (при наличии), наименовalние используемого вида
сведений (сервиса, витрины данньж) - при осуIцествлении мФl<ведомственного
информационного взаимодействия посредством федеральной государственной
информационной системы <Единая система межведомственного электронного
взаимодействия);

нzlименование органа (организации), который IlалраRляется
информационный запрос, срок направJlения информационного запроса с момента
регистрации запроса
получения ответа
межведомственного

з,цвителя о предоставлении муниципа,rьной услуги, срок
на информационный запрос - при ос)лцествлении
информационного взаимодействия без использования

федеральной государствеЕной информаuионной системы <<Единая система
межведоvственного элек]ронного взаимодействия)).

2.2|,В описание админис,гративной процедуры tIриостановления
предоставления м)лlиципальной услуги включаются следующие положения:

перечень оснований для приостановлеIlия предоставления муниципалыrой
услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие;

состав и содержание осуществляемых при приостirновлеIiии предоставления
муниципальной услуги административных действий:

перечень оснований для возобновления предоставления муниципальной
усJryги;

срок приостановления предоставлеЕия м)лlиципа,]ьной услуги.
2.22. В опцсание административной процедуры принятия решения

о предоставлении (об отказе в предоставлении) мутlиципальной услуги
вкJlючаются след/ющие положения:

основания для отказа в предоставлении муниципа.rrьной услуги, а в случае
I{х отсутствия - указание на их отсутствие;

срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги, исчисляемь]й с дать1 получеIIия органомl
предоставJIяющим муtrиципirльвую услуry, всех сведений, необходимых для
прицятия рецения.

2.2З. В описание административной процедуры предоставлеIlия результата
муниципальной услуги вкJIючаются следующие положения:

способы предостаыIения результата муниципальной усrryги;
срок предоставления з;цвителю результата муЕиципмьной усJryги,

исчисляемый со дЕя принятия рецения о предоставлении муниципмьной услуги;
возможность (невозможность) предоставления администрацией,



или многофункционаlJlьным центром результата м}ъицип{rльноЙ услуги по выбору
заявитеJuI независимо от его места жительства или места пребывания
(для физических лиц, вкJIюч:ul индивид/:rльных предприIlимателей) либо места
нахождения (дrя юридических лиц).

2.24. В описание административной процедуры полrIения
дополнительных сведений от заявитеJUI вI(Jlючllются следaющие поло)i(ения:

основalния для получения от заrIвителя дополнительных документов и (или)
информации в процессе предоставления муниципальной услуги;

срок, необходимый дш пол)^rения таких документов и (или) информации;
ука:}:шие на необходимость (отсlrrствие необходимости)

дlяприостановления предоставления муниципальной услуги при необходимости
поJцления от зiпвитеJIя дополнительньIх сведений;

перечень федеральных орг;lнов исполнительной власти, государственньIх
корпорачий, органов государственньж внебюджетньж фондов, участвующих
в административной процедуре, в случае, если они известны (при необходимости).

2.24,1. В описtlние административной процедуры, в рамках которой
проводится оценка сведеций о змвителе и (или) объектах, прицадлежащих
зitявителю, и (или) иньж объекIах, а таюке зIlаttий (навыков) заявителя на предмет
их соответствия требоваllияNl законолательства Российской Федерации
(за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муrrиципальной услуги)
(дмее - процедура оценки), вк.лючаются следующие полохения:

наименование и продолжительность процедуры оценки;
субъекrы, проводящие процедуру оценки;
объекг (объеюы) процедфы оценки;
место проведения процедуры оценки (при наличии);
нмменование документц являющегося результатом процедуры оцеlrки

(при наличии).
2.24.2-В описание административяой процедуры, предполагающей

осуществJIяемое после принятия решения о предоставJIении муниципа.льной
усJryги распределение в отношении зaпвителя ограниченного ресурса (в том числе
земеJIьньD( )дастков, радиочастот, квот) (лалее cooTBeTcTBellнo - процедура
расцределения ограниченного ресурса, огр:rниченпьй ресурс), вкJIючаlются
след)лощие полохеЕия:

способ распределения ограIlиченного ресурса;
наименование документа, являющегося результатом процедуры

распределения ограниченного ресурса (при на.личии), который не можЕт являться
результатом предоставления муниципальной услуги.

2.25. В сJцдlае, если вариант предоставления муниципальной усrryти
предполагает предоставление муниципальной усJryги в упреrцающем
(проактивном) режиме, в состав подраздела, содержащего описание варианта
предостаыIения муниципальной услуги, включаются следующие положеция:

указдrие на необходимость предваритеJIьной подачи заявителем запроса
о предоставJIении ему данной м),тlиципалыrой услуги в упреждirющем
(проактивном) рехиме или подачи зaивителем запроса о предоставлении даrrной
муниципа,rьной услуги после осуществления органом, предоставlrяющим
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муниципальной услугу, мероприятий в соответствии с пунюом 1 части l
статьи '7.З Федерального закона (Об организации предоставления
государственных и муниципiшьных услуг);

сведения о юридическом факте, посryпление которых в ипформационную
систему оргма, предоставляющего муниципапьную услуry, являетс, основаllием
д,ur предоставления зzцвителю данной муниципальной услуги в упрехдающем
(проактивном) режиме;

наименование информачионной системыl из которой должны поступить

сведения, укiвzlнные в третьем абзаце настояцего пуtIкта, а таюке
информационной системы органа, предост.rвляющего мунициIlаJlьную услуry,
в которую должны поступить данные сведения;

состав, последовательность и сроки выполнения админис,гративньIх
процедур, ос)лцествляемых органом, предоставляющим муниципаJIьную ycJryry,
после поступления в информационную систему данного органа сведений,
ук{ванных в ч)етьем абзаце настоящего lт)лкта.

2-26. Раздел <Формы контроля за исполнением административного
регламента) состоит из следующих подразделов:

порядок осуцествлеtlия текущего коttтроля за соблюдением и исполнением
отвgтственными должностными лицами положений регламеItта и иньIх
нормативных правовых актов, устанавливаrощих требования к предоставJIеriию
муниципальной усJIуги, а также принятием ими решеций;

порядок и периодичность осуществления плalновьD( и внеплановьD( проверок
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги;

oTBeIcTBeHHocTb должrlостньж лиц органа, предоставляющего
муЕицип:rльную услуry, за решения и действия (безлействие), принимаемые
(осуществlrяемые) ими в ходе предоставJIения муниципа.льной усrryги;

положения, характериз},юцше требования к порядrч и формам KoнтpoJur
за предоставлением муниципа.,rьной усJIуги. в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций.

2.27. Раздел <,Щосудебный (внесудебпый) порядок обжалования решений
идеЙствиЙ (безлействия) органа' предоставляющего муниципirльную уclryry,
многофункционального центра, организаций, указанньIх в части 1.1 статьи lб
Федерального закона (Об организации предоставления государственнLIх
и муниципilпьных услуг, а также их должностных лиц, государственных иJlи
муницrlпальньIх спужащих, работников> должен содерхать способы
информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжulовfiия,
а также формы и способы подачи заявителями жалобы.

Раздел 3. Порядок согласования и ]rтверждеIIпя адмипистративIlых
р€гламеllтов

З.1. При разработке и )лверждении проектов административньIх
регламентов применяются правила подготовки муниципальньж правовьIх
актов, содержациеся в инстукции по делопроизводствуl утвер}tдекной
IIостalновJIением адмиriистрации Лабинского городского поселения Лабинского
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района (далее - Инструкция по делопроизводству).

3.2. Проект административного регламента формируется cTpyкTrplrbш
подраздеJIением администрации в порядке,
1.4 настоящего Порядка.

tIредусN{отренном пунктоNI

3.3. Струкryрные полразделеIIия адNlинистрации, участвующие
в согласовании, вносятся в формируемый после подготовки проекта
административного регламента лист согласов:tния проекта админисIративного
регламента (далее - лист согласования).

3.4. ГIроект административного регламента рассмаlривается структурными
подразделениями адмиIrистрации, участвующими в согласовalнии, в части,
отнесеЕной к компетенции такого структурного подразделения алминистрации,
в срок, не превышающий 5 (пять) рабочих дней с даты I]оступления его
на согласование

3.5. Одновременно с начЕUIом процедуры согласования в целях проведениrr
Еезависимой антикоррупционной экспертизы проекt аllминистативного
регламента размещается на сайте администрации в информационно-
телекоммJr'никационной сети <Интернетrr.

3.6. Результатом рассмоц)ения проекта административцого регламента
структурным подраздеJIением адмиllистации, участвующим в согласовании,
явJUrется принятие структурным подразделением администрации реценl1я
о согласовании или несогласовtlнии проекта административtlого регламеr а.

При принятии решения о согласовalнии проекта административного
регламента струкгурные подразделения администрации, участвующие
в согласовании, проставляют отметку о согласов,lнии проекта в листе
согласования.

При принятии решения о несогласовании проеюа административного
регламента струкryрные подразделения администрации! rIаствующие
в согласов:lнии, вносят имеющиеся замечания в проект протокола разногласий,
являющийся приложением к листу согласовtlния.

3.7. После рассмотреtiия проекта административного регламента всеми
струкry?Irыми подразделениями администрации, участв},ющими в согласовalнии,
а также поступления замечаний в проект протокола разногласий (при наличии)
изакJIючений ло результатам независимой антикоррупционной ]кспертизы
структурное подразделение администрации, подготовившее проекг, рассматривает
посцaпившие зtlмечания.

Решение о возможности y,reTa заключений по результат:rм независимой
антикоррупционной экспертизы при доработке проекта административного
регламента принимается струкryрпым подразделением администрации в
соответствии с Федеральным законом от 17 июля 2017 года N9 l72-ФЗ
(Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов
нормативньгх правовых zlKToB).

В случае согласия с зrlмечаЕиями, представленными струкryрIiыми
подразделениями админисц)ации, участвующими в согласовании, структурное
подразделение администраlии, предоставJlяIощее муIIиципальную услугу, в срок,
не превышающий 5 (пяти) рабочих дней. вносит с летом полученttых замечаний
изменения в сведения о муниципа.,rьflой усJIуге, указанные в абзаце втором
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rr)лrl(ta 1.4 раздела l настоящего Порядк4 и после их преобразования
в маIIJиночитаемый вид, а т оке формирования проекта административного

регламента направляет укап:rнный проект админисlративного регламента на
повторное согласование струIсryрным подразделениям адмиtiис,трации,
участвующим в согласовании.

При наличии возражений к замечЕtниям струкг)?ное rrодразделение
администрации, предоставляющее муниципальную услуry, впр:ве инициировать
процедуру уреryлирования разrrогласий п)лем вIlесеItля в проект протокола
разногласий возрФкений на замечаtlия структурных полразделений
а,цминистрации, )ластвующих в согласоваtIии, и направления такого протокола
указанному стр},кт}рному подраздеJIению администрации.

З,8. В случае согласия с возракениями, представленными стукryрным
подрiцделением администрации, предоставJIяющим муниципальную услуry,
ст},кт}тные подразделения администрации, участвующие в согласовалии,
проставляют отметку об уреryлировirнии разногласий в проекте протокола

разногласий, подписывzlют протокол разногласий и согласовывают проект
админис,Iративного регламента, проставляя соответствующуо отметку в листе
согласования.

З.9. В случае несогласия с возрФкециями, представленными структурным
подразделением администрации, предоставляюцlим муниципальцую услуry,
сlр),кт}?ные подр:вделения администации, участв},Iощие в согласовании,
простzвJIяют в проекге протокола разногласий отметку о повторном отказе
в согласовании проекIа административIlого регламента и подписывчlют протокол
разногласий.

З.10. Структурное подразделение адмиIIистрации! прелоставляющее
муниципальную ycJryry, rlосле повторного oTкirЗa сц)укrурных подразделений
ацминистрации, )^{аствующих в согласовании проекта административного
регламента, принимаЕт решение о внесении изменений в проект
администативного регламента и направлении его на повторное согJIасование всем
стуIсурным подрiвделениям администации, участвующим в согласовании.

3.1l. Разногпасия по проекту административIlого регламента рiврешаются
в поряJlке. предусмотренном Илструкчией по делопроизводству.

3.12. После согласования проекта административного регламента со всеми
с,Iр}ктурными подразделениями администрации! участвуюцими в согласоваIlии,
или при разрешении разногласий по проекry административIlого регламента
cтpyкTyplioe подразделение адмиЕцстрации, IIредоставляющее мунициIIальЕую
услуry, нirправляет проект администр9тивного регламента на экспертизу
в соответствии с разделом 4 настоящего Порядка.

3,13. Утверждение административного регламента производится
посредством подписания постановJIения главой Лабинского городского поселения
Лабинского района после пол)ления положительного закJIючения экспертизы либо
уреryлирования разногласий по результатам экспертизы.

3.14.Утвержденный адмивистративный регламент tiаправJIяется
стр}ттурным подразделением, предостаыIяющим муниципчrльную услуry,
с приложением заполненного листа согласоваllия и протоколов ршногласий
(при наличии) в юридический отдеJI администрации, а также в отдел
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делопроизводства администрации д,lя регистрации и последуощего официального
опубликования.

3.15. При нiUIичии оснований для внесения изменений в административный
регламент, а также при возврате (отказе) в регистрации акта об утверхдении
административного регламента! струкryрное подразделение администации,
предоставляюlцее муниципальную услуry. разрабатывает и утверхдает
нормативный правовой :жт о внесении соответствующих изменений в
адмиЕисц)ативный регламент либо о признании административного регламента
уtратившим сиJry и о принятии в соответствии с Еастояllим fIорядком нового
административного регламента lши об oTMerte административtlого регламента
в случае возврата (отказа).

З.16. В случае, если основalнием для возврата акга об утверждении
административного регламеIiта без регистрации являются только
замечания юридико-технического характера, процедуры, предусмо,тренные
тryнюами 3.4 - 3.12 раздела З настоящего Порядка, не ос)лцествляются.

Раздел 4. Проведенпе экспертизы проектов адмпrlистратuвных регламентов
предоставлепия мJarrиципальных услуг

4.1, Экспертиза проектов административньIх регламентов (проекrов
о внесении изменений в адмl,lнисIративный регламент и о признании
нормативньIх правовых актов об утверждеIlии административIlых регламентов
утратившими сиJry) проводится юридическим отделом админисц)ации,
уполЕомоченным Еа проведение экспертизы проектов админис,IративньIх
регламентов (далее - 1тtолномоченный орган).

4.2. Прелметом экспертизы яыulются:
соответствие проектов адмиЕистративньIх регламентов требованиям

пунктов 1.2 и 1.6 раздела l настоящего Порядка;
отс)лствие в проекте требований об обязательЕом предоставJIении

заявитеJIями документов и (или) информаuии, которые моцlт быть по,lD/чены в
palr{Kax ме)(BедомстВеННОгО зitпроса.

4.3. По результатам рассмотрения проекта административного регламента
уполномоченный орган в течение 10 (лесяти) рабочих дней принимает решеЕие
оцредставлекии положитеJIьного зilключения на проект административного
регламента или представлепии отрицательпого закJIючения ца проект
4цминистративного регламента.

4.4. При принятии решения о представлении положительного закJIючения
на проект административного регламента уполномоченный орган проставляет
соответствующую отметку в лист согласования.

4.5. При принятии решения о предстаыIении отрицательного закJIючения
напроект административного регламента уполIIомоченный оргаtI проставляет
соотвsтствуюцIую отметку в лист согласоваIIия и вносит замечапия в протокол
разногласий.

4.6. При нzlпичии в закJIючении уполномоченного органа замечаний
и цредложений к проекry административного регламента орган, предоставляющий
м},ниципальцую ycrryry, обеспечивает )цет таких замечаний и предложений.



l4
При наличии разногласий струкryрное подразделевие администрации,

предоставляюцее муниципальную услуry, вносит в протокол развогласий
возрФкения на замечания уполномоченного органа.

Уполномоченный оргirн рассматривает возражения, представленные
структурЕым подраздеJIением администрации, IlредоставJlяющим муниципчrльную
услуry, в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих лней с даты внесения
стр},кт)?ным подразделением ацминис,трации, предоставляющим муницип{rльную
ycJryry, таких возражений в протокол разногласий.

В случае несогласия с возра'кениями, представJ]енными струсrурным
подразделением администации, предоставляющим муliиципаJlьную услуry,
1тrолномоченный орган проставляЕг соответствуюцIую отметку в протоколе
разногласий.

4.7. Разногласия по проекry административIIого регламента между
струсrурным подрiцделением администрации, предоставляющим муциципмьп),ю
услуry, и уполномоченным органом разрешаются в порядке, предусмотренном
Инструкцией по делопроизводству.

Заместитель главы админисIрации
Лабинского городского поселеЕия Переходькоt


