
АдминистрАциJI лАБI.Iнског() гор()/lского посЕJIЕния
.lАБItнского P-\iloIIA

ПОСТАНОВJIЕНИЕ
l ; г J , --o-1,!,1!,//,?|/ I!

г Лабrнск

Об 1,тверяцении адмицистративного регламента
предоставJIения муняципальной услуги<<Предоставленше пнформации

об объекrах учета, содерr€щихся в реестре муниципальвого имуществD)

В целях повыlцениrl качества и доступности предоставления
муниципальных услуг для населения, в соответствии с Гражданским кодексом
Российской Федерации, Федеральным законом от б окгября 2003 года
Ns l3l-ФЗ (Об обпцх принципarх организации местного самоуправления в
Российской Федерации), постанов[ением Правительства Российской
Федерации от 20 июля 202l года Ns 1228 <Об утверждении Правил
разработки и утверждения административных регламентов предоставления
государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акгы Правительства
Российской Федерации и признании утратившими силу HeкoTopblx актов и
отдельньIх положений актов Правительства Российской Федерации>,
приказом Минфина России от 10 окrября 2023 года Ns lбЗн (Об утверждении
Порядка веденIrI органами местного самоуправления peeclpoB
муниципального имущества)), Федеральным законом от 27 июttя 2010 года
Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муницип:rльных услуг>>, решением Совета Лабинского городского поселения
Лабинского района от 24 ноября 2010 года Ns 74119 <<Об утверждении
положения <<О порядке управпения и распоряжения объектами муниципальной
собственности Лабинского городского поселения Лабинского района),
постановлением админис,трации Лабинского городского поселения Лабинского
района от 15 мм 2024 года Ns 482 <Об утверждении Порядка ведения реестра
муниципального имущества Лабинского городского поселения Лабинского
районо>,постановляю:

l . Утвердить адп,tинистративtlый реглаN,Iент предоставления
муниципа,rьной услуги <Предоставление ипформации об объектах учета,
содержацихся в реестре муниципаiIьного имущества> (прилагается).

2. Отделу делопроизводства администраIlии (Перехолько О.А.) настоящее
постановление опубликовать на сайте <Лабинск-официальны йD по адресу:
httр://лабинск-официальный.рф
администрации Лабинского
http://www.labinsk-city.ru в
<Интернет>.

и разместить на офичиальном сайте
городского поселенl,tя Лабинского района
инQормационно-телекоммуникационнои сети

3. Признать уцlативlлими силу:



1) постановление

2

администрации Лабинского
1 октября 20l4 года Nлабинского раиона от

административного регламента по предоставлению

заместителя главы администрации Лабинского
Лабинского района Прокопенко В.А.

5. Настоящее постановление вступает в силу со
оrryбликования.

городского поселения
1044 (Об утверждении
муниципальной услуги

<Предоставление выписки из реестра муниципального имуществ>;
2) подпункт 12 пункrа l постановления администрации Лабинского

городского поселения Лабинского района от 2 марта 20lб года ЛЪ 276
(О внесении изменений в некоторые нормативно-правовые акtы
администрации Лабинского городского поселения Лабинского района>;

3)пункт 22 постановления администрации Лабинского городского
поселения Лабинского района от 11 февра..rя 2019 года ЛЬ 160 (О внесении
изменений в некоторые нормативно-правовые акты администрации Лабинского
городского поселения Лабинского районаD.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на
городского поселения

дня его официZIJIьного

Глава администрации
Лабинского городского посел С.В. ШереметЪ*#Д'о,



Приложение

утвЕрж.щн
постановIIением администрации
Лабинского городского поселения
Лабинского района
oI л'! ,2/7

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
пр€доставления мунцципальной услугш << П pc,,tocTa B.r ен tle инфtrрrrаrllrtr об

объектах ),чста, содер?кашх\ся в pecc.,pc \tvllиtIипа.цьtlоfо It]ltyщec,I,Ba>)

Раздел 1. Общие положения

Полразлел 1.1. Прелмет регулирования

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
<<предоставление информации об объектах учета, содержащихся в реестре
муницилального имущества) (лалее - алмиttистративны й регламент)
разработан в целях повышения качества и доступности предоставления
муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность
деЙствиЙ (административных процедур) при осуществJIении полномочий
администрации Лабинского городского поселения Лабинского района по
предоставлению муниципальной услуги (Предоставление информации об
объектах учета, содержащихся в реестре муниципального имущества)
(далее - муниципальная услуга),

Подраздел 1.2. Круг заявителей

3аявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги,
являются: любые заинтересованные лица, в ToNt числе физические лица,
индивидуальные предприниматели, юридические лица, либо их
уполномоченные представители, выступающие от их имени, обратившиеся с
заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители).

Подраздел 1.3. Требовапие предоставлеriшя заявителю муниципалыrой
услуги в соответствци с вариантом llрсдоставлеrIия муциципальной

услуги, соответствующим пршзIIака]л! заявителя, определёlrl|ым в
результате анкетироваrrця, проводимого алмиtlистраuией Лабпrrского
городского поселеIlия Лабинскоl о райоttа. предоставляющей услуry
(лалее - профилировашие), а также результата, за предоставлешием

которого обратился заявитель

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с
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вариантом предоставления муниципzrльной услуги, соответствующим
признакitм заrIвителя, определённым в результате анкетирования (далее -
профилирование), а также результат, за предоставлением которого обратился
зшшитель.

Раздел 2. Стап/rарт предоставлеIl lrя пlуtrrrципалыrоr'i услугrr

Полраздел 2.1. Наимешование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги <Предоставление информации об
объектах учета, содержацихся в реесте муниципапьного имуществa>).

Полраздел 2.2. IIamMeltoBaltlie opfarta, предоставJlяtоцlеfо
]лlуницппальную услугу

лредоставляется непосредственно
администрацией Лабинского городского поселения Лабинского района (далее -
администрация) и осуществляется через управление муниципапьного
имущества, архитектуры и земельнь]х отношений админисlрации (далее по
тексту - уполномоченный орган), а также через государственное автономное
учреждение Краснодарского края <Мrtогофункциональный центр
предоставлен}lJI государственньж и муниципальных усJryг Краснодарского
края) (дмее - МФЩ) в соответствии с соглашением о взаимодействии меж,ry
МФЩ и администрацией.

2.2.2. МФЩ может быть принято решение об отказе в приёме заявления и
документов и (или) информации, необходимых дш предоставления
муницип:rльной услуги, при ваJ.ичии оснований, предусмотренньж
пункгом 2.7.1 подраздела 2,7 раздела 2 настоящего админисlративного
регламента.

Подраздел 2.3. Результат предоставJlения муниципальяой услуги

2.З.1. Результатом предоставления муниципальной услуги яыIяется:
2.З.1.1.Мя варианта предоставления муниципальной услуги

<<Предоставление информации об объектах учета, содержащихся в реесте
муниципального имущества) :

выписка из реестра муниципllJIьного имущества, по форме согласно
приложению 3;

уведомление об отсутствии информации об объектах в реестре
муниципапьного имущества, по форме согласно приложению 4.

2.З,1.2. [stя варианта предоставлениrl муниципальной ус.rrуги
<<Исправление доIryщенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах):

документ, выданный по результату ранее предоставленной

2.2.1. Муниципальная услуга
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муниципzrльной усJryги, без опечаток и ошибок.
2.3.1.3. !ля варианта предоставления муничипальной услуги <Выдача

дубликата доkумента, выданного по результату ранее предоставленной

услуги)):
дубликат соответствующего документа, выданного по результату ранее

предоставленной мун и tlи пал ьной услуl и:

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.2. Результат предостzlвления муниципальной услуги заrIвитель по

его выбору вправе получить:
2.З.2.1. В случае обращения за пол)лением муницип:lльной услуги через

МФI{ - непосредственно в МФIl.
2.З.2.2. В случае обращения заявителя за лолучением муниципальной

услуги в уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченном органе.
2.З.2.З. В случае обращения за получением муниципальной

услуги посредством ((Единый портал государственных и муниципальньIх
услуг (функций)> (ww.w.gosuslugi.ru) и (или) в государственной

информационной системе <Портал государственных и

услуг Краснодарского края) (www.pgu.kTasnodar.ru) в
региональной
муниципirльных

бумажном

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет> (далее - Портм) -
непосредственно в уполноNlоченном органе.

Сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги
направляется заявителю через Портал.

2,З.2.4. В случае обращения заявителя за получением муrIиципальной
услуги по экстерриториальному принципу результат предоставления
муниципальной услуги в виде электронных документов и (или) электронных
образов документов заверяется должностными лицами, уполномоченными на
принятие решения о предосlавлении муниuипальной услуги,

Д,-tя поJIучения результата предоставления муниципальной услуги на
носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право

непосредственно в уполномоченный орган.ооратиться

N{униципаJlьного имущества) не должен превышать l0
предоставления муниципальной2,4,2. Срок

предоставления муниципальной услуги <Исправление
ошибок в выданных в результате предоставления

Подраздел 2.4. Срок прелоставлеIIпя муtIиципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления для варианта муниципальцой услуги
(Предоставление информации об объектах учета, содержащихся в реестре

документаю) - 5 (пять) рабочих дней.
2.4.З. Срок

выданного по результату ранее предоставлеrltlой услуги>> - не более 5 рабочих

предоставления
предостаыIения муниципальной

муниципальной услуги <(Выдача

(десяти) рабочих дней.
услуги дJlя варианта
доtryщенных опечаток и
муниципальной услуги

услуги для варианm
ДУбликата документа,

дн еи.
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2.4.4,Срок предоставления вариантов муниципальной услуги,
предусмотренный в данном подразделе, исчисляется со д регистрации
запроса и документов и (или) информации, необходимых для предостаыIения
муниципальной услуги:

в уполномоченном органе, в том числе в случае, если запрос и документы
и (или) информация, необходимые дц предоставJIения муниципальной усrryги,
поданы змвителем посредством почтового отправпения в администрацию,
уполномоченный орган;

в информационноЙ систепtе Портал;
в МФl_{ в случае, еспи запрос, документы, и (или) информация,

необходимые для предоставJIения муниципальной услуги, поданы заlвителем
вМФЩ.

2.4.5. Срок выдачи (направления) документов, явJuIющихся результатом
предоставления муниципальной услуги, составляет l0 рабочих дней.

Подраздел 2.5. IIравовые осlIовапця дJlя предоставлеlIпя
мунпципальной ус.луги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующlтх
предоставJIение муниципальной услуги, а такtке информация о порядке
досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляюцего муниципапьную услуry, уполномоченного органа,
должностных лиц, муниципальных служацих, работников размещён:

на официшIьном сайте администрации (при наличии технической
возможности);

на Портале.

Полразлел 2.б. Исчерпываюпlиii lIеречеIlь докумеrIтов,
необходимых для предоставлсIlия NtуIIиципалыIой услуги

2.6.1. fuя получения варианта предоставления муниципальцой услуги
<Предоставление информации об объектах учета, содержащихся в реестре
муниципаIьного имуществa)) заявителем предоставляются слеryющие
документы:

зzlявJIение о предоставлении информации об объекгах учета из реестра
муЕиципального имущества по форме согласно приложению l;

документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя;
документ, подтверждающий полномочия представителя змвителя

(в случае обращения представителя).
2.6.2. [ля получения варианта предоставления муниципальной услуги

<Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставлени,l муниципальной услуги документаю):

заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и
ошибки, допущенные в выданньц в результате предоставJIения муниципальной
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усJryги документzж;
документ, выданный по результату ранее предоставленпой

муниципальной усJI}.rги, в котором допуцены опечатки и (или) ошибки;
документ, подтверхдающий полномочия представителя заявитеJIя

(в случае обращения представителя).
2.6.З. !ря варианта предоставления муниципальной услуги <Выдача

дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленноЙ
услуги)):

запвление в свободной форме с обоснованием необходимости выдачи
дубликата докумеtIта, выданного по результату ранее предоставленной

а также указанием вида! даты, номера выдачимуниципальной услуги,
феmстрачии) документа, выданного в результате ранее предоставленной
муниципальной услуги (при наличии такой информации);

копия доLтмента, удостоверяющего личность заявителя (представителя),
документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае,
если с заявлением обращается представитель заявителя).

2.6.4. В случае подачи заявления через представителя заявителя
представJIяется документ, удостоверяющий личность представитеJIя зzulвителя,
а также документ, подтверждаюrций полномочия представитеJUI заявителя.

2.6,5. Заявление и прилагаемые к нему документы моryт быть поданы
збlвителем в уполномоченный орган:

на бумажном носителе, посредством личного обращеttия
в уполномоченный орган, в том числе через МФI{, либо лосредством почтового
отправления с уведомлением о вручении;

на бумажном носителе при личном обращении в МФI{;
посредством использования Портала.

предоставлении муниципальной2.6.6. При
экстерриториальному принципу уполномочеttный орган не вправе требовать

зzulвителя (представителя) или МФI{ предоставления документов
бумажных носителях, если иное не предусмотрено

законодательством, регламентируюши]!1 предоставление
услуги.

В случае представлениJI збIвителем документов, предусмотренных
частью б статьи 7 Федераrrьного закона от 27 пюля 2010 года М210-ФЗ
<<Оборганизации предоставJIения юсударственных и муницип:lльных услуD,
цх бесплатное копирование осуществляется работником МФI_{, после чего
оригинilJlы возвращаются заявителю. Копии иных документов представляются
заявителем самостоятельно.

2.6.7. Щокументы, необходимые lця предоставJIения муниципа:lьноЙ
распоряжении государственных органов, органовуслуги, находящиеся в

местного самоуправления муниципалыlых образований Красноllарского края и
иных органов, участвующих в предоставлении государственных или
муниципаlьных усJI),|г, и которые зiUIвитель вправе представить:

сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;

услуги

от
на федеральным

муниципальной
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сведения из Единою государственного peec'pa индивидуirльных
предпринимателей.

2.6,8. В случае, если документы, указанные в пункте 2.6.7 подраздела 2.6

раздела 2 административного регламента, не были представлены з:lявителем
самостоятельно, то они запрашивilются уполномоченным органом
вгосударственных оргаltах, органах местного саi{оуправления
и подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся укzванные
документы.

2.6.9. Непредставление заявителем указанньц документов не явJIяется
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Полраздел 2.7. Исчерпывающий rlерсчсttь ocltoBatrrrri для отка.}а в lrриёлlе
документов, необходипlых для l!релоставлеIlшя муциципальной ) сл) ги

2.7.1. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для
лредоставления вариантов муниципальной услуги, яаляются:

представление заrIвителем документов, имеющих повреждения и наличие
исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
не содержащих обратного адреса, реквизитов, подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных законом условий признirниrl
действительности усиленной квалифицированной электронной подлиси
согласно пункry 9 Правил использования усиленной квалифицированной
электронной подписи при обращении за получением государственных и
муниципaльных услуг, утвержденных постановлением Правительства
Российской Федерации от 25 авryста 2012 года N9 852 (Об утверждении Правил
использования усшlенной квалифицированной элек,гронной подписи при
обращении за получением государственных и муницип:rльных услуг и
о внесении изменения в Правила разработки и утверждения админисц)ативных
реглzlментов предоставления государственных услуг), которой подписzlн
электронный документ (пакет электронных документов);

отсутствие документа! удостоверяlощего права (полномочия)
представитеJlя зirявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя.

2.7.2. О :яаличцрt основания для откalза в приёме документов заявитсля
информирует специдIист уполномоченного органа либо МФЩ, ответственный
за приём документов, объясняет зzUIвителю содерхание выявленных
недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их
устранению.

2.7.3. Уведомление об отказе в приёме докумеt{тов, необходимых для
предоставJIения муниципzrльной услуги, по требованию заrIвителя,
подписывается работником МФЦ, специалистом уполномоченного органа и
выдаётся заявителю с указанием причин отказа не позднее 1 (олкого) рабочего
дня со дня обращения заявителя за лолучеtlием муниципальной услуги.

2.7.4,Не может быть отказано заявителIо в лриёме дополнительных
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документов при наличии намерения их сдать.
2.7.5.Не допускается откш в приёме заJIвJIения и иных документов,

необходимьrх дJIя предоставления муниципальной услуги, в случае, если
заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, поданы в соответствии с информачией о сроках и порядке
предоставления муниципальной услуги,
официмьном сайте администрации.

опубликованной lta Портале,

2,7.6. Отказ в приёме документов, необходимых для предоставJIения
муниципальной успуги, не препятствует повторному обращению после
устранения причины, послужившей основанием для откaва.

Ilo.1ptll.tc.l 2.8. llc,lepllыBllttlttltt1'! ngpg,lgl;b crclttlBattиii,l;Iя IIрItостаItов.,lсппя
предоставJIеЕия муницшпальной услуги пли отказа в предоставлении

муниципальной услуги

2.8.1. Оснований дц приостановления предоставления мунициrrальной
усlryги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8.2. основаниями для отказа в предоставлении муниципirльной услуги
явJlяются:

отнесение запрашиваемой информации в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации, к информации с ограпиченным
досryпом;

в случае отсутствия запрашиваемых сведений в реестре муниципального
имущества;

невозможность идентификации указанного в запросе объекга учета.
2.8.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует

повторному обращению заявителя после устранения причины, послужившей
основанием для отказа.

2.8.4. Основанием для oTкirзa в предоставлении муниципальной услуги
мя варианта предоставления муниципальной услуги (Исправление
допущеIrных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставJIения

услуги документаю) является отсутствие опечаток и (или) ошибок в
документzж, вьцанных в результате предоставJIения муниципальной услуги.

2.8.5. Основанием для отказа в предоставJIении муниципальной услуги
для варианта предоставJIения муниципмьной услуги <Выдача дубликата
документа, вьцанного по результату ранее лредоставленной услуги> является
отсутствие факта обращения заявителя за получением муницилальной услуги,
по результатам которой выдан соответствующий документ.

2.8.6. Заявитель вправе отозаать своё заявление на любой стадии
рассмотрения, согласования или подютовки выписки из реестра
муницип:lльного имущества уполномоченным органом, обратившись с
соответствующим заявJIением, по форме, утвержденной приложением 7 к
настоящему административному регламенту, в уполномоченный орган, в том
числе через Портм (при подаче заявления в администрацию), либо в МФЩ (при
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подаче заявления в МФЦ).
2,8,7, Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги

в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках
и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале.

Подраздел 2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя прп предоставлецпи
муниципальпой услуги, и способы её взимаrrия

Государственная пошлина или иная плата за предоставление
муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги
осуществляется бесплатно.

Подраздел 2,10. Максималыrый срок ожидаltшя в очередп прп подаче
заявптелем заявленця о предоставлениш ]rlуllиllиllальпой услуги и при

получении результата предоставлеIIия мупиципальпой услуги

Максима_льный срок ожидания в очереди при подаче зaцвления о
предоставлении муниципальной услуги и док),ментов. лредусмотренных
настоящим административным регламеrtтом, а также при получении результата
предоставления муниципальной услуги на личном лриёме не должен
превышать 15 (пятнадцати) минут.

Полразлел 2.11. Срок регистраци1! заявления заявителя
о предостааленип муншllипалыIой услуги

2.1 1.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и
(или) документов (содержащихся в них сведений), необходимых для
предоставления муниципальной услуги, осуцlествляется в день их поступления,
а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) день
в первый за ним рабочий день.

2. l 1.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги,
IIоступившего в электронном виде в выходtrой (нерабочий или праздничный)
день, осуществляется в первый за ним рабочий день.

2. l 1.3. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципilльной
услуги и документов (солержащихся в rrих сведений), представленных
зaцвителем, в том числе посредством Портала, не может превышать
20 (лвалчати) минут.

Подраздел 2.12. Требоваrlия к поNtеlllепиям, в которых
прсдостаR",Iяется DtуIIllцпIrа",Iьllая усJlуга

2.12.1. Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа
размещается при входе в здание, в котором orlo осуществляет свою



12

деятельность, на видном месте.
Здание, в котором предоставляется муниципальнiш услуга, должно быть

оборудовано отдельным входом для свободного досryпа змвителей
в помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой
(вывеской), содержащей информацию об уполномоченном органе,
осуществляющем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован
удобноЙ лестницеЙ с поручнями, пандусами для беспрепятственного
передвиженшI граждан.

Места предоставления муниципаJlьной услуги оборудуются с учётом
требований доступности для инвtlлидов в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются
системами кондиционирования (охлахдения и нагревания) и вентилирования
воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
На видном месте располагаются схемы размещения средств пожароryшения
и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места
общественного пользования (туалет).

Помещения МФЦ дл" работы с заrIвителяNlи оборулуются электронной
системой управления очередью, которая представляет собой комплекс
прогр:rммно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление
очередями заявителей.

2.12.2. Приём документов в уполномоченном органе осуществJшется

руководителя
порядок

услуги;
порядок

в специально оборудованных помещениях или отведённых для этого кабинетах.
2.12.3.Помещения, предназначенные для приёма заявштелей,

обору.ryются информационными стендами, содержащими сведения:

рехим работы, адреса администрации и МФЩ;
адрес официального сайта и адрес электронной почты администрации;
почтовые ад)еса, телефоны, инициалы и фамилии главы администрации и

МФЦ;
поJryчения консультачий о предоставлении муниципальной

и сроки предоставления муниципальной усrryги;
образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы

заполнения таких заявлений;
исчерпываюций перечень документов, необходимых для предоставленt,rя

муниципальной услуги, ,требования к оформлению указанных документов, а
таюке перечень документов, которые заявитель вправе представить по
собственной инициативе;

основанIUI для отказа в приёме документов о предоставлении
муниципальной усrryги;

основания для отказа в предоставлении муниципапьной услуги;
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досудебныЙ (внесулебныЙ) порядок обжалования решений и деЙствиЙ
(безлействия) администрации, МФЦ, а также должностных лиц,
муниципдIьных служащих и работников МФI{;

иную информацию, необходимую для получеция муниципальной услуги.
Такая же информация размещается на официаrrьном сайте

администрации, а также на сайте МФЩ.
В МФЦ моryт быть размещены иные источники информирования,

содержащие акryаJIьную и исчерпывzлIощую информацию, необходимую для
получениJl муниципальной услуги.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для

чтения шрифтом - TimesNewRoman, формат листа А-4; текст - прописные
буквы, размером шрифта Nэ lб - обычный, наименование - заглавные буквы,
размером шрифта Nч lб - жирный, поля - l см вкругов},ю. Тексты материалов
должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация
выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов
в виде образцов заявлений на получение муниципальной усл5,ги, образцов
заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формаry
листа моryт быть снижены.

2.12,3. l. АдминисIрацl-rя расположена по адресу:
352500, Краснодарский край, г. Лабинск, ул. Красная, 48, элекгронный

алрес: inbox@labinsk-city.ru, адрес официального сайта: www@labinsk-city.ru.
Телефоны администрации для справок и передачи обращения

посредством факсимильной связи: 8 (86l69) 3-12-40, 8 (86lб9) 3-55-34,
факс 8 (86169) 3-30-75.

График работы администрации Лабинского городского поселения
Лабинского района:

понедельник - четверг: с 09 часов 00 минут до l8 часов 12 минут;
пятница: с 09 часов 00 минут до 17 часов 12 минут;
перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;
выходные дни: суббота - воскресенье.
2.12.4. Помещения для приёма заявителей должны соответствовать

комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы
должцостньIх лиц уполномоченцого органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица
уполномоченного органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного
обращения;

телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставJIение

муниципальной услуги;
наJIичие письменных принадлех(ностей и бумаги формата А4.
2-|2.5. [ля ожидания зzцвителями приёма, заполнения яеобходимых для
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поJryчения муницип;rльной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов,
обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания
определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения
в помещении.

2.12.6. Приём заявителей при предоставлении муЕиципаJIьной услуги
осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:
ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней,
в течение рабочего вреIцени.

2.12.7.Рабочее место специалиста упоJIномоченного органа,
ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть
оборудовано персонаJIьным компьютером и оргтехникой, позволяющими
своевременно и в полном объеме получать справочную шнформацию по
вощ)осам предоставления муницилальной ус-[уги и организовать
предостаыIение муниципмьной услуги в полном объеме.

Кабинеты приёма получателей муниципальных усlryг должны быть
оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера
кабинета.

Подраздел 2.13. Показатели доступности и качества
муницппальпой услуги

2.13. l. Основными показатеJu{ми доступности и качества муниципальной
УСЛУГИ ЯВJIЯЮТСЯ :

полнота, актуальность и достоверность информации о порядке
предоставления муниципальной услуги;

наглядность форм размещаемой информачии о порядке предоставления
муниципальной услуги;

оперативность и достоверность предоставляемой информации о порядке
предоставления муничипальной услуги;

установление и соблюдение ,гребований к помещениям, в KoTopbD(
предоставJlяется муниципirльная услуга;

предоставление возможности подачи зalявлениJI о предоставJIении
муниципа.rrьной услуги и документов (сведений), необходимых для
предоставления муниципальной услуги, а также выдачи заявителям документов
по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

количество взаимодействий заявителя со специапистами
уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги и их
продолжительность;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной
услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заrlвJIения и при
получении результата предоставления муниципlлльной услуги;

своевременное рассмоlрение документов, представJIенных змвителем, в
случае необходимости - с участием заrrвителя;
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отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам
предоставления муниципшlьной услуги;

предоставление возможности подачи заявления
муниципальной услуги и документов (свелений),

о предоставлении
необходимых для

предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа,
в том числе с использованием Портала.

2.13.2. Критерии оценки качества предоставления муниципальной услуги,
предоставляемой в элекгронном виде:

доступность информации о порядке предоставпения муниципальной
услуги;

доступность элекtронных фор, документов,
предоставпения муниципальной услуги;

необходимых NIя

доступность инсlрументов совершения в элекгронном виде платежей,
необходимых для получения муниципальной услуги:

время ожидания ответа на подачу змвления;
время предоставления муни ци пал ьной услуги:
удобство процедур предоставJIения муниципальной услуги, вкJIючая

процедуры записи на прием, подачи збlвJIения, оплаты обязательных платежей,
информирования змвителя о ходе предоставления муниципальной услуги,
а также получения результата предоставления муниципальной услуги.

2.13.З, В ходе предоставления муниципальной услуги заявитель
взаимодействует со специалистами уполI{омоченного органа не более
2 (двух) раз (подача заявления и иных документов, необходимых дrrя
предоставления муниципальной услуги и получение результата предоставления
муниципальной услуги), продолхительность взаимодействий составляет: при
подаче зiuвления - не более 15 (пятнадцати) минут; при получении результата
муниципальной усrryги - не более l5 (пятнадцати) мицут.

В процессе предостаыIения муниципальной услуги заr{витель вправе
обращаться в уполномоченный орган за получением информации о ходе
предоставJIения муниципальной услуги неограниченное количество раз.

В прочессе предоставления муницилальной ус,rIуги заявитель вправе
обращаться в МФI{ за поJryчением информации о ходе предоставJIения
муниципальной услуги уполномоченным органом неограниченное количество
раз.

Подразлел 2.14. Ипые требоRаllшя к предостаалецию
}r} llшulllIaJlblloii ) c.I} l ll

2.|4.I. Мя получения муниципальной услуги зaUlвителям
предоставляется возможность представить заявление о предоставлении
муниципшrьной услуги и документы (содержащиеся в них сведения),
необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе в форме
электронного документа:

на бумажном носителе в уполномоченный орган при личном обращении;
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на бумажном носителе в администрациlо посредством почтовоЙ связи;
на бумажном носителе в МФЦ при личном обращении;

форме электронных до ку N,l е нто в использованием
инФормационно-телекоммуникационных техIIологии, включаrI использование
Портма.

Змвления и документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов,
подписываются в соответствии с требованиями статей 21,1 и 21.2 Федеральною
закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственЕьtх и муниципмьных услуг)) и Федеральною закона от б апреlrя
20l l года.ф 63-ФЗ <Об элек,тронной подписи,,.

В случае направления заявлений и документов в электронной
форме с использованием Портала, зб{вление и документы должны быть
подписаны усиленной квалифицированной электронной подписыо, вид которой
должен соответствовать требованияпt IIос,l,ановления Правительства
Российской Федерации от 25 июня 2012 года Ns бЗ4 <О видах электронной
подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг).

3аявитель, являющийся физическим лицом, вправе использовать прост},ю
элекц)онную подпись в случiulх, предусмотренных пунктом 2(1) Правил
определения видов электронной лодписи, использование которых допускается
при обращении за получеIlием государственных и муниципаJIьных услуг,
утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации
от 25 июня 2012 года Ns 634 (О видах электронной подписи, использование
коюрьD( доIryскается при обращении за получением государственных и
муниципальных услуг>.

2.14.2.При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме
идентификация и аутентификация моryт осуществляться посредствоNI:

единой системы идентификации и аутентификачии или иных
государственных информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской

вкJIючiUr сбор
и передачу

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;

единой системы идентификации и аутентификации и единой
информационной системы персональ}tых даIlltых! обеспечивающей обработку,

и хранение, биометрических персональных данных, их проверку
информации о степени их соответствия предоставленным

биоме,трическим персональным данным физического лица.
Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии

технической возможности.
2.14.3. Заявителям обеспечивается возможность получения информацl.tи

о предоставJuIемой муниципальной услуге на Портzше.
Для получения доступа к возмохностям Портала необходимо выбрать
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субъекг Российской Федерации и после открытия списка территориiшьных

федеральных органов исполнитепьной власти в этом субъеrге Российской
Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и
органов местного самоуправления выбрать администрацию с перечнем
оказываемых муниципаJIьных усJryг и информаuией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная
информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,
необходимых для получения услуги, информация о сроках её исполнения,
а также бланки заявлениЙ и форм, которые необходимо запопнить дJш
обращения за услугой.

Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги. и приём таких запросов и документов
осуществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставJIение муниципмьной услуги в электронном
виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети Интернет заrrвителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

дJlя авторизации заявителю необходимо ввести сц)zжовой номер
индивиryального лицевого счёта засlрахованного лица, выданный
государственным учреждением по Краснодарскому краю (СНиЛС), и пароль,
поrryченный после регистрации на Портале;

зztявитель, выбрав муниципальную услуry, готовит пакет документов
(копии в электронном виде), необходимых для её предоставления, и направляет
их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Портале;

заявJIение вместе с электронными копиями документов попадает
в информационную систему уполномоченного органа, оказывающего
выбраяную заявителем услуry, которая обеспечивает приём запросов,
обращений, заявлений и иных документов (сведений), поступивших с Портала
и (или) через систему межведомственного электронною взаl-iмодействия.

2.14.4.Для заявителей обеспечивается возможность осуществJIять
с использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса
о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении
муниципальной усJryги в электронном виде заявителю представляются в виде

уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.
Информаrrия о ходе предоставлепия N{уIIиципаJrыtой услуги направляется

зацвителю уполномоченным органом в срок, не IIревышающий одного рабочего
дЕя после завершения выполнения соответствующего
элеюронной почты или с использованием средств
заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в
змвителю направляется;

уведомление о приёме и регис,грации запроса
необходимых дrrя лредоставления муничипал ьной услугиl

деиствия, на адрес
Портала по выбору

электронной форме

и иных документов,
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уведомление о начале процедуры предоставления муниципirльной усJryги;
уведомление об окончании предоставления муниципirльной услуги либо

мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых дJUI
предостzrвления муниципапьной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставлениrr муниципальной услуги;

уведомление о возможности получить результат предоставления
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставJIении
муниципапьной услуги;

уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципаль}rой
услуги.

2.14.5. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места
жительства или места пребывания (дл" физических лиц, вк.JIючatя

индивидуальных предпринимателей) либо места нахохдения (для юридических
лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору многофункциональный
центр предоставления государственных и муниципальных услуг в пределах
территории Краснодарского крб{ для предоставления ему мунLlцилальной

услуги по экстерриторимьному принципу.
Предоставление муниципальной усrryги в многофункциональных центрarх

по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглаrдений
овзаимодействии, заключённых уполномочецным многофункциональным
ценTром предоставления государственных и муниципальных 

услуг 
с органами

местного самоуправления в Краснодарском крае,
Получение муниципальной услуги в иных подразделениях органа,

предоставляющего муниципальную услуry, IlевозN{ожIlо.
2.14.6.Заявителю обеспечивается возможность предоставлеIIия

нескольких государственных и (или) муttичипаJlьных услуг в МФI{ в
соответствии со статьей 15.1 Фелерального закона от 27 июля 2010 года
Л! 210-ФЗ (Об организации предоставлеIIия государственных и
муниципальных услуD) раздела <Стаtrдарт предоставления государственflой
(муниципальной) услуги> (далее комплексный запрос).

Получение муrIиципальной услуги, предусмотренной административным
регламентом в МФЩ, возможно при подаче заявителем комIUlексного запроса.

Заявление, составJIенное M<DI{ на основании комплексного запроса
з{lявитеJIя, должно быть подписано уполномоченным работником МФЦ и
скреплено печатью МФЦ.

Заявление, составленное на основании комплексного запроса, и
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
направляются в уполномоченнь]й оргак с приложенt{ем копии комплексного
запроса, заверенной МФЩ.

Направление МФЩ заявлений, а также указанньD( в части 4 статьи l5.1
Федерального закона от 27 июttя 2010 гола Л'! 210-ФЗ <Об организачии
Ilредоставления государствеrlIIых и NlуIIиципалыIь]х услуг)) документов в

уполномоченный орган осущестыlяется не позднее одного рабочего дня,
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следующего за днем получения комплексного запроса.
Получение МФЦ отказа в предоставлении государственньп

(муниципальных) услуг, включенных в комплексный запрос, не является
основанием дJIя прекращения получения иных государственных
(муниципальных) услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением
случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для
предоставления иных юсударственных (муниципальньrх) усrryц вкJIюченньIх в
комплексный запрос.

2-|4.7. Услуги, которые являются Ееобходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской
Федерации не предусмотрены.

2.14,8. В процессе предоставления муниципальной услуги используются
информационные системы Портала.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполriения
административных процедур

Подразде.л 3.1. Перечень вариантов предоgгавленllя
муничипальной услуги

3.1.1. Предоставление информации об объекгах rleтa, содержащихся в
реес,тре муниципального имущества.

3.1.2, Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.1.3. Выдача дубликата документа, выданЕого по результату ранее
предоставленной услуги.

Пcl.tpar.tc.l _3.2. A-lrtlttlltc,гpirIIlltпaя llроцс,l\ ра tl рtlфи. t прtlва ttI|я lаявIIте.lя

Вариант предоставJIения муниципальной услуги определяется путём
анкетированIUI заявителя.

Способы определения и предъявления необходимого зtUIвителю варианта
предоставления муниципмьной услуги :

посредством Портала;
в уполномоченном органе, МФI {.

Порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта
[редоставления услуги:

посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала;
посредством опроса в уполномоченном органе, МФL{.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется

вариант предоставления м} ниципа-!ьной услуги.
Перечень общих признаков, по которым объединяются категории

заявителей, а также комбицации признаков заявителей, каждая из которых
соответствует одному варианту предоставлеIIия муниципальной услуги.
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IIриведены в приложении 5 к настоящему административному регламенту.

Полразлел 3.3. Исчерпывающий перечень администратпвных процедур
(лействий) при предоставлеtIии варпацта муншцltпаль ой услуги
.Предосt,авllеrlrrе иttфорлrации об объектах ylleTa, содерr{iащихся

в реестре муниципальпого имущества>

3.3.1. В процессе предоставления варианта муниципальной услуги
(Предоставление информации об объектах учета, содержашихся в реестре
муниципального имуществФ) выполняются следующие административные
процеryры:

З.3.1.1. Прием (регистрачия) зzцвления и прилагаемых к нему
документов.

3.3.1.2. Запрос документов, указанных в пунюе 2.6.7 тлодраздела 2.6
административного регл:rмента, в рамках межведомственного к}аимодействия.

3.3.1.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.
3,3.1.4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в

предоставлении муниципмьной услуги.
3.3.1.5. Согласование и подписание результата предоставления

муниципальной ус;ryги.
3,3, 1.6. Передача уполномоченным органом результата предоставления

муниципа,Tьной услуги в МФI{ (в случае обращения заявителя через МФЦ).
3.3.1.7. Выдача (направление) з:Iявителю результата предоставJIения

муниципальной услуги.
З.З.2. В процессе предоставления варианта муниципальной услуги

<<Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах)) выполняются следующие
адл,lинисц)ативные процедуры:

обращение в уполномоченный орган с з:lявлением в произвольной форме
об исправлении опечаток и (или) ошибок, доrryщенных в вьцанных
в результате предоставления муниципальной услуги документах;

исправление опечаток и (или) ошибок, допущенньц в выданных
в результате предостаыIения муниципarльной услуги документах:

выдача результата предоставJIениrI муниципальвой услуги без опечаток
и (или) ошибок.

3.3.3. В прочессе предоставления варианта муницилальной услуги
(Выдача дубликата документа, выданного по результаry ранее
предоставленной услуги) выполняются следующие административные
процедуры:

подготовка дубликата документа, выданною по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги;

выдача дубликата документа, выданного по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги.

3.3.4. Заявитель вправе отозвать свое з:Urвление на любой стадии
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рассмотрения, согласования или подготовки документа уполномоченным
органом, обратившись с соответствуlощим заявлением в уполномоченный
орган, в том числе в электронной форме, либо МФIJ.

Подраздел 3.4. Порядок предоставлеlIliя варшаIIта муrrиципалыlой услуги
<<Преrlосгtв.tеtlлс пltфoprtatttttt об обr,сл-t:rr vIlcтll. соJер'дillllIIхся

в реестре муниципального IлNlущества>

3.4.1 . Прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему
документов.

З.4.1.1. Заявление и прилагаемые документы моryт быть поданы:
непосредственно в уполномоченный орган (в том числе посредством

почтового отпраыIения). В этом случае направJIяются копии документов,
верность которых засвидетельствована в устаноыIенном законом порядке,
подлинники документов не направляются;

в уполномоченный орган через МФЩ;
посредством Портала.
3.4.1.2. Заявление и прилагаемые документы моryт быть поданы

представителем заявителя, наделённым соответствующими полномочиями
в установленном законодательством порядке.

3.4.1,З. Основанием для начала админисlративной процедуры является
обращение заявителя в уполномоченный орган с заявлением и документами,
указанными в IryHKTe 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 административного
регламента, а также документами, указанными в пункте 2.6.7 подраздела 2.6

раздела 2 административного регламента, представJIенными зФIвителем по его
инициативе сilмостоятельно, или поступление заrrвленI-1я и документов в

уполномоченный орган из МФI_{.
3.4.1.3.1. Специалист уполномоченного органа:
осуществJIяет проверку документа, удостоверяющего личность;
проверяет наличие документов, необходимьfх для предоставления

муниципальной услуги, согласно перечню, указанному в пункте 2.б.l
подраздела 2.6 админисT ративного регламента, и документов, указанных в
пункте 2.6.7 подраздела 2.6 административного регламента представленньIх
заrIвител9м по его инициативе с€lмостоятельцо;

сопоставляет указанные в зzulвлении сведения и данные в представленных
документах;

выявляет наличие в заявлении и документах исправлений, которые
не позволяют однозначно истолковать их содержание;

в случае представJIения не заверенной в установле}lном порядке копии
документа, указанного в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 админисTративного
регламента, и документов, указанных в пункте 2.6.7 подраздела 2.6
админис,тративного регламента, представJrенных заявителем по его инициативе
самостоятельно, специаJIист уполномоченного оргапа слича9т ее с оригинаJIом
и ставит на ней заверительную надпись <<Верно>>, должность лица, заверивцего
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копию, личную подпись, инициалы, фамилию, дату завереншI, а оригинаIы
документов возвращает заявителю;

вьцает расписку, по форме утвержденной приложением б к настояцему
административному регламенту, о прие]!{е (регистрации) документов,
указанньD( в тryнюе 2.6.1 подраздела 2.6 админис,rративного регламента, и
документов, указанньц в пункте 2.6.7 подраздела 2.6 админис,тративного
реглirмента представленньц заrIвителем по его инициативе самостоятельно;

производит региfiрацию заявления и документов, указанных
в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 административного регламента, и документов,
указalнных в пункте 2.6,7 подраздела 2.6 адмиrrисT ративного регламеЕта,
представленных заявителем по его инициативе самостоятельно, в день их
поступления в уполномоченный орган;

производит регистрацию заявления и документов, указанных
в пунIсге 2.6.1 подраздела 2.6 административного регламента, и документов,
указанных в пункге 2.6.7 подраздела 2.б административного регламента
представленных заявителем по его инициативе самостоятельно, в день lд(
лоступления в улолномоченны й орган.

З.4.1.З,2, В случае непредставления (представления не в полном объеме)
документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 админис,rративного
регламента, специzlлист уполномоченного органа возвращает их заявителю r]о
его требованию.

В случае, если документы, указанные в пункте 2.6.1 подраздела 2.6
админис,гративного регламента, содержат основания, предусмотренные
пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 админис,тративного регламента'
специаJIист уполномоченного органа принимает решение об отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципIIJIьной услуги и
направJIяет заlвителю уведомление об отказе в приеме документов,
необходимьгх для предоставления муниципальной усrryги с указанием причин
отказа.

З.4.1.З.З. Максима,,tьный срок выполнения админисlративной лроцедуры
составляет 1 (один) рабочий день.

З.4,|,З.4. Критерием принятия решения по данной админисlративной
процед.ре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов,
необходимых д,rя предоставления муниципальной услуги.

3.4. l.З.5. Результатом адNlинистративllой процедуры является
регистрация збIвJIения о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемьц
к нему документов или отказ в приеме документов, при выявлении оснований
дIя отказа в приеме документов,

З.4.2. Запрос документов, указанных в пункге 2.б.7 подраздела 2.6
административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия.

3.4.2.1.Основанием дJIя нач€чIа административной прочедуры
явJlяется нzlличие полного комплекта документов, Предусмотренного
в пункт:rх 2.6.'| и 2.6.2 подраздела 2.6 административного регламента, и
документов, указанных в пункте 2.6.7 подраздел 2.6 административного
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регламента_
3.4.2.2. Специалист уполномоченного органа запрашивает в течение

l (одного) рабочего дня с даты приема (регистрации) заявления документы,
указанные в Iryнкге 2.6.7 полразлела 2.6 раздела 2 админис,гративного

регламента в рамках межведомственного взаимодействия, которые находятся в

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, участвуюцих в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2.3. Специалист уполномоченного органа подготавливает
и направляет в раIvIках N{ежведомственного информационного взаиN,одействия
межведомственные запросы о представлении документов и информации,
необходимьтх для предоставления муницилальной услуги, а такхе
о представлении запрашиваемых сведений в форме электонного документа,
согласно утвержденным формам запроса, который подписывается электронной
цифровой подписью, или
запрашиваемых сведений ]

]\,1ежведомственный запрос о представлении
на бумажном носителе, согласно требованиям,

пре.ryсмотренным пунктами 1-8 части l статьи 7.2 Федерального закона
от 27 цюtlя 2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципttJIьных ycJryD).

3.4.2.4. Подготовленные межведомственные запросы направляются
специалистом уполномоченного органа с использованием единой системы
межведомственного элекfронного взаимодействия и подключаемых к ней

регионаIьных систем межведомственного электронного взаимодействия
(при наличии технической возможности) с использованием совместимых
средств криптографической защиты информаllии и применением электронной
подписи сотрудников) в том числе tIосрелс,гвом электроllпых сервисов,
внесенных в единый реестр систем межведомственного электронного
взаимодействия (да,rее - СМЭВ), либо на бумажном носителе, подписанном
главой администрации или заместителем главы администрации,
координирующим работу уполномоченцого органа, посредством почтовой
связи, курьером или посредством факсимильной связи, при отсутствии
технической возможности направления межведомственного запроса.

направление запросов допускается только с целью предоставления
муниципальной усJryги.

По межведомственным запросам уполномоченного органа, документы,
указ:rнные в пункте 2.6.7 подраздела 2.6 раздела 2 админис,тративного
регламента, предоставляются в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дкя
получения соответствующего межведомственного запроса.

З.4.2.5. Максимальный срок выполнения алминистративной прочелуры
составляет 1 (один) рабочий день.

3.4.2.6. Критерием принятия решения по данной административной
процедуре является соответствие полного комплекта документов,
предусмотреIrных в гryнктах 2.6.1 подраздела 2.6 административного

регламента, и документов, указанных в пункте 2.6.7 подраздела 2.6
админисlративного регламента тебованиям законодательства, реryлирующею
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предоставпения муIrиципальной услуги.
3.4.2.7. Результатом админис,тративкой прочедуры является получение

документов, запрашиваемых в рамкzж межведомственного взаимодействия.
З.4.З. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.
3.4.3. l. Основанием для начала административной процедуры явJIяется

нztJIичие полного комплекта документов, предусмотренного в пункте 2.6.1
подраздела 2.6 административного регламента, и документов, указанных в
пункте 2.6.7 подраздела 2.6 административного регламента.

3.4.3.2. Специалист уполномоченного органа осуществляет проверку
документов, указанных в IryHKTe 2.6.1 подраздела 2.б административного
регламента, и документов, указанных в пункте 2,6.7 подраздела 2.6
админисц)ативного регламента, на предмет соответствия действующему
законодательству и наличия оснований для предоставления муниципальной
услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры
составляет 2 (два) рабочих дIrя.

3.4.3.4. Критерием принятия решения по данной админис,гратшввой
процедуре явдяется соответствие полного комплекта документов,
предryсмотенных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 административного регламента,
и документов, указанных в пункте 2.6.7 подраздела 2.6 административного

регламента требованиям законодательства, реryлирующего предоставления
муниципальной услуги.

З.4.3.5. Результатом административной процедуры яв_,Iяе[ся

осуществление специалистом уполномоченного органа проверки документов,
указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 административного регламента, и
документов, указанных в пункте 2.6.7 подраздела 2.6 административного
регламента на предмет соответствия законодательству, реryлирующему
предоставление муниципальной услуги.

З.4.4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в
предостаыIении муниципальной услуги.

З.4.4.1. Основанием дJIя r]ачала админисT ративt{ой процедуры является
окоI+lание проверки документов, указанных в пунюе 2.6.1 подраздела 2.6
административного регламента, и документов, указанных в пункге 2.6.7
подраздела 2.6 алминис,тративного регламеllта на предмет соответствия
действующему законодательству.

З.4.4,2. Специалист уполномоченного органа по результатам проверки
документов, указанных в гryнкге 2.6.1 подраздела 2.6 административного
реглarмента, и документов, указанных в пункте 2,6.7 подраздела 2.6
административного регламента в случае наличия оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2
подlаздела 2.8 административного регламента в течение 3 (трех) рабочих дней
готовит проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальвой
услуги, обеспечивает его согласование и подписание в установленном в
администрации порядке.
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3.4.4.3. Специалист уполномоченного органа по результатам проверки
документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 админис,тративного

регламента, и документов, указанных в пункте 2.6.7 подраздела 2.6
административного регламента в сJryчае отсутствия оснований для отказа в
предоставлении муниципальной ус,rrуги, осуществляет: подготовку выписки из
реестра муниципмьного имущества.

3.4.4.4. Максимальный срок выполнеция административной лроцедуры
составляет 2 (лва) рабочих дня.

3.4.4,5. Критерием принятия решения по данной админисФативной
процедуре является наличие оснований для предоставления муницкпальной
услуги либо оснований дrя отказа в предоставJIении муниципмьной усrryги,

3.4.4.6. Результатом административной процедуры является принятие
решения о предоставление муниципальной услуги либо рецения об отказе в
предоставлении муниципальной услуги,

3.4.5. Согласование и подписание результата предоставления
муниципальной услуги.

3.4.5.1. Основанием для начма администативной процедуры явJIяется
подготовленнм специалистом уполномоченного органа администрации
выписка из рееста муниципальной собственности.

3.4.5.2. Согласование выписки из рееста муниципальной собственности
осуществляется:

специалистом уполномоченного органа администрации - в течение
1 (одного) рабочего лня;

главой администрации - в течение l (одного) рабочего дня.
3.4.5.3. В случае, если зzulвление и прилагаемые документы поданы

вэлектронном виде согласование проекта постановления осуцествляется
в том же порядке, что и при обращении заявителей через МФI_{.

3.4.5.4. Максима.льный срок выполнения административной процедуры
составляет 2 (лва) рабочих лней.

3.4.5.5. Критерием принятия решения по данной админ истративной
процедуре является нzLличие согласованной выписки из реестра муниuипальной
собственности.

3.4.5.6. Результатом административной проttедуры является подписаннaul
и зарегистрированнаrI выписка из реестра муниципальной собственности.

3,4.6, Передача уполномоченным органом результата предоставления
муниципальной усrryги в МФЩ (в случае обращепия заявителя через МФL{).

3.4.6. l. Основанием для начала администратl,tвной процедуры является
издание выписки из реестра муниципальной собственности в установленном
порядке.

Передача документов из уполномоченного органа в МФI] осуществляется
не позднее следующего дня после получения уполномоченным органом
постановJIения на основании реестра, который составляется в двух экземплярzж
и содержит дату и время передачи.

При передаче цакета документов работник МФЩ, принимающий их,
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проверяет в присутствии работника уполноNlоченного органа соответствие и
количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату,
время полученшI документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается

у работника МФI{, второй - подлежит возврату работнику уполномоченного
оргаllа.

3.4.6.2. Результатом административцой процедуры является переданный
уполномоченным органом результат предостаыlения муниципальной услуги в
мФц.

3.4.б.3. Максимальный срок выполнения админис,тративной прочелуры
составJIяет 1 (один) рабочих дня.

3.4,6.4, Критериями принятия решения по данной административной
процедуре является подготовленный к выдаче зzцвителю результат
предоставлениrl муниципальной услуги в МФI {.

З.4.6.5. Результатом административной лроцедуры является получение
МФЩ результата предоставления муниципальной услуги для его выдачи
заявителю.

З.4.7, Выдача (направrrение) заявителю результата предоставJIения
муниципальной усrryги.

3.4.7.1. Основанием для начzlла административной процедуры явIlяется
пришIтие уполномоченным органом решения о предоставJIении муниципальной
ус,туги либо об отказе в предоставлении муниципальной ус,туги.

3.4.7.2. В случае обращения заявителя за предоставлением
муниципальной услуги через уполномоченный орган для получения результата
предоставJIения муниципальной услуги заявитель либо представитель
заявителя прибывает в уполномоченный орган лично с документом,
удостоверяющим личность, документом, подтверждаюцим полномочия.

При вьцаче результата предоставления муниципальной услуги
специалист упопномоченного органа:

устанавливает личность заявителя (личность и
представителя), проверяет н:lличие расписки;

знакомит с содержанием документов и выдаёт их.
З.4.7.З. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги,

специмист уполномоченного органа в течение 3 (трех) рабочих дней с момента
согласованiLя и подписания проекта мотивированвого откarза в предостаЕпеции
муниципальной услуги осуществляет выдачу уведомлениJI об отказе в
предоставлении муниципальной услуги нарочно заявитеJIю или направJIяет

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в адрес
заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.4.7.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры
составляет 2 (два) рабочих дня.

3.4.7.5. Критерием принятия решения по данной администативной
проце.цуре является наличие решения об отказе в предоставJIении
муниципальной услуги л и решения о предоставJIении муниципальной услуги.

3.4.7.6. Результатом административной процедуры является направление

ПОЛНОNlОЧИЯ
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посредством почтовой связи, либо нарочного вручения уведомления об отказе в
предоставлении муниципдIьной услуги или результата предоставления
муниципальной услуги.

Подраздел 3.5. Перечеtrь адмиrrистратпвrrых процедур (действий),
выполняемых пltrогофуrlкчиоttалыIыNtп цеll,граNrи предостав"IIеllllя

государственных и муllицппалыIых услуг

Предоставление муниципапьной успуги вк]Iючает в себя слеryющие
административные процедуры (действия), выполttяемые МФЩ:

информировапие заrlвителя о IIорядке прелоставлеIlия муниципальной
усJryги в МФI_{, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципмьной
усJryги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной
усJryги, а также консультирование заявителя о порядке предоставлениrr
муниципальной усrryги в МФЩ;

прием запроса (да.пее - заявление) заявителя о предоставлении
муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;

передачу уполномоченному органу, заявления о предоставленlли
муниципальной услуги и иных документов, необходимых дJIя предоставленшr
муниципальной услуги;

прием результата лредоставления муниципальной услуги от
уполномоченного органа;

выдачу заявителю результата предоставJIения муниципальной услугt{, в
том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждirющих
содержание электонных документов, направленных в МФЩ по результатам
предоставJIения муниципальной услуги уполномоченным органом, а также
выдачу документов, включая составление на бумажtlом носителе и заверение
выписок из информациоtttrой системы уполномоченного органа.

Полразлел 3.6. Порядок выполцепия адмtllrистратшвIiых процедур
(действий) мшогофупкциоuаJIыIыNtи цеIIтрамп предоставл€llпя

государствеIlшых п муIlиllи паJIыIых услуг

З.6.1.Информирование заявителей осуществляется посредством
размещения актуальной и исчерпываlоlllей иttформачии, необходимой для
получения муниципальной услуги на информационных стендах или иных
источниках информирования, а также в окIIе МФЦ (ином специально
оборудованном рабочем месте в МФI{), предназначенном для информирования
заявителей о порядке предоставлеция муциципальных услуг, о ходе
рассмотрения запросов о предоставлении муниципаJIьных услуг, а также для
предоставления иной информаuии, в To]\l числе указанной в подпункте ((Ф)

пункта 8 Правил оргаIlизации деятелыiости многофункццональных
цен,Iров предоставлеIlия государственных и муниципаJlыlых услуг,



}'.l Bep;tiJeIIHыx постаIlовлеltие}l

]а

Правительства Российской Федерации
от 22 декабря 2012 года М 1376 (Об утверждении Правил организации
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных
и муниципальных услуг)).

З.6.2. Прием запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги и иных док]r'ментов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги.
3.б.2. l. Основанием дJIя начала административной процедуры является

0брашение заявителя в МФЦ с заявлениеN{ и докуNlецтаN,lи, неOбходимыми для
предоставления муниципальной услуги, в соответствии с подразделом 2.б

раздела 2 административного регламента.
Прием заявления и документов в МФI\ осуществJuIется в соответствии с

Федеральным законом от 27 ию:ля 2010 года N9 210-ФЗ <Об организации
предоставпениrl государственных и муниципальных услуD), а такхе с

условиями соглашения о взаимодействии МФЦ с администрацией
(далее - соглашение о взаимодействии).

Работник МФI] при прие]!1е заявления о лредоставлении муниципальной

услуги либо запроса о предоставлении цескольких госуларственных и (или)
муниципальных услуг в МФI{, предусмотрснного статьей 15.1 Федерального
закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муIiиципаrrьных услуг> (далее - комплексный запрос):

устанавливает личность заявителя }la осЕовании паспорта гражданина
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет нilличие соответствующих полномочий на получение
муниципальной услуги, если за получением результата услуги обращается его
представитель;

проверяет правильность составления комплексного запроса (заявления),
а таюке комплекгность документов, необходимых в соответствии с
подразделом 2.6 раздела 2 админис,гративного регламента дJIя предоставления
муниципмьной ус.гryги;

проверяет на соответствие копии предоставляемых документов
(за исключением нотариально заверенных) их оригиналzrм (на предмет наличия
подчисток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники
з:IявитеJIю;

осуцествляет копирование (сканирование) документов, предусмотренньtх
частью б статьи 7 Федера.ltьного закона от27июля2010 года Ns 210-ФЗ
<Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг)
(далее - документы личного хранения) и представленных зzulвителем, в случае,
если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного
хранения, а в соответствии с административным регламентом предоставления
муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа
личного хранения (au исключением случая, когда в соответствии
с нормативным правовым актом дJIя предоставления муниципальной услуги
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необходимо предъявление нотариально удостоверенноЙ копии документа
личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники
зiивителю;

при отсутствии оснований д]rя отказа в приеме документов,
предусмо,тренньtх настоящим административным регламентом, регистрирует
заявление и документы, необходимые для предоставпения муниципzлпьной

услуги, формирует пакет докуN{ентов.
При приеме комплексного запроса у заявителя работник МФI{ обязан

проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципаJlьных
услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственных (муниuипальных) услуг, получение которых
необходимо для получения государственных (муниципальньж) услуг,
указанных в комплексном запросе.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность,
нормативно установленtIым требованиям или его отсутствия - работник МФЩ
информирует заявителя о необходимости предъявлеIIия документа,
удостоверяющего личцость, для прелоставления муниципальной
услуги и предлагает обратиться в МФЩ после rrриведения в соответствие
с нормативно установленными требованиями документ4 удостоверяющего
личность-

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториtrльному
принципу МФI{:

принимает от зilявителя збIвление и документы, представленные
заявителем;

осуществляет копировirние (сканирование) документов, личною
храЕенI{я и представленньж заrIвителем, в случае, если заявитель
самостоятельно не представил копии документов личною хр:rнения,
а в соответствии с административным регламентом предоставления
муниципальной услуги для ее предостаыIения необходима копия документа
личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с
нормативным правовым актом дJtя предоставления муниципальной ус,туги
необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа
личного хранения);

формирует электронные документы и (или) элекгронные образы
зФIвJIения, документов, принятьп от заявителя, копий документов личного
хранениrt, принятьD( от заявителя, обеспечивая их заверение элекгронной
подписью в установJIенном порядке;

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
направляет электонные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в администрацию,
предоставJtяюц.ryю муниципilльную услуry.

З,6,2.2, Критерием принятия решения по настоящей административной
процедуре явJIяется отсутствие оснований дIя отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муницилальной услуги, в соответствие с
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насюящим административным регламентом.

регистрация запроса (заявления)
документов либо отказ в приеме
отказа в приеме документов (по
виде с указанием причин отказа).

Исполнение данной административной процедуры возлохено на
работника МФIl.

з.6.3. Передача уполномоченному органу, змвления о предоставлении
муниципальной услуги и иных доL].ментов, необходимых для предоставления
муниципальной усrryги.

3.6.3.1. Основанием дIя начала административной процедуры является
принятие МФЩ заявления и прилагаемых к Heпl;a документов от змвителя
(пакет документов).

Передача пакета документов из МФЦ в уполномоченный орган,
осуществляетgя в соответствии с условиями соглашенrlя о взаимодействии на
основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и
время передачи, заверяются подписями специалиста уполномоченною оргilна и
работника МФЩ.

3.6,3.2. Критериями административной процедуры по передаче пакета
документов в уполномоченный орган, являются:

соблюдение сроков передачи заявлениЙ и прилагаемых к ним
документов, установленных закJIIоченными соглашениями о
взаимодействии;

адресность направления (соответствие уполномоченною органа либо его

3.6.2.3. Результатом исполнения административной процедуры является
и выдача заявителю расписки в получении
доhryvентов. при выявлении оснований для
желаниIо заявителя выдается в письменном

территориаJIьного отдела/филиала);
соблюдение комплектности передаваемых документов и предъявляемьIх

ним треоовании
взаимодействии.

офорNrления, IlредусN{отренпых соглашениями

Способом фиксации результата выполнения админис,тративной
процедуры является наличие подписей специалиста уполномоченного органа и
работIrика МФЦ в реестре.

3.6.З.3. Результатом исполнения административной процедуры является
поJryчение пакета докумецтов уполномочецным органом.

Исполнение данной административной процедуры возложено на
работника МФЩ и специаписта уполномоченного органа.

3.6.4. Прием результата предоставления муниципальной услуги
от уполномоченною органа.

3.6.4.1. Основанием дJIя начала админисlративной процелуры явJlяется
подготовленный уполномоченным органом, для выдачи результат
предоставления муниципальной усJryги, в случае, если муниципirльнzUr услуга
предоставляется посредством обращения заявителя в МФЦ.

Передача документов, являющихся результатом предоставленIUI
муниципальной усJý/ги, из уполномоченного органа в МФI] осуществляется в

к
о



зI

соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реесlра,
который составляется в 2 (лвух) экземплярах, и содержит дату и время
передачи документов, заверяется подписяNfи специалиста уполномоченного
органа и работника МФI {.

3.6.4.2. Критериями принятия решеция по настоящей администрати вной
проце.ryре является готовность результата предоставления муниципальной
усJryги к выдаче заявителю.

Способом фиксации результата выполнения административной
проце.ryры является нilличие подписей специалиста упопномоченного органа и
работника МФI{ в реестре.

3.6.4.3. Результатом исполнения административной процедуры явJlяется
поJryчение МФl_{ результата предоставления муниципальной услуги дJIя его
выдачи змвителю.

Исполнение данной административной процедуры возложено на
специаJrиста уполномоченного органа и работника МФIl.

З.6.5. Выдача заявителю результата предоставления муницилальrtой

услуги, в том числе выдачу документов lla бумажном носителе,
подтверждarющих содержание элеюронных документов, направленных в МФЩ
по результатirм предоставления муниципальной услуги уполномоченным
органом, а такr(е выдачу документов, включая составление на бумажном
носителе и заверение выписок из информациопной системы уполномоченного
органа.

3.6.5. i. Основанием для начала админис,Фативной процедуры явJIяется
поJryчение МФЩ результата предоставления муниципальной услуги для его
выдачи заявителю.

МФЩ осуществляет выдачу заявителю документов, полученных от
уполномоченного органа, по результатам предоставления муниципальной
усJryги, а также по результатам предоставления государственных
(муниципмьных) услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не
предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Выдача документов, явJlяющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, в МФЩ осуществляется в соответствии с условиями
соглашения о взаимодействии.

Работник МФЩ при выдаче документов, являющихся результатом
предоставJIения муниципальной услуги:

устанавJIивает личность змвителя на основании паспорта гражданина
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
зiulвителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет нzLпичие соответствующих полномочий на получение
муниципаrrьной услуги, если за получением результата муниципальной услуги
обращается представитель зilявителя;

выдает документы, явJlяющиеся результатом предоставления
муниципмьной услуги, полученные от уполномочеIIного органа.

Работник МФЩ осуществляет составление и выдачу зб{вителю
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документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, напраыlенных в МФЦ по результатам
предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом,
в соответствии с требоваrrиями, устацовJlенныNlи Правительством Российской
Федерации.

3.6.5.2. Критерием административной процедуры по выдаче
документов, явJIяющихся результатом предоставления муниципальной ус.lryги,
является:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодеЙствии сроков
получениr{ из уполномоченного органа, результата предоставления
муниципальной услуги;

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся
результатом предоставления муниципмьной услугt{, требованиям
нормативно-правовых актов.

3.6.5.3. Результатом административной лроцедуры является выдача
зzlявителю доктментов, явJlяющихся результатом предоставления
муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является
личнilя подпись заrIвителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки,
подтвержд!!ющая получение результата предоставления муницип{}льной услуги
зzIявителем.

Исполнение данной административной процедуры возложено на
работника МФЩ.

Пrl,tра;_tс.l 3.7, Ilерсчеrrь a,l\tliIItlclpalIlBlaln\ lIpoIIe]}p (.tcl'icTBrrii) lrpп
предоставлеll ltu пt5, trrrципа"rыtой услугrl в ]"цек,l,ропцой форме

Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие
административные процедуры (лействия) в электронной форме:

поJryчения информации о порядке и сроках предоставления
муниципальной усJryги;

записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении
муниципальной усJryги;

формирования запроса о предоставлеllии муIlиципaLпыrой услуги;
приема и регисlрации администрацией залроса и иных документов,

необходимьж для предоставлен ия муниципальной услуги;
пол)ления результата предоставления муниципальной услуги;
поJIученшl сведений о ходе выполнения запроса;
осуществления оценки качества предоставления муниципальной

услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездействия) органа (организации), долкностного лица органа (организации)
либо юсударственного или муниципаJIьного слухащего.



Пt1,1разLе;t -1.8. llоря-rоrt trcl цIccl в.IсIII!я в r.lcKt polllloii форrrе, в I0)I чIlс.,Iс
с Ilcпo.]bloBaIIIle\I IIopltrJI!i, t1.1I|tIItxclpllIItltIl1,I\ IIроце.l\,р (-'lciicTBlrii)

в соответствии с по"IоrtiеIIпяNrи статы| l0 Фелеральпого закопа
от 27 пюля 2010 года Л} 210-ФЗ <Об оргаltrrзаllrrи предоставления

государствепlIых l| муIIIiциIIа"IыIых услугr)

З.8.1. Получение
муниципальной услуги.

ипформации о порядке и сроках предоставления

Информачия о предоставлеIIии муниtlипалыIой услуги размеIцается на
Портале, официалыtом сайте.

На Портме, официальном сайте размещается следующая информация:
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления

муниципаJьной услуги, требования к оформлению указанных документов, а
также перечень документов, которые заявитель вправе представить по
собственной инициативе;

круг заявителей;
срок предоставления мун иципzlльной услугиi
результаты предоставления муницилальной услуги, порядок

представления документа, явJIяющегося результатом предоставления
муниципальной услуги;

исчерпываюций перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставJIении мун иципальной услуги:

о праве заявителя на досудебное (внесулебное) обжалование решений и
действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной услуги;

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Портале, официальцом сайте о порядке и сроках
предоставления муниципальной услуги предоставJ]яется заявителю бесплатно.

Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимьш
для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении
муниципальной усJryги в случае, если запрос и документы, необходимые дrrя
предоставления муниципальной услуги, подаIIы в соответствии с информацией
о сроках и порядке предоставления муниципсшьной услуги, отryбликованной на
Порта.пе, официальном сайте.

,Щосryп к информации о сроках и порядке предоставления муниципмьной
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в
том числе без использования программного обеспечения, установка которого
на технические средства зiulвителя требует заключения лицензионного или
иноm соглашения с правообладателем программною обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию
заявитеJul, или предоставление им персональных данных.

3.8.2. Запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении
муниципальной усJryги.
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В це.пях предоставления муниципальной услуги, в том числе
осущестышется прием з:лявителей по предварительной записи в МФLt.

3.8.2.1. Основанием для начапа админис,Iративной процедуры является
обраrчение заявителя на Портал, Единый портал многофункционшrьньп<
ценTров предоставления государственных и муниципдIьных усJryг
Краснодарского края (далее - Единый портал МФЩ КК), с целью поJDчения
Nryниципальной усJIуги по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Портала, Единого портала
мФцкк

Змвителю предоставляется возможность записи в любые свободные для
приема дату и время в пределах установленного в МФI-{ графика приема
заявителей.

МФЩ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме
прохох(дения идентификации и аутентификации в соответствии с
нормативными правовыми акгами Российской Федерации, указаrия цели
приема, а также предоставления сведений, необходимых дш расчета
длительности временного интервала, который необходимо забронировать для
приема.

3.8.2.2. Критерием принятия решения по данной админисlративной
процеryре является наличие свободных для приема даты и времени в пределах
установленного в МФI { графика приема заявителей.

3.8.2.3. Результатом административной лроцедуры является поJryчение
з:IявитеJIем:

с использованием средств Портала, в личном кабинете заIIвитеJUI

уведомления о записи на прием в МФЦ;
с использованием средств Единого портала МФЦ КК уведомленlaя о

записи на прием в МФЩ на данном портме.
3.8.3. Формирование запроса о предоставлеции муниципальной услуги.
3.8.3. l. Основанием дJIя начала административной процедуры является

авторизацIлJI з:UIвителя с использованием учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации на Портме, с целью подачи в
уполномоченный орган запроса о предостаыlении муницип:}льной усJryги в
электронном виде.

Формирование запроса заrIвителем осуществляется посредством
заполнения электронной формы запроса на Портале, без необходимости
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Портале размещаются образцы заrtо;tнения электронной формы
за[роса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса
осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей
электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполценного поля
электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообцения
непосредственно в электронной форме запроса.
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При формировании запроса заявителю обеспечивается:
возможность копирования и сохраIIепия запроса и иных документов,

указанных в пункте 2,6 раздела 2 административного регламента, необходимых
lця предоставления му ни ци паJ]ьной услуги:

возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной
формы запроса при обращении за усJryгами, предполагающими цаправление
совместного запроса несколькими заявителяl\1и;

возможность печати на бумажном носителе копии электронЕой формы
запроса;

сохранение ранее введенных в электронЕую форму запроса значений в
любоЙ момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значекий в элекгронную форму
запроса;

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений
зiUIвителем с использованием сведений, размещенных в Единой системе
идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных на Портале,
в части, касаIощейся сведений, отсутствующих в Единой системе
идентификации и аутентификации;

возможность вернуться на любой из этапов зztполнения элекгронной
формы запроса без потери ранее введенной ипформации;

возможность доступа заявителя на Портале, к ранее поданным им
запросам в течение не менее l (одного) года, а также частично
сформированных запросов - в течение не менее З (трех) месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в
подразделе 2.6 раздела 2 админис,тративного регJIамента, необходимые для
предоставления муниципальной услуги, направляются в администрацию
посредством Портала-

3.8.3.2. Критерием принятия решения I1o дапной административной
проце.ryре является корректное заполнение заявителем лолей элек,тронной
формы запроса о предоставлении муниципмьной услуги в электронном виде.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством
заполнения элекгронной формы запроса на Портале.

3.8.3.3. Результатом административной процедуры является поJIучение
админисч)ацией в электронной форме заявления и прилагаемых к нему
документов посредством Портала.

З.8.4, Прием и регистрация админисцlацией запроса и иных
доryментов, необходимых для предоставления муниципа.lIьной услуги.

3.8.4.1. Основанием для начала административной процедуры является
поJryчение администрацией заявления и прилагаемьц к нему документов,
наIIравленных за_,rвителеN,t посредством Портала,

Админис,грация обеспечивает прием документов, необходимых для
предоставJIения муниципальной услугиt и регистрацию запроса без
необходимости повторного представления з?цвителем таких документов на
бумажном носителе.



Срок регистрачии запроса составляет l (олин) рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и

регистрации администрацией электронных документов, необходимых для
предоставленl-tя муниципмьной услуги.

При отправке запроса посредством
осуществляется форматно-логическая проверка
после заполнения заявителем каждого из полей

Портала, автоматически
сформированного

электронной формы
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке
усlранения посредством информационного сообщения непосредственно
элекгронной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер,
по которому в личном кабинете заявителя посредством Портала заявитеrпо
будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

После принятия запроса администацией, запросу в личном кабинете
зzlявителя посредством Портала, присваивается статус, подтверждающий его
регистрацию.

При получении запроса в электронной форме специzlлистом
уполномоченного органа проверяется нzLличие оснований для отказа в приеме
запроса, предусмо,тренных настоящим административным регламентом.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований специдIист
уполномоченного органа в срок, не превышающий срок предоставления
муниципальной услуги, подготавпивает письмо об отказе в приеме документов
для предоставления муниципальной услуги.

3.8.4.2.Критерием принятия решения по данной админисlративной
процеryре явJIяется отсутствие оснований для отказа в приеме документов,
необходимых д,гtя предоставления муниципальной услуги.

3.8.4.3.Результатом админисlративной процедуры является регистация
поступивших в администрацию в электроrtной форме заявления и прилагаемых
к нему документов.

3.8.5. Поrryчение результата предоставления муниципальной услуги.
3.8.5.1.Основанием для начала административной процедуры является

готовый к выдаче результат предостаыlения муниципальной услуги.
В качестве результата предоставления мукиципаrrьной услуги заявитель

по его выбору вправе получить:
выписку из реестра муниципaльного имущества в форме электронного

документа, подписанного главой админис,грации с использованием усиленной
квалифицированной электронной подписи:

выписку из реесlра муниципального имущества на бумалtном носителе.
Заявитель вправе получить результат предоставлениJl муниципzrльной

jб

запросаJ

запроса.

ее
в

услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе
в течение срока действия результата предоставлеI{ия лtуниципальной услуги.

приtlятия решения по данной адмиtrистративнойЗ.8.5.2.Критериелl
процедуре является н;tличие результата предоставления муниципальной услуги,
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которыи предоставляется заявителю,
З.8.5.З. Результатом административной процедуры является выдача

(направ.гlение) заявителю документов, являюцихся результатом предоставления
муниципальной усrryги.

3.8.6. Поrryчение сведений о ходе выполнения запроса.
3.8.6.1, Основанием для начала админисlративной процедуры явJlяется

обращение заявителя на Портал, с целью получения муниципальной усlryги.
заявитель имеет возможность

предоставления муниципальной услуги.

получения информации о ходе

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги нztправJIяется
зlIявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий l (одного)
рабочего дня после завершения выполцения соответствующего действия,
на адрес электронной почты или с использованием средств Портма, по выбору
зzUIвителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
зrlявителю направJIяется:

уведомление о записи на прием в уполномоченный орган или МФIJ,
содерх(ацее сведения о дате, времени и месте приема;

уведомление о приеме и регис,fрации запроса и иных документов,
необходимых для предоставJlения муниципilльной услуги, содержащее
сведения о факте лриема запроса и документов, необходимых для
предоставлени;r муниципа:lьной услугt{, и начале процедуры предоставления
муниципальной услуги, а такх(е сведения о дате и времени окончания
предоставJIения муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме
запроса и иных документов, необходимых дJIя предоставления муниципмьной
усJryги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принrlтии
положительного решения о предоставлении муниципдIьной услуги и
возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо
мотивированный отказ в предоставлении муниципllJIьной услуги.

3.8.6.2. Критерием приtuтия решения по данной административной
процедуре явJIяется обращение заявителя на Порта.л, с целью получения
муниципальцой услуги.

З.8.6.3. Результатом административной процедуры является получение
збIвителем сведений о ходе выполнения запроса в виде уведомлений на адрес
электронной почты или в личном кабинете на Портале, по выбору заявителя.

Осуществление оценки качества предоставления муниципальной

3.8,7.1. Основанием дJIя начала административной процедуры явJIяется
окончаtlие предоставления муниципаJIьной услуги зitявителю.

Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество
муниципа.rrьной услуги на Портале, в случае формирования запроса о
предоставJIении муниципальной услуги в электронной форме.

з,8.7.

услуги.
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3.8.7.2. Критерием принятия решения по данной админисцlативной
процедуре является согласие заявителя осуществить оценку доступности и
качества муниципальной услуги, с использоваI{ием средств Портала,

3.8.7.3. Результатом административной процедуры является оценка
доступности и качества муницип€Lльной услуги на Порта,rе.

3.8.8. ,Щосудебное (внесуаебное) обжалование решений и действий
(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)
пибо муниципального служащего.

3.E.8.1. Основанием для наqала административной процедуры явпяется
обращение заявителя в администрацию с целыо получения муниципальной
услуги на Портал.

Заявителю обеспечивается возможность направления жшlобы на решения
и действия (бездействие) администрации, уполномоченного органа
специzlлиста уполномоченного органа, муниципального слухащего в
соответствии со статьей l1.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года
N9 2l0-ФЗ (Об организации предоставления государственных
муниципальных услуг)) с использованием портала

твенных и

фелеральпой
государственной информационной системы, обеспечивающей лроцесс
досудебного (внесудебною) обжалования решений и действий (бездействия),
совершенных при предоставлении государствеI{ньц и муниципальных услуг
органами, предоставJlяющими государственные и муниципальные услуги, их
должностными лицами, государственными и муницип:lльными служащими с
использованием информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>>
(дщIее - система досудебного обжалования).

При направлении жалобы в электроItном виде посредством
систеNlы досудебного оожaцовация с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернеu, ответ заявителю
(представителю заявителя) направляется tIосредством системы досудебного
обжалования, а также способом, указаltным заявите.lем при подаче халобы.

З.8.8.2. Критерием принятия решения ло данной алмиtrистративной
процедуре является Ilеудовлетворенность заявителя решениями и действиями
(бездействиями) администрации, уполtlомочеltItого органа, с[ециалиста
уполномоченного органа, муниципального служащего.

З.8.8.З. Результатом администрзтивttой процсдуры является направление
жалобы заявителя в адмицистрацию, поданной с ислользованием системы
досудебного обжалования в электронном виJIе.

Подраздел 3.9. Порядок предоставлеrrиs RapllaIlTa муrlшциrrалыlой услугrr
<<Исправление допуще пых опсчаток ll оцrибок в выдзlIцых в результате

предоставJlеIIия муtlиuипалыtой услуги докумеltтах),

З.9.1. Обращение в уполномоченный орган с заявлением в произвольной
форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выдаIIных в
ре lульта,lе предоставления \4) lIиципалыlой yc_I) l и докумеll l ах,
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Основанием для начzша административной процедуры является
получение уполномоченным органом з:л,явJIения об исправлении доIryщенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставленIrI муниципмьной
услуги документах (да,,rее - заявление об исправлении допущенных опечаток и
ошибок).

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок подается в
произвольной форме и должно содержать следующие сведения:

наименование администрации, и (или) фамилию, имя,
(последнее - при наличии) главы админисФации, выдавшей
в котором допуцена опечатка или ошибка;

отчество
документ,

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства зzIявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адrес
(алреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым
должен быть напраыIен ответ заявителю;

реквизиты документов, в которых заявитель выявил опечатки и (или)
ошибки;

краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате
предоставления муни ципальной услуги документеl

указание способа информирования зzulвителя о ходе рассмоlрения
вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, выявленных заявителем, и
замене документов, а Taloкe представления (направления) результата
рассмотрения зZIявJIения либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и
(или) ошибок.

К заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок
прилагаются:

копия документц в котором допуцена ошибка или опечатка;
копия документа, подтверждающего полномочия представителя

зiuвитедя, в сJr]лае представпения интересов заявителя представителем.
3.9.2, Исправление опечаток и (или) ошибок, допуценных в вьцанных в

результате предоставления муниципальной услуги документах.
Работник уполномоченного орлаr]а, ответственкый за предоставJIение

муниципальной услуги, рассматривает з:lявление, представленное зzIявителем
(представителем заявителя), и проводит проверку указанных в зiulвлении
сведений в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты р9гистрации
соответствующего зzцвления.

Критерием принятия решения является нztличие или отсутствие таких
опечаток и (или) ошибок.

в случае выявления допуценных опечаток и (или) ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах работник
уполномоченного органа осуществляет исправление и замену указанных
документов в срок, не превышаюций 2 (двух) рабочих дней.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документiж, вьцанЕых в
результате предоставления муIrиципальной услуги, работник уполномоченного
оргalна подютавливает мотивированный ответ об отсутствии таких опечаток
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и (или) ошибок в срок, не превышающий l (одного) рабочего дня.
Данный мотивированный ответ подписывается руководителем

уполномоченноm органа и подлежит регистрации в установленном порядке
в течение 2 (двух) рабочих дней.

3,9,3. Вьцача результата предостаыIения муниципальной услуги без
опечаток и (или) ошибок.

По результатам исправJIения опечаток и (или) ошибок в документах,
выданньIх в результате предоставления муниципальr]ой услуги, зaUIвителю
выдаётся исправленныЙ документ взамен ранее выданного документа,
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.9.4. Срок исправления допущенной опечатки и ошибки не может
превышать 5 (пяти) рабочих дней со дня представления в уполномоченный
орган зilявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

3.9.5. В случае отказа уполномоченного органа в исправлении
допущенных ими опечаток и оrцибок в выданных в результате предоставJIения
муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока
таких исправлений, заявитель в праве обратиться с жмобой по данному
факту.

Жалоба, посryпившая в уполномоченный оргак об исправлен]ли
допущенньж опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушеншI
установленного срока таких исправлений. tIодJlежит рассмо,rрению в течение
5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения халобы принимается одно из следующих
решений:

халоба удовrетворяется в форме исправ,ления допущенных опечаюк и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги;

в удовлетворении жалобы отказывается.

Подраздел 3.10. Порядок предоставления варrlанта муниципальной услугн
<<выдача дубликата документа, выдапного по результату ранее

предоставлеllшой мупиципалыtой услуги>>

3.10.1. В случае утраты документа, выданного по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги, либо необходимости поlryчениrl
документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной
услуги, взамен пришедшего в негодность, заявитель вправе обратиться
в уполномоченный орган способами, предусмотренными пунюом 2.14.1
подраздела 2.14 раздела 2 настоящего админисцативного регламента,
с заявJIением в свободной форме с обоснованием необходимости выдачи
дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленноЙ
муниципальной услуги, а также указанием вида, даты, номера выдачи
(регистрации) документа, выданного в результате ранее предоставленной
муниципальной услуги (при наличии такой информации), и документами,
цредусмотренными пунюом 2.б.3 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего
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адN{инистрати вного реглаNlента.
3.10.2. Описание административной процедуры подготовки дубликата

документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной
усJryги.

Работник уполномоченного органа, ответственный за предоставление
муниципальной усJryги, рассматривает заявJIение, предоставленное заявителем
(представителем заявителяr, и проводит проверку указанных в зfuIвлении
сведениЙ в срок, не превышающиЙ одного рабочею дня с даты регистрации
соответствующего заявления.

Критерием принятия решения является наличие или отсутствие
документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной
услуги.

В случае установJIения нzLличиrI оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги для варианта предоставлениJl муниципальной услуги
<<Выдача ДУбЛИКата документа, выданного по результату ранее
предоставленной услуги) работник уполномоченного органа подготавливает
мотивированный ответ об отсутствии возможности выдачи дубликата
документа. выданного по результаry ранее предоставленной муниципальной
усJryги.

.Щанный мотивированный ответ подписывается руководителем
уполномоченного органа, подлежит регистрации в установленном порядке
в течение двух рабочих дней и выдаче заявителю (представителю).

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги <Выдача дубликата документа, выданного по
результаry ранее предоставленной услуги> работник уполномоченного органа
подготавJIивает дубликат документа, выданного
предоставленной муниципальной услуги, в
с экземпJtяром такого документа, находящегося в
органа.

На лицевой стороне дубликата документа, выданного по результату
ранее предоставленной муttиципальной услуги, ставится надпись
<Д)rбликао>.

3.10.3.Описание административной процедуры выдачи дубликата
документ4 выданного по результату ранее предоставленной муниципальной
услуги.По результат:rм подготовки дубликата документа, выданного
по результату ранее предоставленной муниципмьной услуги, заявителю
выдаётся соответствующий дубликат.

с вариантом предоставления муниципальной услуги (Выдача
документа, вьцанного по результату ранее предоставленвой услугю>
5 (пять) рабочих дней.

дубликата

3.10.5,Результатом предоставлеIiия муниципа,rыlой услуги в
соответствии с варцантом предоставления муницилальной услуги <<Выдача

3.10.4. Срок предоставления муниципалыtой услуги в соответствllи

составjlяет

по резуJIьтату рацее
строгом соответствии

архиве уполномоченного



дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленноЙ услуги,,
является выдача дубликата документа, выданного по результаry ранее
предоставленной услуги.

Раздел 4. <Dормы контроля за псполltе!lием адмllцистративrrого реfламента

Подразлел 4.1. Порядок осуществлеIrия текущего коптроля
за соблюдением п исполценпем ответствеtIпыlt!и должцостшымц лпцами,

муниципальными слуlкащпми полоrкспий адмиllпстративllого регламепта
п пных порматшвtIых правовых актов, устаIIавливающих требования к

пр€доставлению муr|иципальllой }слугllt а так.,ке принятllем лlми решеший

4.1.1.,Щолхностные лица, муниципальные служащие! сtlециzutисты,
участвующие в предоставлении муниципальной услуги. руководствуются
положениями настояlцего административIlого регламента.

В должностных инструкциях лиц, участsующих в llредоставлен]ли
муниципальной услуги, осуществляющих функции по [редоставлению
муниципальной услуги, устанавливаlотся должностные обязанности,
ответственность, требовация к зIlаниям и квалификации.

Лица, указаrrные в пуtIкте 4.1.1 подразлела 4.1 настоящего раздела
административного регламента, участвуlощие в предоставлении
муниципальной услуги, несут персоналыIуIо ответственность за исполнение
административных процедур и соблюде}lис сроков. усIаl]овленных настоящим
административным регламеIlтом. При прелоставлении муниципаJIьной услуги
заявителю гарантируется право:

на получение информаuии о своих правах, обязанностях и условиях
оказания м) ни ци пальной услуги;

защиту сведений о персоналыIых данных;
уважительное отношение со стороны должностIlых лицl муниципальных

служащих, специалистов.
4.1.2.Те\ущий KoHTpoJlb и коордиllация после.lIовательности

деиствии, определёIIIIых алмиlIистративными процедурами,
по предоставлению муниципальной услуги лицами, указаннымив тryнкте 4.1.1 подраздела 4.1 настоящего раздела административного
регламента, осуществляются постоянно непосредственно заместителем
главы админисIрации, координирующим рабоry уполномоченного органа,
путём проведения проверок.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной
усJryги вкJIючают в себя проведение проверок, выявление
и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие
решений и подготовL]. ответов на обрацения заявителей, содержащих
жмобы на действия (бездействие) и решения должно9тных лиц,
муниципaшьных служащих, ответственных за предоставление муниципальной
услуги.



4з

Подраздел 4.2. Порядок и перllодпчность осуществJIения плановых
и внеплановых проверок полноты и качествд предоставлеппя

муншцl!пальной услугп, в том числе порядок п формы контроля
за полцотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги включает в себя проведение rrлановых и вIlеплановых проверок.

Плановые и внеплановые проверки моryт проводиться главой
администрации, заместителем главы администрации, координирующим работу
уполномоченного органа.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления
муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утверждённым
графиком, но не реже 1 (одного) раза в год.

Внеrшановые проверки проводятся по обращениям юридических и
физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставJlения муниципальной услуги. а также на основании документов и
сведений, указывающих на нарушение исполнения настоящего
админис,тративного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего

админисц)ативного регламента, нормативных правовых актов,
устанавливающих требоваttия к предоставлению муниципальной
услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения
административных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допуlllеItные в ходе
предос lавления муни чилал ьной услуги,

Подразлел 4.3. Ответствепность доля{шостных лпц,
мунцципалыIых служащих, специалистов, участвующltх

в предосlавлеIIии муlIиuипальllой ycLtyl и. за решення и действия
(бездействше), приппмаемые (осуulествляемые) ими

в ходе предоставления муllиuппальной услуги

4.3.1. По результатам проведённых t]poBepoк в сJIучае выявления
нарушения порядка предоставления \,tуIIи ци палыtой услуги. прав заявителей
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской ФедераIlии, и принимаются меры по
устранению нарушений.

4.3,2.,Щолжностные лица, муниllиIIалыtые служащие, специlulисты,
участвующие в предоставлении муниципаJIьной услуги, несут
персональную оtвеlсгвенносlь за принятие решений и дейс,tвий
(бездействия), прицимасмых (осуществлясмых) при предоставлении
муниципальной услуги.
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4.3.3. Персональная ответственность устанавливается в должностных
инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.

Подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и
формам коllтро.пя за предоставJIспие}t ]uyпltllипа"'rьпоri услуt.и, в том числе

со стороltы r,ра?ilдаII, их объеjl п llelt lt l-t и оргаrlrrзаrlцill

4.4.1 . Контроль предоставлением муниципальной услуги
контроля за соблIодением последовательностиосуществляется в форме

действий, определённых административными процедураNlи по исполненцю
муниципмьной услуги. и принятиеv решсttий лолжtlостными лицами путём
проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами
уполномоченного органа }iормативных правоI]ых актов Российской Федерации,
Краснодарского крш, муниципаJlьных правовых актов адмиlIистрации, а таюке
положений настоящего адмиtIистративного регламеllта.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению
гражданина или юридического лица.

Порядок и формы контроля за предоставлеttием мунициIIаJlыtой услуги
должны отвечать требованиям ilепрерывности и действенности
(эффективности).

Граждане и юридические лица моryт коIlтролировать предоставление
муниципальной услуги путём получения письменной п устной информации о
результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.

Раздел 5. !осулебный (вrrесулебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) оргаItа, предоставляюtllеrо мупшципальпую услугу,

уполшомоченшого оргаllа, МФIf, а также шх должrrостпых лпц,
муниципальшых слуrхаrцих, работltиков МФЩ

Подраздел 5.1. Ипформация для заиптересоваItl|ых лиц об их праве на
досудебцое (вшесулебrrое) обжаловаrlве действпй (бездействия) и (пли)

решеIrий, прпшятых (осуществлепltых) в ходе предоставления
vуltпчппальllой услуr и

Заинтересоваrrное лицо имеет право на досудебное (внесулебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемьш)
администрацией, упоJIномоченным оргаIiом, должностIIым лицом,
муниципаJIьным служащим, МФL[ работrrиком МФЩ в ходе предоставления
муниципальцой услуги (далее - досулебное (внесулебное) обжалование).

Подразлел 5.2. Прелмет rrtалобы

5,2.1. Предметом досудебIIого (вrrесудебного) обжалования заявителем
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решеЕий и действий (бездействия) администрации,
должностного лица, муниципального служащего,

уполномоченного органа,
МФЩ, работника МФI {

явJuIется конкретное решение или действие (бездействие), принятое или
осуществлёItItое ими в ходе предоставления муниципальной усJryги, в
результате которьж нарушены права заявителя на поJryчеЕие муниципальной
услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.

5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
случalях:

нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье l5.1 Федерального закона от 27 июля
2010 года J\! 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг>;

T 

ребования у 
заявителя документов или информации либо осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами
для предоставления муницилальной услугиl

отк:lза в приёме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского крбI, муниципальными правовыми актами
lця предостаsления муниципальной услуги. у заявителя;

требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, Ее предусмоTренной нормативными правовыми акгами Российской

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края,
муниципальными правовыми актами;

нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставJIения муниципальной услуги;

нарушения срока предоставпения муниципальной устryги;
отказа в предоставJlении муниципальной услуги. если основания отказа

не пре.ryсмотены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Фелерачии, законами и
иными нормативными правовыми
муниципальными правовыми актами;

отказа адмивистации, уполномочепIrого органа, должностного лица,
МФI_|, работника МФЩ в исправлении допущенных ими опечаток и оцибок в
вьцанньж в результате предоставления муниципальной услуги документа>(
либо нарушения установленного срока таких испраsлений;

приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актalми
Краснодарского крt!я, муниципальными правовыми актами;

требования у змвителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

актами Краснодарского края,
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указываJIись при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых
дlя предоставJIения муниципzrльной услуги, либо в предоставлении
муниципirльной услуги, за искJlючением случаев, предусмотренньж
Федера,rьным законом от 2'7 июля 2010 года Ns2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципаJrьных услуD);

В указанных случаях досудебное (внесудебное) обжмование з!lявителем
решений и действий (бездействия) МФЩ, работника МФЩ возможно в случае,
если на МФЩ, решения и действия (бездействие) которого обжа,туются,
возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном
объёме в порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от27 ию;rя 20l0 года Ns 2l0-ФЗ кОб организации предоставJIения
государственных и муниципальных услуD>.

Подраздел 5.3. Оргавы, организацип и долrкностпые лица,
уполцомоченные на рассмотренrlе жалобы, которым мояtет быть

цаправJIена ,калоба заявителя в досулебном (внесулебном) порядке

5.3.1. Жа;tобы на решения, принятые админис,трацией, зztместителем
главы администации, координирующим рабоry уполномоченного органа,
подаотся главе Лабинского городского поселения Лабинского района.

Жа",rобы на действия (бездействие) уполномоченного органа подаются
главе Лабинскою городского поселения Лабинскою района или заместителю
главы администрации, координирующему рабоry уполномоченного органа.

Жалобы на действия (бездействие) должпостных лиц, муниципальных
служащих подilются главе Лабинского городского поселения Лабинского
района заместителю главы администрации, координирующему
уполномоченного органа.

работу

5.3.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФI]
подаются руководителю этого МФI_{. Жалобы на решения и действия
(бездействие) МФIf подаются учредителю МФЦ или должностному лицу,
уполномоченному нормативным правовым акгом Краснодарского крllя.

Подраздел 5.4. Порядок подачи и рассмотрения экалобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесулебного)
обжалования явJIяется поступление жалобы, поданной в письменной форме на
бумажном носителе, в электронной форме, в уполномоченный орган или
уполномоченному лицу по рассмотрению жалобы.

5,4,2. Жмоба на решения и действия (бездействие) админисцlации,
уполномоченного органа, должностного лица, муниципального служащего,
может быть направJIена по почте, через МФЩ, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Портала, а также
может быть принята при личном приёме заявителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможIlость направления жалобы на
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решения и действия (бездействие) администрации, уполномоченного органа,
должностноm лица, муниципального служащего в соответствии со статьёй l 1.2

Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns2l0-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг)) с использованием
портала федера:rьной государственной информационной системы,
обеспечиваюцей процесс досудебного (внесудебного) обжалования
решений и действий (бездействия), совершённьж при предоставлении
государственных и муниципtлльных услуг органами, предоставляющими
государственные и муниципiлпьные услуги, их должностными лицами,
государственными и муниципальными служащими с использованием
информационно-телеком]!1уцикационной сети Иttтерtrет (далее - система
досудебного обжалования).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ,
быть направлена по почте, с использованиемработника МФЦ может

информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального
сайта МФI{, Портала, а такх(е может быть принята при личном приёме
збIвителя.

5.4.5. В случае подачи заrIвителем жалобы через МФЦ обеспечивает
передачу жалобы в администрацию, уполномоченный орган в порядке и сроки,
которые установлены соглаlлением о взаимодействии мехду МФI_{ и
админис,грацией, но не позднее следующего рабочего дIiя со дня поступления
жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципаJIьную услуry,

уполномоченного органа, должностного лица, муницип:lльного служацек),
МФI_{, ею руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие)
которьж обжатryются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при нмичии), сведения
о месте жительства зzцвителя - физического лица либо наименование,
сведенIrI о местонахождении заIвителя - юридического лица, а также
номер (номера) контактного телефоltа, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым долхен быть
нirправJIен ответ заrIвителю, за искJIючением случаrl, когда жалоба
направлена посредством Портала;

сведения об обжа-луемых решенt.rях и действиях (бездействии)
администации, уполномоченного органа, должностного лица, муниципального
слухащего, МФЩ, работника МФЩ;

доводы, на основании которых зzUIвитель не согласен
с решениями и действиями (безлействием) администрации,
уполномоченного органа, должностного лица, муниципального
сJryжацего, МФЩ, работника МФЩ. Заявителем моryт быть представлены
документы (при наличии), подтверждающие доводы зztявителя,
либо их копии_
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Подраздел 5.5. Сроки рассмотреrrпя жалобы

жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней
со дня её регистрации, а в случае обжа,rования отказа администрации,
уполномоченного оргапа, МФЩ, в приёме документов у заявителя либо в
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти)
рабочих дней со дня её регистрации.

Подразлел 5.6. Перечснь осr|оваIlий для приоста новлеIIия
рассмотрешшя жалобы в случае, если Rозмо2кцость прцостаIIовления

предусмотреша закоподательством Россцйской Фелерачши

Основания для приостановления рассмотрения жа.лобы отсутствуют.

подраздел 5.7. Результат рассмотренuя ltсалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
сле.ryющих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятою
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата
заявитеJIю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского края, муниципаJIьными правовыми актами;

в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7.2.Администрация, уполномоченный орган, долхностное лицо

отказывают в удовлетворении жIIJIобы в случае:
наличия вступившего в законную силу решениJl суда по жалобе о том же

предмете и по тем же основаниям;
подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке,

устilновленном законодательством Российской Федерации;
наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с

установпенными требованиями в отношевии того же заявителя и по тому же
предмеry халобы.

5.7.3. МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с
основаниями, предусмотренными Порядком.

5.7.4.Администрация, уполномоченный орган, должностное лицо
оставляют ха,,tобу без ответа в следующих случаях:

наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений,
угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов
его семьи;

отсутствиrr возможности прочитать какую-либо часть текста жа.rrобы,

фамилию, имя, отчество (при нмичии) и (или) почтовый адрес заявителя,
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указанного в жалобе.
5.7.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями.

пре.ryсмотренными Порядком.
5.7.б. В случае установлениJI в ходе или по результатам рассмотрения

жалобы признаков состава админис,гративного правонарушениJI или
преступления должностное лицо, работник, наделённые полномочиями по
рассмоlрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материЕulы в
органы rрокуратуры.

Подраздел 5.8. Порядок ипформирования заявителя
о результатах рsссмотрения rrсалобы

5.8.1. Не позднее дняt следующего за дкём лринятия решения, указанногов пункrc 5.7.1 подраздела 5.7 настоящего р:}здела административного
регламента, зaцвителю в письменной форме и, по желанию зaцвителя, в
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы,

В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению,
в ответе з:lявителю, ук:ванном в абзаце первом настоящего пункта,
даётся информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим
муниципальную услуry, уполномоченным органом, МФЦ в целях
незамедлительного устранения вьшвленнь]х нарушений при оказании
муниципальной услуги, а таюке приносятся извинения за доставленные
неудобства, и указывается информачия о дальнеЙших действиях,
которые веобходимо совершить заr{вителю в целях поJryчения муниципальной
усJryги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению,в ответе заявителю, указанном в абзаце первом настоящего гryнктаJ
даются арryментированные разъяснения о причинах принятого
решения, а также информация о порядке обжмования принятого
решеншI.

5.8.2. В случае, если жа:lоба была направлена в элекtронном виде
посредством системы досудебного обжалования с использованием
информационно-телекоммуникационной сети Ицтернет, ответ заrIвителю
направJIяется посредством системы досудебного обжалования.

Подраздел 5.9. Порядок обrкалования решеция по ,калобе

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие),
принятые (осуществляемые) администрациеЙ, уполномоченным органом,
должностным лицом, муниципальным служащим в ходе предоставJIения
муниципальной услуги в суд, в порядке и сроки, установленные
законодательством Российской Федерации.
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Полразлел 5.10. Право заявителя на получешие ипформации и документов,
необходимых для обосшования и рассмотрения жалобы

Заявители имеют право обратиться в администрацию, уполномоченный
орган, МФЦ за получеIIием информачии и документов, необходимых для
обоснования и рассмотрения жалобы в письменrrой форме по почте, с
использованием информационно-телекоммуIIикационной сети Интернет,
официа,Iьного сайта МФц, Портала, а также при личном приёме заявителя.

подраздел 5.11. Способы шltформ ироваlrия заявителей о lrорядк€ подачц и
рассмотрения жалобы, в том чл!сле с пспользованшем Портала

Информацию о порядке подачи
моryт получить на информационных
предоставления лrуниципальной услуги,
в МФI {, на Портале.

и рассмоlрения жалобы змвители
стендах, расположенных в мест:ж

на официальном сайте администрации,

Полраздел 5.12. ПеречеrIь rIopMaTиBlIыx правовых актов,
реryлпрующпх порядок досудебпого (вtIесудебuого) обжаловаttия

решеrrий и действий (безлействшя) оргаrlа, предоставляюIцего
мунпципальцую услуry, органа, участвующего в предоставлении

муниципальной услугш, МФЩ, а также шх долrкrlостIrых лиц

нормативrrые правовьiе акты, регулируIощие порядок досудебного
(внесудебного) обжмоваttия решений и действий (бездействия), принятых
(осуществленных) в процессе предосIавления муниципальной услуги:

Федеральный закон от 27 июля 2070 года Л!2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуD);

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября
2012 года Л! 1l98 (О федеральной государственной информационной системе,
обеспечиваюrцей процесс досудебного (впесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершё}lIIых при предоставлеrlии fосуларственных и
муниципальных услуг));

постановление главы администрации (губернатора) Красttодарского края
от 1l февраля 201З года Л! 100 (Об утвержлеIIии Порядка подачи и
рассмотрения жалоб на решеIlия и дсйствия (бездействие) исполнительных
органов государственной власти Красttодарского края, предоставляющих
государственные услуги, их должностнь]х лиц либо государственных
граlкданских служащих Краснодарского края, мtlогофункционаJlьного центра!
работников многофункциональною ценT ра>.

Заместитель главы администрации
Лабинского городского лоселения z. .. В.А. Прокопенко

z4
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Прошу предоставить
имущества Лабияского

Приложение 1

к админисlративцому

регламенту предоставления
муниципа,rьной услуги
<<Предоставление информации
об объектах учета,
содержащихся в реестре
муllиципаJlьного имущества)

(l)OI,\L\ ],\rI B-I t]l I l lrl

Главе администрации Лабинского
городского поселевия Лабипский райоц

(сщд.нщ о зм!mлеl)

(аrрсс дФ сввл. юllrnmый Nл.фн)

ЗАЯВJIЕI lИГ

ипформалию об объеrгах учета из реестра муниципаJIьвого
гордского поселенЕя Лабинского райояа на объект

расположенный по адресу:

,Щополнительпые сведения (по желапию получателя муЕиципмьной ус,ltуги
указывается имеющмся у Еего информация об объекте, позво.,Ulюцаrl ковкретизпрвать
запрос):

Ивформачия Ееобходима для предоставления

Адрес электронцой почты для связи с заявителем (при п&lичии)i
Телефон (факс) д,'rя связи с зrlrвителем:

В соответствии с ФедеральЕым змоЕом от 27.07.2006 Ns l52-ФЗ <О персовальньлt
даIlньDо) даю согласие на обработку всех относящихся ко мпе I! моему доверителю
(в случае по,тучевия согласия яа обработку персоtlаJlьньIх давЕьIх от предстitвите,,ul
субмrга персояальпых даIrных) персопмьньD( давных, в цеJIях рассмотрения настоящего
заявления, принltтия и оформления прияятого по нему решеяия.

Я устно предупрещден(а) о возможных причияах возврата змвления или отказа в
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пр€достalвпениц муниципatльпой услуги.
,Щокументы, представлецвые мной, и сведения, указанные в заявлении, достоверны.
,Щокуtиенты пролry выджь (оmuепuпь необхоdtмое поле):
овМФЩ
tr в Управлевии
D посредством почтовой связц
tr в виде элек,гронного документа- ссьшка на который налравляется змвителю

посредством электропной почты;
tr в виде электроlJного докумепта, который цаправляется змвителю посредством

электроЕной почты.
Расписку о принятии докумевтов получил(а).

l,,

(фамилия, имя, отчество змвителя)

Змвление припял:

(подпись змвителя)

При-lоiкенисl на

(фамилия, имя, отчество)

лист

(подпись)

согдасно описи.

опись
докумеlrтоц прилагаемых к змвлевию

Наименование лок\,rrепта Количсство листов

(подпись заяви,геля) (полностью Ф,И,О,)

* Сведепия о заявителе.
,Щ,rя индлвидуа,rьных предпринимателей (физических лиц) указываtотся: фамилия,

имя, отчество, реквизиты документа! удостоверяюцего личяость (серия, помер, кем и когда

вьцан), место жительства, Еомер телефона, для представитеJп указываются: фамилия, имя,
отчество представитеJUI, реквизиты доверенвостп, Koтoparl прилагается к зaUIвJIению.

Д'rя юридических лиц укчrзываются: полвое паименоваltие, оргtlпиз:щионно-правовм
форма, адр€с места Еatхождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество директора, ИНН,
ОГРН, для представителя указывalются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты
доверенЕости! которм прилагается к змвлению.

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселеIlия В.А. Прокопенко

\rин.
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Приложение 2
К аДМИНИСТРаТИВНОlrО/

регламенту предоставления
муниципальной усrryги
<<Предоставление информации
об объектах учета,
содержаццхся в реестре
муниципального имуществ:D)

оБрАзЕ ц
запоJIllсния заяв"Iеllця

Главе адмиltистрации Лабипского
городского поселевия Лабияский район
с,В. шеремет

Иванов Дмитоий Сергеевич. паспоDт
03 02 255412. выдан l5.0].2012 УФМс
России по КраснодаDскомч кDаю

(сфдения о mви@е.)

г. Лабинск. чл. KDacHая. 75

8(9l8) l75_ 15_,18
(аща. дл' сов{, юmm!Л мефн)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Процry предоставить информацию об объекгах уч9та из реестра муниципаJIьного
имущества Лабинского городского поселеЕия Лабинского района па объекг автомобильвая
дорга с ипжеЕеDными сооDYжениями, расположенный по алрсу: г. Лабинск. ул. Ясвая.

Дополвителъные сведения (по желанию получатеJUI муницила,,rьной усJryги
указывается имеющмся у всго информачия об объеrге, позвоJlяюцм конкрети3ирвать
залрос):

Информация яеобходrма для предоставлеЕия в Лабипский гоDодской счд

Адрес элекФонвой почты для связи с заявителем (при паличии):
Телефон (факс) для связи с заявиlеJlеNl: 8(918)175_]5rl8

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 Jф 152-ФЗ <О персонмьных
дан!tьDо) даю согласие яа обработку всех отяосящихся ко мЕе и моему доверителю
(в случае получения согласия на обработку персонzшьных дапньIх от представитеJul
субъекта псрсональвых дilяЕых) персональных дапных, в целrх рассмотрения Еастояцего
змвпеЕия, приIiятия и оформления прпнятого по нему решения,



54

Я устно предупреждея(а) о возможrrых причицах возврата зzцвJIения или откalза в
предоставлениц мувиципаJIьЕой услуги.

,Щокументы, представленuые мной, и свед9Еия, укiцанные в зtцвлеЕии, достоверны.
ДокумеЕты прошу выдать (оtLцепuпь необхоdчvое по.пе)i
пвМФЦ
tr в Управлении
v посредством почтовой связи
tr в виде элекФоIlЕого документа. ссьlлка на который налравляется змвителю

посредством электронЕой почты;
о в вIlде электонноIо документаl который направ,,rяется з;цвителю посредством

элекIропной почты.
Расписку о принятии доt<ументов получил(а).

г, \lин.

Иванов !,С.
(Фамилия, имя, отчество заявите.пя)

Заявление прпнял:

(подпись заявите;lя)

(фамилия, имя, отчество)

лист

(подпись)

согласпо описи.Приложеttие: на

опись
документов, прилагаемых к зaввJIению

Нммевование доryмента количество
листов

(подпись заявптеля) (полпостью Ф.И.О,)

* Сведсвия о заявителе.
,Щ,rя индпвидуа,rьных предпринимателей (физических лиц) указываются: фамилия,

имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личяосtъ (серия, яомер, кем и когда
вьцан), место жительства! помер телефояа, лrrя представителя указываются: фамилия, имя,
отчество представитеrи, реквизmы доверенЕости, которaц прилzгается к зммепию.

Дя юридических лиц указываются: полЕое яаименоваяие, оргчtнизациоцво-правовaц
форм4 адlес места нахождениr, номер телефона, фамилия, имя, отчество дирктора, ИНН,
ОГРН, для предстalвителя указывalются: фамилия, имя, отчество представитеrlя, реквизиты
доверенности, которая приjIагается к заяв-.IеItию,

Заместитель главы администрации
Лабинскою городского поселения В.А. Прокопенко
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Приложение 3
к административному

регламенту предоставления
муниципальной услуrи
<Предоставление информации
об объектах учета,
содержащихся в реестре
муниципального имуществФ)

ФормА
выпцскп из реестра муниццпалыrого имущества

Лабинского городского поселепия

ВЫПИСКА ЛЪ

из реестра мувиципального шмущества
об объекте учета мувиципальllого uмущества

на <( ,) 20 года

Орган местного самоуправления, уполномоченный Еа ведение рееста
муниципального имущества админисlрация Лабинского городского поселеЕия
Лабинского района

заявитель
,.r"-lи".r,rВ*

физического лица)

1. Сведенпя об объекте муfiиццпального имущества
Вид и наименование объекта учета

BoIl

наименование объекта Сведеttия об основllых характеристиках объекта учета

llлIlllllll.,lbllol о lllI шества
2. Инфорпtацшя об измененпц сведенtrй об объекте y.IeTa

Сведения об изменениях объектанаиrtеноваttltе изrrснеllt.tя .Щата изменения

]

,)
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Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения

года

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения

(полпись) (расшифровка подписи)

В.А, Прокопенко
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Приложение 4
к админисц)ативному

регламенту предоставления
муниципальной услуги
<предоставление информачии
об объектах учета,
содержащихся в реестре
муниципального имущества)

ФормА
уведомления об отсутствиш информации в реестре

муницшпального riмущества

KorIy:
Контакr,ные ланrtые:

уведомленrrе
об отсутствпп информачии в реестре муниципального имущества

По результатам рассмотрения заявления от NIr

(Заявитель ) сообщаем об отсутствии в реестре муниципального
имущества запрашиваеIlrых сведений.

,Щополнительно иtlфорN{ируем:

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения

(подпись) (расшифровка подписи)

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения В.А. Прокопенко
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Приложение 5

к админис,тративному

регламенту предоставления
муниципальной услуги
<предоставление информачии
об объектах учета,
содержащихся в реесц)е
муниципального имущества)

ПЕРЕЧЕIIЬ
общих признаков, по которым объелиrrяются категорвш заявитслей,

а также комбrrltацци прпзlIаков заявитс;tсii, liа.,liдая и] которых
соответствует одному BapIraHry Ilредоставлепия пrуrtиципалыlой усл1 ги

Заместитель главы администрации
Лабинского городского лоселения

Обцпе призпаки, по которыNt объединяются категории заявителсй
Nq

п/п
Общие прпзнаки Кmегории заявителей

l ]
1 Любые заинтересованные лица, в том числе

физические лица, иЕдивидуаль]lые предприпиматели!
юридические лица

Категории, указаЕные в
подразделе 1.2 раздела 1

настоящего
адмицистративвого
р€глaмеята

м
пlл

Комбпвации призваков Вариаят предосташения
муниципальпой vслчги

l JIюбые змЕтересовапные лица, в том числе
фпзические лица, иrцивидуальЕые предприниматели,
юридические лица

От имепи змвителей за получснием муяиципальяой
услуги моryт обращаться их уполномочеЕпые
представители.

Вариант предосmвJIеяия
муниципальной усJryги,
ук.в.ulный в rryякге 3.1.1
подраздела З.l раздела З
пастояшего
адмипистрати вllого
регламента

2 Заявители, ранее обратившиеся за получением
муниципа.,1ьвой услуги (Предоставление информации
об объеюах учета, содержащихся в реестре
муЕиципаJIьного имущества)) по результатalм
предостчlвJIеЕия которой вьцаны документы с
допущецвыми опечатками и ошибками.
Ог имеци змвителей за получеЕием муницип&,rьной
ус,туги моryт обращаться их уполяомочевные
представители.

Вариант предоставленшI
мувиципа,,Iьной усJryги,
указанный в пункте З.1.2
подраздела 3.1 раздела 3
настоящего
административЕого
реглiш\rента

Прокопенко

q
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Приложение 6
к админисц)ативному

регламенту предостаыlения
муниципальной услуги
<<Предоставление информации
об объектах учета,
содержаIIцхся в реестре
муниципального имуществФ)

рАспискА
в полученпп документов, прсдставлеrIlIых заявитеJIем

Настоящим удостоверяетсяJ что заявитель

(Ф.и.о,)

представил(а), следующие документы (с указанием количества и формы
предоставлелtного докулtента) :

выдал расписку
(Ф.И.О., должность, подпись

лица, получившего документы)

20_г.

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения В.А. Прокопенко
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Приложение 7
к админис,тративному реглzrменту
предоставления муниципальной
услуги <Предоставление
информации об объектах учета,
содержащихся в реесц)е
муниципального имущества)

!ilяв.,lсппrl () II P(,ttpltlllcll lI Il

ФормА
предостаRлеlIпя ll,\ llllцllп11.1ыlоll vc.I\ f Il

Главе
Лабинского городского поселения
Лабинского района
гр,

прохивающего (ей) по адресу:
г. Лабинск,
Te"l,

ЗАЯВЛЕНИЕ
о прекращении предоставления муниципальной услуги

]0 г.

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения

(Ф.и.о.)

В.А. Прокопенко


