
дJ}tинистрдция,lдБинского городского посЕ"цЕнIlя
-lАБIIнского l,АЙон \

-l N хr/aот
г,,'lабинск

ПОС ТАНОВЛЕНИЕ

Об 1,тверiк.rении адtt и н uстратllвноfо регJа}tента предостав.lенця
лtylrиципа.,rьной 1,с"rl,ги <<Выдача порt,боч ltого би.,rета и (lt.rи)

разрешепця на пересадку зеленых насаrкдений))

В целях повышения качества и доступности предоставления
муниципальных услуг дJIя населения, в соответствии с Федера.,]ьным законом
от б октября 2003 года Nэ l3l-ФЗ (Об общих принципах организации местного
самоуправления в РоссийскоЙ Федерации>, в соответствии с ФедераIIьным
законом от 27 июllя 2010 года Ns210-ФЗ (Об организации предоставления
государственньж и муниципальных услуг), постalновлением Правительства
Российской Фелерации от 20 июля 2021 года Ns |228 <Об утверждении Правил
разработки и утверждения адмиtlистративных регламентов предоставления
государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства
Российской Федерации и признании утратившими сиlry некоторых актов и
отдельных положений актов Правительства Российской Федерации>,
приказом Государственного комитета Российской Федерации по строительству
и жилищно-коммунальному комплексу от 15 декабря 1999 года Ns 153
<Об утверждении Правил создания, охраны и содержания зеленых насаждений
в городах Российской Федерации>, Законом Краснодарского KpбI от 23 апреля
2013 года Ns 2695-КЗ <Об охране зеленых насаждений в Краснодарском крае>,
Уставом Лабинского городского поселения Лабинского района, Правилами
благоустройства территории Лабинского городского поселенлuI Лабинского
района, утвержденными решением Совета Лабинского городского поселения
от б июля 2017 годаN9 2l l/5б, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить админисц)ативный регламент предоставления
муниципальной усл;rги <<Выдача порубочного билета и (или) разрешсния на
пересадку зеленых насаждений) (прилагается).

2. Признать утратившими силу:
l)постановление администрации Лабинского городского поселения

Лабинского района от l октября 2014 года Ns 1058 (Об утверх{дении
административного регламента администрации Лабинского городского
поселения по предоставлению муниципальной услуги <<Выдача рiврешения
на вырубку (пересалку) зеленых насаждений на территории Лабинского
городского поселения Лабинского района)>;

2) пункт 8 постановления администрации Лабинского городского
поселения Лабинского района от 28 мая 2018 года J,,lЪ 520 <<О внесении
изменений в некоторые муниципllльные нормативно-правовые акты>);
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3) rryнкт 8 постановления админисц)ации Лабинского городского

и разместить на
городского поселения

официальном
лабинского

<Интернет>.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального
опубликования.

Глава администрации
Лабинского городского С.В. Шеремет

поселения Лабинского района от ll февраля 2019 года М 160 (О внесении
изменений в некоторые муниципаJIьные нормативно-правовые aKTbD).

3. Отделу делопроизводства администрации (Переходько О.А.) настоящее
постановление опубликовать на сайте <Лабинск-официальный>> по адресу:
httр://лабинск-официальный,рф
адмцнистрации Лабинского
http://www.labinsk-city.ru в информационно-телекоммуникационной

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить
на заместителя главь1 администрации Лабинского городского поселения
Лабинского района Прокопенко В.А.

сайте

района
сети

ения



Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением админисФации
Лабинского городского поселения
Лабинского района
от

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставленпя муниципальной услуги <<Выдача порубочного бшлета

ш (или) разрешення на пересадку зел€ных насаждений>

Разде.l 1. общие по"rоiкенrrя

Полразле;r 1.1. Преллrет регулцрованIlя

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципа:lьной
услуги <Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку зеленых
насаждений>> (далее - административный регламент) определяет стандарт,
сроки и последовательность выполнения административных процедур
(лействий) при осуцествлении полномочий админисTрации Лабинского

городского поселения Лабинского района по предоставлению муничипальной
услуги <Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку зеленых
насаждений>> (далее - муниципальная услуга).

1.1.2. Настоящий административнь]й релламент распространяется на
правоотношения по выдаче разрешения на производство работ, связанных с
вырубкой (уничтожением), санитарной рубкой, санитарной, омолаживаюrцей
или формовочной обрезкой, пересадкой зеленых насакдений на территории
Лабинского городского поселения Лабинского района независимо от формы
собственности на земельные участки! за исключением земельных участков,

предоставленных гракданам для индивидуального жилищного строительства,
ведения личного подсобного хозяйства, садоводческим или огородническим
некоммерческим товариществам, а также земельных участков в границiж
населенных пунктов, отнесенных к территориаJIьным зонам специмьного
назначения, зонам военных объектов, зонам сельскохозяйственного
использования, заI{'Iтых многолетними плодово-ягодными насаждениями всех
видов (деревья, кустарники), чайными плантациrIми, питомниками древесных и
кустарниковьlх растений, виноградниками, а также зеленьж насаждений,
расположенных на особо охраняемых природных территориях, землях лесного
фонда, землях сельскохозяйственного назначения.

По:ра l_rел 1.2. Kpl г заяви ге.rей

3аявителями, имеющими право на получение муниципа_льной услуги,
являются физические и юридические лица Российской Федерации либо их
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уполномоченные представитепи, выступающие от иr( имени, обративциеся с
змвJIением о предоставлении муниципельной усJryги (далее - заявители).

По.лразлел 1,3. Требование предоставлен[lя заяв[iтеJю }1унпцltпа.rьной
услуги в соответствии с вариантом предоставления мунlлципальной

услуfи, соответствующпм признакам заявителя, определённым в
результате анкетирования, проводимого адмннистрачией Лабинского

городского поселения Лабинского района, предоставляющей услуry (лалее
- профплирование), а TaKrKe результдта, за предоставленпем которого

обратился заявитель

Муниципальная услуга предоставляется з:Iявителю в соответствии с
вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим
[ризнакам заявителя, определённь]м в результате анкетирования (далее -
профилирование)J а также результат, за предоставлением которого обратился

заявитель.

Разде.ц 2. Стаtlларт прелоставления }r_yниципа.lьной },c"r},I lI

Полраз:rе.гl 2.1. Наиrrецование }rчниципа.lьной ус".t},гц

Наименование муниципаJIьной услуги (Выдача порубочного билета и
(или) разрешения на пересадку зеленых насаждений>.

Подраздел 2.2. Нашменованпе органа, предоставляющего
мунпципальную услуry

l,..Z.1.lvlуниципальная услуга предоставляется непосредственно
администрацией Лабинского городского поселения Лабинского района (ла:rее -

2,2.1, Муниципальная

админисTрация) и осуществJlяется через отдел жилищно-коммунаJrьного
хозяйства и благоустройства админисlрации (далее - уполномоченный орган),
а также через государственное автономное rrреждение Красноларского края
<Многофункциональный цен,}.? предоставления государственных и
муниципальных услуг Краснодарского Kp:ul)) (лалее - МФL{) в соответствии с
соглашением о взаимодействии между МФЩ и алминистрацией.

2.2.2. МФЦ может быть принято решение об отказе в приёме заявления и
документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, при н;lличии оснований, предусмоTренньж

пунктом 2.7.1 подраздела 2.7. раздела 2 настоящего админисlративного
регламента.

Полразлел 2.3. Рсзультат предостав.цеция мl,ниципа.rыtой чс.rl,гrr

2.З.|, Результатом предоставлениJl муниципа,]ьной услуги является:
2.3,1.1. Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку

деревьев и кустарников.



2.3.1.2. Отказ в предоставлении порубочного билета и (или) разрешения
на пересадку деревьев и кустарников.

2.З.2.|. !1я варианта предоставлениJl муниципальной услуги
<Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставлениrI муниципальной услуги документах) :

2.3.2.1.1..Щокумент, выданный по результаry ранее предоставленной
муниципа,rьной усrryги, без опечаток и ошибок.

2,З.2,1 ,2, Отказ в прелоставлении муниципальной услуги.
2.З.З, Щля варианта предоставления муниципальной услуги <Выдача

дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной
муниципальной услуги>:

2.З,3.1. ,Щубликат документа, выданный по результату ранее
предоставленной муниципмьной усJryги.

2.3.З.2. Письменный отказ в выдаче дубликата.
2,З,4, Результат предоставления муниципальной услуги заявитель по

его выбору вправе получить:
2,3.4,1. В случае обращения за поJryчением муниципальной услуги

через МФЦ - непосредственно в МФЩ.
2.З,4.2, В случае обращениrl зzulвитеJlя за получением муниципальной

услуги в уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченном органе;
2.з.4.з. В случае обращения за получением муниципальной услуги

посредством <Единый портал государственных и муниципапьньж услуг
(функций)> (www.gosuslugi.ru) и (или) в государственной релиональной
информационной системе <Портал государственных и муницип:rльных услуг
Краснодарского крм) (www.pgu.kTasnodar.ru) в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернео> (лалее - Портал) - непосредственно в

уполномоченном органе.
Сканированная копия результата предоставления муницип:rльной услуги

направляется заявителю через Порта,,r.
2,З,4,4, В случае обращения заявителя за получением муниципальной

услуги по экстерриториальному принципу - непосредственно в
уполномоченном органе.

Полразлел 2.4. Срок прелоставления муницшпальной услуги

2.4.I. Срок предоставления дJIя варианта муниципальной услуги
<Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку зеленых
насажденийr> не должен превышать l8 фабочих) рабочих дней.

2.4.|,|. [ля варианта предоставления муниципальной услуги (Выдача
порубочного билета и (или) разрешения на пересадку зеленых насаждений на
территории Лабинского городского поселения>), находящихся в неаварийном
состоянии при осуществлении градостроительной деятельности срок выдачи
расчёта размера платы за проведение компенсационного озеленения при
уничтожении зелёных насаждений составляет не более 15 рабочих дней, срок
предоставления порубочного билета состав,,rяет 3 дня со дня получениJr
[латёжных доц/ментов.
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2.4.1.2. Уведомление об отказе в предоставлении порубочного билета и
(или) разрешения на пересадку зелёньIх насаждений направпяется заrlвителю в
письменной форме в трёхдневный срок после принятия такого решеншI с

указанием причин отказа.
?.4.\,З. Щля устранения аварийных и других чрезвычайньж ситуаций

обрезка, вырубка (уничтожение) зелёных насаждений может производиться без
оформления порубочного билета, который должен быть оформлен в течение
5 дней со дня окончания произведённых работ.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги для варианта
предоставления муниципальной усrryги <Исправление догryщенных опечаток и
оrцибок в выданных в результате предоставJlениrI муниципальной услуги
документаю) - 5 (пять) рабочих дней.

2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги дJIя варианта
предоставлени,l муниципа.льной усJryги <(Выдача дубликата документа,
выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги) -
5 (пять) рабочих дней.

2.4.4. Срок предоставлениr{ вариантов муниципальнои услуги,
в данном подразделе, исчисляется со дня регистрациипред},сN,tотренный

муниципальной усrryги:
в уполномоченном органе, в том числе в случаеl если запрос и документы

и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
поданы заявителем посредством почтового отправJIения в администрацию,
уполномоченный орган;

в информационной системе Портал;
в МФЦ в случае, если запрос, документы, и

необходиvые для предоставления муниципальноЙ услуги.
вмФц.

(или) информация,

запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления

поданы заявителем

Полраздел 2.5. Правовые освования
для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципа,,]ьной услуги, а также информация о порядке
досудебного (внесудебного) обжапования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муницип:rльную услуry, уполномоченного органа,
должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещён:

на официагlьном сайте администрации;
на Портале.

Полразле;r 2.6. Исчерпываюший перечень доку}tентов,
необtо]ltrlыl l.lя пре_lосT ав.Tения \t},ниuItпа.lьной }c.Ill и

2,6.1, fuя получения варианта предоставления муниципальной услуги
(выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку зеленых
насаждений>> заявителем предоставляются следующие документы:
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2.6. 1. 1. Заявление о необходимости предоставления порубочного билета
и (или) разрешения на пересадку зелёньIх насаждений на территории
Лабинского городского поселения Лабинского района, которое оформляется по

форме согласно приложению l к административному регламенту.
2.6.1.2. Информация о сроке выполнения работ.
2.6.1.3. Банковские реквизиты змвителя.
2.6.1.4. [оryменты, подтверждающие необходимость производства

работ, требующих вырубки (уничтохения) зелёных насаждений на
определённом земельном участке.

2.6.1.5. Копия документа, удостоверяющего личность зzцвителя
(заявителей) либо его (их) представителя.

2.6.1.6. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия)
представителя физического или юридического лица, если с заявлением
обращается представитель заrrвителя (заявителей).

2,6,2. .Щля получения варианта предоставлениJI муниципальной услуги
<Исправление допущенных опечаток и оrцибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах):

2,6.2.1, Заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки
предоставления

предоставленной
ошибки.

представит€JIя

и ошибки, допущенные в выданных в результате
муниципа,rьной услуги документах.

2.6.2.2. ,Щокумент. выданный по результаry ранее
муниципальной усJryги, в котором допущены опечатки и (или)

2.6.2.].Документ, подтверlцающий полномочия
зzulвителя (в сrryчае обрацения представителя).

2.6.З. ,Щля варианта предоставления муниципальной услуги <Выдача
дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной
муниципальной услуги) :

2.б.3.1. Заявление в свободной форме о выдаче дубликата документа,
выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги,
содержащее обоснование необходимости выдачи дубликата документа, а такх{е
вид, дату, номер выдачи фегистрачии) документа, выданного в результате
ранее предоставленной муниципальной услуги (.rри наличии такой
информачии);

2.6.З,2.Копия документа, удостоверяющего личность заявителя
(представителя заявителя), и документа, подтверждающего полномочия
представителя заJIвителя (в случае обращения представителя).

2,6,4. В случае подачи з:lявления через представителя заявителя
представляется документ, удостоверяющий личность представителя змвителя,
а также документ, подтверждzrющий лолномочия представителя заявителя.

2,6,5, Заявление и прилагаемые к нему документы моryт быть поданы
зzurвителем в уполномоченный орган:

на бумажном носителе, посредством личного обращения
в уполномоченный орган, в том числе через МФЩ, либо посредством почтового
отправления с уведомлением о вручении;

на бумажном носителе при личном обращении в МФl{;
посредством использования Портала.



2.6.6. При предоставлении муниципальной услуги по
экстерриторимьному принципу уполномоченный орган не вправе ,гребовать от
заявителя (представителя) или МФЦ предоставления документов на бумажных
носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством,

регламентирующим предоставление муниципальной услуги.
В случае представления зiulвителем документов, предусмотренных

частью б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года М2l0-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг>,
их бесплатное копирование осуществляется работником МФЩ, после чего
оригинzlлы возвращаются зzlявителю. Копии иных документов представляются
заявителем самостоятельно.

2.6.7. Ответственность за достоверность и полноту представленных
документов возлагается на заявителя.

Полраз.ле"r 2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме
Jоку}IеlIтов, необходиlrых д"rя предостав",Iения Ntуницппальllой 1 c.t1 ги

2.7.1. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для
предоставления вариантов \fуниципальной ус,туги. являются :

представление збIвителем документов, имеющих повреждения и наJIичие
исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
не содержащих обратного алреса, реквизитов, подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных законом условий признания
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи
согласно пункту 9 Правил использования усиленной квалифицированной
элекTронной подписи при обрацении за получением государственных и

муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства
Российской Фелерации от 25 авryста 2012 года Nэ 852 <Об утверждении Правил
использовани,l усиленной квалифицированной элек,тронной подписи при
обращении за получением государственных и муниципальных услуг и
о внесении изменения в Правила разработки и утверждениr{ административных

регламентов предоставления государственньж услуг), которой подписalн
электронный документ (пакет электронных документов);

отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия)
представителя збIвителя, в случае подачи з€цвления представителем заявителя.

2,7,2, О нчtичии основания для отказа в приёме документов заявитеJul
информирует специаJIист уполномоченного органа либо МФЩ, ответственный
за приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных
недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их
устранению,

2.7.3. Уведомление об отказе в приёме документов, необходимых дrrя
предоставления муниципальной услуги, ло требованию зzulвителя,
подписывается работником МФЩ, специа-листом уполномоченного органа и
выдаётся заlвителю с указанием причин отказа не позднее 1 (одного) рабочего
лня со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги.

2.'7,4.Не может быть откшано заявителю в приёме дополнительных
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докуменюв при налиtIии нirмерения их сдать.
2.7.5.Не доIryскается отказ в приёме змвления и иных документов,

необходимых для предоставления муниципапьной услуги, в случае, если
зtUIвление и документы, необходимые для предоставления муниципальной

усJryги, поданы в соответствии с информацией о срока( и порядке
предоставления муниципальной услуги, оrryбликованной на Портале.

2,7.6. Отказ в приёме документов, необходимых для предоставлениrI
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после

устранения причины. послужившей основаlниеv для отказа.

Полразлел 2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановлеIiия
предоставлеция муниципальвой услугrr или отказа в предоставлении

муrrиципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной
услуги 

законодательством Российской Федерации не предусмоT 
рено.

Z.8.2, Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной

услуги являются:
2.8,2.1. Отсутствие одного или нескольких документов, указанных в

пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента,
обязанность по предоставлению которых возложена на збIвитеJш.

2.8.2.2. Отсутствие у заявителя (представителя заявителя) права
(полномочия) на получение муниципальной услуги.

2.8.2.3. Представление заявления о предоставлении муниципальной
услуги с нарушением установленных требований, а также представление
документов, содержащих недостоверные сведения.

2.8.2,4. Обращение заявителя об оказании муниципальной услуги,
rrредоставление которой не осуществляется уполномоченным органом.

2.8,2.5. Особый стаryс зеленых насаждений, предполагаемых для
вырубки (уничтожения) (объекты растительного мира, занесенные в Красную
книry Российской Федерации и (или) Красную книry Краснодарского Kparl,
произрастающие в естественных условиях; пzlмятники историко-культурного
наследия).

2.8.2.6..Щеревья, кустарники, лианы, имеюцие историческую и
эстетическую ценность как неотъемлемые элементы ландшафта,

2.8.2.7. Произрастание зелёных насаждений на особо охраЕяемых
[риродных территориях, землях лесного фонда, землях сельскохозяйственного
цaLзначения! на земельных участках, предоставленньж гражданам для
индивидуального жилицного строительства, ведения личного подсобного
хозяиства, садоводческим иl|и огородническим неко\{Nlерчески]!,l
товариществам, а также земельных участках в границах населенных пунктов,
отнесённьж к территориальным зонам специального назначения, зонам
военных объектов, зонам сельскохозяйственного использованиrI, занятых
многолетними плодово-ягодными нас:Dкдениями всех видов (леревья,
кустарники), чайными плантациями, питомtlикzlми древесных и кустарниковых
растений, виноградниками,
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2.8.2.8. Отрицательное заключение комиссии по обследованию зеленых
насаждений.

2.8.3, Основанием для отказа в исправлении догryщенных опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципiшьной услуги
документах является отсутствие допущенных опечаток и ошибок в вь]даttнык
в результате предоставлениrl муниципальной услуги документах.

2.8.4, Заявитель вправе отозаать своё заявление на любой стадии
рассмотрения документов уполномоченным органом, обратившись с
соответствующим з:lявлением в уполr]омоченнь]й орган, в том числе через
Портал (при подаче заявления в администрацию), либо в МФЦ (при подаче
заявления в МФЩ) (приложение 5 к административному регламенry).

2.8.5. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной усrryги
в случае, если зzцвление и документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информачией о сроках
и порядке предоставления муниципальной услуги, огryбликованной на Портале.

2.8.6. Отказ в предоставJIении муниципаJIьной услуги не препятствует
повторному обращению заявителя после устранения причины, послужившей
основанием для отказа.

Подраздел 2.9. Размер платы, взпмаемой с заявителя
при предоставленип муниццпальной услуги, и способы её взимания

2.9.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление
муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги
осуществляется бесплатно.

2.9.2. Перед вьрубкой (уничтожением) зелёных насаждений и
получением порубочного билета субъект хозяйственной и иной деятельности
должен внести плату за проведение компенсационного озеленения при
уничтожении зелёных насаждений. которая исчисляется в порядке,
определённом Законом Краснодарского края от 2З апреля 2013 года Ns 2695-КЗ
(Об охране зелёньп насаждений в Краснодарском крае).

2.9.3. Субъект хозяйственной деятельности освобождается от
обязанности платы в следующих сJryч:rях:

2.9.3.1.Если уничтожение зелёных насаждений связано с вырубкой
аварийно-опасных деревьев, сухостойных деревьев и кустарников, с
осуществлением мероприятий по предупреждению и ликвидации
чрезвычайных сиryаций, или вырубка (уничтожение) или повреждение зелёньж
насаждений связаны с санитарной рубкой, санитарной, омолаживающей или
формовочной обрезкой,

2.9.З,2.Если вырубка (уничтожение) зелёных насаждений производится
на земельном участке, отнесённом к территориальной зоне
сельскохозяйственного использованrlя и предоставленном в пользование
гра}кданину или юридическому лицу дJIя сельскохозяйственного производства.

2.9,З.З,Если вырубка (уничтожение) зелёньж насаждений производится
на земельном участке, расположенном за границами населённого пункта.
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Подразлел 2.10, Макспмальный срок оrкпдания в очереди прп подаче
заявптеJfем заявленпя о предоставл€нии муниципальпой услуги и при

получецшц результ&та предоставления мунпципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче зtlявления о
предоставлении муниципальной усJryги и документов. предусмотренных
настоящим админисцативным регламентомt а также при получении результата

предоставления муниципальной усJryги на личком приёме не должен
превыIлать l5 (пятнадцати) минут.

Подраздел 2.11. Срок регистрациц заявлеция заявителя о предоставлеrrии
муницп пальной услугш

2.11.1. Регистрация заrIвления о предоставлении муниципальной услуги и
(или) локументов (солержащихся в них сведений), необходимых для
предоставления муниципальной услугиl осуществляется в день их поступления,

а при поступлении их в вьIходной (нерабочий или праздничный) день
в первый за ним рабочий день.

2. 1 1.2. Регистрациrr заявления о предоставлении муниципальной услуги,
поступившего в электронном виде в выходной (нерабочий или праздничный)
день, осуществляется в первый за ним рабочий день.

2.1l.З. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной
услуги и докумеЕтов (содержащихся в них сведений), представленньrх
зФIвителем, в том числе посредством Портала не может превышать
20 (двадцати) минут.

Подраздел 2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется
мунцципальная услуга

2,12.1. Информачия о графике (режиме) работы уполномоченного органа
размещается при входе в здание, в котором оно осуществляет свою
деятельность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно
быть оборуловано отдельным входом для свободного досryпа заявителей в
помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой
(вывеской), содержащей информацию об уполномоченном органе,
осуществляющем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован
улобной лестницей с поручнями, пандусами
передви)кениr{ граждан.

для беспрепятственного

Места предоставления муниципаJIьной услуги оборудуются с учётом
требований доступности для инвмидов в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации о соци:rльной защите инвалидов.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности,груда. Помещения оборулуются
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системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилированиJl
воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
На видном месте располагаются схемы размещенlrя средств пожаротушения
и rryтей эвакуации людей. Предусматривается оборудование досryпного места
общественного пользования (ryалет).

Помещения МФЦ для работы с зzцвителями оборулуются элек,гроншой
системой управJIения очередью, которая представляет собой комплекс
программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление
очередями заявителей.

Z,|2.2. Приём документов в уполномоченном органе осуцествляется
в специально оборудованных помещеllиях или отведённых для этого кабинетах.

2.12.3.Помещения, предназначеннь]е для приёма заявителей,
оборулуются информационными стендirми, содержащими сведения :

режим работы, адреса администрации и МФЩ;
адрес официа.пьного сайта и адрес электронной почты администрации;
почтовые адреса, телефоны, инициалы и фамилии главы администрации и

руководителя МФЩ;
порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной

усJryги;
порядок и сроки предоставлениJl муниципальной усrryги;
образцы заявлений о предоставлении муниципzrльной услуги и образцы

заполнения таких заявлений;
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления

муниципмьной услуги, требования к оформлению указанных документов, а
также перечень документов, которые заявитель вправе представить по
собственной инициативе;

основания дJIя oTкzlзa в приёме документов о предоставлении
муниципальной услуги;

основания для откirза в предоставлении муницип:rпьной услуги;
досудебныЙ (внесулебныЙ) порядок обжалования решениЙ и действий

(бездействия) администрации, МФЦ, а также должностных лиц,
муниципальных служащих и работников МФI {;

иную информачию, необходимую для получения муниципальной услуги.
Такая же информация размещается на официальном сайте

администрации, а также на сайте МФL{.
В МФЦ моryт быть рlлзмещены иные источники информирования,

содержащие актуальную и исчерпываюцIую информацию, необходимую для
полученl,tя муниципальной устryги.

Информаuионные стенды размещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для

чтения шрифтом - TimesNewRoman, формат листа А-4; текст - прописные
буквы, размером шрифта Л! 16 - обычный, наименование - заглавные буквы,
размером шрифта Nч 16 - жирный, поrrя - 1 см вкруговую. Тексты материалов
должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация
выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материllлов
в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов
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заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формаry
листа моryт быть снижены.

2. l2.3. l. Администрация расположена по адресу:
352500, Краснодарский край, г. Лабинск, ул. Красная, 48, электронный

алрес: inbox@labinsk-city.ru, адрес официшrьного сайта: www@labinsk-ciф.ru.
Телефоны админис,грации для справок и передачи обращения

посредством факсимильной связи: 8 (86l69) З-l2_40, 8 (86169) З-27 -69,
факс 8 (86169) З-30-75.

График работы администрации Лабинского городского поселения
Лабинского района:

понедельник - четверг: с 09 часов 00 минут до 18 часов 12 минут;
пятница: с 09 часов 00 минут до 17 часов 12 минут;
перерыв: с l3 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;
выходные дни: суббота - воскресенье.
2.12,4. Помещения дJrя приёма заявителей долж}lы соответствовать

комфортным для граждан условиям и оптим:lльным условиям работы
должностных лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица
уполномоченного органа;

возможность и удобство оформления заrIвителем письменного
обращения;

телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

муниципальной услуги;
наJIичие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2,12,5. ,Щля ожидания заявителями лриёма, заполнения необходимых

для получения муниципальной ус.туги документов отводятся места,
оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления
документовl обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест

охидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их
размещения в помещении.

2,12.6, Приём заявителей при предоставлении муниципальной услуги
осуществляется согласно графику фехиму) работы уполномоченного органа:
ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней,
в течение рабочего времени.

2,|?,7. Рабочее место специаJIиста уполномоченного органа,
ответственного за предоставление муниципzrльной услуги, должно быть
оборуловано персональным комльютером и оргтехникой, позволяющими
своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по
вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать
предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Кабинеты приёма получателей муниципальнь]х усJryг должны быть
оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера
кабинета.
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Подраздел 2.13. ПоказатеJIи доступности и качества
мунпцнпальной услугп

2. l3.1. Основными показателями доступности и качества муниципальной

услуги являются:
полнота, актуаJIьность и достоверность информации о порядке

предоставлениJI муниципальной услуги;
наглядность форм размецаемой информации о порядке предоставленця

муниципальной усJryги;
оперативность и достоверность предоставляемой информации о порядке

предостаыIения муниципальной услуги;
установление и соблюдеrrие требований к помещениям, в которых

предоставляется муниципальная услуга;
предоставление возможности подачи заявления о предоставлении

муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых для
предоставленIUI муниципальной услуги, а также выдачи заявителям документов
по результатам предоставления муниципа:lьной услуги в МФЦ;

количество взаимодействий заявителя со специалистами
уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги и их
продолжительность;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной
услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче з:lявления и при
получении результата предоставJIеЕия муниципальной услуги;

своевременное рассмотрение документов, представленных збIвителем, в
случае необходимости - с участием збrвитеJuI;

отсутствие обоснованньтх жалоб со стороны з:lявителей по результатам
предоставления муниципальной услуги;

предоставление возмохности подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых дlя
предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа,
в том числе с использованием Портала.

2. l3.2. Критерии оценки качества предоставJIения муниципальной услуги,
предоставляемой в электронном виде:

доступность информации о порядке предоставJIения муниципапьной
услуги;

доступность электронных форм документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуп-i;

доступность инструментов совершения в электронном виде платежей,
необходиvых для получения муниuипальной услуги;

время ожидания ответа на подачу заявления;
время предоставления муницип:lльной услуги;
удобство процедур предоставления муниципальной услуги, вкJIюч{ur

процедуры записи на прием, подачи заяыIения, оплаты обязательных платежей,
информирования заявителя о ходе предоставления муницилмьной услуги,
а также полученIuI результата предоставления муниципа"rьной услуги.

2.13.3. В ходе предоставления муниципальной услуги заrlвитель
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взаимодействует со специалистами уполномоченного органа не более
2 (лвух) раз (подача заявJIения и иных документов, необходимых для
предоставлениJI муниципальной услуги и получение результата предоставления
муниципальной усrryги), продолжительность взаимодействий составляет: при
подаче заявления - не более 15 (пятнадцати) минут; при получении результата
муниципальной услуги - не более 15 (пятналчати) минут.

В процессе предоставлениJl муниципальttой услуги заявитель вправе
обращаться в уполномоченный орган за получением информации о ходе
предоставления муниципа.rьной услуги неогр:rниченное количество р:в.

В процессе предоставления муниципальной услуги змвитель вправе
обращаться в МФЩ за получением информации о ходе предоставлениr{
муниципальной услуги уполномоченным органом неограниченное количество
раз.

Полразле"-l 2.1,i. Ипые требованliя к предоставJению
муницппа"rьной 5rс"rуги

2.14.|. [ля получения муниципальной усJryги заrIвителям
предоставляется возможность представить зzlявление о предоставлении
муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения),
необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе в форме
электронного документа:

на бумажном носителе в уполномоченныЙ орган при личном обращении;
на бумажном носителе в администрацию посредством почтовой связи;
на бумажном носителе в МФL{ при личном обрацении;
в форме электронных документов с использованием информационно-

телекоммуникационньж технологий, включая использование Портала.
Иные требования учитывающие особенности предоставления

муницилальной услуги в электронной форме отсутствуют. Муниципальная
услуга в электронной форме не предоставляется.

2. l4.2. Предоставление муниципальной услуги по комплексному запросу
в порядке, установленном статьёй l5.1 Федерального закона от 27 июля
2010года }l! 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципаJIьных услуг)>, не предусмотрено.

Предоставление муниципальной услуги в упреждающей (проактивном)
режиме не осуществляется.

2,14.3. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными д,rя
предоставления муниципальной услуги. в том числе сведенI-1я о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими
в предоставлении муниципмьной услуги в соответствии с настоящим
административным регламентом (при необходимости):

получение документа, подтверждающего полномочия представитеJUI
заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.

Взимание платы за предоставление ус-туг, которьlе являются
необходимыми и обязательными для предоставлениJI муниципzlльно й у с лу ги,
осуцествляется в соответствии с действующим законодательством Российской
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Федерации.
2. l4.4. В процессе предоставJIения муниципальной услуги используются

информационные системы Портапа.

Раздел 3. Состав, последовательность п cpoKr, выполнешня
адмпнистративных процедур

Полразлел 3.1. Перечень вариаrrтов предоставJIения
муниципальной услуги

3.1.1. Выдача (отказ в выдаче) порубочного билета и (ипи) разрешения на
пересадку зеленых насахдений.

3.1.2. Исправление доIryщенньIх опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставJIения муниципальной услуги документirх.

3.1.З. Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее
прелоставленной муниципа,тьной услуги.

Полразлел 3.2. Адмпнпстративная процедура профилирования заявнтеля

Вариант предоставления муниципаJьной ус,туги олределяется гryтём
анкетированиJI зб{вителя.

Способы определениJI и предъявленI4я необходимого збtвителю варианта
предоставления муниципальной услуги:

посредством Портала;
в уполномоченном органе, МФЩ.
порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта

предоставления усJIуги:
посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала;
посредством опроса в уполномоченном органе, МФL|.
На основании ответов заrIвителя на вопросы анкетирования определяется

вариант предоставлениJ{ муниципальной услуги.
Перечень обцих признаков, по которым объединяются категории

заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых
соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги,
приведены в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

Подраздел 3.3. Исчерпывающпй перечень адмпнистративных процедур
(лействий) при предоставленци муниципальной услуги

<<Выдача порубочного билета и (или) разрешенпя на пересадку зеленых
наса?кдении)>

З.З.l. В процессе предоставJIенllя муниципа-rrьной услуги (Выдача
порубочного билета и (или) разрешения на пересадку зеленых насажденийrr
выполняются сле.ryющие администативные процеryры:

3.3.1.1. Прием фегистрачия) заявления и прилагаемых к нему
докуменюв.
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3.3.1 .2.Рассмотрение з:uIвJIенIrl и прилагаемых к нему документов.
3.3.1.3.Принятие решенllя о предоставлении либо об отказе в

предоставлении муниципа,rьной услуги.
3.3,1.4.Согласование и подписание результата предоставлениrI

муниципа-льной услуги.
3.3.1.5.Передача уполномоченным органом результата предоставJlения

муниципальной ус.туги в МФI l (в случае обращения заявителя через МФI]).
3.3,1.6.Выдача збIвителю результата предоставления муниципальной

услуги.
З-З.2. В процессе предоставлениrl варианта муниципальной услуги

<<Исправление догryщенных опечаток и оrлибок в выданных в результате
предоставленшr муниципа.lIьной усJryги документах) выполняются следующие
административные процедуры:

обращение в уполномоченный орган с зiulвлением в произвольной форме
об исправлении опечаток и (или) ошибок, доrryщенных в выданных
в результате предоставлениrl муничипальной услуги документах:

исправление опечаток и (или) ошибок, доIryщенных в выданных
в результате предоставлениrl муниципа.lIьной услуги документах;

выдача результата предоставления муниципальной услуги без опечаток
и (или) ошибок.

3.З.3. В процессе предоставления варианта муниципальной услуги
<Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее
предоставленной услуги) выполняются следующие административные
IIроцедуры:

подготовка дубликата документа, выданною по результату ранее
предоставленной муничилал ьной усrryги;

выдача дубликата документа, выданного по результату ранее
прелоставленной муниципальной усJryги.

3.3.4. Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии
рассмоц)ения, согласованIiя или подготовки документа уполномоченным
органом, обратившись с соответствующим заявлением в уполномоченный
орган, в том числе в электронной форме, либо МФЩ.

Полраздел 3.4. Порядок предоставленшя варианта
муниципальной услуги <<Выдача порубочного билета

(или) пересалки зеленых наса)i(д€ний,)

3.4.1. Прием фегистрация) заявления и прилагаемых к нему
документов.

3 .4. l . 1 . Заявление и прилагаемые докумеrrты моryт быть поданы :

непосредственно в уполномоченный орган (в том числе посредством
почтовоп) отправrrения). В этом с,:цлае направJurются копии документов,
верность которьж засвидетельствомна в установленном законом порядке,
подлинники документов не н:шравJIяются;

в уполномоченный орган через МФI_|;
посредством Портала.
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3.4.1.2. Заявление и прилагаемые документы моryт быть поданы
представителем заявителя, наделённым соответствующими полномочиями
в установленном законодательством порядке.

3.4.1.3. Основанием для начапа административной процедуры является
обращение заявителя в уполномоченный оргал с заявлением и документами,
указанными в пуцкте 2.6.1 подраздела 2.6 разлела 2 админисT ративного
регламента, представленными зб{вителем по его инициативе самостоятельно,
или поступление заявления и документов в уполномоченный орган из МФЩ.

З.4.1.3.1. Специалист уполномоченного органа:
осуществляет проверку документа, удостоверяющего личность;
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, согласно перечню, указанному в пункте 2.6,1
IIодраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, и документов,
представленных зlлявителем по его инициативе самостоятельно;

производит регистрацию змвленлul и документов, указанных
в пункте 2.б.1 подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента,
представленных заявителем по его инициативе самостоятельно, в день их
поступления в уполномоченный орган;

сопоставляет указанные в заrIвJlении сведения и данные в представленных
документах;

выявляет нtlличие в зzlrlвлении и документах исправлений, которые
не позволяют однозначно истолковать их содержание;

в случае представления не заверенной в установленном порядке копии
документа указанного в гryнкте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2
административного регламента, представленных зiulвителем по его инициативе
самостоятельно, специалист уполномоченного органа сличает ее с оригиналом
и ставит на ней заверительную надпись (Верно)), должность лица, заверившего
копию, личную подпись, инициаJIы, фамилию, дату заверения, а оригинatлы
документов возвращает змвителю;

З,4.1,3.Z. В случае непредоставления (предоставления не в полном
объеме) документов, ук:ванных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2
административного регламента, специалист уполномоченного органа
возвращает их заявителю по его требованию.

В случае, если доhryменты, указанные в пункте 2.6.1 полразлела 2.б
раздела 2 административного регламента, содержат основания,
предусмотренные IryHKToM 2.7.1 подрzвдела 2,7 разлела 2 административного
регламента специалист уполномоченного органа принимает решение об отказе
в IIриеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
и направляет зzlявителю уведомление об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставлевия муниципirльноЙ услугtt с указанием причин
отка!за,

3.4. 1.3.3. Максима.лrьный срок выполнения административной лроцедуры
составляет l (олин) рабочий день.

3.4.1.3.4. Критерием принJlтия решения по данной админисlративной
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
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3.4.1.З.5.Результатом административной процедуры является

регистрация збIвления о предоставлении му}lиципальной услуги и прилагаемых
к нему документов или откtlз в приеме документов, при выявлении оснований
для oTкzrзa в приеме документов,

з.4,2. Запрос документовl указанных в пункте 2.6.6 полразде_ла 2.б

раздела 2 административного регламента, в paмKzrx межведомственного
взаимодействия не осуществляется.

З.4.З. Рассмо,грение заявления и прилагаемых к нему документов.
3.4.3.1. Основанием для начма административной процедуры является

нzцичие полного комплекта документов, предусмоT ренного в пункте 2.б.l
подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента_

3.4.3.2. Специалист уполномоченного органа осуществляет проверку
документов, указанных в пункте 2.6.1. подраздела 2,6 рьздела 2
административного регламента, на предмет соответствия действующему
законодательству и наличия оснований дJIя предоставлевия муниципальной
услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3.3. Максимальный срок выполнения административной прочелуры
составляет 1 (один) рабочий день.

3.4.3.4. Критерием принJIтия решения по данной административной
процедуре является соответствие полного комплекта документов,
предусмотренных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 админис,тративного
регламента,,гребованиям законодательства, реryлирующего предоставление
муниципа,,]ьной услуги.

З.4.3,5. Результатом административной процедуры является
осуществление специалистом уполномоченного органа проверки документов,
указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 админис,rративного
регламента на предмет cooTBeTcTBIrJr законодательству, реryлирующему
предоставление муниципальной услуги.

з.4,4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.

З.4.4.1. Основанием для начала админис,гративной процедуры является
окончание проверки документов, указанных в пунюе 2.6.1 подраздела 2.6
раздела 2 административного регламента на предмет соответствия
действующему законодательству.

З.4.4.2. Специалист уполномоченного органа по результатzлм проверки
документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздепа 2.б раздела 2
административного регламента, в случае нalличия оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных rryHKToM 2.8.2
подраздела 2.8 раздела 2 админисT ративного регламента в течение 3-х (трех)
рабочих дней с момента выявления обстоятельств, являющихся основанием для
откaLза, готовит проект мотивированного откzlза в предоставлении
муниципальной услуги, обеспечивает его согласование и подписание в
установленном в администрации порядке.

3.4.4.3. Специалист уполномоченного органа по результатам проверки
документов, указанных в гryнкте 2,6.1. подраздела 2,6 разлела 2
административного регламента, в сJryчае отсутствия оснований для откЕLза в
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предоставлении муниципtшьной услуги осуществляет: выезд на место и
комиссионно, совместно со специалистами профильных организаций проводят
обследование зелёных насаждениЙ, по результата}.l которого составляется акт
обследования зелёных насаждений по установленной форме (приложение 4
кадминистративному регламенry). После чего специалист уполномоченного
органа оформляет порубочный билет по установленной форме и регистрирует в
журнале регистрации выдачи порубочных билетов и (или) разрешения на
пересадку зеленых насаждений.

3.4.4.4. Максимальный срок выполнения административной процелуры
составляет 18 (восемнадцать) рабочих дней.

3.4.4.5. Критерием приЕятия решения по данной административной
процедуре является наличие оснований для предоставления мувиципальной
услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,

З.4.4.6. Результатом административной проuелуры является принятие

решенrtя о предоставление муниципмьной услуги либо решения об отказе в
предоставлении муниципа,rьной услуги.

3.4.5. Согласование и подписание результата предоставления
муниципа.ltьной услуги:

специ:lлистом уполномоченного органа администрации - в течение
l (олного) рабочего дня;

руководителем уполномоченного органа администрации - в течение
l (одною) рабочею дня;

специалисты профильных организаций - в течение 3 (трех) рабочих дней.
З.4.5.1. Максимальный срок выполнения административной процедуры

составляет 5 (пять) рабочих лней.
3.4.5.2. Критерием принятия решения по данной административной

процедуре является наличие акта обследования зелёных насаждений.
3.4.5.3. Результатом административной процедуры является

подписанный и зарегистрированный порубочный билет и (или) разрешение на
пересадку зеленых насаждений.

З,4,6, Передача уполномоченным органом результата предоставления
муниципальной усrryги в МФЩ (в случае обращения заявителя через МФЩ).

З.4.6.1. Основанием для начала админис,гративной процедуры явпяется
оформление порубочного билета в установленном порядке,

Перелача документов из уполномоченного органа в МФI{ осуществляется
не позднее следующего дЕя после подписанця порубочного билета и (или)

разрешения на пересадку зеленых насаждений на основании реестра, который
составляется в 2-х экземплярах и содержит дату и время передачи.

При передаче пакета документов работник МФЩ, приялrмающий их,
проверяет в присутствии работника уполномоченного органа соответствие и
количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату,
время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается
у работника МФЦ, второй - лодлежит возврату работнику уполномоченного
органа. Информация о получении документов заносится в электронную базу.

З.4.б.2. Результатом админис,Iративной процедуры яв:rяется переданный
уполномоченным органом результат предоставления муниципшrьной услуги в



l9

мФц.
З.4.б.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры

составляет 2 (два) рабочих дня.
3.4.6.4. Критериями принятия решениJI по данной административной

процедуре является подготовленный к выдаче з:ulвителю результат
предоставления муниципальной услуги в МФIJ.

3.4.6.5. Результатом админис,Фативвой прочелуры является поlryчение
МФL] результата предоставJIениJI муниllипальной услули для его выдачи
заrIвителю.

З.4.7. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
муниципа,rьной усlryги.

3.4.7,1. Основанием для начала административной процедуры является
rrринrlтие уполномоченным органом решенлlя о предоставлении муниципальной
услуги либо об отк:ве в предоставлении муницип:rльной услуги.

З.4.7.2. В случае обращения заявителя за предоставлением
муниципа.лrьной услуги через уполномоченный орган для лолучения результата
предоставления муниципальной услуги заявитель либо представитель
заявителя прибывает в уполномоченный орган лично с документом,
удостоверяющим личность, документомl подтверждающим полномочия.

(личность ПОЛНОNlОЧИЯ

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги работник
уполномоченного органа:

устанавливает личность з:lявителя
представителя), проверяет наличие расписки;

знакомит с содержанием порубочного билета и выдаёт его.
З.4.7.З. В случае отказа в предоставлении муниципzrльной услуги,

специалист уполномоченного органа в течение 3 (трех) рабочих дней с момента
согласования и подписания проекта мотивированного отказа в предоставлении
муниципальной услуги осуществляет выдачу уведомления об отказе в
предоставлении муниципальной услуги нарочно змвителю или направляет

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в адрес
заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении.

З.4.7.4. Максимальный срок выполнения администативной проuедуры
составляет З (три) рабочих дня.

3.4.7,5. Критерием приЕятия решения по данной административной
процедуре является наличие решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги или решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.7.6. Результатом административной процедуры является направление
[осредством почтовой связи, либо нарочного вручениr{ уведомления об отказе в
предоставлении муниципапьной услуги или результата предоставления
муниципальной услуги.

Подраздел 3.5. Перечень административньlх процедур (действий),
выполняемых мвогофункциональнымп ц€нтрами предоставленця

fосударственных и мунпципальных услуг

Предоставление муниципа,rьной услуги включает в себя следующие
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админис,Iративные процедуры (действия), выполняемые МФЦ:
информирование зalявителя о порядке предоставления

услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении

услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением

услуги, а также консультирование заявителя о порядке
муниципа.тьной услуги в МФЩ;

прием запроса (далее - змвление) змвителя о
муниципальной услуги и иных документов, необходимых для
муниципальной услуги;

передачу уполномоченному органу, заявления о
муниципальной усJryги и иньж документов, необходимых для

муниципальной
муниципальной
муниципальной
предоставлениrr

предоставлении
предоставленшI

предоставлении
предоставлениrI

муниципальной усrryги;
прием результата предоставления

уполномоченного органа;
муницип:rльной

выдачу заявителю результата предоставления муницип:rльной услуги.

Подраздел 3.6. Порядок выполнения административных процедур
(лействий) rrногофункциона"Iьными центрамц предоставленця

государственных п муниципальных услуг

3.6.1. Информирование заявителей осуществJ]яется посредством
размещения актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для
по,тучения муницилальной услуги на информационных стендах или иных
источниках информирования, а также в окне МФI] (ином специально
оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном для информирования
заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе
рассмотрения зzrпросов о предоставлении муниципальных услуг, а также
для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте (ar)
пункта 8 Правил организации деятельности многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципаJlьных услуг, утвержденных
постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря
2012 года Ns 1376 <Об утверхдении Правил организации деятельности
многофункциональных центров предоставления юсударственных и
муниципальных услуг)>.

3.6.2, Прием запроса заrIвителя о предоставлении муниципальной услуги
и иных документов, необходимых для предоставлениJ{ муниципальной услуги,

3.6.2.1.основанием дJIя начала административной лроцедуры является
обращение зaUIвителя в МФI{ с збIыIением и документами, необходимыми для
предоставления муниципа.rrьной услуги, в соответствии с подразделом 2.6

раздела 2 административного регламента.
Прием заявления и документов в МФЩ осуществляется в соответствии с

Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг)>, а таюке
с условиями соглашения о взаимодействии МФЦ с администрацией (далее -
соглашение о взаимодействии).

Работник МФЦ при приеме з:u{вления о предоставлении Nryниципальной

услуги от
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услуги либо запроса о предоставJIении нескольких государственньж и (или)
муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьей l5.1 Федера,rьного
закона от 27 июля 2010 года N 2l0-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг> (ла.лее - комплексный запрос):

устанавливает личность заJIвителя на основании паспорта гражданина
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет цаrlичие соответствчk)IIIих по-,tноNlочии на полччение
муниципальной услуги, если за получением результата услуги обращается его
представитель;

проверяет на соответствие копии представляемых доктментов
(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия
подчисток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники
заявителю;

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных
частью б статьи 7 Федерального закона от27июля2010 года Ns 210-ФЗ
<Оборганизации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг)
(далее - документы личного хранения) и представленных зzulвителем, в случае,
если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного
хранения, а в соответствии с админис,fративным регламентом предоставления
муниципальной услуги для ее предоставления необходима копиJI документа
личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии
с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной ус.туги
необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа
личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники
заявителю;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов,
предусмотренных настояцим административным регламентом, регистрирует
заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, формирует пакет документов.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего _цичность.
нормативно установJIенным требованиям или его отсутствия работник МФIJ
информирует заrIвителя о необходимости предъявления документа,
удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной услуги и
предлагает обратиться в МФIJ после приведения в соответствие с нормативно
установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.

При предоставлении муниципaльной услуги по экстерриториаJIьному
принципу МФЦ:

принимает от з:lявителя заявление и документы, представJIенные
заrIвителем;

осуществляет копирование (сканирование) документов, личного храненllя
и представленных зllявителем, в случае, если збIвитель самостоятельно не
представил копии документов личного хранения, а в соответствии с
админисlративным регламентом предоставления муниципальной услуги для ее
предоставления необходима копия документа личного хранения (за
исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для
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предоставления муниципальной услуги необходимо предъявпение нотариально

удостоверенной копии документа личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные образы
заrIвления, документов, приIlJlтых от заrIвителя, копии документов личного
хранени_r1, принятых от зzцвителя, обеспечивая их заверение электронной
подписью в установJIенном порядке;

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
цаправляет электронные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномоченньiм должностным лицом МФЩ, в администрацию,
IIредоставляюuý/ю муниципаJIьную ycJryry.

3.6,2.2. Критерием принятия решения по настоящей администрати вной
процедуре является отсутствие оснований для отказа в лриеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услугп, в соответствие с
настоящим административньш регламентом.

3.б.2,3. Результатом исполнения административной процедуры является

регистрация запроса (заявления) и выдача зzulвителю расписки в получении
документов либо отказ в приеме документов, при выявлении оснований для
отказа в приеме документов (по желанию заявителя выдается в письменном
виде с указанием причин отказа).

Исполнение данной административной процед},ры

работника МФЩ.
З,6,З, Передача уполномоченному органу, заявленIuI о предоставлении

муниципа,,rьной услуги и иных документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

3.6.3. l, Основанием дJIя начала админис,Фативной лроцедуры яыIяется
приюпие МФЩ заявления и прилагаемых к нему документов от з:lявителя
(пакет доryментов).

Передача пакета документов из МФI_{ в уполномоченный орган,
осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на
основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и
время передачи, заверяются подписями специалиста уполномоченного органа и
работника МФI_{.

З.6.3.2. Критериями административной процедуры по передаче пакета
документов в уполномоченный орган, являются:

соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемьж к ним
документов, установленных закJIюченными соглашениями о взаимодействии;

адресность направления (соответствие уполномоченного органа либо его
территориального отдела./филиа,.rа);

соблюдение комплектности передаваемых документов

воз-,1отiено на

и предъявляемь]х к
соглашениями оним требований

взаимодействии.
Способом

процедуры является нzUIичие

оформления, предусмотренных

фиксачии результата выполнения административной
подписей специ:lлиста уполномоченного органа и

работника МФI] в реестре.
З.6.3.3. Результатом исполнения администативной процедуры является

IIолучение пакета документов уполномоченtlым органом.
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Исполнение данной административной проце,ryры вотIожено на

работника МФIJ и специалиста уполномоченного органа.
3.6.4. Прием результата предоставления муниципа,,]ьной услуги

от уполномоченного органа,
3.6.4.1.Основанием дJuI начыIа админисц)ативной процедуры является

подготовленный уполномоченным органом, для выдачи результат
предостаыlения муниципальной услуги, в случае. если муницип:rльн:ul услуга
предоставляется посредством обращения заявителя в МФЩ.

Передача документов, являющихся результатом предоставлениJl
муниципальной услуги, из уполномоченного органа, в М(DЦ осуществляется в
соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реес,Фа,
который составляется в 2 (лвух) экземплярах, и содержит дату и BpeM,I
передачи документов. Заверяются подписями специалиста уполномоченного
органа и работника МФI-{.

3.6.4.2.Критериями приIiятия рецения по настоящей админис,гративной
процедуре является готовность результата предоставления муниципальной
услуги к выдаче заявителю.

Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры является наличие подписей специалиста уполномоченного органа и
работника МФЦ в реестре.

З,6.4.3.Результатом исполнения администратt{вной процедуры является
получение МФL{ результата предоставления муниципальной услуги для его
выдачи заявителю.

Исполнение данной админис,тративной процедуры возложено на
специалиста уполномоченного органа и работника МФI_{.

3.6.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной
услуги.

3.б.5.1.Основанием для начала административной процедуры является
получение МФI{ результата предоставления муниципальной услуги для его
выдачи заJIвителю.

МФЦ осуществляет выдачу з:lявителю документов, полученных от
уполномоченного органа, по результатам предоставления }ryниципальной
услуги, а также по результатам предоставления государственных
(муниципальных) услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не
предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Выдача доltументов, являющихся результатом предоставJIениJI
муниципальной услуги, в МФЩ осуществляется в соответствии с условиями
соглашения о взаимодействии.

Работник МФЦ при выдаче документов, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги:

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение
муниципальной услуги, если за получением результата муниципальной услуги
обращается представитель заявителя;



выдает документы, являющиеся результатом предоставления
муниципilльной услуги, полученные от уполномоченного органа.

Работник МФI{ осуществJяет составление и выдачу зшIвителю

документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документовl направленных в МФI{ по результатам предоставления
муниципальной услуги уполномоченным органом, в соответствии с
требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.

3.6.5.2. Критерием административной процедуры по выдаче документов,
являющихся резупьтатом rIредоставления муниципшrьной услуги, является:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии сроков
получения из уполномоченного органа, результата предоставления
муниципальной услуги;

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся
результатом предоставлениJI муниципальной услуги, требованиям нормативно-
правовых актов.

З.6.5.3. Результатом административной процедуры является выдача
заявителю документов,
муниципальной услуги.

являющихся результатом предоставления

Способом фиксации результата административной процедуры является
-]ичная подпись заявите_ця с расшифровкой в соответствующей графе распискиl

подтверждающая получение результата предоставления муницип:rльной услуги
заявителем.

Исполнение данной админис,тративной процедуры возложено на

работника МФЩ.

Полразле.л 3.7. Перечень административных процедур (лействпй) при
предоставJIении мунпципальной услуги в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры (действия) в электронной форме:

получения информации о порядке
муниципальной услуги;

записи на прием в МФЩ для подачи
муниципальной усJryги;

формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги;
приема и регистрации администрацией запроса и иных документов,

необходимьц дrrя предоставления муниципальной услуги;
получения сведений о ходе выполнения запроса;
получения результата предоставления муниципальной услуги

осуществляется непосредственно в уполномоченном органе;
осуществления оценки качества предоставления муниципа,тьной

услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)
либо государственного или муниципального служащего.

и сроках предоставления

запроса о предоставлении
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Полразлел 3.8. Порядок осуществJIения в электронной форме,
в том чпсле с использованием Портала, административных процедур

(лействий) в соответствип с положениями статьп l0 Федерального закона
от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (Об организации предоставленпя

государственцых п муниципальных услуг>>

3.8.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления
муниципмьной ус.гryги.

r/lнрормация о предоставJении ]\lуниципаJIьнои услYги разNtещается на
Портале и включает в себя:

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а
также перечень документов, которые заявитель вправе представить по
собственной инициативе;

круг заявителей;
срок предоставлениJl муниципальной услугиi
результаты предоставления муниципальной усJtуги, порядок

представления документа, являющегося результатом предоставления
муниципальной услуги;

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлен и и vуниципальной услуги;

о праве заявитеJuI на досудебное (внесулебное) обжапование решений и
действий (бездействия), принятьIх (осуществляемьш) в ходе предоставленшI
муниципальной усJryги;

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении муниципальной услуги,

Информация на Порта,rе о порядке и cpoк:rx предоставлениJI
муниципальной усJryги предоставляется заявителю бесплатно.

не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимьrх
дIя предоставления муниципальной услуги, а также отк€Lз в предоставлении
муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для
[редоставления муниципа,Iьной услуги, поданы в соответствии с информацией
о сроках и порядке предоставленl{я l\{униципальной ус,rrуги, оrryбликованной на
Портале.

,Щосryп к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется без выполненrlя з€цвителем каких-либо требований, в
том числе без использования программного обеспечения, установка которого
на технические средства заявителя ,гребует заключения лицензиоtiного или
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию
зацвителя, или предоставление им персональных данных.

3.8,2. Запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении
муниципальной услуги.

В целях предоставления муниципальной усJIуги, в том числе
осущестыIяется прием заявителей по предварительной записи в МФIJ.

3.8.2.1.Основанием дJIя начаJtа административной процедуры является



Краснодарского края (лалее - Единый портал МФI-{ КК), с целью получения
муниципальной услуги по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Портала, Единого портала
мФцкк.

3аявителю
приема дату и
змвителей.
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обращение
центров

заявителя на
предоставления

Порта-lr, Елиный
государственных

порта,r многофункциональных
и муниципальных усJrуг

предоставляется возможность записи
время в пределах установленного в

в любые свободные для
МФl-{ графика приема

дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
На Портале 

размещаются 
образцы заполнения элекTронной 

формы

запроса.
Форматно-логическая

осуществляется автоматически
проверка сформированного

после запо"лнения заявителем каждого
электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля
электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заlвителю обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса и иных

указанных в пункте 2.6 раздела 2 административного регламента,
для предоставления vуниципаJl ьной услуги:

возможность заполнения несколькими заявителями одной

запроса
из полей

документов,
необходимых

электронной

МФЩ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме
[рохождения идентификации и аутентификации в соответствии с
цормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели
приема, а также предоставления сведений, необходпмых для расчета
длительности временного интервала, который необходимо забронировать для
приема.

3.8.2.2. Критерием принJlтия реlления ло данной админис,гративной
процедуре является наличие свободных для приема даты и времени в пределах
установленного в МФЩ графика приема заявителей.

3.8.2.3. Результатом административной процедуры является получение
заявителем:

с использованием средств Портала, в личном кабинете заrIвитеJuI

уведомления о записи на прием в МФI_{;
с использованием средств Единою портала МФЦ КК уведомления о

записи на прием в МФЩ на данном портале.
3.8.3, Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.
3.8.3.1. Основанием для начма административной процедуры яыцется

авторизация заявителя с использованием учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации на Портме с целью подачи в

уполномоченный орган запроса о предоставлении муниципальной услуги в
электронном виде.

Формирование запроса змвителем осуцествляется посредством
заполнения электронной формы запроса на Порта.lе без необходимости
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формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление
совместного запроса несколькими заявителями;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
запроса;

сохранение ранее введенных в электронкую форму запроса значений в
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму
запроса;

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений
зilявителем с использованием сведений, размещенных в Единой системе
идентификации и аутентификации, и сведений, огryбликованных на Портме,
в части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой системе
идентификации и аутентификации;

возможность верt{уться на любой из этапов заполнения элек,гронной
формы запроса без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на Портме, к ранее поданным им
запросам в течение не менее l (одного) года, а также частично
сформированных запросов - в течение не менее 3 (трех) месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в
подразделе 2.6 разлела 2 админис,гративного регламента, необходимые для
предоставлениrI муниципа,.]ьной ус,туги. направляются в администрацию
посредством Портала_

З.8.3.2. Критерием принятия решения по данной администрати вной
процедуре явJtяется корректное заполнение заявителем полей электронной
формы запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса змвителем осуществляется посредством
заполнения элек,гронной формы запроса на Портале.

3.8.3.3. Результатом административкой процедуры является поJryчение
администацией в электронной форме змвления и приJIагаемых к нему
документов посредством Портала,

З.8.4. Прием и регисlрация администрацией запроса и
документов, необходимых для предоставпения муниципальной услуги.

3.8.4.1. основанием дJIя начала админис,Фативной процедуры яыlяется
поlryчение администрацией зб{вления и прилагаемьж к нему документов,
направленных з,lявителем посредством Портала_

Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для
предоставления муниципальной ус,туги, и регистацию запроса без
необходимости повторного представления заrIвителем таких документов на
бумажном носителе.

Срок регистрачии запроса составляет 1 (один) рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и

регистрации администрацией электронных доlqrментов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

осуществляется форматно-логическая проверка
Прtl отправке запроса посредством Портала автоматически

сформированного запроса,

иIlых

цосле заполнения заrIвителем кащдого из полей электронной формы запроса.
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При выяв_пении некорректно за[о"tненного по-,tя эJектронной форrtы запроса
заrIвитель уведомJIяется о харакгере выявленной ошибки и порядке её

устранения посредством информационного сообщеншI непосредственно в
электронной форме запроса.

При 1,спешной отправке запрос}, присваивается yнцкацьный Hoblep.
по которому в личном кабинете зzцвителя посредством Портала заявителю
будет представлена информачия о ходе выполнения указанного запроса.

После принятия запроса администраuией, запросу в личном кабинете
заявителя посредством Портала присваивается статус, подтверждающий его

регистрацию.
При получении запроса в электронной форме специалистом

уполномоченного органа проверяется наличие оснований для отказа в приеме
запроса, предусмотренных настоящим административным регламентом.

При наличии хотя бы одного из укirзанных оснований специалист
уполномоченного органа в срок, не превышающий срок предостаыlениrl
муниципальной усJryги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов
для предоставления vун иципал ьной усrryги.

3.8.4.2. Критерием приЕятия решения по данной административной
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов,
необходимых дrrя предоставления муниципальной услуги,

3.8.4.3. Результатом административной процедуры является регистрация
поступивших в администрацию в электронной форме заявления и прилагаемых
к нему документов.

3.8,5. Получение результата предоставленшI муниципальной услуги.
3.8.5.1. Основанием для начма админис,тративной процедуры явJIяется

готовый к выдаче результат предоставления t{униципмьной услуги.
Получение результата муницилальной усJryги осущестышется

непосредственно в уполномоченном органе.
Заявитель вправе получить результат муницилальной услуги в течение

срока действия результата предоставления муниципальной услуги.
З.8.5.2. Критерием принятия решения по данной администраr ивной

процедуре является ндlичие результата предоставления муниципальной услуги,
который предоставляется заявителю.

3.8.5.3. Результатом административной гtроцедуры я&пяется выдача
зzцвителю доц,}{ентов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги.

3.8.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса,
З.8,6. 1, Основанием для начала админкс,Фативной процедуры явJIяется

обращение змвителя на Портал с целью получения муниципмьной услуги.
Заявитель имеет возможность получения

предоставления муниципмьной услуги.
информации о ходе

Информация о ходе предоставления муниципальной усrryги направляется
заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий 1 (одного)

рабочего дня после завершения вьшолнения соответствующего действия, на
адрес электронной почты или с использованием средств Портала по выбору
заявителя.
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При предоставлении муниципаJIьной услуги в электронной форме
з:ulвителю направляется :

уведомление о записи на прием в уполномоченный орган или МФI-{,
содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов,
необходимых для предоставления муttиципальной услуги, содержащее
сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для
предоставления муниципальной усJryги, и начале процедуры предоставления
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме
запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципа_гtьной

услуги;
уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для

предоставления муниципальной усJryги, содержащее сведения о принятии
лоложительного решения о предоставJIении муниципмьной услуги и
возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо
мотивированный отказ в предоставлении муниципмьной услуги.

3.8,6.2, Критерием принятия решения по данной админис,гративной
процедуре является обращение заявителя на Портал с целью получения
муниципarпьной услуги,

3.8.6.3. Результатом административной процедуры является получение
зzцвителем сведений о ходе выполнения запроса в виде уведомлений
на адрес электронной почты или в личном кабинете на Портале по выбору
заявителя.

з.8.7. Осуществление оценки качества предоставления муниципмьной
услуги.

3.8.7.1. основанием для начала административной прочедуры является
окончание предоставления муниципальной услуги зil,явителю.

Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность
и качество муниципальной услуги на Портале, официальном сайте в случае

формирования запроса о предоставлении муншIипальной устryги в электронной
форме.

3.8.7.2. Критерием принятия решения по данной админисT ративной
процедуре является согласие заJIвителя осуществить оценку доступности и
качества муниципальной услуги, с использованием средств Портала.

3.8.7.3. Результатом административной процедуры является оценка
доступности и качества муниципальной услуги на Портале.

3.8.8. .Щосулебное (внесулебное) обжалование решений и действий
(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)
либо муниципального служащего.

3.8.8,1. Основанием для начала админисlративной процедуры является
обращение зtlявителя в администрацию с целью получения муниципальной
услуги.

Заявителю обеспечивается возможность направления жмобы
на решения и действия (бездействие) админис,fрацииl уполномоченного
органа, специ;rлиста уполномоченного органа, муниципzL.Iьного слухащего
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в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года
N9 2l0-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципаrIьных использованием портала фелеральнойуслуг), с
государственной информаuионной системы, обеспечивающей процесс
досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия).
совершенных при предоставлении государственных и муниципаJIьных услуг
органами, предоставляющими государственные и муниципа.IIьные услугиJ их

дол)l(ностными лицами, государственными и муниципальными служащими с
использованием информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>
(далее - система досудебного обжалования).

При направлении жалобы в электронном виде посредством системы
лосудебного оожа-,tования с использованием информачионно-
т9лекоммуникационной сети <<Интернетr>, ответ заявителю (представителю
заявителя) направляется посредством системы досудебного обжалования, а
также способом, указанньlм зzulвителем при подаче жалобы.

3.8.8.2. Критерием приttятия рецения по данной админисlративной
процедуре является неудовлетворенность заявителя решениями и действиями
(бездействиями)администрации, уполномоченного органа, специалиста
уполномоченного органа, муниципаIьного служащего.

3.8.8.3. Результатом административной процедуры является направление
жалобы заявителя в администрацию, поданной с использованием системы
досудебного обжалования в электронном виде.

Подраздел 3.9. Порядок предоставлеция варцанта муниципальной услуги
<<Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в р€зультате

предоставлеliия муничипальной услуги документах)>

3.9.1. Основанием для начала админисlративной прочедуры является
получение уполномоченным органом змвления об исправлении догryщенньж
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставленrц муниципальной
услуги документах (лалее - зzIявление об исправлении допущенных опечаток и
ошибок).

3.9.2. Заявление об исправлении догryщенньж опечаток и ошибок
подается в произвольной форме и долхно содержать следующие
сведения:

наименование администрации, и (или) фамилию, имя, отчество
(последнее - при наличии) главы администрации, выдавцей документ,
в котором допущена опечатка или ошибка;

фамилию, имrI, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заrIвителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения збIвителя - юридического лица, а также номер (номера)
контакгною телефона;

реквизиты документа, в котором заявитель
ошибки;

краткое описание опечатки и (или) ошибки
предоставлениrI муниципальной услуги документе;

выявил опечатки и (или)

в вьцанном в результате
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указание способа информирования збIвителя о ходе рассмотреншI
вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, выJIвленных заJlвителем, и
замене документов, а также представJIения (направления) результата
рассмотрения збIвления либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и
(ипи) ошибок.

3.9.З. К заяыIению об исправлении доIryщенных опечаток и ошибок
лрилагаются:

копия документа, в котором догryщена ошибка или опечатка;
копия документа, подтверждающего полномочия представителя

за.,{вителя, - в случае представJIения интересов зiulвителя представителем.
З.9.4. Срок исправления допущенной опечатки и ошибки не может

превышать 5 (пяти) рабочих дней со дrrя представJIения в уполномоченный
орган заявления об исправлении доIryщенных опечаток и ошибок.

3.9.5. В случае отказа упопномоченного органа в исправлении
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения
установленного срока таких исправлений, зrlявитель в праве обратиться с
жалобой на данный отказ.

Жа,rоба, посryпивш:U{ в уполномоченный орган об исправлении
доIryщенньж опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
установленного срока таких исправлений. подлежит рассмотрению в течение
5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

3.9.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
следующих решений:

жалоба удовлетворяется в форме исправления допущенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги;

в удовJIетворении жалобы отказымется.

Подраздел 3.10. Порядок предоставлеliпя варпанта муницппальной услуги
<<Выдача дубликата документа! выданпого по результату ран€е

предоставленной муницппальной услуги>

з.10.1. В случае утраты документа, выданного по результату
ранее предоставленной муниципальной услуги. либо необходимости
получения документа, выданного по результату ранее предоставлевной
муниципа,rьной услуги, взамен пришедшего в негодность, заявитель
вправе обратиться вуполномоченный орган способами, предусмотренными
пунктом 2.14.1 подраздела 2.14 раздела 2 настояцего административного
регламента, с зtlявлением в свободной форме с обоснованием необходимости
выдачи дубликата документа, вьlданного по результату ранее предоставленной
муниципапьной услуги, а также указанием вида, даты, номера
выдачи (регистрачии) документа, выданного в результате раЕее
цредоставленной муниципальной услуги (при наJIичии такой
информачии), и документами, предусмоц)енными пунктом 2.6.З
подраздела 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента.

3.10.2. Описание админисlративной лроцедурь] подготовки дубликата
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документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной

услуги.
Работник уполномоченного органа, ответственный за предоставление

муниципальной услуги, рассматривает заявление, предоставленное заJIвителем
(представителем заявителя), и проводит проверку указанных в заявлении
сведений в срок, не превышаюций одного рабочего дня с даты регистрации
соответствующего зatявпения.

Критерием принятия решения является наJIичие или отсутствие
документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной
услуги.

В случае установления н:lличия оснований для отказа в предоставлении
муниципальной усlryги для варианта предоставления муниципальной услуги
<Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее
предоставленной услуги> работник уполномоченного органа подготавливает
мотивированный ответ об отсутствии возможности выдачи дубликата
доLтментq выданного по результату ранее предоставленной муниципальной
услуги.

,Щанный мотивированный ответ подпись]вается руководителем
уполномоченного органа, подлежит регистр lии в установленном порядке
в течение двух рабочих дней и выдаче заявителю (представителю).

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставJIении
муниципмьной услуги <<Выдача дубликата документа, выданного по

результаry ранее предоставленной ус.туги> работник уполномоченного органа
подготавливает дубликат документа, выданного по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги, в строгом соответствии
с экземпляром такого документа, находящегося в архиве уполномоченного
органа.

На лицевой стороне дубликата документа, выданного по результату
ранее предоставленной муниципа.льной услуги, ставцтся на.]IIись
(Д/бликат).

3.10,3.Описание административной процедуры вьцачи дубликата
документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной
услуги.

По результатам подютовки дубликата документа, выданного
порезультату ранее предоставленной муниципа,rьной услуги, заявителю
выдаётся соответствующий дубликат.

3.10.4. Срок предостаыIенtlя муниципальной услугt{ в соответствии
с вариантом предоставления муниципальной услуги <Выдача дубликата
документа, выданного по результаry ранее предоставленной услуги> состав,rяет
5 (пять) рабочих дней.

3.10.5.Результатом предоставлениrr
в соответствии с вариантом предоставпения муниципальной усrryги <Выдача
дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной услуги,}
является выдача дубликата документа, выданного по результату ранее
предоставленной услуги.

муниципальной услуги
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Раздел 4. Формы ковтроля за исполнением
админпстратпвноfо р€гламента

Полразле.л 4.1 Порядок осуществJrения текущего контроля
за соблюдением и исполнением ответственными долrкностными

лицами, мунпципальными служащими положений
административноfо регламента и иных норматuвных правовых актов,

устанавливающшх требоваппя к предоставлению муяиципальной услуги,
а такя(е принятием пми решенвй

4.1.1. [олжностные лица, муниципальные служащие, специалисты,
в предостав,,Iении муниципальной услуги,

поJо)t(ениями настояшего административного
регламента,

В должностных инструкциях лиц, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, осуществляюцих функции по предоставлению
муниципальной услуги, устанавливilются должностные обязанности,
ответственность, требования к знаниям и квапификации,

Лица, указанные в пункте 4.1.1 подраздела 4.1 настоящего раздела

участвующие
руководствуются

координирующим
проверок.

в предоставлении
ответственность

административного регламента, участвующие
муниципальной услуги, несут персональную
за исполнение административных процедур
сроков, установленньж настоящим административным
При предоставлении муниципаJьной услуги заявителю
право:

на получение информации о своих правах, обязанностях и условиJlх
оказания муниципальной услуги;

защиry сведений о персональных данных;
уважительное отношение со стороны должностных лиц, муниципальных

служащих, специалистов.
4.1.2.Текущий контроль

деиствии, определённьж административными процедурами,
по предоставлению муниципальной услуги лицами, указаннымив пункте 4.1.1 подраздела 4.1 настоящего административного
регламента, осуществляется постоянно непосредственно заместителем главы
админис,Фации Лабинского городского поселения Лабинского района,

рабоry уполномоченного органа, путём проведения

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципа_rrьной

услуги вкJIючают в себя проведение проверок, выявление и
устранение наруцений прав заявителей, рассмотрение, принятие
решений и подготовку ответов на обрацения заявителей, содержащих
жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц,
муниципzrльных служащих, ответственных за предоставление муничипа_льной

услуги,

соблюдение
регламентом.

гарантируется

и координация последовательности
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Подразлел 4,2. Порядок п перuодпчность осуществленця
плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том чисJIе порядок п формы коптроля за
полнотой и качеством предоставJlения муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановьlх проверок.
fLлановые и внеплановые проверки моryт проводиться главой

администрации Лабинского городского поселения Лабинского района,
заместителем главы администрации Лабинского городского поселениrl
Лабинского района, координирующим работу уполномоченного органа.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления
муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утверждённьш
графиком, но не реже l (одного) раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и

физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления муниципальной услуги, а также на основаttиц документов и
сведений, указывающих на нарушение исполнения настоящего
административного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований цастоящего

адl\,1инистративного рег,,IаNIента, нормативных правовь]х актовj

устанавливающих,требования к предоставлению муниципальной услуги;
проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения

административных процедур;
выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе

предоставлениJI муниципальной услуги.

Полразлел 4.3. Ответственность должноствых лиц, муниципальных
слуrкащих, специалистов, участвующих в предоставленпи муниципальной

услуги, за решения п лействия (бездействпе), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведённь]х проверок в случае выявления
нарушения порядка предоставления муниципмьной услуги, прав заявителей
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по
усIранению наруцений.

4.3.2..Щолжностные лица, муниципдlьные служащие, специалисты,

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персонаJIьную
ответственность за принятие решений и действий (безлействия), принимаемых
(осуществляемых) при предоставлении муниципмьной услуги.

4.З.3. Персональная ответственность устанавливается в должностных
инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.
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Полразле;r 4.,l. По;rожения, характ€ризующие требования к порядку и

форrtаrt контро"rя за предоставJенl|еDt }I},ниципа"льной _ycjlJ.'f lr,

в To}t числе со стороны гра;кдан, их объединенпil Ii оргапизаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги
осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности
лействий, определённых административными процедурами по исполнению
муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами путём
проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами

уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации,
Краснодарского края, муниципальных правовых аюов администрации
Лабинского городского поселения Лабинского района, а также положений
настоящего административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обрацению
гражданина или юридического лица.

порядок и формы контроля за предоставлением муницил:lльной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности
(эффективности).

Граждане и юридические лица моryт конlролировать предоставление
муниципальной услуги Iryтём поJryчения письменной и устной информачии о

результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.

Разпел 5. !осудебный (внесулебный) порядок обяtалованпя решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муницшпальную услуry!

уполномоченного оргаrrа, МФЩ, а таюке их должностных лиц,
муниципальнь!х служащих, работников МФIJ

Поlраз,lе.r 5.1. Информачия для заинтересованных лIiц об шх праве на
досудебное (внесудебное) обrкалование действий (бездействия) и (или)

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставл€ция
муниципальной услуги

Заинтересованное лицо имеет право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых)
администрацией Лабинского городского поселения Лабинского района,
уполномоченным органом, должностным лицом, муниципаJlьным служащим,
МФI_{, работником МФЩ в холе предоставления муниципальной услуги (далее -
досудебное (внесулебное) обжалование).

Полразлел 5.2. Предмет яtалобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжа:lования зtuвителем
решений и действий (бездействия) администации Лабинского городского
поселения Лабинского района, уполномоченного органа, должностЕого лица,
муниципального служащего, МФЩ, работника МФЩ является конкретное
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решение или действие (бездействие), принятое или осуществлённое ими в ходе
предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права
заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к
предоставлению ему муниципzrльной услуги.

5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
случаях:

нарушения срока регистрации запроса о предоставлении tтуниципа_льной

услуги, запроса, указанного в статье l5.1 Федерального закона от 27 июля
2010 года М 210-ФЗ <Об организации предоставленш{ государственных и
муниципzrпьных услуг);

требования у заявителя документов или информации либо осуществлениrI
лействий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Фелерачии, нормативными
правовыми актами Краснодарского Kparr, муниципальньши правовыми актами
для предоставления vуници пilл ьной усл}гиi

отказа в приёме документов, представJIение которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
цравовыми актами Краснодарского Kpаlr, муниципаJIьными правовыми актами
Jця предоставления муниципальной услуги. у заrIвителя:

требования с зztявителя при предоставлении муницип:rльной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края,
муниципальными правовыми актами;

нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа

не предусмоT 
рены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними

иными нормативными правовыми актами
иными нормативными правовыми
муниципальными правовыми актами;

отказа администрации Лабинского
района, уполномоченного органа, должностного лиuа, МФЩ, работника МФЩ в
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципмьной услуги документах либо нарушенllя
установленного срока таких исправлений.;

приостановления предоставления муниципмьной усJryги, если ocHoBaHlUI
приост:lновления не пре.ryсмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

требования у заr{вителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информачии, отсутствие и (или) нелостоверность которых не

указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых
дu предоставления муницила.rьной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за искJIючением сJryчаев, предусмотренньж

Российской Федерации, законами и
актами Краснодарского края,

городского поселения Лабинского
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Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ <<Об организации
предоставления государственньD( и муниципаJIьных услуг>.

В указанных случФlх досудебное (внесудебное) обжалование змвителем
решений и действий (бездействия) МФЩ, работника МФIJ возможно в случае,
если на МФI_{, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению муниципаJ]ьной услуги в полном
объёме в порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27 июля 20l0 года Ns 2l0-ФЗ <Об организачии предоставленlIJr
государственных и муниципапьных услуг).

Полразлел 5.3. Органы, организацшli п долхtностные лица,
уполномоченные на рассмотрение lкалобы, которым MolKeT быть

направлена ,l€лоба заявителя в досудебном (внесулебном) порядке

5.3.1. Жа,rобы на решения, при}ulтые администрацией Лабинского
городского поселения Лабинского района, заместителем главы Лабинского
городского поселения Лабинского района, координирующим рабоry
уполномоченного органа, подаются главе Лабинского городского поселения
Лабинского района.

Жацобы на действия (бездействие) уполномоченного органа подаются
главе Лабинского городского поселения Лабинского района или заместителю
главы Лабинского городского поселения лабинского района,
координирующему рабоry уполномоченного органа.

жалобы на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных
служащих подаются главе Лабинского городского поселения Лабинского
района заместителю главы Лабинского городского поселения Лабинского
района, координируюцему рабоry уполномоченного органа.

5.3.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЩ
подаются руководителю этого МФЩ. Жалобы на решения и действия
(безлействие) МФЩ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу,
уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского Kp:Ul.

подраздел 5.4. Порядок подачи и рассмотрения rкалобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры лосудебного (внесулебного)
обжалования является лоступление жалобы, поданной в письменной форме на
бумажном носителе, в электронной форме, в уполномоченный орган или
уполномоченному лицу по рассмоIрению жмобы.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации
Лабинского городского поселения Лабинского раиона. чполномоченного
органа, должностного лица, муниципального служащего, может быть
направлена по почте, через МФIJ, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, Портала, а TaK)te может быть принята
при личном приёме заявитеJUI.

5.4.3. Змвителю обеспечивается возможность направления жа,rобы на
реrцения и действия (бездейgl9цg1 администрации Лабинского городского



з8

поселения Лабинского района, уполномоченного органа, должностного лица,
муниципаJIьного слухащего в соответствии со статьёй 11.2 Федерального
закона от 27 люля 2010 года Ns2l0-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг)) с использованием порт:rла

фелеральной государственной информачионной системы, обеспечиваюцей
прочесс лосудебного (внесулебного) обжалования решений и действий
(бездействия), совершённых при предоставлении государственных и
муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и
муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и
муниципальными служацими с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет (далее - система досудебного
обжалования).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ,
работника МФЩ может быть направлена по почте, с испопьзованием
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официапьного
сайта МФЩ, Портала, а такхе может быть принята при личном приёме
заявителя.

5.4.5. В случае подачи зlulвителем жалобы через МФЩ обеспечивает
передачу жалобы в администрацию Лабинского городского поселения
Лабинского района, уполномоченный орган в порядке и сроки, которые
установлены соглашением о взаимодействии между МФЩ и администрацией
Лабинского городского поселения Лабинского района, но не позднее
следующего рабочего дня со дня посryпления жалобы.

5,4,6. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципirльную услуry,

уполномоченного органа, доля(ностного лица, муниципального служащего,
МФЩ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие)
которых обжагryются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при на,rичии), сведения о месте
хительства заrlвителя - физического лица либо наименование, сведения о
местонaхохдении заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (алреса) элек,тронной почты
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ
збrвителю, за исключением случая, когда жалоба направлена посредством
Портала;

сведенlrя об обжапуемых решениJIх и действияк (безлействии)
администрации Лабинского городского поселения Лабинского района,
уполномоченного органа, долх(ностного лица, муницип{lльного служащеtо,
МФЩ, работника МФI_{;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решениями и
действиями (безлействием) администрации Лабинского городского поселениrI
Лабинского района, уполномоченного органа, должностного лица,
муниципального служащего, МФI_{, работника МФI_]. Заявителем моryт быть
представлены документы (при наличии), подтверждzrющие доводы заrIвителя,
либо их копии.
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Полразлел 5.5. Сроки рассмотренuя ,калобы

Жалоба подлежит рассмотрению в течение l5 (пятнадцати) рабочих дней
со дня её регис,трации, а в случае обжалования отказа администрации
Лабинского городского поселения Лабинского района, уполномоченного
органа, МФЩ, в приёме документов у заявителя либо в исправлении
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжапования нарушения
установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со
дня её регистрации.

Полразлел 5.6. Перечень основанпй для прцостановленпя рассмотрения
lкалобы в случае, если возможность прпостановленпя предусмотрена

законодательством Российской Федерацпи

Основания для приостановления рассмотрениJI жалобы отсутствуют.

Полразлел 5.7. Результат рассмотрения rкалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправлениJI доIryщенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципа,lьной услуги документах, возврата
з:urвителю денежных средств, взимание которьrх не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского крм, муниципапьными правовыми актами;

в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7.2.Администрация Лабинского городского поселения Лабинского

района, уполномоченный орган, должностное лицо отказывают в

удовлетворении х(алобы в случае:
нlUIичия вступившего в законЕую сиJry решения суда по жа,.]обе о том же

предмете и по тем же основаниям;
подачи жа-лобы лицом, полномочrlя которого не подтверждены в лорядке,

установленном законодательством Российской Федерации;
наJIичия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с

установленными ,гребованиями в отношении того же заявителя и по тому же
предмету жалобы.

5.7.3. МФЦ отказывает в удовлетворении жапобы в соответствии с
основаниями, предусмотренными Порядком.

5.7.4, Администрация Лабинского городского поселениJl Лабинского
района, уполномоченный орган, должностное лицо оставJlяют жалобу без
ответа в следующих случаях:

н€L,Iичия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз
жизни, здоровью и имуществу долхностного лица, а также членов его семьи;

отсутствия возмох(ности прочитать каryю-либо часть текста жа;rобы,
фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя,



40

указанного в жалобе.
5.7.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями,

предусмотренными Порядком.
5.7.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения

жа.лобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное личо, работник. наделённые полномочиями по

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материапы в
органы прокуратуры.

подраздел 5.8. порядок информtlрования заявителя о результатах
рассмотрения жалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного
в IIункте 5.7.1 подраздела 5.7 настоящего админисlративного регламента,
з{UIвителю в письменной форме и, по желанию збIвителя, в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жапобы, подлежащей удовлетворению, в ответе
заявителюJ указанном в абзаце первом настоящего пункта, даётся информачия

о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услуry, уполномоченным органом, МФЩ в целях незамедлительного
усTранения 

выявленных нарушений при ок:вании муниципальной 
услуги, 

а

также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить
зalявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признанllя жа,rобы, не подлежацей удовлетворению, в ответе
з:uвителю, указанном в абзаце первом ttастоящего пункта, д:lются
арryментированные разъяснениJr о причинах принятого реrленияl а такхе
информация о порядке обжалования принятого решения.

5.8.2. В случае если жалоба была направлена в электронном виде
посредством системы досудебного обжалования с использованием
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, ответ заявителю
направляется посредством системы досудебного обжалования.

Подраздел 5.9. Порялок обжалования решения по жалобе

Заявители имеют право обжаловать рецения и действия (бездействие),
[ринятые (осуществляемые) администрачией Лабинского городского
поселения Лабинского района, уполномоченным органом, должностным лицом,
муниципальным служацим в ходе предоставления муниципальной услуги в
суд, в порядке и сроки, установленные законодательством Российской
Фелерачии.

Подраздел 5.10. Право заявителя на полученпе информацпи и документов,
необходимых для обосвования ц рассмотрения rrсалобы

Заявители имеют право обратиться в администрацию, уполномоченный
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обоснования и
использованием
официального

орган, МФЦ за получением информации и документов, необходимых для
рассмотрениJI х(алобы в письменной форме по почте, с

информационно-телекоммуникационной сети Интернет,
сайта админисTрации Лабинского городского поселения

Лабинского района, официального сайта МФI_J, Портала, а таюке при личном
приёме заявителя,

Подраздел 5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том числе с использованпем Портала

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители моryт
полvчить на информационных стендах, расположенных N,IecTax

предоставлениJr муниципальной услуги, на официальном сайте админис,грации
Лабинского городского поселения Лабинского района, в МФI {, на Портале.

Полразлел 5.12. Перечень норматпвных правовых актов, реryлпрующих
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий

(безлействня) органа, предоставляющеrо мунпципальную услуry, органа,
учасT вующего в предоставлении муниципальной услуги, МФId,

а TaIoKe пх дол)l(ностных лиц

Нормативные правовые акты, реryлирующие порядок досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), принять]х
(осуществленных) в прочессе предоставления муниципальной услуги:

Федера,rьный закон от 27 июля 2010 года Ns2l0-ФЗ кОб организации
предоставленшr государственных и муниципдIьных услуг>;

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября
20l2 года NЬ l 198 (О федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжа,rования решений и
действий (бездействия), совершённьIх при предоставлении государственных и
муниципальных услуг));

постановление главы администрации (ryбернатора) Красноларского края
от 1l февраля 2013 года N9 100 (Об утверждении Порядка подачи и
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных
органов государственной власти Краснодарского края, предоставляющих
государственные услуги, их должностных лиц либо государственных
гражданских слухащих Краснодарского края, многофункционального ценIра,
работников многофункциона.ltьного центра).

Заместитель главы администрации
Лабинского городского лоселения Прокопенко
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Приложение l
к административному

регламенту предоставлениJ{
муничипальной услуги

о предоставлении порубочного билета и (или)

разрешения на пересадку деревьев и кустарliиков

про;кивающего(ей)

тел.

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставленпи порубочного билета и (илв) разрешения

на пересадку деревьев и кустарнпков

Прошу подготовить и выдать порубочный билет на выполнение работ по
вырубке, санитарной, омолаживающей или формовочной обрезке,

уничтожению, пересадке (нужное указать) зеленых насаждений на территории
Лабинского городского поселения, по адресу:

(адрес земельного участка)

мя

<Вылача порубочного билета
и (или) разрешения на
пересадку зеленых
насаждений>r

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

В администрацию Лабинского
городского поселения
от

(строительства, реконструкции. капптального ремонта объ€кга и т.д.)

Сроки выполнения работ с < ) 20 по(( ) 20

На ланной территории к вырубке предполагаются следующие растения:

л!
л/п

Порода Диаметр
на h:1.3 м

Всего
шт.

Уда,!яет
ся. шт.

Пересажи
вается шт,

Производится
обDезка. шт.

состоя
ние

Размещение растений на топографической основе М l:500:
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Еа топоIрафической основе указываются все существующие растения, удaLшемые растеЕия
на плане крестом, пересаживаемые зашlриховываются.

дата подпись

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
l ) Копия

2) Банковские Dеквизиты
3)Доryменты. подтверждаюцие необходимость производства работ.
тоебчющих выочбки (уничтожения) зеленых насаждений на определенном

,1) Копия п
физического или юDидического лица. если с заявлением обпашается
представитель заявителя (заявителей)

* В случае большого объема информачии допускается состalвлеЕие заrвления в любом
формате листа, а таюке ва Еескольких сlрмицalх, проlтумеровмЕых и сшитых в единый
документ.

Отметки о принятии заявлеяия
20 г. N9

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения Прокопенко

его (их) пDедставителя

земе_цьном участке

r'- -/lв.д.
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Приложение 2
к административному

регламенту предоставлениJl
муниципальной услуги
<выдача порубочного билета
и (или) разрешения на
пересадку зеленых
насаждений>>

пЕрЕчЕнь
общих признаков, по которым объединяются категорип заявителей,

а также комбинации признаков заявителей, каяцая и] которых
соотв€тствует одному варианту предоставления мунпципальной услуги

Общие признаки, по которым объединrются катеrории змвптелей
J,l!

п/п
Общие признаки Категории заявителей

1 з

l Лица, осуществляющие хозяйствеян).ю и иную
деятельностъ па территории Лабинского городского
поселевия Лабинского райояа, лrrя которой требуется
вырубка (ун{тrохевие), санитарвая, омолlDiкивalющм,
формовочная обрезка или пересадка зелёных
насажлений

Категории, указаввые в
подразделе 1.2 раздела l
Еастоящего
адмиЕисц)ативного
регдамсвта

Комбиндши пршЕаков зtцвителейl какц:ц из KoTopbD( соответствует одяому варпалту
пD€доставлевпя мчвпrшпаJьвой чс.пw]I

N9
п/п

Колlбинации признаков Вариаrт предоставления
мчЕиципа,lьпой услуги

] Лица, осуцествляюцие хозяйственвую и tlяую
деятельность на территории Лабинского городского
поселения Лабивского райояа, для которой требуется
вьФубка (уЕичтожеrrие), сдrитарIrая, омолаживдоцая,
формовочнм обрезка или пересадка зелёньп
uасаждений
ot имени 3аявителей ]а поJryчением муниципальной
услуги моryт обращаться их упоIпlомочеяЕые
пDедставители.

Вариант предоставления
муЕиципальяой услуги,
указмный в пуuкrе 3,1.1
подраздела З.l раздела 3

настояцего
аJlминисц)ативного
регламеЕта

Змвители, ранее обратившиеся за получеЕием
муrицип&lьной услуги <Вьцача порубочяого билета
и (или) разрешевиrI на пересадку зелеяых
насаr(деций)) по результатам предостaвлевия которой
вьцalпы документы с допущеrrными опечаткrlми и
ошибками.
От имени змвителей за получением муниципальной
услуги моryт обращаться Llx уполtlомочецвые
представители.

Варишrт цредоставленця
мупиципальЕой усJryги,
указаrвьй в пувкге 3.1.2
подраздела 3.1 раздела 3
цtrстояцего
аДtШllИС'ТРаТИВНОГО

реглllмепта

Заявители, раЕее обратившиеся за получеяием
муниципальЕой усJryги (Вьцача порубочвого билета
и (или) разрешеЕия на пересад(у зеленьж
наса)цений. обра гившиеся за вьцачей д] бликата

Вариант предостаепеЕия
муциципальной услуги,
указанный в пункте 3.1.3
подраздела 3.1 раздела з
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l 2

документа, вьцаlного по результату её
предоставлеflия.
От имени заявrпелей за получеIlием муничrшальвой

услуги моryт обращаться их упоJIномоченЕые
пDедстчlвитедп.

Еасюяцего
адмиЕисФативного

регламецта

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения В.А. Прокопенко
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Приложение 3
к административному

регламенту предоставления
муниципальной услуги

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЛАБИНСКОГО ГОРОДСКОГО

посЕлЕ,ния
ЛАБИНСКОГО РАЙОНА

Красная ул,, д. 48, г. Лабинск,
Краснодарский край, 352500.
тел. З-l2-40, факс 3-30-75,
E_mail : inbox@labinsk-city.ru

инн 23l40l8з23 кпп 2з l401001

на N!
J,lЪ

от

ПОРУБОЧНЫЙ БИЛЕТ
от (,( >) 20 fода

IIа выпо-тIнение работ по вырубке, санитарной! оNtолаживающей и

форlrовочной обрезке и (или) пересадке зеJеных наса?кденпй

1. Адрес и мссто выполнения работ

"r\!

<Выдача порубочного билета
и (или) разрешения на
пересадку зеленых
насахдений)

ФормА
выдачи порубочного билета и (или) разрешения

на пересадку ]еленых насаr(дений

2. Вид работ:

3. На основании представленных документов

4. Разрешается:
вырубить шт. деревьевl

кустарников;шт.
вид обрезки

шт.
lлт. деревьевj
кустарников;
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пересадить шт, деревьев,
кустарников.
Ф.И.о. лица,

шт,
5. Организация, лицо, выполняющее работы, должность,
ответственного за производство работ

6. Коrrtпенсаlионное озе,пенение

7. Сроки компенсационного озеленениJI

8. Срок действия порубочного билета
9, особые t,с"lовия: ц!д !rDоведенци Dабоl, jlo"riKeH быть yстанов.цен
rrнфоDrrационrrый шrrт о проводимых работаr и соб.rю.lеtlttи lteD
безопасностц.

Пос.це зав провести незам llTe-lыlvK)
порl,оочных остатков.

Все работы должны быть выполнены в соответствии с правилами по
благоусTройству и санитарному содержанию территории Лабинского

городского поселения Лабинского района, а также в соответствии с Законом
Краснодарского края от 23.04.2013 года Ns 2695-КЗ (Об охране зеленьж
насаждений в Краснодарском крае).

Порубочный билет в 2-х экземплярах.

начальник отдела Жкх
и благоустройства администрации

М.п.

Порубочный билет получил:
с правилами содержания,
охраны зеленого фонда
озtiакомлен:

flaTa получения: <

Про,алено до <

Начальник отдела ,ККХ
и благоустройства администрации

(Подпись) (Ф.и,о,)

(Подпись)

г.

(ф,и.о,)

20

20 г.

(Подпись) (Ф.и.о,)
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Закрыт <_>>

начаlьник отде.ца Жкх
и благоустройства администрации

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения

]0 г,

(Подпись) (Ф,и,о,)

Прокопенко

,/
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Приложение 4
к административному

регламенту предоставления
муниципальной услуги
<Выдача порубочного билета
и (или) разрешения на
пересадку зеленых
насаждений))

ФормА
акта обследования зеJеных насаiхдений

АКТ Nэ _
ОБСЛЕДОВАНИJI ЗЕЛЕНЫХ }L{САЖ.ЩНИЙ

20 г. г. Лабинск

Комиссия в составе представителей:
мку укх
Лабинское лесничество ГКУ КК <<Комитет по лесу>>

Отдел жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации

Управление муниципального имущества, архитектуры и земельных отношений
администрации
и ные представители
провела натураJIьное обследование (Длрс и место выполнения работ)

При обследовании выявлено следующее:

на основании этого:
вырубить шт. деревьев

шт. кустарников
вид обрезки

шт, деревьев
шт. кустарнцков

шт. деревьевIlересадить
lцт. кустарников,
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согласовано:

1. мку укх
(Подпись) (Ф.и.о,) (Должно.ть)

2. ГкУ кк <Комитет по лесч>
(Подпrсь)

3, Отдел жилищно-коммуItального
хозяйства и благоустройства

(Ф.и.о,) (Дол,t ностф

администрации
(Подлись)

4. Отдел жилипцrо-коммунirльною
хозяйства и благоустройства

(Ф.и.о,) (Должность)

администрации
(ПодпIrсь)

5. Отдел жилищно-коммунllльного
хозяйства и благоустройства

(Ф,и,о.) (Должность)

ад\lинцстрации
(Подпись) (Ф.и,о,)

6, Управление муниципаJIьного имущества, архитектуры и земельных
отношений администрации

(Подпись)

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения

(Должность)

(Должность)

В.А. Прокопенко
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Приложение 5
к административному

регламенту предоставления
муниципальной услуги
<Выдача порубочного билета
и (или) разрешения на
пересадку зеленых
насаждений)

ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ
о прекращении предоставления муниuипальной усл5rги

Главе
Лабинского городского поселения
лабинского
района
гр.

проживающего (ей) по адресу:
г. Лабинск,
тел,

ЗАЯВЛЕНИЕ
о прекращении предоставления муничипальной услуги

20 г.
(Ф,и.о.)

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения В.А. Прокопенко


