
АдNl инистрАция J,LА.Бинского городского посЕJЕнltя
-1АБинского рАЙонА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Na
г.Лабпнск

Об лвержлении административного регламента предоставления
муниципальной услуги <<Направление уведомления о завершенип сноса

объекта капитального строительства>)

В целях повышения качес,r,ва и доступности предоставJIения
муниципальных услуг дJIя населения, в соответствии с главой 6
Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом
от 29 декабря 2004 года No l9l-ФЗ (О введении в действие Градосцоительного
кодекса РоссиЙскоЙ Федерации), Федеральным законом от б октября
2003 года Ns 131-ФЗ <Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации>, Федеральным законом от 27 июля
2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставJIения государственных и
муниципальньж услуг), Постановлением Правительства Российской
Федерации от 20 июля 202| года Л! 1228 <<Об утверждении правил разработки и
утверждения административных регламентов предоставления государственных
услуг, о внесении изменений в некоторые акты правительства Российской
Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных
положений актов Правительства Российской Федерации>, приказ Министерства
строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации
от 24 сентября 2019 года Ng 34ДlР <Об утверхдении форм уведомления о
планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о
завершении сноса объекта капитального строительствa>) п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административttь]й регламент предоставлениJr
муниципальной усrryги <Направление уведомления о завершении сноса объекта
капитального строительства) (прилагается).

2. Признать утратившими силу:
l)постановление администрации Лабинского городского поселениJI

Лабинского района от 27 апреля 2020 года Ns 398 (Об утверждении
админисц)ативного регламента по предоставлению муниципальной услуги
<Прием уведомлений о завершении сноса объекта капитмьного
с,fроительства));

2)постановление администрации Лабинского городского поселениJ{
Лабинского района от 2З цюля 202I года Ns 742 (О внесении изменений в
постановJIение администрации Лабинского городского поселения Лабипского
района от 27 апреля 2020 года Ns 398 (об утверждении административного
регламента по предоставлению муницип:IJlьной услуги (Прием уведомлений о

от
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завершении сноса объекга капитаJlьного строительство).
3. Отделу делопроизводства администрации (Корнм Н,П.) настоящее

постановление опубликовать на сайте <Лабинск-официальныЬ> по адресу:
httр://лабинск-официальный.рф и разместить на официальном сайте
администрации Лабинского городского поселения Лабинского района
http://www.labinsk-ciý.ru в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить
на заместителя главы цминистрации Лабинского городского поселения
Лабинского района Прокопенко В.А.

5, Постановление вступает в силу со дня его официа,rьного
оrryбликования.

исполняюший обязанности
главы администрации
Лабинского городского В.А. Прокопенкодля

кумЕнтOв



Приложение

утвЕрж.щн
постановлением админисIрации
Лабинского городского поселения
Лабинского района

/l j {/,l N9 tr'/г

АДМИ Н ИСТРАТИВНЫИ РЕГЛАМЕНТ
llpe_loc Iав.lения rtyH ици па. tьной усл}ги

<<Направление уведом"ценпя о завершении сноса объекта
капитальltоf о строIlтельства>>

Раздел 1. Общие положецця

Подраздел 1.1. Предмет реryлпрованпя

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципа,,lьной
услуги <Направление уведомления о завершении сноса объекта капитального
строительства>) (дмее - административный регламент) разработан в цеlrях
повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги и
опредеJuIет состав, последовательность, процедуры, сроки и особенности
выполнения админисlративных процедур (действий) по предостаыIению
муниципальной услуги <Направление уведомления о завершении сноса объекта
капитального сц)оительствa>> (далее - муниципальнаrr услуга), требования к
порядку их выполнения, формы контроля за исполнением админисц)ативною
регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) муниципальных служащих, должностных лицl

администрации Лабинского городского поселения Лабинского района,
предоставJIяющих муниципzrльную услуry.

1.1.2.Положения настояцего административного регламента не
распространяются на случаи сноса объекта капитlulьного строительства в целях
строительства нового объекта капит:lльного сlроительства, реконструкции
объекта капита,'rьного строительства (для указанных случаев снос объеюа
капит!1льного сlроительства осуществляется в порядке, установленном главой 6
Градостроительного кодекса Российской Федерации).

По-rра l_tел 1.2. Kpr г заяви ге.rей

Заявите,,rями, имеющими право на получение муниципмьttой услуги,
либо их уполномоченные представители, выступающие от их имени,
обратившиеся с з,ивJIением о предоставлении муниципальной услуги
(далее - заявители) являются: застройщик либо технический заказчик
(индивидуа,rьный предприниматель или юридическое лицо, зак.JIючившие
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договор подряда на осуществление сноса).

Подразлел 1.3. Требование к предоставлению заявителю
]лtунпцппальной услуги в соответствии с варпанто]лl предостав",Iения

пrунпципа.lrьной услугIl, соответствующим признака}l заявптеля!
опреде"цённым в результате анкетпрованця, проводимого ад]rrпнистрациеl"l
Лабинского городского поселенIiя Лабинского района, предостав.,lяющей

услугу (далее - профилирование), а TaKixe ре]ультата,
за предоставленпем которого обратился заявliтель

Муниципа.rrьная услуга предоставJIяется заявителю в соответствии
с вариilнтом предоставления ьлуниципальной услуги, соответствующим
признакам заявителя, определёяным в результате анкетированиrl
(лалее - профилирование), а такл(е результат, за предоставлением которого
обратился змвитель,

Разде.ц 2. Стандарт предоставления пrуниципа"rьной ус"rуги

Полразлел 2.1. Наименование муниц]лпальной уелуги

Муниципальная услуга - <<Направление уведомления о заверцении сноса
объеюа капитального строительства>),

Полразле",r 2.2. HaиrteHoBaHIle органа,
предостав,Iяющеf о }IунццIlпа"Iьную yc"-l} г)

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией
Лабинского городского поселения Лабинского района (далее - администрация)
и осуществляется через управление муниципального имуществa' архитектуры и
земельных отношений администрации (да",rее - уполномоченный орлан),
а также через государственное автономное учреждение Краснодарского края
<Многофункциона.rьный центр предоставления государственных
и муницип:IJlьных услуг Краснодарского крбI) (лалее - МФЦ) в соответствии
с соглашением о взаимодействии мехду МФL{ и администрацией.

2,Z,2, При предоставлении муницип:rльной услуги уполномоченным
органом осуществляет взаимодействие с:

2.2.2.1. Межмуниципальным отделом по Лабинскому и Курганинскому
государственной регистрации!районам Управления Федеральной службы

кадастра и картографии по Краснодарскому краю.
2.2.2,2. Улравлением архитектуры и службы заказчика по строительству

администрации муниципального образования Лабинский район,
2.2.2,3. Инъlми органами (организациями), в распоряжении которых

Еаходятся документы, предусмотренные подразделом 2.6 настоящего
админис,Iративного регламента.

2.2.З. В соответствии с пунктом 3 части l статьи 7 Федерального закона
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оT 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организаuии предоставления
государственньIх и муниципальных услуг), органам, предоставляющим
муниципапьные услуги, установлен запрет 1ребовать от заrIвителя
осуществлениJI иньж действий, в том числе согласований, необходимых для
получения муниципальной усJIуги и связанньж с обращением в иные органы
местного самоуправления, государственные органы, организации, за
искJIючением получения услуг, вкJIюченных в перечень услугl которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаJIьных
услуг, утвержденный решением представительного органа местного
самоуправления.

2.2.4. МФI{ может быть приItято решение об отказе в приёме заявления
и документов и (или) информации, необходимых для предоставJIения
муниципальной услуги, при наличии оснований, предусмотренных
пункгом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного
регламента.

По.лраз.ле",r 2,3. Результат предоставления пlуншципа.пьной чс"-rуги

2.з.l.
2.з,l .l.

Результатом предоставления муниципа,rьной услуги является:
fuя варианта предоставления муниципмьной услуги
уведомления о завершении сноса объекта капитального

капитаJrьного
с отметкой

<Направление
строительства)):

2.3.1.1.1. Уведомления о завершении сноса объекта
строительства (далее - уведомление о завершении сноса)
уполномоченного органа о согласовании.

2,З,|,1.2. Размещение уведомленшI о завершении сноса объекта
капит!lльного строительства и приложенных документов в информационной
системе обеспечениrl градостроительной деятельности (далее - ГИСОГ,Щ).

2.З.1.1.3. Решение об отказе в предоставлении муниципа.rьной услуги.
2,З,1,2. fuя варианта предоставления муниципа_льной услуги

<<Исправление доIryщенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставJIения муниципальной услуги документzж):

документ, выданный по результату ранее предоставленной
муниципальной услуги, без опечаток и ошибок;

отказ в исправJIении опечаток и ошибок в документе, выданном по
результату ранее предоставленной муниципальной услуги.

2.3.1.3. .Щля варианта предоставления муниципальной услуги <Выдача
предоставленнойдубликата документа, выданного по результату ранее

услуги)>:
дубликат уведомления о завершении сноса объекта капитаlJlьного

строительства с отметкой уполномоченного органа о согласовании, вьцанного
по результату ранее предоставленной муниципальной услуги;

решение об отказе в предоставлении муниципмьной услуги.
2.З.2. Результат предоставления муниципмьной ус,туги зrurвитель по

его выбору вправе получить:



2.З.2,\. В случае обращения за получением муниципальной усJIуги через
МФЦ - непосредсtвенно в МФI_{.

2.З.2,Z. В случае обращения зФ{вителя за получением муниципа.тьной

услуги в уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченном органе.
2,З,2.З, В случае обращения за по.'тучением муниципальной услуги

посредством <<Единый портал государственных и муниципальных услуг
(функций)> (www.gosuslugi.ru) и (или) в государственной региональной
информационной системе <<Портал государственных и муниципаJIьных услуг
Краснодарского краJI) (www.pgu.kasnodaг.ru) в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернеоr (далее - Портал) - непосредственно в
улолномоченном органе сканированная копия результата предоставления
муниципальной усJryги направJIяется з;ulвителю через Портал.

2,З,2.4, В случае обрацения заявителя за получением мувиципальной
услуги по экстерриторимьному принципу результат предоставления
муниципмьной 

услуги 
в виде электронных документов и (или) элекT 

ронных

образов документов заверяется должностными лицами, уполномоченными на
при}ятие решения о предоставлении муниципапьной услуги.

[ля получения результата предоставлениJr муниципальной усlryги на
бумажном носителе зiulвитель (представитель змвителя) имеет право
обратиться непосредственно в упол номоченный орган.

Полразле"r 2.4. Срок прелоставления пlун и ц и па;rьноri yc,rl,t и

2.4.1. Срок предоставления для варианта муниципальной услуги
объекта капитального<Направление уведомления о завершении сноса

не должен превышать 7 (семи) рабочих дней со днястроительствa))
постчпления_

2,4,2. Срок предоставленшI муниципальной услуги для варианта
предоставJIения муниципальной услуги <(Исправление доIryценных опечаток и
ошибок в вьlданных в результате предоставJIения муниципмьной усrryги
документах), - 5 (пять) рабочих дней.

2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги для варианта
предоставления муниципальной услуги (Вьцача дубликата документа,
выданного по результату ранее предоставленной услули)) - не более 5 (пяти)
рабочих днеЙ.

2.4.4,Срок приостановления предоставления муниципальной услуги
законодательством не предусмотрен.

2.4.5. Срок предоставления муниttипальной услуги. предусмотренный
в данном подразделе, исчисляется со дня регис,трации запроса и документов и
(или) информации, необходимых дJ,Iя предоставления муницилалькой услуги:

в уполномоченном органе, в том числе в случае, если запрос и документы
и (или) информация, необходимые для предоставленllя муницил;tльной услуги,
поданы заiвителем посредством почтового отправления в админисlрацию,
уполномоченный орган;

в информационной системе Портм;
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в МФЦ в случае, если запрос, документы, и (или) информация,
необходимые дJIя предоставления муниципапьной услуги, поданы зtlявителем в
мФц.

2.4.6. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставления муниципа.льной услуги, составляет 3 (три) рабочих дrrя.

Подраздел 2.5. Перечень нормативных правовых актов,
регу"цl|рующих отношеltпя, возпикающпе в связи с предостав-цениеýt

мунпцuпа"пьной ус",lуги, с указание}r пх реквизIlтов и источнпков
официального опуб;rикования

2.5,1. Перечень нормативных правовых аюов, реryлирующих
предоставление муниципальной услуги, а также информация о порядке
досудебного (внесулебного) обха_rrования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную yclryry, уполномоченного органаl
должностных лиц, муниципаlrьных служащих, работников размещён:

на официмьном сайте администрации;
на Порта:lе.

Полразлел 2.б. Исчерпывающий перечень локументов.
цеобходrrмых для предоставленпя муниципальной услуги

2.6,1.,Щля получения варианта предоставления муниципа_льной услуги
<<Направление уведомления о завершении сноса объекта капитального
строительствa)) зtlявителем предоставляются следующие документы:

2.6.1.1. Уведомление о завершении сноса объекта капитального
строительства, согласно форме, утвержденной приказом Министерства
строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации
от 24 января 2019 года No 34lпр <Об утверждении форм уведомления о
планируемом сносе объекта капитilльного строительства и уведомления о
завершении сноса объекта капитального строительствa>).

2.6.1.2. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя
(паспорт), в случае обращения доверенного лица - доверенность и копия
документа, удостоверяющего его личность (паспорт) (копия - 1 экземпляр,
подлинники для ознакомления). Копию решения о назначении или об избрании
либо приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с
которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени
заявителя без доверенности.

2.6.1.З. Правоустанавливаюший документ на испрашиваемый земельный
участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в Едином
государственном реестре недвижимости.

2.6.1.4. Правоустанавливающий документ на здание, сооружение либо
помецение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не
зарегистрировано в Едином юсударственном реестре недвижимости.

2.6.2. ,Щля получения варианта предоставления муниципмьной услуги
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(Исправление доIryщенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах)):

збlвление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и
ошибки, доrryщенные в выданных в результате предоставления муниципальной

усJryги документах;
документ, выданный по результату ранее предоставленной

муниципальной усlryги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки;
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя

(в случае обращения представителя),
2.6,З, Мя варианта предоставления муниципшrьной услуги <<Выдача

дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленвой
услуги):

збlвление в свободной форме с обоснованием необходимости выдачи
дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной
муниципальной услуги, а также указанием вида, даты, номера выдачи
(регистрации) документа, выданного в результате ранее предоставленной
муниципальной услуги (при нмичии такой информации);

копиJl документа, удостоверяющего личность зzlявителя (представителя),
документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае,
если с заявлением обращается представитель заявителя).

2.6.4. Заявление и прилагаемые к нему документы моryт быть поданы
заявителем в уполномоченный орган:

на бумахном носителе, посредством личного обращения
в уполномоченный орган, в том числе через МФI{, либо посредством почтового
отправления с уведомлением о вручении;

на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ;
посредством использования Портала.
2.6.5. При предоставлении vуниципальной услуги

экстерриториаJIьному принципу уполномоченный орган не вправе требовать
от змвителя (представителя) или МФЩ предоставления документов на
бумажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным
законодательством, регламентирующим предоставление Nryниципальной

услуги.
В случае представления заrIвителем документов, предусмотренных

статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 М2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг), их бесплатное
копирование осуществJIяется работником МФЩ, после чего оригин:lлы
возвращаются заявителю. Копии иных документов предстzrвляются з:Ulвителем
самостоятельно.

2,6.6..Щокументы, необходимые дJuI предоставления муниципа,,rьной

услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправJIения муниципальньн образований Краснодарского края и
иных органов, участвующих в предоставлении государственных или
муниципальных усJryг, и которые змвитель вправе представить:

выписка из Единого государственного реестра индивидуaльных
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предприliимателей (для индивидуальных предпринимателей);
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для

юридических лиц);
выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на

земепьный участок;
выписка из Единого государственного реестра недвижимости об

ocHoBHbIx характеристик:lх и зарегистрированных правах на планируемый к
сносу объект капитального строительства;

уведомление о планируемом сносе объекта капитапьного строительства,
которое раннее было предоставлено заявителю.

2.6.7. В случае, если документы, указанные в пункте 2.6.б подраздела 2.6

рuздела 2 админисlративного регламента, не были представлены заявителем
самостоятельно, то они запрашиваются уполномоченным органом
вгосударственных органах, органах местного са}lоуправлеIlия
и подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправлениrl организациях, в распоряжении которых находятся указанные
документы.

2.6.8. Непредставление заявителем указанных документов не является
основанием для отказа в предоставлении муницилальной услуги.

Полраз,lел 2.7. Исчерцывающий перечень оснований д"ля отказа в прIiеNtе
докуNIентов, необходц}rых д",Iя предостав"цения муниципальной \ сл\ гIl

2.7.1. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для
предоставления муниципапьной услуги, являются:

Представление заявителем документов, имеющих повреждения и наlrичие
исправлений, не позволяюцих однозначно истолковать их содержание;
не содержащих обратного адреса, реквизитов, лодписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных законом
действительности усиленной ква-лифицированной

условий признания
элекlронной подписи

согласно пункry 9 Правил использования усиленной ква,,Iифицированной
электронной подписи при обращении за поJryчением государственных и
муниципапьных услуг, утвержденных постановJIением Правительства
Российской Федерации от 25 авryста 2012 года Л! 852 <Об утверждении Правил
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при
обращении за получением государственных и муниципальных услуг и
о внесении изменениrI в Правила разработки и утвер)t(дения административных
регламентов предоставления государственных услуг>, которой подппсан
электронный доьумент (пакет электронных документов);

отсутствие уведомления о планируемом сносе объекта капитального
строительства;

отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия)
представителя заявителя, в случае подачи змвления представителем з:uIвителя.

2.7.2.() наличлци основания для отказа в приёме документов зfuIвителя
информирует работник уполномоченного органа либо МФI_J, ответственный
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за приём документов, объясняет заrIвителю содерхание выявленных
недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их

устранению.
2.7.3. Уведомление об отказе в приёме документов, необходимых

для предоставJIенIIя муниципапьной услуги, по требованию збIвителя,
подписывается работником МФЩ, специа-листом уполномоченного органа и
выдаётся заявителю с указанием причин отк:ва не позднее 1 (одного) рабочего
дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги
(приложение 3).

2.7.4.Не может быть отказано збIвителю в приёме дополнительных
документов при наличии намерения их сдать.

2,75.Не допускается отказ в приёме зzц&tlения и и}lьц документов,
необходимых дJul предоставленIlя муниципальной услуги в случае, если
заявление и документы, необходимые дJш предоставления муниципальной
услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления N{уциципальной услуги, опубликованlrой ка Портапе,

2.7.6. Отказ в приёме документов, необходимых
муниципальной услуги, не препятствует повторному
устранения причины. послужившей основанием дJIя отказа.

для IIредоставления
обращению после

Полразле.п 2.8. Исчерпывающпй перечень оснований
для прпостановлеция предоставления муниципальной услуги

или отказа в предоставленип муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги
являются:

отсутствие у представителя заявителя полномочий на получение
муниципальной услуги;

обращение заявитеrrя об оказании муниципа-rrьной услуги, предоставление
которой не осуществляется уполномоченным органом;

непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6. l
подраздела 2.6 настоящего административного регламента.

2.8.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципа,rьной услуги
для варианта предоставления муниципальной услуги <<Исправление

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
услуги документzlх) является отсутствие опечаток и (или) ошибок в
документах, выданных в результате предоставления муниципальной усrryги.

2.8.4. Основанием для отказа в предоставлении муницилальной
услуги для варианта предоставления муниципальной услуги <Выдача
дубликата документа, выданного по результаry ранее предоставленной
услуги>) является отсутствие факта обращения зzцвителя за получением
муниципальной услуги, по результатам которой выдан соответствующий
документ.
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2.8.5. Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии

рассмотренлlя, согласования иJIи подготовки постановления (или иной
документ) уполномоченным органом, обратившись с соответствующим
з,цвлением в уполномоченный орган, в том числе через Портал (при подаче
з.цвлениrI в администрацию), либо в МФЩ (при подаче заявления в МФЩ),

2.8.6. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги
в случае, если з:uвление и документы, необходимые для предоставленllя
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и
порядке предоставления муниципаlrьной услуги, опубликованной на Портале.

2.8.7. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует
повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием
для отказа.

Полразлел 2.9. Размер платы, взпмаемой с заявителя
при предоставленпи муниципальной услуги, и способы её взимания

Государственная пошлина или иная плата за предоставление
муниципа:lьной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги
осуцествляется бесплатно.

Подраздел 2.10. Макспмальный срок ожиданпя в очереди при подаче
заявитеJIем заявления о предоста&пении муницппальной услуги и при

получении результата Ilр€досIавлеЕця муницrrпальной услуги

Максима"rьный срок ожидания в очереди при подаче збlвления о
предоставлении муниципшIьной усlryги и документов. предусмотренных
настоящим административным реглtlментом, а также при получении результата
предоставJIения муниципальной услуги на личном приёме не должен
превышать 15 (пятнадцати) минут.

Полразле"r 2.1 l. Срок регистрации заяв.цения ]аявllгеjrя
о llреlосlавленIlи 1|\ниuипальной }c.lyl и

2. 1 1. 1. Регистрациr{ з!Iявления о предоставлении муниципальной услуги
и (или) документов (содержацихся в них сведений), необходимых для
предоставлениJl муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления,
а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) день
в первый за ним рабочий день.

2. 1 1.2. РегистрацIrI зzulвлениrl о предоставлении муниципа-льной услуги,
поступившего в электронном виде в выходной (нерабочий или лраздничный)
день, осуществляется в первый за ним рабочий день.

2.1l.З. Срок регистрации заrrвления о предоставлении муниципальной
услуги и документов (содержащихся в них сведений), представленных
зzulвителем, в том числе посредством Портала, не может превышать
20 (лвалчати) минут.



Полразлел 2.12. Требования к помещениям,
в которы\ предостав"ляется }I},llиr(иtlа",Iьная },сл!,га

2.12,1. Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа

размещается
деятельность,

Здание,
оборуловано
в помещение.

Вход в здание долхен быть оборудован информационной табличкой
(вывеской), содержащей информаuию об уполномоченном органе,
осуществляющем предоставлевие муниципальной усJryги, а также оборудован
удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного
передвижения граждан.

Места предоставления муниципальной усrryги оборуауются с учётом
требований доступности для инвtiлидов в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации о соци:rльной защите инвалидов.

Помещения, в которых предоставляется муниципальнаrr услуга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются
системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилированиr{
воздуха, средствами оповецения о возникновении чрезвычайной ситуации.
На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения
и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места
общественного пользования (ryалет).

Помещения МФЦ для работы с зzцвителями оборулуются электронной
системой управления очередью, которая представляет собой комллекс
проtраммно_аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление
очередями заявителей,

2.12,2, Приём документов в уполномоченном органе осуществляется
в специа:rьно оборудованных помещениях или отведённых для этого кабинетах.

2.12.3.Помещения, предназначенные дIя приёма заявителей,
оборулуются информационными стендами, содержащими сведения:

режим работы, 
адреса админисT 

рации 
и МФЩ;

адрес офичиального сайта и адрес э,,lектронной почть] администрации;
почтовые адреса, телефоны, инициалы и фамилии главы администрации и

руководителя МФI_{;
порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной

услуги;
порядок и сроки предоставления муниципальной ус,туги:
образцы заявлений о предоставлении муниципалькой усJryги и образцы

заполнения таких заявлений;
исчерпывающий перечень документов, необходимых lшя предоставления

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а

10

при входе в здание, в
на видном месте.
в котором предоставляется
отдельным входом д,lя

котором оно осуществляет свою

мунцципа-,]ьнаrl услуга, должно быть
свободноtо досryла заяви lе.rей

Tak)tie перечень докуN{ентов, которые заявитель вправе представить по
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собственноЙ инициативе;
основания дJlя отказа в приёме документов о предоставлении

муниципальной усJryги;
основания для отказа в предоставлении муниципtiльной усJryги;
досудебный (внесудебный) порядок обжаrrования решений и действий

(бездействия) администации, МФЦ, а такr(е должностных лиц,
муниципапьных служащих и работников МФЦ;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.
Такм же информация размещается на официальном сайте администрации

(при на,.rичии технической возможности), а также на сайте МФЦ.
В МФЦ моryт быть размещены иные источники информирования,

содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для
получения муниципальной услуги,

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для

чтения шрифтом - TimesNewRoman, формат листа А-4; текст - прописные
буквы, размером шрифта ЛЪ 16 - обычный, наименование - заглавные буквы,
размером шрифта Nэ 16 - жирный, поля - l см вкруговую. Тексты материалов
должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация
выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов
в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов
заявJIений, перечней документов требования к размеру шрифта и формаry листа
моryт быть снижены.

2.12.3. l. Админис,трация располохена по адресу:
352500, Краснодарский край, г. Лабинск, ул. Красная,48, электронный

адрес: inbox@labinsk-city.ru, адрес официального сайта: www@labinsk-city.ru.
Телефоны администрации для справок и передачи обращения

посредством факсимильной связи: 8 (86169) 3-12-40, 8 (86169) 3-11-79,
факс 8 (86169) 3-30-75.

График работы администрации Лабинского городского поселения
Лабинского района:

понедельItик - четверг: с 09 часов 00 минут до 18 часов 12 минут;
пятница и предпрщдничные дни: с 09 часов 00 минут до 17 часов

12 минут;
перерыв: с lЗ часов 00 минут до 14 часов 00 минут;
выходные дни: суббота - воскресенье.
2.12.4. Помещения для приёма заявителей должнь] соответствовать

комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы
должностных лиц уполномоченного органа и дол)сны обеспечивать:

комфортное расположение змвителя и долкностного лица
уполномоченного органа;

возможность и удобство оформления збIвителем письменного
обращения;

телефонную связь;
возможность копирования документов;
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доступ к нормативным правовым акгам, реryлирующим предоставление
муниципальной усJryги;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.12.5. fuя ожидания заrrвителями приёма, заполнения необходимых для

поJryчения муниципа.rьной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов,
обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест охидания
определяется исхом из фактической нагрузки и возможности их размещения
в помещении.

2.12.б. Приём заявителей при предоставлении муницип:lльной услуги
осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:
ехедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней,
в течение рабочего времени.

2,12.7.Рабочее место специалиста уполномоченного органа,
ответственного за предоставление муниципальной услуги.
долхно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой,
позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочЕую
информацию по вопросам предоставления муниципальной
услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном
объеме.

Кабинеты приёма получателей муниципа,lьных услуг должны быть
оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера
кабинета.

Полразде"r 2.13. Показатели доступности и качества
муницппальной услуги

2.13.1. Основными показателями доступности и качества Nryниципмьной
услуги являются:

полнота, акryальность и достоверность информации о порядке
предоставлениJI муниципальной услуги;

наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления
муниципальной услуги;

оперативность и достоверность предоставляемой информации о порядке
предоставпениrl муничипальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых
предоставJUIется муниципальная услуга;

предоставление возможности подачи заrIвления о предоставлении
муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых дrя
предоставления муниципальной усJryги, а также выдачи заrIвителям документов
по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

количество взаимодействий заrIвителя со специalJlистalми

уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги и их
продолжительность;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной
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услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заrIвления и при
получении результата предоставления муниципальной услугиi

своевременное рассмотрение документов, представленных з{ulвителем, в
случае необходимости - с участием зiлrlвителя;

отсутствие обоснованных жмоб со стороны заявителей по результатам
предоставJlениrI муниципаJIьной услуги;

предоставление возможности подачи зzUIвления о предоставлении
муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа,
в том числе с использованием Портала.

2.13,2. Критерии оценки качества предоставления муниципальной услуги,
предоставляемой в элекгронном виде:

доступность информации о порядке предоставления муниципальной
услуги;

доступность электронньfх фор" документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

доступность инструментов совершения в электронном виде платежей,
необходимых для получения муниципальной услуги;

время ожидания ответа на подачу зtlявления;
время предоставления муниципirльной услуги;
удобство процедур предоставления муниципа,rьной услуги, вкJIючаJI

процедуры записи на прием, подачи заявления, оплаты обязательных
платежей, информирования зztявителя о ходе предоставления муниципальной
услуги, а также поlryченшI результата предостаыIения муниципальной
услуги.

2.13.3. В ходе предоставления муниципальной услуги змвитель
взаимодействует со специалистами уполномоченного органа не более
2 (лвух) раз (полача змвлени;I и иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги и по,'Iучение результата
предоставленrlя муниципальной услуги), продолжительность взаимодействий
составляет: при подаче з:lявпениJI - не более 15 (пятнадцати) минут;
при получении результата муниципальной услуги - не более 15 (пятнадцати)
минут.

В процессе предоставления муниципальной ус,туги заявитель вправе
обрацаться в уполномоченный оргzrн за получением информации
о ходе предоставления муниципальной услуги неограниченное количество
раз.

В процессе предоставлеllия муниципальной услуги змвитель вправе
обращаться в МФЦ за получением информации о ходе предоставлениr{
муниципальной услуги уполномоченным органом неограниченное количество
раз.

Полразлел 2.1,1. Иные требования
к предоставлеIiцю мунпципальной услуги

2.|4.1. !ря получения муниципа.rrьной услуfи f€цвителям
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предоставляется возможность представить заявление о предоставJIении
муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения),
необходимые дJIя предоставления муниципальной усJryги, в том числе в форме
электронного документа:

на бумажноlI носителе в упо_пномоченный орган при личнопt обращении;
на бумажном носителе в администрацию посредством почтовой связи;
на бумахном носителе в МФI { при личном обрацении;
в форме элеюронных документов с использованием

информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование
Портала.

Заявления и документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов,
подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального
закона от 27 пюля 2010 года ЛЪ 2l0-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуD и Федерального закона от б апреля
20l l года Nч 63-ФЗ (Об fлектронной подписи)).

В случае направJIения заявлений и документов в электронной форме с
использованием Портала, заявление и документы должны быть подписаны
усиленной квалифи шированной fлектронной подписью. вид которой должен
соответствовать,гребованиям постановления Правительства Российской
Федерации от 25 июня 2012 юда Ns 634 (О видах элекронной подписи,
использование которых допускается при обращении за получением
государственньн и муниципальньш услуг>.

Заявитель, являющийся физическим лицом, вправе использовать просryю
электронную подпись в случбIх, предусмотренных пунктом 2(l) Правил
определения видов электронной подписи. ислользованt{е которых допускается
при обращении за получением государственных и муниципмьных услуг,
утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации
от 25 июня 2012 года Л! бЗ4 (О видzrх электронной подписи, ислользование
которых доIryскается при обращении за получением государственных и
муниципzlльных услуг).

2,14.2, При предоставлении муниципмьных услуг в электронной
осуществлятьсяформе идентификация и аутентификация могут

посредством:
2.14.2.1. Единой системы идентификации и аутентификации или иных

государственньж информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленноN{ Правительством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в указанных информационных системах.
2,14.2.2,Единой системы идентификации и аутентификации

и единой информационной системы персонaльных данных, обеслечивающей
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных

соответствияданных, их проверку и передачу информации о степени их
предоставленным биоме,грическим персональным данным физического
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лица.
Использование вышеуказанIlых технологий проводится при наJIичии

технической возможности.

открытия списка
власти в этом

2. 14.З. Заявителям обеспечивается возможность получения информачии о
предостав-T яепrой vl,ниципальпой 1,слуге lla Портале,

Для получениrr доступа
субъект Российской

возможностям Портата необходимо
выбрать Федерации и после
территориальных федера.лrьных органов исполнительной
субъекте Российской Федерации, органов исполнительной власти субъекта
Российской Федерации и органов местного самоуправления выбрать
админис,трацию Лабинского городского поселения Лабинского района с
перечнем оказываемых муниципальных услуг и информацией по каждой
услуге.

В карточке каждой усJryги содерхится описание услуги, подробная
информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,
необходимых дJIя получения услуги, информация о сроках её исrrолнения,
а также бланк уведомления о завершении сноса, и форм, которые необходимо
заполнить для обращения за услугой.

Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для
предоставлениrt муниципальной услуги, и приём таких запросов и документов
осуществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муничипальной услуги в электронном
виде заявителем осуцествJIяется через личный кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети Интернет заявителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авториз Iии зzUIвителю необходимо ввести сlраховой номер
индивидуального лицевого счёта засIрахованного лица, открытый
уполномоченным государственным учреждением (СНИЛС), и пароль,
полученный после регисlрации на Портале;

заявитель, выбрав муниципальную услуry, готовит пакет документов
(копии в элекT 

ронном 
виде), необходимых 

для её предоставления, и направляет

их вместе с уведомлением о завершении сноса через личный кабинет заявителя
на Портале;

уведомление о завершении сноса вместе с электронными копиями
документов попадает в информационную систему уполномоченного органа,
оказывающего выбранную зtulвителем услуry, которм обеспечивает приём
запросов, обращений, заявлений и иных документов (сведений), поступивших с
Портала и (или) через систему межведомственного электронного
взаимодействия.

2.14,4. !1я заявителей обеспечивается возможность осуществлять с
использованием Портала получение сведений о ходе вылолнения запроса о
Ilредоставлении муниципа,rьной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения залроса о предоставлении
муниципальной услуги в электронном виде збlвителю представляются в виде
уведомлениrI в личном кабинете заявителя на Портале.
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Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется
зztявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий 1 рабочего дня
после завершен}uI выполнения соответствующего действия, на адрес
электронной почты или с использованием средств Портала по выбору
заявителя,

При предоставлении муниципмьной услуги в электронной форме
заJIвителю направляется:

уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной
услуги;

уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо
мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для
предоставленIrя муниципальной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставлениJl муниципальной услуги;

уведомление о возможности пол)лить результат предоставлениJI
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении
муниципмьной услуги;

уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муничипальной
услуги.

2.14.5. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места
жительства или места пребывания (дr" физических лиц, включ€uI
индивидуаJIьных предпринимателей), либо места нахождения (для
юридических лиц), имеет право на обращение в любой по его выбору
ллногофчнкционаrьный центр предоставления государственных
муниципальных услуг в пределах территории
предостаsлениJI ему муничилальной услуги
принциIry.

по экстерриториальному принципу осуществляется на
взаимодействии, заключённых уполномоченным

Краснодарского края для
по экстерриториальному

Предоставление муниципальной услуги в многофункционаJIьных центрах

многофункциональным
ценlром предоставления государственных и муниципальных услуг с органами
местного самоуправления в Краснодарском крае.

Многофункциональный центр предоставления государственных и
муниципальных услуг при обращении зzцвителя (представителя заявителя) за
предоставлением муниципальной услуги осуществляет создание электронных
образов уведомления о завершении сноса и документов, представляемых
заявителем (представителем заявителя) и необходимых для предоставлениJI
муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным
регламентом, и их заверение с целью направления в уполномоченный
орган.

2.14.6. Поrryчение муниципальной услуги в инь!х подразделениях органа,
предоставляющего муниципiUIьную услуry, невозможно.

2,14.7. Заявитель имеет право поlryчить муниципальную услуry путём

основании сог,,]ашении о
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направления запроса о предоставлении нескольких государственных и (или)
муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьёй 15.1 Федерального
закона от 27 июля 2010 года JФ 2l0-ФЗ <Об организации предоставленшl
государственных и муниципальных усrryг> (комплексный запрос).

2.14.8. Услуги, которые явJuIются необходимыми и обязательными для
предоставлениJI муниципальной усJryги, в том числе сведениrI о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемьж) организациями, участвующими в
предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим
администативным регламентом (при необходимости):

подготовка и выдача результатов и материаJlов обследования
объеюа капита.лrьного строительства экспертной организацией (экспертом),
имеющей (имеющим) допуск соответствующей самореryлируемой
организации;

изготовление и выдача проекта организации работ по сносу объекта
капитального строительства специалистом по организации архитектурно-
строительного проекtирования, сведениrI о котором включены
в национальный реестр специzrлистов в области архитектурно-сц)оительного
проектирования;

нотариальная доверенность.
Взимание платы за предоставление услуг, которые явJulются

необходимыми и обязательными дJIя предоставления муниципzrльной услуги,
осуществляется в соответствии с действуюцим законодательством
Российской Федерации.

2.14.9. Уведомление о завершении сноса и документы, необходимые для
предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных
документов, подписываются в соответствии с ,гребованиями статей 2|.| и 2I.2
Федерального закона от 27 июtlя 2010 года N2l0-ФЗ <<Об организачии
предоставления государственных и муниципальньж услуг) и положениями
Федерального закона от 06 апреля 2011 года Л! бЗ-ФЗ <Об электронной
подписи)).

В случае направления уведомления о завершении сноса и документов в
электронной форме с использованием Порта-rrа уведомление о завершении
сноса и документы дол)r<ны быть подписаны усиленной квалифицированной
электронной подписью.

Заявитель, являющийся физическим лицом, вправе использовать простую
элек,гронную подпись в случаях, предусмотренных пунктом 2(l) Правил
определения видов электронной подписи, использовzltlие которых доIIускается
при обрачении за получением государственньн и муниципальных услуг,
утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации
от 25 июня 2012 года Ns бЗ4 (О видах электронной подписи, использование
которых допускается при обращении за получением государственных и
муниципальных услуг>).

2.14. l0. В процессе предоставления муниципа,rьной
следующие информационные системы: Портм,

ус,туги используются
государственные

информационные системы,
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Раздел 3. Состав, последоватеJIьность и сроки выполценпя
адмпнистративных процедур

Подраздел 3.1. Перечень вариантов предоставлення
муничипальной услуги

3.1.1. Направление уведомления о завершении сноса объекта
капит:UIьного строительства.

3.1.2. Решение об отказе в предоставлении муниципмьной услуги.
З.1.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги док}ментах.
3.1.4, Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее

предоставленной услуги.

Подразлел 3.2. Адмttнистративrtая процедура профилrrрования заявителя

Вариант предоставJIения муниципальной услуги определяется путём
анкетированIUI з:lявителя.

Способы определения и предъявления необходимого заrIвителю варианта
предоставления муниципальной услуги :

посредством Портала;
в уполномоченном органе, МФI{.
Порядок определения и предъявления необходимого зzrlвителю варианта

предоставления услуги :

посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала;
посредством опроса в уполномоченном органе, МФЩ.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется

вариант предоставления мун ици пал ьной ус-rryги.
Перечень 9ýщих признаков, по которым объединяются категории

заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждzrя из которых
соответствует одному варианту предоставления муниципальной усrryги,
приведены в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

Подраздел 3.3. Исчерпывающий перечень администратllвных процедур
(лействий) при предоставJIенши муниципальной услуги

3.3.1. В процессе предоставления муниципа,rьной усrryги <<Направление

уведомления о завершении сноса объекга капитаJIьного строительствzD)
выполняются след},ющие административные процедуры:

3.3.1.1. Прием фегистрация) уведомления о завершении сноса объекта
капитаJIьного строительства и прилагаемых к нему документов.

3.3.1.2. Запрос документов! указанных в пункте 2.6.6 подраздела 2.6
административного регламента, в рамках мехведомственного взаимодействия.

3.3.1.3. Рассмотрение уведомленшI о завершении сноса объекта
капитального строительства и прилагаемых к нему документов.
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3.3.1.4. Принятие решения о предоставJIении либо об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.

3.З.1.5. Размещение уведомления о завершении сноса объекта
капитапьного строительства и прилагаемьrх к нему документов в ГИСОГД и
подготовка отметки уполномоченного органа о согласовании уведомления о
завершении сноса объекта капитального строительства.

3.3.1.6. Передача уполномоченным органом результата предоставления
муничипмьной услуги в МФI{ (в случае обращения змвителя через МФIJ).

З.З.1.7. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
муниципальной услуги.

З,З,2. В процессе предоставJIениJI варианта муниципмьной услуги
<<Исправление допущенных опечаток и оцибок в выданных в результате
предоставлениJI муниципа-rrьной услуги документах) выполняются следующие
административные процедуры:

обращение в уполномоченный орган с заrrвлением в произвольной форме
об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документirх;

исправление опечаток и (или) ошибок, доIIущенных в выданных
в результате предоставленIuI муниципальной услуги документах;

выдача результата предоставления муниципа_гtьной усrryги без опечаток
и (или) ошибок.

З.З.З. В процессе предоставления варианта муниципа_льной услуги
<<Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее
предоставленной услуги) выполняются следующие административные
процедуры:

подготовка дубликат уведомления о завершении сноса объекта
капитального строительства с отметкой уполномоченного органа о
согласовании, выданного по результату ранее предоставленной муницилальной
услуги;

выдача дубликат уведомления о завершении сноса объекта капит!шьного
строительства с отметкой уполномоченного органа о согласовании, выданного
ло результаry ранее предоставленной муниципальной ус,туги.

3.3.4, Заявитель вправе отозвать свое заrrвпение на любой стадии
рассмотрения, согласования или подготовки документа уполномоченным
органом, обратившись с соответствующим з:lявлением в уполномоченный
орган (приложение 3), в том числе в электронной форме, либо МФЩ.

Подраздел 3.4. Порядок предоставJIения варианта муниципальной услуги
<(Направление уведомленпя о завершении сноса объеrсга

капитальЕого строительствD>

З,4,1, Прием (регистрация) уведопtления о завершении сноса объекта
капитального строительства и прилагаемых к нему документов.

З.4.1.1. Уведомление о завершении сноса объекта капитального
строительства и прилагаемые документы моryт быть поданы:
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непосредственно в администрацию (в том числе посредством почтового
отправления). В этом слl^rае направляются копии документов, верность
которых засвидетельствована в установленном законом порядке, подлинники
документов не направJIяются;

в уполномоченный орган через МФЩ;
посредством Портала.
3.4.1.2. Уведомление о завершении сноса объекта капитального

строительства и прилагаемые документы моryт быть поданы представителем
заrrвителя, наделённым соответствуюцими полномочиями вустановленном
законодательством порядке.

3.4.1.З. Основанием для начzша административной процедуры явJIяется
обращение зaцвителя в уполномоченный орган с заtявJIением и документами,
указанными в tryHKTe в Iryнктах 2.6.| и 2,6.2 подраздела 2,6 раздела 2
административноm регламента, а также документами, указанными
в пункте 2.6.б подраздела 2.б раздела 2 административною репIамента,
представленными заявителем по его инициативе самосmятельно, или
поступление збIвления и документов в улолномоченный орrан из МФЦ.

3.4.1.3.1. Специалист уполномоченного органа:
осуществляет проверку документа, удостоверяющего личность;
проверяет наJIичие документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, согласно перечню, укaванному в пункте 2.6.1
подраздела 2.6 раздела 2 админисT ративного регламента, представленных
заявителем по его инициативе самостоятельно;

производит регистрацию уведомления о завершении сноса объекrа
капитального строительства и документов, указанных в пункт:lх 2.6,1 и 2.6.2
подраздела 2.6 административною регламента, и документов, указанных в
пункге 2.6.6 подраздела 2.6 административного регламента, представJIенных
зzulвителем по еп} инициативе самостоятельно, в день их поступления в

уполномоченный орган;
сопоставляет указанные в уведомлении о завершении сноса объекта

капитtlльного строительства сведения и данные в представленных документах;
выявляет наJIичие в уведомлении о завершении сноса объекта

капит:lльного строительства и документах исправлений. которые не позвоJUrют
однозначно истолковать их содержание;

в случае представления не заверенной в ycTaHoRIeHHoM порядке копии
доýа,rента, указанного в пунктах 2.6,1 и 2,6,2 подраздела 2,6
административною регламента, и документов, указанных в rryнкrе 2.6.6
подраздела 2.6 административною репIамента, представленных змвителем по
ею инициативе самостоятельно, специалист уполномоченною органа сличает
ее с оригиналом и ставит на ней заверительЕую надпись <<Верно>, должность
лица, заверившею копию, личную подпись, инициалы, фамилию, даry
заверения, а оригина-lы .]ок},\1ентов возвращает заявlлте,lю;

выдает расписку! по форме утвержденной приложением 2 к настоящему
административному регламенry, о приеме (регистрации) документов, указанных
в пунктах 2.6-1 и 2.6.2 подраздела 2.6 административною регламента, и
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докуменюв, указанных в пункте 2.6.6 подраздела 2.6 административною

регламента, представJIенньж змвителем по ею инициативе самостоятельно.
При отсутствии основа.ний для отказа в приёме документов работник

уполномоченного органа оформляет расписку о приёме документов
(с указанием их перечня и даты получения уполномоченным органом) по форме
(приложение 2) к настоящему административному регламенту.

З.4.1.З.2. В случае непредставления (представления не в полном объеме)
документов, указанных в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 подраздела 2,6
администативного регламента, специалист уполномоченного органа
возвращает их заявителю по его требованию.

В случае, если документы, указанные в tryHKTax 2,6,| и 2.6,2
подраздела 2.6 административного регламента, содержат основаниrl,
предусмотренные rryнктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 ддминисцlативного
регламента, специаJIист уполномоченного органа принимает решение об отказе
в приеме документов, необходимых дш предоставления муниципальной усrryги
и направляет змвителю уведомление об отказе в приеме документов
(приложение l), необходимых дJш предоставления муниципальной услуги с

указанием причин отказа.
З.4.1.З.З. Максимальный срок выполнения администативной прочедуры

составляет l (один) рабочий день.
].4.1.3.4. Критерием принятия решения по данной администраr ивной

процедуре является отсутствие основаншй для откаtза в приеме документов,
необходимых д,,rя предоставления муниципальной услуги.

3.4.1.3.5,Результатом административной процедуры является

регистрация уведомления о завершении сноса объекта капит:lльного
строительства и прилагаемых к нему документов или отказ в приеме
документов, при выявлении оснований для отказа в приеме документов.

Запрос документов, укzванных в пункте 2.6.б подраздела 2.6
административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия.

3.4.2.1. Основанием для начt}ла административной процедуры
является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6.6
подраздела 2.б раздела 2 административного регламента, которые находятся
в распорлкении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, участвующих в предоставлении муничипальной услуги.

З.4,2,2. Специалист уполномоченною органа запрашивает в течение
l (одною) рабочего днJr с даты приема (регистрации) уведомления о
заверrлении сноса объекга капит€чIьною строительства документы, указанные в
пункге 2.6.6 подраздела 2.6 раздела 2 административною регламента в paмK:rx
межведомственного взаимодействия, которые находятся в распоряжении
юсударственных органов, органов местного самоуправJIения и иных органов,
участвующих в предоставJIении муниципальной услуги.

3.4,2.3. Специалист уполномоченного органа подготавJIивает
и направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия

запросы о представлении документов и информации,
предоставлениJr муниципмьной услуги. а также

межведомственные
необходимых для
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о представлении запрашиваемых сведений в форме электронного документа,
согJIасно утвержденным формам запроса, который подписывается электронной

цифровоЙ подписью, или межведомственныЙ запрос о представлении
запрашиваемых сведений на бумажном носителе, согласно требованиям,
пре,ryсмотренным пунктами 1-8 части l статьи 7.2 Федерального закона
от 27 цюля 2010 года JФ 210-ФЗ <Об организации предоставлениrr
государственных и муниципальных услуг),

3.4.2.4. Подготовленные межведомственные запросы цаправляются
специаJIистом уполномоченного органа с ислользованием единой системы
межведоvственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней

регионzlльных систем межведомственного электронного взаимодействия
(при наличии технической возможности) с использованием совместимых
средств криптографической защиты информации и лрименением электронной
подписи сотрудников, в том числе посредством электронных сервисовl

внесенных в единый реестр систем межведомственного электронного
взаимодействия (далее - СМЭВ), либо на бумажном носителе, подписанном
главой администрации или заместителем главы администрации (согласно
струкryре), посредством почтовой связи, курьером или посредством
факсилtильной связиj при отсутствии технической воз],1ожцости направ-rIенця
межведомственного запроса.

Направление запросов
муниципaльной усrryги.

По межведомственным
ук:ванные в пункте 2.6.6

допускается только с целью предоставления

запросам уполномоченного органа, документы,
подраздела 2.6 раздела 2 админисT ративного

регламента, предоставляются в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня
поJryчения соответствующего межведомственного запроса,

Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в
порядке межведомственного электон}lого взаимодействия, не может являться
основанием для отказа в принятии решениJI о внесении сведений о заверценпи
сноса объекта капитального строительства в ГИСОГ,Щ.

3.4.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры
составляет б (шесть) рабочих дней,

3.4.2.6. Критерием принятия решения по данной админисTративной
проце.цуре является отсутствие документов, указанных в
подIryнктах 2.6.|.З - 2,6.1,5 подраздел а 2.6 раздела 2 административного
регламента, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправленIiя и иньlх органов, участвующих в
лредоставлении муничипальной услуги.

3.4.2.7. Результатом административной процедуры является получение
документов, запрашиваемых в paмK:rx межведомственного взаимодействия.

З.4.З. Рассмотрение уведомления о завершении сноса объекта
капит:lльного строительства и прилагаемых к Hel,{y документов.

3.4.3.1. Основанием дJIя начаuIа административной лроцедуры является
н:lличие полного комплекта документов, предусмотренного в пунктах 2.6.1
и 2.6.2 подраздела 2.6 админис,гративного регламента, и документов, указанных
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в пункте 2.6.6 подраздела 2.6 административного регламента.
3.4.З.2. Специалист уполномоченного органа осуществляет проверку

документов, указанных в IryHKTax 2.6.1. и 2,6,2 подраздела 2,6

административного регламента, и документов, указанных в пункте 2.6.6
подраздела 2.6 административного регламента, на предмет соответствия
лействующему законодательству и наличия оснований для предоставления
муниципальной услуги либо оснований для отказа s предоставлении
муниципальной услуги.

3.4.З.3. Максима,rьный срок вьполнения административной процедуры
составляет l (один) рабочий день.

З.4.З.4. Критерием принятия решения по данной администра гивной
процедуре явJIяется соответствие полноm комплекта документов,
предусмотренных в пункгах 2,6.1 ч 2,6.2 подраздела 2.6 административною
репIамента, и документов, указанных в пункте 2,6,6 лодраздела 2,6
административноm репIамента требованиям законодательства, реryлирующего
предоставления tтуничипальной услуги.

3.4.3.5. Результатом адмиt{ис,fративной лрочедуры является
осуществление специалистом уполномоченного органа проверки доктментов,
указанных в пунктах 2.6.| и 2,6.2 подраздела 2.6 административного
регламента, и документов, укiванных в пункте 2.6.6 подраздела 2.6
административного регламента, на предмет соответствия законодательству,
реryл ирующему предоставление муниципальной услуги.

З.4.4. Принятие решения о размещении уведомления о завершении
сноса объекта капитального строительства и прилагаемых к нему документов в
ГИСОГ.Щ либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3,4.4,1. Основанием для начала административной процедуры является
наличие документов, указанных в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 подраздела 2.б
админисц)ативного регламента, и документов, указанных в пункте 2.6.6
подраздела 2.6 админисцlативного регламента, в том числе поступивших
сведения по средствам межведомственного взаимодействия.

З.4.4.2.Специалист отдела, ответственный за предоставление
муниципальной услуги, проверяет уведомление о завершении сноса объекта
капит€UIьного строительства и прилагаемых к нему документов,
представленных зzUIвителем и полученных по средствам межведомственного
взаимодействия.

3.4.4.3. В случае, если по результатам проверки основания для отк.Lза в
предоставJIении муниципальной услули согласttо пункту 2.7.\.
административного регламента не выявлены, специалист отдела,
ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о

размещении уведомления о завершении сноса объекта капит{}льного
строительства и прилагаемьIх к нему документов в ГИСОГ.Щ.

З.4.4.4. В случае, если по результатам проверки выявJIены основания для
откaIза в предоставлении муниципмьной услуги согласно подпункту 2.7.1
административного регламента специалист отдела, ответственный за
предоставление муниципальной услуги, принимает решение об отказе в



размещении уведомления
с,гроительства и прилагаемых

3.4.4.6. Максимальный

24

о завершении сноса объекта
к нему документов в ГИСОГД.
срок выполнени;I административной процедуры

капитаJIьного

составляет 1 (один) рабочий день.
3.4.4.7. Критерием принятия решения по данной административной

процедуре явJIяется полнота и достоверность сведений, указанньIх в

уведомлении о завершении сноса объекта капитаJьного строительства и
прилагаемых к нему документов в ГИСОГ.Щ либо об отказе в предоставлении
муниципальной услуги.

3.4.4.8. Результатом административяой процедуры является принятое
рецение о размещении уведомления о завершении сноса объекта капит€цьного
строительства и комплекта документов в ГИСОГ,Щ или направление
мотивированного письменного отказа в предоставJlении муниципа_льной

услуги.'
3.4.5. Размещение уведомления о завершении сноса объекта

капитального строительства и прилагаемых к нему документов в ГИСОГД и
подготовка отметки уполномоченного органа о согласовании уведомления о
завершении сноса объекта капитального строительства.

3.4.5. 1. Основаяием для начzlла административной процедуры явJuIется
приtштие решениJ{ о размещении уведомления о завершении сноса объекта
капитального строительства и лрилагаемых к нему документов в ГИСОГ.Щ.

3.4.5.2.Специалист отдела, ответственный за предоставление
муниципа,rьной услуги, обеспечивает направление уведомления о завершении
сноса объекта капитаJIьного строительства и прилагаемых к нему документов в
ГИСОГД и ставит отметку уполномоченного органа о согласовании на
уведомлении о завершении сноса объекlа капитального строительства.

3.4.5.3. Максимальный срок выполненIrJl административttой процедуры
составляет l (один) рабочий день,

3.4.5.4. Критерием принятия решения по данной админис,тративной
процед}ре является нilличие оснований для предоставления муницпла.rьной
услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.5.5. Результатом административной лрочедуры явJuiется размещенное
уведомление о завершении сноса объекта капитaUIьного строительства и
прилагаемых к нему документов в ГИСОГ,Щ и подготовка отметки
уполномоченного органа о согласовании уведомления о завершении сноса
объекга капитального строительства.

З.4.6. Передача уполномоченным органом результата предоставления
муниципмьной услуги в МФI_| (в случае обрацения заявителя через МФI_{).

3,4,6.1. Основанием для начала административной процедуры является
издание уведомления о завершении сноса, письменного отказа в
предоставлении муниципальной услуги в установленном законом порядке.

Передача док7ментов из уполномоченного органа в МФЩ осуществляется
не позднее следующего дtш после подписания и регистрации уполномоченным
органом уведомления о завершении сноса, письменного отказа в
предоставJIении муниципальной услуги на основании реесTра. который
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составляется в двух экземпJIярах и содержит дату и времJI передачи,
При передаче пакета документов работник МФI_{, принимающий их,

проверяет в присутствии работника уполномоченного органа соответствие и
документов с данными, указанными в реестре, проставляет
поJIучениJI документов и подпись. Первый экземпляр реестра
работника МФI_{, второй - подJIежит возврату работнику

уполномоченного органа. Информация о получении документов заносится в
электронную базу.

З.4.6.2.Максимальный срок выполнения административной прочелуры
составляет l (один) рабочий день.

3.4.6.3.Критериями принятия рецения по данной администрати вной
процедуре является подготовленный к выдаче зzlявителю результат
предоставления муниципальной услуги в МФI_t.

3.4.б.4.Результатом административной процедуры является по.[учение
МФЩ результата предоставления муниципалькой усrryги для его выдачи
заявителю,

3.4.7. Выдача (направление) зiulвителю результата предоставления
муниципа.lIьной услуги.

3.4.7.1.Основанием для начilла административной процедуры является
принJrтие уполномоченным органом решения о предоставлении муниципальной

услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги,
З,4,7 ,2,В случае обращения з:ulвителя за предоставлением муниципальной

услуги через уполномоченный орган для получения результата предоставления
муниципа:rьной услуги змвитель либо представитель зzuвителя прибывает в

уполномоченный орган лично с документом, удостоверяющим личность,
документом, подтверждающим полномочия.

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги работник
уполномоченного органа:

чстанавливает личность заявителя (личность и лолномочия
представите;rя);

знакомит с содержанием документов и выдаёт их.
3.4.7.3.В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги,

специалист уполномоченного органа в течение 1 (одного) рабочего дня со дня
согласования и подписания проекта письменного oTкtlЗa в предоставлении
муниципмьной услуги осуществляет выдачу письменного отказа в
предоставлении муниципальной услуги нарочно зiUIвителю или направляет
письменный отказ в предоставлении муниципмьной услуги в адрес збIвителя
заказным письмом с уведомлением о вручении.

З.4.7.4.Максимальный срок выполнения административной прочедуры
составляет l (один) рабочий день.

3.4.7.5.Критерием принятия решения по данной административной
процедуре является наличие решения о предоставлении муниципальной услуги
uли решения об отказе в предоставлении муниципмьной услуги.

3.4.7.6.Результатом административной процедуры является направление
посредством почтовой связи, либо наручного вручения результата
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ьо/пиципальпой услуги
муниципальной услуги.

или письNlенного отказа

Полраздел 3.5, Перечень административных прочелур (лействшй),
выполняе}tых :uногофункциона.цьнымц центра]rtII предостав"Iения

государственных и мунцципалыIых услуг

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры (лействия), выполняемые МФЩ:

информирование зzцвителя о порядке предоставлениJl муниципальной
услуги в МФЩ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной
услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной
услуги, а также консультирование заявителя о порядке предоставления
муниципальной услуги в МФЩ;

прием запроса (далее - заявление) з:tявителя о предоставлении
документов, необходимых для предоставлениJIмуниципальной услуги и иных

муниципальной услуги;
передачу уполномоченному органу зztявления о предоставлении

муниципальной услуги и иных документов, необходимых для lrредоставления
муниципальной усJryги;

прием результата предоставления муниципа_пьной услуги от
уполномоченного органа;

выдачу збlвителю результата предоставления муниципальной услуги, в
том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих
содержание электронных документов, направленных в МФЩ по результатам
предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, а также
выдачу документов, вкJIючбI составление на бумажном носителе и заверение
выписок из информационной системы уполномоченного органа.

Подраздел 3.6. Порядок выполненпя администратцвных процедур
(лействий) многофункциональными центрамrl предоставления

государственных и мунпципальных услуг

3.6.1.Информирование заявителей осуществляется посредством
размещения акryальной и исчерпывающей информации, необходимой для
получениJr муниципальной услуги на информационных стендах или иных
источниках информирования, а также в окне МФЩ (ином специально
оборудованном рабочем месте в МФI {), предназначенном для информирования
заявителей о порядке предоставления муниципirльных услуг, о ходе
рассмотрения запросов о предоставпении муниципzIJlьньж услуг, а также для
предоставлениJr иной информации, в том числе указанной в подIryнкте ((а)

пункта 8 Правил организации деятельности многофункчиональных ценlров
IIредоставJIения государственных и муниципмьных услуг, утвержденных
постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря
2012 года N9 lЗ76 <<Об утверждении Правил организации деятельности
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многофункционаJlьных центров предоставления государственных
и муниципальных услуг).

З.6.2. Прием запроса зФIвителя о предоставлении муниципальной услуги
и иных документов, необходимых для предоставления муничипальной услуги.

3.6.2.1,Основанием для вачма административной процедуры является
обращение змвителя в МФI{ с збIвлением и документами, необходимыми для
предоставления муниципальной услуги, в соответствии с подразделом 2.6

раздела 2 административного регламента.
Прием заявления и документов в МФЩ осуществляется в соответствии с

Федеральным законом от Z7 июля 2010 года N9 2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципаJrьных услуг), а так)l(е
с условиями соглашения о взаимодействии МФЦ с администрацией
(далее - соглашение о взаимодействии).

Работник МФЦ при приеме змвления о предоставлении муниципмьной
услуги либо запроса о предоставлении нескольких государственных и (или)
муниципальных услуг в МФI_{, предусмотренного статьей 15.1 Федерального
закона от 27 июlм 2010 года М2l0-ФЗ <<Об организации предоставления
государственных и муниципальныхус,туг> (лалее комплексный запрос):

устанавливает личность зiuвителя на основании паспорта гражданина
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
з:UIвителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение
муниципальной услуги, если за получением результата услуги обрацается его
представитель;

проверяет правильность составления комплексного запроса (заявления),
а также комплектность документов, необходимых в соответствии с
подразделом 2.6 раздела 2 админис,гративного регламента для предоставления
муниципальной усrryги;

проверяет на соответствие копии представJUIемых документов
(за исключением нотариально заверенных) их оригинапам (на предмет на,rичия
подчисток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники
заявителю;

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных
частью б статьи 7 Федерального закона от 27 июtlя 2010 года Ns 210-ФЗ
<<Об организации предоставления государственных и муниципtlльных услуг)
(дмее - документы личного хранения) и представленных з:lявителем, в случае,
если з€цвитель самостоятельно не представил копии документов личного
храненшI, а в соответствии с административным регламентом предоставления
муниципальной услуги для ее предоставлениrl необходима копиr{ документа
личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии
с нормативным правовым актом для предоставIIенllя муниципальной услуги
необходимо предъявJIение нотариальr]о удостовереttной копии документа
личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники
зtIявителю;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов,
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предусмотренных настояцим административным регламентом, регистрирует
змвление и документы, необходимые для предоставления муниципальной

услуги, формирует пакет документов.
При приеме комплексного запроса у заявителя работник МФI-{ обязан

проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных
услугах, услугах, которые явJlяются необходимыми и обязательными для
предоставленшI государственных (муниципальных) услуг, получение которых
необходимо дrrя получениJI государственных (муниципа_rrьньш) услуг,
ук:ванных в комплексном запросе.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность,
нормативно установленным требованиям или его отсутствия - работник МФI{
информирует заrIвителя о необходимости предъявления документа,
удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной услуги и
предлагает обратиться в МФЩ после приведениJr в соответствие с нормативно
установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториаJIьному
принципу МФЦ:

принимает от заявителя уведомление о завершении сноса объекта
капитального строительства и документы, представленные заявителем;

осуществляет копирование (сканирование) документов, личного хрalнения
и представленных зzt Iвителем, в случае, если з;lявитель самостоятельно не
представил копии документов личного хранения, а в соответствии с
админис,Iративным регламентом предоставления муниципа.льной услуги
для ее предоставления необходима копия документа личного хранения
(за исключением случ:rя, когда в соответствии с нормативным правовым актом
для предоставления муниципаIьной услуги необходимо предъявJlение
нотариаJIьно удостоверенной копии документа личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные образы
заявления, документов, принятых от зllявителя, копий документов личного
хранениJI, приrятьiх от заявителя, обеспечивая их заверение электронной
подписью в установленном порядке;

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
направляет электронные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в админисIрацию,
предоставляющую муниципzrльную услуry.

3.6.2.2.Критерием принятия решения по настоящей администативной
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов,
необходимых дJIя предоставлен!tя муницилаJlьной услуги, в соответствие с
настоящим административным регламентом.

3.6.2.3.Результатом исполнения адмиRистративной прочелуры является

регистрация запроса (зiuыIения) и выдача збIвителю расписки (приложение 4)
в получении документов либо отказ в приеме документов, при выявлении
оснований для отказа в приеме документов (по хеланию заrIвителя выдается в
письменном виде с указанием причин отказа).

Исполнелие данной админис,fративной процедуры возложено на
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работника МФЦ,
3.6.3. Передача уполномоченному органу, заявления о предоставлении

муниципапьной усJryги и иных документов, необходимых для предоставления
муничипальной услуги.

3.6.3.1.Основанием для начала админисlративной процедуры является
принятие МФЦ заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя
(пакет документов).

Передача пакета документов из МФЩ в уполномоченный орган,
осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодеиствии на
основании реес,fра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и
время передачи, заверяются подлисями специмиста уполномоченного органа и
работника МФЩ.

3.6.3.2.Критериями административной процедуры по передаче пакета
документов в уполномоченный орган, являются:

соблюдение сроков передачи заявлений и лрилагаемых к ним
документов, установленных закJIюченными соглашениями о взаимодействии;

адресность направления (соответствие уполномоченного органа либо его
территориtlльного отдела./ф ил иал а);

соблюдение комплектности передаваемых документов
оформления, предусмотренных

и предъявляемых к
соглашениями оним требований

взаимодействии.
Способом фиксации результата выполнения административной

процедуры является ндIичие подписей специалиста уполномоченного органа и
работника МФЦ в реестре.

3.6.З.3.Результатом исполнения административной процедуры является
получение пакета документов уполномоченным органом.

Исполнение 
данной админисTративной лроцедуры возложено на

работника МФI] и специаписта уполномоченною органа.
3.6.4. Прием результата предоставления муниципальной услуги

от уполномоченного органа.
3.6.4.1.основанием дJIя начала административной процедуры является

подготовленный уполномоченным органом для выдачи результат
предоставления муниципмьной услуги, в случае если муниципальнм услуга
предоставляется посредством обращения заявителя в МФЩ.

3.6.4.2.Передача документов, явпяющихся результатом предоставления
муниципмьной услуги, из уполномоченного органа в МФЩ осуществляется в
соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реестра,
который составляется в 2 (лвух) экземплярах, и содержит дату и время
передачи документов. Заверяются подписями специ:lлиста уполномоченного
органа и работника МФIJ.

3.6.4.3.Критериями приtfiтия решения по настоящей административной
процеryре явJIяется готовность результата предоставления муниципа,,lьной
услуги к выдаче заявителю.

Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры является наличие подписей специа.rrиста уполномоченного органа и
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работника МФЦ в реестре.
З.6.4.4. Результатом исполненIrJl административной процелуры является

получение МФЩ результата предостirвJIения муниципальной усJryги для его
выдачи заrIвителю.

Исполнение данной админисT 
ративной 

лроцедуры возложено на

специzlлиста уполномоченного органа и работника МФI_{.
З.6.5. Выдача заявителю результата предоставлениrI муниципальной

услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе,
подтвер)r(дающих содерхание электронных документов, направленных в МФl]
по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным
органом, а также выдачу документов, вк;lючая составление на бумажном
носителе и заверение выписок из информационной системы уполномоченного
органа.

3.6.5.1. Основанием для начала административной процедуры является
lrолучение МФL{ результата предоставления муниципальной услуги для его
выдачи збIвителю.

МФIJ осуществляет выдачу заявителю документов, полученных от
уполномоченного органа, по результатам предоставJIения муниципальной
услуги, а также по результатам предоставления государственных
(муниципа,rьных) услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не
предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Выдача документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, в МФЩ осуществляется в соответствии с условиями
соглашения о взаимодействии.

Работник МФЦ при выдаче документов, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги:

устанавливает личность заrIвителя на основании паспорта гражданина
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
змвителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет нzLJIичие соответствующих полномочий на получение
муниципальной усJryги, если за получением результата муниципальной ус.гryги
обращается представитель збIвителя;

выдает документы, явJUIющиеся результатом предоставJIения
муниципмьной услуги, полученные от уполномоченного органа.

Работник МФI_] осуществляет составление и выдачу заrIвителю
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документов, напраыIенных в МФЦ по результатам предоставления
муниципальной услуги уполномоченным органом, в соответствии с
требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.

3.б.5.2. Критерием административной процедуры по выдаче документов,
яыIяющихся результатом предоставления муниципальной услуги, является:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии сроков
получения из уполномоченного органа, результата предоставления
муниципальной услуги;

соответствие переданных на выдач.ч докуN{ентов, являющихся
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результатом предоставленшI муниципальной услуги, требованиrlм нормативно-
правовых актов.

3.6.5.3.Результатом администативной процедуры является выдача
збIвителю документов, явJIяющихся результатом предоставления
муниципа-льной усrryги.

Способом фиксации результата административной процедуры является
личнЕш подпись з:UIвителя с расшифровкой в соответствующей графе распцски,
подтверждающаJI получение результата предоставления муниципальной ус,туги
заrIвителем.

Исполнение данной административной процедуры возложено на
работника МФЩ.

Подраздел 3.7. Перечень админпстративных процедур (действий) при
предоставленип муннципальной услуги в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
админисц)ативные процедуры (действия) в электронной форме:

получение информации о порядке и сроках предоставления
муниципальной ус;ryги;

запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении
муниципа,rьной усrryги;

формирование запроса о предоставлении муницип;tльной услуги;
прием и регистрацию администрацl'1ей запроса и иных документов,

необходимых для предоставJlения муниципальной услуги;
поJryчение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесулебное) обжмование решений и действий

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)
либо государственного или муниципальною сlryжащего.

Полразле"r 3.8. Порялок осуществ"IецIiя в электронной форrtе,
в To},t чис"Iе с Ilспо.JIьзование]tt Порта.гtа, адмrrшистративных процед},р

(леitствий) а соответствиц с полоrкения}Iц статьи 10 Федера",Iьцого ]акона
от 27 июля 2010 года ЛЪ 2l0-ФЗ <<Об организации предоставJIенuя

государственных ц муниципальных услуD)

З.8.1. Получение информации о порядке и сроках лредоставления
муниципальной устryги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на
Портале, официальном сайте и включает в себя:

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов,
а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по
собственной инициативе;
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круг заrIвителей;
срок предоставлениJI муниципальной услуги;
результаты предоставлениrl муниципtlльной успуги, порядок

представления документа, являющегося результатом предоставления
муниципальной усJryги;

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлен ии муниципальной услуги;

о праве зzulвителя на досудебное (внесулебное) обхаrrование решений и

действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципа,rьной услуги;

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении муниuилал ьной услуги.

Информация на Портале, официа,rьном сайте о порядке и сроках
rtредоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.

Не допускается отказ в приеме запроса и иньж документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставJIении
муниципа.llьной усlryги в случае, если запрос и документы, необходимые для
предоставления муниципмьной услуги, поданы в соответствии с информацией
о сроках и порядке rrредоставления ]!1уницtlпацьной услl,ги, опуб,Tикованной на
Портале, официа.льном сайте.

.Щосryп к информации о сроках и порядке предоставления муницилальной
услуги осуществляется без выполнения зaцвителем каких-либо требований, в
том числе без использования программного обеспечения, установка которого
на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регисlрацию или авторизацию
зiUIвителя, или предоставление им персонtlльных данных.

3.8.2. Запись на прием в МФЩ для подачи запроса о предоставлении
муниципальной усrryги.

В целях предоставлениJl муниципальной услуги, в том числе
осуществляется прием заявителей по предварительной записи в МФЩ.

3.8.2.1.Основанием для начала админис,Фативной процедуры является
обращение заr{вителя на Портал многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципtлпьных услуг Краснодарского края
(лалее - Портал МФЦ КК), официальный сайт (при напичии технической
возможности) с целью получения муниципальной услуги по предварительной
записи.

Запись на прием проводится посредством Портала МФЩ КК.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для

приема дату и время в пределах установленного в МФL{ графика приема
заявите,,]еи.

МФЩ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с
нормативными правовыми акгами Российской Федерации, указания цели
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета
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длительности временного интервала, который необходимо забронировать для
приема.

3.8.2.2. Критерием принятия решения по данной административной
процед}?е является нirличие свободных для приема даты и времени в пределах

установленного в МФЩ графика приема заявителей.
3.8.2.3. Результатом административной процедуры является получение

зtUIвителем:
с использованием средств Портала, в личном кабинете заявителя

уведомления о записи на прием в МФЩ;
с использованием средств Порта,,]а МФЦ КК уведомления о записи на

прием в МФI { на данном портilле.
3.8.З. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.
3.8.3.1. Основанием для начма административной процедуры является

авторизация з:uвителя с использованием учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации на Портале, с целью подачи в

предоставпении Nlуниципа,lьнои ус,,Iуги в

Формирование з:rпроса зfulвителем осуцествляется посредством
заполнения электронной формы запроса на Портале, без необходимости
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

администрацию запроса о
электронном виде,

На Портале размещаются образцы заполнения электронной формы
запроса.

Форматно-логическая проверка сфоршtированного запроса
осуществJUIется автоматически после заполнения зiUIвителем каждого из полей
электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля
электронной формы запроса зaulвитель уведомляется о характере вьшвленной
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса и иных

указанных в подразделе 2.6 раздела 2 админисT ративного
необходимых дJtя лредоставления vуни ципаJIьной услуги:

возможность заполнения несколькими заявителями одной
формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление
совместного запроса несколькими збrвителями;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
запроса;

сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в
любоЙ момент по желанию пользоватеJUI, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значениЙ в электронную форму
залроса;

заполнение поrrей электронной формы запроса до нача-rIа ввода сведений
зzцвителем с использованием сведений, размещенных в Единой системе
идентификации и аутентификации, и сведениЙ, опубликованных на Портале,

документов,
регламента,

электронной

части, касаtощейся сведений, отсутствующих Единой системе
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идентификации и аутентификации;
возможность веркуться на любой из этапов заполнения электронной

формы запроса без потери ранее введенной информации;
возможность доступа зzulвителя на Портале к ранее поданным им

запросам в течение не менее 1 (одного) года, а такхе частично
сформированным запросам - в течение не менее З (трех) месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в
подразделе 2,6 разлела 2 админисT ративного регламент4 необходимые для
предоставления муниципальной услуги, направляются в администрацию
посредством Портала.

3.8.З,2. Критерием приняIия решения по данной адvинистративной
процедуре явJшется корректное заполнение змвителем полей электронной
формы запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса заrIвителем осуществпяется посредством
заrrолненця электронной форпtы запроса на Порта-rе,

3.8.3.3. Результатом административной процедуры является получение
администрацией в электронной форме заявления и прилагаемых к нему
документов посредством Портала.

3.8.4. Прием и регистрация адмивис,грацией запроса
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.8.4. l. Основанием для начала адмиr]исlративной процедуры явJIяется
лолучение администрацией заявленIrI и прилагаемых к нему документов,
направленных заrlвителем посредством Портала-

Админис,трация обеспечивает прием документов, необходимых для
предоставления муниципальной усJryги, и регистрацию запроса без
необходимости повторного представления заявителем таких документов на
бумажном носителе.

Срок регистрации запроса cocTaBJu{eT l (один) рабочий день.
Предоставление муниципальной усJryги начинается с момента приема и

регис,трации администрацией элеюронных документов, необходимых для
предоставлениJr муниципа.пьной услуги.

Пр" отправке запроса посредством Портала автоматически
осуществляется форматно-логическая проверка сформированного запроса,
после заполнения заявителем каждого из полей элекTронной 

формы 
запроса.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса
зацвитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке её

ус,транения посредством информационного сообцения непосредственно в
электронной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникаlльный номер,
по которому в личном кабинете заявитеJuI посредством Портала заявителю

и иных

булет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
После принятия

зzUIвителя посредством
регис,грацию.

При по,тучении

запроса админисIрацией запросу в личном кабинете
Портала присваивается статус. подтверждающий его

запроса в э",rектронной форме специалистом
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уполномоченного органа проверяется нatлиtlие оснований для откaза в приеме
запроса, предусмо,тренных настоящим административным регламентом.

При наличии хотя бы одного из указанньж оснований специалист

уполномоченного органа в срок, не превышающий срок предоставления
муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов
для предоставления муниципмьной услуги,

З.8.4.2,Критерием принятия рецения по данной административной
приеме документовlпроцедуре является отсутствие основаlнии для отказа в

необходимых для предоставления муниципальной услуги.
З.8.4.3.Результатом административной процедуры является регистрация

поступивших в администрацию в электронной форме заявления и прилагаемых
к нему документов.

3.8.5. Получение результата предоставления муниципа.лlьной услуги.
3.8.5.1.Основанием для начала административной прочедуры является

готовый к выдаче результат предоставления муницилмьной услуги.
В качестве результата предоставления муниципальной услуги збIвитель

по его выбору вправе получить:
уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства с

отметкой уполномоченного органа о согласовании, решение об отказе в
предоставлении муниципальной услуги в форме электронного док]r'мента,
подписанного главой администрации использованием чсиленнои
квалифицированной электронной подписи;

уведомленшr о завершении сноса капитalльного строительства с отметкой
уполномоченного органа о согласовании, решение об отказе в предоставлении
муниципа-льной услуги на бумажном носителе.

Заявитель вправе поJryчить результат предостаыIения муниципальной
услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе
в течение срока действия результата предоставлениJI муниципальной услуги.

3.8.5.2.Критерием принятия решениJl по данной адм и н истрати вной
процеду_ре является наличие результата предоставления муницилальной услуги,
которыи предоставляется заявителю.

3.8.5.3.Результатом административной процедуры яыlяется выдача
(направление) збIвителю документов, явJIяющихся результатом предостаыlениJI
муниципальной услуги.

3.8.6. Получение сведений о ходе выполнениJl запроса.
3.8.6. l.Основанием для начала адмшнистративной процедуры является

обращение заявителя на Портал с целью получения муниципальной услуги.
Заявитель имеет возможность получения информации о ходе

предостаыlения муниципмьной услуги,
Информация о ходе предоставлениJI муниципмьной услуги налравляется

зzцвителю уполномоченным органом в срок, не превышающий l (одного)

рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на
адрес электронной почты или с использованием средств Портала.

При предоставлении муниципальной услуги в электонной форме
заявителю направляется:
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уведомление о записи на прием в уполномоченный орган или МФЦ,
содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов,
необходимьIх для предоставления муниципальноЙ услуги, содержащее
сведения о факте приема запроса и документов, необходимых дIя
предоставлениJl муниципальной услули. и начаJ]е процедуры предостаыIения
муниципмьной услуги, а также сведеtlия о дате и времени окончalниrl
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме
запроса и иных документов, необходимых для предоставJIения муниципальной

услуги;
уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для

предоставленшr муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и
возможности поlryчить результат предоставления муниципальной услуги либо
мотивированный отказ в предоставлении муниципiL[ьной услуги.

3.8.6.2. Критерием принятия решения по данной административной
процедуре является обрацение заявителя на Портал, с целью получения
муниципальной услуги.

3.8.6.3. Результатом административной процедуры является получение
заявителем сведений о ходе выполнения запроса в виде уведомлений на адрес

Осуществление оценки качества предоставления муниципальной

и качество
запроса о

электронной почты или в личном кабинете на ПортаJIе.
3.8.7.

услуги.
3.8.7.1. Основанием для начала админис,Iративной процедуры является

окончание предоставления муниципальной услуги з:Utвителю,
Заявителю обеспечивается возможность оценить досryпность

муниципальной услуги на Портале, в случае формирования
предоставлении муниципа,rьной услуги в электронной форме.

3.8,7.2, Критерием принятия решения по данной административной
процедуре является согласие заявителя осуществить оценку доступности и
качества муниципальной услуги, с использованием средств Портма.

3.8.7.3. Результатом админис,Фативной процедуры является оценка
доступности и качества муниципilльной услуги на Портале.

3,8.8, ,Щосудебное (внесудебное) обжа,'rование решений и действий
(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)
либо муниципального служащего.

3.8.8.1. Основанием для начilла административной процедуры является
обращение заrIвитеJш в админис,Фацию с целью получения мушиципальной
услуги.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения
и действия (бездействие) администр Iии, уполномоченного органа,
специалиста уполномоченного органа, муниципального слухащего в
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июtlя 2010года
Nq 2l0-ФЗ (Об организации предоставления государственных
муниципальных услуг) с испо-,Iьзованием порта],Iа

,венных и

федеральной
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информационноЙ системы, обеспечивающеЙ процесс

досудебного (внесудебного) обхаrrования решений и действий (бездействия),

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг
органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их
должностными лицами, государственными и муниципальными служащими с
использованием информационно-телекоммуникационRой сети <<Интернеu
(да:lее - система досудебного обжалования).

При направлении жалобы в электронном виде посредством системы
досудебного обжаловация с использованием информачионно-
телекоммуникационной сети <Интернет>, ответ заявителю (представителю
заявителя) направляется посредством системы досудебного обжалования, а
также способом, указанным з,uIвителем при подаче халобы.

3.8.8.2, Критерием принятия решения по данной административной
процедуре явJuIется неудовлетворенность зrцвителя решениями и действиями
(бездействиями) администрации, уполномоченного органа, специалиста
уполномоченного органа, муниципального служащего.

З.8.8.3. Результатом административной процедуры является направление
жалобы заявителя в администрацию, поданной с использованием системы
досудебного обхалования в электронном виде.

Подраздел 3.9. Порядок предоставJIенпя варианта муниципальной услуfи
<<Исправление допущенных опечаток и ошпбок в выданных в результате

предоставJrеция мувицппальной услуги документаx>,

З.9.1. Обращение в уполномоченный орган с заявлением в произвольной
форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Основанием для начала административной процедуры является
получение уполномоченным органом зi}яыIения об исправлении долущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлениJI муниципальной
услуги документах (далее - заявление об исправлении догryщенных опечаток и
ошибок),

Заявление об исправrrении доIryщенных опечаток и ошибок подается
в произвольной форме и должно содержать следующие сведения:

наименование админисlрации, и (или) фамилию, имя, отчество
(последнее - при наличии) главы админисlрации, выдавшей документ, в
котором допущена опечатка или ошибка;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства з€цвителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(алреса) электронной почты (при наrrичии) и почтовый адрес, по которым
должен быть направлен ответ змвителю;

реквизиты документов, в которых заявитель выявил опечатки и (или)
ошибки;

краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате
предоставления муниципмьной усJryги документе;
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указание способа информированиJI з:IявитеJUI о ходе рассмотрения
вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, выявленных заявителем, и
замене документов, а также представления (направления) результата
рассмотрения з:lявления либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и
(или) ошибок.

К заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок
прилагаются:

копия документа, в котором допущена ошибка или опечатка;
копия документа, подтверждающего полномочия представителя

заявителя, в случае представления интересов заrIвителя представителем.
3.9.2. Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных

в резупьтате предоставления муниципа.lIьной услуги документzlх.
Работник уполномоченного органа, ответственный за предоставление

муниципальной услуги, рассма,гривает заrIвление, представленное заявителем
(представителем заявите,rя), и проводит проверку указанных в заявлении
сведений в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты регистации
соответствующего заlIвления.

Критерием приItятия решения является наличие или отсутствие таких
опечаток и (или) ошибок.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных
в результате предоставления муниципiлльной услуги документах работник
уполномоченного органа осуществляет исправление и замену указанных
документов в срок, не превышающий 2 (двух) рабочих дней.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в
результате предоставлениJI муниципальной услуги, работник уполномоченного
органа подготавливает мотивированный ответ об отсутствии таких опечаток
и (или) ошибок в срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня.

.Щанный мотивированный ответ подписывается руководителем
уполномоченного органа и подлежит регистрации в установленном порядке
в течение 2 (лвух) рабочих лней.

3.9.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги без
опечаток и (или) ошибок.

По результатам исправления опечаток и (или) ошибок в документах,
выданных в результате предоставления муниципальной ус,туги, заявителю
выдаётся исправленныЙ документ взамен ранее выданного документа,
являющегося результатом предоставления муниципirльной услуги.

3.9.4, Срок исправJIения допущенной опечатки и оrцибки не мохет
превышать 5 (rrяти) рабочих дней со дня представления в улолномоченный
орган заrIвления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

3.9.5. В случае отказа уполномоченного органа в исправлении
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муницип:шьной услуги документах либо нарушения установленного срока
таких исправлений, заявитель в праве обратиться с жа,rобой по данному факту.

Жа_rrоба, поступившая в уполномоченный орган об исправлении
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
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установJIенного срока таких исправлений, подлежит рассмоlрению в течение
5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

решений:
жалоба удошетворяется в форме исправлениrI доIryщенньн опечаток и

ошибок в выданных в результате предоставJIения муниципальной услуги;
в удовJ]етворении жалобы отказывается.

Подраздел 3.10. Порядок предоставJrения варианта муниципальной услуги
<<Выдача дубликата документа, выданнопо по результату ранее

предоставленной мушичипальшой услуги>>

3.10.1. В случае утраты документа, выданноm по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги, либо необходимости получения
доt(у]!,ента. выданною по результаry ранее лредоставJlенной муничилальной
услуги, взамен прицедrцего в неmдность, заrIвитель вправе обратиться
в уполномоченный орган способами, предусмотренными гryнкгом 2.14.1
подраздела 2.14 раздела 2 настоящею административноm регламента,
с зlлявлением в свободной форме с обоснованием необходимости выдачи
дубликата документа, выданною по результаry ранее предоставrенной
муниципальной услуги, а также указанием вида, даты, номера выдачи
(регистрации) документа, выданного в результате ранее предоставленной
муниципальной услуги (при наличии такой информации), и документами,
предусмотренными пункtом 2.6.3 подраздела 2,6 раздела 2 насmящего
административною регламента.

3.10.2. Описание административной процедуры подготовки дубликата
документа, выданною по результату ранее предостаыIенной муниципальной
услуги.

Работник уполномоченною органа, ответственный за предоставление
муниципальной услуги, рассматривает зzur&rlение, предоставJlенное змвителем
(представителем заявителя), и проводит проверку указанных в заяыlении
сведений в срок, не превышаюций одного рабочею дня с даты регистрации
соответствующеm змвJIения.

Критерием принJ{тия решения явJlяется наличие или отсутствие
докрlента, выданною по результаry ранее предоставленной муниципальной
услуги.

В случае установления н:lличия основ:lний для отказа в предостаыIении
муниципальной услуги для кrрианта предостаыIения муницилальной услуги
<Выдача дубликата документа, выданною по результату ранее предоставленной
услуги> работник уполномоченною органа подютавливает мотивированный
ответ об отсутствии возможности выдачи дубликата документа, выданною по
результату ранее предоставленной муниципальной услуги.

Данный мотивированный ответ подписывается руководителем
уполномоченнок} органа, подлежит регистрации в установленном порядке
в течение двух рабочих дней и выдаче заявителю (представителю).
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оснований
муниципzIJlьноЙ услуги (Выдача дубликата документа, выданного по результату
ранее предоставJ]енной услуги) работник уполномоченноm органа
подготавпивает дуб,,]икат уведоNlления о завершении сноса обьекIа
капитального строительства с отметкой уполномоченною органа о
согласовании. выданног0 ло ре]ультаry ранее предоставленной муниципальной
услуги, в строгOм соответствии с эюемпляром такою документа, нirходящеюся
в архиве уполномоченною органа.

На лицевой стороне дубликата доIýшента, выданноп) по результату ранее
предоста&rенной муниципальной услуги, ставится надпись <[убликат>.

3.10.3.Описание административной процедуры выдачи дубликата
документа. вьцанною по результаry ранее предоставленной муницилальной
услуги.

По результатам подIотовки
порезультаry ранее предоставrенной

дубликата доL?мента,
муниципальной услуги,

вь]даётся соответствующий дубликаr
3.10.4. Срок предоставJIения муниципальной услуги в соответствии

составляет

выданного
зzцвителю

свариантом предоставJIениJ{ муниципальной усJryги <(Выдача
док}t\,{ента, выданного по результаry ранее предоставленной услуги)
5 (пять) рабочих дней.

дубликата

3.10.5. Результатом предоста&lrения муниципальной услуги
в соответствии с вариантом предоставJIения муниципальной услуги <Выдача
дубликата документа, выданною по результату ранее предоставленноЙ услуги)
явJIяется выдача дубликата уведомления о завершении сноса объекга
капитального строительства с отметкой уполномоченною органа о
согласовании, выданною по результату ранее предостаыIенной услуги.

Раздел 4. Формы контроJIя за исполненцем админпстративного регламента

Подраздел 4.1 Порялок осущест&Ilенпя текущего контроля за соблюдением
п исполненпем ответственнымп долrкностными лицами, муницппальными

сл},rкащпми положений административного регламеЕта п пных
нормативных правовых актов, устанаепивающuх требования к

предоставJIению муниципальной услугиl а также пршпятием шми решений

4.1.1.Должностные лица, муниципальные служащие, специалисты,
участвующие в предоставлении муниципzrльной ус.гryги, руководствуются
положенllями настоящего административного регламента.

В должностных инструкциях лиц, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставлению
муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности,
ответственность, требования к знаниям и ква.rификации.

Лица, указанные в пункте 4.1.1 подраздела 4.1 настоящего раздела
администативного регламента, участвующие в предоставлении
муниципальной услуги, несут персонаJIьную ответственность за исполнение
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админис,тративных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим
административным регламентом. При предоставлении муниципальной услуги
заJIвителю гарантируется право:

на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях
оказания муниципальной услуги;

защиту сведений о персональных данных;
уважительное отношение со стороны должностных лиц, муниципальных

служащих, специа.JIистов.
4.1.2. Текучий контроль и координация последовательности действий,

определённых административными процедурами, по предоставлению
муниципа.'tьной услуги лицами, указанными в пункте 4.1.1 подраздела 4.1
настоящего раздела админис,гративного регламента, осуществJlяются постоянно
непосредственно заместителем главы админисlрации, координирующим рабоry
уполномоченного органа, путём проведеншI проверок.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной
услуги вк.JIючают в себя проведение проверок, выявление и

устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие
решений и подготовку ответов на обрацения заявителей, содержащих
ха,rобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц,
муниципzrльных служащих, ответственных за предоставление муниципальной

услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и перuодичность осуществленпя плановых
и вцеlIлановых проверок полноты и качества предоставJIенl|я

муниципальной услуги, в том чпсле порядок и формы контроля
за полнотой п качеством предосIавJIеция мунпципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставJlения муниципальной
услуги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

fIлановые и внеплановые проверки моryт проводиться главой
администрации, заместителем главы администрации, координируюцим рабоry
уполномоченного органа.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления
муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утверждённым
графиком, но не реже l (одного) раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и
физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставJIения муниципмьной услуги, а также на основании документов и
сведений, укaлзыв{люцих на нарушение исполнения настоящего
административного регламента.

В ходе плановьrх и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего

аjlл,lинистратцвного реглаNlента, норN{ативных Ilравовых актов,

устанавливаюцих
услуги;

требования к предоставлению муниципаrьной
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проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения
админисlративных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, доIryщенные в ходе
предоставления муниципальной услуги.

Полразлел 4.3. Ответствецность должцостных лиц, мунцципальных
служащих, специалистов, участвующпх в предоставлении муншчшпальной

услуги, за рецения п действия (безлействие), прl|нимаемые
(ос;rщестыIяемые) ими в ходе предоставJIения мунпципальной услугв

4.З.1. По результатам проведёttных проверок s случае выявления
нарушения порядка предоставления муниципальной услуги. прав заявителей
виновные лица привJIекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской
усlранению нарушений.

Федерации, и принимаются меры по

4.3.2..Щолжностные лица, муниципдlьные служащие, специалисты,

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персонaльную
ответственность за принятие решений и действий (безлействия), принимаемьж
(осl rчес l вляемых) при прелоставлении муниципаJ]ьной услуги.

4.З.3. Персонarrьная ответственность устанавливается в должностных
инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации,

Подраздел 4.4. Положения, характеризующце требовапия к порядку и
формам контроля за предоставJIением муниципальной услугш, в том чцсле

со стороцы граlсдан, их объединений и органпзаций

4.4.1 . Контроль предоставлением муниципальнои услуги
осуцествляется в форме контроля за соблюдением последовательности
действий, определённых административными процедурами по исполнению
муницилальной услуги, и принятием решений должностными лицами
путём проведения проверок соблюдения и исполнения должностными
лицами уполномоченного органа нормативных правовых актов
Российской Федерации, Краснодарского краr{, муниципаJIьных правовых
актов администрации, а также положений настоящею административного
регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению
гражданина или юридического лица.

Порядок и формы контроля за rrредоставлением муниципапьной 5сл1 ги
должны оl вечtlгь требованиям непрерывности деиственности
(эффективности).

Граждане и юридические лица моryт контролировать предоставление
муниципа,rьной услуги rryтём получения письменной и устной информации о

результатах проведённых проверок и приttятых по результатам проверок
мерах.
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Разлел 5. ,Щосулебный (внесулебный) порядок обrкалования решений и
действий (бездействия) органа, предоставJIяющего муниципальную услуry,

уполномоченного органа, МФЦ, а таюке пх должностных лиц,
мунпципальных сл}экащих, работников МФЩ

Подраздел 5.1. Информация для зацнтересованных лиц об их праве
на досудебное (внесулебuое) обrкаловаrrие действцй (бездействия) u (или)

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставJIеция
мунпципальной услуги

Заинтересованное лицо имеет право на досудебное (внесулебное)
обжа.,rование решений и действий (бездействия), принятых (осуцествляемых)
администрацией, уполномоченным органом, должностным лицом,
муниципальным служащим, МФЩ, работником МФЦ в ходе предоставления
муниципа:tьной услуги (далее - досудебное (внесулебное) обжалование).

По.лраз,lе"-t 5.2. Преlrtет ;ка.lобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования збlвителем
решений и действий (бездействия) администрации, уполномоченного органа,
должностного лица, муниципального служащего, МФl[, работника МФЦ
явtIяется конкретное решение или действие (бездействие), принятое или
осуществлённое ими в ходе предоставления муниципальной услули. в

результате которых нарушены права змвителя на получение муниципальной
услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услугп,

5,2,2, Заяьитель может обратиться с жа:lобой, в том числе в следующих
случitях:

нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 2'l июля
2010 года Ns2l0-ФЗ <Об организации предоставленrlя государственных и
муниципдIьных услуг));

требования у заявителя доку]!{ентов и;lи информации либо осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмоlрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами
для предоставления муниципмьной услуги;

отказа в приёме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского Kpzul, муниципальными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

требования с зztявителя при предоставлении муниципальной услуги
IIлаты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края,
муниципzlльными правовыми актами;

нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам
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предоставления муниципмьной услуги;
нарушенttя срока предоставления муниципальной ус,rтуги;
отказа в предоставлении муниципа,.Iьной услуги, если основаниJ{ отказа

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
ицыми нормативными правовыми
муниципаJIьными правовыми актами;

актами Краснодарского края,

отказа администрации, уполномоченного органа, должностного лица,

решения, принятые администрацией, заместителем
координирующим работу уполномоченного органа,

lrодаются главе Лабинского городского поселения Лабинского района.
Жалобы на действия (бездействие) уполномоченного органа подаются

главе Лабинского городского поселения Лабинского района или заместителю
главы администрации, координирующему рабоry уполномоченного органа.

Жа,rобы на действия (бездействие) должностных лиц, муниципаJIьньж
слухащих подаются главе Лабинского юродского поселения Лабинского

5.З.l. Жалобы яа
главы администрации,

раиона заместителю главы администрации, координирующему
уполномоченного органа.

МФЩ, работника МФL{ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципа.,rьной услуги документах
либо нарушения yc,l ановленного срока таких исправлений:

приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Фелерачии, законами и иными нормативными правовыми актами
Краснодарского края, муниципмьными правовыми актами;

требования у зzlявитеJul при предоставлении муниципilльной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

укzвывались при первонача"rьном отказе в приёме документов, необходимых
для предоставления муниципмьной услуги, либо в предоставлении
муниципа.,rьной услуги, за искJlючением случаев, предусмотренньж
Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг)>;

В указанньж случаях досудебное (внесудебное) обжалование заявителем

решений и действий (бездействия) МФЩ, работника МФI] возможно в случае,
если на МФI| решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению муницип:rльной услуги в полном
объёме в порядке, определённом частью 1.3 статьи lб Федерального закона
от 27 июля 2010 года ЛЬ 2l0-ФЗ <Об организации предоставленllя
государственных и муниципальных усJryг>.

подразлеJ 5.3. Органы, оргапц]ацIlи lt долrкцостные .цица,

упо"lllоDtоченные на рассмотрение iкалобы, которыtt rroжeT быть
направ,цена iка"цоба заявпте.ця в досуцебнолr (вцесудебноN!) поряjtкс

работу,
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5.3.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЩ
подаются руководителю этого МФI-{. Жа,T обы на решения и действия
(бездействие) МФЩ подаются учредителю МФЩ или должностному лицу,

уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края,

Подразле;r 5,.l. Порялок подачи и расс}tотрения ,калобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на
бумажном носителе, в электронной форме, в уполномоченный орган или

уполномоченному лицу по рассмотрению жа,rобы.
5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации,

уполномоченного органа, должностного лица, муниципального служащего,
может быть направлена по почте, через МФЩ, с использовalнием
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта
администрации, Портала, а также мох(ет быть принята при личном приёме
заявителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направлен}lя жалобы на

решения 
и 

действия 
(бездействие) админисT 

рации, уполномоченного 
органа,

должностного лица, муниципального с,тужащего в соответствии со статьёй l 1.2
Федера,rьного закона от 27 июля 2010 года Ns2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг) с использованием
лорта-ца федерапьной государственной информачионной сцсте\lы.
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершёttных при предоставлении государственных и
муницип:rльных услуг органами, предоставляющими государственные и
муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и
муниципальными служащими с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет (дшее - система досудебного
обжалования).

5.4.4. Жшrоба на решения и действия (бездействие) МФЩ, работника
МФЩ может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, официа.,rьного сайта МФI_{, Портала, а
также может быть принята при личном приёме заявителя.

5.4.5. В случае подачи заявителем жалобы через МФI{ обеспечивает
передачу жалобы в администацию, уполномоченный орган в порядке и сроки,
которые установлены соглашевием о взаимодействии между МФЦ и
админисT 

рацией, 
но не позднее следующего 

рабочего дня со дня поступления

жалобы_
5.4.6. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставJUIющего муниципальную услуry,

уполномоченного органа, должностного лица, муниципального служащего,
МФЩ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие)
KoTopbrx обжапryются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
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жительства зб{вителя - физического лица либо наименование, сведения о
местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю, за
исключением случая, когда жалоба направлеrrа посредством Портала;

сведения об обжалуемых реlцениях и действиях (безлействии)
администрации, уполномоченного органа, должностного лица, муниципального
служащего, МФЩ, работника МФI {;

доводы, на основании которьж заявитель не согласен с решениями и

действиями (бездействием) администрации, уполномоченного органа,
должностного лица, муниципального служащего, МФЩ, работника МФIJ.
Заявителем моryт быть представлены документы (r,р" наличии),
подтверждающие доводы заявитеJur, либо их копии.

Подраздел 5.5. Сроки рассмотрения lltалобы

Жаrrоба подлежит рассмотению в течение 15 (пятналчати) рабочих дней
со дня её регистрации, а в случае обжа:rования отказа администрации,

уполномоченного органа, МФI], в приёме документов у заявителя либо в

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования
царушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти)

рабочих дней со дня её регистрации.

Полраздел 5.б. Перечень оснований для пршостановленпя рассмотрения
жалобы в случае, если возможность приостановJIения предусмотрена

законодательством Росспйской Фелерачип

Основания для приостановJIения рассмотрения жztлобы отсутствуют.

Полраз.ле.ll 5.7. Результат рассмотренпя rltа"цобы

5.7.1. По результатам рассмотренця жалобы принимается одно из
следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приttятого

решения, исправления доIryщенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставлениJr муниципмьной усJryги документах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых яе предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского Kpiul, муниципаIьными правовыми актами;

в удовлетворении жа;rобы отказывается.
5.7.2.Администрация, уполномоченный орган, должностное лицо

отказывают в удовлетворении ж:lлобы в случае:
нашичия вступивIцего в законную силу решенrlя суда по жалобе о том же

предмете и по тем же основаниJ{м;
подачи жа,,rобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке,
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установJIенном законодательством Российской Федерации;
нмичия решения по жалобе, приItятого ранее в соответствии с

установленными требованиями в отношении того же збIвителя и по тому же
предмеry жалобы.

5.7.3. МФЦ отказывает в удовлетворении жа,rобы в соответствии с
основzlниrIми, пре.чусмо,гренными Порядком.

5.7.4.Администрация, уполномоченный орган, должностное лицо
оставляют жалобу без ответа в следующих случмх:

наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствItя возмохности прочитать какую-либо часть текста жмобы,
фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя,

указанного в жалобе.
5.7.5. МФЦ оставляет жа.rобу без ответа в соответствии с основаниями,

предусмотренными Порядком.
5.7.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения

халобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, работник. наделёнRые полномочиями по
рассмотрению жа.лоб, незамедлительно налрав;lяют имеющиеся материалы в
органы прокуратуры.

Подраздел 5.8. Порядок информирования заявителя
о результатах рассмотрения rкалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за двём принятия решения, указанногов пункте 5.7.1 подраздела 5.7 настоящего раздела административного
регламента, заrlвителю в письменной форме и, по хеланию заIвителя, в
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмо,трения жа,rобы.

В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе
заявите-rIю, указанноNI в абзаце первол,l настоящего пункта, даётся инфорпtачия
о деиствиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципа]Iьную
услуry, уполномоченным органом, МФIJ в целях незамедлительного
устранения вьшвленных нарушений при оказании муниuилальной )слуги. а
также приносятся извинения за доставленные неудобства, и ук:вывается
информация о дальнейцrих действиях, которые необходимо совершить
з:UIвителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признанrlя жа;rобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе
зaцвителю, указанном в абзаце первом настоящего [ункта, даются
арryментированные разъяснения о причинzlх принятого решения, а также
информация о порядке обжмованиJI принятого решения.

5.8.2. В случае, если ха,.rоба была направлена в
посредством системы досудебного обхаrrования
информационно-телекоммуникационной сети
Еаправляется посредством системы досудебного

Интернет,

электронном виде
с использованием

ответ зzlявителю
оо)t(а-rIования.
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Полраздел 5.9. Порядок обжалования решенпя по rкалобе

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие),

принятые (осуществляемые) администрачией. уполномоченным органом,
должностным лицом, муниципальным служащим в ходе предоставлениJr
муниципальной услуги в суд, в порядке и сроки, установленные

имеют право
получением

рассмотрения

обратиться в
информации
халобы в

администрацию, уполномоченный
и документов, необходимых для

по почте. с
Интернет,

законодательством Российской Федерации.

Полраздел 5.10. Право заявIlтеля на полyченне инфорrtаuпи
ll докуillентов, неоOходIi]ltых д"lя оOоснования и рассNlотрения ?ýаJоOы

заявители
орган, МФI{ за
обоснованця и
испо_цьзованиеNI

получить на информационных стендах, расположенных в местах
предоставления муниципальной усrryги, на официальном сайте администрации,
в МФI \, на Портале.

Полразлел 5.12. Перечень норматпвных правовых актов, реryлирующпх
порядок досудебного (внесудебного) обяtалования решенпй и действий

(бездействпя) органа, предоставляющего муццципальную услугу, органа,
участвующего в предоставлении муниципальной услуги, МФЩ,

а такrке их должностных лпц

Нормативные правовые акты, реryлирующие порядок досудебного
(внесудебного) обхалования решений и действий (безлействия), принятых
(осуществленных) в процессе предоставления муниципальной услуги:

Федера,rьный закон от 27 июля 2010 года Л!210-ФЗ <<Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг);

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября
20l2 года Ns l l98 (О федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжа,,rования рецений и
действий (бездействия), совершённых при предоставлении государственных и
муниципальных ус.туг)>;

постановJIение главы администрации (ryбернатора) Краснодарского края
от l1 февраля 20lЗ года Ns l00 (Об утверждеЕии Порядка подачи и

рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительньж

письменной форлtе
информационно-телекоммуникационной сети

официа-льного сайта администрации, официального сайта МФIJ, Портала, а
таюке при личцом приёNlе заявите,]я.

Полразле.,l 5.11. Способы инфорrrирования заявttrе.цей о IIорялliе подачп п

расс}Iотрения iха.-rобы, в To}t чис.lе с испо-Iь]ованпе\1 Пор l a.ra

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители моryт



49

органов государственной власти Краснодарского крш, предоставляющих
государственные услуги, их должностных лиц либо государственных
гражданских служащих Краснодарского края, многофункционtл,пьного центра,

работников многофункционального центро.

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения Прокопенко

Lr'
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Приложение Nэ 1

к административному регламенту
предоставления муниципа,rьной

услуги <Направление уведоNlления
о завершении сноса ооъекта
капитмьного строите;lьства>)

ФОРМД УВЕДОМЛЕНИЯ
об ot Kale в пре_-(0сlав.lенил }1} н и uипа.lьнOй rc.11l и

Кому
(ФИО индивидумьные предприниматели,

ЕммеЕоваЕие юридического лица)

УВЕДОМJIЕНИЕ N,
об отказе в предоставлении муниципальной усJryги

По результатам рассмотрения уведомления и KoMIuIeKTa доч,ъ,tеЕтов,
необходимых дш предостаыIения муниципальной услуги <Напрашение
уведомленrlя о завершении сноса объекга капитального строительства), в цеJuIх
ршмещения уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства
в ГИСОГ,Щ, администрация Лабинского городского поселениlI Лабинского района
уведомляет Вас об отказе в предоставJlении муЕиципа,rьной усrryги по следующим
ocHoBaHlUlM:

В соответствии с EyIlKToM 5.2. раздела 5 а,шиинис,тративного реглzмеrrта Вы вправе
обжмовать действия администрации Лабинского городского поселевия Лабинского района
в вышестояцем оргаЕе.

Дата вьцачи уведомления

Глава админисцlации
Лабинского городского rrоселения
Лабинского района

Фио

!ата выдачи уведопl",rения

заместитель
лабинского

главы администрации
городского поселения

(подппсь)

Прокопенко
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НастоящилI удостоверяется, что заявитель

Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципаJlьной

услуги <Направление уведомления
о заверIцении сноса объекга
капитtlпьного с,гроительства))

(Ф.и.о,)

ФОРNIА РАСПИСКИ
в поJ},чеппи локY},lентов, представ-Iенных ]аявитеJе]ll

представил(а), следующие документы (с указанием количества и формы
предоставленного документа):

Вы.lап расписку
(Ф.И,О., лолlкtость, подпись лица, поJIуIмвшего докумеяты)

20 г.

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселениlt В.А. Прокопенко

L-----
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Фор}lА зАяв-цЕния
о lIрскрашении прсlOсlав.Iенля 1t)нl|циllа.|ьн(lй \,c.I!l и

Приложение З

к административному регламенту
предоставлениJ{ муниципмьной
услуги <Направление уведомлениrr
о завершении сноса объекта
капитального строительство)

Главе
Лабинского городского поселения
Лабинского района

проживаюцего (ей) по адресу:
г. Лабинск,

тел.
e-mail:

ЗАЯВЛЕНИЕ
о прекрашении предоставления муниuипальной 1слуги

г.

Заместите-,rь главы администрации
Лабинского городского [оселения

(Ф.и.о,)

Прокопенко

L---,--
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Приложение ,1

к административному регламенту
предоставления муниципальной

услуги <<Направление уведомления о
завершении сноса объекта
капитмьного строительствФ>

пЕрЕчЕнь
общпх признаков, по которым объединяются категории заявптелей,

а также комбинацпи прпзнаков заявителей, ка2fiдая п] которых
соответствует одному варцанту предоставления мунпципальной услуги

Обцие признаки, по которым объединяются категории заявителей
м
п/п

Обцие признаки Категории змвптелей

l 2

1.1 В случмх выдачи уведомления о завершении своса
объекта кatпитztльного сц)оительств4 внесеЕия
измеЕеЕий в уведомления о завершении сноса объекта
капитмьного строительства - физическое или
rоридическое лицо, ооеспечивalющее на
приваJIlIежaццем ему земельном участке или на
земельном участке иного правообладателя (которому
при осушествлении бюджеtных инвестиций в объеmы
капитa Iьного сц)оительства муницrпа,lьной
собствеfiности органы местного сalмоупрilвJlеIiия
передали в сJryчмх, устalяомеЕных бюджетным
законодательством Российской Федерацип, ва
освоваЕии соглашений своц полномочия
мувиципirльного закaLзчика или которому в
соответствии со статьей 13.3 Федерального закона
от29 июл.' 2017 года Ns 218-ФЗ <О rryблично-
правовой компмии (Фонд развития территорий)) и о
вltесеltии изменевий в отдельвые закоЕодательЕые
акты РоссиЙскоЙ Федерации)) передми Еа освовalяии
соглашений свои функции застройщика)
строительство! реконструкцию, капитfutьtiый peмottт,
снос объектов капитаJIьного стоительства, а так-же
выполнение инженерньLч изыскatний. подrотоsк)
лроектной докумеЕтации дJIя их стоительства,
рекоЕстукllииj капитаJIьного ремонта.
От имени змвитеJIя моryт выступать их
представители, имеюцие прaво в соответствии с
зllконодательством Российской Федерации либо в силу
Еаделения их в порядке, установлеЕном
законодательствоý1 Российской Федерации,
по-'IноtlочияIlи выступать от их и\lеItи

Категории, указаяные в
под)аздеJIе 1.2 раздела l
цасюящего
ацмипистративного
реглalмеЕта

Комбинации призваков змвителей, каждaц из Koтopblx соответствует одпому вариalпту
предостzвления муниципальной усл} I и
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N9

п/л
Комбпяации признаков Вариант предоставления

муниципаJ,tьной услуги
] 2

2.\ В случмх вьцачи уведомлеЕия о завершении сноса
объекта капитаJIьвого строительства. вllесения
измеЕеЕий в уведомления о завершении сноса объекта
к€tпитмьного строительства физическое или

обеспечиваюrцее наюридическое лицо,
принадлежащем ему земельцом участке или на
земельном участке иного правообладатеJUI (которому
при осуществлевии бюджетrrьтх иtlвестиций в объекты
калитаlыIо],о строительства мупиципальной
собственности оргtlны местtiого сztмоупрaвлеЕия
перед,ци в с,тучмх, устаЕовленньоr бюджетньь,r
з,lководательством Российской Федерации, на
основании соглашеЕий свои поляомочия
мупиципaчIьЕого заказчика или которому в
соответствии со статьей 1З.З Федера,,lьного закона
от29 июля 2017 года J'lЪ 2l8-ФЗ <О публично-
прzвовой компalяии пФоrц развития территорий. и о
внесевии измеЕеяий в отдельные законодательЕые
акrы Российской ФедерацииD передalли па осяовапии
соглilшеЕий свои функции застройщика)
сrрои lельсl во, реконстукцию. капигalльный ремонт.
сЕос объектов капитаJIьного строительства, а также
вылолнение инженерных и]ыскаяий. подготовIry
проектвой документации дJUI их строительства,

рековструкции, кllпитatльного р9монта.
От имени змвитеJlя моryт выступать их
предстalвители, имеющие прaво в соответствии с
законодательством Российской Федерации либо в силу
ваделеяия их в порядке, уставовлепвом
закоЕодательством Российской Фе-rерачии.
поJно\lоL]ия\lи вь]ст\,пать от llx и\Iсни

Вариавт предоставлеяия
муниципа.lьной услуги,
указавный в пункг 3.1.1
подраздела 3.1 раздела 3

цастоящего
адмиgистративяого
реглaмеята

2.2 Змвители, ранее обратившиеся за получением
мупиципмьной услуги (Направлеяие уведомления о
зшершении сЕоса объекта кatпЕтaшьного
сц)оительства)), по результатам предоставленбl
которой выдаIlы докумеr ы с допуцевными
опечатками и ошибками.
От имеяи зaцвитеJи моryт выступать их
представители, имеюцие прaво в соответствии с
зЕконодательством Российской ФедерациII либо в силу
наделеяия их в поряIке, устalнов,пеЕном
законодательством Российской Федерацци,
поляомочиями выстYпать от их имеЕи

Вариант предоставлепия
муниципа,rьиой усrryги,
указанЕый в лункт 3.1.2
подраздела З.l раздела З
настояшего
адмияистративного
регламента

2.з Заявителп, раяее поJryчившие муниципальяую услуry
(НаправлеЕие уведомления о завершеяии сяоса
объекта капита.львого строительства))j обратившиеся

за вьцачей дубликата документа, вьцalвного по

результату её предоставления.

Вариант предоставления
муЕиципaцьпой услуги,
указанные в пункте З.l.з
подраздела 3.1 раздела 3
Еастояшего
административпого
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м
п/п

Комбивации лризваков Вариаят предоставления
муниципальной услуги

1 2

От имеви змвптеля моryт действовать его
лредставители, наделёЕныс соответствующими
полномочиями в поряJIке, устмовленяом
закоЕодательством Российской Федерации.

реглalмента

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения В.А. Прокопенко

L,'


