
АдминистрАIIltя,,IАБинского городского посLцЕния
,tАБинского рАЙонА

ПО СТАНОВЛЕНИЕ

}L,
г.Лабинск

Об утверrклении административного регламента предоставJIения
муниципальной услугп (<направлеяие уведомлецпя о соответствип
построенных плп рекопструированных объектов индпвидуального

?кцлищного строительства или садового дома требованиям
законодательства Российской Федерации

о градостроительной деятельностп),

В целях повышения качества и доступности ttрелOставления
муниципаJIьных услуг для населенIrl, в соответствии с Федеральным законом
от б октября 2003 года Nэ l3l-ФЗ (Об общих принципах оргzrнизации местного
самоулравJIения в Российской Федерации>, со статьей 55 Градостроительного
кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2004 года
Ns l9l-ФЗ <<О введении в действие Градосlроительного кодекса Российской
Федерации>, Федера.льным законом от 2'l июля 2010 года Nq 210-ФЗ
<<Об организации предоставления государственных и муниципаJlьных услуD,
постановлением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 20 июля 2021 года
N 1228 кОб утверждении правил разработки и утверждения административных
регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в
некоторые акты правительства Российской Федерации и признании
уIратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов
Правительства Российской Федерации>),, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административнь]й регламент предоставленшr
муниципальной услуги ((Направление уведомления о соответствии
посlроенных или реконструированньц объектов индивидуального жилищного
строительства или садового дома требованиям законодательства Российской
Федерации о градостроительной деятельностп> (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление админис,rрации Лабинского
городского поселения Лабинского района от 30 сентября 2020 года Ns 952
<Об утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги (Прием уведомлений об окончании строительства и
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или
садового дома)>.

3. Отделу делопроизводства админис,грачии (Переходько О.А.) настоящее
постановление опубликовать на сайте <Лабинск-официальный>) по адресу:
httр://лабинск-официальный.рф и разместить на официальном сайте
администрации Лабинского городского поселения Лабинского района
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http://www.labinsk-city.ru в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернеоr.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить
на заместителя главы админисцации Лабинского городского поселенLIJI
Лабинского района Прокопенко В.А.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального
огryбликования.

Глава админисцlации
Лабинского городского С.В. Шерелlет

докif!нтов



Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением админисlрации
Лабинского городского поселениrI
Лабинского района
о.|,.r, 1,, ;,{./ Ns,:r-

АДNr ИНИСТРАТИ ВН Ы Й РЕГЛАМЕНТ
пре_lосl aB.IeH ия лlrHttultпa.lbHol'i rслr I н

<<Наrlрав"rение чведомлеция о соответствиli построенных и"ци

рекоцстр} ироваrrных объектов индиаидуа"цьноf о жи"Iцщного
стропте"цьства цли садовоfо доýtа требованrrяпr закоfl одате.цьства

Россrrйской Фелерачии о градостроптеJьной деятельностиr,

раздел 1. Общце положения

Полраздел 1.1. Предмет регулпрования

Административный регламент предоставлениJl муниципальной услуги
<<Направ,Tение уведо]tlления о соответствии посlроенных или
реконсц)уированных объектов индивидуаJIьного жилищного сlроительства или
садовогО дома требованияМ законодательства Российской Федерации
оградосlроительной деятельностиr> (далее - административный регламент)
разработан в целях повышения качества и доступности предоставления
муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность
действий (административных процедур) при осуществлении полномочий
администрации Лабинского городского поселения Лабинского района по
предоставлению муниципмьной услуги <<Направление уведомленIUI о
соответствии посц,оенных или реконструированных объектов
индивидуаJIьного жилищного сI?оительства или садового дома требованиям
законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельностиr>
(далее - муничипмьная ) слуга).

Полраздел 1.2. Круг заявителей

заявителями, имеющими право на получение муниципмьflой услуги,
являются грart.йане Российской Федерации: физические или юридические лица,
обеспечивающие на принадлежацих им земельных участках стоительство,
реконструкцию объекта индивидуальною жилищного строительства
(за исключением строительства объектов индивидуального х(илищного
строительства с привлечением денежных средств участников долевого
строительства в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2004 года
N9 2l4-ФЗ <<Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и
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иных объектов недвижимости и о внесении изменениЙ в некоторые
законодательные акtы Российской Фелерации>) или садового дома либо их
уполномоченные представители, выступающие от их имени, обратившиеся с
зzIявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители).

Поrразле.r 1,3, Требование предостав.цения заявцте"]ю пrуниurrпальной
услуги в соответствии с вариацтом предоетавления муниципальной

услуги, соответствующпм признакам заявителя, определённым в
результате анкетироваЕпя, проводимого адмцнистрацией

лабuнского городскоfо поселения Лабипского райоша, предоставляющей
услуry (далее - профшлирование), а таюке результата,

за предоставлением которого обратIiлся заявитель

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с
вариантом предоставления муничипальной услуги, соответствующим
признакам заявителя, определённым в результате анкетирования (далее -
профилирование), а также результат, за предоставлением которого обратился
зiIявитель.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Полразлел 2.I. Наименованн€ муниципдльной услугп

наименование муниципа,rьной услуги (направление уведомления о
соответствии построенных и!|и реконстрvированных объектов
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям
законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности>>.

Подраздел 2.2. Наименованце органа, предоставJIяющего
мунпципальную услуry

2.2,1, Муниципальная услуга предоставляется админисцlацией
Лабинского городского поселения Лабинского района (лалее - алминис,трация)
и осуществляется через управление муниципального имуцеств4 архитектуры и
земельных отношений администрации (лалее по тексту - уполномоченный
орган), а такх{е через государственное автономное учреждение Краснодарского
крм <многофункциональный центр предоставления госуларственных и
муниципальных услуг Краснодарского Kpiul) (да,'Iее - МФЦ) в соответствии с
соглашением о взаимодействии меrl.ду МФЦ и админисцlацией.

2.2.2, При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный
орган осуществляет взаимодействие с:

2.2.2.1. Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой слухбы
России Ns l8 по Краснодарскому краю - запрос и представление выписки из
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
выписки из Единого государственного реестра юридических лиц.
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2.2.2.2. Межмуниципальным отделом по Лабинскому и Курганинскому
районам Управления Росреестра по Краснодарскому краю - запрос и
представление выписки из Единого государственного реестра недвижимости о
правах на земельный участок.

2.2.2.3. Управлением архитектуры и слухбы заказчика по строительству
администрации муниципального образования Лабинский район.

2.2.2.4, Иньtми органами (организациями), в распоряжении которых
находятся документы, предусмотренные подразделом 2.6 настоящего
админисц)ативного регламента.

2.2.З, МФI{ может быть принято решение об отказе в приёме заявления
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальноЙ услуги, при нмичии оснований, предусмотренных
пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного
регламента.

подраздел 2.3. Результат предоставленrrя мунпцппальной услугu

2.3.1, fuя варианта предоставления муниципальной услуги
<<Направление уведо}lJения о соответствии [остроенных или
реконструированных объектов индивидуального жилищного сlроительства или
садового дома ,гребованиям законодательства Российской Федерации о
градостроительной деятельности) является результатом предоставления
муниципальной услуги:

2.3.1.1. Уведомление
реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или
садового доNlа треоованиям законодательства о градосTроительной

деятельности (да.лrее - уведомление о соответствии), по форме, утвержденной
Приказом министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйсIва
Российской Федерации от 19 сентября 20l8 года Лb 591/пр.

2.3.1.2. Уведомление о несоответствии построенных или
реконструированных объектов индивиду:IJlьного жилищного строительства
или садового дома требованиям законодательства о градостроительной

о соответствии построенных или

деятельности
утвержденной Приказом министерства строительства жилищно-и

l9коммунального хозяйства Российской Федерации от сентября
20l8 года Nl 591/пр.

2.3.1.3. Решение об отказе в предоставлении
2,З,|,2, Щля варианта предоставJIения

муниципальной услуги,

(Лалее - уведомление о несоответствии), по форме,

<Исправление доIý/щенных опечаток и ошибок в
предоставлен ия муниципал ьной услуги документах>
результаry ранее предоставленной муниципмьной
ошибок_

2.З.l.З. Щля варианта предоставления муниципальной
дубликата документа, вьцанного по результату ранее

муниципальной услуги
выданных в результате

- документ, выданный по
услуги, без олечаток и

услуги (Выдача
предоставленной

услуги):



дубликат соответствующего документа, выданного по результату ранее
предоставленной муниципаJIьной услуги;

решение об отказе в предоставлении муниципмьной ус,туги.
2,З.2. Результат предоставления муниципальной услуги заявитель по

его выбору вправе получить:
2.З.2.|, В случае обращения за получением муниципальной услуги через

МФI_{ непосредственно в МФI].
2,з,2,2. В случае обращения заявителя за получением муниципальной

услуги в администрацию непосредственно в уполномоченном органе.
2.З.2.З, В случае обрацения за получением муниципаJlьной услуги

посредством (Единый порт:rл государственных и муниципальных услуг
(функций)> (www.gosuslugi.ru) и (или) в государственной региональной
информационной системе <<портал государственных и муниципальных услуг
Краснодарского Kparl) (www.pgu.kTasnodar.ru) в информационно-
телекоммуникационной сети <интернет> (лалее - Порта,r) сканированная
копия результата предоставления муницип:rльной
заявителю через Портал.

2.3.2.4, В случае обрацениJ{ за получением
посредством государственных информационных
градостроительной деятельности с функциями
информационно-ана.tитической поддержки
области градостроительной деятельности
информационные системы обеспеЧения градосlроительной деятельности) -
непосредственно в уполномоченном органе.

сканированная копия результата предоставления муниципальной усlryги
направляется змвителю через государственные информационные системы
обеспечен ия градостроительной деятел ьности.

2.З.2.5. В случае обращения за получением муниципirльной услуги
посредством почтового отправления в адрес уполномоченного органа -
почтовым отправлением в адрес. указанный заявителем.

2,з.2,6. В случае обращения з{lявителя за получением муниципальной
услуги по экстерритори:rльному принциIry результат предоставления
муниципальной услуги в виде электронных документов и (или)
электронных образов документов заверяется долхностными лицами,
уполномоченными на принятие решения о предоставлении муниципальной
услуги.

!ля получения результата предоставлениJl муниципальной услуги на
бумахноМ носителе заявителЬ (представитель) имеет право обратиться
непосредственно в уполномоченн ый орган.

2.З.2,7. ЗаявитеЛь вправе указать способ направления результата
предоставлениrI муниципальной услуги в уведомлении об окончании
строительства или реконструкции объекта индивидуального жилицIного
сlроительства или садового дома (да,lее - уведомление об окончании
строительства или реконструкции).

услуги нагц)авJшется

муниципальной услуги
систем обеспечения

автоматизированной
осуществления полномочий в

(лалее - государственные
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подраздел 2.4. срок предоставлевия муцrrццпальной услуги

2.4.1. Срок предоставления для варианта муниципальной услуги
уведомления о соответствии построенных или<Направление

реконструированных объектов индиви.ryального жилицного строительства или
садового дома требованиям законодательства Российской Фелерачии о
градостроительной деятельности> не должен превышать 7 (семь) рабочих дней
со дня поступления уведомления об окончании строительства или
реконстукции.

При наличии оснований, предусмотенных пунктом 2.8.2 подраздела 2.8
раздела 2 административного регламента, в течение 3 (трех) рабочих дней со
дшI поступления в уполномоченный орган уведомления об окончании
сц)оительства или реконструкции уполномоченный орган возвращает
зilявителю уведомление об окончании стоительства или реконструкции и
прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата.
В этом случае уведомление об окончании сц)оительства или реконс]]рукции
считается ненаправленным.

2.4,2, Срок предоставJIения муниципальной услуги для варианта
предоставления муниципальной услуги <исправление допущенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставJIенr-rя муниципальной услуги
ДОКУМентzlю, - 5 (пять) рабочих лней.

2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги для варианта
предоставления муниципальной услуги <Выдача дубликата документа,
выданного по результату ранее предоставленной ус,туги)> - не более 5 (rrять)
рабочих дней.

2.4.4.Срок приостановлениJl предоставления муниципальной услуги
действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрен.

2.4.5. Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный в
данном подразделе, исчисляется со дня регисlрации залроса и документов и
(или) информации, необходимых для предоставления муницип:lльной ус,туги:

в администрации, в том числе в случае, если запрос и документы и (или)
информация, необходимые для предоставлениr{ муниципальной услуги, лоданы
зб{вителем посредством
уполномоченный орган;

почтового отправления администрацию,

портал государственных муниципальных услуг (функций)>, на официальном
сайте администрации;

в государственных
градостроительной деятельности;

в МФI_{ в случае, если
необходимые для предоставления
мФц.

(или) инфорлtация,

2.4.6. Срок выдачи (направления) доryментов, являющихся результатом

в федермьной государственной информационной системе <<Единый

информационных систе\,lах обеспечения

запрос, документы, и
муниципа,lьной услуги, поданы заявителем в

предоставленlrя муниципальной услуги, составляет 3 (три) рабочих дня.
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Полразлел 2.5. Правовые основания для предоставленпя
муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципа.льной услуги, а также информация о порядке
досудебного (внесудебного) обжа,rования решений и действий (безлействия)
органа, предоставJIяющего }ryниципа.rьную услуry, уполномоченного органа,
долхностных лиц, муниципальных сrryжащих, работников размещёЕ:

на официальном сайте админис,грации;
на Портме.

Полразде"r 2.6. Исчерпывающий перечень доку]ttентов,
неtrбхоJиuыr lля пре.lос tав.rения }t\ ниullпальной \ сл\ ги

2.6.\. .Щля получения варианта предоставления муниципальной услуrи
<Направление уведомления о соответствии построенных цли
реконструированных объектов индивиду:lльного жилицшого строительства или
садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о
градосlроительной деятельности>> заrlвителем предоставJurются следуюцие
документы:

2.6.1.1. Уведомление об окончании строительства или реконсц)укции
по форме, утвержденной Приказом министерства отроительства
и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 сентября
2018 года Nэ 59llпр, в котором указыв:lются:

2.6.1.|,l, Фамилия, имя, отчество (при наrичии), место жительства
заявителя, реквизитЫ документа, удостоверяющего личность (лrrя физического
лица).

2.6.1.| ,2, Наименование и место нахождения змвителя (д,ля
юридического лица), а также государствеIiный регистрационный номер записи
о государственной регистрации юридического лица в едином государственном
реесте юридических лиц и идентификационный номер наJIогоплательщика, за
исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

2.6,1,1.3. Кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес
или описание местоположения земельного участка.

2.6.|.1.4, Сведения о праве заявителя (застройщика) на земельный
участок (правоустанавливающие локументы), а также сведения о наличии прав
иных лиц на земельный участок (при на,rичии таких лиц).

2.6.1.1.5. Сведения о виде разрешенного использовilния земельного
участка и объекта капита,rьного строительства (объекта индивидуltльного
х(илищного строительства или садового дома).

2.б.1.1 ,6, Щель подачи уведомления (строительство или реконструкция).
2.6.LI.7. Сведения о параметрах объекта индивидуального жилищного

строительства или садового дома (количество надземных этажей, вь]сота,
площадь застройки), в том числе об отступах от границ земельного участка.
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2.6.1.1.8. Сведения о том, что объект индивидуального жиJIищного
строительства или садовый дом не предназначен для раздела на
самостоятельные объекты недвижимости, а также об omlaтe государственной
пошлины за осуществление государственной регистрации прав.

2.6.1.1.9. Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с
застройщиком.

2.6.1.1.10. Способ направJ]ения застройщику уведомлений,
?.з настоящегопредусмотренных пунктом 2.з.2 подраздела раздела

административного регламента,
2.6.1.2..Щокумент, подтверщдающий полномочия представителя

зzulвителя, в случае, если уведомление об окончании строительства или
реконструкции направлено представителем заявителя.

2.б.1.3. Заверенный перевод на русский язык документов о
государственной регистрации юридического лица в соответствии с
законодательством иностранного государства в случае, если заявителем
явJUIется иносц)анное юридическое лицо.

2.6.1.4. Технический план объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома.

2.6.1.5. Заключенное между правообладате,rями земельного участка
соглашение об определении их долей в праве общей долевой собственности на
построенный или реконструированный объект индивидуального хилищного
строительства или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором
построен или реконсlруирован объект индивидуального жилищного
строительства или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве
общей долевой собственности или на праве аренды со множес,r.венностью лиц
на стороне арендатора.

2.6.2. К уведомлению об окончании стоительства или р9конструкции
заявителем прилагаются :

правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если
права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре
недвижимости;

документ, подтверждающий полномочия лредставителя зaulвителя, в
случае, если уведомление о планируемом с,гроительстве направлено
представителем заJIвителя;

заверенный перевод на русский язык документов о госуларственной
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством
иносlранного государства в случае, если заrIвителем явJUIется иностранное
юридическое лицо;

технический план объекта индивидуального хилищного сlроительства
или садового дома;

заключенное мехду правообладателями земельного участка соглашение
об определении их долей в праве обцей долевой собственности на посlроенные
или реконструированные объект индивидуаJIьного )lйлищного строительства
или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или
реконструирован объект индивидуального жилищного стоительства или
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садовыЙ дом, принадJIежит двум и более гражданам на праве общеЙ долевоЙ
собственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне
арендатора:

описание внешнего облика объекта индивидуального хилицного
строительства или садового дома в случае, если строительство Iл.ли

реконструкция объекта индивид/€цьного )юtлиццlого стро}rtельства или садового
дома планируется в границах территории исторического поселени,I
ф"дерально.о или регионаJIьного значения. описание внешнего облика объекта
индивиryальною жилицIного строительстм или садового дома включает в себя
описание в текстовой форме и графическое описание. Описание внеlлнего
ОбЛика объекта шlдlви4/ального хипищною строительств:l или садового дома в
текстовои форме включает в себя ук{вание на параметры объекта
индивид/ального жIrIищного строительсIва или садового дома, цветовое
решение их внешнего облика, планируемые к использованию строительные
материа,lы, определяющие внешний облик объекта индивиryальноlu жиJlищного
строительсткl или садового дома, а также описание иных характеристик объекта
индивид/ального жилиццlого строительства или садового дома, требования к
которым установлены градостроительным регламентом в качестве требований
к архитектурным решениям объекта капитального строительства. Графическое
описание представJIяет собой изображение внешнего облика объекта
индивид/zlльною жиJlищною строительства или садового дома, включая фасадыи конфиryрацию объеюа индивидlаIьною жилицIною строительсткl или
садового дома.

При подаче зiurвителем уведомления
реконсц)укции (личное обрацение) он
удостоверяющий его личность.

В случае невозможности предоставления подлинников, IlрелоставJlяются
нотариаJIьно заверенные копии.

2.6.З. .Щля получения варианта предоставления муниципальной услуги(исправление догryщенных опечаток и ошибок в выданных в результате
лредоставления муниципальной услуги документ:ж)):

об окончании сlроительства или
должен предъявить документl

2.6.3.1. Заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки
и ошибки, допущенные в выданных в результате
муниципальной услуги документах.

2.6.3.2. ,Щокумент, выданный по результату ранее
муниципа,rьной услуги, в котором допущены опечатки и (или)

2.6.3.3,Щокумент, подтверждающий полномочия
заявителя (в случае обрацения представителя).

2,6,4, .Цля варианта предоставления муниципальной
ДУбЛИката документа, выданного по результаry ранее
услуги):

заявление в свободной форме с обоснованием необходимости выдачи
дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной
муницила:lьной услуги, а также указанием вида, даты, номера выдачи

предоставленшr

предоставленЕой
ошибки.

представителя

услуги (Выдача
предоставленной
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(регистрации) документа, выданного в результате ранее предоставленной
муниципальной услуги (при наличии такой информации);

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя),

документа, подтверждающего полномочия представителя заявитеJIя (в случае,
если с зatявлением обращается представитель заявителя).

2.6.5. {окументами, необходимыми в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые
находятся в распоряжении государственных органов и организаций,
участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и
которые зaulвитель вправе представить по собственной инициативе
(для всех вариантов предоставления муниципальной услуги), являются:

2.б.5.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
(для юридических лиц).

2.6.5.2. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о
правах на земельный участок.

2.6.6, В случае, если документы, указанные в гryнкте 2.6.З
подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, не были представлены
заявителем самостоятельно, то они запрашиваются уполномоченным органом в
государственных органах, органах местного самоуправления и
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные
документы.

2.6.7.Непредставление з:U{вителем указанных документов не является
основанием для отказа в [редоставлении муниципальной услуги.

2.6.8. В случае подачи з:ulвления через представителя з:ulвителя
представляется документ, удосто8еряющий личность представитеJUr заrIвителя,
а также документ, подтверждirющий полномочия лредставителя заявителя.

2.6.9. Змвление и прилагаемые к нему документы моryт быть поданы
заявителем в уполномоченный орган:

на бумажном носителе, посредством личного обращения
в уполномоченный орган, в том числе через МФIJ, либо посредством почтового
отправJIениJI с уведомлением о вручении;

на бумажном носителе при личном обращении в МФЩ;
в электронной форме посредством использованиrI Портала,

государственных информационных систем обеспечения градостроительной
леятельносr и. официаJ]ьного сайIа админисlрации,

2.6. l0. При IIредоставлении муниципальной услуги
по экстерриториальному принципу уполномоченный орган не вправе ,rребовать

от зiulвителя (представителя) или МФЦ предоставлениrl локументов
на бумажных носитеJuIх, если иное не предусмоlрено федеральным
законодательством, регламентирующим предоставление муниципальной
услуги.

В случае предстаыIения зaцвителем документов, предусмотренных
частью б стаlьи 7 Федермьного закона от 27 июля 2010 года JtIs 210-ФЗ
<Оборганизации предоставления государственных и муниципмьных услуг),



10

их бесплатное копирование осуществляется работником МФI_{, после чего
ориI]rнzrлы возвращаются збlвителю. Копии иных документов представляются
зiцвителем самостоятельно.

необходимых для
уведомления о

Полразле"r 2,7. Исчерпывающий перечень основаrrий д"пя отка]а в приёпlе
доý,ментов, пеобходrrмых для предостав"Iеttия м},нпципа"Iьноit )сл\ ги

2.7.1. Основаниями для отказа в приёме документов,
предоставления муниципальной услуги <<Направление
соответствии построенных или реконструированных объеrсгов
индивидуllльного жилищного строительства или садового дома требованиям
законодательства Российской Федерации о градостоительной деятельности>l,
являются:

2.7.1. 1.Представление заrIвителем документов, имеющих повреждениr{ и
на.дичие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
не содержащих обратного адреса, реквизитов, подписи, печати (при наличии).

2.7.1.2.Несоблюдение установленных законом условий признаниJI
действительности усиленной ква-лифичированной электронной подписи
согласно пункту 9 Правил использования усиленной ква,rифицированной
электронной подписи при обращении за ло,[учением государственных и
муниципаJIьных услуг, утвержденных постановлением Правительства
Российской Федерации от 25 авryста 20l2 года N9 852 <<Об утверждении Правил
использования усиленной ква,rифицированной электронной подписи при
обращении за получением государственных и муниципальных услуг и
о внесении изменения в ГIравила разработки и утверя(дения административных
регламентов предоставления государственных услуг>, которой подписан
элекT 

ронный документ 
(пакет электронных 

документов).

2.7.1.3.Отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия)
представителя зzuвителя, в случае подачи змвления представителем збIвителя.

2,7,2. О наlмчии основания для отказа в приёме документов зtUIвителя
информирует специалист уполномоченного органа либо МФI_{, ответственный
за приём документов, объясняет збIвителю содержание вьUIвленных
недостатков в представленных документ:ж и предJIагает приЕять меры по их
устранению.

2.7.3. Уведомление об отказе в приёме документов (приложение 2),
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию
зzlrtвителя, подписывается работником МФЩ, специалистом уполномоченного
органа и выдаётся заrIвителю с указанием причин отказа не позднее 1 (одного)
рабочего дня со дня обращения заrIвителя за получением мунцципальной
услуги.

2.7.4.Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных
документов при наличии намерения их сдать,

2.7.5. Не допускается отказ в приёме зzцвJIения и иных документов,
необходимых для предоставJIекия муниципальной услуги в случае, если
змыIение и документы, необходимые дJIя предоставления муниципальной
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2.7.6. Отказ в приёме документов, необходимых
муниципальной услуги, не препятствует повторному
устранения причины. послужившей основанием дIя отказа.

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставлен}tя муниципальной услуги, опубликованной на Портале.

для предOставления
обращению после

Подраздел 2.8. Исчерпывающий перечень основанпй
для приостановленuя цредоставлеция муцrrципальной услуги

или отказа в предоставлении муниципальцой услугп

2.8. 1. Оснований для приостановJIения предоставления муниципальной
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной
услуги являются:

2.8.2.1. Отсутствие у заJIвителя, представителя заrlвителя права
(полномочий) на получение муниципа-льной услуги.

2.8.2.2. Обрацение змвителя об оказании муниципальной услуги,
предостаыIение которой не осуществляется уполномоченным органом.

2.8.З. Основанием для отказа в предоставпении варианта
муницип:rльной усл5,ги <Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в
выд:lнных в результате предоставления услуги документах)> является
отсутствие опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате
предоставления муниципальной услуги.

2,8.4. Основанием мя отказа в предоставлении варианта
муниципальной услуги <<Выдача дубликата документа, выданного по
результату ранее предоставленной услугпr явJIяется отсутствие факта
обращения зilявителя за получением муниципzrльной усlryги, по результатzrм
которой выдан соответствующий документ.

2.8.5. Основаниями для возврата уведомления об окончании
строительства или реконструкции и прилагаемых к нему документов являются:

2.8.5.1. Отсутствие в уведомлении об окончании строительства или
реконструкции сведений, предусмотренных первым абзацем части lб статьи 55
Градос,троительного кодекса Российской Федерации.

2.8.5.2. Отсутствие одного или нескольких документов, указанныхв пункте 2.6.1 подраздела 2.6 разлела 2 административного регламента,
обязанность по предоставJIению которых возложена на заrIвителя.

2.8.5.3. Уведомление об окончании строительства или реконсlрукции
поступило после истечениJ{ 10 (десяти) лет со дня посryпления уведомления о
планируемом строительстве или реконструкции, в соответствии с которым
осуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидумьного
жилищного строительства или садового дома, либо уведомление о
планируемом с,гроительстве или реконструкции таких объектов
индивидуzIJlьного жилищного строительства или садового дома ранее не
направлялось (в том числе бьlло возвращено зzцвителю в соответствии
с частью б статьи 51. 1 Градостроительного кодекса Российской Федерачии).
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2.8.6. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной усrryги
документах яыIяется отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципа.льной услуги документzж.

2.8.7. Основаниями дJIя направленIUI уведомления о несоответствии
построенных или реконструированных объекгов требованиям законодательства
о градостроительной деятельности являются:

2.8.7.1. Параметры построенньfх или реконструированных объектов
индивидуального жилищного сlроительства или садового дома не
соответствуют ука:lанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного
кодекса Российской Федерации предельным параметрам разреtлённого
строительства, реконструкции объектов капитаJIьного сц)оительства,
установленным правилами землепользования и зас,rройки, документацией по
планировке территории, или обязательным цlебованиям к парамец)ам объектов
капитального строительства, установленным Градос.гроительным кодексом
Российской Федерации, другими федеральными законilми.

2.8.7.2.Внешний облик объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома не соответствует описанию внецнего облика
такого объекта или дома, яыuющемуся приложением к уведомлению о
планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома (далее - уведомление о
лланируемом сц)оительстве или реконструкции), или типовому
архитектурному решению, указанному в уведомлении о [ланируемом
строительстве или реконструкции, или заявителю было направлено
уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом
строительстве пар:rметров объекта индивиду:IJlьного жилищного с,цоительства
или садового дома установленньш параме,Iрам и (или) недопустимости
размещения объекта индивидуапьного жилищного строительства lrJIи садовою
дома на земельном участке по основанию, указанному в щ/нкте 4 части 10
статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в случае
строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома в границах исторического поселения).

2.8.7.З.ВиД разрешенного использования, построенного или
реконструированного объекга капитального строительства, не соответствует
виду разрешённого использования объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом
строительстве или 

реконсT рукции,

2.8.7.4. Размещение объекта индивидуального жилищного строительства
или садового дома не допускается в соответствии с ограничениJ{ми,
установленными в соответствии с земельным и иным законодательством
Российской Федерации на дату поступлениr{ уведомления об окончании
строительства или реконструкции, за искlIючением случаев, если указанные
ограничениr{ предусмоIрены решением об установлении или изменении зоны с
особыми условиями использования территории, принятым в отношении
планируемого к строительству, реконструкции объекта капитаJlьного
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строительства, и такой объект капитального строительства не введён в
экспJryатацию.

2.8.8, Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии

рассмотрения, согласования или подготовки результата муниципальной услуги
уполномоченным органом, обратившись с соответствующим заrIвлением по
форме, утвержленной приложением 4 к настоящему административному
регламенту, в уполномоченный орган, в том числе через Портал (при подаче
змвления в администрацию), либо в МФЩ (при подаче заlявления в МФЩ).

2.8.9.Неполучение (несвоевременное полуrение) доryментов,
запрошенных в соответствии с подразделом 2.6 раздела 2 настоящего
административного регламента, не может являться основанием дJul отказа.

2.8.10.Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги
в случае, если зtUIвление и документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информачией о сроках
и порядке предостаыIения муниципальной услуги, опубликованной на Порта,lе.

2.8.1l. Отказ в предоставлении l,{униципальttой усJryги, не прешIтствует
повторному обращению после устанения причины, послужившей основанием
для отказа.

Полразле.л 2,9. Разлtер п"tаты, взимаеDtой с заявите",rя
при предостав"тIении [tунцципа-qьноli ус.лl,гtt, и способы её в}li[!ацIiя

Государственная поtttлина или иная плата за предоставJIение
муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги
осуществляется бесплатно.

Подразде.л 2.10. Максимальный срок о,кидания в очереди прu подаче
заявптелем заяRIIения о предоставленип мунпцнпальной услуги и при

получецпи результата предоставJIенпя мунпцнпальной услугп

Максимальный срок ожиданиJ{ в очереди при подаче зzшlвления о
предостаRiIении муниципальной услуги и документовl предусмотренных
настоящим административным регламентом, а также при получении результата
предоставления муниципальной услуги на личном приёме не должен
превышать 15 (пятнадцати) минуr

По.rраr.1е.l 2.11. Срок регllстрации ]аяв.-IенItя Jаявнте.Iя
о предоставлении муниццпальной 1с;r.чги

2.11.1. Регистрация з:шыIения о предоставлении муниципаJ,Iьной услуги и
(или) документов (содержащихся в них свелений), необходимых для
предостае[ения муниципа,lьной услуги, осуществJIяется в день их поступления,
а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) день - в
первый за ним рабочий день.

2. l 1.2. Регистрациrl з,ивJIени;I о предоставлении муниципальной услуги,
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поступившею в электронном виде в выходной (нерабочий или праздничный)
день, осуществJlяется в первый за ним рабочий день,

2.1l.З. Срок регистрации зfuIвJIения о предостаыIении муниципмьной
услуги и документов (содержащихся в них сведений), представтенных

размещается
деятельность,

Злание,
оборудовано
помеtцение.

при входе в здание, в
на видном месте.
в котором предостаыIяется
отдельным входом для

котором оно осуществJIяет свою

муниципальнбI услуга, долхно быть
свободною досryпа заявителей в

заявителем, в том числе посредством Портала, официальною сайта це может
превышать 20 (двадцати) минут

Подраздел 2.12. Требования к помещенцям,
в которых предостав.lяется }I},Irвципальная l,сJуга

2.12.1. Информачия о графике (режиме) работы уполномоченною органа

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой
(вывеской), содержащей информачию об уполномоченном органе,
осуществляюцем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован
УДОбНОЙ ЛеСТНичеЙ с поручнями, пандусами для беспрепятственною
передвижения граждан.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учётом
требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации о соци:шьной заците инва,rидов.

Помещения, в которых предоставJIяется муниципальнiu услуга, должны
соответствовать санитарно_гигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда, Помещения оборудуются
системами кондиционирования (охлах(дения и нагревания) и вентилирования
воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной сиryации. На
видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и
путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступною места
общественного пользования (ryалет).

Помещения МФЦ для работы с зiulвителями оборудуются элекIронной
системой управJlения очередью, KoTop:ur лредставляет собой комплекс
программно-zrппаратных средств, позволяющих оптимизировать упраыlение
очередями заявителей.

2.12.2, Приём документов в уполномоченном органе осуществJIяется в
специально оборудовzlнных помещениях или отведённых для этою кабинетах.

2.12.З.Помещения, предцазначенные для приёма заявителей,
оборудуются информационными стендами, содержащими сведения:

режим работы, адреса администрации и МФЩ;
адрес официа"]ьного сайта и адрес элекгронной почты администрации;
почтовые адреса, телефоны, инициа,.rы и фамилии главы администрации и

руководителя МФI_{;
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порядок поlryчения консультаций о предоставлении муниципальной
услуги;

порядок и сроки предоставления [{униципальной усJryгиi
образцы змвлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы

зalполнения таких змвлений;
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставJIения

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а
также перечень документов, которые заявитель вправе представить по
собственной инициативе;

основания дJUI отказа в лриёме документов о предоставJIении
муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставJIении муниципilльной усrryги;
досудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) администрации, МФЦ, а также должностных лиц,
муницип:rльных служащих и работников МФIJ;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.
Такая же информация размещается на официальном сайте

администрации, а также на сайте МФI_{.
В МФЦ моryт быть размещены иные источники информирования,

содерхащие акryальную и исчерпывающую информацию, необходимую для
получения муниципальной услуги.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осущестмяется удобным для

чтения шрифтом - TimesNewRoman, формат листа А-4; текст - прописные
буквы, размером шрифта 16 - обычный, наименование - заглавные буквы,
размером шрифта lб - жирный, поля - l см вкруговую. Тексты материалов
должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация
выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов
в виде образцов заяв,,Iений на поJryчение муниципапьной услуги, образцов
змвлений, перечней документов требования к размеру шrрифта и формаry листа
моryт быть снижены.

2.12.З. l. Администрация расположена по адресу:
352500, Краснодарский край, г. Лабинск, ул. Красная, 48, элекгронный

адрес: inbox@labinsk-city.ru, адрес официального сайта: www.labinsk-city.ru.
Телефоны администрации для справок и передачи обращения

посредством факсимильной связи: 8 (86l69) З-12-40, 8 (86l69) З-l1-79,
факс 8 (8бlб9) 3-30-75.

График работы администрации:
понедельник - четверг: с 09 часов 00 минут до l8 часов l2 минут;
пятница: с 09 часов 00 минут до 17 часов 12 минут;
перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;
выходные дни: суббота - воскресенье.
2.12.2. Помецения для приёма заявителей должны соответствовать

комфортным дJIя граждан условиям и оптимальным условиям работы
должностных лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:
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комфортное расположение заявителя и должностноIо лица

уполномоченноm оргаЕа;
возможность и удобство оформления заявителем письменного обращенияi
телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым акгам, реryлирующим предоставление

муниципальной усJryги;
нaLпичие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.|2.З. !4я ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых дrrя

получения муниципальной услуги документов отвомтся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) лrrя возмох(ности оформления документов,
обеспечиваются ручками, бланками доhументов. Количество мест ожидания
опредеJu{ется исходя из факгической нагрузки и возможности их размещения в
помещении.

2.12.4, Приём зzulвителей при предоставJIении муницилальной услуги
осуществ]Iяется согласно графику (режиму) рабmы уполномоченного органа:
ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничttь]х дней,
в течение рабочею времени.

2.12.5.Рабочее место специа,lиста уполномоченного органа,
ответственного за предоставJIение муниципальной услуги, должно быть
оборудовано персонiIJlьным компьютером и орmехникой, позволяющими
своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по
вопросам предоставJIения муниципальной услуги и организовать
предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Кабинеты приёма получателей муниципальных услуг должны быть
оснащены информационными табличками (вывесками) с укirзанием номера
кабинета.

Подраздел 2.13. Показателп доступности и качества муниципальной услуги

2. 1 3. 1. Основными показателями доступности и качества муниципальной
услуги являются:

полнота, акц/альность и достоверность информации о порядке
предоставJIения муниципальной услуги;

наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления
муниципальной услуги;

оперативность и достоверность предоставляемой информачии о порядке
предоставления муниципмьной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых
предоставляется муниципllльнбI услуга;

предоставление возможности подачи зaцвления о предоставJlении
муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых для
предоставления муниципмьной услуги, а также выдачи з:UIвителям документов
по результатам предоставления муниципirльной услуги в МФЦ;
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колцчество взаи}lодействий заявите,,Iя со специаJIистами

уполномоченного органа при предоставлении муниципмьной услуги и их
продолжительность;

установление и соблюдение срока предоставленшl муниципitпьной

услуги, в том числе срока охидания в очереди при подаче заявления и при
поJryчении результата предоставленпя N{y ни ци лiл,л ьной услугиi

своевременное рассмотрение документов, представленных змвителем, в
случае необходимости - с участием заявителя;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны зzIявителей по результатам
предоставления муниципальной услуги;

предоставJIение возможности подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги и документов (свелений), необходимых дrя
предоставления муниципа,,lьной услуги, в форме электронного доkумента,
в том числе с использованием Портала, официального сайта (при наличии
технической возможности).

2. l3.2. Критерии оценки качества предоставления муниципальной услуги,
предоставляемой в электронном виде:

доступность информации о порядке предоставлени,l муниципальной
услуги;

доступность электронных фор,
предоставленlrr муниципальной услуги;

документов, необходимых для

доступность инсlрументов совершеншI в электронном виде платежей,
необходимых д,rя получения муниципальной услуги:

время ожидания ответа на подачу з:lявления;
время предоставления муниципальной услуги;
удобство процедур предоставления муниципа,rьной услуги, вкJlючiul

процедуры записи на прием, подачи заявления, оплаты обязательных
платежей, информирования зtlявителя о ходе предоставления муниципальной
услуги, а таюке получениJI результата предоставления Nryниципальной
услуги.

2.13.3. В ходе предоставлениJI муниципtшьной услуги заJIвитель
взаимодействует со специtulистами уполномоченного органа не более
2 (двух) раз (подача зzulвления и иных документов, необходимых
для предоставлениJ{ муниципальной услуги и получение результата
предоставления муниципальной услуги), продолжительность взаимодействий
составJIяет: при подаче заrIвления - не более 15 (пятнадцати)
минут; при получении результата муниципальной услуги - не более
l5 (пятнадцати) минут.

в процессе предоставления муницшлальной услуги заявитель
вправе обрацаться в уполномоченный орган за получением информачии
о ходе предоставлениjl муницLlлшtьной услуги неограr]иченное количество
раз.

В процессе предоставления муниципальной услуги з:UIвитель вправе
о ходе предоставленияобращаться в МФI_1 за получением информации
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муниципtulьной услуги уполномоченным органом неограниченное количество

раз.

Полразлел 2.14. Иные требования к предоставлению
мунrrципальной услуги

2.|4.I. !ля получения муниципальной услуги заявитеJulм
предоставляется возможность представить зiUIвление о предоставлении
муниципмьной услуги и документы (содержащиеся в них сведения),
необходимые для предоставления муницилальной усJryги, в том числе в форме
электронного документа:

на бумажном носителе в уполномоченный орган при личном обращении;
на бумажном носителе в администрацию посредством почтовой связи;
на бумажном носитеJIе в МФЩ при -rичном обращении;
в форме электронных документов с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий,
элеюронной почты.

Заявления и документы,
муниципа.rьной услуги, лредоставляемые в форме электронных документов,

которых допускается
муниципаJlьных услуг)).

использование Портала,

цв предоставления

вк.JlючЕц

необходимые

подписываются в соответствии с требованиями статей 21,1 и 21.2 Федерального
закона от 27 июля 2010 года Nа 210-ФЗ <<Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуD и Федермьного закона от б апреля
20l l года М бЗ-ФЗ (Об ]лектронной подписиr.

В случае направления заявлений и документов в электронной форме
с использованием Портала, электронной почты, з:lявление и документы должны
быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью, вид
которой должен соответствовать,гребованиям постановления Правительства
Российской Федерации от25 июня 2012 года Nq634 <<О видах электонttой
подписи, использование которых допускается при обрацении за получением
государственных и муниципальных услуг)).

Заявитель, являющийся физическим лицом, вправе использовать простую
электронную подпись в случаях, предусмотренных IryHKToM 2(1) Правил
определения видов электронной подписи, использование которых допускается
при обращении за получением государственных и муниципальньж услуг,
утверждённых постановлением Правительства Российской Федерачии
от25июня 2012 года Ns634 (О видах электронной подписи, использование

при обращении за получением государственных и

2,14.2,При предоставлении муницип:lльных услуг в электронной форме
идентификачия и аутентификачия NloryT осуществляться посредствоN1:

единоЙ системы идентификации и аутентификации или иных
государственных информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской
Федерачии порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
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идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в указанных информационных системах;
единой системы идентификации и аутентификации и единой

информационной системы персонмьных данных, обеспечивающей обработку,
включая сбор и хранение, биоме,трических персоншIьных данных, их проверку
и передачу информации о степени их соответствия предоставленным
биометрическим персональным данным физического лица.

Использование вышеуказанных технологий лроводится при напичии
технической возмохности.

2. 1 4.3. 3аявителям обеспечивается возможность получения информации
о предоставляемой муниципальной услуге на Портале.

,Щля получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации и после открытия списка территориальных
фелеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской
Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и
органов местного самоуправления выбрать администрацию с перечнем
оказываемых муниципальных услуг и информацией по каlttдой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная
информация о порядке и способах обрацения за услугой, перечень документов,
необходимых для получения услуги, информация о сроках её шсполнения, а
также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить дJur обращения
за услугой.

Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых дlrя
предоставJIения муниципальной услуги. и приём таких запросов и документов
осуществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной усJryги в электронном
виде збIвителем осуществляется через личный кабинет на Портапе;

для оформления документов посредством сети Интернет заявителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации зtцвителю необходимо ввести сlраховой номер
индивидуального лицевого счёта застра)(оваr]ного лица, выданный
государственным учреждением по Краснодарскому краю (СНИЛС), и пароль,
полученный после регистрации на Портале;

з;ивитель, выбрав муниципальную услуry, готовит пакет документов
(копии в электронном виде), необходимых для её предоставления, и направляет
их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Портале;

заявление вместе с электронными копиrrми документов попадает
винформационную систему уполномоченного органа, оказывающего
выбранную з:lявителем услуry, которая обеспечивает прllём запросов,
обращений, заявлений и иньж документов (сведений), поступивших с Портала
и (или) через систему ме)сведомственного электронного взаимодействия.

2.14,4.fuя заявителей обеспечивается возможность осуществлять
с использованием Портала получение сведений о ходе выполнениrI запроса
о предоставлении муниципальной услуги.
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Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении
муниципальной усJryги в электронном виде заrlвителю представляются в виде

уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

заIвителю направляется:
уведомление 

о приёме и 
регисTрации 

залроса и иных документов,

необходимых д;rя предоставления муниципальной услуги;
уведомление о начале процедуры предостаыIения муниципальной услуги;
уведомление об окончании предоставленця муниципальной услуги либо

мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых дrя
предоставления муниципальной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставлен ия муниципальной услуги:

уведомление о возможности получить результат предоставления
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении
муниципальной услуги;

уведомление о мотивированном отказе в лредоставлении муницилальной
услуги.

Информация о ходе предоставления муниципмьной услуги направляется
зiuвителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего
дtlя после заверrцения выполнения соответствующего действия, на адрес
электронной почты или с использованием средств Портала по выбору
заявителя.

2.14.5. Заявитель (прелставитель заявителя) независимо от его места
хtительства или места пребывания (для физических лиц, вкJIюч:UI
индивиду:rльных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических
лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору многофункциона_гtьный
цен,гр предоставления государственных и муниципаJIьных услуг в пределах
территории Краснодарского края дJuI предоставления ему муниципа.тьной
услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах
по экстерриториальному принциIry осуществляется на основании соглашений
овзаимодействии, заключённых уполномоченным многофункциональным
центром предоставления государственных и муницип:lльных услуг с органами
местного самоуправления в Краснодарском крае.

Получение муниципальной услуги в иных подразделени_,lх органа,
предоставляющего муниципаJlьную услуry, невозможно,

2.14.6.Заявителю обеспечивается возможность предоставления
нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЩ в
соответствии со статьей l5.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года
N9 210-ФЗ (Об организации предоставJIения государственных и
муниципмьных услуг> раздела <Стандарт предоставления государственной
(муниципа,rьной) услуги> (далее - комплексный запрос).

Получение муниципальной услуги, предусмотренной административным
регламентом в МФЩ, возможно при подаче заявителем комплексного запроса.
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Заявление, составленное МФЩ на основании комплексного запроса
зaulвителя, должно быть подписано уполномоченным работником МФIJ и

скреплено печатью МФЦ.
Заявление, составленное

документы, необходимые для
направляются в уполномоченный
запроса, заверенной МФЦ.

на основании комплексного запроса, и
предоставления муниципальной услуги,
орган с прилохением копии комплексцого

Направление МФIJ заявrrений, а также указанных в части 4 статьи 15.1
статьи Федерального закона от 27 июля 2010 года Np 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг) документов в

уполномоченный орган осуществJlяется не позднее одного рабочего дня,
следующего за днем получения комплексного запроса.

Получение МФЦ отказа в предоставлении государственных
(муниципа:Iьных) услуг, включенных в комплексный запрос, не является
основанием для прекращения получения иных государственных
(муниципальных) услуг, указанных в комплексном запросе, за искJIючением
случаев, если услуга. в предоставлении которой отказано. необходима для
предоставлениJ{ иных государственньж (муниципальньж) услуг, вкJIюченных в
комплексный запрос.

2.\4,7. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведениJI о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемьж) организациями, участвующими в
предоставлении муниципальной усJryги в соответствии с настоящим
административным регламентом (при необходимости):

2.14.7.1. .Щокумент, подтверждаюций полномочия представителя
заявителя, в случае, если уведомление об окончании строительства иJIи

реконструкции направлено представителем з:lявителя.
2.14.7.2, Завереннъlй перевод на русский язык документов о

государственной регистрации юридического лица в соответствии с
законодательством иностранного государства в случае, если змвителем
является иностранное юридическое лицо.

2. 1 4.7.3. Изготовление и выдача кадастровым инхенером технического
п-rlана. законченного строительством (реконструкцией) объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома.

2.14.7.4. Заключение между правообладателями земельного участка
соглашения об определении их долей в праве обцей долевой собственности на
построенные или реконструированные объект индивиryального жилищного
с,Фоительства или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором
посlроен или реконструироваt{ объект индивидумьного жилищного
строительства или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве
обцей долевой собственности или на праве аренды со множественностью лиц
на стороне ареIцатора.

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются
необходимыми и обязательными дJuI предоставления муниципальной услуги,
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осуществJUlется в соответствии с действуюцим законодательством Российской
Федерации.

2. l4.8. В процессе предоставления муниципа.rьной услуги используются
следующие информационные системы:

Портал;
государственные информационные системы обеспечения

градостроительной деятельности.

раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

Подраздел 3.1. Перечень вариантов предоставления
мупиципальной услуги

3.1.1. Направление уведомления о соответствии построенных или
реконсIруированньrх объектов индивидуального жилищного сlроительства или
садового 

дома 

Tребованиям 

законодательства Российской Федерации о

градостроительной деятельности.
3,1.2. Направление уведомления о несоответствии посlроенных или

реконструированньrх объектов индивидуального жилищного строительства или
садового дома требованиям законодательства Российской Фелераuии о
градостроительной деятельности.

3.1.З. Решение об отказе в предоставлении муниципальной ус.туги.
3.1.4. Исправление догryщенных опечаток и ошибок в документах,

выданньIх в результате предоставления муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее

предоставленной услуги.

Полраздел З.2. Ад lинпстративная процед},ра профи"пироваиия заявпте-Iя

Вариант предоставJIения муниципа,lьной услуги определяется лутём
анкетировtlния заявителя.

Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта
предоставления муниципальной услуги:

посредством Портала;
в уполномоченном органе, МФЩ.
Порядок определения и предъявления необходимого з€LtIвителю варианта

предоставления услуги :

посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала;
посредством опроса в уполномоченном органе, МФl].
На основании ответов зaцвителя на вопросы анкетирования определяется

вариант предоставлениJl муниципальной услуги.
Перечень общих признаков, по которым объедиrrяются категории

заявителей, а также комбинации признаков заявителей, кажд2Iя из которых
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соответствует одному варианту предоставления муниципмьной усlryги,
приведены в приложении l к настоящему административному регламенту.

IIо,rраз.rе.п 3.3. Исчерпывающий пере.rень ад}Itlцltстра I,ивllых Ilроцед!,р
(_rеr'iсlвий) прll преlосlав.lениll а:rрианIп rt1lltluипa.tbHot'i 1c.11l и

3.З.l. В процессе предоставления варианта муниципальной услуги
<<Направление уведомлениJI о соответствии пос,гроенных или
реконстуированных объектов индивидуального жилищного стоительства или
садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о
градостроительной деятельностп> выполняются следующие административные
проце.цуры:

3.3.1.1. Прием (регистрачия) уведомления и прилагаемых к нему
документов.

З.З.1.2. Запрос документов, указанных в пункте 2.6.5 подраздела 2.6

рirздела 2 административного регламента, в рамках межведомственного
взаимодействия при рассмотрении уведомления и прилагаемых к нему
документов,

3,З.1.3. Принятие решения о возврате уведомления о соответствии
посlроенных или реконструированных объектов индивидуального
жилищного стоительства или садового доматребованиям законодательства
Росси йской Федерачии о градострои1 ельной деятельности.

3.3.1.4. Согласование и подписание результата предоставления
муниципальной услуги.

3.3.1.5. Передача уполномоченным органом результата предоставления
муниципа,rьной усJryги в МФI_{ (в случае обращения з.ulвителя через МФЩ) и
выдача (направление) заявителю результата предоставления муницилальной
услуги (при обращении заявителя в упо-цноN{оченный орган).

З.З.2. В процессе предоставленIIJI варианта муниципальной услуги
<Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставленIrJ{ муниципальной услуги документах)) выполняются следующие
административные процедуры :

обращение в уполномоченный орган с зztявлением в произвольной форме
об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных
в результате предоставJIения мунtlцtlлальной услуги документах;

исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных
в результате предоставления муниципмьной услуги документах;

выдача результата предоставлениrl муницлrпальной ус,туги без опечаток
и (или) ошибок.

3,3.3. В процессе предоставлениJI варианта муниципальной услуги(Выдача дубликата документа, выданного по результаry ранее
предоставленной услуги) выполняются следуюцие административные
процедуры:

подготовка дубликата до\умента, выданного по результату ранее
предостанlенной tr{},ниципальной ус-.rуги;



документа, вьцанноговыдача дубликата по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги.

3.3.4. Заявитель вправе отозвать свое зiulвление на любой стадии

рассмотрения, согласования или подготовки документа уполномоченным
органом, обратившись с соответствующим заявлением (приложение 4)
в уполномоченный орган, в том чцсле в электронной форме, либо МФЦ.

Подраздел 3.4. Порядок предоставJIенrrя варианта мунпципальной
услуги <<Направление уведомления о соответствии построенных или

реконструuрованных объектов индивидуального жилищного
строительства Ilли садового дома требованиям законодательства

Российской Федерации о градостроительной деятельностп>>

3.4.1. Прием
документов.

фегистрация) уведомления и прилагаемьж к нему

3.4.1.1. Уведомление и прилагаемые документы моryт быть поданы:
непосредственно в администрацию (в том числе посредством почтового

отправления). В этом случае направляются копии документов, верность
которых засвидетельствована в установленном законом порядке, подJIинники
документов не направляются;

в уполномоченный орган через МФЩ;
посредством Портала.
3.4.1.2. Уведомление и прилагаемые документы моryт быть поданы

представителем зtlявителя, наделённым соответствующими полномочиJIми
в установленном законодательством порядке.

3.4.1.3. Основанием для начала админисцативной процедуры явJIяется
обрацение збIвителя в администрацию с уведомлением и документами,
указанными в гryнкте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 админисT ративного
регламента, а также документами, укzlзанными в пункте 2.б.5 подраздела 2.6

раздела 2 администативного регламента, представлеItными заявителем по его
инициативе самостоятельно, или поступление збIвленIIJI и документов в

уполномоченный орган из МФI-{, через Портал.
З.4.1.З.l. Специалиступолномоченного органа:
осуществляет проверку документа, удостоверяющего личность;
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, согласно перечню, указанному в пункте 2.6.1
подраздела 2.6 раздела 2 админисT ративного регламента, и документов,
указанных в пункте 2.6.5 подраздела 2,6 раздела 2 административного
регламента, представленных заrrвителем по его инициативе самостоятельно;

производит регистрацию уведомления и документов, указанных
в пункге 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, и
документов, указанных в пункте 2,6,5 подраздела 2.6 раздела 2

административного регламента, представленных з,цвителем по его инициативе
самостоятельно, в день их поступления в уполномоченный орган;
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УВеДОItdЛеНИИ сведения и данные

выявляет наiIичие в уведо\lпении и документах исправленl]и, которые
не позволяют однозначно истолковать их содержание;

в случае представления не заверенной в установленном порядке копии
документа указанного в пунктzж 2.6.1 и 2.6.2 подраздела 2.6 админисц)ативного
регламента, и документов, указанных в IryHKTe 2.6.5 подраздела 2.6
административного регламента представленных з:tявителем по его инициативе
самостоятельно, специалист уполномоченного органа сличает ее с оригиналом
и ставит на ней заверительную надпись (Верно>, должность лица, заверившего
копию, личtlую подпись, иници:lлы, фамилию, дату заверения, а оригиналы
документов возвращает заrIвителю;

выдает расписку, по форме утвержденной приложением 3 к настоящему
административному регламенту, о приеме (регистрации) документов,
указанньfх в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 подраздела 2.6 административного
регламента, и документов, укl!занных в ц,нкте 2.6.5 подраздела 2.6
административного регламента представленных зzцвителем по его инициативе
самостоятельно.

З,4,|.З,2, В случае непредстаыIения (представления не в полном объеме)
документов, укzrзанных в пунктах 2,6,| и 2,6.2 подраздела 2,6
административного регламента, специалист уполномоченного органа
возвращает их заявите,,Iю по еrо требованию.

В случае, если документы, указанные в пункгах 2.6.1 и 2.6.2
подраздела 2.6 административною регламента, содержат основания,
предусмотренные пункгом 2,7.1 подраздела 2.7 раздела 2 административною
регламента, специалист уполномоченного органа принимает решение об отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
и направJIяет заявителю уведомление об отказе в приеме документов
(приложение 2), необходимых дJlя предоставления муниципаJlьной усrryги с

указанием причин откaLза.
З.4.1.З.З. Максимальный срок выполнения административной прочедуры

составляет 1 (один) рабочий день.
3,4,1,З,4, Критерием принятия решения по данной адм инистративной

процедуре является отсутствие оснований дIя отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципмьной услуги.

3.4.1.3.5.Результатом адмtlнистративной процедуры является
регистрация уведомленllя о предоставлении муниципальной услуги и
прилагаемых к нему документов или отказ в приеме документов, при
выявлении оснований для отказа в приеме документов.

З.4.2. Запрос документов, указанных в Iryнкге 2.6.5 подраздела 2.6

р:вдела 2 административного регламента, в рамках межведомственного
взаимодействия.

3.4.2.1. Основанием для начаlла административной проце.цуры явJlяется
непредставление змвителем документов, укtванных в пункте 2.6.5
подраздела 2-6 раздела 2 административного регламента, которые находятся
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в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, участвующих в предоставпении муниципzrльной усJrуги.

З,4,2,2. Специалист уполномоченного органа запраIIJивает в течение
1 (олного) рабочего днJl с даты приема (регистрации) уведомления документы,
указанные в пунюе 2.6.5 подраздела 2.6 раздела 2 административного
регламента в рамках межведомственного взаимодействия, которые находятся в

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, )пlаствующих в предоставлении муниципальной усJryги.

Специалист уполномоченного органа подготавливает и обеспечивает
направление межведомственных зzlпросов:

для получения выписки из Единого государственного реестра
юридических лиц (для юридических лиц) - в Федеральную на.лlоговою службу
Российской Федерации;

выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах на
земельный участок - в упраыIение Федеральной службы госуларственной
регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.

3.4.2.3. Подготовленные межведомственные запросы направляются
специалистом уполномоченного органа с использованием единой системы
межведомстаенного ]лектронного взаимодействия и подключаемых к ней

региональньж систем межведомственного электронного взаимодействия
(принаJичии технической возможности) с использовzlнием совместимых
средств криптографической защиты информации и применением электронной
подписи сотрудников, в том числе посредством элеюронных сервисов,
внесенных в единый реест систем ме}сведомственного электронного
взаимодействия (даrrее - СМЭВ), либо на бумажном носителе, подписанном
главой администации или заместителем главы администрации
(согласно струкryре), посредством почтовой связи, курьером или посредством
факсимильной связи, при отсутствии технической возможности направленшI
межведомственного запроса.

Направление запросов допускается только с целью предоставления
муниципальной услуги.

В случае, если техническ:Ul возможность направления запросов и
полученшl информации с использованием системы межведомственного
электронного взаимодействия отсутствует, залросы направляются в
письменной форме.

По межведомственным запросам уполномоченного органа, документы,
указанные в пунюе 2.б.5 подраздела 2.6 раздела 2 админис,гративного
регламента, предоставJlяются в срок не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня
получения соответствующего межведомственного запроса.

З.4.2.4. Максимальный срок выполненllя администативной прочелуры
состав-,]яет 3 (три) рабочих лня,

3.4.2.5. Критерием принятия решения по данной административной
процедуре является отсутствие документов, указанньIх в пункте 2.6.З
подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, которые находятся
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враспорях(ении государственных органов, органов местного самоупраыlения
и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной ус,туги.

3.4.2.6. Результатом админис,гративной процедуры является по,тучение

документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия.
3.4.3. Рассмо,трение уведомлениJI и прилагаемых к нему документов.
3.4.3.1. Основанием для начала администативной процедуры

является наличие полного комплекта документов, предусмотренного
в пунктах 2.6.| и 2.6.2 подраздела 2.6 разлела 2 админис,гративного регламента,и документов, указанных в пункте 2.6.5 подраздел 2.6 раздела 2
административного 

регламенT 
а.

З.4.3.2. Специалист уполномоченного органа осуществляет проверку
документов, указанных в IIунктах 2.6,| и 2,6.2 подраздела 2.6 раздела 2
административного регламента, и документов, указанных в пункте 2.6.5
подр:вдела 2.6 раздела 2 административного регламента, на предмет
соответствиrl действующему законодательству и нмичия оснований для
предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в
предоставлении муничилальной услуги. а именно:

З,4,З,2,1, Проводит проверку соответствия указанных в уведомлении об
окончании строительства или реконструкции параме,Iров построенных или
реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или
садового дома действующим на дату поступлениrr уведомления о планируемом
строительстве или реконструкции предельным параметрам разрешённого
строительства, реконструкции объектов капита]ьного строительства,
установленным правилами землепользования и застойки. документачией по
планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов
капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом
Российской Федерации, лругими федеральными законами (в том числе в
случае, если укzванные предельные параметы или обязательные требования к
параметрам объектов капитального строительства изменены после дня
поступления в уполномоченный оргаt{ уведомления о планируемом
строительстве или реконструкции и уведомление об окончании строительства
или реконсIрукции подтверждает соответствие параметров построенных или
реконструированньц объектов индивидуirльного жилищного с,гроительства или
садового дома предельным парамец)ам и обязательным требованиям к
параме,грам объектов капитального сIроительства, действующим на дату
поступлениrI уведомления о планируемом строительстве или реконструкции).

В случае, если уведомление об окончании строительства или
реконс,трукции подтверждает соответствие парамец)ов построенных или
реконструированных объектов индивидуaльного жилищного строительства или
садового дома предельным парамеTрам и обязательным требованиям к

парамеlрам объектов капитального строительства, действующим на даry
поступления 

уведомления 
об окончании сTроительства или 

реконструкции,

осуществляется проверка соответствия параметров пос,гроенных или
реконструированных объектов индивиду:lльного жилищного строительства или
садового дома указанным предельным параметрам и обязательным
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объектов капитапьного строительства!требованиям к параметрам
деЙствующим на дату поступления уведомления об окончании строительства
или реконструкции.

З.4.З.2.2. Проверяет путём осмотра объекта индивидуаIьного жилищного
строительства или садового дома соответствие внешнего облика объекта
индивиryаJIьною жилицного сц)оительства или садового дома описанию
внешнего вида таких объекта или дома, являющемуся приложением к
уведомлению о планируемом строительстве или реконструкции (при условии,
что з€цвителю в срок, предусмотренный rryнктом 3 части 8 статьи 51.1
Градос,гроительного кодекса Российской Федерации, не направлялось
уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом
строительстве или реконструкции параметров объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома установленньш параметрам и
(или) недопустимости размещения объекга индивиryального жилищного
строительства или садового дома на земельном участке по основанию,
указанному в IryHKTe 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса
Российской Федерации), или типовому архитектурному решению, указанному в

уведомлении о планируемом с,fроительстве или реконструкции, в случае
строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома в границах исторического поселения
федерального или регион:IJlьного значения.

З.4.З,2.3.Проверяет соответствие вида разрешенного использования
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома виду
разрешенного использованиrI, указанному в уведомлении о планируемом
строительстве или реконструкции.

З.4,3,2.4. Проверяет допусти}lость размещения объекта индивидуа]r,Iьного
хилищного строительства или садового дома в соответствии с ограниченI.1ями,

установленными в соответствии с земельным и иным законодательством
Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании
строительства или реконструкции, за иск.пючением сJtучаев, если указанные
ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с
особыми условиями использования территории, принятым в отношении
планируемого к строительству, реконструкции объекта кalпит€lльного
строительства и такой объект капитального стоительства не введён в
экс[луатацию.

3.4.3.4. Максимальный срок выполнения административной прочелуры
составляет 1 (олин) рабочий день.

3.4.3.5. Критерием принятия решения по данной административной
процедуре явJUIется соответствие полного комI1лекта документов,
предусмотренньtх в пункте 2.6.1 полразлела 2,6 раздела 2 админисT ративного
регламента, и документов требованиям законодательства, реryлирующего
предоставление муниципмьной услуги.

3.4.3.6. Результатом административной прочелуры
осуществление специалистом уполномоченного органа проверки документов,
указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2,6 раздела 2 административного

является
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документов на предмет соответствия
предоставление муниципаIьной услуги.

законодательству,

591/пр <Об утверждении форм уведомлений, необходимых дlrя
или реконструкции объекга индивидуального хилищного

или садового дома).
Проект уведомления о несоответствии подготавливается по

формам, утверждённым приказом Министерства строительства и жилищно-
коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 сентября 2018 года
Nэ 59liпр <<Об утверждении форм уведомлений, необходимых для
с,гроительства или реконсlрукции объекта индивидуaшьного жилищного
строительства или садового дом ).

3.4.4.4. Уведомление о несоответствии направляется збIвителю только в
следующих случбrх:

З.4.4.4.|.Параметры построенных или реконструированных объекта
индивидуального жилицного строительства или садового дома не
соответствуют указанным в пункте l части 19 статьи 55 Градостроительного
кодекса Российской Федерации предельным параметрам разрецённого
строительства, реконсTрукции объектов капитzшьного строительства,

усtановленныv правилаvи землелол ьзования и засTройки. докryментацией по
IIланировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов
капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом
Российской Федерации, другими федераJlьными законами.

З.4.4. Принятие решения о предостаыIении либо об отказе в

предоставлении муниципальной услуги.
3.4.4.1. Основанием для начала административной процедры является

окоlr.Iание проверки документов, указанных в пунктах 2.6.| и 2.6.2
подраздела 2.6 админисT ративного регламента на предмет соответствиrl
действующему законодательству.

3.4.4.2. Специалист уполномоченного органа по результатам проверки
документов указанных в пунюах 2.6.| и 2-6.2 подраздела 2.6
админисч)ативного регламента в случае наJIичи;I оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, лредусмоч)енr]ых пунктом 2.8.2
подраздела 2.8 админисцативного регламента, в течение l (одного) рабочего
дня готовит проект мотивированного откaLза в предоставлении муниципа,rьшой

услуги, обеспечивает его согласование и подписание в установленном в
администрации порядке.

3.4.4.3. Специалист уполномоченного органа по результатам проверки
докумеятов, указанных в пунктах 2.6.| и 2.6.? подраздела 2.6 раздела 2
админис,Iративного регламента, в случае отсутствия основании
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, осуществJIяет подготовку
в 3 (трех) экземплярах проект уведомления о соответствии (о несоответствии).

3.4.4.3.1.Проект уведомления о соответствии подготавливается
по формам, утверждённым приказом Министерства строительства
и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 сентября
2018 года Ns
строительства
строительства

з.4.4.з.2.

з.1.1.4.2. Внешний об:ик объекта индивидуального жилищного
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строительства или садового дома не соответствует описанию внешнего облика
таких объекта или дома, являюцемуся приложением к уведомлению о
планируемом строительстве, или типовому архитектурному решению,
указzrнному в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции,
или заявителю было направлено уведомление о несоответствии указанных в
уведомлении о планируемом сlроительстве или реконструкции параметров
объекта индивидуального жилищного с,троительства или садового дома
установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекга
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном

участке по основанию, указанному в пункте 4 части l0 статьи 51.1
Градостроительного кодекса Российской Федерации (в случае строительства
или реконструкции объекта индивидуаJIьного жилищного строительства или
садового дома в границах исторического поселения).

З,4.4.4.З.Вид разрешённого использовани.,l посц)оенного или
реконструировzrнного объекта капитального строительства не соответствует
виду разрешенного использования объекта индивидуaльного хшлищного
с,Iроительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом
строительстве или реконструкции.

з.4.4.4.4. Размешение объекта индивидуального жилишного
строительства или садового дома не допускается в соответствии с
ограничениями, установленньlми в соответствии с земельным и иным
законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомлениJ{
об окончании строительства или реконструкции, за исключением случаев, если
указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или
изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в
отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта
капитatльного строительства, и такой объект капитального строительства не
введён в эксплуатацию.

В уведомлении о несоответствии должны содержаться все основания дJu{
направлениr{ такого уведомленшl.

Уполномоченный орган в течение 7 (семи) рабочих дней со дня
поступления уведомления об окончании строительства или реконстукции
также направJUIет копию уведомления о несоответствии:

в Управление Федера_lIьной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Краснодарскому краю;

в Управление государственного строительного надзора Краснодарского
края (в случае направления заявителю указанного уведомления по основанию,
предусмотренному пунюом 1 или 2 части 20 статьи 55 Градостроительного
кодекса РоссиЙскоЙ Федерации);

в Управление государственной охраны объектов культурного наследия
Краснодарского края (в случае направления заявителю укzванного уведомления
по основанию, предусмотренному пунктом 2 части 20 статьи 55
Градостроительного кодекса Российской Федерации);

в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на
осуществление государственного земельного надзора, орган местного
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сzrмоуправлениJI, осуществляющиЙ муниципальный земельный кон,троль
(в случае направления заявителю ук:rзанного уведомления по основанию,
предусмотренному пунктами 3 или 4 части 20 статьи 55 Градостроительного
кодекса Российской Федерачии).

3.4.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры
составляет l (один) рабочий день.

3.4.4.6. Критерием принJIтия решения по данной администативной
процед}ре является наличие оснований для предоставления муниципа:lьной

услуги лиоо осt{овании для отказа в предоставлении муниципапьнои услуги.
3.4.4.7. Результатом административной процедуры является приЕятие

решения о предоставление муниципальной услуги либо решения об отказе в
предоставлен ии муниципальной услуги,

З.4.5, Согласование и подписание результата предоставленшl
муниципмьной услуги.

3.4.5.l. Основанием для начала админисT ративной процедуры явJlяется
подготовленный специаJIистом уполномоченною органа администрации проект
уведомления о соответствии, проект уведомления о несоответствии, проект
письменного отказа в предоставлении муничипальной услуги.

3.4.5.2. Согласовzrние проекта уведомления о соответствии, проекта
уведомления о несоответствии, проекта решеншr об отказе в предоставлении
муниципальной услуги осуществляется:

специалистом уполномоченного органа администрации - в течение
1 (одного) рабочего дня;

руководителем уполномоченного органа администрации - в течение
l (олного) рабочего дня;

главой администрации - в течение l (один) рабочий день.
После согласования проекта уведомления о соответствии, проекта

уведомления о несоответствии, проекта письменного откilза в предоставлении
муниципальной усJryги, готовится :

уведомление о соответствии подписывается главой администрации
в течение 1 (одного) рабочего дня и подлежит регистрации в установленном
порядке;

уведомление о несоответствии подписывается заместителем главы
администрации (согласно струкryре) либо главой администрации
в течение l (одного) рабочего дня и подле)шт регистации в установленном
порядке;

письменный откrLз в предоставлении муниципальной услуги
подписывается главой администрации или заместителем главы админис,грации
(согласно струкryре).

З.4.5.3. В случае, если заявJIение и прилагаемые документы поданы
в электонном виде согласование проекта уведомления о соответствии, проекта

уведомления о несоответствии, проекта письменного отказа в предоставлении
муниципальной услуги осуществляется в том же порядке, что и при обращении
заявителей через МФIJ.



з2

3.4.5.4. Максимальный срок выполнения административной прочедуры
составляет l (один) рабочий день.

З.4.5.5. Критерием принятия решения по данной административной
процедуре является нzIJlичие согласованных: проекта уведомления о
соответствии, проекта уведомления о несоответствии, проекта письменного
отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.5.6. Результатом административной процедуры является подписанное
и зарегистрированное уведомление о соответствии или уведомление о
несоответствии, письменный отказ в предоставпении муниципальной услуги.

З.4.6. Передача уполномоченным органом результата предоставления
муниципа,rьной усrryги в МФЩ (в случае обращения заявителя через МФЩ).

3.4.б.l. Основанием для начма административной лроцедуры является
наличие подписанного зарегис,трированного уведомления о соответствии,
уведомленI1я о несоответствии, письменного отказа в предоставлении
муниципальной усlryги в установленном законом порядке.

3,4,6,2. Передача документов из уполномоченного органа в МФЩ
осуществJIяется не позднее следующего дня после подписания и регистрации
уполномоченным органом и не позднее l (одного) календарного дня до даты
истечения срока лредоставления муниципальной ус,туги перелаёт рез}льl a,l

предоставлениJ{ муниципальной услуги в МФЦ для выдачи з:lявителю на
основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и
время передачи.

При передаче пакета документов работник МФЦ, принимающий их,
проверяет в присутствии работника уполномоченного органа соответствие и
количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату,
время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается
у работника МФI_{, второй - подлежит возврату работнику уполномоченного
органа. ИнформацIrl о получении документов заносится в электронную базу.

3.4.6.З. Результатом админисцативной лроцедуры является получение
МФЩ результата предоставления муниципальной услуги для его выдачи
заявителю.

3.4.6.4. Максима,rьный срок выполненлuI админис,Фативной процедуры
составляет 2 (лва) рабочих дня.

3.4.б.5, Критериями принJIтиJI решения по данной административной
процедуре является подготовленный к выдаче зzulвителю результат
предоставления муниципмьной услуги в МФIJ.

З,4,7, Выдача (направление) заявителю результата предоставления
муниципальной услуги.

3.4.7.1. Основанием дJIя нач.uIа административной процедуры является
принятие уполномоченным органом решениJI о предоставлении turyниципальной

услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги,
З.4.7.2. В случае обращения заrlвитеJul за предоставлением

муниципальной услуги через уполномоченный орган для полученrlя результата
предоставлениJl муниципальной услуги заявитель либо представитель заявителя
прибывает в уполномоченный орган лично с документом, удостоверяющим
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личность, документом, подтверждающим полномочия.

уполномоченного органа:

устанавливает личность заJIвителя (личность
представителя), проверяет наличие расписки;

знакомит с содержанием документов и выдаёт их,
З.4.7,З. В случае отказа в предоставлении муницип:rльной услуги,

специаJIист уполномочецного органа в течение З (трех) рабочих дней со дня
согласования и подписания проекта письменного отказа в предоставлении
муниципальной услуги осуществляет выдачу письменного отказа в
предоставлении муниципальной услуги нарочно заявителю или направляет
письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги в адрес заявителя
заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.4.7.4. Максимальный срок выполнениrI административной процедуры
составляет 3 (три) рабочих дня.

3.4.7.5. Критерием принятия решения по данной админисT ративной
процедуре является нмичие решения о предоставлении муниципальной усrryги
или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.7.6. Результатом административной процедуры является направление
посредством почтовой связи, либо нарочного вручения результата
предоставления муниципа-льной услуги или письменного отказа в
предоставJIении муниципальной услуги.

Подраздел 3.5. Перечень адмиЕистративных процедур (действий),
выполняемых мвогофункциональными центрамп предоставления

государственных п мунпципальных услуг

Предоставление муниципальной услуги вкJlючает в себя следующие
админисlративные процедуры (действия), выполняемые МФL{:

информирование зtuвителя о порядке предостаыIения муниципальной
услуги в МФI_{, о ходе выполнения запроса о предоставлении муницилшtьной
услуги, по иным вопросам, связанным с предоставJIением муниципа.lьной
услуги, а также консультирование заявитеJUI о порядке предоставления
муниципа-льной услуги в МФЩ;

прием запроса (далее - заявление) зzulвителя о предоставлении
муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления
муниципа.,lьной услуги;

передачу уполномоченному оргаЕу зtляыlения о предоставлении
муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги работник

и полномочия

прием результата
уполномоченного органа;

предоставления муниципальнои услуги от

выдачу заrrвителю результата предоставления муниципальнои услуги, в
том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждаюцих
содержание элек,тронных документов, направленных в МФЦ по результатам
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предоставления муниципапьной услуги уполномоченным органом, а также
выдачу документов, вкJIючlrя составление на бумахном носителе и заверение
выписок из информационной системы уполномоченного органа.

По.лразле"-t 3,6, Порялок выпо..tнеliия адDtIlнистративных процед},р
(лействий) пrногофу,нкциоttалыIыми центра}tи предостав;lснпя

ГОС}'ДаРСТВеННЫХ И }1!'НИЦllПаJЬНЫI yc.lJ"f

З.6.1.Информирование заявителей осуществ,цяется посредствоllf

рaвмещения актуzIльной и исчерпывающей информации, необходимой для
получения муницип:rльной услуги на информационных стендах или иных
источникalх информирования, а также в окне МФЩ (ином специально
оборудованном рабочем месте в МФIJ), предназначенном для информированIu{
заявителей о порядке предоставJIения муниципаlьных усlryг, о ходе
рассмотрения запросов о предоставJlении муниципальных услуг, а также для
предоставJlения иной информачии, в том числе указанной s подIryнкте ((а)

пункта 8 Правил организации деятельности многофункционаlrьных центров
предоставленшI государственных и муницип:lльных услуг, утвержденных
постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря
2012 года Ns 1376 <Об утвержлении Правил организации деятельности
многофункциональных центров предоставления государственньж
и муниципальных услуг>),

3.6.2. Основанием для начала административной процедуры является
обращение змвителя в МФщ с уведомлением и документами, необходимыми
дJuI предоставления муниципальной услуги, в соответствии с подразделом 2.6

раздела 2 админисlративного регламента.
3.6.3. Прием уведомлениrI и документов в МФЩ осуществляется в

соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ
<Об организации предостаыIения государственных и муниципальных услуг)),
а таюке с условиями соглашения о взаимодействии МФЩ с администрачией
(далее - соглашение о взаимодействии).

З.6.4. Работник МФЩ при приеме заrIвления о предоставлении
муниципа,rьной услуги либо запроса о предоставлении нескольких
государственных и (или) муниципальных услуг в МФЩ, предусмотренного
статьей l5.1 Федерального закона от 27 июля 20l0 года Ns 2l0-ФЗ
<<Об организации предоставления государственных и муницип;lльных услуг)
(далее - комплексный запрос):

устанавливает личность заrIвитеJIя на основании паспорта гражданина
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

лроверяет на-,]ичllе соответствующих по-,]ноNlочии попччение
муниципа,rьной услуги, если за пол)лением результата услуги обращается его
представитель;

проверяет правильность составления комплексного запроса (заявления),
а такх(е комплектность документов, необходимых в соответствии с
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подразделом 2.6 разделом 2 админис,Iративного регламента для предоставления
муниципальной усJIуги;

проверяет на соответствие копии представJU{емых документов
(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия
подчисток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники
з2Iявителю;

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотенных
частью б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года Nq 2l0-ФЗ
<<Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг)
(да.rее - документы личного хранения) и представленных зilявителем, в случае,
если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного
хранения, а в соответствии с административным регламентом предоставления
муниципальной усJryги для ее предоставления необходима копиJr документа
личного хранения (за искJIючением случau, когда в соответствии
с нормативным правовым актом для лредоставлениJ{ муниципальной услуги
необходимо предъявление нотариаJ]ьно удостоверенной копии документа
личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники
заявителю;

при отсутствии оснований дrrя отказа в приеме документов,
предусмотренных настоящим административным реглzrментом, регистирует
уведомление и документы, необходимые дJuI предоставления муниципальной
услуги, формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у зil,явителя работник МФЩ обязан
проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных
услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственных (муниципальньж) услуг, получение которых
необходимо для получениJ{ государственных (муниципальных) услуг,
указанных в комплексном запросе.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность,
нормативно установJIенным требованиям или его отсутствия - работник МФЦ
информирует заявителя о необходимости предъявления документа,
удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной ус,туги и
предлагает обратиться в МФЦ после приведеншI в соответствие с нормативно
установленными требованиями доryмента, удостоверяющего личность.

З.6.5. При предоставлении муниципальной усJryги по
экстерриториальному принципу МФI_{:

принимает от заявителя заявление и документы, представJIенные
заявителем;

осуществляет копирование (сканирование) документов, личного хранения
и представленных зttявителем, в случае, если заrrвитель самостоятельно не
представил копии документов личного хранения, а в соответствии с
административным регламентом предоставления муницип:rльной услуги
дIя ее предоставления необходима копия документа личного хранения
(за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом
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для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление
нотариально удостоверенной копии документа личного хранения);

формирует электронные документы и (или) элек,тронные образы
зФIвлениJI, документов, принятых от зzlявителя, копий документов личного
хранения, принятьIх от зzцвитепя, обеспечивая их заверение электронной
подписью в установленном порядке;

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
направляет электронные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномоченным долr(ностным лицом МФЦ, в администрацию,
предоставляю[ryю муниципаlIьную услуry.

З.6.6. Критерием принятиJl решения ло настояrцей административной
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципzIльной услуги, в соответствие с
настоящим административным регламентом.

3,6,7. Результатом исполнениJl административной процедуры является

регистрация уведомления и выдача зtlявителю расписки в получении
документов (приложение 3) либо отказ в приеме докryментов, при выявлении
оснований для отказа в приеме документов (по хеланию зllявителя выдается в
письменном виде с указанием причин отказа).

Исполнение данной адмиttисT ративной лроцедурь] возложено на

работника МФIJ.
3.6.8. Передача уполномоченному органу уведомлениJl о

предоставлении муниципальной ус,rrуги и иных документов. необходимых для
предоставлениrl муниципальной услуги.

З.6.8.1. Основанием для начalJIа административной прочедуры явJIяется
принJ{тие МФI_{ уведомлениrI и прилагаемьIх к нему документов от зiulвите,u{
(пакет документов).

3.6.8.2. Передача пакета документов из МФЩ в уполномочеRный орган,
осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на
основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и
время передачи, заверяются подписями специалиста уполномоченного органа и
работника МФЦ,

3.6.8.З. Критериями административной прочедуры по передаче пакета
документов в уполномоченный органl явJUIются:

соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним
документов, установленных заключенными соглашениями о взаимодействии;

адресность направлен}ur (соответствие уполномоченного органа либо его
территориаJIьного отдела,/филиала);

соблюдение комплектности передаваемых документов и предъявляемьж к
Tребований оформления, предусмотренных соглашениJlми о

взаимодействии.
Способом фиксации результата выполнения административной

процедуры является наличие подписей специалиста уполномоченного органа и

работника МФЩ в реестре,
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3,6.8.4. Результатом исполнения административной процедуры является
получение пакета документов уполномоченным органом.

Исполнение данной админисфативной процедуры возложено на

работника МФL{ и специалиста уполномоченного органа.
З,6.9. Прием результата предоставления муниципальной услуги

отуполномоченного органа.
3,6,9.1. Основанием для начала админис,тративной процедуры является

подготовленный уполномоченным органом для выдачи результат
предоставления муниципазlьной услуги, в случае, если муниципапьнбI услуга
предоставJlяется лосредством обращения заявителя в МФI{.

3.6.9.2. Передача документов, являющихся результатом предоставJIенllя
муниципальной услуги, из уполномоченною органа в МФIJ осуществляется в
соответствии с услови_r{ми соглашения о взаимодействии на основании реестра,
который составляется в 2 (лвух) экземплярах, и содержит дату и время
rtередачи документов. Заверяются подписями специzlлиста уполномоченного
органа и работника МФIl.

3.6.9.3, Критериями принятия решения по настоящей административной
процедуре является готовность результата предоставлениJl муниципальной
услуги к выдаче збIвителю.

Исполнение данной административной процедуры возложено
специаJIиста уполномоченного органа и работника МФI{.

3.6.9.4. Результатом исполнениr{ админис,Iративной процедуры является
получение МФЦ результата предостаыIения муниципальной услуги для его
выдачи заявителю.

Способом фиксации результата выполнения админис,гративвой
процедуры явJUIется наr,Iичие подписей специалиста уполномоченного органа и
работника МФЩ в реестре.

3.6.10. Выдача зzlявителю результата предоставления муниципальной
услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе,
подтверждающих содержание электронньш документов, направленных в МФl{
по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным
органом, а также выдача документов, вкJIючаrI составление на бумажном
носителе и заверение выписок из информационной системы уполномоченного
органа.

3.б.10.1.Основанием для начаJIа административной процедуры является
поJIучение МФЩ результата предоставления муниципальной услуги для его
выдачи зltявителю.

3.6. l 0,2,МФЦ осуцествляет выдачу зiulвителю документов, поJryченных
от уполномоченного органа, по результатам предоставления муниципальной
услуги, а также по результатzIм предоставJIениJI государственных
(муниципальных) услуг, указанных в комплексном залросе, если иное не
предусмотрено законодательство]r1 Российской Федерации.

Выдача документов, являюцихся результатом предоставления
муниципальной услуги, в МФIJ осуцествляется в соответствии с условиями
соглашения о взаимодействии.
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3.6.10.3. Работник МФl{ при выдаче документов, являющихся

результатом предоставления муниципаJ ьной услуги:
устанавливает личность зZU{витеJIя на основании паспорта граяцанина

Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
з{lявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет нilличие соответствующих полномочий на поJryчение
муниципальной услуги, если за получением результата муниципальной усrryги
обращается представитель зalявителя;

выдает документы, являюциеся результатом предоставления
муниципа,rьной услуги, поJryченные от уполномоченного органа.

3.6.10.4. Работник МФI{ осуществляет составление и выдачу заявителю
документов на бумажном носителе, подтверждirющих содерхание электронных
документов, направленных в МФI{ по результатам предоставления
муниципа.lIьной услуги уполномоченным органом, в соответствии с
требованиями, установlrенными Правительством Российской Федерации.

3.6.10.5.Критерием административной процедуры по выдаче
документов, являющихся результатом предоставленllя муницила-llьяой услуги.
является:

соблюдение установJIенных соглашениями о взаимодействии сроков
полученшI из уполномоченного органа, результата предоставления
муниципальной услуги;

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся
результатом предоставления муниципальной услуги, требованиям нормативно-
правовых актов.

3.6.10.6. Результатом административной процедуры является выдача
заявителю документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной лроцедуры является
личнаrI подпись з:lявитеJuI с расшифровкой в соответствующей графе расписки,
подтверждающая получение результата предоставления муницилальной услуги
заявителем.

Исполнение данной админис,гративной процедуры возложено на
работника МФЦ.

Полразлел 3.7. Перечень админцстратIlвных процедур (действпй) при
предоставленип муницппальной услуги в электроЕной форме

Предоставление муниципа,,rьной услуги включает в себя следующие
админис,гративные процедуры (действл.IJr) в электронной форме:

поJryчение информации о порядке и cpoKllx предоставления
муницип:rльной услуги;

запись на прием в МФIJ для подачи запроса о предостаыIении
муниципаJIьной усJryги;

формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
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прием и регистрацию администрацией запроса и иных документов,
необходимьж для предоставлениJl муници пал ьной услугиi

поJryчение результата предоставлениJl муниципальной услуги;
поJryчение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставлениJI муниципальной усrryги;
досудебное (внесу,лебное) обжалование решений и действий

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организаuии)
либо государственного или муниципапьного служащего.

Подраздел 3.Е. Порядок осуществJIения в электронной форме,
в том числе с использовацием Портала, администратl!вных процедур

(действий) в соответствип с положенпями статьи 10 Фелеральцого закона
от 27 июля 2010 года ЛЪ 210-ФЗ (Об организацпи предоставлеция

fосударственных и муниципальных услуD)

З.8.1 . Полччение
муниципальной услуги,

информачии о порядке и сроках предоставления

Информачия о предоставлении муниципапьной услуги размещается на
Портале, официальном сайте и включает в себя:

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставлениJI
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а
также перечень документов, которые заявитель вправе представить по
собственной инициативе;

круг заявителей;
срок предоставления мун иципальной услуги;
результаты предоставления муниципа"Iьной услуги, порядок

представления документа, являющегося результатом предоставления
муниципальной усrryги;

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или oTкa!:}a в
предоставлении муниципальной услуги:

досулебном (внесулебном) порядке обжалования решений и действий
(бездействия), приюIтых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной услуги;

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Портале, официа-льном сайте о порядке и сроках
предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.

Не допускается отказ в приеме запроса и иных документовl необходимых

для предоставления муниципальной услуги. а также отказ в предоставлении
муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для
предоставJIенIхI муниципальной усJryги, поданы в соответствии с информачией
о сроках и порядке предостаыIения муниципа,rьной услуги, огryбликованной на
Портале, официальном сайте.

.Щосryп к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной

услуги осуществляется без выполнения заrlвителем каких-либо требований. в
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том числе без использования программного обеспечения, установка которого
на технические средства збIвителя требует заключения лицензионного или
иного соглашениJl с правообладателем прогр:rммного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию
заявителя, или предоставление им персональных данных.

з.8.2, Запись на прием в МФЩ дIя подачи запроса о предоставлении
муниципальной усJryги.

В целях предоставлениJI муниципа,rьной услуги, в том числе
осущестыIяется прием з:uвителей по предварительной записи в МФЦ.

3.8.2.1. Основанием для начаJIа административной процедуры явJlяется
обращение зzцвителя на Портал многофункционмьных центров
предоставления государственных
(далее - Порта-rr МФЦ КК) сайт с
предварительной записи.

и муниципальных услуг Краснодарского K?aJ{

целью получения муницип:rльной услуги по

Запись на прием проводится посредством Портала МФI{ КК.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для

приема даry и время в пределах установленного в МФIJ графика приема
змвителей.

МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения
прохождения идентификации и
нормативными правовыми актами
приема, а также предоставления

аутентификачии
Российской Федерации, указания цели
сведений, необходимых для расчета

длительности временного интервала, который необходимо забронировать для

осyшествляется посредством
необходимости

приема.
3.8.2.2. Критерием принятия решения по данной административной

процедуре явJIяется наличие свободных для приема даты и времени в пределах
установленного в МФЩ графика приема заявителей.

3.8.2.3. Результатом административной лроцедуры является получение
з:U{вителем:

с использованием средств Портала в личном кабинете зzulвителя
уведомления о залиси на прием в МФI |;

с использованием средств Портала МФЦ КК уведомления о записи на
прием в МФЦ на данном портале.

3.8.3. Формирование запроса о предоставлении муниципi}льной услуги.
3.8.3.1. Основанием для начала админис,гративной процедуры явпяется

авторизация зaивителя с использованием учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации на Портале с целью подачи в
админисlрацию запроса о предоставлении муниципальной услуги в
электронном виде.

Формирование запроса зzuвителем
заполнения электронной формы запроса на Портале без
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Портале размещаются образцы заполнения электронной формы

иньп действий, кроме
в соответствии с

запроса.



сформированного
после заполнения з:UIвителем каждого

электронной формы запроса. При выяв-,lении некорректно запо_rlненного поля
элекrронной формы запроса заJIвитель уведомляется о характере выявпенной
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.

3.8.3.2. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса и иных документов,

указанных в подр:rзделе 2.6 раздела 2 административного регламента,
необходимых д,rя предоставления муниципальной услуги:

возможность заполнения несколькими зzцвителями одвой электронной
формы запроса при обращении за усJryгами, предполагirющими направление
совместного запроса несколькими збIвителями;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
запроса;

сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
оrцибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму
запроса;

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений
заявителем с использованием сведений, размещенньIх в Единой системе
идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных на Портале,
в части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой системе
идентификации и аутентификации;

возможность вернуться на любой из этапов заполнениr{ электронной
формы запроса без потери ранее введенной информации;

возможность доступа з:U{вителя на Портале к ранее поданным им
запросzrм в течение не менее l (одного) года, а также частично
сформированным запросам - в течение не менее З (трех) месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные
в подразделе 2,6 разлела 2 административного регламента, необходимые для
предоставления муниципа,Iьной услуги, направляются в администрацию
посредством Портала,

З.8.3.3. Критерием принятия решения по данной административной
процедуре является корректное заполнение заявителем полей электронной
формы запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса зzulвителем осуществляется посредством
заполнения элек,fронной формы запроса на Портале.

3.8.3.4. Результатом административной процедуры яыIяется получение
администрацией в электронной форме заявления и прилагаемых к нему
документов посредством Портала.

3.8.4. Прием и регисTрация админис,грацией залроса и иных
документов, необходимых для предоставления муниципальной усrryги.

3.8.4.1. Основанием для начала административной процедуры является
поlryчение администрацией зtцвления и прилаmемых к нему докryментов,

Форматно-логическая
осуществляется автоматически

4|

проверка запроса
из полей
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наrц)авленных зzжвителем посредством Портала
Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для

предостаыIения муниципальной усJryги, и регистрацию запроса без
необходимости повторного представления змвителем таких документов на
бумажном носителе.

Срок регистрации запроса составляет 1 (один) рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и

регистрации администрацией электронных документов, необходимых для
предоставленшI муниципмьной услуги.

Пр" отправке запроса посредством Порта,rа автоматически
осуществJuIется форматно-логическая проверка сформированного запроса,
после заполнения з:tявителем каждого из полей электронной формы запроса.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса
змвитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке её

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в
электронной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникмьный номер,
по которому в личном кабинете зацвителя посредством Портала заявителю
будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

После принятия запроса админис,fрацией запросу в личном кабинете
з;utвителя посредством Портала, официального сайта присваивается статус,
подтверхдающий ею регистрацию.

При получении запроса в элек,тронной форме специалистом
уполномоченного органа проверяется наличие освований для отказа в приеме
запроса, предусмотренных настоящим административным регламентом.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований специitлист
уполномоченного органа в срок, не превышаюrций срок предоставленIrJr
муниципагrьной услуги, напраыIяет уведомление об отказе в приеме
документов дJIя предоставления муниципальной усrryги.

3.8.4.2. Критерием принятия решения по данной адми нистративной
процедуре является отсутствие оснований для откЕLза в приеме документов,
необходимых дrrя предоставления муниципальной ус,туги.

3.8.4.3. Результатом административной процедуры явJIяется регистрация
поступивших в администрацию в электронной форме заявления и прилагаемых
к нему документов.

3.8.5. Получение результата предоставления муниципальной услуги,
3.8.5. 1. Основанием для начала административной процедуры явJlяется

готовый к вьцаче результат предостalвJIения муниципальной услуги.
В качестве результата предоставления муниципальной услуги зiulвитель

по его выбору вправе получить:

уведомление о несоответствии, решение об отказе в предоставлении
муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного главой
администрации с использованием усиленной квалифицированной электронной
rrодписи, решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги на
бумажном носителе;
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документ, выданный по результату
муниципаJIьной услуги, без опечаток и ошибок;

ранее предоставлепной

дубликат соответствуюцего документа, выданного по результату ранее
предоставпенной муниципальной услуги.

Заявитель вправе поJryчить результат предоставлениJI муниципальной
услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе
в течение срока действия результата предоставления муниципальной усrryги.

3.8.5.2. Критерием принятия решения по данной админис,гративной
процедуре является наличие результата предоставления муниципальной услуrи.
который предостав.Jlяется заrIвителю.

З.8.5.3. Результатом административной процедуры является выдача
(направление) заявителю документов, явJIяющихся результатом предоставJIения
муниципальной ус.гryги,

].8,6, Получение сведений о ходе выполнения запроса.
3.8.6. 1. Основанием для начала админис,fратив}lой процедуры явJIяется

обращение заявите,'rя на Портал с целью получения муниципальной услуги.
заявитель имеет возможность

предоставленшI муниципа,rьной услуги.
получения информации ходе

Информация о ходе предоставления муниципаJIьной услуги направляется
заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий 1 (одного)
рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на
адрес электронной почты или с использованием средств Портала по выбору
зilявителя.

3.8.6.2. При предоставлении муниципа,rьной услуги в электровной
форме заявителю направляется:

уведомление о записи на прием в уполномоченный орган или МФЦ,
содер)*(ащее сведения о дате, времени и месте приема;

уведомление о приеме и регистрации запроса и иных доIq/ментов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее
сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услули. и начале процедуры предоставления
муниципальной услуги, а такхе сведения о дате и времени окончания
предоставления муниципальной усlryги либо мотивированный отказ в приеме
запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципа.lьной
услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставлениJl муниципальной услуги. содержащее сведенllя о принrIтии
положительного решения о предоставлении муницип:lльной услуги и
возмохности получить результат предоставления муниципальной услуги либо
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

З.8.6.3. Критерием при}ulтия решения по данной административной
процедуре является обращение заявителя на Портал с целью получения
муниципальной услуги.

з.8.6.4. резчльтатом административной прочелуры является
получение заявителем сведений о ходе выполнениrr запроса в виде уведомлений
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на адрес элек,тронной почты или в личном кабинете на Портале по выбору
збIвителя.

З.8.7. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной

услуги.
3.8.7.1. Основанием для начаJ.Iа административной процедуры является

окончание предоставления муниципальной услуги зiUIвителю.
Заявителю обеспечивается возмо;кность оценить досц-пность

муниципальной услуги на Порта-,rе в с,,tучае формирования

и качество
запроса о

предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.
3.8.7.2. Критерием принятия решения по данной административной

процедуре является согласие заявителя осуществить оценку доступности и
качества муниципальной услуги, с использованием средств Портала.

3,8.7.3, Результатом админисT ративной процедуры является оценка
доступности и качества муниципальной услуги на Портале,

3.8.8. ,Щосудебное (внесудебное) обжа.лrование решений и действий
(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)
либо муниципа.rьного служащего,

3.8.8.1. Основанием для начала административной прочелуры явJIяется
обращение заrIвителя в администрацию с целью получения муниципальной
услуги.

Заявителю обеспечивается возможность нzrправленшI жалобы на решения
и действия (бездействие) админисIрации, уполномоченного органа,
специалиста уполномоченного органа, муниципального служащего в
соответствии со статьей 11.2 Федера,rьного закона от 27 tlюля 2010года
N9 2l0-ФЗ (Об организации
муниципальных услуг> с

предоставления государственных и
использованием портала федеральной

государственной информационной системы, обеспечивающей процесс
досудебного (внесулебного) обж&,]ования решений и действий (бездействия),
совершенных при предоставлении государственных и муниципа]Iьных услуг
органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их
должностными лицами, государственными и муниципальными сJryхацими с
использованием информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>
(далее - система досудебного обжалования).

При направлении жалобы в электронном виде посредством системы
досудебного оожалования с использование\{ инфорr,Iачионно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>, ответ заявителю (представителю
заявителя) направляется посредством системы досудебного обжалования, а
также способом, указанным зaulвителем при подаче жмобы,

3.8.8.2. Критерием принятия решения по данной админисгративной
процедуре является неудовлетворенность заявителя решениями и действиями
(бездействиями) администрации, уполномоченного органа, специалиста

уполномоченного органа, муниципального служащего.
3.8.8.3. Результатом административной процедуры является направление

жалобы заявителя в администрацию, поданной с использованием системы
досудебного обж,шования в электронном виде.
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Подраздел 3.9. Порядок предоставления BapIlaHTa муниципальной услуги
<<Исправление допущенных опечаток ц ошибок в выданных в результате

предоставленпя мунпципальной услуги документаD)

З.9.1. Основанием для начаJIа админис,Фативной процедуры явJIяется
поJryчение уполномоченным органом заявления об исправлении допущецных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставл9Еия муниципальной
услуги документах (далее зЕulвление об исправлении доIryщенных опечаток и
ошибок).

З.9.2. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок
подается в произвольной форме и должно содержать следующие сведения:

наименование админисlрации и (или) фамилию, имя, отчество (последнее
- при на,rичии) главы админисlрации, выдавшей документ, в котором допущена
опечатка или ошибка;

фамилию, имJ{, отчество (последнее - при наличии), сведенllя о месте
жительства зalявителя - физического лица либо наименование, сведенItя
о месте нахождения збIвитеJul - юридического лица, а также номер
(номера) контактного телефона, адрес (алреса) электронной почты
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ
зб{вителю;

реквизиты документов, в которых змвитель выявил опечатки и (или)
ошибки;

краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате
предоставления муниципальной услуги документе;

указание способа информированIIJI з:lявитеJuI о ходе рассмотрения
вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, выявленных з:uIвителем, и
замене документов, а также представления (направления) результата
рассмо,грения з:rявления либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и
(или) ошибок.

3.9.З. К зztявлению об исправлении допуценных опечаток и ошибок
прилагаются :

оригинал документа, в котором догryцена ошибка или опечатка;
копия документа, подтверждaющего полномочия представителя

з:Iявителя, - в случае представления интересов зiurвителя представителем.
З.9.4. Срок исправления догryщенной опечатки и ошибки

не может превышать 5 (пяти) рабочих дней со днJI представления
в уполномоченный орган заявления об исправлении допущенных опечаток и
ошибок.

Работник уполномоченного органа, ответственный за предоставление
муниципальной услуги, рассматривает заявление, представJIенное заrIвителем
(представителем), и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок,
не превышающий 1 (одного)
соответствующего з:lявJIения,

З.9.5. Критерием принятия
таких опечаток и (или) ошибок.

рабочего дня с даты регистрации

решения является наlичие иJи отсутствие
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допущенных опечаток и (или) ошибок в документах,
предоставления муничипальной услуги. работник
осуществjlяет исправление и замену указанных

документов в срок, не превышающий 2 (лвух) рабочих дней.
В случае отсутствиJl опечаток и (или) ошибок в документ:ж,

выд.lнных в результате предоставления муниципальной услуги, работник
уполномоченного органа подготавливает мотивированный ответ
об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышаюций
l (одного) рабочего дня. ,Щанный мотивированный ответ подписывается
главой администрации или заместителем главы админис,грации
и подJIежит регистрации в установленном порядке в течение 2 (лвух) рабочих
дней.

3.9.6. В случае отказа уполномоченного органа в исправлении
доIryщенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципшrьной услуги документах либо нарушекиJI установленного срока
таких исправлений, заявитель в праве обратиться с хarrобой на данный
отк€tз.

Жалоба, поступившiu в уполномоченный орган об исправлении
доIryщенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
установленного срока таких исправлений, подлех{ит рассмоIрению в течение
5 (гtяти) рабочих дней со дня ее регисrрации.

3,9,7,По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
следующих решений:

жалоба удовлетворяется в форме исправления доIryщенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставJIения муниципальной услуги;

в удовпетворении жалобы отказывается.

Подраздел 3.10. Порядок предоставлецця вариацта муниципальной услуги
<<Выдача дубликата документа, выданного по результаry ранее

предостав.лен ной муни ципальной услуги>>

З.10.1.В случае у,Iраты документа, выданного по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги, либо необходимости получениl{
документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной
услуги, взамен приrцедцего в негодность, з:Ulвитель вправе обратиться
в уполномоченный орган способами, предусмотренными пунктом 2.14.1
подраздела 2.14 раздела 2 настоящего административного регламента,
с заявлением в свободной форме с обоснованием необходимости выдачи
дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной
муниципальной услуги, а также указанием вида, даты, номера выдачи
(регистрации) документа, выданного в результате ранее предоставленной
муниципальной услуги (при наличии такой информачии), и документами,
предусмотенными пунктом 2.6.3 подраздела 2,6 разлела 2 настоящего
административного регламента.
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З.10.2. Описание административной процедуры подготовки дубликата
документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной

услуги.
Работник уполномоченного органа, ответственный за предоставление

муниципальной усlryги, рассматривает заrIвление, предоставленное заявителем
(представителем заявителя), и проводит проверку указанных в заявлении
сведений в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты регистации
соответствующего зЕUIвления.

Критерием принятия решения является нztJlичие или отсутствие
документа. выданного по резульtаry ранее предоставленной муниципальной
услуги.

В случае установления наJIичи;I оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги дJtя варианта предоставления муниципальной услуги
<Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее
предоставленной услугп, работник уполномоченного органа подготавливает
мотивированный ответ об отсутствии возможности выдачи дубликата
документа. выданного по результаry ранее предоставленной муниципальной

услуги,
,Щанный мотивированный ответ подписывается главой или заместителем

главы администации, подлежит регистрации в установленном порядке

отказа в предоставлении
документа, выданного по

предоставления муниципмьной

составJIяет

усJryги

в течение двух рабочих дней и выдаче заявителю (представителю).
В случае отсутствия оснований д,,]я

муниципальной услуги <<Выдача дубликата
результату ранее предоставленной услуги) работник уполномоченЕого органа
подготаыlивает дубликат документа, выданного по результату ранее
предоставленной муниципа:lьной услуги, в строгом соответствии
с экземпляром такого документа, находящегося в архиве уполномоченного
органа.

На лицевой стороне дубликата докryмента, выданного по результату ранее
предоставленной муниципмьной услуги, ставится надпись <,Щrбликат>.

3.10.3.Описание административной процедуры выдачи дубликата
документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной
услуги.

По результатам подготовки дубликата документа, выданного
заявителюпорезультату ранее предоставленной муниципальной услуги,

выдаётся соответствующий дубликат.
З,l0.4. Срок предоставления муниципа,rьной услуги в соответствии

свариантом предоставлениJI муниципальной услуги <<Выдача

документа, выданного по результату ранее предоставленной услуги)
дуопиката

5 (rrять) рабочих дней.
3.10.5. Результатом

в соответствии с вариантом предоставления муниципt}льной услуги (выдача
дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленноЙ услуги>
является выдача дубликата документа, выданного по результату ранее
rlредоставленной услуги.
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Раздел 4. Формы контроля за исполнением
адмпнистративноп) регламента

Подразде,л 4.1. Порядок осущестRIIения текущего контроля
за соблюдением и исполненпем ответствевными доля(ностнымп

лпцами, мунцципальными служащцми положеций администратrrвного
регламента п иных норматпвных правовых актов, устанавJIпвающпх

требования к предоставпенпю муниципальной услуги,
а таюке принятием ими решений

4.1.1.Должностные лица, муниципальные служащие, специалисты,
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, руководствуются
положениями настоящего админис,Iративного регламента.

В должностных инструкциях лиц, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставлению
муниципа,,rьной услуги, устанавливаются должностные обязанности,
ответственность, требования к знаниям и квалификации.

Лица, указанные в пункте 4.1.1 подраздела 4,1 настоящего

раздела административного регламента, участвующие в предоставлении
муниципальной услуги, несут персональную ответственность
за исполнение административных процедур и соблюдение
сроков, установленных настоящим административным регла^{ентом.
При предоставлении муниципальttой услуги зzцвlrтелю гарантируется
право:

на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях
оказания муниципальной услуги;

защиry сведений о персонaльных данных;
увокительное отношение со стороны доля(ностных лиц, муниципitльных

служащих, специаlистов.
4,1.2. Текущий контроль и

действий, определённых административными процедурами, по предоставлению
муниципа,rьной услуги лицами, указанными в пункте 4.1.1 подраздела 4.1
настоящего раздела администативного регламента, осуществJuIются
постоянно непосредственно заместителем главы администрации,

работу уполномоченного органа, путём проведения

4.1.3, Проверки полноты и качества предоставления муниципмьной
услуги включают в себя проведение проверок, выяыIение и

устанение нарушений прав заявителей, рассмотрение, приЕятие

решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих
жалобы на действия (бездействие) и решения должностньfх лицl
муниципальных сJry)(ацих, ответственных за предоставление муниципальной
услуги.

координация последовательности

координирующим
проверок.
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Подраздел 4.2. Порялок u периодичность осуществJIения плановых и
внеплаЕовых проверок полноты и качества предоставления

rtl,ннципа;rьной },сJr},ги, в To}l чисJе порядок и фор:rrы контроJя за
полнотой и качеством пр€достав.rrения муниципальной услуги

Кон,гроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги вк]Iючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

fLпановые и внеплановые проверки моryт проводиться главой
администрации, заместителем главы админисlрации, координирующим рабоry
уполномоченного органа.

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления
муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утверждённым
графиком, но не реже l (одного) раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и
физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления муниципальной услуги. а также на основании документов и
сведений, указывающих на нарушение исполнения настоящего
админис,гративного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего

административного регла]tlента, нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения
административных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставлениJI муниципа-льной услуги.

Подраздел 4.3. Ответственность долr(ностItых лuц, муниципальных
сл}rкащпх, специалцстов, участвующпх в предоставлении муницппальной

услуfи, за решенпя и действия (бездействпе), принпмаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставлеIlпя муниципальной услуги

4.3.1.По результатам проведённых проверок, в случае выявления
нарушения порядка предоставления муниципальной ус,туги, прав заявителей
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации, и принимaются меры по
устранению нарушений.

4.3.2.[олжностные лица, муниципальные служащие, специалисты,
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут
персонzrльную ответственность за принятие решений и действий
(бездействия), принимаемьж (осуцествляемых) при предоставлении
муниципальной услуги.

4.3.3.Персональная ответственность устанавливается в должностных
инсIрукциях в соответствии с ,гребованиями законодательства
Российской Федерации.
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Полразлел 4.4. Положения, характеризующпе требовавпя к порядку
и формам контроля за предоставJIением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граяuан, их объединений и оргапизаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги
осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности
действий, определённых административными процедурами по исполнению
муниципальной услуги. и принятием решений должностныvи лицами Iryтём
проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами

уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации,
Краснодарского края, муниципальных правовых актов администрации,
а также положений настоящего административного регламецта.

Проверка таюке может проводиться по конкретному обрацению
гражданина иJIи юридического лица.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальвой услуги
долr(ны оl вечать требованиям неIlрерывности дсиствснности
(эффективности).

Грахдане и юридические лица моryт контролировать предоставление
муниципальной услуги путём получения письменной и устной информаuии о

результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.

Разлел 5. Щосудебный (внесулебный) порялок обжалования решений и
лействий (бездействпя) органа, предостаеляющего муниципальную услугу,

уполномоченноm органа, МФЩ, а таюке цх должностных лиц,
муницппальных слуrr(ащих, работников МФЦ

Полраздел 5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на
досудебное (внесудебное) обr€лование действий (безлействия) и (или)

решений, принятых (осущ€ств"lенных) в ходе предоставления
мунпципальной услуги

Заинтересованное лицо имеет право на досудебное (внесулебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых)
админис,грацией, уполномоченным органом, должностным лицом,
муницип{lльным служащим, МФI], работником МФI{ в ходе предоставления
муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

Подраздел 5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования змвителем
решений и действий (бездействия) админисlрации, уполномоченного органа,
должностного лица, муниципальною служащего, МФЩ, работника МФЦ
явIIяется конкретное решение или действие (бездействие), принятое или
осуцествлённое ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в

результате которьц нарушены права змвитеJUI на получение муниципмьной
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усJryIи, создzrны препятствия к предоставлению ему муниципальной ycJryI],l.

5.2.2. Заявитель может обратиться с жа.,rобой, в том числе в следующих
случФtх:

нарушения срока регис,трации запроса о предоставлении лryниципальной

услугиl запроса, указанного в статье l5.1 Федерального закона от 27 июля
2010 года Ng2l0-ФЗ <<Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг));

требования у заявителя документов или информации либо осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского края, муниципаJIьными правовыми актами
для предоставления муниципальной услугиi

отказа в приёме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского Kpzur, муниципальными правовыми актами
для предоставления муниципальной ус,туги. у заявителя:

требования с заявителя при предоставлеции ],1унициIIiапьной )сjl)ги
платы, не предусмоTренной нормативными правовыми актами Российской

нормативными правовыми акт:lми Краснодарского края,Федерации,
муниципальными правовыми актами;

нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставленI-1я муниципальной услуги;

нарушения срока предос tавления мун ичипал ьной усrryги:
отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основаниJI отказа

не предусмотрены федеральными законzlми и при}ulтыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми
муниципtlльными правовыми актами;

отказа администрации, уполномоченного органа, должностного лица,
МФI_{, работника МФЦ в исправлении догryщенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципмьной услуги документах
либо нарушения установленного срока таких исправлений;

приостановления предоставления муничипальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Краснодарского края! N{},ниципапьцыNlи правовыми актаNlи;

требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывались при первонач:lльном отказе в приёме документов, необходимых
для предоставления муниципа,,rьвой услули. либо в предоставлении
муниципальной услуги, за искJIючением случаев, предусмоIренных
Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns210-ФЗ (Об организации
предоставленIIJI государственных и муниципаJIьных услуг);

актами Краснодарского края,
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В указанных сrrучмх досудебное (внесудебное) обжалование заявителем

решений и действий (бездействия) МФI_], работника МФI{ возможно в случае,
если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возJlожена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном
объёме в порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 Федера_льного закона
от 27 июля 20l0 года Ns 2l0-ФЗ <<Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг).

Подраздел 5.3. Органы, оргаЕцзации и должностные лица,
уполномочеllные ца рассмотрение жалобы, которым моlсет быть

направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.3.1.Жалобы на решения, принятые администрацией, заместителем
главы админисlрации, координирующим рабоry уполномоченного органа,
подаются главе Лабинского городского поселения Лабинского района.

Жалобы на действия (бездействие) уполномоченного органа подаются
главе Лабинского городского поселениrl Лабинского района или заместителю
главы администрации, координирующему рабоry уполномоченного органа.

Жалобы на действия (безлействие) должностных лиц, муниципitльных
служащих подаются главе Лабинского городского поселения Лабинского
района заместителю главы администрации, координирующему рабоry
уполномоченногоорг lа.

5.3.2. Жмобы на реrления и действия (бездействие) работника МФIJ
подаются руководителю этого МФI_{, Жа,rобы на решения и действия
(безлействие) МФI] подаются учредителю МФЩ или должностному лицу,
уполноNrоченноN{у нор\lативцыNl правовыN{ актошl Краснодарского края,

Полразлел 5.4. Порядок подачп и рассмотрения rкалобы

5.4.1.Основанием дJIя начаJIа процедуры досудебного (внесудебного)
оо]ка-,]ования является поступпение ;ка-,tооыj поданнои в письt{еннои фор\lе на
бумажном носителе, в электронной форме, в уполномоченный орлан или

уполномоченному лицу по рассмотрению жалобы.
5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации,

уполномоченного органа, должностного лица, муниципмьного служащего,
может быть направлена по почте, через МФI-{, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта
администрации, Портала, а также мохет быть принята при личном приёме
з:UIвителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения и действия (безлействие) админис,грации, уполномоченного органа,
дол)lсностного лица, муницип:rльного сJryжащего в соответствии со статьёй 1 1.2
Федерального закона от 27 июля 2010 года N9 2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципаJlьных услуг) с использованием
портt}ла федеральной государственной информационной системь],
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обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжа,T ования решений и

действий (бездействия), совершённых при предоставлении государственных и

муниципitпьных услуг органами, предоставляющими государственные и
муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и
муниципaцьными служащими с использованием информачионно-
телекоммуникационной сети
обжа_лования).

Интернет (далее - система досудебного

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФI{, работника
МФI{ может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта МФЦ, Портала, а
также мохет быть принята при личном приёме заявителя.

5.4.5. В случае подачи зzIявителем халобы через МФI{ обеспечивает
передачу жалобы в администрацию, уполномоченный орган в порядке и сроки,
которые установлены соглашением о взаимодействии между МФI-{ и
администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступлениr{
жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставJlяющего муниципальную yc,Iryry,

уполномоченного органа, должностного лица, муниципмьного служащего,
МФI_{, его руководитеJuI и (или) работника, решения и действия (бездействие)
которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о
местонzжождении заrIвителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, алрес (алреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ змвителю, за
исключением случая, когда жалоба напраыIена посредством Портала;

сведенllя об обжа,rуемых решениях и действиях (бездействии)
админисlрации, уполномоченного органа, должностного лица, муниципального
с,цужащего, МФЩ, работника МФI{;

доводы, на основании которых зlлявитель не согласен с решенI.1ями и
действиями (бездействием) администрации, уполномоченного органа,
должностного лица, муниципального слу)ttащего, МФIJ, работника МФЦ.
Заявителем моryт быть представJIены документы (при наличии),
подтверждающие доводы заявитеJur, либо их копии.

Подраздел 5.5. Сроки рассмотрения rкалобы

Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 (гrятнадцати) рабочих дней
со дня её регисIрации, а в с,тучае обжалования отказа админисIрации,
уполномоченного органа, МФIJ, в приёме документов у заявителя либо в
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования
нарушения установJIенного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти)

рабочих днеЙ со дIrя её регистрации.
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Подраздел 5.б. Перечень основанпй для приостановления
рассмотрения жалобы в случае, еслп возмоrкность прпостановленпя

предусмотрена законодательством Росспйской Федерацпи

Основания для приостановления рассмотрения жаJIобы отсутствуют.

Полраздел 5.7. Результат рассмотреппя ясалобы

5.7.1.По результатам рассмотрениJI жалобы принимается одно из
следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены лринятого
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставJIеншr муницилальвой услуги документах, возврата
змвителю денежных средств, взимание которьж не предусмо,трено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского краJI, муниципальными правовыми
актами;

в удовлетворении жа:lобы отказывается.
5.7.2.Администрация, уполномоченшь]й орган, должностное лицо

отказывают в удовлетворении ж:lлобы в случае:
наличиJ{ всryпившего в законную силу решения суда по жалобе о том же

предмете и по тем же основанцям;
подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации;
наличия решения по жалобе, приItятого ранее в соответствии с

установленными требованиями в отношении того же заrIвителя и по тому хе
прелмеry жалобы,

5.7.З. МФЦ отказывает в удовлетворении жа,rобы в соответствии с
основаниJlми, предусмотренньши Порялком.

5.7.4.Администрация, уполномоченный орган, должностное лицо
оставляют жалобу без ответа в следующих случаях:

наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов
его семьи;

отсутствиJl возможtlости прочитать каryю-либо часть текста жалобы,
фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя,

указанного в жалобе.
5.7.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями,

предусмотренными Порядком.
5.7.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения

жмобы признаков состава админисц)ативного правонарушения или
преступления долхностное лицо, работник, наделённые полномочиями по
рассмоlрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в
орIаны прокуратуры.
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Подраздел 5.8. Порядок информирования заявителя
о результатах рассмотрения жалобы

5.8.1, Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, ук:ванного
в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 настоящего раздела админис,фативного
регламента, заlвителю в письменной форме и, по желанию з!цвителя, в
электронной форме направляется мотивированнь]й ответ о результатах
рассмотрения жшrобы.

В случае признания жалобы, подлежащей удовпетворению, в ответе
зaцвителю, указанном в абзаце псрвом настоящего пункта, даётся информачия
о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципмьную
услуry, уполномоченным органом, МФIJ в целях незамедлительного
устанения вьuIвленных нарушений при оказ lии муниципальной ус,rrуги. а
также приносятся извинения за доставленные неудобства. и указывается
информация о дальнейших действиях, которые необходимо соверIцить
зiuвителю в целях полученпя муничипальной услуги.

В случае признания жшrобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе
зaUIвителю, указанном в абзаце лервом настоящего tIyHKTa, даются
арryментированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжа.лования принятого решения.

5.8.2. В случае, если жа-лоба была направлена в
посредством системы досудебного обжалования с
инфорltачионно-телеко\,tNlуItикацllонной сети Интернет,
направляется посредством системы досудебного обжалования.

Полразлел 5.9. Порялок обкалования решения по лtалобе

Заявители имеют право обжаловать решениJI и действия (бездействие),
пришIтые (осуществляемые) алминистрачией, уполномочеЕным органом,
должностным лицом, муниципальным служащим в ходе предоставлениJ{
муниципмьной услуги в суд, в порядке и сроки, установJIенные
законодательством Российской Федерации,

Полразлел 5.10. Право заявптеля на полученпе информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотреrrия lкалобы

Заявители имеют право обратиться в администрацию, уполномоченный
орган, МФI] за получением информации и документов, необходимых
дш обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме
по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной
сети Интернет, официального сайта администрации, официального

электронном виде
использованием

ответ заявителю

сайта МФI], Портfu.Iа, а таюt<е при личном приёме заявителя.
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По.лразлел 5.11. Способы инфорrtирования заявrrте.lеii trIlоряllке Il0лачи lt

расс}tотрения 2+iалобьi, в To[t чцсле с использованием Порта.гlа

Информачию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители моryт
получить на информационных стендах, расположенных в местах
предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации,
в МФl_{, на Портапе.

подраздел 5.12. Перечень нормативных правовых актов,
реryлирующих порядок лосудебного (внесулебного) обжалования решений

и действпй (безлействия) органа, предоставляющего муниципальную
услуry, органа, участвующею в предоставJlении мунriципальной услуги,

МФЩ, а такясе пх долr(ностных лнц

Нормативные правовые акты, реryлирующие порядок досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), принятых
(осуцествленных) в процессе предоставJIения муниципальной услуги:

Федеральный закон от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ <<Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг)>;

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября
2012 года Ns l l98 <о федеральной государственной информачионной системе,

обеспечивающей прочесс лосудебного (внесудебного) обжмования решений и
действий (бездействия), совершённык при предоставлении государственных и
муниципальных услуг));

постановление главы администрации (ryбернатора) Краснодарского края
от l1 февраля 201З года М 100 (Об утверждении Порядка подачи и
рассмотрения жа,rоб на решения и действия (бездействие) исполнительных
органов государственной власти Краснодарского края, предоставляющих
государственные услуги, их должностных лиц либо государственных

В.А. Прокоrrенко

грalкданских слухащих Краснодарского края, многофункционilльного центра,
работников многофункционального центра).

Заr,lестите-ль
лабинского

главы адN,lинистрации
городского поселения



57
Приложение l
к админисцативному регламенту
предоставления муниципальной

услуги <Направление уведо]!{ления
о соответствии постоенных или

реконструированных объектов
индивидуаJIьного жилищного
строительства или садового дома
,требованиям законодательства
Российской Фелераuии о
градостроительной деятельности>>

пЕрЕчЕнь
общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а

Tarcrrce комбинацпи признаков заявителей, каrкдая из которых
соответствует одцому варианry предоставления муниципальной }сл}гl|

Общие признаки, по которым объединяются категории заявителей
N9

п/п
Обrчие признаки Категории заявителей

l 2
1 В случаях окончztния строительства или

реконструкции объекта индивидуального
жилищного строитеJIьства или садового дома -
физические иlти юридические лиц4
обеспеrтивающие на принадлежац{их им
зеN,lе-lьных ччастках строительство,

реконструкцию объекта индивидуального
жилищного строительства (за исключением
строительства объекгов индивидуального
жилищного строительства с привлечением
денежньD( средств )ластников долевого
строительства в соответствии с Федеральным
законом от 30 лекабря 2004 года JФ 2l4-ФЗ (Об
\'частии в долевом строите-,Iьстве
многоквартирньж домов и иньж объектов
недвижимости и о внесении изменений в
некоторые законодательные акты Российской
Фелерачии>) или садового дома либо их
уполномоченные представители, выступаюцие
от их имени, обратившиеся с змвлением о
предоставлении муниципальной услуги.
От имени заlвитеJIя моt}"т выступать их
представители, имеющие право в соответствии
с законодательством Российской Федерации

Категории, указанные в
подразделе l .2

раздела 1 настоящего
админисц)ативного
регламента
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либо в сшry наделения их в порядкеl

установленном законодательством Российской
Федерации, полномочиями выступать от их
имени

Комбинации признаков заявителей, каждая из которьж соответствует одному
варианту rrредоставления м]лиципаJIьной услуги

N9

пlп
Колtбинации призIiаков Вариант

предоставления
муниципальной усл}ти

l В сrryчаях окончания стрOитсJъства ипи

реконструкции объекта индивидуаrrьного
жилищного строительства или садового дома -
физические или юридические лица,
обеспечивающие на приЕадлежащих им
земельных ластках строительство!

реконструкцию объекта иtlдивидуального
жилищного строительства (за искшочением
строительства объектов индивидуаJIьного
)I{иJIищного строительства с привлечением
деlIежных средств участциков долевого
стоительства в соответствии с Федера,rьным
законом от 30 декабря 2004 года Ns 2l4-ФЗ
(Об Jластии в долевом стоительстве
многоквартирных домов и иньж объекгов
недвижимости и о внесении изменений в
некоторые законодательные акты Российской
Федерации>) иJrи садового дома либо их
упоJlномоченные представители, выступающие
от их имени, обратившиеся с заявлением о
предоставпении муниципа,rьной услуги.
От имени зaцвителя моцд выступать их
представители, имеющие право в соответствии
с законодатеJIьством Российской Федерации
либо в силу наделения их в порядке,

установленном законодательством Российской
Федерации, полномоqиями выступать от их
имени

Вариалт
предоставJIениJI
муниципальIrой уUI}ти,
указанный
в пункте 3.1.1
подраздша 3 . l
раздела 3 настоящего
административного
регламента

2 Заявители, ранее обратившиеся за полуlением
муниципальной услуги кНаправление

уведомлениr{ о соотвЕтствии построенных или

реконструированных объектов
индивидуаIьного жиJIищного строительства или
садового дома требовалиям законодательства
Российской Фелераuии о градостроительной
деятельности)! по результата},l IIредоставлениJI
которой вьцаны документы с доцлценными
опе.lатками и ошибками.
От имени зZцвитеJUI мог!.т выступать их

Вариант
предоставлениJl
муниципа.,rьной услуги,
указанный
в пункте 3.1.2
подраздела 3.1

раздела З настоящего
административного
регламента
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представители! имеющие прitво в соответствии
с законодательством Российской Федерации
либо в силу наделения их в порядке,

установленном законодательством Российской
Федерачии, полномочиями выступать от lтх
имени

з Заявители, ранее получившие муницип:rльн),ю
ycJryry <<Направление уведомленлlJI о
соответствии построенньгх wIи

реконструирOванньш объектOв
индивидуаJ.Iьного жиJIищяого строительства или
садового дома требованиям законодательства
Российской Федерации о градостроительной
деятельности). обраtившиеся за вьщачей
дубликата документ4 вьцанного по результату
её предоставления.
От имени зaUIвиtеля Moryl действовать еrо
предстirвители, наделённые соответств)r'ющими
полномочиями в порядке! установленном

законодательством Российской Федерации.

Вариант
предостаыIения
муниципальной услуги,
укtrliшIlыс в
тrуlкге 3.1.3
подраздела 3.1

раздела З настоящего
адм lлtlис,Iративного

регл;lмента

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения Прокопенко
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Прилохение 2
к админис,Iративному регламенту
предоставления муниципальной

услуги (направление уведомления
о соответствии построенных или

реконструированньш объектов
индивидуального жилищного
строительства или садового дома
треOOвания1{ законOдате-lьства
Российской Федерации о
градостроительной деятельностиr>

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
об отказе в приёме документов, представленных заявителем

Настоящим удостоверяется, что заявителю
(Ф,и.о.)

откЕlзalно в приёме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги <<Направление уведомления о соответствии
построенных или реконструированных объектов индивидуаlrьного жилищного
строительства или садового дома требованиям зzжонодательства Российской
Федерации о градостроительной деятельности), по следующим основаниям:

Выдал
(Ф.И,О., долкносгь, подписьспецtlаJlисmупоJlномоченног]о орmна,

()rт6Фшеrc в приеме докумсImЕ)

г.20

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения

L
. Прокопенко
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Приложение З

к административному регламенту
предоставления муници пальной

услуги <Направление уведомлениJI
о соответствии построенных или

реконструиров:rнных объектов
индивидуzrльного жилищного
строительства или садового дома
Фебованиям законодательства
Российской Федерации о
градостроительной деятельности)

ФОРМА РЛСПИСКИ
в получении документов, представJIенных заявителем

Настоящим удостоверяется, что збlвитель
(Ф,и.о,)

представил(а), следующие доктменты (с указанием количества и формы
предоставленного документа):

Выlап расписку
(Ф.И,О., должносгь, подпись лица, получившеm докумеЕты)

20 г.

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения

';)-",",Прокопенко
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Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги <Направление уведомления
о соответствии пос,fроенных или

реконструированньж объектов
индивидуirльного жилищного
строительства или садового дома
требованиям законодательства
Российской Фелерачии о
градостроительной деятельности>)

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о llреriрашеllии лреlос l ав.lеllltя rtr нициttа. lьltой t c.lt t и

Главе админис,трации
Лабинского городского поселения
Лабинского района
TTl 

-

ЗАЯВЛЕНИЕ

г.20
(Ф.и,о,)

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения

L--

(подпись)

В.А. Прокопенко


