
ддпlиплстрдuия "IlдБлlнского
лдБинск()го

городского посD,lЕниrI

!увиципальной усл},ги (утверкденuе схемы раслоложения земельвого
участка или земельвь,х участков на кадастровом плане территорrи>

2. При]нать утративциitи силу:
l)поставоыение адitивист?ацил Лабияского городского поселенля

lIосl,Анов.цЕнtlЕ

об утверждеDхх адмппистратхввоrc регламеDп
лредоФамения муlrлцппмьпой услугй (утверrшенпе схемы
рlсполо*еяхя земельвоrо участк! !л! ]емельных учзстков

вl кадlстровом плаяе террпториr,

в целях повышевля качества и доступности предосташения
муяиципшьных услуг дп ии с Федершьным заковом
от 25 октября 200l года }ф IЗб ФЗ (Земельяый кодекс Российской Федерации>,
ФедерФьвыNl заковом от б октября 2003 лода N, ]Зl_ФЗ <Об общих привципах
орmвизации N,естною самоулравлевпя в Российской Федерацииr,
Федермьным законом от27 июля 2010 года Ns 210_ФЗ (Об органrзации
лредоставJеяия государствевных и мувпципмьвых услуD,] по.таяовлением
Правительства Российской Федерации от 20 июля 202l года N9 1228
(Об утверждевии Правил разработки и утверждевия адм!нистативных
релламентов предостаыеяия государственвых услугt о вяесенип изменений 3
векоторые аmы Правительства Российской Федерации и признаяии
утратившиvи силу некоторых аmов л отдельных положевий аmов
Правительства Российской Федерациlj,t лриказа Федермьяой службы
государственноЙ регистрации, кадастра и картографии от 19 апреля 2022 года
N, П0],l8 <Об утreрждеяии тебований х подготовке схемы расположения
земельного участка ил,r земельных участков яа кадастовом плаяе террптории
и формаr} схемы расположеяия земельяого участка или земельных участков ва
кадастровоN{ плане территории лри расположепия
земельного участка или земеf,ьяых участков на кадастровом плане территории
в Форме электровяого докумевта] Формы схемы располокенш земельного
участка или земеlьных участков на кадастоюм плане террпторий] подютовка
Nоторой осущест&пяется в форме докумеята ва бумажном восителе>,
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Лабивского райова от 25 декабря 2018 года М l4]4 (Об утвержденли
адчиписryаlивноlо pellaveнIJ прелосrаепени, v)ниUип4пьнои услуги
(утверждение схеlllы расположенпя земельного участка
участков на кадастровом ллане территорииri

2)пункт 28 постаношевля админисФации Ла6,нского юродского
лоселения Лабинского района от ]l феврдя 20]9 года Ns 160 (О внесеяии
измевений в векоторь,е N{униципФьные вормативво_правовые aKTbD);

])постановление администрации Лабияскою лородского поселеяия
Лабинского района от 27 апрел, 2020 года N9 404 <О внесении изменений
в постановлевие адNlинистрации Лабивскоrc .ородского поселевия Лабивского
района от 25 декабря 2018 года N! l4l4 (Об утверждеяии админпстративЕого
релламсята предоставлевия мувпципдьной услуги (УтверrФен,е схемы
располотенил зеуельного участха учаспов ва кадастовом

З, (}гделу делопроизводства адмивистрации (Переходько О.А,) вастоящее
опубллковать в сетевом средстве массовой инфорrvации

<Лабинск-официшьный, по адресуl hltр|//лабинск_официа,lьный,рф и

разместлть яа официшьвом сайте админuстрации Лабинсхого городского
поселевия Лабиясколо района httpr/www,labinsk_city.ru в ивФормационво_
телекоммувикационвой сети (Ивтернет,.

4. Контроль за
главь] ад!lияистрации Лабивского городского поселения

J]абинского района Прокопенко В,А
5.1lастоящее всryпает в силу со дня его официмьяоm

Глава администрации
Лабинского городского пос С,В Шеремет

//



уlвЕрждЕн
лостаяовлением адмlIнисФации
Лабrнскою городского поселевия

|'x1,1e] l. ()бщпе пололеппя

Подразде.r 1.1. Преrr!ет ре, ул!рованпя

Административный регламент прелостаменш муниципмьной
услу.и <утверждение схемы расположения земельного участка или

АдмиttистрлтивныЙ рЕf лАмЕнт
предостrшеяхя мупвцrлальпой услугв (утверждеяпе схемы
расположен!я земФьного участхl илш земельпых учlФков

яа каддФровом пл.хе террпторqr,

последовательность действий
осущесгмеffии лоляо!lочий

администрацrи Лабивского городского поселенпя Лабrяского райояа
ло предоставлевию муниципмьной услуги (утверждеяие схемы
расположения земельноm участка участков ва кадастровом
плане территории) (дшее - муЕиципшьвм услула),
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Подрдздел 1.3. Трсбоваяпе лредосташения заявrтФю мувDцппальной

lсл}| п в coot ве|mвлл с вдри9н |ом лредос|дшеяпя мунпчипдльной

ус,|}ги. сооrвеrfi вуючrиц прпlяакач lаявптеля. определённыl| в

реtупьтяте aHxeтtlpoBlfi ия, проводпмого адмянхстрацпей Лабпнского
| ородскоrc поселения Л!бинскоrо рдйона. предоставляюшей }сл}| }
(далее - профяллроваDхе), а тдме р€зультlта,за предоставлеяхем

которого обратплся заявптсль

Муниципацьям услуга предоставляФся
с вариавтоil предоставления мувиципФьвой услугиj соответствуюUrим
llризяакам заявитФя. олределёввым в резульmrt авкетирования (дшее -
профилирование), а таме результат, за предостамевием которою обратился

РлздеJ 2. Стаядарт прелоставленпя муsпцп|iпльяой усryгл

По tлi l |e.l 2.1. Нпп!.нов9нпе чl trпципальной yc,|}t

Наимевовавие муяйципuьной услуги <Утверждение схемы

расположеяия земельяоm участха участков на кадастровом

Подра}де"л 2.2. ЕаrмеяовавDе органа, прсдоФдмяюцего
музпцхлальяую услугу

2 2,1 Муниципшьнл )сл)lа предо\тавлqе]\q адмиьисlрацие;
Лабrяского городского поселен я Лабияского района (дшее администация)
и осуществляется через упрашение мунпципдьЕого имущества, архитектуры и
leve lьры\ оlношений адмиiисгрdJии (ла[ее по leKcT} - улольоvочеiный
орmв), а такке через государствевяое автономвое учреждение Краснодарского
крм <Мяогофупкциона"!ьяый цеятр предостдлеЕlrя государственных и
мувпципФьяых уФуг Краснодарского края, (дшее - МФЦ) в соответстви, с

сlвии мехдJ МФЦ и адчинисlраUией,
2,2,2, При предосташени, муницилмьной услуги уполяомоченЕый

орлан осущестыяет взаимодействие сi
2.2,2-1. Федермьной ндоговой службой в части получевия сведепий из

Едивою государствеяного реестра юрядлческих лиц, сведеяrй из Едивого
ос) ларс lЕнлою реесгра индiвиJ}ФьныI предrриниvаlелей,

22,22 Федсрdьнои сл)жбои lос)дdрсlвенной реlисlраUи/, rадаtlра и

картоааФии в части получеви, сведевпй из Едивого лосударственвого реестра

2.2.2,]. Адмпяисаацией муниципшьноrc образования Лабrнский район
в части получевия сведеяий о соответствпи раслоложев!я укаанвого

участка утвержденным документам территориФьЕого
лланировавия, правилам землепользовани, и застройки, проеmам плалировkи
терриrcрии, землеустроительвой доryментации. лоложевпям d особо
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охраняемой приролной территории! ядичию зов с особыми условиям1,1
lерри.ории,,е!елььы\ )часlьов обшеlо

террIlторий общего пользовФlия, красных линий, местополокению границ

земельяьш участков, здавий, сооружеяий (в mм чифе

размещеяле коюрых пре.lvсмоаеяо государственвыми прграммамл
Российской Федерации. государственнь!ми программами субъекта Российской
ФеOер"Jии. а]гесныv| пФlрdммdvиl, объеrlов
капит ьяоюстроительства,

2,2,3, МФЦ мохет быть лрfiяято реUlение об отказе в приёме заявления

и документов ! (или) ивформации, необходимых для предоставлеЕия
ijуяицила,lьной услуги, при ядичии основаяий. предусмотенвых
луЕктоу 2.б,l лодраздела 2.6 раздела 2 вастояце.о адNlияистративного

Подр.здел 2.3. Результат предоФвлепхя мунqцхпальпой услугя

2,З.l, Результатом лредостаыениямувиципшьяойуслугиящяеrcя:
2,З.l,], Дпя вариаята предоставлеsия мувпципФьвой услуm

(Утверждение схеN{ы расположения :}емельяого участка
участков на кадастровом плаяе территорииr:

2,З.L1,1.Поставошение администрации Лабинскою гордского
поселения Лабинского райояа об утверждении схемы раслолохеяия земельного

участка(дмее постаноыеяиФ,
],],1,1-2, Решеяие (в виде лисьма) об откае в лредостаыеяии

мувицилшьной усlуги,
2,t,1,2, ДJя вJрианlа пре,!осlашен/я м}ниUилшьной }сл}lи

.Исправlение доп}ше ных опечJmк и ошибок в sылаiныч в pe'ylb,ale
предоставлевия [{увицилшьной услуги доryменmх,:

доkf!енl. выланный по реl)льlаl) ранее предосrаменной
муниципФьяой услуги, без олечаток и ошибок,

2.З,l.З, Для варианта предосташения мувицппмьяой услуги (Выдача

1убликзlа лоь)!енrа. выдJнноlо по резульlац рчее rредосlаыеньоЙ

дбллкат соответствуюUrего документа, выдавною по результату ранее
лредостаыеяной муницилшьЕой услуги j

решение об оl\J le в предос laB, ении v) нrципФьчой }слуl/,
2,.З,1, Результат лредостаепеяяя муяиципмьяой услуги зФвитель ло

его выбору вправе получить:
2,З,2,1, В случае обращеяия за лолучевием мувиципшьвой услуги

через МФЦ- непосредствеяво вМФЦ,
2,1,2,2, В сл)чiе обрвшенJя ]dвиlеля ,s получен/ем м)rиципшьной

усл}ги в адмияпстрацию - непосредствеЕно в уполвомочевном орmне.
2 ],2 t, В сл)чае обрJшерия la пол)чечиеv v)ниLrпа ьчой )сл)ги

посредством Едивого портапа государственяых и муницип ьных услуг и (или)

реглолщьного портма государственвых и муяпципшьвых услуг
Красводарсkого крм в инФорilациояио-телекоммувикациовной сети
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(Ивтервет, (дшее - Портал) - велосредствевно в уполномочевном оргаЕе-

Скавлрованвм коп!я результата предоставлеяия муниципальвой услуги
яаправпяется rаявителю череr Портал,

2 l2,4, В с l} ае обрацен/я rdви.еlя la пол)чение! м}ниL/пшdной

услуги по экстерриторишьвому принципу резульmт лредосташеяия
Ntуяиципмьной услуги в виде электряпых докумеятов и (или) элекlровных
образов документов заверяется долхяостными лицами, уполяомоченвыми на

прлнятие решеяия о предостаыении муниципальной услуги.
Дя лол)ч€ния ре,улыаlа предосlавлениq ч)ниUипмьной усл)lи на

бумажяом носителе заявитель (представитель заявиЕля) ,меет право

обратиться вепосредствеяно в уполвомоченный орган,

ПодрrздФ 2.4. Срок предосташенпя муялц!оальной услу.!

:,a,l Ср. предо_Iавлениq шя варианlа мули lигмьной )сл)lи
(Утверждение cxei,b, расположенпя земельного участка
}частков на кадастровом плаяе территории, определяФся
с Зе!ельным кодексом Российской Федерации и состаыяет 20 (двадцать)

2.4,2. Срок предоставлевия муниципшьной услуг, для вариаята
предоставлевия мувицлпDьЕой услуги (Исправлевие допуценвых опечаток
и ошибок в выланны\ в реl)ль,J,е пре]о\lамения v)нпUилдьhой усlуlи
докумевтах> - 5 (лять) рабочих двей,

2.4,З, Срок предоставления муниципмьной услуги для вариавта
лредосташенrrя мувпцrпФьвой услуги <выдача дубликата докумеята,
выданноло ло результату раяее предосmшенной услугD - не более 5 рабочих

2,4.4, Срок предостаыения муяиципa'Iьной услуги, лредусмоlреняый в

данвом подраделе, исчисляется со двя регистрации запроса и доryментов и
(или) информация. веобходимых дп, предосmшевпя муяицилальной услуги:

в уполпомочевный орmя, в том числе в спучае, если запрос и документы
и tи 1и) информаUия. нео6\о.lимые дlя преJосlаменяя м) t]иципdьной )Lл) lи.
поданы заrвителем лосредством почтовою отправлеви, в орган,
]редо! l1вляюший м\ лиUипмьн} ю ) сл} г). улолномочерчый oplab:

в ивформациояноЙ системе ПортФi
в МФц в случае, если запросl докумевтыl и (или) ияформация,

веобходимые для предоставлевил Ntуяиципuьной услугиj подавы зФвителем
в мФЦ,

],:1.5, сро{ выдачи (направ]енйя) докумевmв] являющихся результатом
предоставjrения ь,униципаrьной услугп, составляет 2 рабочих дня.

Подраздеп 2.5. Правовые основаяпя для лредоФвлеппя
,lухпцппальной усл)rп

2,5,1,Перечень норi,ативвых лравовых актов] реryлирующих
лредоставление муниципшьяой услуги, а таюt(е иgформация о порядке
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досудебяого (внесудебвого) обжаловавия реIlений и действий (бездействия)

оргаяа, предостаыяющего мувиципшьную услуry, уполвомоченяоm органа,

lолжносlных лиu, vуниuиl мьныч служалих. рабоrников оа]мешён:

на официальном саЙте адмияfiстации;

Подраздел 2.6. Иссерпывдюшпй переченьдокумевтов,
яеобхолхDlых лля прсдоФавлеппя мунхципдльлоЙ успугп

2.6,1. Для получеяия вариавта предоставления мувиципшьной услугл
(Утверrцевие схемы расположеви, земельвого участка
участков яа кадастровом плаяе территории, зdвителем лредоставляются
следующие документы:

2.б,1,1, Заявлевие о предоставлевии муницялапьвой услуm по Форме
согласно прrложевию ] к настояцему адмrнистративвому регламеяry. Образец

приводится в приложевии 2 к настояцеNtу
адi,инистративному регiамевту,

2,o,1 2, До.)менIь,. право зФвиlеlq ра приобреlение
земельяого участка без проведеяия торгов и предусмотренные леречяем,

уставоыенвым уполномочевным Правительством Российской Федерации

федера_пьвыil органом исполнптельвой ыасти, за исключенпем документов,
которые должны быть представлены в уполномочеЕяый орmв в порядке
межведомственвого ияформациовяого взаиitодействия,

],6-1,], Схема расположения земельвого участка.
2,6,1,4, Копии лравоуставаыивющих или правоудостоверяющих

докуN{ентов на исходвый земельяый участок заявителя в случае, еслл лрава ва
вего не зарегисlрированы в Едrном государственном реестре недвижимости
( подпинник для озвакоitлевия) l

2,6.1,5. Согласие землепользователей] землешадельцеа, арендаторов,
запогодержателей земельных участков, из которых при раделеl

объедивевии или выделе образуются земельяые участки!

сл}часв, уставоыеяяых пувктом 4 статьи l1,2 ЗемФьвого кодекса
Российской Федерации,

2,6,1,6, Завереявый леревод на русский 'зык доkfмеятов о
государствелвой регистрации юридичесl(ого лица в

законодательством иностранного государства в случае. если заявителем
является ивостразпое юрлдическое лицо.

:,б,2 .Dлq rоцченис вJриаьlа предосlJвлени, м}ни!иrdьной )слуl/
И.грsв ение лол)шенных оrечаюк и оU]ибок в выланных в реl)льlаlе

предоставлевия мувиципФьвой услуги доiаментах,:
свободяой Форме, содержащее укаание

и ош бки. допущевffые в вь,даявых в результате лредоставления
м!пиципаlьной 1слуги доку\,евтах;

,ol]\.ell, выlJнll",й lo реllлдrаl) ранее предосlJмеьiо;
i,унлципФьной услуги, в котором допуцевы олечатки и (или)ошибкиi

документ, подтверцфщий полвомочия представптеля заявителя



на бумахяом посредством
в уполномоченgый орган, в том числе через МФЦ, либо
отлрашения с уведомлеЕием о вручевпи;

посредством использовав,я Портша,

6

(в случае обрацения представптеля),
2,6,3, Для вариавта лредоставлевия мунrципшьной услуги <Выдача

Фбликаrа до<}vен,lа. выданного ло реJульlаry ранее предостаменноЙ

услугиD:
заяыеЕие в свободной форме с обосяоваЕием необходимости выдачи

])6lиьаlа лок}vенlа. реtульlаlу рJнее прелосlаменноЙ
муниципмьflой услугиl а также указаяием вида, даты, яомера выдаqи
lреl/(lрJUии) ,!oK)!eH.J, выlачноlо в рец lblale ранее предос.аыенной
лtуниципмьяой услуги (при вФичии такой ивформации);

копия документа. удостоверяющего личность заявителя (представителя),

если с заяшевпем обраurается представиЕль заявптеля),
2.б,'l. Заяыение и лрилагаемые к вему доýменты моryт бьпь лодавы

заявителем в улоlномочеяный орmн:
личного обращевия
лосредством почтового

Заявитель при подаче зdыеяш предъяыяет документ. подтверждаюш{й

В случае яапрашения заяшеяия лосредством почтовой свr:}и яа
бумаквом лосителе к такому заявленrю пршагается копия докfмеЕта.
подтверrцающею личвос

Прелстаыевпе документа, лодтверждфщего личность змвителя,
яе требуется в случае предосташения змвления посредством отправкл через

личвый кабинет Едивого портаrа государственвых услуг (дмее - ЕПГУ).
длrсшо усиленной квдифицrрованной элекрояной

В случае яалравления зrяшения посредством ЕПГУ сведеяш из

документа, удостоверяюц редставrтеля. лроверяются
при подтверждении учетsой зап!си в Единой слсreме идентиФикации п
аутевтификаци! (ддее - ЕСИА),

2.6,5. Вс€ документы предъявлякrcя зdвителем в по!циявпке, В случае
предсташения подливffиковj предостшяются нотариальяо

Ориlин ы документов. указавных в пуякте 2,6.1 адмияпстратrввого

регламевта, могутбыть предстаыены по келавию за

Если предстаыеяяые копии докумеятов яФариальво яе заверень,,

докумевюв с йх подлияяыми экземплярами, специФист

)поляомоченноlо oplaнa иlи vноюф)нFUиональною !eHlpa ldверqф своей

подписью с указавием Фамилии 9 пяициФов и ставпт штамп (копия Еряа),
Оригинапь! документов поспе сверки и светокопирования специдистом

уполяомоченяого орлава или спецяаrисюм мяогоФункциоямьного цеятра,
во]вращаются заявителю.

] 6,6 При
экстерриториФьяому лривцилу уполяомоченный оргая Ее впрае требовать



от заявителя (flредставителя) или МФЦ предосmшевия документов
яабумджяых ияое не предусмотрено федершьяым
lаконодательс,]вом. реглdме н rир) юцим предосlамение v)ниципмьной

услуги.
В случае представлеви докумеятов, предусмотеявь]х

частью б статьи 7 Федеральво.о закоЕа от 27 июля 2010 года Nr2l0_ФЗ
(Оборганизацпи предоставления юсударствеяЕых и муниципФьных услуD!
их бесплатное копирование осуществляется работяиком МФЦ, после чело

оригинапы возврацаются заявителю. Копи, ияых докумевтов представляются

2,6.7, Докумеятами, необходимыми с яормативяыми
лраювыми актами для предоставленrя муницилальной услуги, которые

рдспоряжевии государствевяых оргавов, оргаяов местяого
ldмо)лравlечия KpacHoJapc.olo rрd и ины\ opmнoв и орliниrаUий.

участвуюцих в предоставлеЕии мулиципальной услушl и которые заявиreль
впрФе представить самос

2,6,7,1. Выписка из Едивою юсударственяого реестра lедвлхимостл
(дапее ЕГРН) об объекте недвижимости (о здаяил , (пли) соорухенли,

расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке). ПолучаФся в

упраыени! Федерuьяой сrужбы государственной регистрацrи, кадаста и
картоФафии по Краснодарскому краю,

2.6,7,2, Выписка из ЕГРН об объекте недвижtlмости (об испрашиваемом
земельяом участке), Залрадlпвается в упрашевии Федераjьяой службы
юсударстreняой регистации! кадастра ! картографии по Краснодарскому

2,6,7.З. Выпrска из Едивого государствевного реестра индивилуапьвых
предпринимаreлей в с-учsе. е! и индивидумьный
предприниматель из Единого государствеЕного реестра
юридических лиц в случае, яшяется юридяческое лиц,
Запрашивается в Федершьной вмоговой Фужбе России,

Подраздел 2.7. Исчерлыв.юций перечепь осsовдялйдля отка]а в лрхёме
to[,) чен |ов. пеUбrоlиvы\ для предос|iшепи{ vунпUппд.|ьной ус.цl и

2,7.], Основшпями для отказа в приеме до[тментовj веобходимых д2lя
лредостамепия вариавтов муниципмьной услугr, яшяются:

оlсуrclвие одноlо иl доýментов. необхоrимD.r для пол)чеяия
мувпципдьвой услуги, укааввых в пуякте 2,6,1 адмивистративвого

непредставле!ие заявителем в ходе лrчного приема паспорта граr(даЕива
РоссийсЕой Федерацил либо иного докумевта, удостоверяюurего личвость, в

соотвФств1]и с законодаЕльством Российской Федерации ши невозможЕость

устаяовить лич ность зdвлтеля] посредством идентификаци, и аутентиФикацпи
ияФормацrояяых технологий, предусмотревных частью l8

статьи 1,1,1 Федершья 27 iюая 2ООб года N9 l49,ФЗ
(Об информации. ияформац!оЕных техвологпях, о заците ияФормации,]
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в случае, если за предосташением муяиц!лмьной услуги обратилось

lицо, не лредставrвщее документ, подтверждающrй

представителя в соответствии с законодательством Российской Федерации

(при обращеяиr представлте,lя);
представлевие заявителем документов, имеющих повреждевпя , вмичие

исправлевийl не позволяющих однозначво пстолковать их содержавие] ве

содерхащих лодписи, печати (при яаличш)]
если зФшевие и документы, лоданные в Форме электровяого доryмента,

предсmвлеяы с нарушепrем Порядка и способов подачи заявлея!й
об утвержденrи схемы расположения земельЕого участка
участков яа кадастровом плаяе территории;

предсrаменноп сyеvы располохечия обра)емого
lемельього )чJсlка на кадасгроюv плане rерриюрии гребованиqм.

утверждеяЕым лриказом РосреесФа от 19 шреля 2022 года .lГ9 П/0148

<Об утвержденйи требований к подгФовке схемь] расflоложев!я земельполо

участка или земельвых участков на кадасФовом плме территори! и формату
схемы располокевия :rемельяого участка ил, земельяых участков
на кадастовом плаЕе территории при подютовке схемы расположеffия
земельвого участка пли земельвых участхов па кадастровом плане территории
в форме электонвого документа, формы схемы расположенrя земельного

участка илп земельяых участков яа кадасФоюм плше террлторииl подготовка

Kolopoli ос) LUе(l мяеrcя в форме до$ veн la на бума
ре!облюдеяие усmновленных )\ловии лр/lнания деЙсlвиlельносlи

кв ифицироваявоЙ электронноЙ подписл, котороЙ подписавы заяепение
и документы если ов! подавы в элеmронном виде с использоваяием ЕПГУ,

2,7,2, О на,lисил основания для отказа в приёме докумеmов заявимя
ияформирует специшист уполномочеяЕого орrана лпбо МФЦ, ответственвый
за приём докумеятов, объясняfi змвителю содержавие выявленных
ведостатков в лредставленяых докумеятах и предлагает принять меры

2,7,З, Уведомленле (лриложев!е 5) об откае в лриёме докумевФв,
необхоллмых для предоставления муяицrпФьноЙ услугп, по требованию

работником МФЦ, специшистом уполяомоченяого
органа и выдаётся заяв!тФю с указанием причин отказа яе лозднее l (одяого)

рабочего дня со дня обращения получением муяиципФьвоЙ

2.7,4- Не может быть отказано приёме дополяительных
документов прп ншичии flамёрения их сдать.

2,7.5, Не долускаФся отказ в приёме заявления и ивых докумевтов,
sеобходимых для предоставлевия мувиципшьпой услуг!, в слусае, если
,Jямение и доr)vенlы, необ\оjимые для предооавпени' v)нилип4пьной

услуги, поданы с информацrей о сроках я порядке
предоставrения муяиципdьной услуги. опубликовав!ой ва Портце,

2,7.6, Отказ в приёме документов. необходимых для предоставлеЕия
мувицилмьвой услугиl не прелятствуФ ловторному обращению лосле

устранения причинь,, послуживщсй осяоваяием для откаа.
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Подраздел 2.8. Исчерлывпющяй леречень осяова tй для прrостаповленпя
предосгдшевrя мувицялsльпой услугп l|ли откззs в лредосташ€я"

мувпцrtлальной услугrr

2,8,L Оснований дjя приосrаношения предоставлени, v)ниципмьной

услуги захонодаtльством Российской Федерации яе преýсмотрево,
,2 8,2, Основаниячи для oTKala в преоосlамении муниUипмьной )сл)m

представление неполяOго пакета докумеятов, установлеявь,х
пунпом 2.6,] яастоящего адмпнистративного реглNеяm;

раслоложеяия участка
ее форме. формату или требовавиям к ее лодготовке, которые

устано&пеяы в с пунmом 12 сtдтьи ll,]0 Земельного кодекса
Российсхой Федерацииj

совпадение местоположения земельЕого участкаl

образование которого прелYсмотево схемой его расположенпя,
земельяою участка, обрауемого в соответствии с ранее

прлвятым решевием об утверждении схемы расположеяr, земельвого участкаj
срок действия которого ве истек;

разработка схемь, раслоложения земельною участка с варушеffием
пре4yсмоценяых статьей l1.9 Земельною кодекса Росспйской Федерацли
требованиЙ к образуемым земельиым участкам;

яесоответствие схемы расположеяия земельноло участка утверкденвому
проеmу планировки территори.r] землеустроит€льяой документации]
лоложению об особо охрапяемой природяой терр1,1торил;

расположение земельноrc участка, обраоваЕие коmро.о предусмоцеио
сiемой расположениq земеrьною учасlка. в фаницл reрриlор/и, для ьоторой

утверкдея лроект мекевания территорип, за ,сключевием Фучаев,

установлевных Федера-lьными закояами j

разработка схемы расположеgпя земельвого участка, образование
которою допускаеrcя исм с утверя(деяным проектом
межеванш территории,

2,8,3, Основшием для отказа в предоставлении мунлцилмьпой услугл
для вариавта предосmшенй, мувиципшьЕой услугл <Испраыеffие
допущенных олечаток и (или) ошибок в выдаяных врезультате предоставлеяия

услуги докумевтах> явlяется отсутствле опечаток и (или) ошибок в

докумевтах! выданных в р€3ультате предосташения муницип ьвой услугп,
2,8,4. Освовавием для Фказа в предоставлевии муницип ьной услуm

я вариаята предосташения муниципдьной услуги <выдача дубликата
докумевтаj выдшяого по результату равее предосташенвой услуш, являетя

отсутствие Факта обрацения заявител, :}а получевrем мувпципФьной услуг!,
по результатам которой вылав соответФвуlощпй доiтмевт,

2,8,5. Не допусхаеrtя откs в предоставлевии муяиц!лФьной услуги
в случае, если змвлеяrе и документы. веобходrмые для предостамения
муницппдьяой услули, подаЕы с иЕформацией о срокd и

лорядkе предостаыеяия ь{уsицrпФьвой услуги, опублrковшяой яа Портше,
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2,8,6. Откs в лредоставлев и муяицилальной услуги не препятствует

повторному обрацевию после устаяеяия приqияы, лослужившей оенованием

2,8,?. Оrказ в предоставлеяlrи муЕиципальвой услуги можФ быть

ослорев в судебном лорядке,

ПоjIразпел 2.9. Ра]мер пл!ты, в]лмаемой с 1дявптеля прп предоставленпп
}t!!пцuпальяой ус.rуrпt п способы её в]шsп!ля

Государствевла, за лредоставление
!}ну lигшьнои )Lл)lи не вlиvаеlсq, Предо.тамение v)нJlJуrdьной )слуlи
осуществляется бесплатно.

Подраздел 2.10. М!кслмальпый срокожпданlя в очеред, лря подаче

редосlавлеяхи {}япцилдльной усл}tп и прп
пол}чеппп рсýльm|я преооставлеяпя vупи|lип9львой }сл}| ш

Максиммьный срок ожидаяия в очереди при подаче зашения о
лредоставлевии муяиципшьной услуги и документов, прелyсмотревяых
настояцим адмивистративЕым регламентом, а такхе при получеяrи результата
предосIsмениq v) ниJипмьнои )слуlи на пичном приёче не должен
превышать l5 (пятвадцати) минут.

Подрдrдел 2.1l. Срох регrстр!цr, зtявлев!, заяв!тФя
о предоФашенпп муншцилальяой услугх

2,11,1, Регистрацйя зэrвлеяпя о предосmвлеяии муяиципшьвой услуги и
(или) докумевтов (содерхащихся в яих сsедений), необходимых для
предоставlеяия муниципдьяой услуги, осучrестшяФя в день их посryпления,
алри поступrении их в выходной (нерабочий ли праздвrчяый) девь
в лерsый заяим рабочий девь,

2,11.2. Регистрация зdшеяия о лредоставлеяии муницлпмьной услуги,
посryпившею в электроняом виде в выходЕой (верабочий или прадвrч!ый)
деЕь. осуцrест&пяется в первый за ним рабочrй деяь,

2,1l,],СроN реli.rраUии 11явления о пре!о!гамен/и муяиtlипдьной
услуги и доку!lентов (содержащихся в них сведеяйй)] лредставлевных

том числе лосредством Портала, Ее может превышаъ
20 (двадцати) мияут,

Подра}дел 2.12. Требова рых прсдостдшяФся
муяrцлпаJьная услуга

],l2,1, ИяФормац,, о граФпке (режиме) работы упопяомочеяЕого орлана

размещается при входе в здание, в котором оно осуществляФ свою

деятельлость, на видном месте,
Здание, в котором предосташяетс, муяиципФьвм услу.а, должво бьгь



оборудоваяо отдельным

ll
входом для свободного дост} па rаявителей

Вход в здание дол(ен быть йорулован ияформационной mбличкой
(вывеской), содержащей ияформацию об уполяомочеяном оргаве,
осуlцестцяющем предосmцевrе муяиц!лмьной услуги, а также оборудован

)добно; лестницей с лор)чнями. пsнд}сши для бе.препяlсlвеьiо.о
передвижеяия гракдав.

Места предо.ташеяия мувицилальной услуг, оборудуюrcя с учiimм
требоваяий доступности для иявмидов с действующим
законодательством Российской Федерации о соцrшьяой заците ивваидов,

Помещевия, в которь,х предостамяется муЕицппмьнФ услуга, должяы
саяитарво-гигиеническим правилам и нормативам! !равилам

пожаряой безопасвости, безопасяости труда, Помецrения оборудуются
сисЕмами ковдпционирования (оuаждения и нагреваЕия.) и вентилпровав!я
во 1,0J \а. lред.lваvи чреlвычайяой ситуаUии,
На впдном месте располаmются схемы рамещения средств ложаротушевrя
и путей эвакуации людей, Предусматривается оборудоваяие достуляого места
общественяого пользоваяия (тумет),

Помещевия МФЦ д,lя работБl с змвителями оборудуютя электонвой
сис,еvой )правlения очереJью. iФopaq предсlавляfi .обой коvллек
проФаммно,аппаратвых средств, лозволяюцlих оптпмизировать управлеяле
очередями заявиtлей,

2,12,2. Приём докумеятов в улоляомочевяом оргаве осущестшяется
в спецлдьяо оборудованных помещениях ltли lrведёявых дш этого кабrяетах,

.2 12 ], Поvецениq. преднаjначенные длл приёма tФвиlелей,
оборудуются информационвыми сЕндамиl содержащими сведения:

режим работы. адреса адмияистрации , МФЦ]
адрес официального сайта и адрес элекrроЕной почты администацип;
почтовые адреса, телефоны, ияиц!ды и фамилии.лавы адмrнисФации и

руководител, МФЦ;
порядок пол)чечия коьс)льlачий о предоflшеяии v}нрчипмьной

порqдок и сроьи лредо.ьыения ч)ь/Uипальной успуl/:
образцы заявlений о предостаыенип муниципшьпой услугп ! обрацы

залолнения таких заявленййi
исчерпымющпй перечевь докумеятов, веобходимых д,lя предоставления

муяпципшьвой услугл, требовавия к оформлеяию указаяных доlтментов! а

также перечень доryмеятов. которые змвrтель вправе представить по

собствевяой ини!иатлве:

мувиципальной услуги;

приёме докуьjевтов

основания для откsа в предосташении мунgципшьвой услугиi
досудебffый (внесудебный) лорядок обжаловаяия рещеяий и действий

(6ездействия) администацrл, МФЦ. а также должяостных лпц,
мупиципдьвых служащих и работников МФЦ;

ивую ивформацию, необходимую для получелия муяиципФьной услугп,
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Такая же ивформация рамецается на
адмиЕисцацип, а такке яа сайтеМФЦ,

оФициапьяом сайте

В МФЦ могут быть размещены иные источники информирования,

содержащпе актуальную л исчерпывающую яформацию, необходимую для
полученпя муниципапьвой услугr,

Ивформациояяые стенды размещют.я на вrдяом, досryллом месте.
Офорч -ение ирФормсJионьD.\ 1ис,ов ос)шесlвлqется )добр",м шq

чтения шрифтом - TimeýNewRomл, формат листа A-4l текст - пролисвые
буквы, размерм шрифта Л, lб " обычный, налменование - заглавные буквы,

размером шрифта]Ф ]6 - жирныйl поля - l см вкруювую. Тексты матерпдов
должны быть вапечатавы без испраменийj налболее важям ивформация

вьlделяется кпряым шрифтом, При оФормлении янФормациоявых маreрпдов
в виде образцов заявпелий на получеяие м}лl]ципаьвой услуги. образцов
заяыений, перечней докумеятов цебования к рsмеру шриФта и формату
листа trtогут быть снижеяы.

2,12,3,1, Адмивистрация располокена ло адресу:
З52500, Краснодарсkий край, г, Лабинск. ул, КрасвФ,48, эrектронвый

адрес|iпЬох@lаЬiпsk-сiF/,гчl адрес официмьЕого сайта www,lаЬiпsk-сitу.гч.
Телефовы администрации для справок и передачи обрацеви'

посредством факсимхльной связи: 8 (86169) 3,]2-,10, 8 (8б169) З-55-]4, фмс
8 (86l69) з_з0_75,

График работы адмиsистацпи Лабинского городского поселения

понедельвик чФверг: с 09 часов 00 мия}т до l 8 часов l 2 мин}т;
лятница и предпраздЕичяые дни: с 09 часов 00 минут до 17 часов

l2 минутi
лерерыв:с 1З часов00 минутдо 14 часов 00 минут]
выходвые дви] суббота - воскресенье,
2,]2,4, Помещевия для прлёма зФвиreлей долхнь! соответствовать

ьомфор-ныv для граж.цан )(ловиям )слови,ч рJбоlь,
]ольнос, ных 1PU ) по ,чомо,енно, о органJ и доlжны обеспечива.ь

ко!фортное расположе и должностноm ллца

уполпоi,оченного органа;
и удобство оформлевля заявителем

телефонную связь;
возможность копирования докул,еятов;
доступ к норNtативным правовым amaмl реryлирующим предосmшение

мунлципшьвой усл}ги]
вапичие письменвых приладлежностей и бумаги ФорматаА4,
2,12,5, Для ожидания заявителями приёма, заполневля необходимых для

лолучеяпя мупиципшьяой услули докумевтов отводятся места. оборудоваяЕые
сryльями, столаNtи (стойками) дпя оформлевия докумеято3.
обеспечиваются ручками, бланками докумеятов. Количество мест ожидаяия
определяется исходя из фактичесfiой яагрузки и возможности их размецеяия
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2,12,6, Приём заявителей при предоставлеЕии муницrпшьвой услуги

осущестмяется согласно Фафику (режиму) работы уполномоченвоm органа:

e)|ieJHeBHo (с понедельника ло rя-ниU} l. кроме выходны\ и пDа}дничных Jней.
в течение рабочего времени,

2.1],7,Рабочее ýlecтo слециа-r]иста уполlомоченвою органа]

за предоставлеяие мувиципальвой услуги, должно бьпь
оборудовано лерсов ьяым компьютером и орггехяикой,
своевременяо объеме получать справочяую ияФормацию по
волросам предоставлеяия лlуяrципальной услугп и организовать
гре,ос авление v}ниl]ил4пьноi/ )сл}lи в полном объеvе,

Кабияеты лриёма получателей муниllипшьвых услул должвы быть
осващевы ияформационлыми таблпчками (вывескамл) с указавием яомера

Подр!здел 2.1З. ПокtзатФх досryпноФq q кrчеФвl
муппцtrп!львой услуги

2,lЗ.I. Ос!овньlми показателями доступности и качества муниципмьной

полнота] аkаудьвость и достоверность ияформации о порядке
предостамения муницила-пьной услуги;

ваглядность форм рsмещаемой ияформаци, о лорядке предоставления
\1уницип ьвой услуги;

олеративность и достовервость предоставляемоЙ инФормации о порядке
предоставлевия мувицилмшой услуги:

устаноепенпе и соблюдеяие требовмий к помещениям, в которых
предосташяется мувициfi альнм услуга;предоставлевие о предосташеяrи
муниципlIпьвой услуги и докумевтов (сведевйй), необходимых шя
предоставлелия мунrцилапьной услуги, а также выдачи зФвителям докуN{енT в

по результатаit предостаsле!ия муниципшьяой услугл з МФЦ;
взаиi,одействий со слецrшистам,

)поляомоченного орmнз rри преJосlамен/и v)ниципмьной у.-уtи и и\
продолкительность;

)(lановление и собlюJение cDoKa лредосlавлечия \учиUипdоно;
}слугиj в том числе срока ожидания в очереди лри подаче заяl"пения и при

1,o1) ченуи ре.)льlJlJ преJо( ldмения vуниципdьно; ) сл) l/i
своевремеявое рассмотрение докумеятов, лредсташ

случае необходимости - с участлеNt заjвителя;
отсутствие обосноваявых жмоб со стороны заявителей по результатам

предоставлеви, 11увиципальвой услуги;
лредосташение подач, заявления о предоставлеяии

м}ниципальной услуги и документов (сведений), веобходимых лпя
предосташеви, мувицппмьвой услуги, в форме электоявою документа.

ием Портапа,
:,]],2, крJlериiоUеrrl rJчесlвJ прелосldФеtsия vуниUипдььой)сл).и.
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предостаепяемой в злектронвом вйде|

доступиость инФормации о порядке предоставлеЕи, муялципшьвой

услуги;
досrупность электронЕых форм докуменmв, необходимь]х для

преDос, Jвлениq ч)ниL/пально; )слуI и,

доступяость ивсцументов совершелия в электронном виде платежеи,

яеобходимых для получеfi ия мувиципапьноЙ услуги;
время ожиданrя отвФа яа лодасу змыеяия]
врсмя предостаыения муниципальfiой услуги;
}добсlво проUеър rредосlамения м}ниJипальроЙ }слуlи, вь lючJ

лр.,цеl)ры lапi(и da llpР я,нпбсФlеlьн\l\l lJIежей,

иtlформирования заявителя о ходе предоставлевия муниципмьвой услуги,
а также получения результата предоставлевия мунrципшьвой услуги,

2,13,З, В ходе предосташения мувиципlIпьвой услуги змвитель
взапмодеЙствуФ со слецпшистам' уполяомочевяого орmяа ве более 2 (двух)

раз (лодача заявления и иных документов, Ееобходимых для предоставлеяля
yJ lиUцпJоноil )с,) J и пол)чеiиереýlь,аlапредостsв,еl ия !\ь/!lпшьной
усл}ги), продоjжи1ельность взалмодействий состашяет: лри подаче

не более ]5 (пятяадцати) минутi лри лолучении результата
r{униципдьЕоЙ услуги яе более l5 (пятнадцатr) мrнут.

В процессе предосташения мувиципальной услуги заrвитель вправе

обращаться в улолвомочеяяый орган за лолучевлем ияформации о ходе
предоставлевия муииципаJьяой услуг, неограяиченвое количество раз,

В процессе лредосташеяия Nlунлциппьяой услуги ]аявитель вправе

обрltulаться в МФЦ за поjr}чением ивформации о ходе предоставлевия
Nlунлципdьной услуги уполномоченным органом веоааяиченное количество

Подра}дел 2.1,1. Ияые требовавrя к предостав.qеяrю
мунцц!пальяой услугц

],14 l Дrп
предостаыяется представить змшеяие о предоставлеяии
муниципальной услуги и докумеяты (содержащ!еся в вих сведения)j

необходпмые для предоставлеяия мувиципшьвоЙ услуги, в том числе в форме
э:rектрояного документа:

на бумажном яосиrtле в уполяомоченяыЙ орmя при личвом обращении]
на буvJжноч нФиrt le в а,!vинисlрацию посрелс.вом почrовой свя lni
яа бумажвом носителе в МФЦ при личном обрацевпи:
в форме электровных документов с информациоЕно-

телекоммун!кациопнь,х технологий, вшючФ rслользование Портма-
Заяыения и доkfмевты, яеобходимь!е для предоставлевия

уувиципапьвой услули, предоставляемые в форме электронвых докумеятов.
подписываются в соотвФствии с требовавиями статеЙ 21-1 и 21,2 Федерапьвого
закова от27 июля 20l0 юда N92I0-ФЗ (Об орmяизации предоставлевия

государственвых и мувrципшьffых услуD и Федер ьвого закояа
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отб апреля 20l l года М 6]-ФЗ <Об элекrрояяой подписиD,
В сlучае направлевия змвlевий и до(fмевтов в электровяой форме

с использованием Портала, заявление и документы должЕы быть подписаны

усшенной квш,фrцированвой электроняой подппсью, вид которой

должен соответствовать требоваяrrм ПрФительства
Россййской Федерацйп от25 йюня2012 года ]'ф634 (О видах электоняой

ьlование \оторыj\ доп)скаеlся при обрашении la пол)чеrием
государственяых и мувиципальвь'х услуг),

Змвитель, являюцпйся фшllческпм лицом! вправе использовать прост/ю
электроявую подлись в случФх] лредусмотреяных fiунктом 2(l.} Правил
определевия видов электроняой лодписп, !спользование которых допускаФся
при обращевпи за получением юсударствеяЕых и муяицппдьвь]х услу.j

утверждёяных Правительства РоссиЙскоЙ Федерации
от25 иIоня 2012 года Л!6Зi1 (О видах электрояной подписиl использовавие
которых долускается при обра!rенил за получевием юсударст@нвых и

мувиципшьвь,х услуг,,
2-14,2. При предоставпенил муяиципФьных услуг в элеюронной Форме

идентиФлкацля и ауreнтификация моryт осуществляться посредством:
единоЙ идентификации и аутевтификацrи

государственяых ияформациоffных
государственвые инФормационяые системы в установленном Правrтельством
Российской Федерации порядке обеслесивают взаимодействие с едивой
сrстемоЙ йдентиФикации и аутевтификации, лри условип совпадеЕия сведевлй
о физическом лице в укзанЕых информационяых система.\;

едивой системы идевтификации и !утентифrкации и едлной
информационвой системы персоямьных данffых, обеспечимюцей обработку,
включая сбор и хравение, бломеФических персовмьных даняых, лх проверI9
и лередачу информаци предостаыелвым
биометрическrм лерсовмьяыN{ дапным физического лица.

Использование выцеу{азанных техяологий проводrтся прr я ичи!
технической юзмокности,

2,t.l,з,заявителямобеспечиваФся полуqенияинФормацrи
о предосташяемой муяиципмьлой услуге на Портше,

Для получения доступа к возможностям Портма необходимо
выбрать субъею Российской Федерации и после отФь'тия списм
террпторишьных федершьяых орmиов ислолвительной шасти в этом субъекте
Российской Фелерации, органов ислоляительвой шасти субъеmа
Рос.иискои Федерdчии и oplaHoB месlною сшо}правления вь]браlь
адмивистрацию с перечнем омзываемых муниципшьных услуг и иЕформацией

В карточке каяrдой услуги содержптся описавие услугr, лодроОвм
инфор!dUиq о l opqlKe и способа\ чбращечия за у( 1} lой, перечень лол) мечlов.
необходиNjых для получевпя услуги] лнформацйя о сроках её псполнения. а

также блаяки зsшеяий и форм, коюрые яеобходимо заполнитьдпя обрацения

Подача залвителем запрФа и ляых документов, веобходимых для



предоставлевия мувиципаrlьяой услуги. и приём таких запросов и докfмевтов
осуществляется в следующем порrдке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном

виде змвителем осущестшяется черезлrчный кабинет яа Поиiле;
для оформлеяля до\аментов посредством сети Интеряет заявиl,елю

пеобходимо пройти процедуру авторизации ва Портме;
для автор зации заявителю веобходимо ввести страховой ломер

Jнlив/l)дьною 1иJево,о \чёlа tсlрдовачноlо лиJа. выдарчый

государственным учреждением по Красяодарскому краю (СНИЛС), и пароль,

получеяяый после регистациi на Портале;
змвитель, выбрав N,уЕицилФьвую услуry, готовит лакет докумеятов

(копии в электроняоit виде). необходимых для её лредоставлевля, и налрашяет
их вместе с заявлевием через личный кабинФзаявителя яа Портме:

с электроняыi,и копиямй документов лопадает
винфopмациoянyюспстемyynoлнoмoчеEяoгoop.ана.

обсспечивает приём
]апросов. обрацlеяиЙ, заяыеяиЙ , ивых докумеЕтов (сведениЙ), поступизших с
Лортша и (или) через систему мекведомственноло электронвого

2,t,1,4, для заявителей обеспесиваФся осуцествлrть
Порта-lа получение сведений о ходе вылолнения запроса

о лредоста&певии муниципuьлой услугп,
Сведевия о ходе и результате выполнеяия залроса о предостаыении

муяиципа-пьной услуги в электронном виде зdвителю представляются в виде

уведомлевия вличном кабинете заявиЕля на Портде,
ИяФормация о ходе лредосташения муяицила,rьной услугп напрашяется

заявителю уполномочен!{ым оргавоь, в срок, ве превыtчающий одвою рабочего
лня ло(ле jsвершения зыполнеiия \ооlвфсlв)юшеIо лейсlвия. на адрес
электроЕной лочты средств Портда по выбору

Лри предостаыении мувиципальной услуги в элеmрояной форме
заявителю напраыяФся:

уведомлевие о лрлёме и реrистрации запроса и ияых докумеятов,
чеоб\о lkмы\ _шq пр.lо.ldв lения !) ьиUип4пьроЙ )с 'уlи:

}ве lоуление о начде проJед)рь предосlамения !)ниuиlмьной

уведоулевие об оковчании лредосташеffия мувицппФьяой услуги либо
мотивировалном отказе в приёме залроса и ивыхдоьyмеятов, яеобходимьlх для
предосlаыелия v} ниUипдьной )с D ги:

уведомлевие о результатц рассмотреяи, документов, яеооходимь,х для
предостаыен!я i,улиципшьнойуслул i

}ведомлевие получrть результат предоставления
муЕиципшьной услуги либо мотивированный отка в лредоставлевии
vучиUипдDiой )сл}lи:

уведомлеяие о мотивироваввом отказе в предостаыеяии муницилФьнои



17

2,14,5, Заявитель (представитель заявиrem) Еезависимо
места пребываяия (,ч,ля физических лицl вшючм

llндивидумьных предпринимателей) либо места яахоr(денля (для юридических

лиц) имеет право на обращевие в любой по его выбору мноmфуякциональный

цеят предосташения государствеявых п мувпципшьяых услуг в пределах
jерриlории Крdсяодарсrоlо rрs дlя предосlаыения ем) ч)ьпUилапьной

услум по экстерр}tторимьному лринц,лу,
Предосташеяие муяиципдьной услуги в мяоrcфуякциовfuбяых центрах

по .hсlерриrоримьноч) принципу осуцесlвшется н.j основании соlла!Jений
овзаимодействии. заключёиных уполяомоченным мноюфуffкционэjьяым

цевтром предосташения государствеяЕых и муниципмьных услуг с орmяами
мес |Holo сачоуправленис в Кра(нод!рсrоv Kpde

Получение муяиципuьлой услугп в ивых подраделевиrх оргаяа,
лредостамяюцего муя!ципдьвую услуryj невозможно,

2,14,6, здвитsлю обеспечиваетс, предостФления
нескольких государствеяных и (или) мун,ц,пдьяых услуг в МФЦ

со статьей l5.1 ФедердьЕого закона от 27 июля 2010 года

l\! 2l0-ФЗ (Об организации предосташеяия государственяых и
мучиUипдDны\ )сл)l " рэцела -Сlшдарт 1реJосmвления госуJарсlвенной
(Itуниципшьной) услугD (далее комллексный запрос),

Получелие мувиципмьяой услуги. предусмотренной адмияистративным

регламеЕтом в МФЦ. возможно при подаче заrвителем комплексного запроса,
Змвлеяие, составленяое МФЦ на осяоваи,{и комплексяого запроса

зФвителяl должно быть лодписано уполвомоченяым работвлком МФЦ и

скреплено печатью МФЦ,
Заявление. состаыенное комплексвого запроса] и

лоi)меd.ы. необ\одиvые дlя лре!осrавления v)ьицилJльной }сл}lи.
яапрашяются в уполномочеяяый орган с прилохением
rапроса, заверевной МФЦ,

Направление МФЦ заявлеЕий, а такхе ук3анных в части 4 статьи l5,1
стать, Федермьяого закона от 27 июля 2010 mда N9 2tO-ФЗ <Об орIаяизации
лредостаыения государственных и муя!ц!пдьlых услуг, доryментов в

)лолноvоченнь,й орган ос)шесlшяет(я рабочеlо Jня.
следующего за днем лолученrя комплексного запроса.

Получеяие МФЦ откаа в предосташевrи государстеняых
(муниципмьяых) услуг, включеяных в комплексвый запрос, не является

основаяием для лрекращеяия получев!я ияых юсударст@явых
(муниципшьвых) услуг, указаяных залросе, за исключением
с,l)ча(в,.с'и )!л)ld. в пр(]ос'sмеь/и ьоlороЙ оlкдано. необ\одиvа лm
предосташеяи, инь]х государствснных (мувпцrлФьных) услуг, впюченяых
в комллексный запрос,

2,14.7, Услуп, которые являютс, необходимыми и обязатель!ыми для
предоставления муниципаrьной уФуги, заководательством Российской
Федерацrи ве предусмотреяы,

2,14,8, В прцессе предосmшеяия муяпципФьной услуги используются
информациоЕяь,е системы Портда,
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Раздел З. Состдв, последовдтельяость п срокD выпол!ения
адмх пстрrтпвяыiпроцедур

Подраздел 3.1. Переч€яь вдрляятов предоставленля
муп!цrлальпой услугх

З,l.], Утвержденяе схемы расположенrя земельяого участка на
кадастровом плаве территории,

З,1.2, Исправление допуцеяЕых опечаток и ошибох в выданнь!х
в результате предосташеIlл, муницилдьЕой услуги документц,

З.1.3. Выдача дубликата документа, выдмиого ло результату равее
предоставленной услугп,

Подр.здел 3.2. МмпЕrстратпвпая лроцедура профвлпроваяrя заявителя

Вариант предостаыеяия мувицrпФьвой услуm определrется путём
анкетuроваяия заявителя.

Способы опредеrения и предъrвления необходимого заявителю вариавта
предосташения муяицилаJьной услуги:

посредством ПортФа;
в уполномоченвом орвяе, МФЦ.
Порядок определенuя и предъяыеяля необходимою заявителю мриавта

лредосташенrя услуги:
посредством отвФов яа волросы экспертяой системы Портала;
лосредством опроса в уполяомоченвом оргаве, МФЦ,
На основавии ответов заявител, на вопросы анкетирования олределяется

вариавт предосташени, муниципальной услугr,
Перечевь обпцх лризваков, по которым объединяются категорли

заявителейl а такке комбияации призваков заявителей, какдая из которых

coolBelclB)el olHovy варианlу лреJосlашсния v)риUипJььой услуlп,
приведевы в приr'ожении ] к настоящему административяому регламенlу,

Подрtздел З.3. Исчерпывающrй леречеиь адмrяиФратqвньц процедур
(леЙс| ввП' прll предоо9влении {}ппчllпальнои )слу| и

1,J L в лрочес,е преlосlавлеяи, взоиJнlа ч)ниuипмьrой у. lуги
(Утверждеяие схемы расположеяия земельяоло участка
участков, вылолняются следуюцие адмиЕистативные процедуры:

],З.],l, Прием (реглстрация) прилагаемых к вему

З,З.1,2, Запрос доryментов, укsанвь]х в пунФе 2.6,6 подраздела 2,6

аJчини\ тJlивtsоlо ре. lJмечlа, в рdмкл ме*ведоvсlвеяьоlо вlаимодейс.в/п,
З,].L], Рассмотреяие заявления и прллагаемых к нему докумевтов,
з,з.l,,l. Лрuнятие решеяия о предоставленил либо об oTKaTe в

предоставле!ии Ntуяиципшьяой усJуги,
3,],1.5, Лередача уполяомочевным орmяом результата лредосmшеяия
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vувиципшьной },сJуги в МФЦ(в сjучае обращения заявителя через МФЦ),
3,З.1,6. Выдача (напрашение) заявлтелю результата лредоставлевия

vуниципальной услуги,
].З.2, В лроцессе предоставленля вариавm муниципшьной услуг,

(Ислравлеяие допущенных опечаток и ошибок в выдавяых в результаre
предоставления лtуяиципдьной услуги документах) выполняются следуюцие
dллtинистративные процедуры:

обрацение в уполномочевный орган с заявлевием в произвольной форме
об fiслраепении опечаток и (или) оUrпбок, допущенных в выдаяных
в результате предоФавления муяиципФьной услуги документахi

исправлеяие олечаток и (или) ошибок, допущевных
в результате предоФавления муниципмьной услуги документd;

выJача рез)лоlаld предосlsв еtsия ч)н/Uилаrьнои )!л)lи без опечаlоr

3,],3, В процессе лредосташеви, вариавm муниципапьной услугп
((Bыдача дубликата докумеята, вьцаняого по результаry равее
предоставлеиной услуги, вь]полвяются следующие адмиflистративные

подготовка лvбrиката докfмента] выдавною ло результату равее
предоставленной муяиципаъной услугиi

выдача дублиfiата докумевта, вь]даяпоm ло результату равее
прелоставлевной мувиципмьной услуги.

З.З,4. Змвитель вправе отозвать на любой стадии

рассмотрения] или подготовки докумевта уполвомочевным
орmяомj обратившись с соответствующим заявлеЕием (лрилохение 6) в

уполномочевный оргая, в том числе в электронной форме, либо МФЦ,

Подраrдел 3.4. Порядок лредоставле rя в!риднтд мувrцлпальпой услугl'
(Утверrцепве схемы располо епtlя зсмсльяого учдФм

хJп земельпь,х учlстков яl кадlФровом плапе TepPxтopxll,

З,,{, l , Прле!t (регистация) зdшеяия и прилагаемых к нему докумевтов,
З,4,1,1, ЗФшеяие и прилагаемь!е документы моryтбьпь лоданы|
непосредствевяо в уполномоченный орmн (в том числе лосредством

почтового отправления), В этом случае напрашяются копии до\тменmвj
верность которых,]а.видетельствована в устаяовленяом захоном порядкеj

!оллиявики дох} ментов не направлrются;
в улоляомочеяный орmн через МФЦ;
лосредстюм IIортма,
З,4,1,2, ЗФшен}rе и прилагаемые докумеяты моryт быть поданы

представиtлем заявителя. наделёявым соответствующими
в }станоыеявом заководательствоNj порядке,

З.4,1,З, Основаяием для начма администативной процедуры яшяФся
обращевие змвrтеля в адмипистрацию и докумеятами.
укsанными в пуякте 2,б,t подрsдела 2,6 раздела 2 администативного

регламента, а также доьтментампj укsаявыми в пунmе 2,6.6 подраздела 2,6
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раздела ] адмилистративвого реглаtrlента, предста
ьно, или лостуллевие докfментов в

упоlноltlоченный орган из МФц,
з,4.1,],l, специмист уполномочеяного органа:

осуществляет проверку документа, удоФоверяющего личвость;
проверяФ Ецичпе докумевФвj необходимых для предосташения

i,униципальной услуги! согласно леречЕю, указанному в пувкте 2.6,1

лодраздела 2,6 ра,]дела 2 адмивпстративвого реглаilеята, и документов.

указаЕных в лункте 2.6,6 подраздела 2,6 раздела 2 администативного

регламента, представлеЕн цrативе самостоятельноl
солосташяет указапвые в заrвлении сведеЕия и данвь,е з представленвь]х

доýчеьlJх и\правлеt]ий. ьоlооые
ве позвопяют однозначяо ,столковать их содержаяиеi

в случае представлевия не заверевной в установленном порядке копии
документа, указаяного в пулmе 2,б,] подрадела 2,6 раздела 2
адr,инистративноло релламента, и документов. указавяых в пун@ 2,6,6
lIодраздела 2,6 раздепа 2 адмияистативяого регламеята, лредставлевяых

ею инициативе слецпФист уполвомоченно.о
ор aHJ сличdф ее оригичмоv и с,авиl на неЙ зJверитlьную на,!пись
(Верно), должвость лица. заверивjJJеIý копию, личяую подлись, инициа,пыj

фамилию, дату заверевия, аорилинФы докумеятов возвращает змвителюi
выдает расписку (приложеяие 4) о приеме (регпстрации) документов,

указанных в пунюе 2,6,1 подраздела 2,6 раздела 2 адitивистративвого

регламевтаj и документов, укsаняых в пункте 2.6,6 подраздела 2,6 радела 2
административного регламентд, представлеяных зФвителем ло его инициатие

лропзводлт регпстрацп и докумевтовj указавяых

в пункте 2.6,1 подра]rдела 2,6 раздела 2 администратизвого регламента, и

докумевтов] укаrаняых в пунmе 2,6,6 подраздела 2,б раздела 2
адNlивистративяого регламезта] лредста&пеявых заявитФем ло его ияициативе

посlуплеьд в ) лолhомоченныЙ oplзH,
З,4,1,З.2, В случае непредставлеяия (представлевия ве в лолном объеме)

докумеятов. указаявых в пувкте 2,б.] подраздФа 2.6 рsдела 2
адмивистративного регламеята, специмист улолномоченного оргава
возвращает их заявителю ло его требоваяию,

В случае, если докуitеЕтыl указавяые в пункте 2.6,1 лодраздела 2.6

раздепа 2 адпlинистративного регламевтаl содержат освоваЕия,
предусмотреявые лунктом 2,7,1 подрадела 2,7 радела 2 адмияистративвою

регламевта слецишист уполномочевяого орmна прияимает решение об от{азе
в приеN,е доlамевтов, пеобходимых для предоставлевия мувицппФьвой услуги
и !апрлвляет заявитслю уведомлевие об отказе в приеме доhаментов
(прилокение 5), необходимых д]я предосташевия муяиципшьвой услуги с

указанием причиз отказа,
3,4.1,],]. Максиммьяый срок вылолdения адмrнrсlративной процедуры

состацяФ 1 (один) кмеядарвый девь,
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З,4,1,З.4, Крйтерием принятия решевия по даЕной адмияпстративвой
процедуре является отсутствие осяований для отказа в приеме докумеятов,
леобходиNlых для предоставления муниципмьноЙ услуги.

],4 l,],5, Реrультатом

реп]страция зФыения о предоставленrlи муяицrпальной услуги,l лрилагаемых
к ]е!) док}vенlов или olKJl в приеvе ло\)vенrов. при выqвлерии оснований

для отказа в приеvе докумеятов,
З,4,2, Запрос докумеятов, указанных в пуяmе 2,6,6 подраздела 2,6

рilздела 2 адмипистративfiоm регламевта, в рамках межведомствевного

3,4,2,1, Оспованием для яачша администратпввой лроцедуры яыяется
яепредсташевие заявителем докумеЕтов, укааявых в пункте 2,6,6
лодраздФа 2,6 раздела 2 административноло ре.ламеята, которые находятся
в распоряжеяии государственяых оргаяов, органов местяого самоупрашевия и

ины\ орlsнов. } час lB) юшиr в лредосlавлении мулиJипшьной )!л) m,
З,4.2,2, Специмист уполномочеяною оргапа залрашпвает в течение

l (одною) дня с даты прiема (реглстации) зммения до(fмеяты, укааннь]е в

пуЕкте 2.6,6 подраздела 2,6 радела 2 адмйнrстративвого регламевта в рамках
межведомствевлоm взаимодействия, которые находятс, в распоряжении
государствевных оргавов] оргавов местною самоупрашения и иных органов,

участвующих в прелостаеlении мувицилшьной услуги,
3,4,2,З. Подмовленные межведомствевпые запросы вшрашяются

специмисmм уполвомочеяяого органа с использовавием
tлекlронною вJаимодейсlвиq и

подключаемых к ней региояшьяых сrстем межведомствевноm электрояного
взаимодействия средств криптографической
защлты информации и примеяением элепронной подппс! сотрудников, в том
числе посредсlвоv lлеьФонныч (ервисов. внесенhых в единый peeclp сисlеч
межведомственного электрояЕого взаимодействия (дшее - СМЭВ), либо на
бумажном восителе, подлпсавяом улолномочевным долкяостным лицом

уполномоченною оргаЕа, по почтеt курьером или посредФвом факсимильяой
при отсутствии техяической валравлевия

\1ежведомствевноло заllроса,
Налраыlевие залросов допускает.я только с целью предоставлевия

ьlувиципыьвой услуги,
По межведомственвым залросам адмияистрации, докумевты, укааЕные

в пуЕкте 2,6,6 лодраздела 2,6 раздела 2 адмив!сrративноло регламента,
предоставляют.я в срок яе лоздяее 5 (ллти) рабочих дней со дня получевия
сфтветствующего межведомственяоrc залроса,

З,4.2,4. Максимдьвый срок выполяения админrстративЕой проце.qчры

составляет 8 (восемь) кшевдарных дней,
3,4,2,5. Критерием прияятия решев!я по данной адмияис]ративяой

f,роцедуре является отсутствие до*умеЕmв, у(шаняых в пувкте 2,6,6
подраздела 2,6 раздела 2 адмияистративвого регламенm, которые находятся
в раслоряжелил rcсударствевных органов, органов мествого самоулрашенш
и ивых оргавов] участвующих в предоставлеяии муниципмьяой услуг}r,
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3,4,2,6, Ре:rультатом адмияистратrвяой процедуры яшяется получеяие

документов, запрашивlrемых в рамках межведомствевяоm взаимодействия,

],4,], Рассмотревпе заяыIения и прилагаемых к немудокументов,

З,4,З,l, ocнoвaнlteм для начала администратIrвной процедуры является

комплеюа докумеЕтов, предусмоФеняого в пункте 2,6,1

подраздела 2,6 раздела 2 администрат!вяого регламеятаt l{ докумеятов,

указанных в лувкте 2.6,6 подрsдФа 2,6 рздела 2 адмияистративного

3,4.З,2, Слециliцист уполвомоченяого оргаЕа осуществляет лроверку

документов, указанных в пунпе 2,б-l лодраздела 2,6 раздела 2

адпiивистративного регламента] и докумеятов, указаннь!х в пувкте 2.6,б
лодраздела 2,6 ра]дела 2 адмияистративного релламеята. на предмФ

лсJсlв}ю_еvl dl.оноlJlельсlв) и нмичия основсьJй д lя

предосlаменд м}ниципмьной }сл)лл jибо основdнрй для ol\ala в

лредостаыеняи мувиципальной услуги.
3,4,3,З, Максимшьяый срок выполневия административяой лроцедуры

состаыяФ 2 (два)д!я,
З,4,],4, Критерием лривятия решения по данвой адN,инистративлой

лроцед}ре яыяется полвого комллекта документов,
предусмотренных в пунmе 2,6.1 лодрrздела 2,6 раздела 2 админисФативного

регламеята, и докумеятов, указаняых в пувкте 2.6,6 подраздела 2,6 рздела 2

адмивистративною регламевта. требованиям заководательства, реryлирующего
предоставJеяие мувпцилмьяой услуги,

],4 З,5 Рез)iьтатом
ос),ществлевие уполяомоченногооргаЕапрзеркидокумеятов,
}ка]анных в пунmе 2,6.1 лодраздела 2,6 раздела 2 адмиЕисr?ативного

регламевта, , документов, указаяных в луякте 2.6,6 подрадела 2,6 раздела 2
адмuнистративяого регламентаj яа предмет соответствш закояодательству,

рег}л/р) юUrем) преJосlашение м) ниципшьной усл) l и,
]..+ 4. Принятие решевия о лредостаыевии либо об отказе в

предосташеяии муниципальяой услугй,
З.4,4.1, Осяоваяием дr, начша адмияистративной процедуры ямrется

окоячавпе лроверки документов, указанньж в пуяюе 2,б.l подраздела 2,6

рsдела 2 адмия!стративноло регламента. и докумеЕтов, указанных
в пувкте 2,6,6 лодраздела 2,6 рsдела 2 адмпяисцативного регламента, на
предNlет соответствия деЙствующему закоподаreльству.

],4,4,2, Специшист уполвомоченною органа по Pe]yJbTaTaM проверки

докумеятов, укsавных в пунюе 2.6,1 подрsдела 2,6 рsдела 2

ад!инистративЕого регламеята, и документов, укsмвых в пунmе 2,6.6

подрадела 2,6 раздела 2 адмиЕисФативЕого регламеята, осуlцествляет:
в случае нд/чиq оснований длq оlкsа в предостамении м) лиципшьной

услули] предусмотревпых подрsделом 2-8 администрlтпввого регламеята
lо,овиl проеп мd/вировJнноlо оlлsd в прело.lа&пении v}ниJипмьной

}сjугиl обеспечивает и подписаяие в установлевном в

администрации порядкеi
в случае отсутствrя осяований дlя отказа в предоставлеяии
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муниципФьной услуги обеспечивает подмовiа лроеmа
адмияистации Лабинского городского поселения Лабияского райова об

утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков
на кадасФовом плаяе территор'j и,

После подписания главой администрации поставовление об утверждении
схемы расположепия земельяого участка участков на
кадастровом плане территории (дшее лоставошен!е) подлежитреглстрацпи.

1,4,4,J, Максиvдьяыи .ро\ выполнениq Фмиристзtивной проUелуры

состааляет 8 (восемь) дfi €й,
],4,4,4, Критерием прпяятия решения по даЕffой адмияистративной

прочелуре qмqеlся нФrlrе основаниil для лредосlэвления муницrлJьчой
)сл}lи,Jбоо!ноfuн/й ллqolidra в1редосlамении муниципшьной )сл)lи

З.4,4,5. Результатом админйстативяой процедуры яыяФся лодписанвое
и зарегистрировавное постановление адмив!страции (об утверждеяии схемы

раслоложевия земельвого участка на кадастровом ллаяе террrтории, илл
письменвый отказ в предостацении муяицилФьной услуш.

З.4,5, Передача уполвомочевным органом результата лредосmшения
муяиципuьяой услуги,

З.4,5.1, Осяованием для яачма адмлнисФативной процедуры ямяfiся
привятое посmновлеяие <об утвер]tцении схемы расположения земельноm

участха на кадастовом плаяе территорли' или решение об отказе в
предосташении мувиципмьяой услуги в усгановленвом порядке,

В случае обрапlения заrвителя sерез МФЦ лерелача докумеятов из

уполномочевяою оргаяа в МФЦ осуществляется яе поздяее слеýющего двя
лосле получевия уполномоченным органом постановления <об утверкдевrи
схемы раслоложеяия земФьЕого участка на к.дастровом ллане территории,

предосtавлении м) ниl_rп4тъной )сл) п на основани,

реесаа, который составляется в двух экземллярах и содержит дату и вреш

Ilри лередаче пакФа доIqNlентов работяик МФЦ, привимаIоцrий ихj
проверяет в прлсут.твии работяика уполяомоченяого оргава соответствие и
количестю документов с данными, укаанЕыми в реесФе] простаыяет дату,
время полученш доryмеffтов и подпись, Первый зкземшяр реестра остаФся

у работвика МФЦ. второЙ , подлежит возврату работвику уполяомочевного
орlddd ИрфорvаUия о по])чеьии до\учен,ов lаьоси lcc в 11еrlронн)ю бfu},

З,4,5,2, В случае бращения заявителя вепосредственво в

уполномочеЕный оргавj выдачу доiтментов заявитФю ос}цестыяет

специа-лист уполяомоченпого оргаяаj с учФом установлевия личности

заявителя (личяость предстФителя),
содержанием докумеятов и выдаФ их,

3,4,5,], Максимшьный срок выполнеяия адмивистативной процедуры
состаыяет l (один) день,

З,4,5,4, Критериями прпнятия решевия по данной адмпнистративной
процедуре является валравлеяие результата предосввпения муняцип ьяой

услуги в МФЦ пли выдача результата зФвителю.
З.4,5.5, Результатом адмияистративиой процедуры являФся лолучевие
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МФц резульвта предосташеялlя мувиципмьной услугл rIJIя его выдачи

заявиЕлю или получеяие заrвителем результата услуги.

Подраздел З.5. Перечеяь адмпп стр!тпвяых процедур (действий),
выполпяемых мяогофуякцпопдльнымr цевтрамц предостдшеппя

государствевяых п муппцfi пальяьв услуг

Предосташение мупиц,пfuьной услуm вклIочает в себя следующие
адмfi нистратив}tые лроцедуры (действш), вылолняемые МФЦ:

инФорvировзьие предосlавления м) ниципдьной
)с1}lи в vФtI. о rоде вь.лольеtsия ,апроса о лрелосlавлении ч}ниципмьноЙ
)с1}lи, по иным вопросах. свqTанчыv с предо<lавлениеv м}ниципдьной

услугиj а также консультирование заявиЕля о порядке предоставлеЕия

мунициdФьяой услуги в МФЦ;
прием залроса (дшее - заявлевие) предоставrении

Llуниципшьной услуги и иных докумевтов, необход{мых для предосташеяия
муниципФьлоЙ услу.и]

передачу уполномочеяному органу предоставлеяии
м)ниuипдьяоП ).пги и ичы\ док)менlов, необчодиvыч ILпq прелосlа&пени,
му!иципальяой услуги;

прие! результата
уполяоNlочевного органа;

выдачу змвлтелю результата предосmвления муяиципмьяой услуги, в
том чпсле вьцачу документов на бумажвом яосителе. лодтверждающих
содержание элеmрояных доi}ментов, палравленных в МФц ло результатам
предоставлевия мувицлпмьпой услуги уполяомочеяным орmвом. а такхе
выдачу доryментов, вшючФ составлевие на бумажвом яосrтеле и заверевие
вылисок из ивформационной слстемы уполвомочеfi вого оргава,

Подрдздел З.6. Порядок вылолltения ддмипqстрlтrввь,х
лроцедур (дейФвхй) мDогофупкцlIональвым! центрlм!

предостлвления госуддрственпых п мупllципальных услу.

3,6.1,Ивформироваяие заrвителей Фуществляется посредством

раrмещевия актушьной и исчерлымющей ияФормации, необходимой д,lя
получеяия мувиципмьной услуги на инФормациолвых стендах плп пных
источниках ивформиров в окяе МФц (ином слецишьно
оборудованном рабочем месте в МФЦ). предназяаченном для информированля
заявителей о порядке предоставлевия муниципшьвых услуг! о ходе

рассrотрения запросов о лредоставлевии муниципмьнь!х услуг, а также дпя
предоставления иной ивформации, указаявой в подпувкте (а)
пунmа 8 Правил оргавизации деяreльяости многофункциоямьных
центров предоставлеяия государствеЕяых, муниципмьных услугj

!тверждевяых Правительства Российской Федерации
от 22 декабря 2012 года N! i376 (Об утвержде!ии Правил оргшизации
деятельвости мвогофуякционФьаых цевтров предостамевия государственвых
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и м}ницl]па-пьных успугD,
],6,2, Прием запроса змвителя о предоставлеяи, мувиципапьной услуги

и иных доlо чентов, необходичь-\ Irля пре!осlitзления муниципмьdой )слуl и,

З.6,2.1 . Осяованием дл, начша адмлsистативяой процедуры является
обрJщенiе 14виlеля в МФЦ с lJqвлениеv и доtf!еhmми. необхолivыч/ д lq

предосташевия муниципа,lьной услуm, в соответствии с подразделом 2.6

раздела 2 адмивис]ративного регламента,
Прием заявлеяия и докумевтов в МФЦ осуществля

Фсдсральным законом от 27 июля 2010 года Ns 2l0-Фз <об оргш!зации
предоставлевия государсвенных и муниципапьных услугr, а также с

условиями соглашеяия о взаимодействии МФЦ с администрацией
(дФее - соглацение о взаимодействии),

].б,2.2,Работник МФЦ при приеме предоставлении
муницлпмьной }сlулл либо запроса о лредоставл
lосударствеяяых и (или) му ицилшьвых услуг в МФЦ прелусмотревного
статьей l5.1 Федершьяого закона от 27 июля 2010 года М 2l0-ФЗ
<Об оргавизации предосташения гФударствеяных л муялципмьяых услуг,
(д ее - комплексзый запрос):

Российской Федерации и ,ных документов, удостоreряющих личность
с заководательством Российской Федерации;

проверяет нмичие соответствующих полномочий на получение
мунлципапьной услуги, если за лолучением результата услугr обращаФя еrc

лроверяет правильность с запроса Gаявлевия),
доь}Nlентов, необходим

подразделом 2,6 разделом 2 административного регламевта ]1lIя предосташеяия
ууницилмьной услуги;

проверяет яа копил лредсmшяемых докумевтов (за
яоfариФьно завереняых) их орпгивмам (на предмф наjичия

подчисток илlr долечаток), Заверяет колии документов. возврацает подлинвиkи

осуцествляет колировавие (сканирование) документов, прелYсмотревнь,х
частью б статьи 7 Федеральвою закона от27июля2010 года М 2l0-ФЗ
<Оборгавизации предостаыения государствевлых и муниципшьяых услуD,
(дшее - доiамевты лично.о хравенш) и представлевных зевителем, в случае.

не представил копии докумевтов личного
хранеяия, а в соответствии с адмияистративяым регламенrэм лредостаыения
Ntуницлпмьной услуги д,lя ее лредостамеяия веобходима копия доryмевm
личного храневия (за исшючениеу случФ, когда
с Hop!dliBHD.M пгавовы\' a{loll D-lя предо.rаыения v)н/Uилдьной у! lуги
необходимо предъяшенле вотариФьво удостоверевной холии докумевта
личяого хранеяия), Заверяет копии документов, возврацает подлиняики

при отсутствии осяовавий для отказа в прйеме документов]
пре4усмотенвых настоящим адмrнистративным регламевтом, регистрируФ
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заявлеяпе и до!.)меЕты. необходимые для предосташевия мувиципшьЕой

услуги, Формирует пакет дохументов.
При приеме комплексного запроса у заявителя работник МФЦ обязан

про,нформ!lровать его обо всех юсударственяых и (или) муниципальных

услугах. услугd, которые являются необходимыми и обязательныl,,l' для
предоставлен{я госуларствеянь,х (муняцилшьных) услуг, получение которых
необходимо дп' получевия юсударственвых (муниципа,Iьнь,х) услуг,
указанвых в комллексном запросе.

В случас fiесоответствия документа, удостоверяющего л!чность,
нормативво устаяошенвьlм требованиям или ею отсутствия работвик МФЦ
инфорNlлрует яеобходrмостй предъяыеяия докумевта,

удостоверяющего личлость. для предоставлевия муницип ьвой услугп и

прсдлагает обратиться в МФЦ лосле приведенш в соответствие с яормативно

устаяовлеЕяь]ми требованиямл доrf меята. удостоверяющего личность.

эkстеррпюришьному прuвципу МФЦ:
прияrмаФ от и докумеяты] предсташенвые

осуцестшяет холирваff ие (скавпроваяие) докумеятов, личвого хранеяия
и лредставrенных случае, если
лредсmвил колии документов лпчноm храневия, а
адмивистативяым регламентом предоставлеЕия муниципшьяой уФуги
д.lя ее предостамеяия яеобходима копия документа личного храяеяля
(за исключеяrем случм. когда в соответствии с норматлвяым лравовым актом

для лредоставлеяия муниципмьной услуги Ееобход}rмо предъяыение
вотариаjьно удосфверевяой копии докумевта личяого храЕения)]

формирует электронЕые докfмевты Ir (или) элегФояные образы
:rаявлевия] докумевтов, принятых от заlвителя, копий документов личного
храненияl принятых обеслечивм пх завереяие элекФонной

подплсью в установленном порядкеj
инфорчациорно- lеле(оvv) никачионнь,х lе\нолоl ий

лаправляет элеmрояные документы l] (или) электровяые образы документов,
заверенвые уполвомоченЕым должиостяым лицом МФЦ, в адмивистацию,
лDедостаыяющуIо муниципшьвую услуry,

],6,],], При

J,o:,.t,
адмияистратrвяой процедуре является отсутствпе осяоваЕий для отказа в

приеме докумеятов, веобходимых для предостаыения муяиципмьвой услуги,
в соотвеrствие с яаФоящим администратлввым регламентом.

З.6,2,5, Результатом liсполяеяия административяой процедуры
яшяется регистрация запроса (зФыелfiя) и выдача заявителю раслйски 3

лолучении докуitентов либо отка в лриеме доr}мевтовj при вьвшевии
основавий для откаа в лриеме докумептов (по желавию заявителя выдаФя в

лисьменяом виде с ухазавием причия отка]а),
Ислолневrе дмяой адмпяистративной процедурь] возложево на

],6,З, Передача уполяомочевлому органу зФвления о предоставлени,
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мувиципапьяой услуги и лвь]х доьумеятов, Ееобходимых для предоставления
муниципа,тьяой услуги.

З,6,З,], Основавием для начша адмlrнистративвой процедуры является

лрлнятие МФЦ змвления и прилагаемых к нему документов от заявителя

Передача пакета документов из МФЦ в уполяомочеявый оргав,
ос}щес,sляетсq с )словияvи соlлаJеь/я о вЁрмодейсlвии на

основдяии реестра] который составляеrcя вдвух экземплярах п содеркrт даry и

время передачи, заверяю]!, лOдIисямп специа.lиста улолffомоченноло оргава и

].б,].2, Крлтерлями адмивистративпой процедуры по передаче пакета
lоь)чеьlов в J по,ноvочеl ный oplab. явлсют. я,

соблюдение сроков передачи заявлениЙ , лрилаmемых к ним
,оý !еь loB, ).lаdоменчь нияvи о вlаимодейс,вии:

адресность tlалравления (соответствие уполноvоченяого оргава либо его
тсрриторишьяого отделrфиlлФа)]

соблюдение комплектности передаваемь!х документов и лредъявлrемых к
ним требоваЕий оформления, предусмотренвых

(пособоv ФиксаUии ре])льlаlв выполнен/я drминисlративноЙ
процедуры ямяетс' ншичие подлисей специФиста уполномочевяого оргава и

работвика МФЦ в реестре,
],6,З,3, Результатом исполнения адNlинистративвой лроцедуры является

получение лакета докумеятов уполяомоченн ым оргавом,
испоjневие данной адмияистративной процедуры возложево ва

работника МФЦ и специФйста уполномоченвоrc органа,
],64, Приеv ре,ульlаlа пре,!осlамеь/я м)ниlJипальной )с1)lи о,

уполномочеппою органа,
1,o,4,1, основаьиеN дqq начмd адчинисlраlивной проUефры 9шяеlся

подготовлевный уполяомочевным органом для выдачп результат
предоставлевия мувицппмьЕой услуги, в случае] еслл муниципшьная услуга
предоставляется лосредством обращения завптеля в МФЦ.

З.6,4.2, Передача документоз, ямяюцихся результатом предосташения
Nlуяиципмьной услугл. l,]:r уполномоченяого орmна в МФЦ осуществляется в
coolBel. твии . ) сlовис!и соlлашеllиq о вJаиvодейсlвии на основJнии реес грJ,
который состаыяется в 2 (двух) экземплярах, и содержит даry и время
передачи документов, Заверяются подписям' слецяшиста уполвомоче!ною
органа и работника МФЦ,

],6,4.3, Критериямй привятия решения по яастоящей адмияистративной
проuеj)ре qвlqе]ся loloвHoclD ре jулыsls прелосlамеьiя муниципdьной
услуги к выдаче заявитеlю,

3.6,4..1, Результатом исполЕеsи, адNlинистративвой лроцедуры яетФся
получевие МФЦ результата лредостаФения мувицилФьной услуги для ело

Способом Фиксацrи результата выполневля адмивисlративной
процед/ры яшяется нмичие подлисей слециалиста уполномочевного орлана r
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работнйка МФЦ в реестре,
Исполневпе даsяой адмияистративяой процедуры возложено ва

специалиста упол ноN{оченяого орmна и работника МФЦ.
,],о,5, Выл.чJ lаявиlеlю реlульjJjd предоставления м)dлципмьрой

)сл)ги. в loM чи(ле выдач} дол)менIов ia бумажноv росиlеле.
подтверждающих содержаЕие электояных доryмевтов, напрашеяяых в МФЦ
ло результатам лредосmшевия муниципальной услуп уполяомоченным
орmномj а также вь]дачу докуп,еятовj ва бумажном

носителе l{ завереяхе выписок из иflформационной системы уполяомоченяого

1,o,5, 1, о(ьованием,Dlя нJчdа адмиь/с,ративной гроUеqYры яmqеl(я
пол}чение МФЦ рез}лыdlJ предосtамения v)ьrцилальчой )сл)lи лля elo

МФЦ осуцестшяФ выдачу заявителю документовj лоIучевяых от

}го,ноvочеl ноrc oPlaba, .о pe1),blalaM преrо.lавпенqс !}н|ципмьной
}сп}lиt а также по результатам предосташевия государствеявых
(м}ниципаjьных) успугj укааявых запроее] если иное не

прелусмотрено заководательством РоссийскоЙ Федерацrи,
Выдача документов. яыяющихся результатом предоставлевия

муницлпальной услуги, в МФЦ осущестшяется с условиям,
соглашеяия о взаиN{одействии,

],6,5,2, Работник МФЦ при вьцаче документов, являющихс,

резуjrьтаюм предостаыеяш itуницилмьной услугп:
устаяавливает паспорm граждаЕива

Российской Федерации и иных докумеятов, удостоверяючцх личность
с заководательством Российской Федерации;

проверяет нJичие сооlвеlсlв)юши\ поlрочочий нз пол)чение
v)ниJипФьной )сl)ги, есlи la поl)чениеv реDльlаlа м)ниUипмьноЙ у\ lу-и
обращаФся представитель заявлтелr|

выдает докумеяты. rвляющиеся реrультатом лредостаыения
ыунлцилшьвой услугй] полученные от уполвомочеяЕого орлава,

3,6,5,З, Работвик МФЦ осуUrестмяет состаыеяие и выдачу змвителю
документов ва бумажвом яосителе, подтвер)цаюцих содержание электрояяых
документов. направленных в МФЦ по результатаIt предоставления
!увицилмьной услуги уполвомочевffым органом,
требовавиями j уставоыеявыми Правительством РоссийскоЙ Федерации,

3,6.5,4. Критерием адмпнистративной процедуры по выдаче докумеЕтов,
являющихся результатом лредостамения мувпцилмьной услуги, rвляется:

соблюдение устаяоыеяЕ о взаиi,одействии сроков
получения из }лолномоченвого оргапа] результата лредоставлевия
муниципшьяой услуги;

лереданяых на выдачу до(fмевтов, яшяющихся
рез},льтатом предоставления м).ниципмьsой услуги, требованиям норуатлвЕG

З,6,5,5, Результатом адмивистративяой лроцедуры является выдача
документов. являющихся результатом предФтавленля
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мунициdшьной услугr,
Способом ф,ксации ре:rультата адмивпстративной процедуры яшяФся

личная подппсь заявителя с расшифровкой в соответствующей Фафе распискп,
по,rlsержлаюцая пол) чение ре4 ль la la предостsгения м} ни!илмьной усл}, /

Исполнеяие данвой административвой процедуры вотожено на

работвлка МФЦ.

Подрs3дел 3.7. Перечень адмпtl,стрrтлвяых процедур (действпй) лр,
предосташеяпп мупццилtльяойуслугц вэлеюронвойФорйе

Предоставлсяие мунrципдьной услу.и включает в себя слелуюцие
адуинистративные лроцедуры (действия) в электрояной форме:

лолучеяяе ияформации о порядке и сроках предоставленuя
муниципмьной услуги]

]апись на лрием в МФц д,lя лодачи запроса о предостаепении
муниципальяой услуги;

,РJомировJние lапро.d о прсло\lsвlении ч)ниLипаjьнои )сл}l и:

лрием и регистрацию администрацией залроса и ивых документов]
нео6\оJимыч l1я rpeJoc Jмеь/я !).lиципшьно; )слуlиi

lол) чение р( t' ьtslJ rреJосlаыениq !) ниципdьной ).луll:
получевие сведений о ходе выполвевия залросаi
ос) _(сIыенче оUен<и качесlва прсдосl3вlениq ч) ниl_ипмьноЙ у\ -уlи:
Jос)Jебное (вdе(}Jебt]оеl обжdование решенлЙ и деЙсlвиЙ

(бездействия) оргава (оргаявации), должяоФяою лица оргава (организации)
ллбо государственного или муяиципшьвого служащего.

ПодрtздФ 3.Е. Порядок осущестшевDя в элекронпой Форме,
япем Портала, пдмrяrФратпзных лроцедур

(дейФвпй) в соответствп l0lDедермьвого закопа
от27 пюля 20l0 года лi 2l0-ФЗ <ОборгrDrзrцхп предоо!шенпя

государственных U муяяцлпальвых усJуD,

З,8,1, Получевие информации о порядке и сроках предоставлеяия
\,униципшьпой ус]уlи.

Ивформация о предоставлевии муницип ьяой услуги рамсцается ва
Портше, и вшючает в себяi

исчерпывающий перечевь документов, веобходимых для предосташения
уувицилшьной услугп, требовавия к оформлеЕию указаяных доI9ментов] а
также перечень документоц которые заявrтель вправе представить по

собствеввоЙ инициативе;
крtгзмвrтелей;
срок предосrавiения пlуяиципальяой услуги;
результаты предостамеяия муЕицллмьной услугпj порядок

представления докумевта] яшяющегося результатом лредоставления
м}ниципальяой услугиi
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исчерпываюций перечевь основавий дlя лриоставоше!{ия
лредосташевии муяиципuьfl ой услуги;

о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжаловавие рсшений и

действий (бездействия), лринrтых (осуществлrемых) в ходе предоставлев я

Ntуяиципмьной услугиi
формы заявлевлй (уведомлеяий. сообщений), используемые при

предоставлевии муниципшьной услугr,
Илформация на ПортФе о порядке и сроках лредостаыевия

муницfiлмьfiой услупt предоставляется заявl{телю бесплатно.
Не доr)скаеlся o,KU в приече Jапроса и иных лоь}vеяlоs. необчодимы\

лtrя редостаыенrя муяиципшьной услуги, а также отка в лредоставлении
муниципаJtьяой услуги в случае, если запрос и докумеяты, веобходлмые для
предостаыеяия ilуниципдьной услуги, поданы в соотвФтвии с информацией
U (рокJ\ и порqJке прелос lавлеiип м) ничигшьнои усл) lи. ол)6лилованчои нJ

Доступ к ипфорtr{ации о сроках и порядке предоставлевия муниципuьяой
)! )lи ос}шесlвлqеlсq Jfl вь,поlреl iя lаяви.елем каьич-,ибо lребован/й, 3

loм чисrе бе, про.рJммрою обеспечениq. \с.dновьJ Kolopolo
средства змвrтеля требует заключения лицензионяою лли

с лравообладателем лрограммною обеслеченля,
,редусмативающего регистрацrю или автори:rацию
змвителя. или лрелоставлевие пм лерсоямьвых данн ых,

]-8,2, Запись яа прием в МФЦ дпя подачи запроса о лредоставлени,
муяиципальной услуги,

В целях предосташеви, муниципаjьяой услугц в том числе

осуцествляетя лрием змвптелей по предварительвой записи в МФЦ,
t,8j,',осiовd ие! л,lq Hdla с адмирисгрJlивной проUел}ры явлqеl(с

обращеяие заявителя ва Релиоишьлый портал, Едпный пор@
мЕогофувкциоямьных центров предостамения государственных и
муницип ьвых услуг Красводарскою кра' (даjее - ЕдияыЙ портд МФЦ КК)

с uelbto го1} чениq !) ниU]пдDной )сл) lи по прелвзритlьной 1аписи,
Запись на прием проводится посредством Регионмьяоло лортша.

Едияого портапа МФЦ КК.
Заявителю предоставляет в любые свободвые для

приема лату и время в пределd уставовпенвого в МФц графика приема

\,lФЦ не sлрсве тфбовdlь ol l4виlеля.овершениq ины\дейс.вий, кроме
лрохождевия идентификации п аутевтифrкации
нормативвь]ми правовыми актами Российской Федерацпи, укаавия целu
llриема. а также предостаеIения сведений, яеобходимых дл, расчФа

вреiiенвого интервФа] который Ееобходимо заброяировать для

Критерием прияятия решеви, по даяной административной процелYре
свободвых для лриема даты и времени в лределах

уставоыенвого в МФtl графика приема заявителей,
Результатом адмлнистративяой процедуры является получение
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средств Портаqа, (в личном кабияете заявителя

}ведомrения о записи ваприем вМФЦ;
средств Портма МФЦ КК уведомлеви, о записп на

прием в МФц яа даяном портаjе,
З,8,3, Формировавие запроса о предоставлевии муяицилмьной услуги,
З,8.З,l. Основавпем для вачма адмияистративяой процедуры является

авторизация заявителя учетЕой записи в Единой системе
идентифllкации и аутентификацпи на Портме с целью лодачи в

адмлвистрацию залроса о лредоставлении мувrцилФьной услуги в

Формирование запроса змвиreлем осуществляется посредством
заполяения электроняой формы запроса на Портае без яеобходимостл
допоjнительной подачи запроса в какой_либо иной форме.

На Порт е размещфтся образць! здполнения электонной формы

ФоDматно,логическая
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лодразделе 2,6 раздела 2 адмивлстративвого регламента, необходимые для

предоста&пенпя муЕиципа,lьяой услугиl направляются в админrстрац!ю

посредством Портала,
З,8,З.З. Критерием принятия решения по данной адмияисФатпвной

процелYре являфся корректЕое залолневпе зФвителем полей электроявой

формы залросао лредоставлеяии муЕицилальной услуги в электронном вrде.
Формирование запроса :rмвителем осуществляется посредством

lаполяеяия электронвой формы запроса ва Портаjе.
З.8,З.,l, Результатом админхсФативной п!оцедуры является полученпе

адмияистрацией в элепроняой форме заявлевия и прилагаемых к нему
локууевтов лосредФвом Портша,

],8,4. Прием и регистрацrя адмивистацией запроса и

докумевФв. необходимых для предостаыения муниципмьной услугr,
З,8,4,1, ОсЕоваяием для ласала адмивпстративной процедуры является

лолучевле адN{пнистрацией заявлени, и пр!лагемых х нему документов,
напраыеньD.I ldявиrеlеv посредсlвом Порта,rа

Админисrрация обеспечиваФ лрием документовj необходимых,ця
предостаыения муниципшьной услугr, и регистрацию запроса бв
веобходимости повторвого лредстамеяи тшrх документов на
бумажном восителе,

Срок регйстрации запроса состашяет t (од!я) рабоч}tй день,
Предоставлеяие муниципшьной услуги яачrнаФся с момента лриема п

Dегистрации адмияистрацией rлектролвь,х докуменюв, яеобходимь]х для
предоставления муниципаjьвой услуги.

При отправке залроса лосредством Портда автоматически
осуществляется Форматяо-лошческая лроверка сформироваяноrc запроса,

заявителем ка'rдого из полей элеьтроЕной формы запроса.
При вь!яшенли векорректно залолиенного поля электрояной Формы запроса
заявитель ув€домляется о характере выяменвой ошибки и порядке её

уставевия посредством rнформациоЕного сообцени, непосредствевяо в
rлектронвой форме запроса.

Прл успешноil оlправке lапрос) лрисвалваеlсс )никdьный номер.
по которому в личвом кабивете заявителя посредством ПоPIала змвителю
будет предсmвлева инФор укааяноm запроса.

После принятия запроса адмивйстрацией запросу в лпчном кабинете
lаqвиlеlq посреJс,во! Порт,ls присваиваеlся clal)c. лодtвеохФаюший ею

При лолучевии залроса в электрвяой форме спецпаистом
уполвомоченного оргаяа лроверяmя лалячпе осяовавий для отказа в приеме
запроса, пре,\YсмоФенных вастоящим адмивистативяым регламеятом.

При нФичии хотя бы одвого из указанвых оснований специапист

улолномочеявого оргаяа в срокj ве превышающий срок предоставлевля

vJниципшьной)сл)]/,л п/сьчообоlкаrевлриемело\)ченlов
дл, лредоставления муницилшьвой услуги.

],8,4,2, КриrЕруем привятия решения по данвой адмияистативной
процед/ре яsляется отсутствие оснований дlя откаа в приеме документов,
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яеобходимых д,lя лредоставлеЕия муяиципмьной услуги,
3,8.4,З. Результатом адмивистративной процедуры я&пяется регистраци,

посryпившхх в админпсФацию в электонной форме змвления и прилагаемых

J,8 5 Поlучерие реDлыdта поедосlамениq муниUипдь ой услуги
З,8.5,1, Основавиеit для вача,lа адNlянистративяой процедуры яшяется

.оlовый \ выrаче реt}лыdl предос-Jв,еtsия м}ниJипмьной )сл)l и,

В качестве результата предосташенrя муяицппмьной услуги заjвитель
по его выбору вправе получитьi

мотивированный отказ в предоста&пени, услуги в форме электонвого
Jок}vенlа. лоJпи.Jнrоlо гловои аlvинис,раJии с исполыомь/ем )сиlенпой
квшифицировапвоЙ элеmровноЙ лодписиj

!оlивироваьный oT(BJ в предо! lавлении ,с I) ги на б) vажноч носи le le
']мвqlеlь впраЕ получи.ь реýльlаl предосlав lения муниUипJьiой

услули в форме электровяого доifмента или докумеята ва бумажном носителе
в тсчслие срока действи, результата предостаыения муЕиципФьной услуги,

З.8,5,2, Критерием прияrтия решенrя по давной административвой
лроцедуре яшяется ншичие результата лредоставлеяия муяиципмьяой услугиj

который предосташяется змвителю,
].8,5.], Результатом адмияистративвой процедуры ямяется вьцача

(налраыение) заявителю документов, яшяюцихся результатом предостаыелия
i,увлципальной услуги.

З,8.6, Поjучевие сведевий о ходе выполвевия запроса,
3,8,б,l, Основанием для вач а административлой проце,\уры яшяется

обращение змвителя на ПортФ с целью получев!я муниципшьвой услуги.
Заявитель имеет лолучения иЕформации о ходе

предоставлевия мувпцилмьвой услуги. ва Портш,
Инфор!ациq о \оле лрелосlашениq Nl) ниципшьчой ) clylr на lравляеjся

заявителю улоlпомочелныtл органом в срок, ве превышающлй l (одною)

рабочеlо дня госле lавершения вылолнепип .оо-веl"гв)ющеlо деЙсlвиq, iа
адрес электронной средств Портаqа,
оФициаъноrc сайта по выбору за,вителя-

],8о,2, При предосlавле ии v}лиJипа,lьной усl}ги в l екгронной

форNlе rаяви lелю направпяется:

уведомлеяие о заплсл на приеil в уполяомочеsный орган пли МФЦ,
содержалrее сведеяия о датеl времени и месте приема;

уведомление о лриеме и регистрации запроса и пяых доlаменюв]
веобходимых для лредоставленпя муяиципапьноЙ услуги, содержащее
смreнш о Фапе прис!J lsпро.а и лок)Nlенrов. необ\оJимы\ длq
предоставлеяия муяиципшьной услу.и! и вачше прцеýры предоставлеяия

муниципаrьной усJ'угиj а также сведения о дате и времеви оковчавия
предоставлепия м}ницилмьвой услуги либо мотивировавнь,й отказ в приеме
,al роса n иdы\ lоr)vенlов. необrодичых для предосlав lения vуниuJпJьной

уведомление о результатах рассNlотения докумеятоаj веобходимых для

лредоста&пел я мувиципмьЕой услулlrj содержащее сведеяия о принятии
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решения о лредосташен и мувицrлшьной услуги и

поlучи,ь реl}льтdr гре,осlавления м)ниUипмьной )сл}lи либо

!,отивированныи oIbaJ в пре,tос lавленли v} ниU,lпа]]ьной }сл) lи,
3,8.6,З. Критерием прлнятrя решевия по даяной адмиgистративяой

процедуре является обращение змвиreля на Портд с целью лолучеяия
Nlуницип ьвой услуги,

З,8,6,4, Результатом административной проце.ryрь, я&пяется получеяие
,acвr е ev свеlеllи;r о uпроса в виде уведоv lений нd мрес
эхектронной лочты илх вличноit кабltнете на Портаqе по выбору заяв!теля,

J Е,7 О,)Urе.rмение оUенки качесlва лредосIJвlе lия v)ни lипмьной

З.8,7,1, Осяованrем дп, яачаrа административной процедуры яшяетс'
околчание предоставлеяия муяпцилшьяой услуги змвителю,

заrвителю обеспечивается возмокЕость оценить досryпвость и качество
муниципальной услуги ва Портме в случае формирования запроса о

предоставпении Nlунлципальяой услуги в электронвой форме,
J,8?2, крJтериеv причяпя решениq по д3нчой адvинисlраlивной

процедуре яыяется осуществить оценку досryпвости и
качества муsицип ьпой услуги! с использованием средств Портма.

3,8,7,], Резуlьтатом адмивисФативвой процедуры является оценка
достулlюсlи и качества Nlувицилшьной услуги ваПортме.

J Е,8 Дос)дебl,ое lBhcc)J(crur' обжмовJние реJений и JейL,в/й
(бездействия) органа (орmяизации), должвостяоm лица оргаяа (оргав,зацпи)
ллбо муницилаjьного служацеm,

J,8 8 L Осdчвdние! лrq нJчJа а-Ovинис?аlивной проLел}ры являеlсq
обрiJение lФвиlеля в dдvини.грd!ию с lJelbю rо'учения v)ниUипмьной
услугл па лортаj Госуслуг.

Заявителю обеспечивается возможвость яаправления жаjобы яа решевия
и действия (бездеЙствие) адмияистрации, улолномочеиffоm оргава1
специшиста уполвомоченноrc оргава, шуняUипJьного служашего

и муяиципаjьяь!х услуD) с ислользоваЕием Пор@4 офицлшьвою сайта,
обеспечлвающей процесс досудебного (внесудебяого) обжшоваяия
решеяиЙ и деЙствиЙ (бездеЙствиr.}, совершеяных прп предосташеяии
юсударстreвных и муяицилuьлых успуг ор.анами, предоставляющими
государстreвяые и муяиципмьнь'е услугиj их должвостнь,ми лицамиl
государстФяными и муниципФьнымп служащими с
информациояно телекоммуsикационной сети (ИнтервеD (дФее - система
досудебяоrc обжшованrя).

При ншраsлении жмобы в элекrрояном виде посредством сrстемы

телекоммуяикациовяой сети <ИнтеряФD] (представителю
заявителя) яаправляется посредством системы досудебяою обжшовдяия, а
ldлле. гособоv. ) кьанным ldяви le leм при полдче ждобы

],8,8,2, Крлтериеу принятия решевия по даявой адми!истативной
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процедуре является веудовлетворенность заявителя решев ями и деЙствиями
(бездействиями) администрацпи, уполвомоченвого оргаяа, слециаиста

упопномоченного органа, муниципаr,]ьного служащего.
3,8,8,], Результатом адмпнистратrвной процедуры является напрашевпе

жалобы заявителя в адltjrнистрацяю, лоданяоЙ с использован

досудебяого обжФовая uя в электронвом виде.

Подраздел З.9, Порядов предоФавлеяrя вtрпапта муяицппдльDой услугп
<Ислра&,rенхе допущеfiных опечаток g оrцпбок в выдахньп в ре}ультате

предоставлеяля муппцrл.льпой услуг, доктмептах)

],9,], Основаяием дJя начма адмивистративной процедуры явлrется
лол}чение }поll]омоченным оргавом заявлевия об исправлевии допущеявых
ol ечdlоь и ошибок в выJаllнLl\ в ре.) lblale прелос.dвлеrис ч)риUипdьной

услуги докумеятах (ддее - змшение об исправлеяи, допуценяых опечаток и

],а2, Jаявlение об исправлении допушенных опечdlоь и ошибок
подается в произвольной форме и должно содержать следующие сведения:

администрации и (ши) фамил,ю,
(пO.леJнее - гри наличии) lлавы а-OчинисlрJUiи. выдавшеЙ док)!енl. в

котороь, допущева опечатка или ошибка;

фамшию, имя. отчество (последнее - при нш!чи,), сведенля о Mect
хиЕлrcпа:rаjмtля - Фпзическоm лицалибо яаимевовавпе, сведения о месте

- юридического номер (номера)
лонmпlюrc телеФояа, адрес (адреса) элеmропной почты (лри ядичии) и
лочтовый адрес. по коmрым доjrжея быть налравлев ответзаявителю;

реквизиты документов, в которых змвитель швмл оreипи и (илф

краткое описаяие оreчmк, и Фли) ошибки в выдавяом в результате
предоставлевия муниципаJьвой услуги до(амеяЕ:

указание способа инфорtrtирования ходе рассмотрения
вопроса об испрашении олечаток и (или) ошпбок, в
замеяе доkfмевтов, а также представленля (вапршлеяия) результаrа
рассмотреяия заявлевия либо уведомлеяия об отказе в ислраепении опечаток и

t,o,J, к ,dqвrrнию об испрамении допущенныч опечаlок и ошибоь

докумевт, в котором долущева ошпбка или опечатка;
копия докумевта, подтверждающего лоляоNlочия представителя

заявитеiя] в сл}чае представлеЕия ивтересов зФвптеля представиtлем,
t,o.,cPo" испрsвления доп)шеннои опечсlк/ и ошибки не !ожеl

rревыша ь 5 (ляlиl рJбочи\ ия в )гоlномоченный
opldH lJявления об испрsыении 1ол\ денdь,\ опечаlок и ошибоь

З,9.5, В сl).чае отказа уполяомочеявого оргдна в ислраепевии
допущеявых ими опечатоk и ошибок в выданньж в результате предоставлевия
itуниципmьяой услуги докумевmх либо нарудlения установлевного срока
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таких исправленийj заявитель в праве обратиться с жмобой яаданвый отказ-

Жепоба, лост/пrвшм в уполвомоченнь!й оргав об исправлевии

допущеннь]х опечаток и ошибок или в случае обхалования нарушения

устаноыеяяого срока таких исправлевий, полqежит рассмотрению в теченле

5 (ляти) рабочих дней со дн, ее реглстрации,
З,9,6, Критерием привятия решеяия ло данвой адмияисrративяой

процедуре являФся обрашение заявитепя с целью ислрашения допущеяных

З.9,7, По результатам рассмотреяия калобы лривимаФся одло из

следуюцих решен и й:
жшоба удомеlворяФся в форме испрамеяля допуценвых опечатох и

ошибок в выдаппых в результате предосташеяия муяицип ьноЙ услуги;
в удошетворенлu жалобы

Подрдздел 3.10. Порядок предоФjвлеяля варgtвта муяпцqпмьяой услу.!
<Выдача лубл пкtтt докумепта, выдlпвого по perylrbт!ry рlвее

редосташеsяой мун!цuпtльяой услуги,

].l0,1,B случае }таты докумеята, выданного по результату ранее
предосташеняой муяиципшьяой услуги. либо необходимости лолучеяия
лоý veb ld. во.данного по ое,ульlаD ранее предосlаменьой Nц ьиципдьной
)\луlу. вQмен lришелJ]его в вправе обраlпlься
вупол оtrtоченный оргая способами. лредусмочеЕяыми пунктом 2,14,1

подраздела 2.]4 раздела 2 вастоящего адмияистративвого регламеята,
в свободноЙ Форме с обоснованием необходимости вьцачи

лlблилdld ]obyvePlJ. peD 1ыаг) ранее предостJв-ерной
муниципшьной успу.иl а также ухааяием вида, даты, вомера выдачи

(регrсlрации) документа] выдавного в результате ранее предостаыенвой
м!ниципшьяой усjуги (лри лмичии такой ияформацил). и докумеятампj
предусыотренными пувктом 2,6,З лодраздела 2,6 раздела 2 настояцего
адNlинистративвого релламента,

].10.2, Олrсавие адмияистративной процедуры лодготовки дубликаm
докумевта, вь]данного по результаlу раяее лредосташенвой мувиципмьной

Работвик упоjяомочевного органа. оаветствеяяый за предоставлевпе

муниципшьной услуги] рассматривает заявление, лредоставлевяое заявителем
(представителем зФвитеiя), и проводит проверку укааяяых в заявлёнии
сведевий в срок, не превышаюций одяого рабочего двя с даты регистрации
соотвФствующего зdвлевия,

Критерием лрипятия решенrя явrяется яшйчие 
']ли 

отсутствие

докумевта] выданного по результату ранее предфтаыенвой муниципдьвой

В случае уставовления вdлчия основанuй дlя отхаза в предоставлении
м}ниUипдьнои )сl)lи,!ля вариdнrd пре (осlJвlечия чуниl_ипrльчой )с )lи
<Выдача дубликата доlтмеята, выданвою по результату раlее
предоставленвой услуги> работялк уполвомоченвого орmна лодготаыивает
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мотивированвый ответ об оrcутствии выдачи дубликата

документа, выдаявого по результату ранее предоставленной муниципмьной

услуги.
Даяsый мотивированяый ответ подписывается руководителем

уполяомочевною оргава, подпехит регrстрации в установленном порядке
в течение двух рабочлх двей, выдасе заяв!телю (представлтелю).

В случае от.утствия основа!ий для откаа в предосtшеяrи
муницилшьяой услуги (выдаsа дубликата докумеята, выдаявого по

реD,lь.Jr\ ранее преlосlав.qенhой )(л)Iи- рабоlник )полноvочеррою oPlaнa

лчfuикат докумевта. выдавflоло по результату ранее
предосташеняой муяиципшьной услу.и, в строгом
с экземпляром такого доr}мента, яаходящегося в архиве уполномочевяого

На лицевой сторояе дубликата докfмента, вьцмноФ по результату раяее
лредостаыенвой муниципшьвой услуп, ставится надлись (дбли кат,,

1,10,1,опи(аlIие адvинисlраlивноп проце,Dры выдачи щб'икаlа
документа, выданвого ло результату раяее предоставлеЕной муницила,rьной

По результатам лодготовки дубликаm до(fмевта, выданною
1ореt]льlаl} рdнее предосъшеннои м}ниJипапьрой }сл)lи, lФвиклю
выдаётся соответствуюUIий 4Yбликат.

З,l0,4. Срок предосташеяия мувиципальяой услуги в соответстви,
с вариантом предостаепеяия муницилмьвой услуги (выдача дубликата
lоч vен,а. вылdньоlо по ре.} lbтaD ранее предосlавленной ус,уlи, сосlавляеl
5 (лять) рабочпх дяей,

З,I0.5,Результатом предоставлеЕи, муяицлпшьяой услуги в
с варйанюN лре.Dосlамения м)ниUипа,rьной )с l)m

(Выдача дубляката документа, выданного по результату раяее
предоставленяой услуги> является выдача дубликата документа, выданяого ло

результату рднее предосташевяой услуги,

Раздел 4. Формы ковтроля з, псполllевrем ддмlвпстратпвного регламеяD

Подр!цел 4.1. Порядок осуцествлеяля текущего коптроля за
собпюдевяем , хслоллеt ,,ii остяымq лпцамп,

муппцrпальнымх служtulямп положеяrй rдминпстратлвво.о реглдмезта
и ины\ порматпвныr правовыr ,пов. устдндшпвдюшllх требовrяия к

лредос|ямелпю т} ниципдльной }слу| п. 
' 

1дкже прпняtпе! llvx решений

4,1,1,Должностные лица, мупиципаjьяые служацие! специшисты,

участвующие в предоставлевии муниципаrьной услуги, руководствуются
положениями яасmящего администратrвяого ре.лNеята,

В должвостffых ияструкциях лиц, участвуюцих в предоставлении
муницилшьной услу.и, осущестшяющих фуякции по лредоставлевию
м) чиUипJьноli ).л)ги. )сlанашивают обя,аньосlи,
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отвФственностьj требованш к звшшм и квалифшации,

Лица, ука]анные в лункте 4.1,1 подраздела 4,1 настояшего раздела

регламента. }частвующие в предOстав](нии

муницилмьной услуги, несут персональяую
администативяых процелчр и соблюдеяие срков, установленных настояпцм
dдмиFil lраlивныv реtламенtоv, При пре!о.lаыении муниUипмьчой )с1)lи
заявителю гарантируется право:

яа поlучевие информации о своих лравах. обязаявостях и условиях
ока]ания муниципа-льной услуги;

зациту сведеяий о персонмьных данвых;
уважительное отноцение со сторояы должвостяых лиц, муниципuьных

служащпх, слецишистов.
J,',2, lеkfший конlроль и коорJинаUия последов3Еlьносlи дейсlвий,

олределёлвых адпtияистративяыNlи rроцедурNr, по предостамеялю
муниципмьлой услулл лицаь,и, укsавлыми в пунmе 4,1.1 лодраздела 4,1

настоящего рФдела административяою регламеята, осущестыяются лостоявяо
непосре,!сlвеiьо Jамесгителем lлавы dдминистрации. коорлинируюlJJиv p3бог}

уполномочеяного органа, путём проведения пров€рок,
4,1 1, Лроверки прелосlашеьиq v)ницилальной

услугл включают в себя проведеяие проверокj выяшение и устранение

варушений прав змвптелей, рассмо]рение, принятие решевий и подготовI9
ответов яа обращения змвителей, содержацrх жмобы Еа действия
(бездействие) и решенfiя долквФтяых лиц, муниципаr.ьяых служащих,

la прелосlамелие м) ниUигмьной )сл) m,

Подрзздел 4.2, Порядок t перлоличяость осуUrеФшенпя
ц лроверок лолхоть,l| кlчествд лредоФвлеяпя

мунпцrлальsой услугпt в том чrсле лорядок п формы колтроля за
полнотоti и к!чеФвом лредос|яшеtrия мулпчшпальной уФу| и

Коятроль за лоляотой и качеством предостамеяия муницйлальной

}слугп включает в себя проведение плановых fi внеплавовых прверок,
Гlлановые и внеглановые проверки мог) l проводиlься lлавой

а_lмиьи( lраUии, исграUии. ьоордирируюшиv рабоt)
уполвомочеяного оргава.

Проведение плавовых проверк, поляоты и качестм лредосташеви,
v)ниципальнои }сл)lи о.)ше\lыqеrся ! ) lверждёньь.м
графиком, во яе реже l (одвого)раза в год,

Внеплановые проверк, лровоrцтся по обращениям юридических ,
физических лиц с хаjобами яа яарушевие пх прав ! законных интересов в ходе

предосташевия мувиципмьной услугп, а та(же документов и

сведенийl ука]ываюцих яа нарушение исполнения настоящеm
адмилистативвого регламелта,

В \оде п lаровы\ и внеплановь,х проверок:
l роверяеlся lнJние лицJми 1ребований на lоя еm
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устаяавлпвающи х тебования к предостаыению мувиципшьвой услуги;
проверяется соблюдение сроков и последователь

администатпвных процелvр;
выяыяются варушевия прав змвитФей, недостатки, допуцеяные в ходе

предостаыенrя муяиципдьвой услугп,

Подра}дел 1.3. ОтвФgrвеgflость должяостяых ,rл ц, мунпцшпальвь,х
сл} ащпt. спеUиалис|овl учаm вующиt в предоmsыепш,l v}яиUип9львой

услугп, зя решенп, и действrrя (бездействле)! прпнимаемые
(ос} щес| шяе{ыеl цчи в tоде лрелос|лшевия чунвUипальной усл}t и

4,З.l,По результатам проведёняых проверок в случае выявлеяия
нарушевил порядка предостаыения !tуниципФьяой услуги, прав заявителей
впноввь]е лrца прлвлекаются
закояодательством Российской Федерации, и лрияимаmся меры по

усФаяению яарушений,
4,].2, Должяостные лица, муниципшьные слухащие. специшпсты,

участвующие в предоставлеяии муниципмьной услугиl яесут лерсола,тьную

ответствевность за принятие решений и действий (бездейФвия), прияимаемых
(l,. \ шес,вlqеvых l лри предос lавлеьии ч) ниUилдьной )сл) lи,

4.3,З. Персояшьяd устававливается в долкЕостных
ивструкциях с требованиямl' закояодательства
РоссийсNой Федерацли,

Подраздел 4.,l. Положевrя, хдраmерrзующве требовапш,,l flорядку п

формам коятроля за лр€достаалевrем муЕDцrпальвой услугп, в том чrсле
со сторояы грдrцая, п! объедппенпй в орrанпзацпй

4,4,1, KoнTponb за предоставпением мунпципдьной услуги
осущестыяется в форме коятроля за соблюдеяием последовательяоФи
деЙствиЙ. определённых административяыми процедурами
!)ниJипмьнои }сл)lи. л принфиеv решений лолжносlнD.ми лиIJами путёv
проведения проверох соблюдевия и исполвевля должяостяыми лицами
уполвомоченвого органа нормативвых правовых Nов Российской Федерации.
Красводарского крd, муЕицилшьных правовых аmов администрации
Лаб/нскоlо .ородсього поселениq Лаб/нского р3иона, а lакже пололеяий
яастоящего аllминl]стративвого реглNента.

Проверка такхе мокет проводиться
граждаяива илп юридическо.о лица,

по коякретному обращеялю

Порядок и формы (оятроля :ra предосташеяием муниципдьной услуги
ryебованиqм чегрерывносlи и деЙсlве lносlи

Гра)кдане и юридические лица моryт контролировать предоставление
мупиц,лrtьвой услуги путём получевпя письменной и устяой информацил о

результатах лровсденных лроверок и принятых ло результаmм проверок мерах.
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Раздел 5. Досудебпый (вяесудебяый) порядок обжаловаgrя решевrй х
дейФвхй (бецействяя) уполномочепноrо оргаl,а, предоставляющего
мунllцвпальную услуry, уполfiомочеппого оргrвд, МФц, а такае пх

до.пклостных лliц! мунlIц!пяльхых слуrltяцпх, работв!t(ов МФЦ

Подрдздел 5.1. Информацпя для }1шптересоваяяых лхц об пх прtве па
досудебяое (вяесудебпое) обжа,!овавяе действ,й (6ездействпя) и (илп)

решеяпй! прпsятых (осучrествлеяяьш) в ходе лредоставления
мунпципяльяой услугп

Залнтересовавное лицо имееr лраво ва досудебllое (внесудебвое)
обжФовавие решеяий и действий (бездействия), прияятых (осуUlест!.пяемых)
администрациейj уполяомочеввым орлдвом, должвоствым лицомj

мувицrлшьным служащим, МФЦ работяи(ом МФЦ в ходе предосташения
уувлци апьной услуги (дмее - досудебное (ввесудебвое) обждоваяие),

Подраздел 5.2, Предмет жалобы

5.2,1. Предметом досудебвоm (ввесудебяого) обхаловаяия зdвителем
решений и действий (бездействия) зд!tпнистрацrи, уполномоченного органаj
должвостяого лица, мувиципшьяою служащего, МФЦ, работника МФЦ
яшяется конкретное решение или действие (6ездействие), прияятое или
осуцествrёяное ими в ходе лредоставления муяиципмьffой услуги, в

резульmт€ которых яарушеяы лрава заявителя яа лолучевие муяиципмьвой
)с l) lи. соJlаны препятсlвия ь пDе!осlавпечию ему vуниципмьной )сл). и,

5,2,2. Змвитель может обратиться с жалобой, в mм числе в следующих

чар)шения срока реlисlрации lапро(а о лредоставлении мунлцип3,1ьной

услуги. запроса, ука]rанного в статье l5,1 Федермьною закона от 27 июля
2010 года Nq 2l0-ФЗ (Об орmнизации предосташения государственяых
И МУВИЦИПДЬНЫХ УСЛУD;

требовавия у з8вителя докумевтов или информации либо осуцествлепия
действий, предстаыение или осучrествлевле которых яе предусмотрено
норм!тивяымл правовыми аюами Российекой Федерации. вормативнымл
правовыми актами Краслодарсколо крм, муницилмьными правовь,ми актами
для предФтаыеяrя муяиципФьной услугиi

отказа в приёме докумевmв. лредстаыев!е которых предусмоФеяо
нормативными лравовыми аmами Росслйской Федерацпи, вормативными
правовыуи актам краснодарского края, мувиципа,lьными правовыми актши
для лредостамения муниципмьной услугп, у змвителя;

требованш с заявителя при предостаменrи музиципаjьноЙ услуги
платыj не предусмотреявой Еормативными праювыми актами Российской

Федерацrи, яормативными лравовыми актами Краснодарского крм.
!увицилапьными правовыми ахтами j

нарушеяия срока лли порядка выдачи докумеяюв по результатам
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предоставлеЕия мувиципальяой услугиl
яаруulеняя срока предоставлеви, муницппмьной услуп;
отказа в лредоставлении муяиципальЕой услугп, если осЕования oткilзil

не предчсмоФены федердьвыми заковами и пр!яят
ины!lи нормативЕыми лравовым! апами Российской Федерацrи, закоfiами п
иными норматrвяыми праювыми аюам' Краснодарского крм,
!увицrлальнымп правовь,ми актами j

откаа адNlинистрации, уполномочеввого оргаяа, должностною лица.
МФЦ. рабоjника МФЦ в /справлении доп)ценны\ иvи опе lalob и о!Jлбок в

выданвых в рёзультате предосташеяия мунлципшьяой услуги документ
либо Hdp} шения )! lJноыенноrc срола lаьич испрамен/й:

приостановления предостамеяия муниципшьной услуги, если основаяия
приостаяовлепия не пре!(усмотревы федермьными законами и лривятыми в

норilативяым, правовыми аmами Российской
Федсрации. законами и иными нормативными правовыми актами
Краслодарскою крФ, мувиципшьными правовыми аmами]

цебования у заявителя при лредоставлевии муниципмьяой услуги
докумевтов или информации, отсутствие и (или) яедостоФряость которых не

указывшrсь прп первовачшьвом отказе в приёме докумептов, необходимых
для предосmвлеяия муЕиципмьной услуги, либо в предоставлеяии
itуницилальпой }слуги, за исшючевием случаев, прелyсмотревных
Федеральяым заковом от 27 июля 2010 юда Л! 2l0-ФЗ (Об организацпи
лредоставления государстreявых и мувицилмьных услугr;

а ука]авпых случаях досудебное (внесудебное) об

решений и действий (6ездействия) МФЦ, работяика МФЦ возможло в слусае,
если на МФЦ, решевия п действия (бездейсгвие) которого обжмуются,
возложена функция по предоставлевию мунrципшьвой услуп в лолном
объёме в лорядке, определёяном частью ],] статьи lб Федермьиого закона
о127 июля 2010 года N92tO-ФЗ (Об оргавпзации предостаыения
государственных и муниципмьных услугr,

Подрrздел 5.3, Оргапы, органп}ацпп и дол*ноФные лrца,
уполноrlоченные нд рдссмо| рение жалобыl кmорыrl чожеr быть

налр!влеяа алоба заявптеля в досудебuом (вяесудебпом) лорядке

5.],l. ЖаJобы на решеяия, привяъе адмияистрlцией, зNестителем
главы, коордияирую!rим работу уполяомоченвоrc органа. подаются глае

жапобы яа действля (6ездействие) уполномоченяого оргаfiа подаются
адмияистрации адмrнистрации,

координируюцему рабоry уполномоченвою органа,
Жалобы ва действия (6ездействие) должностяых лицj муниц!пмьных

служацих лодаются главе адмия.страции, заместителю главы адмивистрацйиj

коорпипир} ющему рабоry улолвоtlочевного органа.
5,З,2, Жшобы ва решения и действи, (6ездействие) работяика МФЦ

подаются руководителю этого МФЦ, Жuобы яа решен!я и действия



Подрsзде"л 5.4. Порядок подrч, п рассмотревпя ж!лобы

5.4,1. Осяоваяием дпя вачша процелYры досудебяого (внесудебного)

об*шования яыяФся лоетупление ждобы, лоданяой в письмеявой Форме на
6}мавном носиlеlе. в .лепроньоР форvе. в }полномочеt,ный орmн или

уполномоченному лицy ло рассмотрению жшобы,
5,4,2, Жшоба на решевля п действrя (бездействие) админисФации,

уполвомоченвого оргава, должвостяого лица, муялцппшьяого служацего,
может быть вапраепена по почте, через МФЦ, с пспользовавием
ивфор!ационво-телекоммунлкациовяой сети Интернет, официФьною сайта
администрации. Портuа. а также можФ быть лривята при лrчвом приёме

5.4.3, Заявителю обеслеч,вается ваправления жмобь] яа

решеsи, и действия (бездействпе) админпстрации, уполномоченного оргаяа,

должяоствого лица, мувицrл{rпьвою слукаlцего в соотвеrýтвrи со статьёй l1,2
Федершьного закона от 27 июля 2010 года Л! 2l0-ФЗ (Об оргавизации
лредоставления государствеяных и муниципдьвь,х услуD
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(бездействие) МФЦ лодаkпя учредит€лю МФЦ или должяостному ллrry,

уполноN{очеявому норматлввым лравовым alтoм Краснодарскою края,

портма федер{rпьной государственвой
обеспечивающсй процесс досудебного (ввесудебного) обжшования решевий и
действий (6ездействия). совершёнвых при предоставлевии государствеявых п
муниципшьяь]х услуг органами, предоставляющими государствевлые и
муниципФьffые услуги! их долкностяыми лицами. государствеввыми и

телекоNlNlуникационной сети Иятервет (дапее - система досудебноrc

5,4,4, Жмоба на решеяия и действия (бездействие) МФЦ, работяика
МФЦ может быть ваправлеяа ием пнформационно-
телекоitмуffикационной сети Интеряет, официмьного сайта МФц, Портд4
а также можетбыть принята лри ллчвом прлёме заявимя.

5.4,5. В случае подачи зФвителем жаrобы через МФЦ обеспечивает
передачу жФобы в ад[lинистрацию, уполяомочевный оргая в лорядке и сроки,
которые }стаяовлевы о взалмодействии между МФЦ л
а !JьисlрrUи(и. hU |е '|ol l| ее с.|е,!)ю-еlо рабо"ею rня со дiя посDпленiq

5,4,6, Жшоба должла содержать:
орmна] предоставляющело мувицилальЕую услугу,

улолвомочепвого оргава, должвоствого лица, муяrципФьноло служащего,
МФЦ, его руководителя и (или) работвика, решения и действия (бездействие)

которых обжшуютсяi
фаr!шию, шп, отчество (последвее - при ямичии), сведевш

завлФя - физическоm лица либо наимевовавие.
сведенrя о местонахоlкд - юридического лица, а та[lке
iомер ,Fоvерsl юнlапьо.о тЕфФа. dдрес lalpeca) .ле\lроrной
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почты (при наjичии) и почтовый адрес, по которым должея быть

чсrрsвлеь о.вет v случм, kolJa лалобJ напрашеьа

посредством ПортаJiа;
сведенrя об обжалуемых решениrх и действиях (6ездействии)

администации, улолно!lоченного оргава, дол)rшостного лица, муЕицrлального
служацело, МФЦ, работника МФЦj

доводы] на освовавпи коmрых змвитель реulевиями и

действиями (бездеЙствием) адмлвrстрации, улолномосевяоm органа,

долхtlостноrc лица, муfiиципацьного служащего, МФЦ работвика МФЦ.
Заявителем моryт быть лредставлень, доi}менты (при вшичии),
лодтверждающие доводы змвителя, либо их копии.

Подраздел 5.5. Срокп рассмотреяхя жалобы

ХФоба подлежит рассмотревпю в течение ]5 (пятнадцати) рабочлх
JьеЙ (о дня её реlисграцiи. а в .l)чае обжалования оlкdd
адуинистрации] уполномочеявого оргаяа, МФЦ, в приёме доryмевтов
у ]dвителя либо в слравлевии допущеняых опечаток л ошибок
иjrи в случае обжшования варуll]ения установлевною срока таких
ислрашений - в течевие 5 (лятл) рабочих двей со дяя её

Подра]дел 5.6. Перечеяь основrн!й для прпостаповлепия р.iссмотрен!я
жалобы в случаеt еслш возмо^{ость прлостаяовлеяпя предусмотрепа

здкоподате,rьством Росслйской Федерацпп

Основания дл, лриоставоыения рассмотренля жаlобы отсутстsуют,

Полра]л.п 5.7. Ре}lльтат рассilотреппя жа,rобы

5,7,1,По результатам расслtотения жшобы принимается одяо из
следующих решевrй:

жапоба удовлетворяется в форме отмены принятою
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок
рвультате предоставления муниципмьяой услуги документах, возврата
заявителю девежных средств, взимаяле которых не лре4yсмотрено
яорматпввыми правовыми актами Российской Федерlции, нормативЕыми
правовымп актами Красводарского kраяl мувицrлФьными правовыми

в удовлетворении жаlобы
5,7 2, Адмиliистация, },поляомочевный орлавj должяостяое ллцо

оlкJlываюl в}ловлеlворенrи л обы всл}чае:
ваjичия вступившего в законную силу решения суд

предмffi и по теN' же основаяиямj
подачи кмобы лицомl полномочия котороФ ле подтверждеяы в порядке,

устаноsrенном законодательствоу Российской Федерации;
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яшичия рещения по жФобq принятого раяее в соотвеrcтвпи с

устаношеияыми требова же заявителя и ло тому же

5,?,З, МФЦ опазывает в удошетворении ,(мобы в соответствии с

основаниями, предусмотревяыми Порядком,
5,7,4,Адмипистрация. уполяомочеffвый орган, должЕостяое лицо

оставляют кмобу без ответа вследуюцих случаях:
ндичия в жыобе вецевlуряых лrбо оскорбиtльных выражений,

угроз 'lifiзijц 
здорвью и пмуцеству должноствого лицаl а также членов его

отсутствия возможЕости лроситать какую-либо часть текста ждобы,
фамилию, имя, отчество (лри н{rпичии) и (ллф лочтовый адрес заявителя,

указанно.о в жмобе,
5,7,5, МФЦ осташяет хапобу без ответа в соответс

лредусrотреЕньАjи Порядком,
5,7.6. В случае устаномеиия в ходе или по результатам рассilотрения

жшобы прiзнаков состава адмивистативяого правонарушевия или
лресryпления должвостяое лицо, работник, наделёняые лолiомочиями по

рассмотрению жшоб, везамедлительно направляют имеющиеся материшы в
орлавы прок},ратуры,

Подрцел 5.8. Порядок ,яформпровая пя }дяв!теля о результатах
рассмотрев,я ж!лобы

5.8, ] . Не лоздвее дяя, следующего за днём при нятия решевrяl укааЕяою
в пунхте 5,7.1 подра:rдела 5,7 вастоящего раздела административяого

регламента, завителю в письменяой форме и. по
,леьlроьdои форче напрJмяеlся моlивированный olBel о реl}лыа,ах
рассмотревия жшобы,

В случае прпзнания жапобы, под,!ежащей удошетворепию] в ответе
lаqви]е]ю. )KaraHbo! в абrэче первоv насlоqдеrc п)нпа, даёl\q
ивформация о деЙствиях, осуцествляемых органом. предоставляющим
Nlуниципшьную yclyry, улолвоvоченныv органом, МФЦ в целях

)сIрsненуя выявленны\ нdрушенрй при окаJнии
мулиципаjьной услуг!, а таме прияосятся !звиЕеЕи, за достаыевные
не)ло6(lвs. и }rлывсеlся иьфорvdчиq о дмьнейщиI дейсlвиrх.
rоlорь,е ьеобIодиvо совершиlь ldвиlелю в челя\ пол)чениq м)dиципшьно;

В случае при:rнания жшобы, не полпежащей удовлетворению, в ответе

заявитеlюl указавяом в абзаце первом настояцего пуЕкта, даются

арryментироваяЕь,е разъясвев!я о лричинах приштого решеяия, а также
информация о порядке обжапования принятого решеяия.

5,8,2, В случае, еdи жшоба была ваправлеяа в электроявом виде
посредством системы досудебяою обжшовая
ивфорi,ацлопло-|'елекомýlувлкационлой сети Ивтернет,
налрашяется посредством системы досудебяого обжФования.
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Подрrздел 5.9. Порядок о6 iлов!нqя решеsхя по жалобе

Заявители имеют право обжiU]овать решения и действия (бездействие),

принrтые (осуцествлrемые) администрацией, уполяомоченным оргаяомl

должностным лицом, мувиципапьнь,м слуха rим в ходе лредоставлевпя
уувицилшьзой услуги в суд. в порядке и сроки. установлеявь,е
законодательством Российской Федерацпи,

Подрдздел 5.10. Право rаявЕтеля па получевпе !зфорлtацхп п доьтментов,
яеобход мых для обосяовалllя ll рассмотреппя 'rалобы

за9srlе ly иwсю, право обрdli ься в J,цмиiисгрdUиd, ,по-номоченный
орлан, МФЦ за получеяием ивформации u доryмевтов, необхолиNtых для
обосяования ! рассмотреяия ждобы в письмевяой Форме по лочте. с

инфоруационно-телекоммуникациовноЙ сетr Интернfi,
оФициФмФо сайта адмиЕлстаци!l официuьноФ сайта МФЦ, Портшa
а также лри личвом приёме зФвителя,

Ияформацию о лорядке подачи и рФсмотрения жмобы завитФи моryт
получпть на ипформациояных сreяда, расположенвы
лредостаыеяия муниципФьной услуги, на официдьвом сайте администрации,
в МФЦ, ва Лортаlе,

Подрl}де.1 5.12. Перечеяь яорматпвllых празовых аmов,
регулпруюпlхх порядок досудебпого (внесудебrого) обжалов5п!я

решеяпЙ q деЙствпЙ (бездеЙgrвхя) орrаяа, предоставляюшего
муниципальяую услугу! оргзпа, уq!ствующего в предоставленпп

i!увхц!пальяой услугD, МФЦ, а mкже,х должпоФпыхJrц

Нормs lиврь,е реrylир)юцие порq,!ок лос)дебноlо
(внесудебноло) об*шовавия решений и действий (бездействия),
приняlы\ (о\}щесlшеtsны\l в прочес\е предосlамениq !)нrчигмьной

ФедерOlьный raкoн от 27 июля 2010 года Л! 2l0-ФЗ (Об организации
лредосташения гос}дарственвых и муви ци пшьвых услугDi

Правлтельства Российской Федерации от 20 ноября
20l 2 года М l 198 <О федершьной государственяой информациояяой системе,
обеспечлмющей процесс досуде6!]ого (ввесудебяого) обжшоваяш решев й

и действий (беrдействпя). совершённых при предосmвлевии государственвь!х
и r,увицилмьлых усlугri

главы адN,инистрации (губернатора) Красводарского
кра, от tl февршя 20I] лода N9 l00 (Об утвержденrи Порядка подачи и

рассмотреяпя кuоб ва решеяия и действпя (бездействие) ислолвптельнь,х



rlб

орланов государствевной властл Краснодарскою
государствевные услуm, fix долкЕостяых лиц

граждавсклх слукаших Краснодарского края,

цевrра, работников !tногофувкционапьною цента,.

Заместитель ллавы администрации
Лабивскоrо .ородского поселения

края, предостамяющих
либо государственных
Iлногофункцион:lльного
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Приложевле l
к адмпяистративному

регламенту предоставлеяия
м)пичипмьной }сryги
(Утверждевие схемы
расположения :}емельвого

участка или земельяых

участков ва кадастровом
плаЕе те!риторял,

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
об }тверждеппD схемы рlслоложеяrя земФьпоrо учдстка,
пл! земел ьвых участков ,la каддстровом лланетеррl|торцq

городсrого посе]сllиq

(Ф,И,О, фахданинц мфm фаюлчфкоm
прожиOания] реkвизrты доfi умеята,

удостоверяющего личяоФь фаr(данпна,
в!яюридпческоф

ляца яш индrвядушьвого лредпринимаtля, цояер
записпо юсударо!еяяой регястрации в ЕГРЮЛ,

ЕГРИП, идент,ф икацяоппый пом ер
ые rcлефоны. Фрф

)лектроппой лочты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об утвер*дении схемы расположевия земельною участка
или земельffых участков яа кадастровом планстерритории



LJHll
ОГРНИП (ОГРН) (для юридического лица)

Наименовавие документа, удостоверяющего личность заявителя (для гра,кдан)i

вл це (емп с заяD]енпем обращfся прсдсmвителф

(фомшш, пмя. лчсс, во лредФавителя за,влfuц)

Прошу утвердить схему
(аластровом плане территорил,
Ll( lb обраrов.нис

земельного участка ва

Gемелшых участхов)

(земельяых участков)

Адрес электронвой лочты для связп с змвителем (лри наличии):

Телефон (Фахс) для связи с змsиrcпем:

В соо.s(1.1вии с Федершы о N lакоiоч Л9

Ю персояэjьных данвых> подтверждаю свое
персояФьпых дан ных.

]0

l52-ФЗ от 27 июля 2006 года
согласие ва обработry моих

Заместитель главы адмивистрации
Лабилского городского поселения
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Пр!лохеяие 2
к административному

регламент/ лредоставления
v}ниUипа,lDной усл} ги
<Утверждеяие схемы

расположения земельноm
участка ил, земельных
участков на кадастровом
плане территории)

оБрлзЕц
бутверя(деппп схемы ра

учзстка, плл ]емельяых учдстпов яа кlдастровом плаяетеррпторп9

Главе Лабинскою городско.о поселенш

с,В. шеDемет
от: иванова Ивава ивавовича

АдDес| кDасводаDский кDай. г, Лабпнск.
Ул, кDасвм. д,00. кв.0
Ласпорт: 00 00 000000 выдав ОУФМС
Россил ло КDаснодарскомч коаю в
Лабивскоi, Dайове 00,00.0000 г,.

код подD деления: 000_000
инн 000000000000
те1 8,000 000 00 00

(Ф,И,О, гращан,на, место ф!ктического
прожимния, рекви]иты iокумент!,

удоmверяющею лпчвость грдшвива.
няя юрпдического

лица ип, индлв,дуdьного предп рп!, матФя. помер
,mлси о государствФзоft F€гистраляи в ЕгРЮл.

ЕГРИП, щентлфякщоялый ломср
ые телефоны, адрес

элепроппой поты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об утверrцении схемы раслоложеЕия земельного учаспа
ши зе!ельвых участков ва кадастровом ллане территорrи

ипян.R ив.i Llв"нояпч
(фамлл{l, шý l (пр! зд{члФот!dвоLзя**'

]5]000. кDасяодаDский кDай. г, Лабияск. чл. кDасвая. д,00. кв, 0
I-m н]хожденяя)



инн U00000000000

наиуенование докумеята, удосlэверяющего личность заявителя (для грахдан)i
оГРtlиП (оГРн) (для юридического лица)

00 00 000000 ОУФМС РО.СИИ ЛО

кDаслодJDскоч\ \Ddю в Лdбин(ком осйоче 00,00,0000 l,,
юд rодDа]деления 000

(еслп с ]а,менлем обфцаФя лрсдставп.ль)

(фаgлш, мя. о,чсФю пр.дФавпеля ]мвлЕля)

(дшсфнiоФи шидр)

Прошу утвердить схему расположеяия земельного участка ва
кадастровом плаве территорил: g]i!д]rýцgrq ! f!да
00:00|0000000:зУl.
пло,,,адью 500,0 лв, м,, по адре.\: Российская ФедеDdция. кDа_нодаDсrи; rDJ;,
ЛJбин. кии DJiloH. Лабинское гооодское поселение. l, Лабинск.
\ l, поивоь .шьча. д,12
Цель образования земельяого участка (земельяых участков)

Адрес электронвой почты для связи с зФвителем (лри напичии)i

Телефов (Фахс) для связи с заявителем:

В соответствии с Федер ьяым закояом Л!
,О пер.онdьiы\ данныI- ло.о.вер/кдаю свое
персоншьных давяых,

< 2'> марта 202.1 г.
(фта подчи rа'мсiиФ

l52_ФЗ от 27 июля 2006 года
согласие ва обработку моих

ЗаItестиlель главы администрации
Лабивского городского поселеяия /a



к административвому
регламеяIу предоставленля
мун!циflапьной услуг!
(УтDерждеяле схемы

располохения земельного

участка или земельных
участков яа кадастровом плане

пЕрЕчЕнь
об!цпх првзяаковl по которым объедпяяются кателорuц з.явrтелсй, t таме
аомб,пацuп лрп]вrков заявлтелей, кlждlя п! которыr соответствует одtrо!у

вар,аяту предоФдвJсяпя мунхцппальной ycIyL

главы адмияистрацйи
.ородского поселения

rрфане РоссrйскойФедерацrи, фвtrче.k елпш,

яаffояцOrо Ф!и|и.т!iтпвнOго

насmящего цминистрэтивяоm

Заяв rd,и. рансс получившие мувицип ьв}ю

]а вь,дачей д}6ляgт. локумеяm, зыдшною

мffоящеrо Ф ивистр!тпDного



к адмияистративному
регламенту предосташевия
муниципальвой услуги
(Утверцение схемы

расположения земельного

участка или земельных

участkов Еа кадасцовом

lDoPMA
в лоJl!ених докумеятов,

рлсписки
предстазлеrlяых lаяв!те.!ем

представил(а), следующrе докумеяты (с ухазаяйем количества
и формы предоставлевного докумеята):

l rIaBbl Фlми нистраци и
городского лоселения

:0



к админпс'тративяому

регламеЕry предосmшенпя
адмrнисФацией
муниципшьяой услуги
(Утверждение схемы
расположевия земельвого

учасftа или земельяых
участов ва кадастровом

ФОРМЛ УВЕДОМЛЕНИЯ
об откдзе в п рпёме доь.умептоц необходямьпд"rя предоФавлепtrя

м}ппц!ппльяой услугп

откзаво в приёме до!тментовj яеобходимых для предоставлеяия

мунлцплdьяой услуги

по. пеJ} юшим основанисм:

Заместитель главы адмияистрации

"ТIабинсколо городского поселения



к адмииисФативному
ре.ламеяту предоставлевия
муниципальgой услуги
(Утверждение схемы

располохения земельного
участка или земельвых

участков яа кадастровом

Фор]!lл злявлония
прелос,авIеяля мунuцила.пьпой успугп

Главе адrlt инистрации
Лабияского mродсколо поселения

проживающею (ей) по адресу:
г, лабинск.

ЗАЯВЛЕНИЕ
о прекрацевии предоставления Nlуницилмьнойуслули

]0

Заместитель главы адмияистрации
Лабияского лородского лоселевия


