
АДМИНИСТРЛЦИЯ ЛАБИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ЛАБИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

No _'

г.JIабинск

Об утверяценпи адмпнистративного регламента предоставл€ния
мунrrципальной услyгп (Предоставленпе разрешения на отклонение

от пред€льных параDtетров разреш€нного строительства, реконструкции
объектов капитального строштельства>)

В целях повышения качества и доступности предоставления
муниципальных услуг для населения в соответствии со статьей 5.1 и 40
Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом
от 29 декабря 2004 года Л! l9l (О введении в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации), Федеральным законом от б октября 2003 года
ЛЪ l3l (Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Фелерации>, Федеральным законом от 27 е|юля 20110 года М 2l0
<Об организации предос,гавления государственных и муниципальных услуг),
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 года
Nч 1228 <Об утверждении правил разработки и утверхдения административных
регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в
некоторые акты правительства Российской Фелерации и rrризнании
утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов
Правительства Российской Федерации>, п о с та н о в л я ю:

1. Утвердить администраIи вн ый регламент предоставления
муниципальной услуги <Предоставление разрешения на отклонение от
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов
капитального строительства> (прилагается),

2. Признать утратившими силу:
l)пос'rановление администрации Лабинского городского поселения

Лабинского района от lб марта 2020 года Л!287 (Об утверждении
административного регламента предоставления муниципальной услуги
<Предоставление разрешения на отклонение от предельных lrараметров
разрешенного строительства! реконструкции объектов капитaLrIьного
строи'I,ельства),

2)постановление администрации Лабинского городского поселения
Лабинского района от 27 апреля 2020 года Ns 399 (О внесении изменения в
постановление администрации Лабинского городского поселения Лабинского
района от 16 марта 2020 года Л! 287 (Об утверждении административного
регламентапопредоставлениюмуниципмьной услуги <Предоставление
разрешения на отклонение от предельных параметров разреrценного
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строительства, реконструкции объектов капитального строительства);
З)постановление администрации Лабинского городского поселения

Лабинского района от 19 сентября 2022 года Ла l030 (О внесении изменений в

постановление администрации Лабинского городского поселения Лабинского

района от lб марта 2020 года Ns 287 (Об утверждении административного

регламента по предоставлению муниципальной услуги <Предоставление

разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объектов капит€цьного строительства)).

3. Отлелу делопроизводства администрации (Переходько О.А,) настоящее
IIос-tановление опl,б,rиковать на сайте <Лабинск-офичиальны й,, по адрес),
httр://llабинск-официа-ltьный.рф
администрации Лабинского
http://www.labinsk-city.ru в информационно-телекоммуникационной сети

лабинского раиона

<<Интернет>>,

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить
на заместителя главы администрации Лабинского городского поселения
Лабинского района Прокопенко В.А,

5, Постановление вступает в силу со дня его официа-.rьного
опубликования.

Г;lава а,цминистрации
Лабинского горолского л С.В. Шеремет

и разместить на
городского поселения

официальном саите

ния
для

ЛОКУМЕНТОВ



Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Лабинского городского поселения
Лабинского района

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муrrшципальной услугlл <<Предоставленпе разрешения на

отклонецие от предельцых параметров разрешенrrого строительства,
реконструкцип объектов капцтального строительства)>

раздел 1. обrцие полоясения

Полраздел 1.1. Прелмет реryлпрованпя

l. 1.1 . Ддминистративный регламент trредоставления муниципальной
услуги <<Предоставление разрешения на отклонение от предельных
параметров разреценного строительства, реконструкции объектов
капитальногО строительствar) (далее - административный регламент)
определяет стандарты' сроки и последовательность Действий
(административных процедур) при осуществлении полномочий
администрации Лабинского городского поселения Лабинского района
по предоставлению муциципаJIьной услуги <Предоставление рaврешения
на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства,
реконструкции объектов капитального строительствar> (далее - муниципальная
услуга).

1.1.2.настоящий административный регламент распрострацяется на
правоотношения по предоставлению разрешения на отклонение от предельных
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов
капитального строительства для архитектурно-строительного проектирования,
строительства, реконструкции объектов капитаJIьного строительства в границах
земельных участков, расположецных на территории Лабинского городского
лоселения Лабинского района.

в рамках настоящего административного регламента BllpaBe получить
муниципаJIьную услугу правообладатели земельных участков, размеры которых
меньше установленных градостроительных регламентом миним,UIьных
размеров земельных участков либо конфиryрация, инженерно-геологические
или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки.
правообладатели земельных участков вправе обратиться за разрсrцениями на
отклонение от предельных параметров разрешённого строительства,
реконструкции объектов капит€Lльного строительства! если такое отклонение
необхолимо в целях однокраl,ноl о изменения одного или нескольких

лiот
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IIреде,rьных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов
каIlитального строительства, установленцых градостроительным регламентом
для конкретной территориальной зоны, не более чем на l0 (десять)
процентов.

заявителем в
правообладатель
Лабинского городского поселения Лабинского района, размеры которого
меньце установленных градостроительным регламентом миним!Lпьных
размеров земельных участков либо конфиryрация, инженерно-геологические
или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки, либо его
уполномо.Iенный представитель(далее заявитель).

Правообладатель земельного участка вправе обратиться за разрешением
на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства,
реконструкции объекта капитального строительства, если такое отклонение
необходимо в целях однократного изменения одного или нескольких
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
объекта капитального строительства, установленных гралостроительным
регламентом для конкретной территориальной зоны, не более чем ца десять
IIроцентов.

Подраздел 1.3. Требованше предоставления ]аявителю
мунпципальной услуги в соответствии с варпантом предоставления

муниципалыtой услуги, соответствующпм признакам заявителя,
определённым в результате анкетцроваfi ия, проводимого адмшнистрацией
лабинского городского поселения Лабинского района, предоставляющей

услугу (далее - профилированше), а такясе результата,
за предоставлением которого обратился заявцтель

муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии
с вариантом предоставпения муницилальной услуги. соответствующим
признакам заявителя, определённым в результате анкетирования
(лалее - профилирование), а также результат, за предоставлением которого
обратился заявитель.

Раздел 2. Стандарт предоставления мунltципальной yсlryr и

Подраздел 2.1. Наименование муниципальной усJrугш

Наименовацие муниципальной услуги: (Предоставление разреlцения на
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства,
реконструкции объектов капитального строительствa)).

Полраздел 1.2. Круг заявптелей

соответствии с административным регламентом является
земельного участка, расположенного на территории
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Полразлел 2.2. Наименованпе органа,
предоставляющего мунпцппальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предостаыIяется администрацией
Лабинского городского поселения Лабинского района(далее администрация)
и осуществляется через управление муниципаJIьного имущества, архитектуры и
земельных отношений администрации (далее - уполномоченный орган),
а таюке через государственное автономное учреждение Краснодарского края
<Многофункциональный центр предоставления государственных и
муниципальных услуr Краснодарского края>) (далее - МФЦ) в соответствии
с соглашением о взаимодействии между МФI{ и администрацией.

2.2.2. При лрелосrавлении муниuипальной услуги 1полномоченный
орган осуществляет взаиN{одействие с:

2.2.2.1. Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы
России JФ l8 по Краснодарскому краю - запрос и представление выписки из
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
выписки из Единого государственного реестра юридических лиц.

2.2.2.2. Межмуниципаrrьным отделом по Лабинскому и Курганинскому
районам Управления Росреестра по Краснодарскому краю - заrrрос и
представление выписки из Единого государственного реестра недвижимости о
правах на земельный участок.

2.2,2,З. Управлением архитектуры и службы заказчика по строительству
муниципального образования Лабинский район.

2.2.2,4. Иllьtми органами (организациями), в распоряжении которых
находятся документы, предусмотренные подразделом 2.6 настоящего
адl\|и н истративного регламен la.

2.2,з, МФI] может быть принято решение об отказе в приёме заявления
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
плуниципальной услуги, при нzLличии оснований, предусмотренных
пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного
регламента.

Подраздел 2.3. Результат предоставленпя муниципальной услуги

2.3, l. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1.1.!лЯ варианта lrредоставлениЯ муниципальной услуtи(предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального
строительства)):

постановление администрации Лабинского городского поселения
лабинского райопа о предоставлении разрешения на отклонение от предельных
lapa]\,teTpoB разрешенного строительства, реконструкции объектов
калитального строительства;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги,
2.З.1,2.lttЯ варианта предоставления муниципальной услуги
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((Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
лредоставления муниципальной услуги документах>:

документ, выданный по результату ранее предоставленной
муниципальной услуги, без опечаток и ошибок.

2.З.l.З. Для варианта предоставления муниципальной услуги <Выдача
лубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной
услуги):

дубликат соответствующего документц выданного по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги;

решение об отказе в предоставлении муницилальной услуги.
2.З.2. Результат предоставления муниципальной услуги заявитель по

его выбору вправе получить:
2.З,2,|, В случае обращения з:швителя за получением муниципальной

услуги в уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченном органе.
2.З.2.2, В случае обращения за получением муниципальной услуги через

МФI_{ непосрелственно в МФЦ.
2.З.2.З, В случае обращения за получением муниципальной услуги

посредством <<Единого rrортала государственньiх и муниципаJlьных услуг
(функций)> (www.gosuslugi.ru) и (или) регионального портаJIа государственных
муниципальных ус,rуг Красноларского края (Портал государственных и
муниципаJIьных услуг Краснодарского края>) (www.pgu.kTasnodar.ru)
в информационнО-телекоммуникационной сети <Интернет> (лалее - Портал) -
сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги
направляется зzцвителю через Портал.

2.з.2,4. В случае обращения заrlвителя за lrолучением муниципальной
услуги по экстерриториаJIьному принципу результат предоставления
муниципальной услуги в виде электронных документов и (или) электронных
образов документов заверяется должностными лицами, уполномоченными
на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

!ля получения результата предоставления муниципмьной услуги
на бумажном носителе заявитель (представитель) имеет право обратиться
непосредс гвенно в уполномоченный oplaH.

Подраздел 2.4. Срок предоставленшя муниципальной услуги

2.4.1. Срок проведения публичных слушаний со дня оповещения жителей
Лабинского городского поселения об их проведении до дня опубликования
заключений о результатах публичных слушаний - не более l месяца. Общий
срок оказания муниципальной услуги - 40 (сорок) дней.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги лля варианта
предоставления муниципальной услуги <Исправление допущенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
локументахD - 5 (ля [ь) рабочих дней.

2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги лJlя варианта
лредоставления муницилальной услуги <Выдача дубликата документа,
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выданного по результату ранее предоставленной услуги) - не более 5 (пяти)

рабочих днеЙ.
2.4.4.Срок приостановления предоставления муниципальной услуги

законодательством не предусмотрен,
2.4.5.Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный

в данном подразделе, исчисляется со дня регистрации запроса и документов и
(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

в уполномоченном органе, в том числе в случае, если запрос и документы
и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
поданы заявителем посредством почтового отправления в администрацию,
уполномоченный орган;

в фелеральной государственной информационной системе <<Единый
лортап государственных муниципarльных услуг (функций)>, на официальном
сайте администрации Лабинского городского поселения Лабинского района;в МФЦ в случае, если заrrрос, документы, и (или) информация,
необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в
мФц.

2.4.6. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги, составляет З (три) рабочих дня.

Подраздел 2.5. Правовые основания
для предоставления муниццпальной услуги

2.5,1. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муничипапьной услуги, а также информация о порядке
досудебного (внесчдебного) обiкалования решений и действий (бездействия)
органаl предоставляющего муници[альную услуry, уполномоченного органа,
должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещён:

на официальном сайте администрации;
на Портале.

Подраздел 2.б. Исчерпываюший перечень док},ментов,
необходимых для пр€доставления муниццпальной услуги

2.6.1, !ля получения варианта предоставлеция муниципальной услуги
<Предоставление разрешения на отклонение от предельных [араметров
разрешенного строительства, реконструкции объектов каrrитмьного
строи,l,е,цьства) необходил,tы следующие документы :

2.6.1,1. Заявление по форме (приложение l) к алминистративному
регламенту, заполненное согласно образцу (приложения 2).

2.6.1.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя
(паспорт), в случае обращения доверенного лица - доверенность и копия
документа, удостоверяющего его личность (паспорт) (копия - l экземпляр,
подлинники для ознакомления ),

2.6.1.З. Правоустанавливающие документы на земельный участок
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и объекты капитаJIьного строительства (в случае если права не
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости).

2.6.1.4. [окументы! указанные в подпункте 2.6.1.3 подраздела 2.6

раздела 2 настоящего административного регламента, необходимые для
предоставления муниципальной услуги. находящиеся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных
образований Краснодарского края и иных органов, участвующих в
предоставлеции государственных или муницип:lльных услуг, и которые
заявитель вправе представить:

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных

предпринимателей;
выписка из ЕГРН на земельный участок, на котором расположен или

планируется к строительству (реконструкции) объект капитального
строительства, в отношении которого запрашивается разрешение на отклонение
от предельных параметров;

выписка из ЕГРН на объект капитального строительства (помещения в
HeN,t), в отношении которого запрашивается разрешение на отклонение от
предельных параметров (в случае реконструкции такого объекта).

.Щокументы, указанные в подпунктах 2,6,1.3 пункта 2,6.1 подраздела 2.6
раздела 2 настоящего административного регламента, направляются заявителем
самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения,
содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной
власти! органов местного само}правления либо лодведомственных

государственным органам или органам местного самоуправления организациях.
Если документы, указанные в данных подпунктах, находятся ts расlIоряжении
органов государственной власти, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организациях, такие документы запрашиваются
уполномоченным органо\,1 в органах и организациях, в распоряжении которых
находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные
документы самостоятельно,

2,6.2. Копии документов, указанных в пункте 2.6,1,З и 2,6.1.6
подраздела 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента
представляются вместе с подлинниками, которые после сверки возвращаются
заявителю,

В случае невозможности предоставления подлинников, предоставляются
нотариально заверенные копии.

2.6,3, fuя получения варианта предоставления муниципальной услуги
<Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах):

2.6.3.1. Заявление в свободной форме, солержачее указание на опечатки
и ошибки, долущенные в выданцых в результате предостаsления
муниципапьной услуги документах.

2.6.3.2. Документ, выданный по результату ранее предоставленной
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муниципаJIьной услугиJ в котором допущены оrrечатки и (или) ошибки.
2.6.3.3.Щокумент, подтверждающий полномочия представителя

зФIвителя (в случае обращения представителя).
2,6.4. ,Щля варианта предоставления муниципальной услуги <Выдача

дубликата, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной
услуги)):

2.6.4.1 . Заявление в произвольной форме о выдаче дубликата документа,
выданного по результату ранее предоставленной муниципа,rьной услуги,
содержащее обоснование необходимости выдачи дубликата документа, а также
видl дату, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате

ранее предоставленной муниципальной услуги (при н€цичии такой
информации).

2,6,4.2.Колия документа, удостоверяющего личность заявителя
(заявителей), являющегося физическим лицом или индивидуальным
предпринимателем, либо личность представителя физического, юридического
лица или индивидуального предпринимателя.

2.6,4.3.Копия документа, удостоверяющего права (полномочия)
представителя физического или юридического лица, если с з€Lявлением
обращается представитель заявителя (заявителей).

2,6,5, В случае подачи заявления через представителя зzцвителя
представляется документ, удостоверяюший личность представителя заявителя,
а также документ, подтверждающий лолномочия представителя заявителя.

2,6,6. Заявление и прилагаемые к нему документы моryт быть поданы
заявителем в уполномоченный орган:

на бумажном носителе, посредством личного обращения в
уполномоченный орган, в том числе через МФЩ, либо посредством почтового
отправления с уведомлением о вручении;

на бумажном носителе при личном обрацении в МФI_{;
посредством использования Портала.
2.6.7. Пр, предоставлении муниципмьной услуги по

экстерриториальному принципу уполномоченный орган не вправе требовать от
заявителя (представителя) или МФL{ предоставления документов на бумажных
носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством,
регла\lентируюшипt лредос tавление vуниципальной усл1 l и,

2.6.8. В случае представления заявителем документов,
предусмотренных частью б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года
Л! 2l0 <Об организации предоставления государственных и муниципi!,Iьных
услуг), их бесплатное копирование осуществляется работником МФIJ, после
чего оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных документов
лредстав-rlяются заявителем самостоятельно.

2.6.9. .Щокументами, необходимыми в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые
находятся в распоряжении государственных органов и организаций.
участвующих в предоставлении государственных и муниципаJlьных услуг,
и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
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(лля варианта предоставления муниципальной услуги <Предоставление

разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого
строительства, реконструкции объекта капитatльного строительства)),
являются:

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных

предпринимателей;
выписка из Единого государственного реестра недвижимости на

земельный участок, на котором расположен или планируется к строительству
(реконструкции) объект капитального строительства, в отношении которого
запраtцивается разрешение на отклонецие от предельных параметров;

выписка из Единого государственного реестра недвижимости на объект
капитального строительства (помецения в нем), в отношении которого
запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров (в случае
реконс грукции такого объек га.1.

2.6.10. Непредставление заявителем указанных в пункте 2.6.9
подраздела 2.б раздела 2 административного регламента документов не
является основанием для отказа в предоставлении муниципальвой услуги.

Полразлел 2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в пршеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отка]а в приёме документов, необходимых для
л редоставлен ия ]\lуниципальной услуги, являю lся:

представление заявителем документов, имеюцих повреждения и наличие
исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
не содержащих обратного адреса, реквизитовJ подписи, печати (при нмичии);

несоблюдение установленных законом условий признания
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи
согласно пункry 9 Правил ислользования усиленной квмифицированной
электронной подписи при обращении за лолучением государственных и
муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства
Российской Федерации от 25 авryста 20l2 года N9 852 <Об утверждении Правил
использования усиленной квалифичированной электронной IIолIlиси при
обращении за получением государственных и муниципмьных услуг и
о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных
регламентов предоставления государственных услуD, которой подписан
электронный документ (пакет электронных документов);

отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия)
представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя.

2.7,2.О наличии основания для отказа в лриёме документов з€uIвителя
информирует работник уполномоченного органа либо МФIJ, ответственный
за приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных
недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их
устранению.
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2.7.3, Уведомление об отказе в приёме документов, необходимых для
предоставления муниципа:Iьной услуги, по требованию заявителя,
подписывается работником МФЦ, специалистом уполномоченного органа и
выдаётся заявителю с указанием причин отказа не позднее 1 (одного) рабочего
дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги.

2.'7.4. Не плохет быть отказано заявителю в приёме дополнительных
локументов при наличии намерения их сдать.

2.7.5. Не допускается отказ в приёме зzulвления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги в случае, если
заявление и документы. необходимые для предоставления мlниципальной
услуги! поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке

предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале.
2.7.6. Отказ в приёме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услугиl не препятствует повторному обращению

Подраздел 2.8. Исчерпывающий перечепь оснований
для приостановления предоставления муIlиццпальной услуги

или отказа в предоставлении муниципальной услугн

2,8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено,

2,8,2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной
услуги являются:

2.8.2.1. Отсутствие одного или нескольких документов, указанных
в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента,
обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.

2.8.2.2, Отсутствие у заявителя (представителя заявителя) права
(полномочия) на пол) чение муницилальной услуги.

2.8.2,З. Представление заявления о предоставлении муниципальной
услуги с нарушением установленных требований, а также представление
документов, содерхащих недостоверные сведения.

2.8.2.4, обращение заявителя об оказании муниципальной услуги,
предоставление которой не осуществляется уполномоченным органом.

2.8.2.5. Обращение (в письменном виде) заявителя (представителя) с
просьбой о прекрацении предоставления муниципальной услуги.

2.8,2.6. Земельный участок, в отноluении которого запрашивается
разрешенце, расположец в нескольких территориаJIьных зонах.

2.8.2.7. На земельный участок не установлен или не распространяется
градостроительный регламент.

2.8.2.8. Границы земельного участка не установлены в соответствии с
требованиями земельного законодательства.

2.8.2.9, Земельный участок не обладает признаками, указанными
в частях l и 1.1 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.8.2.10.Несоблюдение требований технических регламентов при
испрашиваемом отклонении от предельных параметров разрешённого
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строительства, реконструкции объекта капитаJlьного строительства.
2.8.2.1 l. Поступление уведомления от исполнительного органа

государственной власти, должностного лица, государственного учреждения
или органа местного самоуправления, укaванных в части 2 статьи 55,32
Градостроительного кодекса Российской Федерации, о выявлении самовольной
постройки на зеN{ельном участке, на котором расположен объект капитального
строительства, в отношении которого запрашивается разрешение
на отклонение от предельцых парамеTров, за искJIючением случаев,
если по результатам рассмотрения данного уведомления органом местного
само) лравления в исполнительный орган государс lвенной власти.
лолжностному лицу, в государственное учреждение или орган местного
самоулравления, которые указаны в части 2 статьи 55.З2 Градостроительного
кодекса Российской Федерачии и от которых поступило данное
уведомление, направлено уведомление о том, что наличие признаков
самовольной постройки не усматривается либо вступило в законную силу
решение суда об отказе в удовлетворении исковых требований о сносе
самовольной постройки или её приведении в соответствие с установленными
требованиями.

2,8.2.12. Земельные участки или объекты капитмьного строительства,
виды разрешённого использовация, предельные (минимальные и (или)
максимальные) размеры и предельные параметры, не соответствующие
градостроительному регламенту, опасны для жизни или здоровья человека, для
окру}(ающей среды, объектов культурного наследия.

2.8.2. l 3. Расположение объектов капитального строительства в границах
территории исторических лоселений федермьного или регионального
значения, в случае если испрашивается отклонение от предельных IIараметров
разрецённого строительства, реконструкции объектов капитального
строительства в час,lи предельного количества эгажей. прецельной высоты
зданий, строений, сооружений и требований к архитектурным решениям
объектов капитального строительства.

2,8.2.14. Несоответствие испрашиваемых отклонений от предельных
параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов
капитlulьного строительства ограничениям использования объектов
недвижимости, установленным на приаэродромной территории,
предусмотренное частью 8 статьи 40 Градостроительного кодекса
Российской Федерации.

2.8.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги
для варианта предоставления муничила_льной услуги <<Исправление
допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
услуги документах) яв,r,Iяется отсутствие опечаток и (или) ошибок в
документах, выданных в результате предоставления муниципмьной услуги.

2.8.4. Основанием для отказа в предоставлении муниципмьной услуги
для варианта предоставления муниципмьной услуги <Выдача дубликата
документа, выданного по результату ранее предоставленной услуги> является
отсутствие факта обращения заrвителя за получением муницилальной услуги,
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по результатам которой выдан соответствующий документ.
2.8.5. Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии

рассмотрения, согласования или подготовки постановления (или иной
документ) уполномоченным органом, обратившись с соответствующим
заrlвлением в уполномоченньlй орган (приложение 6), в том числе через Портап
(при подаче заявления в администрацию), либо в МФЩ (при подаче
заявления в МФI {).

2.8.6. Не допускается отказ в предоставлении муниципмьной 1слуги
в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления
муниципальной услугиl подань] в соответствии с информачией о сроках и

порядке предоставления муницилальной услуги, опубликованной
на Едином Портале и официальном сайте (при наличии технической
возможности),

2.8.7. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует
повторному обращению после устранения причиныl послужившей основанием

для отказа.

Полразлел 2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставленип мунпципальной услуги, и способы её взцмания

Государственная пошлина или иная плата за предоставление
муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги
осуществляется бесплатно.

В соответствии с пунктом l0 статьи 39 Градостроительного кодекса
Российской Федерации расходы, связанные с организацией и проведением
общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о
предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использованияl несет

физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого
разрешения.

Подраздел 2.10. Максимальный срок оrкиданшя а очереди при подаче
заявптелем заявления о предоставленпи муниципальной услуги и при

полученпп результата предоставлеIIия муциципальной услуги

Максимапьный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципальной услуги, и документов, предусмотренным
настоящим административным регламентом, а также при получении результата
лредоставления муниципальной услуги на личном приёме не должец
превышать 15 (пятнадцати) минут,

Полраздел 2.1l. Срок регистрации заявJlения заявптеля
о предоставленl|и муниципальной услуl и

2. l 1 , 1 . Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услу ги и
(или) документов (содержащихся в них сведений), необходимых дlrя
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предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления,
а lrри поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) лень -
в первый за ним рабочий день,

2.1 1.2. Регистрация заявпения о предоставлении муниципальной услуги.
посryпившего в электронном виде в выходной (нерабочий или праздничный)
деньl осуществляется в первый за ним рабочий день.

2,11.3. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной
услуги и документов (содержащихся в них сведений), представленных
заявителем, в том числе посредством Портала, официа,,lьного сайта
(при наличии технической возможности) не может превышать 20 (двадцати)
минут,

Полразлел 2.12. Требования к помещениям,
в которых предоставляется муниципальная услуга

2.12,1, Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа
размещается при входе в здание, в котором оно осуществляет свою
деятельность! на видном месте.

Здание, в котором лредоставляется муниципаJlьная услуга, должно быть
оборудовано отдельныNl входом дlя свободного доступа заявителей
в помещение.

вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой
(вывеской), содержащей информацию об уполномоченном органе,
осуществляющем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован
удобной лестницей с поручнями, пацдусами для беспрепятственного
передвижения граждан.

Места предоставления муниципаJIьной услуги оборулуются с учётом
требований доступности для инв:lлидов в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны
соответствовать санитарно_гигиеническим правилам и нормативам, правилам
ложарной безопасности, безопасности труда. Помецения оборудуются
системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования
воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения
и путей эвакуации людей, Предусматривается оборудование доступного места
общественного по.lIьзования (туалет).

Помещения МФI{ для работы с заявителями оборудуются электронной
системой управления очередью, которая представляет собой комплекс
программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление
очередями заявителей.

2.I2.2. Приём документов в уполномоченном органе осуществляется
в специально оборудованных помещениях или отведённых для этого кабинетах.

2.I2.3.Поvецения. предназначенные для приёма заявиlелей.
оборудуются информационными стендами, содержащими сведения:
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режим работь], адреса администрации и МФЦ;
адрес официального сайта и адрес электронной почть] админисцации;
почтовые адреса, телефоны, иници:lлы и фамилии главы администрации и

руководителя МФЦ;
порядок получения консультаций о предоставлении муницилальной

услуги;
порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
образцьi заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы

заполнения таких заявлений;
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а
также перечень документов, которые заявитель вправе представить по
собственной инициативе;

основания для отказа в лриёме документов о предоставлении
муниципаJtьной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
досудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) администрации, МФЦ, а также должностных лиц,
муниципаJlьных служащих и работников МФl-{;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.
Такая же информация размещается на официальном сайте администрации

(при наличии технической возможности), а также на сайте МФЦ.
В МФЦ могут быть разNlещены иные источники информирования,

содержащие акryаJIьную и исчерtrывающую информацию, необходимую для
получения муниципальной услуги.

Информационные стенды размещаются на видном, досryпном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для

чтения шрифтом - TimesNewRoman, формат листа А-4; текст - прописные
буквы, размером шрифта JYa lб - обычный, наименование - заглавные буквы,
размером шрифта J\! 16 - жирный, поля - l см вкруговую. Тексты материалов
долхны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация
выделяется жирным шрифтом, При оформлении информационных материarлов
в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов
заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа
моryт быть снижены.

2. l2.3.1 .Администрация расположена по адресу:
З52500, Краснодарский край, г. Лабинск, ул, Красная, 48, электронный

адрес: inbox@labinsk-city.ru, адрес официального сайта: www@labinsk-city.ru.
Телефоны администрации для справок и передачи обращения

посредством факсимильной связи: 8 (86l69) З-ir2-40, 8 (86169) 3_11-79,
tPaKc 8 (86l69) 3_30-75,

График работы администрации Лабинского городского поселения
Лабинского района:

понедельник четверг: с 09 часов 00 минут до l8 часов l2 минут;
пятница и предпраздничные дни: с 09 часов 00 минут до 17 часов
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l2 минут;
перерыв: с l3 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;
выходныедни: суббота воскресенье.
2,12.4. Помещения для приёма заявителей должны соответствовать

комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы
должностных лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное располохение заявителя и должностного лица

уполномоченного органа;
возп{ожность и удобство оформления заявителем письменного

обращения;
телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление

муниципальной услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.12.5. lrля ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для

получения муниципа,rьной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов,
обеслечиваются ручкамиl бланками документов. Количество мест ожидания

определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения
в помещении.

2.12.6. Приём заявителей при предоставлении муниципальной услуги
осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:
ежедцевно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней,
в течение рабочего времени.

2.12,7. Рабочее место специалиста уполномоченного органа,
ответственного за предостаsление муниципаJIьной услуги, должно быть
оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими
своевременно и в полном объеме лолучать справочную информацию по
вопросам предостаsления муниuипальной услуги и организовать
предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Кабинеты приёма получателей муниципальных услуг должны быть
оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера
кабинета.

Подраздел 2.13. Показателп доступности и качества муниципальной услугп

2. l З. 1. Основными показателями доступности и качества м} ниципа.,l ьной
чслуги являются:

полнота, актуаJIьность и достоверность информации о порядке
предоставления муниципальной услуги;

наглядность форм размещаемой информачии о порядке предоставления
муниципаJ]ьнои услуги;

оперативность и достоверность предоставляемой информации о порядке
предоставления муниципальной услуги;
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установление и соблюдение требований к помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга;

предоставление возможности подачи заявления о предоставлении
муниципаJ]ьной услуги и документов (сведений), необходимых для
предоставления муниципальной услуги, а также выдачи заявителям док}ментов
по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЩ;

количество взаимодействий заявителя со специzulистами
уполномоченцого органа при предоставлении муниципапьной услуги и их
продолжительность;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной
услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при
лолучении результата предоставления муницилальной ) слуl и:

своевременное рассмотрение документов, представленных заявителем, в
случае необходимости - с участием заявителя;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам
I]редоставления муниципальной услуги;

предоставление возможности подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых мя
предоставлеция муниципальной услуги, в форме электронного документа,
в том числе с использованием Портала.

2. l3.2. Критерии оценки качества предоставления муниципальной услуги,
предостаsляемой в электронном виде:

доступность информации о порядке предоставления муниципаJIьной
услуги;

доступность электронных фор, документов, необходимых для
предоставления муничилальной услуги:

доступность инструментов совершения в электронном виде платежей,
необходимых для получения муниuипальной услуги:

время ожидания ответа на подачу заявления;
время предоставления \4униuипilльяой усл}ги:
УДОбСТВО процедур предоставления муниципальной услуги, включtUI

процедуры записи на прием, подачи заявления, оплаты обязательных платежей,
информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги,
а также получения результата предоставления муниципальной услуги.

2.13.3. В ходе предоставления муниципа,rьной услуги заявитель
взаимодействует со специмистами уполномоченного органа не более 2 (двух)
раз (подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления
муницила.льной услуги и получение результата предоставления муниципальной
услуги), продолжительность взаимодействий составляет: при подаче
заявления не более 15 (пятнадцати) минут; при получении результата
муничипальной услуги не более 15 (пятнадцати) минут.

В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе
обращаться в уполномоченный орган за получением информации о ходе
предоставления муниципальной услуги неограниченное количество раз.

В прочессе предоставления муничипальной услуги заlIвитель вправе
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обращаться в МФЦ за получением информации о ходе предоставления
муниццпальной услуги уполномоченным органом неограниченное количество

раз.

Подраздел 2.1'.1. Иные требования
к предоставлени ю муниuшпальной услуrи

2.14.1, !'ля получения муниципальной услуги заявителям
предоставляется возможность представить заявление о предоставлении
муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения),
необходимые для предоставления муциципмьной услуги, в том числе в форме
электронного документа:

на бумажном носителе в уполномоченный орган при личном обращении;
на бумажном носителе в администрацию посредством почтовой связи;
на бумажном носителе в МФI { при личном обращении;
в форме электронных документов с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий, включая использование Портала,
Заявления и документы, необходимые для предоставления

муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов,
подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1 и 2l .2 Федерального
закона от 27 июля 2010 года J\Ъ 2l0 (Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг) и Федерального закона от б апреля
20I l года Ng оЗ ,,об -rлектронной подписи".

В случае направления заявлений и документов в электронной форме
с использованием Портала заявление и документы должны быть лодлисаны
1силенной квалифичированной lлектронной подписью. вид которой
должен соответствовать требованиям постановления Правительства
Российской Фелерачии от 25 июня 20l2 года ЛЭ 634 (О видах электронной
подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципмьных услуD),

Заявитель, являюцийся физическим лицом, вправе использовать простую
электронную подпись в случzulх, предусмотренных пунктом 2(l) Правил
определения видов электронной подлиси. ислользование которых допускается
при обращении за получением государственных и муниципal,.Iьных услуг,
утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации
от25 июня 20l2 года ]ф 634 (о видах электронной подписи, использование
которых допускается при обращении за получением государственных и
муниципальнь]х услуг).

2.|4.2,При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме
идентификация и аутентификация моryт осуществляться посредством:

единой системы идентификации и аутентификации или иных
государственных информационных систем, если такие государственные
ипфорлIационные системы в установленном Правительством Российской
Фелерачии порялке обеслечивают взаиvодействие с единой сисrемой
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
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физическом лице в указанных информационных системах;
едицой системы идентификации аутентификации единои

информационной системы персонаJIьных данных, обеспечивающей обработку,
включая сбор и храцение, биометрических персональных данных, их проверку
и передачу информаuии о степени их соответствия предоставленным
биометрическим персонаJIьным данным физического лица,

Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии
технической возможности.

2. l4.3. Заявителям обеспечивается возможность получения информации
о предоставляемой муниципальной услуге на Портале.

,Щля получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации и после открытия списка территориальных
фелеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской
Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и
органов местного самоуправления выбрать администрацию с перечнем
оказываемых муниципаJ]ьных услуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каж,лой услуги содержится описание услуги, полробная
информачия о порядке и способах обращения за услугой, перечень документовl

необходимых для получения услуги, информация о сроках её исrtолнения, а
также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения
за услугой.

Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги. и приём таких запросов и документов
осуществляется в следующем порядке:

подача запроса на rrредоставление муниципальной услуги в электронном
виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети Интернет зzulвителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер
индивидуаJIьного лицевого счёта застрахованного лица, выданный Пенсионным
фондом Российской Федерации (государственным учреждением) по
Красноларскому краю (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на
Портале;

заявитель. выбрав муничипаJIьную услугу, готовит пакет документов
(копии в электронном виде), необходимых для её предоставления, и направляет
их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Портале;

заявление вместе с электронными копиями документов попадает
винформационную систему уполномоченного органа, оказывающего
выбранную заявителем услугу, которая обеспечивает приём залросо8,
обращений, заявлений и иных документов (сведений), поступивших с Портirла
и (или) через систему межведомственного электронного взаимодействия.

2.14.4.Щля заявителей обеспечивается возможность осуществлять
с использованием Портала получение сведений о ходе выполнепия запроса
о предоставлеции муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении
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муниципальной услуtи в электронном виде заявителю представляются в виде

уведомления в личном кабинете заявителя на Порта,,Iе.

Информация о ходе предоставления муниципаIьной услуги направляется
заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего
дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес
электронной почты или с использованием средств Порта_ла по выбору
заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителю направляется:

уведомление о приёме и регисIрации запроса и иных документов,
необходиvых для предоставления муницилаJIьной услугиl

уведомление о начале процедуры предоставления муницилальной услуги;
уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо

мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для
предоставлен ия муни ципальной услуги:

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предос] авления муничилальной 1 слуги:

уведомление о возможности получить результат предоставления
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении
муниципа-lrьной услуги;

уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муничипальной
услуги.

2.14,5. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лицl включая

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических
лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору многофункциональный
центр предостав,,Iения государственных и муниципальных услуг в пределах
территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной
услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах
по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений
овзаимодействии, заключённых уполномоченным многофункциональным
центром предоставления государственных и муниципальнь]х услуг с органами
местного самоуправления в Краснодарском крае.

Получение муниципальной услуги в иных подразделениях органа,
предоставляющего муниципальную услуry, невозможно.

2,14.6.Заявителю обеспечивается возможность предоставления
нескольких государственных и (или) муничипальных услуг в МФI{ в
соответствии со статьей l5.1 Фелерального закона от 27 июля 2Q\0 года N9 2l0
<Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг>
раздела <Стандарт предоставления государственной (муниципальной) услуги>
(далее - комплексный запрос).

Получение муниципальной услуги, предусмотренной административным
регламентом в МФIl, возможно при подаче заявителем комплексного
запроса.
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Заявление, составленное МФI{ на основании комплексного запроса
заявителя, должно быть подписано уполномоченным работником МФЦ и

скреплено печатью МФЦ.
Заявление, cocTaв,lleнHoe на основании комплексного запроса, и

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
направ.rIяются в уполномоченный орган с приложением копии комплексного
запроса, заверенной МФL{.

Направление МФЩ заявлений, а также указанных в части4 статьи 15.1
Федерального закона от 2'l июttя 2010 года Л92l0 (Об организации
предоставления государственных и муниципtrльных услуг)) документов в

уполномоченный орган осуществляется не позднее одного рабочего дня,
следующего за днем получения комплексного запроса.

Получение МФЦ отказа в предоставлении государственных
(муниципальных) услуг, включенных в комплексный запрос, не является
основанием для прекращения получения иных государственных
(муничипальных) услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением
случаев! если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для

предоставления иных государственнь]х (муниципальнь]х) услуг, включенных в
компJlексный запрос.

2,14,7, Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги. в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациямиl участвующими в

предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим
административным регламентом (при необходимости):

вь]дача организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей
инженерно-технического обеспечения, документов, подтверждающих
соответствие построенного, реконструированного объекта капитального
строительства техническим условиям (при их наличии);

изготовление и выдача кадастровым инженером схемы, отображающей
расположение построенного, реконструированного объекта ка[итalльного
строительства! распо"rlожение сетей и нже нерно-тех н и чес кого обеспечения в
границах земельного участка и планировочную организацию земельного
участка, за исключением случаев строительства, реконструкции линейного
объекта;

выдача страховой компанией доtовора обязательного страхования
гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда
в результате аварии на опасном объекте (в случае строительства,
реконструкции опасного объекта);

изготовление и выдача кадастровым инженером технического плана
объекта капитального строительства, подготовленного в соответствии с
Федеральным законом от 13 июля 2015 года N9 218 (о государственной
регистрации недвижимости));

нотариальная доверенность.
Взимацие платы за предоставление услуг, которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления муницилальной услуги,
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осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской
Федерации.

2.14.8. В процессе предоставления муниципмьной услуги используются
с,,rедующие информационные системы:

Портал;
государственная информационная система обеспечения

градостроительной деятельности с функциями автоматизированной
информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в

области градостроительной деятельности.

Раздел 3. Состав, последовательность и срокп
выполненця административных процедур

Подраздел 3.1. Перечень вариантов
предоставления Vуниципальной услуги

3.1.1, Предоставление разрешения на отклонение от предельных
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов
капитального строительства.

3.1.2. Отказ в предоставлении разрешения на отклонение от предельных
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов
капитЕцьного строительства.

3,1.З. Исправление допущенных олечаток и ошибок в выданных в

резуль,l а l е лредоставления м1 ниuилальной услуги документах.
З.1.4.Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее

предоставленной муниципальной услуги.

Полразлел 3.2. Адмпнистративная процедура профшлирования заявltтеля

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путём
анкетирования заявителя.

Способы определения и предъявления необходимого зaulвителю варианта
предоставления муниципальной услуги:

посредством Портапа;
в уполномоченном органе, МФL],
Порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта

предоставления услуги:
посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала;
посредством опроса в уполномоченном органе, МФIJ.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется

вариан l пре.lос lавления муницилальной услlги.
Перечень общих признаков, по которым объединяются категории

заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых
соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги,
приведены в приложении 5 к настоящему административному регламенту.
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Полраздел 3.3. Исчерпывающпй перечень адмцнистративных процедур
(лействий) прп пр€доставленпи муниципальной услуги <<Предоставленпе

разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного
строцтельства, реконструкции объектов капитального строптельства)

З,3.1, В процессе предоставления варианта муницилальной услуги
<Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитаuIьного
строительства) выполняются следующие административные процедуры:

З,З.1.1. Прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему
документов.

3.3.1.2. Запрос документов, указанных в подпунктах 2,6.\.З и 2.6.|,6
пункта 2,6.1 подраздела 2.б административного регламента, в рамках
NlеriведоN,tственного взаимодействия,

З.3,1,3, Рассмо,грение заявления и прилагаемых к нему документов
уполномоченным органом, наIlравление смежным землепользователям
сообщений о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний
или письма заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

З.3.1.4. Принятие решеция о предоставлении либо об отказе в
лредоставлении п,tуниципальной услуги и назначение проведения
общесr венных или лlбличных слушаний.

З.З,1,5, Подготовка проекта решения о предоставлении разрешения на
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства,
реконструкции объектов капитrцlьного строительства.

3.З.1,6. Организация и проведение общественных обсухдений или
публичных слушаний, подготовка заключения о результатах общественных
tlбсlж:ений или пlбличных слl шаний. подlоlовка рекомендаций главе
администрацииl а также опубликование на официмьном сайте администрации

заключения о результатах общественных обсуждений или публичных
слушаний.

3.3. 1.7. Издание нормативно-правового акта администрации Лабинского
городского поселения Лабинского района о предоставлении разрешения и (или)
об отказе в предоставлении разрешения и выдача его копии заявителю.

З.З.1.8. Согласование и подписание результата предоставления
муниципальной услуги.

3.3.1.9. Перелача результата предоставления
уполномоченного органа в МФIJ (в случае
предос Iавлением муниuипальной услуги через

результа,]а предос I авлен ия муниципальной услуги.

муниципальной услуги из
обращения заявителя за

МФIJ), вылача заявителю

3,3.1.10.Выдача (направление) заявителю результата предоставления
шlуниципальной услуги.

З.З.2. В процессе предоставления варианта муниципальной услуги
<<Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципмьной услуги документах)) выполняются следующие
административные процедурь]:



22

обращение в уполномоченный орган с зФrвлением в произвольной форме
об исправлении опечаток и (или) ошибок, допуценных в выданных
в результате предосlавления муниципальной услуги документах:

исправление опечаток и (или) ошибок, допущецных в выданных
в резуль,l а tе предос tавления муницилальной ) слуги документах:

выдача результата предоставления муницип:lльной услуги без опечаток
и (или) ошибок.

З,З.3. В прочессе предоставления варианта муницилальной услуги
<Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее
предоставленной услуги) выtlолняются следующие административнь]е
процедуры:

подготовка дубликата документа, выданного по результату ранее
прелосr авленной v1 ничила_гtьной услугиi

выдача дубликата документа, выданного по результату ранее
предоставленной м1 ничилальной 1 слуги,

З.З.4. Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии

рассмотрения, согласования или подготовки документа уполномоченньlм
органом, обратившись с соответствующим заявлением в уполномоченный
орган (приложение 6), в том числе в электронной форме, либо МФIJ.

Подразле.ll 3.,l. Порялок предоставления варпанта муншципальной услуги
<<Предоставление разрешения на отклоненце от предельных параметров

разрешенного строительства, реконструкциц объектов капитального
строптельства>)

З.4.1. Прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему
документов.

З.4.1.1. Заявление и лрилагаемые документы моryт быть поданы:
непосредственно в администрацию (в том числе посредством почтового

отправления). В этом случае направляются копии документов, верность
которых засвидетельствована в установленном законом порядке, подлинники
документов не направляются;

в уполномоченный орган через МФIJ;
посредством Портала.
З.4.1.2. Заявление и прилагаемые документы моryт быть поданы

представителем зzLявителя, наделённым соответствующими полномочиями
в установленном законодательством порядке.

3.4.1.3. Основанием для начала административной процедуры является
обращение заявителя в администрацию с заявлением и документами,
указанными в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 административного
регламента или поступление заявления и документов в уполномоченный орган
из МФЦ.

3.4.1.З.1. Специалист уполномоченного органа:
осуществляет проверку документа, удостоверяющего личность;
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления
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муниципальной услуги, согласно перечню, указанному в пункте 2.6.1
подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, представленных

заявителем по его инициативе самостоятельно;
сопоставляет указанные в збIвлении сведения и данные в представленных

документах;
выявляет наL.Iичие в заявлении и докумецтах исправлений. которые

не позволяют однозначно истолковать их содержание;
s случае представления не заверенной в установленном порядке копии

документа, указанного в пунктах 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2

административного регламента, представленных заявителем по его инициативе
самостоятельноl специaUlист уполномоченного органа сличает ее с оригин€Lлом
и ставит на ней заверительную надпись кВерно>, должность лица, заверившего
копию, личную подпись, инициzцы, фамилию, дату заверения, а оригинаJ]ы

документов возвращает заявителю;
при отсутствии оснований для отказа в приёме документов работник

уполномоченного органа оформляет расписку о приёме документов
(с указанием их перечня и даты получения уполномоченным органом) по форме
(приложение 4) к настоящему административному регламенту;

производит регистрацию зaцвления и документов, указанных
в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 административного регламентаJ
представленных заявителем по его инициативе самостоятельно, в день их
постулления в уполномоченный орган,

З.4.|,З.2, В случае непредставления (представления не в полном
объеме) документовl указанных в пункте 2.б.1 подраздела 2,6 рвrcла 2
административного регламента, специалист уполномоченного органа
возвращает их заявителю по его требованию.

В случае, если документы, указанные в пункте 2,6.1 подраздела 2.6

раздела 2 административного регламента, содержат основания,
предусмотренные пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 административного
регламента, специалист уполномоченного органа принимает решение об отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги и выдает заявителю уведомление об отказе в [риеме документов
(приложение 3), необходимых для предоставления муниципмьной услуги с

указанием причин отказа.
З,4,1,З,З, Максимальный срок выполнения административной

процедуры составляет l (один) рабочий день.
З,4,1.З.4. Кригериеv принягия решения ло данной администраlивной

лроцедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов!

необходимых для предосlавления м1 ничипмьной услуги.
З.4.1.З.5. Результатом административной лроцедуры является

регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых
к нему документов или отказ в приеме документов, при выявлении оснований
для o]каза в приеvе докуvентов.

З.4.2. Запрос документов, указанных в подпунктах 2.6,1,З п 2.6,|.6
подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, в рамках
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межведомственного взаимодействия.
3.4.2.1.основанием для начапа административной прочелуры

является непредставление заявителем дOкументов, указанных
в подпунктах 2.6.1.3 и 2.6,1,6 полразлела 2.6 раздела 2 административного

регламецта, которые находятся враспоряхении государственных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в
предос I авлен ии vуничипальной услуги.

З,4.2.2, Специалист уполномоченного органа в течение 1 (олного)

рабочего дня подготавливает и направляет в paмKtlx межведомственного
информационного взаимодействия межведомственные запросы о
представлении документов и информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, а также о представлении запрашиваемых сведений в

форме электронного документа, согласно утвержденным формам запроса,
который подписывается электронной цифровой подписью, или
мехведомственный запрос о представлении запрашиваемых сведений на
бумажном носителе, согласно требованиям, предусмотренным пунктами 1-8

части l статьи 7.2 Федерального закона от 2J июля 2010 года Л! 210
<Об организачии предоставления государственных и муниципальных услуг)).

Специалист уполномоченного органа обеспечивает направление
межведомственных запросов:

для получения выписки из Единого государственного реестра
юридических лицl выписки из Единого государственного реестра

индивидуальных предпринимателей - в Федеральную налоговую службу
Российской Федерации;

для получения выписки из ЕГРН на земельный участок, на котором
расположен или планируется к строительству (реконструкции) объект
капитального строительства, в отношении которого запрашивается разрешение
на отклонение от предельных параметров, выIlиски из ЕГРН на объект
капитаrIьного строительства (помещения в нём), в отношении которого
залрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров (в случае
реконструкции такого объекта), - в Управление Федеральной службы
государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому
краю;

для получения иных документов, предусмотренных подразделом 2,6
настоящего административного регламента - в иные органы (организации),
в распоряжении которых находятся указанные документы.

По межведомственным заrrросам уполномоченного органа, документы,
указанные в подпунктах 2.6,1,З и 2.6.1.6 подраздела 2.6 раздела 2
административного регламента, предоставляются органами, в распоряжении
которых находятся запрашиваемые документы (сведения) в срок не позднее
5 (пяти) рабочих лней со дня получения соответствующего межведомственного
запроса! которые направляют соответствующие документы (сведения) в

уполномоченный орган в соответствии с Правилами направления документов в
yполноNlоченные на выдачу разрешений на отклонение от предельных
лараметров разрешецного строительства, реконструкции объектов
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капитального строительства в электронной форме, утверждёнными
постановлением Правительства Российской Федерации от 7 октября 2019 года

Nq l294.
3.4.2.3. Специалистом уполномоченного органа также подготавливается

запрос в отдел муницилаJrьного контроля администрации Лабинского
городского поселения Лабинского района о представлении информашии о
наличии на земельном участке, в отношении которого запрашивается условно
разрешённый вид использования, здания, сооружения или другого строения,
обладающего призцаками самовольной постройки.

3.4,2.4, Подготовленные межведомственные запросы направляются
специ€Lлистом уполномоченного органа с использованием единой системы
межведомственного электроцного взаимодействия и подключаемых к ней

региональных систем межведомственного электронцого взаимодействия
(при наличии технической возможности) с использованием совместимых
средств криптографической защиты информации и применением электронной
подписи сотрудциков, в том числе посредством электронных сервисов,
внесенных в единый реестр систем межведомственного электронного
взаимодействия (далее 

- 
СМЭВ), либо на бумажном носителе! подписанном

главой администрации или заместителем главы администрации (согласно
структуре), посредством почтовой связи. курьером или посредством
факсимильной связи, при отсутствии технической возможности направления
межведомственного запроса,

Направление запросов допускается только с целью предоставления
муниципальной услуги.

3.4.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры
составляет б (шесть) рабочих дней.

3,,1.2.6. Критерием Ilринятця решения по данной
административной процедуре является отсутствие документов, указанных
в подпунктах 2,6.|.3 и 2.6.1.б подраздела 2.6 раздела 2 административного
регламента, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в
предос lавлен и и пtуниuипальной услуги.

3.4.2.7. Результатом адми н истрати вн ой процедуры является получение
документов, запрашиваемых в рамка-\ межведомственного взаимодействия,

З.4.З. Рассмотрение заявJIения и прилагаемых к нему документов
уполно]!{оченны]tl органом, направление смежным землепользователям
сообщений о проведении общественных обсужлений или публичных слушаний
или письма заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4,3.1. Основанием для начаJ]а адм и нистрати вной процедуры является
поступление заявления и документов в уполномоченный орган с полным
комплектом документов, предусмотренных в подпунктах 2.6.1.З и 2.6.\.6
полраздела 2.6 раздела 2 административного регламента,

З,4,3.2, Специалист уполномоченного органа осуществляет проверку
докуNlентов! указанных в подпунктах 2,6,|.З и 2.6.|.6 подраздела 2.6 раздела 2
административного регламента, на предмет соответствия действующему
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законодательству и наличия оснований для предоставления муниципальной

услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной }слуги.
3.4.3,З. Специалист уполномоченного органа осуществляет подготовку и

направление сообцений о проведении общественных обсуждений или
публичных слушаний:

правообладателям земельного участка, на котором планируется к
строительству (реконструкции) объект капитального строительства, в

отношении которого запраrцивается разрешение на отклонение от Ilредельных
параметров, и правообладателям земельных участков, которые являются
смежными для такого земельного участка;

правообладателям объекта капитального строительства (помещений в
нем), в отношении которого запрашивается разрешение на отклонение от
предельных параметров (в случае реконструкции такого объекта), и
правообладателям объектов капитЕLльного строительства (помещений в них),

расположенных на смежных земельцых участках,
Указанные сообщения направляются не позднее чем через 7 (семь)

рабочих дней со дня поступления заявления заинтересованного лица о
предоставлении разрешения на откJIоцение от предельных параметров

разрешённого строительства, реконструкции объекта капитаJIьного
строительства.

3.4.3.4. Максимальный срок выполнения административной прочедуры
составляет 7 (семь) рабочих дней.

3.4.3.5. Критерием принятия решения по данной административной
процедуре является соответствие полного комплекта документов,
предусмотренных в подпунктах 2,6,|,З и 2.6,\.6 подр:вдела 2.6
административного регламента, и документов, указанных в пункте 2.6.6
подраздела 2.6 административного регламента требованиям законодательства,
pel } лир) юшего прелоставления муниuипаJьной услуги.

3.4.З.6. Результатом административной процедуры является
осуществление специаJIистом уполномочецного органа проверки документов,
указанных в подпунктах 2.6,1.З и 2.6.1.6 подраздела 2.6 административного

регламента, и документов! указанных в пункте 2.6.6 подраздел 2.6
административного регламента, на предмет соответствия законодательству,
рег} л ир} ющему лредосlавление муниципальной услуги,

3.4.4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в
предоставлении муниципальной усл}ги и назначение проведения
обществен ных или публичных слушаний,

З.4.4,1. Основанием для начала административной процедуры является
окончацие проверки документов, ук{ванных в [одпунктах 2,6,|.З и 2.6,|.6
подраздела 2.6 административного регламента, и документов! указанных в
пункте 2.6.6 подраздела 2.б административного регламента, на предмет
соответствия лействующему законодательству.

3.4.4.2. Специалист уполномоченного органа по результатам проверки
документов, указанных в подпунктах 2.6.1.З и 2.6.1.6 подраздела 2.6
административного регламента, и документов, указанць]х в пункте 2,6.6
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подраздела 2.6 административного регламента, в случае наличия оснований

дJIя отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных

пунктом 2,8.2 подраздела 2.8 алминистративного регпамента в течение 7 (семи)

рабочих дней готовит проект мотивированного отказа в предоставлении
муниципальной услуги, обеспечивает его согласование и подписание в

установленном в администрации порядке.
3.4.4.3. Специалист уполномоченного органа по результатам проверки

документов, указанных в подпунктах 2.6.\.З и 2.6.1.6 подраздела 2.6
административного регламента, и документов, указанных в пункте 2.6,7
подраздела 2.6 административного регламента, в случае отсутствия оснований
для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляет:

включение вопроса предоставления разрешения на отклонение от
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов
капитаJIьного строительства в проект постановления администрации
Лабинского городского поселения Лабинского района о проведении
общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту
постановления администрации Лабинского городского поселения Лабинского
района по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных
параметров разреценного строительства, реконструкции объектов
капитального строительства (далее - общественные обсуждения или публичные
слушания);

оформление проекта постановления администрации Лабинского
городского поселения Лабинского района о н€tзначении общественных
обсужлений или публичных слушаний с учетом анализа поступивших
документов, и направление его с листом согласования проекта постановления
администрации Лабинского городского поселения Лабинского района для
согласования и подписания в установленном в администрации порядке. Общий
срок административного действия - 3 (три) рабочих дня,

Нормативный правовой акт администрации о нzвначении общественных
обсужлений или пlбличных слушаний подлежит опубликованию на
официальном сайте администрации.

3.4,4.4. Максимальный срок вь]полнения административной процедуры
составляет 7 (семь) рабочих дней с момента регистрации заявления о
предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов,

З.4.4.5. Критерием лринятия решения по данной администраlивной
процедуре является наJIичие оснований для участия в общественных
обсуждениях или публичных слушаниях либо оснований для отказа в участии в
общественных обсуждениях или публичных слушаниях.

3.4.4.6. Результатом административной процедуры является наличие
постановления администрации Лабинского городского поселения Лабинского
района о проведении общественнь]х обсуждений или публичных слушаний
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

З.4.5. Подготовка проекта решения о предоставлении разрешения на
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства,
реконструкции объектов капитального строительства.
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3,4.5.1. Основание}1 для начаJlа административной прочедуры яыIяется

окончание проверки документов, указанных в подпунктах 2,6.|.З и 2.6.|.6

подраздела 2.6 административного регламента, и документов, указанных в

пункте 2.6.6 подраздел 2.6 административного регламента, на предмет
соответствия действующему законодательству.

З.4,5.2, Специалист уполномоченного органа подготавливает проект

решения о предоставлении разрешения на откJIонение от предельных
параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов
капитального строительства. Проект подготавливается в течение
l5 (пятнадцати) рабочих лней со дня поступления заявления о предоставлении
такого разрешения и подлежит рассмотрению на общественных обсуждениях
или публичных слушаниях, проводимых в порядке, установленном статьёй 5.1

Градостроительного кодекса Российской Федерации, с учётом положений
статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, за исключением
случа-я, указанного в части 1.1 статьи 40 Гралостроительного кодекса
Российской Федерации.

Расходы, связанные с организачией и проведением общественных
обсуждений или публичных слушаний ло проекту решения о предоставлении

разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого
строительства, реконструкции объектов капитального строительства, несёт

физическое или юридическое лицо, заинтересованцое в предоставлении такого

разрешения.
Проект правового акта администрации о предоставлении разрешения на

отклонение от предельных параметров разрешённого строительства,

реконс,грукции объектов капитrцьного строительства подлежит опубликованию
на официальном сайте администрации.

3.4.5.3. Максимальный срок выполнения административной лроцедуры
составляет | 5 (пятнадцать) рабочих дней.

3,4.5.4. Критерием принятия решения по данной административной
лроцедуре является наJIичие перечня вопросов, планируемых к рассмотрению
на общественных обсуждениях или публичных слушаниях для принятия

решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных
параметров разрешённого строительстваl реконструкции объектов

капитаJIьного строительства.
З.4.5.5. Результатом адм и н истрати вной процедуры является наличие

проекта реrцения о предоставлении разрецения на откJlонение от предельных
параNлетров разрешёцного строительства, реконструкции объектов
калиl,аJlьного строи,гельства.

З.4.6, Организация и проведение общественных обсуждений или
публичных слушаний, подготовка заrulючения о результатах обцественных
обсужлений или публичных слушаний, подготовка рекомендаций главе
администрации, а также опубликование на официальном сайте администрации
закJlючения о результатах общественных обсуждений или публичных
слушаний.

3.4.6,1. Основанием для начала административной процедуры является
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наJIичие постановления администрации о проведении общественных
обсуждений или публичных слушаний, а также наличие проекта решения о

предоставлении разрешения на откJIонение от предельных параметров

разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального
строительства.

3.4.6.2. Уполцомоченный орган обеспечивает выполнение мероприятий,
предусмотренных частью 8 статьи 5.1 Градостроительного кодекса
Российской Федерачии.

Организация и проведение общественных обсуждений или публичных
слушаний осуществляется в соответствии с Уставом Лабинского городского
поселения Лабинского района, Положением о порядке организации и
проведения общественных обсуждений или публичных слушаний на
территории Лабинского городского поселения Лабинского района,
утверждёнцым решением Совета Лабинского городского поселения Лабинского
района от l8 июля 2018 года Nq 301/76 (в лействующей релакuии), и Лорядком
подготовки проек]а правил землепользования и застройки. уlверждённым
постановлением главы Лабинского городского поселения Лабинского района
от 24 февраля 2009 года Л! 78 <О подготовке проекта Правил землепользования
и застройки Лабинского городского поселения Лабинского района>
(в лействующей редакции).

3.4.б.З. Организацию и проведение общественных обсуждений или
публичных слушаний обеспечивает секретарь Комиссии совместно с членами
Комиссии.

3,4.6.4. Секретарь Комиссии обеспечивает подготовку документов и
материаJIов к публичным слуlланиям и осуществляет прием предложений и

замечаний участников публичных слушаний по подлежащим обсуждению
вопросам.

По результатам общественных обсуждений или публичных слушаний
секретарь Комиссии в течение 2 (двух) рабочих дней составляет протокол
общесl,венных обсужлений или публичных слушаний, который направляется на
подлись председателю Комиссии.

На основании протокола общественных обсуждений или публичных
слушаний, подготавливается заключение о результатах общественных
обсужлений или публичных слушаний.

3.4.6.5. На основании заключения о результатах обцественных
обсужлений или публичных слушаний лринимается решение (с указанием
rrричин принятия такого решения) рекомендовать главе администрации
Лабинского городского поселения Лабинского района:

предоставить разрешение на отк.JIонение от лр9дельных параметров
разрешённого строительства, реконструкции объектов капитаJIьного
строительства;

отказать в предоставлении разрешения на отклонение от предельных
лараметров разрешённого строительства! реконструкции объектов

капитального строительства, Общий срок административного действия - 2 дня.
3.4.6.6. Заключение о результатах общественных обсуждений или



30

публичных слушаний подлежит опубликованию на официальном сайте
администрации Лабинского городского поселения Лабинского района в течение

3 (трех) лней со дня утверждения закJIючения о результатах публичных
слушаций.

3.4.6.7. Максимальный срок вь!полнения административной процедуры
составляет 15 (пятнадцать) календарных дней с момента оповещения жителей
Лабинского городского поселения Лабинского района о времени и месте
проведения общественных обсуждений или публичных слушаний.

З,4.6.8. Критерие\,l принятия решения по данной админисrраrивной
лроцедуре является подписание закJrючения о результатах публичных
слушаний по вопросу о предоставлении разрецения на откJlонение от
предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов
капитального строительства.

З.4.6,9. Результато]!{ административной лроцедуры является подписанное
заключение о результатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении

разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого
строительства, реконструкции объектов капитzt],lьного строительства,

З.4.7. Издание нормативно-правового акта администрации Лабинского
городского поселения Лабинского района о предоставлении разрешения и (или)
об отказе в предоставлении разрешения и выдача его копии заявителю.

З.4.7.1. Основанием для начала администратиsной прочелуры по
издаl!иIо норматиано-правого акта администрации о предоставлении

разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого
строительства, реконструкции объектов капитaL.Iьного строительства и (или) об
отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров
разрешённого строительства, реконструкции объектов капит,Lльного
строительства является поступление главе администрации рекомендаций
Комиссии,

З.4.7.2. Специалист уполномоченного органа на основании
рекомендаций Комиссии осуществляет подготовку проекта постановления о
предоставлении разрешения на откJIонение от предельных параметров
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитzulьного
строительства и (или) об отказе в предоставлении такого разрешения.
Постанов,,tение изготавливается в 7 (семи) экземплярах, 4 (четыре)
из которых хранятся в архиве администрации, l (одно) передается в архив
администрации муниципального образования Лабинский район, 2 (два)
подлежат вь]даче заявителю.

З.4.7.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры
составляет l (олин) рабочий лень.

З,,1,7.4, Критерием лриняlия решения ло дхнной администраlивной
процедуре являегся нацичие оснований для предосlавления мlниципальной
услуги и (или) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

З.4.7,5. Результатом административной прочелуры является
подготовленный проект решения о предоставлении разрешения на отклонение
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
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объектов капитаJIьного строительства и (или) об отказе в предоставлении
такого разрешения.

3.4.8. Согласование и подписание результата предоставления

муниципальной услуги.
3.4.8.1. Основанием для начала адм ин истрати вной процедуры является

подготовленный специашистом уполномоченного органа администрации проект
постановления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных
параметров разрешецного строительства, реконструкции объектов
капиталького строитеJIьства и (или) об отказе в предоставлении такого

разрешения,
3.4.8.2. Согласование проекта о предоставлении разрешения на

отклонение от предельных параметров разреrценного строительства,

реконструкции объектов калитаJIьного строительства и (или) об отказе в

лредоставjlении,],акого разрешения осуществляется:
специацистоNl уполномоченного органа администрации - в течение

l (одного) рабочего дня с момента подготовки проекта результата
предоставления rtyH ици пал ьной услуги:

руководителем уполномоченного органа администрации - в течение
l (одного) рабочего дня с момента подготовки проекта результата
лредоставления пt1 ницилальной усл1 ги:

нач€Lльником отдела делопроизводства администрации - в течение
3 (трех) рабочих дней с момента подготовки проекта результата
предоставления Nlуниципальной услуги:

главой администрации - в течение l (одного) рабочего дня.
После согласования проекта о предоставлении разрешения на отклонение

от лредельных параметров разрешецного строительстваl реконструкции

объекl,ов капитального строительства и (или) об отказе в предоставлении
такого разрешения, готовятся постановление о предоставлении разрешения на
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства,
реконструкции объектов капитaL.Iьного строительства и (или) об отказе в
предоставлении такого разрецения, подпись!вается главой администрации,
rtибо исполняющим обязанностей главы администрации в течение 1 (одного)

рабочего дня и подлежит регистрации в установленном порядке.
3.4.8.З. В случае! если заявление и прилагаемые документы поданы

в электронном виде согласование проекта разрешения ца отклонение от
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов
капитrцьного строительства и (или) об отказе в предоставлении такого
разрешения осуществляется в том же порядке, что и при обращении заявителей
через МФI {.

3.4.8.4. Максиплальный срок выполнения административной процедурь]
составляет 4 (четыре) рабочих дня.

З.4,8,5. Кригерием принятия решения по данной админисгративной
процедуре является основание для издания постановления администрации о
лредоставлеции и (или) об отказе в предоставлении разрешения и выдача его
копии заявителю (представителю заявителя), письменного отказа в
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предоставлении муницилдIьной услуги.
З.4.8.6. Результатом административной процедуры по изданию правового

акта администрации о предоставлении разрешения и (пли) об отказе в

предоставлении муниципальной услуги и выдаче его копии заявителю
(представителю заявителя) является издание постановления администрации о
лредоставлении и (или) об отказе в предоставлении и выдача его копии
заявителю (представителIо заявителя).

З.4.9. Передача уполцомоченным органом результата предоставления
муниципа.rьной услуги в МФI{ (в случае обрацения заявителя через МФЩ),
выдача заявителю результата предоставJrения муниципальной услуги.

3.4.9.1. Основанием для начала адм и н истрати вной прочелуры является
издание постановления о разрецении на отклонение от предельных параметров

разрешенного строительства, реконструкции объектов капит:lльного
строительства и (или) об отказе в предоставлении такого разрешения в

установленном законом порядке.
3.4,9.2. Перелача документов из уполномоченного органа в МФЩ

осуществляется не позднее следующего дня после подписания и регистрации
уполномоченным органом постановления о разрешении на отклонение от
лредельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов
капиl,ального строительства и (или) об отказе в предоставлении такого

разрешения на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и
содержит дату и время передачи.

При передаче пакета документов работник МФIJ, принимающий их,
проверяет в присутствии работника уполномоченного органа соответствие и
количество докумецтов с данными, указанными в реестре, проставляет дату,
время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается
у работника МФI{, второй - подлежит возврату работнику уполномоченного
органа. Информация о получении документов заносится в электронную базу.

3.4.9.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры
составляет l (один) рабочий день,

J,,1,q.4. Кри,lериями лриня,lия решения по данной административной
процедуре является подготовленный к выдаче заявителю результат
предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

3.4.9.5. Результатом административной прочелуры является получение
МФI] результата предоставления муниципальной услуги для его выдачи
заявителю.

3.4.10. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
муниципальной услуги.

З.4.10.1.Основанием для начzца адм и н истрати вной лроцедуры явJIяется
принятие уполномоченным органом решения о предоставлении и (или) об
оlказе s предосlавлении м} ниципальной 1слуги,

З..1.10.2.В случае обращения заявителя за предоставлением
муниципальной услуги через улолномоченный орган для получения результата
предоставления муниципальной услуги заявитель либо представитель заявителя
прибывает в уполномоченный орган лично с документом, удостоверяющим
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личность, документом, подтверждающим полномочия.
При выдаче результата предоставления муниципальной услуги работник

уполномоченного органа:
чстанавливает личность заявителя (личность и полномочия

представителя);
знакомит с содерх{анием документов и выдаёт их.
3.4.10.3. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги до

проведения общественных обсужлений или публичных слушаний, специалист

уполномоченного органа в течение l (одного) рабочего дня со дня согласования
и подписания проекта письменного отказа в предоставлении муниципальной

},слуги осуществ,Irяет выдачу письменного отказа в предоставлении
муниципальной услуги нарочно заявителю или направляет письменный отказ в
предоставлении муниципальной услуги в адрес заяsителя заказным письмом с

уведомлением о вручении.
3.4,10,4, Максимальный срок выполнения администрати вной прочелуры

составляет l (один) рабочий день,
З.4,10.5. Кри герие\.1 принятия решения по данной админисrративной

процедуре является нaцичие рецения о предоставлении муниципальной услуги
или решения об отказе в предоставлении муниципаJlьной услуги,

3.4.10,6, Результатом административной лроцедуры является
направление посредством почтовой связи, либо наручного вручения результата
предоставления муниципальной услуги или письменного отказа в
лре]ос laB,leH и и \Iуниципапьной усл} l и.

Подраздел 3.5. Перечень административных процедур (действий),
выполняемых многофункциональцымu центрами предоставления

государственных и мунпципальных услуг

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры (лействия), выполняемые МФI-(:

информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной
услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муницилальной
услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной
услуги. а такхе консультирование заявителя о порядке предоставления
муниципальной услуги в МФI {;

прием запроса (далее - заявление) заявителя о предоставлении
муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления
муничипальной услуги;

передачу уполномоченному органу зaцвления о предоставлении
муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления
муниципа-пьной услуги;

лрием результата предоставления муницилаJIьной услуги от
уполномоченного органа;

выдачу заявителю результата предоставления муниципzlльной услуги, в
том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверхдающих
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содержание электронных документов, на[равленных в МФЦ по результатам
предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, а также

выдач), докуN{ентов, включая составление на бумажном носитеJIе и заверение

выписок из информационной системы уполномоченного органа.

Подраздел 3.б. Порядок выполнения админцстративных процедур
(лействий) многофупкциональцымш центрами предоставленшя

государственных и мунпципальных услуг

З.6.1. Информирование заявителей ос}ществляется посредством

размещения актуальной и исчерпывающей информашии, необходимой для
получения муниципальной услуги на информационных стендах или иных
источниках информирования] а также в окне МФI{ (ином специально
оборудованном рабочем месте в МФIJ), прелназначенном для информирования
заяви,],елей о порядке предоставления муциципальных услуг! о ходе

рассмотрения заIIросов о предоставлении муниципальных услуг,
а также для предоставления иной информации, в том числе указанной
в подпункте (а) пункта 8 Правил организации деятельности
многофункциональных центров предоставления государственных и
муниципа-цьных услуг, утвержденных постановлением Правительства
Российской Федерачии от 22 декабря 2012 года N 1З76 (Об утверждении
Правил организации деятельности многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг).

З.6,2. Прием запроса зiulвителя о предоставлении муниципальной
услуги и иных докуменIов. необходимых для предоставления vуниципальной
услуги.

3.6,2.1. Основанием для начала административной прошедуры является
обращение заявителя в МФЦ с заявлением и документами, необходимыми для
предоставления муниципальной }слуги, в соответствии с подразделом 2.6

раздела 2 административного регламента.
3.6,2.2. Прием заявления и документов в МФI_] осуществляется в

соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года Лs 2l0
<Об организачии [редоставления государственных и муниципальных услуг)),
а также с условиями соглашения о взаимодействии МФЦ с администраuией
(далее - соглашение о взаимодействии).

3.6.2.3. Работник МФI] при приеме заявления о предоставлении
муниципмьной услуги либо запроса о предоставлении нескольких
государственных и (или) муничипальных услуг в МФIJ, предусмотренного
статьей 15.1 Федерального закона от 2'7 июля 20l0 года N9 2l0
<Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг)
(далее - комплексный запрос):

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет наJIичие соответствующих полномочий на получение
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муниципальной услуги, если за получением результата услуги обращается его
представитель;

проверяет правильность составления компJIексного запроса (зшвления),

а также комплектность документов, необходимых в соответствии с

подразделом 2.6 разделом 2 административного регламента для предоставления
муниципальной услуги;

проверяет на соответствие коIlии представляемых документов
(за исключением нотариально заверенных) их оригинаJ]ам (на предмет наличия
подчисток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники
заявителю;

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных
частью б статьи 7 Федерального закона от 2'7 июля 2010 года j\! 2l0
<Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг)
(далее - документы личного хранения) и представленцых заявителем, в случае,
если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного
хранения, а в соответствии с административным регламентом предоставления
муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа
личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии
с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги
необходимо предъявление нотариаJtьно удостоверенной копии документа
личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники
заявителю;

при отсутствии оснований для отк:ва в лриеме документов,
предусмотренных настоящим административным 

регламецтом, регисT рирует

заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у заявителя работник МФIJ обязан
проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных
услугах! услуга"х, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления государственных (муниципальных) услуг, получение которых
необходимо для получения государственных (муниципальных) услуг,
указанных в комплексном запросе,

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность,
нормативно установленным требованиям или его отсутствия - работник МФIJ
информирует заявителя о необходимости предъявления документа,
удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной услуги и

предлагает обратиться в МФIl после приведения в соответствие с нормативно
установленными требованиями документа, удостоверяюцего личность.

З.6.2.4.При предостаыIении муниципальной услуги по
экстерриториальному принципу МФIJ:

принимает от заявителя заявление и документы, представленные
заявителем;

осуществляет копирование (сканирование) локументов, личного хранения
и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не
представил копии документоа личного хранения, а в соответствии с
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административным регламентом предоставления муниципаJIьной услуги для ее

предоставления необходима копия документа личного храцения
(за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правOвым актом

для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление
нотариально удостоверенной копии документа личного хранеция);

формирует электронные документы и (или) электронные образы
заявления, документов, принятых от заявителя, копий документов личного
хранения, принятых от заявителя, обеспечивая их заверение электронной
подписью в установленном порядке;

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
направляет электронные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в администрацию,
предосl,авляющую муниципальную услугу.

3.о.2.5. Кригерием лринятия решения по настояrцей адм ин истрати в ной
процедуре является отсутствие оснований для отказа в лриеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги. в соответствие с
настоящим административным регламентом.

З.6.2.6, РезультатоN{ исполнения административной прочедуры является

регистрация запроса (заявления) и выдача зtцвителю расписки (приложение 6)
в получении документов либо отказ в приеме документов, при выявлении
оснований для отказа в приеме документов (по желанию заявителя выдается в
письменном виде с указанием причин отказа).

Исполнение данной адм и н истрати вной процедурь] возложено на

работника МФЩ.
3.6,3, Передача уполномоченному органу, заявления о предоставлении

муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги,

3,6.З.1. Основанием для начала адм инистрати в ной процедуры является
принятие МФIJ заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя
(пакет документов),

З.6.3.2. Передача пакета документов из МФI] в уполномоченный орган,
осуществляется в соответствии с условиями соглаtцения о взаимодействии на
основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и
время передачи, заверяются подписями специалиста уполномоченного органа и
работника МФI-.[.

З.6.З.3. Критериями адми н истрати вной процедуры по передаче пакета
документов в уполномоченный орган, являются:

соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним
документов, установленных заключенными соглашениями о взаимодействии;

адресность направления (соответствие уполномоченного органа либо его
территориального отдела,/филиала);

соблюдение комплектности передаваемых документов и предъявляемых к
ним требований оформления, предусмотренных соглашениями о
взаимодействии.

Способом фиксачии результата выполнения административной
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процедуры является наличие подписей специалиста уполномоченного органа и

работника МФЦ в реестре.
3.6.3.4, Резу,,rьтатом исполнения административной прочелуры является

получение пакета документов уполномоченным органом,
Исполнение данной адм и нистрати вной лроцедуры возложено на

работника МФI { и специалиста уполномоченного органа.
З.6.4. Прием результата предоставления муниципальной услуги

от уполномоченного органа.
3.6,.l, 1, основание]ч для начала административной процедуры является

подготовлецный уполномоченным органом для вь]дачи результат
предоставления муниципальной услуги, в случае, если муниципальная услуга
предоставляется посредством обращения заявителя в МФIJ.

3,6.4.2. Передача документов, являющихся результатом предоставления
муниципа.,Iьной услуги, из уполномоченного органа в МФI-{ осуществляется в
соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реестра,
который составляется в 2 (лвух) экземплярах, и содержит дату и время
передачи документов. Заверяются подrrисями специаJIиста уполномоченного
органа и работника МФЦ.

З.о.4.З. Криlериями принятия решения по настояшей админисграtивной
процедуре является готовность результата предоставления муниципальной

услуги к выдаче заявителю.
Способом фиксации результата выполнения административной

процедуры является н:lличие подписей специаJиста улолномоченного органа и

работника МФI{ в реестре.
З.6,4,4, РезультатоNI исполнения административной лроцелуры является

получение МФIJ результата предоставления муницилальной услуги для его
выдачи заявителю,

Исполнение данной административной лроцедуры возложено на
специаJIиста уполномоченного органа и работника МФI {.

3,6.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной
услуги! в том числе выдачу документов на бумажном носителе,

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЩ
ло результатам предоставления муницилальной услуги уполномоченным
органом, а также выдачу документов, включая составление на бумажном
носителе и заверение выписок из информационной системы уполномоченного
органа.

3.6.5.1. Основанием для начала административной процедуры является
лолучение МФI] результата предоставления муниципальной услуги для его
выдачи зaцвителю.

З.6.5,2. МФЦ осуществляет выдачу заявителю документов, полученных
от уполномоченного органа, по результатам предоставления муниципальной

услуги, а также по результатам предоставления государственных
(муниципальных) услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не
предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Выдача документов, являющихся результатом I1редоставления
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Nlуниципальной услуги, в МФI] осуществляется в соответствии с условиями
соглашения о взаимодействии.

3.6.5.3. Работник МФЦ при выдаче документов, являющихся

реJуль,l а loM предоставления муничилальной услуги:
устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина

Российской Фелерации и иных документов, удостоверяющих личность
заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет нЕL,lичие соответствующих полномочий на получение
муници[альной услуги, еслц за получением результата муниципмьной услуги
обращается представитель заявителя;

выдает документы, являющиеся результатом предоставления
муниципальной услуги, полученные от уполномоченного органа.

3.6.5.4. Работник МФЩ осуществляет составление и выдачу заявителю
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документов, направленных в МФI{ по результатам предоставления
муниципальной услуги уполномоченным органом, в соответствии с
требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.

3,6.5.5. Критерием административной прочелуры ло выдаче документов,
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, является:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодейсlвии сроков
получения из уполномоченного органа, результата предоставления
муниципальной услуги;

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся

результатом предоставления муниципальной услуги, требованиям
нормативно-правовых актов.

3.6.5.б. Результатом административной процедуры является выдача
заявителю документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги.

Способом фиксации результата адми нистративной процедуры является
личная подпись заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки,
подтверждающая получение результата предоставления муниципальной услуги
заявителем.

Исполнение дацной административной процедуры возложено на
работника МФI {.

Подраздел 3.7. Перечень алмишIlстративных прочелур (лействий) прш
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры (действия) в электронной форме:

получение информации о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги;

запись на прием в МФIJ для подачи запроса о предоставлении
муниципальной услуги;

формирование запроса о предоставлении муниципмьной услуги;
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прием и регистрацию администрацией запроса и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

получение результата предоставления муниципдlьной услуги;
получение сведений о ходе выrrолнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесулебное) обжалование решений и действий

(безлействия) органа (организации), должностного лица органа (организачии)
либо госуларственного или муциципального служащего,

Полразлел 3.8. Порядок осуществления в электронной форме,
в том числе с использованием Портала, административных процедур

(лействий) в соответствип с положениямц статьи 10 Федерального закона
от 27 июля 20l0 года ЛЪ 210-ФЗ <<Об органпзацпи предоставления

государственных п муниццпальшых услуг),

З.8.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на
Портале, и включает в себя:

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных доhryментов,
а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по
собственной инициативе;

круг заявителей;
срок предоставления муниципальной услуги;
результать] предоставления муниципальной услуги, порядок

представления документа, являющегося результатом предоставления
л,tуниципальной услуги;

исчерпываlощий перечекь оснований для приостановления или отказа в
лредос Iавлен и и rtуни ци пал ьной услуги:

о праве заявителя на досудебное (внесулебное) обжалование решений и

действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной услуги;

формы заявлений (увеломлений, сообщений), используемые при
лредос lавлен и и rtуниuипа_пьной услуги.

Информация на Портале, официальном сайте о порядке и сроках
предоставления муничипальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.

Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги. а также отказ в предоставлении
муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для
предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией
о срока\ и лоряJriе лредосlавJения м)ниципальной услуги. опубликованной на
Портале, официальном сайте.

.Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной

услуги осуществляется без выполнения заrIвителем каких-либо требований, в
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том числе без использовакия программного обеспечения, установка которого

на технические средства зfuIвителя требует заключения лицензионного или

иного соглашения с правообладатеJlем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию
заявителя, или предоставление им персоцальных данных.

3.8.2. Запись на прием в МФI{ для подачи запроса о предоставлении
муниципальной услуги,

В целях предоставления муниципальной услуги. в том числе
осуществляется прием заявителей по предварительной записи в МФЦ.

З.8.2.1. Основанием для начала административной процедуры является
обращение заявителя на Портал многофункциональных центров
лредоставления государственных и муниципаJlьных услуг Краснодарского Kpzur

(далее - Портал МФЦ КК) с целью получения муниципальной услуги по
предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Портала МФЩ КК.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для

приема дату и время в пределах установленного в МФI{ графика приема
заявителей.

МФЦ не влраве требовать от заявителя совершения иных действий, кроме
прохо)t(дения идентификации и аутентификации в соответствии с
норма,tивными правовыми актами Российской Федерации, указания цели
rrриема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета
длительности временного интерваJIа, который необходимо забронировать для
приема.

J.8.1,2. Кригерием приня,lия решения по данной административной
процедуре является наличие свободных для приема даты и времени в пределах
\сганоаJенного в МФI{ графика приеvа заявиtелей.

З.8.2,З, РезультатоNl административной процелуры является получение
заявителем:

с использованием средств Портма, в личном кабинете заявителя

уведомления о записи на прием в МФIl;
с использованием средств Портала МФЦ КК уведомления о записи на

прием в МФЦ на данном портале.
З.8.З. Форлlирование запроса о предоставлении муниципаJlьной услуги,
З.8,3.1, Основанием для начала административной прочедуры является

авторизация зaцвителя с использованием учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации на Портме с целью подачи в

администрацию запроса о предоставлении муниципальной услуги в
электронном видс.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством
за[олнения электронной формы запроса на Портале без необходимости
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Портале размещаются образцы заполнения электронной формы
запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса
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осуществляется автоматически после заполнеция збIвителем каждого из полей

электронной формы запроса. При выявлении некорректно ]алолненного поля

электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной
оrцибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.

З.8.3.2. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса и иных документов,

указанных в подразделе 2,6 разлела 2 административного регламента,
необхо.lимых для лредоставления лtуничилальной 1слуt иl

возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной

копии электронной формы

форму запроса значений в
числе при возникновении

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление
совместного запроса несколькими заявителями;

возможность лечати ца бумажном носителе
запроса;

сохранение ранее введенных в электронную
любой момент по желанию пользователя, в том
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму
запроса;

заполнение полей электронной формы запроса до начаJIа ввода сведений
заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой системе
идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных на Портале, в
части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой системе идентификации
и аутентификации;

возможность вернуrься на любой из ,)тапов заполнения электронной

формы запроса без потери ранее введенной информации;
возможность лос,гупа заявителя на Портале к ранее поданньiм им

запросам в течение не менее l (олного) года, а также частично
сформированным запросам - в течение не менее 3 (трех) месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, укiванные в
подразделе 2.6 раздела 2 административного регламента, необходимые для
предоставления муниципальной услуги. направляются в администрацию
посредством Портала.

J,8.З.З. Кригерием лриняIия решения по данной админисlраlивной
процедуре является корректное заполнение заявителем полей электронной
формы запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством
заполнения электронной формы запроса на Портале.

3,8.З,4. Резу,,lьтатом административной прочедуры является получение
адмиttистрацией в электронной форме заявления и прилагаемых к нему
документов посредством Портала.

3.8.4. Прием и регистрация администрацией запроса и иных
документов, необходимых для предоставления муниципа,rьной услуги.

З.8,4,1, Основанием для начала административной лрочедуры является
получение администрацией заявления и прилагаемых к нему документов,
направленных заявителем посредством Портала.
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Администрация обеспечивает црием документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заrrроса без

необходимости повторного представления зiлявителем таких документов на

бумажном носителе.
Срок регистрации запроса составляет 1 (один) рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и

регистрации администрацией электронных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

При отправке запроса посредством Портала автоматически
осуществляется форматно-логическая проверка сформированного запроса,
после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса
]аявигель уведомляется о харакrере выявленной ошибки и порядке её

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в

электронной форме запроса.
При успешной от[равке запросу присваивается уникальный номер.

по которому в личном кабинете заявителя посредством Портала заявителю
будет представлена информашия о ходе выполцения указанного запроса.

После принятия запроса администрачией запросу в личном кабицете
заявителя посредством Портала присваивается статус, подтверждающий его

регистрацию.
При получении запроса в электронной форме специалистом

уполномоченного органа проверяется нaL.lичие оснований для отказа в приеме
запроса, предусмотренных настоящим административным регламентом.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований специa}лист

уполномоченного органа в срок. не превышающий срок предоставления
муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов
для предоставления муниципаJtьной 1 слуги,

3,8,4,2, Криrерием принятия решения по данной админисlраrивной
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов,
необхолиvых .]ля предоставления муницилаJtьной услуги.

3.8.4.З. Результатом административной процедуры является регистрация
поступивших в администрацию в электронной форме заявления и прилагаемых
к нему документов.

З.8.5. Получение результата предоставления муниципаJIьной услуги.
3.8.5.1. Основанием для начала адм и нистрати вной процедуры является

готовый к выдаче результат предоставления муниципальной услуги.
В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель

по его выбору вправе получить:
постановление о разрешении на отклонение от предельных параметров

разреценного строительства, реконструкции объектов капитatльного
строиl,еJlьства, постановление о внесении изменений в постановления о

разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объектов капитального строительства, решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме электронного
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документа, подписацного главой администрации с использованием усиленной
квалифицированной ]лектронной подписи:

постановление о разрешении на отклонение от предельных параметров

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального
строительства, постановление о внесении изменений в Постановление о

разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции обьектов капитмьного строительства решение
об отказе в предоставлении муниципальноЙ услуги на бумажном носителе.

Заявитель вправе получить результат предоставления муницилальной

услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе
в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

З.8.5,2, Критерием принятия решения по данной адм и нистрати вной
процедуре является наличие результата предоставления муниципальной услуги,
который предоставляется заявителю.

3.8,5.3, Результатом административной лрочелуры яв.пяется выдача
(налравление) заявителю документов, являющихся результатом предоставJIения
муниципальной услуги.

3,8.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
3.8.6.1. Основанием для начаLла административной процедуры является

обращение заявителя на Портал с целью получения муниципальной услуги.
Заявитель имеет возможность получения информачии о ходе

предоставления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется

заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий 1 (одного)

рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на
адрес электронной почты или с использованием средств Портала по выбору
заявителя,

З.8.6.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной

форме заявителю направляется:

уведомление о записи на прием в уполномоченный орган или МФIJ,
содержащее сведения о датеl времени и месте приема;

уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов,
необходимых для предоставления муниципмьной услуги, содержащее
сведения о факте flрие\,Iа запроса и документов, необходимых для
лредоставления шtуниципальной услуги, и начале процедуры предоставления
муниципальной услуги! а также сведения о дате и времени окончания

предоставления шtуниципапьной услуги либо мотивированный отказ в приеме
запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуrи;
уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для

предоставлевия муниципальной }слуги. содержащее сведения о принятии
положительного рецения о предоставлении муниципальной }сл) ги и

возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

З.8,6,3. Криlерием приняlия решения по данной администраlивной
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процедуре является обращение заявителя на Портал с целью получения
му ницила-:Iьной ус-rlуги,

З,8.6.4. Результатом административной процедуры является получение
заявителем сведений о ходе выполнения запроса в виде уведомлений на алрес
электровной почты или в личном кабинете на Портале по выбору заявителя.

З.8.7, Осуществление оценки качества предоставления муниципальной

услуги.
З.8.7,1. Основацием для начаJiа адм и н истрати вной прочедуры явJIяется

окончание предоставления муниципаJlьной услуги заявителю.
Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество

муниципальной услуги на Портале в случае формирования запроса о

предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.
3,8,7.2, Критериеv принятия решения по данной адvинисrраrивной

процедуре является согласие заявителя осуществить оценку доступности и

качества мунициIlа.rь}tой услуги, с использовацием средств Портала.
3.8.7.З. Результатом адм и н истрати вной процедуры является оценка

доступности и качества муниципальной услуги на Портме.
З.8.8. ,Щосудебное (внесулебное) обжаловацие решений и действий

(безлействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)
либо п,tуниципального служащего.

З.8.8.1. ОснованиеNl для начала административной процедуры является
обращение заявителя в администрацию с целью получения муниципальной
услуги.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения
и действия (бездействие) администрации, уполномоченного органа,
слециалиста уполномоченного органа, муниципального служащего в
соответствии со статьей l l .2 Федерального закона от 27 июля 20lLO года Ns 2l0
<Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг)
с использованием портала федеральной государственной информационной
системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
госуларственных и муниципальцых услуг органами! предоставляющими

государственные и муниципальные усхуги, их долхностными лицами,
государственными и 1!{униципальными служащими с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернеп> (далее - система
досудебного обжалования),

При направлении жалобы в электронном виде посредством системы
лосудебного обжа-цования с использованием информационно
телекомl\Iуникационной сети <<Интернеп>, ответ зaцвителю (представителю
заявителя) направляется посредством системы досудебного обжалования,
а также способом! указанным заявителем при подаче жалобы.

З.8.8.2. Криlерием лринятия решения по данной административной
процедуре является неудовлетворенность заявителя решениями и действиями
(безлействиями) администрации, уполномоченного органа, специалиста

уполномоченного органа, муниципа-цьного служащего.
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3,8.8.3. Результатом административцой процедуры является направление
жалобы заявителя в администрацию, поданной с использованием системы

досудебного обжалования в электронном виде.

Подраздел 3.9. Порялок предоставления варианта муниципальной услуги
<<Исправление допущенных опечаток п ошибок в выданных в результате

предоставления мунпцппальной }слуrи документах)

3.9.1. Обращение в уполномоченный орган с зzulвлением в произвольной

форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выдацных
в результате предоставления муниципа.,Iьной услуги документах.

Основанием для начала адм и н истрати вной лрошелуры является
получение уполномоченным органом заявления об исправлении допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муничипальной

услуги документах (далее - заявление об исправлении допушенных опечаток и

ошибок).
Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок подается

в произвольной форме и должно содержать следующие сведения:
наименование адN,tинистрации, и (или) фамилию, имя, отчество

(последнее - при нмичии) главы администрации, выдавшей документ. в

которо\1 допущена олеча] ка или ошибка:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя, а такхе номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым
должен быть направлен ответ заявителю;

реквизиты локументов, в которых заявитель выявил опечатки и (или)
ошибки:

краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате
предоставпения муниципальной услуги документе;

указание способа информирования заявителя о ходе рассмотрения
вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, выявленных заявителем, и
замене документов, а также представления (направления) результата
расс]!1отрения заявления либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и
(или) ошибок.

К заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок
прилагаются:

копия документа, в котором допущена ошибка или опечатка;
копия документа, подтверждающего полномочия представителя

заявителя, в случае представления интересов заявителя представителем.
3,9.2. Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданцых в

результате предоставления муниципальной услуги документах.
Работник уполномоченного органа. ответственный за предоставление

муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем
(представителем заявителя), и проводит проверку указанных в заявлении
сведений в срок, не превышающий одного рабочего дня с дать! регистрации
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соответствующего заявления.
Критерием принятия решения является наJlичие или отсутствие таких

опечаток и (или) ошибок,
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления м}ниципальной услуги документах работник
уполномоченного органа осуществляет исправление и замену указанных
документов в срок, не превышающий 2 (лвух) рабочих дней,

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в

результате предоставления муниципальной услуги, работник уполномоченного
органа подготавливает мотивированный ответ об отсутствии таких опечаток
и (или) ошибок в срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня.

Данный мотивированкый ответ Ilодписывается руководителем
уполномоченного органа и подлежит регистрации в установленном порядке
а течение 2 (лвух) рабочих лней.

3.9.3, Выдача результата предоставления муниципальной услуги без
опечаток и (или) ошибок.

По результатам исправления опечаток и (или) ошибок в документах,
выданных в результате предоставления муниципмьной услуги, заявителю
выдаётся исправленный документ взамен ранее выданного документа,
являющегося результатом предостаsления муниципальной услуги.

3.9.4. Срок исправления допущенной опечатки и оrлибки не может
превышаlь 5 {пяти) рабочих дней со дня представления в уполномоченный
орган заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

3.9.5. В случае отказа уполномоченного органа в исправлении
допущенных ими опечаток и ошибок в sыданных в результате предоставления
муницилальной услуги документах либо нарушения установленного срока
таких исправлений, заявитель в праве обратиться с жалобой по данному факту.

Жалоба, поступившая в уполномоченный орган об исправлении
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжмования нарушения

установленного срока таких ислравлений. лодлежит рассмотрению в течение
5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации,

По результатам рассмотреция жалобы принимается одно из следующих
решений:

жалоба удовлетворяется в форме исправления допущенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставJIения муниципальной услуги;

в удовлетворении жалобы отказывается.

Полразлел 3.10. Порядок предоставления варианта мунпципальной услуги
<<Выдача дубликата документа, выданного по результаry ранее

предоставленной муниципальной услуги>>

З.l0.1,В случае утраты документа, выданного по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги, либо необходимости получения
документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной

услугиl взамен пришедшего в негодность, заявитель вправе обратиться
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в уполномоченный орган способами, предусмотренными пунктом 2.14.1

подраздела 2.14 раздела 2 настоящего административного регламента,
с заявлением в свободной форме с обоснованием необходимости выдачи

дубликата документа, выданного по результаry ранее предоставленной
муниципальной услуги, а также указанием вида, даты, номера выдачи
(регистрации) документа, выданного в результате ранее предоставленной
муниципальной услуги (при наличии такой информачии), и документами,
предусмотренными пунктом 2.б.3 подраздела 2,6 раздела 2 настоящего
административного регламента.

З.l0,2.Описацие административной процедуры подготовки дубликата
документа, выданного по результату ранее предоставJIенной муниципальной

услуги.
Работник уполномоченноm органа, ответственный за предоставление

муниципальной услуги, рассматривает зaцвление, предоставленное заявителем
(представителем заявителя), и проводит проверку укiванных в заявлении
сведений в срок, не превышающий одною рабочего дня с даты регистрации
соответствующего заявления.

Критерием принятия решения является наличие или отсутствие
документа, выданного по результату ранее предостав,,Iенной муниципальной

услуги.
В случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении

пtуниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги
<Выдача дубликата долтмента, выданного по результату ранее предостаsленной

услуги> работник уполномоченцою органа подютавливает мотивированный
ответ об отсутствии возможности выдачи дубликата документа, выданного по

результату ранее предоставленной муниципальной услуги.
Данный мотивированный ответ подписывается руководителем

уполномоченною органа, подлежит регистрации в установленном порядке
в течение двух рабочих дней и выдаче заявителю (представителю).

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги <Выдача дубликата документа, выданноm по результату
ранее предоставленной услуги)) работник уполномоченного органа
подготаыIивает дубликат документа, выданною по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги, в строrcм соответствии
с экземпляром такого доктмента, находящеюся в архиве уполномоченною
органа.

на лицевой стороне дубликата документа, выданною по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги, ставится надпись <<Дrбликатlr.

3.10.З. Описание администрати вной процелуры выдачи дубликата
док}менlа. выданного по ре]уль]аry ранее предоставленной муниципальной

услуги.
По результатам подготовки

по ре lульгат} ранее прелоставленной
выдаётся соответствующий дубликат.

дубликата доктN{ента,
муниципмьнои услуги,

выданною
заявителю

З.l0..1.Срок предоставления N{униципа,,Iьной услуги в соответствии
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с вариантом предоставления муниципальной услуги ((выдача дубликата
докумен,га, выданного по резулыату ранее лредоставленной услуги) составляет

5 (пять) рабочих дней.
3.10.5. Результатом предоставления муниципальной услуги

в соответствии с вариантом предоставления муничипальной услуги <Выдача

дубликата документа, выданного по результаry ранее предоставленной услуги>
является выдача дубликата док}мента, выданного [о результату ранее
предоставленной услуги.

Раздел 4. Формы контроля за исполнешием адмпнпстративного р€гламеfiта

Подраздел 4.1 Порялок осуществления тектщего контроля
за соблюденrrем и исполнением ответственными долrкностными лицами,

муЕшципальными служащими положешпй административного регламевта
и шных нормативных правовых актов, устанавJIпвающих требованrrя к

предоставлепию муниципальной услугиl а также пршIrятием ими решений

4. 1.1. ,Щолжностные лица, муниципальные служащие! специалисты,

участвующие в предоставлении муниципмьной услуги, руководствуются
положениями настоящего административного регламента.

В должностных инструкциях лиц, участвующих в предоставлении
муниципа-llьной услуги, осуществляющих функции по предоставлению
муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности,
ответственность, требования к знаниям и квалификации.

Лица, указанные в пункте 4.1,1 подраздела 4,1 настояцего раздела
административного регламента, участвующие в предоставлении
муниципальной услуги! несут персональную ответственность за исполнение

административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим
административным регламентом. При предоставлении муницилаJ]ьной услуги
заявителю гарантируется право:

на получение информачии о своих правах, обязанностях и условиях
оказания муни ци пал ьной услуги;

защиту сведений о персональных данных;
уважительное отнощение со стороны должностных лиц, муниципaцьных

с,lrужащих. специаJIистов.
4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,

определённых административными процедурами, по предоставлению
муниципа-llьной услуги лицами, указанными в пункте 4.1.1 подраздела 4,1
настоящего раздела административного регламента, осуществляются постоянно
непосредственно заместителем главы администрации, координирующим работу
уполномоченного органа, путём проведения проверок.

4.1.З. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной

услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарlшений прав заявителей. рассмотрение- принятие решений и лодготовку
ответов на обращения заявителей, содержащих жа,Tобы на действия
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(бездействие) и решения дол;кностных лиц, муниципальных служащих,
ответс]венных за предоставление м}ниципальной услуги.

Полраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществJIенця планоаых
п внеплановых проверок полноты п качества предоставJIения

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы коrIтроля
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
Плановые и внеплановые проверки моryт проводиться главой

администрации! заместителем главы администрации, координирующим работу

уполно\,1оченного органа.
Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления

муниципапьной услуги осуществляется в соответствии с утверждённым
графиком, но не реже l (одного) раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и

физических лиц с rкалобами на наруцение их прав и закоtlных интересов в ходе
предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и
сведений, указывающих на нарушение исполнения настоящего
административного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего

административного регламента, нормативных правовых актов,
yc,l анавливаюlлих tребования к предоставлению мунишипальной услуги:

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения
административных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставлеция пtуниципальной услуги.

Полразлел 4.3. Ответственность должшостных лиц, мунl!ципальных
служащих, специалистов, участвующих в предоставленrrи муниципальной

услуги, за решения и действия (бездействие), прltнимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставJIения муницппальной услугlл

4.3.1. По результатам проведённых проверок в случае выявления
нарушения порядка предосгавления муниципальной услуl и. лрав заявителей
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по

устранению нарушений.
,1.3.2,!,о.rr;кнос,гные лица, ]\rуниципальные служащиеJ специалисты,

участвующие в лредоставлении муниципальной услуги. несут персональную
ответственность за принятие решений и действий (бездействия), принимаемых
(осуществляемых) при предоставлении муниципальной услуги.

4.3.З, Персональная ответственность устанавливается в должностных
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инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской

Федерачии.

полраздел 4.,l. Полоiкения, характеризующие требования к порядку
u формам контроля за предоставлением муниципальной услугш,
в том числе со стороны гра?lцан, их объединеншй и организацшй

4,4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги
осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности

действий, определённых административными процедурами по исполнению
муниuипальной услуги. и приняlием решений должностными лицами луlёv
проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами

уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации,
Краснодарского края, муниципаJIьных правовых актов администрации, а также
полохений настоящего административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению
Iражданина или юридического лица.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности
(эффективности).

Граждане и юридические лица моryт контролировать предоставлецие
муниципальной услуги путём лолучения письменной и устной информачии о

результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.

Раздел 5. .Щосудебный (внесулебный) порядок об2калования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услуry,
уполномоченного органа, МФЩ, а Talot(e пх должностных лиц,

муншципальных слуrtсащих, работников МФЩ

Подраздел 5.1. Информацпя для зацнтересованных лиц об их праве
на досудебное (внесулебное) обжалование действий (безлействпя) и (или)

решеший, принятых (осуществленных) в ходе предоставлецпя
туни ци пал ьной услугп

Заинтересованное лицо имеет право на досудебное (внесулебное)
обжалование решений и действий (безлействия), принятых (осуществляемых)
администрацией, уполномоченным органом, должностным лицом,
муниципaцьным служащим, МФЩ, работником МФIJ в ходе предоставления
муниципа-lrьной услуги (далее - лосулебное (внесулебное) обжалование).

Подраздел 5.2. Прелмет жалобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заrlвителем

решений и действий (бездействия) администрации! уполномоченного органа!

лолжностного лица, муниципального служацего, МФЦ, работника МФI{
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является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или

осуществлённое ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в

результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной

услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.
5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих

случшх:
нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной

услуги, запроса, указанного в статье l5.1 Федерального закона от 2J июля
20l0 года Ng2l0 кОб организации предоставления государственных и

муниципальных услуг));
требования у заявителя документов или информации либо осуществления

действий, представление или осуществJIение которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского краJI, муниципаJlьными правовыми актами
для лредос lавления vуниципальной усл) l и;

отказа в приёме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами
для предоставления м} ниципальной услуги. у заявителяi

требования с заявителя при предоставлении муниципмьной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерачии, нормативными правовыми актами Краснодарского края,
муниципальными правовыми актами;

нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления пrуниципальной услуги;

нарушения срока предоставления муниципаJtьной услуги:
отказа в предоставлении муницилальной услуги. если основания отказа

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Фелерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Краснодарского края,
муниципальными правовыми актами;

отказа администрации, уполномоченного органа, должностного лица,
МФIl, работника МФI{ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниuипальной услуги документах
либо нарушения установленного срока таких исправлений:

приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в

соответствии с нип,lи иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Краснодарского Kparl, муниципальными правовыми актами;

требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывались при первоначмьном отказе в приёме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципапьной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
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Федерапьным законом от 2'l июля 2010 года Л92l0 (Об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг);
В указанных случаях досудебное (внесулебное) обжалование заJIвителем

решений и действий (бездействия) МФЩ, работника МФI{ возможно в случае,

если на МФI{, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению муничипальной услуги в полном
объёме в порядке, определённом частью 1,3 статьи lб Федерального закона

от 2'7 июля 20l0 года N 2l0 <Об организации лредоставления государственных
и муниципальных услуг).

Полразлел 5.3. Органы, организации и доля(ностные лпца,
уполномоченные на рассмотрение ясалобы, которым может быть

направлена жалоба заявителя в досудебпом (внесулебном) порядке

5.3.1.Жалобы на решения, принятые администрацией, заместителем
главы администрации, координирующим работу уполномоченного органа,
IIолаются главе Лабинского городского поселения Лабинского района.

Жмобы на действия (безлействие) уполномоченного органа
подаются главе Лабинского городского поселения Лабинского района или
заместителю главы администрации, координирующему работу
уполномоченного органа,

Жалобы на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных
служащих подаются главе Лабинского городского поселения Лабинского

района заместителю главы администрации, координирующему рабоry
уполномоченного органа.

5.З.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЩ
подаются руководителю этого МФIJ. Жалобы на решения и действия
(безлействие) МФЦ подаются учредителю МФIJ или должностному лицу,

уло,lномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.

Полразлел 5.4. Порядок подачи п рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начаJrа процедуры досудебного (внесулебного)
обжалования является поступление жалобы, лоданной в лисьменной форме на
бумажном носителе, в электронной форме, в уполномоченный орган или

уполномоченному лицу по рассмотрению жалобы.
5,4.2. Жмоба на решения и действия (бездействие) администрации,

уполномоченного органа, долхностного лица, муниципаJlьного служащего,
может быть направлена по почте, через МФl-{, с использованием
информачионно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта
администрацииl Портала, а также может быть принята при личном приёме

заявителя.
5.4.З. Заявителtо обеспечивается возможность направления жалобы на

решения и действия (безлействие) администрации, уполномоченного органа,

должностного лица, муниципального служащего в соответствии со статьёй l 1.2
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Федерального закона от 27 Llю\я 2010 года Л!2l0 (Об организации

предоставления государственных и муницип:rльных услуг) с использованием

портала фелеральной государственной информационной системы,
обеспечивающеЙ прочесс досудебНого (внесудебного) обжалования решений и

действий (бездействия), совершённых при предоставлении государственных и

муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и

муницип:rльные услуги, их до,,]жностными лицами, государственными и
муниципапьными служащими с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет (далее - система досудебного
обжалования).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (безлействие) МФЦ, работника
МФЦ может быть направлена [о почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта МФI-{, Портала, а
rакже может быть принята при личном приёме заявителя.

5.4.5, В случае подачи заявителем жалобы через МФI_J обеспечивает
передачу жалобы в администрацию. уполномоченный орган в порядке и сроки,
которые установлены соглашением о взаимодействии между МФI{ и
администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня посryпления
жалобы.

5,4,6. Жа_лоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услуry,

),полномоченного органа, лолхностного лица, муниципального служащего,
МФI-{, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие)
которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при нalличии), сведения
о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование,
сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также
нопtер (номера) контактного телефона, адрес (алреса) электронной почты
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ
заяаителю, за исключением случаlr, когда жалоба направлена посредством
Портма;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)
администрации! уполномоченного органа, должностного лицаJ муниципального

сJIу)l(ащего, МФЦ. работника МФЦ;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с реrлениями и

действиями (безлействием) администрации, уполномоченного органа,

должностного лица, муниципаJlьного служащего, МФЦ, работника МФIJ.
Заявителем моryт быть представлены документы (при наличии),
лодтверждающие ловоды заявителя, либо их копии.

Полразлел 5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба подлежит рассмотрению в течение l5 (пятнадцати) рабочих лней
со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа администрации,

уполномоченного органа, МФЦ, в приёме документов у заявителя либо в
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исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования
нарушениЯ установленногО срока такиХ исправлениЙ - в течекие 5 (пяти)

рабочих дней со дня её регистрации.

Полразлел 5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения
жалобы в случае, если возможность приостановJIения предусмотрена

законодательством Российской Федерацпп

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Подраздел 5.7. Результат рассмотрения асалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из

сjrедующих решений:
жалоба удов_llетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципаJьной услуги документах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

в удовлетворении жалобы отказывается,
5.7.2.Алминистрация, уполномоченный орган. должностное лицо

отказывают в удовлетворении жалобы в случае:
наличия вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же

предмете и по тем же основаниям;
подачи жалобы лицом, rrолномочия которого не подтверждены в порядке!

},становJIенном законодательством Российской Федерации;
наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с

установленными требованиями в отношении того же заявителя и по тому же
предмету жалобы.

5.7.З. МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с
основаниями, предусмотренными Порядком.

5,7.4.Администрация, уполномоченный орган. должностное лицо
оставляtот жалобу без ответа в следующих случаях:

нrцичия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствия возмохности прочитать какую-либо часть текста жалобы,

фамилию, имя. oTtIecTBo (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя,

указанноI,о в жа-лобе.
5.7.5, МФЦ оставляет жапобу без ответа в соответствии с основаниями,

предус\,1отренными Порядком.
5.7.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения

жацобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, работник, наделённые полномочиями по

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материаJlы в
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органы прокуратуры.

Подраздел 5.8. Порядок информирования заявптеля
о результатах рассмотрения ясалобы

5.8.1. Не позднее дня, следуюшего за днём принятия решения, указанного
в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 настоящего раздела административного

регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе
заявителюl указанном в абзаце первом настоящего пункта, даётся информация

о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную

услугу, уполномоченным органом, МФI] в целях незамедлительного

устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а
также приносятся извинения за доставленные неудобства. и указывается
информачия о дальнейших действиях, которые необходимо совершить
Jаявиlелю в цеJIя\ полуllения vlниuипальной услllи,

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе
заявителю, указанном в абзаце первом настоящего пункта, даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информаuия о порядке обжалования принятого решения.

5.8.2. В случае, если жалоба была направлена в электронном виде
посредством системы досудебного обжалования с использованием
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, ответ заявителю
направляется посредством системы досудебного обжалования.

Подраздел 5.9. Порядок обясалованпя решеция по жалобе

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (безлействие),
принятые (осуществляепlые) алминистрацией. уполномоченным органом,
лоJIжнос,гным лицом, муниципаJIьным служащим в ходе предоставления
муниципальной услуги в суд, в порядке и сроки, установленные
законодательством Российской Федерации.

Подраздел 5.10. Право заявителя на получеrrие иrrформации
и документов, необходимых для обоснования rr рассмотреrlпя жалобы

Заявители имеют право обратиться в администрацию, уполномоченный
орган, МФL{ за получением информачии и документов, необходимых для
обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет,
офичиа-lьного сайта адN,tинистрации, официального сайта МФI], Портала,
а также при личном приёме заявителя.
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полразлел 5.1l. Способы информированпя заявптелей о порядке подачц и

рассмотренпя ,калобы, в том числе с использованпем Портала

Информачию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители моryт
получить на информационных стендах, расположенных в местах
предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации,
в МФI{, на Портале.

Подраздел 5.12. Перечень нормативных правовых актов, регулирующllх
порялок досудебшого (внесудебного) обжалования решений ш действий

(безлействия) органа, предоставляющего мунцципальную услугу, органа,
участвующего в предоставленши мунпципальной услуги, МФЩ,

а также пх долrкностных лцц

Нормативные правовые акты, реryлирующие порядок досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (безлействия), принятых
(осуществленных) в прочессе предоставления муниципальной услуги:

Федеральный закон от 27 июля 20l0 года М2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг);

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября
2012 года Л! 1l98 <О федермьной государственной информационной системе,
обеслечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и

действий (безлейсr,вия), совершённых при лредоставлении государственных и
муниципальных услуг));

постановление главы администрации (ryбернатора) Краснодарского края
от l1 февраля 20lЗ года Ns l00 кОб утверждении Порядка подачи и

рассмотрения халоб на решения и действия (бездействие) исполнительных
органов государственной власти Краснодарского краяJ предоставляющих

государственные услуги, их должностных лиц либо государственных
гражданских служащих Краснодарского края. многофункциоуцьного центра,
работников м ногофу нкчионал ьного цен,lра)). //

/

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения В.А. Прокопенко

Lr/

fl
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Приложение l
к административному

регламенту предоставления
муниципальной услуги
(Предоставление разрешения на
отклонение от предельных парамецов
разрешенного строительства,

рекоцструкции объектов
капитilльного строительства)

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о предоставлении разрешенл!я на откпонепи€ от предельных параметров

разрешепного сlроительства! реконструкцип объектов капитального
строllтельства

Главе Лабинского городского поселения
Лабинского района
от

Прошу
параметров раз
строительства:

(фамилия. 11мя и (при на,lичии) отчество, мссто ж,lrельстзо
заявителя (для гражданина); наименованпе. ИНН, ОГРН (для

юридического лица)

местонахождение:

те-лефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

предоставить разрешение на отклонение от предельных

решенного строительства, реконструкции объекта капитального

на земельном участке по адресу:

в связи с

Основание обращения за разрешением на отклонение от предельных
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального
строительства:

(предусмотренные п, l, 1,1 ст,40 Градостроительного кодекса РФ),

rtри соблюден
подтверждаются:

ии требований технических регламентов, которые

например: заключение члена саморегулируемой организации

в ооласти архитеl(турно-строительлого лроеk-тироваяия.
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подготовленвое в соответствии со СНиПами..,)

Прилагается:

Заявитель:

(дол)tiность. лри нiл,lичии) (подпись) (расшифровка

подписи)

Я лаю согласие на обработку и использование моих персонalльных данньж и не
возражаю против того, что мои персонмьные данные моIут передаваться администрацией
Лабинского городского поселения Лабинского района 1ретьим лицам ва усJtовиrх и в
порялке, определенных положенияпли действующего законодательства,

Заявитель:

(должяость. при н.rIичи и) (подпись)

г.

(расшифровка подлисл)

20

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения /alА.Прокопенко
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Приложение 2
к административному

регламенry предоставления
муниципальной услуги
<Предоставление разрешения на
отклонение от предельнь]х
параметров рtврешенного
строительства, реконструкции
объектов капитального
строительства)

оБрАзЕц
заполнення заявления о предоставленни разрешенпя ца отклонение от
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции

объектов капитальfi ого строцтельства

Главе Лабинского городского поселения
Лабинского района
от ООО <Статус>
огрн 230007523 l 515 инн 2з530075 18
(фам!ilпя. имя и (лри лмичии) отчество, место жительство
заrвител, (,!пя гралданина)i ИНН. ОГРН
(,!,rя юридического лfi ца)

местонахождение: г. Лабинск.

телефон 8(9l8)0000000

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных
параметров разреlценного строительства, реконструкции объекта капитального
строительства: щзIq]ддд
на земельном участке по адресу: г. Лабинск. чл- Красная. 55.

в связи ý9lIрQдI9дд!fЕ9д!_
Основание обращения за разрешением на отклонение от предельных

параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального
строительства: цQдФц я земельного тка цеолагоприятна
застI]ойки

(прелYсмотреяяые п, l. 1,I ст.40 Градостроительного колекса РФ),

при соблюдении требований технических регламентов, которые
подтверждаются:

в ооласти архптектурно-строительного лроектироваяиr,

яалример: заlспючение члена самореryлируемой организации
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подготоыi€нное в соответствии со СНt{Пами,,.)

Прилаl ае гся: копия личного паспо
нотариал ьно завереннiul доверенj9ýfц

схема планировочной организации земельного ччастка:
согласие собственников смежного земельного участка.

Я даю сог-,lасие на обработку и использование моих персонмьньж ланных и не
возражаю лротив того, что мои персовацьные данпые моryт передаваться администрацией
Лабинского городского поселеIlия Лабинского района третьим лицам на условиях и в

лорядке. определенных лоложениями дсйс l вуюшего ]аконодаlельс l ва.

Заявитель:

Иванов И.И.
(подпись) (расшифровка подплси)

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения В.А. Прокопенко

г.
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Приложение З

к административному

регламенту предоставления
муниципальной услуги
<Предоставление разрешения на
откJIоцение от предельных
параметров разрешенного
строительства, реконструкции
объектов капитального
строительства)

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
об отказе в приёме документов, представленных заявштелем

Настоящим удостоверяется, что заявителю
(Ф,и,о,)

откrLзано в приёме доt.ументов, необходимьrх д,ц предоста&лениJt ttуничилальной

услуги <Прелоставление разрешения на отклонение от предельных параметров

разрешённого строительства, реконструкции объекта капитzLльного
строительствФ), по следующим основаниям: _

Выдал уведомление
(Ф,И.О., должность, подписьлица, отхазавшего в приёме документов)

20 г.

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения Прокопенко
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Приложение 4
к административному

регламенту предоставления
муниципальной услуги
<Предоставление разрешения на
отклонение от предельцых
[араметров разрешенного
строительства, реконструкции
объектов капита"rьного
строительства)

ФОРМА РАСПИСКИ
в получении документов, представленных заявптелем

Настоящим удостоверяется, что заrlвитель
(Ф,и,о,)

представил(а) следующие документы
IIредставленных документов):

(с указанием количества и формы

Выдал расписку
(Ф.И,О,, долкность. подлись лица, принявшего документь0

20 г,

!окументы выдал:
(Ф,И,О,, должность, подллсь лица, выдавшего докумелть0

!окументы получил:
(Ф,И,О,, подпись лица, получившего докумеять0

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения В.А. Прокопенко



Приложение 5

к административному

регламенту предоставления
муниципальной услуги
.(Предоставление разрешен ия на

отклонение от предельных
параметров разрешенного
строительства, реконструкции
объектов капитального
строительства))

пЕрЕчЕнь
общих признаков, по которыDt объединяются категории

заявителей, а TaKiKe комбинации при }наков fаявителей. ка;кдая
из которых соответствует одному варианту предоставлешия

vyH иuипальtlой услуrи

Общие признаки, по которым объединяются категории змвителей
N9
п/п

Общие признаки КатеIории
змвItтелей

l 2
1 Змвителями, иN{еющими право на получение муниципальной

ус-]уги, явJrяlотся физические и юрItдические лица,
,вляющиеся правообладателями земельньж участков,
заинтересованнь!е в полученил разрешеЕия на от(понение от
предельных параметров разрешенного строительства,

рекоЕструкции объек,гов каIlитaLllьноIо строительства,
oI и]\iени tмвите.]ей {а получением v},ниципепьной услуIи
моrчт обрашаться их yполноl\tоченные пDедставители.

Категории, указанные
в пункте 2
подраздела 1.2

раздела l настоящего
административного
регламента

Комбинации признаков заявителей, каждм из которых соответствует одному
всриан]у предосlсвления муниципмьной услуl и

N9

п/п
Комбиdации признаков Вариант

предоставления
муниципальной услуги

l Заявиr,е:шrrи. иrrеlощими право на получеItие Ntуницип&пьной

услуIи, являются физические и юридические лица,
явлrющиеся правообладателями земельных участков,
заинтересованЕые в поjlучении разрешения на отклонение от
лр(Jельных параvеIров ра]решённоIо сгрои]ельства.
реконструкции объектов капитмьлого строительства,
oI иN!ени ]аrвиlелей ]а пол)ченисм м)ницилапьной )сл)lи
NIогут обращаться их уполноNtоченные представители.

Вариант
предоставления
муниципaцьной
услуги, указанньй в
пункг З.l,l
подраздела З.1

раздела З настоящего
административного
регламеЕта

Заявите,,Iи, ранее обратившиеся за получелием
муниципа,rьной услуги (лредоставление разрешевия на
о,iк_,lонение о1 лре,]е_,lьных ларамеIров разрешённого
строительства. реконструкции объекта капитzLпьного
(IроиIельсlв:],,. п(] рсз),lьlOlа\, пре,]осlавления когорой
вьцаны док),Ntен,гы с лоIlуценны!lи опечатками и ошибками,
ot иvени зltявиtелей,lа по.l\чеllием vуниципхльной усл]ги

Вариант
предоставления
муниципaLпьной

услуги, указанный в
пункт 3.].2
подрarздела З.l
раздела 3 настоящего
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Обцие призлlаки, по которым объединяются категории змвителей
N!
Ili'll

Общие признаки Категории
заявителей

l 2 з

Ntогут обрацаться их уполномоче}lные представители. административного
Dеrламепта

] Змвители, ранес получившие муниципапьную услуry
(Предоставление рlL]решения на отклонение от предельных
параметров разрешённого строительства, реконструкции
объекта капиталыIого строительства)), обратившиеся за
вы:ачей _l)б,lикчtч дOh)менli. выданноIо по рез)льгаlу её
предоставления.
От имепи заJtвителя могут действовать его представители,
надс"пённые соответствующими полномочиями в порядке,

установленноN, заководательством Российской Федерации.

Вариант
предоставления
муниципальliой

услуги! укlLзанные
в пункте З.1.3
подраздела 3.1

раздела З
настоящего
ад\tияистративного
Dеглal\lента

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения 4 .А, Прокопенко
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Приложение 6

к административному

регламенту предоставления
муниципальной услуги

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о прекрашении предоставJrения муrlrrчипалыlой 1сл1 гп

ЗАЯВЛЕНИЕ

"предос t авление разрешения на
отклонение от предельных
параметров разрешенного
строительства, реконструкции
объектов капитмьного
строительства))

Главе администрации
Лабинского городского поселения
Лабинского района

проживающего (ей) по адресу:
г. Лабинск,

20
(лодлись)

заместитель
лабинского

главы администрации
городского поселения В.А. Прокопенко


