
ЛДМИНИСТРАЦИЯ ЛАБИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНI{Я
ЛАБИНСКОГО РАЙОНА

ПО С ТАНОВЛЕНИЕ

г.Лабинск

Об утверяцении административного регламента
предоставления муницнпальной услуl и

<<Выдача f радостроительного плана земельноfо участка>,

В целях повышения качества и доступности предоставления
муниципальных услуг для населения, в соответствии со статьей 57.3
Гралостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом
от б октября 200З года Ns l3l (Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации), Федеральным законом
от 29 декабря 2004 года Ns l9l (О введении в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации>, Федермьным законом от 27 июля 20l0 года
Nр 210 кОб организации предоставления государственных и муницип:rльных

услуD! постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля
2021 года Л! 1228 <Об утверждении правил разработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услуг, о
внесении изменений в некоторые акты правительства Российской Федерации и
признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов
ПравительстваРоссийской Фелерации), п о с т ан о вл я ю:

l, Утвердить административный регламент предоставления
муниципальной услуги <<Выдача градостроительного плана земельного
участка>) (прилагается).

2. Признать утратившими силу:
l)постановление администрации Лабинского городского поселения

1455 (Об утвержденииЛабинского района от 25 лекабря 2019 года N!
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
<Выдача градостроительных планов земельных участков)>;

2)постановление администрации Лабинского городского поселения
Лабинского района от lб марта 2020 года Л! 288 (О внесеции изменений в
постановление администрации Лабинского городского поселения Лабинского
района от 25 лекабря 20l9 года N9 1455 (Об утверждении административного

регламента по предоставлению муниципальной услуги <<Выдача

градостроительных планов земельных участков);
3)постановление администрации Лабинского городского поселения

Лабинского района от 2З июля 2021 года Л! 74l (О внесении изменений в

постановление администрации Лабинского городского поселения Лабинского
района от 25 декабря 2019 года Ns 1455 (Об утверждении административного
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регламента по предоставлению муниципальной
градостроительных планов земельных участков)).

услуги (выдача

З. Отделу делопроизводства администрачии (Перехолько О,А,) настоящее
постановление опубликовать на сайте <Лабинск-официальный> по адресу:

httр://лабинск-официальный,рф и разместить на официальном сайте

администрации Лабинского городского поселения Лабинского района
http://www.Iabinsk-city.ru в информационцо-телекоммуникационной сети
<Интернет>.

4. Контроль за выIlолнением настоящего постановления возложить
на заместителя главы администрации Лабинского городского поселения
Лабинского района Прокопенко В.А.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального
опубликования,

Исполняющий обязанности
главы администрации
Лабинского городского А.В. Перехолько

;J-fil*"



Приложение

утвЕрждн
постановлением админисIрации
Лабинского городского поселения
Лабинского района

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муншuипальной услуги

<<Выдача градостроительного плана земельного участка)>

Раздел 1. Общше положения

Полразлел 1.1. Предмет реryлированпя

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной

услуги <Выдача градостроительного плана земельного участко) (далее -
административный регламент) разработан в целях IIовышения качества и

доступности предостаыIения муниципальной услуги, определяет стандарт,
сроки и последовательность действий (административных процедур) при
осуществлении полномочий администрации Лабинского юродскою поселения
Лабинскою района по предоставлению муниципальной услуги <Выдача
градостроительного плана земельного участкa>) (далее - муниципальнiul
услуга).

Настоящий административный регламент распространяется на
правоотношения по подготовке, регистрации и выдаче градостроительных
планов земельных участков в целях обеспечения субъектов градостроительной
деятельности информачией, необходимой для архитектурно-строительного
проектирования, строительства, реконструкции объектов капитzLJlьного
строительства в границах земельных участков, расположенных на территории
Лабинского городского поселения Лабинского района.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отношении
земельных участков, границы которых установлены в соответствии с
требованиями земельного законодательства.

Подраздел 1.2. Круг заявителей

Заявителями на получение муниципальной услуги являются
правообладатели земельных участков и иное лицо в случае если земельный
участок для размещения объектов федерального значения, объектов
регионмьного значения, объектов местного значения образуется из земель и
(или) земельных участков, которые находятся в государственной или
муниципальной собственности и которые не обременены правами третьих лиц,
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за исключением сервитута, публичного сервитута, выдача градостроительного
плана земельного участка допускается до образования такого земельного

участка в соответствии с земельным законодательством на основании

утвержденных проекта межевания территории и (или) схемы расположения
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
(далее , заявители),

От имени заявителя пrоryт действовать его представиrели. наделённые
соответствующими полномочиями.

Подраздел 1.3. Требовдние предоставления заявителю
муниципальной услуги в соответствпи с вариантом предоставления

мунпципальrrой услугц, соответствующим прцзнакам заявптеля,
определённым в результате анкетлlровация, проводимого администрачией
Лабинского городского поселенця Лабинского района, предоставляющей

услуry (далее - профилшрование), а также результата,
за предоставлением которого обратился заявптель

Муниципальная услуга предоставляется
вариантом лредос гавления муни ци пал ьной
лризнакам заявителя. олределённым в
(лалее - профилирование), а также результат,
обратился заявитель.

заявителю в соответствии с

услуги, соответствующим
результате анкетирования

за предоставлением которого

Раздел 2. Стандарт прелостав.пения мунrrципальной услуги

Полразлел 2.1. Наименованпе муншципальной услугп

Наименование муниципальной услуги: <Выдача градостроительного
плана земельного участка).

Подраздел 2.2. Наименованпе органа, предоставляющего
муницппальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией
Лабинского городского поселения Лабинского района (далее - администрация)
и осуществляется через управление муниципаJlьного имущества, архитектурь] и
земельных отноrцений администрации (далее по тексту уполномоченный
орган), а также через государственное автоцомное учреждение Краснодарского
края <Многофункциональный центр предоставления государственньiх и
муниципальных услуг Красноларского края)) (далее - МФЦ) в соответствии с

соглашением о взаимодействии между МФI_{ и администрацией.
2.2.2. При предоставлении муницилальной услуги уполномоченный

орган осуществляет взаимодействие с:
2.2.2. l. Межрайонной инспекцией Фелеральная нaulоговая служба России

l\ф 18 по Краснодарскому краю - запрос и представление выписки из Единого
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государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выписки из
Единого государственного реестра юридических лиц.

2.2.2.2. МежмуниципаJIьным отделом по Лабинскому и Курганинскому

районам Управления Росреестра по Краснодарскому краю - запрос и

представление выписки из Единого государственного реестра недвижимости о
правах на земельный участок.

2.2.2.З. Управлением архитектуры и службы заказчика по строительству
администрации муниципаJIьного образования Лабинский район.

2.2,2.4, Иtlьlми органами (организациями), в распоряжении которых
находятся документы, предусмотренные подразделом 2.6 настоящего
административного регламента.

2,2,З, МФI{ может быть принято решение об отказе в приёме заявлевия
и документов и (или) информачии, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, при наJтичии оснований. лредусмотренных
пунктом 2.7,1 подраздела 2.7 разлела 2 настоящего адмицистративного

регламента.

Подраздел 2.3. Результат предоставленця мунцципальной услуги

2,3.|. Результатом предоставления муницилальной услуги являются:
2.3.1.1. Для варианта предоставления муниципальной услуги <Вылача

градостроительного плана земельного участка>:
2.].l.|.|. Гралосгроиrельный план земельного участка,
2.З.\.l .2. Письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2,З,| ,2, fuя варианта предоставления муниципальной услуги

<<Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документаю):

документ, выданный по результату
муниципальной услуги, без оцечаток и оrлибок.

ранее предоставленной

2,З,l,З, Дllя варианта предоставления муниципальной услуги <<Выдача
предоставленнойдуоликата документа! выданного по результату ранее

услуги)):
дубликат соответствуюцего документа, выданного по результату ранее

предоставленной муниципальной услуги;
решение об отказе в предоставлении муничипальной услуги.
Z.З.2. Градостроительны й план земельного участка должен содержать:
2.З.2,1. Реквизиты проекта планировки территории и (или) проекта

межевания территории в случае. если земельный участок расположен в
границах территории, в отношении которой утверждень] проект планировки
территории и (или) проект межевания территории.

2.З.2.2. ГранпцьI земельного участка и кадастровый номер земельного
участка (при его наличии) или в случае, предусмотренном частью 1.1

статьи 57,З Градостроительного кодекса Российской Федерации, границы
образуемого земельного участка, указанные в утвержденной схеме
располо)tiения земельного участка или земельных участков на кадастровом
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плане территории.
2.3.2.3. Границы зоны планируемого размещения объекта капитмьного

строительства в соответствии с утвержденным проектом планировки
территории (при его нzutичии).

2.3.2,4. Минима"rьные отступы от границ земельного участка, в пределах
которых разрешается строительство объектов капитального строительства.

2,З,2,5, Основные, условно разрешенные и вспомогательные виды

разрешенного использования земельного участка! установленные в

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, иным

фелеральным законом.
2.3.2.6.Предельные параметры разрешенного строительства,

реконструкции объекта капит:lльного строительства, установленные
градострои тел ьн ы м регла\,lентом для территориальной зоны. в которой

расположен земельный участок, за исключением случаев выдачи
градостроительного плана земельного участка в отношении земельного

участка, на который действие градостроительного регламента не

распространяется или для которого градостроительный регламент не

устанавливается.
2.3.2.7. Требования к назначению, параметрам и рiвмещению

объекта капитального строительства на указанном земельно]!I участке,
установленные в соответствии с частью 7 статьи 36 Градостроительного
кодекса Российской Федерации, в случае выдачи градостроительного
плана земельного участка в отношении земельного участка, на который
действие градостроительного регламента не распространяется или
для которого градостроительный регламент не устанавливается, за
исключецием случая, предусмотренного пунктом 7.1 Градостроительного
кодекса Российской Федерации.

2.З.2,8.Расчетные показатели минимально допустимого уровня
обеспеченности территории объектами коммунальной, транспортной,
социальной инфраструктур и расчетные показатели максим:lльно допустимого
уровня территориальной доступности укrLзанных объектов для населения в

случае, если земельный участок расположен в границах территории, в
отношении которой предусма,гривается осуществление комплексного развития
территории.

2,3.2.9. Ограничения использования земельного участка, в том числе
если земельный участок полностью или частично расположен в границах зон с
особыми условия\,lи использования терриr орий,

2.З.2.10. Границы зоц с особыми условиями использования территорий,
если земельный участок полностью или частично расположен в границах таких
зон.

2.3,2. 1 l. Граничы публичных сервиryтов.
2.3.2.12. Номер и (или) наименование элемента планировочной

с гр) ктуры. в границах которого расположен земельный 1часток,
2,3.2.13. Расположенные в границах земельного участка объекты

капитаJIьного строительства, а такхе расположенные в границах земельного
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участка сети инженерно-технического обеспечения.
2.3.2.14. На,rичие или отсутствие в границах земельного участка

объектов культурного наследия, границы территорий таких объектов.
2.3.2. l 5. Возможность подкJIючения (технопогического присоединения)

объектов капитаJIьного строительства к сетям инженерно-технического
обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), определяемая с учетом
программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры
поселения, муниципального округа, городского округа (при их наличии), в

состав которой входят сведения о максимальной нагрузке в возможных точках
rrодключения (технологического присоединения) к таким сетям, а также
сведения об организации, представившей данную информацию.

2.3,2.|6. Реквизиты нормативных правовых актов субъекта Российской
Фелерачии, муниципальных правовых актов, устанавливающих требования к
благоустройству территории.

2.3.2. 17. Красные линии.
2.3.2. l 8. Требования к архитекryрЕо-градостроительному облику объекта

капитi}льного строительства (при наличии).
2.З.З. Письменный отказ в выдаче (изменении) градостроительного

плана должен содержать основания для отказа, предусмотренные
подразделом 2.7 настоящего административного регламента, дату подписания
письменного отказа в выдаче (изменении) градос,троительного плана.

2.З,4, Результат предоставления муниципальной услуги зiuвитель по
его выбору вправе получить:

2.3.4.1. В случае обращения з:urвителя за получением муниципальной

услуги в администрации непосредственно в уполномоченном органе.
2.З.4,2. В случае обращения за получением муницилальной услуги

через МФI-{ непосредственно в МФЩ.
2.3.4.З. В случае обращения за получением муниципальной услуги

посредством <Единого портirла государственных и муниципальных услуг
(функций)> (www.gosuslugi.ru) и (или) регионального портала государственных
муциципальных услуг Краснодарского Kpiur <Портал госуларственных и
муниципальных услуг Краснодарского кр:rя)) (www.pgu.kTasnodar.ru) в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернетlr (лалее - Портал) -
непосредственно в уполномоченном органе.

2.З.4.4. В случае обращения за получением муницилальной услуги
посредством государственных информационных систем обеспечения
градостроительной деятельности с функчиями автоматизированной
информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в
области градостроительной деятельности.

Использование вышеуказанньJх технологий лроводится при нмичии
технической возможности.

Сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги
налравляется зalя виl елю через Порrал,

2,З,4.4, В случае обращения зalявителя за получением муниципальной
услуги по экстерриториальному принципу результат предоставления
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муниципальной услуги в виде электронных документов и (или) электронных
образов документов заверяется долхностными лицами, уполномоченными на

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
,Щля получения результата предоставления муниципальной услуги на

бумажном носителе заявитель (прелставитель) имеет право обратиться
непосредственно в уполномоченный орган.

Подраздел 2.4. Срок предосlавления муничипальной услуги

2.4.1. Срок предоставления для варианта муницилальной услуги <Выдача
градостроительного плана земельного участка)) - не более l4 (четырналчати)

рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов.
2,4,2. Срок предоставления муниципальной услуги дJIя варианта

предоставления пrуниципальной услуги <Исправление допущенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
докумен,l ах,, - 5 (пяr ь) рабочих дней.

2,4.3. Срок предоставления муниципальной услуtи для варианта
предоставления муниципальной услуги <Выдача дубликата документа,
выданного по результату ранее предоставленной услугил - не более 5 (пять)

рабочих дней,
2.4.4.Срок приостановления предоставления муниципальной услуги

законодательством не предусмотрен.
2.4.5. Срок предостааления муниципальной услуги. предусмо,Фенный в

данном подразделе, исчисляется со дня регистрации запроса и документов и
(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

в уполномоченном органе, в том числе в случае, если запрос и документы
и (или) информачия, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
поданы заявителем посредством почтового отправления в админис,грацию,

уполномоченный орган;
в информационной системе Портал;
в МФЦ в случае, если запрос, документы, и (или) информация,

необходимые для предоставления муцицип:lльной услуги, поданы з:lявителем в
мФц.

2,4.6. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги, составляет 3 (три) рабочих дня.

Полразлел 2.5. Правовые основания для пр€доставления
муншципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципальной услуги, а такхе информация о порядке
досудебного (внесулебного) обха,rования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услуry, уполномоченного органа,

должностных лиц! муниципаJIьных служащих, работников размещён:
на официальном сайте администрации;



на ПортаJIе.

Подраздел 2.6. Исчерпывающпй перечень документов,
цеобходимых для пр€доставленпя муниципальной услугп

2.6,1, Мя получения варианта предоставления муниципаJьной услуги
<Выдача градостроительного плана земельного участка) необходимы
следующие документы:

2.6.1.1. Заявление по форме (приложение l) к административному

регламенry (далее - заявление), заполненное согласно образцу (приложения 2).
2.6.1.2. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя

(паспорт), в случае обращения доверенного лица - доверенность и копия
документа, удостоверяющего его личность (паспорт) (копия l экземпляр,
подли н ни ки для о,lнакомления).

2.6.1,3. Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том
числе соглаLцение об установлении сервиryта, решение об установлении
публичного сервиt} la (лри наличии. если право на данный земельный участок
в соответствии с законодательством Российской Федерации не
зарегистрировано в Едином государственном реестра недвижимости)
(подлинник для ознакомления).

2.6.2. Щля получения варианта предоставления муниципальной услуги
<Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
лредос I авления муниuипальной } слуги документах,:

заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и
ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муничипальной
услуги документах;

документ, выданный по результату ранее предоставленной
муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки;

документ, подтверждающий полномочия представителя збrвителя
(в случае обращения представителя).

2.6,З, Для варианта предоставления муниципальной услуги <Выдача
дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной

услуги)):
заявление в свободной форме с обоснованием необходимости выдачи

дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной
муниципальной услуги, а также указанием вида, даты, номера выдачи
(регистрачии) документа, выданного в результате ранее предоставленной
муниципальной услуги (при наличии такой информации);

копия документа, удостоверяющего личность зaulвителя (представителя),

документа, подтверждающего полномочия представителя зzLявителя (в случае,
если с заявлением обращается представитель заявителя).

2.6.4. Заявление и прилагаемые к нему до\ryменты могут быть поданы
заявителем в уполномоченный орган :

на бумажном носителе, посредством личного обращения в

уполномоченный орган, в том числе через МФL{, либо посредством почтового
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отправления с уведомлением о вручении;
на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ;
посредством использования ПортаJа.
2.6,5. При предоставлении муниципальной ) слуги

экстерриториаJlьному принципу уполномоченный орган не вправе требовать от
заявителя (прелставителя) или МФЦ предоставления документов на бумажных
носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством,

регламентирующим лредоставление муничипальной усл1 ги.
2,6,6. в случае представления заrlвителем

предусмотренных частью б статьи 7 Федерального закона от 27
N9 2l0 (Об организации предоставления государственных и

услуг), их бесплатное копирование осуществляется работником МФI_{, после
чего оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных документов
представляются з:ulвителем самостоятельно,

2.6.7. ,Щокументами, необходимыми в соответствии с нормативными
правовыми актами для предостаsления муниципальной услуги, которые
находятся в распоряжении государственных органов и организачий.

участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и
которые зffrвитель BIlpaBe представить по собственной инициативе (для
варианта предоставJIения муниципальной услуги (Выдача градостроительных
планов земельных участков)), являются:

2.6.7.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
(для юридических лиц),

2.6.'7.2. Сведения из Единого государственного peecTpa недвижимости об
основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект
недвижимости.

2.6.7.З. Запрос правообладателям сетей инженерно-технического
обеспечения (за иск-rrючением сетей электроснабхения).

2,6.8. В случае, если документы, указанные в пункте 2.6.8
лодраздела 2,6 разлела 2 административного регламента не были представлены
заявителем самостоятельно, то они запрашиваются уполномоченным органом в
государственных органах, органах местного самоуправления и
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся укalзанные
документы.

2,6.9. Непредставление заявителем указанных документов не является
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 2.7. Исчерпывающrrй перечень оснований для отказа
в прцеме документов, необходимых для предоставления

муничипальной услугп

2.7.1. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для
лредоставления муниципальной услуги, являются:

представление заявителем документов, имеющих поврехдения и наличие

по

документов,
июля 20l0 года
муниципмьных
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исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

не содерхащих обратного адреса, реквизитов, подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных законом условий [ризнания
действительности усиленной квалифиuированной электронной подписи
согласно пункту 9 Правил использования усиленной квалифицированной
электронной подписи при обращении за получением государственных и
муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства
Российской Фелерачии от 25 авryста 2012 года Nq 852 <Об утверждении Правил
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при
обращении за получением государственных и муниципальных услуг и
о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных

регламентов предоставления государственных услуп, которой лодписан
электронный документ (пакет электронных документов);

отсутствие документаl удостоверяющего права (полномочия)

представителя заявителя, в случае подачи заrIвления представителем заявителя.
2.7.2.О наличиуt основания для отказа в приёме документов заявителя

информирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный
за приём документов, объясняет зiulвителю содержание выявленных
недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их
устранению.

2.7.З. Уведомление об отказе в предоставлении муницилальной услуги
(приложение 4).

2,7,4.Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных
документов при наJIичии намерения их сдать.

2.'7.5.Не допускается отказ в приёме збlвJIения и иных документов,
необходимых для предоставления муниципаJ]ьной услуги в случае, если
заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, поданы в соответствии с информачией о сроках и порядке
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале.

2.7.6. Отказ в приёме документов, необходимых дlя предоставления
муниципальной услуги, не препятствует повторному обрацению после
устранения лричины. послужившей основанием для отказа,

Полразлел 2.8. Исчерпывающий перечень основанпй
для приостановления предоставления муницшпальной услугtл

или отказа в предоставлении муницппальной услуги

2.8. 1, Оснований для приостановления предоставления муниципмьной
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрецо.

2,8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной

услуги являются:
2.8.2.1. Отсутствие у заявителя (представителя заявителя) права

(полномочия) на получение vуничипальной услуги.
2.8.2.2. Отсутствие одного или нескольких документов, указанных

в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента,
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обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.
2.8,2.3. Представление заявления о предоставлении муницилаJlьной

услуги с нарушением установленных требований, а также представление

документов, содержащих недостоверные сведения.
2.8.2.4. Обраш.tение заявителя об оказании муниципальной услуги,

предоставление которой не осуществляется уполномоченным органом.
2.8.З. В случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом

Российской Федерачии, иными федеральными законами размещение объекта
капитального строительства не допускается при отсутствии документации по
планировке территории, выдача градостроительного плана земельного участка
для архитектурно-строительного проектирования, получения разрешения на
строительство такого объекта капитаJIьного строительства допускается только
после утверхдения такой документации по планировке территории. При этом в

отношеции земе"r]ьного )частка, расположенного в границах территории, в

отцошении которой принято решение о комплексном развитии территории,
выдача градостроительного плана земельцого участка допускается только при
нzцичии документации по планировке территории, утвержлённой в

соответствии с договором о комплексном развитии территории
(за исключением случаев самостоятельной реализации Российской Фелерачией,
субъектом Российской Фелерачии или муницип{lльным образованием решения
о комплексном развитии территории или ремизации такого решения
юридическим лицом, определённым в соответствии с Градостроительным
кодексом Российской Фелерацией или субъектом Российской Федерации).

2.8.4. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги
для варианта предоставления муниципальной услуги <<Исправление

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления

услуги докумецтах) является отсутствие опечаток и (или) ошибок в

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги,
2.8.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципа_льной услуги

для варианта предоставления муниципальной услуги <Выдача дубликата
документа, выданного по результату ранее предоставленной услугиrr является
отсутствие факта обрацения заrIвителя за получением муниципальной услуги,
ло рез} ль la laM которой выдан соответствующий докуменl .

2.8.6. Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии

рассмотрения, согласования или подготовки постановления (или иной
документ) уполномоченным органом, обратившись с соответствующим
заявлением, по форме, утвержденной приложением 5 к настоящему
административному регламенту, в уполномоченный орган, в том числе через
Портал (при подаче заявления в администрацию), либо в МФIJ (при подаче
заявления в МФЦ).

2,8,7. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги
в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, rrоданы в соответствии с инфорпtацией о сроках и

порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином
Портале и офичиаJьном сайте (при наличии технической возможности).
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2.8.8. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует
trовторному обращению после устранения причины, послужившей основанием

для отказа.

Подраздел 2.9. Размер платы, взпмаемой с заявителя при предоставл€нии
муниципальной услугш, и способы её взпмания

Государственная пошлина или иная плата за rrредоставление
муниципа.rьной услуги не взимается. Предоставление муниципмьной услуги
осуществляется бесплатно.

Подраздел 2.10. Максимальный срок оrкпдания в очереди при подаче
заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги ш прш

получении результата пр€доставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципальной услуги, и документов, предусмотренных
настоящим административным регламентом, а также при получении результата
предоставления муниципальной услуги на личном приёме не должен
превышать 15 (пятналчати) минут.

Полразлел 2.11. Срок регистрации заявления заявптеля
о предоставленнп муниципал ьной услуrи

2.1 l. 1. Регистрачия зiulвления о предоставлении муницилальной услуги и
(или) документов (содержащихся в них сведений), необходимых для
[редоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления,
а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный)
день - в первый за ним рабочий день.

2.1 1.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги,
поступившего в электронном виде в выходной (нерабочий или праздничный)
день, осуществляется в первый за ним рабочий день.

2.11.3. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной
услуги и документов (содержащихся в них сведений), представленных
заявителем, в том числе посредством Портала не может превышать
20 (лвалчати) минут,

Подраздел 2.12. Требования к помещениям, в которых
предоставляется муниццпальная услуf а

2.12,1, Информачия о графике (рехиме) работы уполномоченного органа

размещается при входе в здание, в котором оно осуществляет свою
деятельность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципаJIьная услуга, должно быть
оборуловано отдеJIьньlм входом для свободцого доступа заявителей
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в помещение.
Вход в здание должен быть оборулован информациоцной табличкой

(вывеской), содержащей информацию об уполномоченном органе,

осуществляющем предоставление муниципа:tьной услуги, а также оборудован

улобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного
передвижения граждан.

Места предоставления муниципaльной услуги оборудуются с учётом
требований доступности для инвалидов в соответствии с действуюrчим
законодательством РоссийскоЙ Федерации о социа.rьной защите инвалидов.

Помещения, в которых предоставляется муниципальнаlr услуга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности трула. Помещения оборулуются
системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования
воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации,
На видном месте располагаются схемы размецения средств пожаротушения и
путей эвакуачии людей, Прелусматривается оборудование доступного места
общественного пользовапия (ryалет).

Помещения МФI{ для работы с заявителями оборулуются электронной
системой управления очередью, которая представляет собой комплекс
программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление
очередями заявителей.

2.12.2.Приём документов в уполномоченном органе осуществляется
в специально оборудованных помещениях или отведённых для этого кабинетах.

2.12.З.Помещения. лредназначенные для лриёма заявителей.
оборулуются информационными стендами, содержащими сведения:

режим работы, адреса администрации и МФI {;

адрес официального сайта и адрес электронной почты администрации;
почтовые адреса, телефоны, инициаJIы и фамилии главы администрации и

руководителя МФI {;

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной

услуги;
порядок и сроки предоставления муницилальной )сл} ги;
образцы заявлений о предоставлении муниципilльной услуги и образцы

заполнения таких заявлений:
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а
также перечень документов, которые заявитель вправе представить по
собственной инициативе;

основания для отказа в приёме документов о предоставлении
муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
досудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий

(безлействия) администрации, МФЦ, а также должпостных лиц,
муниципальных служащих и работников МФЩ;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.
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размещается на официfu,Iьном сайтеТакая же информация
администрации, а также на сайте МФIl.

В МФЦ NIoryT быть размещены иные источники информирования,
содержащие актуа.rьную и исчерпывающую информацию, необходимую для
получения муниципальной услуги.

Информационные стенды размещаются на видном, досryпном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для

чтения шрифтом - TimesNewRoman, формат листа А-4; текст - прописные
буквы, размером шрифта Ns lб - обычный, наименование - заглавные буквы,

размером шрифта JФ 16 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов
должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация
выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов
в виде образцов заявлений на лолучение муниципальной услуги, образчов
заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа
моryт быть снижены.

2, 1 2.З. l. Администрация расположена по адресу:
З52500, Краснодарский край, г. Лабинск, ул. Красная, 48, электронный

адрес: inbox@labinsk-city.ru; адрес официального сайта: www.labinsk-city.ru,
Телефоны администрации для справок и передачи обращения

посредством факсимильной связи: 8 (8б169) 3-12-40, 8 (86l69) 3-11-79,
8 (86169) 3-з0_75.

График работы администрации Лабинского городского поселения
Лабинского района:

понедельник - четверг: с 09 часов 00 минут до l 8 часов l2 минут;
пятница и предпраздничные дни: с 09 часов 00 минут до 17 часов

12 минут;
перерыв: с l3 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;
выходныедни: суббота воскресенье.
2.\2.4, Помещения для приёма заявителей должны соответствовать

комфортным для граждан условиям и оптим;цьным условиям работы
должностных лиц уполномоченного органа и долхны обеспечивать:

комфортное расположение заrlвителя и должностного лица
уполномоченного органа;

возможность и улобство оформления заявителем письменного
обращения;

телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление

муниципальной услуги;
н.шичие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.12.5. !ря ожидания заrIвителями приёма, заполнения необходимых для

получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями. столами (стойками) для возможности оформления документов,
обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания
определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения



|4

в помеlцении.
2.12.6. Приём заявителей при предоставлении муниципаJIьной услуги

осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:

ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней,
в течение рабочего времени.

2.12.7. Рабочее место специалиста уполномоченного органа,

ответственного за предоставление муниципаJIьной услуги, должно быть
оборудовано персональным компьютером и оргтехникой. позволяющими
своевременно и в полном объеме получать справочную информачию по

вопросам предоставления муниципаJьной услуги и организовать
предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Кабинеты приёма получателей муниципальных услуг должны быть
оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера
кабинета.

Подраздел 2.13. Показатели досryпности ш качества муницlлпальной услуги

2. l З. l. Основными показателями доступности и качества муниципальной

услуги являются:
полнота, актуальность и достоверность информации о порядке

предоставления муниципальной услуги;
наглядность форм размещаемой информачии о порядке предоставления

муниципальной услуги;
оперативность и достоверность предоставляемой информации о порядке

предоставления муниципальной услуги;
установление и соблюдение требований к помещениям, в которых

предоставляется муниципальная услуга;
[редоставление возможности подачи заявления о предоставлении

муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых для
предоставления муниципальной услуги, а такхе выдачи заявителям документов
по результатам предоставления муниципа"tьной услуги в МФЦ;

количество взаимодеиствии заявителя со специЕцистами

уполномоченного органа при предоставлении муниципмьной услуги и их
I1родолжительность;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной

услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при
получении ре]ультата лредоставления муницилаJlьной услуги:

своевременное рассмотение документов, представленных заявителем, в

случае необходимости с участием заrlвителя;
отсутствие обосновацных жалоб со стороны заявителей по результатам

предоставления муниципальной услуги;
предоставлецие возможности подачи заявления о предоставлении

муниципальной услуги и документов (свелений), необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документ1
в том числе с ислользованием Портала.



предоставляемой в электронном виде:

доступность информации о порядке предоставления

услуги;
доступность электронных фор" документов, не(

предостав.lrения муниципальной услуги;
доступность инструментов совершения в электронном

необходимых для получения муничипальной услугиl

l5

2.1З.2. Критерии оценки качества предоставления муниципальной услуги,

муниципальной

неооходимых

виде платежей,

время ожидания ответа на подачу заявления;
вреvя предос гавления муниципальной услугиi
удобство процедур предоставления муниципальной услуги, включаJl

процедуры записи на прием, подачи заявления, оплаты обязательных платежей,
информирования заявителя о ходе предоставления муниципа.lьной услуги.
а также получения результата предоставления муниципальной услуги.

2.13.3. В ходе предоставления муниципальной услуги заявитель
взаимодействует со специ€Lлистами уполномоченного органа не более 2 (двух)

раз (подача заrrвления и иных документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги и получение результата предоставления муничипальной

услуги), прололжительность взаимодействий составляет: при подаче заявлениrl
не более 15 (пятнадцати) минут; при получении результата муниципальной

услуги - не более l5 (пятнадцати) минут.
В процессе предоставления муниципальной услуги з:rявитель вправе

обращаться в уполномоченный орган за получением информачии о ходе
предоставления муниципальной услуги неограниченное количество раз.

В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе
обращаться в МФЩ за получением информации о ходе предоставления
муниципальной услуги уполномоченным органом неограниченное количество

раз.

Подраздел 2.14. Иные требованця к предоставленпю
муничипальной услуги

2,|4.1. [ля получения муниципальной услуги заrlвителям
I]редоставляется возможность представить заявление о предоставлении
муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения),
необходимые дJIя предоставления муниципальной услуги, в том числе в форме
электронного документа:

на бумахном носителе в уполномоченный орган лри личном обращении;
на бумахном носителе в администрацию посредством почтовой связи;
на бумажном носителе в МФI_{ при личном обращении;
в форме электронных документов с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий, включая использование Портала.
Заявления и документы, необходимые для предоставления

муничипальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов,
подписываются в соответствии с требованиями статей 21 .1 и 21.2 Фелерального

для
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закона от 2'7 июttя 2010 года Ns 210 (Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг) и Федерального закона от б апреля

20l l года Nl 63 "об lлектронной подписи)).

В случае направления заявлений и докумектов в электронной форме
с использованием Портала, заявление и документы должны быть
подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью,
вид которой должен соответствовать требованиям постановления
Правительства Российской Федерации от 25 июня 20l2 года Л! 634

<О видах электронной подписи) использование которых допускается при

обращении за получением государственных и муниципальных услуг).
Заявитель, являющийся физическим лицом, вправе использовать простую

электронную подпись в случаях, предусмотренных пунктом 2(1) Правил
определения видов электронной подписи, использование которых допускается
при обращении за получением государственных и муниципаJIьных услуг!

утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации
от25июня 2012 года N9 634 (О видах электронной подписи, использование
которь]х допускается при обращении за получением государственных и
муниципальных услуг>,

2.|4.2.При предоставлении муниципальцых услуг в электронной форме
идентификация и аутентификация моryт осуществляться посредством:

единой системы идентификации и аутентификации или иных
государственных информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской
Фелерачии лорядке обеслечивают взаимодействие с единой сис гемой
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в указанных информационных системах;
единой системы идентификации и аутентификации и единой

информационной системы персонаJIьных данных, обеспечивающей обработку,
включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку
и передачу информачии о стеIIени их соответствия предоставленным
биометрическим персональным данным физического лица.

Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии
технической возможности.

2.14.3, Заявителям обеспечивается возможность получения информачии
о предоставляемой муниципмьной услуге на Портале.

.Щля получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации и после открытия списка территориаJIьных

федеральных органов исполнительной власти в зтом субъекте Российской
Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерачии и

органов местного самоуправления выбрать администрацию с перечнем
оказываемых муниципальных услуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная
информачия о порядке и способах обращения за услугой, перечець документов,
необходимых для получения услуги, информация о сроках её исполнения, а

также бланки заявлений и форм, которые необходилrо заполнить для обращения
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]а услугой.
Подача заявителем запроса и иных документов, неоОходимых для

предоставления муниципаJIьной услуги, и приём таких запросов и документов
осуществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муничипальной услуги в электронном
виде зацвителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети Интернет зaцвителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер
индивидуаJIьного лицевого счёта застрахованного лица, выданный Пенсионным

фонлом Российской Федерации (государственным учреждением) по
Краснодарскому краю (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на
Портале;

заявитель, выбрав муниципаJIьную услугу, готовит пакет документов
(копии в злектронном виде), цеобходимых для её предоставления, и направляет
их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Портале;

заявление вместе с злектронными копиями документов попадает
винформачионную систему уполномоченного органа! оказывающего

выбранную заявителем услугу, которая обеспечивает приём запросов,
обращений, заявлений и иных документов (сведений), поступивших с Портала
и (или) через систему межведомственного электронного взаимодействия.

2,14.4. fuя заявителей обеспечивается возможность осуществлять
с использованием Портала получение сведений о ходе вылолнения запроса
о предоставлении муничипальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде

уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется

заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего
дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес
электронной почты или с использованием средств Портала по выбору
заявителя.

При предоставлении муниципаJlьной услуги в электронной форме
заявителю направляется:

уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов,
необходиvых для лредос l аsления муниципzlльной услуги:

уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услугиi
уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо

мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых д,rя
предоставления муниципальной услуги;

уведомление о возможности получить результат предоставления
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении
муниципальной услуги;
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уведомление о мотивированцом отказе в предоставлении муниципальной

услуги.
2.14.5. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места

жительства или места пребывания (для физических лиц, включая
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических
лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору многофункttионал ьны й

центр предоставления государственных и муниципаJIьных услуг в пределах

территории Краснодарского кр:rя для предоставlrения ему муничипальной

услуги по экстерриториальному принципу.
Предоставление муниципаJьной услуги в многофункционаJrьных центрах

по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений
овзаимодействии, заключённых уполномоченным многофункциона"rьным
центром предоставления государственных и муницип:lльных услуг с органами
местного самоуправления в Краснодарском крае.

Получение муниципальвой услуги в иных подразделениях органа,
предоставляющего муниципальную услуry, невозможно,

2.14.6.Заявителю обеспечивается возможность предоставления
нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЩ в
соответствии со статьей 15.1 Фелерального закона от 27 июля 20|0 года JФ 210
<Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг)
раздела <Стандарт предоставления государственной (муничипальной) услуги>
(дмее - комплексный запрос).

Получение муниципальной услуги, предусмотренной административным

регламентом в МФЦ, возможно при подаче з:UIвителем комплексного запроса.
Заявление, составленное МФЦ на основании комплексного запроса

заявителя, должно быть подписано уполномоченным работником МФЦ и
скреплено печатью МФЩ.

Заявление, составленное на основании комплексного запроса, и

документы, необходимые для предоставления муницип:lльной услуги,
направляются в уполномоченный орган с приложением копии комплексного
запроса, заверенной МФЦ,

Направление МФI] заявлений, а также укiванных в части4 статьи l5.1
Федерального закона от 27 июля 2010 года N9 210 <Об организации
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг) документов в

уполномоченный орган осуществляется не позднее одного рабочего дня,
следующего за днем получения комплексного запроса.

Получение МФЦ отказа в предоставлении государственных
(муниципальных) услуг, включенных в комплексный запрос, не является
основанием для прекращения получения иных государственных
(муничипальных) услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением
случаев, если услугаl в предоставлении которой отказано, необходима для

предоставления иных государственных (муниципальных) услуг, включенных в

комплексный запрос.
2.1,4.7. Усttуги, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальной услуги. в том числе сведения о документе
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(локументах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим
административным регламентом (при необходимости):

нотариальное удостоверение доверенности.
Взимание платы за предоставление услуг, которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления муниципirльной услуги.
осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской
Федераuии.

2. l4.8. В процессе предоставления муниципальной услуги используются
следующие информационные системы:

Портал;
государственная информационная система обеспечения

градостроительной деятельности с функциями автоматизиро ван ной
информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в
области градостроительной деятельности;

един:uI информационная система жилищного строительства,
предусмотренная Федеральным законом от 30 лекабря 2004 года Ns 214
<Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов
недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты
Российской Федерации>.

Ислользование вышеуказанных технологий проводится при наличии
технической возможности.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения
администратцвных процедур

Подраздел 3.1. Перечень вариантов предоставления муницнпальной услугн

З. l . l . Вьцача градостроительного rrлана земельного участка;
3.1.2. Исправление допуцеtiных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муницилмьной услуги документах.
3.1.3. Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее

предоставленной услуги.

Полразлел 3.2. Алминистратl|вная процедура профилированлlя заявителя

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путём
анкетирования заявителя.

Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта
предоставления муниципальной услуги:

посредством Портала;
в уполномоченном органе, МФЦ.
Порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта

предоставления услуги:
посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала;



20

посредством опроса в уполномоченном органе, МФЦ.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется

вариант предоставления муниципальной услуги.
Перечень общих признаков, по которым объединяются категории

заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых
соответствует одному варианту предоставления муничипальной услуги,
приведены в приложении б к настоящему административному регламенту.

Подраздел 3.3. Исчерпывающий перечень админпстративных процедур
(лействий) при предоставJI€ции варианта мунцципальной услугш

<<Выдача градостроительного плана земельного участка>>

3.З.l. В проuессе предоставления муниципмьной услуги
<Вьцача градостроительного плана земельного участка)) выполняются
следующие административные процедуры:

3.З.1.1. Прием (регистрачия) заявления и прилагаемых к нему

документов.
З.З.1,2, Запрос документов, указанных в пункте 2,6.7 полразлела 2.6

административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия.
3.3.1.З. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.
3,3.1.4. Принятие решения о выдаче градостроительного плана

земельного участка или выдача решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги.

З.З.1,5. Согласование и подписание результата предоставления
муниципапьной услуги.

3.3. 1,6. Передача уполномоченным органом результата предоставления
муниципальной услуги в МФЦ (в случае обращения заявителя через МФI {).

3.3.1.7, Выдача (направление) заявителю результата предоставления
муниципальной услуги.

З.З.2, В процессе предоставления варианта муниципальной услуги
<Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах'' вылолняются следующие
административные процедуры:

обращение в уполномоченный орган с зaцвлением в произвольной форме
об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных
в результате предоставления муниципа,lьной услуги документах;

исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных
в результате предоставления муниuипальной услуги документах;

выдача результата предоставления муниципальной услуги без опечаток
и (или) ошибок.

3.3.З. В процессе предоставления варианта муницилальной услуги
<Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее
предоставленной услуги)) выполняются следующие административные
процедуры:

подготовка дубликата документа, выданного по результату ранее
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предоставленной муниципальной услуги;
выдача дубликата документа, выданного по результаry ранее

предоставленной муниципальной услуги.
3.3.4. Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии

рассмотрения, согласования или подготовки документа уполномоченным
органом, обратившись с соответствующим заявJIением в уполномоченный
орган (приложение 5), в том числе в электронной форме, либо МФIl.

Подраздел 3.4. Порядок предостsвленця варианта муниципальной

усл5rгп <<Выдача градостронтельного плана земельного участка (внесение
изменений в разрешение на градостроительный план ]емельного участка)>)

3.4.1. Прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему

документов,
З,4,1.1, Заявление и прилагаемые документы моryт быть поданы:
непосредственно в уполномоченный орган (в том числе посредством

почтового отправления). В этом случае направляются копии документов,
верность которых засвидетельствоваца в установленном законом порядке,
подлинники документов не направляются;

в уполномоченный орган через МФЩ;
посредством Портала.
3.4.1.2. Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы

представителем зацвителя, наделённым соответствующими полномочиями
в установленном законодательством порядке.

3.4.1.3. Основанием для начала администрати sной лроцедуры является
обращение заявителя в администрацию с заявлением и документами,
указанными в пункте 2.6.1 подразлела 2.6 раздела 2 административного

регламента или поступление заrIвления и документов в уполномоченный орган
из МФЦ.

З.4.1.3.1. Специалиступолномоченногооргана:
осуществляет проверку документа, удостоверяющего личность;
проверяет н:l.личие документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, согласно перечню, ук:ванному в пункте 2.6.1
подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, представленных
заявителем по его инициативе самостоятельно;

сопоставляет указанные в зaцвлении сведения и данные в представленных
документах;

выявляет нzLличие в заявлении и документах исправлений, которые
не позволяют однозначно истолковать их содержание;

в случае представления не заверенной в установленном порядке копии
документа, указанного в пунктах 2,6.1 подраздела 2,6 раздела 2
административного регламента, представленных заявителем по его инициативе
самостоятельно, специаJIист уполномоченного органа сличает ее с оригиналом
и ставит на ней заверительную надпись <Верно>, должность лица, заверившего
копию, личную подпись, инициаJIь], фамилию, дату заверения, а оригиналы
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документов возвращает заявителю;
при отсутствии оснований д,,lя отказа s приёме док}ментов работник

уполномоченного органа оформляет расписку о приёме документов
(с указаниеМ их перечнЯ и даты получениЯ уполномоченным органом) по форме
(приложение 3) к настоящему административному регламенту;

производит регистрацию заявления и документов, указанных
в пункте 2.б.l полраздела 2.6 разлела 2 административного регламента,
представленных заявителем по его инициативе самостоятельно, в день их
поступления в у полномоченный орган.

3.4.1.З.2. В случае непредставления (представления не в полном объеме)
документов, указанных в пункте 2,6.| подраздела 2.6 раздела ?
админис,Iративного регламента, специалист уполномоченного органа
возвращает их заявителю по его требованию,

В случае, если документы! указанные в пункте 2.6.1 подразлела 2.6

раздела 2 административного регламента, содержат основания,
предусмотренные пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 разлела 2 административного

регламента, специалист уполномоченного органа принимает решение об отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
и направляет зaulвителю уведомление об отказе в приеме документов
(приложение 4), необходимых для предоставления муниципмьной услуги с

указанием причин отказа.
3.4. 1.3.З. Максимальный срок выполнения административной проuелуры

составляет l (олин) рабочий день.
З.4.1,З,4, Критерием принятия решения по данной адм ин ис,Iрати в ной

процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муницилальной услуги.

3.4.1.3.5.Результатом админисцативной проuедуры является

регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых
к нему документов или отказ в приеме документов, при выявлении оснований
для отказа в приеме документов.

3.4.2. Запрос документов, указанных в подпунктах 2.6.7,l - 2,6.7.3
подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, в рамках
межведомственного взаимодействия.

3.4.2.1. Основанием для начала административной прочедуры
является непредставление заявителем документов, указанных
в подпунктах 2,6,7,1 - 2.6.7.З подраздела 2.6 раздела 2 административного

регламента, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в
предоставлен и и муниuипальной услуги.

3.4.2.2. Специалист уполномоченного органа подготавливает
и направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия
межведомственные запросы о представлении документов и информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также
о представлении запрашиваемых сведений в форме электронного документа,
согласно )твержrенным формам запроса. коrорый подписывается электронной
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цифровоЙ подписью, или межведомственцыЙ запрос о

- 2.6,7,З подраздела 2,6 разлела 2

представлении
запрашиваемых сведений на бумажном носителе, согласно требованиям,

предусмотренным пунктами 1-8 части 1 статьи 7.2 Федерального закона
от 27 июля 2010 года ЛЪ 210 <Об организации предоставленtlя государственных
и муниципальных услуг).

Специалист упоJlномоченного органа подготавливает заверенные копии

документов из архива уполномоченного органа ипи обеспечивает направление
I!1ежведомственных запросов:

для получения правоустанавливающих документов на земельный участок,
в том числе соглаlление об установлении сервитута, решение об установлении
публичного сервиryта в Межмуниципальном отделе по Лабинскому и

Курганинскому районам Управления Росреестра по Краснодарскому краю;

для получения градостроительного плана земельного участка,
представленного для получения разрешения на строительство, или в случае
строительства! реконструкции линейного объекта проект планировки

территории и проект межевания территории (за исключением случаев, при
которых для строительства, реконструкции линейного обьекта не требуется
подготовка документации по планировке территории), проект планировки
территории в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного
объекта, для размещения которого не требуется образование земельного

участка в уполномоченцом органе изготавливаются копии соответствующих
документов из архива;

для получения градостроительного плана в уполномоченном органе
изготавливаются копии соответствующих документов из архива;

для получения иных документов, предусмотренных
подразделом 2.6 настоящего административного регламента, которые заявитель
вправе представить - в иные органы (организации), в распоряжении которых
находятся ) казанные документы.

По межведомственным запросам уполномоченного органа, документы,
указанные в подпунктах 2.6.7.1
административного регламента, предоставляются органами, в распоряжении
которых находятся запрашиваемые документы (свеления) в срок
не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня получения соответствующего
межведомственного запроса направляют соответствующие документы
(свеления) в уполномоченный орган в соответствии с Правилами направления
документов в уполномоченные на выдачу градостроительного плана
земельного участка Федеральные органы исполнительной власти, органы
исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного
самоуправления, государственную корлорацию по атомной энергии <<Росатом>>,

государственную корпорацию по космической деятельности <<Роскосмос>>

в электронной форме, утверждёнными постановлением Правительства
Российской Федерации от 7 октября 2019 года Jф 1294.

З.4.2,З, Подготовленные межведомственные запросы направJIяются
специаJтистом уrrолномочецного органа с использованием единой системы
межведомственного .rлекIронного взаимодейсr вия и лодключаемых к ней
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региональных систем межведомственного электронного взаимодействия
(при наличии технической возможности) с использованием совместимых
средств криптографической защиты информации и применением электронной
подписи сотрудников, В том числе посредством электронных сервисов,
внесенных в единый реестр систем межведомственного электронного
взаимодействия (далее - СМЭВ), либо на бумажном носителе, подписанном
главой администрации или заместителем главы администрации (согласно

струкryре), посредством почтовой связи, курьером или посредством

факсимильной связи, при отсутствии технической возможности направления
межведомственного запроса.

Направление запросов допускается только с целью предоставления
муниципальной услуги.

3.4.2,4. Максимальный срок выполнения административной прочелуры
составляет б (шесть) рабочих дней.

З.4.2.5. Криrерием принятия рецения по данной адм и н истрати вной
процедуре является отсутствие до\ументов, указанных в
подпунктах 2,6,'l,| - 2.6.7.3 подраздела 2.6 раздела 2 административного

регламента, которые находятся в распоряжении государствецных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в
лредоставлен и и Nlуницилальной услуги,

З.4,2,6, Результатом административной проuедуры является получение
документов, запраlциваемых в рамках мехведомственного взаимодействия.

З,4.З. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.
З,4,3.1,основанием для начала административной лроцедуры

является нашичие полного комплекта документов, предусмотренного
в пунктах 2.6.| и 2.6.7 подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента,
и документов. указанных в пункте 2.6.6 подраздела 2,6 раздела 2
административного регламента,

3.4.3.2. Специалист уполномоченного органа осуцествляет проверку
документов, указанных в пунктах 2.6.| и 2,6.'7 подраздела 2.6 разлела 2

административного регламента, на предмет соответствия действуюшему
Jаконодательству и нацичия оснований дJIя предоставления мlниuипальной

услуги либо оснований для oтKirзa в предоставлении муниципальной услуги, а
также в целях выявления наличия либо отсутствия оснований для отказа в

предоставлении муниципальной услуги.
3.4.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры

составляет 1 (один) рабочий день.
З.4.З.4. Кри rерием принятия решения ло данной адvинисrративной

процедуре является соответствие полного комплекта документов,
предусмотренных в пунктах 2.6.\ и 2,6.7 подраздела 2.6 разкла 2

административного регламента, требованиям закон одател ьства, реryлирующего
предоставление муниципальной услуги.

3,4,3.5. Результатом административной процедуры является
осуществление специалистом уполномоченного органа проверки документов,
указанных в пунктах 2.6.1 и 2,6.7 подраздела 2,6 разлела 2 административного
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регламента на предмет соответствия законодательству, реryлирующему
предоставление муниципальной услуги.

З.4,4, Принятие решения о предосlавлении либо об отказе в

предос lавлении мун иuипальной услуги.
3.4.4.1. Основанием для начала административной проuелуры

является окончание проверки документов, указанных в пунктах 2.6,| и 2,6.'7

подраздела 2.6 административного регламента на предмет соответствия
действующему законодательству.

З.4.4.2. Специалист уполномоченного органа по результатам проверки

документов, указанных в пунктах 2.6.| и 2,6,7 подраздела 2.б раздела 2

административного регламента в случае отсутствия оснований для откalза в

предоставлении муниципмьной услуги осуществляет подготовку:
градостроительного плана земельного участка по форме, утвержлённой

приказом министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства
Российской Федерации от 25 апреля 2017 года Nч 74llпр, Градостроительный
план земельного участка изготавливается в 3 (трех) экземплярах, l (олин)
из которых хранится в архиве администраttии, l (олин) подлежит выдаче
заявителю, 1 (олин) отправляется в информационную систему обеспечения
градостроительной деятельности;

проекта мотивированного письменного отказа в предоставлении
муниципальной услуги, в случае наличия оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.7.1
полразлела 2.7 раздела 2 административного регламента.

З.4.4.3. Максимальный срок выполнения админисlративной прочедуры
составляет 3 (три) рабочих дня.

3.4.4.4. Критериеv принятия решения ло данной адvинистративной
процедуре является нzцичие оснований для предоставления муниципальной

услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципмьной услуги,
3.4.4.5. Результатом административной процелуры является lrринятие

решения о предоставление муниципальной услуги либо решения об отказе в
предоставлении муничипальной услуги,

3.4.5. Согласование и подписание результата предоставления
муниципальной услуги.

З.4.5,1, Основанием для начала адми н и страти вной процедуры является
подготовленный специалистом уполномоченного органа администрации проект
градостроительного плана земельного участка, проект постановления
адvинистрации о внесении изменений в градостроител ьн ы й план. проект
лисьменного отка la в предоставлении муниципаJIьной услуги.

3.4.5.2. Согласование проекта градостроительного плана, проекта
постановления а.]минисlрации о внесении изменений в градостроител ьн ы й

[лан, проекта решения об отказе в предоставлении муницилальной услуги
осуществляется:

специалистом уполномоченного органа администрации - в течение
l (одного) рабочего дня с момента подготовки проекта результата
предоставления муниципальной услуги;



руководителем уполномоченного органа администрации - в течение
1 (олного) рабочего дня с момента подготовки проекта результата
предоставления муниципальной услуги;

заместителем главы администрации,

уполномоченного органа (согласно структуре),
течение l (одного) рабочего дня.

координирующим работу
либо главой администрации - в

После согласования проекта градостроительного плана земельного

участка, проекта постановления администрации о внесении изменений в

градостроительный план, проекта письменного отказа в предостаалении
муниципа*пьной услуги, готовятся:

градостроительный план лодписывается главой администрации, либо
исполняющим обязанностей главы администрации в течение l (одного)

рабочего дня и подле)rсит регистрации в установленном порядке;
мотивированный письменный

услуги подписывается заместителем

работу уполномоченного органа
администрации в течение l (олного) рабочего дня и подлежит регистрации в

установленном порядке.
З.4,5,3, В случае, если заявление и прилагаемые документы поданы в

электронном виде согласование проекта градостроительного плана, проекта
постановления админисфации о внесении изменений в градостроительн ы й

план, проекта письменного отказа в предоставлении муницилальной услуги
осуществляется в том же порядке, что и при обращении заявителей через МФIJ.

3,4.5.4. Максима.льный срок выполнения административной процедуры
составляет 2 (лва) рабочих дня.

3,4.5.5. Критерием принятия решения по данной администраr ивной
процедуре является нrцичие согласованных: проекта градостроительного
плана, проекта постановления администрации о внесении изменений в
градостроительный план, проекта письменного отказа в предоставлении
муниципальной услуги.

3,4.5.6. Результатом административной
Ilодписанный и зарегистрированный градостроительный план, мотивированный
письvенный отказ в предос l авлении муниципаJIьной услуги.

З.4,6, Передача уполномоченным органом результата предоставления
муниципальной услуги в МФЩ (в случае обращения заявителя через МФI {).

3.4.6.1. Осцованием для начала административной процедуры является
наJIичие подписанного и зарегистрированного градос,fроительного плана,
письменного мотивированного отказа в предоставлении муницилмьной услуги
в установленном законом порядке.

3.4,6.2. Передача документов из уполномоченного органа в МФЦ
осуществляется не позднее следующего дня после подписания и регистрации
уполцомоченным органом градостроительного плана, постановления
администрации о внесении изменений в градостроительный план, письменного
отказа в предоставлении муниципальной услуги на основании реестра. который
составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.
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главы администрации, координирующим
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процедуры являются
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При передаче пакета документов работник МФЦ, принимающий их,

проверяет в присутствии работника уполномоченного органа соответствие и

количество документов с данными, указанными в реесце, проставляет дату,
время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается

у работника МФЩ, второй - подлежит возвраry работнику уполномоченного
органа. Информация о получении документов заносится в электронную базу.

3.4.6.3, Максимальный срок выпопнения административной прочелуры
составляет 1 (один) рабочий лень.

З.4.6,4. Критериями принятия решения по данной административной
процедуре является подготовленный к выдаче заявителю результат
предоставления муниципальной услуги в МФI_{.

З.4.6,5. Результатом административной процедурь] является получение
МФI{ результата предоставления муниципальной услуги для его выдачи
заявителю.

З.4.1, Выдача (направление) заявителю результата предоставления
муниципальной услуги.

3.4.7.1. Основанием для начала адм и н истрати вной лрочедуры явJlяется
принятие уполномоченным органом решения о предоставлении муниципальной

услуги либо об отказе s предосIавлении муниципальной услуги,
З.4.7,2, В случае обращения заявителя за предоставлением

муниципальной услуги через уполномоченный орган для получения результата
предоставления муниципальной услуги заявитель либо представитель зaцвителя
прибывает в уполномоченный орган лично с документом, удостоверяющим
личность, документом, подтверждающим полномочия,

При выдаче результата предоставления му ниципа.rьной услуги работник
уполномоченного органа:

чстанавливает личность з,цвителя (личность и полномочия
представителя);

знакомит с содержанием документов и выдаёт их.
З.4.7.3. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги,

специалист уполномоченного органа в течение l (одного) рабочего дня со дня
согласования и подписания проекта письменного отказа в предоставлении
муниципальной услуги осуществляет выдачу письменного отказа в
предоставлении муниципальной услуги нарочно заявителю или направляет
письменный отказ в предоставлении муницилаJtьной услуги в адрес заявителя
заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.4.7.4. Максимальный срок выполнения административной прочедуры
составляет 1 (один) рабочий день.

3.4.7,5. Критерием принятия решения по данной адм и нистрати вной
процедуре является наличие решения о предоставленIlи муниципмьной услуги
или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

З.4,7.6. Результатом административной проuелуры является направление
посредством почтовой связи, либо нарочного вручения результата
предоставления муниципальной услуги или письменного отказа в

предоставлении муниципальной услуги.
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Полразлел 3.5. Перечень адмпнистративных проuелур (лействий),
выполняемых многофуrrкциональными центрамп предоставленлlя

государственных и мунпципальных услуг

муниципапьной
муниципальной
муниципальной
предоставления

предоставлении
предоставления

предоставлении
предоставления

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры (действия), выполняемые МФI{:

информирование заJlвителя о порядке предоставления

услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении

услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением

услуги, а также консуJьтирование заявителя о порядке
муниципальной услуги в МФЩ;

лрием запроса (далее - заявление) заявителя о
муниципальной услуги и иных документов, необходимых для
муниципальной услуги;

передачу уполномоченному органу заявления о
муниципальной услуги и иных документов, необходимых для
муниципа-пьной услуги;

прием результата предоставления

уполномоченного органа;
муниципальной

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в
том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих
содержание электронных документов, направленных в МФI{ по результатам
предоставления муниципальной услуги уполномочеttным органо]!1, а также
выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение
выписок из информационной системы уполномоченного органа.

Подраздел 3.б. Порялок выполнения административных процедур
(лействий) многофункциональнымп центрами предоставления

государственных ]t муниципальных услуг

3,6.1.Информирование заявителей осуществляется посредством

размещения актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для
получения муниципальной услуги на информационных стендах
или иных источниках информирования, а также в окне МФI{ (ином
специально оборудованном рабочем месте в МФЩ), предназначенном
лля информирования заявителей о порядке предоставления муниципальных

услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципальных

услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной
в подпункте (а) пункта 8 Правил организации деятельности
многофункциона-,tьных центров flредоставления государственных и

муниципальных услугl утвержденных постановлением Правительства

Российской Федерачии от 22 декабря 2012 года N9 1376 (Об утверхдении
Правил организации деятельности многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципаJrьных услуг),

3,6,2. Прием запроса заявителя о предоставлении муниципilльной услуги

услуги от



29

и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
З.6.2,1. Основанием для начzLла административной прочелуры

является обращение заrIвителя в МФЩ с за;IвJIением и документами,
необходимыми дJIя предоставления муниципальной услуги. а соответствии с

полразлелом 2.6 раздела 2 административного регламента.
3.6.2.2. Прием заявления и документов в МФI{ осуществляется в

соответствии с Федеральным законом от 2? июля 2010 года Ns 2l0
<Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг), а

также с условиями соглашения о взаимодействии МФI{ с администацией
(далее - соглашение о взаимодействии).

З.6.2,З. Работник МФЩ при приеме зiulвления о предоставлении
муниципальной услуги либо запроса о предоставлении нескольких
государственных и (или) муниципальных услуг в МФI{, прелусмотренного
статьей 15. l Федерального закона от 27 июля 20l0 года Ns 2l0 (Об организации
предоставления государственных и муниципirльных услуг)) (далее -
комплексный запрос):

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина
Российской Фелерачии и иных документов, удостоверяющих личность
заявителя) в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет наличие соответствуюших полномочий на получение
муниципальной услуги, если за получением результата услуги обращается его
представитель;

проверяет правильность составления комплексного запроса (заявления),
а также комплектность документов! необходимых в соответствии с

подрiвделом 2.6 разделом 2 административного регламента для предоставления
муниципальной услуги;

проверяет на соответствие копии представляемых документов
(за исключением нотариаJIьно заверенных) их оригиналам (на предмет наличия
подчисток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники
заявителюl

осуществляет копирование (сканирование) локументов, предусмотренных
частью б статьи 7 Федерального закона от27июля20l0 года Ns 210
кОборганизации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг)>
(дмее - документы личного хранения) и представленных заявителем, в случае,
если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного
хранения, а в соответствии с административным регламентом предоставления
муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа
личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии
с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги
необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа
личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники
заявителю;

при отсутствии оснований для отказа в лриеме документов,
предусмотренных настоящим административным регламентом, регистрирует
заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной



30

услуги, формирует пакет документов.
При приеме комплексного запроса у заявителя работник МФI-{ обязан

проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных

услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственных (муниципа,T ьньж) услуг, получение которых

необходимо для получения государственных (муниципальных) услуг,
указанных в комплексном запросе.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность!

нормативно установJtенным требованиям или его отсутствия работник МФЩ
информирует заявителя о необходимости предъявления документа,
удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной услуги и

предлагает обратиться в МФI] после приведения в соответствие с нормативно

установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.
З.6.2,4. Пр1-1 предоставлении муниципальной услуги по

экстерриториальному принципу МФI_]:
принимает от заявителя зiurвление и документы, представленные

заявителем;
осуществляет копирование (сканирование) локументов, личного хранения

и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не
представил копии документов личного хранения, а в соответствии с

административным регламентом предоставления муниципальной услуги для ее

предоставления необходима копия документа личного хранения
(за исключением случбl, когда в соответствии с нормативным правовым актом
для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление
нотариально удостоверенной копии документа личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные образы
заявления, документов, принятых от заявителя, копий документов личного
хранения, принятых от заявителя, обеспечивая их заверение электронной
подписью в установленном порядке;

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
направляет электронные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в администрацию,
предоставляющую муниципальную услуry.

3,6.2.5. Критерием принятия решения по насrояшей алминистративной
процедуре является отсутствие оснований для отказа в лриеме документов,
необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги. в соответствие с
настоящим административным регламентом.

3.6.2,6. Результатом исполнения административной прочедуры является

регистрация запроса (заявления) и выдача заявителю расписки (приложение 6)
в получении документов либо отказ в приеме документов, при выявлении
оснований для отказа в приеме документов (по желанию заявителя выдается в
rrисьменном виде с указанием причин отказа).

Исполнение данной адм и н истрати вной процедуры возложено на

работника МФЩ.
3.6.3. Передача уполномоченному органу, з:ulвления о предоставлении
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муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

3,6.3.1. Основанием для начаJIа ад]\-л и нистрати вной процедуры является

принятие МФIJ заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя
(пакет документов).

З.6.3.2. Перелача пакета документов из МФI{ в уполномоченный орган.
осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на

основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и
время передачи, заверяются подписями специалиста уполномоченного органа и

работника МФI {.

З.6.3,З, Критериями административной процедуры по передаче пакета
документов в уполномоченный орган, являются:

соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним
документов, установленных заключенными соглашениями о взаимодействии;

адресность направления (соответствие уполномоченного органа либо его
территориального отдела/филиала);

соблюдение комплектности передаваемых документов и предъявляемых к
ним требований оформления, предусмотренных соглашениями о

взаимодействии.
Способом фиксации результата выполнения административной

процедуры является нrцичие подлисей слециалиста уполномоченного органа и

работника МФЩ в реестре.
3,б.3.4. Результатом исполнения административной прочелуры является

Ilолучение пакета документов уполномоченным органом.
Исполнение данной административной процедуры возложено на

работника МФI-{ и специмиста уполномоченного органа.
З.6,4, Прием результата предоставления муниципаJьной услуги

от уполномоченного органа.
З,6.4.1. Основанием для начаJIа административной процедуры явJIяется

подготовленный уполномоченным органом для выдачи результата
предоставления муниципальной услуги, в случае, если муниципальная услуга
предоставляется посредством обращения заявителя в МФIJ.

З.6.4,2. Передача документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги. из уполномоченного органа в МФI{ осуществляется в
соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реестра,
который составляется в 2 (лвух) экземплярах, и содержит дату и время
передачи документов. Заверяются подписями специалиста уполномоченного
органа и работника МФЩ.

3.6.4.3. Критериями принятия решения по настоящей административной
процедуре является готовность результата предоставления муниципмьной
услуги к выдаче заявителю,

Исполнение данной административной процедуры возложено на
специалиста уполномоченного органа и работника МФIJ.

3.6.4.4. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется
получение МФI{ результата предоставления муниципальной услуги для его
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результата выполнения административной
подписей специzIлиста уполномоченного органа и

3.6.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальнои

услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе,

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФI {

по результатам предоставлевия муниципальной услуги уполномоченным
органом, а также выдачу документов, включая составление на бумажном
носителе и заверение выписок из информационной системы уполномоченного
органа.

З.6.5.1. Основанием для начаца административной процедуры явпяется
получение МФI-{ результата предоставления муничипальной услуги для его
вь]дачи заявителю.

3,б.5.2. МФЦ осуществляет выдачу заrIвителю документов, полученных
от уполномоченного органа, по результатам предоставления муниципа,тьной

услуги, а также по результатам предоставJlения государственных
(муниципальных) услуг, ук:ванных в комплексном запросе, если иное не
предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Выдача документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, в МФI_] осуществляется в соответствии с условиями
соглашения о взаимодействии.

3.6.5.3. Работник МФЦ при выдаче документовl являющихся

резуль] а I ом предоставления муничилальной услуги:
устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина

Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение
муниципальной услуги, если за получением результата муниципальной услуги
обращается представитель заявителя;

выдает документы, являющиеся результатом предоставления
муниципальной услуги! полученные от уполномоченного органа.

З.6,5.4, Работник МФI-{ осуществляет составление и выдачу заявителю
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документов, направленных в МФI{ по результатам предоставления
муниципа-льной услуги уполномоченным органом, в соответствии с
требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.

З.6.5.5. Критерием адмив истрати вной процедуры ло вь]даче документов,
являющихся результатом предоставления муниципzu]ьной услуги, является:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии сроков
получения из уполномоченного органа, результата I1редоставления
муниципальной услуги;

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся

результатом предоставления муниципальной услуги, требованиям нормативно-
правовых актов.
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З.6.5.6. Результатом административной процедуры является выдача
заявителю документов, являющихся результатом предоставления

муниципальной услуги,
Способом фиксации результата административной процедуры является

личная подпись заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки,
подтверждающая получение результата предоставления муниципальной услуги
заявителем.

Исполнение данной административной процедуры возлохено на

работника МФIJ.

Полразлел 3.7. Перечень админпстратцвных прочелур (лействшй) при
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры (действия) в электронной форме:

получение информации о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги;

заrlись на прием в МФI{ для подачи запроса о предоставлении
муничипальной услуги;

формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
прием и регистрацию администрацией запроса и иных документов,

необходимых для лредоставления муниuипальной услуги:
получение результата предоставления муницилмьной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услу ги:

лосулебное (внесулебное) обжалование решений и действий
(безлействия) органа (организации), должностного лица оргаца (организации)
либо государственного или муниципального служащего.

Полразлел 3.8. Порялок осуществлеция в электронной форме,
в том чпсле с использованием Портала, адмшнистративных процедур

(лействий) в соответствпц с полоr{ения]ttи статьш 10 Федерального закона
от 27 июля 2010 года ЛЭ 210 <Об организации предоставленпя

государственных и муциццпальных услуг)>

3.8.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления
муничипальной услуги.

Информачия о предоставлении муниципальной услуги размещается на
Портале, офичиальном сайте и включает в себя:

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а
также перечень документов, которые заявитель вправе представить по
собственной инициативе;

круг заявителей;
срок предоста8лен ия муниципальной услугиi
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результаты предоставления муниципальной услуги, порядок
представления документа, являющегося результатом предоставления

муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в

предоставлении муниципальной услуги;
о праве заявителя на досудебное (внесулебное) обжалование решений и

действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной услуги;

формы заявлений (уведомлений, сообцений), используемые при
предоставлении муниципальной услуги.

Информаuия на Портале о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.

Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых
для предоставления муниципаJIьной услуги, а также отказ в предоставлении
муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для
предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией
о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги. опубликованной на

Порта_ле.

{оступ к информачии о сроках и порядке предоставления муниципальной

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований. в

том числе без использования программного обеспечения, установка которого
на технические средства зiUIвителя цебует заключения лицензионного или
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию
заявителя, или предоставление им персональных данньiх.

З,8,2, Запись на прием в МФIJ для подачи запроса о предоставJIении
муниципальной услуги.

В целях предоставления муницилальной услуги. в том числе
осуществляется прием заявителей по предварительной записи в МФЦ.

З.8.2.1. Основанием для начаJIа адм инистративной процедуры является
обращение з.uIвителя на Портал многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края
(лалее - Портал МФЦ КК) с целью получения муниципальной услуги по
предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Портала МФIJ КК.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для

приема дату и время в пределах установленного в МФIJ графика приема
заявителей.

МФIJ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерачии, указания цели
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета
длительности временного интервала, который необходимо забронировать для
лриема.

3.8.2.2. Критерием принятия решения по данной адм ини страти вной
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процедуре является н{rличие свободных для приема даты и времени в пределах

}с]ановленного в МФц rрафика приема заявителей.

3.8.2.3. Результатом административной процедуры является получение

заявителем:
с использованием средств Порта,Tа в личном кабинете заявителя

уведомления о записи на прием в МФЩ;
с использованием средств Портала МФЦ КК уведомления о записи на

прием в МФIl на данном портале.
З.8.3. Формирование запроса о предоставпении муниципальной услуги.
3.8.3.1. Основанием для начала адм ин истрати вн ой процедуры является

авторизация заявителя с использованием учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации на Порта,rе с целью подачи в
администрацию запроса о предоставлении муниципальной услуги в

электронном виде.
Формирование запроса заявителем осуществляется посредством

заполнения электронной формы запроса на Портале без необходимости
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Портале размещаются образцы заполнения электронной формы
запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса
осуществляется автоматически после заполнения зaUIвителем каждого из полей
электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля
электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщеция
непосредственно в электронной форме запроса.

3.8.3.2. При формировании запроса заrIвителю обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса и иных документов,

указанных в подразделе 2.6 раздела 2 административного регламента,
необходимых для лредос lаsления мунишипальной услуги:

возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление
совместного запроса несколькими заявителями;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
запроса;

сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму
запроса;

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений
заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой системе
идентификации и аутентификации и сведений, опубликованных на Портале, в
части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой системе идентификации
и аутентификации;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной

формы запроса без потери ранее введенной информации;
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возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им
запросам в течение не менее l (олного) года, а также частично

сформированным запросам - в течение не менее 3 (трех) месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в

подразделе 2.6 раздела 2 административного регламента, необходимые для
предоставления муниципальной услуги, налравляются в администрацию
посредством Портала,

3,8,3.З, Кригерием принятия решения по данной адм и н истрати вной
процедуре является корректное заполнение заявителем полей электронной

формы запроса о предоставлении муниципальной услуги в электроцном виде.
Формирование запроса заявителем осуществляется посредством

заполнения электронной формы запроса на Портале.
3,8.3,4. Результатом административной процедуры является получение

администрацией в электронной форме заявления и прилагаемых к нему
документов посредством Портала.

З.8.4. Прием и регистрация администрачией залроса и иных
документов, необходимых для предоставления муниципмьной услуги.

3.8.4.1. Основанием для начала адм и н истрати вной лроцедуры является
получение администрацией зaцвления и прилагаемых к нему документов,
направленных заявителем посредством Портала"

Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и рsгистрацию запроса без
необходимости повторного представления заявителем таких документов на
бумажном носителе.

Срок регистрачии запроса составляет 1 (один) рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и

регистрации администрацией электронных документов, необходимых для
предоставления лtуничипа_льной услуги.

Пр" отправке запроса посредством Портала автоматически
осуществляется форматно-логическiu проверка сформированного запроса,
после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса.
При выявлении некорректно заполненного поля электонной формы запроса
]аяаитель ) ведомляется о характере выявленной ошибки и порядке её

устранения посредством информационного сообrцения непосредственно в
электронной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер.
по которому в личном кабинете заявителя посредством Портала заявителю
булет представлена информачия о ходе выполнения указанного запроса.

После принятия запроса администрацией запросу в личном кабинете
заявителя посредством Портала присваивается статус, подтверждающий его

регистрацию.
Пр" получении запроса в электронной форме специалистом

уполномоченного органа проверяется наJIичие оснований для отказа в приеме
запроса, предусмотренных настоящим административным регламевтом.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист
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муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов

для предоставления муниципальной услуги.
3,8.4.2. Критерием приняlия решения по данной адv и н истративно й

процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

З.8.4.3. Результатом административной проuелуры является регистрация
поступивших в администрацию в электронной форме заявления и прилагаемых
к нему документов.

З.8.5. Получение результата предоставления муниципаJIьной услуги,
3.8.5. l. Осцованием для начi}ла административной лрошедуры является

готовый к выдаче результат предоставления муницилмьной услуги.
В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель

по его выбору вправе получить:
градостроительный план земельного участка, решение об отказе в

предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа,
подписанного главой администрации с использованием усиленной
квалифиuированной электронной лодписи:

градостроительный план земельного участка, решение об отказе в
предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе.

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной

услуги в форме электронного документа или документа на бумахном носителе
в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

З,8,5.2, Критерием приняlия решения по данной административной
лроцедуре является нaulичие результата предоставления муниципальной услуги.
который предоставляется заявителю.

3.8.5.З. Результатом административной прочедуры является выдача
(направление) заявителю доLтментов, явJIяющихся результатом предоставJrения
муниципальной услуги.

],8,6. Получение свелений о ходе вылолнения запроса,
3.8.6.1. Основанием для начала адм инистративной процедуры является

обращение заявителя на Портап с целью получения муниципальной услуги,
Заявитель имеет возможность получения информачии о ходе

предоставления муниципальной услуги.
Информачия о ходе предоставления муниципальной услуги направляется

заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий l (одного)

рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на

адрес электронной почты или с использованием средств Портала.
З,8,О.2. При предоставлении муниuипальной услуги в электронной

форме заявителю направляется:

уведомление о записи на прием в уполномоченный орган или МФЦ,
содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее
сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для
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[редоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления

муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме

запроса и иных док) ментов. необходимых для предоставления муниципаJlьной

услуги;
уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги. содержащее с8едения о принятии
положительного решения о предоставлении муниципмьной услуги и

возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо
мотивированный отказ в предоста8лении муниципальной услуги.

J,8.6.З. Криrериеv принятия решения по данной адм ин ис трати вной
процедуре является обращение заявителя на Портал с целью получения
муниципальной услуги.

3.8.6.4. Результатом административной процедуры яsляется получение
заявителем сведений о ходе выполнения запроса в виде уведомлений на адрес
электронной почты или в личном кабинете на Портале по выбору заявителя.

З.8.7. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной

услуги.
3.8.7.1. Основанием для начала административной лроцедуры является

окончание предоставления муниципмьной услуги ]аявителю,
Заявителю обеспечивается возмохность оценить доступность и качество

муниципальной услуги на Портале в случае формировация запроса о
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

J.8.7.2. Криlериеv лриняlия решения по данной адvинистраrивной
процедуре является согласие заявителя осуществить оценку доступности и
качества муниципальной услуги, с использованием средств Портала.

З.8,7.3, РезультатоNl административной прочедуры является оценка
доступности и качества муниципмьной услуги на Портале.

З.8.8. ,Щосудебное (внесулебное) обжа_лование решений и действий
(безлействия) органа (организации), должностного лица органа (организачии)
либо муниципального служащего.

3.8.8. l. Основанием для начat],lа административной лроцедуры является
обращение заявителя в администрацию с целью получения муниципальной
услуги.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения
и действия (бездействие) администрации, уполномоченного органа,
специалиста уполномоченного органа, муницилмьного служащего в
соответствии со статьей l 1.2 Фелерального закона от 27 июля 2010 года ЛЪ 210
<Об организачии предоставления государственных и муниципальных услуг)) с
использованием портала федеральной государственной информационной
системы, обеспечиваюцей процесс досудебного (внесудебного) обжалования

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими
государственные и муниципальные услуги! их должностными лицами,

государственными и муниципальными служащими с использованием
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информационно-телекоммуникационной сети (Интернет) (дмее - система

досудебного обжалования).
При направлении жалобы в электронном виде посредством системы

досудебного обжалования с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>, ответ заявителю (представителю
заявителя) направляется посредством системы досудебного обжалования, а

также способом, указанным заrrвителем при подаче )tлIобы.
З.8.8.2. Критерием лринятия решения ло данной адм и нистрати s ной

процедуре является неудовлетворенность з:UIвителя решениями и действиями
(бездействиями) администрации, уполномоченного органа, специалиста

уполномоченного органа, муниципального служащего.
З.8.8,3. Результатом административной процедуры является направление

жалобы заявителя в администрацию, поданной с использовацием системы
досудебного обжаJ]ования в электронном виде.

Полразлел 3.9. Порядок предоставления варианта муншципальной услуги
<<Исправление допущенных опечаток l| ошибок в выданных в результате

предоставленшя муничипальной услугl| документах>

3.q.l. Обращение в уполномоченный орган с зzurвлением в произвольной

форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных
в ре]}льтате предоставления муницилальной услуги документах.

Основанием для начала администрати вной процедуры является
получение уполномоченным органом заявления об исправлении допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муницилальной

услуги документах (далее заявление об ислравлении допущенных опечаток и
ошибок),

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок подается
в произвольной форме и должно содержать следующие сведения:

наименование администрации, и (или) фамилию, имя, отчество
(последнее - при наличии) главы администрации, выдавrцей документ. в

котором допущена опечатка или ошибка;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым
должен быть направлен ответ заявителю;

реквизиты документов, в которых заrlвитель выявил опечатки и (или)
ошибки:

краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате
предоставления муниципальной услуги документе;

указание способа информирования заявителя о ходе рассмотрения
вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, выявленных заявителем, и
замене документов, а также представления (направления) результата
рассмотрения заявления либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и
(или) ошибок.
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К заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок
прилагаются:

копия документа, в котором допущена ошибка или опечатка;

копия документ4 подтверждающего полномочия Ilредставителя
заявителя, в случае представления интересов зalявителя представителем.

З.9.2, Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Работник уполномоченного органа, ответственный за предоставление
муниципальной услуги, рассматривает заявление) представленное заrlвителем
(представителем заявителя), и проводит проверку указанных в заявлении
сведений в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты регистрации
соответствующего заявления.

Критерием принятия решения является н:lличие или отсутствие таких
опечаток и (или) ошибок.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах работник
уполномоченного органа осуществляет исправление и замену указанных
документов в срок, не превышающий 2 (лвух) рабочих дней.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах,
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, работник
уполномоченного органа подготавливает мотивированный ответ об отсутствии
таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий l (одного)

рабочего дня.
Данный мотивированный ответ подписывается руководителем

уполномоченного органа и подлежит регистрации в установленном порядке
в течение 2 (лвl х) рабочих лней.

3.9.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги без
опечаток и (или) ошибок.

По результатам исправления опечаток и (или) ошибок в

документах, выданных в результате предоставления муниципальной

услуги, заrrвителю выдаётся исправленный документ взамен ранее
выданного документа, являющегося результатом предоставления
муничипальной услуги.

3.9.4. Срок исправления допущенной опечатки и оrцибки не может
превышать 5 {ляти) рабочих дней со дня лредставления в уполномоченный
орган заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

3.9.5. В случае отказа уполномоченного органа в исправлении
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципа,,rьной услуги документах либо нарушения установленноtо срока
таких исправлений, заявитель в праве обратиться с жалобой по данному
факту.

Жапоба, поступившая в уполномоченный орган об ислравлении
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования наруцения

установленного срока таких исправлений, подлежит рассмотрению в течение
5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
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По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

решений:
жaшоба удовJIетворяется в форме исправления допущенных опечаток и

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги:
в удовлетворении жаJIобы отказывается.

Подразлел 3.10. Порядок предоставления варианта мунliципальной услуги
<<Выдача дубликдта документа, выданного по результаry рднее

предоставленной муниципал ьной услуги>

3.10.1.B случае утраты документа, выданного по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги, либо необходимости получения
документа, выданного по результату ранее предоставленной муничипальной

услуги, взамен пришедшего в негодность, заявитель вправе обратиться
в уполномоченный орган способами, предусмотренными пунктом 2.14.1
подраздела 2.14 раздела 2 настояцего административного регламента,
с зaцвлением в свободной форме с обоснованием необходимости выдачи
дубликата документаt выданного по результату ранее предоставленной

муниципальной услуги, а также указанием вида, даты, номера выдачи
(регистрации) документа, выданного в результате ранее предоставленной
муниципальной услуги (при наличии такой информачии), и документами,
предусмотренными пунктом 2.6.3 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего
административного регламента.

З.l0.2. Описание административной процедуры подготовки дубликата
документа. выданного ло ре]ультаt} ранее предоставленной муниципальной

услуги,
Работник уполномоченного органа. ответственный за предоставление

муниципальной услуги, рассматривает заявление, предоставленное заявителем
(представителем заявителя), и проводит проверку указанных в зtцвлении
сведений в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты регистрации
соответствующего заявления,

Критерием принятия решения является н:lличие или отсутствие
документа. выданного по результаry ранее предоставленной муниципальной

услуги,
В случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги
<Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее
предоставленной услуги> работник уполномоченного органа подготавливает
мотивированный ответ об отсутствии возможности выдачи дубликата
документа. выданного ло рез)льгату ранее предосlавленной муниципальной

ус_rlуги.
{анный мотивированный ответ подписывается руководителем

уполномоченного органа, подлежит регистрации в установленном порядке
в течение двух рабочих дней и выдаче заявителю (представителю).

случае отсутствия оснований для отказа предоставлении



42

муниципальной услуги (выдача дубликата документа, выданного по

результату ранее предоставленной услуги) работник уполномоченного органа
подготавливает дубликат документа, выданного по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги, в строгом соответствии
с экземпляром такого документа, находящегося в архиве уполномоченного
органа.

На лицевой стороне лубликата документа, выданного по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги, ставится надпись <,Щубликат>.

3.10.3,Описание административной процедуры выдачи дубликата
докуменIа. выданного по рез}льlату ранее предоставленной vуниципальной

услуги.
По результатам подготовки дубликата документа, выданного

порезультату ранее предоставленной муниципальной услуги, заявителю
выдаётся соответствующий дубликат.

З.l0.4.Срок предоставления муниципальной услуги в соответствии
с вариантом предоставления муниципальной услуги <Выдача дубликата
документа, выданного по результату ранее предоставленной услуги)) составляет
5 (пять) рабочих дней.

3.10.5. Результатом предоставления муниципмьной услуги
в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги кВыдача
дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной услугия
является выдача дубликата документа, выданного по результату ранее
предоставленной услуги,

Разлел 4. Формы контроля за исполнением администратпвного регламента

Подраздел 4.1. Порялок осуществления текlr'щего контроля
за соблюденпем п исполненпем ответственными должностнымц лццамп,

муцицппальными служащими положений админшстратпвного регламеfiта
и пных нормативных правовых актов, устанавливающшх требования к

предоставленпю муницппальной услугиl а также прпнятием ими решений

4,l,l.{олжностные лица, муниципальные служащие, специалисты,
участвующие в лредоставлении муниципальной услуги. руководствуются
положениями настоящего административного регламента,

В должностных инструкциях лицl участвующих в предоставлении

муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставлению
муниципальной услуги! устанавливаются должностные обязанности,

ответственность, требования к знаниям и квалификации.
Лица, указанные в пункте 4.1.1 подраздела 4.1 настоящего раздела

админис,fративного регламента, участвующие в предостаыIении
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение
административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим
административным регламентом. При предоставлении муниципаJtьной услуги
заявителю гарантируется право:



4з

на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях
оказания муниципальной услуги;

защиту сведений о персональных данных;

уважительное отношение со стороны должностных лиц, муниципмьных
служащих, специалистов.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,
определённых административными процедурами, по предоставлению
муниципальной услуги лицами, указанными в пункте 4.1.1 подраздела 4.1

настоящего раздела административного регламента, осуществляются
постоянно непосредственно заместителем главы администрации,
координируюшим работу уполномоченного органа. п) rём проведения
проверок.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной

услуги включают в себя проведение проверок, выявлецие и

устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие

решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих
жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц,
муниципаJlьных слухащих, ответственных за предоставление муниципальной

услуги.

Полразлел 4.2. Порядок ц периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставJrения

муншципальной услугп, в том числе порядок и формы контроля
за полнотой и качеством предоставлеция муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
Плановые и внеплановые проверки моryт проводиться главой

администрации, заместителем главы администрации, координирующим работу
уполномоченного органа.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления
муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утверждённым
графиком, но не реже l (одного) раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и

физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления муниципальной услуги. а также на основании документов и

сведений, указывающих на нарушение исполнения цастоящего
административного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего

административного регламента, нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальнои

услуги;
проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения

административных процедур;
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выявляются нарушения прав зшIвителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставления муниципальной услуги.

Подразлел 4.3. Ответственность должностных лпц,
муницппальных служащих, специалистов, участвующих

в предоставлении мунпципальной услуги, ]а решенпя и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) пми

в ходе предоставленпя муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведённых проверок в случае выявления
нар}шения поря.]ка предоставления муниципальной услуги. лрав заявителей
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по

устранению нарушений,
4.3.2.Щолжностные лица, муниципаJrьные служащиеl специалисты,

участвующие в предоставлении муничипмьной услуги, несут
персонапьную oTBelcIBeHHocTb Ja приня]ие решений и дейсtвий
(бездействия), принимаемых (осуществляемых) при предоставлении
муниципаJьной услуги.

4.3.З. Персональная ответственность устанавливается в должностных
инструкциях в соответствии с требованиями законодательства
Российской Фелерачии.

Полразлел 4.4. Положения, характерпзующие требования к порядкт ц

формам контроля за предоставленпем муницппальной услуги, в том числе
со стороны граждан, их обьединений и органпзаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги
осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности
лействий, определённых административными процедурами по
исполнению муниципальной услуги,
должностными лицами путём проведения проверок соблюдения и
исполнения должностными лицами уполномоченного органа нормативных
лравовых актов Российской Федерации, Краснодарского края,

и принятием решений

муниципальных правовых актов администрации, а также положений
настоящего административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обраutению
гражданина или юридического лица.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности
(эффективности).

Граждане и юридические лица моryт контролировать предоставление
муниципальной услуги путём получения письменной и устной информачии
о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок
мерах.
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Разлел 5.,Щосулебный (внесудебный) порялок обжалованпя решений и

действий (безлействия) органа, предоставJIяющего мунцципальную услугу,
уполномоченного органа, МФL(, а таюке пх должностных лиц,

муниципальных служащих, работников МФЩ

Подраздел 5.1. Информация для заинтер€сованных лиц об их праве
на лосулебное (внесулебное) обжалование действий (бездействия) и (или)

решенпй, прпнятых (осуществлевных) в ходе предоставления
мунпципальной услуги

Заинтересованное лицо имеет право на досулебное (внесулебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых)
администрацией, уполномоченным органомl должностным лицом!

муниципальным служащим, МФЩ, работником МФI{ в ходе предоставления
муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

Полразлел 5.2. Прелмет жалобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесулебного) обжалования заявителем

решений и действий (безлействия) админис,грации, уполномоченного органа,
должностного лица, муниципаJIьного служащего, МФц, работника МФI-|
является конкретное решение или действие (безлействие), принятое или
осуществлённое ими в ходе предоставления муниципальной услуги. в

результате которых нарушены права заrIвителя на получение муницилальной

услуги, созданы препятствия к предоставJlению ему муниципальной услуги.
5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих

случаях:
нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной

услуги, запроса, ук:ванного в статье l5.1 Федерального закона от 2J июля
2010 года М210-ФЗ <Об организации предоставления государственцых и
муниципальных услуг);

требования у заявителя документов или информации либо осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Фелерации, нормативными
лравовыми актами Краснодарского края, муниципмьными правовыми актами
jля лредос tавления муниципальной }слуги:

отказа в приёме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края,
муниципальными правовыми актами;

нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам
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предоставления муниципальной услуги;
нарушения срока предос гавления м) ниципальной услуги:
отказа в предоставлении муниципальной услуги. если основания отказа

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерачии, законами и
иными нормативными правовыми актами Краснодарского края,
муниципаJIьными правовыми актами;

откrLза администрации, уполномоченного органа, долхностного лица,

МФI-], работника МФI{ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления муниципа,,1ьной услуги документах
либо нарушения установленноlо срока таких исправлений:

приостановления предоставления муниципальной услуги. если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерачии, законами и иными нормативными правовыми актами
Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

требования у заявителя при предоставлении муницип;lльной услуги
документов или информации! отсутствие и (или) недостоверность которых не

указыва-цись при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns2l0 (Об организации
предоставления государственных и муниципаJlьных услуг);

В указанных случаях досудебное (внесулебное) обжалование заявителем

решений и действий (бездействия) МФL{, работника МФIJ возможно в случаеl
если на МФIJ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению муницилальной услуги в полном
объёме в порядке, определённом частью 1.3 статьи lб Федера:tьного закона
от 27 июля 2010 года Л! 210-ФЗ <Об организации предоставления
fосударственных и муниципальных услуг)).

Подраздел 5.3. Органы, органпзациц п дол2кностные лица,
уполномоченные на рассмотренне жалобы, которым MoiKeT быть

направлена ,калоба заявнтеля в досудебном (внесуд€бном) порядке

5,3.1.Жмобы на решения, принятые администрацией, заместителем
главы администрации, координирующим рабоry уполномоченного органа,
подаются главе Лабинского городского поселения Лабинского района,

Жалобы на действия (бездействие) уполномоченного органа подаются
главе Лабинского городского поселения Лабинского района или заместителю
главы администрации, координирующему рабоry уполномоченного органа.

Жалобы на действия (безлействие) должностных лиц, муниципальных
служащих подаются главе Лабинского городского поселения Лабинского

района заместителю главы администрации, координирующему работу
уполномоченного органа.
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5.3.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФI]
подаютсЯ руководителЮ этого МФI{. Жалобы на решения и действия
(бездействие) МФI-[ полаются учредителю МФЩ или должностному лицу,

уполномоченному цормативным правовым актом Краснодарского края.

Полразлел 5.4. Порялок полачи и рассмотрения ясалобы

5.4.1. Основанием дJlя начала процедуры досудебного (внесудебного)

обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на

бумажном носителе, в электронной форме, в уполномоченный орган или

уполномоченному лицу по рассмотрению жалобы.
5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации,

уполномоченного органа, должностного лица, муниципального служащего,
может быть направлена по почте, через МФI], с использованием
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта
администрации, Портала, а также может быть принята при личном приёме
заявителя.

5.4.3.Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы
на решения и действия (безлействие) администрации, уполномоченного
органа, должностного лица, муниципаJIьного служащего в соответствии
со статьёй l1.2 Федерального закона от 27 июля 20l0 года Nq210
<Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг)
с использованием портала федеральной государственной информационной
системы, обеспечивающей прочесс досулебного (внесудебного) обжалования

решений и действий (безлействия), совершённых при предоставлении
государственных и муниципмьных услуг органами, предоставляющими
государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами,
государственными и муниципальными служащими с использованием
информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - система
досудебного обжалования).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (безлействие) МФЩ, работника
МФЦ мохет быть направлена по почте, с использованием информаuионно-
телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта МФЩ, Портала, а
также может быть принята при личном приёме заявиlеля.

5.4.5. В случае подачи заявителем жалобы через МФI-{ обеспечивает
передачу жалобы в администрацию, уполномоченный орган в порядке и сроки,
которые установлены соглашением о взаимодействии между МФI{ и

администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления
жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу,

уполномоченного органа, должностного лица, муниципального служащего,
МФIJ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие)
которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте



48

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о

местонахождении зацвителя - юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ збlвителюl за

исключением случш, когда ж:rлоба направлена посредством Портала;
сведения об обжа-луемых решениях и действиях (бездействии)

администрации, уполномоченного органа, должностного лица, муницип:lльного
служащегоl МФЩ, работника МФЩ;

доводы, на основании которых зttявитель не согласен с решениями и

действиями (бездействием) администрации, уполномоченного органа,

должностного лица, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЩ.
Заявителем моryт быть представлены документы (при наличии),
подтверждающие доводы заrIвителя, либо их копии.

Подраздел 5.5. Сроки рассмотрения экалобы

Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней
со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа администрацииl

уполномоченного органа, МФЦ, в приёме документов у заявителя либо в

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования
нарушения установленного срока таких ислравлений - в течение 5 (пяти)

рабочих дней со дня её регистрации.

Подраздел 5.б. Перечень оснований для прпостановJIения расспtотрения
хсалобы в случае, если возможность прцостановления предуспtотрена

законодательством Россшйской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жаJrобы отсутствуют.

Подраздел 5.7. Результат рассмотрения ясалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

рецения, исправления допущенных опечаток и оrлибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

в удовлетворении жа,rобы отказывается.
5.7.2.Администрация, уполномоченный орган. должностное лицо

отказывают в удовлетворении жаJIобы в случае:
нЕLlIичия всryпившего в законную силу решения суда по жалобе о том же

предмете и по тем же основаниям;
подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке,
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установленном законодательством Российской Федерации;
наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с

установленными требованиями в отношении того же заJIвителя и по тому же

предмету жаJIобы.
5.7.З. МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с

основаниями, предусмотренными Порядком.
5.7.4.Администрация, уполномоченный орган, должностное

оставляют жалобу без ответа в следующих случ:uх:
лицо

наJIичия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы,

фамилию, имяl отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя,

указанного в жалобе.
5.7.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями,

предусмотренными Порядком.
5.7.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения

халобы признаков состава административного правонарушения или
rrреступления должностное лицо, работник, наделённые полномочиями по
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в

органы прокуратуры.

Подраздел 5.8. Порядок информпрованшя заявителя
о результатах рассмотрения жалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного
в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 настоящего раздела административного
регламента, заявителю в письмецной форме и, по желанию зzцвителя, в
электронной форме направляется мотивированный отает о результатах
рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе
заявителю, указанном в абзаце первом настоящего пункта, даётся информация
о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципмьную
услуry, уполцомоченным органом, МФIl в целях незамедлительного
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги. а
также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается
информачия о дмьнейших действиях, которые необходимо совершить
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе
заявителю, указанном в абзаце первом настоящего пункта, даются
арryментированные рlLзъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого рецения.

5.8.2. В случае, если жалоба была направлена в электронном виде
посредством системы досудебного обжалования с использованием
информационно-телеком]!{уникационной сетц Интернет, ответ зaцвителю
направляется посредством системы досудебного обжалования.
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Подраздел 5.9. Порядок обжалования решения по ясалобе

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (безлействие),

принятые (осуществляемые) администрачией, уполномоченным органом,

должностным лицом, муниципальным служащим в ходе предоставления
муниципальной услуги в суд, в порядке и сроки, установленные
законодательством Российской Федерации.

Подраздел 5.10. Право заявптеля на получение инфорпlацни
и документов, необходпмых для обоснования ш рассмотрения жалобы

Заявители имеют право обратиться в администрацию, уполномоченный
орган, МФЩ за получением информачии и документов, необходимых для
обоснования и рассмотрения халобы в письменной форме по почтеl с

ислользованием информацион но-телеком мун икацион ной сети Интернет,
официального сайта МФIJ, Портала, а также лри личном приёме заявителя.

Подраздел 5.1l. Способы информшрования заявrrтелей о порядке подачи и
рассмотреншя жалобы, в том чцсле с цспользованпем Портала

Информаuию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители моryт
получить на информационных стендах, расположенных местах
предоставления муниципа.rьной услуги, на официальном сайте администрации,
в МФI_{, на Портале,

Подраздел 5.12. Перечень нормативных правовых актов,
регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалованпя

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, органа, участвующего в предоставJIенпш

муницппальной услуги, МФЩ, а также цх должностных лиц

Нормативные правовые акты, реryлирующие порядок лосудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (безлействия),
принятых (осуществленных) в прочессе предоставления муниципальной
услуги:

Федеральный закон от 27 июля 2010 года Л!2l0 (Об организации
лредоставления государственных и муниципдIьных услуг)>;

постановление Правительства Российской Фелерачии от 20 ноября
2012 года Ns l l98 <О федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей прочесс лосулебного (внесулебного) обжалования решений и

действий (безлействия), совершённых при предоставлении государственных и
муниципальных услуг);

постановление главы администрации (ryбернатора) Краснодарского края
от l1 февраля 2013 года Nl: l00 (Об утверждении Порядка подачи и

рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных



5l

органов государственной власти Красцодарского края, предоставляющих
государственные услуги, их должностных лиц либо государственных
гражданских служащих Краснодарского крм, многофункционального центра,

работников многофункционального центра).

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения Прокопенко



Приложение l
к административному

регламенту предоставления
муниципальной услуги
<Выдача градостроительного
плана земельного участка))

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о выдаче градостроштельЕого плана земельного участка

Главе Лабинского городского поселен ия

Лабинского района

(фамилия, имя и (при на,rичии) отчество, место жительство
заrвител, (для граждавина): яаимеяование и место нахождеял,
заявителя, ИНН, ОГРН (д,lя юридического лица)

телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче градостроительного плана земельного участка

Прошу
кадастровым

выдать градостроительный план земельного участка с
номером _, расположенного по адресу

(населёнUый ryлkr, улица, Hoi,ep),

Я даю согласие на обработку и использование моих персональных данных и
це возражаю против того, что мои персонаJIьные данные моryт передаваться
администрацией Лабинского городского поселения Лабинского района третьим
лицам на условиях и в порядке, определенных положениями действующего
законодательства.

Заявитель:

(должность, при на!ичии) (подпись) ка подписи)

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения Прокопенко
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Приложение 2
к административному

регламенту предоставления
муниципальной услуги
<Выдача градостроительного
плана земельного участка)

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
о выдаче градостроительного плана земельного участка

Главе Лабинского городского поселения
Лабинского района
от ООО <Статус>
огрн 230007523 l5 l5 инн 23530075 18

vестонахождение: г. Лабинск,

ул, Ленина, л.l00
телефон 8(918)0000000

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче градостроительного плана земельного участка.

Прошу выдать градостро ител ьн ы й план земельного участка с
кадастровым номером 2З:46:0000000:000, расположенного по адресу:
г, Лабинск, ул. Набережная, 2l .

Я даю согласие на обработку и использование моих персональных
данных и не возражаю против того, что мои персон:lльные данные моryт
передаваться администрацией Лабинского городского поселения Лабинского
района третьим лицам на условиях и в порядке, определенных положениями
действующего законодательства.

Заявитель:
Директор ООО <Стат},с>

(должность) (подпись)

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения

ИвановИ,И.
(расщиФровка подписи)

1-f.O. 
noo*on.n*o

l
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Приложение 3

к административному

регламенту предоставления
муниципальной услуги
<Выдача градостроительного
плана земельного участка)

ФОРМА РАСПИСКИ
в полученцп документов, пр€дставленных заявителем

Настоящим удостоверяется, что заявитель
(Ф,и,о.)

представил(а), следующие документы
предоставленного документа):

(с указанием количества и формы

Выдал расписку
(Ф,И,О,. до.Jlжяость. подпись jlица. получившего документь0

20 г,

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения Прокопенко
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Приложение 4
к административному

регламенту предоставления
муниципапьной услуги
<Выдача градостроительного
плана земельного участкa))

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
об отказе в приёме доьryментов, необходипlых
для предоставленшя муницппальной 1слl гп

Настоящим удостоверяется! что заявителю

(Ф,и,о,)

отк{вано в приёме
муниципальной услуги
участкa>), по следующим

необходимых для предоставления
градостроительного плана земельного

документов!

<<Выдача

основаниям:

В ыдал
(Ф,И,О,, должяость. подпись слецпалиста уполномоч€нноm органа,

отказавUlего з прпёме докум€нтов)

20 г.

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения Прокопенко
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Прилохение 5

к административному

регламенту предоставления
муниципальной услуги
<Выдача градостроительного
плана земельного участка)

о прекращенип
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
предоставл€ния мунпцrrпальной услугп

Главе администрации
Лабинского городского поселения
Лабинского района
гр,

проживающего (ей) по алресу:
г. Лабинск,

тел.

ЗАЯВЛЕНИЕ

г.20

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения

(Ф-и,о,)

В.А. Прокопенко

(подпись)
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Приложение 6
к административному

регламенту Ilредоставления
муниципальной услуги
<Выдача градостроительного
плана земельного участка))

пЕрЕчЕнь
общих признаков, по которым объедпняются категории заявителей,

а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых
соответствует одному варианry предоставленця муншципальной услуги

Обцце признакп, по которьм объединяются категории змвителей
N9
п/п

Общие признаки Категории
змвителей

l В случаях выдачи градостроите-цьного плана земе-пьного

участка правообладатели земельпых участков и ипое лицо в
сlучае если земельЕый участок дпя размещения объектов
фе.lерального значения, объектов регионa!,Iьного значенияt
объектов местtlого значени, образуется из земель и (или)
земельных )часT ков. коlорые начодя,lся в государс]венной
и]и м)ниципхпьной собсtвеttносtи и коlорые не обрсvенены
правачи lрсlьих лиц. за иск.]ючениеv сервитута. публичноlо
сервиryта, вьцача граjlостроительного плана земельного
учаетка допускается до образования такоIо земелы{ого участка
в соответствии с земельным законодательством на основаttии
утверr(денных проекта межеваllия территории и (или) схемы
расположеllия земельного участка или земельпых участков на
кадастрово}1 плане территории,
От иNlени ]аявителя моryт действовать его представители,
надепённые соответствуюциNIи полномочиями.

Категории,
указанные в
пункте 2
подраздела 1.2

раздела 2
настоящего
административ-
ного регламеята

КоNlбинации признаков заявителей. кажда, из которых соответствует одноN{у варианту
предоставления муниципальной услуги
]Ф
л/п

Комбинации признаков Вариант
предоставления
1!1уницип&lьной

услуги
l В случмх вылачи градостроительного ллана земельного

участка правообладатели земе,lьных участков и иное лицо в
случае если земельный участок дтIя размещения объектов
федерального значения, объектов регионrцьного значения1
объектов местного значения образуется из земель и (или)
lеvельных )часIков. коlорые нахо,lяlся в гос)дарсlвенной
или муницилапьной собственности и которые не обременены
лравами ']регьих лиц. за исключением сервиг) la. лl6личноtо
сервитутаt вь!дача градостроитсльного плана зсмельного
участка допускается до образованпя такого земельного участка
в соответствии с земельным законодательством на основавии

Вариант
предоставления
муниципаJIьной

услуги,
указанный в
пункт 3.1.1
полраздела З.l
раздела 3

настоящего
админпстратив-
ного регламента
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утвержденных проекта межеванля территории и (или) схемы

расположения земельного участка или земельных участков на
кадастровом плане территорпп,
От пмени змвителя моryт действовать его представители,
налелёняые соответствчюшими полЕомочиями.

2, Змвители, ранее обратившиеся за получением муниципальвой

услуги (вьцача градостроительного плана земельного

)часIка, по рез)льIаIам предоставления коtорой вьцаны
докуменlы с доп)rценными опечаткatми и ошибками
С rаявлением о пре.]оставлении vуниципмьной )слуги впрсве
обратиться представители заJtвителя. указанные
в rtyHKTе 2 uастоящего регламснта-

Вариант
предоставления
муницппмьной
услуги,
указанный в
пункг 3.1,2
подраздела 3,l
раздела 3

ЕастоящеIо
административ-
ного регламента

Заявители, ранее получившие муниципatльную услуry <Вьцача
градостроитеjlьного плаЕа земельяого участка), обратившиеся
ja выJачеЙ дубликата докулlенlа. вы.]анноlо по рез)льiагу её
предоставления.
От имени зzrявителя моryт действовать его представители,
наделённые соответствуюцими полномочиями в порядке)
установленном законодательством Российской Федерации.

Вариант
предостав-тIения
МУПИЦППZLПЬНОЙ

услугп,
указанные
в пункте З.l.З
подраздела 3,l
раздела 3

яастояцеIо
адмпнистратив-
ного DеглЕLлtеЕта

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения В.А. Прокопенк о

,


