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г.JIабliItск

Об утвержленип адмпнистратпвного регламента
предоставления муниципальной услугп

<Признание салового дома жилым домом п жплого дома садовым домом)

В целях повышения качества и досryпности предоставления
муниципальных услуг для населения, в соответствии с Федеральным законом
от б октября 200З юда J\Ъ l3l-ФЗ <Об общих принципах организации
местного самоуправJIения в Российской Федерации>, Федеральным законом
от 2] июля 2010 года ,ф 2l0 (Об организации предоставления
юсударственных и муниципальных услуг>, Федеральным законом
от 29 декабря 2004 года Nч l89 (О введении в действие Жилищного
кодекса Российской Фелерации>, постановлением Правительства Российской
Фелераuии от l0 августа 2005 года N9 502 (Об утверждении формы
уведомления о лереводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в
нежилое (жилое) помещение), постановлением Правительства
Российской Федерации от 28 января 2006 юда N9 47 (Об утверждении
Положения о признании помещения жилым помещением, жилого
помещения непригодным для проживания! многоквартирного дома

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома
жилым домом и жилого дома садовым доNlом)), постановлением Правительства
Российской Федерачии от 20 июля 202l юда No1228 <Об утверждении
Правил разработки и утверждения административных регламентов
предоставления юсударственных услуц о внесении изменений в некоторые
акгы Правительства Российской Федерачии и признании утратившими
силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства
Российской Федерации)), л о с т а н о в л я ю;

i. Уr,вер,lить администратиаtlый регламент предоставления
муниципальной услуги (Ilризнание садовою дома жилым домом и
жилого дома садовым домом) (прилагается).

2. Отделу делопроизводства администрации (Переходько О.А,) настоящее
постановJIение опубликовать на сайте <Лабинск-официапьный, по адресу:
httр://лабинск-официальный.рф и разместить на официальном сайте
администрации Лабинского городского поселения Лабинского района
http://www,labinsk-city.ru в информачионно-телекоммуникационной сети
кИнтернет>.

3. Контроль за выполнением настоящего постаноыIеция возложить на
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заместителя главы администрации Лабинскою городского [оселения
Лабинскою района Прокопенко В.А.

4. Настоящее постаноыIение всryпает в силу со дня его официальною
опубликования.

исполняющий обязанно
главы администрации
Лабинского городского А.В. Переходькоlения



Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Лабинского городского поселения
Лабинскоm района

АДМИНИСТРАТИВНЫИ РЕГЛАМЕНТ
предоставления vуниuппальной услуги

<<Прпзнание садового дома жилым домом ц ?rсилого дома садовым домом)>

Раздел 1. Обrцпе положеtlия

Полраздел 1.1. Прелмет регулирования

Административный регламент предостаыlения мун и ципа_п ьной
услуги <Признание садового дома жилым домом и жилого дома
садовым домом) (далее - административный регламент) разработанв целях повышения качества и досryпности предоставления
муниципальной услуги! определяет стандарт, сроки и последовательность

действий (административных процедур) при осущестыIении
полномочий администрации Лабинскою городского поселения
Лабинскою района по предоставлению муниципальной услуги
<Признание садового дома жилым домом и жилого лома садовым
домом) (далее - муниципальная услуга).

Полразлел 1.2. Круг заявителей

Заяви,tеllями, имеющими право на получение муниципальной
услуги - физические или юридические лица, являющиеся собственниками
садового дома или жилого дома (за исключением государственных
органов и их территориальных органов, органов юсударственных
внебюджетных фоrдов и их территориальных органов, органов
местного самоуправ.,tения) либо их уполномоченные представители,
обратившиеся с запросом о предоставJIении муниципальной усл)ги,
выраженным в письменной или электронной форме.
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Полразлел 1.3. Требование предостав,rенпя заявптелю
мунrrципальной услуги в соответствии с вариантом предоставленшя

муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя,
определённым в ре]ультате анкетцрования, проводимого администрачией
Лабшнского fородскоfо поселения Лабинского района, предоставляющей
услугу (лалее - профшлшрованше), а также ре]ультата, за предоставлением

которого обратился заявптель

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с
вариантом предоставления муничипальной услуги. соответствующим
призпака]\,t заявителя, определённым в результате анкетироваtIия (далее -
профил ирование), а также результат, за предостаыIением которого обратился
заявитель.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги (Признание садового дома жилым
домом и жилою дома садовым домом).

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего
муницllпальную услуry

2,2.1. Муниципальная услуга предоставJIяется непосредственно
администрацией Лабинского городскою поселения Лабинского района (далее -
администрация) и осущестыIяется через управление муниципального
имущества! архитектуры и земельнь]х отношений администрации (далее 

-

уполномоченный орган), а также через mсударственное автономное
учреждение Краснодарскою края <Многофункчиональны й центр
предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского
края> (далее - МФЩ) в соответствии с соглашением о взаимодействии между
МФI_{ и администрацией,

2.2.2, В прочессе предоставления муниципальной услуги
уполномоченный орган взаимодействует с:

2.2.], l . Межрайонной инспекцией ФНС России Jt[ч l8 по Красноларскому
краю - запрос и предс,[ав"qение выписки из Единого государственного реестра
индивидуальных предприниNlателей, выписки из Единого государственною
реестра юридических лиц.

2.2.2.2. Межмуниципальным отделом по Лабинскому и Курганинскому
районам Управления Росреестра по Краснодарскому краю - запрос и
прелставление вь]писки из Елиного государственного реестра недвижимости о
правах на земельный участок.

2.2.2.3. Организачиями, аккредитованными на осуществJIение
техническою учёта и технической инвентаризации объектов капитzulьного
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строительства.
2.2.2,4. Управлением юсударственной охраны объектов культурного

наследия администрации Краснодарскою края.
2.2.2.5. Госуларственным управлением Министерства внутренних дел по

вопросам миграции отдела Министерства внутренних дел Российской
Федерации по Лабинскому району.

2.2.2.6. Муниципальным казенным учреждением <Архив
муницип€uIьного образования Лабинский район>.

2,2,2,7, Иньlми органами (организациями), в распоряжении которых
находятся документы, предусмотренные подразделом 2,6 настоящего
административного регламента.

2.2,З, МФIl может быть принято решение об отказе в приёме заявJlения
и документов и (или) информачии, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, при наличии оснований, предусмотренных
пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного
ре гjl а ltl е н,га,

Полраздел 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. 1, Результатом предоставления муници пал ьной услуги яыIяется :

2.З.1.1. Для варианта предоставления муниципальной услуги
<Признание садового дома хилым домом):

решение о признании садовою дома жилым домом;
решение об отказе в признании садовою дома жилым домом.
2.З,1.2, Для варианта предоставления муниципальной услуги

<<Признание жилою дома садовым домом)):
решение о tIризнании жилого дома садовым домом;
решение об отказе в признании жилою дома садовым домом,
2,З.2. [ля варианта предоставпения муниципальной услуги <Исправление

допущенных опечаток и ошибок в выданных в резул ьтате предоставления
муниципальной услуги документах)):

документ! выданный по результату ранее предоставленной

муниципальной услуги, без опечаток и ошибок.
2.З.З, Для варианта предоставления муницила,rьной услуги <<Выдача

дубликата документа! выданного по результату ранее предоставленной услуги,,:

дубликат соответствующего документа, выданного по результату ранее
предос гавлен ной муни цилальной услуги:

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.З.4. Результат предоставления муниuипальной услуги заявитель по его

выбору вгrраве получить:
2.З.4.1. В случае обращения за получением муниципальной услуги через

МФЦ - непосредс lBeHHo в МФЦ.
2,З,4.2, В случае обращения заявителя за получением муниципальной

услуги в уполномоченный орган - непосредственцо в уполномоченном органе,
2.З.4.З. В случае обращения за получением муниципальной услуги
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посредством (ЕдиныЙ портаJI государственных и муниципilльных

услуг (функций)> (www.gosuslugi.ru) и (или) в государственной

региональной информационной системе <портал государственньiх и
муниципальных услуг Краснодарского края) (www.pgu.kгasnodaT.ru) в
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет> (далее - Портал) -
непосредственно в уполномоченном органе. Сканированная копия результата
предостаыIения муниципальной услуги напрашяется заявителю через Портал.

2.З.4.4. В случае обращения заявителя за получением муниципальной

услуги по экстерриториальному принципу результат предоставления
муничипальной услуги в виде электронных доh}ментов и (или) электронных
образов локументов заверяется должностными лицами, уrrолномоченными на
принятие решения о лредоставлении муниципальной услуги,

Для получения результата предоставления муниципальной }сл}ги на
бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право
обра t иr ься непосредственно в 1 полномоченный орган.

Полразлел 2.4. Срок прелоставленпя муницппальной услуги

2.4.1. Срок предоставления для варианта муниципальной услуги
<Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом))
не должен превышать 45 (сорок пять) ка-,rендарных дней со дня принятия
докумен],овJ установленных в пункте 2,6 настоящего административною
peI]]laMeIlTa.

2,4.2. Срок предоставления муницилальной усл}ги для варианта
предоставления муниципальной услуги <Исправление допущенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предостаыIения муничилальной услуги
ДОк} \1ентах,) - 5 (пять) рабочих лней.

2.4.3. Срок предоставления муницилальной услуги для варианта
предоставления муничипальной услуги (Вьцача дубликата докJмента,
выданною по результату ранее предоставленной услуги>r - не более 5 рабочих
дней.

2.4.4. Срок приостановJIения предоставления муниципаJtьной услуги
действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрен.

2.4.5.Срок предоставления вариантов муниципа*льной }слуги,
пред),сNlотренный в данном подразделе, исчисляется со дня регистрации
запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставJIения
муниципа-,tьной услуги:

в уполномоченном органе, в том числе в случае, если запрос и документы
и (или) информаuия, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
поданы заявите,qем посредство]!1 почтового отправления в администрацию,
упоJlномоченный орган;

в информачионной системе Портал.
В случае представления заявителем доктментов! указанных в

подразделе 2.6 разлела 2 настоящего административною регламента, через
МФI{ срок принятия решения о согласовании или об отказе в сопlасовании
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исчисляется со дня передачи МФI_] таких доhументов в уполномоченный орган,
осуществляющий согласование.

2.4.6. Срок выдачи (направления) доктментов, яыlяющихся результатом
предоставJIения муниципальной успуги, состаыIяет З (три) рабочих дня.

подраздел 2.5. Правовые осноаания для предоставленпя
vуничlлпальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципальной услуги, а также информация о порядке
лосулебного (внесулебного) обжалования решений и действий (безлействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного органа,
лол;кностных лиц, муниципальных слутсащих, работников размещён;

на официальном сайте администрации (при наличии технической
возможности);

на Портале.

Полразлел 2.6. Исчерпывающшй перечень документов, необходшмых для
предоставления муниurrпальной lслуги

2.6.1. .Щля получения варианта предоставJIения муниципальной услуги
<<Признание садового дома жилым домом)):

2.6.1.1. Заявление о признании садового дома хилым домом согласно
(приложению l и 2) (;lалее - заявление), в котором указываются:

кадастровый номер садовою дома и кадастровый номер земельного
) час lKa. на Kolopov расположен садовый доv:

почтовый адрес заявителя или адрес элекrронной почты заявителя;
способ получения решения о признании садовою дома жилым домом и

иных предусмотренных настоящим административным регламентом
докуN,tентов (почтовое отправление с уведомлением о вручении, электронная
почта! получение лично в МФ[{, получение лично в уполномоченном органе).

2,6,1.2. Правоустанавливающий доryмент на садовый дом в случае, если
право собственности заявителя на садовый дом не ]арегистрировано в Едином
государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию
такого документа.

2.6.1.З. Заключение по обследованию технического состояния объекта,
лодтверхдающее соответствие садового дома требованиям к надёжности и
безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10
Федерального закона от З0 лекабря 2009 года Л'9 384-ФЗ <<Технический

регламен], о безопасности здаlrий и сооружений>, выданное индивидуальным
предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами
саморег}лируеп,lой организации в области инженерных изысканий,

2.6.1.4. В случае, если садовый дом обременён правами третьих лиц,
нотариально удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового
дома жилым домом.
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2.6. 1.5. Документ, цодтверждающий полномочия представителя (в случае
обращения представителя заявителя).

2.6.2. ,Щля получения варианта предоставления муниципальной услуги
<<Признание жилоm дома садовым домом)):

2.6.2,1. Заявление о признании жилого дома садовым домом согласно
(приложению 1 и 2) (далее заявление), в котором указываются:

кадастровый номер жилою дома и кадас,tровый номер земельною
) час lKa. на KolopoM раслоложен жилой дом:

почтовый адрес заявителя или адрес электронной почты заявителя;
способ получения решения о признании жилою дома садовым домом и

иных предусмотренных настоящим административным регламентом
документов (почтовое отправление с уведомлением о вручении, электронная
почта, получение лично в МФ[J, получение лично в уполномоченном органе);

2.6.2.2. Правоустанавливающий документ на жилой дом в случае, если
право собственности заявителя на жилой дом не зарегистрировано в Едином
госyдарственном реестре недвижимости, или нотариarльно заверенную копию
такого документа,

2.6.2.3, В случае, если жилой дом обременён правами третьих лиц, -
нотариаJ]ьно удостоверенцое согласие указанных лиц на признание жилою
дома садовым домом.

2.6.2.4. ffoKyMeHT, подтверждающий полномочия представителя (в случае
обращения представителя заявителя).

2.6.З. !ля получения варианта предоставления муниципальной услуги
<Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги докJментах):

заявJIение в свободной форме, содержацее указание на опечатки и
ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах;

ДОКТМеНТ, выданныЙ по результату ранее предоставленной
муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки.

документ, подтверждающий лолномочия представителя заявителя
(в случае обращения представителя).

2,6,4, .Щля варианта предоставления муниципа_льной услуги (Выдача
дубликата локryмента, выданною по результату ранее предоставJIенной услуги>r:

заяыIение в свободной форме с обоснованием необходимости выдачи
дубликата документа, выданною по результату ранее предоставленной
муниципальной услуги, а также указанием вида, даты, номера выдачи
(регистрации) документа, выданноm в результате ранее предоставленной
муниципальной услуги (при наличии такой информации);

копия документа, удостоверяющею личность заявителя (представителя),
документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае,
если с заявлениеNl обращается представитель заявителя),

2,6.5. Заявление и прилагаемые к нему документы моryт быть поданы
заявите"!ем в уполномоченный орган:

на бумажнопt носителе, посредством личного обращения
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в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, либо посредством почтового
отпраыIения с уведомлением о вручении;

на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ;
посредством использования Портала.
2.6.6. ,Щокументами, необходимыми в соответствии с нормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые
находятся в распоряжении юсударственных органов и организаций,
участвующих в предоставлении mсударственных и муниципальных услуL и
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе (для всех
вариантов предоставления муниципальной услуги), являются:

выписка из Единого государственного реестра недвижимости об
основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект
недвижимости (далее - выписка из Единого государственного реестра
недвижимости), содержащую сведения о зарегистрированных правах заявителя
на садовый дом или жилой дом;

выписка из Единого госуларственною реестра юридических лиц (в случае
если заявителем является юридическое личо).

2.6.7. В случае, если документы, указанные в пунктах 2.6.2.2, 2,6,3,2
подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента не были представлены
заявителем самостоятельно, то они запрашиваются уполномоченным органом
в гос}дарственных органахj органах местного самоупрашения

и подведомственных государственным органам или органам местного
самоулравления организациях, в распоряжении которых находятся указанные
док}менты.

Непредставление заrrвителем указацных документов не явJIяется
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги,

2.6.8. При предостаыlении муниципальной услуги по
экстерриториальному rIринципу уполномоченный орган не вправе требовать от
заявителя (представителя) или МФI { предоставления документов на бумажных
носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательствомl

регламентируюшим предоставJlение муниципальной услуги.
В случае представления заявителем документов, предусмотренных

частью б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года Nч 2l0-ФЗ
<Об организации предоставJIения государственных и муниципальных услуг)),
их бесплатное копирование осуществJIяется работником МФI{, после чего
оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных документов представJIяются
заявителем самостоятельно,

Полразлел 2.7. Исчерпывающшй перечень оснований для отказа в прrrёме
доьт rентов, необходпмых для предоставления муницппальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приёме доk1zментов, необходимых для
предоставлеция муниципальной услуги (для всех вариантов предоставJrения
муниципальной услуги), являются:

представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с
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устаноаленным I]орядкоN,t (наличие исправлений, серьезных ловреждений. не
позвоjlяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного
адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);

несоблюдение устаноменных законодательством Российской Федерации

условий признания дейсгвиlельносlи электронной подписи.
2,7.2. О наличии основания для отказа в приёме док}ментов заявителя

информирует специалист уполномоченного органа либо МФIJ, ответственный
за приём документов, объясняет заявителю содеря{ание выявленных
недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их
устранению.

2,7,3. Уведомление об отказе в приёме доIýlментов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги (приложением 5), по требованию
заявителя, подписывается работником МФI{, специалистом уполномоченного
органа и выдаётся заявителю с указанием причин отказа не позднее l (одного)

рабочего дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной
услуги.

2,'7,4,Не может быть отказано заявителю в лриёме дополнительных
доктментов при наличии намерения их сдать.

2,7,5. Не допускается отказ в приёме заяв.ления и иных документов,
необходимых для предоставJIения муницилальной }слуги, в случае, если
заявление и документыl необходимые для предоставления муниципальной

услуги, поданы в соответствии с информачией о сроках и порядке
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале, на
официальном сайте администрации (при наJIичии технической возможности),

2.7.6. Отказ в приёме локументов! необходимых для предоставления
муниципальной услуги! не препятствует повторному обращению после

}сIранения лричины. лослужившей основаниеv для olKa}a.

Подраздел 2.8. Исчерпь!вающий перечень оснований
для приостановл€ния предоставления муниципальной услуги

шли oTKaJa в предосlавлении муниципальной услуrи

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления
услуги действующим законодательством Российской
предусмотрено.

2,8,2, Основания для отказа в предоставJlении варианта

услуги Признание садового дома жилым домом:
нелредставJT ение заявителем документов, предусмотренных

подпунктами 2.6.\ .| и 2,6.|.2 пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящею
административного регламента;

поступление в уполномоченный орган сведений, содержащихся в Едином
государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве
собственности на садовый дом лица, не являющегося заявителем;

пост)пление в уполномоченный орган уведоvления об отсутствии в
Едином государственном реестре недвихимости сведений о

муниципальной
Федерации не

муниципальной
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зарегистрированных правах на садовый дом, если правоустанавли вающи й

документ, предусмотренный подпунктом 2.6.1.2 пункта 2.6.1 подраздела 2.6

раздела 2 настоящего административного регламента, или нотариаJIьно
заверенная копия такого документа не были представJIены заявителем.
Отказ в признании садового дома жилым домом по указанному основанию
допускается в случае, если уполномоченный орган лосле получения

уведомления об отсутствии в Едином юсударственном реестре недвижимости
сведений о зарегистрированных правах на садовый дом уведомил заявителя

указанным в заявлении способом о получении такоrc уведомления, предложил
]аявиlелю лредс гави гь правоус ганавливающий документ. прелусмоl ренный
Ilодпункто]\,1 2.6.I.2 полпункга 2.б.l полразлела 2.6 раздела 2 настоящего
административною регламентаl или нотариально заверенную колию такого

докумецта и не получил от зzlqвителя такой документ или такую копию в
течение l5 (пятнадцати) календарных дней со дня направления уведомления о
предстаыIении правоустанавливающею документа;

непредставJIение заявителем документа, предусмотренного
подпунктом 2.6.1.4 пункта 2.6.1 полразлела 2.6 раздела 2 настоящего
административною регламента, в случае если садовый дом обременён правами
третьих лиц;

размещение садового дома на земельном участке, виды разрешённого
использования которого, установJIенные в соответствии с законодательством
Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;

размещение садового дома на земельном участке! расположенном в

границах зоны затопления, подтолления,
2.8.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услlги

признании жилого дома садовым домом:
непредстаыIение заявителем документа, предусмотренного

подпунктом 2.6.2.1 пункта 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего
административною регламента;

поступление в уполцомоченный орган сведений. содержащихся в Едином
государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве
собственности на жилой дом лица, не явJIяющегося заявителем;

посryпление в )полноvоченный орган уведоvления об отсутствии в
Единол,t государственном реестре недвижимости сведений о
зарегистрированньiх правах на жилой дом, если лравоустанавл ивающий
доктмент, предусмотренный подпунктом 2.6.2.2 пункта 2,6,2 подраздела 2.6

раздела 2 настоящего администратиsною регламента, или нотариально
заверенная копия такого док}мента не были представлены заявителем.
Отказ в признании жилого дома садовым домом по yкttзaнHoмy основанию
допускается в случае! если уполномоченный орган после получения

уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости
сведений о зарегистрированных лравах на жилой дом уведомил
заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления,
предложил заявителю представить правоустанавливающий документ.
предусмотренный подпунктом 2.6.2.2 пункта 2.6,2 подраздела 2,6 разrcла 2
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настоящего административною регламента, или нотариально заверенную
копию такого докJмента и не лолучил от заявителя такой документ или такую
копию в течение 15 (пятнадцати) календарных дней со дня направления

уведомления о представлении правоустанавливающего докryмента;
непредставление заявителем документаl предусмотренного

подпунктом 2.6,2.З пункта 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего
административного регламента, в случае если жилой дом обременён правами
третьих лиц;

размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешённого
испо"rIьзования которого, установленные в соответствии с законодательством
Российской Федерации, не предусматриtsают такого размещения;

использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места
постоянного проживания;

рaвмещение садовою дома на земельном участке, расположенном в
границах зоны затопления, подтопления.

2.8.4, Основанием для отказа в исправJrении допущенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах яыIяется отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставпения муниципальной услуги документах.
2.8.5, основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги

для варианта предоставJIения муниципальной услуги <Выдача лубликата
доý/ментаJ выданного по резул ьтат) ранее предоставленной услуги>l является
отсутствие факта обращения заявителя за получением муниципальной услуги,
по ре"}}льlаtам когорой выдан соответствуюший доýменI.

2.8.6. Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии
рассмотрения, согласования или подготовки результата муниципальной услуги
уполномоченным органом, обратившись с соответствующим заяы]ением! по

форме, утвержденной приложением 5 к настоящему административному
регламенту, в уполномоченный орган, в том числе через Портал (при подаче
заявления в администрацию), либо в МФI { (при подаче заявJlения в МФIl).

2.8.7. Не допускается отказ в предостаыIении муниципальной услуги в
случае, если запрос и док}менты, необходимьiе для предоставления услуги,
поданы в соответствии с информашией о сроках и порядке предоставJIения
услуги, опубликованной на Портале.

2.8.8. Отказ в предоставлении муничипальной }слуги не препятствует
повторному обращению после устранения причины! послужившей основанием

для отказа.

Полразле.ч 2.9. Размер п.iIаты, в]п]ttаемой с заявителя при предоставлении
лrупиципальной услуги, и способы её взимания

Государственная пошлина или иная плата за предоставление
муниципальной услуги не взимается. Предоставление муницилальной усл)ги
осуществляется бесплатно.
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Полраздел 2.10. Максимальный срок ожиданпя в очередш при подаче
заявитеJIем заявленllя о предоставленпи муниципальной услугш и при

поJIучении резуJIьтата пр€доставления муницппальной ус.rуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных
настоящим административным реглаN{ентом, а также при получении результата
предоставления муниципальной услуги на личном приёме не должен
превышать 15 (пятнадцати) минуr

Подраздел 2.11. Срок регистрациц заявления заявителя
о предоставJrеЕпп мунliципальной услугш

2.1I.1, Регистрачия заявления о предоставJlении муниципальной }слуги и
(или) документов (содержащихся в них сведений), необходимых для
предоставления муницилальной услуги, осуществляется в день их поступления,
а при постуллении их в выходной (нерабочий или праздничный) лень -
в первый за ним рабочий день.

2.1 1.2. Регистрация заявJIения о предоставлении муниципальной услуги,
поступившего в электронном виде в выходной (нерабочий или пра]дничный)
день, осущестыlяется в первый за ним рабочий день.

2.11.3. Срок регистрации заявJ.Iения о предоставлении муниципальной
услуги и документов (содержащихся в них сведений), представленных
заявителем, в том числе посредством Портала, официальною сайта
(при наличии технической возможности) не может превышать 20 (двалuати)
ми нут.

Полраздел 2.12. Требования к помещениям, в которых предоставJIя€тся
муниципальная услуга

2,I2. l. Информация о графике (режиме) работы уполномоченною органа
размещается при входе в здание, в котором оно осуществJIяет свою
деятельность, на видном месте,

Здание, в котором предостаеляется муниципальная услуга, должно быть
оборуловано отдельным входом для свободного досryпа заявителей
в помешение.

Вход в здание должен быть оборудован информачионной табличкой
(вывеской), содержащей информачию об уполномоченном органе!

осуществJIяющем предоставление муниципальной услуги. а такхе оборудован
удобноЙ лестницеЙ с поручнями, пандусами для беспрепятственного
передвихения граждан.

Места предоставления муниципа"lьной услуги оборулуются с учётом
требований jlосl,уIlности для иllвалидов в соответствии с действуюшим
закоIIодате-rIьствоNI Российской Фелерачии о социальной защите инвалидов.

Помещения, в которых предостаыIяется муниципальная услуга, должны
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соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности трула. Помечения оборулуются
системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования
воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения
и путей эвакуации людей. Прелусматривается оборудование доступного места
общественного по,rьзования (ryмет).

Ilомещения МФI{ для работы с заявителями оборудуются электронной
систепlой управления очередью, которая представляет собой комплекс
программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление
очередями заявителей.

2.12.2. Приём документов в уполномоченном органе осуществляется
в специально оборудованных помещениях или отведённых для этого кабинетах.

2.]2,],Помещения. предназначенные для приёl{а заявиlелей.
оборулуются информационными стендами, содержащими сведения:

режим работы, адреса администрации и МФЦ;
адрес официального сайта и адрес электронной лочты администрации;
почтовые адреса, телефоны, инициалы и фамилии главы администрации и

руководителя МФI{;
порядок получения консульташий о предоставлении муничипальной

услуги|
поря_lоti и сроки пре_lос,lав.,lения vуницилальной услуги:
образцы заявлений о предоставлении муницилальной услуги и образцы

заполнения таких заявлений;
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а
также перечень документов, которые заявитель вправе представить по
собственной инициативе;

основания для отказа в приёме документов о предостаыIении
муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципаJIьной услуги;
лосудебный (внесулебный) порядок обхалования решений и действий

(бездействия) администрации, МФЦ, а также должностных лицl

муницилальных сJIужащих и работников МФIl;
инr,ю инtРормашию, необходилtую д,T я получения муниципальной услуги.
Такая же информачия размещается на офичиальном сайте

администрации, а также на сайте МФI-{.
В МФЦ могут быть размещены иные источники информирования,

содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для
получения муниципальной услуги.

Информаuионные стенды размещаются на видном, досryпном месте.
Оформление информационных листов осуществJIяется удобным для

чтения шрифтом - TimesNewRoman, формат листа А-4; текст - прописные
буквы, размером шрифта Nэ 16 - обычный, наименование - заглавные буквы,
размером шрифта JФ lб - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов
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должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация
выделяется жирным шрифтом, При оформлении информационных материалов

в виде образцов заяыlений на получение муниципальной услуги, образцов
заявлений, перечней докlментов требования к размеру шрифта и формаry листа
могут быть снижены.

2. 12.4. Администрация расположена по адресу:
352500, Красноларский край, r Лабинск, ул. Красная, 48, электронный

алрес: inbox.labinsk-city.ru; адрес официальною сайта: www.labinsk-city.ru.
Телефоны администрации для справок и передачи обращения

посредством факсимильной связи: 8 (86l69) 3-12-40, 8 (86l69) 3-11-79,

факс 8 (86169) З-30-75.
График работы администрации Лабицского городского поселения

Лабинского района:
понедельник - четверг: с 09 часов 00 минут до l8 часов l2 минут;
пятница: с 09 часов 00 минут до l 7 часов 12 минут;
перерыв: с l3 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;
выходные дни: суббота воскресенье.
2.12.5. Помещения для приёма заявителей должны соответствовать

комфортным для граждан условиям и оптим,шьным условиям работы
долхностных лиц уполномоченною органа и должны обеспечивать:

комфортное раслоложение заявителя и должностного лица
уполномоченного органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;
телефонную связь;
возможность копирования документов;
досryп к нормативным правовым актам! регулирующим предоставление

N,tуниципальной усJlуги;
на_цичие письменных принадлежносrей и бумаги форматаА4.
2.|2,6, [ля ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для

получения муниципальной услуги доk?ментов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов,
обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания
определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения
в помещении.

2.12.7. Приём заявителей при предоставлении муниципаJIьной услуги
осуществJIяется согласно графику (режиму) работы уполномочецного органа:
ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней,
в течение рабочего времени.

2.12.8.Рабочее NlecTo специалиста уполномоченного органа,
ответственного за предостав"rение м}ниципальной услуги, должно быть
оборуrtовано лерсональным комльютером и оргтехникой, позволяющими
своевременно и в полном объеме получать справочную информачию по
вопросам предоставJIения муниципальной услуги и организовать
предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Кабинеты приёма получателей муниципальных услуг должны быть
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оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера
каоинета.

Полразлел 2.13. Показатели досryпности и качества мунпципальной услуrи

2. lЗ. 1. Основными показателями досryпности и качества муниtlипальной

ус,qуги являются:
полнота, актуальность и достоверность информачии о порядке

предоставления муниципальнои услуги;
наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления

муничипальной услуги;
оперативность и достоверность предоставляемой информачии о порядке

предоставления муниципальной услуги;
установJIение и соблюдение требований к помещениям, в которых

предоставляется муниципальная услуга;
предостаыIение возможности подачи заявпения о предоставJ,lении

муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых для
лредоставJlения муниципальной услуги, а также выдачи заявителям документов
по результатам предоставления муниципальной услуги в МФI {;

ко-lичес,tво взаимолействий заявителя со специалистами
уполномоченноm органа при предоставлении муниципальной услуги и их
продолжительность;

установление и соблюдение срока предостаыIения муниuипальной
услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при
пол} чении ре,]ультата предоставJения м1 ничипальной услуги:

своевременное рассмотрение документов, предстаыlенных заявителем, в
случае необходимости - с участием заявителя;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заrlвителей по результатам
предостамения муниципальной услуги;

предоставление возможности подачи заявJIения о предоставJIении
лtуtlиципальной услуги и документов (сведений), необходимых для
л релос1 ав,IIен ия муниципальной ус,lугиj в форме электронноIо документа, в том
числе с использованием Портала, официального сайта (при наличии
технической возможности).

2. l 3.2. Критерии оценки качества предоставления муниципал ьной услуги,
предоставляемой в элеюронном виде:

досryпность информачии о порядке предоставления муниципальной
услуги;

доступность электронных форм документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

досryпность инструментов совершения в электронном виде платежей,
необходимых для лолучения м1 ниuипальной услуги:

время ожидания ответа на подачу заявJiения;
вреvя п редOс laB,,leH ия муницилальной усл1l и,



l5

удобство процедур предоставления муниципальноЙ услуги, включая
процедуры записи на прием, подачи заявления, оплаты обязательных платежей,

информирования заявителя о ходе предоставления муниципальноЙ услуги.
а также получения результата предоставления муниципальной услуги.

2.1З.3. В ходе предоставления муниципаJlьной услуги заявитель
взаимодействует со специалистами уполномоченного органа не более 2 (лвух)

раз (подача заяыrения и иных документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги и получение результата предостаыIения муниципальной

услуги), продолжительность взаимодействий составляет: при подаче заявJlения

- не более l5 (пятнадцати) минут; при получении результата муниципальной
услуги - не более 15 (пятнадцати) минуr

В прочессе предоставления муничипальной услуги заявитель вправе
обращаrься в упоJlноNlоченный орган за лолучением информации о ходе
предоставления муниципальной услуги неограниченное количество раз.

В процессе предоставления муниципальной услуги заrlвитель вправе
обращаться в МФI] за получением информачии о ходе предостаыIения
муниципальной услуги уполномоченным органом неограниченное количество
раз.

Полразлел 2.14. Иные требоваrIия к пр€доставлению муниципальной
услуги

2,14.1. Для получения муниципальной ус.rlуги заявителям
предоставляется возможность представить заявление о предоставлении
мчнициIIаJ]ьной )с,i]},ги и докуNlенты (солержащиеся в них сведения),
необхоl]имые для предоставления Ntуниципальной услуги, в том числе в форме
электронного доI\умента:

на бумажном носителе в уполномоченный орган при личном обращении;
на бумажном носителе в администрацию посредством почтовой связи;
на бумажном носителе в МФI { при личном обрачении;
в форме электронных документов с использованием

информационно-телекоNlмуникационных технологий, включая использование
Портала, официального сайта (лри наличии технической возможности).

Заявления и документы, необходимые для предостаыIения
муницилальной услуги, предоставJIяемые в форме элекгронных документов,
подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального
закона от 27 ию;tя 20]0 года N:] 2l0-ФЗ <<об организации предоставления
гос}дарственных и муниципальнь]х услуг)) и Федерального закона от б апреля
]0ll го_rа N! бЗ-ФЗ..Об ,лектронной подписиD.

В случае направJIения заявлений и документов в электронной форме с
использованием Портала, официального сайта (при наличии технической
возмохности), заявление и документь] должны быть подписаны
)силенной квалифиuированной,}лекlронной подписью. ви.] коIорой должен
соответствовать требованиям постановления Правительства Российской
Фелерации от 25 июня 2012 года JVg б34 (О видах электронной подписи,
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использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг)).

Заявитель, являющийся физическим лицом, вправе использовать простую
f"цектронtIую подпись в спучаях, предусмотренных пунктом 2(l) Правил
определения видов электронной подписи. ислоль]ование которых допускается
лри обращении за получением юсударственных и муниципальных услуц
утверждённых постаноыIением Правительства Российской Федерации
от 25 июня 2012 года М бЗ4 (О видах электронной подписи, ислользование
которых допускается при обращении за получением государственных и
муниципальных услуг).

2.14.2. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме
идентификация и аутентификация моryт осуществляться посредством:

единой системы идентификации и аутентификации или иных
государственных информационных системl если такие государственные

информационные системы в установJIенном Правительством Российской
Фе.rераuии лорялке обеспечиваюt взаимодействие с единой сисlемой
идеtlтиtЬrlкации и аl,тентиtРикации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в указанных информационных системах;
единой системы идентификации и аутентификации и единой

информачионной системы персон€цьных данных, обеспечивающей обработкry,
включая сбор и хранение, биометрических персонаJIьных данных, их проверку
и передачу информации о степени их соответствия предоставленным
биометрическим персональным данным физического лица,

Использование вышеуказанных технологий проводится при наJlичии
технической возNlожности.

2. l4.З. Заявителям обеспечивается возможность получения информации
о предоставляемой муниципальной услуге на Портале.

!ля получения досryпа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерачии и после открытия списка территориаJIьных
(lелеральных органов исполнительной власти в эr,ом субъекге Российской
Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и
органов местною самоуправления выбрать администрацию с перечнем
оказываемых муниципzu]ьных услуг и информацией по каждой услуге.

В карточке кокдой услуги содержится описание услуги, полробная
иttформачия о порядке и способах обращения за услуmй, перечень доктментов,
необходимых для получения услуги, информация о сроках её исполнения, а
также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения
за услуmй.

Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и приём таких запросов и документов
осуществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном
виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления док}ментов посредством сети Интернет заявителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;
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для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер
и н_]и видуал ьно го лицевою счёта ]асlрахованною лица. выданный
государственным учреждением по Краснодарскому краю (снилс), и пароль,
полученный после регистрации на Портале;

заявитель, выбрав муниципаJIьную услугу, готовит пакет документов
(копии в элекгронном виде), необходимых для её предостав,,Iения, и направJIяет
их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Портале;

заявление вместе с электронными копиями докJментов попадает
винформационную систему уполномоченного органа, оказывающего
выбранную заявителем услугу, которая обеспечивает приём запросов,
обращений, заявлений и иных документов (сведений), поступивших с Портала
и (или) через систему межведомственного электронного взаимодействия.

2.14,4, fuя заявителей обеспечивается возможность осуществлять
с использованием Портала получение сведений о ходе вылолнения запроса
о лредосlавлении м) ниципальной услуги,

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги в электронном виде заявителю представJIяются в виде

уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.
Информачия о ходе предоставления муниципальной услуги направляется

заявите-!ю уполномоченным органом в срок, не лревь]шающий одного рабочею
дня пос,lIе завершения вылолнения соответствуюшею действия, на адрес
электронной почты или с использованием средств Портала по выбору
заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в элекгронной форме
заявителю направляется:

уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов,
необходимых для предосl авления муниuипальной услуги:

уведомление о начаrIе процедуры предоставления муниципальной услули;
уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо

мотивировацном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для
предоставления N,tуниципальной услуги;

уведомление о рез}льтатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

уведомление о возможности лолучить результат предоставJIения
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставJIении
муниципальной услуги;

уведомление о мотивированном отказе в предоставJIении муниципальной
услуги.

2.14.5. Заявитель (прелставитель заявителя) независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических
лич) имеет право на обращение в любой по его выбору многофун кuионал ьны й

центр предоставления государственных и муниципальных услуг в пределах
территории Краснодарского Kparl для предоставJIения ему муниципальной
услуги по экстерриториальному принципу.
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Предостав.lIение муниципальной услуги в многофункционаJIьных центрах
по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений
овзаимодействии, заключённых уполномоченным мноюфункциональным
центром предоставления юсударственных и муниципальных услуг с органами
местного самоуправления в Краснодарском крае.

Получение муниципальной услуги в иных подразделениях органа,
предоставляющего муниципальнуIо услугу, невозможно.

2.14,6.Прелоставление муниципальной услуги ло комплексному
запросу в порядке, установленном статьёй l5,l Федеральною закона от 27 июля
2010 года Nl] 210-Ф3 <Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг)), не предусмотрено.

2.14.7. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными
д-rlя предостав"Tения муниципальной услуги. законодательством

Росси йской Фелерачии не предусмотрены.
2.14.8. В процессе предоставления муницилальной услуги используются

информационные системы Портала.

Раздел З. Состав, последовательность ц срокц выполненпя
административных процедур

Полразлел 3.1. Перечень вариантов предоставления мунпципальной услуги

3. l .l . Признание садового дома жилым домом,
3.1.2. Признание хилого дома садовым домоN{,
3.1.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных

в результате пре_lос l а eleн ия м5 ниuилальной усл} ги док} l1ента\.
3.1.4. Выдача дубликата документа, выданною по результату ранее

предоставленной услуги.

Подразде"r 3.2. Админшстратпвная процедура профилирования заавителя

вариант предостаыlения п,lуниципальной услуги определяется путём
анкетирования заявителя.

Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта
предоставления муниципальной услуги :

посредством Портала;
в улолномоченном органе, МФL{.
Порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта

предоставления услуги:
посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала;
посредством опроса в уполномоченном органе, МФL{.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется

вариан l предоставления vуниUипальной услуги,
Перечень общих признаков, по которым объединяются категории

заявителей, а также комбинации признаков заявителей. каждая из которых



l9

соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги
(приложении 4), к настоящему административному регламенry

Полразлел 3.3. Исчерпывающшй перечень админпстратпвных
процедур (лействий) при предоставлениш варианта муницlrпальной услуги
<<Прrrзнание садового дома жllлым домом и )i(илого дома садовым домом)>

3,3,1. В процессе предостаыIения варианта муниципальной услуги
<Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом))
выполняются следующие административные лроцедуры :

3.3.1.1. Прием (регистрация) заявления и прилагаеNlых к нему
документов.

3.3.1.2. Запрос документов, указанных в пунктах 2.6.1, 2.6.2, а также 2.б.б
подраздела 2.6 разлела 2 административного регламента, в рамках
межведомственного взаимодействия.

3,З,1.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.
З.З.1.4. Перелача док}ментов меж ведоNlс т вен ной комиссии по

использованию жилищного фонда при администрации Лабинского юродскою
поселения Лабинскою района и принятие решения о возможности или
невозможности признания садового дома жилым домом или жилого дома
садовым домом и принятие решения о предостаыIении либо об отказе в
предоставлении м1 ниuипальной 1 слуги,

3.3.1.5.Согласование и подписание результата лредоставления
муниципальной услуги.

3.3.1.б. Перелача уполномоченным органом результата предоставления
муниципальной услуги в МФI{ (в случае обращения заявителя через МФI_{).

3.3.1.7. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
муниtlипальной услуги.

З.3.2. В гlроцессе предостаыIения варианта муницилальной }слуги
<Исправление долущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предостав.пения муниципальной услуги документах,, выполняются следующие
административные процедуры :

обращение в уполномоченный орган с заявлением в лроизвольной форме
об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах;

исправJIение опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных
в ре])льl al е лредос] авления vуниципальной услуги док) ментах:

выдача результата предоставления муницилальной услуги без опечаток
и (или) ошибок.

3.3.3, В прочессе предостаыIения варианта муницилальной услуги
<Вылача лубликата документа, выданного по результаry ранее предоставленной
услуги)) выполняются следующие административные процедуры:

подготоsка лубликата доктмента! выданноm по результату ранее
лредос гавлен ной муниuипальной услl ги:

выдача дубликата документа, выданного по результаry ранее
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предоставленной муниципальной услуги.
3.j.4. Заявитель вправе отозвать свое заяыIение на любой стадии

рассNIотрения (приложение 7), согласования или подготовки документа
уполномоченным органом, обратившись с соответствующим заявJlением в

уполномоченный орган, в том чисJе в электронной форме, либо МФI-{,

Полразлел 3.,l. Порядок предоставленllя вариантов муниципальной услуги
<<Признание садового дома )хилым домом и жилоfо дома садовым домом>,

3,4, l. Прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему
документов.

3.4.1 . l. Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы:
неrrосредственно в администрацию (в том числе посредством почтового

отправления), В этом случае направляются копии док]/ментов! верность

которых засвидетельствована в установленном законом порядке, подлинники
документов не направляются;

в уполномоченный орган через МФIJ;
посредством Портма.
3.4,1.2. Заявление и прилагаемые документы моryт быть поданы

представителем заявителя, наделённым соответствующими полномочиями в

установленном законодательством порядке.
3.4.1.3. Основанием для начала административной прочелуры яыIяется

обращение заявителя в уполномоченный орган с заявлением и документами,
указанными в пунктах 2,6,1 и2,6,2 подраздела 2.6 раздела 2 административною
регламента, а такхе документами, указанными в пункге 2.6.6 подраздела 2.6

раздела 2 административного регламента, представленными заявителем по его
инициативе самостоятельно, или посryпление заявления и документов в

уполномоченный орган из МФЩ.
3.4.1.3.1. Специалист уполномоченною органа:
осуществляет проверку документа, удостоверяющего личность;
проверяет наличие документов. необходимых для предоставJIения

муниципальной услуги! согласно перечню, указанному в пунктах 2.6.\ и 2,6.2
подраздела 2.6 алминистративного регламента, и док}ментовl указанных в
пункте 2.6.6 подраздела 2.6 административного регламента, представленных
заявителем по ею инициативе самостоятельноi

производит регистрацию заявJIения и документов, указанных в
пунктах 2.6.1 и 2,б.2 полразлела 2.6 административного регламента, и
документов, указанных в пункте 2.6.6 подраздела 2.6 административною
регламента, предстаыIенных заявителем по ею инициативе самостоятельно, в

день их посryлления в ) полномоченный орган:
сопоставJIяет указанные в заявлении сведения и данные в предстаыIенных

документах;
выявляет наличие в заяв.пении и документах исправлений. которые

не позволяют однозначно истолковать их содержание;
в случае представления не заверенной в установленном порядке копии
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документа указанного в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 подраздела 2.6 алминистративною

решауента, и документов, указанных в пункте 2.6.6 подраздела 2.6

административного регламента, предстаыIенных заявителем по ею инициативе
самостоятельно, специалист уполномоченною органа сличает ее с оригиналом
и ставит на ней заверительную надпись <Верно>, должность лица, заверившею
копию, личную подпись! инициttлы, фамилию, дату заверения, а оригинаJ]ы

документов возвращает заявителю;
выдает расписку! по форме утвержденной приложением 5 к настоящему

адмпнпстративному регламенry о приеме (регистрации) документов, указанных
в пунктах 2,6,| и 2.6.2 подр:вдела 2.6 административною регламента! и

доý/ментов, указанных в пункте 2,6.6 полразлела 2.6 административного
регламентаl представленных заявителем по его инициативе самостоятельно.

З,4.1,З.2. В случае непредставления (представления не в полном объеме)
документов, указанных в пункте 2,6.|, ltибо 2,6,2 полразлела 2.6 разлела 2
административною регламента, специалист уполномоченного органа
возвращает их заявителю по его требованию.

В случае, если документы, указанные в пункте 2,6,|, либо 2,6.2
подраздела 2.6 раздела 2 административною репIамента, содержат основания,
предусмотренные пунктом 2.7.1 подраздела 2,7 раздела 2 административною
регламента, специалист уполномоченного органа принимает решение об отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
и направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов
(приложение 6), необходимых для предоставления муниципальной усл)ги с

указанием причин отказа.
3.4.1,3,3. Максимальный срок выполнения административной лроuедуры

составляет 1 (один) рабочий день.
].4.1.].4. Критериелl приняIия решения по данной адvинис]рагивной

процедуре я&пяется отсутствие оснований для отка]а s приеме доl.тментов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

З.4. l.З.5. Результатом административной лрочедуры является регистрация
заявJIения о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему
документов или отказ в приеме докJментов, при выявJIении оснований для
отказа в приеме документов.

З.4.2. Запрос локументов, указанных в подпунктах 2,6,1.2, 2.6.2.2, а
также 2,6,6 подраздела 2,6 раздела 2 административного регламента! в рамках
межведомственного взаимодействия.

З.4.2.1.Основаниепr для начала административной прочелуры
является непредставJIение заявителем док}ментов, указанных в
подпунктах 2.6.|.2, 2.6.2.2, а также в пункте 2,6.6 подраздела 2.6

раздела 2 административного регламента, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов,
\часlIJ\юlци\ п пре.tосlавлении мlниципальной услуlи.

З..l.f.2, Специа-rист уполномоченного органа запрашивает в течение
2 (двух) рабочих лней с даты приема (регистрации) заявления док}менты,
указанные в подпунктах 2.6,|,2, 2,6.2.2, а также в пунюе 2.6.6 подраздела 2,6
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раздела 2 административного регламента в рамках межведомственного
взаимодействия, которые находятся в распоряжении государственных органов,

органов местного самоупрашения и иных органов, участвующих в
предоставлен и и \,lуниципальной )слуги,

3.4.2.З.Специалист уполномоченного органа подготавливает и
направ"цяет в рамках ме}iведомственного информачионного взаимодействия
межведомственные запросы о предсташении доhтментов и информачии,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также
о представлении запрашиваемых сведений в форме электронного документа,
согласно утвержденным формам запроса, который под[исывается
электронной чифровой подписью, или мехведомственны й запрос о
представлении запрашиваемых сведений на бумажном носителе, согласно
требованиям, предусмотренным пунк-гами 1-8 части l статьи 7.2 Фелеральною
закона от 2J июля 2010 юда Nq 2l0-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципаJ]ьных услуг)).

3.4.2.4. Подготовленные Nlежведомственные запросы направJIяются
специалистом уполномоченного органа с использованием единой системы
\1ежведоvствен ною ]лектронного взаиvодействия и подключаемых к ней

региональных систем межведомственною электронного взаимодействия
(лри наличии технической возможности) с использованием совместимых
средств криптографической защиты информации и применением элекIронной
подписи сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов,
внесенных в единый реестр систем межведомственного электронного
взаимодействия (далее - СМЭВ), либо на бумахном носителе, подписанном
главой администрации или заместителем главы администрации (согласно
струкryре), посредством почтовой связи. курьером или посредством
факсимильной связи! при отсутствии технической возможности напрашения

межведомственного запроса.
Направление запросов допускается только с целью предоставления

муниципальной услуги.
По межведомственным запросам уполномоченною органа, документы,

указанные в подпунктах 2,6.|.2, 2,6,2,2, а также в пункге 2.6.б полразлела 2.6

разлела 2 настоящего адNrинистративного регламента, предосташяются в срок
не позднее 5 (пяти) рабочих лней со дня получения соответствующего
Nlежведомствс,нноI,о запроса.

3.4.2.5. В случае если по результатам направJ]ения межведомственного
запроса от управления Фелеральной слухбы юсуларственной регистрации,
кадастра и картографии по Краснодарскому краю поступит уведомление об
отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о
зарегистрированных правах на садовый дом уполномоченный орган уведомляет
]аявителя указанным в заяалении слособом о лол)чении такою уведомления,
предлагает заявителю представить правоустанавливаюший док}мент.
прелусмотренный подпунктами 2.6.1.2 и 2.6.2.2 лодрвдела 2.6 разлела 2
настоящего административною регламента, или нотариально заверенную
копию такого докJмента в течение 15 (пятнадцати) календарных дней со дня
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напрашIения уведомления о представлении правоустанавJIивающего документа.
3.4.2.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры

состав.ляет 22 (лва.лltать лва) календарных дня,
З.4.З,7. Критерием приня,lия решения по данной админисrрагивной

процедуре является отсутствие документов, указанных в пунктах 2.6.6 и 2.6.9
подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, которые находятся в

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправJIения и
иных органов, участвующих в предоставлении мунишипальной услуги.

З.4.2.8. Результато { административной процедуры является получение
документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия.

3.4.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.
3,4,З.l,Основанием для начала административной прочелуры

является наличие полноm комплекта документов, предусмотренного
в пункте 2.6.1, либо 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 административного
регламента, и полученных документов, запрашиваемых в рамках
межведомственцого взаимодействия.

3.4.3.2. Специалист уполномоченноIо органа осуществляет гtроверк1l

документов, указанных в пункте 2.6.1, либо 2.6.2 полраздела 2,6 раздела 2
настоящего административного регламента, и полученных документов,
запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействияl на 11редмет
соответствия действующему законодательству и наличия оснований для
предостаыIения муниципальной услуги либо оснований для отказа в
предоставJIении муниципальной услуги.

Специалист уполномоченного органа осуществляет проверку
соответствия документации по признанию садового дома жилым домом и
)t(илого дома садовым домом требованиям Правил землепользования и
застройки территории Лабинскою юродского поселеция Лабинского района.

З.4.З.3. Максимальный срок выполнения административной прочелуры
сосtавляет l (олин) каленларный день,

3,4,3,4, Кригерием принятия решения по данной адм и н истрати вной
процедуре явJIяется соответствие полного комплекта документов!
предyсмотренных в пункте 2.6.1 или 2,6.2 подраздела 2.6 разлела 2 настоящего
административного регламента, и получецных документов, запрашиваемых в

рамках межведомственного взаимодействия, требованиям законодательства,

рег}лирующею предостаыIение муничипальной 1 сл1 ги.
3.4.3.5. Результатом ад]\]инистративной процедуры является

осуществление специалистом уполномоченною органа проверки документов,
указанных в пчнmе 2.6.1 и 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 настоящею
алN,tинистративIlого рег,lамента, и полученных документов, запрашиваемых в

рамках межведомственного взаимодействия. на предмет соответствия
законодательству, реryлирующему предоставление муниципirльной услуги,
либо выявление оснований для отказа в предоставJ,Iении муниuипальной
услуги.

З.4,4. Передача документов межведомствен ной комиссии по
использованию хилищного фонла при администрации Лабинского городского



поселения Лабинского района и принятие решения о возможности или
невозможности признания садового дома жилым домом или жилою дома
садовым домом и принятие решения о предостаыIении либо об отказе в

предоставлении муниципальной услуги.
Комиссия по использованию хилищного фонла при администрации

Лабинского городского поселения Лабинского района, утверждена
постановлением администрации Лабицскою городского поселения Лабинского

района от 7 августа 2018 юда ЛЪ 777 (О межведомственной комиссии по
использованию жилищного фонда при администрации Лабинского юродского
поселения Лабинскою района> (далее Комиссия). Комиссия явJIяется
коллегиальным органом, уполномоченным на принятие решения о признании
садового дома жилым домом либо о признании жилого дома садовым домом,

3.4.4.1. Основанием для начала адм и н истрати вной процелуры явJlяется
окончание проверки док}ментов, указанных в пункте 2.6.I или 2.6.2 и

документов, указанных в пункте 2.6.6 подраздела 2.6 настоящего
административною регламента, на предмет соответствия действующему
законодательству, и передача на рассмотрение в Комиссию зарегистрированного
заявления с лакетом докryментов.

3,4.4.2, Слециалист уполномоченною органа осуществляет передачу
зарегистрированного заявления с пакетом документов секретарю Комиссии для
рассмотрения и принятия решения Комиссией.

3.4.4.3. Комиссия рассматривает заяыIение с прилагаемыми доI\тментами
и в случае оlсуIсIвия оснований для оlказа в предоставлении vуниципальной
услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 подраздела 2.8 административною
регламента, секретарь Комиссии соста&rIяет в 3 (трех) экземплярах заключение
о признании садового дома жильiм домом или жилого дома садовым домом по

форме, утверждённой постановлением Правительства Российской Федерации
от 28 сентября 2006 юда М 47 (Об утверждении Положения о признании
помещения жилым помещением, жилою помещения неприюдным для
проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции, садовою lloМa жилым домом и жилого дома садовым домом)),
lrибо Комиссия лрuнимает решение об отказе в признании садовою дома
жилым домом или хилого дома садовым домом. Секретарь Комиссии
подгота&,Iивает проекr мотивиров€lнного отказа в предостаыIении
муниципальной услуги.

Решение об отказе в лризнании садового дома жилым домом
или жилою дома садовым домом должно содержать основания отказа с
обязательной ссылкой на соответствующие положения, предусмотренные
пунктами 2,8,2 и 2.8.З подраздела 2.8 раздела 2 настоящего административною
регламента.

З.4,4,4. На основании заключения секретарь Комиссии в течение 3 (трех)
каJ]ендарных дней со дня составJIения такого заключения, подготавливает

решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым
домом либо проект решения об отказе в признании садового дома жилым домом
и,lи жилого дома садовыN,l домом, в виде проекта мотивированною отказа в
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предоставлении муниципальной услуги.
З.4.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры

сос гав,,lяет lЗ iтриналчать) календарных дяей,
3.4,4,б. Криlерием принятия решения по данной адм и н истрати вной

процедуре является решение Комиссии, оформленное протоколом Комиссии о
возможности или невозможности признания садового дома жилым домом или
жилою дома садовым домом.

3.4.4.7. Результатом административной проttелуры является нaшичие

проекта решения о признании садового дома жилым домом или жиJIою дома
садовым домом либо проекта решения об отказе в признании садовоm дома
жилым домом или жилого дома садовым домом.

3.4.5. Согласование и подписание результата лредоставJIения
муниципальной услуги.

3.4.5,1. Основанием для начаша административной процелуры является
подготовленный секретарем Комиссии проект решения о признании садового
дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо проект решения об
отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым
ломом.

3.4.5.2. Согласование проекта решения о признании садового дома
жилым домом или жилого дома садовым домом либо лроекта решения об
отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым
домом осуществляется в течение l (олного) рабочего дня с момента подготовки
лроеti Ia рез) Jb Ia Il лредос гавJения v1 ниtlипальной услуl и:

специаlистом уполномоченного органа администрации;

руководителем уполномоченного органа администрации;
в течение 4 (четырех) рабочих дней с момента подготовки проекта

результата предоставления муниципмьной услуги :

членами Комиссии;
заместителем главы администрации;
главой администрации.
После согласования проекта результата муниципальной услуги,

подготавливается по форме, утверждённой постановлением Правительства
Российской Федерации от 28 сентября 2006 года Л! 47 (Об утверхдении
Полохения о признании помещения жилым помещением, жилого ломещения
нелригодtlым д"rя лроживания! многоквартирного дома аварийным и
под-rlежащи]\,l сносу или реконстру-кции! садового дома хилым домом и жилого
дома садовыN{ домомr:

решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома
садовым домом;

мотивированный отказ в признании садового дома жилым домом или
жилого дома садовым домом, которые течение 1 (олного) рабочего дня
лодлисываются главой администрации и подлежат регистрации в

установленном порядке.
После подписания и регистрации результат предоставления

муниципальной услуги приобщается к пакету документов.
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3.4.5.З. В случае! если заявление и прилагаемые документы подацы
в электронном виде, согласование решения о признании садового дома жилым

домом или жилого дома садовым домом, мотивированного отказа в признании
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, осуществляется
в том же порядке, что и при обращении заявителей через МФI {.

3,4,5.4, Максимальный срок выполнения административной лрочелуры
составляеt 5 (ляr ь) рабочих дней,

3,4.5.5. Критерием приня,lия решения по данной админисграtивной
процедуре является наличие согласованных решения о признании садового
дома жилым домом или жилого дома садовым домом! мотивированного отказа

в признании садового дома жилыNl домом или ,(илого дома садовым домом.
3.4.5.6. Результатом адми н истрати вн ой прочедуры является подписанное

и зарегистрированное решение о признании садового дома хилым домом или
жилого дома садовым домом, мотивированный отказ в признании садового
дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

З.4.6, [Iерелача упо,пномоченным органом результата предоставления
муниципальной услуги в МФI { (в случае обращения заявителя через МФЦ).

З.4.6. 1. Основанием для нач.lла ад]\1инистративной процедуры является
подлисанное и зарегистрированное решение или отказ в установленном
порядке.

Передача документов из уполномоченного органа в МФIJ осуществляется
не позднее следующего дня после получения уполномоченным органом
решения на основании реестра. который составляется в двух экземплярах и
содержит даry и время передачи.

При перелаче пакета доктментов работник МФI-{, принимающий их,
проверяет в присутствии работника уполномоченною органа соответствие и
количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет даry
время лолучения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается
у рабо,t,rrика МФ1_I,, второй - подлежит возврату работнику уполномоченного
органа.

3.4.б.2. Результатом административной прочедуры является лереданный

уполномоченным органом результат предоставления муниципальной услуги в

мФц.
3.4.6.З. Максимальный срок выполнения административной проuелуры

составляет 2 (два) рабочих дня.
J.4.6.4. Критериями принятия решения по данной административной

процедуре является подютовленный к выдаче заявителю результат
предоставления муниципальной услуги в МФIJ,

3.4.6.5. Результатом административной лроцедуры явJIяется получение
МФI{ результата предоставления муниuипальной услуги для ею выдачи
заявителю.

З.4.7, Вылача (направление) заявителю результата предоставJIения
муниципальной услуги.

3.4.7.1. Основанием для начаJlа административной процедуры является
принятие уполномоченным органом решения о предостаыIении муниципальной
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услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги,
З.1.7.2. В случае обращения заявителя за предоставлением

муниципальной услуги через уполномоченный орган для получения результата
предоставления муниципальной услуги заявитель либо представитель
заявителя прибывает в уполномоченный орган лично с документом,
удостоверяющим личность, документом! подтверждающим полномочия-

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги
слециалист уполномоченною органа:

устанаыIивает личность заявителя (личность
представителя), проверяет наличие расписки;

знакомиl с содержаниеV док}ментов и выдаёг их.
З,4.7.З, В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги.

специалист уполномоченного органа в течение 3 (трех) рабочих дней с момента
сог,lасования и подписания проекта мотивированного откЕLза в предоставлении
муниципальной услуги осуществляет выдачу мотивированноm письма об
отка]е в предоставлеции муниципальной услуги нарочно заявителю или
направляет мотивированною письма об отказе в предоставлении
муниципальной услуги в адрес заявителя заказным письмом с уведомлением о
вручении.

3.:1.7,4. Максилtальный срок выполнения административной лрочедуры
составпяет З (три) рабочих дня.

3,4,7.5, Критерием принятия решения по данной адм и н истрати вной
процедуре является наличие решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги или рецения о предоставлении муниципальной услуги,

З.4.7.6. Результатом админ истрати вной проuедуры я вляется направJIецие
посредством почтовой связи, либо нарочного вручения уведомления об отказе в
предоставлении муниципальной услуги или результата предоставления
муниципальной услуги,

Полраздел 3.5. Перечень админпстративных процедур (действий),
выполняемых многофункциональными центрами предоставления

гос}дарственных и муницшпальЕых услуг

Предоставление муниципальной }сл}ги включает в себя следующие
административные процедуры (лействия), выполняемые МФIl:

и [олномочия

муниципальной
муниципальной
муниципальной
предоставления

предоставлении
предостаыIения

предоставлении
предоставления

информирование заявителя о порядке предоставления
услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении
),слуI,и, llo иным 8опросам, связанным с предостав",Iением

услуги, а также консу,,Iьтирование заявителя о порядке
муниципальной услуги в МФIl;

прием запроса (далее - заяв,,Iение) заявителя о
муциципальной услуги и иных документов, необходимых для
\,1униципальной услуги;

лередачу уполномоченному органу, заявления о
муниципальной услуги и иных документов, необходимых для
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муниципальной услуги;
прием резуль,lата предоставления муниципальной услуI и от

уполномоченного органа;
выдачу зirявителю результата предоставления муниципальной услуги, в

том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих
содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам
предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, а также
выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение
выписок из информационной системы уполномоченною органа.

Полразлел 3.6. Порядок выполнешия админпстративных процедур
(действий) многофункчпональными центрамш предоставленшя

государственtlых и муницппальных услуг

3.6.1. Информирование заявителей осуществляется посредством

размещения акryальной и исчерпывающей информации, необходимой для
получения муниципальной услуги на информационных стендах или иных
источниках информирования, а также в окне МФЦ (ином специально
оборулованном рабочем месте в МФIJ), предназначенноNl лля информирования
заявителей о порядке предоставJIения муниципальных услуl о ходе

рассмотрения запросов о предоставлении муниципальных услуц а также для
предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункге (аr>

пункта 8 Правил организации деятельности многофункциональных
центров лредос,rав,цения юсударственных и муниципальных услуL
утвержденных постановлениеNI Правительства Российской Фелерачии
от 22 декабря 2012 юда JY! lЗ76 (Об утверждении Правил организации
деятельности мноюфункциональных центров предоставления государственных
и муниципальных услуг).

З.6.2. Прием запроса заявителя о предоставJIении муницилальной
услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.

3.6.2.1. Основанием для начала адм и нистрат и вной процедуры явJIяется
обращение заявителя в МФI { с заявJIением и документами, необходимыми для
предоставJIения муниципальной услуги, в соответствии с полразлелом 2.6
раздела 2 административного регламента.

Прием заявrения и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с
Федеральным законом от 27 июля 2010 года J\! 2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и мунициflаJIьных услуг)>, а также с

условия]\1и соглашения о взаимодействии МФЦ с администрацией
(далее - соглашение о взаимодействии).

Работник МФI{ при приеме заявления о предоставлении муницилальной
услуги либо запроса о предоставJIении нескольких государственных и (или)
муниципальных услуг в МФIl, предусмотренною статьей l5.1 Федеральною
закона от 27 июля 2010 года Л! 2l0-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуD (далее - комплексный запрос):
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устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
заявителя, в соответствии с законодательством Российской Фелерачии;

llроверяет на,цичие соответств\ юших полномочий на получепие
tvуниципальной услуtи! если за получением результата услуги обращается его
представитель;

проверяет правильность составления комплексного запроса (заявления),
а также комплектность документов, необходимых в соответствии
с подрi}зделом 2,6 разделом 2 административного регламента для
предоставления муничипальной услуги;

проверяет на соответствие копии представляемых документов
(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия
подчисток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники
заявителю;

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных
частью б статьи 7 Федера-,tьного закона от 27 vtюля 2010 года Nc 210-ФЗ
<Об оргаttизации предоставления государственных и муниципальных услуг))
(далее - документы личного хранения) и представленных заявителем, в случае,
если заявитель самостоятельно не представил копии документов личноm
хранения, а в соответствии с административным регламентом предоставления
муниципальной услуги для ее предостаыIения необходима копия доk}мента
личноIо хранения (за иск,]ючением случая, когда в соответствии с нормативным
правовым актом для предоставления муниuипальной услуги необходимо
предъявJlение нотариально удостоверенной копии документа личною
хранения), Заверяет копии докJментов, возвращает подлинники заrIвителю;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов,
лредусмотренных настоящим административным регламентом, регистрирует
заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, формирует пакет документов.

При лриеме комплексною запроса у заявителя работник МФI{ обязан
лроинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных
услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления юсударственных (муниципальных) услуц получение которых
необходимо д-ля получения государственных (муничипальных) услуц указанных
в KoMIlJIeKcHoM запросе.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность,
нормативно установленным требованиям или его отсутствия - работник МФЩ
информирует заявителя о необходимости предъявления документа!

удостоверяющего личность, для предостаыIения муниципаJ]ьной услуги и

предJагает обратиться в МФЦ после приведения в соответствие с ttормативно
установленныNlи требованиями докамента, удостоверяющего личность.

При предоставлении муниципа-льной услуги по экстерриториальному
принчипу МФ[{:

принимает от заявителя заявление и док}менты! представленные

з ая ви тел е ]\,1 :
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осуществJrяет коIlирование (сканирование) документов, личного хранения
и предстаыIенных заявителемl в случае, если заявитель самостоятельно

не представил копии доhтментов личного хранения, а в соответствии
с административным регламентом предоставJIения муниципальной услуги для
ее предоставJIения необходима копия документа личного хранения
(за исключением случм, когда в соответствии с нормативным правовым актом
для предостав,rlения муниципальной услуги необходимо предъяыIение
нотариа,,1ьно удостоверенной копии доh}мента личного хранения);

форпlирует электронные докчменты и (или) электронные образы
заявления! документов, принятых от заяаителя. копий документов личною

хранения, принятых от зaцвителя, обеспечивая их заверение электронной
подписью в установленном порядке;

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
направ,lяет электронные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные улолномоченным должностным лицом МФЦ, в администрацию,
предоставляющую муниципальную услугу,

З.6,2,3. Кригерием принятия решения ло насtояшей админисlраlивной
процедуре является отсутствие оснований для отка]а в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствие с
настоящи\,l административным регламентом,

3.6.2.J. Резч:lы,атоl\1 исполнения административной процедуры является

регистрация залроса (заявления) и выдача заявителю расписки (приложение 4) в
получении документов либо отказ в приеме документов, при выявJIении
оснований для отказа в приеме доt(ументов (по желанию заявителя выдается в
письменном виде с указанием причив отказа).

Исполнение данной адм и н истрати вной процедуры возложено на

работника МФЩ,
З.6,З. Перелача уполномоченному органу заявления о предоставлении

муниципаrIьной услуги и иных документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуl-и.

З.6,З,l, Основанием для начала административной процедуры является
принятие МФI{ заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя
(пакет документов).

Передача пакета документов из МФЦ в уполномоченный орган,
осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на
основании реестра, который состаыIяется в двух экземплярах и содержит дату и
время передачи, заверяются подписями специалисry Уполномоченною органа и

работника МФIl.
3.6.3.2. Критериями адми н истрати вной процелуры по передаче пакета

документов в улолномоченный орган, являются:
соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним документов,

} с гановленных ]аключенныvи соlлашениями о взаимодейс,t вии:
адресность направления (соответствие уполномоченного органа либо его

территориального отдела/филиала)]
собllюление комплектности передаваемых документов и предъявляемых к
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ним требований оформления, предусмотренных соглашениями о

взаимодействии.
СпосоOом фиксации результата выполнения административнои

процедуры является н:lличие подписей специмиста уполномоченного органа и

работника МФL{ в реестре.
3.6.3,3. Результатом исполнения административной процедуры является

получение пакета документов упо-!номоченным органом.
Исполнение данной административной процедуры возложено на

работника МФЦ и специаJlиста уполномоченного органа,
З,6.4, Прием результата предоставления муниципальной услуги

от уполномоченного органа.
3,6.4.1. Основанием для начала адNtинистративной процедуры является

подготовленный yпо-!номоченным органом! для выдачи результата
предоставления муниципальной },слуги, в случае. если муниципальная услуга
предоставляется посредством обращения заявителя в МФI {.

Передача доhтментов, явJrяющихся результатом предоставJIения
муниципальной услуги, из уполномоченною органа, в МФ[ { осуществляется в
соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реестра,
который состав,,Iяется в 2 (двух) экземплярах, и содержит даry и время передачи
документов. Заверяются подписями специалиста уполномоченного органа и

работника МФI(.
3,6,4.2, Критериями принятия решения по настоящей алм ин ис грати вной

процедуре явJIяется готовность результата предоставJIения муниципальной
услуги к выдаче заявителю.

Способом фиксачии результата выполнения адм и н истрати вной
процелуры являе,гся наличие подписей специалиста уполномоченного органа и

работника МФI{ в реестре.
3.6.4.3. Результатом исполнения административной прочедуры является

лолучение МФI{ результата предоставления муницилальной услуги для его
выдачи заявителю.

Исполнение данной административной процед}ры возложено на
специалиста уполномоченного органа и работника МФl{.

З.6.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной
услуги. в том числе вьiдача документов на бумажном носителе,
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЩ
по резу-rlьтатам предоставления муницилальной усл}ги уполномоченным
органом, а также выдача документов, включая составление на бумажном
носителе и заверение выписок из информационной системы уполномоченного
органа.

З,6.5.1. Основание\,1 для начала административной процедуры является
получение МФI{ результата предоставления муницилальной услуги для его
выдачи заявителю.

МФЦ осуществляет выдачу заявителю документов, полученных от

уполномоченною органа, по результатам предостаыlения муничипальной
услуги! а также по результатам предоставления государственных
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(муниципальных) услуц указанных в комплексном запросе, если иное не
предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Выдача доkтментов, яыIяющихся результатоN{ предоставления
муниципальной услуги, в МФI-{ осуществляется в соответствии с условиями
соглашсния о взаимодействии.

Работник МФIJ при выдаче документов, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги:

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерачии;

проверяет наJIичие соответствующи\ полномочий на получение
муниципальной услуги, если за получением результата муниципальной 1слуги
обращается представитель заявителя;

выдает документы, явJIяющиеся результатом предоставJIения
муницилальной услуги, полученные от уполномоченного органа.

Работник МФIl осуществляет составление и выдачу заявителю
докуNlентов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
доку\,1ентов, направленных в МФЦ по результата\,1 предоставления
муниципальной услугой уполномоченным органом, в соответствии с
требованиями, установленными Правительством Российской Федерации,

3.6.5.2. Критерием административной прочелуры по выдаче докryментов,
являющихся результатом предоставления муницилальной услуги, является:

соблюдение установJIенных соглашениями о взаимодействии сроков
получения из уполномоченного органа, результата предоставления
муничипа-льной услуги;

соответствие переданных на выдачу доkJментов, яыIяющихся результатом
предоставления муниципальной услуги. требованиям нормативно-правовых
актов.

Результатом администрати вной процедуры является выдача заяаителю
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услу ги.

3.6.5.3. Способом фиксачии результата административной прочедуры
яыIяется личная подпись заявителя с расшифровкой в соответствующей графе

расписки, подтверждающая получение результата
rtуниципальной услуги заявитеiеNI.

Ислолнение данной алминистрагивной проuел5ры
работника МФIl.

Полразлел 3.7. Перечень алминпстратшвriых процедур (действшй) при
предоставлениri пrуниципальной услуги в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры (лействия) в электронной форме:

получения информации о порядке и сроках предоставJlения
муниципа-.Iьной услуги;

записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставJlении

предостаыlения

возлохено на
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муниципальной услуги;
формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги
лриема и регистрации администрацией запроса и иных документов,

необходиvых для предосlавления муниципальной 1сл1 l и:

получения результата предостаыIения муниципальной услуги;
получения сведений о ходе выполнения запроса;
осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесулебное) обжалование решений и действий

(безлействия) органа (организацпи), должностного лица органа (организачии)
либо госцарственного или муниципальною служащего.

Полраздел 3.8. Порялок осушествлен}lя в электронной форме,
в том чпсле с использованием Портала, админшстративIIых процедур

(лействий) в соответствии с положенпями статьи 10 Фелерального закоrrа
от 27 пюля 2010 года ЛЪ 210-ФЗ <<Об организацпи предоставJенпя

fосударственных и муниципальных услуг>

3,8.1. Получение
муничипальной услуги.

информачии о порядке и сроках предоставления

Информачия о предоставлении муниципальной услуги размещается на
Портале, и включает в себя:

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а
также леречень документов, которые заявитель вправе представить по
собственной инициативеi

круг заявителей;
срок предостаыIения муниципальной 1сл1 rи:

результаты предоставJIения муницилальной услуги, порядок
предстаыlения документа, являющегося результатом предоставления
муниuипальной услуги;

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлении муниципальной услуги;

о праве заявителя на досудебное (внесулебное) обжалование решений и

действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в холе предоставления
муниципальной услуги;

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении муниципальной услуги,

Информаuия на Портале о лорядке и сроках предоставления
муниципальной услуги предосташяется заявителю бесплатно.

Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении
муниципальной услуги в случае, если заrrрос и доIý/менты, необходимые для
предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информачией
о сроках и порялке предоставления муниuипальной услуги. опубликованной на
Портале.
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,Щосryп к информачии о сроках и порядке предоставления муниципальной

усJуги осуществ,rяется без выполнения заявителем каких-либо требований, в

том числе без использования программною обеспечения, установка
которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного
или иного соглашения с правообладmелем программного обеспечения,
предусматривающею взимание платы, регистрацию или авторизацию
заявителя! или предоставление им персональных данных.

З.8.2. Запись на прием в МФI] для подачи запроса о rrредоставJIении
муниципмьноЙ услуги.

3,8.2.1, Основанием для начала административной процедуры является
обращение заявителя на Портал, Единый портал многофункциональных
центров предостаыIения государственных и муниципальных услуг
Краснодарского края (лапее - Единый портал МФI_] КК), с целью получения
мl ниuипальной )сл} lи по лредварительной ,}аписи.

Запись на прием проводится посредством Регионального портала,
Единого портала МФIJ КК,

Заявителю предосташяется возможность записи в любые свободные для
приеNlа даry и время в пределах установленного в МФ[{ графика лриема
заявителей.

МФ[{ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Фелерачии, указания цели
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета
длительности временною интервала, который необходимо забронировать лля
приема.

Криlерием лриняlия решения по данной админисlрагивной процедуре
явJlяется нalличие свободных для приема даты и времени в пределах

усгановленноIо в МФl{ графика приема заявиrелей.
Результатом административной процедуры яыIяется получение

заявителем:
с использованием средств Портала в личном кабинете заrIвителя

уведомления о записи на прием в МФЩ;
с использованием средств Порта.,Iа МФЦ КК уведоNlления о заrrиси на

прием в МФIl на данном порт!uIе.
в целях предоставления муниципа_льной услуги, в том числе

осущестыIяется прием заявителей по предварительной записи в МФЩ.
3.8.3, Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.
З.8.3.1. Основанием для начала административной процедуры является

авторизация заявителя с использованием учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации на Портале с целью подачи в

уполномоченный орган запроса о предоставJIении муниципальной услуги в
]лектронном виде.

Формирование заIlроса заявите;1ем осуществляется посредством
запопнения электронной формы запроса на Портале без необходимости
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
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На Портале размещаются образцы заполнения
запроса.

электронной формы

Форматно-логическая проверка сформированного запроса
осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей
электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля
электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной
ошибки и лорядке ее устранения лосредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса,

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса и иных

указанных в подразделе 2.6 раздела 2 административного
необхо:имых для предоставления vуниципальной 1 слуги:

tsозможнос,l,ь заtlоJlнсния несколькими заявителями одной

формы запроса при обращении за услугами! предполагающими направление

совместного запроса несколькими заявителями;
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы

запроса;
сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ваода значений в электронную форму
запроса;

заполнение полей электронной формы запроса до начаJlа вsода сведений
заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой системе
идентификации и аутентификации и сведений, опубликованных на Портале, в

части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой системе идентификации
и аутентификации;

возможность вернуться на любой иJ ]тапов заполнения )лектронной
формы запроса без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им
запросам в течение не менее l (одною) юда, а также частично сформированных
залросов - в течение не менее 3 (трех) месяцев.

Сформированный и подписанный залрос, и иные документы, указанные в
лодразделе 2.6 раздела 2 административного регламента, необходимые для
предостаыIения ]\,1униципальной услуги. направляются в администрацию
IlocpeJcTBo]\1 I lортала,

J.8.J.2. Криlериеv принятия решения ло данной адv и н истра ги вной
процедуре явJIяется корректное заполнение заявителем лолей электронной
формы запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством
заIIолнения электронной формы запроса на Портале.

З.8.3.3. Результатом адм и н истрати вной процедуры является получение
администрацией в электронной форме заяь,tения и прилагаемых к нему
документов посредством Портала,

З.8.4. Прием и регистрация администрацией запроса и иных
документов! необходимых для предоставления муниципальной услуги,

документов,
регламентаJ

электронной
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З,8.4.1. Основанием для начаJrа административной прочедуры явJIяется

получение администрацией заявJIения и прилагаемых к нему документов,
напраыIенных заявителем посредством Портала.

Администрачия обеспечивает прием документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без
необходимости поЕторною представления заJlвителем таких доItJментов на
бумажном носителе.

Срок регистраuии запроса составляет 1 (олин) рабочий день.
Предостаыение муниципальной услуги начинается с момента приема и

регистрации администрацией электронных документов! необходимых для

предоставления муниципальной услуги.
Прu отправке запроса посредством Портала автоматически

сформированного запроса,осуществляется форматно-логическая проверка
после заполнения заявителем каждою из полей электронной формы запроса.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке её

устранения посредством информачионного сообщения непосредственно в
электронной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер.
по которому в личном кабинете заявителя посредством Портала заявителю
будет представrена информация о ходе выполнения указанного запроса,

После принятия запроса администрацией, запросу в личном кабинете
заявителя посредством Портала присваивается стаryс, подтверждающий его

регистрацию.
Пр, получении запроса в электронной форме специaulистом

упоJномоченного органа проверяется наличие оснований для отказа в приеме
залроса, предусN,lотренных настоящим административным регламентом,

При наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист
уполномоченною органа в срок. не превышающий срок предоставления
муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме доr.ryментов
для предоставления м) нишипальной услуги.

3,8,5,2, Криlерием принятия решения ло данной администраlивной
лроцедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме доктментов,
необходиvых для пре.]осlавления \lуницилальной 1сл1 ги.

З.8.5,З. Результатом административной процедуры является регистрация
поступивtлих в администрацию в электронной форме заявления и прилагаемых
к нему документов,

3,8,6. По,пучение результата предоставления муниципальной услуги.
З,8.6. l. Основанием для начзла адNIинистративной прочедуры яыlяется

готовый к выдаче резул ьтат предоставления муничипальной услуги.
В качестве результата предоставлен ия муниципальной услуги заявитель

по ею выбору вправе получить:
3,8.6.1,1.Для варианта предостаzulения муниципальной услуги

<Признание садового дома жилым домом>:
решение о признании садового дома жилым домом;
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мотивированный отказ в признании садовою дома жилым домом.
З.8.6.1.2.fuя варианта предоставления муниципальной услуги

<Признание жилого дома садовым домом):
решение о признании жилого дома садовым домом;
мотивированный отказ в признании жилого дома садовым домом.
Заявитель вправе получить результат предостаыIения муниципальной

услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе
в течение срока действия результата предоставJIения муниципальной услуги.

J.8.0.2. Критерием приняlия решения по данной администрагивной
процедуре является наличие результата предоставления муниципальной услуги.
который предоставляется заявителю.

3.8.б.3. Результатом административной процедуры является выдача
(направление) заявителю документов, явJIяющихся результатом предостаыIения
муниципальной услуги.

J.8.7. Получение сведений о ходе вылолнения запроса.
3.8.7.1. Основанием для нач€ца административной процедуры является

обращение заявителя на Портал с целью получения муниципальной услуги.
Заявитель имеет возможность получения информачии о ходе

лредоставjlения муниципальной ус,rуги.
Информация о ходе предоставJIения муниципальной услуги направJIяется

заявителю уполномоченным органом в срок, це превышающий 1 (одного)

рабочего дня после заверцения вылолнения соответствующего действия, на
адрес электронной почты или с использованием средств Портала, официальноrо
сайта (при наличии технической возможности) по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителю напраыIяется:

уведомление о записи на прием в уполномоченный орган или МФIJ,
содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

уведомление о приеме и регистрации запроса и иньiх документов,
необходимых для предоставления муницилальной }слуги, содержащее сведения
о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления
NI\,ниципа,lьной услуги, и начале процедуры предоставJIения муницилальной
услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

уведомление о результатах рассмотрения доh1lментов, необходимых для
ll релостав,лен ия муниципальной )сл)ги. содержащее сведения о принятии
лоложительного решения о предоставJlении муниципальной услуги и
возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо
мотивированный отказ в предоставлении муницилальной услуги,

3.8.7.2. Криlерием лриняlия решения по данной админисгративной
процедуре является обращение з€Ulвителя на Портал с целью получения
мl,ницилальной услуги.

3.8,7.], Резу,rьтатом адм и н истрати вной процедуры является получение
заявителе\,1 сведений о ходе выполнения запроса в виде уведомлений на алрес
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электронной почты или в личном кабинете на Портале по выбору заявителя.
3,8.8. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной

услуги.
3.8.8.1. Основанием для начала адм и н истрати вной процедуры является

окончание предоставления муничипальной услуги заявителю,
Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество

муниципальной услуги на Портале в случае формирования запроса о
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

З,8,8.2, Криlерием принятия решения по данной административной
процедуре яRIIяется согласие заявителя осуществить оценку доступности и
качества муниllипа,,lьной услуги, с использованием средств Портала.

3.8.8.З. Результатоiu адм ин истрати вной лроцед}ры является оценка
доступности и качества муниципальной услуги на Портале,

3.8.9. ,Щосулебное (внесулебное) обжалование решений и действий
(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организачии)
либо муниципального служаlцего.

3.8.9,1. Основанием для начала административной прошедуры является
обращение зaцвителя в администрацию с целью получения муниципальной

услуги на Портал.
Заявителю обеспечивается возможность напраыIения халобы на решения

и действия (безлействие) администрации, уполномоченного органа,
специaUIиста уполномоченного органа, муницип:lльного служащею в
соответствии со статьей l1.2 Фелеральною закона от 27 июля 2010 года
Nlr 2l0-ФЗ <Об организации предостааления Iюсударственных и муниципаJ]ьных

услуг) с использованием портаJ]а фелеральной госуларственной
информачионной системы, обеспечивающей процесс досудебного
(внесулебною) обжалования решений и действий (безлействия), совершенных
при предоставлении государственных и муниципаJIьных услуг органами,
предоставляющими юсударственные и муниципальнь]е услуги, их
должностными лицами, государственными и муниципальными служащими с
использованием информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>l
(далее - система досудебною обжалования),

При направлении жалобы в электронном виде посредством
системы досудебного использованиеNl
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернеu, ответ заявителю
( Il pejlcl,aBиTeJl ю заявителя) направJяется посредством системы досудебного
обжалования, а также способом, указанным заявителем при подаче халобы.

З.8,9.2, Криtерием принятия решения по данной административной
гtроцедуре явJIяется неудовJIетворенность заявителя решениями и действиями
(бездействиями) администрации, уполномоченного органа, специалиста
),ло,цномоченного органа! муницилального служащего.

З,8,9.З, Результатом адN,tинистративной прошедуры является направление
жалобы заявителя в администрацию, лоданной с использованием системы
досудебного обжалования в электронном виде.

оожаJIования с
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Полраздел 3.9. Порядок предоставJIения варпанта муницппальной услуги
.<<Исправление допущенных опечаток rr ошибок в выданных в результате

предоставления муницппальной услуги документах))

з.9.1. Обраrцение в уполномоченный орган с заявлением в прои]вольной

форме об испра&lении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в

ре]ульIате предоставления муниципальной )слуги документах,
Основанием для начала административной прочелуры является

получение уполномоченным органом заявления об исправлении допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной

услуги документах (далее заявление об исправrении допущенных опечаток и

ошибок).
Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок подается в

произвольной форме и долхно содержать следующие сведения:
наименование адNlинистрации, и (или) фамилию, имя, отчество

(последнее - при наличии) главы администрации, выдавшей документ, в

котором допущена опечатка или ошибка;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(алреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым
должен быть направлен ответ заявителю;

реквизиты документов, в которых заявитель выявил опечатки и (или)
ошибки;

краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате
предоставления муниципальной услуги документе;

указание способа информирования заявителя о ходе рассмотрения
вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, выявленных заявителем, и
замене документов, а также представления (направления) результата
рассмотрения заявления либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и
(или) ошибок.

К заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок
прилагаются:

коlrия док}мента! в котором допущена ошибка или опечатка;
копия документа, подтверждающею полномочия представителя

заявителя, в случае предстаыIения интересов заявителя представителем.
3.9.2. Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в

результаlе предосtавления м1 ниципальной услуги доk}ментах,
Работник yполномоченного органа! ответственный за предоставJIение

муниципальной услуги, рассматривает зая&пение, представJIенное заявителем
(представителем заявителя), и проводит проверку указанных в заявлении
сведений в cpoкJ не превышаюший олною рабочею дня с даты регистрации
соответствующего заявления.

Критерием принятия решения явпяется наличие или отсутствие таких
опечаток и (или) ошибок.

В случае выяыlения допущекных опечаток и (или) ошибок в выданных в
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результате предостаыlения муницип{rльной услуги документах работник
уполномоченною органа осуществляет исправление и замену указанных
докуN{ентов в срок, не превышающий 2 (двух) рабочих дней.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в

результате предоставления муниципальной услуги, работник уполномоченного
органа подготавливает мотивированный ответ об отсутствии таких опечаток
и (или) ошибок в cpoкl не превышающий l (олного) рабочего дня.

,Щанный rtотивированный ответ подписывается руководителем
уполномоченного органа и подлежит регистрации в установленном порядке
в течение 2 (лвух) рабочих лней.

З,9,3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги без
опечаток и (или) ошибок.

По результатам испраыlения опечаток и (или) ошибок в документах,
аыданных в результате предоставления муницилальной }слуги, заявителю
выдаётся исправленный документ взамен ранее выданного документа,
являющегося результатом предоставления муниuипальной услуги,

3.9.4. Срок исправления допущенной опечатки и ошибки не может
лревышаlь 5 tпяги) рабочих дней со дня представления в уполномоченный
орган заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

З.9.5. В с-л),чае отказа уполномоченного органа в исправлении
доп),щенных и]\,1и опечаток и ошибок в выданных в результате предоставJrения
муницилальной услуги документах либо нарушения установленного срока
таких исправJIений, заявитель в праве обратиться с жалобой по данному факту.

Жалоба, посryпившая в уполномоченный орган об исправлении
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжапования нарушения
установленного срока таких исправлений. подлежит рассмотрению в течение
5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих
решений:

жалоба удовлетворяется в форме исправления допущенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставJIения муниципальцой услуги;

в )цовлетворении жалобы отказывается.

Полразлел 3.10. Порялок предоставлеЕпя варианта муншципальной услуги
<Вылача лубликата докумеIiта, выданпого по результаry раЕее

предос rа вленной муниurrпальной услl гпl>

3.10.1, В случае утраты документаJ выданного ло результату ранее
предоставленной муниципальной услуги, либо необходимости получения
доý \4ен I а. выданного ло ре]ультагу ранее лредос lааленной м1 ниuипальной

услуги, взамен пришедшего в негодность, заявитель вправе обратиться
в уполномоченный орган способами, lrредусмотренными пунюом 2.14.1
подраздела 2.1,1 раздела 2 настоящего административного регламента,
с заявлением в свободной форме с обоснованием необходимости выдачи
дуб-ликата документаl выданного по результату ранее предоставленной
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муниципальной услугиl а также указанием вида! даты, номера выдачи

(регистрации) документа, выданного в результате ранее предоставленной
муниципальной услуги (при наличии такой информации), и документами,
лредусмотренными пунктом 2.6.3 подразлела 2.6 разлела 2 настоящею
административного регламента.

3.10.2. Описание административной лрочелуры подготовки дубликата
док)\1ен]а. sыданноtо ло рез)льтату ранее предоставленной муниuипальной
услуги.

Работник уполномоченною органа, ответственный за предоставление
муниципальной услуги! рассматривает заявление, предоставленное заявителем

(представителем заявителя), и проводит проверку указанных в заявJIении
сведеttий s срок, не лревышаюший одного рабочего дня с даты регистрации
соо,гветствующего заявления.

Критерием принятия решения является на_пичие или отсутствие
докуменга. выданного по результаry ранее предосгавленной муниципальной
услуги.

В с.цучае установ,lения нai!,lичия осноааний для отказа в предоставлении
муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги
<Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее лредоставленной
услуги> работник уполномоченною органа подготавливает мотивированный
ответ об отсутствии возможности выдачи дубликата документа, выданного по
результату ранее предоставленной муниципальной услуги.

{анный мотивированный ответ подписывается руководителем
упоJIIlоN,lоченного органа, подJежит регистрации в установленном порядке
в течение двух рабочих дней и выдаче заявителю (представителю).

В случае отсутствия оснований для отка]а в предоставлении
муниципальной услуги <Выдача дубликата документа, вь]данного по результату
ранее предоставленной услуги> работник уполномоченною органа
подготавливает дубликат документа, выданного по результату ранее
rtредоставленной плуниципальной услуги, в строгом соответствии
с экземпляром такого документа, находящегося в архиве уполномоченного
органа.

на лицевой стороне дубликата документа, выданною по результату ранее
предоставленной муницилальной услуги, ставится надпись <<!убликатl>.

3.|0.З.Описание административной процедуры выдачи дубликата
.]ок) ченlа. выданноI о по резульtату ранее лредос lавленной vуниципальной
услуги,

По результатам подготовки дубликата доIryмента, выданного
по рез}цьтаry ранее предоставленной муниципальной услуги, заявителю
выдаётся соответствующий дубликат.

З.10.4. Срок предоставления муницилальной услуги в соответствии
с вариантом предоставления муниципальной услуги <<Выдача дубликата
доку]\{ента, выданного по результаry ранее предоставленной услуги)) состав.пяет
5 (пять) рабочих дней.

З.l0.5.Результатом предостаыIения муниципirльной услуги
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в соответствии с вариантом лредоставления муниципальной услуtи <выдача

дубликата доhумента, выданного по результаry ранее предоставленной }сл} ги),

яыIяется выдача дубликата доlryмента, выданного по результату ранее
лредоставленной услуги.

Раздел .l. Формы контроля за исполненцем административного реглаN!ента

Полразлел 4.1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
п исполнением ответственными должностными лицами, муницппальными

служащпмш положений адмиЕистративного регламента и ипых
}rормативных правовых актов, устанавлшвающих требования к

Ilредостав.пен и ю муницшпальной усл)гх. а Iакже принятием шми решений

4.1.1. [олжностные лица, муниципальные служащие, специалисты,

участвующие в предоставлении муницилальной услуги. руководствуются
поло)t(ения]!1и настоящего административного регламецта.

В должностных инструкциях лиц. участвующих в предоставлении
шrl,ниципальной усjlуги. осуществ,ляющих функции по лредоставлению
муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности,
ответственность) требования к знаниям и квалификации.

Лица, указанные в пункте 4.1.| подраздела 4.I настоящею раздела
административною регламента, участвующие в предостаыlении
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение
административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим
административным регламентом. При предоставлении муниципальной услуги
заявителю гарантируется право:

на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях
оказания муниципальной услуги;

защит), сведений о персональных данных;
уважительное отношение со стороны должностных лицl муниципальных

служащих, специалистов.
,1.1.2. Текryщий контроль и координация последовательности действий,

определённых административными процедурами, по предоставлению
муниципальной услуги лицами, указанными в пункте 4.1.1 полразлела 4.1
настоящего раздела административного регламента, осуществляются постоянно
непосредственно заместителем главы администрации, координирующим рабоry
уполномоченною органа, путём проведения проверок.

4.1.3, Проверки полноть] и качества предоставления муниuипальной
услуги включают в себя проведение проверок, выяыIение и устранение
нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовh}
ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия
(бездействие) и решения должностных лицl муниципальных служащих,

о IBe Ic lBeH н ых ]а предосгавление мl ни uилальной 1слl t и.
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Полразлел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноть! и качества предоставлевпя

муницппальной услуги, в том чшсле порядок и формы контроля
за полнотой и качеством предоставJI€ция муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставJIения муниuипальной

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
П",rановые и внепjlановые проверки моryт проводиться главой

администрации! заместителем главы администрации, координирующим работу

уполномоченного органа.
Проведение плановых проверокl полноты и качества предоставления

муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утверждённым
графиком, но не реже 1 (олного) раза в год,

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и

физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов
в ходе предоставления муниципальной услуги. а также на основании
документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения настоящею
административною регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований

настоящего административного регламента, нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению м) ниципальной

услуги;
проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения

административных процедур;
выявляются нарушения прав заявителей, недостатки! долущенные в ходе

предоставления муниципальной услуги.

Полразлел 4.3. Ответственность должностных лиц, мунпципальных
слуrfiащих, спецпалистов, участвующпх в предоставлении муниципальной

услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления мунпципальной услугп

4.3.1. По результатам проведённых проверок в случае выявления
нарушения поря_lка предосlавления м}ниципальной 1слуl и. лрав заявиlелей
виновные лица привJIекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по устранению
нарушений.

4.3.2.!олжностные лица, муниципальные служащие, специалисты,
участвующие в предоставлении муницилальной услуги. несут персональную
ответственность за принятие решений и действий (безлействия), принимаемых
(осушес гвляеvых) при преаоставлении м) ниципал ьной услуги.

4.З.3, Персональная ответственность чстанавJlивается в

должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства
Российской Федерации.
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Полра;де",r ,l..l. По"пожения, характери]ующпе требовапия к порядку и

форпtам KoItTpo.1Iя ]а предоставлением муницшпальной 1,слl,ги, в том числе
со стороны граждан, их объедпнений и органпзаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги
контроля за соблюдением последовательностиосуществляется в форме

лействий, определённых административными процедурами по исполнению
v5ниципальной усл}lи. и принятием решений должносIными лица[lи путём
проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами

уполномоченною органа нормативных правовых актов Российской Федерации,
Краснодарского края, муниципальных правовь]х актов администрации, а также
положений настоящего административного регламента.

Проверка также может проводиться по KoHKpeTHo]!,ly обращению
гражданина или юридического лица.

Порялок и формы контро,пя за предоставлением муницилальной 1слуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности
(эффективности).

Граждане и юридические лица могут контролировать предоставление
шtуниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о

результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.

Разд€л 5. Досудебный (внесудебный) порядок обясалованпя реш€ний и

действпй (безлействия) органа, предоставляющего муншципальtiую услугу,
уполномоченного органа, МФЩ, а так2ке цх должностных лиц,

муниципальных служащих, работников МФЩ

Полразлел 5.1. Информачня для заинт€ресованных лиц об их праве
на лосулебное (вtlесудебпое) обжалование действшй (бездействия) и (или)

решений, принятых (осуществленных) в холе предоставления
мунпuипальной услуl lt

Заинтересованное лицо имеет право на досудебное (внесудебное)
обжа,,rование решений и действий (безлействия), принятых (осуществляемых)
администрацией, уполномоченным органом, должностным лицом,
муниципальным служащим, МФЩ, работником МФIJ в ходе предоставления
муничипальной услуги (лалее - досудебное (внесулебное) обжалование).

Полразлел 5.2. Прелмет жалобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесулебною) обжалования зЕцвителем

решений и действий (бездействия) администрации, уполномоченного органа,
до,!жностного Jlица, }lуниципального служащего, МФЩ, работника МФI {

является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или
осуществлённое ими в ходе предоставJlения муниципальной услуги, в

результате которых нарушены права заявителя на получение муничипальной
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услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.
5,2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих

случаJlх:
нарушения срока регистрации запроса о предоставлении

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15,1 Федеральноm закона
от 27 июля 20l0 года N! 2l0-ФЗ <Об организачии предоставления
госуларственных и муниципальных услуг));

требования у заявителя документов или информации либо осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Фелераuии, нормативными
правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами
для лре-]оставления \1уницилальной услуt и:

отказа в приёме документов! представление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми ак,гами
для предостаыlения мукиципаJIьной услуги, у заявителя;

требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы,
не лредусмотренной нормативными правовь!ми актами Российской Фелераuии,
нормативными правовыми актами Красноларскоm края, муниципальными
лравовыми актами;

нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

нарушения срока лредосlавления м} ниtIипаJiьной 1сл1 ги:
отказа в предостав.r]ении муниципальной услуги, если основания отказа

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Фелерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Краснодарскою края,
муниципальными правовыми актами;

отказа администрации, уполномоченного органа, должностного лица,
МФIl, работника МФЦ в исправлении допущенньiх ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставJIения муниципальной услуги документах
либо нарушения ) с гановленного срока,l аких исправлений:

приостановJIения предостаы]ения муниципальной услуги, если
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и
принятыми в соответствии с ни]!Iи иными нормативными правовыми акtами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Красноларского края, муниципальными правовыми актами;

требования у заявителя при предоставJIении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) нелостоверность которых не

указывались при первоначаJIьном отказе в приёме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением случаевl предусмотренных

Федеральным законом от 27 июля 2010 года N9210-ФЗ <Об организации
предоставления юсударственных и муниципальцых услуг>.

В указанных случаях досудебное (внесулебное) обжалование заявителем



46

решений и действий (бездействия) МФL], работника МФЦ возможно
в случае, если на МФЩ, решения и действия (безлействие) которого
обжалуются, возлоя{ена функчия по предоставлению муниципальной услуги в

полном объёме в порядке, определённом частью l,З статьи 16 Федеральною
закона от 2'1 июля 2010 года N9 2l0-ФЗ <Об организации предостаыIения
государственных и муниципальных услуг).

Полразлел 5.3. Органы, органшзацип и должностные лица,

уполномоч€нные на рассмотренше жалобы, которым может быть
направлена ,калоба заявителя в досудебном (вЕесудебЕом) порядке

5.J.l, Жалобы на решения. принятые адvинисграuией. замесlи]елем
главы администрации, координирующим рабоry уполномоченного органа,
подаются главе Лабинского городского поселения Лабинского района.

Жалобы на действия (бездействие) уполномоченною органа подаются
главе Лабинского городского поселения Лабинского района или заместителю
главы администрации, координирующему рабоry уполномоченною органа.

Жалобы на действия (безлействие) должностных лиц, муниципальных
служащих подаются главе Лабинскоm городского поселения Лабинского района
заместителю главы

уполномоченного органа.
5.3.2, Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФIl

подаются руководителю этого МФI{. Жалобы на решения и действия
(бездействие) МФI{ полаrотся учредителю МФЦ или должностному лицу!

уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.

Полразлел 5.4. Порялок подачп п рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начма процедуры досудебною (внесулебного)
обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на
бумажном носителе, в электронной форме, в уполномоченный орган или

уполномоченному лицу по рассмотрению жалобы.
5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации,

уполномоченного органа, должностного лица, муниципальною служащего,
может быть напраыlена по почте! через МФЦ, с использованием

информачионно-телекоммуникационной сети Интерне1 официального сайта
администрации, Портала, а также может быть принята при личном приёме
заявителя.

5..1.З. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения и действия (безлействие) администрации, уполномоченного органа,
должностного лица, муниципilльного служащего в соответствии со статьёй l 1.2

Федерального закона от 27 июля 2010 года N9 2l0-ФЗ <Об организации
предоставJIения юсударственных и муниципальных услуг)) с использованием
лортала федералыrой государственной информационной системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесулебного) обжалования

администрации, координирующему рабоry
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решений и действий (безлействия), совершённых при предоставлении
государственных и муниципальных услуг органами, предостаыIяющими
государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами,
государственными и муниципальными служащими с использованием
информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - система
досудебною обжалования).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (без.чействие) МФ[_J, работника
МФЦ может быть направлена по почте, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального
сайта МФЦ, Портала, а также может быть принята при личном приёме
заявителя.

5.4.5. В случае подачи заявителем жмобы через МФЩ обеспечивает
передачу халобы в администрачию! уполномоченный орган в порядке и сроки,

которые установлены соглашением о взаимодействии между МФI{ и
администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня посryпления
жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющею муниципальную услуry

уполномоченноm органа, должностного лица, муниципального служащею,
МФЦ, его руководителя и (или) работника, рецения и действия (бездействие)
которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наJlичии), сведения
о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование,
сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной лочты
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ
заявителю, за исключением случая, когда жалоба направлена посредством
Портала;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (безлействии)
администрации, уполномоченного органаJ должностного лица, муниципального

с,T уI\ащего, МФL{, рабо,гника МФIJ;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решениями и

действиями (бездействием) адмицистрации, уполномоченного органа,
должностного лица, муниципального служащего, МФL{, работника МФЦ.
Заявителем могут быть представлены док1rменты (при наличии),
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Полразлел 5.5. Срокп рассмотрения жалобы

Жалоба подлежит рассмотрению в течение l5 (пятнадцати) рабочих дней
со дня её регистрации, а в случае обхалования отказа администрации,
уполномоченного органа, МФL{, в приёNlе документов у заявителя либо в
исправ-rении долущенных опечаток и ошибок или в с,]учае обжалования
нарушения yстановпенного срока таких исправлений - в течение 5 (ляти)
рабочих дней со дня её регистрации.
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Полразлел 5.6. Перечень осшований для прпостановленl!я

рассмотрения rкалобы в случае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерачии

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуюr

Подраздел 5.7, Результат рассмотренпя жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправJIения допущенных опечаток и ошибок в вь]данных
в результате предоставления муниципальной услуги документах,
возврата зацвителю денежных средств! взимание которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми
актами:

в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7.2.Администрация, )полномоченный орган! должностное лицо

отказывают в удоыrетворении жалобы в случае:
наличия всryпившего в законную силу решения суда по жалобе о том же

лредN{ете и по тем же основания]\!;
подачи жа,rобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке,

устацовлецном законодательством Российской Федерации;
наличия решения по жапобе, принятою ранее в соответствии с

установленными требованиями в отношении того же заявителя и по тому же
лрелмеry жалобы.

5.7.3. МФЦ отказывает в удоыIетворении жалобы в соответствии с
основаниями, предусмотренными Порядком.

5.7.4,Администрация, улолномоченный орган, должностное лицо
оставляют жалобу без ответа в следующих случаях:

на"цичия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений,

угроз жизни, здоровью и имуществу должностною лица, а также членов
его семьи:

отс},тствия возможности прочитать какl tо-либо часть текста жалобы,
фалtи-lию, иNlя, оl,чество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя,
указанного в жалобе.

5.7.5. МФЦ оставляет халобу без ответа в соответствии с основаниями,
предусNrотренными Порядком.

5.7.6. В случае установJIения
рассмотрения жалобы признаков состава
правонарушения или преступления должностное
наделённые полномочиями по рассмотрению жалоб,
напраыIяют имеющиеся материаJ]ы в органы прокураryры.

в ходе или по результатам
административного
лицо, работник,

незамедлительно
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Подраздел 5.8. Порялок информирования заявителя
о реrультатах рассмотреншя rкалобы

5,8.1. Не позднее дняJ следующего за днём лринятия решения, указанного
в пункте 5.7.1 полразлела 5.7 настоящего раздела административноm

регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию збtвителя, в

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы, подлежащей удов,lетворению,
в ответе заявителю! указанном в абзаце первом настоящего пункта,

даётся информация о действиях, осуществляемых органом, предоставJIяющим
муницип:rльную услугу, уполномоченным органом, МФЦ в целях
незамедлительною устранения выявленных нарушений при оказании
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства, и указывается информачия о дальнейших действиях,
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги,

в
в ответе
даются
решения,
решения.

случае признания жалобы, не подлежащей удовJIетворению,
заявителю! указанном в абзаце первом настоящего пункта,

арryментированные разъяснения о причинах принятого
а также информашия о порядке обжалования принятою

5.8.2. В случае, если жалоба была направлена в электронном виде
посредством системы лосудебного обжалования с использованием
информационно-телеком]!,tуникационной сети Интерне1 ответ заявителю
направляется посредством системы досудебного обжалования.

Полразлел 5.9. Порядок обжалования р€шения по жалобе

Заявители имеют право обжаловать решения и действия
(бездействие), принятые (осуществляемые) администрацией, уполномоченным
органом. должностным лицом, муниципальным служащим в ходе
предостаыlения муниципальной услу ги в суд. в порядке и сроки,
установленные законодательством Российской Федерации,

Подраздел 5.10. Право заявl|теля на получение информачии
и документов, необходимых для обоснования и рассмотреншя ;калобы

Заявители имею,г лраво обратиться в администрацию, улолitомоченный
орган. МФl[ за по,l),чением информации и документовl необходимых для
обосttоваlrия и рассNlотрения жалобы в письменной форме по почте, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети Интерне1
официального сайта администрации, официального сайта МФIJ, Портала, а
также при личном приёме заявителя.
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Подразлел 5.1l. Способы шнформирования заявптелей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Портала

Информаuию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут
получить на информационных стендах, расположенных в местах
лредоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации,
в МФl (, на Портале.

Подраздел 5.12. Перечень нормативных правовых актов,
р€гулпрующих порядок досудебного (внесулебного) обrкалования

решений и действий (безлействия) органа, предоставляющего
муншццпальную услуry, органа, участвующего в предоставленци

мунпцппальной услугп, МФIJ, а также их должностных лllц

Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досулебного
(внесулебною) обжмования решений и действий (бездействия), принятых
(осуществленных) в прочессе предоставления муниципальной услуги:

Федеральный закон от 27 июля 2010 года Л!2]0-ФЗ <Об организации
предоставления госщарственных и N,lуниципальных услуг));

постаноI]ление Правительства Российской Федерации от 20 ноября
20l2 года Ns l l98 (О федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей прочесс лосудебного (внесудебного) обжалования решений и

действий (бездействия), совершённых при лредоставлении государственных и
муницилальных услугDi

лостановление г"цавы администрации (губернатора) Краснодарского края
от ll февраля 20lЗ года Л! l00 (Об утверждении Порядка подачи и

рассмотрения жалоб на решения и действия (безлействие) исполнительных
органов государственной власти Краснодарского края, предоставляющих
государственные услуги, их должностных лиц либо государственных

,
4 В.А. Прокопенко

грахданских служащих Краснодарского края, мноюфункциональною центра,
работников мноюфункчиональною центра>.

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения
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Приложение l
к административному регла\,1енry
предоставления муниципальной услуги
<Признание садового дома жилым
домом и жилого доNlа садовым домом))

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
при]нанпи садового дома ?{iплым домом

llли жилого дома - садовым домом

Главе администрации
Лабинского юродского поселения
от

наименование застройшика

(фамилия, имr, отчество дltя Iракдан.

полное наимеяование, оГРн, инн, Фио

допжность руководителя ;iЦя юридического лица),

его почтовый индекс л адрес. телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ
о прпзнании садового дома жилым домом

илш жшлого дома - садовым домом

Прошу признать
(садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом нужное ука]ать)

Dаслоложенныи по алDесч:

с кадастровым вомером

кадастровый но\lер ]е]!]ельною участкаJ в пределах которого расположен дом:

лочтовым ением с ведомлением о ении
ть по эл ои почте в заявлении

выдать через территориальное подразделение многофункционального
ставпения ных и

выдать в админ олномоченноN,I гаIlе
пальных



52

К заявлению прилагаются:
],
2,

з,
4,
5.

Прилохение:
1.
(Ука,Jываеrсri выппска из Едилого лосударственного реестра яедвия(имости об основных хараhтсристиках и
зарегистрлрованнь,х правах lia обьект хедвижип,ости (далее - выписка из Единого государственноtэ ресстра
недвижимостя), содержацая сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом ши )rилой дом,
либо право}сганавливаюшиit loýMeHl на жилой доv или садовый lоv в сл)чае, <сли лраво соб(твенносIи

садовый дом или жилой доN, ве зарегистрировано в Едином юсударственном реестре
недвижимостиt или нотаримьно заверенную хопию такоm докумевта);

2.
,vл"-"**
садового roмa требованllям к надежности и безопасности. устэяовленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 л l0
Фелера,lьного laкoHa от ]0 декабря 2009 юда М З8,1-ФЗ (Технический регламевт о беrопJсяостл rrанпй п

сооружений), выданное индивидуа,lьным предпринимателем или юридическим iицомj fiоторые являются

членами самореryлируемой организации в областfi инженерных изысканий (в случае признания садового доьlа

?-
(Указываетсяi в случае, если садовый дом }ия жи,lой дом обременен правамt третьих лиц, - нотариально
)достоверенное согласие указанных Jлц на признание садовою доl\lа жилым домом или жилоm дома садовым

t20
(подпись rаявителя с расшифровкой)

Подтверждаю свое согласие, а также согласие предстаыlяемоfо мною
лича, на обработку персональных ланных (сбор, систематизациюl накопление,

хранение! уточнение 
(обновление, изменение), использование, распространение

(в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение

20
(подпись заявителя с расшлфровюй)

персонаJIьных данныхl а также иных действий, необходимых для обработки
лерсональных данIlых в рамках предоставления муниципальных услуl]

l

Заместитель главы администрации
Лабинскою городского поселения Прокопенко

{
в.А.
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Приложение 2
к адмицистративному регламенту
предоставления муниципальной услуги
<Признание садовою дома жилым
домом и жилого доNlа садовы\,1 домом)

оБрАзЕц
заполнения заявления о признании садового дома
жилым домом или жлiлоfо дома - садовым до]llом

Пlаве администрацlrи
Лабиfi cKoI о t оролскоI о посе-цения
от

наимелование застройцика

(фамилия, имя, отчество д,lя фаждан!

полное наименование, оГРн. инн. Фио

долj{ность руководителл лля юридхческого лица).

его почтовый индекс х адрес. fеtrсфон

ЗАЯВЛЕНИЕ
о признанип садового дома ,кплым домом

пли жилоrо дома - садовым домом

Прошу признать садовый дом жилым домом
(садовый дом жилым доrцом/жилой доп, садовым домом нужное указать)

расположенный по адресу: r Лабинск ул. Красная,999,

с кадастtlовым номером 00000000l0000000100001,

0000000l000000l000l

направить поч],овыN,l отправлением с Yведомлением о вDучении
по электроннои почте ои в заявлении

выдать через территориаJ]ьное подразделение мцогофункционального
центра предоставления
выдать в администрации (Уполномоченном органе)

К заяв,rению прилагаются:
l.Копия паспорта

Резчльтат пDошч { н\жное \ каза-,',

- 

It'r.
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2.Копия техническоIо паспорта
З.Копия правоустанавливающего документа на земельный участок
4.Копия правоустанав,lивающего докчмента на садовый домик_
5.

Приложение:
l,

(Указывается| выписха и:, Единого г{Jсуларственного реестра недвяжимости об основных хараI"терястихах и

rарегхстрлрованных правах на объеl.т недвижимости (дмее - выписка из Единого юсударственного реестра
недвижимости), содержащая сведения о зарегистрированных лравах заявителя на садовый до[, и,lи л{илчй дом,
либо право}станавливаюций докумеят яа жилой дом или саповый дом в случае. если право собственности

садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едивом государственноit реестре
ptlfu,bHo rавереяную колию такого доkfмента):

2. Техническое заключение
,.щ

са,]ового дома требованlrям к надеr(ности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5. статьяN,и 7, 8 и ]0
Федерапыlого ]akolla от З0 декабря 2009 года N, З84-ФЗ (Технический регламент о беlопасности ]даяllп л

сооруженийD, выданное индивидуаTьным предпринимателем и-lи юридическим jrицом, которые явjrяются
чjIенами самореryлируел,ой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома

].
(Уl(азывается: в случае,
удостовереивое согласие

если садовый доr{ или жипой дом обреr{енен праваNlи третьих лиц. - нотариаlьно
признание садового дома жилым домо]!l или жллоr0 дома садовым

20 иванов Иван Иванович
(подпись ]аявителя с расшифровкой)

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представJIяемою мною
лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление,
хранение, уточнение (обновпение, изменение), использование, распространение
(в том числе перелачу), обезличивание, блокирование, уничтожение
персональных данных! а также иных лействий, необходимых для обработки

персона-,Iьных данных в рамках предоставления муниципальных услуr

иванов Иван Иванович20 t

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения

(поrпись lаявителя с расшиФровkой)

В.А. Прокопенко

t
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Прилохение 3
к административному регламенry
лредоставления муниципаJ]ьной

услуги <Признание садового дома
жилым домом и жилого дома
садовым домом)

пЕрЕчЕнь
общшх признаков, по которым объединяются категорпи заявителей, а также
Nомбинации прп]наков ]аявителей, кажддя и] которых соответствует одному

варианry предоставленпя муниципальной услуги

3аместите,rь г,T авы алминистрации
Jlабинского городского поселения

Общие признаки, по которым объединяются катеюрпи змвителей
Nа
лlп

Общие лризнаки Категории заявитслей

l 2
I юридические "пица. яв,lяющиеся

салового дома или жилоrо лома.
на территории Лабинского городского

Физические и
собственниками
расположенных
поселения.

Категории, указанные в
подразделе l,2 раздела 1

настояшсго
адvинистрлгивхого
реглаýIента

Комбинации признаков змвителей, кФкдм из которых соответствует одному вариапту
llредос,l авления муниципа.,lьной усл1 ги

N!
п/п

Комбияации признаков Вариавт Ilредоставjlения
мчниципzulьной ус-'Iуги

l Физические и юридические лица, являющиеся
собственниками садового дома или жилого дома.
расположенных па территории Лабинского юродскоIо

От имени заявителей за получением муниципальной
ус"lуги могут обращаться их уполномоченные
представите,,Iи.

Вариант предоставления
муниципfurlьной услуIи.
указанный в пункт З,1.1
подраздела З.l разде"]а З
настояцlего
административного
регпамента

1, Змвители. раЕее обратившиеся за по,тIучеЕием
мунпцпп,цьяой услуги (Признание садового дома
жилым домом и жилого дома садовым домом) по
резу-lьтатам прелоставления которой вь!даны документы
с лоIlущенными опечатками и ошибками.
Ог имсни tзявиlелей за лол}чl,jltисм м)ниципalльной
ус"пугп моryт обращаться их уполномоченные
п редс,t,ав ите-l и.

Вариант предостав-lения
мунпципалыIой услуги.
указанный в пункт 3.1.1
п одразде",tа З,l раздела З

настоящего
iцминисrративхого
регламента

ltалелёяные соответствующими
в порядке. установ_пенном

Заявители. ранее получившие lr!униципа]ьную услугу
<Признание садового доNrа жилым домом и жилого дома
садовым домомD. обратившиеся за выдачей дубликата
]oK\\leнla. выJанною по pet),,lblaT\ её преJос,lавления,
()l ипlени -]аявителя Nlol,y,l. действовать его
прсдставители.
ПОЛНОIlОЧИЯNIИ

закон "'lbcтBo\l Российской ФедеDации

Вариант прсдоставления
NIуниципшIьной ус-пуги,
указанные в пункте 3.1,2
подразле_ца 3.] разлела З
настояшего
адNlиIlистративного

регламента

/
В.А. Прокопенко(
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Прlллолtеrtttе,1
к административному регламенry
предосIаsления муниuипальной

услуги <Признание садового дома
жилым домом и жилою дома
садовым домом))

рАспискА
в полуrIении документов, представлецIlых заявит€лем

Настоящим удостоверяется, что заявитель
(Ф.и,о,)

прелставил(а), следующие документы (с указанием количества и формы
лредоставленного документа):

Вылал расписку
(Ф,И,О., должность. лодпясьлица. поjlучившею доцi,енты)

20

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения Прокопенко
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Приложение 5
к административному регламенту
предостаыIения муниципальной
услуги <Признание садового дома
жилым домом и жилого дома
садовым домом>

УВЕДОМЛ ЕН И Е
об отказе в приёме документов, представленных заявптелем

LIастояцим }достоверяется, что заявителю

(Ф,и,о.)

отказано в приёме документов, необходимых для предоставления
муциципальной услуги

жилым ом и жилого дома
по следующим основаниям:

Выдал уведомление
(Ф,И,О,. доjlжность, полпись с пециап иста упол номоч ея ного органа, отказавшело в приёме дохументов)

20

Заместитель главы администрациц
Лабинского городского поселения Прокопенко
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Приложение 6
к административному регламенту
предостаыIения муниципальной

услуги <Признание садового дома
жилым домом и жилоfо дома
садовым домоN,l>

Главе
лабинского
лабинского

городского поселения
района

проживающего
r Лабинск.

(ей) по адресу:

тел.

ЗАЯВЛЕНИЕ
о пренрашенип предоставJIения муниuипальной услуги

l20
(Ф,и,о,)

Заместитель главы администрации
,llабинскою городского посе,ления В.А. Прокопенко


