
АдминистрАц}Ul лАБинского городского посЕлЕния
JrАБИНСКОГО РАЙОНА

ПО СТАНОВЛЕНИЕ

г,J IабиIIск

Об уr,верiклеltии адNt и ll rlсT ,рдтш вlIого рег"IаN!ецтд
Il редоста BJlcll и я пrупицtrпал ыlой yc.ttyr-lr <<Выдача aKL.a

освплс,l,еJIьствоваrIия l!роведеliия осl|овllых работ по cTpol1.I сJI bc-r.By
(рскоltструкчпп) объскта tIIlливиllуаJьпого.rttиJIицlllоt,о с,r,роите.цьс,I,вil с

црltRлечеllпсм матерllllского (ссмсйпоrо) капитаJIа>

В соо,гветствии с Федералыtым закоцом от б октября 200З года lф 1З 1-ФЗ
<Об обtItих приllциIIах оргаtIизации местIIого самоуправлеIIия в Российской
Федерации>, Фелералыlым законоNl от 27 иlоllя 20l 0 l.о,rа Л! 2l0-ФЗ
<Об организачии предоставления государственных и мунициIlаJlьных ycJIyDr,
посlаноалением Правительства Российской Федерации от 20 июля 202l года
Ng l228 (об утверjкдении правил разработки и утвержllеllия адN,tиl!ис,[ративltых
реглаN,lеIlтов прелоставлеIIия госуларс,],всIlIlых усJIуг, о вIiесеI|ии измсltсltий
в некоторые акты правительства Российской Фе;lераllии и IIризIlalll1.Iи

утратившими силу tIекоторых актов и отдсJIыlых поло;деttий акгов
Правительства Российской Федерации>, постановлением алминистраltии
Лабиrtского городского лоселения Лабиtrского раЙона от 27 aBIycTa 20l8 гола
Nt: 865 <Об утвсрж/,lеlIии Порядка осп,tотра объекта ин.ItивидуалыIого
жилиllпIого строительства в I1рисутствии JIиLlа, поJlучивtttего госrдарствеlttlый
сертификат rta пtатериtIский (семейный) капитал IIа территории JIабинского
городского Ilоселения Лабиttского Рrйоllа,), в цеJlях ловышеIiия качества
и достуltности IIрелоставления муllиципаJ]ьных услуг /,lJlя населеtIия,
постановляIо:

l.Утвердить административIlый регламент
мунициlrа.;tыtой усJlуги (Выдача акта освидетельствоваIIия проведеIiия
основцых рабоr, lIo строитеJIьству (реконс,грукции) объекта инливидуалыlоtю
жилищIlого строительства с привлечеIIием материliского (семеЙIIого) каlIита,ца)
(прилагастся),

2. I lризIlать утративI]lим силу:
])постаtiовлеIlие адм1.1IIистрации JIабинского городского посеJlения

ЛабиltскогО райоlrа о'Г 7 августа 20l7 года N9 l004 <Об yTBeplK:lcttlrи
адNlи I Iистрати вIIого рсгламента по прелоставJlеtIиIо муlJиIIипалы{ой _\слуги
<<l)ыда.rа акта освилетельствоаания лроведеIIия осIlовIIых работ по
строиl,еJIьствУ (реконструкции) объекта индивилуаJlьного жилищного
строиlеJlьства с IIривJIечеIlием N,tатериtlского (семейного) каI]итала);

2)ttостаttовление администрации Лабиtlского городского поселеIlия

предос,tавлсния
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Лабинского района от 26 апреля 2018 года Ns 42l (О внесении изменений в

некоторые нормативно - правовые акты администрации Лабинского городского
поселения Лабинский район>.

З. Отделу делопроизводства администрации (Переходько О,А.) настоящее
постановление опубликовать на сайте <Лабинск-офичиаrrьный> по адресу:
httр://лабинск-официальный.рф
администрации Лабинского
http://www,labinsk-city.ru в
<<Интернетr>.

и разместить на
городского поселения

официальном
лабинского

саите

района
сетиинформационно-телекоммуникационной

4, Контроль за выполнением настоящего постановления возложить
на заместителя главы администрации Лабинского городского поселения
Лабинского района Прокопенко В.А.

5. Постановление вступает в силу со дкя его официального
опубликования.

исполняющий обязанности
главы администрации
Лабинского городского А.В, Переходькоия

@



При:tожение

УТВЕРЖДЕН
постаIIовJIением адмиIIистрации
Лабинского городского поселения
Лабиltского района'# lZ ].. Л1] , ,,

Адмиl I истрАти вIlы и р!]гJIАмl,]ltт
lIpc,loc tаRлсlIIlя uyll и lttl llu.,l blttlii 1,слуl ll

<Вылача акта освltllете"lьствовдItllя lIровелсllия осltовltых рirбо,l,
по строиT,сJIьству (peKotlcTpvKttrtп) объекr,а шrlлцвиllуаJlыlого

жt|лиlllIiого с,tроп-t,еJlьс-r,Rа с п ри в.jIечеII исilr cpellc,|,rr
ма,гсрпlIскоf о (сепlейltого) капltталд>>

Разле.lt l. Обrцrrе rrоложсrtия

Полраздсл 1.1. IIрелмет регуJIироваItпя

АJtминистративный регла]\,1ент предоставления муниципальной усл} ги
<<Выдача акта освидетеJlьствования провеJIения осIIовных работ llo
строительству (реконструкции) объекта индивидуального )t(илищIlого
строительства с привлечециеN1 сре,IIств ]\lатериIIского (семейIIого) капитала)
(далее - административlIый регламент) разработан а цеJlях ловыI]lсIlия
качества и лоступlIости прелосtавления лtуttициtIальной услуги, опрелеляет
стандартJ сроки и llосJIедовательность лействий (административных
лроцедур) лри осуществлснии полltомочий администрзции Лабиttского
горолскOlо лосслсlIия Лзбиtlскоl о райоllа llo lIрсдосlавJIсIlию м) ltиuилальlIой
услуги <<Вылача акта освидетельствоваIIия проведеIlия основllых
работ по с,l,роительству (рекоrrструкчии) объекта индивидуаJIыIого
жилиlllllого строитеJIьства с привлечением средств Nrатеринского
(семейttого) калитала) (лалее шlуttиtlипалыtая услуга).

Подразлел 1.2. Круг заявиr,е,lrей

ЗаявителяIчlи, имеющими право на получепие муниципа.;tьttой
услуги (лаtее - заяви,ге;tи), являIотся: физическис лиllа, IlолyчивIlIие
государствеtttrый сертификат на материttский (сешlейный) капи.I.аJl и
осуц(ествляющие работы I]o строитеJIьству (рекоrrструкции) объекта
иIiдивидуалыiого жилищIlого строительства на территории муIIиципаJIьного
образования, либо их уiIолIlомоченные представители, выстуIlаIощие от их
имени, обратившиеся с заяRлециеNl о прелоставлеIIии Nlуниципалыlой )c.llyl и
(далее - заяви,гели),
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Полразлел 1.3. Требовапше предостаRлеIlия заявителю мупицltпаltыtой
услуг}l в соответствиIi с варидптом прслос,гавлеllшя муrlи tlи llал ыlой

усJIугl|, соответствуюпlIlм призIIакам заяRtlтеля, опредслёlIllыlI
в результате аlIкетироваtIllяl проволимого алми ll истраllисl'i JIабиltского

ltrродсliого поселсllия Лабиllскоlо райоllа. п редос гавляюIuсй yc-lIyt,y
(ла",rее - профилироваrrпс), а так;ке результата,

]а прсjlос,I,авJIеIlцелr которого обратился зая BпTcJlr'

Мчtrиципапыlая усJlуга предоставляется заявителю в соответствии
с вариаtIтом предоставлеIIия vуницилалыlой }слуги. соотI]с,гс,гвуюц(им
призrtакам заяви,I,еJIя, опрелелёtlныNl в рL,]уJlь,lаге аIlкетироваllия
(ла.lrее - профи,тlирование), а также результат, за прсдостаtsJlеIlиеNt которого
обратился заявитель.

Раз;lел 2. Стаllл:rрт предосr,авJIсllця муttrrrlrrrrалыlоri услугrr

[Iолразлел 2.1. llаипtеltоваttltе ]ttyIlllццIIаJIыlоii yc.lI1,гtt

Flаимеttоваttис лrуниципалыtой услуги: <Вылача акта
освидетельствоваIlия провеления осIlовllых работ по строительству
(peKot lструкци и ) объекта иIIдивидуаJIьного жиJIиlцного строительства с
привлечением средств N,tатеринского (семейного) капитrца).

Полразлсл 2.2. Iiаимеttоваtlие оргапа,
предоставляюlцего мупriцIIпалыIую услугу

2.2,1, Муttиципальная услуга предоставляется администрацией
Лабинского городского поселения Лабинского района (далее администрация)
и осуществляется через управлеtIие муI{иципыIыIого имущества, архитектуры и
земелыlых отношений алминистрации (лалее уполномочеlrttый оргаtr),
а также чсрез государствеIIнос автономIIое учрежденис КрасtIоларскоl.rr края
<Многофункtlиопаrьный центр tlредоставления государствснных и
муllиципа-I]ьцых ус:tуг Красrrодарского края)) (далее - МФЦ) в соответствии
с соглашеIlием о взаимодействии пtежду МФL{ и администрацией.

:,:,:. При лрелосгавлеIlии муltиципalлыlой услуrи уполIIо]\lочсIlllый
оргаII осуществляет азаимодсйствие с:

2.2.2,1. МежмунициIlаJlьпым отделом по Лабинскому и Курганинскому
райоttам Улравления Росреестра по Красltодарскому краю - запрос и
tIрелставление выllиски из Единого госуларствеIiцого реестра нелвижимости о
IIравах па земельный участок.

2.2.2.2. Управлением архитектуры и службы заказчика по строительс,tву
администрации муницилалыIого образоваrtия Лабинский район.

2.2,,З. МФIJ может быть приtrято рсulеttис об отказе в приёме ,]аяllлсllия

и докуNlеliтов и (или) информации, ttеобходимых для прслоставлсIlия
муниципа.:tыlой услугиl при I]ацичии осllоваtlий, лредусмотреIIIIых
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пуllктом 2.7.1 подраздеJIа 2.7 раздела 2 настоящего административtIого
регламеIIта.

Полразлел 2.3. Результат предосT,авлсIIия муltrrцlrrrалыtой услуги

2.З.l. Результатом предоставлеtIия муничилальной услуги является:
2.3.1.1. Для вариаtIта предоставления муниципалыlой услуги

<Выдача акта освидетельствования лроведения основных работ
по строитеJIьству (рекоItструкции) обr,екr,а tiIIливи.ilуаJыlого ;киJIиlIlIIого
строительства с IIриl]Jlечепиеll cpejlcTB I,1атериIIского (семейIiого)
капитала):

2.З.1.1.1 AKт осви.IlетельствоваIlия проведеtIия основных работ по
строитеJlьству (реконструкции) объекта инливидуального жилиuцIого
строитсльства с лривлечение]!1 сре/цств материIIского (сешlейttого) капитzutа
(лалее актосвидетельствоваttия),

2.З.1.1 .2. Решение об отказе в предоставлеIlии муIIиципальной усл) ги.
2.З.1.2. {:tя вариаllта предоставлеIIия муниципальной усл} ги

<Исправление допущсIiных опечаток и оrцибок в выданIIых в результате
предоставлеIlия му}Iиципалыtой услуги докумеIiтах>):

],J.1.2,1, f]окlмеttг. выдаllный по рсrультату ранее предосIавлснIIой
муttичипальной услуги, без опечаток и ошибок.

2.З.1.2.2. Отказ в исlIрав.,lении опечаток и оtлибок в локyNlеII,1е, выjlанIIом
по результат} pallee прелосl аsлеttttой мчниuипаllыIой ус.ttуги,

2.3.1.3. !ля вариаltта tlре,llоставлсI]ия м) llиIlипа-пьной услуги <Вы.rlача
л)б.lикаI]. аыданIlого по рез}.lьlаlу ранес llредоставленной rt}tlиципlлыlой
услуги>:

2.3.1.3.1 . zЬбликат документа, выланного
предоставJtеtillой NlуIIиципальной услуги,

2.З.1.3.2. Отказ в выдаче дубликата локумента, выдалtllого по результа,I,у
pallee прелос l аалсllttой м),ниципалыlой 1 сл1 ги.

2.З.2. Результат предоставления муниципальной услуги заявитель по
его выбору вправе I1олучить:

2.3.2.1. В случае обращения заявителя за получением муниципальной
услуги 8 упо,lIttомоченный орган tIenocpe;lcTBeHHo в уполномочеIlI]ом
оргаllе.

2,З,2.2, В случае обращения за получеl{ием Nlyl lиrtи л а-rlь ной }cjl} lи
через МФL{ ttепосредственно в МФЦ.

2,З.2.З. В с:tучае обращения за IIолучением муI{иципальной услуги
посрелством <<Елиного порта-qа госуларствеIlных и ]\{уIlиципалыIых
услуг (функчий)> (www.gosuslugi.ru) и (или) регионалыIого портаJlа
государствеlIных мунициl]алыlых услуг Красltодарского края <Пор,га.tr
государстаеIlных и ]\tуtlиципальных услуг Красltоларского края>
(www.pgu. krаsпоdаr.rч) в и пформаttиоliно-телекомl\,lу ll и Kat tи ol t IIo й ссти
<<Интсрtlет>> (далсе - Портал) - IIепосредствсIlIlо в уIIоJIномочеIIIlоilt оргаIlс.

Сканированная копия результата прелоставления муниципапьной услуги

по результату pallee
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направляется заявителю через Портал.
2.3.2.4. В сJIучае обращеIlия заяви,гсля за lIоJlуче}lием ]\lуIlицилаIьllой

услуги по экстерриториальному принципу результат предоставления
муниципалыrой услуги в виде электронных доку]!,Iентов и (или) электронных
образов документов заверяется должностными лицами, уполномоченными
на llриIIятие рсшения о прс.,lос tавлеIlии vуttиltипальной услуги.

.Щля получения результата предоставлеtlия муltиципаlьtlой ус,tt5,tи
на бумажttом IIосителе заявитель (прелставитель) имеет право обратиться
llелосрсдс l венно в уttо'llltомочен ltый оргаtt.

Полразлел 2.4. Срок предос,I,авJtсппя мупиrципалыtой услугrr

2,4,1,CpoK предос,|,аI]JIения для вариаrIта муниципалыlой ус,ltl,ги
кВыдача акта освидетельствоваIlия проведе}Iия осl{овtlых работ
по строительству (реконструкции) объекта иIlдивидуалыlого жи;lиlllIIого
строительства с привлсчсIlием средств материIIского (семейIIого) капита,,rа>>

не более l0 (лесяти) рабочих дней со дIlя постулления ]аявления и tlрилагаеNlых
к lleмy документов,

2.4.2, Срок прелоставлеltия муrlиципалыlой }слуги для вариаlIта
<Исправлсllие допущеtlных опечаток и ошибок в выдаIIIIых в рсзуJIьтате
предоставления муrlиципальной усJlуги докуNlеI]тах)) 5 (пять) рабочих
дней.

2.4.З. Срок предоставления муни l(ипа.,l ыlой услуги для варианта <<Выдача
дубликаIа. tsыданного llo рез}льгату ранее I Iрелосl аsлен ной муниципалыlой
ус;tуги> - 5 (пять) рабочих дней.

2,,1.4.Срок приосl,аltовления преJlоставлеIIия муницип]JIыlой )сл}ги
действуIощим закоlIодательством Российской Фслерачии Ile предусN,IотреIl.

2.4.5.Срок лреJIоставления вариаllтоа муниципа-tlыlой услуги,
л редуслtотреttн ы й в даiIIlо\,1 полразделе, исчисляется со дIiя регистраllии
запроса и докумеtlтов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципаIlыlой усJlуги :

в администрации, в том числе в случае, если запрос и доку]!{енты
и (или) инфорп,rация, необходимые для прелоставления му}Iицилальной
услуги, IlолаlIы заяви,tеJlем посредством почтового отправления в
алNlиllис грзI(иlо. уполtlомочсttный оргаtt:

в федераlьной государственной информачионной системе <<Единый
порта-ц госуларствеIIных Nlуниципzцьных услуг (функций)>;

в МФЦ в сJlучае, если запрос, докуNlе}lты, и (или) информачия,
необходилtые дJ]я IIредоставления муниllилаJtьltой услуги, поданы заявителем в
мФц.

2.4.6. Срок выдачи ( llаправ:tеt t ия ) докумеllтов, явJIяIощихся рсзчJlьтатом
I1релоставлеrlия муниtlипа:tыtой услуги, составляет ] (три) рабочих
дня,
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Полразлел 2.5. Правовыс осlIоваllшя
lля п pclloc l авлеlIия лtуIlltцtlпальltой услугlt

Перечень rIормативных правовых актов, регулирующих предоставлеltие
плуttиtlипалыtой услуги, а также иtttРормаIlия о порядкс лосу/,lебIIого
(вttесудебного) обжаловаIIия реutеltий и лействий (бездействия) оргаttа,
предоставляIощеI,о муIIиципалыIуIо услугу, уполноN,lоченного оргаIlа,
должностных лиll, муниципаJlьных служащих, работников размеrr{ёtt:

lta официапыtом сайте адп{иliистрации;
на Порr,але,

Полразлеlt 2.6. ИсчерпываtоIIltIl"I trеречсr|ь локуNtсIlтов,
llсобхо;llll!ыI .1.1я l l pc-loc],a алсIl ll я lt} Il и ll иlIдJl ыlоЙ r c.lyl и

2.б,l. /(ля варианта предоставJIения муtrиципальной услуги <Вылача
акта освидетельствоваIIия проведеIIия основных работ по строительству
(рекоttструкции) объекта иttдивидуаJlьцого жиJlищного строительства с
привлечеllием средств материllского (сеNrеt'ltlого) капитала):

2.6.1.1. Заявление о выдачс акта освидетельствоваIIия! которое
офорп,t_rtяется по формс (лриложсttие l ) к админ истративltо}rу регJIаN,tеt{l.у
(далее - заявление), залолttеннос сог,ltасно образцу (приложение 2),

2.6.1,2. Копия документа, удостоверяющеrо личIIость заявителяl а R

случае обращеltия довсренноrо ,,1иIlа - копия документа, улостоверяющего
личнос,l,ь ловереIIного лица и ловеренltость, оформленная в ycTaHoBJleHHoM
действуtоttlим законолатеJIьс,гвоNl порялке, на предоставление права
/Iейс tBoBa гь от ипlсни заяви lеля.

2.6.1.3. Копии лравоустанавливаIощих документов, если право не
зарсгистрироваIIо в Единопл государственIlоNl реестре нелвижимости.

2,6.2. .Щля получеttия варианта IlредоставлеIiия муниципальной услуги
<Исправ,:lение допущенtiых опечаток и ошибок в выданных в результате
IIредос l авлеIIия rtуltиципалыtой услуги лок} MeIl,t axD:

2.6.2.1 . Заявлеtlие в своболной формс, содертсащее указаIIис на оIIечатки
и ошибки, допущенные в выданl|ых в рсзультатс IIрсJlоставлеIi ия
мунициI]альной усJlуги JtoKyMcli,t,ax.

2.6.2.2.Копия локуNlеtiта, удостоверяlощего личность заявителя
(заявителей), являIоlIlегося физическил,l лицом или индивидуальным
прелприIiимателем, либо личность представитеJIя физического, юридическоl.о
лица или инливи/lуа-цыlоI,о п редприII имателя,

2.6.2.З. Коrrия JloKyMeIlTaj удостоверяIоlцего IIрава (полrlоп,tо.Iия)
представителя t!изического или lоридического лица, если с заявJIениеNr
обращастся лрелставитсль заявителя (заявителей).

2.6.].4. локуменr. выданный по результату ранее предоставлеI Iной
мунициltzurыtой услуги, в Ko,IopoM допущеlIы опсчатки и (или) ошибки.

2.6,З. f{ля варианта предоставления муIlиципалыIой услуги <Выдача
-rубликаrа. выдаIlIIого llсr рс]ульlату paltcc прс]]осlавленной муllиtlиllальllой
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услуги)):
2.6.3,1. Заявление в произволыIой форме о выдаче дубликата докумеIIта,

выданного по рез}льтаtу ранее предоставлеltllой vlничипальной услуги.
содержащее обосноваIIие IIеобходимости выдачи дубликата докуNrента, а такжс
вид, дату, lioNleP выдачи (регистрации) документа, выданного в результате
рансе ttрелоставлеutrой муtIиLlипапыtой ус-rlуги (при IIа,lичии такой
иrrформачии).

2.6.З.2.Копия локументаj удостоверяIощего личность заявителя
(заявите;rей), являIощегося физическим Jlицом или индивилуаJ]ыlыl\l
предприниматеJiем, либо личность представителя физического, юрилического
лица или инливилуалыlого IIредприl{имате.]lя;

2.6.З.].Копия локумента, удостоверяющего прааа (полномочия)
представителя физического или юрилического лица, если с заявлением
обращаеr,ся представитсль заявителя (заявителей).

2,6,1. Доку\,1ентами, необходимыми в соответствии с нормативIIыNlи
11равовыми актами для предостrвлеlIия м}llицилальной усJIугиl которые
находятся в распоряжеIlии государствеI{IIых оргаIlов и организаций,
участвуlощих в предоставлении государстtsеIlIlых и муниципаJIьных услуг,
и которые заявитель вправе представить по собствеIIIIой инициативе
(для варианта предоставлеIIия муниципалыlой услуги <Выдача акта
освидетельствования проведения осtIовIIых работ llo строительс.].ву
(рекоtlструкции) объекта индивидуалыIого жилищного строитеJIьства с
приалечением средств ]\tатериt{ского (семейного) капитала>>), являются:

2.6.4,1. Выписка из Единого государственного реестра IIе/lвижи]\lости IIа
земельный участок, IIа котором распоJlожсtt объскт и lljlи ви.ilуаJlыIого
жилих{llого строитеJlьстаа.

2,6.,1.2, .Г|окумсн,l, t]одтверждаIощий факт создаIIия объекта
иIlдиl]идуацыIого жилищIiого строительства (кадастровый паспорт здания,
сооружения, объекта незаверtлёttltого строительства или кадастровая выписка
об объекте недвижимости).

?.6.5. Пр" предоставлснии
экстерриториалыrому принципу уполномоченный орган не вправе требовать
от заявителя (представителя) или МФЦ предоставления документов на
бумажных tlосителях, если иное не предусмотрено федеральным
законодательством, регламентирующим предоставление муниuипальной
услуги.

В случае прелставлеIlия заявителем jloкyMeH.гoItJ пре/lусN,lо.l.ренiIых
частью б статьи 7 Фелерального закоttа от27 иtо.lrя 2010 гола Лч 2l0-ФЗ
<Об оргаrrизации предоставJlсния государственt!ых и мунициIIалыIых услуг)!
их бесп:lатное копироваIIие осуществляется рабоr.ником МФI{, после чего
оригиналы возвраtt{аются заявителIо, Копии иных докумеriтов представляются
заявителем самостоятельно.

2.6.6. Заявитель или el,o

уполtlомочеttный оргаIl заявлеIIие, а также прилагаеNlые к lleNly докумеIIты.
предус\lотреlIIlые IIасl,ояulиNl административIIы\,1 регла]!lеllтоNl, оjlним из

муttиципальной услуги по

лредставитель представляе,г в
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следующих способов по выбору заявителя:
2.б.6.1. В электроttной форме посредством Портала.
2,6,6,2, На бумажllом llосителе посредством личltого обращеttия в

уполномоченный орган, в том числе через МФIl, в соответствии с соглашенисN,I
о взаил,rодействии пlежлу МФIl и администрацией муниципального образования
город Jlабипск, .,rибо посрелством почтового отправлеIlия с уведомлением о
вручении.

[Iолразде.rl 2.7. ИсчерIIываlощltii ttсречеllь осltоваttий лля отказа в пprlcýre
докуNrсtrr,ов, tlеобхо.tlипrых дlrя IIреllоставлеll llя ]ttупиципаJlьllой 1cll1 t и

2,7.1. Основанияпtи для отказа в лриёме lloKyMeIlToB, необходимых для
предоставления N,tунициIIаJlьной усJtуги (лля Rсех вариантов предоставлеIIия
мунициIIалыlой ус.ttуги), являtотся:

2,7,1.1. ПредставJlение заявитеJIе]!l докумеllтов, имеIоulих повре7кдеIiия и
tlaL.Iичие исправлений, lle позволяIощих однозIIачIiо истолковать их солерrкание;
не содсржащих обратIlого адресаj реквизитовj полписи, печа,rи (I]ри rtаличии).

2,7,1-2. Ilесоб,лrолеIIие устаIIов.!еllllых закоIIом условий лризIlаllия
лействителыIости уси.rlеttttой квалифичировапной электроllной лодписи
согласtiо пункr,у 9 ГIрави.lt использоваtIия уси:lенной квалифичированной
эltектроttttой подписи IIp1.1 обрэщеIlии за пол}rlением госуJlарствеIIIIых и
муниципаIIыlых услуг, утвержденных лостаlIовлеIIием Правительс,l,ва
Российской Фелерачии or, 25 августа 20l2 гола Ng 852 (Об утi}ер){jlении I Iравил
использования усиленной квалифицированtlой fJIектронной лодписи tlри
обращеtrии за лолучеItие]\,t государственных и муниципаJlыIых услуг и о
внесении измеIIения в Правила разработки и утаерждения административных
регламентов предоставлеIlия госуларствеIlIIых услуD, которой подписан
электроrtltый докуплеttт (пакет элсктроttttых докуvеttтов).

2.7,1,3. отсутствие доку]\{ента! уllосl,овсряIоlцего права (IIолllопtочия)
представителя заявителя, в сJlучае подаLlи заявлеllия представитеJIем заявителя.

2.7.2. О ttаличии осl|оваllия для отказа в лриёме локумеIIтов заявителя
информирует работttик уполно]!{очеttIIого оргаtrа либо МФIl, ответственttый
за приём докумеIIтоI]J объясняет заявитслlо содержание выявлепllых
нелостатков в предс,гавленных локумеIIтах и прсllJIагает приIIять меры IIо их
устраIIеllию.

2.1.3. Уведомление об отказе в прuе]!1е локументов, необхоJlимых для
предоставлеIlия муниципа.tlьной услуги (прилохение 5), по требованию
заявителя, поJlписывается работltlrкоv МФЦ, специалистом уtlоJlllомочеIitIого
органа и выдаётся заявителIо с указаIlиеNI причиIl отказа не Ilоздllее l (одного)
рабочсго дtlя со л}lя обращения заявителя за лолучением муниципа,,rыIой
услуги.

2.'7.4.Ile MoiKeT быгь oTкa]alto заявителlо в приёшlе лополIiителыIых
докуN,lеtlтов IIри IIаличии llаi\lсреttия их слать.

2.7,5. IIе допускается отказ в лриёNlс заяtsлсllия и иltых локуNlентов,
необхолимых для прелоставлсl{ия ]\tунициtlальtiой услуги в сJlучае! если
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заявление и докуN{енты, ttеобходимые для предоставлеI]ия м}I{иUипалыlой

услуги, поданы в соответс,гвии с ипформацией о сроках и порядке
предоставления муниципалыlой услуги, опубликованной на ПортаJIе,
официалыIом саЙте адмиllистрации.

2.7.6. отказ в приёме документов, необходимых для предоставлеIlия
муниципа*пыrой усJlуги, ве препятствует повторIIому обращсниlо после
усIраIIеllия причины. послужившей основаIIием лля o,1каза.

llодраздеlr 2.8. Исчерпывающий trсречеrlь осtIоваllпй
лля приостапоRJlеltия прслос,r,двJlеппя мупиципаJlыIой услугlt

иJlи оt,каза R п рслоста BJIcrl и li ]rtуllиllltIlальllой усlIуr,и

2.8.1. Оснований llJlя лриостаIlовления лредоставления муниtlиlrаtьной
услуги закоlIодатсльство]\1 Российской Фелерачии IIе предусмотреllо.

2.8.2. Осttованияпtи дJIя отказа в предоставлении пlунициtlzutьttой

усJIуfи являlотся:
2.8.2.1. Отсутствис одного или нескольких докумеIIтов, указанных

в пуIIкте 2.6.1 подразлела 2.6 раздела 2 адмиtIистративного реглаNlента,
обязаIIIiость по предоставлеtlиlо которых возложсна на заявителя.

2.8.2.2. Отсу,гствие у заявитсля (прелс,гавителя заявитсля) права
(поllноrtочия) lla IIолучсIIие rl1 tlиltиttаlыtой rc:t5 t и,

2.8.2.3. Прелсr,авление заявления о прслоставJIении ьt5ttиtlиttаltыtой
услуги с нарушеIlиеNl установJIенных требований, а также лредставление
докумеIiтов, содержащих недостоаерные сведения.

2.8.2.4. обрацtепие заявителя об оказаIIии муIlиципаJIыlой )слуги,
прсдос,Iав.jIеIiие которой не осуществляется упоJtr|омочеrtIiым оргаIlом.

2.8.2.5. В ходе освилетеJlьствования проведения осllовllых работ по
строительству объскта иltJlивидуаJIыIого жилищIlого строительства (моtrтаж

фуttдамента, возвелеttие cTetr и кровltи) будет устаttовлеrtо, что такие работы не
выпопItеIIы в полном объёме.

2.8.2.6. В ходе освидетельствоваIIия I|роведеIIия работ по реконструкции
объекта иtIдивилуацыtого жилиLllного строительства будет установлено,
что в результате таких работ общая плоlцадь жилого помещения пе
увеличивается либо увеличивается MeIlee чем lla учётную норму плоIIlа,ltи
)килого поN{еtцеIlия, устанавливае]!,lуlо в соо,tветствии с ;киJlиlцIlыNI
законола,I,еJIьством Российской Феrtерачии.

2,8.]. Основанием лля отказа в исIIравJIеIIии допущенных опечаток и
оtлибок в выланных в результате предоставJlеIlия муниципаJIыtой }слуги
докумеI{тах являстся о,I,сутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных в

рсз\ ль]а,l с предосlавлсния чуltиuила_ltьttой ус.lуги лок} ]\lel1,1ax.

2.8.,+. Осttованисм для отказа в выдаче лубликата докумснта,
выдаllIlоlо IIо резуль,lат) ранее предосlавлеttllой мlltицилальной усл)lи.
являс,гся отсутствие фак,га обрацlеIIия заявитеJlя за получеIiием ]\tуIlи ци пал ьIlой
услуги, по результатаNl которой выдан соответствуlоlций документ.

2.8,5. Заявитель вправе оIозsать своё заявJIеtlие ttэ любой стадии
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рассl\tотреIIия, согласоваItия или подготовки постаIIовлеtIия уполIIомочеIIllым
органо]\,1, обративц]ись с соответствуIощим заявлением, по форrчrе,

утверждеlrной приложеttием б к ttастоящему административIIому регламенту,
в уполIIоN|очснIIый оргаtt, в Tol\,1 чисJIс черсз Портал (при лодачс заявления в
администрацию), либо в МФЦ (при полаче заяшения в МФЦ).

2,tt.6. IIе лопускается отказ в прсдоставлеIlии муIiиципальttой ус.ttуги в

случае, если заяв,,lеuие и документы, необходимые для предоставления услуги,
подаllы в соотвстствии с информацией о сроках и порялке llрслоставJlеtlия

ус.llуги, опубликованной lta Портше,
2.8.7. Отказ в предоставлении мlниципалыtой усл}ги не препятствует

повторIIоNlу обращеtrию после устранеIlия причины, послужившей основанием
для отказа.

llолразлел 2.9. Раз;rrер плilты, взtllцае]ltой с заявиt,е.ttя
tIpll п редоста влеIIlt li ]ttуtIltцпIIаJlыtой услуги, tt способы сё взrrýrаtIпя

I'осударственttая пошлиIIа или иная плата за прсдоставление
муниципалыtой услуги IIе взиNlастся. Предоставлсние мунициIIаJIьной )сJ)Iи
осущсствлястся бссгt.:lа1,1lо,

IIо,дразлел 2.10. МаксtINlаJlьlIый срок о:t,идаtlltя в очсрсди прш подаrtе
]аявltтеJIем заявлеllпя о IIрелоставлсll и и муllи rlи llаJlьltой услуги tt при

поJIучеItии резуJrьтаT,а tIрелосT,аRлсIrия пrуrrпr{шпалыrоit услуги

Максималыtый срок ожидания в оtlереди при подаче заявления о
предоставлеIlии муниltиIIаJIыIой _vc,,r) ги, а тзк)ке лри лолучспии рсзуль,tата
предоставлеIIия муttиципалыtой )сл} ги lia личtlом приё]ие l|e jlojlжell
превышать !5 (пятttалчати) минут.

Полразле.ll 2.1l. Срок регис,грации заявлепия заяRителя
() l!pc.loc,laBJlcllиIl [tуlll|llltlIдл ыIой ycJlyl и

2.1 | .l. РеI,ис,грация заявления о tlредоставJlении мунициIlаJIыlой усл) ги
и (или) локумеIrтов (солержаIIlихся в них свелений), llеобходимых для
предоставлеtlия муttиципа-llыtой услуги1 осуществляется в день их поступлеIlия,
а при лоступлеIIии их в выходной (нерабочий и;Iи праздничный) день - в
первый за ним рабочий леttь.

2.1I.2. Регистрация заявлеIlия о IIрелос,t,авJlеllии муrtиципалыlой услуги,
посryпивl]Iего в ]лсктроtlltоп,l виде в выхолttой (rrерабочий или празлIIичный)
лень. ос)шесlвлясlся в лсрв1,Iй tз Ilилt рабочий,Lcltb.

2.1l.З. Срок регистраIlии заявлеllия о прсдоставJ]еrIии ьtl ttиltипа.llыlой
услуги и ]loKyl\leIIToB (содержащихся в них сведений), представленных
заявителем, в ,1,o]!1 числе посредством Портала, не Nlожет лревыIlIать
20 (лвалцаr,и) миttут,
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lIолразлел 2.12. Требовапшя к помещеппяDt,
в которь!х Ilредоставляется муIIиципалыIая услуга

2. l2, l . ИнtРормация о графике (режиме) работы уполномоченного органа
размещае,гся при входе в здание, в котором оно осуIllествJIяет cBolo
деятельность, Iia вIlлI{оNI \lec],e.

Здание, в KoTopo]\,l предоставJlяется муниципалы{ая усJIуга, лолжtlо быть
оборудоваIiо отдсльным входом для свободttого доступа заявителей в
tlомещеIIие.

Вхол в злание лолжеlr быть оборулован информачионltой табличкой
(вывеской), солсржащей информаttиlо об уполномоченцо]\{ opl,aнe,
осуществляlощем предос,гавJlеllие муttицила_пыtой усл}ги. а также оборуловаlr
улобноЙ лестllицеЙ с поручняпlи, панлусами для беспрепятственного
персдвижения граждаIt.

Места предоставJIения муниllипаJlыtой услуги оборудуIотся с учётом
требований достуIIности для ицв€Lлидов в соответствии с лr-йствуlоlllим
законола],еJIьством Российской Фелераrtии о социалыlой защите инвалидов.

Полtещения, в которых tIредоставляется N,tуIlиципаIыlая усJlуга,,IlоJ])l(IIы
соответствовать саIlитарцо-гигиеническим правилам и ttормативамl правиJlа]\,1
похiарrtой безопасности. безопасttости труда. Помещеtrия оборулуtотся
систе]\1аNlи коIlдиционироваtrия (охлажления и нагрсвания) и веIIтилирования
возjlуха! средстваl\,lи оIlовеlцеliия о возIIикIlовеции чрезвычайIlой ситуации.
На видtlоп,t месте располагаотся схемы разNlещеIIия средств пожаротуIUепия
и путей эвакуации лrодей. Предусматривается оборудование доступIiого места
обществснного пользования (туапет).

Помещения МФЦ для рабо],ы с заявителями оборулуrоlся электроltllой
системой управ,Ilения очередью, которая представляет собой комплекс
llрограNI\lно-апларатных средств, позволяющих оIIтимизировать улравление
очередями заявителей.

2.12.2. Приём локумеIlтов в уполноN{оченном органе осуществJ]яется
в специ&liьно оборулованIIых помещения\ или отведёllных для эl,ого кабиttетах,

2.I].З.Поvещения. прсдlIа,lнаlIсlIIlые лля лриё\lа заявиlслей.
оборулуются иltфоршtачиоtlными стеIlдами! солержалlими сведеtlия:

режипr работы, адреса администрации и МФIl;
адрсс официалыtого сайта и алрес эJlектроIIltой почты адмиllистрации;
почтовые алреса, те,rефоttы! ипициаqы и фамилии главы алмиllистрации и

руковоли,геля МФЩ;
порядок лолучеllия коlIсультаций о прелоставлеltии муttицилальной

услуги;
поря.lок и сроки предосгавлсIlия \lуllиlIиllа.l1,1lой услуt и:
образllы заявлений о прелоставлеllии муlIиципальной услуги и образць]

залолнеIIия таких заяв'ltений:
исчерпывающий IlеречеIlь докумецтов, необхолимых лля предоставления

муниципальной услуги, требования к оформлению указанtlых докуNlентов, а
также перечснь докумеtIтов! которыс заяl]и,гсJlь вправс прс,llставить lio
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собствснноЙ инициативе:
основания для отказа в приёNlе локументов о Ilредоставлении

муIIиципальной усjlуги;
осIlоваIIия для отказа в предоставлеI]ии муниципальной усJIуги;
досудебный (вltесулебrrый) порядок обrrtалования решеttий и лействий

(бездействия) адNlипистраl1ии, МФЦ, а также должностных Jtиц,
муниципалыiых служащих и работников МФЦ;

иную информачию, необходимую для получения муниципальной услуги,
Такая же иllфорNlация размещается на официаJlыlом сайте администрации

(при llаличии техническоil возможности), а ,гак}(е на сайте МФl (.

В МФЦ могут быrь разNлеll{еllы иllые источники иtt(lормирования,
соllержаIrlие актуалыtую и исчерIlываlоlцуlо информацию, необхо21имую для
IlоJlучеtIия муIIиllипалыIой услуги.

Иltформационные стеIl.цы размещаIотся IIа видlIомl доступном мссте.
Оформление информационttых листов осуществляется удобным для

чтеtlия шрифтом - TimesNewRoman, (lopMaT листа А-4; текст - прописныс
буквы, размером шрифта Л! lб - обычttый, IIаимеIIова}Iие - заглавныс буквы,
размеро]!I шрифта ;Ф lб - жирttый, поля - l см вкруговуIо. Тексты матсриапов
должны быть напеtlатаIiы без исправлеltий, наиболее ва,t<ная инtРормаuия
выделястся жирным шрифтом. При оформлении информационных материаJlов
в видс обраtцов lаяв.tеttий lla пол}чеllие пtуllицилальной усJl)lи. обра]цов
заявлений, перечrtей документов требоваtrия к размеру шрифта и форпtату листа
могуr, быть сttи;ttены.

2.12.З.l. Админисl,рация распоJIо)кеIIа IIо allpecy:
352500, Красrrодарский край, г. Лабинск, ул. КрасIIая, 48, электронный

адрес: inbox@labinsk-city.ru, адрес официального сайта: www@labinsk-city.ru.
Телефоttы адN,IиIIистрации дJIя справок и передачи обращеIIия

лосредством факсимильной связи: 8 (86l69) З_l2-40, 8 (86l69) З-l1-79,
факс 8 (86l69) 3-30-75.

График работы алмиIiистрации Лабиttского городского поселения
JIабиttского района:

понедельник четверг: с 09 часов 00 минут до 18 часов l2 минут;
пятllица и прсдпразлrlичllьiе дни: с 09 часов 00 минут ло l7 часов

l2 минут;
лерерыв: с l3 часов 00 Nlинут до l4 часов 00 минут;
выходIIые дни: суббота BocKpecettbe,
2.12.4. Помецения для лриёNlа заявигеJIl,й лол;аtllы соответс,гвова,l,ь

комфортным лJIя граждаll усJIоI]ияN| ll оIIти]!1алыlым ус-,rовияпt рабrrты
должIIостных лиц уполtIоNtоченного органа и лолi.кны обеслечивать:

комфортное расположеIiие заявителя и должIIостного лица
улолIlо]!lочеIlного органа;

возможность и улобство оформ'lrеttия заявителем письмеIiIlого
обращсния;

телефонную связь;
возможность копироваIIия документов;
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доступ к порN,IативIIыл,I правовым актам, регулируlощим пре,ilос-гавлеllие
муницила,lыIой услуги;

напичис письмеIlIlых принадлеж}lостей и бумаги формата А4.
2,12.5. Щля о)iидаIIия заявителями приёма, заполIlеliия необходимых для

получеIlия плуниципалыtой услуги документов отводятся места, оборудованные
стуJlьяN,tи, столалtи (стойками) для возi\lожности оформлеtlия локуNlеIIтов!
обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидапия
опрслеJlяеl,ся исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения
в помещении.

2.12,6. Приём заяRителсй лри Ilрелоставлении муllицилальной усл}ги
осущсс,l,в,JIяется согласlIо графику (режипrу) работы уполIIомочеIIIIого органа:
ежедневно (с lIонеделыIика по пятницу), кроме выходных и ttраздничllых дttей,
в,гечеIIие рабочего времени.

2.12.7.Рабочее место специалиста уполномоченного органа,
ответственного за прсдоставле}lие ]\lуIIиIlиIIа,,IыIой )слуги, лолжttо быть
оборуловаttо персонашьпым комlrыотсром и оргтехtIикой, позвоJlя|о lItи N,t и
своевремеIIно и в по.JIl|ом объемс получать справочную иtlформациtо по
8опросаN{ прелоставлеtIия муницилальной услуги и организовать
предоставлснис муниципалыtой услуги в по,лном объеме.

Кабинеты приёма получателей ]\]уllиllипа-qыlых }слуг до.:tжны быть
оснаtrlены информаtlиоllпыми табличкапltt (вывесками) с указаIlием tlo]\,tcpa
кабинета,

IIолразлел 2.13. Показателп доступriостп и качсства
пt1 ltIturrпальltой ус.rуги

2. ]3. L Основными показателями доступности и качества муtlиципалыlой
услуги являются:

полIlота, актуалыlость и достовсрIIость
прелоставления муttиципа_,rыtой услуги;

информации о порялке

наглядпость форм размещаемой информации о порядке предоставления
муtlиtlипаJrьнои усJIуги;

оперативIlость и достоверность лредоставляемой информации о порядке
лредос lавлен ия мlниципальной 1слуги:

установление и соблюllение lребоваltий к помешения\,1, в которых
прелоставляется мунициrl&lIьная услуга;

прсдоставление возможности подачи заявления о предоставлении
мунициtlалыtой ус,луги и докумеliтов (сведеrrий), необходимых для
лрелоставлеIIия муниципалыtой услуги. а также выдачи заявителям документов
по резуJьтатам предоставлсния муниципальпой услуги в МФI {;

количество взаимолействий ]аявителя со спсциалистамлt
улолIIоNlоченного оргаIIа при предоставJ]ении муttиципалыtой ),сJl!Iи и и\
продолх(ителыiос,гь;

установление и соблюдение срока предоставления Nl) llиtlипальной
услуги! в том числе срока охiилания в очереди при подаче заявления и при
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получении результата преllоставлеIIия муIIиципалыIой услуги;
cBoeBpeMeHtloe рассмотреltие докумеIiтов, прелставленных заявителе]!,l, в

случае необходимости - с участием заявителя;
отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам

предоставлеIlия муliиципаJlьной услуги;
предоставлеliие возN,lож}tосl,и Ilодачи заявления о предоставJIении

муниципаJlьной услуги и доку]!,tентов (свслеllий), необхо](ипtых ]Iля
прсдос,I,авJIения муttициrtальной усJIуги, в форме эltек,rроrttlого локуNlеlt,l,аl
в том числе с использованиеNl Портаrа.

2.13.2. Кри,герии оllенки качества прелос,гавления муниципаJIьной усл}ги,
предоставляемой в элек,гронном виде:

лоступность информации о порялке llрелоставления муничиttальной
услуги;

лоступIIость эJIектроIIных форм докуl\lентов, rtеобходимых лJlя
предоставлеIIия муllициIIаJlыlой услуги:

доступItость инструмеtlтов соверrлеIIия в электроIlном виде платежей,
tIеобхо_lимых для получсIlия v) ниUипалыlой }слуги:

врсмя ожидаIrия о,гвета на подачу заявлеtIия;
вре]\1я прсдос lаалсIIия ]\l} IIиципалыtой 1слчги:
удобство проlrелур Ilредостаалсliия м}llиuилалыlой услуги, вклIочая

процедуры записи tIa присм, подачи заявления, оlIла,гы обязателыlых лJlате)hей,
инсрормироваltия заявителя о xolte прелоставлеtIия муIIиIlипалыIой усл)ги,
а также пол)rчения резуJIьта,[а IIредоставлеllия муttишипальной услуги.

2.1З.З. В ходе прелостаsJIеllия муrtиuипальной услуги заявитель
взаиN{олействует со специаJlистами уполномоченного оргаllа Ile более 2 (лвух)
раз (подача заявJIения и иIIых документов, необходимых для прелоставJIеIIия
шлуниципа-лыtой услуги и поJIучение результата прсдоставлеIIия Nl} llиципалыlой
ус:lуги), продо.lIlкителыlость взаиl\1одейс,гвий состааляет: при подаче заявления
- не более l5 (пятlrадuати) минут; при получении результата муниципалыtой
услуги tte более 15 (пятltалtlати) минут.

В прочессе предоставления муниципаJIьtIой услуги заявитель вправе
обращаться в уполно\lочеtlIlый орган за получсIlием иltформаtlии о ходе
прелоставлеIIия N,tуliиципальной услуги llеограIIичеIIllое количсство раз.

В Ilроцессе предоставления пtунициrtальной усл)ги ззявитель вIIраве
обрацlаться в МФI{ за получеIIиеNl информачии о холе предоставлеIlия
муниципальной услуги улолirомочеIIным органоN,t неограниченное количество
раз.

IIо.trразлел 2.14. Иttые требоваttпя
ri IIредостаыlе!l и ю муltIluиlIалыlой услуги

2.14.1. {ля получеIIия \lуI]иLlипалыlой усJI) lи заявителям
лредоставляется возмо)кIlость представить заявление о lIредостаалеIIии
муtlиtlипалыtой услуги и докуNlенты (солержаtttиеся в них сведения),
необходимые для прелоставлеIIия муllицилaulьной услуги, в том числе в форме
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элек,l,ронного локуNlеIiта:
на бумажIlом Ilосителе в уполIlомочеtlIlыЙ орган при личlIом обращеtIии;
на бумаж}lом носителе в алминистрацию посредством почтовоЙ связи;
на бумажном носителе s МФЦ при личItом обращеIrии;
в форN{е электроltlIых докуNlеltтов посредством использования

иliформационно-теJlеком]\1уникационн ых техtlоJIогий вклIочая ислользование
Портаtа.

Заяв.ltеttия и докумеtlты, необходимые для предостав,]Iения
муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных докумецтов,
полписываlотся в соответствии с требованиями статей 2l .l и 2l .2 Федералыlого
закоtIа от 27 июля 20 l0 года .,\i! 2l0-ФЗ <Об организаttии прелостаs,,lеIlия
государствеtIных и муниципальных услуг) и Фелералыtого закона
от б апре.:tя 20l l года N:: 63-ФЗ (Об электроtrttой подписи).

В случае IIаправJIеIIия заявлеllий и документов в электронttой форме
с исIlоJlьзованием Порта"ла, заявленис и докумсIlты должны бы,tь подписаны
усиltеtlной ква.lиtРиuироваttllой электронlIой подписыо. tsил коtорой
лолжеII соответствова,гь r,ребованиям лостаIlовлеtlия Правительства
Российской Федерации от 25 иtоня 20l2 гола.,\fu 634 (О sидах электроllной
подписиl использование которых долускается при обращеtlии за лоJIучением
государс,гl]еIIl lых и л,lуIIиципаJIьных услуl)).

Заявитель, явlIяrоu(ийся физическим,цицоlll, вправе ислоJlьзовать простуIо
электроIiIlуlо полIIись в случаях, предусмотренtiых пунктом 2(l) Гlравил
опрелеления видов электроIIltой лодлиси, использование которых допускается
при обраtчении за получением госуларственIlых и муниципаJ]ьных усJIуг,
утвер)fiдёцных постанов,tIеIlиеN,I Правитсльства Российской Федерации
от25 иtоня 20l2 гола NIr бз4 (о вилах эJIек,I,роIIIIой подrlиси, и споJl ьзоl]аll и е
которых допускается I]ри обращении за получеIlием государствеIlllых и
муIlиIlиIlаJlыtых Yслуг)).

2,14.2. При прелоставлеtIии l!Iуниципаль}lых услуг в электронпой форме
идеltтификация и аутеtlтификация могут осуlцествляться посрсJlством;

елиIIой системы идеttтификации и аутентификации или иных
государственных инфоршtациоttных систем, если такие государственные
иtlформационrlые системы в установлеllном Правительством Российской
Фелерачии порялке обсслr,,чиваlоt пзаимодейсlвие с единой систе]\tой
идентиtlrикации и ауr,еrrгификачии, при условии совIlаления сведеlrий о
физическом лице в указанIlых информационных системах;

единой системы идентификации и аутентификачии и единой
информачиоtItIоli системы лерсоIIа-цыIых дацныхl обеспечиваlоlцей
обработку, включая сбор и хранение, биоirtетрических псрсоtlаJlыlых
данllых, их проверку l.i псрсдачу иtrtРормачии о стсIIеltи их
соответствия IIр9доставлеItным биолlстрическипt лсрсонaUIьны]!l даIIIiым
физического лица.

Использовацие выцlеуказанItых тсхllологий проводится при наличии
технической возNlожности.

2,1,1.3. Заявиr,с.lrяпt обеспечивастся возNlохtIос,l,ь lIолучеiIия иttформации
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о предоставляеNlой муниципальной услуге на Портале,
{ля получения доступа к возможностям Портала необхолимо выбрать

субъект Российской Фслерачии и после о,гкрыl,ия списка территориалыIых
фелералыtых орга}Iов исполнителыlой власти R fToN,t субъекте
Российской Фелерации, оргаllов ислолllительной вJIасти субъекта
Российской Фелерачии и органов местIIого самоуправления выбрать
адмиIIистрацию с перечIIем оказываемых мупиципалыIых услуг и информацией
по кажлой усJlугс.

В карточке каrкдой услуги содержится описание услуги, подробlIая
инфорпtация о IIоря;lке и способах обращения за услугой, перечеIlь докумеIlтов,
необхолимых дJIя получеция услуги, иtlфорлlация о сроках её исполнсния,
а также б.ttанки заявлеrrий и форм, коr,орые необхо.rlимо заполнить для
обращеltия за услугой.

Подача заявителем запроса и иных локументов, необходимых для
предоставления пtуниципапыtой услуги. и приёNt таких запросов и документов
осуществляется в следующсN,l порялке:

подача запроса lla предоставлеt{ис муlIиIlиIIаlыlой )сл}ги в f-!cKTpollIlo]\,l
вилс заявителем осущес,гвJlяется через личttый кабинет на Портале;

лля оформлсния локумеIIтов посредством сети Иtrтерttет заяви,гелIо
необходимо пройти проltедуру авторизации па Порта-,lе;

лjIя авторизаttии заявителю ttеобходимо ввести страховой номер
индиви/,lуалыIого лицевого счёта застрахованtIого лиtlа, выланttый Пеttсионным
фонлом Российской Фелерации (государственныNl учрехсдением) по
KpacHoлapcKotlty краю (СНИЛС), и ttароль, полученtrый после регистрации на
Порталс;

заявитель! выбрав муничипальную услуIуl готовит пакет документов
(копии в электроIlIIол,1 виде), необходимых для её предоставления,
и llаправляет их вместе с заявленисм через личный кабинет заявителя
на Портале;

заявлеllие вместс с электроIiIIыми копиями докуNlеIlтов попадаст в
информационttуtо системч уполIIоN,Iоченного оргаIIа, оказываIошего выбраltttуtо
заяаителем услугу, которая обсспечивает приё]\r заIIросов, обращсttий,
заявлсний и иных доку\,Iентов (сведеIiий), лостуllиsцlих с Портала и (или) через
систе]\t\ \{ежае]lо\,lс,t веllIIого )лек]ронного взаимодействия.

2.\1,4, [ля заявите,qей обеспечивается возможность осуществлять с
использованием Порта-ла получение свелеlrий о ходе выполtlеIIия запроса
о прслос IпвлеIIи и мlttициltаtьttой усл5l и,

Сведеttия о ходе и резулLтате выIIоJIнения залроса о лредоставлении
муtIиtlипа-лыrой усJIуги в электроIlIlом виде заявитеJ]ю представляются в виде
уведомJlеtlия в личIlом кабиrtете заявителя tta Портале.

ИlltРормация о холе прелоставлеllия муIlишипальной услуги направлястся
заявителю уполtlоN{очеlll|ым оргаtlоIl в срок. не превышаlощий одного рабочего
дня пос-це завершепия выполIlеt{ия соо Iвстстsу Io ulего дейсr,вия, tIa алрес
электроIIIIой лочты или с использоваIIисNI срелств I lортала по выбору
заявителя.
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При rIредосr,ав.,tенtrи
заявителIо направляется:

муttиtlипапьной усJlуги в электронной форме

уведоNlление о приёме и регистрации запроса и иных докумеIlтов,
ltеобходимых для предосl авления муниципальной 1 слуги:

уведомлеIiие о начаJ]е процедуры предоставлеItия муниципальной чслуги;
уведомлеIiис об окончаllии предоставлеllия муниципальной услуги либо

NlотивироваIlIIом отказе в приёме запроса и иIlых документов, необходимых для
предоставлеIIия муниципалыtой услуги;

уведоNtление о резуJIьтатах рассмотрения локумеIlтов, псобходимых для
llрелоставлеIIия муIiиllиItаJlьной усJlуги ;

уведомление о l]озможнос,tи I]оJ]учить результат Ilредоставjlеl{ия
шlуltиtlипальной уоtуги либо Nlотивироваllllый отказ в предоставJlении
муниuипалыtой ус.;lуги;

увеломлеttие о мотивированном отказе в lIрелоставJiении муltиuила-гlьtlой

услуги.
2.14.5. Заявитель (представитель заявите'ltя) независимо от его N,lecTa

житеJIьства или \,1еста пребь]вания (для физических лиц, вклIочая
иtlливидуалыlых прелIlрицимателей) либо места цахождения (для юрилических
лиц) ишtеет право па обращецие в любой по его выбору многофуllкuиоI]альны й

цеIlтр предоставлеtiия государственtIых и муIlиципаIьных услуг в пределах
территории Краснодарского края лля Ilреllос,гааJIеIlия ему муI]иципальной
услуги по ]кстерриториалыlому приIIllипу.

Предос,гав:lение муttиципальной услуги в многофуIIкIlиоIIальных цсIIтрах
по экстерри,rориыlьному прицципу осуlцествJIяется Ila основаtIии соI.Jlхtllеllий
о в]аимолействии, закJlIочённых упоJtIIомочеIIныN,t многофуrtкtlиоttzutыtым
цеl{тро]lt прелоставлсния ],осударствеlIIIых и муIIиципаJ]ьных услуг с органами
местIlого самоуправлеIlия в Красttоларском крае.

Многоtрункчиоttалыtый цснтр прелоставлеIIия государствеtIных и
муниllипаJlыlых услуг Iiри обращеtIии заявитеJ]я (представитсля
заяви,гс;tя) за t]редоставлеIlисм ьtуtlиltиttаltыlой услуги осуцlсс,гвJ]я9т
создание элсктроIiных образоR заявлеllия о прслоставлении муltиципальной
усJIуги и докуl!,tеIlтов, представлясмых заявителем (представителем
заявителя) и нсобхолишtых для предоставления муllиuилальной
услуги в соо],ветствии с настоящим алм инистративtlым регJlа]!1ентом,
и их завсрснис с целыо IlаправJlеIIия в } лолIlо]\tочеltttый оргаII.

Получение NlуllиllиlIаJlыlой )слуги в иlIых lIо]lра].lеJIеIlиях оргаIlа.
предоставляIоцlсго муlIиl(ипалыIую услугу! невозможно.

IIре/цоставлеIiия
нескольких государственIIых и (или) муниципаJIьных услуг в МФI] в
соотвстствии со статьсй l5.1 Фе,1ерапыlого закоIIа от 27 иtоля 20l0 года
Л! 2l0-ФЗ (Об организаllии предоставлеltия государстsеIlных и
муIIиципаJlыlых услуг)) раздела <<Стаttдарт предоставления государствеl{ной
(муниципzulьной) услуги> (далее комплексttый запрос).

Получение муttиципалыtой услуги, предусмотренной адмиIIистративным
регламентом в МФl{, возможно при подаче заявитеJlем комплексIIого

2.14.6. Заявителю обес Ite.r и вае,гся воз]!1ожIlость
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запроса.
Заявление, cocтaBJIeIlIIoe МФtl lra осIIоваtIии коN,tпJlсксlIого заIlроса

заявителя, лолжttо быть подписаIlо упоJIIlомоченIiым работIiиком МФЦ и
скреплеItо печатыо МФIl.

Заявлеttие, составленIIое на ос}lоваtlии комплексного запроса, и
докумеIlты, ttеобходимые для предоставлеtrия муIIиtlипалыIой услуги,
наIIравляlотся в уполномоченный оргаIl с лриложеllием копии комплексItого
запроса, завереlllIой МФtl.

flаправлеtlие МФЦ заявлений, а также указанных в части 4 статьи 15.1
Фелера.лыtого закона от 2'7 июля 2010 года NIr 210-ФЗ <Об организации
прелоставления государс,tвснных и муниципalJ,lьных услуг)> докумеtlтов в

уполIlомоченный оргаIl осуu]ествляется не tlозднее одIIого рабочего дttя,
сле.]lуlоIllего за дне]\l получения ко]!IплексIiого запроса.

Получение МФЦ отказа в прелостаI]JIении государствсIlных
(муtlициttаqьных) услуг, вклIоченrIых в коNlплсксllый ]апрос, I{e явJlяется
осповаIlием дJIя прекращения поJIучения иных государствеtIных
(муниципалыtых) услуг, указаI{IIых в комплексIiоNl запросе, за исклlочеIlиеNI
случаев! если услуга, в прелоставлеllии которой отказано, ttеобходима для
предоставлеI{ия иных l осударствеIIных (муниципаJlьных) услуг, включен}lых в
комплексный запрос.

2.14.7. Услуги, которые являIотся необхолимыми и обязателыrыми ]I.1lя

преjlоставлеIlия муниtlипалыtой услуги. в том числе саедения о .цокумеIlте
(локументах), выдаваеN,tом (вылаваемых) оргаIlизациями, участвуIощими в
пре;lоставлеIlии муниtlипа..rьной услуги в соответствии с настоящим
админис,l,ративIlым регламентом (ltри необходимости):

нотариальное удостоверение ловеренllости.
Взимание IIJlаты за лредоставJlение услуг, которые являIотся

необходимыми и обязателыtыми д,llя Ilрс](оставлеIIия ьtlttиtlиttаrtыtой
услуги, осуществляется в соответствии с лейстп)lощим законолательством
Российской Федерации.

2. l4.8. В процессе предоставJIеllия муttицилальной услуги используются
следуlощие иttфорлtационные систсмы:

I IopTa-,t;

государствсliIIая иrtформационная с ис,l,сNlа обеспечения
граllостроительной ]lеятельности с функllиями автоматизироваlltlой
информациоtttlо-анau]итичсской IIоjцержки осуществления полltоNlочий в
области t,ралостроителыtой леятелыlости;

единая иttформационная систеNlа жилищного строительстваl

прелусмотренная Федеральпым законом от 30 лекабря 2004 года Л9 2l4-ФЗ
<Об участии в долевом строительстве многоквар,гирных домов и иных объектов
недвижимости и о вllесеIIии измеtlеllий в ltекоторые закоIlолателыIыс акты
Российской Федерачии>.

Использоваttие выulсуказаltных техIIологий IIроводится при llаличии
техIlической возможIiости.
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Разле;l 3. Состав, trоследова,I,еJIьlltrсть [l cpoKll
выпоJlllсIIия all]lI tI ll rlc],pa,r,ц Btl ы х llроцелур

Полразле:t 3.1. Персчсtlь варпаптов
предоставлсllllя лrуltиurrпальllой услугrr

З.1.1. Выдача акта освидетельствоваlIия провслеция осIIовных работ по
строительству (реконструкчии) объекта индивидуального жилищного
строительства с lIривлечением средств N{атериtlского (семеЙIlого) ка[итала,

3.1.2, Исlrравltение лопуIllенных опечаток и ошибок в выдаIlных в

ре lуль la l е I lредос l авлеllи я мl tlиttипа-,lыlой } c.Iyl и.-tокумеlllах,
3.1.3.Выдача дубликата документаl выланного по результату ранее

tlpc.toc гавлеllttой ll1 ttиuипrlыlой 1 сл1 ги.

Полразлел 3.2. АлмиItпстративlIая rlроцедура профилировапия заяRитеJlя

Вариаltт прелоставлеIIия муниципальной услуги опрсдсляется путём
аIIкетироваIIия заявителя.

Способы определелия и предъявлеIiия необходимого заявителю вариаIIта
предоставлеIlия муttиtlипа-,tыtой услуги:

посредством Портала;
ts yIloJl номочеIIIIом органе, МФIl.
Порялок опредеJlеIlия и предъявления необходимого заявителю варианта

предоставлеtIия усJlуги:
посредством ответов на вопросы экспертIIой системы Портапа;
lIосредством опроса в улолноN,tоченном органе, МФl{.
На осtlоваItии ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется

вариаIIт лрелостаuлсtlия ]\l) ltиципалыtой 1cLl1 ги.
ГIеречеttь общих признаков, по которым объединяlотся категории

заявителей, а такжс комбинации признаков заявителей, каждая из которых
соотвстствует одl{о[,Iу вариаIIту предоставлеIlия му}iиципalльной услуги.
приведены в приложеIIии З к }Iастоящему административIIоN,tу регламеltту.

Полразле.п 3.3. Исчерпываюциr'i lIеречсllь дjlDttl llllcTpaTtlallыx проuсllур
(лсtiствttit) lIри Ilрс]tосl аR.Iсllии BapllaIlTa ltyltrrItиlla.lbltoй 1,c.,t1 l tt

3,3,1. В процессе rlредоставления вариаlIта муttиципальной услуги
<<Выдача акта освилетельствоваIIия проведения основных работ по
строитеJIьству (рекоrrструкчии) объекта инливидуального жилиllцIого
строитеJIьства с привлсчснием средств материIIского (семейrtого) каIlи,l,аJlа))
выпоJIняются следуIощие алмиIIистративllые процедуры:

З.].1.1. ПриеNl (регистрачия) заявления и прилагаемых к IIему
докумеllтов.

З.З.1.2. Запрос документов, указанIIых в пуIlкте 2.6.2 лолразлела 2,6
раздела 2 алNlинистративIIого регла]\{ента, в рамках межведо]\,tственного
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взаимолействия.
З.3.1.3, Рассмотрение заявлеtlия и прилагаемых к Iieмy докумснтов.
З.3.1.4. Принятие решсния о прелоставлении либо об отказе в

лредоставлеIlии муниципальпой услуги.
3.3.1.5.Соmасование и подписание результата предоставления

муttиtlипалыtой услуги.
З.З.1.6. Передача уполIIоNlоченныI\l оргаlIом результата предоставления

NtунициIIальной услуги в МФI { (в случае обраrцеrtия заявителя через МФI {).
3.З.1.7. Выдача (lIаправление) заявителIо результата предоставления

муциllипаJIьной ус":Iуги.
3.З.2. В прочессе предоставления варианта муниtlипальной усJIуги в

<Исправ,:tение .цопуlцеIIlIых опечаток и ошибок в выjlаtIIiых в рсзультатс
преl(ос,IавлеIIия муrlиципа.llыlой усJl)l,и Jок}]\l!,Itгах,l выI]оJ]llяIотся сJlсдующие
адN,lиIiистративtlые проllедуры :

3.3.2.1. Обращсlrие в уполttомочеttltый орган с заявлением в
произвольной форпtе об исправлеllии опечаток и (или) ошибок, допу[(енных в
выдаlIных в резуJIьтате лредоставления NlуIlиципслыlой ycJ|),t и локумеllтах.

3.3.2.2. ИсправлеIlис оIlечаток и (или) оIttибок, допущеIIIIых в выданIIых
в результате предоставлеllия пtуltиuипалыtой услуги документах.

3.3.2.]. Вылача результата предоставJIеIIия муниципалыlой услуги бсз
опеча,гок и (или) ошибок.

З.З.З. В проt(ессе предоставления вариаtlта муницилальtlой услуги
((Выдача дубликата jloкyMeнTa, вылаIlного по резуJlьтату pallee
предоставленIIой услуги)) выполняIоl,ся сJlе.цуIощие административные
лроцелуры:

З.З.3.4. Подготовка дубликата JloKyMeHTal выданного по результату ранее
прсJtос tавлсltltой vуllи ци Ilзл LIlой \ слуги.

3.З.3.5. Вылача дубликата локуNlеtIта! выдаIlttого по результату pallee
лрсдосIавлсllllой мl ttиuипалыlой усл5 ги,

3.З.4. Заявитель BIlpaBe отозвать свое заявлеIIие tra любой стадии
рассмотренияj согласоааIия или подготовки докумеIlта уполtiомочеllIIым
органом, обратившись с соответствуIощим заявлснием в уполtlомочеI{}iый
орган (приложение 6), в том числе в электронlrой форме, либо МФЦ.

Подразде.,t 3.,l. Порялок прсдоставлепшя BaprialITa муrrицrrпалыtой услуги
<<Rыдача акта осRиllетельствоваппя провсllе!Iия осttовtlых рабоt,

IIо строц,[е.JIьстRу (рекоIlструкциrt) объекта иllдцвидуаJrыrого
?|il|JllIlIlпoгo строп-r,ельс,гRа с пр[lвJIечеrIпем cpellcl,B

lttaTeplllIcKoгo (семсr:iпого) капитала>

3.4,l , Прием (регистрация) заявлеllия и прилагаемых к lieмy
докумеll,гов,

3.4.1.1. Заяв,lIение и прилагаеNlыс докумеIlты могут быть поданы:
непосрелствеIiIIо в уполttоl\tочеIIIIый оргаtl (в том числе посрелством

лочтового отлравления). В этом случае паправ,Tяtотся копии докумеIIтов!
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верность которых засвилетельствоваtlа R устаIIовлеIlIIом закоIIом порядке!
лодлицники документов I{c направляются;

в уполIIомочеIIный оргап через МФЦ;
посредством Портала.
З.4.1.2. Заявлсние и прилагаемые локуNlеIlты могут быть rrолаttы

прсllстави'геJIе]\,t заявителяl IiаделёIlIIым соответствуlощими IlолlIо]!1очиями
в устацовленIiом закоподательством порядке.

3.,1.1.3. Осrrование]\,l лJIя начала алмиtIистративllой лроцедуры является
обращецие заявителя в уполцомоченный орган с заявлениеl\l и документами,
указанными в пунктах 2.6.1, 2.6.2 и 2.6.3 подраздела 2.б раз.rtела 2
адмиItистративIlого регламента, прелс],авлеtlllыми заявителем по сго
иlIиIIиативе самосlоя,гельно, или поступление заявления и локумен],ов в

уttо.;tномочеttttый орган из МФI {.

3.4.1.3.1. Спсцишlист уполномочеIlIlого оргаIIа:
осуществляет проверку докуNlеIlта, уJlос,говеряIощего личIIостьi
проверяет IIzulичие локумеItтов, ttеобходип,tых для lIредоставлеIIия

муttиципальной услуги, согJIасIIо леречнiо, указаIlIIому в пуIIктах 2,6.|,2,6.2,
и 2.6.3, а также докуN,lсIt,l,овJ указаl|ных в 2,6,5, пуttкта 2.6.4 подразлс;tа 2.6
разлела 2 адNlиtlистраl,иl]llого рсгламеlIта, прелставленных заявителем по его
иIIициативе самостоятеJlыlо:

сопоставляет указаtlные в заявлеIIии сведения и данные в представлеIIIiых
lloKy]!IeHTax;

выявляет на-цичие в заявлении и докуI\,tеIlтах исправ:lений. которые
не позво,,Iяют одtiозначно истолковать их содерхание;

лроверяе,r срок действия документов;
в случае представJIения tte завереltной в )становленном порядке копии

доку]!{еllта, указанного в I]yHKTax 2.6.I,2,6,2 и 2.6.З, а также документов,
указаIiIlых в пунктах 2,6,4,2.6.5 подраздела 2,6 разлела 2 административного
регла]!1еlIта, представJIе1Iных заявителеNt по его инициативе самостоятсльно,
специалист уполIIоNIочеIlIlого оргаIIа сJIичае,I ее с оригиllалом и ставиг на ltей
заверителыiуIо tlадпись <<Beptto>>, лолжIIость лица| заверивlI]еI,о копиIо, Jlичнуlо
поJlпись, иницидIы, d)амилию, дату заверения, а оригинаJrы докумеIIтов
возвраI]lаст заявитеJIIо;

производит регистрацию заявJIения и локументов, указапllых
в пуIiкте 2.6.J полразлсла 2.6 раз,,lеJIа 2 ад;uиttистративriого рсглаNlеliта,
прелставлеtlllых заявитеJIе]!l по его иIlициативе самос,l,оятелыlо, в день их
Ilr'lc l} л_lсния в уttо,tlttомочеttltый орган,

I'lри отсутствии осttований для отказа в приёме документов работник
уполIIоNlоченного оргаttа оформляет расписк} о лриёN,tе докумеtIтов
(с указанием их перечня и латы получеtlия уполноNlоченцым органом) по форме
(приложение 4) к llастоящему алмипистративIIому регламенту.

З.4.1.З.2. В случае Ilепредставления (представления не в полном объеме)
локумеIIтов, указаItных в пуIIктах 2.6.|, 2.6.2 и 2,6.3, а такжс документов,
указанных в пуIIктах 2,6.4,2.6.5 поJlраздела 2.6 раздела 2 аллtиtlисr.ратtlвtrого
регламента, слециалист упо.Jltlо]!lочеIi I Iого оргаIlа l]озвращает их заяви.геjlIо по
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его требоваIlиIо,
В случае, если докумеIlты, указанлlые в пуIIктах 2.6.1, 2.6.2 и 2.6.З

подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, содержат основания,
предусмотренлlые подпунктами 2.7.1.2, 2.7.1.З пункта 2.7.1 подраздела 2.7

раздела 2 администрати вного регламента, специалист уполномочецного органа
приIIиNlает решение об отказе s приеме документов, tlеобходимых для
прелоставления муниципалыlой услуги и llалравляет заявителIо уведоN,lление
об отказе в IIриеме докуN,tентов (приложеIIие 5), ttеобхолил,tых шtя
IlрелоставлеIIия I\,lунициIlаJlыIоЙ }сJlуги с указанием причин отказа,

3.4.1,З.З, Максилtальный срок выI]олllеilия алмиIIистративIIой
проUL,л) ры сос I Jв. lяе l l { олиll) рабочий,:tetlb.

З.4.1,].4. Криlерисм лринягия реuIеllия по ланной а]t\lинисlраlивttой
процелуре являе-tся о,tсутствие осl]оtsаний лJlя olKa]a в l]риеме докумеIIтовJ
ttеобхо_lиrtых лJIя llрелос lа8леllия \,l} IIиципальной услуги.

3.4.1.З.5. Результатоп,t ад]\1инисIраl,ивllой проuелуры явJlяется

регистрация заявлеIlия о llрелоставлеliии муllиципапыlой услуги и прилагаемых
к нсму локумеIiтов или отказ в приеN{е локуNtеIггов, IIри выявJсIlии осltоваltий
для о,l,каза в приеме докуN,lеIlтов.

].4.2. Запрос локументов! }ка]аItllых а лодпунктах 2,6.4.1 и 2,6,4.2
луttкта 2.6.4 подразлела 2,6 раздела 2 административriого регJIамеIIта, в рамках
мехведомствеIlного взаиNlодсйствия,

J.4.2.1. ОсrrованиеNl jtJlя tIf,чi!хIа а.rl]\tиllистрагив}lой ltроtlе,цуры явlrяется
Ilепредставлеl{ие заявителеN,t докуN{ентов, указапIIых в подпункr,ах 2.6,4,1
и 2.6..1.2 пункта 2.6.4 полразлела 2.6 раздела 2 административпого регламента,
которые Ilахо,цятся в распоряжении государствеIIIlых органов, органов местllого
са]!rоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении
мунициIlаjlьной усJIуги.

3.4.2.2. Специалист уIlолlIомоченIiого оргаIlа запрашивает в тсчение
l (олного) рабочего дIIя с латы приема (регистрации) заяв:tения докумеI{тыl
указаIIIIые в полrIуllктах 2,6,4.\ и 2.6.4.2 пункта 2,6.4 подраздела 2.6 разлела 2
адмиrIистративlIого регламента в рамках межведомственного в lаи пtоде йствия,
которыс Iiаходятся в распоряжении государствеIIltых органов, органов местIlого
самоуIlравлеllия и иIIых opгalloB, участвующих в предоставлении
муниtlипалыIой ус:tуги.

з.4.2.З.СпеItиа,.Iист уполномочеIIlIого органа лоjlготавливает и
направляет l] рамках Nlехl]еJlоltlстаеtIIiого иttфор:rtаttиоltIIого 8заи Ilojle йс l l}ия
ме7квсдоNlствеI I l l1,Ie запросы о t]релставJIсrIии jloKyMelIToB и иrlrРорлlаttии,
ttеобхолилtых для предос,гавлеIIия муltициIIаJIьной услуги, а также о
лрелставлеIIии заIIраIциваемых свелений в форме электронного документа,
соlласIlо угверждеlIIlы\l форvам залроса. который полписываегся lлекrронtlой
цифровой подписыо, или межведомствеllttы й запрос о l lрелс lats]letl и и
,rапрзшиааспtых свелсttий tta б5ltатtttом llосигслс. col,Jlacllo rрсбоваttияv_
прелусмотрснныIl луIiктами 1-8 части l статьи 7.2 Фелералыtого закоIlа
от 27 ию"rя 20l0 года Л! 210-ФЗ <об организачии предоставJIеIIия
госуларствсIItIых и муIIиципальных услугr),
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З.4.2.4. Полготовлецные ]чежведоNlствеIIllые запросы tIаllравляIотся
специаJIистом уполlIомочеIIIlого органа с использовацием е]lиной систе]\tы
межвеломствеltного электронного взаимодействия и подклIочаемых к ней

региоIIальных систем межведомствеIlного электронIIого взаимодеЙствия
(приtiаличии технической возмоrкности) с использовапиеNt совместимых
средств криптографической защиты информации и примеItеIlием электронtlой
подIlиси сотрудIIиков, в том числе посрсдством электроIlltых ссрвисов,
внесеIiных в елиtlый реестр систем межведомствецного электронного
взаимодеЙствия (дzutее СМЭВ), либо на бумажном носитеJlе, IIолписаttIlом
главой админис,граllии или заместителеN,t главы администрации (согласно
струк,гуре), посредствоl\l почтовой связи, курьером или посредствоNl
факсимильной связиJ при отсутствии технической возможности направления

межвелоN,lственllого запроса.
Направление запросов допускается тоJIько с lleJ]ыo прслостав-rеIlия

мунициIlацыlой усJlугц.
3.4.2,5, Максимальный срок выполIIеIIия административI{ой llроцедуры

сос гавляет 5 (llяr ь) рабочих лltей,
3,4,2,О, Критерисм лриня,lия решения по данllой адмиllистрагивной

процедуре является отсутствие локументов, указаIIных в полtlунктах 2,6,4.1
и 2.6,,1,2 пункта 2.6.4 полразлела 2.6 разлела 2 алмиttистративIiого рсгJIамеIIта,
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуllравлеllия и иных органов! участвующих в предоставлении
муниципальной услуrи.

З.4.2.7. РезуJIьтато]!{ административtlой лроцедуры является лолучение
документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия,

З.4.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему докумеIIтов.
З.4.3.1. Осtrованием для Ilачала адмиllистративIIой проIlедуры является

IIаличие полного комплскта локументов, предусмотреttlIого в пункr.ах 2.6.1,
2.6.2, и 2.6,З подраздела 2.6 раздела 2 алмиttистративIlого регламента, и
документов, указаlIlIых в пуIlкте 2.6.4 подраздел 2.6 адмиttистративного
регламента,

З.4,3,2. Специалист уполцомоченIIого оргаца осуществляет проверку
документов, указаIlllых в пунктах 2,6,|,2.6.2 и 2.б.3 подраздела 2.б раздела 2
административIIого регламента, и документов, указаIIliых в пункте 2.6.4
поJlраздел 2.6 адмиtlистративного регJIа]!!еIIта на предмет соответствия
лействующему закоIIодательству и llzlличия оснований для предоставления
r.rунициllальной услуги либо оснований дJIя отказа в предоставлении
муниципальной услуги, а также в целях выявления наличия либо отсутствия
осttоваttий для oTKaJx ts Ilрсдос гавлснии lt1 ttицилалыlой услуги.

З.4.З,З. Максима,,lыtый срок вылоJlIIеllия адмиtIистратиsllой проuсд5ры
составляет 1 (одиll) рабочий лень с MoMeIlTa 11олучеl|ие докумеtIтов,
запрашивасN,Iых в рамках Nlсжвело]!1ствеIItiого взаимолействия.

З.4.З.4. Криlсрие]\t приняlия решеIlия llo да!tIIой адмиllисlраlивIlой
проllедуре являе,rcя соответствие полlIого комплекта локумеIIтов,
предусмотренIlых в пуIiктах 2.6.1, 2.6.2 и 2.6.З полраздела 2.6
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административного pel,JraMeHTa, и локуI,tентов, указанных в пуцкте 2.6.4
подраздел 2.6 алмиrtистративного регламеIIта требованиям законодательства,

реtулируюU(его предоставления муниципаJlьнои услуги.
3.zl.З.5. Результатошr адNlиllистративllой процедуры являеl'ся

осуществление сIIециаJIисто1!1 упоJIномоченного органа проверки доку]!1ентов,

указанных в пу}Iктах 2.6.|, 2.6.2 и 2.6.З полразле;tа 2.6 ал;rtиllистративlIого

регламеIIта, и локуNtеIIтов, указаIlllых в пуIIкте 2.6.4 лодразлела 2.6
административIIого peI,JIaMellTa, на IIреllNlе,г соответствия закополательству,

регулируIощему Ilрелос rавJlеIlие [l) ltициl lалыlоЙ услуги,
З.4.4. Приttятие реIuения о лредоставлеtIии либо об отказе в

прелосl авлеllии лtуниuи пал ьной услуги.
3.4.4.1. Осltоваttием для начала административной процедуры является

око}iчание лроверки докумеIIтовl указаIIIIых в пуIIктах 2.6.1, 2,6.2 и 2,6.З
поllразлела 2,6 алмиttистративного регламеIlта, и докумеIlтов, указанных в
пункте 2.6.4 лодраздел 2.6 адмипистративIIого регламеIIта, на предмет
соответствия действуtощему законодательству.

3.4.4.2. Специа,ttист улолtlо]!lоченtlого органа по результатаl!1 проверки
докуп,lе}lтов указаIlllых в пуIIктах 2.6.1, 2.6.2 и 2.6.3 полраздела 2.6
адмиllистративIlого реглаNlента, и доку]\rеI{тов, указанIIых в пуltк,ге 2.6.4
подраздела 2,6 адмиttистративIlого реIламсl1,1,а, ts с.JIучае наJtичия осltоваttий
для отказа в прсдоставJIении муниципальной услуги, предусмотренных
пунктом 2.8,2 Ilо.Ilраздела 2.8 административного регламеl{та в течеIlие
l (одrrого) рабочего д}lя готовит проект мотивироваIIIIого отказа в
предоставлении муt{иllипалыtой услуги, обеслечивает его согласование и
подлисаIlие в устаIlовленIiом в алминистрации порядке.

3.4,4.3. Специалист уполномоченного органа по результатаNl проверки
докуNlеIlтовl указанцых в луIIктах 2.6.|, 2.6.2 и 2.6.З подраздела 2.6
адмиIlистративного регламеtIта! и докуN,IеlIтовl указанIlых в пунк,ге 2.6.4
подраздела 2.6 адпrинистративIIого регламента, в случае отсутствия основаltий
для о l каза в л редосl авJIеllии муlIициIlалы lой } сл) I и:

осуществляет передачу пакета докумсltтов секретарю комиссии по
освидетельствованию провелеltия осIIоRIIых работ по строитеJtьству
(реконструкции) объекта иltдивидуалыlого жиJlищllого строительства с
привJlечением средств N,Iатеринского (семейtlого) капитала. утвержленной
постановлением адми}lистрации Лабинского городского поселения (лалее
Копtиссия), Комиссия осуl](сс,l,вляет caolo деятсльность в соотве.гствии с
IIостаIIовлеIiием а/iминистрации Jlабиtlского городского поселения JIабиttского
района от 27 авгусr,а 2018 года Л! 865 (Об утвержлении Порядка осмотра
объекта иtlливидуа-цыIого хиJIищного строительства в присутствии Jlица,
получившсго государствеttttый сертификат на материнский (сешlейный) капитал
на территории Лабинского городского поселения Лабинского района>, Состав
Комиссии утвер}цается вышеуказанIIым постаIIовлением;

осуществляет осvотр объекта иtIдивидуаJIыIого жилиlllllого
строительства, в тсчецие 3 (трёх) рабочих дtrей со дня поступления заявлеIIия в
Комиссиtо, в присутствии заявителя или его представитсля. В ходе осмотра
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проводится визуаJ]ьный осмотр коIiструкций обследуеN|ого объск],а,
освидетельсl вован ие t]роведения основцых работ по строительству объекта
индивидуального жилищного строительства (монтаж фундапrеIIта, возведение
cTett и кровли), работ по реконструкции объекта иttдивидуалыIого jкилищного
строительства. I[ри проведении осмотра N,Iогут осуществляться обмеры и
обс_lIедоваttия освидетельствуемого объекта иIiдивидушrыiого жилищlIого
строительства;

по результатам осNrотра объекта иtlдивидуального жилищного
строительства! в течение 2 (двух) рабочих дней, составляется акт
освидетельствования IIо форьtе, утвержjlёl{llой приказо]\t Миllис,],ерства
строительства и жилиuцiо-коммунального хозяйсlва Российской Фе.цераllии>
от 8 июня 2021 года Nч 362lпр <Об у,гверlклении формы докумеIIта,
полlверждающего IlpoBe.lcllиe осllовllых рабоr по сrроиrсlIьсrв5 обьекtа
индивидуаJIыlого жилищIlого строительства (монтаж фунламеIlта, возведсние
с],ен и кровли) иJlи Ilро8еление работ по рекоttструкtlии объекта
uIIдивидуального жилищIIого строительстваl в рсзультате которых обшая
площаль жилого помещсния (жилых помещеtIий) рекоttструируемого объекта
увеличивается не менее чеNt на учетнуIо норму площади жилого помещения,
yстанавливаемуIо в соотвстствии с )tiилиц!Ilым закоllодательствоNI Российской
Фелерачии> в 2 (лвух) экземплярахJ l (олиrr) из которых храIlится в архиве
адNlинистрации, l (олиtt) - поллежит вылаче заявителlо.

3.4.4,,1. Максима-,lьный срок выполпения административной tlроltе.rуры
сосlавляеl 5 (пять) рабочих лttей.

З.4.4,5. КригериеNl IIриllягия реllIеliия llo .LilIlIlой аjt\lиltисtраtивttой
IIроцедуре яаляеtся lIа.lичие оснований лля IIрелосtавJIеlIия ]\ty llи циIlаJIыlой
услуги либо оснований лля отказа в лредоставлении муниципалыlой услуги.

3.4.4.6. Результато}t адми}lистративной процедуры являстся принятие
решеllия о предоставлеIlие муниципальной услуги либо решения об отказе в
пре,]остаtsJIеltии ]\l} lIиципалыlой усл) lи.

З,4,5. СогласоваIlие и подписание рвультата прслоставлеIlия
муниl]иtlа.)lыIой услуги.

3.4.5.1. ОсIIованиеNl для llачаца адNlиllистративItой процедуры является
подготовленtlый специаJIистоl\{ упоJIномочеtlного органа ад]\,lинистрации проект
акта освилетеJ] bcTBoBaI I ия, проект пись]!,lеIlItого отказа в Ilрелоставлении
муниципальной услуги.

3.4.5.2. Согласоваltие проекта акта освидетельствования! проекта
письменIIого отказа в I lре.цоставл eIl и и мун и Ilи lIсJlы |ой 1слуги осу пlестыtяется:

специаJIистом )rполIIомоченного оргаIIа администрации - в теченис
l (о.ttного) рабочего;lня с Moi\leIITa лодго,l,овки IIроек,tа;

Itачалыlиком упраI]JIеtIия муIlиципалыlого и]!Iущества, архитектуры и
земсльных отIIошеIIий ад]\1инистрации - в течеItие l (олrlого) рабочего дня с
момеIIта подготоtsки l]poeKTa;

руководителсм уполIIоN,lочсIIного оргапа ад]\,lинистрации - в теченис
l (одrrого) рабочего дня с Nlоl!леIrга IIо/,lготовки tlpoeкTa;

г:tавой администраIlии - в течеttис l (олного) рабочего дня с MoNletITa
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подготовки IlpoeKTa.
Пос;Iе соIласоваIlия проекта акта освидетельствоваIIl.iя, проекта

письNlеIIпого отказа в Ilредоставлении муttиципа]lьllой усlrl ги. готовятся:
акт освидетельствоваllия подписывается I]Iавой адьlиltисr,рации, .:lибо

исполняюlllим обязаllIIостей главы адмиtlистрации в течение l (одtlого)

рабочсго дrIя и подJIежит регистрации в устаtlовлеIlIIом порядке;
письмснный отказ в tlредоставлеIlии муtlиципа_lrьной услуги

полписывается заi\,1еститеJIеN,t главы а/1[IиlIистраtlии, координируюttlипл работу
уполномоченного оргаttа (согласно структуре), ;tибо главой ал]!1иIIистрации в
течение l (о,:rtlого) рабочего дня и подлежит регистрации в ycl,atloвJleнI{oN{
IIорядке,

З.,1.5.З. В случае, ссли заявлепие и прилагаемые локумеIlты подаIlы в
электронноN,l вилс! сошlасование проекта акта освидетельствования, проекта
пись]\,tснного отказа в прелоставлсltии муliиципалыlой услуги осуществляется в
ToNl же порядке, что и Irри обращении заяви,гелей через МФЦ.

З.4.5.4. МаксимаJtьrtый срок выполнеtIия адNlинистративllой процелуры
составляет l (один) рабочий леrrь.

Резуль,гат предоставлеIlия ьll,ниципzuIьной услуги ло/,lле)t(ит вылаче
заявителIо в течеIIие 10 (лесяти) рабочих дней со дня лолучеIIия заявлеция.

j.4.5.5. Криrсрис]\t лриIlятия рсшеllия по ]lаItllой адмиliисtратиsной
процедуре является наJIичие соfласованцых: проекта акта осви,Ilе,rеJlьствоваIiия,
проекта письN,IенIIого отказа в предоставлеllии му trиttилалыrой ус:tуги,

З.4.5.6. РсзуJlьтатоNl адм и н истрати вной Ilроцед)ры являIотся
по/lIIисаIlIlые и зарегис],рированные акт освилетельствования, r:исьмеtrный
огка,] 8 llрелосlаuлеltии Nlуllициllzutьной yc.tyl и,

3,,1,6. Передача упоJIноNlоченны]!1 оргаIlом результата прелоставлеItия
муIIиципа-!ыIой услуги u МФЦ (в случас обращеltия заявителя через МФIl).

3.4,6.1, OclroBalIиel,I для начала алмиllистративllой процедуры является
излаIIие акта освидетельствоваtlия, письменIlого отказа в предоставлеIIии
мунициtrаtыtой услуги в ус,гаIIовлеllIIоN{ закоIlом порядке.

3.4.6.2. Передача доку]\{сIIтов из упоJIIlомочеIlIIого органа в МФI l
осущсствляе,гся lle поздIIес сJIелующего дIIя лосле подписаtIия и регистрации
улолIlоNlоченным оргаIIом акта освилетеJIьствоваIlия, письмепного отказа в
lIрелосlавлении ltуttиtlиttа_lыtой )слуги Ila осноRании реесгра. который
составляется в 2 (лвух) экзеNlплярах и солержит лату и время перелачи.

При перелаче пакета докумен,гов работIlик МФIl, принимltоltlий их,
проверяе,l, в присутствии работlIика уIlолtlомочеllного органа соответствие и
количество докумептов с данными, указаll}|ыNlи Ir реестре, проставляет ла,гу,
время полуrIсния докумеI{тов и лодпись, Первый экземпляр реестра остается у
работIlика МФЦ, второй - подлежит возврату работltику уполномоченного
органа. ИнtРормация о поJIучеllии докумецтов заIIосится в э.lteKTpottttvro базу.

З.4.6,З. Максима:rьпый срок выпоJ]lIсния а.IIм и ll истрати вlIой лроцедуры
составляет 2 (два) рабочих дllя,

3,4.О,4. Крlrтсрия]\lи приIIятия рсшеItия lIo .Iаltllой алм и llистраr и Bt tой
процслуре явJlяется llолготовлеI{llы й к tsылаче заявителIо результа,r



26

пре,цоставJIения муIiиципа-Ilыiой услуги в МФЦ.
3,4.6.5, РезультатоNл адми н истрат и вной лрочедуры является получение

МФI{ результата предоставления муниципальной услуги для его выдачи
заявителю.

З,4,'7, I}ыдача (ttаправление) заявителIо результата предоставления
муниципапьной услуги.

3.4.7. l. ОсноваllиеNl дJIя ltачала адIlиIlистративllой прочедуры являстся
принятие уполIIомочеIlItым органом решсния о прс.llоставлеIIии муttи ttиttlt.ttы lой

усл) ги либо об отказе в IIрсдоставлении муllиllиIIаJIы lоЙ ycJl} I и.

З.4.7.2. В случае обраIllения заяви,rеJlя за предоставлеIIием
муttициrrалыrой услуги через уполномоченный орган для получения результата
Ilрелостаsления муtlиrlипа-,tыtой услуги заявитель либо представитель заявителя
прибывает в уполIIомоченный орган :lично с локументом, удостоверяюхlим
ЛИЧНОСТЬ, ДОКУМеIIТОМ, ПОЛТВеРЖДаЮЩИМ ПОЛIIОI!1ОЧИЯ.

При выдаче резуJlьтата предоставлеllия муttиttипалыlой услуги работttик
уполномочец}tого органа:

устаIIавливает личцость заявителя (личность и полномочия
лредставителя);

знакомит с содер)iаIIисм доку]\1сtIтов и вылаёт их.
З.4.7.З, В случас отказа в прелоставлеllии муIIиIIипалы{ой }слуги,

специaulист уполномочеIlпого оргаIlа в течение l (одного) рабочеI,о лня со .цня
согласования и подписаIiия проекта письN,IенноI,о отказа в предоставJIении
муttиципа;tыtой услуги осуществляет выдачу письменного отказа в
предос],авлеrlии муниtlипалыlой )сл}ги нарочIlо заявитслIо или направляет
письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги в адрес заявителя
заказI{ым письмом с уведомлением о вручении.

3.4,7,4. Максимальный срок выпоJIнения административной лрочелуры
составляет l (олин) рабочий день.

J.4.7.5. Криlерием llриIIя,lия рсшсliия по даlillой адмиIlис,iра,Iивltой
процедуре является ll!цичие решеItия о предоставлении муtrиципалыtой услуги
или реluения об отказе в предоставлеIlии ]\1уI{иципалыlой усл} ги.

З.4.7.6. РезуJIьтатом адмиllистративllой лроцедуры является направление
посредством почтовой связиl либо tlарочIlого вручения результата
лредос'I'авJlения NlуIlиllиtlальной ус]Iуlи иllи llисьмеIlliого отказа l]

IIре_lоставлен и и btyH и uи ла_ tьttой ус. tуги,

Ilолразде.п З.5. Псречсшь адмиrtпстративIIых процелур (действий),
выполIIяемых мlrогофуrtкциоtrальцымц цеrIтрами IIрслоставлеriшя

госуllарствеriIIых ll NlуIlцципаJlыIых усJlуг

Предоставление N{уницилаqыlой услуги вклlочает в себя следуtощие
адмиIiистративные процедуры (действия), выполняемые МФ[,|:

иttформироваttие заявителя о порядке предоставлеrIия муltицилальной
услуги в МФI{, о ходе tsыполнения запроса о предоставлеIlии муниципалыlой
услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниuипальной
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услуги, а также консуjlьтироRаIlие заявителя о порядке предоставлеIIия
муIlиципаJlьной услуги в МФЦ;

прием запроса (далее - заявлеtlис) заявителя о предоставлении
муltиttипалыtой услуги и иных докумеItтов, необходимых для предоставления
муниципалыrой ус:lуги;

передачу уполпомоченIlому оргаIlу заявления о предоставJlеllии
муниципалыlой услуги и иных документов, необходимых для прсдоставления
муничипальной услуги;

IIриеNI результата
упо,цIlоNlочеIIIIого органа;

предоставления муниципаJlьнои услуги о,г

выдачY заявителIо резуJlьтата предоставлеtIия муltицила,,l ы lой услуги. в

To]\l числе выдачу /rloKyN,leItтoB на бlьlа;кttоNl носителе. полтверждаlоlllих
солсржание эJ]ек,гроIlItых jloKyNleHToB, налравленных в МФl{ llo резуль,гаl,аi\l
предоставления муttиципалыtой услуги улолIlопlоченtlы]\1 оргаtlом, а также
вылачу ,i(oKyNleIlToB, вклIочая составJlеlIие lta бlмажttом llосителе и заверение
выписок из иrtфорлtационrlой систеNlы уполIlо]!!очеIIIiого оргаца.

IIолразле;I 3.6. [lоряrrок выпоJIп€IIия алмпIIистратиRIlых lIроцеllур
(действпй) мrtогофуrtкtlиоltалыlыми цеrIтраD!и прелоставлеrlшя

госуларстRеIIпых и NtуIIицппалыlых усJrуг

j.6.1, Инфорплирование заявителей осуществляется IIосредство\,1

размещеrIия актуальной и исчерпывающей информачии, rtеобходимой л:tя
получения ьtуниципальной усJIуги на ипформационных стенлах или иных
источIlиках информироваttия, а также в окне МФIl (ином специально
оборудованноN,l рабочеN,t NlecTe в МФЦ), прелназtlаченном для информироваttия
заявителей о порядке IIре/1оставлеIlия муIlициIIiLIIыlых усJlугj о холе
рассNlотреIiия запросов о I1редоставлеIlии N,lуlIиl(иIIаJ|ыlых усJlугl а также л"lIя
предоставлеIIия иttой информаllии, втом числе указанной в подлуIlкте ((а))

пункта 8 Прави,lt оргаttизаllии деятельности пtногофупкttиоIlальных центров
предоставлеIlия государствсIlIIых и муIlиllипалыIых услуг, утверждеlIIIых
постаtlовлением Правитеrrьства Российской Фелерачии от 22 декабря 2012 гола
Nlr 1З76 (Об утвержлеt!ии Ilравил организации деятслыlости
мltогофункционаtыrых цеtlтров IlрелоставлеIIия госуларствепных и
Nlуниrlипалыlых услуг)).

З.6,2. Прием запроса заявителя о предоставлении Nl)ttиципальной
усJlуги и иIiых локу]\1еl1,I,ов, ttеобходимых дJIя llрелоставJlеltия шlуниципалыlой
услуги,

З.6.2.1. основание]\t для IIачаца адNlиt{истра,Iивной лроцедуры явJIяется
обращение заявителя в МФLl с заявлениеNl и локу]\|еllтами, ttеобхолил,lылtи для
прелоставлеIlия rlуttиIlила.ltьной усJl)lи, в соотItстствии с trо;lразлс.ltопl 2.6
разлела 2 адIlиIlис],ративIIого рсгламеIIl,а.

З,6.2.2. Прием заявлеIlия и докумеI{тов в МФЦ осуществJIяется в
соответствии с Фелера.,,tыtылl закоIlо]r1 от 27 иtоля 2010 года Л! 2l0-ФЗ
<<Об орlаltизации прсдоставлеIIия государствеtIIIых и муниципаIьных услуг)r, а
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также с условиями соl-лаluения о взаимодействии МФц с адмиllистрацией
(далее - соглашение о взаимодействии),

З.6.2.З. Работник МФЩ при приеме заявления о предоставлеItии
муlIиципа*пыtой услуги либо заLроса о llреJlос,tавлеtl и и Ilеско-!ьких
государствеIlных и (или) муIlиципа-тlы{ых услуг в МФL{, ltре:lусмотреIIIlого
статьсй 15.1 Фs,,lералыtого закона от 27 иlоля 20l0 года Nlr 2l0-ФЗ
<Об организации прелоставлеIlия государственных и муltиципальных услуг)
(далее - KoMt tлексttый запрос):

устаIIавливае,г,lичIIость заявитеJIя I{a осIlовании ласпорта гражданина
Российской Федераtlии и иIIых локу\tеIIтов, удостоверяlоIllих личIIость
заявителя, в соотl]етствии с законолательствоNl Российской Федерации;

llроверяет Ilаличие соотве1 с Iву lоlllи х полrtомочий на IIоJIучение
муниllипалыtой услуги, ес,Jlи за получеIlиеNI результата услуги обрачlается его
пре]lставитель;

проверяет IlравилыIость составления комплексного запроса (заявления),
а так)iе KoNlIlJleKTItocTb документов, необходимых в соответствии с
IIодразделом 2.6 раздела 2 административIIого рег.]амента для лредоставлеtlия
муниципальной услуги;

проверяет IIа соответствие копии прсдставляемых докуN,lеIIтов
(за искJIючеllиеNI ltотариалыIо завереIlIlых) их оригиIlалам (tla предмет ltали.rия
поJlчисток и:tи лолечаток), Заверяет копии локу]!1еllтов, возвращает лоллинники
заявитслtо;

осуществляет коIlирование (сканирование) документов, предусмотренных
частыо б стаr,ьи 7 Федералыrого закона от27иrоля2010 гола Ng 210-ФЗ
<Об организации прелоставления госуларствеtttlых и муниципаIIыlых услуг)
(далее - локумеllты Jlичного хранения) и представлецных заявителем, в случае,
если заявитель самостоя,гелыIо IIе представил копии документов личного
хранения, а в соответствии с адмиttистративIIым регламентом предоставления
пtуlrициltа.;t ыtой услуги лля ее ItрелоставлеIlия rrеобходима копия локуN,lеttта
личного хранеIlия (за исключением случая, когда в соответствии
с нормативtlым правовыNt aKToNI ;lля лрсдоставлсния муниttилальной услуги
необходимо предъяалеIiие Ilотариалыlо }достоверенной коllии докуN,tента
.ilичIlого хранения). Заверяет копии ,цокумеIIтов, возвраIIIае,t подлинники
заявитеJ]Iо:

при отсутствии осttований лJlя отказа в приеме документов,
]Iрелусмотренных Ilастоящим алмиIlистративным регламентом, регистрирует
заявJIение и докумен,гы! необходимые лJIя пре.цоставлеttия мчниLlилалыtой
услуги, формирует пакет JloкyMelIToB.

При приеме коNIIIлексноI,о запроса у заявитеJlя работник МФI{ обязан
проиtt(lормировать его обо всех государствепltых и (или) муI{иципалыlых
услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязателыtыми для
лредоставлеIlия государствеIIных (муничипалыtых) услугJ IIоJIучеIIие которых
ttеобходимо для получеtIия государствеI{ных (муниципальных) усltуг,
указаlIIIых в ко ]!1I Iл е кс I I o]\l запросе.

В случае несоотвстствия докумеll,tа, удостоверяlошlеl.о Jlичl|остьl
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нормативно установленным требованиям или его отсутствия работник МФЦ
иIIформирует заявителя о IIеобхолимости предъявлеIlия локумеIlта,
УДос'говеряющего личность, для прелоставJlеIIия муниципалыlой усJlуги и

лреллагает обратиться в МФЦ после привсдеIlия в соответствие с нормативно
установлеIlIlыми требованиями документа, удостоверяющего личllость.

З.6.2.4. При предоставлеtIии мчlIиципаUlыIои чслVги по
]кстерриториалыrому приtluипу МФЩ:

принимает o'I' заявителя заявлеIlие и докумеIlты, представленIlыс
заявителсмi

осуll{ествляет копирование (сканирование) локуме|{тов, личlIого храltеIIия
и llрелставлеIlliых заявитслемl в сJIучае, если заявитель самостоятелыiо IIе
прелставиJI коtIии локуN{еllтов JIичlIого храIIеlIия, а в соо,l,ве],ствии с
административным регла]!lеIIтоNI прелоставления муниципаjlьной услуI-и Jlля ее
предоставления ttеобходима копия документа личIIого храllения
(за исклIочеIIием случая, когJtа t] соответствии с IIормативным правовым ак,гом
лля предоставления муttиципальной услуги необходимо предъявление
llотариально удостовереttltой копии доку]\lснта личrtого храпспия);

формирует электроIlIIые локумеllты и (или) электроttttыс образы
заявлеtlия, локу]\rеIIтов, лринятых от заявителя. копий докупtентов личtIого
храIIеIlия, приня],ых от заявителя! обеспечивая их заверение э;lектронной
полписыо в установленном порядке;

с использоваItием иuформачионltо-,I,еJIеко]ttмуникационItых техноJlогий
наIIравляет электронные локументы и (и_rtи) элек,гронные образы докуп,lеIIтов,
завереIIIIые уполноNlочеIiIIыN! должIIостIIыNl J]иIlо]!,t МФЦ, в админисl,раllиtо,
tlредоставляюlцуlо illуllиllипальную усJ]угу.

З.6,1.5, Криlсрис\{ llриllяl ия решения по насtояцtей алпtинистраrивtlой
llроцедуре яI]Jlяе,[ся отсутстI]ие осIlований лJlя отказа в присN,tе локумеIiтов,
ttеобходимых лJIя предоставлеllия муltицилапыlой услуги, в соответствие с
настоящи]\{ админис,l,ра,tивIIым рсгламеllтоN,l.

3.6.2.6. Результатом исIlолнепия адNlинистративной проttелуры является
регистрация запроса (заявлеIIия) и выдача заявителIо расписки (прилоrкенис 4)
в получепии докумсIlтов ,tибо отказ в Irриемс локумеI!тов, Ilри выявлеIIии
осttоваttий для отказа в приеNrе документов (tto желаrIию заявителя вылается в
письменном виде с указанием причиtt отказа).

Исполнение ланrIой администрагивной процедуры возложеIlо на
работника МФL(.

З.6.3. Перелача уIlолIIомочеtIIIоNlу op1,lllly, заявлеIIия о IIреjlостаI}JIсIlии
муниllипалыrой }слуги и иных локумеIlтов, tlеобхо;lимых лJlя IIреJIос.].аI]JIения
мупицилальной усJlуги.

J.6.3.1. Осrlоваrrие]\t для l{ачапа адN,tиIIистративной процедуры является
прияятие МФI] заявлеllия и прилагаемых к HeNIy докумеIlтов от заявитеJlя
(пакет локументов).

3.6,3.2. l'Iерелача пакета докуNlеIIтов из МФl{ в улолtIомочснtIы й оргаtt,
осущсствляется в соответствии с условияNlи соглашения о взаимодейсr.вии tta
осIIовании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит лату и
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время передачи, заверяются подписями специалиста уполномоченного органа и

работника МФЦ.
3.6.3.3. Критериями адми н и страти вной прочедуры по передаче пакета

документов в уполномочеIl}lый орган, являtотся:
соблюление сроков перелачи заявJIеI]ий и прилагаемых к liим

докуIrчlентов, устаIIовлеIlных закJlIочеIlIlыми соглашениями о взаимодействии;
адресность направлеIlия (соответствие улоJttlомоченноrо органа либо его

территориального отдела/филиала);
соблюдение комrlJlектности перелаваемых локументов и lIрелъявляеNlых к

соглаltIеIlияNlи ониNl тпеOовани и

взаимолеистtsии.
оформления, предусмотренных

Способом фиксации результата выполнения адм и н истрати вной
процедуры является наJlичие подписей специалиста уполномоченного органа и

работника МФI{ в реестре,
З.6.З.4. РезультатоNl исI]оJIIIения а]ll\lиlIис,lративIIой лроttеltуры является

получение 11aKeTa докуN,lеIlтов уполномочеI{ным оргацом.
Исrtолпеtrие даttttой адм и н истрати вllой процслуры возложено tla

рабоrrtика МФI { и специалиста уполномоченного органа.
3.6,4, Прием результата предос,],авлеIIия муницилалыlой }слуги

от уIIолномочеlIIIого органа.
З.6.4.1. Основанием для IIачaца административной процедуры является

подготовленный улоJlномочеItIlым оргацом для выдачи результат
прелоставлеIIия муниципальной услуги, в случае если муниципальная услуга
предоставлястся llосрелствоNI обращения заявитсля в МФl.(.

З.6.4.2. Передача документов, являющихся результатом предоставления
муниципалыtой услуги, из уполномоченного органа в МФI{ осуществляется в
соответствии с условияN,Iи соглашсния о взаимолействии на осIlовании реестра,
который составляется в 2 (лвух) экземплярах, и содержит лату и время
передачи докумеriтов, Завсряtотся подписями сIIеIlиаJIисl,а уIIолIIомочеIIIlого
органа и работttика МФЦ.

З.б.4.J. Критериями приllя гия решсllия по насrояшей административной
лроцедуре является готовпость результата предоставления Nlуниципалыlой
услуги к выдаче заявителlо.

Способом фиксачии результа],а выllоJltlения адми н истрати Bl lой
процедуры является лzuIичие подписей слециалиста у поJlноNlочен Ilого органа и

работника МФI{ в реестрс.
З.6.4.4. РезуJlьтатом исполнения адм и н истрати вной лроцедуры является

получение МФIl результата предоставления муницилалыtой услуги для его
выдачи заявителIо.

Испо.:lнение данной административltой лроцедуры возложено на
специалиста уполIIоNlочсIlIIого оргала и работrtика МФI {.

3.6.5. Выдача заявителю результата прелоставлеIIия муI]иципалыtой
услуtи, в том числе выдачу докумеlIтоR tta бумажttом лосителе,
полтвсрждаIощих содержаI{ие электронных докумеIIтов, наlrравлеrlных в МФI {
ло резуJьтата]!1 лрелос,l,аtsлеIIия му}lиципальной усл)ги уполномоченным
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органом, а также выдачу документов, вклIочая составJlение lla бумажtIом
носитеJlе и завереtlис выписок из инФормациоIIной системы уIIоJlIiомочеIlllого
органа.

3,6.5.1, осrrованиеN{ для начала адм и tlистрати вной процедуры явJIяется
получение МФI{ результата предоставления муtlиципальной услуги для его
выдачи заявителIо.

3.6.5.2, МФЦ осущсствпяет выдачу заявrt,[е,,llо локуNlеllтов, по"lучеIllIь]х
от уполномоченItого оргаIlа, по резуJ]ьтатам Itрслоставления irtуttиllиllа"lыtой

услуги, а также Ilo результатаN{ IIредоставления государственных
(муttичипальных) услуг, указаIlIIых в комплексном запросе, есJ]и иное не
предусмотреIlо законола,гельством Российской Фе.ttераrtии.

Выllача доку\,1ен,tов! явJlяlоl]lихся результатоN, прелоставления
муttиtlипа-лыtой услуги, в МФI{ осуществ_rrяется в соответствии с усJIовиями
согJlашеltия о взаимодействии.

3.6.5.З. Работttик МФЦ при выдаче документов, явJlяtощихся

резуль гаI ом прелос l JRлеlIия rtуllицила-,lыlой ycll1 ги:

устаIIавливает личность заяви,геJIя IIа осIIоваIiии паспорта гражданина
Российской Федерации и иных докуiuеIlтов, удостоверяющих JIичность
заяви,геля, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет IlаJIичие соответствуюших полноNlочий tla получеIlие
муниципальной усJIуги, если за IIолучеIlиеi\t результата;чtупиtlиtIа.Jlыlой 1сltlги
обращается прелставитеJlь заявителя;

выдает локументы, являющиеся результатом предоставJlения
муниципальной усJIуги, полученные о,г уполllомоченного органа.

З.6.5.4. Работник МФIl осуществляет составление и выдачу заявителю
доку]\lентов на бумажtlом носителе, полтвержлаtоIllих содержание эJIектроIIIIых
JloKyMellToB, направJIеIIIIых в МФIl по рсзультатам прсдоставJIс,lия
мунициllаIьной услуги уполномочеltllым оргаtlомl в соо.гветствии с
требованиями, установлеIlIIыми Правительством Российской Федерации.

3,6.5.5, Критерием адNlиItистративtlой процедуры по выдаче документов,
являIоulихся результатом прелоставлеlIия Nlуниципа-Irьной усл)ги, является:

соблIодение устаIIовленных соглашениями о взаимодействии сроков
поJIучеIiия из упоJ]liоNlоченIlого органа, результата предоставления
мунициlIалыIой усJ]уги;

соответствие переданных l|a вылачу локументов, являIоцlихся
результатоNl преJtостав-цеItия мl tlицила_tlыtой услуги. требованиям
нормаl,ивно-правовых акl,оR.

3.6.5.6. Результатоiц ад]\,t и н истрати вttой процедуры является выдача
заяl]ителю локумеllтов! являющихся результатом прелоставления
NlуrIиципаJIыlой услуги.

Способом (lиксачии результата ал]\]иtlисlративllой процедуры являстся
,lIичIiая подпись заявителя с расшифровкой в соответствуIощей графе расписки,
подтверждающая получеIIие результата предоставления муниципальной услуги
заявителем.

ИслолttеtIие данной административной процедуры возложеllо tla
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работника МФЦ.

Ilолраздсл 3.7. Псрсчеrlь адl}lинпстратпвIIь!х процедур (лействшй) прш
предоставлеllиц пrуtrrrцrr п ал ыtо й усJl}ги в ]JlcKтporlrloй формс

Предоставлеttие N,tуItиципальtlой )слуги вклlочает в себя следуtощие
адNlиllистративные процедуры (действия) в электронной форме:

IlоJlучение иlt(lормаttии о порялке и сроках Ilредоставления
мунициItалыIой услуrи;

зались на приеNI в МФЦ для подачи запроса о предоставлеIIии
vуниtlипалыtой услуги;

формироваttие запроса о п редоставJlеl lи и м} ll и llила]lьной услуги;
приеNI и регистрацию адпlинистрашией залроса и иIlых локуNIеl1,1,ов,

Itсобхо,tилtых д:tя lIpcJoc гавлсlIия \l} Ilи llи паJIы lой } сл) l и:

полученис резуль,гата IIрелос гавJlс}lия bl1 llиtlиttаlыtой усlrуги;
получсIlие сведеtlий о ходе выполIIеIIия запроса;
осуществ.jlение оцеIIки качества предоставлеIlия муtrиципальной услуги;
лосулебttое (внссулебное) обrка,ltование решений и лействий

(безлсйствия) оргаIlа (организаrlии), ло",tiкltостttого jlиl(а оргаIIа (организации)
либо государс,гвеlIliого или муlIиципалыIоfо слуrкащего.

IIолраздел 3.8. Порядок осущестRлеlIия в электроltttой форпrе,
R том чllсле с использоваlIиеDI Портала, адмиrtистративпых процслур

(лействий) в cool,BeTcTBtIll с положеllllями статьи l0 ФслсраJIьllого закоIIа
от 27 цю.llя 2010 гоlrа Л! 2l0-ФЗ <Об оргаIIIIзации предоставJlсltl|я

государс,гвеlIIIых и ]lIуl|ицIiпаJl ыIых услуг>)

З.8.I. Получеlrие иrtфорлlачии о порядке и сроках llредоставлеIlия
NlунициIlаIыtой услуги.

Иrrформация о прелоставлеltии муtIиципапьной усJlуlи размещается на
Портале, официацыlоNl сайтс, и включает в себя:

исчерпываIоlций леречеIlь документов, необходимых для IIредоставления
муttиципальной услуги, требоваltия к офоршtлснию указаIIных доку]!1еIIтов,
а так]ке перечеIlь докумеtiтов, которые заявитель вправе прелставить по
собственной инициативе;

круг заявителей;
срок llрелосlавления м) Ilиципальной услуI и:

результаты предос,гаl]Jlен ия муtlиltилалыlой чслуги, IIоря],lок
представлсния локумеIIга, являlоlllеI,ося резуJlьтатоIt{ I ]pc;Iloc,l aBJIcIt ия
пtуниtlипалыlой услуги;

исчсрпываtоtций t]сречеIIь основаIJий JU]я лриостаIIовления или оl.каза в
предоставлеllи и vуllи ttи лалыtой услуги:

о праве заявитеJIя tta лосудебttое (вIIссудсбIIос) обжаловаttие реlIIеIIий и

действий (безлействия). приIlятых (осуlцествляепlых) в холе предостаI]JIеIIия
N,tуниципалыIой услуги;
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формы заяв:tсний (увеломлений, сообщеrrий), используемые при
прслос гавлсllии NlуIIиципаIыlой ycJlyl и.

Информачия на Портале, официаJlьном сайте о порядке и сроках
прелоставления пtуltиtlипалыtой услуги преJlоставляется заявителIо беспла,rItо.

Не допускается отказ в приеме запроса и иllых документов, rtеобхоjlимых
для предоставлеIIия муIIиципальной ус_rlуги. l гакже отказ в предоставлеIIии
шtуttиllиlIа.irыtой услуги в слуtlае, есJlи залрос и документы, необхолимые для
предос,гавJlеtlия N,tуниIlипалыlой усл)ги. по,lаны 8 соотве]ствии с информачией
о сроках и lIорядке прелоставJlеl lия ]\]уltициI Iал ыtой ус.ltуги, опубликованной на
Портале, офичишIьноNл сай,ге,

{осr,уп к иltформации о сроках и порядке лрелоставления ]\tуI{и ци llaJl ыlой
услуги осуtrlествляе,гся без выllоJltIеIiия заявитеJIем каких-либо трсбований,
в том чисJIе без использоваttия програмN,tного обесIIечения, установка которого
Ila техпические средства заяви,геJlя требует заклtочения лицеIlзиоцного или
иного соглашсния с правообладателем програN{много обеспечеtlия,
предусматриваюtцего взимание пJIаты, регистрацию или авторизацию
ЗаЯВИТеЛЯ, ИJiИ ПРСЛОС'ГаВЛеIIИе ИN' IIcpcolIaJ]LIIЫx /-lаIlIlЫХ.

3.8.2. ЗаПиСь lla присм в МФЦ для полачи запроса о прслостав,Ilеllии
муIIиципалыlой усJIуги.

В целях прелоставлеIIия N|унициllмьной услуги, в том числе
осуцlествляется присм заявителей по предварителыIой записи в МФLl.

3.8.2.1. ОсrtованиеNr дJIя llallaJIa адNtиIlистративной лроцедуры является
обращение заявителя на Портал многофункциональнь;х центров
преjlоставлеIlия госуларственных и муtlицилаJlьных услуг Красlrодарского края
(лалее - Портал МФЦ КК) с целью поJIучеIIия муниципальtlой }сл}ги по
предварительной записи.

Запись на прием лроводится посредствоIи Портала МФЩ КК.
Заявителlо предоставляется воз]!1ожность записи в любые свободные для

приема лату и время в Ilределах устаtiовJIеt|IIого в МФ[{ графика приема
заявиl,елей.

МФI{ не вправе трсбоваr,ь от заявитеJlя совсрtllеllия l,tltых дr,,йствий, кромс
прохождеilия идентиt|lикации и ау-I,еttтиtРrtкации в соотвстствии с
нормат}lвIlыми llравовыми актами Российской Федерации, указания цели
приеNlа, а также предостав:tения сведений, необходимых для расчета
JtJlительности вре]!rенного интервала, который ttеобходимо заброltировать лля
присNlа.

3.8,2,2. Криr,ериеlt, Ilринятия решеIIия IIо данной ал]uи l lистраl и вной
процедуре является ltаличие свободных для лриема даты и времеIiи в предеJlах
ус гановлен llого в МФI{ r ра(lи ка лриеvа заяви lслей,

3.8.2.3, РезультатоIл алмиllистративlIой проllедуры являстся получеIiие
заявителем:

с использова}Iием средств Портала в личном кабинете заявителя
уведомления о записи на прием в МФL{;

с использоваIIие]\,t срелств Портала МФЦ КК уведоN{леIlия о записи па
прием в МФЦ на лаtlllом портаJIе.
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3,8,З, Форltирование запроса о IIрелоставJIеIIии муниLlипалыiой усJIуги,
3.8.З.l. Основанием лля llачzца адlltи I I истративl Iой лроцедуры является

авторизация заявителя с использованием учетIlой записи в Единой системе
идеltтификаtlии и аутентификации lta Портале с целью подачи в
администрациlо запроса о предоставлении муниципальной усл} ги в
электронном виде.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством
заполIIения элсктронной формы запроса lta Портале без необхоJtимости
дололнитеJIыlой подачи запроса в какой-либо иIIоЙ форме.

На [lортаIIе размещаIотся образllы заIIоJIIlеrtия э_tlскl,роrlllой (lорrtы
запроса.

Формаr,но-.llогическая llpoBepкa сформированrtого запроса
осуществляе,[ся автоматически Ilосле заполIIения заявителем кажлого из полей
]лсктро1IIlой формы запроса. lIри выявлеtlии IIекорректIIо заполlIенного lIоля
э:tектроtttrой форлtы запроса заявитель увсдомляется о характере выявлснIIой
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения
нспосрелствсIIIlо в эrIек:,роttttой форме запроса.

3.8.З.2. При формироваltии запроса заявителю обеспечивается:
возможIIость копирования и сохраIlеция запроса и иIIых докуменl.ов,

указаIltlых в подразделе 2.6 раздела 2 алмиltистративIlого реI.ламеIIта!
ttсобходиvых лля преjlостав.lеllия м} ниципальной услуги;

возNlожнос,гь запо".IIIения IIесколькими заявителями олtlой элсктронной
формы запроса rtри обраulеttии за услугами, tIре/tIIолагаIоlltиl\lи паIlравлеIIие
совместIlого заllроса llсско-цькиi\lи зая в и,tеJ я i\,l и;

возмо)iiliость пеtlаl,и Ila бумажttом носитеJIе копии эJIектроliIIой формы
залроса;

сохраItеIIис pallcc Bl]ellellllыx в элск,гроt{lIуIо форму запроса зttачеttий в
лtобой пlомеlrт I]o же,ланиlо IIользователя, в том числе при возllикIIовении
ошибок ввода и возврате лля повторllого аводз зllачсний в э-lсктроlrttую форму
запроса;

заполнеItие полей электронной формы запроса до начала авода сведений
заявите,!ем с испоJIьзованием сведений, размещенtlых в Единой системе
илеttтификации и аутентификашии и сведений, оIrубликованных на 11ортале, в
час,ги, касающейся сведений, отсутс,rвуIощих в Единой системе иденти(lикаtlии
и аутснтификачии;

возможность верll)Iься на .ttобой и] уIзllоl] ,tаIIолllеllия UIL,кIрtlllIIой
tРормы запроса без по,tери pal{ee введенной информаuии;

возможность досl,уIlа заявитеJIя l|a Порта-це к ранее tlоданным им
запросам в течение IIе N{eнee l (о,,lttого) года, а так?ке частично
сформироваttttым запросам - в течение не Mettee 3 (трех) месячев.

СформироваtttIый и подписаllrlый запрос, и иные докумеllты, указаIlные в
подразделе 2.6 раздела 2 административIIого регламента, rlеобхолимые для
предоставлеI{ия муllиtlипалыlой услуги, нi]llравляIотся в ал]\лиIIистрацию
посрелством Портаlа.

З.8.З.З. Критсрием принятия решеtlия по данной адми нистративной
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процедуре является корректное заполнение заявителем полей электронной
формы запроса о lIредоставлеIIии муttиципа.ltыlой усJIуfи в ]JleKTpoIIItoN{ виjlе.

Формирование запроса заявителсNI осущсствляется посрелством
заполIIеIIия электронtrой формы запроса на Портале.

З.8.3.4. Результатом алмиIlистративlIой процедуры является получеIIие
адпlиltистрацией в э:lектроtrttой (hopMe заявлеIIия и прилагасмых к IIeýly

документов посредствоI!,t Порr,ала.
З.8.4. Прием и регистраtlия администрацией запроса и иIlых

докуNlентов, IlеобходиNlых для прелос,гавлеllия муIlиципаJlьной услуги.
З.8.,1.1. Осttоваtlис]u llJIя начаJlа a.]li\l и I1истрати вн ой проllедуры является

получение адмиIlистрацией заявJiения и прилагасмых к HeNly докумептов,
направлецных заявителем посрелством Порта.ла,

Адп,tинистраIlия обеспечивает Ilрием локуiuентов, необходимых для
прелоставлеIlия муtlиципальной ycJlyl и, и регистрациlо залроса бсз
tlеобходимости пов,горIIого представлеIIия заявlлтслс]\{ таких jloKyNlellToB IIа

бумажttом IIосителс.
Срок регисr,раrtии запроса состааляет l (олин) рабочий леttь.
Предостав-ltеttие муIlиtlипальной ус]Iуги tIачинается с MoMeIlTa приема и

реfистрации адtrtиtlистрацисй fлектроIIIIых lloKyNleHToB, ttеобходиьtых для
IlрелоставлеIIия лtуttиципалыtой услуги.

Прп отправке запроса посрслство\1 Порта.rа автоNlатически
осуществJIяется форл,rатно-.:lогическая провсрка сформироваttltого залроса,
лосле заполIIения заявителеN{ каждого из полей электронIlой формы запроса.
При выявлении некорректно заполненltого лоля электронной формы запроса
заявитель уведомJlяется о характере выявленной ошибки и порядке её

устранения посредством информационного сообщения непосредст8еIIIIо в
электронной форлtе запроса.

При успеutttой отправке запросу присваивается упикалыtый IloN|ep, lIo
KoтopoNly в личIIом кабиllетс заявителя лосрелсl,во]!1 Портzutа заявите;tю булет
прсдставлеtiа иtlформачия о холе выIIолllеlIия указанного запроса,

Пос:lе приIlятия заIIроса а,|]\1иliистраuией залросу в личIIом кабиttете
заяl]ителя посреJIство]\,I Порта,rа присваивается cTaTycl подтвер;,]{даIощий его
регистрацию.

При IlоJiучеlIии запроса в электроttttой форме спеIlиаJIистом
упоJl|lомоченлtого оргаtlа проверяется t{аличи!, основаltий для отказа в прие]!1е
заllроса, предус ]\,loTpe ll tl ых llастояlllим адN,l}lIIис,гра,rиRIIым реглаNlсl|том,

При наJlичии хотя бы одного из указаIlных основаt{ий сIlециалист
улолноN,tочеIlIIого органа в срок. l{e превышающий срок предоставления
муниципальной усJlуги, подготавливает письмо об отказе в приеме докумеIIтов
.]ля пре]lос l авлеll ия пlуl l иll иI IdJl ыlой услуI и.

],8,,1,:. Криr!,рисN| IlриIIяlия рсlllсllия llo lаIlIlой а.,t\Iиllисtраtивllой
процедурс явля9тся отсутс,I,вие осttоваltий дJIя olKa]a l] лрисý{с локуNIеIп,ов,
ttсобходиvых лля прсдостаIIJIеllия ]\l) IIиципа.lыIой усл1 ги.

З.8.4.3. РезультатоNt ал]\{иIlистративlIой Ilроцедуры является регистраllия
lIоступивших в алNlиIIистрациIо в эllектроttttой форме заявления и прилагаемых



]6

к нему локумен-гов,
З.8.5. Получение результата предоставления муниципалыlой услуги.
З.8.5. l. Основаlrием для начала адми}lистративllой процедуры является

гоl,овый к выдаче результат предоставлеllия муrtицилалыlой услуги.
В качестве результата предоставления муниttипальной услуги заявитель

по его выбору вправе получить:
акт освидетеJlьствоl]ания по форпrе, утвер)riдёl|I Iой IlриказONI

Минис,герства строитс.!ьства и жили lI(IIо-коl\IмуIlалыIого хозяйства
Российской Федерации от 8 иtоttя 202l гола Nl 362hp <Об чтвержлепии формы
доку]v!ента, tlолтl]ержлаlоlllеI,о I]роведение основt{ых работ по строительству
объекта иttливилуаIIыlого жилищного строительства (монтаж фунламеttта,
возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта
иtlдивилуаJlыlого жилищного строитеllьства, в результате которых обtцая
IIлощадь жиJIого помеtIlсIIия (хсилых помещсний) рекоllструируе]\Iого объскта
увеличивается IIе McIlee чем Ita учетIIуIо llopMy площади хиJ]ого
помеlцения, устанавливаемую в соотаетствии с жилищным законодательством
Российской Федерации>;

могивированIIоlо отказа в предоставлеIIии v) ницила.rыlой 1слуги.
Заявитель вправс IlоJlучить результат прсдоставJIеItия лtуttиrtилаtьttой

услуги в форме электроIIIlого докуNlеflта иjIи .ltoкy]llelITa lta бумахlttом IIоси.I,еJIс
в течение срока лействия результата предоставJlеllия муtlиципальной услуIи.

3.8.5.1. Криlерием лринятия решения по данной адмиltисlраlивной
процедуре является tIаJlичие резуль,гата прелоставления муниципалыlой услуги.
который IIреJlоставJlяется заяl]итеJItо,

3.8.5.3. Резу:Iыгаr,ом адм и н истрати вной проllелуры яыlяется выдача
(направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставJIения
муниципальной услуги.

].8.6. Получсllие свеJlеltий о хо.]е выполIIения ,апроса.
З.8.6.1. ОсноваIIием для начала адмиllистративной процедуры является

обращение заяви tеля на Пор гал.
заявитель имеет возможtlос-l,ь tlолччения информаuии о ходе

предоставJlения I\rуниципальноЙ услуги.
Иltформачия о ходе прелоставлсIlия ]\lуIlиllи палыlой ),слуги lIаIlравляется

заявителю упоJllIоNrоченным opl,alIoM в срок, lIe превышаtоtrlий l (о,ltltого)

рабочего дня посjlе завершения выIIолнеlIия соответствующего действия, яа
алрес электронной почты или с использоваIlием средств Портала.

J.8.6,J. I)ри лредос,Iавлеllии м5ниципа.tIьной }слуги в fлекlронной
форме заявителю налраl]ляется :

увеломление о записи на прием в уIlолноNlоченный оргаtt или МФIl,
содержащее свсдеIiия о дате, времсни и месте при9]!,tа;

уведомление о приеN,lе и регистрации запроса и иIlых документов,
необходимых для предоставления муниципальtIой )слуги, содер]i(ащее
сведения о факте приема запроса и документов! необходимых д,lIя
предоставлеI{ия муниципапьной услуги. и I]ачале процедуры прсдоставления
муtlиципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания
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предоставлеIiия муIlиципаJlыIой услуги либо мотивироваIIпый отказ в приеме
залроса и иных локумеIlтов, необходимых для предоставления м}rlицила*пыlой

услуги;
уведомлеtiие о результатах рассN,Iотрекия докуме}lтов, tlеобходимых для

предоставлеtlия мунициIIаJ) ь}tой услуги, содержашее сведеlIия о принятии
положителыlого решеIIия о пре.цоставлеIlии Nlуницип&[ьl{ой услуги и
возможIlости Irолучить результат IIредостаsлеllия л,lуllи ци паJl ы lой усJlуl,и либо
мотивированный отказ в лредоставлении муниципальной услуги.

J,8,6,3, Криlерием принятия решеltия llo .tанной админисlративной
процслуре яв.ляется обращеtlие заявителя на Портал.

3.8.6.4. Результатом административI{ой IIроItслуры яв]lяется получение
заявителем свелсний о холе выIlолIIеIIия заItроса в виле уl}с.ilо}lJl(-Ilий lla aJ(pec
]лектронной почты или в JIичноNl кабинете на Пор,гале.

З.8.7. Осуttlествлеttие оцеIIки качества предоставления trly ttиltиtlалыlой
услуги.

3.8.7.1. Осtlоваttие]!I для IIачала ал]\lиtlис]ративI]ой проtlелуры является
оконllание lIредос I {rалеllия vуllиципалыIой ус, lyI и заяRи,tелlо,

Заявитsлtо обесIrечивается возможIIость оцеIlить доступность и качество
мупиципальrrой услуIи tIa 11ортале в случае формирования запроса о
прелоставлении муttицилалыlой услуги в электронной форме.

J,8,7,i. КриlериеN| llриня,tия реulеllия по данной адмиllисtраtивltой
лроцедуре является согласие заявителя осуll1ествить оценку доступности и
качества муIIиципа.ltьной ус;tуги, с использоааIIием средств ПортаJlа,

З.8.7.3. Резу",rьтатоNl административной лроцедуры является оценка
достуIrности и качества п,tуниципалыtой услуги Ila Портаtе,

З.8.8. llосудебlrое (внесудебное) обжа.,,lоваIiие реurеltий и ]tсйствttй
(безлействия) оргаIIа (оргаIIизации), должrtостrrого J]ица оргаIIа (организаLtии)
либо муниципалыlого сJIужаlцего.

3.8.8.1. ОсttоваltиеNl дJIя IlачаJtа адNlиllистративIIой процелуры является
обращение заявителя в адмиIiистрациIо с цеJIыо лолучеtlия NlуниципаJ]ьной
услуги.

Заявите:trо обеспечивается возможIIость IIаправлеIIия жалобы на решеIIия
и действия (безлействие) ад\,1инистрации, уполцомоченного органа,
специаJ]иста уl]олltомоченного оргаIlа, ]\{уIiиципrцьного слуiкаlltего в
соответствии со сr,атьей lL2 Фелерального закона от 27 иtоля 2010года
Nч 2l0-ФЗ (Об оргаIIизации предоставJlеtlия государственIlых и
Nlуниципальных услуг)) с испоJlьзоваltием портала фелершыrой
госуларствеtttrой информаltиоtttlой системы, обеспечиsаIощей лроtlссс
лосулебttого (внссулебrlоr,о) обiка:tования решtеtlий и дсйствий (без,,lейс,l,вия),
совершенлlых при прелоставлении госуJlарс,I,веIlItых и муниципа".]ыlых услуг
орlаllаillи, прслос,IавJIяIоlIlими госуларс],всIlllыс и муницип&пыIыс услуги, их
лолжIIостными лиllаN,lи, государственIIыN,Iи и муниципальными служащими с
ислользованием иl l форпrацион но-телеко]\l1!l} l t и ка циоI] ной сети <<Иttтерttетr>
(далсс - система досулсбttого об;каловаttия).

При направлеrtии iка-лобы в электроlltlо]tr виде посрсдствоNI систеN,tы
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досудебного обжаJlования исIIользоtsаниеNl информационно-
телекоммуникациоIlIIой сети ((Интернет))l ответ заявителю (llредставителю
заявителя) t{аправляется посредством систеNlы досудебного обжаловаttия,
а такхсе способом, указаIIIIым заявитслсNl прлt по,tlаче rка-лобы.

З.8.8.1, Криlсрис\,l llриIlятия рсIlIеIlия IIо .,IаllIIой а.l]\lиllисlраIиsllой
процелуре является IIсудовлетвореIlIlость заявителя решениями и действиями
(безлействияп,tи) алNlиtlистрации! уполIiомочеIIцого органа, сIlециалиста
уIlолIIомочеIIного оргаIIа, муIlиllипалы{ого служаIцего.

3.8.8.3. Результаlом ад]\,1инистративI{ой Ilроцелуры является направJlеIIие
жалобы заявите,lIя t] а,llмиtlистраlIиlо, ло,rlанной с и с llоJlьзован ие]!1 систеN,lы
досудебного обжаловаIiия в ]лектронном виде.

Полрэзлсл 3.9. Порялок прелоставJrеtrия вариаrlта муIIпципальllой усJlуги
<<ИcrrpaB;rerlrrc лоlIуlrlеIlItых опечаток и оrlrибок в Bb!1lallllr,Ix в результате

llрсдоставлеIlrtя муllltципаJtыlой усJlугш докумеlIтах>>

J.9.1. Обращеrrис в ) лолllо]\tочеllный оргаtt с ]аявJIеllисм в лрои]во_IьIlой
форме об исправлеIIии опечаток и (или) оtrlибок, допущеlllIых в I}ыдаIIIIых
в рсrуль l a,t с лрслостаItJIсllия муllициllапьtIой усJIуI,и _loк) MellTax.

Основаttием для IIачаJIа алмиliистративllой прочслуры является
поJIучение уIIоJIIIо]Irочснным оргаllом заявления об исправлении допущенных
опсчаток и ошибок в вылаtlных в результаl,е IIредоставления пlунициrlаtыtой
усJlуги докуNlентах (да_цее - заявление об исправлении долущеIlных опечаток и
ошибок).

ЗаявлеlIие об исправлеtrии допуlцеI{ных опечаток и оtttибок подается
в произволыIой форшtе и долтtпо содержать следующие сведеttия:

Ilаименоваt{ие адмиllистрации, и (или) фамилию, имя, отчество
(послслнее - при цаличии) главы адNlиrlистрации, вылавшей докумеI{т, в
Ktllopo\l дол} щеIlа опечагка или оtttибка;

фамилиtо, имяl отчестI]о (последнес - llри ttаличии), сведсния о месте
жительства заявителя, а также номер (ttoMepa) KoIITaKTlIol,o тслефона, алрес
(адреса) элек,гроIIIIой почты (при ttа_личии) и почтовый адрес, по которым
ло;tтсеtt быть направJIеIl отает заявитслIо;

реквизиты докуl\1еIIтов, в которых заявитель выяви,tt опечатки и (и_ttи)

оrцибки:
краткое описаIIие оIIечатки и (или) оrлибки в выдаllllом в резуJlьтате

прсдос,гавлеIIия муtiициIIаJlыlой услуги JloKyMeHTe;
указание слособа инtРормироваIIия заявителя о xoJ(e рассмотрения

вопроса об ислравJlении опечаток и (или) ошибок, выявленllых заявителе]tt, и
заNlсllе документов, а также представлеllия (направления) результата
рассмотрения заявления либо уведомления об отказе в исправлении опсчаток и
(или) ошибок.

к заявлеttиtо об исправлсttии лопуlllеtIIIых опсчаток и оtIlибок
приJlагаIотся:

копия JIокумента, в котором лолущеrtа оttIибка или опечатка;
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копия докуN,lеIiта, подтверхдаIоulего полноN,lочия лрелставителя
заявитсляl в случае пре,дставлеItия иllтересов заявителя представитсjlсм.

З.9,2, Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданllых
в результате предоставлеI{ия муницилальной усл} ги документах.

Работttик уполномочеItного органа, ответственный за прелоставление
муlrиципалыtой услуги, рассNlатривает заявлеIIие, IIредстаалеItIIое заявителсм
(представителем заявителя), и проводит проверку указаIlliых в заявлеIiии
сведений в срок, riе ttревыtttаtоtций олноtо рабочего дня с даты регистрации
соответствуIощего заявJlеllия,

Критерием приIrятия рсшения яl]JIяе-гся t|rulичие или отсутствие таких
оIlечаток и (или) оtlIибок.

I3 случае выявления ;lопущенных оIlечаток и (или) оrrlибок в выданных
в результате прелосl,авлеIiия лtlttиципалыlой услуги документах работник
упоJItlомочеItIlого органа осуществляет исIIравJlеl{ие и заN{еIlу указацных
документов в срок, не превышаtощий 2 (двух) рабочих дней.

В сJIучае отсутствия опечаток и (или) ошибок в локумеllтах, выдаIIIIых в

результате предоставJIеIlия пtуttиципа-.tьной 1слуt и. работник уполIlоNlочеlItIого
оргаIlа подготавливает мотивироваltl|ый отвст об отсутствии таких опечаток
и (или) ошибок в срок, IIе прсвышаIощий l (одrtого) рабочего лня.

!анный мотивироваtlный ответ лодлисывается руководителем
уполноп,lоченного оргаllа и подлежит реl,ис]раl(ии в ycTalloI}JIcltIIoN,l IIоряjlкс
в течение 2 (лвух) рабочих дlrей.

З.9.З. Выдача результата прелоставлсIIия мунициrtаlыlой услуги без
опечаток и (или) оulибок.

flo результатап,t исправления опечаток и (или) ошибок в докумеIIтах,
вы.цаIIных в рсзуJIы,а,ге IlpejlocTa вJlеrlия NlуниципаJlьной усJIуги, заявитеJlIо
выдаётся исttравлеttttый докуN{ент взамен ранее выданIlого документа,
яI}Jlяющегося резyльтато]!{ прелоставлеliия муttиttилальной услуги,

3.9.,1. Срок исправления допущенной опечатки и ошибки не может
Ilревышать 5 (пяги) рабочих лltей со дliя прсдсгавления в упоJtно\Iочеllltый
орган заявления об исправлеIlии допущенных оlIечаток и ошибок.

З.9.5. В с-qучае откаfа уполIIоNIочеIIIIого органа в исправлении
допущенных иl\{и олечаток и ошибок в вылаtlных в результате предоставления
муниципальной услуги документах либо нарушения устаIlовлелного срока
таких исправлеtlий, заявитель в правс обратиться с жалобой по,ltattttoпly факту.

Жаtоба, поступившая в 5,1tолttоltочеtlttый oplaH об исIlравJ]еtlии
доIlущенных опеча,гок и оIuибок или в сJlучае обжаJIоваIIия rIарушения
ус,IаноалеIIного срока ,l,аких исправлений. подJIежит рассмотрению в течение
5 (пяти) рабочих лllей со дня ее регистрации.

По результатам рассNlотреI{ия жалобы приrtимается одIIо из следуIощих
решений:

rкалоба уловлстворяется в форме исправлсtIия долущснных опечаток и
ошибок в выдаllIIых в результате предоставлеIIия NrуlIиципалыIой усJIуги;

в удовлетвореIlии rкалобы отказывается.
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Полразлел 3.10. Порялок trрелоставлеrrоя Rариаtlта муrtцци llаJlы|ой услуI и
<Выдача дубликата докумеllта, выдаlIпого по рсзуJlы,ату palIee

предоставJlсtlпой муппципалыlой услуги>>

З.I0.1. Обраrrtеrlис lJ ) полllо\4очеlIltый оргаtt с,]аявлснисм в ttроиlволыtой
форпlс о выдаче дубликата докуl\lепта, вылаllпого по результату ранее
предоставлеI IIIой муttи ttипалыrой услуги,

В случае утраты докуме}tтаj вылапного по результату ранее
предоставленной муциципаJIьной усJlуги, либо tlеобхолиNlости получсния
локумсн]а. tsы_lанllоlо по рез}льга,lу рансс llрс,-lоставJIснной \t) l|и|lиlIалыlой
услуги, взамеlI приluедшсго в негодность, заявитель вправе обратиться в

упоJI Itомочеl l н ый оргаII.
Основаtrием для начала адмиl|истративной процедуры является

I]оJlучеIIие уполIIоNlочеIl tlым oplaIto]\l заявJlсIlия о выдачс дt,б:lи Kat а ,,toKyMer tTa,
выдаIlного по рсзульlаг) рансс IIpc/IoclalJ.tctlttoй v1llttципа_tьttой 1с:tllи
(ДаЛее Заявлеttие о выдаче Jlубликата документа).

Заявлеttие о вылаче лубликата докумснта подается в произволыtой форме
и лолжIIо содержа,Iь слел)/Iоцlие сведения:

IIаименоваIIие а/тlмиIIистрацииl и (или) фамилиtо, и]\,tя, отчество
(последнее - при ttаличии) главы а/li\lиIlистраtlии, выдавшей .ltoK) ]\]еIIт по
результату ранее лреJlоставлеtrtrой п,tуниципаltьной услуги;

фамилию, имя, отчество (IIоследttее - при наличии), сведеIIия о месте
жи,I,еJ]ьства заявителя, а также номер (номера) коItтактного телефона, алрес
(алреса) э:tектронttой почты (при на.ltичии) и почтовый алрес, по которым
ло:tжен быть направлеtl ответ заявитеJIю;

реквизиты локу]\,lеIlта по результату ранее прелоставленной
муItиципа-lrыtой усJlуги (при IIаличии такой иIкЬормации)i

обосноваItие ttеобходип,lости выдачи дублика,га /loKyNlcIITa! вылаllllоl.о по
результату раIIее предоставJIеttttой муниципаrlыrой услуги;

указание способа иttформирования заявителя о ходе рассмотренця
Bollpoca о выдаче лубликата документа ло результату ранее llредоставлеI{rlой
пt1 ниuипальной услуги.

К заявлеttlltо о вы/lаче дубликата локумеIt,га ло резуJlьтату pallee
предоставлеllной муниципаJ]ьной услуги заявитсль лрикJlалывает документы,
прелусмотренные пунктом 2.6.З подраздела 2.6 раздела 2 настоящего
адмиItистративIIого регламеllта.

3.10.2. Подготовка дубlIиката документа, выданного по результату ранее
п редос гав.tIсlltlой м) н и uи паJlы lой ) (л) ги,

Работник упоJIномоченного оргаIlаl отвс,гс,гвенный за предостаtsJIение
vупициIIалыtой услуги, расс]!,tатривает заявлсние, IIредставлеIItIое заявитеJlем
(представителеNl заяви-геля), и проволит лроверку указанIiых в заявлеIIии
свелеtlий в срок, не превыutаlоtций l (олrrого) рабочего дIIя с даты регистраllии
соотвстствуIопlсго заявлсIIия.

Критерием приtlятия рсшсния является наJIичие или отсутствие
]loкyl\leH га. IJы,ltaIllloIo ло pe])JI1,1aTy pallce предоставлеltttой мlttиципалыlой
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услуги.
[J случае установлеIlия наличия осtIоваIlий для отказа в предоставJIении

Ntуниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги
((выдача дубликата докумеllта, выданцого по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги', работllик улолномоченного оргаIlа
подготавливает отказ в вылаче дубJIиката локумсIIта, вы.IlаI|IIоI,о IIо резуJIьта1},
рансе Ilредос l авлсllllой NlуllиllипаJlыtой 5 c.tt1 t и.

В случае отсутствия осtlований лля отказа в предоставлении
муtlиципалыrой усJlуги лля варианта пре/lоставJIения муниципальной услуIи
(I]ыдача /(убликата докуl\tсtlта, выJlанtiого по результату ранее
rIрелосr,авлеttttой лtунициllаrьной услуги>> работltrrк уполноl\{оtIеIlllого оргаIlа
IIо/lготавливает лубликат локумеIIтаl вылаIlного IIо результату ранее
предоставлеI{ной муttицила-,tьной усJIуги. в строгом соотвстствии с
экземлляроNI такого локумеIiта, IIаходящсгося в архиве уполIlомочецного
органа.

В случае отсутствия Jlица, подIIисавшего докумеllт, выдаIIный по
результату рацее предоставлеlIной муt{ицилаJiьной услуги, дубликат
лодписывается руководителе]tl упоJI}lомочеlIIlого органа и IiолJIежит
рсгистрации в устаIIовлеlIltо11 порядке в течсIiие 2 (.ttByx) рабочих ;rrrt,й.

I la лицевой cTopotte лубликата документаJ выдаIlIIого Ilo рсзуJ]ьтату paIlec
предостав:tенной муttициlrа.;lьпой услуги, с,l,ави,tся rtаllttись <fýбltикат>.

3.10.3. Выдача .цубликата документа, выдаIiIlого по резуJlьтату ранее
llрс.lоставлсlIl lой ]\t) I IиIIи пал ы lой услуги,

По результатам IIоJIготовки дубликата докумеlIта, выданного по
результату ранее пре/tоставленной муниtlиrtалыlой услуги, заяви]елlо выдаётся
соответствуюrrlий лубликат.

З.10.4. Срок предоставления дубликата документа, выдаIIного по
результату раIIее предоставJIеttttой муttиtlипаль}]ой услуги, не может превышать
5 (пяти) рабочих дней со дIIя представления в уполlIомоченный орган заявления
о выдаче дубликата локумеllта по результату pallee предоставлеltttой
муttичипальной услуги.

З.l0.5. В случае отказа уполtlомочсIlпого оргаllа в предостав.]]еllии
дубJ]иката доку]!,tеIlта! вылаIIного по результату ранее лрсдоставле}Illой
муниllипа:tыtой услуги _гlибо нарушеriия устаtlовленного срока такого
прелостаl]леIIия, заявитеJIь в лраве обраr,иться с ;ка"rобой по ланtlолlу dlaKTy.

Раздел 4. Формы коlIтро;rя за исполпецием адNtпllшстратЕвrIого pcrlttaMeIITa

Полраздел ,1.1 Порялок осуutсствлеIIия тскуцtеr,о коrIтроля за соб;ttоllспиеlr
и llсполIIеIIием о],встствеIIllымп лоJlr{llостIIыNtIl лпцами, муII[lllшпа.jIыIы[tU

слу?кацtи]ttи положеIIиl:i ад[tипllстративItого регламеllта и иIIь!х
IIормативпых правовых дк,Iов, устаrtавлпвающих требоваrrrrя к

ll редосl авлсIIи lo м1llrruи па.tlыIой )сл)гп. а ]aK?rie пршrlя]и€м имх рсшеllий

4.1.1 . ДолжIIостlIые лиI(а, IlуIIиllIJпалыlые сJIужаlllис, спеllиа",lисты.
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участвуlоulие в преllоставлении муниLlипальной услуги, руководствуIотся
положеIlиями ltастоящего адN,lинистративного регламента.

В должtrостных иllс,грукциях лиц, участвуIоlцих в предоставJlеitии
муниципалыtоl:i услуги, осуществляIоIllих фуllкttии по предоставлеIlиIо
муниципалыtой услуги, устанавливаются должIlостIlые обязанности,
oTl}cTcTBelIIIocTb, трсбоваIIия к зIlаllиям и кваJIификации.

Лица, указанltые в пуIlкте 4.1.1 полразлела 4,1 настоящего раздела
алминистративlIого регла]\{ента, участвуIоцlие в IIре]lоставлении
муttиtlипzutьной услуги! нссут персонапыtую oTBeTcTBeHIiocTb за исполнение
алмиIIистративцых процелур и соблtоление сроков! ус,l,анов,lIенlIых IIастояulиN,t
адмиtlисl,ративtIыNl рсгJIаNIентом, При пре.l1оставлеIlии муl{ициllп]lьlIой }сл}ги
заявителю гаран l ир) е гся llpaвo:

lla пол)/чсlIие иtt{rоршtаtlии о своих правах, обязанносl,ях и условиях
оказаIlия муttиIlипалыtой ус:tуги,

защиту свсдений о персо}IаJIыIых данIlых;
ува;ки,],еJIыlое отIIошсIIие со сl,ороIiы должIIостных Jlиц, ]!IуIlиципальных

служащих, сlIециiцистов.
4.1.2,'I'екуrrtий коIIтроль и координация после;Iоватсл ы Ioc ги 71ействий,

оIIре.IlелёIIных аjlмиIIистративItыNlи лроllедурами, по |lредоставлеIlию
]иуницила,rыIой услуги лицами, указаIIIIыми в пункте 4.1.1 подразлела 4.1
настоящеfо раздела аl(миIlистративного pel.J]aNleltTa, осуществляются постоянно
непосредственно заместитеJIем главы администрации, координирующим работу
уполномочеI{Itого оргаIIа, путём провелсния IIроверок.

4.1.3. Проверки IlолIIоты и качества IIрс/,lос,гавJlеIlия i\tуIlиl(иIlа,цыtой
услуги включают в себя Ilроведение IIроверок, выявление и устраIiение
наруutений прав заявите_лей, рассмотрениеt приIiятие решений и подготовку
ответов на обрацlеIIия заявителей, содержащих жалобы tta действия
(безлсйствис) и рсшсIIия jlолжIIостIIых -циl(, N,lуIIиципаJlыlых с,lужащих,
оtас tс l венных за прсдос,l ав.,lсllие муIIиuиlIf,_lыlой } слуl и,

IIодраздел 4.2. Ilорялок и I!ерполичIIость осуществлеrlпя плаповых
и впеплаповых IIроверок полllоты и качества tlредоставлеIIия

пrуrlrrцrrпа;rыlой ycJlyt-ш, в ToDt чисJlе lIорялок и форпtы коttтро.ltя
за rIo.1llto,r,oй u качеством IIредоставлеltия }tуrIиципалыlой услуf ll

Коttтроль за лоJlIIотой и качествоNI предоставлеIlия муницигtальной
усJIуги включаеl,в себя провелеrtие плаIlовых и вlIеллаIiовых проверок.

П,лановые и l]lIеIlлаIIовыс IIроверки ]\lolyT lIроRо,,lи Ibcrl t;tatroй
алмиtIистраIlии, заNrесl,итслеN1 I,JIавы а/,lмиIlистрации, коордиIIируtоttlипt работу
уполIIомочеlltlого оргаllа,

ГIровеJIеIIие плаllовых проверок, полноты и качества предоставления
муttициttалыIоЙ услуги осуществJIяется в соответствии с у,lверждёIIным
графиколt, но не реже l (олIiого) раза в гол.

Вttеплаttовые проверки проволятся по обраrцеltиям lоридичсских и
физических лиtl с жа-!обами Ila нарушение их праts и законных интересов в ходе
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предоставлеtlия муниципа_цьной услуги, а также на ос}Iовании докумецтов и
сведений, указываIоlцих на наруIllеIIие исполнеIIия llас,rоящего
административного регJIамента.

В ходе плаttовых и внеплановых проверок:
проверяется знаIIие о,гветствеIIllыми лицами требований настоящего

адмиllистративного реглаNlеIIта, IlорNIативIiых правовых актов!
) c,l аllавJlиваlоulих гребоваllия к Ilрс]lос,tавлеliиlо муltиuипа-,lыlой 1 слуги:

проверяе,l,ся соблюдение сроков и Ilоследовательности исполнения
адмиIIистративIlых процелур;

выявляются llарушеIlия прав заявителей, l{еJtостатки. llolryuleIItlыe в ходе
прелоставлеIIия муtrициlrаlIыtой ус.rlуги.

Подраздел,1.3. Отве,rствецlIость должпостпых лиц, [rушиtlиIIаJlыIых
слу2Iiащих, спеццалистов, участвующих в предоставлеrrии муlrшцrrtlальllой

услуги, за реrtrеrIия и деr]ствия (бсзлейсr,вше), прцпимаемые
(осуществляемые) пмrr R холе п редоста Bjrell и я ]tryIt tl tl ш IIaJl l,tl ой 1,с.rlуги

4.3.1. По результата]\{ проведёtiных проверок в сJl),чае выявления
Ilарушения lIорялка лрсдоставления муIlицилалыlой услlt и. прав заявителей
виновные лица лривJ]екаlотся к ответствсIiIIости в соответствии с
закоlIодательс,],вом Российской Фелераltии, и приtIиýlаIотся N{еры по
ус,],ранеltиtо нарушений,

4.З.2.ДолхlIостпые лица, мунициIIzutьные служащие, специаIисты,
участвуIощие в предоставлении муниllипалыlой услуги, нссут персоIIальную
ответственность за приlrяl,ие речtений и лействий (безлейсr,вия), приIIимаемых
(ос5 шесr вляепtых) при llpeloc гавлении \lунишиlIаJlьной усл} ги.

4.3.З. Персоналыlая ответственность устанавливается в должностных
иlIструкциях в соотвстствии с требоваtlиями законодательства
Российской Фелерачии.

Полразде.:l 4.4. Положеltия, характеризуюцlие требоваlrия к порядку п
форпtапl коttr,ро.llя за IIрелос,t,авJIсll ием Myll ици Ilальllой услуrи, в том числе

со стороllы fраrклаII, rrx объелиltеltrrй и оргаrrизаrlий

4.4.1. Контроль за
осуществJIяется в форлtе
лействий, определённых адNlиltистративными Ilроцедурами по испоJIнению
мl ниtlиllzutьtlой }слуги. и IIриняIием решений должностными лицами л}тёv
проведения проверок соблюдения и исполнения должпосl,ными Jlицами
уI]олtIомочеIIного оргаlIа IlормативIIых r]равовых актов Российской Фелерачии,
КрасtIоларского края, муциципалыlых правовых актов адмиIlистрацииl а также
полоiкений настояlIIего адмиlIистративIlого регламента.

Проверка такжс Mo)t(eT проводиться Ilo KoIIKpcTIIoNly обраlIlеlIиlо
граждаIIина или юрилического лица.

l Iорядок и форпlы коtIтроля за I]редоставJlеIlием муниtlиIlалыIой услуги

предоставJlен ием N,Iуниципальной услуги
контроля за собllюдением tlослелователыIости
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jlоJlжllы о1,1]ечаl,L

(эффек,гивнос,ги).
Граж,tlаttе и юрилические лица Nlогут коIIтролировать прелос,гав"цение

;rrуttиципальной усJIуги lIутём лол)чеllия лисьмеttllой и устllой иtlфорлtации о

результатах Itровелёttrtых проверок и принятых по результатам лроверок мерах.

Разлеlr 5.1|осудебttый (вttесудебllый) rlорядок обжалоRаIIия pelIlcllий rr

лсiiсI,вllii (бездеI:iс,|,вшя) opI irпa! II peiloc],a вJI я Io lltcI,o ]!!yIIIIllltпа.цьl|},lо },cJlyI,vt
уIIоJIIiопlочеIIIIоI,о оргаllа! МФl\, а r,aKllie Ilx lloJlr|tlloc],I| ы х jlllI(,

[tуllццппальllых сJlужацltlх, работtlиков МФ[(

lIолраз1tе.ll 5,1, Ипфорпrаuия /lля заиIIтересовапIIых лпц об rrx праве
rta llосулебtlос (Brlccyteбtloe) об?ка",Iоваllllе Jlеiiс,l,впй (бсзllсirствlrя) lr (н"rи)

решеllий, IIрIlпrIтых (ocyulecTB.lIelrtlыx) в ходе II редоста I]Jlell и я
uуllиuиllальllоIi 1,с. tylrl

Заиttтересованtrое ;lиllо имеет право IIа досулебttое (внесулебное)
обrка.llоваttис рсшсIIий и jlействиrj (бсзлсйствия). Ilриltя,l,ых (осуществляемых)
алми t tистраци ей, у полI lо]\,lочсIlIIы ]\,t оргаIIоN,I, должностным лиllоN,I,
Nlунициtl€цьilым служащиNl, МФI {, работrrиком МФI { в ходе лредоставления
муtrицилальной ус.rtуги (лалес - лосудебное (внесудебttое) обiкшtование).

Полраздс.,l 5.2. Прелпtет жаltобы

5.2.1. Прелпtетом досудебного (внесулебного) обжалования заявителем
решсний и действий (безлействия) администрации, уполItомоченного оргаtlа,
должItостного JIица, муниципаJIьного служацlего, МФL{, работника МФЦ
является KoIIKpeTIIoe рсшеlIие или действие (безлействие), IlриIlятое или
осуществлёIlное ими в ходе предоставJlеtlия муниципальной услуги! 8

результате которых нарушены права заявителя на получение муницилальной
услуги, созданы препятствия к предоставJlеIlию ему муниципаJIьной услуги.

5.2.2. Заявитель мо;кет обратиться с жалобой, в том числс в следующих
случаях:

ltарушения срока регистрации запроса о предостаl]JIении муttиllипаllьной
услуги, заIrроса, указаIIного в статье 15.1 Фелера.lIьного закоIlа от 27 ию,llя
2010 года Nл2l0-ФЗ <об оргаtrизации IIредоставJlения государствеIlIlых и
муliиllипа-цьных чсJlуг));

требования у заявителя докуl\!ентов и.ltи информации либо осуществления
действий, представление или осущестsлеllие которых не предусмотрено
норN,IативIlыми правовыN,tи актами Российской Федерачии, нормативными
лравовыми актами Краснодарского края! муIIиципалыlыми правовыми актами
для Ilредос гавлеIlия Nl} Ilиципальной ус. lyI и:

отказа в лриёме документов! IIрелставлеIlие которых предусмотрсIIо
Ilормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
IIравовыми актами Краснодарского края, муIlиципальными правовыми актами

треооваItияN,l IIеI]реры RIlости леиственIlости
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лJlя Irрелоставления муtiициIIаJlыIой усJlуI,и, у заявиl,еjIя;
требования с заявитсля при прслосl,авлеIlии муllиципалыlоЙ

услуги платы, не прсдусмотре}ltlой нор]\1ативllыми правовыми актаN,tи
Российской Федерации, llормативны]\rи правовыми актами Красttоларского
края, муниципальными правовы]\{и актами;

}iарушеllия срока иJlи порядка вылачи локумеtlтов I]o результатам
прсдос гаsлеIIия trtуниuиltаrыtой усл1 l и:

IlарушL,ния срока прелоставJlения м) ltиципаIьttой услуt и:
отказа в 11релоставлении м),ltици паJlыlой )слуtи, если осtIоваIiия oTKirзa

Ile прелусмотрены федералыtыNtи законами и принятыми в соответствии с ними
иными нор]\,1а,l,и вllыми правовыми актами Российской Федерации, законаN{и и
ины]\,lи llорN{ативIIы]\{и Ilравовыми актаNlи Краснодарского края!
]!1уIlицилаJlыIыми I]раl]овы}lи акта]\ли;

отказа адмиliистрации, уIIоJIItоNlочеIIIIого органа, JlолжIlосllIого лиltа,
МФI {, работника МФl \ в исrrравлеIlии /,IопущеIIIIых ими оIlечаток и оtцибок в
выдаIl}lых в резуJIьтате предоставJlL,l]ия муllиllипальIIой услуги локуN{ентах
_tибо tlap5 шения ycTalloB,lellllol о срока гаких испрirвлений:

приостаIiоl]леlIия прсдоставления муttиuипалыlой услуги, есiи
основаtlия приостаtlовлеtIия Ite предусмотрсItы tРслералыtыми законами и
IIриIIятыми в соотве,Iствии с IIиN,lи иными нор]\lативllыми правовыN,lи ак,l,а]\]и

Российской Федсрации, закоlIами и ины\,1и норý{а,гивными правовыNlи акта]\,lи
КрасttодарскоI,о края, NIуниципальными Ilравовы]!1и актами;

требования у заявителя при лредоставлении муниципаJIьной усл)ги
локументов или информации, отсутствие и (или) недостоверIlость которых не

указывались при перtsоначаlы]ом отказе в приёlrlс JtoKyMellToB, необхолипtых
для пре;lоставлеIlия шtупиIlиttlltьtlой }сJI} ги. llибо R I]рс/lоставJIеllии
муниципальной услуги, за искJIIочеIIиеNI сJ]учасв, IlредусNIотрснIlых
Фслер:lпыlым законом от 27 илоля 20 ] 0 го.ца Nч 2l0-ФЗ <<Об оргаttизации
предоставлеIIия государствсIIIlых и муllиципа*лыIых услуг)).

В указаttttых случаях лосулебttое (вtlссулсбное) обжаловаttие заявителем
реt]lеIlий и действий (без,,tействия) МФЦ, работIIика МФI { возллоiкно в сJ]учае!
если на МФI{, решеtIия и действия (бездействие) которого обжалуIотся,
возложеllа фуrrкция по прелоставлению муllиltиIIаль}tой услуги в полIlоNI
объёме в llорялке, опрелеJIённом частью 1.3 статьи lб Фелераltьнсlt,о закона
о,г 27 июля 20l 0 гола Л! 2l0-ФЗ <Об организаtlии IIрслоставлеIIия
государствеIrных и ]trунициtIалы{ых услугr).

Подразllсlt 5.3. Органы, оргаIIизацци ll должшостпые JIица,
уцолIlомочеIIlIые Ira рассмотрение ;ка;rобы, которr,I]ч пto;ttet, быть

IIаправлеl|а )t(алоба ]аявll,|,сjlя в лосlilебllопl (вtlесlilсбllопl) lloplutKe

5.З.l, Жалобы lla рсшеllия. принятые злминисtрацией. ]аvесlи,tелсм
I,лааы адNlиt{истрации, коорлиtiируtоtчим работу уполIlомоченного оргаIIа,
подаются главе Jlабиttского городского поселепия Лабинского района,

Жалобы на лсйс,гtrия (безлействие) уполIIомочснllого оргаIIа лодаIотся
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г]lаве Лабинского городского поселения Лабинского района или заместителю
главы адмиtIистрации, коорлинирующему работу уполномоченного органа,

Жалобы lta действия (безлействие) дол)tiностных лицJ муниципалыIых
служащих подаIотся г,ltаве Лабинского городского поселеIiия Лабинского
района заместителIо главы админис,грации, коордиIiирующему работу
уполIIомочсIlIIого оргаIIа,

5.3.2. Жалобы lla решения и дейсr,вия (бсзлействие) работrlика МФI{
IIо.I(аIотся руковоjlи,I,еJIlо эr ого МФL{. Жалобы на рех]ения и .ttействия
(безлействие) МФLl полаются учредителlо МФЩ или должltостttому лицу,
уполIIомочецному норlttативIIым правовым aKтoM Красноларского края.

Поllразле.ll 5.,l, Порялок подачц и рассмоr,реltия жаlrобы

5.,1.1. Основаrtиепt для начала процелуры досудебttого (внесулебltого)
обжаqования является 11оступление жалобы, подаtrной в письменtlой форме на
бумажlrом Ilоситсле! в электроrlrrой форме, в уполномоченllый орган или
} полно\,lочсIIIlому Jицу по рассvотреttиtо ;аtалобы,

5.4.2. Жалоба lta рсшсtIия и ,,lейстsия (бсз;rсйсr,вис) аjl}lиIIистрации,
уполномочеIIIIого оргаIlаJ JIоJI)t(IIостIiого JIица, муlIициI]аIIыlого сJIу}iаlI(его.
пложет быть IlаправлеlIа по IIочте, через МФI{, с использоваIIиеNl
иttформаLlиоtrно-теJlекоNlNlуникационlIой сети Инr,ернет, официаltьного сайта
алl\lиIIистрации, Портапа, а таюке Nlожет быть принята при Jtичllом лриёме
заявитеJIя.

5.4.З. Заяви,гелю обеспечивае,rся возNlожцость направлеIIия жатrобы lla
решеIIия и действия (безлейс,гвие) адNlинистрации! уполномоченIiого органа,
jlоJ]жIIостного лиtlа, муIIициIIального сJlужащего в соответствии со статьёй l 1.2
Федсралыtого закоIlа о,t 27 илоля 2010 года .Iф 210-ФЗ <Об организаtlии
Ilредос-rавлеIIия государствеIIIIых и муниципаJIыlых услуг)) с использоваIIием
портаJlа федералыtой государственной иttформачионной системы,
обеспечивающей процесс досудебIiого (впесулебного) обiкалования
решеttий и лействий (бездействия), совершёнIiых IIри предоставлении
госуларствеIlIiых и муlIиципальных услуг оргаtiами, прелоставляIоl]lими
государствеIlные и N,lуниципалыIые усJIуги, их дол)t(IIостliыми лицаl\,tи,
государствеItными и муниципаJIыlыми служащими с исIlользованием
иttформационно-телекоN,tму}lикаllиоltной ссти Интернет (далее - система
.tlосудебноI,о обжаловаlrия).

5.4.4. Жалоба на решения и лействия (бездействие) МФIl, работника
МФI{ можеr, быть налравлеrtа ло Ilочте! с испоJIьзованием иttформаrlиоlrно-
телекоммуникациоrrной се,ги Интернет, официа,'lrьного сайта МФl_{, llopTa-ra,
а так;ке пtожет быть лриllя,lа при JIичItом лриёме,]аявителя,

5.4.5, В случае подачи заявителем халобы через МФI{ обеспечивает
передачу жалобы в ад]!IиtlистрациIо. }полltо]\tочеIl}lый орган в порядкс и сроки,
коl,орые установлеIlы соглашени(,м о в]аиN|одсйствии между МФЦ и
адпtиttистрацией, но Ile позднее следуlощего рабочего дня со дIIя поступлеllия
жалобы.
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5.4.6. ЖzuIоба ltollжIla со.цержать:
наимеIlоваIiис оргаlIа, IIрелос],авляIощего муlIициIlаJlыtуIо услугу,

уполIlомоче}Iцого органа, лолжностного лица, муниципilльного сJIужащего,
МФI{, его руковоJIителя и (или) работIlика, решеIIия и действия (бездействие)
которых обжалуются;

(lамилиtо, имяl отчсство (последItее - rtри ttаличии), свсдеt{ия о месте
жительства заявитсля - {rизического лица либо наимецование, сведеIlия о
местонахождении заявителя - юридического лица, а таюrtе номер (номера)
коltтактного телефона, алрес (адреса) электронной почты (при паличии) и
почтовый адресJ по которым должен быть направлен отве,г заяви,tе.лIо, за
исключением сJIучая, KoDla хiаJlоба tlаправлсtrа IIocpe/lc1,1]oM lIopra.rta;

свеления об обжалуемых реlIl(,Ilиях и лействиях (бездействии)
алмиIIистрации, уtlолпомочеIIIlого органаl должностного JIица, муIIиципального
сJtужащего, МФL{, работttика МФI {;

доводы, на основании которых заявитеJIь Ile согласен с решецияN{и и
дейстsияN,Iи (бсздействисм) алN{иrIистрации, уполlIомочеltIlого органа1
должностного лица, муllиципального служащего, МФIJ, рабоlrlика МФЦ.
Заяви,гелем могут быrь представлепы документы (при наличии),
подтвсрждающие доводы заявителя, либо их копии.

llолразле.lt 5.5. Сроки рассмотреrrия жа;rобы

Жалоба по,д:lежит рассмотрению в течеIIие l5 (пятнадца,ги) рабочих дней
со дllя её регис,грации, а в случае обжаловаIIия отказа алNlиIIистрации,
уполномочепI{ого органа, МФЩ, в приёме докумеIIтов у заявиt.е:Iя либо в
исправлеtiии JlопуlllенIIых оIIеча,l,ок и оurибок иJIи I] сJIучае обжа.ttоваtlия
lIарушеItия устаноыlеlIliого срока таких исправлеlrий - в течеIIие 5 (пяти)
рабочих дtlей со лIIя её регистрации.

Подраздс.lI 5.6. Перечепь осtrоваttий для прllостаlIовлсIl ия рассNtо,rреlIия
жалобы в сJIучае, если возможIlость прllостаIlовJ!еriпя предусмотрепа

]акоliодательством Россtiйской Федерацши

Основания для приостаltовления рассмотрения жалобы oTcyTcTByloT.

IIолразлел 5.7. Резlтtьтат рассмотреlrrrя жаltобы

5.7.1. По результатам рассNlотреrlия жалобы ttриltимается олно из
слелующих реш]еIIий:

жалоба удовлетворястся, в том числе в форме oTItleIIы принятого
решеIiия. исправлеllия долущеIIlIых опечаток и ошибок в выдаlIных в

рсзуJIьтате предос,гавлеIIия муниципалыlой услуги документахl возврата
заявителlо лепежIlых срелствJ взимание коIорых це предус]\rотреIiо
нормативllыми правовыми актаtuи Российской Фсдерачии, IIормативными
правовыi\rи актами Красttодарскоl,о края, муlIиципалыIыl\1и лравовыNlи актаltlи;
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в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7.2.Администрация, уполномочеllный оргаIl! должIIостIIое лицо

оl ка,]ываIоI в удовлсtворсIIии жалобы в сл} чrе:
на-цичия вступившего в законIlую сиJIу решения сула по жаlобе о IoM же

предмете и по тсм же основаниям;
ttодачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждеIIы в порядке,

установленном законолательством Российской Федерации;
IIаJIичия реlllеt|ия llo жалобе, приIlятого раIIее в соответствии с

установлеltными требованиями в отllошении того же заявителя п по тому же
прелмету жалобы,

5.7.3. МФIl отказывае,г в уловJIетвореIIии жалобы в соответствии с
основаIIиями! предусмотренными Порядком.

5.7.4.Админисr,раIlия, улолllомочеlIный орган, лоJIжIlостIIое лицо
остав:tяtот жалобу без ответа в следующих случаях:

наJIичия в жалобе нецензурных либо оскорбителыtых выражеI]ий, угроз
жизtiи, здоровыо и имущсству должностного JlиtIа, а таюке члсIIов его ссмьиi

отсутствия возможttости прочитать какуtо-либо часть r,eKcTa жалобы,
фамиlrию, имя, отчсство (ltри ttыtичии) и (или) почтовый a.tlpec заявитсля,
указаrIIlого в жалобс.

5.7.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с осllованиями,
лрелусмотренными Порялком.

5.7.6. В случае установле}lия в ходе или по результатам рассN,lотреl{ия
жаJIобы признаков состава административIIого правопаруIuеIlия или
преступления должностное лиrtо. работник. наделённые лолномочиями по
рассмотрению жалоб, незамедлительно IIаправляlот имеющиеся материаJIы в
органы прокуратуры.

Полразлел 5.8. tIорялок trllформироваttия заяRи,I,сля
о результатах рассмо,rрепия жалобы

5.8.1. Не позлнее дllя, следующего за лнём принятия решения, указанIIого
в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 настоящего раздела адNlиIlистративIIого
рсгламента! заявитслIо в ttисьмеltttой форме и, по желанию заявителя, в
электронной форме направляется ]\tотивированный ответ о результатах
рассмотреttия жалобы.

В случае IlризIlация rriалобы, подлежац(ей удовJlетвореIlиIо, в ответе
заяви,l,елю, указанном в абзаIlе первом настоя|ltеl,о гlункта, даётся информаltия
о лействиях, осуцlестl}ляемых органом, l]редоставляющим п,lуницилальную
услугу, упоJIно1!1оченным органом, МФIl в целях незамедлительного
}сIраllсния выявJlеIIllых ttарушений лри оказаllии муниципалыtой услуги. а
также прицосятся извиlIепия за доставлснные неулобства, и указывается
иttформаtlия о лалыIейII]их лействиях. которыс, llсобхо;циN,tо соверlIlи,l.ь
заяви IeJIIo Lt llелях получеllия ]\lуltиllипапьIlой \ с,l} l и.

В случае приз}lаtlия жалобы, не поллежаlцей удовлетвореIIиIо, в отвсте
заявителIо, указаIltlо]\,t в абзаuе первом llастоящего пункта, даlотся
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аргументированвые разъясIIения о причиIlах приIlятого решения, а также
информация о порядке обж:rловаIiия приIlятого решепия.

5.8.2. [3 случае, если жалоба была направлена в электронном виде
посредством системы досудебного обжалования с использованиеNl
иtrформационно-телекоммуникациоttrtой сети Иrtтерпет, ответ заявителю
IIаIlравляется посредс,],во]\1 системы досудебttого об;tа.lIоваttия.

Полразttел 5.9. IIорядок обжаJlоRаltпя рецlеппя по iка",rобе

Заявители иNlеIот право обжаловать решсния и лействия (безлействие),
IIриtlятыс (осуtrlествляеNlыс) адмиIlистраllией. упол tlомочеIiIiым органом,
лолжностным лицом, мунициllаJIьным служаци]!{ в ходе лредоставления
tлtуltичипальной услуги в сул, в лорядке и сроки, установленные
законодательством Российской Федерации,

Подраздс.,t 5.10. IIраво заявllтеля lla поJlучеIIие иtlформаttии
и лоr.тмеrrтов, trсобходвмых для обосшоваtrия и рассмотреrrия жалобы

Заявители имсют IIраво обратиться в администрацию, уполномочеltный
оргаtt, МФL{ за получеIIием информации и документов, ttеобходимых для
обосttоваttия и рассl\1оl,реIIия lttа,лобы в Ilись]\tеIlllой форпrс llo IIочтс, с
ислользованием иttформационно-телекоммуtlикаuионной сети Иtlтернет,
официа.lIьного сайта администрации, официального сайта МФЩ, Портала,
а также при JIичном приёпле заявителя.

lIо,:rраз,лел 5.11. Способы lr ttфopпrrrpoBattrrrl заrrвlrте;lеii о IIорядке подачц и
рассмотреIlия аtалобы, B,ro]tt чlIс"це с llспользовапием lIорта"ча

Информациrо о порядке полачи и рассмотрения жалобы заявители могут
поJIучить на информаtlиоrtttых стендах, расположеIlIIых в местах
лрслоставлсI{ия пtуtIиtlипалыtой услугиj Ila о(РициалыIом сайте админис,грации,
в МФIl, rla I-IopTale.

Ilолразлел 5.12. IIеречепь rIорNtативrrых правоRых актов, регyJlпруlоIIltlх
tlорядок досудебltоr<r (вttесчлсбrrого) обiкаlltrваtrtrя peIrlcltrrii и леiiс,l,Rшй

(бсзлсl-rствия) opl,дIta, rlреIlост:rвJIяюпlсt,о irrуllшlIIlпаJlьпую усJlугу, орtаllа,
yчаствуюrrlсг0 в предоставJlсltrrи MylIIl llипал ыtой услуги, МФЩ,

а ТаК'rКС ИХ лОJrЖIlосТIIых .цllЦ

IIормативttые правовые акlы, реIулируIоцlие лоря/,lок досудсбttого
(вttссулебtrого) об;каловаrtия решсttий и дсйствий (безлействия), приIIятых
(осучlествлеttttых) в лрочессе предоставлеl{ия м) llиlIилалыlой услуги:

Федералыtый закоIl от 27 иrоля 20l0 гола Nч210-ФЗ <<Об оргаttизации
предоставлеIlия государственных и муIlиllипаJIьных услугr)i

постаIlовлеIlие l Iравительства Российской Фелерачии от 20 ноября
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20l2 r,ола Л! l198 (О d)е.цераJIьной госуларствсttной информационной сисгелtс,,
обеспечиваIощей процесс досудебttого (внесулебного) обжаловаllия решеttий и

лействий (бездейс,гвия), соверtI]ёнllых при прслоставлеI{ии государственных и
муниципаJlьных услуг);

постановление главы администрации (ryберrrатора) Красltодарского края
от ll фсвршrя 20lЗ года Л! 100 (Об утверждении Порялка rrолачи и

рассNtотреI{ия халоб tla реlllеIlия и действия (бездействие) исполIIитеIыIых
opI,atIoB государственной власти Красttодарского края, прелостаI]ляIощих
госуларственные услуги, их должностных лиц либо государственных
граждаttских служаtrlих Красноларского края, мtlогофуIIкциоIIаJIьного центра,
работников многофупкциона,]ьного центра>).

Замести,гель гJlавы аjlмиIIистрации
JIабинского городского поселения . Прокопенко
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При]Iожение l
к административноllлу регла]!{ент)/
лредоставления
муциципаJ]ьной услуги
((Выдача ак,га освилете,rIьствоваIlия
провеjlсIIия осIIовIlых

рабо,г IIо с],роительству
(реконструкчии) объекта
и[Illи видуалыIого жилищного
строительства с лривлечснием
cpellcl,B ]!1атериllского (семсйноl о)
каIIитала))

ФормА зАявJIЕ,llиrI
о вылаче акта освилетеJIьстRоваIl llя провелеIIIlя

оспоRlIых работ llo cтpoи,r,e.tt ьству (рекоttструкttии) объекта
llIlllивtIлуа"цыlоI,о 2кIIJIццIIIого строптеJ! ьс,I,Rп с IIpцRJIerIelllleNt cpcilc,I,B

матерlIllского (ccMeli пого) капитаJlа

Главе а;lмиttистрации
Лабиttского городского поселелия
Лабиttского райоtrа

от кого:

\Ф.lLО, Juясuпtс.lя,

х)рфllчсскчй 01оч ]u ,1й) чОt)!(,

,::о пtl,tпttпbtit utttleKt tt пlс tефлt

ЗАЯВЛЕНИЕ
от( ) 20 г.

Проurу выла,гь ак,t освилетсльс,I,воваIIия IIроведения осповl|ых работ rlo
строительству (реконструкчии) объекта индивидуаJlьного жилищного
строительстl]а, располо;кенного IIо адресу:

К заявлеttиtо приJlагаlо (докумеitl,ы в копиях):
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l,
2,

Заявитель:

Замести,геJtь I-jlавы алNlиI{истрации
JIабиllского городского IlоселеIIия

(ра ctu чфр ов ка п оdпuсч)

IJ.A. 11рокопенко-
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При_lrоlкепие 2

к адмиIIистративIIоNlу реI,J]аNIеtггу
tlре]lоставJIеttия
мунициiIаJIьной услуги
((вылача акта освидетельствования
IIрове;llеItия осttовtrых рабо-г по
строительству (рекоltструкции)
объскта иtIдивидуzulьного
жиJ]иt]{llого строитеJlьства с
ilривJIеч9Ilис]\,l cpcjlc'|'B
пtатсриttского (сешtейttоl,о)
капитаJIа>

оБрлзл]l1
з9llоJIIlеllliя заявJlеItIlя о выrlачс ак!,а осRцлетсJl bc,l,Bo l]a It ll я

провслсIIllя осповпых работ tro сr,роительству (рекоtrсr,рукuиш) объекта
1l IIл и в llлyaJl ыIоI-о ',ýЦJlll lll ll оrо сТроиТеJr ьсТВа с п р и ВJI ечеrl исм

cpe;lcTB }raT ерцIIского (ceлreiirroгo) капитала

Главе администрации
Jlабинского горолского поселения
Лабиltского райоttа

от кого: Иванова Ивапа Иваtовича

\(D. lL( ). зurпllч а.lя.

г. JIабихск. t,-r, ЛсllиIIа, 5I. кв,5
х ) р lll r1,1 к, к |й 01 o,t л] | п; N й) 0tре(,

а,| почпlu,hIil чп|)скс u пkjеlп]l

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать акт освидетельствоваIlия проведения основных работ по
строительству (реконструкчии) объекта иIiдивидуа,rьного жилиIцного
строитеJlьстваl расIlоложенного tto адресу:_ г. Лабиttск. ул. Фр),ttзе, 51.

К заявлениtо tlрилагаю (]tокументы в копиях).

l,
2.
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Заявитель: Иванов И.И.

Заместитель главы ад]\{иIIистрации
Лабиttского горо/lского lIосеJIеIIия

(рас tllu |lpoBKa поd пuс u.1

Ll" 
^прокопенко

,ll
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При.ltоiкеltие З
к административному регламен,гу
предоставлеIIия
муниципальной услуги
<<Выдача акта освиде,I,еJIьствоваllиrl
провелеtlия основttых работ tto
строительству (рекоttструкции)
объекта индивидуаJlыiого
жилищпого строитеJlьства с

привлсчеIIием срелс,гв
vатсриttского (сспtей t tого)
каIIи,l,аJIа>

п l]рt чЕIIь
обrllпх lrptrзtraKrrB, tto которы}t объеllппяttггся KaTeгoprrx зilrlBltl cJlcii,

а так;ке копtбиllаr(llll пр[lзпаков заявитс.lсii. liа,/.iлая lt] коT орых соотRет-
cTB},eT , olllIo[ry аариаIr,гу It pcjlocl,a R.цеIl ll я пtуltlrцrr палыtоii 1,c",lyl и

l. Общие признаки, по ко,l,tlрыпt обr,слlrI]яIотся категории змвитслсй
N,
п/п

Общис признаки Категории заяви,гслей

l
],l

Nl
l],'Il

l

В с,l\,lая\ выJа,lи irKлa осви;сtельсtвоваrrия 
|

прове-lеllия псllовltых рабоl пп стгоиIе]ILс,ld)
(пекоlIсlр\кILии) oabcкla llll,,tllllи.,l}iLl1,1IolL)
].liи]lищllоlо clpoиllJ.lLclBir с llрltllлсч(Ilис\l (P(,,lclB
\tаl(риllскоlо (с(Nl(йllоlU) кJпи I allа r]tизичсские
lиltal. IIo.1\llIlBmIl!J гос),-lар(lвеIlllый ссрIификJl lla
!JIсриltскltй lссrlсйIlый ) каIIи lal и Ui\ Ulccl в,lяюIllиL'

рабоIы llo сггOltI(.lLсls) tгuKotlctprKtLrrlrr .6bcKra l

llI|jlиви_l)iL'lыlоlп жи]lиlllllого сlгl,иIе.rьсlвJ llJ
lергиlории Nl\,llицlIlliIIьIlого оброзuвчttttя. либо их
\ l|,) IIlо\|очсIIны( llpe_l( lави l сли,

Ot иrtctttt tJяllиlс,lя NIoI,) i llысl)паlь их
IIре_]сlilвиlс lи. и\l(lошис llгаво ll сLlоlвсl(lвии с
tэliоIIо_Iэlс,ll,сlпtlrl I)оссlIiiсл,,п Ф.-rсрццlrrl лrliч u
СИ_l) lIi"|С,I('llИЯ их В llФРЯ,'lКе. )'clJlloB_lcllIlo\l
lilKolll,_lJ lсльс] ап\l РOссийской Фс:сраuии. 

]

Ilо.Illо\!о!lия\lи t]ысl},пi1,1ь oI их и\lеllи. 
I

КtlrtбиttllIttи llри rllirKl.B lаяllи l(]Iей. }iil)Klilя и] ко] п|

__ o.rlпoNl}, Rариq|ц !ццд9!Iq!!!!!!! l1\,Ilи Iц, Iliul
КомбиIIации llризнаков

l, (.l\чJя\ в1,|JаtIи xKla осви]lсI(.lьсlаUвJllия 
l

llгll|l(-L(llия псtt.,пttых рlбоt по сrр.rиrе.lьсrв1,I
(рскоllсгп\'кlLl,иl oJbcKtu иll,]иви_lуаll1,1lt)lL,
i{iИЛИUПIОГО СlПОИ'l(','lЬСIl'Х ( IlГИВ Ictl('IlИc\l cp(,lclB
\tJlсриllскоl о (сслlсйllUl lJ, кJllиlatlа r!изичссхич
лица. получивпlис госу!арствепный сертификат uа

Катсгории, ука]аIlные в
пунктс 2 полразде-.rа 1,2

разлела l llас'[ояхlсго
aц]t{и нис,граl,ивIюго

рсглаN!ел,га

Dых соотве,гста},ст
ьной чсJIчl,и

lJариаlгг lrрслоставлсltия
ýlунициIIаjlьхой услуги

Вариант предостав.IlеItия
муIIиципмьной услуги.
указанпый в IIyIIKT J. ],l
по.Ilраз,lе-Ilа 3,l разлела 3

нас,l,ояцего
алNlинистDтгиl]пого



лlдl,ериItскиЙ (ссItеЙlIыЙ) капит,ш и осуlцествляюlцие
работы по строиl,сльсl,в}, (рекоItсгрукции) объекта
иIIливиду&,iьного жи-,IищllоI,о с,гроительс,гва ца
lерригории Nлупиципtllыlого обра]оRаппя. либо их
чпо-пIIо]\IочеIIпые Ilредставитс"пи,

От иNtсни заявителя пlог),т выст},пать их
прелставитсли. иllсIоulие lIpaBo It соотвс,гствllи с
закоIIода,гельс,гRоL Российской Фслсраrtии либсl в
сllлу IIадс-lсllпя их в Ilорядке. ),стаIIовпсlIIIо]l1
закоIlолатсльствоl\t Российской
llо.lllо}lочпr\IIl t]b]cl\']Ial'b oi их и}Iснll.

Заявитеrrи. pallec обратившиеся ]а по-.rучсписýI
NlуIlиципaцыlой услуги (Вьцача акtа
освидетельс],8оваIIия провсдсIIия осllовIlых работ по
строительс,rву (рекопструкции) объекта
иIlливиду&пьного жи-пищItого строитсльства с
привлечеllиепi срсдств Nлатеринского (сеN{ейного)
КаЛИ laLЛаJ.. llo pei) льlаГ3\t llРс.]ОСТаВ.Iеllия кUlороЙ
вылалы докчNlепты с лопущенныI,ч|и опечатка\Iи и
ошибкаNrи,

От ипtспи заrви,l,е,]lя ]!tогут выступать их llpe]l-
ставитслI.1. иNlеIощис право в соответс,гвии с закопода-
l<лbctBtlrt РоссийскLlй Фе_rсрации либо в силу lla]eJle-
IIия их в порялкел устаlIовлеппо]!l закоIIолательством
Российской Фелерации. IlолIlомочияпlи вь!ступать о1'

их имеItи,

IIолI]о]llочия\lи l]ысг\,пать от их иrlеllи.

ЗаявIt,Lели, рапсе получившие п|упиципatJ!ьпую

ус.rугу (Выдача акта освиjtстельствоваlIия лроведеIlия
осIlовпых работ llo строитсльству (peкoltc грукции)
объекта иItдивидуапьпого хи_цищного строительства с
привлечеllием средств N!атериIlского (семсйпого)
каllиlil,lа-. обрз]ившисся ]а выдачей л)б.lикulа
.'loк}'N!(ll'lil. вы.,lа||llоl о llL, резульгаг}, её
lIредоставлеIIия.

От иrtеrtи заявитсля ]!Iогут выстуIIать их
Ilредставите"ци. имеIощис лраво в соо,гаетствии с
'tcKoltoJa l e.Ibc lBo\| Рuссий(кuй Фс,tчраltии .tиr-ltl в
силу llалелсIIия llx в llорялке. устаповJlеяпо]\l
зако п о,цате]I ьс гвоI1 Российской Фслсрации.

реглаNlеIlта

I]apltalIT ,ц"л"*^"*r,r"
]ltуlIиц1,IIaUlыIоIi vc.jlvгIt_

указанIIый в пуIlк'г З.1,2
подразлела 3.1 разлела З

настояшего
админпстративноло
реглалlспта

Вариаll г прелоставлепия
v},tIициIIлIыIой услуги.

Заместите:tь главы алмилис,l,рации
Лабиtlского горолского Ilоселения

указанпыЙ в пуrlкт З,1.3
подрalзлсла 3,l разле,jIа 3

настояlцего
алминистртl,ивIIого
рег]IаNlеIlта

Прокопенко

/
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Приложение 4
к ад]\1инис],ративtlому регламеIiту
предоставления
муttичипальной услуги
<<Вылача акта освидетельствоваIlия
IlровелеIiия осttовtIых работ по
строительству (рекоrrструкции)
ооъскта индивидуаJIыIого
жилиIIIIIого с,I,рои,tе,,lьства с
привлечсIIи9м cpcjlc]'l,
NlатсриIIского (сеNrсйltого)
капитaцаr)

ФОРМЛ РАСIlИСКИ
в IIоJIучсliцп доку}IеrIтоlt, IIрс,дс],авJlеllIIыI заявll,|,с.Ilс}l

Настоящим улостоверяется, что заявитель
(ф,и,о,)

представил(а), слелуlоlцие документы (с указаttием количества и форшtы
преjlоставлеIlного докуNlеIIта.) j

Вылал расписку
(Ф,И,О,. должпость. полппсь лиlй. получившсго докумешы)

20 г.

Заместитель главы администрации
l

t/ tB.A. 
Прокопенко

,,/ l
(
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При,,lоlкеtrие 5

к а,цNlиt{исl,ратиI]Itоý|Y рег.IlаN{сIп,у
прсJlоставJlеlIия
муниIlипаJlьной услуги
<<Выдача акта освидетеJIьствоваIlия
IIровелеIlия осповных работ по
строительству (рекоttструкции)
объскта иttливидуа,rlыtого
жилиrцiого строи,I,еJl ьства с
привлсчеIIием срелств
материltского (семейного)
капитaUIа>)

ФормА увЕломJIl]lIия
об отказе в IIрпёNtе локуNtеllr,ов, rlеобходилrых
lля ll pc;loc I а влеIIия lt)IlltцIlll:1.1blloil yc.tlyt lt

I lастоящим удостовсрястся, что заявитслIо
(Ф.и,о,)

о],казаIIо в приёме локумеIlтовJ ltсобхолиплых для прелоставлеIlия
муttиципальной услуги <<Выдача акта освидетельствоваtlия проведеllия
осllовных работ по строuтельству (рекоrrструкчии) объекта индивидуаJIыlого
жилищliого строитсJIьс,гва с привлечением средств материнского (семейного)
каIlитала), ло сJlелуIощим осIlоваllиям:

Вы,,lал
(Ф,И,О,. дол,{llость. подплсь спецпаrtиста уполномочеяноло орпва.

отказавшего в прлёNlс лоfiуNlентов)

-> 
_z0 _ г.

Заместитель главы алмиIIистраltии I}.A, IIpoKoлctrKo
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При_rtожение 6
к адмиIlистративному peI,JlaMeHTy
предоставления
муниципальной услуги
<<Выдача акта осви/lетельствоваlIия

о ll PcKpalrlcIlп lt

IIровс"lсllия осttовtrых рабо,г tIo
строительству (рекоltструкции)
объекта иrtдивидуалыtого
жилиllllIого строительства с
IIриR,,lсчеlIисм срслс,tв
]uатериIlского (ссмейttого)
капи,rала>

ФОРМА ЗАЯВJIЕlIИЯ
предоставJlсrlшя пryltпцrrrIa;rbttoii ус"rугrr

Г_tlаве а;lмиltистраtlии
JIабиttскоl,о городскоI,о IlоссJIсIlия
JIабиttского райоttа
l,p.

IIроrкиваюlцего (ей) ло адресу:
г. JIабиlrск.

тел.

зАяt]лЕниЕ

г.20
и,о,)

Зал,tеститель г;tавы алминистрации

(подплсь)

[}.А. Прокопеtlко


