
АдминистрАция'tАБинского городского посЕлЕния
J,lАБинского рАиоIIА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
sN,

г.Лабинск

Об утверждении административIlого регламента
предоставления муниципальной услуги (предоставление земельного

участка, находящегося в государственной или муниципальной
собственности, гражданину или юридическому лицу

в собственность бесплатно>)

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации
от 25 октября 2001 года N9 136-ФЗ, Федеральным законом от 25 октября

200l года Ns l37-ФЗ <О введении в деЙствие Земельного кодекса Российской
Федерации>, Федеральным законом от б октября 2003 года М 131-ФЗ
<Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации>, Федеральным законом от 27 июля 2010 года Nч 210-Фз
кОб организации предоставления государственных и муниципальных

услуг), постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля

202i года Л9 1228 <Об утверждении Правил разработки и утверждениrl
адмияистративных регламентов предоставления государственных услуг,
о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации
и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов

Правительства Российской Федерации>, приказа Федеральной службы
государственной регистрации, кадастра и картографии от 2 сентября 2020 года

N9 П0321 <Об утверждении перечня документов, подтверждающих право

заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов>,

Законом Краснодарского крм от 5 ноября 2002 года J\! 532-кЗ <об основах

реryлирования земельных отношений в Краснодарском крае), Закона
Краснодарского края от 24 июля 2020 года Л9 43З8-КЗ <О внесении изменений
в Закон Краснодарского краJI кО предоставлении гражданам, имеющим трех
и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся
в государственной или муниципальной собственности)>, в целях повышения
качества и доступности предоставлениJI муницип€цьных услуг длlI населения,

постановляю:
l. Утверлить административный регламент предоставления

муниципальной услуги <Предоставление земельного участка, находящегося в

государственной или муниципальной собственности, гражданину или
юридическому лицу в собственность бесплатно) (прилагается).

2. Признать утратившими силу:
1)постановление администрации Лабинского городского поселения
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Лабинского района от 27 апреля 2015 года Ns 364 (Об утверждении
административного регламента предоставления муниципальной услуги
<Предоставление в собственность бесплатно земельных участков на территории
Лабинского городского поселения Лабинского района>;

2) подпункт 4 пункта 1 постановления администрации Лабинского
городского поселения Лабинского района от 20 июля 2015 года Ns 7l9
(О внесении изменений в некоторые нормативные правовые акты
администрации Лабинского городского поселения Лабинского районо;

3) пункт 5 постановления администрации Лабинского городского
поселения Лабинского района от 8 октября 2015 года ЛЬ 1065 <О внесении
изменений в некоторые нормативные правовые акты администрации
Лабинского городского поселения Лабинского района>;

4)подпункт 39 пункта 1 постановления администрации Лабинского
городского поселения Лабинского района от 2 марта 2016 года N9 276

кО внесении изменений в некоторые нормативные правовые акты
администрации Лабинского городского поселения Лабинского районD;

5) пункт 3 постановления администрации Лабинского городского
поселения Лабинского района от б апреля 2016 года Л9 454 кО внесении
изменений в некоторые нормативньiе правовые акты администрации
Лабинского городского поселения Лабинского районо;

6) пункт 18 постановления администрации Лабинского городского
поселения Лабинского района от 25 апреля 2016 года ЛЪ 551 <О внесении
изменений в некоторые нормативные правовые акты админисlрации
Лабинского городского поселения Лабинского района>;

7) пункт 30 постановления администрации Лабинского городского
поселения Лабинского раЙона от ll феврал я 2019 года М 160 (О внесении
изменений в некоторые муниципальные нормативно-правовые акты));

8)постановление администрации Лабинского городского поселения
Лабинского района от 25 декабр я 20|9 года Nч 1454 (О внесении изменений в

постановление администрации Лабинского городского поселения Лабинского

района от 27 апреля 2015 года Л9 364 <Об утвержлении административного

рег,'rамеIlта предоставления муниципальной услуги <Предоставление в

собственность бесплатно земельных участков);
9)постановление администрации Лабинского городского поселения

Лабинского района от l0 авryста 2021 года ЛЪ 816 <О внесении изменений в

постановление администрации Лабинского городского поселения Лабинского

района от 27 апреля 2015 года Nc 364 <Об утверждении административного

регламента предоставлениJI муниципальной услуги <Предоставление в

собственность бесплатно земельных участков).
З. Отделу делопроизводства администрации (Переходько О,А.) настоящее

постановление опубликовать на сайте <Лабинск-официальный> по адресу:
httр://лабинск-официальный.рф и разместить на официальном сайте

администрации Лабинского городского поселения Лабинского района
http://www.labinsk-city.гu в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>.
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4. Контроль за выполнением настоящего tIостановления возложить на
заместителя главы администрации Лабинского городского поселеЕия
Лабинского района Прокопенко В.А.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официа_ltьного
опубликования.

Глава администрации
Лабинского городского п С.В. Шеремет



Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Лабинского городского поселения
Лабинского района
от ЛЬ,;

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги <<предоставление земельных

участков, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, граrцанину или юридическому лицу

в собственность бесплатно>>

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1.1. Прелмет регулирования

Административный регламент предоставления муниципальной
услуги <<Предоставление земельного участка, находящегося в
государственной или муниципальной собственности, гражданину или
юридическому лицу в собственность бесплатно) (далее - административный

регламент) разработан в целях повышения качества и доступности
предоставлениlI муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и
последовательность действий (административных щоцедур) при
осуществлении полномочий администрации Лабинского городского
поселения Лабинского района по предоставлению муниципальной
услуги <Предоставление земельного участка, находящегося в
государственной или муниципальной собственности, гражданину или
юридическому лицу в собственность бесплатно> (далее - муниципальная

услуга).

Подраздел 1.2. Круг заявителей

Заявителями, имеющими право на получение мунициtIа,цьной услуги,
являются физические или юридические лица либо их уполномоченные
представители, обратившиеся с з€uIвлением о предоставлении муниципальной

услуги (далее - заявители).
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Подраздел 1.3. Требование предоставления заявителю
муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления

муниципальной услуги, соответствующим призЕакам заявителя,
определённым в результате анкетирования, проводимого

администрацией Лабинского городского поселения Лабинского района,
предоставляющей услугу (далее - профилирование), а также результата,

за предоставлением которого обратился заявитель

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с

вариантом предоставлениJI муниципальной услуги, соответствующим
признакам зuulвителя. определённым в результате анкетирования (далее -

профилирование), а также результат' за предоставлением которого обратился
заявиl,е.Ilь (приложение 4).

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подразлел 2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги <Предоставление земельного

участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности,
гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатноD.

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего
муницл|пальную услугу

2.2,|. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно
администрацией Лабинского городского поселения Лабинского района
(дмее - адмиЕистрация) и осуществляется через управление муниципаJIьного
имущества, архитектуры и земельных отношений администрации (далее

по тексту уполномоченный орган), а также через государственное автономное

учреждение Краснодарского края <Многофункциональный ценlр
предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского
края> (дшrее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии между
МФЦ и адми нистрацией.

2.2.2. При предоставлении муницип€rльной услуги уполномоченный
орган осуществляет взаимодействие с:

2.2.2.|, Фелерапьной службой государственной регистрации, кадастра и

картографии.
2.2,2,2. Государственным бюджетным учреждением Краснодарского края

кКраевая техническая инвентаризация> - краевое БТИ>,
2.2.2,З. Федеральное государственное бюджетное учреждение

Федерапьная кадастровая паJIата Росреестра, филиал по Краснодарскому краю,
в части получения сведений о характеристиках земельного участка.

2.2.2.4. Муниципальное казенное учреждение <Архив муниципального
образования Лабинский район>.
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2,2,2,5. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из

Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого
государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

2.2.З, МФI-{ может быть принято решение об отказе в приёме заявления

и локумеitтов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, при нiLпичии оснований, предусмотренных
пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 разлела 2 настоящего административного

регламента.

Подраздел 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.З.|. Результатом предоставления муниципаJlьной услуги является:

2.3.1.1. fuя варианта предоставления муниципа,,lьной услуги
<Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или

муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в

собственность бесплатно>: постановление администрации Лабинского
городского поселения Лабинского района или письменный отказ в

предостав.:lении в собственность бесплатно земельного участка,
2.З.|.2. Щля варианта предоставления муниципальной услуги

<Исправление доrryщенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах):

документ, выданный по результату ранее предоставленной
муниципальной услуги, без опечаток и ошибок.

2.З,2. Результат предоставления муниципаJlьной услуги заявитель по

его выбору вправе получить:
2.З.2.1. В случае обращения за получением мунициrrальной услуги через

МФЦ - непосредственно в МФI].
2.З.2.2, В случае обращения заявителя за получением муниципальной

услуги в уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченном
органе.

2,З.2.З. В случае обрацения за получением муниципальной

услуги посредством <Единый портал государственных и муницип€шьных

услуг (функций)> (www.gosuslugi.ru) и (или) в государственной

региона,,rьной информационной системе <Портал государственных и

муниципальных услуг Краснодарского края> (www.pgu.krasnodar.ru) в

информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>> (далее - Портал) -

непосредственно в уполномоченном органе.
Сканированная копия результата предоставления муниципаJlьной услуги

направляется заявителю через Портал,
2.З,2.4, В случае обращения заявителя за получением муниципальной

услуги по экстерриторимьному принципу результат предоставления
муниципальной услуги в виде электронных документов и (или)
электронных образов документов заверяется должностными лицами,

уполномоченными на принятие решения о предоставлении муниципальной

услуги.
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.щля получения результата предоставления муниципмьнои услуги на

бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право

обратиться неtlосредственно в уполномоченный орган.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления для варианта муниципальной услуги
<предоставление земельного участка, находящегося в государственной или

муниципальной собственности., гражданину или юридическому лицу в

собственность бесплатно>> определяется в соответствии с Земельным кодексом
Российской Федерации не должен превышать 20 (лвадцати) календарных дЕей,
который может изменяться в соответствии с принятыми нормативно-
правовыми актами Правительства Российской Федерации и субъектом

Краснодарского края.
2,4.2. Срок предоставления муницип€Iльной услуги для варианта

предоставления муниципальной услуги (исправление допущенных опечаток и

ошибок в выданных в результате предоставления муниципа,rьной услуги
документаю) - 5 (пять) рабочих дней.

2.4.З. Приостановка предоставления муниципальной услуги
не предусмотрена,

1.4.4. Срок предоставления муниципмьной услуги. предусмотренный
в данном подразделе, исчисляется со дня регистрации заявления, документов и

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной

услуги:
в администрации, в том числе в слr{ае, если заявление, документы и

(или) информация, необходимые для предоставления муниципа-,rьной

услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в

администрацию;
в информационной системе Портал, на официальном сайте

администрации (при наJIичии технической возможности);
в МФЦ в случае, если заrIвление, документы и (или) информация,

необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем
в МФI].

2.4.5. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги, составляет не позднее срока
предоставления муниципальной услуги (пункт 2.4. 1 ).

Подраздел 2.5. Правовые основапия для предоставления
муниципальной услуги

2,5.1.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
предоставление муниципальной услуги, а также информация о порядке

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)

органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного органа,

должностных лиц, муниципаJIьных служащих, работников размещён:
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на официаrrьном сайте администрации (при
возможности);

на Портале.

нмичии техническои

Подраздел 2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

2.6,1 . [ля получения варианта предоставления муниципfuчьной услуги
<предоставление земельных участков, находящихся в государственной или

муниципа,,tьной собственности, отдельным категориям граждан в

собственность бесплатно>) заявитель предоставляет следующие обязательные

документы:
заявление по форме:
приложение 1 - для юридических лиц;
приложение 2 лля физических лиц, в том числе для граждан, имеющих

трех и более детей, с которыми были заключены договоры аренды земельных

участков для индивиду€Lпьного жилищного строительства или для ведения

личного подсобного хозяйства, находящихся в государственной или
муниципальной собственности, на основании статей l4(1) и 14(2) Закона
Краснодарского края от 5 ноября 2002 года Jф 532-КЗ <Об основах

регулирования земельных отношений в Краснодарском крае) и на основании
Закона ЛЪ З085-КЗ в редакции, действовавшей до вступления в силу настоящего
Закона, имеющих право на переоформление в собственность бесплатно таких
земельных участков в соответствии с Законом Краснодарского края от 24 иtоля

2020 года Л! 4338-КЗ <О внесении изменений в Закон Краснодарского края

<О предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность
бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или

муниципальной собственности> ;

приложение З - для граждан, имеющих трех и более детей, с которь]ми

были заключены договоры аренды земельных участков для индивиду€Lпьного
жилищного строительства или для ведения личного подсобного хозяйства,
находящихся в государственной или муниципальной собственности, на
основании статей 14(1) и \4(2) Закона Краснодарского края от 5 ноября
2002 года N9 532-КЗ <Об основах реryлирования земельных отношений
в Красноларском крае) и на основании Закона ЛЪ З085-КЗ в редакции,
действовавшей до вступления в силу настоящего Закона, имеющих право
на tIереоформление в собственность бесплатно таких земельных участков
в соответствии с Законом Краснодарского Kparl от 24 июля 2020 года
Л9 43З8-КЗ (О внесении изменений в Закон Краснодарского края
<О предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность
бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или
муниципальной собственности>;

для прекращения договора аренды земельного участка и принятия

решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
заявитель (гражданин, имеющий трех и более детей) подает заявления по форме
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согласно приложению 2 из к настоящему административному регламенту,
документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя);

документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя;
в случае, если заявление подается представителем, дополнительно

предосl,авляется документ, полтвержлаюший полномочия представителя

заявитеJlя;
документы, подтверждающие право заявителя на приобретение

земельного участка в собственность бесплатно и предусмотренные перечнем,

установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации

федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов,
которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке
межведомственного информационного взаимодействия;

заверенный перевод на русский язык документов о государственной

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством
и}tостранного государства в случае, если заявителем является иностранное
юридическое лицо;

подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим
товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано
заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка
или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому
товариществу.

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если

указанные документы направлялись в орган, предоставляющий
муниципчlльную услуry, с заявлением о предварительном согласовании
предоставлениJI земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято

решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка,
Представитель заявителя при подаче заJIвления tIредъявляет документ,

подтверждающий его личность.
2.6,2. Для получения варианта предоставления муницип€rльной услуги

<Исправление допущенных оrrечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах):

заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и

ошибки., допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной

услуги документах;
документ, выданный по результату ранее предоставленной

муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки;

документ' подтверждающий полномочия представителя заявителя
( в случае обрашения прелставителя).

2.6,З. Заявление и прилагаемые к нему документы моryт быть поданы
заявителем в уполномоченный орган:

на бумажном носителе, посредством личного обращения в

уполномоченньiй орган, в том числе через МФI{, либо посредством почтового
отправления с уведомлением о вручении;

на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ;
посредством использования Портала, официапьного сайта администрации
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(при наличии технической возможности).
2.6.4. При предоставлении муниципальной услуги rrо

экстерриториальному принципу уполномоченный орган не вправе
требовать от заявителя (представителя) или МФIJ предоставления документов
на бумажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным
законодательством, регламентирующим предоставление муниципальной
услуги.

В случае представления заявителем документов, предусмотренных
частью б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг>.,
их бесплатное копирование осуществляется работником МФЦ или
специалистом уполномоченного органа, после чего оригиналы возвращаются
заявителю. Копии иных документов представляются заявителем
самостоятельно.

2.6,5. ffокументы, необходимые для предоставления муниципальной

услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуrrравления муницип€lльньш образований Краснодарского Kp€uI

и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или
муниципальных услуг, и которые заявитель вI]раве представить:

выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом
земельном участке);

выIIиска из ЕГРн об
на земельном участке);

объекте недвижимости (расположенном

дополнительные документы, подтверждающие право заявителя
на приобретение земельного участка в собственность бесллатно и
предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством
Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за
исключением документов, которые должны быть представлены
в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного
взаимодействия;

выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ;
выIIиска из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
2.6.6. В случае, если документы, указанные в пункте 2.6.5 подраздела 2.6

раздела 2 административного регламента не были представлены заrIвителем
самостоятельно, то они запрашиваются уIlолномоченным органом
в государственных органах, органах местного самоуправления
и подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные
документы.

2.6,7. Непредставление заявителем указанных в пункте 2.6.5
подр€вдела 2.6 раздела 2 административного регламента документов не
является основанием для отказа в предоставлении муниципальной
услуги.
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Подраздел 2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приёме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для откaва в приёме документов, необходимых для
предоставлениrI вариантов муниципальной услуги, явJu{ются:

представление заявителем документов, имеющих повреждения и наличие

исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

не содержащих обратного адреса, реквизитов, подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных законом условий признания

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи
согласно пункту 9 Правил использованиjI усиленной квалифиuированной
электронной подписи при обращении за получением государственных
и муниципzulьных услуг, утвержденных постановлением Правительства
Российской Федерации от 25 авryста 201 2 года Л! 852 (Об утверждении Правил
использования усиленной квшrифицированной электронной подписи при

обращении за получением государственных и муниципшlьных услуг
и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услуг>,
которой подписан электронный документ (пакет электронных

документов);
отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия)

представителя заявителя, В случае подачи заявления представителем
заявителя.

2,7.2.О наJIичии основания для отказа в приёме документов заявителя

информирует специалист уполномоченного органа либо МФI], ответственный
за лриём документов, объясняет заявителю содержание выявленных
недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их

устранению.
2.7.3. Уведомление об отк€tзе в приёме документов (приложение 6),

необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию
заявителя, подписывается работником МФI-i, специаJIистом уполномоченного
органа и выдаётся заявителю с указанием причин отказа не позднее 1 (одного)

рабочего дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной

услуги.
2,7.4.Не может быть отк€вано заявителю в приёме дополнительных

документов при наличии намерения их сдать.
2.7.5.Не допускается отказ в приёме заявления и иных документов'

необходимых для предоставлеIIиJI муниципальной услуги, в случае, если
заявление и документы, необходимые дJuI предоставления муниципальной

услуги' поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Порта,rе.

2.7.6. Отказ в приёме документов, необходимых для предоставления
муницилапьной услуги, не препятствует повторному обращению после

устранения rrричины, послужившей основанием для отк€ва.
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Подраздел 2.8. Исчерпывающий перечень оснований
для приостановления предоставления муницl|пальной услуги

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. оснований для приостановления предоставления муниципальной

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.8.2. основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги

являются:
с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо,

коТороеВсооТвеТсТВиисзеМельныМзаконоДаТеЛЬсТВоМнеиМеетправа
на приобретение земельного участка без проведения торгов;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный

участоК предоставлеН на праве постоянного (бессрочного) пользования,

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения

илиаренды'заисклюЧениеМслУЧаеВ'еслисЗаяВлениеМопредостаВлении
земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление

о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10

пункта 2 статьи 39.10 ЗемельЕого кодекса Российской Федерации;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный

участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного
садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу,
за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого
товарищества (если такой земельный участок является садовым или
огородным) либо собственников земельных участков, расположенных
в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества

для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком
общего назначения);

на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка
земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам,
за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения
(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или
объекты, размещенные в соответствии со статьей З9.Зб Земельного кодекса
Российской Фелерации, либо с заявлением о предоставлении земельного

участка обратился собственник этих зданиЙ, сооружениЙ, помещениЙ в них,
этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано
заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных
на нем зданий,, сооружений, объектов незавершенного строительства принято

решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной
постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями
и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности,
[редусмотренные частью l1 статьи 55.З2 Градостроительного кодекса
Российской Федерации;

на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка
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земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, нахолящиеся в государственной или муниципальной
собственностиl' за исключением случаев, если на земельном участке

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не

завершено), размещение которых допускается на основании сервитута,
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей

з9,зб Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением

о предоставлении земеJlьного участка обратился правообладатель этих зданий,

сооружений, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный

участок является изъя,tым из оборота или ограниченным в обороте и его

предоставление не доIIускается на праве, указанном в заявлении

о предоставлении земельного участка;
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный

УчастокяВляетсязарезервироВанныМДляГосУДарстВенныхилиМУниципаJIЬных
нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении

земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) fiользование или

с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное

пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании
земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка
для целей резервирования;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим
лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением
случаевl, если с з€швлением о предоставлении земельного участка обратился

собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного
СТРОИТеJlЬСТВа, РаСПОЛОrКеННЫХ На ТаКОМ ЗеМеЛЬНОМ УЧаСТКе, ИЛИ

правооблалатель такого земельного участка;
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим
лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный

участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим
лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением
случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов

федерального значения, объектов регионального значения или объектов
местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка
обратилось лицо, уrrолномоченное на строительство указанных объектов;

указанный в заявлении о IIредоставлении земельного участка земельный

участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен

договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной
документацией по планировке территории предназначен для размещения
объектов федераrrьного значения, объектов регион€lJIьного значения или
объектов местного значения' за исключением случаев, если с заявлением

о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо' с которым
заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий
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обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный

участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого

размещено в соответствии с пунктом 19 статьи З9.11 Земельного кодекса

Российской Федерачии;
в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его

предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом б пункта 4

статьи з9.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о

проВеденииаУкционапоеГопроДажеилиаУкционанапраВоЗаключения
договора его арендЫ llри условии, что такоЙ земельныЙ участок образован в

соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса

Российской Федерачии и уполномоченным органом не принято решение об

отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным
пунктом 8 статьи 39.1 1 Земельного кодекса Российской Федерации;

в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его

предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1

пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение

о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного
строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами

садоводства для собственных нужд или осуществления крестьянским
(фермерским) хозяйством его деятельности;

разрешенное использование земельного участка не соответствует целям
использования такого земельного участка, ук€}занным в заявлении

о предоставлении земельного участка, за исключением случаев рaвмещения
линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки
территории;

испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах

зоны с особыми условиями использования территории, установленные
ограничения использования земельных участков в которой не допускают
использования земельного участка в соответствии с целями использования
такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении
зеNIеJlьного участка;

испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный
в установленном Правительством Российской Федерации порядке
перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и

безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае,

если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с

подпунктом l0 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской
Федерации;

площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении
земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому
товариществу, IIревышает предельный размер, установленный пунктом 6

статьи 39. l0 Земельного кодекса Российской Федерации;

указанный в заявлении о rrредоставлении земельного участка земельный

участок в соответствии с утвержденными документами территориального
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планирования и (или) документацией I1о планировке территории предназначен

для размещения объектов федерального значения, объектов регион€шьного
значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении
земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих
объектов;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный

УчастокпреДнаЗначенДлЯразМещеНИЯЗДаНИЯ'соорУжениявсоотвеТсТвии
с государсТвенноЙ программоЙ Российской Федерачии, государственной
программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении

земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих

зданий, сооружений;
предоставление земельного участка на заявленном виде прав

не допускается;
в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его

предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный

участок не отнесен к определенной категории земель;
в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его

предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением

о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом

решении лицо;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный

учасl,ок изъят для государственных или муниципalJIьных нужд и указанная
в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует

целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением
земельных участков, изъятых для государственных или муниципiшьных нужд
в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком
земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

границы земельного участка, указанного в заявлении о его

предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом
<О государственной регистрации недвижимости> ;

площадь земельного участка, указанного в заявлении о его

предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения
земельного участка, проекте межевания территории или в проектной

документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный

участок образован, более чем на десять процентов;
с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного

в переченЬ государствеItного имущества или перечень муниципального
имущества, предусмотреннь]е частью 4 статьи 18 Федерального закона
от 24 июля 2007 года N9 209-ФЗ (О развитии малого и среднего
предпринимательства в Российской Федерации>, обратилось лицо, которое
не является субъектом мiLпого или среднего предпринимательства, или лицо,
в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии
с частью З статьи 14 указанного Федера.,rьного закона.
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2.8.з. основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток

и ошибок в выданных в результате предоставлениJI муниципit,rьной услуги
документах является отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципаJIьной услуги документах,

2.8.4, Заявитель вправе отозвать своё змвление (приложение 7) на любой
стадиирассМотрения,согласоВаниJIИЛИпоДгоТоВкиПостаноВлеНия
уполномоченным органом, обратившись с соответствующим заявлением

в уполномоченный орган, в том числе через Портал (при подаче заявления

в администрацию), либо в МФI-{ (при полаче заявления в МФI]).
2.8.5. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги

в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках
и порядке предоставления муниципаJIьной услуги, опубликованной на Портале.

2.8.6. отказ в предоставлении муЕицип€шьной услуги, не препятствует
повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием

l,]Jlя отказai.

Полраздел 2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимання

государственная пошлина или иная плата за предоставление
муниципальной услуги не взимается. Предоставление муницип€lльной услуги
осуществляется бесплатно.

подразлел 2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при

получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципальной услуги и документов, лредусмотренных
настоящим административным регламентом, а также при получении результата
предоставления муниципа.ltьной усJryги на личном приёме не должен
превышать 15 (пятнадцати) минут.

Подраздел 2.11. Срок регистрации заявления заявителя
о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципаJIьной услуги и

(или) документов (содержащихся в них сведений), необходимых для
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления,
а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) день -
в первьiй за ним рабочий день.

2.1 1.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципаJlьной услуги,
поступившего в электронном виде в выходной (нерабочий или праздничный)

день, осуществляется в первый за ним рабочий день.
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2.1 1.З. Срок регистрации заrIвления о предоставлении муниципаJIьнои

услуги и документов (содержащихся в них сведений), представленных

заявителем, в том числе посредством Портала, официального сайта (при

наличии технической возможности) не может превышать 20 (двадцати) минут.

Подраздел 2.12. Требования к помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга

2.12.1, Информация о графике фежиме) работы уполномоченного органа

размещается при входе в здаЕие, в котором оно осуществляет свою

деятельность, на видном месте.
Здание, в котором предоставляется муниципаJIьн€ш услуга, должно быть

оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей

в помещение,
Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой

(вывеской), содержащей информацию об уполномоченном органе,

осуществляющем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован

удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного
передвижения граждан.

Места предоставления муницип.lльной услуги оборулуются с учётом
требований лоступности для инвалидов в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации о социaшьной защите инв€tлидов.

Помещения, в которых предоставляется муниципaшьная услуга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются
системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования
воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
На видном месте располагаются схемы размещения средств ложаротушения
и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места

общественного пользования (ryалет).
ПомещениЯ МФЦ дп" работы с заявителями оборулуются электронной

системой управления очередью, которая представляет собой комплекс
программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление
очередями заявителей.

2.12.2. Приём документов в уполномоченном органе осуществляется
в специiшьно оборудованных помещениях или отведённых для этого кабинетах.

2,12.3. Помещения, предназначенные для приёма заявителей,
оборулуются информационными стендами, содержащими сведения:

режим работы, адреса администрации и МФI_(;
адрес официального сайта и адрес электронной почты администрации;
почтовые адреса, телефоны, инициалы и фамилии главы администрации и

руководителя МФЩ;
порядок получения консультаций о предоставлении муниципа,rьной

услуги;
порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
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образцы заявлений о rrредоставлении муниципальной услуги и образцы

запо"цнения таких заявлений;
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов,
а также перечень документов, которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе;

основания для отказа в приёме документов о предоставлении
муниципil]lьной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
досудебныЙ (внесудебныЙ) порядок обжа"Iования решениЙ и деЙствиЙ

(бездействия) администрации, МФЦ, а также должностных лиц,

муниципаJIьных служащих и работников МФЦ;
иную информацию, необходимую для получения муниципzшьной услуги.
Такая же информация размещается на официальном сайте

администрации, а также на сайте МФI-(.
В МФЦ могут быть размещены иные источники информирования,

содержащие акту€lJIьную и исчерпывающую информацию, необходимую для
получения муниципальной услуги.

Информачионные стенды размещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для
чтения шрифтом - TimesNewRoman, формат листа А-4; текст - прописные
буквы, размером шрифта J\! 16 - обычный, наименование - заглавные буквы,

размером шрифта ЛЪ 16 - жирный, поля - 1см вкруговую. Тексты матери€rлов

должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация
выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных матери€Iлов

в виде образчов заявлений на получение муниципaшьной услуги, образчов
заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа
могут быть снижены.

2.I2.З ,|. Администрация расположена по адресу:
З52500, Краснодарский край, г. Лабинск, ул. Красная, 48, электронный

адрес: inbox(@labinsk-city.ru; адрес официального сайта: www,labinsk-city.ru.
Телефоны администрации для справок и шередачи обращения

посредством факсимильной связи: 8 (86169) З-12-40, 8 (86169) З-55-34, факс
8 (86l69) з-з0-75.

График работы администрации:
понедельник - четверг: с 09 часов 00 минут до 18 часов l2 минут;
пятница: с 09 часов 00 минут до 17 часов 12 минут;
перерыв: с l3 часов 00 минут до i4 часов 00 минут;
выходные дни: суббота - воскресенье.
2.12.4. Помещения для приёма заявителей должны соответствовать

комфортным для граждан условиям и оптимаJIьным условиям работы
должностных лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица

уполномоченного органа;
возможность и удобство оформления заявителем письменного



обращения;
телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

муниципальной услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.12.5, [ля ожиданиJI заявителями приёма, заполнения необходимых для

получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформлениlI документов,
обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания
определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения
в помещении.

2.12.6. Приём заявителей при предоставлении муниципальЕой услуги
осуществляется сог.]1асно графику (режиму) работы уполномоченного органа:
ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме вьжодных и праздничных дней,
в течение рабочего времени.

2.12.7. Рабочее место специалиста уполномочеt{ного органа,
ответственного за rrредоставление муниципальной услуги, должно быть
оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими
своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по
вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать
предоставление муниципаJIьной услуги в полном объеме.

Кабинеты приёма получателей муниципальных услуг должны быть
оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера
кабинета,

Подраздел 2.13. Показатели доступности и качества
мунпципальной услуги

2. lЗ.1. Основными показателями доступности и качества муниципальной
услуги являются:

полнота, актуальность и достоверность информации о порядке
предоставлениJI муницип:шьной услуги;

наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления
муниципальной услуги;

оперативность и достоверность предоставляемой информации о порядке
предоставления муниципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых
IIредоставляется муниципальнаJI услуга;

предоставление возможности подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги и документов (сведений)., необходимых
для rtредоставления муниципальной услуги, а также выдачи заявителям
документов по результатам предоставления муниципальной услуги в МФI-{;

количество взаимодействий заriвителя со специалистами

уполномоченного органа при предоставлении муниципaшьной услуги и их

lб
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продол жительностьi

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной

услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заllвления и при

получении результата предоставления муниципальной услуги;
своевременное рассмотрение документов, представленных заявителем,

в случае необходимости - с участием з€UIвителя;

отсутствие обоснованньIх ж.шоб со стороны заявителей по результатам
предоставления муници пальной услуги;

предосl,авление возможности подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа,
в том числе с использованием Порта.ltа, официа,rьного сайта (при наличии
технической возможности).

2. 1З.2. Критерии оценки качества предоставления муниципальной услуги,
предоставляемой в электронном виде:

доступность информации о порядке предоставления муниципа.,rьной

услуги;
доступность электронных форl't документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги;
доступность инструментов совершения в электронном виде платежей,

необходимых для получения муницип€lпьной услуги;
время ожидаЕия ответа на аодачу заявления;
время предоставления муниципа,Itьной услуги;
удобство процедур предоставления муниципальной услуги, вкJIючая

процедуры записи на прием, подачи заявления, оплаты обязательных
платежей, информирования заявителя о ходе предоставления муниципа"tьной

услуги, а также получения результата предоставления муниципатlьной

услуги.
2.1З.З. В ходе предоставления муниципальной услуги заявитель

взаимодействует со специ€шистами уполномоченного органа не более
2 (лвух) раз (подача заявления и иных документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги и получение результата
предоставления муниципzrльной услуги), продолжительность взаимодействий
составляет: при подаче зaцвления - не более 15 (пятнадцати)
минут; при получении результата муниципальной услуги - не более
l5 (пятнадцати) минут.

В процессе предоставления муниципа,rьной услуги заявитель
вправе обращаться в уполномоченный орган за получением информации
о ходе предоставления муниципапьной услуги неограниченное количество раз.

В процессе предоставления муницип€rльной услуги заявитель вправе
обращаться в МФI-{ за получением информации о ходе предоставления
муниципа!,Iьной услуги уполномоченным органом неограниченное количество

раз.
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Подраздел 2,14. Иньlе требования к предоставлению
муниципальной услуги

2.1 4.|, Щля получения муниципальЕой услуги заявителям предоставляется
возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и

документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления
муниципаJlьной услуги, в том числе в форме электронного документа:

на бумажном носителе в уполномоченныЙ орган при личном обращении;
на бумажном носителе в администрацию посредством почтовой связи;
на бумажном носителе в МФЦ при личном обращении;
в форме электронных документов с использованием информационно-

телекоммуникационньiх технологий, включая использование Портма,
официального сайта (при нмичии технической возможности).

Заявления и документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов'
подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21 .2 Федерального
закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципfuqьных усJryг> и Федерального закона от б апреля
201 1 года ЛЪ бЗ-ФЗ <Об электронной подписи>.

В случае направления заявлений и документов в электронной

форме с использованием Порта:rа, официального сайта (при наJIичии

технической возможности), заявление и документы должны быть подписаны

усиленной квалифицированной электронной подписью, вид которой должен
соответствовать требованиям постановлениJI Правительства Российской
Федерации от 25 июня 2012 года Л! 634 (О видах электронной подписи,
исrrользование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципыlьных услуг).

Заявитель, являющийся физическим лицом, вправе использовать простую
электронную подпись в случаях, предусмотренных tIyHKToM 2(1) Правил
определения видов электронной подписи, использование которых допускается
при обращении за fiолучением государственных и муниципальных услуг,
утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации
от 25 июня 2012 года Лir 634 (О видах электронной подписи, использование
которых допускается при обращении за получением государственных
и муниципальных услуг).

2.|4.1 .1 . !окумент, подтверждающий полномочия представителя'
выданный юридическим лицом, должен быть подписан усиленной
квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего

документ.
!окумент, подтверждаюций полномочия представителя, выданный

индивидуaшьным предпринимателем., должен быть подписан усиленной
ква,лифи кационной электронной лодписью индивидуаJIьного предпринимателя.

f{oKyMeHT, подтверждающий полномочия представителя, выданный
нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной
подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
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2,1 4.2. При предоставлении муницип€lJIьных услуг в электронной форме
идентификация и аутентификация моryт осуществляться посредством:

единой системы идентификации и аутентификации или иных
государственных информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений
о физическом лице в указанных информационных системах;

единой системы идентификации и аутентификации и единой
информационной системы персон€чlьных данных, обеспечивающей обработку,
включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку
и передачу информаuии о степени их соответствиrI предоставленным
биометрическим персона,,Iьным данным физического лица.

Использование вышеук€ванных технологий проводится при нмичии
технической возможности.

2.74.З. Заявителям обеспечивается возможность получения информации
о предоставляемой муниципальной услуге на Портме.

!ля получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации и после открытия списка территориальных

федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской
Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и

органов местного самоуправления выбрать администрацию с перечнем
оказываемых муЕиципальных услуг и информацией по каждой услуге,

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная
информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,
необходимых для получения услуги, информация о сроках её исполнения, а

также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения
за услугой.

Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и приём таких запросов и документов
осуществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном
виде заявителем осушествляется через личньiй кабинет на Портме;

для оформления документов посредством сети Интернет заявителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации заrIвителю необходимо ввести страховой номер
индивидуального лицевого счёта застрахованного лица, выданный
государственным учреждением по Краснодарскому краю (СНИЛС), и пароль,
полученный после регистрации на Портале;

заявитель' выбрав муниципаJlьную услуry, готовит пакет документов
(копии в электронном виде)., необходимых для её предоставления, и направляет
их вместе с заявлеtlием через личный кабинет заявителя на Портале;

заявление вместе с электронными копиями документов попадает
в информационную систему уполномоченного органа, оказывающего
выбранную заявителем услугу, которая обеспечивает приём запросов,
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обращений, заявлений и иных документов (свелений), поступивших
с Порта_па и (или) через систему межведомственного электронного
взаимодействия.

2.|4,4.Щля заявителей обеспечивается возможность осуществлять
с использованием Порта,rа получение сведений о ходе выполнения запроса
о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении
муниципмьной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде

уведомления в личном кабинете заJlвителя на Портале.
Информация о ходе предоставления муниципiшьной услуги направляется

заявителЮ уполномочеНным органом в срок, не превышающий одного рабочего
дня после
электронной
заявителя.

завершения выполнения соответствующего
почты или с использованием средств

действия, на адрес
Портала по выбору

форме

иных документов,

электронноиПри предоставлении муниципальной услуги в

заявителю направляется :

уведомление о приёме и регистрации запроса и

необходимых дJ]я предоставления муниципальной услуги;
уведомление о начzLпе процедуры предоставления муниципаJIьнои

услуги;
уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо

мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления муницип€шьной услуги;

уведомление о возможности получить результат предоставления
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении
муниципальной услуги;

уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной

услуги.
2.74.5. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места

жительства или места пребывания (для физических лиц, включая
индивиду€lльных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических
лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору многофункциональный

центр предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг в пределах

территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной

услуги по экстерриториаJIьному принципу.
Предоставление муницип€rльной услуги в многофункционаJIьных центрах

по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений
овзаимодействии, заключённых уполномоченным многофункционмьным
центром предоставления государственных и муниципальных услуг с органами
местного самоуправления в Краснодарском крае.

Получение муниципальной услуги в иных подразделениях органа,
предоставляющего муниципальную услугу, невозможно.
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Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения
админпстративных процедур

Подраздел 3.1. Перечень вариантов предоставления
муниципальной услуги

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя
следующие варианты:

3.1.1. Предоставление земельного участка, находящегося
в государственной или муниципмьной собственности, в собственность
бесплатно.

З.1,2. Письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги
по предоставлению земельного участка, находящегося в государственной или
муниципальной собственности, в собственность бесплатно.

3.1.З, Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципмьной услуги документах.

Подразлел 3.2. Административная процедура профилирования заявителя

Вариант предоставления муниципмьной услуги определяется путём
анкетирования заявителя.

Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта
предоставлен ия муниципarльной услуги :

посредством Портала;
в уполномоченном органе, МФL\.
Порядок определения и предъявления необходимого заrIвителю варианта

предоставления услуги:
посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала;
посредством опроса в уполномоченном органе, МФL{.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования оtrределяется

вариант предоставления муниципаJIьной услуги.
Перечень общих признаков, по которым объединяются категории

заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых
соответствует одному варианту предоставления муниципшrьной услуги,
приведены в приложении 4 к настоящему административному регламенту,

Подраздел 3.3. Исчерпывающий перечень административных процедур
(действий) при предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. в
<Предоставление
муниципальной
в собственность
процедуры:

3.з.1.1

процессе предоставления муниципа.пьной услуги
земельного участка, находящегося в государственной или
собственности, гражданину или юридическому лицу
бесплатно> выполняются следующие административные

Прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему
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Полраздел 3.4. Последовательность выполнения
административных процедур

З.4.|. Прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему

документов.
З.4.1.1. Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы:
непосредственно в уполномоченный орган (в том числе посредством

почтового отправления). В этом случае направляются копии документов,
верность которых засвидетельствована в установленном законом порядке,
подлинники документов IIе направляются;

документов.
З.З.|.2. Запрос документов, указанных в пункте 2.6.5 подраздела 2.6

административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия.
3.З.l.З. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов,
З.3.1.4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе

в предоставлении муниципа.,rьной услуги.
3.З.1.5. Согласование и подписание результата предоставления

муниципаJIьной услуги.
3.3.1.6. Передача уполномоченным органом результата предоставления

муниципальной услуги в МФI_{ (в случае обращения заявителя через МФI_{).

З .З.| ,7 , Выдача (направление) заявителю результата предоставления
муницип€lJIьной услуги.

З.З.2. Перечень административных процедур (лействий) в электронной

форме:
З.З.2.1 . Приём заявлениll и прилагаемых к нему документов от заявителя

посредством Портала, официального сайта (при нмичии технической
возможности),

З.3.2,2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов
уполномоченным органом, формирование и направление межведомственного
запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
(в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных
в пункте 2,6.5 подраз дела 2.6 раздела 2 административного регламента, по

собс,гвенной инициативе), принятие решения о предоставлении муниципi}льной

услуги.
З.З.2.З. Согласование и подписание результата предоставления

муниципальной услуги.
З.З.2.4. Направление посредством Порта.,rа, официального сайта

(при нrLпичии технической возможности) заявителю копии результата
предоставления муниципальной услуги, выдача заявителю оригинаJlа

результата предоставления муниципальной услуги.
З.З.З. Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии

рассмотрения, согласования или подготовки документа уполномоченным
органом, обратившись с соответствующим заявлением (приложение 7)

в уполномоченный орган, в том числе в электронной форме, либо МФI{.
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в уполномоченный орган через МФЦ;
посредством Портала.
з.4.| ,2. Заявление и прилагаемые документы могут быть подаЕы

представителем заявителя, наделённым соответствующими полномочиями

в установленном законодательством порядке.
3.4.1.з. основанием для нач€tIIа административной процедуры является

обращение заявителя в уполномоченный орган с заявлением и документами,

указанными в пункте 2.6.1 подраз дела 2.6 раздела 2 административного

регламента, а также документами, указанными в пункте 2.6.5 подраздела 2,6

раздела 2 административного регламента, представленными заявителем по его

инициаТиВесаМостояТельно'ИЛИпостУпЛениез'UIВленияидокУМентоВ
в уполномоченный орган из МФI].

З.4. l ,З. 1 . Специалист уполномоченного органа:

осуществляет проверку документа, удостоверяющего личность;
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления

муниципмьной услуги, согласно перечню, указанному в пункте 2,6,1

подраздела 2.6 административного регламента, и документов, указанЕых
в пункте 2.6.5 подраздела 2.6 административЕого регламента, представленных

заявителем по его инициативе самостоятельно;
производит регистрацию заявления и документов' указанных

в пункте 2.6.1. полраздела 2.6 административного регламента, и документов,

указанныХ в пункте 2.6.5 подраЗ дела 2.6 административного регламента,
представленных заявителем по его инициативе самостоятельно, в день их

поступления в уполномоченный орган;
соПостаВляетУказанныеВзаяВлениисВеденияиДанныевпреДстаВленных

документах;
выявляеТ нzLпичие в заявлении и документах ислравлении, которые

не позволяют однозначно истолковать их содержание;
в случае представления не заверенной в установленном порядке копии

документа указанного в пункте 2.6.1 подраздела 2,6 административного

регламента, и документов, указанных в гryнкте 2.6,5 подраздела 2,6

административного регламента, представленных заявителем по его инициативе

самостоятельноl) специалист уполномоченного оргаЕа сличает ее с оригиналом

и ставит на ней заверительную надпись <верно>, должность лица, заверившего

копию, личнуЮ подпись, иници€Lпы, фамилию, дату заверения, а оригинаJIы

документов возвращает заявителю;
выдаеТ распискУ (приложение 5) о приеме (регистрачиИ) документов,

указанных в пункте 2.6.1 подраз дела 2,6 административного регламента,
и документов, указанных в пункте 2.6.5 подраздела 2.6 административного

реГЛаМенТапредстаВЛенныхЗаяВителеМпоеГоинициатиВесаМостоятеЛьно.
З,4.I .З.2. В случае непредставления (представления не в полном объеме)

документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 административного

реГламенТа'специалистУполноМоченногоорГанаВозВраЩаеТихЗаяВителю
по его требованию.

В случае, если документы, указанные в пункте 2.6.1 подразлела 2.6
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административного регламента, содержат основания предусмотренЕые
пунктом 2.7,1 подраздела 2.7 раздела 2 административного регламента
специалист уполномоченного органа принимает решение об отказе в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципа,rьной услуги
и направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов
(приложение 6), необхолимых для предоставления муниципальной услуги с

указанием причин отказа,
З.4. 1,3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры

составляет 2 (лва) рабочих дня.
3.4.1.3.4. Критерием принятия решения по данной административной

процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципаJrьной услуги.

3.4.1.З.5. Результатом административной процедуры является

регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых
к нему документов или отказ в приеме документов, при выявлении оснований

для отказа в приеме документов.
3.4.2. Запрос документов, указанных в пункте 2.6.5 подраздела 2.6

раздела 2 административного регламента, в рамках межведомственного
взаимодействия.

З.4.2.1 . Основаниешt для начаJIа административной процедуры является

непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2-6-5

подраздела 2.6 разлела 2 административного регламента, которые находятся
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуI]равления и

иных органов, участвующих в предоставлении муниципмьной услуги.
З.4.2.2. Специалист уполномоченного органа запрашивает в течение

2 (двух) рабочих дней с даты приема (регистрации) заявления документы,

указанные в пункте 2,6.5 подраздела 2.6 раздела 2 административного

регламента в рамках межведомственного взаимодействия, которые находятся
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и

иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
З.4.2,З. Специалист уполномоченного органа подготавливает

и направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия
межвеломственные запросы о представлении документов и информации,
необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, а также
о представлении запрашиваемых сведений в форме электронного документа,
согласно утвержденным формам запроса, который подписывается электронной

цифровой подписью, или межведомственный запрос о представлении
запрашиваемых сведений на бумажном носителе, согласно требованиям,
предусмотренным пунктами 1-8 части 1 статьи '7.2 Федерального закона
от 27 июля 2010 года ЛЪ 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципfu,lьных услуг),

З.4.2.4.Подготовленные межведомственные запросы направляются
специалистом уполномоченного органа с использованием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия
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(при наrичии технической возможности) с использованием совместимых

.ръл.ru криптографической защиты информации и применением электронной

подписи сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов,

внесенных в единый реестр систем межведомственного электронного

взаимодействия (далее - смэв), либо на бумажном носителе, подписанном

главой администрации или заместителем главы администрации (согласно

структуре), посредством почтовой связи, курьером или посредством

факсимильноi,т связи, при отсутствии технической возможности направлениJI

межведомственного запроса.
направление запросов допускается только с целью предоставления

муниципальной услуги.
По межведомс,I.венным запросам уполномоченного органа, документы,

указанные в пункте 2.6.5 подраздела 2.6 раздела 2 административного

регламента, предоставляются в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней со днJI

получения соответствующего межведомственного запроса.

з.4.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры

составляет l0 (десять) рабочих дней.
з,4.2.6. Критерием принятия решения по данной административной

процедуре является отсутствие документов, ук€ванных в пункте 2,6,5

подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, которые находятся

ВрасГlоряженииГосударсТВенныхорганоВ,орГаноВМесТногосаМоУпраВЛениЯ
и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,

з.4.2.,7. РезультатоМ администратИвной процедуры является получение

доку]!1ентов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия.
з,4.з. Рассмоr,рение зaшвления и прилагаемых к нему документов,
3.4.з.l. основанием для начапа административной прочедуры является

наJIичие полного комплекта документов, предусмотренного в пункте 2.6.1

подраздела 2.6 административного регламента, и документов, указанных
в пункте 2.6.5 подраздела2.6 раздела 2 административного регламента,

З.4.З.2. Специалист уполномоченного органа осуществляет проверку

документов, укiванных в пункте 2.6.| подраздела 2.6 раздела 2

аДМИнистратиВноГорегЛаМента'ДокУМенТоВ'иДокУМентоВ'УказаннЬж
в пункте 2.6.5 полраздела 2,6 рвдела 2 административного регламента,
на предмет соответствия действующему законодательству и н€Lпичия оснований

для предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги.
з.4,з.з. Максиммьный срок выполнения административной процедуры

составляет 3 (три) рабочих дня,
з .4.з .4. Критерием принятия решения по данноЙ административной

процедуре является соответствие полного комплекта документов,
предусмотренных в пункте 2.6,1 подраз дела 2.6 раздела 2 административного

регламента, и документов, указанных в пункте 2.6.5 подраздела 2,6 раздела 2

административного регламента требованиям законодательства, реryлирующего
предоставление мунициIIальной услуги.

з.4.з.5. Результатом административной процедуры является
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осуществление специаJIистом уполномоченного органа проверки документов,

указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 разлела 2 административного

регламента, и документоВ, указанныХ в пункте 2.6,5 подраздела 2.6 раздела 2

административного регламента, на Ilредмет соответствия законодательству,

регулирующему предоставление муниципа,rьной услуги.
3.4.4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе

в предоставлении муниципа,,tьной услуги.
з.4.4.1 . основанием для начаJIа административной процедуры является

окончание проверки локументов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6

раздела 2 административного регламента, и документов, указанных
в пункте 2.6.6 подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента.' на

предмет соответствия действующему законодательству.
З.4.4.2. Специалист уполномоченного органа по результатам проверки

документов, ук.ванных в пункте 2.6.| подраздела 2.6 раздела 2

административного регламента, и документов, указанных в пункте 2.6.5

подраздела 2.6 административного регламента., в случае на-пичия оснований для
отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных
пунктом 2.8.2 подраздела 2.8 раздела 2 административного регламента в

течение 10 (десяти) рабочих дней готовит проект мотивированного отказа

в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает его согласование
и подписание в установленном в администрации порядке,

З.4.4.3. Специалист уполномоченного органа по результатам проверки

документов, указанных в пункте 2.6.| и 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2

администратИвного регламента, и документов, указанных в пункте 2.6.5

подраздела 2.6 административного регламента, в случае отсутствия оснований

для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляет: подготовку
проекта постановлениJI администрации лабинского городского поселения
лабинского района о предоставлении земельного участка в собственность
бесплатно (далее - проект постановления),

З.4.4,4. Максимальный срок выполнения административной процедуры
составляет 2 (два) рабочих дня.

З.4,4.5. Критерием принятия решения по данной административной
процедуре является нмичие оснований для предоставления муниципальной

услуги либо оснований для отказа в предоставлении Iurуниципальной услуги.
З.4.4.6. Результатом административной процедуры является принятие

решениll о предоставление муниципальной услуги либо решения об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.

З.4.5. Согласование и подписание результата предоставления
муниципальной услуги.

3.4.5.1. Основанием для нач€Lпа административной процедуры является

подготовленный специалистом уполномоченЕого органа администрации проект
постановления.

З.4.5.2, Согласование проекта постановления осуществляется:
специ€чIистом уполномоченного органа администрации - в течение

l 1олного.1 рабочего лня;
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руководителем уполномоченного органа администрации - в течение

1 (одного) рабочего дня;
начмьником отдела делопроизводства администрации - в течение

З (трех) рабочих дней;
главой администрации - в течение 2 (двух) рабочих дней.
После подписания постановление администрации в течение l (одного)

рабочего дня и подлежит регистрации в установленном порядке,

З.4.5,З. В случае, если заявление и прилагаемые документы поданы

вэлектронном виле согласование проекта постановления осуществляется

в том же порядке, что и при обращении заявителей через МФI].
з,4.5.4. Максимальный срок выполнениl1 административной процедуры

составляет 8 (восемь) рабочих дней.
3.4.5.5. Критерием принятия решения tlo данной административной

процеДУреяВляеТсяналиЧиесоГЛасоВанногопроекТапосТаноВЛения
о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или

письменного отказа в предоставлении муниципмьной услуги.
з.4,5.6. Результатом административной прочедуры является подлисанное

и зарегистрированное постановление о предоставлении земельного участка в

собственность бесплатно или письменный отказ в предоставлении
му ници п z1,1b н ой услу ги,

з.4.6. Передача уполномоченным органом результата lrредоставления

муниципальной услуги в МФЦ (в случае обращения заявителя через МФI-{).

3.4.6,1, основанием для нач€Lпа административной процедуры является

издание постановления администр ации или принятое решение об отказе в

предоставлении муниципaurьной услуги в установленном порядке.

Передача документоВ из уполномоченного органа в МФI( осуществляется

не позднее следующего дня после получения уполномоченным органом

постановления на основании реестра, который составляется в двух экземплярах

и содержит дату и время передачи.
При передаче пакета документов работник МФI{, принимающий их,

проверяет в присутствии работника уполномоченного органа соответствие и

количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату)
время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается

у работника МФIJ, второй - подлежит возврату работнику уполномоченного
органа. Информачия о получении документов заносится в электронную базу.

З.4.6.2. Результатом административной процедуры является переданный

уполномоченным органом результат предоставления муниципальной услуги
в МФЦ.

З.4.6.З. Максима-,rьный срок выполнения административной прочедуры
составляет 2 (два) рабочих дня.

З .4.6.4. Критериями принятия решениJI по данной административной
процедуре является подготовленный к выдаче заявителю результат
предоставления муниципальной услуги в МФЩ.

З.4.6.5. Результатом административной процедуры является получение
МФIJ результата предоставлениrl муницип.rльной услуги для его выдачи
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заявител ю.
З.4,7,Выдача (направление) заявителю результата предоставления

муницип€rльной услуги.
з.4.7.1, основанием для начr}ла административной процедуры является

принятие уполномоченным органом решения о предоставлении муниципальной

услуги либо об отказе в предоставлении муниципальноЙ услуги.
з.4.7 ,2. В случае обращения заявителя за предоставлением

муниципальной услуги через уполномоченный орган для получения результата
предоставления муниципмьной услуги заявитель либо представитель заявителя

прибывает в уполномоченный орган лично с документом, удостоверяющим
личность, документом, подтверждающим полномочия.

пр' выдаче результата предоставления муниципальной услуги
специаiIист уполномоченного органа:

устанавливает личность заявителя (личность и полномочия

представителя), проверяет н€Lпичие расписки ;

знакомит с содержанием документов и выдаёт их.
3,4.7.З. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги,

специапист уполномоченного органа в течение З (трех) рабочих дней с момента
согласования и подписания проекта мотивированного отказа в Irредоставлении

муниципальной услуги осуществляет выдачу письменного отказа

в предоставлении муниципа.,rьной услуги нарочно заявителю или направляет

письменныЙ отказ в предоставлении муниципа,rIьной услуги в адрес заJ{вителя

заказным письмом с уведомлением о вручении.
З .4.7 .4. Максимальный срок выполнения административной процедуры

составляет 5 (пять) рабочих дня.
З .4.7 .5. Критерием принятия решения по данной административной

процедуре является наJtичие решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги или решения о предоставлеIlии муниципальной услуги.

З.4.7.6, Результатом административной процедуры является наtrравление

посредством почтовой связи, либо нарочного вручения письменного отк€ва в

предоставлении муниципальной услуги или результата предоставления
муниципiulьной услуги.

Подраздел 3.5. Перечень административных процедур (действий),
выполняемых многофункциональными центрами предоставления

государственных и муниципальных услуr

Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие
административные процедуры (действия), выполняемые МФI-{:

информирование заявителя о порядке предоставления муниципальноЙ

услуги в МФI{, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальноЙ

услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной

услуги, а также консультирование заявителя о порядке предоставления
муниципальной услуги в МФЦ;

прием запроса (дшее - заявление) заявителя о предоставлении
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муниципalльной услуги и иных документов, необходимых для предоставления
мунициIIальной услуги;

передачу уflолномоченЕому органу заявления о предоставлении
муницип€rльной услуги и иных документов' необходимых для предоставления

муниципа.гlьной услуги;
прием результата предоставления мунициtIальнои услуги

от уполномоченного органа;
выдачу заявителю результата предоставления муниципапьной услуги,

в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих
содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам
предоставления муниципаJlьной услуги уполномоченным органом, а также
выдачу документов, включаrI составление на бумажном носителе и заверение

выписок из информационной системы уполномоченного органа.

Подраздел 3.б. Порядок выполнения административных процедур
(лействий) многофункчиональнь!ми центрами предоставления

государственных и муниципальных услуг

З.6.1, Информирование заявителей осуществляется посредством

размещения акryальной и исчерпывающей информации, необходимой для
получениJl муниципальной услуги на информационных стендах или иных
источниках информирования, а также в окне МФI( (ином специrLпьно

оборудованном рабочем месте в мФц), предназначенном для информирования
заявителей о порядке предоставления муницип:rльных услуг, о ходе

рассмотрения запросов о предоставлении муниципаJIьных услуг, а также для
предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте (а)
пункта 8 Правил организации деятельности многофункционаJIьных центров
IIредоставления государственных и муницип€lльЕых услуг, утвержденных
постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 rода
ЛЪ 1З76 (Об утверждении Правил организации деятельности
многофункциональных центров предоставления государственных
и муниципальных услуг).

З,6.2. Основанием для начала административной процедуры является

обращение заявителя в МФI-( с заявлением и документами, необходимыми для
предоставления муниципальной услуги, в соответствии с подразделом 2.6

раздела 2 административного регламента.
З,6.2.|. Прием заявления и документов в МФI-{ осуществляется

в соответствии с Федеральньlм законом от 27 июля 2010 года N9 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг),
а также с условиями соглашения о взаимодействии МФI{ с администрацией
(далее - соглашение о взаимодействии).

З.6,2.2. Работник МФЦ при приеме заявления о предоставлении
муниципальной услуги либо запроса о предоставлении нескольких
государственных и (или) муниuипальных услуг в МФI{, предусмотренного
статьей l 5. l Федера,чьного закона от 27 июля 20 l 0 года JYs 2 1 0-ФЗ



<Об органиЗации предоСтавлениЯ государствеНных и мунициrr€UIьных услуг>
(дапее - комплексный запрос):

УстаНаВлиВаеТЛичносТЬз€UIВиТелянаосноВаниипаспорТаГражДанина
российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность

заJIвителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет наJIичие соответствующих полномочий на получение

муницип€lльной услуги, если за получением результата услуги обрацается его

представитель;
проверяет правиJlьность составления комплексного запроса (заявления),

а также комплектность документов, необходимых в соответствии

с подразделом 2.6 раздела 2 административного регламента для предоставлениJI

муниципальной услуги;
проверяет на соответствие копии представляемых документов

(за исключением нотариально заверенных) их оригинаJIам (на предмет нalличия

подчисток или допечаток). Заверяет копии докумеЕтов, возвращает подлинники
заявителю;

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных
частью б статьи 7 Федераrьного закона от27 июля 2010 года Jф 210-Фз
<Об организации предосТавлениЯ государствеНных и муницип€Lпьных услуг>
(далее - документы личного хранения) и представленных заявителем, в случае,

если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного
хранения, а в соответствии с административным регламентом предоставления
муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа
личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии
с нормативнЫм правовым актом для предоставления муниципальной услуги
необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа
личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники
заявителю;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов,
предусмотренных настоящим административным регламентом, регистрирует
заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной

услуги, формирует пакет документов.
При приеме комплексного запроса у заявителя работник МФI\ обязан

проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципаJiьных

услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязжельными для
предоставления государственных (муниципмьных) услуг, получение которых
необходимо для получения государственных (муниuипмьных) услуг.,

),казанных в комплексном запросе.
В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность,

нормативно установленным требованиям или его отсутствия - работник МФI-{

информирует заявителя о необходимости предъявления документа,

удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной услуги
и предлагает обратиться в МФЦ после приведения в соответствие
с нормативно установленными требованиями документа., удостоверяющего
личность.
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З.6.2.З. При предоставлении муниципальной услуги по

экстерриториальному принuипу МФI {:

принимает от заявителя заявление и документы, представленные
заявителем;

осуществляет копирование (сканирование) документов, личного хранения
ипреДсТавленныхзаяВиТелеМ'ВслУЧае'еслиЗаяВителЬсаМосТоятелЬноне
представил копии документов личного хранения, а в соответствии
с административным регламентом предоставления муниципaшьной услуги для
ее предоставления необходима копия документа личного хранения
(за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом

для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление

нотари€lльно удостоверенной копии документа личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные образы

заявления, документов, принятых от заявителя, копий документов личного
хранения, принятых от заявителя, обеспечивая их заверение электронной
подписью в установленном порядке;

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий

направляет электронные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномоченным должностным лицом МФt{, в администрацию,
предоставляющую муниципальную услугу.

з.6.2.4, Критерием принятиJI решения по настоящей административной
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для IIредоставления муниципа,IIьной услуги, в соответствие

с настоящим административным регламентом.
з.6.2.5. Результатом исполнения административной процедуры является

регистрация запроса (заявления) и выдача заявителю расписки в получении

документов либо отказ в приеме документов, при выявлении оснований для
отказа в приеме документов (по желанию заявителя выдается в письменном
виде с указанием причин отказа).

Исполнение данной административной процедуры возложено
на работника МФЩ.

З.6,З. Передача уполномоченному органу, заявления о предоставлении
муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

3.6.З.1. Основанием для ЕачаJIа административной процедуры является

принятие МФIJ заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя
(пакет документов).

Передача пакета документов из МФЦ в уполномоченный орган,
осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на

основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату
и время передачи, заверяются подписями специалиста уполномоченного органа
и работника МФI].

3,б.3,2. Критериями административной процедуры по передаче пакета

документов в уполномоченный орган являются:
соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним
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документов, установленных заключенными соглашениями о взаимодеЙствии;

адресность направления (соответствие уполномоченного органа либо его

территоримьного отдела/филиала);
соблюдение комплектности передаваемых документов и предъявляемых

к ним требований оформления, rrредусмотренных соглашениями
о взаимодействии.

СпособоМ фиксации результата выполнения административной
процедуры является нмичие подписей специаJlиста уполномоченного органа и

работника МФI] в реестре.
З,6.З.З. Результатом исполнения административной процедуры является

получение пакета документов уполномоченным органом.
Исполнение данной административной процедуры возложено

на работника МФIJ и специ€ulиста уполномоченного органа.
З.6,4. Прием результата предоставления муницип€l1ьной услуги

от уполномоченного органа.
З,6.4.1. Основанием для начаJIа административной процедуры является

подготовленный уполномоченным органом для выдачи результат
предоставления муницип€шьной услуги, в случае) если муниципмьная услуга
предоставляется посредством обращения заявителя в МФIJ.

З.6,4,2. Передача документов, являющихся результатом предоставления
муЕиципальной услуги, из уполномоченного органа в МФI{ осуществляется
в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании

реестра, который составляется в 2 (двух) экземплярах и содержит дату и время

передачи документов. Заверяются подписями специаJIиста уполномоченного
органа и работника МФIJ.

З.6,4.З. Критериями принятия решения по настоящей административной
процедуре является готовность результата предоставления муниципальной

услуги к выдаче заявителю.
З.6,4.4. Результатом исполнения административной процедуры является

получение МФI-{ результата предоставления муниципальноЙ услуги для его
выдачи заявителю.

Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры является нzLпичие подписей специаJIиста уполномоченного органа и

работника МФI{ в реестре.
3.б.4.5. Испо.llнение данной административной процедуры возложено

на специil,.lиста уполномоченного органа и работника МФI \.

З.6.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципмьной

услуги, в том числе выдачу документов Еа бумажном носителе'
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФI]
по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным
органом, а также выдачу документов, включая составление на бумажном
носителе и заверение выписок из информационной системы уполномоченного
органа.

З.6.5.1. Основанием для нач€Lпа административной процедуры является
получение МФI_{ результата предоставления муниципальноЙ услуги для его
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выдач и заявителю.
мФЦ осуществляет выдачу збIвителю документов, полученных

от уполномоченного органа, по результатам предоставления
муниципальной услуги, а также по результатам предоставления
государственных (муниципальных) услуг, указанных в комплексном
запросе:' если иное не предусмотрено законодательством Российской
Федерации.

выдача документов, являющихся результатом предоставления

муниципitльНой услуги, в МФI-{ осуществляется в соответствии с условиями
соглашения о взаимодействии.

з.6,5,2. Работник мФЦ при выдаче документов, являющихся

результатом предоставления муниципальной услуги:
УстанаВЛиВаетличностЬзаяВителянаосноВанииПаспортагражданиЕа

Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность

заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет н€шичие соответствующих полномочий на flолучение

муниципальной услуги, если за получением результата муниципi}льной услуги
обращается представитель заявителя;

выдает документы, являющиеся результатом предоставления

муниципальной услуги, полученные от уполномоченного органа.

з .6.5.3. Работник МФI-{ осуществляет составление и выдачу заявителю

документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание

электронных документов, направленных в мФЦ по результатам
предоставления муницип€lJIьной услуги уполномоченным органом,
в соответствии с требованиями, установленными Правительством
Российской Федерации.

з.6.5.4. Критерием административной процедуры по выдаче

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги,
я вляется:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодеЙствии сроков

получения из уполномоченного органа, результата предоставления
муниципаJIьной услуги;

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся

результатом предоставления муниципальной услуги, требованиям нормативно-
правовых актов.

3.6.5.5. Результатом административной процедуры является выдача
заявителю документов, являющихся результатом предоставления
муниципмьной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является

личная подпись заявителя с расшифровкой в соответствуюшей графе расписки,
подтверждающая получение результата предоставления муниципальной услуги
заявите",lем.

Исполнение данной административной процедуры возложено на

работника МФI].
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Подраздел 3.7. Перечень административных процедур (лействий) при
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры (действия) в электронной форме:

получение информации о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги;

запись на прием в МФI-{ для подачи запроса о предоставлении
муниципzulьной услуги;

формирование запроса о предоставлении муниципмьной услуги;
прием и регистрацию администрацией запроса и иных документов,

необходимых для предоставления муницип.}льной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(безлействиЯ) органа (организации), должностного лица органа (организации)

либо государственного или муниципaшьного служащего.

Полраздел 3.8. Порялок осуществления в электронной форме,
в том числе с использованием Портала, административных процедур

(действий) в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона
от 27 июля 2010 года ЛЪ 210-ФЗ <<Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг>)

з.8.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления
муницип.ulьной услуги.

Информачия о предоставлении муниципальной услуги размещается на
Портале, официальном сайте (пр" ныIичии технической возможности)
и включает в себя:

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
мунициIlальной услуги, требования к оформлению указанных документов,
а также перечень документов, которые зaulвитель вправе представить
по собственной инициативе;

круг заявителей;
срок предоставления муниципальной услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги' порядок

представления документа, являющегося результатом предоставления
муницип€lльной услуги;

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги;

о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципапьной услуги;

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
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предоставлении Nlуниципальной услуги.
информация на Порта,rе, официальном сайте (при наJIичии технической

возможности) о порядке и сроках предоставлениJI муниципальной услуги
предоставляется заявителю бесплатно.

Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых

для предоставления муниципа,lьной услуги, а также отказ в предоставлении

мунициIIaIJIьной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для

предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией

о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на

Портале, официальном сайте (при наJlичии технической возможности).

|осryп к информачии о сроках и гrорядке lrредоставления муниципальной

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в

том числе без использования программного обеспечения. установка которого

на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или

иногО соглашениЯ с правообладателем программного обеспечения,

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию

заявителя, или предоставление им персон€шьных данных.
3.8.2. Запись на прием в МФIJ для подачи запроса о предоставлении

мунициIlаJIьной услуги.
в целях предоставления муниципальной услуги, в том числе

осуществляется прием заявителей по предварительной записи в МФЦ.
з.8.2.1. основанием для начала административной процедуры является

обращение заявителя на Региональный портал, Единый портал

многофункчионiLпьных центров предоставления государственных и

муниципальных услуг Краснодарского кр€Ul (даrrее - Единый портал мФц кк),
официальный сайт (при наличии технической возможности) с целью получения

муниципальной услуги по предварительной записи.
запись на прием проводится посредством Регионального портала,

Единого портаJIа мФц кк, официального сайта (при наличии технической
возможности).

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для
приема дату И время В пределах установленного в МФI( графика приема

заявителей.
МФIJ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с

норма,гивными правовыми актами Российской Федерации, указания цели
приема, а также rrредоставления сведений, необходимых для расчета
длительности временного интервzrла, который необходимо забронировать для
приема.

З.8.2.2. Критерием принятия решения по данной административной
процедуре является наJIичие свободных для приема даты и времени в пределах

установленного в МФI-{ графика приема з€ulвителей.
З,8.2.З. Результатом административной процедуры является получение

заявителем:
с использованием средств Портала, официального сайта (при наличии
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технической возможности) в личном кабинете заявителя уведомления о записи
на прием в МФЦ;

с использованием средств Порт€L,Iа МФЦ КК уведомления о записи

на прием в МФI-{ на данном портале.
з.8.з. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.
3,8.з.i. основанием для начаJIа административной процедуры является

авторизация заявителя с использованием учетной записи в Единой системе

идентификации и аутентификации на Портале, официа-lIьном сайте

(при наличии технической возможности) с целью подачи в администрацию
запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством
заполнения электронноЙ формы запроса на Портале, официальном саЙте (при

наличиИ техническоЙ возможности) без необходимости дополнительноЙ подачи

запроса в какой-либо иной форме.
На Портале, официальном сайте (при нiUIичии технической возможности)

размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей

электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля

электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной

ошибки и порядке ее устранения посредством информаuионного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.

З.8.З.2. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса и иных документов,

указанных в подразделе 2.6 раздела 2 административного регламента,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими наrtравление

совместного запроса несколькими заявителями;
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы

запроса;
сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений

в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму
запроса;

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений
заявителем с использованием сведений, размещеннь]х в Единой системе
идентификации и аутентификации и сведений, опубликованных на Портале,
в части, касающейся сведениЙ, отсутствующих в Единой системе
идентификации и аутентификации;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной

формы запроса без потери ранее введенной информации;
возможность доступа заявителя на Порта,rе, официальном сайте к ранее

поданным им запросам в течение не менее 1 (одного) года, а также частично
сформированным запросам - в течение не менее 3 (трех) месяцев.
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Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в

подразделе 2.6 раздела 2 административного регламента, необходимые для
tlредоставления муниципальной услуги, направляются в администрацию
посредством Порта;rа, официа,rьного сайта (rrри на"lичии технической
возможности).

з.8.з.з, Критерием принятия решения по данной административной
процедуре является корректное заполнение заявителем полей электронной

формы запроса о предоставJIении муниципмьной услуги в электронном виде.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством
заполнения электронной формы запроса на Порта;rе, официальном сайте

(при наличии технической возможности).
3.8.З.4, Результатом административной процедуры является получение

администрацией в электронной форме заявления и прилагаемых к нему

документов rrосредством Портаrа, официального сайта (при нмичии
технической возможности),

3.8.4, Прием и регистрация администрацией запроса и иных

документов, необходимых для предоставлеItия муниципа,льной услуги.
3.8.4.1. Основанием для начаJIа административной процедуры является

получение администрацией заявления и прилагаемых к нему документов,
направлеt{ных заявителем посредством Портала, официального сайта

(при наличии технической возможности),
Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для

trредоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без

необходимости повторного представления заявителем таких документов на

бумая<ном носителе.
Срок регистрации запроса составляет 1 (один) рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и

регистрации администрацией электронных документов, необходимых для
предоставлениr{ муниципальной услуги.

При отправке запроса посредством Портала, официального сайта
(при наличии технической возможности) автоматически осуществляется

форматно-логическая проверка сформированного запроса, после заполнения
заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении
некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке её устранения
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной

форме запроса.
При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер,

по которому в личном кабинете заявителя посредством Портала заявителю
будет прелставлена информачия о ходе выполнения ук€ванного запроса.

После принятия запроса администрацией запросу в личном кабинете
заявителя посредством Порта.lrа, официального сайта (при наличии технической
возможности) присваивается статус, подтверждающий его регистрацию.

При получении запроса в электронной форме специа-пистом

уполномоченного органа проверяется на_пичие оснований для отказа в приеме
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запроса, предусмотренных настоящим административным регламентом,
При наличИи хотЯ бы одногО из указаннЫх оснований специаJIист

уполномоченного органа в срок, не превышающий срок предоставления

муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов
для предоставления муниципальной услуги.

з,8.4.2. Критерием принятия решения по данной административной
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов'
необходимых д,Iul предоставления муниципальной услуги.

з.8.4.3. РезультатоМ административной процедуры является регистрация
поступивших в администрацию в электронной форме заявления и прилагаемых

к нему документов.
3,8.5. Получение результата предоставления муниципальнои услуги,
3.8.5.1, основанием для нача.па административной процедуры является

готовый к выдаче результат предоставления муниципальной услуги.
в качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель

по его выбору вправе получить:
мотивированный отказ в предоставлении услуги в форме электронного

документа, подписанного главой администрации с использованием усиленной
квалифицированной электронной подписи ;

мотивированный отказ в предоставлении услуги на бумажном носителе,

ЗаявителЬ вправе получитЬ результат предоставления муниципальной

услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе

в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.
з.8.5.2. Критерием принятия решения по данной административной

процедуре является наличие результата предоставления муниципальной услуги,
который предоставляется заявителю,

3.8.5.3. Результатом административной процедуры является выдача

(направление) заявителю документов, явJIяющихся результатом предоставления
муниципirльной услуги.

3.8.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
з.8.6. l. основанием для начала административной лроцедуры является

обращение заrIвителя на Портал, официальный сайт (при наJIичии технической
возможности) с целью получения муниципальной услуги.

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе

предоставления муниципальной услуги.
Информачия о ходе предоставления муниципальной услуги направляется

заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий l (ошого)

рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на

адрес электронной почты или с использованием средств Портала,
официального сайта (при наличии технической возможности) по выбору
заявителя.

3.8.6.2. При предоставлении муниципаJIьной услуги в электронной

форме заявителю наrrравляется:

уведомление о записи на прием в уtlолномоченный орган или МФI{,
содержащее сведения о дате, времени и месте приема;
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уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги. содержащее

сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для
предоставления муниципмьЕой услуги, и начале процедуры предоставления
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме

запроса и иных док)ментов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
уведомлеЕие о результатах рассмотрения документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии

положительного решения о предоставлении муниципальной услуги
и возможности лоJlучить результат предоставления муницип€1,rIьной услуги
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципаJIьной услуги.

3.s.6.з, Критерием принятия решения по данной административной

процедуре являетсЯ обращение збIвителя на Портал, официальный сайт

(при наличии технической возможности) с целью получения муниципальной

услуги.
з.8.6.4. Результатом административной процедуры является получение

заявитеJIем сведений о ходе выполнения запроса в виде увеломлений на адрес

электронной почты или в личноN{ кабинете на Порталеl, официальном сайте

(при наличии технической возможности) по выбору заявителя.

3.8.7. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной

услуги.
3.8.7. 1, основанием для нач€Lча административной процедуры является

окончание предоставления муниципальной услуги заявителю.
заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество

муниципаrьной услуги на Портале, официальном сайте (при наJIичии

технической возможности) в случае формирования запроса о предоставлении
муниципальной услуги в электронной форме.

з.8.7,2. Критерием принятия решения по данноЙ административной
процедуре является согласие заявителя осуществить оценку доступности и

качества муниципальной услуги, с использованием средств Портала,

официального сайта (при наличии технической возможности).
3.8.7.з, Результатом административной процедуры является оценка

доступности и качества муниципальной услуги на Портале, официальном сайте

(при наличии технической возможности).
3.8.S. !,осулебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(безлействия) органа (организации), должностного лица органа (организачии)

либо муниципzLпьного служащего.
З.8.8.1. Основанием для начшIа административной процедуры является

обращение заявителя в администрацию с целью получения муниципальной

услуги.
Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения

и действия (бездействие) администрации, уполномоченного органа,

специ€Lписта уполномоченного органа, муниципального служащего
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в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года

N9 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг) с использованием Портала, официа.,rьного сайта (при

наJIичии технической возможности), обеспечивающей процесс досудебного
(внесудебного) обжмования решений и действий (бездействия), совершенных
при предоставлении государственных и муницип€Lпьных услуг органами,
предоставляющими государственные и муниципаJIьные услуги, их

должностными лицами, государственными и муниципаJIьными служащими
с использованием информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>

(далее - система досудебного обжалования),
при направлении жалобы в электронном виде посредством

системы досудебного обжалования с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет)), ответ заявителю (представителю
заявителя) направляется посредством системы досудебного обжалования, а

также способом, указанным заявителем при подаче жа,,lобы.

3.8.8.2. Критерием принятия решения по данной административной
процедуре является неудовлетворенность заявителя решениями и действиями
(бездействиями) администрации, уполномоченного органа, специаJIиста

уполномоченного органа, муниципального служащего.
З,8.8.З. Результатом административной процедуры является направление

rкалобы заявителя в администрацию, поданной с использованием системы

досудебного обжалования в электронном виде.

Подразлел 3.9. Порядок предоставления варианта муниципальной

услуги <<Исправление допущенных опечаток п ошибок в выданных в

результате п редоставления муниципальной услуги документах>)

3.9.1. Основанием для начаJlа административной процедуры является

получение уполномоченным органом заявления об исправлении допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной

услуги документах (дшrее - заявление об исгlравлении допущенных опечаток
и ошибок).

3.9.2. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок
подается в произвольной форме и должно содержать следующие сведения:

наименование администрации, и (или) фамилию, имя, отчество
(последнее - при наличии) главы администрации, выдавшей документ,
в котором допущена опечатка или ошибка;

фамилию, имя, отчество (последнее - при на..,Ilичии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

реквизиты документов, в которых заявитель выявил опечатки и (или)
ошибки;

краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате
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предоставления муниципальной услуги документе;

указание способа информирования заявителя о ходе рассмотрения
вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, выявленных заявителем, и

замене документов, а также представления (направления) результата

рассмотрения заявления либо уведомления об отк€Iзе в исправлении опечаток и

(или) ошибок.
з.9.3. к заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок

прилагаются:
копия документа, в котором допущена ошибка или опечатка;

копия документа, подтверждающего полномочия представителя

заявителя, - в случае представления интересов заявителя представителем,
з.9.4. Срок исправления допущенной опечатки и ошибки не может

превышатЬ 5 (пяти) рабочих дней со дня представления в уполномоченный
орган заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок,

з.9.5. В случае отказа уполномоченного органа в исправлении

допущенных ими оtIечаток и ошибок в выданнь]х в результате предоставления

муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока

таких исправлений, заявитель в праве обратиться с жалобой на данный отказ.

жалоба, поступившая в уполномоченный орган об исправлении

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения

установленного срока таких исправлений, подлежит рассмотрению в течение

5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
3.9.6, По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из

следующих решений:
жалоба удовлетворяется в форме исправления допущенных опечаток и

ошибок в выданных в результате предоставления муниципаJIьной услуги;
в удовлетворении жалобы отказывается.

РаздеЛ 4. ФормЫ контролЯ за исполненИем административного регламента

Подраздел 4.1 Порялок осуществления текущего контроля
за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами,

муниципальными служащими полоя(ений административного регламента
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к

предоставлению муниципальной услуги, а таюке принятием ими решений

4. 1.1. [олжностные лица, муниципмьные служащие, специ€rлисты,

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, руководствуются
положениями настоящего административного регламента.

в должностных инструкциях лиц, участвующих в предоставлении
муниципапьной услуги, осуществляющих функчии по предоставлению
муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности,
ответственность, требования к знаниям и квмификации.

Лица, указанные в пункте 4.1.1 подраздела 4.1 настоящего раздела
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административного регламента, участвующие в предоставлении
муниципальной услуги, несут персонtшьную ответственность за исполнение

административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим

административным регламентом. При предоставлении муниципальной услуги
заявителю гарантируется право:

на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях
оказания муниципальной услуги;

защиту сведений о персон€ulьных данных;
уважительное отношение со стороны должностных лиц, муниципаJIьных

служащих, специ€UIистов.
4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,

определённых административными процедурами, по предоставлению
муниципальноЙ услуги лицами, указанными в пункте 4.1.1 подраздела 4.1

настоящего раздела административного регламента, осуществляются постоянно
непосредственно заместителем главы администрации, координирующим работу

уполномоченного органа, путём проведения проверок.
4. 1.з. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной

услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку

ответоВ на обращениЯ заявителей, содержащих жалобы на деЙствия
(бездействие) и решения должностных лиц, муttиципа"lьных служащих,

ответственньlх за предоставление муниципальной усJryги.

Подразлел 4.2. Порялок и периодичность осуществления плановых и

внеплановых проверок полноты и качества предоставления
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальнои

услуги включает в себя проведение плановых и внеллановых проверок.
Плановые и внепла!{овые проверки моryт проводиться главой

администрации, заместителем главы администрации, координирующим работу
уполномоченного органа.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления
муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утверждённым
графиком, но не реже 1 (одного) рша в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и

физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставлеЕия муниципмьной услуги, а также на основании документов и

сведений, указывающих на нарушение исполнения настоящего
административного регламента,

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего

административного регламента, нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципaulьной услуги;
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проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнениrI

административных процедур;
выявляются нарушения прав заявителей' недостатки, допущенные в ходе

предоставлен ия муниципальной услуги.

Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц,
муниципальных служащих, специалистов, участвующих в предоставлении

муниципальной услуги, за решения и действия (безлействие),
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальнои услуги

4.З.1. По результатам проведённых проверок в случае выявлениJI

нарушениЯ порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей

ВиноВныелицаприВлекаюТсякотВеТсТВенностиВсоответстВии
с законодательством Российской Федераuии, и принимаются меры по

устранению нарушений.
4.3.2.!,олжностные лица, муниципмьные служащие, специалисты,

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную

ответственность за принятие решений и деЙствий (бездействия), принимаемых
(осуществляемых) при предоставлении муницип€rльЕой услуги.

4.3.3. Персональная ответственность устанавливается в должностных
инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.

Подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и

формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе
со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4,1, Контроль за предоставлением муницип.Ulьнои услуги
осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности

действий, определённых административными процедурами по исполнению

муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами путём
проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами

уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации,
краснодарского края, муницип€rльных правовых актов администрации, а также

положений настоящего административного регламента.
Проверка также может проводиться по конкретному обращению

гражданина или юридического лица.
lIорялок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

должны отвечать требованиям непрерывности и действенности
(эффективности),

Граждане и юридические лица могут контролировать предоставление
муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о

результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.
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РаздеЛ 5..ЩосулебнЫй (внесулебный) порялок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
уполномоченного органа, МФЦ, а также их должностных лиц,

муниципальных служащих, работников МФЩ

подраздел 5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на

досудебное (внесулебное) обжалование действий (бездействия) и (или)

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления
муниципальной услуги

Заинтересованное лицо имеет право яа досудебное (внесудебное)

обжалование решений и действиЙ (бездействия), принятых (осуществляемых)

администрацией, уполномоченным органом, должностным лицом,

муниципальным служащим, МФЩ, работником МФЩ в ходе предоставления

муницип€шьной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование),

Подразлел 5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования змвителем

решений и действий (бездействия) администрации, уполномоченного органа,

должностного лица, муниципального служащего, МФI_{, работника МФI]
является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или

осуществлённое ими в ходе предоставлениlI муниципаitьной услуги, в

результате которых нарушеньi права заявителя на получение муниципальной

услуги, созданЫ препятствиЯ к предоставлению ему муниципальноЙ услуги,
5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих

слу чаях:
нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципаJlьнои

услуги, запроса, указанного в статье l5.1 Федерального закона от 27 июля

2010 года N9 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципа_пьны х услуг>l
требования у заявителя документов или информации либо осуществления

действий, trредставление или осуществление которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовьlми актами Красноларского крuш, муницип€ulьными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги;
отказа в приёме документов, представление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации,, нормативными
правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
требования с заявителя при предоставлении муниципаJIьной услуги

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, норма,гивными правовыми актами Краснодарского края,

муниципальными правовыми актами;
нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам
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предоставления муниципальной услуги;
нарушения срока предоставления муниципаJlьной услуги;
отказа в предоставлении муницип€rльной услуги, если основания отказа

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами Краснодарского края,

муниципaLпьными правовыми актами;
отказа администрации, уполномоченного органа, должностного лица,

МФI_{, работника МФI-{ в исIlравлении допущенных ими опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
либо нарушения установлеIlного срока таких исправлений;

приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Фелерации, законами и иными нормативными правовыми актами

Краснодарского крм, муниципальными правовыми актами;
требования у заявителя при предоставлении муницип€lльной услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывались при первоначаJIьном отказе в приёме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципмьной услуги., за исключением случаев, предусмотренных
Федеральным законом от 27 июля 2010 года N,l 210-ФЗ <Об организации
предоставJIения государственных и муниципальных услуг).

В указанных случаях досудебное (внесудебное) обжалование заявителем

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФI-I, возможно в случае,

если на МФI{, решения и деЙствия (бездеЙствие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном
объёме в порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27 июля 2010 года Nq 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг).

Подраздел 5.3. Органы, организации и должностные лица,

уполномоченные на рассмотрение жалобы, которым может быть
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесулебном) порядке

5,З. l . Жzr-побы на решения, принятые администрацией, заместителем
главы администрации,, координирующим работу уполномоченного органа,
подаются главе Лабинского городского поселения Лабинского района.

Жалобы на действия (бездействие) уполномоченного органа подаются
главе Лабинского городского поселения Лабинского района или заместителю
главы администрации, координирующему работу уполномоченного органа.

Жалобы на действия (бездействие) должностных лиц, муниципiLпьных
служащих подаются главе Лабинского городского поселения Лабинского

района заместителю главы администрации, координирующему работу
уполномоченного органа.
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5.3.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ
подаются руководителю этого МФIJ. Жалобы на решения и действия
(бездействие) мФЦ подаются r{редителю МФЩ или должностному лицу,

уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.

полразлел 5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. основанием для начаJIа процедуры досудебного (внесулебного)

обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на

бумажном носителе, в электронной форме, в уполномоченный орган или

уполномоченному лицу по рассмотрению жа,лобы.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации,

уполномоченного органа, должностного лица, муниципального служащего,

может быть направлена по почте, через мФц, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта

администрации, Портала, а также может быть принята при личном приёме

заявителя.
5.4.3.Заявителю обеспечивается возможность направления жа,чобьi

на решения и действия (бездействие) администрации, уполномоченного
органа, должностного лица, муниципаJIьного служащего в соответствии
со статьёй l l .2 Федерального закона от 27 июля 2010 года N9 2 1 0-ФЗ
<Об органиЗации предосТавления государственных и муниципаJIьных услуг)
с использованием портала федеральной государственной информационной
системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования

решений и действий (бездействия), совершённых при предоставлении
государственных и муниципальных услуг органами], предоставляющими
государственtIые и муниципальные услуги, их должностными лицами,
госуларственными и муниципаJIьными служащими с использованием
информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - система

досудебного обжалования).
5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника

МФI{ может быть направлена по почте, с использованием информаuионно-
телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта МФIJ, Портала, а

также может быть принята при личном приёме зaUIвителя.

5.4,5. В случае подачи заявителем жалобы через МФЩ обеспечивает
передачу жалобы в администрацию, уполномоченный орган в порядке и сроки,
которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и

администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления
жацобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную ycJryry,

уполномоченного органа, должностного лица, муниципального служащего,
МФI-{, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие)
которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
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жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения

о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)

и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю,

за исключением случая, когда жалоба направлена посредством Портала;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)

аДМиНистрации,УПолноМоЧенногооргана,ДолжносТноголица'МУницИпалЬного
служащего, МФЩ, работника МФЦ;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решениями
и действиями (бездействием) администрации, уполномоченного органа,

должностного лица, муниципального служащего, МФL{, работника МФI-{,

ЗаявителеМ моryТ бытЬ представлены документы (пр" на"rичии),

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Подраздел 5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба подлежит рассмотрению в течение l5 (пятнадцати) рабочих лней
со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа администрации,

упол номоченного opt,aнa, МФЩ, в приёме документов у заявителя либо в

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования

нарушениЯ установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти)

рабочих дней со днlI её регистрации.

Подраздел 5.6. Перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации

основания для приостановления рассмотрения жмобы отсутствуют.

Подраздел 5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жмобы принимается одно из

следующих решений:
жа_лоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решениrI, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате fiредоставления муниципальной услуги документах, возврата

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского кр€ц, муниципаJIьными правовыми актами;

в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7.2.Администрация, уполномоченный орган, должностное лицо

отказывают в удовлетворении жалобы в случае:
fi:l"lичия вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же

предмете и по тем же основаниям;
подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке,
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установленном законодательством Российской Федерации;
наJIичия решения по жаrrобе, принятого ранее в соответствии

с установленными требованиями в отношении того же заявителя и по тому же

предмету жалобы.
5.7.3. мФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии

с основаниями, предусмотренными Порядком.
5.7.4.АдмиНистрация, уполномоченный орган, должностное лицо

оставляют жалобу без ответа в следующих случtшх:
наJIичия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз

жиЗни'здороВЬюииМУЩестВУДолжностногоЛица'атакжечленовеГосеМЬи;
отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы,

фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя,

указанного в жаJIобе.
5.7.5. мФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями,

предусмотренными Порядком.
5.7.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения

жалобы признаков состава административного правонарушения ипи

преступления должностное лицо, работник, наделённые полномочиями по

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы

в органы прокуратуры.

Подразлел 5.8. Порялок информирования заявителя
о результатах рассмотрения жалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного
в пункте 5 .,7 .| подраздела 5 ,,7 настоящего р€вдела административного

регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жапобы.

В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе

заявителю, указанном в абзаце первом настоящего пункта, даётся информация о

действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муницип€rльную

услуry, уполномоченным органом, мФЦ в целях незамедлительного

устранениЯ выявленныХ нарушениЙ при оказании муниципальноЙ услуги, а

также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается
информачия о дальнейших действиях, которые необходимо совершить
заявителю в целях по.lучения муниципальной услуги.

В с:lучае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе

заявителю, указанном в абзаце первом настоящего пункта, даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информачия о порядке обжалования принятого решения.

5.8.2. В случае, если жалоба была направлена в электронном виде

посредством системы досудебного обжалования с использованием
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, ответ заявителю
направляется посредством системы досудебного обжалования.
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подраздел 5.9. Порялок обжалования решения по rкалобе

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (безлействие),

принятые (осуществляемые) администрацией, уполномоченным органом,

ДолжностныМлицоМ'Муницип.rлЬныМслУжаЩиМВхоДеПреДостаВлениlI
муниципмьной услуги в Суд, в порядке и сроки, установленные
законодательством Российской Федерации.

подраздел 5.10. Право заявителя на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

полраздел 5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Портала

Информаuию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут
получить на информационных стендах, расположенных в местах
предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации,
в МФI_{, на Портале.

Подразлел 5.12. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
порядок досудебного (внесулебного) обясалования решений и действий

(безлействия) оргапа, предоставляющего муниципальную услугу, органа,

участвующего в предоставлении муниципальной услуги, МФЦ,
а также их должностных лиц

Нормативные правовые акты, реryлирующие порядок досудебного
(внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия), принятых
(осуществленных) в процессе предоставления муниципа"lьной услуги:

Федершrьный закон от 2'7 июля 2010 года Ns210-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципaulьных услуг);

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября
2012 года Л9 1198 <О федеральной государственной информационной системе,
обеспечиваюцей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и

действий (безлействия), совершённых при предоставлении государственных и

муниципальных услуг);
постановление главы администрации (ryбернатора) Краснодарского Kp.uI

от 1l февраля 201З года Ns 100 (Об утверждении Порядка подачи и

рассмотрения жа,тоб на решения и действия (бездействие) исполнительных

ЗаявителИ имеют право обратиться в администрацию, уполномоченный
орган, МФЩ за получением информации и документов, необходимых для

обоснования и рассмотрения жмобы в письменной форме по почте,

с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет,

официапьного сайта администрации, официального сайта МФЩ, Порта,ла,

а также при личном приёме заявителя.
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государственные услуги,
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власти Краснодарского
их должностных лиц

предоставляющих
государственных

В.А, Прокопенко

края,
либо

гражданских служащих Краснодарского края, многофункционального центра,

работников многофункционального центрa>).

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения l .L
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ФОРМА ЗАЯВЛЕНИrI
о предоставленши в собственность бесплатно земельЕого участка

на территорип Л9бинского городского поселения Лабинского района
(лJя юридпческrrI .1rrц)

Приложение 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной

услуги <Предоставление
земельного участка,
находя щегося в государс] венной
или муниципальной
собственности, гражданину или
юридическому лицу в
собственность бесплатноr,

Главе Лабинского городского поселения
Лабинского района

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка

на территории Лабшнского горолского поселения Лабинского района
(для юрилическпх лиц)

(лолное наименование юридического лица (заявителя)

(место нжоrцения юридического лица)

(государственный регисФационный номср залиси о государсгвенной регистрции юр}цического лица
в Едином государсгвенном р€есгре юридичеоких лиц за искJIючением сrц/чаев, есJIи заявгтелем

явlJlяется иностт,анное юридическое лицо)
в лице действующего ца основании

Банковские реквизиты:
инlI

(доверенности, уставs или др,)

(кроме иностранных юридических лиц)
р/с
в банке
Бик окпо оквэд__
кор./сч.

Проurу предоставить земельный участок в собственность бесплатно
на основании:
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(основапие предосгавлеяия земФьног0 )лrасппа бео проведевия торгов из чисJIа проryсмФренных
сгатьей з9,5 земельяою кодекса Российской Федерации основаиий*)

Сведения о земельном участке:
кадастровый номер:
п"цощадь:

адрес:

(рекв}вrгы решения об изъятии земельноrо учаgгкs lд, посуддрстюнньж rUrи муниципальных ц/)кд в
сJryча€, есJlи земельный учасIDк предосгавляется взамен з€мФъною участка, изымаемоm для

государственньв или мувиципальяых яуrrц)

(ц9ль ислользования земельного участка)

(реквизиты решения об угверr<дении докумеЕтв терряmриsJIьяого шIанирования и (или) прекга
планировки территории в случае, есrIи земаlьный учасюк предоgтавJtяgтся дIя размещения объекIов,

преryсмоФенньrх этим докумеrrюм и (или) 
"гим 

проекгом)

(реквизtiты решения о предвАрительном согласовании предосmвлениrt земеJIьного )лlастка в случае,
если ислрашиваемый земельный участок образовывlшся или его Фчшицы )лоч}ялись flаосновании

данного решения)

(перечень зданий, сооружений, раслоложонных на указанном земельном участке, с уке}анием их
кадасrровых (условных инвекmрIjых) номеров и адресньrх ориектиров)

Почтовый адрес для связи с зiUIвителем:

Адрео электронной почты для связи с заявителем:
Телефон (факс) лля связи с зaцвителем:
Уство предупреждеЕ о возможЕьц причинах возврата заJIыIеция или отказа

предост,lвпеIlии муниццrIальЕой услуги.
Документы, представлеяные мвой дLя предоставJIенлtя земеJьного )цастка,

сведевшl, указаЕIIые в змвланиr, досmверны.

Заявитель:
(должносl'ь, фамилия, имя, отчество предсmвителя юридического лица, подпись, печать)

м.п.

заместитель
лабинского

главы адмиЕистрации
городского лоселения В.А. Прокопенко
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Приложение 2

к административному

регламенту предоставления
муниципа.льной услуги
<Предоставление земельного

участка, нalходяцегося в
государственной или
муниципальной собственности,
гражданину или юридическому
лицу в собственность
бесплатно>>

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о предоставлениш в собственцость бесплатно земельного участка

на территории Лабинского городского поселения Лабинского района
(для фиrических ,rиц)

Главе Лабинского городского поселения
Лабинского района

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставленпи в собственность бесплатно земельного участка

на территориш Лабинского городского поселения Лабинского района
(лля фпзпческих лиц)

(фамилия, имя, отчество заявителя)

(ýlесто rкительства заявителя)

инtl

Наименование доk}ментаl удостоверяющего личность заявителя :

серия _ номер вы-.lан

в лице
(фамилия, имя, огчество представrrЕ.'Iя заявrгrеля)

деЙствуощего на основании
(доверенности или др.)

Прошу предоставить земельный участок в собственность бесплатно
на основании:

(основанио предосmвления земеJIьяого )ластка бсз прведения торгов из числа преryсмогровных
gmтьей 39.5 Земельного ,(одексо Российской Фодераrии оснований*)
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Сведения о земельном участке:
кадастрвый номер:
площадь:
адрес:

(реквизигы решеви, об изъяпtи земельноm участка д,lя государственных или муниципальных rrукд
в случае, если земельнь!й учаgrок предосйsляется взамен земФъноm участка, изымаемого д,tя

госуда[ютъенных иJtи муниципальных нуr.д)

(цель использованйя земельного участка)

(реквизиты решения об )тверждении докумеrrга терряIоримьного 11ланирования и (или) проек-rа
планировки территории в случае, если земельный учасгок предостамяется дrя размецения объектов,

пред/,смотенных этим доIryмеrlIом и (или) этим проектом)

(реквизt{rы ршения о предварите.льном согласомtlии пр€доставлешл, земеJlьного )лlастка в cJDлire,
если испрашимемый земельный учасmк бразовывzшся или ею граниlщ )дочнялись на осномнии

дlшного решения)

(перечень зданий, сооружений, расположенных на указанном земельном участке, с указанием их
кадастровьж (условных инвентарных) номеров и адресных ориеtrгиров)

Почтовый адрес дтя связи с за.,Iвителем:

Адрес электронной почты для связи с заявителем (при наличии):

Телефон (факс) лля связи с з.цвителем:
В соответствии с Федеральным законом М l52-ФЗ от 27 июля 2006 года

<<о персональных данных)) подтверждаю свое согласие на обработку моих
персональных данных.

Я устпо предупреждеп(а) о возмоlr<пьп< прп.шпФ( возврата заявлеЕия lilпи отклв
в пр€достаsлении муЕиципаJьIiой услуги.

ДокумеЕты, представленЕые мной дв предоспвления земедьного участка,
и свед€Еия, указаЕвые в змвлФlиц достовервы.

Заявитель:
(фамилия, имя, отчество змвителя иJ,lи предсmвителя змвителя, подпись)

* Преаосгавлевие земельноm )ластка, кlхоlццеmс, в mсударстsеfiноЯ Ilли муниципмьной
собствеrlяосIи, Фажданину ши юрrцичесхому лшry в собсгв€ннос-ть бесплагно на освовании решения
упоJIномоченноm орmна осуцlеста/,rяетс, в случlе пр€досгавленп, в соотвсгствии со сптьей 39,5 Ъмельноr0
кодекса Российской (ьдерации:

2) земельного участка религиозной орmнизации, }rмеющей в собствеяности здан}UI иJIи сооруж€rи'
религиозного или благотворит€льного назначения, расположенные на таком з€мельном учасгке;

з) земельного у,lасгха, образовltявого в соответствии с проекmм межемяия терриюрии и явJlяюцегося
земельным участхом обцело назначениr, располоr{енlшм в rравяцах т€рр}rгOрии ведения грая(данами
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садоводства }lJIи огорIцичеgгва дл, собgгвеяБlх Еужд, в обцryю дол€вую собственность лrtЕм, яаJIяющимся

софтяеяпиками земельIях участков, рsсположеннъD( в I?анпIЕх тrкой террrюрий, црпорциональЕо lrлощадIl

4) TMalbHom расгка граждавпlу по псt€ч9яип IDпи лот со llм предосmмевп' ему земФьноrо уч'lстка в

бсзвозмсздное пользование в соотаетсгяпя с l1одIункюм б пуfiкга 2 сtатъи 39.10 земольвоm кодоI(са Российской

ФедФации при уФIовии, что fiот ФФшцпин использовал mкой зомольвй учаоюх в уIФашшй пориод

всооlветсmии с усmновленrъlм разрешёяtшм использOванием;
5) земельного участка тажданипу по истач€нrи пяги лег со дlя пFrедосmэленпя ему земельяоrD )лrаgгка

в безвозмездное пользование в соответствии с подпункmм 7 ryнкm 2 сmтьи 39,10 Земельного кодекса

Российской Федерацйи лри условии, чm зтот граждаяин использовful такой земелышй учsсmк в указаяIяй
период в соответствии с усmношенным рlврешёнБш испоJIьзоваяIIем и работал по осяовиому месry рботы
в муниципUrьном образованrи и по спецжшьностпl коюрые опредеJIены заl(овом субъекв РоссIйской

Федераш]иl
6) земельного уqастка гражданам, шеющ&{ тЁх и более деЕfi, при установлении захоIrом субъекга

РоссиПскоf, Федерации соответgгвуюIц}о( слуqа, и порядка прэдоставлеяпя земельных участков в собgгэенносгь
бесплатно;

7) земельпого участка иным нс указдпfiм в подпуяю€ б яастоrщей сгатьrr grд€льным хат€гор}Ulм грzDкдан
и (t]ли) нехоммерческ!дlt орmнизаllt{ям, созданвым Фажддцrrи, в случаях, пре.ryсмогренrшх фдеральIшми
зЕкончlмц отдеJIьным катеmршм грах(дан в случалq прсryсмmрGнаых законами субь€кmв Россrrйской
iЬдераIши;

8) земельноrý участка, предосmменноm репигяозной орmнtlзации м праве постэянноm (бессрочноm)
пользования и предr:вначенноm для сельскохозяfiственного проlвводсгв3, 

'Iоfi 
органrзации в случмх,

преlryсмотреняых зzконами субьеmов РоссийскоЯ Федерацил;
I0) земельвого участка s соотsетствпи с Федеральr.ым законом от 24 шоля 2008 rюда Л9lбl-ФЗ

(О содейсгвии развmшо жшшщвоm строитеJIьст8D;
l l) земельного учаФка, включенноr0 в гряищI террптории иввовацrонного научно-техноJIоги!tеского

цента, фовд/, созданному в соотзетствии с Федеральным
1€хнологических центрах и о внесении измеяений в oтдельвне захо

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения

(Об инновацпонных научно-
аmы Российской Федерации>,

В.А, Прокопенко
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Приложение 3

к административному

регламенту предоставления
муниципальной услуги
<Предоставление земельного
участка, находящегося в
государственной или
муниципальной
собственности, грiDкданину
или юридическому лицу в
собственцость бесплатно>

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о прекращенпп права аренды земельного участка, (находящегося в

муницппальЕой собственностп, земельного участка, государственfl ая
собственность на который не разграничена и ]емельного участка,

находящегося в федеральной собственности, полномочllя по управлению
распоряженпю которыми переданы органам государственной власти

Красноларского края)

Главе администрации
Лабивского городского поселения

(Ф.И,О. должностпого лпца)

(Ф.И,О. змвите,пя)

(паспорr: серия, цомер, кем вьцав, дата
вьцачи)

проживающего по адресу:

ЗАЯВЛЕНИЕ
о прекращепии права аревды зеDtе"Iьяого участка, (rrаходящегося в Dlуниципальяой
собственности, земе.пьного участка, государственная собственность па Nоторыit lle
ра]граничепд и te]tlejlbHoгo участка, находяшегося в федераlrыrой собственностп,

по.,Iноllочля tlo !,tlравJепию и распоряrкению которыми персдапы органа}t
государствепttой влдсчДц1:19qlцg9lцрu")

(Еух(яое подчеркЕуть)

его приобретепием в собственность бесплатво.в связи с

я,

\lecTo житсльства:
(фаlrилия, имя, отчество заявителя)
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докумевт, удостоверяющий личЕость:

Феквизиты докумеЕта, удостоверяющего личЕостьi

вид докумепта, серия (при наличии), gомер, дата вьцачи, орган, выдавший документ)
почтовый адрес дIя связи;
адрес электрояной поlrты:
контактЕый телефон:
в лице

(фамилия, l.оlя, отчсство цредставЕтеJц- в cJlyrrаo, осли заrIвлеЕие подписatцо
представrrтелем)

являясь ареЕдатором земеJтьЕого уqастка на основанши:

Феквизиты правоуст€tнавливающих и правоудостоверяюцих докумевтов ла земельный
участок: вид документа, дата, яомер, оргЕlII, вьцавший докумецт)

прошу прекратить право ареЕды земельного участка плоцадью кв. t1.
(., калаотровым номером
и ра9торгЕrть договор аревдд эюго земеJIьвого участка в связи с его приобрсгепЕем

в собственвость б9сплатпо.
Подтверждаю свое согласие, а такr(е согласие пр9дставляемого мпою лпца на

обработку персоцаJ!ьвых дапньп< (сбор, систематизацию, н!lкоплеttие, хранение, уточнеЕи9
(обновление, изменение), использовацие, расЕространеrше (в том числе передачу),
обездичиваяие, блоrороваrrие, уЕиttтожецие персовдльЕьD( дацЕьтх, а такr(е соверцецrе
trпblx деЙствхЙ, необходимых дrrя обработки персовальцIiц дlлшl!Ф( в рамках пр€доставJIеЕия
государсfiенцой усrryги), в том lмоле в €lвтоматизироваппом режцме, вк,люqая пршflтие
решений Еа их осIlове департамевтом пмуцественЕых отЕошецшй Красподарского крм в
целях предостaвлеяия государственЕой услугц.

Настоящим также поmверхдаю, что: сведеция, указавЕые в настOящем заявлецIiи, на
дату цредставлеЕия завления досюверrы; докумсяты (копиrr докуr,rегтов) и содержащиеся в
них сведеЕия соответствуют уст€шlо&пеЕвым зlцоЕодатеJБстЕом Россцйской Федерацltи
требованияr,r, в том чисде ука:lаявые сведеlIlL достоверЕы.

(подпись) (инициалы, фамилия)

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения В.А. Прокопенко

(даrа)
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Прилохение 4

к админис,Iративному

регJ1аменту предоставления
муниципальной ус.гryги
<<Предоставление земельного
участка, находяцегося в

государственной или
муниципальной
собственности, гр&кданину
или юридическому лицу в
собственность бесплатно)

пЕрЕчЕнь
общпх прпзнаков, по которым объединяются категорrrи заявптелей,

а также комбинацип признаков заявителей, ка2цая и] которых
соответствует одном} варианту предоставления муницппальной усл) гп

Обшпе прпrнакп, по ксrtорыrr обьедлпяются кlrтегорпIl ]itявIlтс.lсй
N9
п/п

Общие признаки КатеIорип змвителей

l 2

l Заявители (физические или
юридические "1ица), имеюпше право
на получеttие муниципальцой услуги

Категории, указанные в подразделе 1.2

раздела 2 пастоящего Админисцlативпого
регламевта

Коrrбпвацши призпаков заявителей, кая(цая из которых соответствует rrлн(rм}
вариант\ пlrе]ос l авления иуниципа.,lьной vсл\,гll

.iф

п/п
Комбинации признаков Вариант пр.чоставлепия мувиципаrrьяой

услуги
I ]
I Заявители (физические иIлй

юридические лица), имеюцие право
на по,тучение муниципальной усJryги.
От имеци змвителей за получением
муниципlцьвой усJIуги моryт
обращаться их уполЕомочеЕвые
пр€дстtlвит€ли

Вариавт предоставления муницппальной
услуги, указаввый в пункте З.1.1
подраздела З.1 раздела 3 яастоящего
аJIмипистративвого регламента

] Змвители, ранее обратившиеся за
получением муниципмьпой услуги
<Предоставление земельЕого участка,
нalходящегося в государственЕой иди
муЕrIцпмьной собственцостп,
граждапшrу или юридическому ]пrцу
в собствеIiность бесппатно>, по
результатаlм предоставления коюрой
вьцчtны доI9мепты с допущенными
опечатками й опIибками_
От имени 3аrIвцтелей за полуqецием
мчllиIшпztлыtой чслчги моIYт

Вариапт пр9доставлепия мувиципмьной
услуги, указ.шный в пуЕкте З,l.З
подрaLздела З.l раздела 3 вастоящего
админпстративного реглzмеЕта
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Nа
п/п

Наименование rrризнака Значенпе признака

l э

обрашаtься их уполномоченные
пDелставители

I Кто обращается за услугой? змвитель
представитель

] К какой категории относится
заявитель?

Физическое лицо
Юридическое лицо

Змвитель является иtlосIранвым
юридическим
лицом?

Юридическое лицо, зарегистирвzшное в
Российской Федерации
Ивострапвое юрилическое лицо

_1 К какой категории отЕосится
змвитель (фr-rзическое лицо)?

по установлеЕной

Граждапин, которому участок предоставлен
вбезвозмездЕое пользоваЕие
граlr<даяе. иvеющие грех и более детей
Лицо, уполяомоченное садовым или
огородническим товариществом
Грая<данин - собственцик жилого дома,
право собственности на который возЕпкло у
граждмина до дня введеция в действие
Земельного кодекса Российской Федерацпи
либо после дня введения его в действие, при

условии. что право собственнос,lи на жилой
дом перешло к гражданиву в порядке
наследовмия и право собствепности
наследодатеrlя на жилой дом возЕикло до
дня введеЕия в действие Земельного кодекса
Российской Федерации
Работвик
законодательством специаJ,Iьности

Иные отдельные катеIорпи граждан в
случФrх, предусмотрепных федера,,rьными
змояltми и законalми Красводарского ком

К какой категорпи отllосится
змвитель (индивидуальньrй
предприниматель)?

Лицо, с которым заключеЕ договор о

развитии застроеЕной территории
Иные категории

6 К какой категории относmся
заявитель (юридичсское лицоХ

Лицо, с коmрьпп заIсrrючеЕ договор о
развитии застоеtшой территории
Религпозяая оргzlнпa!ацшI- собствецвик
здапия илп сооруr(еЕия
Лицо, упоJIномоченцое садовым и!цl
огородlическим товарпществом
Некоммерческа, орmпизация, созданям
граждапaмц
РелигItозна, оргаппзация-
землепользомтель участка для
сельскохозяйствецного производств:l
Науцrо-техяологпчесшй цеIrтр (фовд)
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]\!
цlл

Нмменовавие признака Значение признака

] 1
,7 Право на здавие или аооружение

зарегистрировапо в ЕГРН?
Право зарегистрироваво в ЕГРН
Право ве зарегистрироваво в ЕГРН

8 Право на земельяый участок
зарегистрировано в ЕГРН?

Право зарегисцировмо в ЕГРН
Право яе зарегистрировано в ЕГРН

9 Право Еа исходныйземельный

участок зарегистрироваво в ЕГРН?
Право зарегистрировано в ЕГРН
Право не зарегистрировано в ЕГРН

Заместитель главы администрации
Лабинского городского цоселения 7 В,А, Прокопешко
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Приложение 5
к административному

регламенту предоставления
муниципальной усIуги
<Предоставление земельного
гlастка, находящегося в
государственной или
муниципаJIьной
собственности, грах(данину
или юридическому лицу в
собственность бесплатно)

рАспискА
в полученпи документов, представленных заявителем

Настоящим удостоверяется, что заJlвитель
(Ф.и,о.)

представил(а), следующие документы (с указанием количества
и формы предоставленного документа):

Выдал расписку
(Ф.И.о,, должность, подпись лица, документы)

) 20 г.

Заместитель главы администрации
Лабинского городского цоселения В.А. Прокопенко
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Приложение 6
к административному

регламенту предоставления
муниципапьной услуги
<Предоставление земельного
участка, находящегося в
государственной или
муниципальной
собственности, грФкданину
или юридическому лицу в
собственность бесплатно>

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приёме документов, представленных заявитеJIем

Настоящим удостоверяется, что заявителю

отказано
(Ф.и.о.)

приёме докумеЕтов, необходимьIх дIя предоставпения
муниципальной услуги <предоставление земельного участка, находящегося в
государственной или муниципальной собственности, гражданину или
юридическому лицу в собственность бесплатно>r, по следующим основаниям:

Выдал расписку
(Ф.И.О., должвость, подпись специаJIиста упоlшомоченЕого орг€ltl4

отказавшег0 а приёме докумеIпов)

г,

Заместитель главы админисIрации
лабинского городского поселения В.А, Прокопенко

]t]
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Приложение 7

к административному

регламенту предоставпения
муниципальной усIуги
<Предоставление земельного

участка, находящегося в
государственной или
муниципальной
собственности, гражданину
или юридическому лицу в
собственность бесплатно)

ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ
предоставленпя мунuципальной услугпо прекращеIlхц

Главе
Лабинского городского поселения
Лабинского района
гр,

проживающею (ей) по адресу:
г. Лабинск,
l,сл.

ЗАЯВЛЕНИЕ
о прекращении предоставленпя муниципальной услуги

г.20
(Ф,и.о,)

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения В.А. Прокопенко
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