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пOстАнов_lЕнllЕ

В целях повыUrевпя качества и доступяостя предосташеяш
муяицllпальных услуг дл gй со qмrмА 22,2З п 24
]кшилrногý кодекса Росслйс&ой Федерацяи, Федерцьным закояом ог б оtобря
200З юда N9 lЗl_ФЗ <Об обпцх пр!нцrпd орmяизации местноm
самоупрашеяш в Росс!ЙсtФЙ Федерации>, Федермьным заIФном Ф 27 ишя
2010 rOда N9 2l0 <Об органяззцяt предоФшеяия юсударственных и
муflицяпdьЕых услуD, Федеральным законом m 29 декабря 2004 юда м l89
(О введении в д€йствя€ ЖилиIцоm юдеrcа Российской (Ьд€рацииD,
лостаяовлевием ПрФиreлютва РоссиЙскоЙ Федерации m l0 авryста 2005 rода
Л! 502 <Об гв€рr(дении фрмы уведошеяш о пер€воде (огказе в пер€воде)
*илоm (вежшою) помещеяш в яежилое (жшФ) пом€щеяие,.
постаномеяием ПрФшельстм РоссиЙскоЙ Ф€дераци' от 28 янмря 2006 mда
JYp 47 <Об утв€ржденлfi Положе!,, о призпаяIrи помещенш жшым
ломещ€нlем, жшою помещени' я€лряmдяым д]u проживаrrял,
мвоФкмргярвою дома аварийным и подIемщirм сносу ,л,
р€Iонстукции, садовою дома жилым домом и жилою дома садовым домомr,
пФпяошени€м Прбвитель.тва Россrйсюй Сtедерацш m 20 июrя 202l юдё
N9 1228 (Об утвер(деЕи, Пршш разрабогки и утвэрждевш адмиlrстраrивяых
регламеяюв предоФашеяия юсударсвеяяых услу| о вlесеяпп ,зменея!й в
нек(rгорые аюы ПрФимим РоссиЙскоЙ Федераци, , признш!и
}трат!вшими сшу неФрых акmв и отдельных лолфеяий шов
ПрФreлютм Россяйсt{ой Фед€рации>, п о с т а я о в л я ю:

l.Утверд!ть административЕый реmыеm предоФаы€ния
муниципалlной уФуг! <Перевод жt лою помещ€ния в нсжилое помещеяие !л!
яеж!лою помещеяш в жилое помещениФ (пршагаегс,),

2, Призяать утратившлми силу|
l)постаноRление адмянистрацrи Лабиясюю юродскою посФевяя

Лаб!яс!Фго раЛояа от l оюября 2014 юда Л! 1054 <Об }'Eрждении
админястапrввою репамеята ло предосташеЕtю муяицилзльной услуги
<Пер€вод жилоm ломецевш в !ежшое помецеяие ш, яежшою пом€цени в



z
адмияистации Лабинсюm юродсюю поселеяш

2) подryвкг lЗ Iryнкга l посгаяовлени, администации Лабияскоm
mрдскоm поселения ЛабиясlФгý раiояа от 27 окпбря 2014 mда N9 ll75
<О вяесеняи пзмеяеяtй в Фдельяые нормФявные правовые аr.ы
адлrивистраци! Лбияскою юродсюю посФенш Лабrнсюю райовФ);

З) подпункг 14 пункга l постаяоФеЕи, адм,нистрац!п ЛабиЕскою
гýродскоm поселеяи, ЛМиЕсюrc райояа от 2 марта 20lб юда М 276
(О ввесении изменеяий в яеRфрые яормmивны€ правовые апы
адмияистации ЛабинсlФrо mродс|Фю поселеff ия ЛабrвсюФ райояD;

4)пункг 4 посганошеяяя адмияиФраци, Лабиясюю юродскою
поселения Лаблнскоm райояа m 25 апреля 20Iб юдs ]Ya 55l <О вяесеяии
измеяений в веKmрые !орм@в!ые прФвые аюы адм!нистрациt
Лабинскою юродсюm поселенш Лабинсюю рФонФ,i

5)пуню 39 адмянистрщ!и Лабияскою юродсюю
пос€ленш Лзбяясюг! райояа ог ll февра]u 2019 rOда Лs 160 <О внесении
изменений в некоmрые муff лципмьяые яормативЕо_лравовые аxъ>.

3. Огделу делопро!зводс@ адмияист?ацrи (Пер€ходько О,А,) настоящее
оп}блrt<омть на сай,те dабинск-официальfiыfu по адресу:

httр://лабинск-официаjьный.рФ я рsмеФить яа официuьяом сайте
адмяЕистрации Лабивсюm гýродскоm поселения Лабинсюm райова
httP://lм.labinsk-ciry,ru в инФормационно_телекоммуtикац!ояяой сФя

4, Ковтроль за настояцеm постаномев
глшы qдминястациfi JIабиясt<ою юродскоm поселения

Лабинсюm района Проюп€ню В,А
5.1Iешяще€ в.тупает в сшry со дл еrý оФициальноm

исполмюIций обязаняости
mлы адмияистрации
Лабинсюm mродскою посел li

]"i
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постаяовлением адмrfl ,сцац!и
Ла6!всlФю mrюдскоm

ат-lь 1!}!Ь l& /)!г

Р.здел 1. общпе пшфя.i

ПодраздеJ 1.1. Пр.дмФ реryлирошнп!

Адмияистативный реглшент предоФшеяия мунлципшьяой услуги.перевод жилою помещени-'
пом€цеЕш в жилое помещениФ (дФее _ адмияист@вЕый регламеят)
разработан в целях повышея!я качества я доступности предоставле!ш
муffиципальной услугr! опр€депФ стаядарт, срок, и последовательяость
действий (адмияистративяых процедур) при осуцествлени! пФномочий
администрации Лабиfiсюю rýродсlФю поселения Лабивскою раЙояапо предостшению муяrц!пальной уФугя (П€ревод жtлого помещеяи,
в яежилое помещеяпе помещен!я в жшФ помецевие)
(далее - муницяпальfiал услуm),

подро}дФ lJ. кру. заявптфеfi

ЗщвиЕлями, имеюпцми праю яа ло]пучеяие муяицилаль!ой услуги,
яшярrся граждане Россяйсюй (ьд€рация, фвическл€ яли юр!дическrе
лица (яшяющиеся собственниками помещений, за
mсударствевных оршов и ях террrториальных орmяовj оргдов
юсударств€нных вяебцDкстных фоядов я их террrmришьных оргаяов,
орmнов местяоm самоупраФенrя), либо их уполномоченяые представимЕj
высгупФщйе обративlлиеся о предоФашевии
мувяцилаrьной услуп (дцее _ змвители),



llojp!}lt., l,_1.'IDtбовапttс лрсlо.lхRlеп я !rявпIс.,пl 1,\пппплi.tьпOli
услуrп в соответствll с вариlнтом предостlвлеfi&я м)trпцrла"rьной
!с.l!ги. с0O|веrствrюшпч прп,накал|,аяви,е.,я. опреlе,lёняыч в

per},"lbTaTe авкетпроваgляl прово/rхмого ддм!ях(трацпсй Лабшнскоrо
городсфIо поселепяя ,rl9би нского р.йонr, лре,!оставляюшей 1(лtry
{дtлее _ профх]прова!ис), а гакж€ peltjbтaтa, ]а пр€лоФашеппсýl

которого обратпJся заяв!теlь

Мув!цrпальна' услув предостаыяФс,
с мришфм предостаыёяrя муяиципшьяой услуm, соФмствуюцим
признакш заявlлЕляl определёнвым в результаге авкетяFювания
(да.лее - проф!лирование), а mкже р€зультап за предостав.лением кФрогý
обрат,лс, зшвитель.

Раздсл 2. Сlапдарт предост.tNlеппя у},яиципа-rьнOй tсJуги

Подра]д.., 2.1. Напменовrн!е мун,цппальной ycIl, п

Подразде.r 2.2. НаrмеяовдЕве оргапа! предоста&lяющего
мIницхпальщю r-с.rlгу

2.2,], МунrципмьяФ услуm лредостаRляgrся н€посредФФяво
администрацяей лабинскоm mродсюг0 поселенш Лаблнскою райояа(дцее адмивистация) и осущестRлrется через улршен!е муяиципФьяою
нмуцестм, архитекryр овошевий ад{ияиствции
(ддее уполяомочевный орmя), а также qqЕз !DсударФвеЕно€ аRювомно€
учрехцение Краснодарскоm кр4 -Мноюфнкшrонмьшй целр
пр€достамения mсударств€нных и муяицилмьвых услуr Крдснодарсюm
крл) (далее - МФЦ вс ем о взаимодействи, м€)l(ду
МФЦ и администац,ей,

2,2.2, Пр! предосташеяии муниципФьной услуm уполномоченный
орш осуществляФ ваrмодейсвие с:

2.2,2.1. Межрайояной rвспекцией (ьдерuьяой вшоФюй службы
России }Ф 18 по Красяодарсюму крш _ залрос и предстамеяие sыписки из
Едияоm mсударс@няоm реестра йндивидуФьЕых предприяпмателей,
выписки из Ед!яою mсударствеяноro р€еста юрlrд!ческях лиц,

2.2,2-2. Межмунrцrпоьным огделом по Лабинсхому и Курmнfiнс&ому
райовам Упрашеяия Росре€стра по Краснодарсюму кrвю _ злрос ,
представленrе вып!ски лз Вд!яоm rOсударственною рфста недвж!мост! о
пращ на земельный участок,

2.2,2,З-Организацшм!, акI\?едиmмвяымв яа осуцестшение
учётд и техническоЙ !явентаризацrи обЕФв калиталь!ою
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2.2,2.4. Управлением mсударств.няой охраяы обьеmов культ/рною
наследи, администрации Краснодарского kpllr.

2.2,2.5, Государств€нным упра&lением Мияястерства внутренних дел по
юпрФш миграции mдела Мивястер(:@ вяутреянях дел Росс!йской
Федерацпи по Лабивскому району.

2,2.], МФЦ можФ бшть принrm р€шевие об 0гказе в пряёме з4шеяи
и доtryмевmв и (или) внфрмацши, необходимых дя пр€досташеяш
чуниlип!льной )сл}ml при нэличии оснойяий. лреryсмотренных rDнк-гом
2.7, l подрадела 2.7 раздФs 2 sасюящеm адмиялстr8иввоФ репамента.

подрrцеJt 2.3. Резульmт предост.вltсяrя муппцпп.льпоf, услуг,

2.З.l, Результаmм пр€досташеяимуяиципальной услуm яшrфя:
2,З,1.1. Дя варианта предоФш€ви муницилальяой услуп <Перевод

хllлою помещ€в!я в нежfiлое помещен!е ,л

уведомлевяе о переводе жилоm (Еежшою) помещенш в яежилое
(жилое) помецениеi

р€шевие об отхазе в лредосгавл€яrя муя!цtпщьной услуп.
2.З,1.2. Дл, mриаmа пр€доставления муяиципальной усrryп

<Исправлепяе допущеяяых опечаток и ошtбок в выданЕых в результате
пP€досmмеяrя муяицrпдьяой услуm доiуеятаx):

доýмеЕт, выданняЙ ло результпгу р@ее предостшеяной
муяиципальноЙ услув, без оп€чfirок , ошибок.

2,З.1.3. Дя вар!а!та пr,едостаменtя муннципальЕой ус,,rугir <Вьцача
дубликата докумеЕта, выданвою по р€зульmту реее пр€дФтшеяноЙ

дубликат соотвФвуюцеrо док)тевт& выдаяноrc ло результаry ралеэ
пр€дфтавлеяяой м}яrцйпальной услуm;

lt€lлеsие б сгказе в лредоставления мупrцtпальнол услув.
2.З-2- РезулыФ предоставлеЕш муяиципальяой услуги заrвiiМь по

ею выбору впрФ получить:
2.3.2, l , В случае обращеяяя за полгlеняем муяиципцьной услуя ч€рез

мФЦ - непосредств€нно в МФц.
2.з.2.2. В случае обращения залвtМ, за получеfirем муя!цUпальной

услум в уполномочеяшй орmн _ непосредственно в уполяомоченном орruе,
2,3.2,З, В случае обращФш м получеяrем мунцципмБной

услуги поср€дсDом (Единый портФ rDсударств€яЕых ! муницяпмьных
услуг (фуякцяй), (\м,sosuýlugi.ru) п Фли) в mсударствевной
р€по!uьной лнФормационяоЙ системе <Пор.ап юсударствеяяых
, мунlципальных услуг КраснодарсюФ кр4, (Wwрgч,kйsпоdе.ru)
в ияФормационно_телекоммуникационвой сФ <ИятеряеD (далее _ Портd)
сканирошнФ юпия реl)льгmа предоФавления м}ницялдьной }сл}m
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ншрашяФся зФвIlшю через Поgгд,
2.З.2,4. В случае обращеяпя заrвrтеля за получеяием мувиципшьяой

услуги по экстерриториаJIьному принциIry результат предOстаепенIUI
муниципальной услуги в вид€ элепрняых докуменmв я (или) элекгроявых
обр3ов документов заверяФся долшоспыми лицами, улолЕомоченными ва
примти€ решени, о предостаRпении м}ницилФьной услуги,

Дя полученйя результ.та предосташеsш муняципальной услуm на
бумажtsом яоси@е зdв!тель (представитель змвиreлФ име€т праю
обрmиться яепосредствеяяо вуполномоченяый оргФ.

подрrцел 2.4. срок пр.доспвл€нп! муп!цпп.льпоп услугп

2.4,1. Срок пр€доставл€яrя дт мрrанm муяrципФьяой услуп(Переюд жилоr0 помеценr, в яежшое помещеЕи
в ж!лое помещение> яе дФжен пр€вышать 45 (сорок пять) кшеядарных

2.4,2. Срок предос-тавлеЕш мун!цппuьной услуг, д,т вряаята
предосгФеяи муняципаjьной услуп (Исправление допущеяяых опечаmк и
ошиоок . выданных в результflте предосташеяш муниципальной усrryг!
доýлrентаD - 5 (пль) рабочнх дней,

2,4,3, Срок предосlашения мун1.1ципмьной усл)ги дJв мришта
предостамевш муяиципальяоЙ услуги (Выдача дубликага докумеша,
вьцаяяою по р€зульmry раяее пр€доставлевной услув, - не болФ 5 рабочих

2.4.4, Пр€достаRление мувиципальной усrryги не можФ быть

2.4.5. Срок предоставленш мрианmв муя!цrпальной услуги,
предусмФр€няый в даяяом подразделе, дм регистацви
запроса и доI\умеffmв , (илIi) информащп, яебходимых шя пр€доФдмения
муняцилшьной услугяi

в уполномочешом орmне, в mм числе в случае, если запрос и документы
я (или) информация, необходrмые шя пр€достамеяи' муницrлцьяой услуп,
пода!iы з4вrтелем лосредством почmюю 0гправлен!я в администрлlяю,
уполяомоченный орвя;

в и!Форшцяонной clcrcMe Портал;
в МФЦ в случае, если запрос, док}теmы, fi (ши) ,нформацш,

необюдичые шя лредоставления ч)ниципдьной усл)m. поданы }аrви@еч
в мФц,

В случае предстамения
м!оюфуякциональныЙ центр] срок прrштпя р€шенff ясчrФrется со дм
л€редач, мноюФункционаjьЕым цеmrюм такою шшеяия в уполномочея!ый

2,4,6, срок выдачи (вшрашеяи) докумеятов] яшяющяхся результФм
лредоставлевия муяиципальяой услуги, составляет З (три) рабочих
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Подр.здФ 2.5. прдmвы€ оспов.яtя для лредостrDлепяя
муяrцппальпой уФуг,

2,5.1. Перечевь нормативньrх правовых аюов, реryлируюцих
предостамеви€ мувицrпдьяой услугн. а таlrке !нфориция о порядre
досудебного (внесудебяою) обжалоеяия решений и дейФв!й (б€здействиr)
орmна, предосташяющегý муяиципшьвую услуry упФномочеяноФ орmяа,
должностны\ лиц, vуниUипмьных сл)таllJих, работни lФв рfuvеUJён:

яа фицимьвом сайте адмияист ци;

2,6,1. Дя предостшеяш муниципмьной услуп (Перевод жffлою
помещеяия в нежшФ помещеяио и liежшоm помеце
змвrтелем предоставля|огся Федлощие доlqменты:

2,6.1,], Дя mрrанта предостаменfiя муЕицrпшьной услуги (Переюд
жшоm помещенш в нежшое помещениФ:

лереводе жилою помещеняя в вежилое помещение
(дФее змвлеяfiе) m фрме сооlасflо прилйеяию 1 к наФ,щему
администmивяому регламенту;

юпия до!9мента, удосговеряющеm праэа(полЕомочи!) заяылтеля;
правоустш@иющие докумеЕты на переводимое пояещеяие] право яа

коmрое ве заре.истрирвано в Едивом гOсударств€нgом реестре н€движrмостя
(подлинЕяки ши ногариальяо заверенные ftопии);

подгчювленный , оформленяый в устаноRлеяном порядке лроеп
пер€устройсв , (или) переm8ировки пер€юдимоrD жилоm ломецения
(в случ@, если лереустройство и (шt) перепланирвш треФютс, для
офспеч€ния испФьюмхиJI тюm помецеЕи,

прФкол обцеm сМраЕия собств€нЕ!юв помещ€ниЙ в мяоюкваrтирном
доме, содФжаций р€шеяи€ об их сопаси, на лереюд жrлогý помещеяи в
нФкилое ломеценяе]

согласrе Kq собств€Ilняюв ломещениЙl прямышющях к пер€водимому
ломещевию, нl пеtевод жrлою пом€цlени, в нежил

Примыкающими к пер€юдимому помещению прязяаlогся помецевия,
имеюцие обuryю с переюдrмым помещеffием стену илв распФоженное
непосредстеняо пад вл! под л€реводимым помещев!ем, Согласие всех
собФвенников помещеяиЙ, примыкающпх к переюдимому помещев!ю, ва
перевод жrлою помещ€в!я в не)кялое помещен!е офрмляется сбстreнвя!Фм
помецеЕш, прrмыкаюцеm к переюдимому помещеяш, в письменной
произшьной Форме, позвошющей определить его Фл

В эmм согласяи указываются фшшш, имя, 0rчество (пр, яФ!чия)
собственняка ломецевш, примыtlдощего к переФдимому помещению, полное
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и осяовной rOсударственяый р€гистационянй !омер
юр!дпескоrý лиlв сбственника пом€цения, примыкаюцею к
переводимому помещеtuю, паспорtвые данные собФвенника указаяного
помещеяия, номер прfiнадлехащеm собсDеняпку у@Фяою помещ€ния,
рекмзml докумеюв, подтЕрждающих право собФвеяяостя вt указанное

7-6-1,2, Ия мрrаgта предоставленш муяицrпrльной услуm <Перевод
яежшо.0 помещения в жшое помещеяиФ:

пер€воде lежшого помещеяш в хилое пояецение
(дшее заrшениФ по Форме соmфво прилй€яию l к вrcm,щему
адмияистmивному репаменrу;

t<опи, докумеят4 удосmверяющею пр@ (поляомочиr) залвиreля;
правоуФшашимющие докумевты Еа перефдимое помещеяие, право ва

которе Ее зарег!Фрирвано в ЕдиЕом юсуд.рств€fiном реестре недвжимости
(подlияяяк, илн нmарймь!о з@р€нные lФпин);

подгоmвленный и оФормлеяный в устаношеЕяом порrдке проеm
переустройства ff (ш,) п€решаlировкfi переюдимоm нежялоm помещеяш
(в случае. если переустрйство я (!л,) перепланиров@ требушся
для о6€спечея!я

В цФх подтв€рждевш фrга соогветстмя лер€водимою помещ€яи
требомниям, кФрым должно пой€щеяие, устrяоRлеяflым
постаноменrем Пр!вит€льства РоФийскоЙ Фед€рации Ф 28 !нваря 2006 юда
ff 47 <Об }тверждени, Положения о прrзя4tи помеценш жrrлым
помещеняем, жшоrc помещения Еепрrmднем дл, проживания,
мяоюкварrирноm домд зэарийяым , подlоfiащим сяосу ши реlФнструкlци!
садовоm домд жIlлым домом и жfuIоm дома садовым домом>
(дщее Положеtие), при п€реводе !ежилог0 помещеяш в хилое пояецение
заявимь (представитель за!вrтелr) влраве пр€дставить:

специшиlирваяной оргфи}аUии о соФrнии
строительзых юЕФрукцlЙ (лод,lяяяик l эЕ€мшр);

докщеят, подтверкдФщяй соотиствrе переФдимою ломещеяш
тебойЕшм и правrлам ложарной беюпrcяости Росс!йсюй (ЬдФацrя
(пош,яяик l эвемшяр);

экспертное замючев!е пер€воммою помеценш
сш!тарно-эпидемиолоmеским правшN я яормам (лодl,яник l эIсз€мшр).

2.6,2. Дл, получения врtаята предосгашеЕrя муяrципальвой услуги
iиспрамение дол)цrенных опечаюк и ошибок в выданныr в рез)льтrте
пр€доставления муницrпцьяой услуm доý!еятф):

заrшеЕие в свободffой фрме, содержацее у@ан!е на опечатм и
ошибкя, доrryщеняые в вьцанных в резулыате предостамеяш муяицнпмь!оЙ

доI9теят, выдавяый по р€зультаlу ршее пр€достаыеняой
мувrlипшьяой услугr, в xlшром допущены опечатки и (шя) ошrбки]

доry!еm, подтверждФщrй полномочия предФФtimя заявител'
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(в спучае обраценfiл представитеш).
2,6.3, Для вариаята предосташеяш муяиципальяой услугя (Выдача

д}бликата доцтенm, выданноm ло результату ранее предоставJlенной усrryги):
злmеяие в сюбодяой форм€ с обосновани€м небходимости выдачя

дубликФа док)Nеmа, выданною ло результагу ранее предоставлеяноЙ
муяицrпальной услуm, а такхе указани€м в!да, дан, номера вьцачи
(ревстрацltи) доI9!енm, выдавяоm в р€зультаre равее пр€досташевной
ryя!цппмьяой услуm (при нмfiч,и такой янформации);

,Фпия докrмента, удостоверяющеm л,чяость змвmеля (представпмя),
дохум€mа, подтЕрждбю представител, ивит€ля (в случае,
если с заяRлением йрапlа€тся пр€дсЕвrтель зевителя),

2.6,4. Докумепши, веобходияым, с ffормшвяыми
правовыми аками щя предосгашея!я муяиципальной уФуm, кmорые
наюдятся в распоряжеЕия юсударствевlых оршов и орrurзацrй,
учuвуюпlих в предосташеяиIr mсударстеяЕых ! муницилальвых услуг, и
юrcры€ змвитель (предс ав''вь змвителя) вправ€ представmь по
собс@яяой ,нициатие:

2.6,4.1. Дя вариФта пр€доставлеtrш муяиlипuьяой услуги <Переюд
жшог0 помещенш в яежилое помешениФ:

лраюустанавливающие доку{енты на переводимое жилое помещеяве,
есля право на вею зар€гистирощо в Едияом mсударстreяном ре€стре

техническпй паслорrжшою помещеяш;
поэтажный ллщ дома, в коmром находится переводимое )*шое

зашюченЕе оргава по охране пшятяиков архйтепуры] исmрии и
культуры о допусшмости лроreденяя переустойства я (или) переплýпировк!
п€рефдимог0 

'fiлою 
помещ€яия в мяоmкмpllлрном дом€, если тдко€

помещение ш, дом, в кmром оно находlтсl,
архmекry?ы, истории ил, rальтуры]

Едrвоr0 mсударстЕвноro р€естрд недяжшосги,
содерх€щая св€дея!, б огсумвя! бремен€яий (огранич€ний) прs тетьrм,

сведея,, о наличии (Фсутсвии) лиц, зsрепстрирmняых ло месту
ж!т€льстм в перевоммом жилоя ломещевии, в цешх лодтверхдеЕш фаюа
соблюдения требомния о яедоIlусшо@ лереюда жилогý помещен!, в
вежилое помецев!е, если переюд!мо€ помещенrе ислользуФс,
собствеяником даявою пом€щени, или ияым гра]кдавлЕом
посmянною прфпмяия! лредусмотреяяог! часаью 2 стmи 22 Жилйщною
tФдекса РоссиЙской Федердlии,

2.6.4.2. Дu мриаята предосгшени муниципмьной усJryгIr (Перевод

прФустаяавлиmющrе доry!еяте на лереводrмое
если право на Еею 9регястрироmяо в Ед!яом mсудаr,ств€нном реестре
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ллан переводимоm нежилого ломещени, с его техническлм описаняем]
поугажный план дома, в I\oTopoM начодrтся переюдrмое вежшое

помещение;
заключеяие оргала по охране памятняюв арххтекгуры, исюрии и

культуры о доIryФмост! проеден!я пер€устройства lr (или) переплш!ровкя
пер€водимого яежrлою помещения в мяоюкирг!рном доме, если такое
пом€цени€ m! дом, в коюром ояо вцодmсr,
архитектуры, история или культуры;

Едяноm гýсударственяоФ реестра недвлжямоФи,
содержащм св€деви, об Фс}тствЕ, обременений (ограяичений) прав тфьими

2.б.5. В елучае подачп заJIвлеяяя через пр€дставителя заявителя
представляется доiумент, удосmверяюцrй л!чность представIlтеля заявителя,
а тапе документ, подтверждФщий пФномочяя лредставителя змвя@я,

2,6.6, Змшение и прилшемые к вему док)4{€нты моryт быть подшы

в уполномоченный орйЕ, в шм числе через МФц либо посредством почrcФю
отпrввленш суведомлевием о вручея!и;

на бумажяом носи@е при личном обращеЕи, в МФЦ;
лосредством использоваяия Поргала,
2 6,7, При

по эIФтеррfimридьЕому принцяпу уполяомочеяяый оргаЕ я€ впрае требовать
от заrв,т€ля (предсаавите]D) ш! МФц предосташенш дохумеIФв
на буммных ияое не предусмоr!ено Федердьяым
юяодательством, регламеятируюuцм предоставлеяие муяиципмьвой
услугя.

В случае предФавл€ни доryменmв, предусмогр€fl!ых
частью б статьи 7 Ф€дермьяою заlФна m 27 ме 2010 mда М2l0ФЗ
<Оборшrзации лредоставл€ния юсударФЕняых и мувяципцьных ycrlyD,
,х б€сплзтное юл!рвание осущ€стшяется работяиком МФЦ лосле чег0
оригrнмы юзвращ отся зФвtт€лю. Копии tнц доку{ентов лр€дстrвляютс,

Подрrшел 2.?. ltсчерлывiюlцпй перечснь основ,ншй для откr]д в лриёме
,оrа!еп|ов. необ\оJичы\ 1.1я пре |ос|а&,енпя ч}ппUипrльнUП lслr| п

2.7,1, Основаяиям, дт Фрза в приёме доýryёяюв, необуодяяых для
предоста&'lения мряшmв муниципмьной успуги! являргся:

предстшеяи неполяою ю шеmа докуменmв;
предсrашенные док)менlы уrратили сипу на момеfl обращения ]а

предсташевие заrвпелем доryтеятов, лмеюlцих ловрецденш и валичие
tlспршеяий, не позюшлtих однозначно истолкоиь ях содФжание;
не содержшщх брmяоm лдреса, реквизиmв, лодпяси, печатt (при наличии);
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весоблюдение устаяомевяых
действительности усилеявой rcалифширваняой элекгрояной подп!с,
соmасно пункry 9 Правил использомния усиленной квалифицированной
элеrтронноЙ подписи пр! обращея!и за полусеяием mсударстreвяых п
муяиципшьных услуг, }тreрждеЕнп Правllмrcтм
Российской Федерацrи от 25 Фryста 2012 гýда }t9 852 (Об утверя<девии Правил

усшеявой кваrlифицироваЕной элеrФонной лодп!с, прп
обращеннй за пшучеяием mсударФвяных , муниципмьных ус.туг и
о шФФш изменения в ПрФша разработки fi утвер,(денш административяых
регламентов предостамеяия mсударсгreяяых ycJryDrj кmорой подписан
элепронный доi? еят (пакет электроявых док}менmв);

отсутствrе доrуеmа, удосюверяющеm лраm (полвомочия)
представимя злвителr! в случае лодачи зевления представ!телем змвителя.

2,?.2, О на,lичя! освомяия для отказа в приёме доI9мея
вяФормиру€т специuист уполномоченliоm оргша либо МФЦ, оrветсгreв!ый
за лряём докr!,енmв, обьясшФ злвиreлю содержавие выяшеяных
ffедостатков в предсгашеняых докумеятrх и предлагаег приmь меры ло их

2,7.З, Уедомленпе об отказе в лриёме доrументовj необходrмых для
предостамен!я муяиципальflой услум (прилохенле 9), по требовалию
змвmеля, подписывается работяrtФм МФЦ, специмистом уполномоченяоФ
орmна и вьцаётся змвителю с уIазаяrем причия 0гказа не лоздяее l (одною)
рабочею двя со д!ý обращенш получеяием муяицлпдьвой

2.7.4, Не может быть откsшо приёме дополнятелБнц
докдiеяmв при налйчии Ешеренн' их сдать.

2.7,5. Не доrryсвется оre в прtём€ заrRленш , иных докуяеtФв,
необходимых lця предосlаменш v}ниUипмьной }сдги. в Ф)чае. если
змшение и докумеЕты! небходимые дlя предоставле!iяя муницIrпальяой
услуги. подФы с информацией о срокач и порядrе
предосташ€ния лФlЕяципФшой услуп, оrDблякованяой яа Портое.

2,7.6, Огказ в приёме док)aiенmв, необходимц д,1, щ€достамени
муницllпальяой услугfi, не прелятствует лоюряому обращевию посл€
устрш€впя причины, послужшвшей осномвпем для отказа.

ПодряrдФ 2.Е. Исчерпыsлющ!й персчеrrь основя!хй для прпостяsошеяtя
предос.rвлеяrrя муппцIпдльяой услуг, ,л! Фвз. в предоспшепrп

мупrц!пальпой }тлуг!

2,8,1, Осяовяий ди приоФаяошев!, предоставленш муяtципдьной
уФуm действуюцпм заюяодательством Российской (ьдерации яе

2.8.2, Огсутств!е одяоm или яесюльких документовl укsаянцв пуЕюе 2,6,1 подраrдела 2.6 раздела 2 насmящеm админястрапвяою
реmамевm. фязаняосв по предсгlФевrю tФрых
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2.8,2.1. Огсутсв,е у швите!u (представителя заявfiтеD) прам
(полномочий) на получ€нIiе муниципальной услугя.

2.8,2.2. Представление з:ивлениrt о предостаsлении мукиципальвой
ус.пу с нарушением уfiаношеяных гребоший. а 1аше предстацение
докумеяmв, содержащ!х яедосmверные сведения,

2,8.З, ПерФеяьосноший для отказа в предостшенпи муниципмьяой
услуm в соответстви, с врпаятам! предосгашеяя муяицrпшьной услуп,

2,8.3,|, Осяовая!я дл' сrказа в п€реюд€ жш,о,0 Ilомещенш в векшо€

Еепредстамея!е доI9меятов, пре&чсмФревяых
подпуяrcм 2,6.1 пункга 2.6 рФдела 2 насmящ.го администрmивяоф

предс,эшение локr{енюв в ненд,апежащий оргш:
fiесоблюдеяие пр€ф/смсФенных свтЁй 22 Жилrщяоm юдекса

российсюй Федерации условrй переФда помецения;
проепа переустойства и (ши) переплая!ровкts

помещенlr, з мноrc@рг!рном доме тр€бощшм заю!одаМьстм;
посryплеяие в уполяомочеяный орвя Фвеm на межreдомстевяый

зmрос, свядете!,rьствующеrc об о.сутсавпи документа и (ш!) информации,
необходимых д,lя переюда жилою помещ€нш

с подrryякmм 2,6.З пунпа 2-6 рLздела 2 адми!истрапвяоm
реmамента! если соотвемвующий документ яе предсташен заявителем по
собств€нной инициmве. Оrка] в переюде помещения по укsаяяому
осяованию допусхmс, в случае] еФ, упФномоченяый орган лосле полученш
указанною Фвfiа уведом получении таюю Фв€та, пр€дlожш
змвителю представить докумеят и (или) и!формацвю, необходимые дц
перевода жилоm ломещ€ния в н€жшое помещени€ в сооrФвш с часгью 2
стать, 2З Жшищяоm юдекса Российсrой Федерщ!и, и не получил m
заявлт€л, такие доýаrент и (шФ ,яфрмацию в теченtе пятнадцап рабоч,х
дяей со дяя н.лFffпеяш уФдошеяuя,

2,8.3,2,Основа!и, дIя оп(аза в лереюде иежилоФ пом€цеяи, в жилое

непредсташение документов, преryсмотреяяых
подIryнmм 2,6.2 пун@ ?.6 рздела 2 яасФlщеФ адмиЕ,стрФпвною

предсmвление док}аiентýв в нена.ljежший орmнi
яесоблюде!ие преryсмотреняых статЁй 22 Жилицною юдекса

РоссиЛской Федерации ) словий лереюда помешении,
проепа переустройс@ , (ии) лер€планировк,

помещения вмяоrcквргирномдометр€боевшм заюяодmельства;
посryмение в уполноvоченный орвн огвffа на межкдочсгЕнный

зшрос, свидетfiьствующею об ФсутФвии докум€нта я (ши) ,вформацяи,
яеобходrмых для переюда яежлогý помещ€ния в юлое помещеяи€ в

с подгryякюм 2.6.З пувюа 2-6 рздqа 2 админfiсФат!вною
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регламента, если соотвgтствую[цй докумеЕт яе предсташеЕ заявителем по
собств€вЕой ияrциФиве, Огкв в переюде помещеяrя по укааявому
основанию доп}скаеlся в сJDчае. если уполномоченный оргilя после по,пучениJI

указанноm ответа уведом пол}чевии тшю отвфа, предложил
змвmлю пр€дстsmь док}меят и (шr) !нформ!цию. необходимые для
л€реФда яё*илоф помещевш в жшое помещ€н!е в соотв€тсЕи, с чеGю 2
стать! 2З Жиляцноm кодекса Российской Федерации. и Ее лФучш
от здвитФ, так!е документ и (ши) ивФормацию в reчев!е пятяадцrпи рабочих
дней со дяя Еалрашеяш уведомления,

2.8,3.З. Осffовзffием д,Е (reа ! предост.мении мунfiципшБяой услуги
д2lя вриднта предоФ@енш муяиципшьной услуги (Испршенrе
допущеяяых оп€чаток fi (или) ош!бок в выдаяяых в результате предостамеяш
услуп документахD яшяется огсутст!ие опечаток п (или) ошибок в
докумевтах. выдавных в результате лредосташеяш муяицrпальной

2.8,3-4. Основанием дш ФI(@ в предостамен!и муняципальной услуг,
дlя мрианта лмостшенш муя!цяпальяой услуги (Выдача дубл!ката
документа, выдаяяоrc по р€зультаry рнее лредосташе!ной услугD яшяется
отс)тсIвие фаюа обраце }а пол)чениеч м}ниципФьной у.lуги,
по ре]ультаlам xtmрй Dыдан соответств}фщий док)чен|,

2.8.4. Поступлея!е в уполномоченный орвя, осуцlествляюцяй
dвФ орг а rос}дзрсЕнной власти. орЕна vесгного

самоуправл€ния лябо подreдомсФенной орmяу юсударст@вяой &1асти яля
оргаЕу местноm самоупрдшеняя орmнизацr, ва межЕдомств€нный запрос,
свидФютвующею об отсутств!и докуменrа и (иля) ияформац!и,
ffеобюд!мых шя проreдеяш переустройства и (ш!) перепланярвк,
помещеяия в мом помещениfi в сосвФств!и с rryнктом 2,6.З подраздела 2.6
раздФа 2 адмияистативяоm репамеята, если сооrвегствующ!й докумеfiт sе
бш представлея заrвftлем по собствеЕной ,нrцяативе. (}тказ в соллдсоваяии
пер€устойс@ , (или) перепл4ировк, по указаняому
основаяию допускrется в Ф)чФ, если уполяомоченный оргая.
осуществляющий в течение 15 (штяадlвти) рабочих дrей
со дяя напрашеlш швите!'rю уведошенш, с F/нmм 2.8.1
подраздФа 2.8 раздела 2 адм!нястративяоm реmФеmа не пФучш

преryсмогр€нные пузФм 2.6,3 подразд€ла 2,6 рзд€ла 2
адяинисlрат!вяог0 регламента док}vеm и (ши) ,нформацию:

2,8,4,1, Предсlаменш док)ченюв в ненадлежаций орвн,
2.8,4.2. НесоФФств!е проеrта пер€усгройстм , (ил,) перепланировки

*илого ломещеяш тебомяиям х.илициоm зюнолаlЕхьсIй.
2,8.4,3, обращение (в пясБме!!ом &це, в теmроявом виде) заявителя с

просьбой о пр€кращенrи предосташенш муниципмьной услугr,
2.8.5. Опаз в предосташеяии муниципальной услуm не лрепятствуФ

поФрному обрацению устраяени, причrныl поФ)тrвшей
освомнием дл, откаа,
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Подрsздел 2.9. Ра!мер плать,, в]имдемой с здявятел' прп предоФtшенq,

} нилипальноП }сл} | и. Е спOсобы её в}пчаняя

Государственная лоllцина ltлIi за пЁдоставление
м)ницилдьной )сдru не вlичаflся, Прелосtшение v)ниципФьной усл)lи
осуцестшяется ftоплшо,

ПодрsздФ 2.10. Мдrcпмiльвый срок о*rrданtя в очередп прп лодsче
рФоФзшеппп мупицпп.льпой услугll ll при

получ€нв, результm, предоФшеlхя муяrцппrльпоЕ усJ'угп

МАксимдьный срох ожидания в очереди пр! лодаче Фыеяяя о
предоставлении мувлципдьяой услуп и докумеятов, предусмотеяяых
насгоящим цдм!вистративным ре.ламеятом, а также лри получения результаа
предосташеяr, муяиlцпшьвой услуги на личяом приёме яе должея
превышать 15 (пятнадцати) минут.

ПодрзздФ 2.1l. Срок регястрцпll з!ямеяпя з{явiluя
о прелооtшеппи м}пхцUпдльной }тлу.Е

2,l1.1, Реmстрацш заrRления о предосгашеЕrи муяиципальной услуги я
(ш,) док}!еяmв (содержацихся в япх с@дев!й), небходимых дп
предосташенlя муниципальвой услуп, осуще.тыrется в девь йх поФуплеяиr,
алря посryплении их в выход]ой (нерабочий иm лраздяичЕый) день
в первый за !!м рабочий д€нь.

2,11.2, Регистраlц, зщшения о пр€доставлении муяиципальной услуm,
лоступlвшеm в элецронном в!де в вьподной (нерабоч,й шп праздничнял)
деяь, осуществuФся в первый за яим рабочrй девь,

2,1t,З. Срок регистаци}l зщыея!, о предосmвлениg мувtlцпальяой
уФуш и доý'llrентов (содержаU4dс, в них св€деяпй), предсmвленпых

mм числе посредством Поргала не мйФ превышаь
20 (дмдцmи) минуа

Полрдздф 2.12. Требов!пrя к помещея!ям, в кOmрыr
лредоФ.шяФся мупхцхпальвзя услуm

2,l2.L Информац!я о график€ (рехtиме) раб(ш упФяомоченяого органа
размещается при входе в здавие, в коrcром ояо осущестмяФ свою
деятельвость, lа видяом месте.

Здани€, в юmром предостамfiся муниципмьная услуг4 дФжяо быть
оборудоsано ФдФьным входом для свободЕою досryпа зdвrтелей

Вход в здавие должея быть оборудовая инФормац!ояной табл!чюй
(вывескойl, содержашеЛ инфорvацию об упФноvоченном органе.
осущеФмяющем предосlашение муниципUьяой }слуm,. тшже оборудоФл
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удобяой лестницей с поручнями, лдядусами для беспрепятств€нног0
пер€движепrя граждан.

Места предоýтавления муниципальяой услум оборулvмся с учё,гом
требованиЙ досryпности IUrя инвалидов с деЙствуюurлм
1аконодателктвоv Российской Федерации о социальной заUlите инЕалиJов,

Помещеяrя, в которых предоФмФс, мувиципФьяФ услуm, должны
соответствов:tтъ салитарнG,гиги€нич€ским правилам и нормативамl правилам
пожаряой &зопасностя, беФпsсяоФи труда, Пом€цrеяия борудумся
системами IФндициояироевш (ошаждения и яагревания) и вентrл,рования
юзryх4 средствами чрезвычайной ситуацил.
На вrдяом месre располагаюrcя схемы размещеяи, средств пожароryшения
и путей эшкулrии людей, Пр€ryсматrйется оборудош!е досrупноm места
общественноm польювания (туdет),

Помецеяш МФЦ дD рабrrгы с заявителямл оборудуются текr!ояяой
сисlемой }прашения очерецью, r.oюрал пре,Oсвшrеl сйой ючплеrc
прграммяGшпарФяых средств, позволяюцrх олOмизироиь упрашевlе
очер€дями зевител€й.

2.12,2, Прйём докумеtюв в упФномоч€нном орmне осущестмrФся
в специально борудош!ых помещеяиrх или огв€дёняýх д,Е шю ибияФм,

2.12,3.помещениr, предназ!lачеЕня€ д,1, приёма заявителей,
борудуtотся информацrоявыми стендами, содержащими сreдев!я:

ремм рабФы, .дреса администрац!, и МФЦ;
адрес официальяоm сайта и адрес уепряной почты адмия!Фрации;
почmвые адр€са телефовы, ияициалы fi Фамили, глшы администацли и

rryковомте,ш МФЦ;
порrдок получеЕш юясулпацяй о пр€досташеяrи муняципальной

услугri;
лорядок и срки предосташеяш муниципальной услуп;
обtязцы заrшеЕий о предостаRленяlr муяrципдьяой услуги и образчы

заполяенш таш заявлений;
lсчерпымющиЛ лФечеЕь докуменmв, н€обходямых дл, пр€доставлеIrяя

муниципмьfiоЙ уотуm, требования к офрш€нm уrазанных доtryмеяюв, д
также перечень докуменmв, кmрые зФвятель вправ€ предФавmь по
сЙФвенной l,lницишre;

муяrц!пшьяой услуги;
основаяия дп (re в предоставлеш{и муницяпаъ!ой услуг!;
доryдебныЙ (внесудебныйl лорrдок обжшойяш решений и деяствий

(6ездейФви) администрации, МФЦ, а такre должяостяых л!ц,
муниципмьных сл}хапrих и рабФяиков МФЦ]

ивую ив(Ьрмацию! необходимую для получен я

Така, же ияФормаци рлмещаетс, ва
адмfiяисграции, а такre яа сайre МФЦ,

В МФЦ могут быть разм€цlены ияформ!роевш,
содержащие NуцьЕую н ясчерлываючlую инФормацию, необходямую д,1,

в лриём€ докум€нтов
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получеяи, мувицяпФьной услуп,
Ивформацrовяые стеяды рашепвшс, на вrдном, досryпяом месre,
Офрмленйе нфрмационных лисmв осущестшяется удобяым для

чrеяия шрифmм - ТimеsN€wRоmап, формат листа А-4l т€кст - прописные
буквы, рамером шриФта xq 16 _ йычный, напменомние _ заглашые бушы,
рамером шрифта N9lб - жиряый, пш _ 1см вI.pуювую, Тексты матеряшов
долхны быть яшеч!т!яы без испрвл€н,й, Еа!бФее щнs ,нформация
выделяется жирным шрtфтом. При оформлении янформациояяых материалов в
в!де образцов заrшений на полленне мун1.1цrлмьяой ус,туги, бразцов
за,шенлй. п€рФяей докумеяюв тбовавш к рзмеру шрифта ! Формату листа
моryт быть свйжеяы.

2-12,3,1.Адмfi вистрацrя рФпФожена по адр€су:
352500, Красяодарский r?ай, r Лабияск, ул. Красяая, 48, элепроявый

адресi inbox.labinsk_city.ru; адрес официального сайта: 1Nw.labiлsk_city.ru.
ТелеФояы адмияистации дл' справок , передачп обращения

посредством факсимильsой сшз,: 8(86l69) 3_12_40. 8(86l69) З_l1_79,
Факс 8 (8б169)3_З0-75.

График рабогы 4дмияистраци!

пояедельвик чсгreрг: с 09 чеов 00 мия)т до l 8 часов I 2 мияут;
пrтяfiца: с 09 часов 00 минут до l7 часов 12 мrяут;
перерыв: с l3 часов 00 мяЕ}т до 14 чаФв 00 миЕ}т;
выходные днr: су66Фа - воскресенье.
2,12,4, Почецlенуя дlя приёма rdвителеи

комфоргным для граr(дш условиrм условиям раб(ш
долr(ностных лrц уполномоченною орmяа и долшы обеспечивrгь:

юмфоргное распФоже и должвостноrc ляца
уполномочеяноm орmяа;

возмох.ность я удобство оФоршеяпя заявит€лем письяеняоm обращеяшj
телеФояЕую связь;
возможlосъ копrромяпя докумеятов;
досryп к вормативным правовым аюам, регулирующ!м пр€досmменrе

муяиципаr,lьной услуги;
нu!чие письмеявых прияqдл€жЕосreй и бумш формзга А4.
2.12.5. Для ожидФм ззявит€лям' приёма" gпФяеяия небходлмых д2u

лолученш мун!ц!пальной услуг! док}!е!mв Фводятся места, оборудошяые
сryль,ми, ФOлами (сmйкам,) д, оформленш док)Nенrcв,
обеспечявакпся ручкши, блаямм, докум€нтов, Количестю мест й!даяия
определяется исходя из фаю!ческой ватузки и возможности их р4мещеяия

2.12,6. Прйём заявителей при лредосташев!и муя!цrпальной услуп
осущестмя€тся согласно Фафиrу (реж,му) рабФы уполвомоченною оргава:
ежедневно (с ловедqьника по вGпIIу), кроме выходных и прsдяrчgых двеЙ.
в течение рабосеrо временя.

2.12.7. Рабочее место

Лдбянсюm гOродскоm поселенш

спеlцши.та уполномочеяною орг а,
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за предосгаmение муя!ц!пальяой услуп!, должно быъ
оборудовэло персояальныlt{ lомльютером и орггехниюй.
своевременно и а полном обьеме получать сФавочЕую инфрмацию по
вопросаr1, лредоставления муяиципальной услуги я оргаяизоиь
предоставленяе муницяпальной усJryги в поляом обьеме.

Кабпн€ты пряёма получателей мун!ц!пцьнп услуг дФжяы быть
оснащены инФормац,ояяыми табличками (вывеФамф с указанием Еомера

ПодраздФ 2.13. Поюз!ftл,l досгуппlEп i ючеФs, муяхцхп.льной услугп

2,13.1, Осяоввыми локазffгелями досryпяости , к!ч€стм муffиципuьяой

поляФ4 акryа.льность , досmфряость ияФормации о порядке
предостдмения муfl иципuьЕой ycjrym;

нагляд!ость Форм рдзмещаемоЙ ияформац!и о порядrе пр€доставления
муниц!пuьяой усrryги;

олеративяость и досmв€рность предоФашяемой янФормации о порядке
предоставления муниципшБной услум;

ус,аношение и соблюдение гребоеяий к ломещениям, в Фрых
предоФмФя муниципмьfl ал услуга;

предосташеff!е подачff ФФени, о предосташении
мУниципмьяоЙ уФугя и докщеяmв (сreд€в!Й), необходимых для
пр€досташенпя муниципа]T ьной услуги, а mкже выдачи заrвимям доlqментов
по результатам предосгашенш мунпципrльноЙ услуг, в МФЦ;

вземодействий
уполномочеявоm орmна пр! предоставлении муниципмьяой услугя и их
лродФжrтельность;

устаношезие и соблюдеIlяе срока предоставленш мувиципальной
услуп, в том числе срока ожидання в очер€дв пр, подаче заяыеяш ! при
полученяи реDльтmа предосгаRления м)ниципцьной yc,Tyr.',l:

своевременffое рассмФрени. докумеЕюв, представл
случае веобхоммоф, с участием зщв!теля;

Фсутствие обосяой!ных юоб со сmрояы здвI.М€й по результатш
лредостшения муяиlцлпаjьной услум;

предостаRление подачи заrыея!я о предостаФеяяи
мувиципа]rьной услуги и документов (сведеяrй), веобходимых л,lя
предоставленrя мунпц!пцьной услуги, в форме текгрояноm документа, в том
чпсле с яслолБзошием Поргала,

2,13.2. Критерии оцеям мчестм предоФшевйя муниципdьяой ус.тугп,
предоставля€мой в элеюрояаом впде:

досryпность и!Формаllия о порядке лредост@енш муяицлпФьяой

доступяость элепронных Форм доr:)eеяФв, яфбходимых дrя
лредостацеви, муяиципщьной услуги]
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досryпноФ ияФрщеюв сов€роlения в епеI\троняом виде ш@reй,
не06ходимых llля подлrени муяицrпшьяоЙ услуги;

время ожидrtни' ответа на подачу з{LявJIения;

вр€мя предост!шеяия муяяцrпальяой услуги;
удобсm процедур пр€доставленяя муницилальяой услугя, включая

процедуры эалиси на прием. лодачи заlФенш. оплаlы обяlmльныч шftжей.
Iiнформярованш швм о ход€ предоставлениi мувиципальноЙ услуги.
а Tatre лолучеЕш результдтд пр€досmвления муяrщипальной услугr.

2,1].], В ходе предоfiшения v)ъиципФьной услули }алвиlФь
взаймодейстЕуФ со специu!Фшя уполяомочеяноф орmна ве бФее
2 (двух) раз (подача зФшеяш и ,яых докуменюв, яеобюдямых для
пр€доставлеяия муниципмьяой услуги и полученrе результата лредост.шеяш
vуницrпальной услуm), продФжиlельяоФь вФмолеЙсгвий состJмяtr, при
лодаче зФшен,я - не более ]5 (пятнадцgги) минут; прIr полученfiи результата
муниципальной услуm - не более l5 (штяадцФ,) м!Еуа

В проUессе предосrашения муниUипдьной услуги }rявитель вправе
обраDцъся в упФяомочеяяый оргая за получени€м информацrи о ходе
пр€досташеяия муяицrпдьвой услув яеоФаниченное коллчество раз,

В процессе предоставленIл, муницяпмьной услуm швtlМь вправе
обращ.ть.я в МФЦ за получен!ем ,вформщ!и о ходе предостаRления
муницllпмьной услуг! у оргапом неоФанrченное юлrчеФво

Подр.здФ 2.14. Ипы. требоЕ.пяя к предост!шсппю мупrцппдльпоf,
уФугп

2.14,l, для полученш муниципшьной усл} ги
предостаRляется предстаэить заrялени€ о предоставленfiи
муяиципальяой услуги и до|ryмеяты (содержациеся в яих сведенfir),
необходимые ддя предоставления муницяпшьной услу.r, в mм числе в форме
элеюрояяою доiам€нта:

на бумажном носrЕле в уполномоченяый орган при л!чяом бращеняи;
яа бумажном носителе в ммиЕистрацию посtЕдсвом почmвой сшзr;
Еа буммвом восятеле в МФЦ пр, л!чЕом обращеяии;

!нФормационно-теле|ФммуЕикац!ояяш tшоло.ий, включая

Заrвлеяrя и доiамеяты, необходимые шя лредосташе!ш
муяиlипшьяой усrryги, предоставляемые в форме элеюрняых докfмеятов,
подписывавтся в соотвФствии с требомяшм, стftй 21,1 и 2t,2 Федеральноm
з {ояа от 27 иш 2010 юда N9 2l0 <Об орmяизацпи предоставлеяия
юсударственяых , мунrцяпмьных услуг, и Фед€ральноm заIФна Ф б апрел,
20l l юда ]!! бЗ <Об уепрояяой лодписиr.

В случае яапрашеяия шмевлй и доkумеяmв в элепрояяой форме
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усял€нноЙ хшифrцrрощноЙ элекгронноЙ подпrсю, вtц кtmроЙ
дФжея соответствовать требошяшм Правлтельства
Российской Федерации от 25 ию8я 2012 mда Ns 634 (О впд:ж теiтрояной
подписп, испоlьзоmние которых доIryскаеrся пр, обращеяr! за пФучеяием
юсударствевЕых и муниципмьных успуг,,,

ЗФв!тель, ,шяющяйся Ф!з!ческим л!цом, впраЕ использовас
лрстую элекфонную лодпись в случмх, предусмmр€яяых пуяФм 2(l)
Правrл определеяия видов элеюрнвой подписи] испФвоФвпе кmрп
доIryс@Фся прй обращевrп за получеяпем rcсударотвевных и муяицппмьных
услуг, }терждённых ПрФиЕлкте Россrйсюй Федераlи,
Ф 25 июн, 2012 юда Л9 634 -О вид4 uепронной
кшрых доrryскаФс, при обрлцеяии з! поrrysенrем юсударств€нвых и
муяпц!пщьных усд,гD.

2,14.2, При предостаRлении муниципальных услуг в эле,Фонной форме
идент',фпкация и аутентифrмция могл осущестшяться посредсЕомi

едrвоЙ системы пдентиф!@цr! и аутеят!Ф!@ци! или иных
rcсударстreняых ияФормащовяых теrе юсударстreнЕые
яяфрмац!оняые системы в установленном Правtlтельством Росснйской
ФедераlJии поря.Oке обеспечию ваиvодейсlвие с единой сисЕvой
иде!тrФrмцrи и аутевпфикац!и, при условин совп.дения сведений о
физ,ческом лице в указанных информационных системах;

единой системы !деятrФrмции ! а)tнпфикац!и и едивой
ияФормацяонной сrФемы п.рсояшьных даяяых, обеспечиющей обрабmку,
вшюче сбор и храление, биометрических персональных данных, их проЕрку
и пер€дачу информацл предоставленным
биометрическ!м персояальяым даяным физяческого лица,

ИспользоФие вышеукзаяных lехнФоmй прово!ится при нмпш
reхяrчесюй юзмфяост!,

2,14.З.Заrвителямобеспечимется по,гучен,,ияформации
о лредостамяемой муяиципцьной услуrЕ на Портале.

Дт пол/чеЕия доФупа к возможностям Порrма Ееобходrмо выбрdь
суЬею Российсюй (ЬдФацни l' после огкрытия списка террmришьяых
фдеральных орmвов исполяIlМьяой с}бьекге Российской
Федерщ!и, орвяов !спмяйтельной власти субьекта Российсюй Федерация я
оргаЕов местяою самоупрашеяия выбрать адмянистрацию с переч!ем
ошымемых мун!ц!лцьных услу., инфрмацией по каr(дой услугЕ.В мрrочке каждой услуги содерх(ится описапие услуги, подробвая
ияФормаци, о порrдке и способм обращеЕш за услугой, переч€яь докумевmв,
необюдимых д!,lя лол)чеяш ус.туги. информацш о сро@ её исполнения, а
тме блав@ зммев!й , форм, @орые н€обходrмо зшолн!ть для обращения

Подача з.lвителем залроса и иных докумеятов, яеобходимых для
лредостамеяия муяиципальной услугя. я приём такп зшросов и доryтеяФв
осушесте1яется в сл€дуюцем лорядке:

подача запроса ва предосташение мунrципмьной услуги в электронном
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вяд€ змвителем осущес@rФся sерез лич!ый кабинег яа Поргале;
дш оФормле!п доryментов посредсаюм сfl Ивreрнет змвиreш

неФходимо лроЙгr прцедуру авюрииции ш Поргале;
для аgrорииции 1аlвятелю необходимо ввести стаховой ном€р

нндивиФмьноrc пилевоФ счёm эастфшною лица. выданный
Фсудsрствеяяым учреждеяrем по Красводдрсюму r"ф (СШД]С), , пароль
полученный после регистрации на Поргал€;

заяыrт€ль. выбрав муниципальную услуry гчговит пакет докуменmв
(юпии в шекгрояном виде). нфбюдимых щя её предосlшения. и ншрамrет
,х ыестес зФыеяием черфличный !обинет змвиты, яа Поргаjе;

с элеrгровяыми юпйями документов поладает
вияФормаlцояЕую сrсаему уполномочеяною орвна, оказывающего
sыбрднную зФвителеv услуry коюрая обеспечимfi приёv }алросов.
обрацlений, заяRленfiй и иных доryмеЕюв (сведенпй), поступпвшrх с Поргма
и (ил и) чере l сисr ему межЕдоvс mя ноrc )лепрон ною в vодейсгвш,

2,14,4, Для ив'Фей обеспечимfiся осущестRлять
Портала поrучение св€деняй о ходе выполяеЕ!я залроса

о прэдосmвлении муяиципальной услуп,
Сведения о ходе , результ@ выполяеяш зФроса о предоФашеяпв

муЕицrпuьяой услуп в т€прояяом в!де заявителю предстаRляlотся в виде
уreдошенrя в личяом кабинете змвятеля на Поргале.

Ияформацш о \оде предосrашения vуяиципальной }слули налрадляется
зФвиrcлю упФномоченным органоlt{ в срк. яе лревычJаюurяй одяою рабочеrc
дня после зав€рш€нш выполненш соФвgrcтвующегo действия. на адрес
элеюро!tоЙ почты средств Поргша по выбору

При пр€досташевя, муяиц!пдьяой услугя в электроffвой
заr3rтелю ншрашrФся:

уreдомлеяие о приёме и регистация змрса и ,нш док}uенmв,
небюди 1,1ых шя пр.доо аЕOен и я v) ни ци пцьной усrry гrr i

уведошение о ндчше прочефры лре!осlаыения муннципдьной ycrD гиl
уведомл€ние б окончани! предостшенr, мун!ц!пальноЙ услуги либо

мmrвироmявом ме в пр!ёме залроса и иных докуменmц яеобхоммых дЕ
предостаэления муяиципшьвой услуm;

)ведоvление о реryпьтатах рэссмотрения доýменюв. необ\одиvп дlя
предосташен!я мунйц!лальной услугиi

уведошеяи€ получнть результат предосташевш
муниlJипальноЛ )сл)ги либо vФивирйнныЙ Фка в предосlамении
му!иципшьяой услуm;

ув€дошев!е о мФ!виромяном Фказе в предоФNеяии мувяципальной

2.]4.5. За,витель (предстФиЕль зuв,т€ля) незавrcимо
местs пребышш (4т фаичфких л,ц. вшюча

ицдивидуальных предприя!мателей) л!бо места яахождения (д,lя юрrjических
лиц) пмеет право на обращение в любой по еm выбору многофуякциональяый
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цент предоgгаRпеяия гýсударсгвеяных и муниципальяых усJrуг в пределd
терриmрии Крдснодарсюю крФ /turя предостамения ем} муничипаJlьной

успуги п0 эксrерриmримьному принциrry.
Предостаепение муниципальяой услуги в мвогофункциоямьных цеятtrях

по экстерриторимьяому приflципу осущестшется Еа осномЕии соmашений
овза!мод€йсвнr, заключённых уполномоченным мноmФЕкцио!шьЕым
цеlтром пр€доставлеяlя государственных и муяиципальных услуг с оргаяами
местяого самоулрашеяш в Красяодарском r?ае,

Получеяrе мув!цrпшьяой услуги в иных подразделениях органа,
предосташrющеФ муаицилшьную услуry зеюзмйво,

2,14.6. Предосташевие мун!ципOьяой услум по юмш€rcному
запрсу в порядке, устаошешом ФФёй 15.1 Федершьяою 9юнаФ 27 ишя
2010 гýда N9 2l0 <Об орmя зацйи предоставrени, государсгвенвых и
муяrципФьЕыхуслуD), Ее предусмог!€яо,

2-14.7. Успу.н, которые являютс, небходимыми и обязательяыми для
предостаRления муяицилмьвой услуп, в mм числе св€ден!я о докуме!те
(доryм€нтах), выд@емом (вьцшемых) орвяизацшми, учФтвующ!м! в
предост@ени, мувиципшьяой услуп в со()rиствии с насmяuцм
адмияистрФивяым реглшеяФм (пря яеобход!мости):

яФарицьяое удосюверение копий праэоустанавливзющих доl\fмеяmв
на пер€водямое жшое GежилФ) помещеяие (в сJI}зre вевозмохности
лредсгаше!ш подиянrIФв);

получение офоршеняоm в устаяошеняом порядке проекта
переусгройс@ и (,ли) переплаяировкя переводпмоm жилоm G€жилою)

протокол общею сбршш собсмяв!IФв пом€щениЙ в мноmкваргир!ом
доме, содтжащ!й решение об их со.ласии на перевод жrлою помещеяия в
нФкило€ помецение;

согласие каждою собственника всех помещ€н!й, примыкФощих к
переюдимому помещению. ва перевод жшоm помещ€вrя в нежялое

2,14.8, В прцессе лредосmмеЕш мунtципальяой услуги использушся
ияфрмационные сисЕмы Поргала.

Раздел З. Состсв, последоваIФьяоm п срокп вuпмпспlli
lдмrяпФрдтlвяьц процедур

Подра шш J.l. Псречспь варх.иrов прелооsшеiпя мупицпп.льЕой уФ}гя

З,1.1. Выдачs реше!ш о переФде жилою Gежплою) помеценш в
вежшое (жшФ) помещев!е,

3,1,2, ВыдФа решея!я об Фкe в
помещеяи в неж!лое (жшое) помещение.

З.1,3. Уведош€ни, о лереюде (откае в

пер€юде ж,лою (нежшою)

лереводе) жилою помеценш в
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З.1.4, Испрамеяие доIryщеяных оп€чflюк ! ошибок в выд:tвяых
в результаrе пр€доставл€ния муниципальной усryг, док}rпеятах,

],1.5, Вшдача дубликата доýтеята, выдfi{ною по результаry раяее
предосташенной услуги,

Подраздол З.2. Адмхпхсrрдтявная процедур. прфпл ров.пхя заявятсJя

3,2.1,Вариавт предостамени, муниципальной услуги определяется
пуЁм ФкетиройЕш зщвимя,

Способы определевrя , предьяцения веобходимоФ щвиЕлю Фрrаrта
лредосташенrя муя!цrлшьвой услуй:

посредсгвом Поргма;
в упФномочеявом оргФ€, МФЦ,
Порядок определенля л лредъявления необходимогý заявителю мриаята

предосгашеЕш услугй:
посредством оrвgгов па вопросы эксперmой системы Поргrла;
посредстфм опроса в уполномочеЕном оргая€, МФЦ.
На освоФ!и ФФв з4в'i@, яа вопросы анкетярованяя определяется

вриан г пре!ос l ашенш v) ниlцлцьной ус-п) ги,
Перечень общпх прпзнахов, по которым объед!яямся мreюрпи

зФвиrcлей. а 1аве комбинации приrнаюв tлвимей. кажды и] ююрых
соотвэтствует одному вариаtiту предоставления мунIлцfiпальной услуп{.
прлв€девы в пршоже!и, 7 к вемщему адми!истрФивяому реглФенry,

Подр.здФ 3.3. Ис{ерпывtющ!й пёр.чспь tдмяяtФрrтiвяыt лроцедур
(дейовпй) пщ предостазлеllllх вiрхапт. мупхцхпlльвой уоtугп
(Перевод 

'r"ялоm 
помещеDпя в псжплое ломещеп

3.З,l, В процессе предоставл€ния мриаmа муниципальной услуги
<П€ремд ж!лою (нежилою) помец€ния в нежилое (жилое) помещение>
выполняются следуюцие адмия!стративные процедJрыi

З,З.1,1, Пр!ем ФепФрд{ия) пршаmемых к нему

],3.1,2, Зшрос доIсумеяФц укваяных в ryяюе 2.6,3 подраздела 2,6
адмrн!страФвяог0 репамента, в рамках меж*домстreвяою взаимодействия.

3.З.],3. РассмоФени€ змRления и прнлагаемых к нему до,\,},ментов.
],],|,4, Передача доryvентов межведомсмнной юvиссии по

ислользовllнию жллицного фонда при администрации Лабияскоm rородског0
посФевш Лабпясюю раЙояа , пришие решевш о предосташеЕии либо об
огказе D лредостдвлении муниUипальной усл} m.

З.З,1.5.Согласование и лодпrсаяие результата предосташевш
муяиципмьfiой услуги.

З,З,1,6, Пер€дача улолномоченным орmяом р€зулката пр€досташенш
мувяц,пшьяой услугя в МФЦ (в случе обращев,я @в,теля через МФЦ),



2l

3,3.1,7, Выдача (налрамеяие) зФвffтелю р€зультата предостаФеви,
муниципшьной услуп.
1,],2, в процессе лредост:lвJIения мриая,lа ц)ниIшпзjьной ус,туги

<Исправление доIryцеяных опечаюк и ошибок в выданных в результirте
предостаыеяия муниципальяой услув документахD выполяяшся следующие
адмияистративные процелyры:

обращ€нrе в уполвомочеян!й орш с з4шевием в произшьвой фрме
об вспрашении опФаmк и (ши) оцибок, допуценньп в выдаяных в результате
предосtдыения муяиlцпдьяой успуп до|qтевтах;

испрамевие опфФк и (ш!) ошябок, доrryценяых а выданаых
в результф€ пр€доФФеяrя мун!lцпшьной услуп докумелц;

выдача реl)лыага предосгшени, муниципмьной у(луlи без опечэтоl.
и (или) ошибок.

З,З,З, В процессе прелосmвления варишlа vуницип4ьяой )Ф)m
" 
Вьцача ryбл и м l а лоýтея l а- выдаяноm по резул ьт.ry ранее предос гамен ной

услуm> выполшmс, следуюоцrеадмияистративные процедурь':
подгчювка ryбликФа доrумеята, выдаЕноm ло результаry ранее

пр€достаменной муниципальной услуп;
выдача дубликаЕ докумеята, выданноm по резульmlу раяФ

предосташеяяой мунrц!пдьяой услуm,
3.З,4. Заrвитель впрвэ оmзмть ва любой Фади!

рrcсмотренш, шя подЕювки доrlмеmа уполяомоченным
орвном. обрдтившись с со()1rrФгв}Фццм улФномоченный
орmн, в тýм числе в элеI\троняой Форме, либо МФЦ.

Подрзлсл 3.4. Порrдок предостrшевся вдрпднтд муяяцвлальной услугн
<Перевод *!лоm пом.щев!я в п*плое помещев

],4.1, Прием Фегистрацrя) прллавемых к яему

З.4,1.1. Заявленпе (прилоr{енне l) и прилагаемые доIc/менты моryт быть

непосредств€нно в уполяомоченный орmн (в mм числ€ поср€дством
почlOвог0 0mрашеяия), В этом сJryчае яшрашrIФя юпr, доr}мешв!
веряость коmрых засвидетельствомяа в усаавошевном законом порядке,
по/цинники документов не яапраыяются;

в уполяомочеЕный оргfi qерез МФЦ:
поср€дс@м Порrша,
3,4.1.2, Заявлеяи€ и пршшемые доIryмеЕты моryт быть подавы

пр€дставителем зfiвителя, наделёвяым Фreтств)Фпцми
в установлевном заюяодатель.твом порядке,

J,4,LJ, Осноmнием шя начала алминисr!аlивной процеФры яыrеlся
обращение змвrтеля в уполяомоченный оргая с заrепением п докрlеятамп,
у@шяым, в пуяпе 2,6. l лодраздела 2,6 рвздел. 2 адмtяястревяою
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регламеmа, а Tatot(e доýмеятам,, указаннымtl в пуякте 2.6,3 подраздела 2-6

раздела 2 адмияистративяою репамента пр€дсташенными змвителем по ею
ияициативе самоск)ятфIья0, или постуIиение заяыlения и документов в

упФяомоченяый орвв из МФЦ
].4,1,З.1, Специшист уполномоченяою оргаяа:
осущестмяет проверку докумеята. удостоверяющею личяость;
проверяФ нмичие доl9меяФв, необходимых для предостаRпевяя

муяиципальной усJryгл, согласяо перечню, указаяному в пуяюе 2,6.1
подрадела 2,6 адмияистративяоrý рпые!та, и документов, указавяых в

пункге 2.б.3 подрадела 2.6 цдмянистрmивног0 реmшеята лредсташеяflых
змвиталем по ею !яяц!атrre сшосюятелБно;

сопосrадлясг указанны€ в заяшеяи! сведенб й даняые в предстаы€няых

документах !спрашевий,,{оmрые
я€ позвомют однозначяо исшювать их сод€ржаяяе;

в случе предсташеЕш не заверенной в устаяоыеяяом порядке копия
доI\амевm у@аявоrc в пунюе 2,6.I подраздела 2,6 адмr!истративноm
регламента, и док}меяюв, укsанвых в пувкте 2,6,] подрвдела 2.6
адм!яистративноm р€гламента щ)€дстшеяяых швителем по €г0 иницпап@
самосmлельво, специшяст уполяомоченноm орmяа сличаФ ее с ор!mЕалом
и ставит на яей заверителыryю надпись <Вер!о>, до,lжность лица, заэерявшего
копяю, л!чяую лодпись, ияициалы! Фамилию. длу заreреяш, а оригиналы
докумеяшв юзвращает зцвимю;

выдает распtlску о приеме Фепсlрации) докуменmв (прилоr(ение 8).

у@занЕых в пуякг€ 2.6,1 подраздела 2,6 адr!яястратrвною р€mNевта, я
доI9меIlтов, указаяных в пункт€ 2,6.З подр.здыа 2.6 адм!нtстратrвноm
регламент., предФФеян цлативе самосmятельноj

призюдит регистраLи я доIсумеюв, укааЕных
в пункrе 2,6-1 подраздела 2,6 адмrяrстрагrвною регламента. и докуменmв,
указаняых в пунI\те 2.6,3 подразд€ла 2,6 админrстрOвяою реmыеmа
предстшеЕвых еm ивициап{в€ с:мосmятепьно, в день их
поступленяя в уполномоченяый орш,

3.4.1,3.2. В случае непредсташеяия (предстамеяш !е в полвом обьеме)
доц!енrcв, укsаняых в пувюе 2.6,1 подраздел! 2,6 адмвяистр@вяою
р€гламевта, специалист уполяомоченяою орвна юзврацаег их змвителю ло

В спучае, еФ, доryменш, указанные в rryяюе 2,6.1 подрФдела 2,6
административною р€mамеята, содержат основания пре.ryсмФреяяые
пу!юом 2,7.1 подраздела 2,7 раздела 2 адмияrgгрrглвноm регламента
специшисl )полномоченною opmнa приниvдеl решение об Ф@е в лриеме
доryтеяюв, яФбходймых для предостамеяш муЕиц!пмьной услугl
и нdрдшяФ з4витФю уreдомление об Фкае в прrеме докумевфв
(пршожен!е 9), яейходимых /цля предосташ€н!я муЕиципмьной услугл с
указмйем прич!н огкаа,

З,4.1.З,3. Максяммьяый срок выпФн€вия адмlrяисаатявной процедуры
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составляет l (один) рбочий д€нь.
3,4.1,],4. Крrтерием приняmя ршеняя по данной административяой

прцедте ямяегся mqIтствие осяовяий дIя 0гказll в приеме доýшенlOв,
необходимы\ для цредоставления м) няlцпальноЙ усJDли,

],4.1,З,5. Результатом админ!страт!вЕой прцеФты являсrся ремсФацrя
зФшеЕия о предоставлении муниципальной услуm и прrлавемых к нему
докуJенюв ши Фка в приеме .0окументов. при вшмении о.номний ш
(М в прrеме доlqменmв,

Э.4.2. Зшрос докумеffmв, указанных в пуясе 2,6.3 подраздела 2.6
админиФрапвноФреmшенlа, враммх ме*ведоvсtЕнною вlшvодейсlвш,

1,4.2,1, Осномнием мvинистативноЙ прцедуры
яыяется !епредсташеви докумеяшц у@шяых в пуяюе 2,6.3
подрsдела 2,6 рацела 2 адмивистаг!ввоm регламеЕта, Фрые яцодятся
в распоряжеяи! юсударс@няых орrаяов, органов месrногý самоупрашеяи, и
иных орmнов, rlаствующп в предосвшеяи, муяиципальной услуги.

З.4.2,2. Специалист уполномочеявоm оргФа запралtrвает в течение
l (одяою) рабочеm дш с даъ при€ма (регистраци,) шш€н!я док}мевN,
укащные в rryЕюе 2.6,З подрздqа 2.6 раздела 2 адмияйстапвяою
р€пшеmа, в ршш межЕдомс@Еяоm в@модеЙствия, коюрые на,Yодятся в

распоряжевии гOсударсФянп оргшов, оргФов меспоm самоупрадлеяия и
иных oРl анов. учасlвуюuцх в предоставлении v) ниципшьной )сл) lи,

З.4,2.З. Спец!д!Ф упФ!омоченноm органа подгmавлим€т
и направляет в рамках м€жв€домств€няоm инфрмационною взаrмодействш
межЕдомсЕняые шросы о пр€дсташеsи! докумевmв й иtфрмации.
необходимых для предос|шенш муниципшьноЙ )сл)m, а гме
о представленли запрыливаемых с9.дений в форме элепtrоняоrо докумеята,
согласно утверждеЕвым формы запроса, когорый подписымется элекгронной
цtфрвой подписью, ш! межв€домстввЕый запрос о предсташевии
запрашим€мых св€дений на б),it{ажном носrгеле, согласно требомпиям,
пред/смФреяным ryвпши 1_8 sев l ФФя 7,2 Ф€дердьЕою заюяа
ог 27 и}оля 2010 mда lE 2l0 <Об орmяиззци! предо{mшенш юryдарств€вяых
! муЕяцrпмьных услуD.

З,4,2.4, Подrчгошеяяые межreдомс@ввые зФрсы вшрамяшся
специчйисmм уполномоченного органа с испФьюмнием единой сисrмы

алеmронною вдичодейсlвия и лолuючаеvых к ней

региояальных систем м€жведомствеяяою текгро!яоm вз1ямодейстыlя
(пр, яш!чи, техвичесюй возможности) с использошием
средсr в крипlографической зациlь, информации и приченениеv jлекгронной
подписи сотрудниюв, посредством эл€mрояных сервпсо.,

единый реестр ого элекгроняоm
взммодействия (далее смЭВ), л,бо ва б)тжяом яосt.@е, подписанвом
п@Й админйстация главы адмrяrФрзци, (сопасно
струкryре)! посредсmм почmвой связи, курь€ром !л, посредФюм
факсимильной смзи! пр! Футсви! reЕ!ческой возмФкност, ялрашенш
межведомс@нЕою зФроса.
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Напрашенrе запросов доIryсuФя mлько с целью предостФеЕш
муниципальной услуги-

По межв€домственным зlпрсам уполвомочеяноr0 орmна, докум€tlты,

укsаяяые в ryнкr€ 2.6,З подраздела 2.6 раздела 2 Фrминистщrивноm
реmыеmа, предостаыяются в срок яе позднф 5 (пяти) рабочЕх дяей со дм
пФучеяия соотв€тствующ€го межЕдомствняою зшроса,

3.4.2,5. Месимшьяый срок выполвеняя адмияистративвой процедуры
состашяег б (!.,есть) рабочих дней,

З.4.2,6. Кряr€рпем прянятвя р€шенш по данной админястративной
процедуре яыrется Фсутствие докумеlrюв, указанных в rTyHK.e 2,б.3
подраздела 2-6 разд€ла 2 ад{!нtстрmвяою реmNеmа, коmрые ваrФдятся
в распорrжения юсударФвнп оргшов, орmнов меФвоm самоуправления
и ины\ орвнов. учФгв) ющп в предосmшении м) ниципмьной )с1} ги,

З.4,2.7. Р€зультаюм адмив!страт!ввой прцедуры яыяется получение
докумеяmв, залрашива€мп в рамкц межreдомственноФ азаимодействия,

З,4,З. Рассмогр€flие заявлеяйя и пршагемых к Berry докуменФв.
J,4,J,L ОсяоФнием .аля яачм' а!vиниФрапвной проUефры яшrеlся

юмплепа доry!енmв, предусмотр€нногý в rryBrc 2.6,1
подраздела 2,6 администрmивною регламеята, , докумеятов, указаяных в

пункrc 2.6,3 подраздела 2,6 а,&\{инисташвяою регламента.
3,4.3,2, Спещцист упФномоче!яоm органа осуществляет прверr/

докумеятов! указаняых в rryнкге 2.6.1 подраздела 2,6 адмияистр@вяою
р€пыепа, и доцтентов, указанвых в пуякте 2,6.3 подраздела 2.6
адмияисlратrвяою регламевта на лредмет соmв€тствия д€йствующему
заiтнодаrcль.тву я валtчrя осяоиЕий для предосташенrя муяйlцпальной
)слуги либо осномний для mк.]э в предостамении v) ниUипдьной ус.туги,

3,4,З.3, Мдrcrмuьяый срок выпФЕея!я адмияrстрmявной процедуры
составlяет З (три) рабочfiх дня.

],4.],4, Критерием приняпя решенш по данной админисгртивной
прцедуре является полноm комплеюа докуменюв,
предусмотренных в лункте 2.6,1 подраздела 2.6 админястеrвног0 ре.ламеята,
и докумеяmв, у*азаяных в лункге 2.6,З подразд€ла 2.6 администрmивногý
репамеmа тр€бом!шм заю!одательстm! р€ryлирующеm предосташ€яш
му!ицrпмьяой ycJrym.

З.4,З.5. Рез}льтаrэм
осущес@€яrе сп€цrалистом уполномоченного орmна пrюверки докyмевlDв,
у@шяых в Iryвюе 2.6,1 подрsдела 2,6 адмrнистративного регламента! и

докуменmв, указаняых в пунre 2,6.З подрадФs 2,6 админ!сцатrввого
репамепта, на предмет смиствrя заюяодмьству] реryлирующему
пр€достамение муниц}tлмьной услуги.

1,4.4, Лередача доýменюв межведоvФнной юvиссии по
использомнию жшищяою фща лри адмяннстрации Лабяясюm mродсюю
поселения Лабпвсюю района ! прrшт!е решен,{я о пr,едостаменяи либо об
Ф @е в предоставленни муяиlJипа,rьной ус.п) ги,

Комиссия по жилищною фовда при адмивистрацпи
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ЛабинскоФ mродсIФm поселения Ла6!нскою райояа, утверждева
лостановлея!ем з.дминястации Лабияскою юродсюm поселенпя Лабиясюю

района от 7 авryсrа 2018 mда }t9 777 (О межведомственной комиссии по
использованию жилицною фонда при админrстрацIrи Лабинского гOродсюю
поселения Лаб!ясюю районD (дмее Комисси,), Ком!ссш яшяется

органом, уполномоченяым яа приштие р€шенш о лереводе

r,4.4,1, осношиеv для н5чша !дминисгративной лроUел}ры яшяетсq
окончание проверки докуменmв, указанных в пунre 2,6.1 , докумеяюв,
укзавных в пунпе 2.6.З подраздела 2,6 яастоящею адмяяистративяою
регламевта, ва пр€дмет соответствия действующему ]аконодmельству, и
передача на рассмФрен!е в Комиссию зар€гистированноrо заrмеяяя с
пакфм докумеяmв,

З.4,4.2. Специалис-т уполномочеяяоr0 орвна осущеФмФ передачу
зарегистриромвноm змвления с пакетом док}теЕmв секретарю Комисси, дт
рассмоФения и прннятия реLuения Коvиссией на ближайшеv заседании,

3,4.4.], Ком!ссrя рrcсмацявает заrвление с лрилдmемыми документши
, изучив пр€дсташевяые до|ryмешы и произведя осмmр помецения!
принимает решение о на,lичии (об огсутствии) оснований для переюда жилою
(яежплою) помещеяия в неж,лое (жилоm) помеценяе.

Осмоrр помещений лроизводится при яеобходимосп проreдеяия
пер€устройстm и (или) пер€плаяировки, затрагиющих фасад , несуцие
коястукцяи мяоrýкмргирноm дома

В течение 5 (шти) кмендарЕых дЕей со дяя ицаяия акга обследоваяш
помецеЕш (мвоФк!аgг!рноф дома) ло фрме, }тв€ржденffой постаноше!ием
Правительстм РоссяйсIФй Федерации 0т 28 сентября 2006 юда М 47
<Об }тв€рждевии Положевш о пр!зЕаtии помеценш жrлым помеще!rем,
жшог0 пом€щ€няя неприrýдяым шя прФкпмния, мноюкваргирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реiонструкции, садовоm дома жшым
домом fi жlrлоm дома садовым домом, (далее _ Комиссия), по р€зультатам
рассясгревш соотвgгствуюцеrc пр€дстаыеяlых докr{еImв
прпнямает реtлени€ о переводе или об 0п(аз€ в переводе помещеняя не позднее
чем через сорок пять дней со дня прэдставления указанных документов в
уполяомоченяый оргш (пршожея!е 2 и З ).

После согласовавия реш€нш о переводе! осущестшяФся tздая!е ею и

регистация в устаяовл€вяом порrдке в Ечеяrе 8 (юсьми) рабочп двей.
После fiзданfiя речlенля о п€реводе в течеяпе l (одною) кrлеядарногý дяя

секрФарь подмашивает уs€домленrrе о п.реводе хилоm (нежилоrc)
помец€нпя в нежилое (х(илое) помещеяие (пр,ложен,е а) по форме,
утверrФённоЯ Правительсам РоссиЙской Федераlи!
Ф l0 авryста 2005 mда Лр 502 <Об утверждевии формы уведошенм о переюде
хплоrc (нежилоm) помещеяпя в неж!лое (жшФ) помецевие,
(ддее - уведомлевие),

После согласомfiпя проеlоа уведошеви, осущестшФся издание еm и
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регисграц,я в устаноRпенном порядке в т€чея,е l (одноm) рабочегý двя.
Пр, на,lичи! осЕош!й ш, оп(e в предосташея!и муяиципмьной

услугtr секр€тарь в течение 5 (пяти) калеядарных дн€й со дня выяЕпения Tltкиx

осяощйй mтовит прекг решения б отказе в предоставлении муниципальной

услуги в форме мотявиро
Подлясание лроепа решения об Фве в предоФашении м)нлцнпальной

услуп осущестшетс, в вевие 2 (двух) рабочих двей и подlежm
реmстщ!и в уставошеняом порядке,

Решение об отказе в переюде ж!лоm (нежилог0) помещеяия в не,(ялое
(жилое) почещение должно содержаlь с обrятельной
ссылкой яа яарушеяш, пре,ryсмФреввые частью l статьи 24 ЖшищноФ
i!декса Российской Федерации (предусмотренные пунпм,2,8,2, 2,8,3 и 2,8.4
лодраздела 2,8 рздФа 2 яасmrщею адмивистmивногý репамевта),

После издшш решеяш о переюде и подписаяия уведомлеяия, либо
подписания реlшеняя об Фкае в предосlавлении v)ниципdьной усл)lи,
реплыаl пре.лостrменш vуницилшьной }спуm передафся спе!имисD
уполяомоче!Еоm оргаяа дLпя приобщев!я к пцеry документов.

3.4,4.4. Мжсимшьяый срк выполяеяия а.дми!истрmивной лроцедуры
составляет 22 (дмдцаъ дм) кцевдарЕых IUаей.

З.4,4.5. Крит€рйем лринятия решенш по данвой администратяввой
процедуре яшФя рассмотревЕое Комиссией зФшенrе с прилагаемыми
докумеятами, изученноФь пр€дсъшеяяых докумеяmD и прrшФе решеяш о
лредостаялении либо об mк е в лредосmмении м)ниuипальной усл)lи,

З,4,4.6, Результатом админисара вяой процедуры яшяегся вмичие
реlления о переводе ! уедошеняr! либо наличие мог!вировявоm Фreта об
Фкщ в предоставлении муницилальной ус.туtи,

З,4-5, Подмовка , вьцача реlllения о переводе шt об Фкае в
переводе ломещения,

],4.5,t, Специаrист, уполномочевяый ва выдачу решеяш о переводе илй
об м в переюде ломечlения, подмшиеfl доýчен1. лодlверждаюций
приmие одвою в у@щяых реоlений, и передасr еm паЕ Лабиясюю
mродсюm поселения Лабянсюr0 района (ддее - пава) дл подлисания.

З-4.5,2. Глам в reче!и€ l (одяогý) кал€ндаряоr0 дя подписывф
лредставленfiыЙ проекг реч]€llия о пер€юде ! лрФб ув€домления о пер€воде
(огказе в переводе) жшою Gеж!лоm) помещения в reжшФ (ж!лФ)
ломецеяrе и возвращает ею долкостному лицу,

3.4.5,3. В течеяи€ l (одноФ) кдеядаряогý двя измшимflся решеяие
о переводе й ув€домленяе о перефде (Фкае в пер€вод€) жшоm (яемоФ)
помещевш в вежшое (жилое) помещеняе в з (тех) эюемплярах, одив !з
котOрых хран!тся в архиве администрац!и, дй эвемпляра выдакуrcя
заявятелю, после чеrc перед@ся mаве па лодпясаяие,

з.4,5.4. В этог же деяь п@ подписымет решеяие о переводе и

уЕдомлеЕие о переводе (mказ€ в переФде) ,fiлоm Gежшою) помецевия в
нежllлое (хилоф помещеяие и пер€дает ею спеlимrсry] mвегстеяному з
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3,4.5,5, Уполномоченяый специаляст в день передачп ему решеяия о
п€реюде 

'r ув.домлеяия о лереводе (0гказе в переводе) жшоm (яежилою)

помещевия в нехилое (жилое) помещение осуцествJrяfi их р€r,истрацию.
З,4.5,6, Макспмальный срк выполяения данной администfiгивяой

процедуры l (од{я) рsбочий д€вь.
З,4.5.7, Кряreрием пр!няmя реtленуЕ по даявой адм!яистmнвной

прцед)/ре яшяется ядш!е подшшеЕноm решеяия о переюде и

уведомлевяя о перефде ((reе в переводе) жилою помещевrя в вежилое
помещеяия в ж!лое ломеlцени€.

З,4.5,8, Результаmм адмfiяистративйой процеryры яшяется регистация
реlllения о переюде жшою пом€цения в нежшое помещение ши нехилоm

помещен!е, либо реUlени, б (Ме в переюде жшоm
яежилое помещеяrе помещеяия в ж!лое

],4.6. Перэдача уполвомочеяяым орmяом trязультата предосташевия
муя!ц!паьной уо.тугп в МФЦ (в случе бращ€в,я заявиЕля через МФЦ),

З,4.6,1, ОсяойЕи€м дu начала ,дм!н!страпвной проце,ryрь, ямяется
подгgloвленяый спец!Ф!сmм уполномочевяою оргаа администации
решеяш о согласомнии (об откsе в соm&овании) переустройств , (или)
перешшrровки жшогý ломецеfi яя-

3,4.6.2, Передача докумеяmв из уполяомочеявоФ органа в МФЦ,
осуществлястся не поздяф следmцею дня после получеяия улоляомочеяяым
орruоv реtlJения. пер€даfiся ре])льгт предосгавления муниципмьной )Ф)m
и1 упФноvФенною органа в МФЦ реестра. коmрый
составлястся в 2 (двух) эrcмmярах и содержит дату я вреш передачи.

При передаче паке.а доtryмеяrcв работник МФЦ пряяимФпшй п,
прверяеr в прпсутств!, спец!алиста уполномочеяною орг4а смиствие и
@rчество документов с даяяыми, у@шlым, в р€естре, прстамяет дату,
вреш по.т}llенш докrJенrcв и ло.ппись, Первый lвемшр реесгра остается

у рабогника МФЦ Еюрой - пощежит юзврагу специалисry уполномоченяою
орm!а, Информация о получении доryтеmв Фос,тся в элекФояную баry.

].4,6.]. Мшсиммьный срок выполнения адvинисrр4ивной проUефры
составляФ 2 (дм) рабочих дня.

З.4,6.4. Криtршми пр!шт!я рещевия по даЕной адмияиФрат!ввой
процедуре яшяФся подгоmменный к выдаче швmелю р€зультm
предос:гавлени, муниlцпФшой услуги в МФЦ,

З.4,6.5. Р€зультаюм админ!сr!атrвЕой лрц€дуры явля€тся получеяrе
МФЦ резульЕта предоФашеяия муяицrпцьной уФуги для его выдачи

З.4,7. Выдача (направлеяие) зщвителю резул@та предосташения
муяиц!пшьяой услуги.

З.4,7,L Основэяием дл начФа шчняисФаflвной прцед) ры ямяется
пришпе }полноvоченяым орmном решенш о пре,Oосrшении v)ниuипмьной
услуги лиfo об (reе в предосгавл€нии муЕ!ц,лалБной услугя,

З-4-7-2. В случе обращеяш зФвител' за предосташенхем
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муниципальвой услум через упФномоченный оргая дJIя получения р€зультата
предоставления мунrц!пмьяоЛ усJryги док)!ен! подтверждюпцй при!ятrе
mIФю решенItя! выдitетс, зФtвителю (предсгавитеJIlо) личuо, либо ншrрвляется
в ддрес змвителя яе поздяее, чем ч€рез З (т!) рабочих дя! со дш приrrятия
&омиссией mкою р€шеяш.

ПрЕ вьцаче резулЕтФа предосмыев!, мувицппшьвой услу.и
слециалист уполномочеявоm орmна:

устанам,m€т личность ивЕтел, (личность
предстазителя), прверrет наличие раслиски;

знаюмrт с содержмпем докуменmв ! выдааh !х,
З,4,7.З, Мrcимuьный срок вылоляеяия адмияпстрmивяой процедуры

состмф 3 (ти) рбочих дня.
З,4,7.4. Крит€рием принлия решев!, ло даняой администативвой

прцеryр€ ямrcя нмrчяе реLll€ния о п€реводе жшою помещеяия в яежилое
помецеяие и]tя яежшою помещевш в жилое помещен!е, лtбо решевия об
mказе в переводе ж}lJIоm пом€щеяr, в яежшое помещение
помещеяш в жшое помещенrе,

3,4,7,5, РезульЕrcм адмивистmивяой процедуры яшяФся Еаправление
посредством почmюй сши, л!бо Еарочноm вручеяи решеяш о переводе
жилоm помецlеняя в яежшФ помещеlие или нежилогý помещеяия в ж!лое
помецение, либо решlения об отказе в пФеводе жилоm помеценfiя в яежилое
помещен!е !ли яемою пом€щеlrя в жилое ломещеяи€,

Подр!здФ 35. ПсречеDь ядмrнпстрrтпвных проц€дур Иейспяй),
Еыполняемыt мпоmфупкцяопtльяьшп цептрсмя предоставл.пuя

mсулlрствеllllыl я муппцrпальrых услуг

Предоставленяе муяtlцпшьной усrryп веточает в себя следуюцие
адяинястативные процедуры (действия), выполяяемые МФЦ:

информиромяие здвм о порядке предоставления муяиципальной
услуm в МФЦ, о ход€ выполнения зшроса о предостш€нr, мувиципмьной
ус-туm, ло ияым волросам, свrзаняым с предостамением v}ниципдьной
услуги, а также юясультlрошие порrдкс предоставлеяш
муя!цtпдьной услуп в МФЦ;

пр,ем запроса (далее - змшен!е) лредостаал.нви
мун!ципшьной услуги и иных доrумеmв, нфбход!мых д,lя предосташения
мун!ципФьяой услугri

передачу уполномоченяому органу, предостшевии
муняципдьяой уоryг, п !нм докуяенmв, веобходимых д,1, предосташения
муниципальной услуги;

лрием результата
упопномочевяою орmяаi

предосташения уулиципальвой услуги от

выдачу зшв!тыю результата пр€досm!лея!я муя!цrпшьЕой услуги, в
mм ч!сле выдачу до}ýмеяmв яа бумФ{яом носшФе, подтерждаюtцях
сод€ржаяие элеюрояных докумеятов, налрамеянц в МФЦ по резулюатам
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предос"талеяш мунIlципальной услуп уполномочеявым ор@ом, а Tal.,](e

выддчу доýч€нmв. на б)чмноv носителе и з,верение

выппсок из информациовной системы упопноitоченною оргаi{а,

Подр.tдФ З.6. Порядок выполпепlrя ддмпвrстрятпвныl процсдур
(дейФвtй) мпоmфухкцполtльпымх цсптрrмп прФlосташеппя

mсулrрствепных х мупllцппальвыt услуг

З.6.1, Информяромяие зшвmелей осуцествляется посредстюм

размещеняя аrryшьвой , ,ФерпыФщ€й иfiформации, необходrмой шя
пФучения мувицйп.льной услув на !нформацrонвых стеядах или иных
источняmх ияФормярощ в окяе МФЦ (ином спеlцмьяо
оборудошяом рабочем меФе в МФЦ). пр€дн.значеяяом дU ияфрмпрош,я
заявителей о поряд@ предосташе!ш муниципальяых услуг, о ходе

рассмотр€яия запросов о предосташ€н!, муЕfiципальных услу! а т*же
дlя предостшеЕия иной яяфрмации, втом ч!сле уI(itФЕой в подпункте (Ф,
пунюа 8 Правш орйяи9цrи деятельности мяоюФувкцrоядьвых цевтров
предоставлеяия mсударстreяЕых и мувиципмьных услу! у@рr(деняых

Правительства Россrйсюй Фед€раrии от 22 декабря
2012 юда Ns IЗ76 <Об утв€рждении Праш орвн!зацrя деямьвостll
мяоюфуякциояцьяых цеятров
и муниципальных услуD.

З,6.2. Прием запроса заяв}rтеля о предосташевrи му!иц!лuьной
уФ)п и иных доifменlов. необходимых дя предостамения vуниципмьной
услум.

t,6.2,L осномяиеч дlя начма администагивной проце,щры яшrегс,
обрашение заrвителя в МФЦ с змвленяем и докумеmш!, Ееобходимым, для
предосташеяия муниципФьной услуm, в соmветствии с подразделом 2.6

разделом 2 адмияистратлвноm регламеята.
Прием заrвления и докуменФв в МФЦ осущестшя

Федеральным заlФном от 27 !шя 2010 юда N9 2t0 <Об орmяизаlци
предоставл€яfiя mсударствэнных и муниципальных ycrryD, а таre
с условиямп согла!хев!я о взммодействи, МФЦ с админястрациеЙ (дмее -
сопшеяие о ваrмод€йствии),

Работяик МФЦ при приеме заявлен,rя о предостше!ии муяиц!пшьяой
уФуп либо зшросs о пр€доставлении несколькп юсударФяных ! (!лФ
мунrцяпшьных уФуг в МФЦ предусмФреяЕоm статьеЙ l5.1 Федердьвоm
]rконэ Ф 27 ишя 2010 mда }ф 2l0 аОб оргаяиз.ltии предостдшения
mсударстФняых , муяrцrпшьяых услуD (далее комплексный зФрос):

устшашиmет лепорга Фажданйва
Росс!йсюй Федерации й иных документов, удосюЕряющrх лrчность

с зюнодательством РоссиЙсюЙ Федерации;
проверяет яа!чие соФвgгствуюцlих поляомочий яа пФучевие

муниципмьной услуги, есл,r за поJryчен!ем результmа услуги обращается ею
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проФряет лравильность с шроса (заявлеяия),

ть доryментOв, нфбходимьп
с подраздФrом 2.6 рацелом 2 админисгративноm реглllмента для
предосташеяия муниципалБной услуги;

прверяе. яа lФппи предсташемьLч доkументов
(за исuюсенйем яовримьяо Фреяяых) ,х ор!mЕФш (на предмФ нмичш
подчисmк иля долечаюк). Завфяет копии доц,}{енmв, во]вращает подлиян!ки

осущестшяtr юпировавие (скавиромние) докум€вФвl предусмстенных
частью б стать, 7 Федермьяоm заIФна ог 27 !юля 2010 юда Л! 2l0
<Об оршизаци! предоФшевш юсударств.нных и муяиципдьных услуD)
(дuф _ докумеяты личяою хрше!ш) и пр€дставленных змвителем, в случае,

ве предстФш коп!и докумевmв личноm
храненш, а в соответствии с административным репдмеяюм предоФФенr,
мувицяпмьвой услуги дlя ее предостаыеняя необходrма юпrя док)тента
лrчвою хравеняя (за исклкяением сrryчая, когда в соФreтсвип с lормативвым
праювыv аmм щя прелоФашенш муничипмьноЙ }сл)m нФбходиvо
предъямение нФар!шьяо удосюreреЕной,Флии докпr€mа личяою
храяеяиr), ЗдЕряФ юпия докумеятов, возвращает подливняки заявrт€лю;

при отсутствии осномний д,пя откаа в приеме докумеяФв,
преryсмотр€няых насюящrм адмrяисlрагивffым регламентом, регистрирует
зашеяие и доlумеяты, веобходrмые дlя предостацения муниципмьвой
услуги, Формирует пакет документýв,

При приеме комmексвоm запрса у змвител, рабогянк МФЦ обя]ан
проинформ!ромть еm обо rcех юсудёрствеЕных л (или) муниц}lлальных

услугах, усrryга\, коmрые являргся яебходrмыми ! обязательвыми дя
предосгашеЕш mсударств€вям (мувяц!пмьяых) услуi полученrе юmрых
яеобходямо дя получев!я юсударствеяных (муяицилшьяых) услlr увшяп
в компrексном запрсе.

В Фучае весооветствия докумепа, удостоверяюцеrý личность,
вормат,в!о устаноыенtым требованшм ш, еm отсутствйя - работник МФЦ
ияфрмирует яебходимост, пр€дьяшеяи, докумеята,
удостоверяющеm лfiчность, для предостамеви, муниципальfiой услуги и
предtдгм брапъся в МФЦ поФе приведеяия в сшвФсЕие с яормФtвво
},стаяоменяыми требоmниямй доlqмента, удостоверяющеrо личвость-

Пр! лЁдосгашеняи муницилальной услуги по экстеррвторвшьвому
пр!вципу МФЦ:

локтменты] lIред.IаыIевные

осущеФшяФ юп,рошпе (скшировзвяе) докуменmв, л,чяою храяевш
я предФшеяных сrryчre. если
пр€дставил юпr! доI9меяюв личвоrc хравевия, а
адvинист@вным реmшенrcм предоошенля муниципшьной )сд lи д1, ее
лредоставления яемход!ма юпrя докумеята личногý хранеяия (за
исuючеяrем случш, югда в соФвФствии с нормат!вным прФвым аrcм дпя
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предоФавления муяrципшьной услуп яейходимо предъямение нотаришьно

удосюЕреяЕой tФпии док}uеmа л!чною храяевш);

фрмируgт элекгронные доryменты и (}rпи) элеr-тронные образы

заявленйя, док}меI{юв, принятых m заJIвителя, tФпIiй докуменmв лиrlяоm
хряения. принятых обеслечиш ич заверенне 1лекФонной
подписью в усгавовленном порядre;

и нФорча!ионно-телекочv} н и качионн п lехнФоmй
ншраш,Ф текФонные док}^{еяты ! (или) теюрон!ые образы доl9меятов,
здЕреяяые упФномочев л!цом МФЦ, в адмивистацию,
предостlшяюпryю муяяципмьЕую уФуry

1,б.2,2, крrcриеr лриняпя реllJения по насюящей админисграпзяой
прце4Yре ямФся Фс}ттв!е осноmний дIя огкаа в пр!еме докуменmв,
н€обходимых шя предостшевrя муяйципальной услуги, в соФreтсвие с
настоящим rдмияпстрФ!ввым реmшеятом.

З,6.2,З. Результатом испФяенш адмивrстративной процедуры ямrФся
реmстраIш зшроса (залвленfir) и выдача зФв!телю расписки (приложение 8) в
получеяпи док}тешв либо Фказ в при€м€ доryryеmв, пр, вшвлении
основанrЙ для огказа в приеме док)a{еятов (по желанию заявит€ля выдаФся в
письмеяном виде с указанием лричин огказа),

Исполнеяие дш!ой 4дм нIлстрmлвяой процедуры юuожеяо яа

рабогник! МФЦ.
З.б,3- Передача упФномочеввому орmЕу змRления о лредосташеяrв

муняцилмьной услупл я иных доryмеятов, яеобюдимых дlя пр€досташенш
муяиц!пшьвой усrryв.

З.6,3.1. Основанием lLля начала адмпяистрmвяой процедуры ям€тся
прин,т!е МФЦ зшшен!я , пршmемых к пему докуменmD

Передача пакета докуменmв из МФЦ в упФяомоченяый оргш,
осущесlмяgся в соФветоsии с условнями соглдшения о вrаимодействии на
осяошяии рфстра, кфрый соФФяется в двух эюемплrрах и содФжит даry и
время передачи, заверяргся подпиФмя специмисту Уполномоченноm оргаtlа и

рабшим МФЦ.
З.6.3,2. Крreршми ад{!шстративной процедуры по передаче лакета

доц!енrcв в упФяомФенЕый оргая, яяляк'тся:
соблюдение сроков передачя зшшеяиЙ и прштемых к !им докумеrггов,

усlаяошенных ямюченными (оглэшениrvи о шаимодейспии:
адресносъ ншрацени9 (соотнствие упФноvФенною органа лйо ею

Ерриrcришьною Фделrфиллма)j
соблюдеяие юмшеюяост! пеЁдаваемых докуменmв и пpедъяшяемых к

tпм требоmний оФоршен!я, предусмФреняых

Слособом фиксаlJии реr}лыаlа выполяения а.Oминист,тивной
процедуры ямФя яФrчие подписей специu!ста уполЕомочеflвоm орmяа и

рабогника МФЦ в реестре.
3,6.3,3, Результаmм исполвеви' администшвяой процед}?ы явлrется
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получеяи€ пакета докуменфв уполlомоч€вным оргшом.
Исполяение даняой администатrвной прц€дуры возложено на

рабgrнпка МФЦ и специалиста упоJIномоченноm оргlша.
],6.4. Прием результата предосгаRпения муницяпальной услуIlл

Ф уполномоченноФ орmна-
з,6.4,1, осяоФяием для яачша админrстратпвной лроцедурь, ямяется

подгvюЕпенный уполвомоченяым орmном. шя выдач! результат
пр€досmшея!я муяицилмьяол услуm, в случе, если муницилаjьная услуй
пр€достацяется лосредстюм обращеЕия зймтеля в МФЦ,

Передача док}меЕrcв, ямяющяхся результатом лредостаФепия
мунйцйпальной ус.гуг!, из упФномочеЕноm оргаяа, в МФЦ осущестыяется в
соФвФствии с условиямй соглашея!, о ваимодействии на осяойяпи рФстра.
морыЙ состашrется в 2 (двух) эвемшрц, , содержит дату и время передачи

доryмеяrcв, Заверяюrся подписями спец!Ф!ста уполномочеЕяою оргща и

рабФяика МФЦ,
З,6,4.2, Кр!териями прйняпя реlllевия по настояцей админястративной

лроцед}ре ямяФс, шовяооь реlультата предосlашения муни,rипмьной
услуги к выдаче змвиreлю,

Способом фиkсации результата выполнеяия адмивrстративяой
процедуры яшrФся Еаличие подписей спец!дrФа уполномочеявоm орйяа и
работника МФЦ в реестре,

З,о,4,], Результаmм исполненш адvинистративной прочедуры яшяеlся
по.тление МФЦ результаm предостаэленвя муяиципцьвой услуги для еm

Исполнение даяной адм!нистративной лрц€дуры возложеяо яа
специц!ста уполномочеяяоm оргала п рабOши@ мФЦ,

З,о,5, Вы.Oача заявителю ре])льгФа преrоставления муничипшьной
услуm, в том числе выдача доry!еятов яа бумажном носителе,
подтвФr('Ilюпlих содержаяие элекrронных докумеятов, ншраыеявых в МФЦ
по р€зультатам предост!шеяш мунrцrпшьной услуги уполвомочеянь,м
орвяом, а теже выдача докуменmв, m бумажном
носитеrе и заверение выписок иl информа]lионной сисrcvы уполночоченяою

З.6,5.1, Осноеffием д.ля вачда адмияисlративной прце.оуры ямяется
пол)чение МФЦ реr)льтла предосlшеяия м}ниципэJIьной )сл}lи д,1, ею

МФЦ осущес1шФ выдачу заяв}lтелю док}меяrcв, получевных Ф
упол!омоqенною орmна, по резулштам пrвдоставлевrя муниц!пыьяой
услуm, а тме по результатN предоставления юсуддрстЕяяых
(муняципФьяых) услуг. указанных запросе, если иное lе
предусмотрено зюЕодаreльством Российской Федерации.

Выдеа доrумеЕmв, ямяющихс, результаюм предосташеяш
мунfiцилальной услув, в МФЦ осуцlест с условшми
соmшеяяя о взаимодейств!и.

Рабmик МФЦ при вьцаче докумевфв, ямющихся результаюм
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предостNенrя муниципальной услуги:
устанавлииgr паспорта таждаяяна

Российской Федерации и иньD( докум€Еюв, удOстOверяюпих личносlъ
с законодателктвом Российской Федерацrи;

проверя€т наличие соOмвуюпцх полномочий ва пФучен!е
муниципшьной )с.пуru. если за пФучеяием реrультfrа чуниципшьной усrryп
обращается предсrавптель ззявителя;

выдает докумеяты, яшяющrеся р€зулыФм предосвшеяrя
муницвпальной услу.и, по,г}ченяые Ф упФномоченногý оргаяа,

Рабшик МФЦ осуществляет выдачу зшвитФю
докщевФв ва бумщяом посимq подтв€рждФщих содержавrе теюровнь,х
докумеяmв, Еапрашеsвых в МФц по результатам предоставлевия
муниципцьной услугя уполяомоченным орвяом, в сФтв€тсты{и с
тебованиями, установленяыми ПравиЕльством Российской Федерацrи.

].6,5.2. Кряreрием адмияистраввяой процедуры по выдаче докумевФв,
яшяющ!хс, рвультmм предостаеления муниlцпФьяой услув, яыяегся:

соблюдеяие устаяошеяя о взаtмодеЙсви, сроков
получен!я из улолвомоченвою оргаяаj результата предосташенш

муяиципальвой услуш;
соотвстствие пер€дшяых яа выдачу докумевrcв' ,вляющихся результаюм

предостаыения муЕяцrпальяой услуги, аебомяяям нормФrвяо-праmвых

Результатом админrстратrвной прцедуры является выдача зав!телю
докуменmв, яRляющихся результашм предоФшенля муЕиципмьtiой услуги.

З,6.5.З, Спосбом Фиксации результата адмиЕястрmиввой процедФы
яшетс, личнu подл!сь заiвителя с расшиФровкой в сшиствуюцей грф€
расппски, подтЕрr(дФщФ поJIучеяие результата предосгав,'rения
муяицяпальной услуги змвrте,lем,

ИспФяеяие даsвой адмйвястрmивной прц€,ryры !озложено яа

рабоrника МФЦ.

Подраlдел З.7. Псречевь !лм!!!ФрrпвяыI лроцедур (деýствхý) прIr
ппtll,LIав,I( trп r,\пхцппх,lLпоiitc.l\Iх ts,,ltкIролllо,i фор с

ПредоФашение муницIlпальной усrrуг! вшюч@ в себя следующие
ад,ияистрат,вные процедуры (действиr) в элепрояной форме:

получеяи !нформац!и о порядке ! сров предосвмеяш
муниципальной усJryп;

записи на прием в МФЦ дя подачл запроса о предоФшеЕия
му!иц!шьной услуги;

формиромнш здроса о предостаRлении м) ницялдьяой yc.Tyl и
приема , репстрдlи! адми!истацией залроса ! ,нм до(]меяmв,

необходямыхдля предосташевимуяrцйпмьной успум;
пол) чени, реryпьтдт, предосвменш муяицилальной ycJrymi
получ€ния свед€в!й о ходе выпФяения запрса;
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осуцесгвленrя оцен качествапредосташения муняципальвой уФуги;
досупебное {внесудебное) обжалование решений и действиЙ

(бездействия) орmна (орг:lнизации). дол)кностноro лица оргма (оргзнизации)

лябо mсударственяого или муниципальноm служащею,

Подразд€л 3.Е. IIорялок осуоrмшеппя в элекгроняой форме, в mм чпше
с.спФьзов,ихсм Портsля! rдмпяпстратхвяых процедур Иёйствпf,)

пtями Фъt 10 Федер!
Ф27 пю,lя 2010 mде JT! 21ЪФЗ (Об орmзязrцrr предоставлеяпя

rOсударФвеппыt п му33цrлшьпыI услуD)

З.8,1. Получеяие информдц!и о порядке й сроках лредостамеяб
муш{цилмьной услуги.

Ияформацrя о предосташеяии муяиципшьяой услуг! размецrаФся па
Пор.алеивuючаФвсебя:

исчерпывающ!й перечеяБ документов, необходимых дlя лредосташеяия
муяйц пальной услугя, требомяш к офрмлению указаяных доrументов, а
также перечень докумеятов, tФторые зdвитель вправе представlrть по
собственЕоЙ инrциmrrej

круг зdв!телей;
срок предоставлеяия му!lицяпальной услуги;
результФы предостаыеяш мувfiципальной услуm,

пр€дставлени, докумеmа, яшяющеюся результаmм предостаRпенrя
мувrципдьяой услугиi

исчерпыФпцй перечень освощий дlя приостановленяя зли 0гказа в
лредостаепенни муниц!пальной услуm;

о праЕ з4в!теля яs досудебно€ (внесудебное) бrt(rлование решея,й ,
делствий (бездействия), пр!няш (осущесшемц) в ходе пр€доставления
муя!ц!пuь!ой услуги;

Формы ишеяий (уведомлений, собщений), йспользуемые при
пр€досташевии муниципФьной услугr,

Информалия на Поргале. о порядке , срокrх лредосгавленIля
муtr!ципшьяой уоryг! предоотмется заяы{телю ft сплmно.

Не допускается отхаз в приеме залрса и янш докуме!юц !еобходимых
д,т предоставлеяия муниципальной услуm, а таме mказ в лредосmвлении
муяиципцьяой услуг, в случае. если запрос п док)тевш, необходияые д,lя
предосташеяи, мувrцrпuьпой услуrи, поддяы в соФвФств!и с инфрмацией
о срокц и порядке лредосашеяия муниципшьяой )сл)lи. опублиюваннол на

Досг)п к информ lииосро@ и порядке предостамения чуницилцьной
усrryг, осущестшФся б€ змвrcлем шrх-либо требомвяй, в
Tt)M ч!сле без использомния проФаммноm обеспечеяия, установка rоторою на
техвяческие средстм зdвителя требует зашючени

с праюобладателем
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заявителя, ,ли предоставление им персояэльяых данных,
З.8.2. Зались на прием в МФЦ для подачи зФрса о предоставл€нии

мувиципальной услуги.
З.8.2.1. Осяоваяием ?qля начала адм!яrстlвгивной проце.ryры яшiется

обращеяие змвrem на Порг.л мвоюфвкциовшьвых центров
предосташеяй, государстreянш я муяиlцпФьных услуг Краснодарского lФа'
(дdее _ Поргм МФЦ КК) целью лол}ченш чуниципмьной yc.Tyl и ло
предмримьяой зmrси.

Зшись вд прием првод,тся посредстюм Поргш4 МФЦ КК,
Зшви@ю предосташяФ любые сюбодяые д,lя

прtема дату и врем, в предФц уФшоы€нноrо в МФЦ граФика пряем!

МФЦ не впрдве тебовm Ф ]мвпеш соЕршения иных лейс,вий, кроме
прохождения идентиФикац!и я аут€IпФикац!и
нормmиввымн лравовыми апам, Росс!йсюй Федердrяr, укамrя ц€ли
приема" а также предосташеяш сведевий, небходимых для расчста
длительности врем€нного инт€рФ4 кФрый яеобходимо забронrровать для

],8,2,2, Крftриеv приняlш решеяш ло .0анной администаIивной
процедуре ямr€тся нмичя€ свободных для приема даты ! времеяи в пределц
устдноменною в МФЦ грфив приеvа змвиlелей,

З.8,2.З. Р€зультзюм администативной процедуры яшяется пФучение

средств Поргала в личном tФбинфе заявиtля
уreдошен!я о зш!с! ва прием в МФЦ

ср€дств Поргала МФЦ КК ув€дошеяш о зФtс! на
прием в МФц на даяяом поgгце,

],8,], Форчирошие ]шроса о предоФФении м)ниципФной уФуm.
3.8.З,l. Осяоваяием для нача,rа админнстративной прц€дры является

ашр!зац!я зФв!теш учетtой з5пrси в Едияой с!Феме
идеятиФикаlи, я ау"теятпфrшlи! на Поргце с цФью подачи в

уполЕомоченный орIаЕ запроса о предостамения муниципальной услуги в

Формировавяе шроса зав!т€лем осущеФшrФя поср€дсмм
зФолневш текгроввой формы зшроса ва Поргrле без яеобходимо@
допшн!тельвой поддчи запроса в @юй-либо,хой Форме.

На Портце ршелrФтс, обрацы зшолвения элеrгронвой формы

Форматно-логичес@
осущестмяФся ашмш мвителем кФкдоm,з полей
элеrтрояной формы зшроса, При выяшеяии яе,Oорреlсно r
)лекФонной формы 1шроса t4виlель ) Едомляется о xap.mpe выяменной
ошибки и порядке ее устраневш посредстюм ияФормационною сообщенrя
непосредственяо в элекгроявой форме шроса.
При формировая,и залроса зевreлю обеспФивасгся:
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копиромяш ,] сохрненяя запрса и иных

указаяяых в пункге 2.6 раздела 2 админисrративяоm регламента,

для предоставления мувиципальной ус,qуги;
заявиlеляvи одной

формы запрса при обрлцеви, за услугами, предполагающими
совмеФоrc щроса несюльким! швмми;

сохр4ен!е рмее введенЕых в элеl\троньrую фрму шроса зяачеЕий в
любой мом€нт при фзяикновеяи,
оl!ибок ввода и юзврате дlя поmоряою вюда значеяйй в элепронвую Форму

]алолнение полей ,лекrроннои формы здроса до н.чма вюда скдений
сreдевий, размещеяных в Едивой с!Феме

!деятифи@щи и Е,rcнтяФикаци' ! седен!Й, опубли&ованяых на Поргrле, в
часв, мсфщейся сФд€я!Л, mсутствующtх в Ед!яой сяст€ме ,дентификации

верн}ться на mбой иl талов зэлолнения ,лекгронной

формы запроса без пог€ри ране€ введенной ,вформац,и;
достула заrвпт€ля на Поргале к равее лодФяым им

запросам в т€чеяие я€ мевее l (одноrc) юд4 а таюr(е часгично сформвромявых
запросов - в течение не менее З (трех) месяцев,

СФормrромявый ! подгl!смяыЛ залрс] и lrные док)4{€въ, укшяые в
подразделе 2.6 раздела 2 ад!rшистрmв!оm регламента, н€обходимые для
предостаменйя муяиципальной услув, яшрашшся в админfiстацию
посредстмм Портша

J,8],2, Критериеч принятиq решенш по лаяной админисгрfiивяой
процед)ре является корре@ое 1шшнение ]Фвиlелем пФей шекгроняой

фрмы ]шроса о лредосlамении м}ничипальной усл}ги з теmронном виде,
формирвзни€ запрса gвrмем осущестшяегся лосредством

шФвеяш эле,сгронноЙ Формы запрса яа Поргце,
З.8,З.З. РезультФм админrстратrвной прц€дуры яшяетс, поJryченlе

админястрацией в элекфонной фрме зФыеяия и прIллывемых к нему
доýментOв посредФм Портца,

З.8,4. Прием fi регистрация адмrн!страцrей запроса и

док)те!юв, яеобходимых lLля предосташенrя муяиlипшьной услуги,
З.8,4.1. Осяоевием дл начма администршвяой процедуры яФяется

получ€нllе адмrв!Фрлщей змшени, я прилаmемых к нему доryнеятов.
яапрашенныл }аrвителеv посреJсlюм Порма

Ад{пвистрация обеспечямет прrем документов! веобходимых дD
предосtашения муяи!ипмьной ус.туm. и реlисграцию 1ffроса бе1

небходимост! поmорноm представл€ни таких документов яа

Фмажном яосйreле,
Срок репстации залрос. соФшет l (одив) рдбоч!й деЕь.
Пр€достаRл€ни€ мунrципФьной услуги начияаФя с момента приема и
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р€пФрации адм!н!страцяей элепрояЕых доýмеяmв, ffеобходимых дш
предоставления муяиlипальной успугr,

При mправке зчшроса посредством Поргала аRюматически
осущестмется фрматно-логическая проверка сформированноm запроса"

из похей текгронной формы зшtроса,
Пр, вммеяии яеюрреюво залdненяою пол, элеюровной фрмы зФросд
заявиreль ув€домляется о xaparepe выrвлеяной ошибки и порядке её

}стшенш лосредствоv инфорvационною собщения непосре.!ственно в
элекгронной форме залрса.

Прл успешяой mравк€ запросу присшвФя увикмьный Еомер,
по кmрому в личяом вбияФ заrвrrrcл, посредстюм Поргда заявит€лю
будет лредсmмеяа !нформац!я о ходе выпФяеяия у@анноm запрса-

После прпяяOя запроса адм!нистрацrей, шросу в личном кабивФ
}аявим посредсmм ПоPlма присшвФся qаryс. подтверждфurий ею

При получеяи, зmрос1 в элепровяой форме специмисrcм
упФяомочеяяоm орга.на проверrФя вмичяе осномяий шя отказа в лриеме
запроса! преryсмотреяЕых насmяцим адмrвистративным регламеятом,

Лри ншичии хФ бы одноm и1 укшанных осяований специмис1

упо,lяомоченног0 орmвд в сро(, яе превыц]ающ!й срок предостаяления
мувицилшьяой услугй, подгmадлимФ письмо й отrазе в при€ме доry!еmв
для предосm&Iеяr, муЕицrпшьной услуги,

]8,4,2 Критериеv пришru решения по дмной админиФраlивной
процедур€ ям€тся отсутствие осноший ди mка:}а в приеме доýryешв,
необюдиvых дlя предосlамения муниципшьноЙ )сд п,

3.8,4.З. Результюм адмивисгрmявной проце.ryры яшяФся репстрацrя
посryпивших в администрацию в элеrг"ояяой фрме змвления и прилФемых

З.8,5. ПФучевиерезультага предосташея!я муЕицйпальной услуги,
,],8,5 L Осномнием дш начца а!мияистрrrивной прцедуры яшяФся

rcmвый к выдаче реl)льгfl предосlашения м)ниuипальной ус.туlи,
В кач€ств. результата предоФшеЕш муrиц1.1пальвой услуm з4зrтель

по ею выбору вправе получить:

реlленлtя о переюде ломец€ния в Форме элепроtЕою документа,
mавой а.Oмfiнистрдции с ислользоваяием усшенной

кшяфицярмнной эл€mрояной подписи;

решеяяе об mка:}€ помещенш в форме электроняою документа.
главой а!vиниФрации с ислоlвомниеv усиленной

кФифицироензоЙ текфоявой подписиj

рэшеяи о переюде помецени, на бумцяом яосmеле.

решени€ об mказе помещеяш ва бумФкяом яфише,
Здвитель вправе по.тгlmь реryльтаr предосгшеяия v) ничипмьной

услуm в Форме элекФоfiногý документа или доt(}Nевта ва бумцном яосителе
в течение срu действrя резульmта предосташения мунпцяпдьной услуги,

],8.5,2, Криlерием лриняти, решенш по данноя админисгративной
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процед,ре являетсi наличr€ резуль,гпrа пр€достаRл€ния муяrцrпмьной услугя,
юmрыfi пр€достшФс, заlвит€лю,

З.8,5.3. РезультfiOм админrстративной лроцеryры являеrýя выдача
(напрамение) заявителю док}rrеrrmв, 

'вляопц{хся 
р€зультагом пр€доставлени'

муtицйпшьной услуп.
3-8,6, Попучевrе сreдений о ход€ выполнеяия зшроса.
3.8.6,1. основанпем ди нФФа ад!{иtястративяой прце,ryры являfiся

обращеяие заявит€ля яа Поrлал с цыью поrryчеяrя муниципа,lьной услугн.
Заявит€ль имеет получея,я tяформаlи, о ходе

лредосаашеяи муяяlипuьной услуги,
ИнФормац!, о ходе пр€достаэленяя муяtципФьЕой уФуги вапрамяется

заяви@ю упФ!омочевным орmном в срок, яе превыщаюлrий l (одною)

рабочею дяя поФе заЕрцеяяя выполневи соФиствуюцего действия, яl
адрес элекгрояной средФв Поргша по выбору

При предоставлении муяrц!!шьяой услуги в элекгроявой фрме
змвrтелю яшрацrФсяi

уЕдошевrе о зФrси ffа прием в уполномоченяый орган или МФЦ,
содержащее сведеlш о ддте, времени и м€сте прrема;

ув€домлев!е о приеме и репстрациl' залрса ! инп доry!еятов.
яеобходимых дш предоставл€ния муниципальной усJryп, содержаще€ сведения
о Факг€ при€ма залрса ! док}теюв, необходимых лля предост.шеяш
м)ниципальной усгуги, и н.чаjе прце,Dры предоставлеяия муниUилальной

уФуп, а также сведения о даrc и времени оюячан!я лредосташенш
муницвпдьной уФуги либо мФивrроваffный отказ в пр!еме зшроса ! ,вш
докум€нmв, необходимых д1, предосташеtш муЕиципальной ус,туги.

уведошеЕя€ о результrгах рассмотения докrvеятов, яеобюд!мш дu
предоставления муниlип9льной услуп, содержаще€ св€дения о принrтии

решения о предосгавлении vуниципшьной )сл)m и
по.тучmь реrульlаr предосlамения муяиципшьной услуm либо

мmивиромяный огказ в пр€досташеви! муяицяпФьной услуп{.
З.8,6.2. Крrтерйем прянятпя решения по ддяой админrФрат!ввой

пr,оцедур€ ,шяФся обращен!е здвrтеля на Поргал с целью поrryчеяш
муЕицrпмьной усrryв.

З.8,6.З. Резулпzюм админ!стат!ввой процедуры явля€тся получевие
lавиlелем сведений о хо tапроса в виде )ве.Oомlений на aropec

тепровной лоты ши вличном каб!нФ на Портше ло выбору змвителя.
1,8,7, оqщесlшение оUенки кФесгм предосгашения л,iуняцилшьной

услуги.
З,8.7.1. Осномнием для начца адмrЕиФрmивной проце,ryры,мФся

оюячеяе предостаsлеяия муниципOльяой успуп заявятелю,
ЗшвrrФ обеспечяваегся возмохвосъ оценпь достулность и к.чество

мун!ципuьяой уФуг! Еа Порга,r€, оФиц!цьяом сайт€ (прt, яшtч!и
техняческой возмфвости) в Фучае формирош!я зФроса о лредостамея,и
мун!lцпмьЕой услуги в элекгронной Форме,
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З.8,7.2. Криreрrем привлия решеЕия по дшяой адмияисгративяой
процедур€ является осуществmь оценку доступяости и

качества муяиципальной услугп, с испоJIьзомнrем средств Поргала,
З.8,8.З. Р€зультаюм адмпнястрагивной процеryры ямяется оценка

доступяост, ! мчества муяиципа,lьной услум на Портале, фfiцrальном сайте
(при наличии техничес!Фй возмо,*яоm),

3.8,9. Досудебное (ш€судебяое) обжФоmЕле р€шеяий и действий
(6ездейсвш) ор.ша (оргш,зац,я). должостяоm лица оргднii (оргаяизац,и)
либо мувиципмьного служаце.ý.

З.8,9.1. Освомнием дв яама адмияисrративной лроцедуры яФяется
обрацение зФвljмя в а,Oминнсталию с целью пол)чеяия м)ниUипмьной

Залвятелю обеспечивасгся возможвость Еапрашевш жФ06ы на рещения
! дейсвш (бездейсЕие) администрацип, упФяомочеяяоm оргц4
спецlrалиста уполвомоченвоrc органа. Ldуниципальяою ФужащеФ в
соответствии со стfiьей l l .2 Федераьною зюва от 27 июл, 20 l 0 mда ]ф 2 ] 0
<Об оргшизаци, предоставлеяяя гOсударственяых и муницппмьных услуD) с

порruа федеральной rосударс@яяой !вформslцонной
системы, обеспечиФщеЙ прцесс досуд€6яоm (внесудебноm) обжrломяш
реIlJ€ний и д€ЙствиЙ (бездеЙФвш), соreршенных при пр€доставлеfiии
Фсударств€нЕых Il мунлципальных услу. орвнши, предостшяюпцми
mсударс@яные я муlиц!пмьные услуп{, их должностнымя лицrми,
mсударственными и муниципцьными сл}хацйми с
лнформац!онно-телеlоммуяикацяонной ссги <ИаrеряеD (дцФ - сиФеш
досудебноrý бжшомниr),

При налравлении жалобы в элекrтовном виде посредстюм

иfiформационно-т€лекоммуникацrоявой сfl, <ИятеряеD,
(предФавпелю заявиlеля l налравляется посредсmм систечы дос)дебною
обжцой!ш, а таме способом, ухазанным заявител€м пр! подаче жшобы-

3,8.9,2, Кр!reрием пр!шп, реш€нш по даняой адмIiнистmивной
прцедуре я&пяетс, неудоRпетворенность заявитеш решеншми и дейсrвшми
(бездейстDиями) администрдl!!, упшяомоч€яяою орmна, специалиста

упФвомочевЕою орша, муЕrципмьЕоm слр€щегý.
З.8.9,З. Результатом адмияпстат!вной процедуры яшяФся !апраФенпе

жuйы заявит€ля в админист.ц!ю, подаявой с !спФьзован
досудебвоrо обжаловаяи, в элепрояном виде.

Подр.1дФ ].9. Порядок прелоФцелпя в.рt.пт. vупяuхп!льпой }Фугi
<(испрiшеяllе допущеншыt опеч.mк t ошпбок в выдlfiныI в реlулы!Ф

пр.достrвлсвtя мунllцlпдльяой услугt докумсзтlх,

З,9,1. Осяом!ием для вачала адмйнrстрпвяой процеryры ямяется
получение уполномочевmм орвяом заrмения сlб исправлеяии допущеяяых
опечаrcк и ошбок в вьцаяных в рс}lьтft предоФшенш ч)нлципdьной
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услуп документах (дшее - заrвлеяие об

]],9.2, Заявпеяи€ об
лодается в проtiзвольной

ислра&lении доп} шенны\ опеч]тоl, и

исправлении .0оп)щенньц опечаюк и ошибоfi

фрме и должно содержать следуюцие

адмйяистацйи, и (илф фшmию,
lлосле.Oнее - при ншичии) mавы администрации. в!,lд.вшей локрtенI. в

Фром допущена опечаm !ли ошпбка]

фамшию, иш, Фесгю (последне€ - при налични), сведения о месте
ж!reшстм зФмм, - Физичесюm л,цал!6о Еа,меffовапп€, св€дения о м€ст€
нdфд€в!я зdв!reля - юрrцtчесюю лица, а также номер (вомера)
!Фmапяою Флефон., адрес (адр€са) теюроЕной почты (при наличйи) ,
лочтовый ,дрес, по кtmрым дФжея быть ншрФея Фвф швимю;

реквизmы докумеяlt)в, в ююрых змвmель вшвил олФФки и (или)

KpaтIioe описши€ опФлш и (или) ош,6ки в выдаяном в реrулюаЕ
предоФшеЕш мувиципмьноЙ усrryги доцNенt;

указаяие способа ияфоршрмяш ходе рассмотр€ния
вопроса б l'спрамении опечаюк я (ши) ош!бок, !
замене докумеffтов, а также лредстамеяия (яшршевия) результата
рассмФреяш зФшеяш л!6о уведомленш об отказе в испраRлении опечаmк и

з,9.з. Выдача резулю а предоФшеяrя муя!ц!паль!ой услуг! б€з
опечаток и (или) ошхбок.

По результатш испрше!ш опечsmк , (шФ ошйбок в документа&
выланных в р€зультате лредостаrления муничипальной ус.ryги, rаявитеrю
выдаiтся испрашевный докумевт взамен ранее выданноm доlqмеFта,
яшrющеюся резульЕmм предосташеяш муявципмьной услуп,

З.9,4. Срк исправл€ни доrryщеяной опФаки ! ошибм яе
мФrcr лр€вышmь 5 (пяти) рабочих дней со дня пр€дстаRления в

улолЕомочеявый оргаs зшвлеяrя об исправленfiи допущенных опечаmк и

З,9.5, В случае откза уполномоченног0 ор.аяа в исправлен,!
доIryщ€ЕЕых ими опqаФк , ошибок в выдаsных в результffге предоставления
муницfiпмьной услуги докумеятах либо нарушеяш устзяошенною сров
т8!х яслрашений, заявитель в праэе обраmься с жцобой яа дшный

Жалоб4 поступившз в уполвомоче!вый оргц 06 пспрашевии
допущенных опечзю,( и ошибок ш, в случае обждоиЕш Еарушеяия

устшоше!вою срой таких яспраэлений, под,ежит рдссмФреяию в течен!е
5 (mt) рабФпх двей со дш ее р€mстрации.

З,9,6, По результФш рассмотреяия жuобы прияимаФся одяо из
следуюrrцх реше!ий:

жмоба удоRпетворrетс, в форме ,справленl1я допуцlенных опечаюк
и ощибоt в выданных в рез)льгФе предофаФелия vуниuипшьноЙ



По,tралеI Зl0. Порядок предостдшеппя в.рлаята му!хцппlльяой услуги
(Выдача дублtкдта доýментi! выдtнзоIr) по результаry р9не€

пре |ос lаеtеннпй чl ппцпl,пf,ьной }слr, и-

З.l0.1.В случае утраm докfмеfim. выдаявою по результагу ранее
предостаsленной мув!цип@ьЕой услуг}l, либо необходимосп получени-'
документа, вылаяною по реryлыаг} ранее лрелоФашеяной v}ниципмьной
услуm, взNен прицед|легý в яеюдяость. зшвитель вправе обрштьс,
в уполяомочевный орган слособши, пре,ryсмФреннымй rуяФм 2.14,1
подраздела 2,14 раздела 2 насmящею адмияистатявноm реmNеята.

в свободноЛ форме с обосflомяlrем вфбходимости
выдачи дублrGта докумФm, выдаяяою по результату раяее
предоставл€нной муяиlцпцьвой услугя, а таме уreвием вида, дrпы,
яомера выдачfi (регистраця!) докщеят4 вщIанногý в результате
ранее предостацевной
такой инфрмации), и документами, предусмФр€вными пунmм 2,6,3
подраздела 2,6 р.зд€ла 2 яастоящею адмивистратrвЕою pemaмeнTa,

З,l0.2, Оппсание адмrя!сгратrвной проце.ryры подмовки дубликата
доIgvеята! вьцаяноm по результату раяее предостаменяой муниципальяой

услуги.
Работник улолномоченноm орmв4 Фвфстreвный за предостаRпение

муниципа,rьной услуm, рассмзтривает заямение, пр€досташ€яное шви@ем
(лредставителем зевишr, и проводит проверку укваяяых в злшеяии
св€деяий в срок, ве превышюuцй одноm рабочеrо дн, с даты реmФраци!
сФиствуюцеm заявления.

Крrтеряем принятия решения явлrФся нцич!е ши mс).тствие
доlfменm, выданноr0 по результагу рдее предоставленной мунrципа,lьной

В случае установлеяия яшичш осIlоваяий для огказа в предостамен!и
муяиципдьной услуги для вариаmа предосЕшеяш мунпципальной

услryги <выдача дублимта докуяента, выдшяою по результату раяее
предост@еявой услуги) рабопяк упол!омоченноm орmна подгO.ашимет
мотивяромнный отвФ б отсутстви! выдачи дубликата
документа, выданною по реDльгаry ранее предосlаменяой м)ни!ипа[ьной

Да!яый мотивиромяяый ()1и подписыштся руююдrтелем
уполяомочеЕяою органа, подлешт реmстрацfiи в устшошеняом порrдке
в течение дryх рабоч!х д!ей и выдаче змвителю (представителю),

В случае отсутствия освований для Ф@а в предосташ€Еии
му!ицилальной услугя <выдача дубляката докумеята, выддввоm по результаry
ранее предоставл€яной ус.гугФ рбmник уполномоченною орmяа
подмшrиФ д/блимт докr енЕ, выданвою по результаrу р4ее
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предоставленной муя!ц!лальной услуги, в строгOм
с экземпляром mкоm док},мента, на-ходяцеюся в арх!ве уполяомоченяоrý
органа,

На лицевой стороне ryбликла док},liента. выданноm по результату ранее
предосташеняой мувиципальной услуп, ставптся надпись (ДбликаD.

З,l0,З,Описаяйе адмияrстратпвной процедуры вьцачи дубликата
докуl{енtа. выданноm ло реryльlаг) ране предоставленной муницилальной

По результатам подгоmвки дубликата доýuеmq вьцанвогý
по результату раве€ предостамеявой муя!ц!пшьной услуги, змвиreлю
выдаiircя сшreтствуюцrиЙ дубликаа

],l0.4, Срок предостамевяя муяиципцьной услуm в соответствий
с ириштом предостамеяи мун!ц!пдьяой услуги (выдачв дубликата
доIgvеята, вьцанноm по результаry раяее прдоФФе!яой услуй) составляет
5 (mв) рабоч,х д!ей.

],l0,5,Ре}ультатоv лредосrамения муниципшьной услуtи
с врйанmм лредоставленш муяrципuьной услум (выдача

дублrreта докумеята, выдавноm по результаry раЕф предостшевноЛ услуm,
яшяетс, выдача дубликmа доlqмента, вьцаяноm по результагу ранее
лредост.шеняой уФуп,

Рrзлсл 4. Формы коштрол
lдмпзпФрдтп33оm Ёгламеятr

Полрsздоl 4.1 Порядок осуц.стЕлсяllс теlсущ€m юятршя
з! соIiпtqлеппем, пспФвепяем ответствеянымх л(мжш(rcтпымх,rцlмх,

мунпцtlп.льuымв сл}ж.щiмп пшфппй адйппrсгрlтllвяоm р.глiмсята
, п3 r хормlтllвных правовы, дкФв, уФlпlшrмюцiх

тр.бов.нUя к предоФыенлю мупиUппiльноЙ }tлу.rl
! т!ю.с прrяятtем,мi рецеяпй

4,1.1,ДолжЕостные лица, муниципальные сл}ryащ!е, спещшисты,
участDующие в пр€доФФен!я муЕrцилальfiоfi услуги, руlФводству|огс,
положеяшми настояцеm административноrOрегламеята,

В должflосmых ипФрукцлях ляц, учетвуюLLlих в пр€досташе!в,
мунtципаьяой услуг!, осуцест&lяюlllих фувкщи по пр€достаменяю
муницип.льной ус-туги, }сlаншиваюlся должносmые обя€нносm.
огвеrfiвэняость, требошш к звщшм , I(валификаци,.

Ляца, указанные в пуяrc 4,1,t подразд.ла 4.1 яасmrщею раздФа
адмиЕrФраввноm реmNеята, учаФвуюцяе в пр€досташеяий
муя!lипФьвой услуги, несут персояцьЕую
админпсграпввых процедур и сблюдение сроюв, уФавовленяых насmящlм
адмrн!стративным регламеtФм, Пр! предостаRлении муяиципшьяой услуги
зФви@ю mрнтируfiся правоj

яа получеяие ияформации о сюп праш. обязанносвх и условиrх
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оказалш муницяпальной услуm;
запцry сведений о персояа,lьных даннп;
умжитФьное Фношение со стороны дOлжностяых лиц, муниципмыiых

сл)хапцх, специалистOв,
4,1.2,Текушrий контроль

дейФвиЙ. определённых адvинис грапвнычи прцеryрами, по предосr дшенф
МУН!ЦИПФЬВОИ УСЛУП
подраздФа 4.1 насmящего раздФа адми!истрmивноФ регламеята,
осуцестмяися lепосредФreнно
шvиниФрацин, l\оорlинируюUцч рабоD уполноцоч.нноrc орmна. путёv
прЕдевш проверок,

4,1.З, ПроФрки предостаыевrя муниципальяой
услуm вuючаm в себя проводение прокрок, вшшение ! устранени€
нOрушений прав з4виlелей. рассмотрение. пришие решений и
подmmвl\} (rгветов на обрдщеяш щвител€й, содержлцп жцбы
ва действия (6ездеЙствrе) я решеяrя лвц, мувиц!пшьяп

ПодразлФ 4.2. Порядок п перподячllоglь осущеmш
внеплlповых орверок пшпФы х mчеФв. пр€дост.влснllя

мувяцtпtльной услугr, в mм trхслс порядок t формш юлрФя зз
полвоrOй t mчеФюм предоФшеп!я муяrцпп.льной yc.,ty.x

КонтрФь ra поляФой и качеством пре.Oоставления vуниципшьной
услупл включает D с€бя прв€дение шшовых и вЕеплановых пров€рок,

tlлановые и прверки моryт проюд'ttrя mФй
администации, заместrтелем павы адмияисlрацrи, координируюц!м работу
уполномщевяоф орmЕа.

Проведеяяе mФоNх пров€рк, лолнmы и кач€ства предостааленrя
мунrципальной услуги осущестметс, с утверждённым
графиюм, но не р€же l (одноm) раза в rýд,

Внеплаяовые проЕрк, проводлся ло обрацеяиям юридических и

Физпческих лиц с жцобыя на нарушеЕис лх прав и за,rоflных интересов в ходе
предостаRления мувицrпшьяой услум! а таме докумеяюв !
сreдея!й, указывающпх на нарушеяие нllстt)rщею
адмrвистративного регламента.

В ходе мшовыr и внешаflовых проверок:
проЕрrегс, зншие лиuши гребо@ий нrcюяurеm

ад{rвистmивноm регламеm,
устшашrшпrлх тр€бования

проreряФся сблюдение срюв
адмияистрливнм процедурi
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выямются нарушения прав змвйтелей. ведостатки, допущенные в ходе
предосташения t{ун!ц!пшь!ой услугп.

Подрзд€-,I 4З. Отв€тствепность л(шrflоетпыI лхц, мупrцхпельп l
сл].хешrt. спецп!лхсmвl участвуюпlпt в прсдостявлеяхх rlунпцпп.льной

услугх, ]а решеппя t дейФпя (б€здеf,ствхе), прппtм!смые
(осуществляемыс) хvп в tоле предоmrвlrенл, мупхцяпrльпоfi уФу|х

4,З.],По р€зульвтдм проведёяяп прверок в сгусае выямеяш
наруlllения порядй предостФенш муЕицилальной услуги, прав змвителей
виновные лица привлеurотся
заюнодат€льством Российской Ф€дерации, и при!имаются меры по устраяеяию

4.З.2,Должностные лица, муяиципальные служащие, специмисты,
участвующие в предосгашеяии мrницилэ,lьной ус.пуги. нес}т персояальяую
ответствевяость з! прtштrе решенrй и действлй (бе]дейФи), прrяимаемых
(осуцествлrемых) при предосташеяrи муя!цrпальной услу.и,

4.З,3. Персональная устаяшивается в должностных
инсг?) кцшх с трбомншми
Россяйской Фед€рация,

Подраздел 4.4. ПФф!tя, !sр.кгерrзующll. тр.бов.пхя к порядtý п

формsм контро,Iя }r прслост.Ел.пllсм муппцппrльпой услугr, в mм ч сле
со Фрояы грr,клss, пх обьедяпсfiхй t орга[пtацпй

воршявЕых правовых акюв Российской ФедФаlц!, Краснодарсюю крц,
v}ниципdьных праювых шов, а такхе поло)l.ений ндсmящеm
адмивистрат!впою регламеата.

Проери тцже можФ проводиться
граждаяrяа или юридичесюю лrца.

по юнкретному обращению

порядок , формы юятрФя за предосгавлением муяиципцьной услуп
должны Фвечать требованиям яепрерывЕосги и действенности

Гра)кдан€ и юрrд!чес@€ лица моryт коmрл!роФ предостаыевrе
муяпц!пмьной услуги путём пФуче!ия письменной ! усвой
информацпи о результатах пр@дёяных лрв.рок я принmых по результатам
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Р.здФ 5. Дос)дебвый (вffесудсбиый) порядок оЪкiлов!зяя решеяпй п

д.йстsпй (6GздеЙýтвпq) оргя!9, предоспшсющеm мунпцllпальпую услугу,
уполяомочеппоm оргsЕя, МФЦ, а таюlФ rrx деп(постllыl лпц,

мунпцхп!льпьш сл}rtrшпI, рабошиков МФЦ

Подрrце"л 5,1. Ияформдцхя для в.пreрсов!япых лпц об вх пряве пя
досудсбное (внесдебшо€} обжsловiпDё деfствrй (бездейс.вхr) D (tл.)

рсчrеtlийt прllвятыI (осущ€Фм.!пыr) в ходе предостlвлепll,
мунllцппrльной услугr

Заrвreр€соияное лицо имфт праФ ва досудебвое (вяесудебяое)
обжшоФяие решеяий и действяй (6ездействgя), прия,шх (осущестшяемых)
4дмпЕrФрацrей Лабивскоrý mродскоm поселенш Лабиясюю района,
уполвомочевяым оршом, должвостlым лицом, муниципшьяым служащ!м,
МФЦ. работникоv МФЦ в ходе предосlаменш м)няципrлъной ус.пуп
(далее - досуд€бно€ (вяесудебное) обжшомвие),

ПодрsздФ 5.2. Предмет ,(мбы

5.2,1. Предмеmм досудебноr0 (ввесудебвоФ) обжшоеЕия за,в,т€лем
решеяиЙ и деЙствrЙ (6ездеЙствrя) администацrи! упФяомоченяою оргд4
доJlхностяоro лtца, мун!ц!пшьЕою Фужsцеm, МФЦ, рабогняка МФЦ
является конкретно€ pellleняe или дейспие (бездейств!е), пришrcе илл
осуurесlмённое ши в ходе предоставления муницип.льной усл}п. в

результаге коюрых варушены пр@ зФвmеп в1 лолуч€яие мунfiцилмьноЙ
)сл)п. созданы прелятствия к предостаRлению ему муниципдьной )слуп.

5.2,2, З4витФь может обр@ъся с хмобой, в mм числе в сл€ryюцих

нэруlдения сро,Ф регистации tшроса о предостФении чуницяпdьной
услуги, шроса! умзаЕяоm в статье l5.1 Фед€ральноm закояа m 27 яюля
2010 mда Nr 2l0 <Об оргаяизци! предосташенш mсударстreнЕых и
муЕицrпмьных услугr;

требовния ) зdвиЕля док}меягов или информации либо осуцrестмени,
дейфвий, предстаменяе или осущестыение mрых яе лредусмФрено
яормдт!вными праювыми апами Россяйской Федеrяци!, яормат!мыми
прмвыми апN! Красяодарсюm края. муниципальными праювыми шами
для предоставленш муяиципdьнойуслуги;

отказа в приёме докуменmв, предФшеgие @юрых предусмотрено
нормmrвнымя правовыми актами Россrйсюй Фед€рацяr, яормативным!
праювыми мш, Красяодарскоm края, мунпц!пшьяыми правовыми апами
для предосташеяи муяицилмьяой услуги, у заявшля;

требования с змви@я лр, лредостаыев!и муя!цrпаьной
услуп платы, яе пре,ryсмоrреввой нормативными праювыми аюами
Российсюй (мерациr. норматrвными прФвым! мами краснодарскою
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крм] муяиlипмьными правовыми актами;
яарушени, срока или порядка вьцачи доryмеятов по результgгам

пр€досmвJIения муниципшьной услуги;
нrрушения срока предос гавления муниципмьной усJryгиi
отказа в предостшенllи муницrпшьяой услуги. €

яе пре,ryсмотреяы федерФьяыми юнши и пришm
!янми нормmивными правовымя актами Росспйсюй Федерациfi. заItонамli ,i
иными вормативными правовыNlи шами Краснодарскоrc крл,
муяиципмьяь,ми правовыми акгамя;

откаа адмияистрации уполномоченною оргава, дФжноствою лица]
МФЦ работяика МФЦ в ,спрашения допущеяяых ,м, опечФк и оцибох в
выд!вяых в результаre предоставлеяй, муниц!пшьвой услуй докумевтах
либо нарушени, ) п аяо&пенноm срою Iки\ ислрашеяиЙ,:

пр!остаЕоыеЕия пр€достав.лен!я мун!цrлшьяой услуги, если освомяш
пр,останошевш яе предусмотрены фдердьными заюнамп и прияять,м! в

нормmв!ыми правовьiми а@ми Россrйской
Федерац!и, заftояами и няыми яорматпшыми лравовыми аюами
Краснодарсюю крФ, муЕиципальными праювям' аюами;

тебомяия у шви@я при предостамен!я муяицяпшьноЙ услуги
документов или информац!и, Фсутствяе и (или) недостоreряость шорых iе
у@ышись лри первоначальном откше в приёvе лоýментов, необходимп
д, предосташе!яя муяиципальной ушуm, л!бо в предосташевии
муницппальной усrryв, за исшючеяием случаев. предусмог?еявых
Федераль!ым законом ст 27 ll!о]rя 2010 юда Ns2l0 (Об оргаяизации
предосташевля ФсударстЕяяых, мувиципальяых услуоr;

В у@аяных Фучж досудебяое (внесудебное) обжм

решея,й и действий (бездействия) МФЦ, рабФяика МФЦ возможяо в случае,
если яа МФЦ решеяш я действия (бездеЙствяе) xmрою обжлтуmся,
возложена функция по предосташевию муflйципмьной услуги в полном
обьёме в порядке, олределёняом частью l.З стФ' lб Федердь!ою заюва
ог 27 !юля 2010 юда j\t9 2l0 <Об органязации пр€досташев!, юсударстreнtых
fi муfiиципальных услуD,

ПодрtrдФ 5.3. Орmзы, оргянll}зцllп я дФжпоФпы.лпц!,
уполвомоченяые яi рiссмотреяяе жлобы, *оторuм моjФт быть

папр.Dлея! *длобд здявпruя в досудебном (вяесуд€бпом) порядх€

5,З,l, Жалобы яа реtлеяия, првяятые адмffнистацией, заместrreлем
главы администрации, tФордвнируюцим рабоry уполяомочевяою оргша,
подашся mаве Лабинскоm mрдсюю поселеяия Лабинскоm райовд,

]Кuобы яа действш (б€здейств!е) уполвомочеяноm орmяа лодмся
главе Лабиясюю юродсюm поселенн, Лабиясюю раЙона
главы адмияистации, rоорд!н!рующему рабоryуполномочеяяоюоргана.

)кlлбы яа дейспия (бецействие) дФжяостяьл( лиц, мунпципдьных
Фужапцх подаются павэ ЛабиЕсюю юродсюю пос€ления Л!бtясюю района



5,З.2. Жалобы fiа решеяия и действия (бездействfiе) рабогника МФЦ
подаргся руlоводителю этоm МФц. Жалобы на решеяrя и действия
(бездействие) МфЦ лодаются }чредятелю МФЦ ил! должностному лицу,

уполномоченяому нормап{вяым праювым аком КраснодарсIФm крм,

Фрдинирующему работу

Подрдздсл 5.4. Порядок подrчх я р.ссмФреllrя ,кrлобы

5.4,1. Осномяием д1, язша процедуры досудебяою (вяесудебноФ)
обжшовани! яRлrется посlуплея,е жшобы, подавяой в письмеяяой Форме на
бумажном носителе, в уепрон!ой фрме, в уполномоченный орmн или

упФяомоченвому лицу по рrcсмотренrю жмобы,
5.4,2. Жалобs яs реijlеяия я действш (бездействие) администрациr,

уполномочеяною орmяа, должвостноm ляцаj мув!ц!пuьноm служащеm,
может быть налрамеяа по почre! через МФц, с испшвоваяием
!вформационво-т€лекоммуняшционной с€ти Иятернет, офищшьяою сайта
администрации, Портм4 а тапе можФ быть прнвята при личtом приёме

5,4,3, Змвrтелю об€спечимФся направления жшобы яа

р€цlения и действш (бездействие) администрацяи, уполЕомоченtою орmна!
должвостяою лица, муяицилальноm сrркащею в соогветсгвии со статЁй l 1 ,2

федеральноr0 здФн. от 27 ишя 2010 mда N-.2l0 <об орш,зация
предостаыения юсударственных ! муяиципшьных услуг,,
поргца федерuьной юсударстФяной ияформацповяой системы,
обеспеч!ющей процесс досудебног0 (вяесудебЕою.) обжалования

рецlеяий и действий (6ездействш), совершённых при предосташении
mсударс@яяых и муняципальных услуг оргаам!, предоставляюцими
mсударственные в муяrц!пцьяые услугlлl их должосвым! лицNи,
mсударствеяными и мунпципальвыми сл}r€пцми с
инфрмациовяо_mеюммуЕикационной сети Иmеряет (дdее - слстема
досудебногý обжшомяш),

5.4,4, Жалоба ва решения и действш (6ездейсгвие) МФЦ работни@
МФЦ можст бmь вшрашеЕа
информац!оняо_тыеюммуя,кацяонной сети ИятеряФ, оф,циальноm сайfа
МФЦ. Поргм,, а Iшк vйф бшь лриняrа при личноv приёме ]авимя

5.4.5, В случае подФи швитеJIем жалобы через мФц йеспечимfi
передач) жмобы в а.Oминистрачию, )пФномоченный орган в лорядке и сроьи.
коmрые устшошены о взаимодействии между МФЦ и
администрациеи. но не поздяее следуюцlею рдбочеФ дня со ,лня посryшения

5.4,6, Жалоба должна содержатьi
орвяа, предостацяющею муяицяпшьную услуry

уполяомочеяяою органа] должяоФою лйца, муяиципшьяою служащеm,
МФЦ еrc руюводител, ! (ши) рsбФника, решеяш и действия (бездейФв,е)
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ююрях обжа,пуIФя;
фыm!ю, ямя, gгчество (последнее - пр! ядич,и)! сведения о меФ

жительствil заявmеля - физическою лица либо Hitиl,reHoвal|иe, сведени, о
местовdоr(денrи заявителя - юрпдfiескоm лицц а та'оке номер (номера)

юшаюноm т€лефна, адрес (адреса) эл€кг?онной поты (пр! яаличия) и
лочФвый адрес. по юmрым дол*ен быть яапрашен
ясмючением случая, когда жцоба яФршеяа посредством Порала;

седеви, об обжшуемых решеяия и действйях (б€зд€йствии)
адмrнrстации, уполяомоченяою орmЕа, дФжностЕого лица, муниципальноm
служащею, МФЦ, рабФнпка МФЦi

доюды, Еа осяовня! Фрых змв,rгель решеяшми ,
действшми tбездейспием) адчияисграции Лабинскою юродсюю посФенш
ЛабинсIог0 района, улоляомФеняою орmЕа, должностноrc лицаl
муниципаJIьяою сл)rкащеm, МФЦ, работника МФЦ. ЗшвитФем могл быть
представлеяы док} е!ты (при яшичли), подтверждфлrие доюды зФвителя,

Полрsздш 55. Срок pgccмФpcllxq mлобы

Ждоба подежп рассмсфению в т€чение l 5 (швадцав) рабочих дfl€й
со двя её р€гястраlци. а в случае бхаломнrя Фказа адмrнистрации.
уполяомоченяоrc оргаtа, МФЦ в прrёме докумеяюв у зеви1Ф л,бо в
испршении доrDщенны ошибок или в с-тучае обжцовни,
наруlл€ния устаношеяяоrc срока тц,х испрашений - в течение 5 (пяти)

рабочих дней со дня €ё регlrстрации.

Подрдзлq 5.б. П.рсчсзь фвовtпrй длr прrlостrпо&'l.!ur рассмогревrя
мобы в случrе, есл} воlмо,ltпость прuост!!омеппя прсдусмотревi

t{кOподsмьФmм РоФпйской !DGдерцп'

Осномния для приостановления рассмсгр€ни ждобы Фс}тствум.

Подраздсл 5.7. Рсlультш р.ссмФреяпя жшобы

5,7,1.По результmам рассмотеняя жшобы прияимается одво 
'зслелYющих р€шеяrй:

жrлоба удошФФр,Фся, в том числе в форме отмеяы пр!н,тою решевия,
исправления допущеявьж опечаток , оц16ок в выдаяных в результrc
предостаsл€нfiя муниципшьяой услуm документах, возвратl зшв!телю
деяежп средсв, вимаяяе коmрых не предусмФреяо нормативными
правовыми аrгамя Росс!йсюй Федераци!, нормflшвным! праювым, апами
Красводарскоm lрая, муя!ц!пuьяым, правовыми апами;

в удошетвор€нии холобы
5,7.2,Администаци!, уполtlомоченный орган,

(МыФ в удовлетвоrЕяи! юобя в случае:
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яцичия вступившеm в заювflую силу реше!ш суда по жалме о mм re
предмете и по reм ке осномниям:

подачи жаJIобы лицом! лолномочия l(oюрm не подтвФждены в порядке,

установлеIlном законодат€льством Россяйской Федерации;
яал,rчия решеяи по жшобе! принятоm ршее в соФветствии с

устмошеяяыми тр€боm же заrвmеш ! по mмy же

5.7,З. МФЦ откsыщ в удовлетъор€нии жалобы в соФвфсви! с
осяомвrrми, пре4yсмогрелвыми Порrдюм,

5.7,4.Адмияистрацш, уполвомоченный оргш, должяостяое л!цо
остамякл жмобу б€з ФФд в следующпх случмх:

наличия в жалобе неценl}рнп либо осюфительных выражений. уто1
жизниj здоровью и имуществу дФжяоФою лица. а такке члеяов еm семьи;

огсутствlrя возможяост, прочmФ какую-либо часrь текста жмбы,
фамилию. имя. отчество (при яцичиФ , (ш') почтовый адрес з8в,теD,
уI(шяою в жмоб€,

5,7.5, МФЦ оФашет жа,lобу без сгвета в соФФтс
пр€ryсмOтреняыми Порядюм.

5.7.6, В случае установлеяи! в ходе ш! по результmам рассмотрения
жшобы признаков состаm ад]vинистmиввою прФнарушеяш ,л,
пресDплени, должносгное лицо, рабоlяик. на.Oелённые полноvочиячи по

рассмФреЕffю ха,lоб. незамедлительяо яшрамm имеюлцеся мrrcримы в

орвны проryратуры,

Подрsцел 5.8. Порядок llнформ,lрв.вяя здявхмя о рзультmдt
рsссмоrЁвпя'lmлобы

5,8.1, Не поздне€ дш, следуюцеrо заднём принrп, р€шеяrя, у@авяою
в пунпе 5,7.1 подрадФа 5,7 настоящего раздела адмияrстат!вною
регламента. змвпт€лю в пясьменяой Форме и, по
,лекrронной форме налравляется лiотиы{ромнный i)м о реrулыагц
рассмогреЕш жцобы.

В с.тучае лризнаяия жалобы. лодлежацей удомflворению. в (rcе
заявителю, ув!яном в абзаце перюм вФящеm пункга. даётся инфрмация о
действиях, осущеФемых оргаяом, пр€досамющ!м мув!цяпФьЕую
услуry уполномоченяым орйяом, МФЦ в целях незамедлreльяою устрФеяия
выявленных нарушений при о@аяии мунилипзльнои }сл)п. а гакже
приЕосrтся ,зыляения за доставл€няые неудобстм, и указымется янформацпя
о дальяейшп действшх, юторые необходимо со@рш!ть зdвиЕлю в цФях
получеяия муницrпшьвой услугr,

В случае пр!званш жмобы, не подлежащей удошФворенrю, в отв.т€
заявит€лю. укздяом в абзаце первом насmrщею пувпа] даются
аргум€нтирмяяые рФясяеяш о прйчllнах пр!вmю решея,я, а также
,яФормаlця о порядке обжалования прияяmю решеняя.

5,8.2, В случае если жаJоба была яшрашева в элекгронном в!де



Подр!}дел 5.9. Порялок ой.аловrя}я решепхя по mлобе

Змвители имем праю обжuовать р€lления и действия (безд€йств,е),
приmые (осущестшяемые) адмиЕясграциеЙ, уполномоч€ввым оргаяом,
должяосвым лйцом! муниципальЕым сл}яtащим в ходе предостаRп€ния
муняцилшьной услуги в суд! в порядке и сро0, устаяошеняые
юводаМьсмм Российсюй Федерацrя.

ПодрдздФ 5.10. Пр.ф здsвптФя яs пшучеппе iпформацrи идокумёвФв,
||еоб!одимы! для обосвом[пя и рtссмотренпя жtлфы

iдвиши имеют право обратиъс' в админисlраUию. уполномФеняый
орг.я, МФЦ за поrryченrем ивФормацяи и доI\ументов, аеобходимых для
обоснования я рассмOгренш жuбы в письм€яной Форме по почте, с

инФормациовяо,телеюммуяикац!онной сети Интернет.
официальноr0 сайта адмияистрлrи!, оФ!ц,Фь!ою сайта МФЦ Поргала, а
также пр! личяом приёме залвлтеля.

ИЕФормацию о лорядI(е подачи и рассмOтреяия жалобы зdв'iМt моryт
получrть яа иЕФормационных сгеffдах, располо,к€нны
предосташенш мун!ц!пшьяой успуп, на оФrцrа,пьном сайте администрации
в МФЦ, на Поргал€,

Подрздел 5.12. Перечеяь Еормmпвзuх прmвых зкmв, р.гул!рующrI
лорrдок лоryлбного (внесудсбноr0) обrаловд н пс р.шеппй х дейgтьий

(б€здейФвпя) орmв!, предмiшяющего мунfi цялальяую услуry орг.я.t
уч.ствующ.m в пр.дlФ.шеппr мупrцпп!льпой уФугпt МlРЦ,

9 Tt|o.ýe ii долrltяостныl лIц

Нормапвяые прмвые шы, реryлируюLLие порrдок досудбногt)
(внесуд€6яоm) обжа"lомяия р€шеяий ! дейФв,й (6Фдействш), прияятых
(осуцесlменяых) в npolJecce предостдмения муниципшьной yc.Tyt иi

Федерцьный зю! Ф 27 иш, 2010 гýда Ns 2l0-ФЗ <Об оргшпзации
предоставления гýсударствеяяш ! мувиlцпальяых услугri

Прдв!т€льств Российсюй Фед€рации сл 20 воября
2012 гýда N, ] l98 (О федерцьяой юсударств€нной ивФормациоявой сисreме.
обеспеч!ваюц€й процесс досудебвоr0 (внесуд€бяоm) обжалования решений и
действий (безд€йствиr), соЕршёяяых пр! предоставленпи Фсударствеяlых
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муниципальяых услуD;
постаЕоФени€ главы ддм!нистрации (DберяФра) Краснодарскою крм

оr ll февраля 201З rOда Л! 100 (Об утвер}цевии Порядка подачи и

рассмmрени, жцоб на решен!я Il действш (6ездейсгвие) исполЕ!т€льных
орruов rýсударсвеяной власти КрасяодарсIФm края, предоставляюцrrх
Фсуддрс@вные услугяj их долж!остных лиц либо mсударственных

фаждаIlских сл}r(ащих Краснодарскоm Фая, многOфуякционuьяою цеятра,

рабmников мноmфуякциовшьяою ц€нтра),, ,/

заместитель главы адмянистрации ,1,
Лабивскою городскоm поселеяия /^_/1 В.А. Прохопеяю



ПрилоrtенIiе l
к администрат!вяому
регламенту пр€досталления
муницIrпальной услуги
(Перевод жилою помецения
в неr(илое помещеяие или

Главе админ!страц!t
Лабиясюm mродсюю поселеЕия

налмеЕпшис qстройшиtsа

пdнФ наленошние, огРн, инн.Фио

(фNипr!, rш,mеФо ш гршм,

еm попоDый иц€хс н адрес, шефов

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прош} разрсшить llepeBox

(l,шмевоши€ ойепа яедвихимости)

распоl^кенного по Jlpec}:

К змшеяию лршагаются:
l,
1.

].

]0

замеФt'@ь главы адмrяистрацrи
Лабинсюю rcродскоm посФения



к адм!нистративвому

регламенry предосlавленпя
муницппаjtьной услуги
<Перевод жилоm помечrения

рЕlllЕниЕ
о переюде жшою пояещеlш в нежилое помещевяе

llли вежшою помецеяш в жилое помещевие

МежЕдомсвнва, жшrцноm Фома

адмияистаци, Лабияскоm mрдскоm поселени, Лабиясюrc

riз !, IL,\о.Lя L.]о.я I]o ].ц]е(\

trз яfiлою (нежилого) в яемф (жшое) в uелях испольюмяи, помеtчен!я в
lкщсщФФ)

Ргlllи ilл:

l , Помещеяrе !а основавии приложеняых к зФшенrю докуменmвi
а) пер€в€сти из ж,лою (неж!лою) в вежилоэ (жилое) без

GФйiо.}Фхф)

предФрrгельных условяй;
бl neDeкcl и нз ,|,илого (нежшоml в нежrц9пlщдд9О при условии



54
прведения в уФаношенном порядке р!бФ в соФистви,
проеrюм (про€@ой докумевтащ€й),

]0

ЗN€ст!т€ль mавы адмивясtрацив
Лабияскою mродсюю посел€в!я

,



к администршвяому
р€гламенту предостаRления
муняципальной услуm
<Перевод хилоm помец€нля

рЕшЕниЕ

ломеlllения в хилое помещевrе

(пмнф иrх.ювнre opru. ц.qн
адмя!истраци, Лабинскоrо mрдскоro посФенш ЛабиЕсюю

оý ш(m!юшеm п.р.юд пом.ш(нl'

(f,lиNi дд!.Ф
из жилогý (нежилоm) в яежшое (жшое) в цФх,спользоmнfi, помешения в

(н.ну,нос !с.рrнуъ)

(вцrспмшвlш пф.ц.нrt.@п0. шы*Ем о mреюе)
в связи. ооращением

РЕ[Iи,lи:
в переюде укааяяоm помеrцения из йиJого (вежиlою) в

Замести@ь главы адмипистрации
Лабивсюrc mродсюm поселеяия

]lr



к админ!страт!вному
р€гламеFгу предоставления
муниципалъной услуги
<Перевод жилоm fi ом€щения
в яеr(шое помешеняе иля

Формл
уведомленвя о переводе (отка]е в лtреводе) жллого ломещения

lL]!''
(фшшш,lк.mеmю шl Фшн;

t,\li
(почrtзыП пцеrc и щр.с gDпЕт

сопасно иш.нию о псфзол9)

УВЕДОМJIЕНИЕ
о переюде (Фкае в переюде) ж!лою помецени, в нех(илое пом€щеяие

ос}шсвrюц.rc rcр.фд *.ц.нr,)

рассмотрев предсташеня с частью 2 Фатьи 2З Жилицяоm
lФдекса Российсюй федерации докумевты о переводе помец€няя общей

[в, мj нJ\оlяшеюся по alPcc):

(иi!.яоsнkс l!p.д.юm шя сёлкюD пфO.нri)

. КоDпус (шадеЕие, cтpoelrre)
G.яrжяф я.рщ'

из жи пог0 ( нежшоm ) в нежшое rж илое) в целях ц!!ад!]q!з_д!д_д9 ддц
(н.Фххф m.рхя}т'



I,LшLlJ

l . Помещен!е на осяоваяи, пршокенных к заяшен!ю документов;
а) пеФвесгlr из жилою (нежилою) в нехилое (жllлое) без предмрительных

(i.цжнф ткрюrуто

6) переЕстп из жплою (Еежллоm) в вежшФ (жшое) пр! условпи прведенйя
в устаяошеяяом порrдке слеryющпх видовработ:

(л.р.,*, р,6". * n p.}clpoicтa imр.шанFроlк)

(вих.яовlк а@ ]m.m Фrш н нOмер)

2. отказать D переmде уt(2шноm помещени, яз жилою (яежилою) в вежилое

(шжюmьлrq пшош.Ф

]()

Заместитель главы адмиЕистрации
ЛабинсюФ юродскоm поселения fu-



Прилоr(евtе 5

к адмиЕrстрmивному
регламенту по пр€доставлению
муницяпа,rьной услуги
(Перевод жилоm помещенпя в

нежи,rою помещения в жилое

Гл@ адпrинистрации
Лаб!нсюФ юродсюю посФенпя

iфшшпя, пш, опефо поляоФю.
lшмевош,е юрщчесюm лица)

жшоба

(Итоreппе по с}п обращення)

Заместитель главы ддмияистрлr!!
ЛабrвсIФm mродскоm пос€леяия



к адм!яистративному

регламенry предостаRленпя
муниципальной услуги
<Перевод )кшого помецения

пЕрЕчЕнь
огр!ппчсппй пr меролрпятtя (рботы)

по псреуФройсrву помеllrевrй в *ялых ломrх

l. НастояIций Пер€чеflь устаяамив@ ограяичеяш по примеtsен!ю
Фдель!ых проеmых (плалирючяых t юнструюивяых) рещений,
обусловлФнш, в mм числе констукгивными особеяностям! жилых домовj
постро€нных по т!повым проепш,

2. Указаняые огранич€ния обязашьны д,u rcех видов переустойстм
, (или) перепл4иров@, осуществляемых как с рзраб(reй проекюв.

3. Н€ допускастся п€реустройство и (ш,) перепла!иров@ помещений.

З,]. Нарушlаlогся тебомяш строli@ьяых, саяитарно-
и э(сплуаmцяонно-технических яормативных доц!еяюв,

деЙФвуюпцх д,lя кrлых здаяиЙ.
З,2. УхfдшаlФ, уФовш эrcплушацл, дома й прФкимния фаждая] в

mM числе затуднястся доступ к инж€яерныя юммуЕиreциям , Фмюч:tюшlим

З.З. Переустроенное и (или) пер€шдяроЕвяое помещеfl,е или
пом€щенш могуг бь,ггь опl€с€ны в устаномеЕяом порядке х

кагеmряи неприmдных для пржимяш.
З.4, ПредусмtФивается увелйчеяие подсобной mощад! помещенrй за

счfl площад, без измен€в!, статуса (фуящиояdьяою
яФн4ения) последнич в }flшомеяном порrдке,

З.5, tiарушается прочность, усmйчивость яесупlrх юяструюrий зданяя
или можст произойт! п рарушеяие,

З,6, Уставшишся отмюч:lючlше ши рryлrруюлце устойстm на
общедомовых (обцекмргирвых) rяж€н€ряых сФх,

р€6левие ресурсов в смежвых помеценшх,
З.7. ПрФryсматримФся лrквидацияj умеяьшеяl

ест€ственяой иmшпиr,
З,8. Ув€личяваIqгся нагр)зк! !а яесулц€ конструкlи! crePx допустt{мых

по проекгу Фасч€ту по несущей слособвоот,, ло деформдц,м) при уgг?ФйстЕ
ереmродок из л€к!х м@риалов яа переmродк, из

вмп мФеришов, размецении дополяимьяоm оборудомяш в
помецеяш керт!р,
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4, В жилп домц пповых серий я€допускаФся:
4,1. УстройстDо проемов, вырубм fitllл. пробивка l'rверстий в

стея:н-п[лонах, стенах-диафрагмах и колоннах (стойка{, сrолбах), а Tair(е в

местж располож€нtrя связей меж.ry сборвыми элементами.
4,2. Устройство штаб в mриювтцьЕых швах и под внутреняими

перекрытий под

размещение элеl\тропроводки, рmводкя трубопроводов,
4,З. Устройство дополнительных проемов в стено

ло высФе пом€щеяий без согласоваяи, с прое@ой орmяизацией _ аRюрм
проектд жIiлою дома илIi ею правопр€емниI(oм, а при их отс}тствIiи - б€з
дополяmФьвой эrcперт!зы,

Зшест!reль главы адr!в!страция
Лабяясюю mродсюгý поселевяя



ПрйложенIiе 7
к администратrвяому
регламенту предосташенш
муниципальной усryг,
(Перевод жи,,rоm помещеяия
в яежилое помещеяие и
вежrлого помец€няя а жилое

пЕрЕчЕнь
общзr прлrнаков, по которь!! объедпвяются категорпи ]аявптеlсй.

, |акде Nоvбнн!Uпи приlнаNов lаявп|е.tей. Nаruзя п! ко|опы\
cooIBetcIB}et оJноч) вяри9нD пре |ос|авления {}нпUила,tьной }слl| п

обцие пDв]яеп. по кmDш обЕшшся ЕrcюDхя ]мЕmл€й

подрФФе 1,2 рлrдФа 2

Комбпнации пря]ншD rмвител€й. хщ иr морп с()@ствуfl ощому мриавry
пФдоФш€яш мчвищп&lьвой чФги

ВариФт прФостмеяяя
wялцяпmьной lел!ги

Фпз,чесше , юр,дlч.сшс
собФявяшв помецеяяй илв упоФомфев!це имц

Ог имевя Ф!пмей за потуч€пием
мувиципшьвой услуm моryт брщюя ,х

Вархш прдоФш€яш
цу{хц!пФý ой услуги,
у*'Фвый D пупп ],1,1
подрщеm З,l роздФа З

Ьвиtлп, ршф обрпвшиеq за поjlучевrем
iqппщпдьной усryп (П€р€

помещевиФ, по ре]улlffш предостшения хФорой
Dщапы докумевты с допуценпш, опФfrФи и

Ог ,меви Фв.фей за пмучеялем
муницlпмьноП ,слугч моryт обрацФФ ях
уполаомоченвые пЁдфФимп,

Варим прФостшеви
мувищпшьвой ус.ryп,
ухашяый в пуцп ].1.2
подрФФа 3,1 радела ]

Заместитель главы адмив стрдци'
Лабияскою mродсюю поселевпя



Приложеняе 8
к адмияистр1вяому
регламенту предоставл€ния
муяицяпальяой услуги
<Перевод жилою помещения
в нежилое помеlllение и

рлспискА
в полl ченпЕ доý,меЕтов! предстаLrеявых зlяввте.rем

представил(а), следуюцие доryмепы (с укащием количества
, формы предосташ€нною доýтеяв)]

(Ф,И,О,, допноФ, пщясь сп€цпшпmаупопомоч€яяоm
оршц (reФш€m в при€м. докум.mв)

зшеститель главы адмянистации
Лабинскоm rородсIФrо поселеff ия

]0



Приложени€ 9
к адмпя!Фратrвному
реmамевry предоставлеяrя
мун!ц!пмьной услуг!
(Пер€вод жилогý помецеяия
в нежилое помешение и

},вЕдомлЕниЕ
об oтI(rr. в прнёме доýаrегrов, лрсдстiвлсняыr заяsптФем

Ilsсrcящ!м удоФЕрrФс

Фкааяо в прнёме доlqмеяmв, необходимых дп предосmшеяrя
муяиципальной услугll
(пеDевод ж,лою помецея!я в яежилое помецеяие и яехилоm поме!rелш в

по сл€ryючцм основаниям:

Выдал

(Ф,И,О,. до,жяоФ, подплсь соециФиФ улолномоченною
орм& {)reФшеm D пряеме дохум.mв)

Зшеститель главы адмияисФации
Ла6r!сюm юродсюю поселения

]i)

/



6]

к администрmивному

р.гламенту предоставлеяия
муняцяпальной услуги
(Перевод хилоrо помещения в

помец€ния в жилое помецение,

tlяв,ltпл, 1l lIр.кр,ll1.1lпп
ФормА

L.|o.L.trl]I о Il].. .] ля

прокяшщею (ей) по адресу:

ЗАЯВЛВНИЕ
о прекраценrя пр€достаыенш му!иципшьной услуг,

:0

Заме@@ь.лавы адмияистрац!й
Лабинсюгý юродског0 поселения


