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Об }тверцденпп rдмппистрrтввпого реглOмеlrrs
предостамеDпя муппцrпмьпой уqугr

(Заключспrе воЕого догоФрs tрепды щмФьного уч!Фкr
б€з провелсзпл торгоD

В целrх повышенш качества ! досryпяосп предосfrыея!я
муЕиципшьвых уФуг д1 с Земельяым кодексоу
Российской Федерацпи. ФедерФьным кояом от б оюrбря 2003 гоm
]\! l3l-ФЗ <(б общих принципах орmнизации местного самоуправленш в
Российской Ф€дерацrD, Ф€деральзым коЕом Ф 27 яюля 2010 года
Ns 2l0-ФЗ <Об организацпи предосmsлени, государственяых и
муниципальных услуD! посmношенrем Правrмьств РФс!йской ФедФацяи
Ф 20 июля 202l года Nq 1228 (Об утвэрждеяии Правил разрsбФш !

J{!. //r,

.осударствеяных услуг, о вffесея!и !змевемй в векФорые акты
Првrмим Российской Федераци, и призяапии уФаmвш!ми
сиJry неко!!рп акrов и отдельных полож€ниЯ аюов Правmельстм
Российской Фед€рациD, п

реглмеят предостаRления
договора ареяды земельЕогомуницяпальяой услуп <замючеяие новоrэ

уче@ без про*дения торгов), (прилага€тс,).
2. Признать утативlлимя силуi
l) лостаЕошеЕя€ адм!яистрац!и Лабпнсхого mрдскоm лоселеtш

Лабшскоm райояа от 27 апреля 2015 года N9 З75 <Об }ъерждеЕ!и
админястативною регламенф предФlдшенш муниципмьной услуm
<Зшючеяие яовогý догOвора аренды земельного участкDi

2) подпункг 2 ryв@ l посmЕошенш адми!истрац!и Лбияскоm
гордского пфФеяия Лабя!скоm раЙова от 20 !юш 2015 юдд,tф 7l9
<О ввесеяш измеяеЕ!й в ЕекФорые нормаввяые правовые .rm
адм!впсrрации Лабинскогý городского пос€леяия Лабинскогорайояа))]

]) подлуяrr 4 пуЕmа l поставошенш админисlращ, Лабrвскою
rcродского поселевия Лабинского раЙояа Ф 2l сеmябр, 2015 юда Л! 970
(О внесевии ,зменеffий в векоторые нормативлые праФвые аlФ
ад}lвпистации Лабилского rcродсrcго поселея,я лабйясхоф райопФi

4) пунm 3 поставоше!ш админrФрации Ла6rнского rcродсюrc
поселеня' Лабинскоrc района Ф 8 оюября 2015 года Л9 1065 <О вяесении
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изменений в некоторые нормативные правовые axъ админпстацпи
Лабинского городского поселения Лабинскою района,l:

5) пункт б постаноRлеяия администрдlи! JЪбиЕского городского
поселения Лабfiнского района от б апреля 20lб mда N, 454 (О вн€сеяии
,змеяея!й в векоторые нормативяьЕ правовые axъ админястацпи
Лабинскоm городслою лоселеяи, Лабинскою районfu ,i

6) п/нm 29 адм!нястацйи Лабинского городского
пфелеяия Лабинского района от 1l фврал,2019 года Nр 160 <О вяесеяи!
измеяевий в яекоторые муниципальные яормативяФправовые акrъD);

7) постановление админ!страции Лабияского горолскоm поселения
Лабrяскоrc райояа от l0 авryста 202I года JYg 820 (О внес€нrи измеяеяий в

админпстраlип Лабияскоrc юродскою пФелеяия Лабияского
района от 27 апреля 2015 года N, З75 <Об утверцдении адмивистративвою
р€.ламенm лр€досгашенш мун!ципцьяой услуm <Зашючеяrе нофю
договора ареяды з€мельяоrc )^{аста бв провед€н!я торюD,

3, Отделу делопроизводства админисграцяи (П€реходько О,А,)
яасюящф поФавовленйе олубликовать на сайте (Лабинск-офяцлФьяыfu по
адр€су: htф//лабинск-официшьный.рФ и рамФт!ть ва офяцишьном сайте
адм!яистраlи!,Ъбияскоm городского поселеяия Лабинского райова
httP://W.labinsk<ity,ru в янформациояно-телекоммуникационной сеп

4. контроль ветоящего посmновлен
главы адм!нrст.ции Лабинскоm городскою поселея!я

JЪбинского района Прокопенко В,А.
5, Настоящее постаяошеяяе всryпает в силу со дня еm офицrального

исполняюцмй обязанности
главы адмrяистрацrи
JЪбинского гордского пос€

-.ь!!!л]
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УТВЕРЖДЕН
посmноалением админtlстрации
Лабинсхого mродскою поселения

от ll.|a.lац м

\_l\lIlHl,( lP \1,1l l]Ill,]ll PIl I\\lгllт
лрелоФ!е!еtrпя м},хицппtльной услуги

(]аклюqеяие HoBoIo логовора аренды rcмельного учаФк,
бе] проведея!я торгов,

Разлш 1. Общяе поло*е|tпя

ПодрtздФ 1.1. Пр.дмФ регул.ровrшхя

Адмяяястративяый реглыею предоФмеяш муняципальной услуги
(Заключ€яие fiовоrc доювора ар€нды земельного участка бв проведеяи,
торrcD (далф _ адмияистативяый регламевт) раработш в целях повышения
,(ачесгва и доступtlост! предоставлени, муницIiлальной услуги, опр€деляеr
стандарт, срок, и посл€довательяо€ть д€йствий (адпшистативных
проце,ryр) при осуществлении поляомочиЙ адм!в!Фрации Ла6rнскою
юродскоrc посыения Лабияского района по предфташ€яяю мувиципдьвой
услуm <Замюченйе яоюФ доювора аренды земельяою учаспа,
(д(алее _ муя!цrпшьнш услуm),

Подрздел 1.2. Круг з.явптелей

З вителями, имеющ!мt пр.во на получение муfiиципшьяой услуги]
ямяются грмдаве Рфс!йской Федерцrи, юрцrческ!е лrца, явJlяюl10{еся
ар€вдаторш, зем€льных участков, lцодяшlихс, в муницилалБной
собствеяности, а та,о€ земельны учаmов, государств€нна.я собсгre!яФь ва
кФрые Ее раrрdиче!а, кфрыс нмоют право на заuючеаие яового доФвора
арецы mких земельнях учасгхов без про@деяш торюв в слеryющих случаrх:

земельяый уч@ок предфташея .раr<даниву или юридическому л!цу в
арея,ry бв проreдеяш торrcв (за ,сключеяием случаев, пр€дусмотреяяых
пунI\тами l3, 14 или 20 статьи 39.12 Земельного кодекса Российекой Федерац!и
(дшее - ЗК РФ);

земельный участок предФтшен граrцан!ну н! дущпояе для в.дения
садоводства для собстве!яш Еужд.

От имев, укза!яц лиц мог}а обрапвткя !х упФвомочеявы€
представители] высryлФщие обршившrФя
пFвдосташевии муЕиципцьвой услуm (дшее - мвителr)-



j
Полра]деJ l.З,Требовапхе пре,rоста&tепия ]аявпrеJю м}ниципальной

} c.Il | п в соФl Belc| впи . варпап |оч цреJос|а3,|епия п\ ппUлllа.|ьпUП
lcJylп.(ооIвеt(|вrюшпчпрп}накаv }аязпlеля.опреlе,Iё ыq в

peryJbтaтe аякетхроваяия, проводпмого администрацrей Лабняскоrо
, ородсгоIо поселеtrвя Лабппского района, предоФав.rяюшсй YслYг! (дrIее

_ профп,lпроRiпле). i li!лс pt,r,IbIl,] jn прt.lосIхв.,tппtп Kolopol.
обрдтплg mявптель

Муницнпальна, услуга предостмФся
варишmм пЁдоставл€нIrя муяицtlпальной услугя, соответств}rоцим
пр!зцакам залвителя, опредФёяным в результате щкФироияш (дш€е -
прФ!лирование), а также резульmт, за предостамением котороrc обравлся

Рiздел 2. Ст9щiрт предоФшепш мувrцппtльпой услугя

Полрi}дел 2,1. Нiпмеповtяле мупиципsльвой уФ}гп

Нмменовшве муняципФьвой усrryги (За]спючение fiового договора
аренды земельяоrc )^lастка б€з пров€деняя mргов),

Полр!здел 2.2. Н.хмеяовзнхе оргаяg, пр€достяшrющего
МУDИЦППЗЛЬПУЮ УШУГУ

2-2.], Муниципальнаi услуm пред@ФФся вепосредственно
администаци€fi Лабияскою городскоm поселеяия Лабпнского раЙона
(дцее - адr!нrсr!ацм) и осуцrествлrстся ч€рез упрашея!е мун!щпаьноr0
иvуцества. архятекг}р оrношений администраuии
(дмее по тексту - уполяомоченный оргая), а также через мударс@яяФ
Фномяое учреr(дение Краснодарсrcrc крФ <мвоmфункцrояцьяый ц€ят
пр€доставления mсударств.нвых, муяиlипФьяых услуг Красяодарского
края> (дмее - МФЦ вс ем о взалмодействиIl между
МФЦ и адrrнtrсФацией,

2.2,2- Пр! предоставленни муЕиц!лмьвой услуш упФяомочеяный
орmя фущестмяф ваимодействие с:

2,2,2.1, Федершьной налоmвой спужбоЛ в ч3сlи лол)чеяия скдеяий
из Единого государственного р€есФа юридических лиц, сreде!ий из Едrяою
гос) дэрственноm реф гра ин.Oл вид шьн ых предпринима гелей,

2,2.2.2, Ф.дермьl!ой службой государственяой репсrрацrи, кадаста
и мрmграфя, в часв получеяш сЕде!иЙ из Едrяого государствеяяою
рфФpl недв!жrмост!,

2.2.2,3, Государственяым бюджетным учреr(денrем Красводар€ко.о кр.я
<КраФм reли*с@ и!Ф!ЕризаlиD - кревое БТИ, s части получени,
сведепий, подтверждаюцц право заrвйтелей flа предоставление земельного
уsаспа б€з лров€деяия торгов.
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2.2,2-4.(ьдеральным государственяым бюдкФым гiреждением

Федеральяа, к4дастова, палата Pocpeecтpq Филиал по Красяодарскому Фаю,
в части полученlя свэдений о характ€ристиках земельяого участка.

2,2,2.5, Мчвипипаrьным
муниципапьноm бразоваяrя ЛабпнсшЙ раЙоD, в части получения св€девяй,
подтверr(даюццх право зэлвtimей яа предосrавление земельяого учаФа без

2,2.З, МФЦ может быть приняm р€шение б отхазе в приёме зммеяия
fi докумеяmв и (ш,) янФормации, н€обходимых ;ця лредФтшеяия
мувяцrпмьной услуги, при вмич,rи основанй, пре,ryсмотренных
пуЕmм 2.7.1 подраздела 2,7 раздела 2 застоящ€го адм!нrстратrвного

ПолраздФ 2.3. Результат предост9меrпI муяпцяпuьвой уФугп

2,З.1, Результаmм предостаяленrи мун!ц!пальЕой уФуги яшяФr:
2.З,1.1. Дт мрванта пr,едоставпения муниципальной услуm

<Зшючепtе нового договора аренды земелБяого участка без проreдеяи,

про€кт доrcвора ареяды земельвоr!) участка (далее - про.кг доmвор);
решение об шае в предосmвл€нии муницrлальной услуп,
2,].1,2, Для варианIа предФшенш чуниципмьной услуги

<Исправление допущен!ых опе9тох ! оlцtrбок в выданных в результате
предФФеяи муниципальной услугя докумеmаD :

докумевт, выдаЕяый по р€зультату раяе€ предосmm€яЕой
муяицrпшьяой усrryги, без опечаток и оll.lибок,

2.З,l.З. Дя вариаtlта предоФшеяш мувиlип.льной услуги (Выдача
дублимта докумеяЕ, вЕдавного по результаry рая€е пр€дФтшеяной

ryбли@т сфтветсвующ€m докум€ята, выдаflЕого по рФультату раяее
предоФамеявой муниципальной услуги;

р€цJение об отказ€ в предфтшеяпв муяиципшьной усJryги.
2.З,2. Результат предоФшен!я муяиц!пальной услуп{ заrв!тФь по

€m выбору впр@ поrryч!ть:
2,З.2, l , В случФ обрацезш за пфуче!и€м муниllипФьЕой услуm чср€з

МФЦ - непосредственно D МФЦ.
2,J,2,2, В случае обраtценш ]двиrcш за пол)чеяиеч чницишьной

услуги в уполвомочевяый оргm _ яепФредствеяно в уполномочеяяом оргаяе,
2.З,2.3. В орче бращенш зд поrryч€в!ем муниципальной услуги

посредсвом (Ед!ный поргrл государственных и муниципальных услуг
(Фуящ!й), (W_sosuslu8i.ru) я (пли) в государств€няой региональной
tнФормдцrоняой сисЕме (Портал государсав€няых и муннlцп.льных услу.
Краснодарского края, (www,pgu,kйsnodff.ru) в инФормационfiо -
талекоммуникащлонной сgй (Ивт€рsеD (далее - Портал) - скапrровавflа,
колия реrулыаm предосъшенш ч)ниципФьяой yc.Tyl и яшрмmя
ззявит€лю чер€з Портм.
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2,]-2.4, В сrryча€ обращеяш зФвителя за получеяrем мун!lипФьной

услуш по экстерриmриальяому принциry результат предосташезш
мунIlцllпа,Iьной услуги в виде элекгрнных докумеfimв Ii (Ilли) элеrгронных
образов доLументов завер!еrcя доJDкпоспrыми лицами, уполномоченным! Еа
пряштие решеяи, о предосmвлении мунIrципальной услуп,

Для получеви результаff предосташевпя муницппшьяой услу.и на
бумаr{ном носителе заявитель (представптель заlвитеJя) имеет лраво
обрдтmься яепфредствеяпо в уполвомоченвый оргав.

Подр.!дс,I 2.5. Пр.вовце освошвпя длI лредоФшеппя
МУЗПЦППШЬПОЙ УФУП

2,5.1. ПФечень норматявных правовых акгов, регуляруюцих
пр€досташевrе муницилмьвой услуг!, а mме ,вформацш о порядке
досудебЕоm (вв€судбяою) обжшошш решеяий и дейФв!й (бездействш)
орша, предоФмющеф муя!ц!пшьЕrо уолуry, уполяомоченяоrc oP@al
должностных лиц, муl|иципмьных служацях, работниrов размощён:

Подрязд€л 2.'l. Срr прёдоgгsшеппq муяrцяпмьвой услугх

2,4.1, Сроr предосlашения для мрншm м)ниципдьной услуги
<Зшючеяие яового договора аренды земельноrc учасftа бв проведения
торmв, не долкен превычJать 201двадlаlь) кдендарных дяеи.

2,4,2, Срок лредФшения муниципшьной усд/m для мрианта
предоФшеяия муниIцпальной услуги <Испрашеsие доIryценных опеч.mк ,
оt!ибок в выданвц в результаre предосвшеяш мунtцвпальноЙ услуги
докумепф) _ 5 (пm) рабочих дя€й.

2,4,З, Срок предост3вления м)ни!ипмьной }сл)п дJя варианв
пр€дост.вл€вия муницfiпмьной услуги (выдача ryбликата доrfмеmа,
выданного по результату рше€ предоставленной услугrrD - не более 5 (пяти)

2.4.4. Срок лр€доспшенш мрrшюв мунlrципальной услуm,
пре,ryсмоФеIiный в данном подразд€ле, дяя р€пrстрации
запрса и доryментов ! (или) информации, яеобходимых ш, предоставлеЕия
муЕицrпшьвой услугr:

в уполномоченяом органе, в том чrФе в спуче, если запрос и документы
и (или) l'яфорitацш, необходямые д2lя пр€доставлеяяя мунишлпальной услуп,
подщы заявrтел€м поср€дсгвоtli почmвою опрашея!я в а/оl}rнистрацию,
уполномоч€яныq оргав;

в шформациояной сисreме Порmл;
в МФЦ в случае, есл{ запрс, докумеmы, и (ш,) ,вформацпя,

необходямые д,т лредфвмения м}тичип&lьноЙ ус.туги, поданы ]мви l елем
в МФЦ,

2,4.5, Срок вьцачи (яаправленил) документов, ,шяющrхся результафм
пр€дфтшеяи муниципальной услугяl не превышщ лредельяый срок

предоставления мувиципальной услуп,
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на оФициальном саЙте адмивлстации;

Подразrеп 2.6. Исчерпываx)щпй перечепь ]ок}чентов.
нсоб\оlнчы\ l.|я пре|ос|Jв,,е ия ч\пиl|ппiльпоп)c.|!lп

2.6.t, Для полученfiя варrа!та предФтамеяия муниципшьяой услуm
(Заключенйе вофrc договора аренды земельЕоrc участка б€з прведеяия
торmвD заявителем предосташются слеryющи€докумеяты:

2,6,1.1. Зяявление о закjIюч€нип нового доmвора аренды земельною
участм без пров.депш торюв, по форме согласво приложению l к
адiяяистративномурегламенту,ОбраецзФоляе прйводитсяв
пршожении 2 к настояцему адмивистративяому регламенту.

2,6.1,2, Доll7мент, удостоЕряюшrий Gмвителей).
явJIяющеmся физическим л,цом, либо личяость предстшшля фи]ическоп)
илtr юрrдическоrc лица,

2.6,1.з.Докумеят, подтверждающий полномочия предсгавиЕп
зевиты, (в случае обрацеяш предстзи@я зФв!теля),

2,6.1.4. ДокумеЕты, подтверждФщи€ право заявителя на приобретевие
земелБноrc учасм б€з прведения торmв в соmв€тств!и с прrкsом
(ьдеральной службы mсударстЕяной реmстрац!и, кадаста и карmграфия
от 2 сеяпбря 2020 mдд Л! П032l <Об утверr(девия леречш докумеятов,
подтверждФщих право змвителя Еа лряйрФ!ие земФьвою участка без
проведеяия mрrcD, перечисленяые в приложении 4 насrcящею
адiлвястраmвяоm r,€гламеята, за исмючением документов! коrcрые должяы
быrь предсmвлены в улоляомочеЕный оргщ в порядке мех!€домственного
информацrояяою мимодеЙствиr.

2,6.],5, Доmвор ар€нды !сход!оm земельяого участка в случае, если
такой доrcфр зшючёя до дн, вступлени, в сялу Федеральноло закояа
oI 2l июлq l997 rcдJ N, l22_Ф] _о lос)дарсlвеьнои реtисгрdUии прав нс
яедвижимое имуцество и сделок с ним},

2.6.1.6, Соглаш€нrе об определея!и долей в праве обцей долевой
сбстве!яосг, ва здаяие, соор}*ение или пом€щения в нях (пр, вФ!чия

случае предостамеяш земФьяою учеса в ар€нду с
а сторопо аропдаrcра).

2.6.1,7. Сообщение змвитеп (зdв,reлей), содержацее переsеяь всех
зданий, сФружея!й, распФоженяых яа испрашявземом земельном учасгке с
указщием их кадастровш (условяых, !нвеятарных) яом€ров и адресных
ориеявров соглrcво приложению З к админис ративному регламенry,

2,6-1.8, Завер€вный перевод на русский язык докумеятов о
государственной регистации юридячесх
законодат€ль.твом инострцвого государства в случае, если швrcлем
яшяеrcя иносгршЕоеюрпдическое лпцо,

2,6,2, Дл, пол)чеяия йриаяlа предшамеяия муяиципдьной )слуп
(Испрашение доrýцrеняыч опечаlок и ошибок в выддяных в реlулыдге
прсдосmшенш мунrцrпмьяой усJryп докумевre):



зfiвление в свободной фрме, содержащее указание на опечатпl и
ошибк!, допуще!ны€ в вьцаЕнш в резульmте предостаЕпеня-' муяиlшпмьsой

докумеят, выдаяный по результап/ ранее предостаменяой
муниципальной услуги, в кmорм доIryцены опечатки Il (или) ошябки;

документ, подтвер*даюций полномочия представшя змвI.Фя
(в сл}чае брацения предсгФI'М,).

2,6,З, Для варяанта предосташеяи, мувиципмьной услуги (Выдача
дубликаm докумеята, вьцщноm по rrзультату раяее предоФм€вяой

зммение в свободвоЙ форме с обФновм!ем яеdходимосп выдач!
дублrката доryменm, выда!lного по рвультаry рш€е предосmвлевноЙ
му3rцrпщьяой услуги, а тдо{е укsа!ием вrда, дав, номера выдач,
Фепстрлцr) докумеята, вьцщяою в результате раяе€ предоста&певяой
мувиципальной услуги (пря нцичи! теой инФормации)i

копия докумеят., удостоверяюцего личность залвmеш (предсъвителя),
докумеята, подтверждаюцего полномочш предсmвrтеш зцв'.Мя (в случае,
если с заямени€я 06ращаетс, представнтель заявителя).

2.6,4. В случе подачи зlutвлеяия через предстФи@, зФв!теля
предФмФя документ] удостоверяющrй личвФть представ!тел, заrвителя]
а таяе документ, подтв€рrrцаюuцй пФяомочия лредставйт€ля залввтеля,

2,6.5, Заяшезие , пршаmемые к fiему документы моryт быть подшы
змвmелем в уполяомочеяяый орган:

на бумажном посредством личяоm обращеяrя
в уполяомоченяый орmнj в том чrсле через МФЦ, либо посредством почтовоm
оmравления с уведомлевием о вручении;

яа буммвом яосптел€ при лячном обращея!и в МФЦ;
лосредством шспользовавш Пор@а
],6 6, Ппи

экстерритор!Фьному прияципу уполномоченный оргФ не впр@ требовать
от залвt'mя (представителя) или МФЦ предфташеяия докумеяmв
яа бумажных пвое не предусмотр€яо федеральным
законодаЕльством, регламентrруюпцм лредосташеняе муницялальяой

В Фуче лредсfrшели документов, пр€дусмотр€яяых
частью б стаъи 7 (ьдерального закона m 27 июл, 20t0 rcда л!2l0-Фз
(Об орвяизации лредосmшенш шударФея!ых и муя!ц!пцьяых услуD,
их бесплатное копироваЕие осущестшФся работвиком МФЦ после чего
оригияалы возвращашся змв!reш, Копи, ияых докумеятов предсъшяются

2б,7 Доýмеюы. яеобходиvые д,т предосъшени, муничипшьно'
услуги. находяциеся в распоряеяии rcсударствеянм орг4ов, орвяов
месгного сшоупрашения мунrципдьных обраошпй Красводарскою крм и
иных оршов, учизуIопшх в лредосташении государстЕяных ил,
муяиципdьных услуц ! которые зФвиЕль впрдre представпть:
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2,6.7,l, ВылисЕ из ЕГРН об объеrrc !едвижимост, (об испрашиваемом

земельном участке),
2,6.7,2, Выписка из ЕГРН об объекге ведвижимости (о здмии и (Ilли)

соору&еgиt, рсполож€нном(ш) Ед испрш@мом зем ьном участке),
2,6.7,З, Вяпяска из ЕГРЮЛ о юрrцшеском лице, !ядtв!д/шьном

лr,€дпр!вимателе, яшюце
2.6.7,4, Выписха из ЕГРН об объекrе недвижимости (о помещеЕии в

здаяии, сооружеяии, расположенном яа испрашиваемом земельном участке] в
случае обращеЕия собс@янrка пом€щения),

2.6,8. В сллае, если доrументы] указанl]ые в пуяпе 2,6,7
подраздела 2.6 раздела 2 4дми!исlратrвяоrc регламеята, не были предсmвлены

но] то ови зmрашrФrcя уполяомочевным орmвом

и подведомственных .осударствеяяь,м орmвам или орmяам местяого
самоупрашения орmяязацяях! в распоряженfiи которых ваходлс, укааявые

2.6,9. Непр€дФамение

Подрi}дФ 2.7. Исчерпывающий перече!ь оспов!!rй для откаlа в прпёмс
loKlvtHloB. еобrо|иqыr lля пре|ос|!вления!}ниUппа_tьнои!.,,tlи

2.7,1. Основаяиями дlя msа в приёме документов, яеобходимых дя
предоФашеЕш вариаятов муниципальноЙ услуги, яшяютсяi

предсmвл€ние заявителем доlумеяmв, имеюцлх повреждения и ямичfiе
исправлемй, яе позволяюпlих одяозяачно истолковать вх сод€р'@ие;
не содержащп обрдвого адреса, реквизитов, подпйси, лечав (при яд!чия);

действительнос { усfiл€няой l(шrФrщрошяой элекфонной подписи
согласяо пувrry 9 ПравIrл испольювания усиленной квал!Ф!цtрошяой
эл€ктронfiой подписи пр, йращев!! зs получеяием .осударственных ,
муницилмьяых услуг, }тв€рждеяяь{х Прамт€льсm
Российской Федерации от 25 авryста 2012 года N, 852 <Об утверr(деви! Пр.вш

)Lшенной кмифицированной rлекrронной лодписи при
обрдщеяи! за получени€м государсгв€вяых , муяиlцпшьньж услуг и
о внесениfi изменеfiия в Правпла рарабопи , }тверrrценш адм!яrстратяввых
реlламеяlов предФrашенш юс)дарсгЕнных }сл)п,. которой подписш
элеrтронный докf меят (пак€т элекlрояяых документов);

}словий призяаяkя

отсутствие Dок)мен а! удостоверяюцеrо llpaвa (попномочиф
предстФreм ивrcм, в случФ поддчй зФм€няя предсmвятелем змвителя,

2.7.2. О нмйчлй основшия дл, отк.]а в приёче докуvенmв завителя
инФормиру€т сп€циалист уполномоченяоm оргала либо МФЦ ответственный
за лриём документов, оьясяrет заявгrcлю содерхание выявлеяных
н€досmков в лредФшеянц докумем ! лредIдш приIrm меры по их
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2.7.З. Уведомл€нIrе б отказе в приём€ документов, необходимых для

предосЕшенш му!иц!пцьной уФуm, по требовая!ю зФвrтеп,
подлисываgтýя ра60гниltом МФЦ спецпалистом уполномоченнопо орmна и
выдаa!тся заrвит€лю с указш!ем прпя! отаза яе позднее l (одпогФ рsбочеrc
дн, со дш обрацеяш ивиreля за полученrем мунrцилальной услугя,

2,7.4, Не vожет быlь mзано приёvе дополни@ьны\
документов при наличли намерени, rх сдать.

2,7.5, не доIryскаfiся отказ в приёме заrвления и fiных докумеятов,
небходлмых ]ця пр€досъшенш муничипальной ус-туги. в сл)чае. если
злвлеяrе и докумеш, яебходимы€ для предо.тавленяя муя!ц!пшьяой
услуп, подаяы с инФормацией о сркd ! порядке
предосташеЕш мувяlцпцьяой услуги, оIryблйкованной ва Портце,
официUьном сайте админист.ция,

2,7,6. Отказ в приёме дохумеmов, Ееобходrмых д,lя предосташенш
муницяпшьноЙ успуги. не прfмlсlвуеl повlорноv) обршению пФе
устршеЕr, причrны, послужившей осномнием дя отказа,

Полрi]деJ 2.8. Исчерлываюшхй перечеsь оснований для прпост.новIенпя
прелосIпЕtеппя мухпцппtльной услугв вlя откt}а в предостдеtепu,

мунqцяла.rьной услуги

2,8.1. Осномний для приостаtошенш пр€доставл€н!я муняципальяой
услуг' закоtодательством Российской Фед€рации не предусмоlрено,

2,8.2, ОсноваЕшм! дrя mдза в предоставлении мувяцrшьяой

2.8,2.1. С зммеЕием о зшючен!и Еового доmвора аренды земельяою
участка обрашось лицо, которо€
заководамьсмм не lмefi права на прибрег€нrе тмФьяоm учФтка без

2,8.2,2, Укщяый зак]lючении нового доrcвора ар€нды
reмельяый учасmк лредоставлен на праre постояняого (бессрочного)

безвозме]lцоm нФеryемого
шадеlш ши ареядý, за исключением случаев, еслп
предосmвлении земельноIо учасre обраlшся обладамь дшных прав или
подао Фшёвие о прсдФташевин зсмельflоrc учФтка
подпувпом l0 ryякm 2 статьи 39,l0 ЗК РФ,

2.8.2,З, Указаявый заuючеяи! нового доmвора аренды
земельныЙ учФк обраовш . рвультаr раздела земального участка.
лредфтшеяяоm садоводческому шя огордяическому н€коммерческому
томр!ществу, за исключением случаев обращени
этого товарищества (если такой земельнь,й учасrcк яшяетс, садовым ,ли
огородным) либо соftтвеЕняков земФьяых участков, расположе!яых в
грщицd террImрrя веден!я гражданами садоводства шя огородяичества для
собствеtвых tгркд (если земельн&й участок ямяflся земельяым участком
общеФ наяачеяш),

2.8,2-4. На указанном в з оюю доюФра аренды
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з€мельном участк€ расположены здание, соорухеняе, объекг незавершённого
строl.@ютв4 пр!надIежащrе граждшN ш! юрrцпфкrм лlцам, за
исключени€м случаев, есля на зем€льном участк€ располоftены соорухения (в
mм числе сооруi(ения, стоитель.тво которых яе завершено)! рлмещевле
которп догryскФrc, сервиryта, публичного серв!ryта, шя
йъепы, рамещёяные со ФатЁй з9,36 зк РФ, либо с
заямеяrем о пред@тамеяии зем€льноm учаска обраmлся собФФяник этих
здаяия, сооружеяш, помещенпй в яих, этоm объе@ незавершённого
Фроrтельства, а таме случаев, еФя подано ]аявленяе о предосmшевии
земельноm участка и в отяошеяпи расположенных яа яем здания. сфружеяия,
объе@ !еъвершёвноm строительстм лринято решение о с!осе сеофльяой
построЙхя лябо решение о сяФе сшовольной постройки или её пряведеви! в

с устаЕомеявымя требомяиями и в сроки, усвяошеняые
указавным, решеЕими обязавffости. предусмотр€яяые
частю l l стаъи 55.З2 Градостроит€льяого код€кса Российсхой Федерации.

2,8.2,5, На указаняом в з овог0 доmвора аренды
земельвом учмке расположеяы здание, сооружение. оьеm неФершёвного
строmлктва. нахо]uщиеся в юс}дарсвенной или муниципшьной
собственности, случаев, если ва тмельяом участке
расположеяы сооружеяия (в том числе сооружения. строительство которых Ее
завершеяо), рдзмецение которых доIryскается на освовшли сервитута]
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с rcсударспеяной пFюrршмой РФс!йской Федерацпя]

государствеяной прграммой субФ@ Рфсийской Ф€дерац!й и с заrцением о
предосmвл€нии з€м€льногý участка обратrлось лицо, не уполномочеяное на
строительство эт}rх зданий, сооруж€няй.

2,8.2,17, Пр€доставпение земельноm }часткл на заяЕ.IеIlном виде прав не

2,8.2,18_ В отноцевии
заключении нового догоюра
разрешёяяого использованш,

земФьяо.о участка! указшяого в змвлевии о

аре}цы земельяого участкд, не устаношен вид

2.8.2,19. Указанный в ]ш rc доювора аревды
земельныЙ учасmк не отнесён к опrвделёЕвоЙ каreюри, земель,

2.8,2.20, Граяицы земельяого участк4 указаяяого в
за!(лючевип яофФ до.овора арещы земФьвою участ@, подrlежат уточненпю

с Ф€деральным закоЕом от lЗ июля 2015 года lv92l8_ФЗ
<О rcсударствеяной р€гистации яедвиж!моФD.

2,8.2,2l. tlлочвдь земельяого учдстка! указанного в
доmвора арендд зем€льною учаска! пр€вышает его

площад!! указанtryю в сх€ме реположеяия земельного участка] проеmе
межевалия территоря! ши в проепяой документацrи лес!ых учuков, в

с которыми такой земельный учФк йревав, более чем на

2,8.2,22. С заявленrем о зашючении яово.о договора ар€яды земельяог0
участка, вOючёяного в пер€чень государст9€яноло !муцества или перечень
муниципшьного имущесте, предусмmр 4 сътБи l8
Фед€ральяого закояа Ф 24 июля 2007 года N, 209_ФЗ <О развя
сремею предпрrнимательства s Рфс!йской (ЬдерацииD, обратилось лицо,
котOре яе являегся субъеюом малоr0 или ср€днеm предлрияямамьства, или
л!цо, в отношев!и котOFю од(€ржка в соотвеЕви, с
частью З статьи ] 4 указаяного Сtедердьною закояа.

2.8,2.2З. Налt{чяе инФормации о выявленных в рмках гфударствеяяо.о
(муяициfiальЕоm) земельного коятроля (яадзора) и яеусграяёяных наруlл€ниях
закояодательства РоссяЙскоЙ Федерацrи прй llспольюваяиl1 испрашивФмоr0
земельвоrc учФтка! предназначенноm дд веден!я садоводстm или

2.8,2,24, Адмивисlраци€й в суд зшшепо требомЕие об изъят,и объспа
нез@ршённо.о строит€льства путём лроджи с публичных mргOв,

2.8,2.25, Не соблюдеяы в совокупно.ти следуюцrие уоловия,
предусмотренные пу!пом 4 стдъ! З9.6 ЗК РФ:

2,8.2.25,1. ЗФм€нпе вовоrc доrcвора 4ревдд ъкою
земельноп) участка подано этим ФаJкдан!вом ш, тим юр!д!чфк!м лицом до
дл !сreчеяш срока действия равее зшючённого догоюра ареяды тмельного

2.8,2.25.2, ИсмючитФьным правом на пр!обрФ
участка в случаях, пр€дусмотр€нных ЗК РФ, другими федеральнымп закояами,
яе обладаФ ияое лицо,

2.а.?.25.З. Рмее заключёнfiый договор аревды
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участка не бш расюрпtут с этям граждаяияом !ли эвм юр!д{ческ!м л!цом
по осЕоваяшм, предусмотЁняым пункrамя l и 2 сmтьи 46 ЗК РФ.

2.8.2,25.4. На момеЕт заlспюченlirl новоm доювора аренды такою
зем€льноm участка имеют€, пр€дусмотреняые подпунктами l _ 30 rтуякrа 2
спъ, З9,6 ЗК РФ осяоваяrя дя пр€дФтшеяш без проreдеяия тор.ов
земеrь!оФ учаоткаi доффр ар.вды кфроrc бш зашючёя без профдевия

2.8.З, Освош!ем дIя откsа в предосmшении муниципальяой усrrym
дlя мр!аяm предосmвле!и муяtципдьной услуп (Исправлевие

догryценных опечаmк ! (!лп) ош,6ок в выданяых в результате предосташенш
услуm докумеят , является отсr"гствие опечаmк и (или) ошибок в
докуменв, выдшныч в результате лр€досmшения ч}ниципшьной ус.туп,

2,8,4, Основшиеч дIя oTKaJa в предоошеяии муниUипмьной услуп
дU варима пr,едосmвлен}lя муницяпdьяой усrryш (Выдачд дубликата
доl}мента. выданноlо по реlульгаry ранее предосr!менной ус.тугя" является
отсутствие фmа обрацеяи зФвltМя за получ€нием муниципальвой услуй.
по реryлыаlам коrорой вьцФ соотнствуюший доrамент

2.8,5. Заrвитель вправ€ фзеть сФё шшеЕие на любой стддrи
рассмотреяия, согласощш шl подrOФвк! доrcвора дрендв уполномоченным
органом, обрат!вш,сь с соотвgтствующlrм заяелением, по форме,
утверцдеяяой пр!ложенlrем 7 к настояцrему qдмияистративяому регламеяту, в

уполномоченный оргм, в том ч!сле через Портал (при подаче за.ямеffия в
адм,в!сrрацию), либо в МФЦ (при подаче шшения в МФЦ),

2,8.6, Не доIryсuеrcя отказ в предосmвления муяяцяпмьной услуп
всл)чае. фли ,0окуменIы. необхолимые дru предосmмения
муяицип.львой услуги, поданы с !нфрмащей о сроках
и порrдке предоставления му!ицилшьяой услуп, опубликованной на Портме.

2.8,7. Оrказ в предфтшеяиt мун!цялшьяой услуги (Заключеяrе
!оюm доmвора аренды земельяого учасгка б€з лроmденш торmв)
не препятствуеr поmорвом/ брдщен!ю после устанеяия лрич,ны,
пос,Iукиылей основанием дл, mказа.

Подразде.r 2.9. Parмep пjl!lb,, вJпм!еуой с ]аяsптеля прх предоставленпп
ч\ ниппп,,,ьзой lс,ц| п. и слособы её в !пчанпя

ГФуд!рственная за предосmшенrе
муниципФьяой )c-Tyl и яе вимаегсr, ПредфlашФre чуничипшьной услуги
осущестмяфя бесmатяо,

Подр.rдш 2.1О. Мrксвм.льлый сркожlддн!, в очер.дя лрх лодiчс
прФlостlшевпп мувrцпп.льпоf, услуги я при

лолучевпи результат: предостсвленti муххцхпальпоt услугt

Максиммьflый срок ожидsш в очереди при лодаче заrшеяll, о
предосmшеяия муЕиц!пшьной услуги и доr]меятов, предусмотревных
насгоящим адми!iистратявным регламеmом, а также лр, получеяии результаm
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предоставлеяи, муниципаJtьной услув яа л!чвом приёме н€ должея
превышать l5 (пятн4дцат!) минут.

Полрзде"л 2.11. Срк р.гвстрsцпх зsямеяпя мqвптеля
о лредоспвлеипх мупицлпмьпой уФ}гх

2,11.1, Рег!сграцш предосmRленяи муяиципдьной
услуги и (иля) докум€ятов (Фдержлцпся в них сведениЙ). веобходпмп
для предо(шеяш муяиципальной услуm, осущеФяФя в д€fiь их
пос,гуплеI{ия, а при поступлении их в выходяой (яерабочий шя праздничянй)
день в первыЙ за яим рsбочяЙ день.

2.] 1.2. Регистрацш зdшеяш о пр€дфтшеяи! мун!цяпз.льной услуm,
посryпивч]его в элекгрняом виде в выходяой (яербочий ш! праздничный)
д€нь, осучlестшяФся в первый 9 яим рабочий деяь,

2,1l.З, Срок регtсrрации заrвления о предоставлеsии муяиципшьяой
ус.пуги и докуменmв (содержаlцжс, в яих свед€ниЙ), пр€дставлеяных

том чиФе посредством Портала, не может превышать
20 (двqдцав) миF/т.

2,12.1, ИвФормаця о rрафrке (р€жиме) рбоъ уполяомочеявоr0 оргаяа
размечlается при входе в здФие, в хшром оно осуществляет сюю
деrтельностьl яа вrцном месте,

Здавtе, в коmром гц€досmвляегся мувrципФья4 усrryга, должно быть
оборудовано отде.lь!ым входом дп свободноm досryпа швt.Мей

вход в здание должен быть оборудомя !яформаlионной табл!чкой
(выве.кой), содержацей ияфрмшцю об уполяомочеяном орган€,
фуurесгшrющеv предостаыеяие муниципФьной ус.туги. а также обор}довш
удобяоЙ лестницей с поручяями, паядусамts для беслрепrтственвоrc
передвижеяш граждая.

М€ста предосгаЕпеЕш му!ицrпшьяой услув оборудlотся с учёаом
тр€бош!й доступяосm дл, ,нвшидов с действующим
1цонодательством Ро(сиЙскоЙ Феrерации о социФьноЙ urцre янвэrlидов,

Помещенш, в кФорьп пIЕдФташяФя муяиципальная услуг4 должяы
с.яиаряо_гигиеническим правилам и нормат!вам, прав!лы

пожарноЙ б€зопасяости, безопааюсти труда. Помецеtlш обору,ryreя
системNt кондициояирмния (охлахtдения и яаФеваниr) и вентилярвапш
mrryхд. средствами оповlцlения о чрезвычайяой сит}аuии,
На видяом Mecrc располагаютс, схемы рsмецешя средсв пожароryшеяия
я путеЙ эмкуацш людеЙ. Пр€дусматривается оборудошяе дФтупяого места
общест*tноm пользовани, (туа.lет),

Помещени! мФц дл, раfuты с заявителrми оборудуются электроsвой
сrсrcмоЙ упрамеяш оч€редю, которая пр€дФамяет собой комплекс
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программно-аппаратяых средств, позволяющих оптимизировать управление
очер€дями заявrгте,!ей,

2,12.2. Приём докумеятов в уполномоченном орmяе осуществляется
0 специально Морудоваян ых поvещениJIх пли mведённыч дrlя rrого кабинетах,

2,t2.З, Помещения, предвазяачеввые для приёма зФвиtлей.
оборудуютс, !пформацяовЕыми стеядN!, содержащrми св.денияi

режим раЙты! адреса адм!нистрацrи и МФЦ;
адрес официшьною саЙта и адрес элеrгрояноЙ лочты адdrяистации;
лочтовые &дреса. тФ€Фояы, ин!ц,dы и фамилиq главы адмияпстрации и

руководителя МФЦ;
порядок лолучеяия коясультаций о предосташени, мунrципшьвой

порядок и срки пре!о(таЕпенил муниципдьяой )сд п:
образцы заявлеяий о пPедФтшени, мув!цtпшьяой услуги и обраrцы

заполfi €нrя тжих змшенtй;
исчерпыФщ!й перечеяь докумеяmв, необходимых дл предосташенм

муffяципмьной услуг!, трфомния к оформлению указавных докумеятов, а
таше переч€вь докумевтов, кфрые швитель впраЕ представить по
собствеяной инициативеj

основавис .]ля отьаrэ в приёмс JU\)мелюв
муяяцппа.lьяой услуги;

осlоваЕш дlя отказз в предосгамеяrя му!иципмьвой услу.и;
досудебный rвнесудебный'| лорqдок обждов.ния решений и дейсгвий

(бездействия) лдмивrстрац!и, МФЦ, а также должflоФых лиц
муницrлмьвш сл)хащrх и работников МФЦ;

ивую ,вформацию, н€обходлмую дu полученш муя!цtпальной услуп.
Такм же ,Еформаци, размецаfiся на официФьяом сайт€

администраця!, а 1же яа сайт€ МФЦ.
В МФЦ мог}т бшБ рамещеяы информtрован!я,

содержаurие акrуальЕую и исчерпываюurую информацф, яебходимую Фт
получения мунлципальяой уоryгt,

Информацион!ые стеяды размещаются на вйдflом, доступном меФе,
Оформлеяи€ янФормационвых л,Фов осущестшяется удобным дlя

чтеняя фяфmм - ТimеsNеwRоmал, формат лисга А_4; текст - прописны€
буквы, рвмером цриФта Nr lб _ обычный, !алмевованис _ заглавныс буквы,
размерм lлриФта Ns lб - ж,ряый, поля _ ] см вкруговую, Тексты материмов
должны быть яшечатеы без испрашенrЙ, ваиболее ва*на, инФормsцш
выделФся frряым шрифmм, Прв оформл€нпи пнФормациояяых материшов
в виле браuов @мений на получение муниципмьноЙ усrrylи. обрdцов
зdшеяtй, перечней докумеяmв требоваяя, к размеру шрифта я формату листа
моryт быть сяижеЕы,

2.12,З,l. Ддмин!страцш расположеяа по адресу:
]52500, Красяодарскrй край, .- Лабrвск, ул. Красяая, 48, элекФояный

адрес: inЬox@labiпsk-city.ru, адр€с оФ,ц,шьяого сайта: Dчv.Iabinsk_city,ru,
Телфовы адмяяистрдций для слравок и передач! обращелия

посредс@м фдсимильной смзи: 8(86169) З-I2_40, 8(86169) З_55_З4.
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факс 8 (86l69) З-З0-75,

Грфик работы администации Лабинскоm городского пос€леяия
Лабияскою района:

понедельник - четвергj с 09 часов 00 микут до l8 часов 12 минут;
п,тяяца: с 09часов00 миI{ут до 17часов 12 мия}т;
перерыв: с lЗ часов 00 м!нут до 14 часов 00минут;
выходяые дни: субота - вФкрефнЕ,
2,12,4. ПоvеUrения шя лриёма зФвиlелей

комфоргяым дя грдr(дая условиям , условйяц рабФы
должносrных лиц уполномоqеяного орmна и должяы обеспечпмть:

комфортяое располоr( и должяостноm л!ца
уполномочеявоrc оргша;

! удобство офорш€нш з4в!телем

тФеФонЕую связьj
возможяоФькопироваяи, документовi
доступ к яормапвяым правовым актам, регулrрую(цм предФтдвление

муяиципшьяой усrrуги:
наличи€ письмевям прtlнадлокност€й и бумап фрмsта А4.
2.12.5. Дu ож!дави ззявителями приёма, шолнен!я необходимых дu

получеяш мун!ципальной услуп докумешв отво/цтс, места, оfuрудошяые
стульями, сmлам! (стойкш!) дл, офоршен,я документов.
обе€лечиваuс, р)"iкNи, блапками докумешов, колtчмво мест ожrдаяия
опредеJиfiс, исходя яз фаюtческой наrрузки и возможЕосв их рдзмещения

2.12,6. Приём заявишей при предосmвлении муниципшьной услуги
осущестшяФ, согласно грдФи,9 Фежfiму) работы уполномоченвоm орйна:
е)rедяевно (с понедыьникд по пятнлцу), кроме выходных и праlдничныr дяей,
в течея,е рабочего вр€м€яи,

2.12.7.Рабоч.е месm специалисm уполномоченного opгаIla,
за пр€доставлени€ яуЕrцrпць!ой услуги, должно быъ

оборудоваяо персональяым компьютерм и орггехяикой, позволяющими
своевреме!яо бъ€ме получаъ спр.вочIrую информац,ю по
юпросам предоставлеlш муя!ципальной услуm и орmнизовать
пр.доФфеняе ун!ц!пшьпой услуm в полвом оЬеме,

Кабияеты приёма получаЕлей муЕицtпцьяых услуг должЕы бяъ
фндщены информационяымя табл!чкши Фывесками) с указан,ем яомера

Подрздсл 2.13. покiзатеJlll досrупвш, , рчФвд
мупrцrпuь!ой услугt

2.1].l. Основными покааtлям! доФупнфт! и качества муниципмьвой

лолвоЕ, акryцьяосв й достоверность информацпи о порядхе
предосmвленrr, муЕrципдьной уФуm;
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наглядносъ Форм размеllцемой ,вформации о порядк€ предосmвления

муниципмьноЙ услуги;
олеративноеть и достов€рность лредостамяемой ивформации о порядке

предоставJIеfi иJI мун}lцилмьной услуги;
усmяошеяие и соблюд€няе требований к пом€ценлям, в которьж

пр€дфтдмяется муницилальная услуга;
предосmшение о предостамевии

мувиципшьной уФу.я и докумеЕтов (сведеяий). веобходимых для
предоФамеяия муниципмьяой уФуп! а также вьцачи заrштелrм докумеImв
по результатам предоставления муницилмьяой услуп в МФЦ;

вемодейФмй
уполномоченного орйва при предосmвлении мувйцйпФьяой услуг, и ях
продолжительносъ;

устдошение и соблюд€ние срока предоставлеяш муяицrпмьной
услуп, в том ч!сл€ срока ожядания в очереди лри подаче зФшенш , прл
поrryчении реlульгата предосmвления муниципмьной )сл) m:

свФвремеяяое рассмотреня€ докумеятов, предста
случае необходлмости - с участ!ем заявителя;

olc) lспие обоснованных лмоб со сlороны ]Фвиlелей по реlультатам
предоставления муницrпмьяой услуm;

предоставлеяяе подачи заявления о предосъшевяи
муяиципальноЙ услугll и документов (сведениЙ), веобходямых для
предостааления мувrцrпФьяой усJIуп, в форме элеюро!вого докумеята,

!ем Портала,
2,1З.2. Кргrерпи оценкя качества лредФташеяи муяицнпальной услуп,

предосташя€мой в элекронном виде:
доступность и!формац!, о порrдке предосташеsш муяпцrпальяой

доступность электроняых фрм докумеяmв, я€обходrмш для
лредоФамеяия муниlцлпальяой услуm;

доступносгь ияФрумеятов сов€рlления в элекrрояяом в!де платfl(ей.
необход{мых дв получения мунlлцrлальноЙ услуп;

врем, ожядани, ответа Еа подачу зшшеняя;
время лр€досташенш муяtlцп!льной услуги:
удoбстБо процедур прФдосташспб мувrципдьной услугп! вqючd

процедуры зап!си на прием, лодачи змлеяш, оплаты обrзательных плат€жей,
инФормированш заrlвиЕля о ходе предоставления муtiицлпальной услуп,
а lаýe подченш ре]ульт.в предоставленш мунпципФьной ус-туm.

2,|'].l, В ходе предостаценш ýниllилUьной )сл)ги 1мвимь
вза!модеЙству€т со специшистNи уполяомоченвоm оргша яе более
2 (двух) раз (подача змшеяш , ияых доI9меюв, нфбходимых для
пtвдосгаыевш му!пцилшьяой услуm и получевие результдm предостамения
м)ниUилФьной yc.Tyl и) лродолжиtльнфгь въиvодействий состамяет: при
подаче зuшеяrя - не более 15 (пятяадцап) минут; пр, получевии результата
муяrц!пцьной услуги не боле€ l 5 (пятяадцатл) минут.

В процессе пIЕдоставления муниципальной услуги змвитель вправе
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обрахцться в уполномочеfiный орган за получеяrем янФормslи, о ходе
пр€доставления муниципмьяой услуги н€ограниченное количествораз,

В процессе предос"rавления муниципмьной }с-пуrх заявитель вправе
обрачrаться в МФЦ за полrчением инфрмациl' о ходе предоставленпя
мунtципшьной уФуги уполномочеяяым орга8ом веограяrчеяяое колrч€стФ

Подр!}де] 2.14. Ияые требованпя к прелосt.вJ€!яю
мунвцлла.rьной rслyги

2.1.1,l. Дrя
предоставлr€тс, пlЕдсGв!ть зашеяйе о предосташеяrи
мун!цяпшьяоЙ услуп и доrfмеяты (содержациеся в вях сФдеяия)!
веобходимые для лредосmшевш муяиципшьной услуг!, в том числе в Форме
элеrгрзяоm докумеЕта:

яа бумажном носителе в уполяомочеяный орвя прt лвчяом обрачrении;
яа бумаrtном нос!теле в адмияrФрацrю поср€дФвом почтовой связи;
на буммном яос,теле в МФЦ при личном обращении;
в Форме элеItтонных доIсумевrcв с информационно_

телекоммуникационных т€хвологий, вuючл использовавие Портма.
Заявлеяия и докумеmы, необходимые /ця предфтамения

мунtцип9льной услуги, предосйш,емые в форме электрояных доltументов,
подлясываются в соФвflствии с тбованllям, статей 21,1 ,21.2 (Ьдерrльного
кона от 27 июля 2010 rcда Ns 2l0-ФЗ <Об орmвязации лредосташеяш
государственных и муяrlипшьных услуD и Федермьного закояа от б апр€ля
20l l rcда Ns 63_ФЗ (Об элеrгронной лодписиD.

В случае fiапрамеяш з4шеяяй и докуиентов в элекгроявой форме
Поргд4 gшение и докум€нты должны быъ подписшы

усилеяной кlФ!фицироваяной элеrФоняой подписью, вид которй
долкен соотвеrfiвовать тр€бомяпям Прав!тельствз
Россяйской Федераlя, от 25 июня 2012 mда Nа бЗ4 (О видs электронfiой
подп!с!, использование которых допускаш, пр, бращении за лолученrем
mсудврствезных и муняципдьвых услуD.

Зшв!тель, ,вляющийся физ,ческ,м лицом, впраre вспользомть простую
элсrг?оffЕую подпись в случмхj продусмоlрспffых пунrcм 2(l) Лравил
опредФен@ в!дов электронной подп!си, ислользовавие которых доIryскается
при обращения за лолучением rcсударствевяых и муняципальвых услуг,
утверждёяЕых Правительсава РоссийскоЙ Федерации
от 25 ,юяя 2012 года ]ф 634 <О видd rеmрояяой подписи, использовавйе
которых допускается пр, обрщеяrи за полученrем юсударствеяяых и
муЕ!ципаьяых услуD,,

2.14,2, Пря предоставлении муницилальных услуг в эл€кФоЕной Форме
идентиФикация иа}т€mификацимоглосуцестшятюя пфрдстюм:

€мной сисЕмы идентиФIrкации и аут€нтиФикацrл или иных
государсвенных информацrонвых такие государсгвенвые
ияфрмациоявые сисreмы в устшошеявом Прашелктвом Рфсийской
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Фед€рации порядке об€спечивают взаимодействие с единой сястемой
иденfiфикациll и аутеmифпкаци!, прп условия совпадеяия сведеяий о

физическом лице в указанньп инфрмациояных сIiстемах;
единой системы $дентификация я аутентификации и едяной

ЕнФормацпонной системы лерсонмьных да!вых, обеспеч,вающей обработку,
включм сfoр , хр4енtе, бrометических персонмьЕых даtяш, !х прверку
я пер€д.чу информаци предосташеяяым
б!iомегрпесшм п€рсояальяым данным Фrзического лrца.

ИспФшошие вычJе)казаяных гехяФогий прюдиtя при нмичии
технrческой mзможпости.

2.14,З.Заrвит€лrмобеспечиваФс, получеяшинформации
о предоставляемоЙ мувиципдьноЙ услуre яа Портде.

Дя получения доступа к возможяфпм Пор@а необходимо выбрать
субъекг Российской Федерацtи и после ФкрыOя списка территорйальнц
федермьяых орвяов исполнительной власти в том субъеrc
Росс!йской Федерация, органов исполнительffой мФти субъепа
Россrйской Федерщrи я органов мествого самоупрашеяия выбраъ
адмlнистацию с перечвем окаымемых мун!ц!пшьных услу. и янФормацией

В карфчке каждой услуги содерзrc, описщrе услуг!, лодробяа'
ияфрмация о порядке , спфобd обрацени, за успугой. пер€чень докумеятов,
необходимых для ло-тучения услуги. информаци, о сроках её исполнениr. а
также бланкй заrме!ий и Форм, кgюры€ небходимо заполя!ть дlя обращеяия

Лодача з4вит€лем запрса и ,яых доr7меюц яебходимых дп
лредосввл€ния муничипмьной )сл)п, и приём ъки\ ]длросов и доýмеяlов
осуществляеrcя в Ф€,ryющем порrдке:

подача rапроса на предостамеяие муяиципмьной )сл)ги в 1леlсгронноv
вид€ заявятелем осуцесшяgrc, через личный кабинgг ва Порше;

дrя оФормленяя докумеЕтов посредством сеги Инт€ряет заявимю
необходимо пройти процеryру авторизации на Портал€i

шя аmорrздlя, заявителю необходrмо вЕсп ет!аховой номер
явдввид/дьяоr0 ляц€воm счёm застрцоФяною лица, выдавный
rOсударств€нным учреждевяем по КраснодарскоI!ry краю (СНИЛС), и паролц
лолучепяый пфле рейстрацип на Порtше;

заявитель, выбрав мувяципшьЕую услуry, rэmвит лакег доryментов
(колrи в элекr!опом вrде), небходимых для её предмше!ш, и ншрам€т

рез личннй йбrвет здвим ва Пор@еi
с элекrроявыми копшми доryмеятов попадФт

вияформациояЕую сисreму улоляомочеяяою орвя4 оказывrющего
выбранФю зФвимеv ус.туry. которз обtспечимф лриёv ипрсов.
обрцф!й, зщшеЕrй ! !яых документов (сведевяй), поступивUlих с Портма
в (ш,) чер€з с,сreму м€жведомствевного электровного взаимодействия,

2.14.4. Для зdвимей обесп€чивается осуцlествлять
Портала лолучение св€девий о ходе выполненш запроса

о предоспшени! муняцялальной услуг ,
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сreдеяш о ходе ! результаre выполвеяrя запроса о предосmвлеяиlt

муниципальной услуги в элеI\трняом виде заявителю лр€дсmшюrcя в мде
уведомления в личном ка6Irнете змвителя на ПортIце,

Информация о ходе предоставлени, муниципdьной ус.туги направляется
заявr,телю уполяомочеяным орвяом в срк, яе превыцlающий одiоm рабочею
дня лосле з@ршеяш выполнения соотв€тствующеrc действия, на адр€с
эл€ктронвой почты средств Портала по выбору

При лр€досЕвлевrи муниципшьяой услуп в элекгроняой формё
захвитело направлrется:

уведошенrе о приёме и регистрации запрФа и ,яых докумеmов,
необхо!имыхдu предосвмения муниUипшьяоЙ}слуlи:

уведомлеяrе о начале прцедры лредФтамеяш муя!ципальной услугr;
уreдомлеяие об окончая!я предоФам€ния муяяцяпальяой услуп лrбо

мотивированном откае в пр!ёме запроса и иных доrfмевтов! нфбходrмых дlя
предосташенш муяиципФьной услугиj

уведошение о ре]ульmтэх рассмоrреяия доýченmв. необходимых для
лредоФашеяия муниш{пальяой уФуm;

уведомленrе получrть результат предосmвления
муниципмьной усл}m либо мотивировФный огк в предоставлении
мунrцrпФьяой услуги;

уведошение о мот!виромнном отruзе в предостамеяии муницилальной

2.14,5. Заявитель (лредстшrcль заявителя) незав,симо
места пребымпия (д,т фшшфкп лиц, вмюtlая

индивrд,шьных предпрrнимателей)лtбо места нахоуцен!ш (дп юридвч€ских
лиц) ямеет прФ ва обращение в любоЛ по еm выбору многфункциоЕальный
ц€нтр предфташ€в!я государсвеЕвях я мун!цяпальяых услуг в предФd
reрриmрии КраснодарсItоm крш /Utя предоставления €му мувиципальной
услуги поэкстерргюриальному принц!пу,

Предоставление муницяпdьяой услуп в многоФункцяональЕых цеmрах
по экстерриторямьному прrяциrry осуществляgтся на осяоваяип соглаUtевий
овзаимодействия, заключёяЕых упФяомочевным многофуякцrояшьным
цеятром пр€достамеlп гфударственных и муяиципшьнвх услу. с оргаяами
мфтного сеоупращени, в Краснодар( Kov ктае,

Поrryчение муниципальвой усJryп в иных подразделеншх орйяа,
пр€доставляющего мувиципшьную услуryj невозможно,

2.14.6, Залвm€лю обеспечивается предфтамевия
нескольких мударстве!вых и (или) муниципшьвм услуг в МФЦ в

со сmтьей l5.1 Фед€ральвоrc зщояа Ф 27 июля 2010 годLе
Л! 2l0-ФЗ <Об оргмrзац!и предоФавлеяия mсудврствеяяых и
муяrципальных услуD раздела (сGяддрт пр€досmвл€ния государственной
(муялципшьной) уотугD (д,лее комплексfi ый зшрс).

Попучевrе муницппальной услуги, предусмотр€нЕой адмияrстративным
рглыеюм в МФЦ, возмФкво пр, подаче швti@ем комшексноm здпроса,

Заяшеня€, сфташеяяо€ МФЦ на основаня, комшексяоrc запрфа
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змвит€ля, должно быть подп!сзно уполяомочевяым работн,ком МФЦ и
скреплеЕо печатью МФЦ.

Заrвление, сосmвлевное на основании комruIексяого запфса, и
докум€rrты, н€обходимые для пр€доставленЕя муяиципальной услуги,
направляются в улоляомочеяяый оргаl] с прилохением
запрФц зФереявой МФЦ,

Напрашевие МФЦ заявлений, а mкже указаянь,ж в части 4 стать, ]5.1
(ьдера,rrьною закона от 27 июля 2010 rcда ]!!2lG,ФЗ <об оргаяизац!!
пр€доставления государсгвеяЕп и муяrц!пальвых услуD докумеятов в

уполвомоченный орган осуществляется я€ поздн€е одного рабочеm дш.
следуюцего за днем поrryчеяш комшексного запроса,

Получе!ие МФЦ отхаза в предосгаме!ии мударственных
{м}ни!ипмьных) }слуг. вмюченныч в комллексный tапрос. не ямяется
основанием дп преI(pащения получения иных юсударсвеявь,х
(муниц,пшьяых) услуг, укмяых запрфе! 9 !сшюченйем
случаев, если услуй, в предфтмеяии которой отмзаяо, яФбходима д,lя
предостдменш !вмгосударственных (муяиципальных)услуг, вuючеявых
в комплексный запрос,

2,14.7, Усrryги, которые яшяются вФбходrмым! п обя9т€льяыми для
предФтдвления муницилмьвой усJrym, в Фм чrсле сведевия о доryмеffЕ
(докумеm), вьцамемом (выдаваемых) оргапязациямя, )лrаствуюllцми
в пр€дФФеяrи мувиципальноЙ умупl в соотве1Фи! с яастоячlим
адм,яtстративным р€гламентоя (пр! яеобходrмости)|

2.14.7.1, нотаришьяая дов€р€нность.
2,14.7,2, ЗаЕренныл перевод на руссмй я!ык докуменmв о

госуlврственяой репстраlц, юрядпческого лица в
законодательФвом ияостраяноm государстм в случ@, флп заявllт€лем
яшется иЕостраяно€ юридическое лицо,

В]ималие платы за лр€доставление услуг, которые яшяются
необходимш, и обrзат€льными &u предосЕменrя мувиципмьной услуm,
осуцесшrется в соотвgгсгвrи с действуюпrим законодательсrвом РоФийской

2.14,8. В прцесс€ предосfrшеш муяиlцпальной услуп
используютýя информационные сrcтемы Портала.

Рrздел 3. Сост!в, лоследоЕ.теJtьность п срокп ЕыпФп.[пя
ЗДМХППФРДТПВПUХ ПРЦСДУР

Подрrзд.л 3l, Перечеяь вýрх9ятов предшдмепяя
му3rцrпшьзой у.луrt

3,1,1. ЗаOючение поФrc доювора ареяды земельною уsастка без

З,1.2, Исправление допущеяных оп€чаrcк ! ошrбок в выдаявых
в р€зультаre пред@шенш муяиципальной услуги докум€нтах.

З,l.З. Вьцача ,ryблrмта документа, выданяоm по рвультату ршее
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предосmвленной успуги,

Пolp.tJlc,I З.2. АJrIлtrпс lpll l пsllllя llроцсllрl] UрOфл,,шроts!trпя uяв! I е.|я

Вариант пр€досmшеяrя муяrципшьяой услуп опр€деляеrcя путём
аякет!ровщия зевиtля.

Способы определеяия я предмценш Ееобходимого зsвителю ерпsта
предостамевш мувиlипшьной услуги:

поср€дФюм Портм4
в улолномоченfiом орmне, МФЦ.
Порядок определенfiя я предъяшевш необходимого заявrrcлю шриаIm

предосташевш услув:
лосредством ответов на Dопросы экслергяой с!сreмы Порша;
посредством опроса в уполномоченном орйЕе, МФЦ.
На основании ответов зщвим яа вопросы аяк€тирования опр€деJuется

вариант предосташе!ш унrц!пФьяой усJтуги,
Леречеяь общих приз!iаюв, по кфрым объедяяяIOrcя кат€гории

заявит€леЙ, а тме комбияациs признаков залвителеЙ. каждФ из которых
соотвегствует одному варианту пр€досmш€вия муниципцьяой ус,лугts]
приведеflы в пршож€вrв 5 к настоящему административяому ре.лшеяту.

Подразде,1 З.З. Исчерлывдющяй пер.чепь адмппrстрiпвпu,
процсд}р ИеЙФвUЙ) прх пр{достов,rехrrп ч}нпцлпшьпоЙ услугх

(Здключспrrе пового доrcюрs !репды 1.м.льного уч.Фкд
бе} пров.дспяя Topmb,

З,З.l, В процессе предоФавления мримта муЕицrпшьяой услугй(Заuючев!е яоюm доmвора аренды земФьного участка без првед€н!я
фрmв) выполняются следую!це ад{tвистатявные процедуры:

З.З,1.1, Прием (реги€трацля) лр,лаmемых к Еему

3,З.1.2. Запрс докумеятов, укзанных в rryнкте 2,6.7 подрsдела 2.6
админrстрапвяоrc регламента, врамкахмежведомствеяво.о взаимодействш,

3.З,l,З. Рассмотение залшеЕш и пршдвемых к нему доlумеmов,
З.З,1.4. Прянrтие решФпия о предоФшени! либо об отказе в

предостамении муницtsпа.lьной услуги.
З.3.1.5, СогласоваЕяе и подписщи€ результата пр€досташенш

муниципальвой услугr,
З,3.1,6, Передача уполномочеяным оргалом результаm предмшеяш

мувлципdьяой услуп в МФЦ (в случае обращения залвrrcJя через МФЦ.
З.З,1,7. Выдача (направленне) заiвrтелю р€зульЕта предосташевия

мувиципrльной услуm.
З.З,2. В процессе предосташеяш вариаm мув!цяпапьной услугп

(испрамение доrт}щенных опечаток и оцибок в выдаяных в реr}льmте
предфташенм муяиципdьяой услуги докумеlтаD выполвяютс, следующrе
адм!яистативяы€ процедуры:
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обращеяие в уполномоченный орган с за,шея,ем в призвольной Форме
об исправлении олечаmк и (или) ошлбок, доIryценнях в выда!яых
в результат€ предосгавления мунIlцяпальной услуги документах;

,спрашен!е опечаток я (илФ ошбох, догryщеняых в выданных
врезультате лр€досmвл€ния муяrцяпмьяой услугидокумента\;

выдача резульвrа предосDшенш iryниципмьной ус,ryп без опечаток
и (яля) ош!бок.

1,'1,1, В проuессе предФlашеяия еришта муни!ипшьной усл}m(вьцача дубликата докуменm. выдмяого по результаry раяее
предоставленной услумD выполняются сл€дующие адмияистратввяые

под!1mвкд ryбляката документа. выдмяоrc ло результату рав€е
предосGшеявой муницяпальноЙ услугл;

вьц.ча ryбликата доryмеmа, выдавяого по рвультату раяее
прдосЕшеняой муниципмьной услуm.

З,3.4. ЗаrвителБ впрше отозмъ на любой сmдии
рассмотренш, ш, подготовки документа уполномочеяным
оршом, обраflвlлись с соотвfifiвуюццм змш€нrем по форме, уверцдевяоЙ
приложением 7 к насrcяцелry адмrн!Фраmвяому реглш€sry,
уполномоче!!ый орвн, в том числе в элекФонной Форме, либо МФЦ,

подр!здел 3.4. порsдок предоgтавлепtя Dapxallтl мупяципмьпой ушуг,
<З.ключев'lс пового договорt ареsды rемеJьпого учаmкд

без проведеЕ9я торгов)

3.4,1, Прием (регистрацвя) заявленил и прялавемых к нему

з.4.1.1. з вл€ние ! пршаЕмые докумеmы моryт быть поданы:
rcпфредспенво в уполномочеявый ор@ (в mм числе поср€дством

почтовоm отпрашенш)_ В этом случае напрашюrcя коп,и докуменmв,
веряФть которых засвидет€ль.твовм з установл€няом закояом лорrд@,
подлинники доlryм€ятов яе яшрашяются;

в уполномоченвый орвн через МФЦ
посредством Портала.
З,4.1,2, 3шшен!е и прилагаемые докумопты мог)т бmь подшы

пр€дсвв!тФем заlвит€ля. наделённым соmветспуюц!ми
.усmяовлевном заюнодательсDом порядке.

],4 l,З, Основаяиеv д,1, начdа админисrрJtивной процедуры являеl(я
обраценre швшФ в уполномочеяяый орвя и докумеfimми,
указаннымfi в пуяпе в ryяпц 2.6.1, g 2,6.4 подраздела 2,6 раздела 2
адriляистративяою регламеята, а mкж€ докуме}rтами, указаняыми
в ryяrc 2,6.7 подраздела 2.б раrдела 2 админис-тративноm р.гламента,
пр€дсmвл€ннымfi €m яЕициатrв€
поступление заявления 

'r 
докуменmв в уполномочеЕхый орrан из МФЦ.

З.4.1,З.l. Спецgшист уполяомочеяяоm орmяаi
осущестRляет лрв€рку докумеят4 удостоверяющею личямь;
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проверяет наличие докум€ятов, яеобходимых для предосташев!я

муяяцилцьяоЙ уФуг!, согласяо пер€чяю, укаанЕому в пуя@х 2,6.1 п 2,6.4
подраздела 2,6 лдмивистративного реглам€Irй, и докуме}rюв, указанных в

ryя@ 2,6,7 подрадела 2-6 адмrв!страпвяог0 регламеят4 предстаменных
зевrтелем по еrc !я!цяаOве самостоят€льноj

сопо(шяФ ухааявые в заrlвлевии с*деяия и даяные в предсmвленвых

докумеятd исправлеяий, коrcрые
яе позволяют однозяачно истолхоФть п содержаяие:

в случае представлени, н€ ]звер€liной в установJIенном порJцке копиtl
докумеята указанного в пуякЙ 2,6. l и 2,6.4 подрадел! 2,6 администатйвного
реглшента, и документов. ук:tшяых з Iryвпе 2,6,7 подраздела 2.6
адлlивистративяого регламента, предстшеяяых завитФем по его инициативе
сеостOятельно] слецимrФ уполномочеяноrc ор.ана сличает ее с орягиlшом
и ставит ва ней завер!т€льЕую надпись (BepHoD. должность лrца, 9верrвшего
колrю, л!чЕуо подпись, инfiциалы, фамrлrю, дату завереяш, а оря.иналы
докумеятов возврациет змв}lтелюi

выдает расписку, по форме у@ржд€вяой пршожением б к настоrщему
адlйинястративяому регламенту, о приеме Фепстрацяи) докум€нтов]
указаняых в пунrтах 2.6.1 и 2.6,4 подрздела 2.6 админисФативноrc
регламента, и докумеюц указанных в пункге 2,6.7 подразд€ла 2,6
админисгративноло реглам€нm! пр€дсташевЕых зцвшлем по его инициатrве

лроrзФдm регrсграци и докумеятов, указанЕых
в пуЕпц 2,6,1 я 2,6.4 подраздела 2,6 адмвЕистративного регламеm,! докуменmв, указаняых в rryякге 2.6.7 подраздела 2.6 адмияистамвноm
реглаfiеш4 пр€дФавлеян по ею инициатlлв€ сllмосюямьно, в
деЕь !х поступления в уполЕомоченный opmн.

3.4.1,3.2. В оryче яепредстаеления (пр€дсшеЕш яе в полном объеме)
докумеюв, уr"дзанных в луяюц 2,6,1 и 2.6,4 подрадела 2.6
адмияй.тативвоm реглшента, спецtrалист уполЕомоч€яною орmна
возврачrаfi их заявителю по ею требомнию.

В случе, если докумеяты, укашные в rryнrгах 2.6.1 ! 2,6.4
подраздала 2.б адмrяrсrративного р€гламеrпЕ, содержат основанш,
предусмФрепны. пунпом 2,7.1 лодрдздФа 2.7 рздела 2 адмлнистативноф
реlлыенв, спеuиалио }полноvоченногэ оргаяа принимаф решеяие об mазе
в приеме докумеюв, необходимых для предостащеsи, му!иципцьяой услу.!
и напрашяФ зщвиmю уведомление об отказе в пр!еме докумеятов,
необходямых д,lя предФшения мунилипмьной )сл)m с )к2шием причия

З.4.1.3.З. Максиммьный орок выпол!еяш адмrяястративяой прцедуры
сосmвляет l(одия)кдеядаряыЙ двеЙ.

J,4,1,],4, Кряrерием приняflя реllJениs по данной административной
пг,оц€д}?€ ямется отсутствие осноDаяий для отказа в лрrеме докуменmв,
неФходимых дli предосйшения ý ниUипФьноЙ ус-туги,

З.4,1.З.5,РФультатом адмияистратлвноЛ прце,ryры
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регистрация змепения о пр€досmвлеяи, мупципrльяой усrryги и прплагаемых
к яему докумеmов ши отказ в лри€ме документов, лри выявлении осяовм!й
дя отказа в приеме документое

З-4-2. Залрс документов, указаяных в лункге 2.6,7 лодраздела 2_6

административного регламенm, в рамках м€жведомствеяяоrc взаимодействия,
3,4.2,1, Освовавием для яачца адмянистративllой процедуры

яметсl непредставлеIlIr докумеятов, указанных в rryBKTe 2,6.7
подраздела 2,6 раздела 2 адмия!ставвяого регламента, кФорые яаходятся
в рrcпоряжеяи, юсударФвэнных орmяов. орmяов местяого самоупрадлеtsия и
Iiных органов, уqаствующях в предосmвлении муниципмьяой услугr,

],4,2.], СlIециФист
в течение 5 (пяти) рабоч!х дяей с даты приема (регистрации) зшвлеяи,
документы, ук3швые в пункге 2.6,7 подраздела 2,6 раздела 2
адмиЕистративвоФ реглNенm в рамках межведомствеЕноrc взаимодействrя,
которые яdодятся в рдспоряжеяия государств€нвых оргщов, оргшов меФноФ
самоупрашевш и явых оргаловj участвующих в предфташеяп

муниципшьяой усrryг!.
З,4,2.З, Специа,lист уполяомочеЕяою оргеа подготавJIивает

'' 
направляет в рамкd межreдомственногo инфрмационяоm взаrмодейсвия

межведомФвеяяы€ запросы о предстамеяии докумеятов и яяфрмациfi,
неФходиvы\ шя предосmменш ýниципдьной услуги. а mtrе
о пр€дсташеяии запрашимемых свед€яий в форме элепроняою докумеята,
согласяо утверждеяным Формам запрсr, коmрый подписываfiся электронной
цифроюй подписью. или межведочсгвенный ъпрос о лредсъФении
запра]циваемых сведенrй Еа бл{цяом восител€, соглrcяо требовмrям,
предусмотревяым пувпми ]_8 частй l Фать! 7,2 Федершьного заtона
от 27 !юля 2010 года Nе 2l0-ФЗ <Об орmнизацил предосвшевяя
государств€нных, муяrц!пдьяых услуD,,

з,4,2.4, ПодготOвленные межведомствеяные запрсы напрамются
спецнlйистом уполlомочеяяого органа с fiспользоваяием едияой спстемы
межЕдомФЕнlого элеrгронного взаямод€йствия и подключаемых к яей
ремоншьяых сист€м межведомствевяого электрошоm мимодейФвия

средсгв кр,лmгрф,ческой заrrйты
,нФормац!и , примеяени€м элепрнноЙ подписи соцудяиков, в том числе
пФредстФм элепрояffых сервисов, вносепffых в емвый реест систем
м€жведомствеяяого электроняоm взаимодействия (дФее - СМЭВ), либо ва
бумцяом яосит€ле, подписаtяом глаюй адмrвисlрации
lлФы администрации. lоординируюUrим рабоD ) полноцоченною ор|ма.
посредством почтофй смзи, курьером или посредством Факс,мшьной смзи,
при отс}"rствrи техвичфкой во]можности напраRленш межведомствеявою

Ндрамеяие запросов допускаеrcя rcлько с целью предфтамеяпя
мунtципдьяой услуги.

По ме]кведомств€нным запросам уполномочеяноrc органа, докумеtm,
укдrаялые в лувюе 2.6,7 подр4дФа 2.6 Fадела 2 адмянистатgвного
реглшента, предосmшrются в срок не поздяе€ 5 (пяти) рабочих д{ей со дtr
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получеяш сФтвgтсгвующего меж3€домствеяного залроса,

],4,2,5, Максиl{мьный срок выполненш адvияистраlивной процеryры
сосгазляgт 8 (восемь) кмеядарных дней.

З.4,2.6. Критериеv приняlия реlJJения по даняой административной
процедуре является отсутtтвя€ доIlryментов! указанвых в пуяпе 2-6,6
подраздела 2,6 р4дела 2 адмrн!Фративного р€гламента, коmрые находлся
в раслоряжем! гФударстЕняых органов, органов мфтяоrc сшоуправл€яш
! ивых орmнов, учасгвуюпцх в предl)Фшея!и мувиципмьной услуп.

З.4,2.7. Результатом админястативной процедуры яшяеrcя лолучея,е
доk}xiенmв, запрашиваемых врамках мо{Федомствеявого взаrмодействия,

3,4-З, Рассмотреняе зФшеяш и пршагаемых к нему докумеятов.
3,4.3,1, Освованием дu начда адм!яистративной процед?ы

док]меятов, пр€ryсмФреяяою
в пуяпах 2-6.] и 2,6,4 подрадФа 2.6 адмияистратявного регламевЕ. ,
доrfменmв, указавных в ryвrc 2,6.7 подрадела 2-6 адмиriистратrвяоrc

3,4,З.2, Специалист уполномочеЕяоrc орйЕа фущестшяет проверку
документов, умзазяш з lгуяi"mх 2,6.1. и 2,6.4 подрадФа 2,6
адмrяrФративного р€гламеята, и докум€нmв, укааяяых в пунк"rе 2,6.7
подрадела 2,6 ад!{ияистратrвного !€глNеm, яа предмет соотиствш
деЙствующему заrФЕодательству ! ноrчпя оснований для предосGшенш
муниципальяоЙ успуг! л!бо осяованиЙ для отказа в предФташеяии
муниц!пэльвой усryги.

З,4.З.З, Максимdьяый срок выполнения адм!нrстрапвяой прцед}ры
состаш,Ф 2 (два) каJендарных дяя.

3-4.3,4. Критерием прияятrя р€lчения по даввой а.дмияrФративной
лроцедуре яшяФя поляого комmеrm докумеmов,
пре,ryсмотреявых в пунктах 2,6.1 и 2.6,4 подрsделд 2.6 адмянrсг?ативяоm
реглшента, и докумепов, укааяных в пункrе 2.6.7 подрад€ла 2,6
ддмllнисФативноmреглNеm, тебованиям законода@ящ реryлируюцею
лр€д@шеlш муяиllипальяоЛ услуm.

] 4,],5 Ре l) 1ьтатом
осущ€ствление специш!Фм уполномочеяною орвнl пров€рки докумевmв,
указаяных в пунктах 2,6.1 и 2.6,4 подраздела 2.6 адмия!стативного
реглNента! l доryмеЕrcв, укааявых в пу!Ее 2,6-7 подрвдела 2.6
адмlяlФратlввою регламеm& яа предмФ соФЕтствия законода@яву!
реryлпруощему лр€дФmшеяие муняципальной услуги,

3.4.4, ПриЕятие решеяия о предоставленя, лябо об mдзе в
предосmшеяrи муяиципшьяой услуги,

J,4,4,L Осношием админисlрагивной прче4чры
проверки докуменmв] указанвых в пуЕкв 2,6,I я 2.6,4

подрадФа 2.6 адмияистативноm регламента, и докуме!тов, уклдяп в
ryяrc 2,6,7 подразд€ла 2.6 адмиЕистративяоm реглш€mа, fiа лредмеr
соmветствия д€йствующему зшояодательству.

З.4,4.2. Спец!Ф!Ф уполномоченвоm орmна ло результатш промр@
докумеятов, укщ!ых в пуям 2-6.1 ! 2.6.4 подрsдела 2,б
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администатиDного регламе.lта, и докумеятов! указаЕяш в пуЕюе 2,6,7
подраздела 2,6 адмпвrстапвяоrc фгламевта осущестшяет:

З.4,4.2.1, В случае наличия оснований для mказа в предосmвлении
муниципаrьвоЙ услуги, предусмоФеняых Iryяктом 2,8.2 подраздела 2,8
адмиlrсlратrвного реглNеяв гФовпт пrюеп мФивироваяно.о отказа в
предосташевпи мунrцппФьяой услуm, обеспечнваф
подп!сдн!е в устаношенном з адмияистраци, порядке,

З,4,4,2,2, В случае отýутствия основаяяй дu mкsа в предосmвлении
муниципальной услугя обеспечивасr подmmвку проепа договора аре!lды

З.4.4,3. Макс!ммьяый срок вылолвевш адмrяrстраmвяой процедуры
состмФ 8 (юсемь) календарных дней.

3.4,4,4. Критерием прлнятя, решенш ло даяной администативной
процедуре ,шяфся яаличпе оснойний дlя предФташеяия мувиrцпмьной
услум либо осноший для отказа в предФшеяи, муняцrпшьвой услуги.

3,4.4.5. Результатом ад{!яистрат!ввой прцедуры является прпЕятие
релJения о предосташевrе муявципальной услуги либо речl€нш об Фкае в
предфтшеяи, муниципмьяой услуй.

З,4,5, Со.ласоваяие и подлrсшrе резульъв лредоставления
муяяципцьвой услуги.

З.4,5.1. Осношпем дш начала админястатrвяой лроцеryры являетýя
подютошевЕый специалпсmм уполЕомочевЕого орвяд администации лроею
догOвораарендя земельlогоучастха.

З.4.5,2, Согласоваяие проеrга доrcвора ареяды ]емельноm учеrc
специалистом уполЕомочевяоm орmна адмивиФраци,

l (одного) рабочего дш;
рукоmдителем уполномоченяого орша адмIrнистации

] (одного) рабочеrc дш;
начдьнrком юр}цическоm отдела адlrяннстации - в тече!ие l (одного)

заместиreлем главы админлстраlц! _ в течение 2 (двух) рабочих дяей,
З,4,5.3, В случае, и прилаm€мые докумеяш поданы

в электронном виде согласош!е проекm договора аревды земФьноrý участка
осуцесмФ, в том же лорядке, чrc ! пр, фрацени! з4вtтелеЙ через МФЦ.

3-4.5,4. Максиммьный срок выполяеяи адмянпстраплвяой процедуры
состав,яет 5 (Itm) рабоqж двей.

3.4,5.5. Критерllем прfi!ýп, решеяш ло даявой адм!нистативной
процеryре ямgтся прФюа доюlора ар.нды

З,4,5,6, РеrульЕтоv а,ц{ннисlратиsнои процедуры
подлисаяный и зарепстр!ровавяый проеп договора аренды земельного

З.4,6, Передачауполномоченныморгавомрезульmтапредосгашенш
мупицrпuьвоЙ услугй в МФЦ (в случае обраще8ил здвиЕля чер€з МФЦ.

3,4.6,t, Оснойtием дlя яачда адмивистратнвной процедуры является
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издшпе про€кга догOвора ареядд з€м€льЕоm участка в усшошеяяом порядке.

Передача доryмеFюв из уполномочеяяоm органа в МФЦ осущесшФя
не позднее следующего дUl после получениJI уполномоченным орйлом

яи реестр4 который составляется в двух экземпшрах
! содерж!т дату ! время передач!,

При передаче пефа документов рабФ!к МФЦ. пр!вимфщий ,х,
пров€ряет в присутстви, работяпка уполномоченного оргаяа сФмствrе и
колвеФво докум€яmв с даввыми, укщными в реестре, проставляет дату]
время получения докуменlов и подпись, Первый 1к!еvпляр tRесФа остаmя
у рабопrика МФЦ вmрой _ подле)*ит mзврату работяику уполяомоченного

3.4,6,2- Результаmм адмия!Фраввяой проце4чры rшяФя передаяный
уполномоченным opmнoм реryлыаl предфlшени, муниципdьной успуги в
мФц.

З.4,6.З. Мксимдьный срок выполяеяш адл{!н!стративной проц€дуры
сосmшяег l (од!я) @евдарныЙ день.

J,4,6,4, Критерияvи принятия реlIJения по .ааяной а!чияисграпвной
прцеryр€ является подготошеяный к выдаче заrвителю резульmт
предосташеяш мувиципаJьной услуги в МФЦ.

]-4.6,5. Результаmм лдминистративяой процеryре ямяgтся получение
мФц р€зультата предфтшеяи мувиципальной услуги дл еrc выдачи

З.4,7. Выдача (яалрашев,е) з4в,телю результата предосташенш
мун!цяпальной услугr,

З,4.7,t, Осяоваяием дlя начала адмивистратявной процедуры яыя€тс'
лряшие уполЕомоченным оргаяом р€шеЕш о пр€досташ€вrи муниципмьной
усrтуги либо б отка]€ в лр€дФташеяи! муниципальной услуги,

3.4,7.2. В случа€ обрацеяш ивкlЕля за предосmшеяrем
муницилмьной услуm через уполномоченныл орmз дл получеяия результата
пр€достшенш мувrципальной услуп змвmель либо пр€дФавит€ль змвrттеш
лрибывает в уполномочеяный ор@ лично с докумеятом, удосmверяющим
личность, доltум€вrcм, подтверr(даюUrим полномочия,

Пр, выдаче результата пр€доставленяя му!иц!лдьяой услупr

представит€ля), проверяФ яdич!е распяски;
знlкомит с содержаяием докумеятов и выдаёт их.
З,4.7,З, В случае откsа в предосmвлении муницяпаjьной услуm,

спецllмисг упол!омочеяяоrc орвяа в течеяие З (трех) рабочих дяей с моме!та
согласойlш и подлисдяия проекm мотивирвапного mказа в предФтшени,
мувяцилцьной услупл осущестяляgr вьцачу уведошеяш об Фкае в
предостамении муниципальЕой услуm !арочяо шшеш ши нФрашя*
ув€домление об отке в предосmмени, муяицип9льной услуги в адрес

ом с у!€домл€нием о врученип,
3,4.7,4, Максимальный срок выполненrя админиФрапв!ой проце4чры

сосгмФ 3 (тр!) рабочпх дня,
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З.4,7-5. Криreрrем приштш решения по данной адмянистратfiвной

прочедуре ,шflся наличие решения об oтkaje в пр€лоставленяи
муниципальвой ус.цуги или реlцения о предоставлении муяrцилмьной услуги,

З.4,7.6. Результатом адмияистративной прцедуры являетс, валрыенпе
посредством почтовой связи, либо нарочног0 вручения уведомления об отказе в
предосташенйи муниципмьяой услуп или рвультата предосташеяия
му!ицrпдьвой услугr,

Подр.злФ 3.5. Пересспь rдмвllllстр.пваых процедур (д.йФвяй),
sыполняемых мяогофуккцхопrльпшмх цеfi трlмп предосгдвленш

госулlрqвепlы! я мупяцхпшьпыl услуг

Предоставлев!е му!яцилць!ой уФуm включает в сбя следуюхце
администравввые проц€,ryры (действия), выполняемые МФЦi

пнФормиромие заявtiтел, о порrдке предфташеяия мун!lцпдьноЙ
уФуm в \,lФц, о хоrе выполнеяия }алроса о прелосгшеяии vуницилдьной
)Фуп, по иныv вопро(ам. связанным с предФlашением v)ниципдьной
уФуп, а также ковсультrроваrе порrдке предосmмения
муниципальной услуги в МФЦ;

пр,€м запг,оса (далее - заrвлеяие) предоста.ленип
муяиципальной услуги и иных докумеятов, яе(бходимых для предосmш€нш
му!яц!лшьяой услуги;

передачу уполномоченlому оргаЕу, лредоФшен!и
муЕrцrпuьяой усJryш и иных докуменmв, я€обходимых ди предоставлеяия
муя!цяпшьяой услугя]

при€м р€зультата
уполяомочеllоrc орвяа;

предмшея!, муниципальной услуп Ф

выдачу заrвителю результата пIЕдосшевш муницлпальной услуп, в
mм числе выдачу докумеmов на бумаr(ном носителе, лодтверждаюulих
содержмяе элепрояяш докум€нтов, !lапрашеявых в МФЦ ло r€зультатам
предФшеяи муницилальной услуm уполяомоченным орmном, а mже
вьцдчу !окументо& вмючU сФтшение яа бумаJfiом носиме и ]ав€рение
выписокизивформацяонной сrст€мы уполяомо9еяяогOорmн&

Подраздо З.6. Порялок выполпенпr цмиsiср!т!.оыt лроц.дур
ИейФвtf,) мпоmфункц он!льпымп цептрtмя предоФвл.tхя

rосударствепяы! п муf, пцпп!льllых услуг

З.6,1,Информироваяяе заrвителей осуцrестшяФя пФредством
размещеям а(ryальноЙ и исчерпывающеЙ и!Формацrи, необходимоЙ для
получения муницйпальвой услуп яа иЕформацrояных сtяд|Lх или иных
источниках ивформиром в окяе МФЦ (ином специа"lьно
оборудоваявом рабочем месте в МФЦ, преднавачеяном для инфрмирования
змвителей о порядке предФташешя мунrципшьtых ус'Iуг, о ходе
рФсмотренп, 9прфов о предфъмения муняципмьяых услуг, а mж€ для
предфтавления иной информацп, в гом числе }клФноЙ в подлунrc -Ф,
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ryнкта 8 Правш орвяизаця! деrтельяоФи мвоmфункц!ояшьных цеmров
предосташеЕи, государственных и муниципальяых услуг, утверl(денных

Правя-I€ль.тва Российской Федерацпп от 22 декабря
2012 mда Ns lз76 (об }тв€рi(деяии правил оргаяизации деятельности
мяогофуякциоя{!ьных
! муяиципdьяых услугD.

З,6,2. Прием запроса змвшя о предоставлении муяrципцьвой
уФуп ! яяых докум€нфв, необходпмых дл, предфташеяия муяиципФь!ой

],62,|, Основаниеv шя нач9ла админисlтапвной лроUеryры является
обрsщея!е заявilтеля в МФЦ с заrмениея , докумеяЕми! Ееобходвмыми для
предоФавлени, муницилальвой услув, в соотmствrи с подразделом 2.6
разд€ла 2 адмляястративsого регламеmа,

Прием залшевш ! доI9ментов в МФЦ осуц€стмя
Федеральным законом от 27 яюш 2010 rcда,ii! 2tO_ФЗ <Об оргаяизацип
пр€доставл€яия государс@внц и муяяципцьных услугD, а mкже
сусловиями соглашеЕш о взммодейств!и МФЦ с адм!яясrрацией (далее _

соглашеяпе о взаимодействяи).
Работtик МФЦ прs пр!еме заявл€нпя о предосmменrи мунrципшьвой

услуги л,бо запроса о лр€досташении яескольк,х государствеяных и (или)
муяиципальных услуг в МФЦ, предусмотреняою статьей l5.I Федермьяоm
закона от 27 июля 2010 mда Л! 2l0-ФЗ (Об орmнизации предосгашеяш
государственных и муяиlипдьных услуD) (далее комплексный зшрос):

усЕяамивает паспорта гра]l(даяияа
Российской Федерации и иных документOв, удостоверяюшrих личяосв

с законодат€льством Российской Ф€дерации;
проверяет ямrчие соовФвующпх полномочfiЙ на получеяве

муяицrпшьяой услуп, если за получением р€зульmЕ услуп Фращастся еm

лроФряФ прав,льноФь зшросд (злвления),
докум€вmв, яебходим

подразделом 2,6 раздела 2 админ!стативвого регламента дл, предФтавлення
муниц!лuьвой услугr;

про@ряФ яа коп!и предсташrемых докумеятов
(за,сuючен!ем lФариаью заверсвпых) их ориг,ffдам (на лредмФ ffаличил
подчrфк ,ли допечаток), Заверяет копия доF/меIФв, фзвращдФ по/цинники

осуцестыяег копиройвие (скщrроваяrе)документов, предусмотреяяых
частью б съть! 7 Федерцьноrc raKoнa от27пюля2010 годд Л! 2l0_Фз
(Об орлавизацrи предос..вл€ния mсударственных и мунrцrпдьgм услуD)
(дцее _ докум€вты личноm храЕеЕш) , пр€дФшеЕных @вtlМем, в сrryчае,

не предсЕвил копии докумеятов лшяою
хран€ния! а в соотвсгствии с адм!вrстапвяым ре.ламеятом лредостамеяия
муницIлпальной услуm шя ее предоставления небходима копия документа
лячЕою храненяя (за исмюченrем случаr, когда
с яормапвным праФ.ым аrгом.DJlя лредосlаменш муниципФьяой )сл)m



зз
яеобходимо лредъявленяе нотариально удостоверенной копип докfмеmа
личЕого храяения). Зав€рясг копии документов, возвращФт подlиявим

при оrt)"lfiвии осяован!й для отказа в приеме документов,
пре,ryсмотр€яяп яасmяцlм админ!Фраmвяым регламеmом, рег,истрирует
злшен!е t докумеяты, нфбходимые для предосmвлеяия муяяц!пшьяой
услуги, формируФ пакф доrумеяюв,

При приеме комплексного запроса у шв,теш ра6(ппк МФЦ обязан
прияфрм!ровдть е.о обо всех государствеяяых ! (ши) мув!ципальных
услугах, услугах, tоmрые явлrются необходимыми и о6rзательвым, дlя
предо.тавленпя государствеяных (мун!цrпдьных) услуг, получение которых
flеобход!мо для получения государственffых (муЕицrпUьяых) уФу.,
укФаlн* в комmексяом зФросе,

В случае ЕесФтетстви докумеmа, удостоверяюцrего лrч!ость,
нормапвяо устшошеяным тр€бомниям или его отсутствля - рботяик МФЦ

'ЕФормиру€т яеобходrмости предъяменr, докумевп,
удостов€ряюцего лrчвмь, дlя предоФамени, мунпцппаrrьной услуги и
предlФет обратяться в МФЦ после прrЕдеЕш в соФмствпе с норматявно
устшомеяяыми трбованиrм, докумеЕт4 удФтоФряющего лввость,

При лр€досmмения муяrц!пФьsой услуm по экстерриториальному
принцяпу МФЦ:

прrя!маФ (г и докумеяте, предсrавлеяные

осуществлr€т копированrе (смвиромв,е) доrумевтов, личноm храяеЕия
и пр€дсаа&ленных случе, если
предсmвял копи! доiтмеятов личноm хранеffия. а
адмияистаlивяыv регл.ментом пре!ос,ашенш ч)ниuипшьной }сл}ги для еf
предосташенrя необходима копш докуменп личного храненш (за
исключением случая, когда в соотетствии с нормативяым прмвым акOм дпя
лр€дмшеЕш муяиципальноЙ услуп веобходимо предьrвление яоmриФьяо
удосmвер€нной копя!докумеяталtчногохранения)j

формирует элекrрояны€ документы , (ялф ,еrгронные бразы
йrменш. докумемов. прин{тых Ф зФвиlеля. копий доrументов личноm
хранения, приtrтых обеспечивм их завер€ние элекфовной
подлисьФ в устцомеввом порядк€;

,нформационяФтелекоммунякационяых технологий
напрашяет элепроявые документы и (или) элекгряные обраы докумевmв,
ивер€вяые уполномоченным должносгным л!цом МФЦ в адмияrФрацию]
предосъшяюuryю муниципальную услугу,

3,6.2,2, Крит€рием лривятш рецеяш ло яастоящей ад{tяистдтивной
прцедуре является отсутствие осяошrй дп откаа в приеме докумеятов,
необ\одимых дrя предосIашеяш м)ниципшьяоЙ )Ф)п, в сФветсlвие с
яасmялцм адм!вистрапвяым регламеятом.

З.6,2.З. Результатом I,lсполнения админис-тратявной проце4Yры rшяегся
реmФрацш запроса (заяшевия) и sьцача зdвителю репяск, в получеяпи
докумевтов либо шаз в при€ме докумеmов, при выявлении осяовавяй дт
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отказа в лриеме докумептов (по желшпю зцвtimя выдается
впде с указш!ем причия откааI

Исполнение данной мминистативной прцеryры возложено на

работника МФЦ,
З,6,З. Пер€дача уполяомочевяому орвяу, зшмеяия о предосmшенrи

муяицяпаjьяой услуги и иных докум€нmв, необходимых дя предо.тшеяш
мун!ципшьяой услуг,,

з,6,],l, осномяием дlя начша адvинистративной лrюUедры ямяеlс,
прtяятие МФЦ заяменш и прилаг@мых к яему документов
(пакет докумеFтов),

Пеr€дача пакФа докумеюв яз МФЦ в уполномочеяный oplaE,
осущесrшФя в со(Мтв!и с условиrми соглаltlения о взаямодейств!и на
освошнии рееста! кФрый сфтшФя в двух экземплярах и сод€ржят дату ,

время передачи, заерrreя подп!сrм! спец!дясm уполномоченноm органа и
работfl,ка МФЦ.

3,6,З.2. Криreриями адмия!стативной процедуры по лередаче пакеm
докумеmв в уполномоченный орmн. являются:

соблюдение сроков передачи Фмений и прилагемы\ к нич
документов. усгаяошенны нияvи о вrаимодействии;

адресность направления (сооtвеmвие улоляомоченноrc орtша либо ею
т€ррumриа.льного отделrФшяша)i

соблюд€яие комшеmност, пер€даsа€мых докумеятов я пр€дъяшемых к
Еим требош,й оформления, пре,ryсмотреяных

Способом фrкслrя! результата вылоляения лдмиЕисгративяой
процедуры ямФ, яаличи€ подписей специал!ста уполвомоченноm оргаяа и
работника МФЦ в реестр€,

З.6,З,З. Результаmм rсполнени, администативяой процедуры яшяется
получеяие пакета докумеятов улоляомочевяым орвяом.

ИсполяеЕие даняой администативной лрце,ryры возложеяо на
работника МФЦ и специшиста уполяомоченноrc оргава.

З,6.4, Прrем результата предмашеяия муниципмьной уФув
от улолномочеЕяоrc оргш4

з.6,4,1, осяованием шя начала административяой проце,ryры ,шяftя
подmmшснвый уполяомочеяяым орmяом, длi sыдачи рвультат
предостамёнш музиципrльной ycrryм, в случае, еслл муяицrllальнФ уФув
предосmвляетýя поср€дством бращеЕш заrвmел в МФц,

П€редача докуме!тов, ямпlбся результдтом пр€доставлени'
музrц!пдьяой услуш, !з уполяомочеяного орmяа в МФЦ осуществляегся в
сФтвеМвш с условиями соглашев!я о взаимодействии ва основавии ре€стра,
кФорый соФамftя в 2 (двух) эюемплярах, и сод€ржят дату и время
переlвчи документов. завэряется подписямл специалисга улолlомочеяЕого
оргава , работви@ МФЦ,

J,6,4,2, Криrcршчи пришия решения по наtrcяцrей адмияисrраmвной
лроцеФре яшrФ, гФовнФь ре]ульгага лредфlаменш муниципшьной
услуm к выдаче зuвrтелю.
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Способом ф!ксfilии результата выполяения адмияистративной

прцед/рЕ яшIяется наличи€ подписей специд!Ф уполяомочеЕяоm оргаяа и

рафтника МФЦ в реесФе,
],64,], Ре}ультагоv исполненш администативной проUедуры ямrется

получ€ние МФЦ реrультат, предосmшения муниципдьной ус.туm для ею

Исполнение даяной административной процеryры во1ложено на
специш!ста уполяомоч€яного оргаяа , работяика МФЦ.

З,6.5, Выдача залвителю результата предосташевия муяиципшьяой
услуги, в том чясле вьiдачу докум€rгов на бумФкrом носителе,
подтерriддющrх содержание эл€кгроняых докуменmв, напраменвых в МФЦ
по результатш предфвмен!я муяицялальяой услуги уполвомочеввым
орm!ом, а тме выдачу докумеяюв, на бумаrкном
яосrcле и заверевие выписок из информациояной системы уполвомочеяноrc

,],6,5 l, Осяошием дlя начша алминисграrивной проuедуры яшflся
лол)чение МФЦ резулыаъ предlruенш муниципdьной ус.туп дш ею

МФЦ осуществляgг выдачу заrв!телю доrументов, получевЕых от
уполЕомоченвою орвяд! по резульlзmм предосmвлени' муяиципальяой
услуги, а также по результатам предостшеЕи, государственяых
(муниципальных) услуг! укФаяяых запросе, если иное не

предусмФреЕо зшояода@ивом Российской Федерации.
Выдача документов, являюцrхс, р€зульЕюм предостдвления

мунrц!пмьвой усrryв, в МФЦ осуцест с условшми
соглшеЕ!я о вФмодейств!и.

Работник МФЦ лри выдаче докуменmв, яшяющихс! резульmmм
лр€дмшеяш муяиlипальной услуги|

устаяавливаст паспорта граr(данина
Ро.сийсrcй Федераця! ! !ш док}vеrrmц удосгов€ряющлх личsосъ

с законодат€льством РоссиЙскоЙ Федершцr;
пров€ряfi наличпе сооIвектв}юUrих полноvочий на поrryчеяие

мунrципдь!ой услуги, если за поJIученяем результата мунrципмьflой услуп
обрапrаgтс, предстаsит€ль змвятеля;

выд@ докумевты, ямющиеся результаrcм прсдосliФеяш
муниципальной услугн! получевные от улолвомочеяяою оргФа

Работниt МФЦ осущестшяФ выдачу зевитФю
докуменmв на бумаr(ном яосителе, подтверждаюц!х содержан!е элепроняых
докум€нmв, напрамеЕных в МФЦ по рФультатш предостшенш
муяицrпальвой уФуп упФяомочеяным орйЕом,
аебошшми, установленными Правит€ль'ством Российской (Ьдерации.

З.6.5.2, Критерием адмияисФативной процеryры по выдач€ документов,
яшяющихся реlульlаlом предоФаменш муни!илdьной ус-туп, ямrmя:

соблюдеяие устаяоsлеяя о взаимод€Йствrи сроюв
попучеяи из улоляомоченяоФ орвва, рвультав предоФашеяи,
муяиципальзой услуm;
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передшяых яа ввдlчу доt(ументов, являюfirихся

результатом пр€досЕмеяш мунfiципальной услуги, тебоваяrям яормат!вво-

З.6,5-З.Результатом .дд{rнистрапввой процед,ры яшясгся выдача
докумешв, яшюцяхся результатом пр€дФтшеяи,

муяицrпальяой услуги.
Способоч Фикса,lии реrультага адлинисгративнои процед}ры яRляетт,

личвitя подпись заявrтеJlя с расшуфровкой в соответствуюц€й графе расписв,
подперждфurц поrryч€в!е резульmm предосташеЕия цуЕ!ципшьgой ycJryB

И(полнение дцной админисграlивнои процеryры mйожено на

работнfiка МФЦ.

ПодрtздФ 3.7. Псречсвь ммlппgгрsпввьп лроцедур (дейФпй)
пщ предосгдвлеtlull муяrrцllпlльпой усjугп в элскгропвой форме

Предосmаленfiе муниципальной услуп вшч@ в се6, сле,ryющие
алvинистраlивные лроцедуры {дейсгвш) в )лекrронной форме:

получеЕш инФормации о лорядке и сроrcх лредоФашея,я
мунtцяпальной услуги]

записи на прием в МФЦ для подачя запрса о предостамеяпи
муяиципальной услугl1;

формирвания запроса о предфшенrи муяиципшвяой услугиi
пр!ема ! решсцации администрацией запроса и яяых документов]

нФб\одимьп лпя предос lаФея ия v) ницилdьной услугиi
лолученш резулБтата предФтавлеяия муниципальной услуm;
полученш сведеяrй о ходе выполнеяяя запрса;
Фуществленяяоценки кач€ствапредоФмеяш муниципальноЙуслуг,
досудебное (внесудебяф) обюомн!е реLч€яий я действ!й

(бездействш) оргщs (орвяизации), должяос,тноm лица орша (орmнизацли)
л!6о гФударственного fiлIr мупrцйпшьною служащеm,

с uепользовrзпем Поршд!.дмшп!стр.тпвпыr прцс,ryр (деЙФвяЙ}
33rмa Фтьп l0 lD.д.р.

от27 хюля 2010 года.]\& 2l0_ФЗ<Об орmцlз!цпп прсдоставлеяпя
го.удярсrаепяыl, муяrцlп!льяыI услуг,)

3.8.t, Получ€ние инФормации о лорядке и срокц предосmы€ния
мувиципальяой услуm.

ИfiФормаlлo о предФтшеяr, мув!ципшьяой услуп размецаетс, па
Портале и включает s себя:

исчерпываюццй перечеяь документов, яебходимых д1, пр€доставлеяия
муниципаrьЕой услуп, тебош,, к офрмлению указанных документов, а
тме перечеяь докумеятов, которые зdвитdь влраве предсmвить ло
собственяой rяицlsтиre;
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r?уг шв!т€лей;
срок предмашенш муЕицrпмьной услуги;
реl}льтаты лр€досr'авлениl муниципа,lьной услуrх. порядок

предсmвления докум€нm, являющегося результатом предосmшенш
муяицrпальной усrryгп;

исчерпывающий переч€нь основш!й дlя приостановления или Фкза в
предосmшевии муяиципшьвой услуп|

о праве заявптел, на досудебное (внесудебное) бжмоваЕие решен!й и
действий (безд€йспш), лриштш (осущесrшемых) в ходе предо€ташеЕи,
муl]rципальной услуги]

Формы здмений (уreдошевий, сообцений), используемы€ пр,
пр€достаыевии мун!ципшьяой услуп,

ИяФормацш Еа Порrде о порrдхе и срок* предосmмеяш
муницfi пмьной усrryп предФташrФя з4вrтелю б€сшаffо.

Не допусмФся опз в приеме зшрос. и ияых докумеятовj необходпмых

для лредФташея!я муяицrпшьяой услуги, а mюке отказ в предосташ€Еrи
муя!ц!пдьной услуги в случае, еслfi запрос я до|qменты, яфбходjмые дlя
пl€до.ташевш мун!ц!пшьяой услуги, поданы в соотвсгствии с ивформац!ей
о срокd и порядке пр€досmвления муниципмьяоЙ усл}m. оIryбликованной на

Достул к йвфрмsции о сроЕх ! порядке предоставления мунrципdьной
услуги осущестшrФся без выполвеяия заrвителем камх_либо тебований, в
юм числе &r програмчноlо dеспечени,. установка котороm

средсгм змв!тел! тр€буfi заключения лицеязионяого }lли
с правооблада@ем прогршмЕоm обеслечеяш,преryсматриваюцего р.гистрацию ш, аФрrзацию

заявrмr, или предоставление им персональffц даянп.
З,8,2. Зались на прием в МФЦ дlя подачи залроса о предосташея!и

мувиципальной услуги,
В целях предостаRления муниципшьной ус-туги, в том числе

Фуществлrетс, прием заrвrт€лей по преддарит€льноЛ запяся в МФЦ,
З.8,2.1.Осношtем ди начала админястатrвяой процеryры является

обращеяие ивrт€ля на Портал, Едrный поргм мяогоФункц!о!шьяп
цеmров предоста&qенш юсудартвеняых и муяиципмьных услу.
Краснодарского крм (далее - Едипый портФ МФЦ KIc) с целью получения
муяиципцьной услуги по предврmель!ой зш!с!,

Зал}lсь !а прием проводится посредством Порrд4 Единогý портала
мФц кк,

Зщвиreлю предостаэлrст любы€ свободные дл,
пр,ема дату и время в пределах усmношеняоm в МФц rраФяка приема

МФЦ н€ вправе требойть Ф зdв,мя совершев!, иных д€йствий, крме
лрохождеffи, вдеятиФикдцив и аутеflтификации
яормативными празовыми акгамIr РоссиЙской Ф€дерации, указаяия цели
приема, а mпе предосЕшеш свед€н!й, ff€обходимых для расчей

времеffноm интерша, кФорый яфбход!мо заброн!ромть для
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З.8.2,2. Крптер!ем пришflr-' решеняя по данной административной
прцедуре ямrется наличи€ свободных д.]u прпема даты и временlr в пределах

устшошеяяоm в МФЦ графяка пр!ема заявптелей,
],8,2,] Реrультатом эдминистративной проце,цуры является

поtrучевие зФвпЕлемi
средств Портм4 в л,чяом кsбивете зФв!теля

уведомлеяия о записи на лрием в МФЦj
средФв Едияого портма МФЦ КК уедомлевпя о

запвсв яа прпем в МФЦ наданном портме.
З.8,З. Формирош!е запрФа о лредФтшении муняципэльной услуги.

Оснощием д1, яачФа адмrвистра@вяой лрцедуры
яшяgгся авторизация ем учФЕой записи в Единой
системе идеflmфикацrи и аутев@фикац!и яа Пор@е с цФью подачи в
уполномоченнь,й орtщ ъпрса о пЕЕдосъшении муяиципмьнои усlуги в

Формировщ!е запрса заявителем осуществляется посредстюм
залолненяя элецрЕвой фрмы зшрФа яа Порwе без необходимости
дополнительаой подачи запрФа в какой_лrбо ияой Форме.

IЪ Портале размещаются образцы заполнеffия электронвой формы

Форматяо-ловческd
осущфтшrфя аиомати Фв!тФем каждого из полей
эл€lстронной Формы запроса, Пр, вммеяя, яекорр€ктно заполвеЕяоrc поп
элеmрояяой Формы ]апроса заrы{тель ув€дошФся о хара@ре sыявленllой
ошябк, , порядке ее устаfiеяия лосредстФм лв(фрмациояяоrc сообщения
яелосредФв€нно в элекгронtiой форме шрс4

При Формrрош,и запроса з4в!телю бесп€чивается:
копирования и сохраЕеlш зФрса , яных докуменmв,

указалных в подразделе 2,6 раздела 2 администапв!ого р€гламент4
необходямых дrЕ лредосmвления м) ниципмьноЙ ус.туги:

]авителями о!ной,лепроняой
Формы запроса лри обращении ]а услугами, пр€длолагающ!м! яаправление
совместного запроФ яесколькими заявитешми;

почап яа бумdffом элеrгрохяой Фор ы

сохран€ние ран€е введ€tiных в элеюрояяую форму запроса значений в
любой момент при возникнов.ниfi
оrлибок ввода и юзвраre д,lя повторяоrc ввода знач€виЙ в элекФонную форму

Фолвеяие полей яекгрояяой Формы запроса до нача"tа вводs сфдеяий
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формы запроса без потери ранее введенной информации;
досryпа заяв!теля Е Портме к раЕее поданЕым ,м

запрсам в течение не мене€ I (одного) года, а так,ке частично
сформlrрованных запрсов - в теченrtе не менее 3 (тех) месяцев,

Сформировмный и лодписаяный залрос, и иные документы. указанные в
лодрФделе 2,6 раздела 2 адмияистративяоm реглNента, необходпмые дя
предоставлеяия муяиципмьной уФуги, нФрашюrc, в админ!стращ{ю
посредством Портала

].8,3,2. Критериеv прияяtия рещения по данной админисlраrивной
прочеryре явллется коррепное,]аполнение швителем полей .лекг?онной

форм ы Фроса о предос mмен и и чун и чи пшьной усл) m в ,лепронном виде,
Форм!рощ!е 9проса @вислем осуцесшяФя пфредФюм

заполвеви, элеrароffsой формы запрса ва ПортФе,
З.8,З.З, Результатом адмияистративяой прце4Yры яшяФя полученrе

администрацией в элекrтонной форме зшшения , лрилшемых к нему
доryмевтов посредФюм Портша.

3,8.4, Прием ! репстаlц, админястрацией змроса я
документов. небходимых шя предосгаш€яия муff ,ципальЕой услуги,

З,8,4,1, Основшиеv щя начма админисграlивяой процеФры ,мяеrcя
по]ryчеЕие адмияистрацrей з.rвления и прилагаемых к н€му документов,
яаправленных заявителем поср€дством Портма

Администацш обфпечивм лрием докумеятов, яеобходимых для
пр€досташеяш муяrц!п.альной услуги, и регистрацию запроса без
веобходимости повторного предсташе!ш документов на
бумахяом носителе.

Срок рег!стацt, залtlоса составляет l (один) рабочий девь,
Пр€досlавление мувицилшьЕой услуп вачияается с момеm пряема и

'€гисграции 
ад{rвrФраlц€й элекгрояньп документов, необходимых дя

пр€дост.вл€ния муниципмьной услуй,
Прfi отправке запрФа поср€дством Портала авrcмаmфqи

осуцrесмФя формапФлоmческа проверка сформированноrc шрФ1
заявmелем каrцого из полей электроtвой Формы шроса,

Пр! выявлении некорркгно залолненЕоm пол, элепроняой Формы запроса
заявятель ув€дошФя о харапере выrшеявой оtr ибки я порядке её
устанспия посрсдством ияформационtою сФбцеяи, непосредств€нно в
элекгроЕяой форме шросa

При услешной ompaвKe ]алрф) присваимеrcя )никдьный Hovep,
по которому в личяом каби!Ф щвим, пфредством ПортФа зdвят€лю
будет представлеяа явФормацш о ходе вылоляеяш укашЕоrc запрфа.

После примтш зФрФа адмшrсг!ацrей, запрФу в л!чяом ка6!вет€
]мвmш пфреrсr воv ПортФа присмимftя оаryс. полверждюUrяй ею

При получени, запроса в элекг?оппой форме спец,алисmм
уполномоченноm оргма проверяется ямичие оснований для oтl\вa в приеме
запрФа. пре,ryсмотреняых яасmящим адмrнlстратявяым реглNеlmм,

При нмичии хоrя бы одяою нз укdанны\ фноший спе!имнсl
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уполномоченного оргава в срок, ве прешшающ!й срк лредосташеяш
муниципальяой услуг!, подютаm!вает пясьмо об отказе в при€ме документов
дIя предоставiевиrl муниципмьной услуги.

З,8,4,2, Критерием прин,тия решенш по данной ддмянисгрдпвной
прцеryре ,вляется отсутствие осЕош!й дIя Фкаа в лриеме докумеятов,
необходпмых дш предосташеяия муяицяпальяоЙ услугr,

З,8.4.З, Р€зульЕтом админrстрапвяой процеryры являсгся рейсграция
поступивlцих в адмияистацию в элесрон!ой форме зdшеяш и прш@емых

1,8.5, Под чение рез}льтата пре!оставления муниUяпальной )сл) п.
3,8.5,1, Основанием для начма адяи нис гра l ивяой лрцеr)ры яшrеrc,

r\mвыЙ к вьцаче результат предосlашенис муниUипмьноЙ )Фуm.
В кдчестве р€}ультата преrосlашенш цуяиципФьной уФ)п 1ывпель

получает договор аревды земФьЕою )лiаств на бум
ЗцвиЕль влрдв€ получить р€зультат пr,едоставлеяия муницилшьяой

уФуги в форме электрояного до|qмевm или документа на бумажяом восmеле
в теsение срока дейсви результата предостаRленля муниципмьной услугr,

],8,5,2, Криrерием лришп, решенш по даяной адvинистаmвной
проце]ryре яшrетс, ншичlе результата предоставлени' муниципмьной услуп,
который предоставлясгся заявителю,

3.8.5.3. Результаюм адlrrяистрашвяой процедуры являстся выдача
(налрамевие) з4витФю документOвj являющихся результаюм предосЕшеяш
муницrпшьвой успуги.

з.8,6. получеяrе сведен!й о ходе выполяения запроса,
з,8.6,1, осяошием дпя начала адмияисгративной процедуры яшrетс,

обращеяll€ заrвит€ля яа Портал о цФью полrlенш мунrципальной услуги,
Змвmель ,м€Ф получения инФормацrи о ходе

лредоФшеяш муяиципальной услуги.
Ияформащ, о ходе предосlшенш {уничипшьной услуги напрашm,

заявителю уполяомоченяым органом в срок, не пр€вышающ,й l (одrою)
рабочею дя, после заверlllеяия выполнения сФтвФтвующе.о деЙствия, на
адр€с элекФоЕffой Ф€дсгв Поргм,
оФяцимьяоr0 сайm (при ямичия теш!чфкой возможяости) по выбору

При предФтзш.пий мувицrпшьной уФуги в элепроя!ой (фрмý
@виmю яапрамяется:

уведомление прrем в упол!омочеЕяый орвя или МФЦ
содержацее св€дения о даre, времеви ! месте лрrема;

ув€домлеЕи€ о прrеме и реmФрац!я зФрса и иных документовl
Ееобходrмп д,1, предоставления муниципмьной услугл, содермщф
сведения о факr€ приема шрФа , докумеятов, необходимых дlя
предосгашеЕш муяrципшьяой услуm, ! ЕаWе процедуры предосвшевш
мувицилшьяой усrryв! а тме сФдеяш о даre ! времен! окоячшш
предоставлеяш муЕиIипальяой уФуm либо мот!вяровмный отказ в лри€ме
1апросд и иных документов, необходяvых дJu предоспмения муницяпшьной
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уведомлен!е о результатах рассмотения докумеmов, необходrмых д,lя

предоставлеяш мунrципальной услуги] сод€ржащее сведеяш о прянятии

рецеяия о предос,тавлении v}ницилальной ус.туг1l и
возможноспt получ!ъ результат предоставленяя муниципаJьной усJryги лfiбо
мотивнрованный отказ в предосmшении vуниципшьной ) crD п,

3,8,6,2, Крmрием приняtш реUrеяия по даяноЛ а.Oлинистаlивяой
прцедре является брашенfiе заrвите,u яа Портал с цФью получ€в!я
муяицяпшьяой услум.

З.8,6,З. Результаmм адмия!стративяой процедуры яшяgтс, получевие
заrвителем св€деняй о ходе выполвеяш запроса в вид€ уведомлений яа ддрес
элекФонной почты или в личном кабинетt на Портме по выбору заlвитеш,

З.8,7. ОсуцестRлеяиеоцеякл качества пр€досmменш муflrlцпшьяой

3,8,7.1, осяовзяием дл, начала административflой процедуры яыяется
окоячание предоФмения мувиципшьной услугя змвит€лю.

зав!телю обеспечивастся возможносаь оценвть досryпво.ть и качество
муяиципальной услуги яа Пор1'але в случае формирования запрфа о
пред@шеЕи! муя!ц!пальной усrтугп в элеrгровной форм€.

],8,7,2, Критерием принятия речlенш по даяной адм инисlра l и вной
процелчре яшяется фущфтвrъ оцеяку доступности и
качестш мунrц!пшьяой услуги, с использованием ср€дств Портала.

З.8,7.З. Результатом админfiстратrвной проце,цуры яшяФся оцевка
доступяости fi качества муяrlипшьяой успуm яа Портале,

J,8.8, Досудебное (внесудебное) обхмованfiе р€lдений и дейФвий
(6ездействиr) органа (органfiзации), доlжямяого лица оргаяа (оршязации)
либо муницrпального спужащеrc,

3.8,8,1. Основшием lшя начма админисlративной процеryры ,вляется
обращеяие заявителя в администаlrф с целью получеяия муницнлальной
услугл на Поргм,

З4вtтыю обесп€чивается возможность напрашевш жшбы я. реrценияи действия (бездейсвие) адrияистрлrш, уполномоченноm орIiн4
специалйста упФЕомоченяоm орmна, муниципального служащеФ в
соответствии со стать€й l l .2 ФедеральЕою зsкона от 2? ,юл, 20 t 0 mда N, 2l0-
ФЗ (Об организации лредостшеяш гФударФвеняых я муниципальных
услуD, с использовапи€м пор@а Федершьной .фударс@цпой
инФормациояной сисlемы. беспечивфщей процесс досудебного
(ввесудеб!оrc) обждоtW,я релj€няй я действий (бездействия), совершеянш
при предосrавленяи государственных и мунrцrлмьных услуг орвяами,
предоставляюцими государ.твевяые и муницrпшьвые услуm, и
должностными лицами, государственвыми и мувrципмьЕыми слукапrймп с

инфрмациояно-т€лекоммун,кац,онной сет, <ИreряФ,
(далее - система досудбного обжшованш).

При яФршеяи! юобя в элеюроявом в!де пФредством
сисг€мы досудбtоrc обжалоши, иffформациоs!о-
телехоммуяикrциояной с€ти (ивтервgD,. (представmелю
заявителя) яапрамяется пФредством системы
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обжа,rования, а TaI\rKe способом, указмным заявителем при подаче ]l(алобы.

j,8,E,],

прцедуре явлrgтся неудо&пеrворенность змвителя решениями и действиями
(6ездействиями) админпстациr, уполвомоченного оргаяа. специалиста

упФяомоч€яяого оргаяа, муницлпальноm сrтужащего.
:]в8]]

Кр!терием прfiнятя решеняя по данвой адмияистративяой

Результатом адмияпстративяой процедуры яшяетс,
вФрашенйе )l(алобы заявителя в адмянлсlрацию, лодФяой с ,спользованием
сrсreмы досудебяоrc обжцомяи, в элепроняом виде,

подрrздел з.9. порядок предост.вJtсппя вiрнrнm мунпцппrльпой услуrл
(Испр.влсЕп.допуцевны: опсчrток r ощrfuк в выдtппыt в результtте

прелоglrвпепп, муппцяпмьвоf, услугrl дохумсrтзt>

З.9.1. Обращение в улолномочевяый орmн с зшмевием в произФльной
форме об испрашении оreяок и (шф ошибок. дол)шенных
результаre предФшен!я муяиlипальяой услуm доryментах.

Осяомпrем для начма адмянистративяой лроце!tуры яшrется
получение )полномоченяыv оргаяом шмени, б испрашении доrDщенных
опечаток и ош16ок в выдаявых в результате предоставлеяия муниципальной
услум документах (дал€е заявление об fiсправлевии допущ€вяых опечаrcк ,

Зммеяи€ об испtввл€яйл допущеяяы ошибок пода€тс, в
прлзвольЕой форме ! должяо содержать сл€дующие св€дения:

4дмин,Фрации, , (илф фамилию,
(последяее _ лр! Е9лячии) главы администации! выдавшей докумеят, в
коюром доrryщеяа опечатка йли ошибкаi

фамилию, им,, опфтво (последяе€ _ при наличии), св€дения о месre
а также ном€р (ном€ра) конmкгного телефн4 адрес

(адреса) элекr?ояной почты (при наличяи) и почmвый sдрФ, по которым
долr(ен быть яаправлев отвФ швимюi

реквизиты до,\ументоц в которых швя@ь вывил опечатки и (или)
ошибки:

кракф описаняе оп4атки и (или) оцибки в вьцшяом в результат€
предосташев!я муниципальной услуг! докумеяте;

укааяис слффа информирошия ходе рассмФре!и,
юпроса б испрашен,и опечаток и (илн) ошибо*, в
зшен€ докум€нmв, а mr*е предсташевш (яшрФеЕиr) резульmm
рассмотр€ния змм€яш либо уreдошеяш об Фхае в !спрашевии опечаток и

К злмеЕtю об !справлеяt! доIryщеняых опечаток и ошI'6ок

копия докуменm, в коmром допущеяа оцябка mй опечаткаi
копия докумевm, подперждфщею поляомоч@ предФвителя

заявrrcm, з случа€ пр€дсmшевr, иятер€сов зФвител, предсmвrтелем-
з.9,2, испрамение опечаток и (или) ошибок, допу

результате предосташени, мунrц!пдьяой услуги докумеятd,
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Работяик уполяомочевяоm органа' отвеrcтвеняый за предостаепение
мупиципшьной услуги, рассмативает заявленrrе, пр€дсш€няо
(предсmвителем заrвителя), и пр3одит прверку указанкtл( в заявленяп
св€дений в срок, яе превышаюцяй одного рабочего д{я с даты р€гистаlци
соотв€тствующ€m заrвления.

Крmеряем привятия решея!я ,шяФя отсутствйе такrх
опечаток и (яли) о,либок,

В случае выявленfi, доrryщенных олечаmr и (или) ошибок в выданяых s
результате предосташеяи муяrц!пшьной усrryгя документах работник
уполномоченtlого оргаяа осущесшяет испршеЕие ! замеЕу укашвых
доryмеяmв в срок, яе превышфщrй 2 (двух)рабочих дней.

В случе отсутсвия опечФок ! (илф ошибок в докумевтаl.
реl)льъrc прелосrашенш v)ниUил4ьнои )Фуm. рабФник

уполяомоченлоФ ор@а п моlивировшный mш об ФуNвии
и(шф ош,бок в срк, н€ превышФлrий l (одяоm)

Даявый мФявироваяный ответ подпясыва€тся руlФводителем
уполномоченного орmва и подежrт реmФраlи, в устаlошеявом порядке
в Ечение 2 (двух) рбочих дяей,

З,9,З. Вьцачs р€зультата пр€досmЕп€ния муниципмьяой услуг, без
опечаmк и Gли) ошибок.

По рвульвтш ислрашеяш опечаток и (или) ошпбок в докумеffгд,
выданных в ре]у]ьтате пр€досгавленш муяиципФьной )слуm, заявителпо
выдаётся ислрашешый докумеm вш€в раяее выданного доIryмела,
являюцегося рвульетом прдосташеяия мув!ципаJьяой услуOi.

З,9.4. Срок ,спрашеняя доIryщенной опечатки li ошибк! не может
превыtlJагь 5 (пяти) рабочих дяей со дш предсmшенш в )полноvоченный
орган зaявл€нйя об испршении доIryщеяньtх опечаток и ошибок.

]-9,5, В случае отказа уполЕомочевяого орва в испраRленли
доrryщеяных ими опечаmк t ошибок в выданных в r,€зультате предосъшеяш
муЕицrпшьвой уФуги докумеmах либо яsрушенш уФаяомеяяогý
срка такпх исправлений. заrв!тель в праЕ обратmюя с жшобой по дапному
факту.

Жмоб4 посгуп!вшш в уполномоченный орган об испрашешt
допущевных опочаmк п ошибок или в случае обжшомяия нарушения
устшошевяоrc срока теях исправленrй, подлежит рассмотреняю в reчевие
5 (пят!) рабочих дней со дня ее репсграцяи,

По результfiтам рассмочения жФобы пр!яrмшс, одrо в слеryюц!х

жапоба удошФФряФс, в !спрашеяш доrryцевяц
лредоФше!ш муяиципцьнойол€чаmк и ошбок в вьца!яых в результ@

в удовлсгвореняи жалобы

l iолла]х€J .].l0. Порядок предоставленпя вариа!тt мупrчппальЕой },слугп
(Вь,да ч, ,tr-бл,uта ,rоц мепта! вьлrаппого по Pet}lbтarr- рапее
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предоgr.в?rеппой rЕувrц!пмьяоt услугхD

3.10,1,8 случае утраты документа, выданного по результату ранее
предостамеявой муfiиципальной услугп, либо необходимостl' получения
докумеm4 выданного ло результаry раЕее предоставленной муниципальной

в уполяомоченяый оргш способамиj предусмотренflыми пуяпом 2,14.1
подраздела 2.14 раздела 2 насmящ€го мминистрапвяого реглшелs,

в свободной Форме с обосяоваяи€м необходrмости выдачи
дубликят! доI.}vеmа, выданного по результаry ранее пЁдосташенноЙ
муяицилцьяой услуги, а такхе указмием вида] датыl номера выдач,

(реmстрацпи) документа, выдаЕяого в р€зультаt раяее предостацеtной
му!пц,пшьной уФуги (при валичип такой uнФормации), и докумевтами.
предусмотреяяыми пунrюм 2,6.З подраздела 2.6 раздела 2 яастоящею
администативвого регламеяm.

З,l0,2, Олисшие адм!ЕиФрапвяой лроцедуры подmтовм дублпката
доývенlа, выданноm по реlулыrт} ранее предо.l.шенной v}ниUипальяоЙ

Работник уполномоченноm орfаffq ответств€sный за предосташеgrе
мунfiцилмьяой услуги, ресматрtва€т заяшеяие, предосmвJIенное зФIвителем
(лр€дсш,телем з4впелr, и прводит лроверку указанных в здшеяии
сЕден!Й в срок! не превыlлаюIцлЙ одяоrc рабочего двя с даm регястр!цrи
соответствуюцеm заrшеяия,

Критерпем принятия р€шеЕш яшФя нФ,ч!е !л! отсутствие
документа, выдаяноrc ло рвультаry раяее предоставленяой мунfiципальной

В с,тучае устшовления налllчия осноший шя оlкза в предфвмении
муницилальной услуп дш варишв предосmшения муниципальвой уФув
<Выдача дубликап доrумеята, выданного по результаry раяее
предфтшеняой услуги, работник уполяомочеЕноrc орша подготавливает
мотивлрова!iный отreт об оrcутсви! выдачи дублrката
локумеяга. выданного по ре]}льтату раяее лредосlшенной муниципшьной

Даявый мФивированвый ответ подлисывается руководителем
уполffомоченного орш4 подlежит регистации в устаяоменном порядке
в течевие двух рабочих дней и вьцаче ]эlвителю (представлтелю),

В случае отсут.,твия оснований для отказа в предосmшен!и
мув!ципшьяой услу.и (выдача дубликата докумевта. выданвоrc по

реrультат} ранее предосйФенной уФуlи, рабоlяик )полномоченною орl а
подготашймет дублякат доryмента, выдшною по резульmту равее
лредоФаме!вой муниципдьвой услуги, в Фроmм
с экземшрм такого до!9менm! н:Lхоlищегося в архиве уполномоченного

На ляцевой сmроне дубликата докумеmаа выдаilноm по результату ранее
прёдфтФёняой муниципшьной услуп, ставиtя нэдпись (Дблйкат,.

3,10,3,Опис4!е адмияйсц)ативяой лроцедуры выдачи дубли@та
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докум€нrа, выданного по результаry раяее пр€досmепеяной мунllципальной

услуги.
По результатам подгOmвк.! дубликата док}rrента, выддяного

по результаry ране€ предосrа&пеняой муяиципмьяой услуm, заяв!телю
выдается соответсавуюпцй ryбл!кат.

З,l04, Срок предост.мения цниципшьной }сдm в со(ra^IrФгвии
с вариаmом прелФташеяш муяrllипдьвой услуги (вьцача дубликаъ
доý менm. вьцанною по ре1) льш) ршее предосlашенной ус.туги - cocraMrФ
5 (шть) рабоч,х дяей,

], ]0 5 Реl)льтатоNt
с варианmм лредоФшеяия му!яципшьной уФуm <Выдача

дублик. l а докумен m. выданноrc ло ре l) ль mD рsяее предф l ашенной ) сл) m!
яыuется выдача дубликата доIryмеяв, выдеяого ло рвультату рrяее
предФше!ной услуm.

Р!здФ 4. Формы ковтрФя 9 пспФяепrем tдмпDиФрдтпввого р.rлtмепm

Подрздел 4.1 Порядок осуцrесrsлевrя текущсго контрля ý соfuюдеfifiсм
еппшмп лолжпоФпым{ лlцдмп, мупDцIпlльпuмп

сл}жацхмll положенх й .дм ll нпстр!тхвпоm реглам
нормlтпвrьп прзвовЕI аrов, уФ!амrвающrх требовдяия к

предоФш.ппю муяхцппrльяой услугt,. тrюirc прlltlrтtем имп решенпй

4.1,1.Должностные лица, муtиципцьяые служаDIие, спец!аr.rсты,
участв)ю!rие в предоФшении v}ницилшьной )с,тув, руководствуются
положеяшм, ямоrщеm адмвяистативноm реглrменm,

В должностяых !!Фрукцшх ляц, )л{аФвующ!х в предостаэления
муя!ц!пдьяой услуп, осущест&ляющих Функции по предоФмеяrю
муниципальной услуги, устанашивмся должяосвые обязанности,
ответствеtнфть, требощш к зяая,ям и кю!ф!кац,и-

Лица, указанные в пункте 4,1.1 лодраздела 4,1 яастоящего рsдФа
администативноm Ёглая€вта, участвующие в прдоставлення
мувиципшьвой услугп, н€сут персовмьяую
адrrияистативяых прцедур и соблюд€ние сроков, устаношеflных Еастояrrцм
админлстративным регламентом. При лредфтамеяия муяйципмьной услуги
зшвителю гарантируется право:

в! полученйе информации о своих лрамх, бязаявостях и условиях
оказания муниципмьной услуги;

защиry св€дений о персозшьных даЕных;
увмmельяое отяошеяие со сmроны должвостяых л!ц, мувиципшьяых

служалцх, спецяшийов.
4,1,2, ТекуццIr контрль и lоор.Oинацш пФледоммьности действий,

определёняых адмllнпсФативными процедурами, по предфтмеяию
муняципмьяой услуги ляцами, указанвыми в лунк-те 4.1.1 подраздела 4-1

яастоrщеm радqа администратпвяого регламеята, осущеФмяются постоянно
н€посредсгвеннозамес1r'шем главы адмпнrстрации, кФрдrяирующrм работу
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уполвомоченЕоm орmна, гryтём проведенш проверок,
4,1,З. Проверк! предосташенrя муЕrципальяой

услуги вкпючalют в себя прведеяие проверк, выявлени€ и устранеяле
яарушея,й прав змвmелей, рассмотрение, прIlllпе реш€н!й я подmmвку
отвfiов на обраценш заявиrелей, содержацlих lкалобы Hs действия
(бФдейФие) и решевия дФжноФш л!ц. мунпц!пдьвых служапшх,

G предосъмение муниципшьной усrryп,

ПодраздеJ 4.2. Порядок п перподtчпшь осущеФш
вн€плrяовых пров.рох полпоты п lýчества предоgтlвлснIrя

мупвцпп,льной уФугп! втом ч,слс порiдок { Формu коtтрля зr
полпоmЛ ll пчесгвом предост.влехUя мунllцl'пальЕоf, услугх

Ковтроль за полвоrcй й качеспом предосгавлевия мувицйпФьной
услуп вкпючаф в с€6я прведенйе шаяовых и вяемановых проверок,

Плеовые и проверм могут проводlться главой
адм!нистрациr, зшеФljМем главы адмияистл{и!, кФрдrяируюDrим рабоry
уполяомоченноm орmla

Проreдеяие шаяовых проверок, поляоты и качества пр€дФташенш
муяиципФьной уФ)m осущестшяфся с утверх<дённыч
Фафиком, но не реже l (одяоm) раза в mд,

Вн€плановые fiроверки прводятся по обращ€Еиям юрrдическrх и
физическ!х лиц с жФбши на нарушеяяе их прав п закояяы tятересов в ход€
предоставления муниципальной услуг1l, а также доryмеятов ,
скдеяий, укаЕвфUrих на
здмянистативяого р€гламента,

В ходе mановых , вн€m8овых проверок:
про*ряфя зяшие лщшв требований настоящеm

Ir. ].ýlel]I] ]lr1r\r]]llIl ы\
усmнавлявающихтребовмия к пр€доставленяю мувиIцпшнойуслулt;

проверrеrc, соблюденяе сроков ! последовател
адмивястративных лроц€дrр;

вммюrcя Ерушенr, прав зевrтелей, н€достатки, допуценяы€ в ходе
предоставл€ния мунпципмьной услуги,

Подрt]дсл Zl3. Огвстствеfi nocтb должпост!uх лrц! мупrцrпuьных
с,rlтt.шlх. спецлмлоов. учяФ в}ющпt в предоmяшенип чунпцпллльвой

услугп, зо решевrя {дейФвпя (бездейФвпеЬ прппrшемы€
(осуцесшяемые) пмп в rоде предоФменпя чунпцлпшьвой }слу| и

4.3,1.По результ!там проедёявых проверок в случ!€ вмы€ви
нар)шения порrдкд предосmменш муниципшьной )сл)m, прав !лвигелей
вияовЕые лица прrшекаются
закоподаметвом Российсхой Федсрац!и, п прияимаются м€ры по
устрФеяяю Еаруш€нrй.

4.З,2.ДолмФmяе лпца, муЕиципшьвя€ служащие, специалйсгы,
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участв]4оп{ие в предоставлении муниципшьяой услугri, н€с}т пФсояалькую
отвФс@вяосъ за приняти€ р€шен!й и дейсвяй (бездействия), пр,нимаемп
(ос}шествляемьп) при предосгавлении муницилальной ус.пуг},.

4,З.З, Персональная устаяашивается в долхноспrых
янструкциях с гребоваяиями
Российской Федерации,

Подразлсл 4.4. По,rо,кенвr, Igрrктер}зуюцпс трсбовнпя к порrдху ll
формам коптрФ, з, лIЕдФмехпем мувпцпп.льяой усJугх,

в том чпс,rе со сгоровы гр9яrл!п, п объGдян€няй п оргiннзsцпй

4.4, l . Контоль и предф1rще!!ем мувиципмьяой услуг,
ос)шкlш,mя в форме конгрош la соблюдением
деЙствиЙ, определё!яых адмяЕяФраflвяым, лроцеryрам,
муниципФьной )с-пу| и. и при'rJmем решеяий дФffiфlными лицши п) lём
проreдеяш проверок соблюдеЕ!я ! ,споляе!ия должноФвым, лиlими
уполяомочеяноm орmяа яорматrвных прфвых апов Российской Федераlцt,
Краснодарскоm крм, му йципальных лравовых акюв администалии, а таkже
полоr€вий яастоящего администатrвяого р€гламевта.

Проверка тме можФ профд!ткя по конкрФому бращенtю
граждш!яа или юрrrдrческого лица.

Порrдок н Формы колрФя за предосmшениеv муниципшьной усrrylи
должны оlвечагь гребомflиям непрерывности

ГрФкдане и юридичеспе лица моryт контол!роваъ предоставление
мунrцrпеьяой уоryш п}тём получеяr, письменяой и устной инфрмацяи о
резульmтц проведённых прверк и принятых по результатам лроверок мерц.

Рiздел 5. Досудебпыf, (Dн.судебпый) порядок обяmловrпrя решепrй,
лсf,ствхП (6е]деf,Фвхя) орг.пдl пред.)Фшяюцего муппц!пальпую усjуry,

упФзомочеЕпоm оргдяа, МФЦ,: Trlolt llх долr(ностяыt лrц,
муяхцхпальвых cJly*rщrx, р.ботЕпков мlDц

ПолрrздеJ 5.1. Изформ.цrядля з!пятереФшпвыl,rц oб пt прrве п.
досудебвФ (вшфулGбпс) обмловаяз. лейФвзй (б.здейФвrя) п (шп)

ршеяиП, прiвяшt (осущммеппых) в lоде предоФзлеппq
мупяцилальноf, услугt

ЗшЕтересошвое лицо имеф лраво на досудеб!Ф (вяесудебяое)
обжшоваяие решеЕий и действ,й (6ездейФи,), лр,шшх (осущестмемых)
адмияистрац!еи, уполномочеЕным органом, должноспым лпцом,
мунrцrпдьяым служапцм, МФЦ рбФrком МФЦ в ходе предФташеяш
мунrципдьяоЙ услуги (далее _ досудбяое (ввесудебнф) обжшов!я!е),

Ikj.1p. ] I..l 5.]. lIпt.l\i(,I лл,lобы
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5,2.1, Предм€том досудбяог0 (внесудебноm) обжаловаяIiя заявител€м

решен,й ! действий (бездействш) адми!истации, уполномочеяноm оргаяа,

долхяостяого лица, муяиципального служацего, МФЦ, работfiика МФЦ
является хонкретное реrцен!е или действие (бездействп€). прпнтюе или
осущесшённое лредоставления vуниципшьной }сл)m. в

резульвt которых яарушевы права швя@я flа получевие муницилшь!ой
)Ф) m, соtд4ы преля lсl вия к лредосrшению еvу м) ниципшьной )слу,

5,2.2, Заrвятель может обратиться с жалобой, в mM числе в следуюUrж

нарушения срока регистации запросз о предоставлении м}ннUипмьной
услуm, зmрФаа укашвою в сЕтье 15,1 (Ьдермьяо.о закова от 27 йюля
2010 .ода М2l0-ФЗ (Об орmлизfirя, предосташенш гФударспеЕнш !
муниципальных ycJryDi

тебоваяия у заявят€ля докумеяmв яли информации л16о осуцестыенш
деЙствиЛ, предсmмеяие !л, осуцестшевrе которых ве пре,ryсмотреяо
яормат!.ныш прФовым! аrгам! Россяйской Федерация, нормативными
правовыми аюами Краснодарского края, муя!ц!лальными праювым, mами
дя предосташеяи муниципшьвой уфryп;

откаа в приёме документов, пр€дстаменlrе которых предусмотрево
вормативными правовыми актами Россяйс*ой Федерации. норматrвяым!
правовыми акmми КрасЕодарскою крd, муяищпшьвыми лравовыми а,\-гами
для предфташея!я муяпцrпшьяой усrryги, у заlвителя;

требовми, с ]аявителя при предосташевии мувrципдьяой услуг,
платы, не пр€дусмотревяой яормат!вяым! правовымя шами Российской
Федерац!и, яормат!вными правовыми акгамfi Красяодарскоm i"ая,
муниципальными правовыми аl\тамиj

fiарушеяш сро@ ,л, порrдм вьцачв документов по результатам
предоФшеЕш муниципа.lьной услуги]

наруlll€яия срока прелосвшенш муниципФьяой ус.пуmi
откаа в предфташеяиt муяиципзльной усrrугu, е€

яе прryсмотрены ФедФальными законами и прлнят
иными нормативными правовши апN! Росс!йской (Ьдерации, закояами I'
иlыми яормативяым! правовыми
мунпципальными правовыми апши;

актами Красtодарсюго кр4,

Фказа администации] уполвомочеflпого орmва, должЕостного лица,
МФЦ, работяика МфЦ в яспрашея,и допуценяых ,ми опечаток ! ошибок в
выдшных в реDльlаlе предФlшения v)ниUипdьной }сл)п документd
либо нарушениq )сlаношенною срока mкп испрамений:

приФlаномеяш предфlамения муниципдьной }сл} lи. если осномни,
прифтшошея!я не предусмотеяы фдеральяым, законами и принятыми в

нормативными правовыми акmмп Российской
Федерации, заковами и ,яыми нормативяыми правовыми апами
КрсЕодарскою крл, муниципцьвым! правовыми шшиj

абования ) заrвиlеля при пр€досlашении чуничипмьной усл)п
до,9мевтов ши ,вфорцации, отсутствие и (ш,) недосфвернфть кФрых яе
)@ывмись при лервояачдьноv ме в приёvе доь.)vенюв. необходимыя
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для лр€досm&пенпя мувиlцпальяой услуги, либо в предоставлении
муницнпшьяой уФугr, за исключением случаев, предусмотреяяых
(ьдермьным законом от 27 ,юля 2010 mда lYr2loФз <об организацtи
пр€дOэтавления mсударственных и муницяпальных услуD.

В указанвых с'Irlш дфудебяое (вв€судебяое) об
решея,й и действий (6ездейств,{я) МФЦ работнrка МФЦ возможно в случае,
если на МФЦ, решенш ! действш (бездействие) кФрою Йжшуются,
ютожфа фунюlш по предФтаменф муничипdьной }слуm в полноч
объёме в порядк€, опредФёяЕом чаотью l.З статБи lб Федершь!оrc икояа
а1 27 люпя 2010 mда N92l0-ФЗ (Об орmяизации предоgгавления
mсударсгвеяных и муff иципдьных ycrryD.

ПодрrздФ 53. Орmяы, орmцпзtцr! { дФжпоФаые Jrцr,
упшпомочевпые пt рдссмФр.пl. ж.лобы, кФорuм мфт быть

я.пр.меlа моба з.явrшя в досудебхом (вяесудебпом) порядке

5,],l. Ждбы на решеяия, пр!шше адмrяrФрацией, заместrтелем
гл5вы а,OминисФаUии, координируючrим рэбот} } полноvоченного орmн.,
подаются глаФ Лабинскою юродскоrc пФеления Лабrflского раЙона,

Жшобы на дейсвия (бездействяе) уполяомочеяноrc оргайа подаются
глав€ Лабfiнскоm городскою лоселенш Лабинскоm райова или
главы sдминистрациr, коордиЕирующему рабоry уполномоч€няоm орruа.

жшобы яа действия (бездействие) должяостных лиц, муfiиципмьных
служащих подаются главе ЛабинсItоm mродского лоселенrя Ла6rяскою
ройона }аместителю главы Фчинисграции. координир)юшеч) рабог)
уполяомоченяою орвяа,

5,3.2. Жа.rобы на р€шенfiя и действ,rя (бездейсгs,е) рабопика МФЦ
подаются руководителю эmю МФЦ. Жшбы яа речJения и действия
(6ездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должносвому лицу,
уполяомоч€вному нормативвым правовым актом Краснодарскоrc крu,

Полр!здФ 5.4. ПоtЕдок поддчх п рrссмmр.ппя хflлобы

5,4,1. осЕоияяем дш яачцд процеryры досудебного (внесуд€6ного)
бжФовши, ,мяФя поступленле жцобы, подаЕной в лисьмсяной Форме на
6)мажном носиlеле, в тепронной форме, в уполномоченяый орвн или
}полноvоченному лиUJ по рассмотрению юобы,

5,4.2, Ждоба яа р€шеяи, и дейФвш (бвдействйе) .дмияистации,
уполяомоченного орmна, должностного лица, муниципальноm служацеm,
может бшь яФршеяа по почЕ, через МФЦ, с !спФьзовш,ем
информационво-Ел€комю/яякацнояяой сФя Ияreряет, офиц!Фьною сайтд
администрации. Поргш4 а rакже vожеr быгь приш|а при личном приёче

5,4,З. Зшвm€лю обеспеч!мФся flшршенля жшобы ffа

решени я дейФм (бездействяе) адмияистлr!!, упФзомоченяою орmяа,
должЕосвою ляца, муяиципальног0 служа]цег0 в соотвgтстви! со Фтьёй l l ,2
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(ьдерального закояа от 27 июля 2010 mда л92lGФз <об орш!зации
пр€дфтшеяш государственных н муяиц!пмьных услуг,,
лортала федеральной государственной ияфрмационной сисгемы,
обеспеч!шщей процесс досуд€6яого (вяесудебного) обжаловаяия

реUlений я действrй (6ездействия), совершёпных при предостамении
госудврственных и мун!ципдьяых усrryг орвяами, предфтмющими
государственные и муниципальны€ услуги, их должностными лиlвми,
юсудартвеяяыми ! мув!lцпшьными Фужащrми с
и!формациояво-телекоммун!кац!ояяой сФи Иятернfl (дцее _ система
досудебного о6r(rловапия),

5.4.4, Жалоба на реtления и действия (6ездействие) МФЦ работника
МФЦ можФ быrь яалрамена ием информациовяФ
телекоммуви@Irояпой сет, Интеряет, оФIrц!цьвого сайй МФЦ Порш4 а
таве можФ быть пр,нята при личяом приём€ злв,т€л,,

5.4,5. В случае подачи з:uвит€лем жалобы чер€з МФЦ обеспечявает
передачу жшобы в адмияпстаlию, уполвомочеввый орmн в порядке и срокй,
которые уставошеяы о ваrмодействии между МФЦ и
администацией, но не лозднее следующ€го рабочего дня со lшя поступления

5,4.6, Жшоба дмжяа содержав:
орвна, предоставляющего муяицrпальную услуryj

уполяомочевного орmна, должностного ллца, муниципаJIьяого служащего!
МФЦ, еrc рукоФдим, , (ш!) работвика, ршения , действ!я (безд€йств!е)
которых бжаryIфя;

фамнлию, имя, отч€ство (по.ледяе€ - при нм!чии), св€денш о меФ
_ ф!зическог0 лица либо наим€новапие, свед€яия о

местонахождении заявmеля - юрrдического ллца, а таке яомер (яомера)
коmlшоrc @еФона" ддр€с (адреса) элеrтрояяой по.m (пр, яш,чи!) и
почтовый адрес, по которым должев быть вапрашея
нсключением случая] когда жалоба направл€яа лоср€дством Портма;

сведенш об обждуемых решеншх и действtп (бездействии)
адд{lяистраtця, уполномоченного орmна, должностного лицq муяllцпмьноrc
служацего, МФЦ работtяка МФЦ;

доюды, на освов.яии которых заявитель решенllями и
дойствrями (бФдействием) адмихистрации, уполвомоченвою оргша.
должяостЕоm лица1 муяrципшьвою служалrеm. МФЦ, работнrка МФЦ,
Зuв!телем моryт бmь предстшеяы докумеяъ (при яцичии),
подтвФr(дающие доводы заявнтелr, л!бо ях копи!,

ПодраздФ 5.5. Срокп ряссмотреп я жiлбы

Ждоба под,lем рассмотреяию в reчеяrе l 5 (пmвадцаm) рабочих д!ей
со дня её регястраlци] а в Фуч!€ обжцоваяия Фкаа адмrвистрации,
уполномоченноm органа, МФЦ в прлёме доiтмеяrcв у @ви@я либо в
!спрашеяи, допуценяы ошибок илп в случае бжмованш
яарушея!я устдошеняого срока тамх ислршений - в теч€вяе 5 (пяш)
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рабочих дпеЙ со двя её регисlрации.

Подраздел 5.6. Перечеяь осяоваиий лrя прлостано&л€Iiпя рассмотреIr}я
жалобы в случле, ес,Iл возможяоФь прпосъновлепвя предусмотреяi

закояодательством Россrйсхой Федерацrл

Основания для пр]ос lJномения рdLсvоления лdобы о,с} lclB} юl,

Подр.злш 5.7. Результtт рtссмотревпя жtлобы

5,7.1.Ло р€зультатам рассмотр€вш жшобы пр!вимаФся одяо !з
слеryющлр€шевtй:

жалоба удовлетворяется в Форме Фмеяы пряшrc
реlл€ния. исправления допуценяых опечаток и олвбок в выдаяяп в
резульmте предоставлеяия муницила^льной усJryгя докумеятш, возврдтд
заJlвЕтеjlю денежых средств, взиманfiе которых не предусмотр€но
нормапвнымв правовыми апами Российской Федерация, нормативяыми
правовыми шеи Красяодарскоm кр4, мунrцtпшь!ым! прФвш!

в удовлетворенйи жмобы
5.7,2. Администацш, уполномоче!!ый оргs, должвФпое лицо

Фвывм в удовлсгворении жа.lобы в случа€:
нмячия в.тупивш€m в щояную сrлу решевия суда по юобе о том же

предмФ ! по тем же основалиям]
подачи жалобы лицом, поляомочия коmрго не подтверждены в порrдке,

усmновлеяном закояодательством Российской Федерации;
Ед!чия реше!ш ло жцобе, прrtФm FФ€е в соотв€тствии с

устФошеяяыми цебова и по тому же

5,7.З. МФЦ отказываст в удовлсгворении жалобы в соотвsтgгвил с
основаяяями, пр€дусмотреЕвым, Порядком.

5,7,4,Админисграцш. )полноvоченный орru. должностно€ лицо
осЕш!и жцобу б€з отвста в сл€дуюцlих случаrх:

нмичля в жало6€ ЕецензурЕых либо Фкорбrмьflых выражевиЙ,
угроз mизни, здоровью п имущФству должвосmоrc лица, а тме члепов

отсутствш возмоеми прочиmъ какую-л!бо чмь reкФа ждобы,
фшшф, ,мя, mество (при яшвиФ я (ши) поsrcвый адр€с зшвиftля,
укваяяоm в жшобе.

5,7-5, МФЦ остамяfi жалобу без отвфа в сом
пр€дсмотр€ннымл Порядком.

5.7.6, В случае усmЕош€яш в ходе яли по р€зультатам рассмотрени,
жалобы пр!з!еов состам s'дминисlративflого правонаруlления или
лрестушеяш долмосвое лицо, рбовяк, влделёяпые поляомочиrми по
рФсмотренrю ждоб, яФамедl!мьЕо вшрашт ямеющя€ся мат€риалы в
оршы прокураryры,
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Подрirдол 5.Е. Порядок ппформпрозанUя ]!явlшя о резульпmt
рrссмотр€нпя жаJtобы

5,8.1. Не поздяее дня, слеryющ€m здшём пр!штия решеяш, у@анвою
в пунпе J.7,1 подраздела 5.7 яастоячlего разд€ла ммянистративноm
регламента! заявивю в п,сьмевяой форме ,, по

в 1лекгронной фрм€ напрэвляfiся мотивирвалный ответ о ре]}льпгах
рассмотрения ,(алобы.

В сlц чае приrнания жалбы, подлежащей удометвореняю.
указапЕом в абзаце лерфм яеrcящеrc пунюа!

даётся rяформация о действиях, осуцlествлrемых оргавом! предосташяющим
муяяципшьЕую услуry, уполяомоч€ввым орmяом, МФЦ в целях
яешедл!тельною устраяеяй, выявлеяяых варушеяйй при оказании
муяицIlпальной услугя, а Taюxe приносятся извинения за доставлевные
неудобсlва. и укfuываеrcя информаци, о дшьнейших дейсlви,х.
кфрые необходимо соЕрмь r4виreлю в целях получени, vуниципшьной

В случае признаяш жмйы. яе подlеж цей удошФюрению. в огвеlе
змвитеJlю, укаш!ом в абзаце перюм нетоящего пунюа, даются
аргументироваяяые реясяеяш о прпияах прияятого речJ€ния, а также
!яформация о порядке обжалования прияятоm решеяия.

5.8,2. В случае, Ф, моба бша яшравлеяа в элекгроняом вllде
посредством сиФемы досудебного обжалова
,яФормацяояно_телекоммуникационяой сетл ИятерЕФ,
направляетгя посредо вом сисlемы досудебяою обжмования.

Полроздел 5,9. Порiдок обжмоsrнпя решеппя по мобе

ЗщвиФ! ,меют право обхтловать реlления fi действш (6вдейсвие),
принятые rосуulест&пяеvые) админисграцией, ) полночоченным opmнoм.
долхностным лйцом, мунrц!пшьяым служапцм в ходе предосташенш
муниципальной услуги в суд, в порjцке и сроки, усmЕошевные
зеонодательством Ро€сийской Федерациfi .

Полра3де.r 5.10.Прiво зrявпIqq sа получеппе ппформацпi п докумептов,
яеобtодхмы! лля обосшовrпхя t{ рассмотрсяхя 

'капобы
Заявrтели имеют право братиться в администралию, уполномочеяный

орmл, МФЦ за лолучением fiнфрмацпи й докуменmв, яеобходимых для
обосномння и рассмотени-' )l(мобы в письм€нной Форме ло почт€, с

яяформацrо!ffо-телекоммуЕикациоfiной сет, Иmернег,
офиц!дьЕоm сайв дд!r!яистрации, офицrдьяого сайта МФЦ, Пор@4 а
1аюr(е при личном прпёме заявителя.

Подр.цеJ 5.1l. Способы Dнформlрвrпш иiв{тслеf, о порядкс под.чя
i р.ссмmрё!пq мобш аяrем Порт.ла
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ИяФормдцю о порядке подвчи , рФсмотрея!я ждобы ивtl@и моryт
получ!ть на информациояных стендах, расположенных в месmх
предоспшенш муниципшьной ус.тув. н, официшьноч сайте админисФаllии.
в МФЦ, на Портале.

Подр.здф 5.12. Перечеsь ffормiтпвпых прsФвых д|Фвt
регулхруюцrпх порядок досудбпоm (впеулбЕоm) обхt.ловiнпс

решепiЙ п д.ЙýтвяЙ (бездсЙсгвtя) оргrпз, предфтrмяющ.го
м}тхцвп.льпую услуry, оргаха, учlствующ.го в предостrвленип

мупlцппаrьпой усJrугпl МФЦ. пкN п! дмжяостных лrц

НормдOвны€ правовые акъ, Fsryлируопlие порJцок досудебЕоrc
(внесудебного) обжмом!ш решев!й и дейсrвпй (6ездействш), приштьж
(осуществленsых) в прФцессе пр€дфтФеяия муниципмьвой уФугиi

Федермьяый здоя Ф 27 !юля 2010 mда Nr 2tO_ФЗ <Об оргавrзлrш
предосташенш rýсударственных и муниц!пмьlых услуD);

Правrтельсва Россяйской Федерации от 20 яоября
2012 mда Nр l l98 <О Федершьяой государственной информац!ояной с,стеме,
об€спечrвающей процесс досудебяоm (внесудебною) обжцоваяпя решений и
действпй (бвдействиr), соверч]ёнЕых пря предосташ€вли государсгвеflяых и
муницrпдьвях услу.,;

по€mяоыIеяие главы ад,rrнистрации (ryбернаmра) Красяодарског0 крм
от ll феврФ 20lЗ года N9l00 <Об у@рждеяии Порядка подачи !
рассмотрения жалоб яа решения и действия (6ездеfiствие) rcполнительяых
орmвов гфударствеявой власм Крас!оддрскоm края, пр€досгlшюпцх
государс@яяые услуги, ,х должФтяых лиц либо государс@яяых
граждаяских служацих красЕодарскоm края, многофувпrиояцьяого ц€нта!
работников мноmфункцион.льного центрФt,

главы адмrнистрацли
городскоrc поселеяия

/n
-{


