
Адми}tистрлция лАБинского городского посЕJЕния
.l \Бинского р \ЙонА

ПОСТАНОВJЕtIИЕ
о,.У// ./l }.,у у ,\il

г.Лабинск

Об утверlклении Порялка веденшq учета граждан в кач€ств€ нуrlrдающихся
в с"rужебных жпJlых помещениях iкилищного фопда

Лабинского городского поселенrrя Лабинского района

В целях реализации Закона Краснодарского края от 4 апреля 2008 года
Ng 1450-КЗ <<О специа.лизированном жилищном фонде в Краснодарском крае>,
в соответствии с постановлением главы администрации (ryбернатора)
Краснодарского края от lб февра;lя 20l0 года Л! 70 <Об утверждении Порядка
ведения учета грахдан в качестве нухдающихся в служебных жилых
помещениях жилищного фонда Краснодарского края), Федеральным законом
от б октября 2003 года Л! 1Зl-ФЗ (Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации>, руководствуясь Уставом
Лабинского городского поселения Лабинского района, п о с т а н о в л я ю:

1. Утверлить Порядок ведения учета граждан в качестве нуждающихся
в служебньш жилых помещениях жилищного фонда Лабинского городского
поселения Лабинского района (прилагается).

2.Отменить постановление администрации Лабинскою городскоm
поселения Лабинского района от 28 декабря 20l0 года Ns 882 <<Об утверждении
Положения о порядке ведения учета граждан в качестве нужд:rющихся
в слухебных помещениях хилицного фонда Лабинского городского поселения
Лабинского района>.

3. Отделу делопроизводства администрации (Переходько О.А.) настоящее
постановление опубликовать на сайте <Лабинск-офиuиальный>r по адресу:
httр://лабинск-официальный.рф и р:вместить на официальном сайте
администрации Лабинского городского поселения Лабинсколо района
http://www.labinsk-city.ru в информационно-телекоммуникационной сетк
<<Интернео>.

4. Контроль за выполнением настоящего постановJlения возложить
на заместителя главы администрации Лабинского городского поселения
Лабинского района Переходько А.В.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального
опyоликования.

Глава администрации
Лабинского городского посел

докffДтов
С,В. Шеремет



Прилохение

УТВЕРЖДЕНО
постановлением админис,фации
Лабинского городского поселения
Лабинского района
оL\ll

порядок
ведепuя учета fраждан в качес,r,ве ну?кдающихся

в с.rr;псбпыr r+iIi-Iы\ lttl\lсlцсtlпяr iritl,tlIttlHcll'o t|lou]lit
Лабинского городского поселения Лабинского района

l. Настоящий Порядок устанавливает порядок ведения учета граждан,
нуждающихся в предоставлении служебных жилых помещений жплищною
фонда Лабинского городского поселения Лабинскою района (далее - учет).2. На учет принимаются следующие категории граждан:

2.1. Муниципальные сJryжацие администрации Лабинскою городского
поселения Лабинского района.

2.2. Работники оргilнов местного
поселения Лабинского района.

2.3. Работники муниципtlльных
поселения Лабинского района.

2.4. Работники муниципitльных казенных учреждений Лабинского
городского поселения Лабинского района.

з. Учет граждан, нуждающихся в служебных жилых помещениях
(далее - граждане), ведет администрация Лабинского городскою поселения
Лабинского района непосредственно через юрttдический отдел администрации,
муниципtlльные кzвенные учреждения Лабинского городского поселениJI
Лабинскою района, в трудовых (служебных) отношениях с которыми состоят
указанные граждане (далее - уполномоченный орган).

4. Нуждающимися в предоставлении служебных жилых помещений
признаются граждане, состоящие в трудовых (служебных) отношениях
с уцолномоченным органом и не имеющие жилых помещений в населенном
пункте по месту работы (службы).

5. Не имеющим жилых помещений в населенном Iryнкте по месту
работы (службы) признается грФкданин, не являющийся нанимателем или
членом семьи нанимателя по договору социального найма хилого помещениrI
либо собственником или членом семьи собственника жилого rrомещения,

расположенного в населенном пункте по месry работы (службы), а также
не являющийся нанимателем или членом семьи нанимателя служебного жилого
помещения, расположенного в населенном пункте по месту работы (службы).

К членам семьи нанимателя жилого помещеtlия по договору
соци:lльного найма относятся лица, укiванные в статье 69 Жилищного кодекса

самоуправления Лабинского юродскою

учрежлений Лабинского городского
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Российской Федераuии.
Служебные жилые помещения предоставляются грахданам с учетом

членов их семей, к которым для целей предоставления служебного жилою
помецения относятся лица, указанные в статье б Закона Краснодарского кра{
от 4 апреля 2008 года Np 1450-КЗ <<О специализированном жилицном фонде
в Краснодарском крае>>.

6. В случае если несколько членов одной семьи являются работниками
(служащими) уполномоченного органа (уполномоченных органов), то на учет
принимается один из членов семьи по их выбору.

В случае увольнения, смерти или признания судом безвестно
отсутствующим либо умершим гражданина, состоящего на учете, учетное дело
переоформляется на другого члена его семьи, осуществJIяющего трудовую
деятельность в этом же уполномоченном органе, при наличии оснований,

укzlзанных в пунктах 4 и 5 настоящего Порядка, с очередностью, определяемой
датой постановки на учет уволенного, умершего или признанного безвестно
отсутствующим либо умершим гражданина.

7. В случае увольнения гражданина из одного уполномоченного органа
и принятия на работу (поступления на службу) в другой уполномоченный орган
в течение 3 (трех) месяцев после увольнения:

учетное дело передается в уполномоченный орган по месry работы
(службы) гражданина;

очередность определяется временем постановки на учет гражданина
по предыдущему месту работы (службы).

8. По решению уполномоченного органа определяется должностное лицо,
ответственное за прием зzlявления о принятии на учет и прилагаемых к нему
документов, ведение книги учета грa)кдан, Еуждающихся в предоставлении
служебных жилых помецений жилищною фонда Лабинского юродскою
поселения Лабинского района (далее - ответственный исполнитель).

9. При подаче заrlвления о принятии на учет в качестве нуждающегося
в служебном жилом помещении жилищного фонда Лабинскою городского
поселения Лабинского района (лалее - заявление о принrIтии на учет),
оформленном согласно приложению l к настояцему Порядry, грiDкданином
прикладываются следующие документы:

копии паспорта гражданина Российской Фелерачии заявителя
и паспортов всех членов его семьи, достигших возраста 14 лет, указанных
в заявлении о принятии на учет;

Nопии доку]!1ентов, подтверждающих (удостоверяющих)
государственную 

регисT рацию 
актов гражданского состояния:

свидетельства о рождении всех !lленов его семьи, не достигших возраста
t4 лет (при наличии), указанных в зiUIвлении о принятии на учет;

свидетельства о закJIючении фасторжении) брака гражданина (в случае
зак,qючения (расторжения) брака);

свидетельства о перемене имени (в случае изменения фамилии, имени,
отчества гражданина и (или) членов его семьи);

свидетельства об усыновлении (при наличии);



документы, выданные
государства в удостоверение
внепределов территории

]

компетентными органами иностранного
актов грап(данского состояния, совершенных
Российской Федерации, легаJIизованных

в соответствии с Федеральным законом от 15 ноября 1997 года Ns 143-ФЗ
<<Об актах гражданского состоянIrJl>, и их нотаридIьно удостоверенный перевод
на русский язык (в том числе свидетельства о рождении, свидетельства
о регистрации брака (о расторжении брака) гражданина, свидетельства
о перемене имени (в случае изменения фамилии, имени, отчества гра).йанина
и (или) членов его семьи) (при наличии);

декларация гражданина о регистрации по месту жительства и членов его
семьи (приложение 2 к настоящему Порядку);

копия трудовой книжки гра)ttдан ина или сведения о трудовой
деятельности граlкданина, предусмотренные статьей 66.1 Трудового кодекса
Российской Федераuии (далее - сведения о трудовой деятельности), а также
копия трудовой книжки супруги (супруга) riли сведения о труловой
деятельности супруги (супругф в случае, если супруга (супруг) относятся
к категориям гр:Dкдан, указанных в пункте 2 насюящего Порядка;

документы, содержащие сведения о наличии (отсутствии) жилых
помещений у грФкданина и членов его семьи (в том числе на иные фамилию,
имя, отчество, если имеются сведения о перемене имени):

документы, содержащие сведения о наличии (отсутствии) у гражданина
и членов ею семьи в населенном пункте по месry работы (службы),
за исключением родившихся после З0 января 1998 года, жилых помещений
на праве собственности или на основании иного подлежащего государственной
регистрации tlpaBa, выданные органом, осуществляющим технический учет
жилищного фонда;

сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах
отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости
на территории Краснодарскою крм, в границirх которого нilходится
населенный пункт по месry работы (службы) граlкданинаl в отношении
гра)кданина и членов его семьи,

Гражданин вместе с вышеуказанными копиями документов
одновременно представляет их оригинапы, за исключением оригинала трудовой
книжки.

Копия ,трудовой книжки, завереннzu должностным лицом калровой
службы соответствующего уtrолномоченного органа, представляется
в процитом виде.

Сведения о труловой деятельности, заверенные надлежащим образом,
представляются на бумажном носителе,

В момент принятия документа ответственным исполнителем

уполномоченного органа производится сверка идентичности копии и оригинала
представляемого документа. На копии проставляется отметка ((копия вернаr),

указываются дата ее заверения, должность, фамилия и инициалы
ответственного исполнителя, ставится его личн:UI подпись. Оригиналы
документов после сверки ними копий документов возвращаются
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ответственным исполнителем гражданину.
l0. Ответственным исполнителем в книге учета граждан, нуждающихся

в предоставлении служебных жилых помещений жилищного фонда Лабинского
городского поселения Лабинского района
соответствующая запись с указанием даты
а гражданицу выдается расписка о дате и
и документов.

Книга учета ведется по

(далее - книга учета), делается
и времени приема документов,
времени приема его збIвления

установленной приложением 3форме,
к настоящему Порядку.

Книга учета должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена
печатью уцолномоченного органа. Все исправления, вносимые в книry учета,
заверяются подписью ответственного исполнителя с обязательным указанием
основания внесения исправления.

1l.Днем подачи (регистрации) заявления о приаятии на учет считается
день представления гражданином всех документов, указанных в пункте 9
настоящего Порядка.

12, В случае если из представленных гражданином документов следует,
что супруга (супруг) работают в ином уполномоченном органе, ответственным
исполнителем не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня подачи гражданином
заявления о принятии на учет подготавливается запрос в соответствующии

уполномоченный орган о предоставлении сведений о принятии супруги
(супруга) на учет в качестве нуждающегося в служебном жилом помещении.

Срок рассмотрения запроса со дня его получения соответствующим
уполномоченным органом составляет l0 (десять) рабочих дней.

13, Уполномоченный орган в течение 30 (трилчати) кшrендарных дней
после дня регистрации зiUIвления о принятии на учет принимает решение
о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии на учет и в течение
З (трех) рабочих дней со дня принятия решения письменно информирует
гражданина о решении с указанием даты принятия на учет, номера очереди
либо об отказе в принятии на учет (с указанием причин отказа).

Решения о принятии гражданина на учет, об отказе в принятии на учет,
о сttятии с учета оформляются постановJIением (приказом) уполномоченною
органа. В книге учета делается запись о принJIтом решении.

[4. Установление очередности на получение служебною жилого
помещения осуществпяется исходя из даты регистации збIвления о принятии
на учет.

Очередность граr(дан, заявления которых зарегисlрированы в один день,
определяется с учетом последовательности регис,трации их заявлений в книге

учета.
15. Заявление гракданина о принятии на учет со всеми представленными

документами формируется ответственным исполнителем в учетное дело,
в которое также приобцаются копия решения о принятии гражданина на учет
(отказе в принятии на учет, снятии с учета), локументы об изменении учетных
данных и другие документы, связанные с учетом и предостаыIением
служебных жилых помещений.
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Учетному делу присваивается номер, соответствующий порядковому
номеру зtuвленшl гражданина в книге учета.

l6. Гражданину отказывается в принятии на учет в следующих случаях:
заявителем представлены не все документы, указанные в rryHKTe 9

настоящего Порядка;
з€цвитель и (или) члены его семьи явJIяются нalнимателем или членом

семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма,

располо?кенного в населенном пункте по месту его работы;
заrIвитсль и (или) члены его семьи являются собственниками жилою

помещения, расположенного в населенном пункте по месry его работы;
змвитель или члены его семьи являются нанимателями слухебного

жилого помещеция в населенном пункте по месту работы (службы);
супруга (супруг) гражданина состоят на учете граждан, нуждающихся в

предоставлении служебных )<илых помещений хилищного фонда Лабинского
городского поселения Лабинского района, в уполномоченном органе по месту

работы (службы) гражданина или в ином уполномоченном органе.
17.Если после принятия на учет у гражданина произошли изменения

семейного или хилищного положения, влияющие на право на предоставление
служебного жилого rrомещения, гражданин обязан представить
в уполномоченныи орган уведомление о соответствующих изменениях
сприложением документов, подтверждающих произошедшие изменения,
в течение 30 (тридцати) каJ]ендарных дней со дня, когда произошли
соответствующие изменения.

Уполномоченный орган осуществляет проверку обоснованности
отнесения гражданина к нуждirющимся в служебньш жилых помещениях
с учетом новых представленных документов в течение 30 (тридцати)
календарных дней со дня поJryчения соответствующих документов
от грФкданина.

По результатам проверки вносятся соответствующие изменения
в учетные данные гражданина в книге учета и в учетном деле и (или)
принимается решение уполномоченного органа о снятии гражданина с учета.

Гражданин несет установленную законодательством Российской
Федерации ответственность за полноту и достоверность документов,
представленных им в уполномоченный орган в целях получения служебного
жилого помешения,

l8. Гражданин снимается с учета в случае:
IредоставJIения ему служебного жилого помещения;
полачи им по месту ведения учета зilявления о снятии с учета;
увольнения из уполномоченного органа;
смерти или признания судом безвестно отсутствующим либо умершим;
изменения жилишных условии, в результате которых утрачены

представленных им в уполномоченный орган,
действительности и послуживших основанием

основания, дzlющие право на получение слухебного жилого помещения;
выяыIения в документахl

сведеrrий, не соответствующих
для принятия на учет;
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невыполнения без уважительных причин обязанности, установленной
пунктом l7 настоящего Порядка.

ПрИ наJIичиИ оснований, указанныХ в настоящем лункте,

уполномоченным органом rrринимается решение (постановление, приказ)
о снrIтии гражданина с учета (с указанием причин снятия). В книге учета
делается запись о пришпом решении. Уполномоченный орган в течение
3 (трех) рабочих дней со дня принятия решеншl письменно информирует
гракданина о принятом решении с указанием причин снятии гражданина
с учета.

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения А.В, Переходько



Приложение 1

к Порядку ведения учета
граждан в качестве нуждающикся
в служебных жилых помещениях
жилищного фонда
Лабинского городского поселения
Лабинского района

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о прпнятпи на учет в качестве нуждающегося в служебно:rr

жилом помещении жи"rпrцного фонда

(наименование уполномоченного органа, в
трудовых (сл}rкбных) отношениях с

которым состоит гражданин)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о tIршнятиш на учеI, в качестве нуrцающегося в служебном

,ки.lоNt по}.tещениrr жrr"rlrщrlого фоrrда

Прошу принять меня на учет в качестве нуждающегося в служебном
жи,rIоNI помещении в связи с

в до,l)tiности
и в связи с отсутствием принадлежащего мне или членам моей семьи жилого
помещения в _

(наименование насе-,lенного пуtlкта)

по месту работы (службы),
состав моей семьи че"tовек:
1) заявитель

(Ф,И,О., число, месяц, год роrqения)
2) члены семьи заявителя:

(Ф.И.О,, число, месrц, год рох(дения)

(Ф.И.О-, число, месяц, год рождения)

К заявлению прилагаются документы:
1.

2.

3.

1
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Подписи совершеннолетних членов семьи:
(Ф.и.о.)

20 г.

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения

(Ф.и.о.)

подпись заявите;rя

А.В, Переходько



Приложение 2
к Порядку ведения

учета граждан в качестве
нужд:rющихся в служебных жилых
помещениях жилищного фонда
Лабинского городского поселения
Лабинского района

Руководителю

(наименование улолномоченного орган, в

трудовых (служебных) отношениях с которым
состоит граr(даяин)

(Ф.И.О, руководителя)
от гражданина(ки)

(,rолжность, Ф,И.О.)

. o".,.",ofli}ff itЖ",".",","ч

С целью рассмотрения вопроса о принятии на учет в качестве
цу)rсдающегося в слухебном жилом помещении / внесения изменений в

учетные данные / и правомерности нахождения на учете в качестве
нухдающегося в слухебном жилом помещении на протяжении всего периода
нахождения на таком учете меня / меня и членов моей семьи (подчеркнуть
нужное) представляю(ем) сведения:

обо всех tражданах, проживающих по месту жительства (имеющих в
паспорте отметку о регистрации по месту жительства либо при отсутствии
такой отметки, факт проживания которых по соответствующему адресу
установлен решением сула)l )

в жилом помещении, расположенном по адресу:

(городской округ / муяиципмьный район, поселение,

населенный пункт, улица, номер дома, корrryс (литер), номер квартира)
вил )ки.jlоI,о tlомещения:

(указывается: жилой дом /часть жилого дома (вьцеленная в наryре доля йз общего имущества/
невыделеннaц в наryре (сумма долей) в праве общей долевой собственности на жилой дом / комнаm

в жи,пом доме / квартира многоквартирном доме / часть_ комнатной квартиры в
многоквартирном доме. вьцеленная в наryре из общего имущества / комната, комнаты

комнатной комм}на,'rьной квартире в многоквартирном доме)

количес,i,во комнат_,
общая площадь кв. м /жилая
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площадь кв. м ,

степень благоустройства
принадлежащем

(дIя физического(ж) лица (лиц): фамилия, имя, отчество каrцоло собственника полностью)

(для юридического лица; полное яаименование собственника)

Подписи заявителя и всех дееспособных лиц2]:

(Ф,и,о,)

Место для оттиска штампа
о дате и времени принятия
зfuiвJlения

(d,,и.о.)

(Ф,и,о,)

(Ф.и,о,)

г.

л!
п/п

Фамилия,

полностью
собственника7
нанимателя и
всех прожи-

вающих лиц])
собственник

указы-

он (они)

жилом
помещении

Фамилии,

отчества до

(если
перемена

фамилий,

была

- указываются
каr(дые

фамилия,

Дата
(число,
месяц,
год)

Статус
граждани_

нав

нии ])

(яа даry
подачи

заявления)

родственные
отношения
(отношения

свойства)а)по
отношению к

первому
собственнику/
наяимателю
помещеяия,

указаняому в
графе 2

настоящей
таблицы (на

дату подачи
заявления)

основа-
вие

вселения

(пользова
ния

помеще_
НИем)5)

Дата
(чясло,
месяц,
гоД)

релистра-

жилом
помеще-
нии по
месту

ства

] ,1 ) 6 N

l
5



ll
грамалином(аNtи). \ каанны(и) в Фвлевии,

-' 
! каrываегся один и] Lllед!юЩиr Фатусов: собgгsе лен сеvьи соfuгвеввика жиЛого

помешения: llаниматс]]ь хиlого почеulения: член семьи нltяимателя ){tи]lого помещеяия; безвозмездный ло]lь3овmель

' Укsывшся родственные йношения свойсгва Фаждавива

собоЕввик_у/нанимателю *илоm ломещения ва даry предсrаэления дешарации

родственяые отяошения:отец меьj дочь| сыв; брат; дююродвый брат] сесrра; двоюрдяш сесг?аj внук: правнук:

двоюродный ввук (сын родного плем!яяика (племянЕtць0); двоюродвыЙ правяук (сыв двоюродною внука (ввучки))]

sн)чкаi правн)чка; двоюродti?l, внучка (дочь родного ллсмяtltlика (ллсмяяяl.{цы)); двоюродна, правп}чка (дочь

rвоюродного ваука (в!учки))i дедуч]каj праде&ушкаj двоюродяый дедул,jка (родяой брат дедушки (бабушки))i бабушк4

прабабушка: !зоюро,lям баб) шка (роднФ сеФра деrушки (бабушкя)): дядяj двоюродный дяд, (сыв двоюродволо дедушkи

(бабrшки)): Igrя: !воюро]яd тФя (дочь двоюродного ne&\ шкп (баб}шки)): племяввикj двоюродный пjсмлняик (сын

двоюроlвого браъ(сестры))] оrеvяняяца: двоюроднм пJемянница (дочь двоюродного брm (сесrрь0):

отяошсяия свойФва: чуж: же!а: clrlp)l матери (отчим)i с)пр}ла отца (мачеха): сь'н с]-пруm илл сулруги

(лась]нок):.,lочь с)пр}I! и]и с)l,руги (л lчерлца): отсц с)пр)ги (Tccrb)i !лtb с)пр}ги (теща): отец с}прула (cBeкop)i мать

.)llp)l! (сь.кровь):.сстра сtпрIги (своячсuица): с}пр),г сеФры сулруги (свояк)i ссстра супруm (]оповkзJ. брат Фпруги

(шуряв); брат сулр}m (деверь); супруг дочери, сесФы или золовки (зrть)] супруm сына; сулруm братаj сулруга фсаы и

5j
уkазывмя основшия вс с (пользовалля жиrым помещением) ка*доm из грФкдав,

заpeлисгpиpoваяяых:пoмeсry*mельФваsдшяoмxилoм

!о!ецениеi raтa и яомер доловора социдьного найма (поднайма). доrcвора найм щ,ого фов-ца

социмьного использоваяия. доловора ваймажилоm помещсния жиляцвого Фовда комморчсского ислользомdия, поговора

безвозмездною пользован ,видушьного жилицного Фонjlа] дmа и номер сора!(и жиrищноло.

жилищнФmроmельного лли иного специцпзированяого лотебпельсколо коопервтим о членс,гве в указанном

кооперfi иве: фаrгичесkое лредоставление,

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения А.В. Переходько



о

о
Фа.

:(

да
а
с
Е

с
а

а
tr

о

Еs

о-
Y{;Е

Ф)=

'с

з;

з.^

,хI

*iE
фЕ

чZ

,.:

F

ро
!a
о
о.
Е
Ео

Е
\о
н
Е{
Е
+

о
оt

gхdчý>

Фцi
т ьa

;(

а.о

ý
:с

хо

о.
lt

5tr
х9

Ео

;!

i, 
=

Ф
L:

]Ф

aс

5 .эр El-

oi;a
9 ,Ё

= ix-
Ё." Е Ё +

ý"g9Ё

i:iбiý
Ё9ЕL65
; Б i >,6 9

Е;аахх6- о-ч о Ё

Rд о "

ts;9tJ

вч=Бi

н"

i

дЁ Ёfr а

а JE Е я i:ЕйЁйЕ

Za

\\
\

\


