
LЛабихск

Об утверiклении ал]ttшIrистративноf о рег"rа]rt€н-l,а
предоставления u1 ниципальной услуl и

<<Подготовка 1l утверждение документации по планшровке территорши>

самоуправления в Российской Федерацииr>, Федеральным законом от 27 июля
2010 года М 2l0-ФЗ (Об организации предоставления госуларственных и
муниципilльных услуг), постановлением Правительства Российской Федерации
от 20 июля 202l года Ns 1228 <Об утверхдении правил разработки и
утверждения административных регламентов предоставления государственных
услуг, о внесении изменений в некоторые акты правительства
Российской Федерации и признzlнии утратившими сиJD/ некоторых актов и
отдельных положений актов Правительства Российской Федерации>,
постановлением Правительства Российской Федерации от 26 июля 2Ol7 года
Ns 884 (Об утверждении Правил подготовки документации по планировке
территории, подготовка которой осуществляется на основании решений
vполномоченных федеральных органов исполнительной власти,
и принятия уполномоченными федершlьными органами исполнительной
власти решений об утверждении документации по ппанировке территории
для размецения объектов федерального значения и иных объекгов
капитального строительства, размещение которых планируется
на территориях 2 и более субъектов Российской Федерацииr>, постilновJlением
Правительства Российской Федерации от 2 февра.llя 2024 года Л! 112
<<Об утвержлении Правил подготовки документации по rrланировке территории,
подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных
федерапьных органов исполнительной власти, исполнительньIх органов
субъектов Российской Федерации и органов местного саI}rоуправления,
принятия решения об утвержлении документации по планировке территории,
внесения изменений в такую доктмеIIтацию, отмены такой документации или
ее отдельных частей, признания отдельнь]х частей такой документации не
подлежащими применению, а такхе подготовки и утверждения проекта

повышения качества и доступности предоставления
услуг для населения, в соответствии со статьями 4\-4З,45,46

организации местного

Ад}lинистрАциr1,IАБинского городского посЕJЕния
.lАБинского рАЙонА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

,/с,4/ АгJ у

В целях
муниципальных
Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом
от 29 декабря 2004 года ЛЪ l9l-ФЗ <о введении в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации), с Федеральным
2003 года Л! l3l-ФЗ <Об обцих принципах

законом от б оюября
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планировки территории в отношении территорий исторических поселений

федерального и региональною значения), п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления

муниципальной услуги <<подготовка и утверждение документации по
планировке территории>r (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации
Лабинского городского поселения Лабинского района от 4 июля 2018 года
М 65l (Об утверждении административного регпамента по предоставлению
муниципа,rьной услуги <Утверждение документации по планировке
территории).

администрации Лабинского
http://www.Iabinsk_city.ru в

3. Отделу делопроизводства администрации (Переходько О.А.) настоящее
лостановление опубликовать на сайте <Лабинск-официальный, по адресу,
httр://лабинск-официальный.рф саитеи разместить на официальном

городского поселения Лабинского
информационно-телекоммуникационной сети

<Интернет>>.

4, Контроль за выполнением настоящего постановления возлох(ить
на заместителя главы администрации Лабинского городского поселения
Jlабинского района Прокопенко В.А.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального
опубликования.

Глава админис,грации
Лабинского городского С.В, Шеремет

раиоIIа

^- Ия
ЦUКУМЕНТОR



Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением админисIрации
Лабинского городского поселения
Лабинского района
оt ,/._i,_,, 

N9 ,//Jj

АДМ ИН ИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоста вления муничипал ьной услуги

<Подготовка ш утверждение докумеЕтации по планuровке террптории>>

Раздел l. Общие положения

Полразлел 1.1. Предмет реryлпрования

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
<<Подготовка и утверждение документации по планировке территории>
(далее , административный регламент) разрабmан в целях повышения качествal
и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт,
сроки и последок]тельность действий (административных процедур)
при осущестыIении полномочий администрации Лабинского юродскою
поселения Лабинскою района по предоставлению муниципальной услуги
кПодютовка и утверждение документации по лланировке территории)
(лалее - муничипальная услуга).

Полразле"r 1.2. Круг заявителей

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги,
являются (далее 

- 
заявители):

в части подготовки документации по планировке территории (подготовки
изменений в документацию по планировке территории) - физические или
юридические лица, за исключением лиц, указанных в части 1.1 статьи 45
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

в части утверждениJI документации по планировке территории
(утвержления изменений в документацию по планировке территории) - лица,
подготовившие документацию ло планировке территории (изменения в

документацию по планировке территории) в соответствии с решением
администрации Лабинского городскою поселения Лабинского района,
а таюке лица, указанные в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса
Российской Фелерачии.

Интересы заявителей моryт предстarвJIять лица, уполномоченные
представители, выступzrющие от их имени, обратившиеся с зiUIвлением о
предостltвJlении муниципмьной услуги.
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Подраздел 1.3. Требованше предоставления заявителю
муниципальной ус,,Iуги в соответствии с вариантом предоставления

муниципальной услуги, соответствующим прпзнакам заявптеляl

опреде;lённым в резуJьтате ашк€тирования, проводимого администрачией
Лабиrrского городскоfо поселевпя Лабинского района, предоставляющей

услугу (далее - профи.rlирование), а также результата,
за предоставлением которого обратился заявитель

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соOтветствии
с вариантом предоставления муницилальной услуги, соответствующим
признакам заявителяl определённым в результате анкетирования

(.лалее - профилирование), а также результат, за предоставлением которого
обратился заявитель.

Раздел 2. Станларт прелоставJIенця мупиципальной услуги

Полразлел 2.1. Наименование мувиципальной услуги

Наименование муниципальной усrryги: <Подготовка и утверждение
документации по планировке территории)).

Подраздш 2.2. Нацменованпе оргапа,
предоставляющего мунпцппальную услуry

2.2,1, Муниципальная услуга предоставляется админисlрацией
Лабинского городского поселения Лабинского района (далее - администрация)
и осуществляется через управление муниципаJIьного имущества, архитектуры и
земельньж отношений админис,трации (далее - уполномоченный орган),
а также через государственное автономное учреждение Краснодарского крм
<<Многофункчионмьный центр предоставления государственных и
муницип:rльньн услуг Краснодарского краD) (далее - МФI{) в соответствии
с соглашением о взаимодействии между МФЩ и администрацией.

2.2.2, При предоставлении муниципальной ус.гryги уполномоченным
органом осушествляет взаимодействие с:

2.2.2.1. Мекрайонной инспекцией Федеральной налоювой службы
России М 18 по Краснодарскому краю - запрос и представление выписки из
Единого государственного реестра индивид/альных предпринимателей,
выписки из Единого государственного реестра юридических лиц.

2.2.2,2. Межмуниципдlьным отделом по Лабинскому и Курганинскому

районам Управления Росреес,тра по Краснодарскому краю - запрос и
представление выписки из Едивого государственного рееста недвижимости о
правах на земельный участок.

2.2.2.3. Управлением архитектуры и службы заказчика по с,гроительству
администрации муниципального образования Лабинский район.

2.2.2.4. Иl:ьlми органами (организациями), в распоряжении которых
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находятся документы, предусмотренные подразделом 2.б
админисIративного регламента.

2.2,3. МФl{ может быть принято решение об отказе в приёме заяыIения

Ilастояшего

и документов и (или) информации, необходимых дIя предоставления
муниципальной услуги, при нмичии оснований, предусмотренных
пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 разлела 2 настоящего административного

регламента.
2.2.4. Пр, предостав,lении муниципа,rьной услуги запрещается

требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований,
необходимых для получения муниципа,rьной услуги и связанных с обращением
в иные государственные оргalны и организации, за исключением получениJI

услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязан-тельными для предоставления муниципаlьной услуги.

Подраздел 2.3. Результат предоставJIенпя м).ницrrпальной услуги

2.З.l. Результатом предоставлениJl усJryгиявляетсявыдачазаявителю:
2.З.1.1. Д!я варианта предоставлениJI муниципапьной услуги

<Подготовка и утверждение документации по планировке территории>
в случае обращения за получением решения о подготовке документации по
планировке территории или о подготовке документации по внесению
изменений в документацию по планировке территории, или об отмене решения
о подготовке документации по планировке территории:

2.3.1.1.1. Решение о подготовке документации по планировке территории
(постановrrение админис,трации Лабинского городского поселения Лабинского
района о подготовке документации по пл:rнировке территории (проекга
планировки территории и проекта MeжeBaHLIJI территории/проекта межевания
территории).

2.З,|,1,2, Решение о подготовке документации по внесению изменений в
документацию по rrланировке территории (постановление админис,трации
Лабинского городского поселения Лабинского района о подготовке
документации по внесению изменений в документацию по плirнировке
территории (проект планировки территории и проекг межевания
территории/проект межевания территории),

2.3.1.1.3. Решение об отмене ранее принятого решения о rrодготовке
документации по планировке территории (постановление администрации
Лабинского городского поселения Лабинского района об отмене ранее
принятого решения о подготовке документации по планировке территории
(проект планировки территории и проект межевания территории/проекг
межевания территории).

2.З.1.1.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
(письмо об отказе в подготовке документации по планировке территории с
указанием причин отказа).

2,З.1.2. Ия варианта предостllвJlеншl муниципаJtьной услуги
<Подготовка и утверждение документации по планировке территории> в случае
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обращения с зtUlвлением об утверждении документации по планировке
территории или об утверждении изменений в документацию по ппанировке

территории:
2.З,1.2.1. Решение об утверждении документации по планировке

территории (постановление администрации Лабинского городского поселениJI
Лабинского района об утверждеЕии документации цо планировке территoрии
(проекта планировки территории и проекта межевания территории/проекта
мехевания территории).

2.З.1,2,2, Решение об утверждении изменений в документацию по
планировке территории (постановление администрации Лабинского городского
поселения Лабинского района об утверждении изменений в документацию по
планировке территории (проект планировки территории и проект ме)t(евания
территории/ проекта межевания территории).

2.З.L2.З, Решение об откJIонении документации по планировке
территории и направлении ее на лоработку (постановление об отклонении
документации по планировке территории и направлении ее на доработку
(проект планировки территории и проект мехевания территории/проекта
межевания территории).

2,З.l.З. !ря вариirнта предоставления муниципа;rьной услуги
<Подготовка и утверждение документации по планировке территорииr) в случае
обращения за получением решения об отмене документации по планировке
территории или ее отдельных частей:

2,З,l.З.l. Решение об отмене документации по планировке территории
или ее отдельных частей (постановление админисTрации Лабинского

городского поселения Лабинского района об отмене документации по
планировке территории/об отмене отдельных частей документации по
планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания
территории/проекта межевания территории).

2,З,1.4, fuя варианта предоставлениJI муниципальной услуги
<Подготовка и утверхдение докумеЕтации по rrланировке территориD) в случае
обращения за получением решения о признании отдельных частей
документации по шIанировке территории не подлежащими применению:

2,З.|.4.|. Решение о признании отдельных частей доryментации по
планировке территории не подJIехащими применению (постановление
администрации Лабинского городского поселения Лабинского района о
признании отдельньж частей документации по планировке территории не
подлежащими применению (проекта планировки территории и проекта
межевания территории/проекта межевания территории).

2.3,1,4,2, Решение об отказе в лредоставлении муниципальной услуги
(письмо об отклонении обращения о признании не подлежацими применению
отдельных частей документации по планировке территории с указанием причин
отказа).

2.З.t.5. fuя варианта предоставления муниципальной услуги
<Исправление доIryщенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципа.lIьной услуги документах):
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документ, выданный по результату ранее предоставленной
муниципirльной услуги, без опечаток и ошибок.

2.З.1.6. fuя варианта предоставления муниципальной услуги <Выдача

дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной

услуги):
дубликат соответствующего документ4 выданного по результату ранее

предоставленной муниципальной услуги;
решение об отказе в предоставлении муниципальной усrryги.
2,З,2. Результат предоставленшI муниципальной услуги зФIвитель по

его выбору вправе получить:
2,З.2.|. В случае обращения за поJIучением муниципальной услуги через

МФI_{ - непосредственно в МФЩ.
2,З.2.2. В случае обращения за.,lвителя за поJryчением муничшпальной

услуги в уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченном органе.
2.3,2,З, В случае обращения за получением муниципальной услуги

посредством <<Единый порт!lл государственных и муниципапьных услуг
(функций)> (www.gosuslugi,гu) и (или) в государственной региональной
информационной системе <Портал государственных и муниципмьных услуг
Краснодарского Kptul) (www.pgu.krasnodar.ru) в информационно-
телекоммуникационной сети (Интернет) (да.llее 

- 
Портал), сканированная

копия результата предоставления муниципаIьной услуги направляется
заявителю через Портал.

2.З.2.4. В случае обращения заявитеJIя за получением муниципмьной
услуги по экстерриторимьному принциIry результат предоставлениJr
муниципаJIьной услуги в виде электронных документов и (или) элек,тронных
образов документов заверяется должностными лиц:rми, уполномоченными на
принятие решения о предостаыIении муниципальной услуги.

,Щля получения результата предоставления муниципа.llьной услуги на
бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право
обратиться непосредственно в уполномоченный орган.

Полразде.,r 2.,l. Срок предостаа.цевия rrl,rrицrrпа"rьной усл.r-ги

2,4.|. Срок прелоставления для варианта муниципальной услуги
<Подготовка и утверх(дение документации по планировке территории>
составпяет:

2.4.|.l. fuя приЕяти-,l решения о подfотовке документации по
планировке территории либо об отка:}е в предоставлении муниципальной
услуги - 15 (пятнадцать) рабочих дней со дня регисr?ации заявllения и

документов, необходимых для предоставления муниципальной усrryги.
2,4.|.2. Для пришlтия рецения об отмене ранее принятого решения о

подготовке документации по планировке территории - l0 (десять) рабочих дней
со дня регистации заявления и документов. необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

2.4.1.З. В случае проведения публичных слушаний или общественных
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обсуждений до утверждения документации по планировке территории -
40 (сорок) дней со дня регистрации зzulвления и документов, необходимых для
предоставлениJI муниципальной услуги.

2.4.1.4. !1tя принятия решения об утверждении документации по
планировке территории или о направлении ее на лоработку - 15 (пятнадцать)

рабочих дней со дЕя регистрации змыIения и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

2.4.1.5. В случае откJIонения и напраыIения на доработку измененнttя

документация по планировке территории подлежит повторному согласовtlнию с
согласующими органами! владельцами автомобильных дорог только в части

внесенных изменений, если при доработке затрагивается предмет согласования.
Рассмотрение такой документации по планировке территории осуществляется
в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее получения согласующими
органами, владельцами автомобильных дорог.

2.4.1.6. lslя принятия решения о внесении изменений в документацию по
планировке территории либо отклонения изменений в документацию по
планировке территории и направления ее на доработку - 15 (пятнадцать)

рабочих дней со дня регисT рации 
заявления и документовl необходимых для

предоставления муниципа-льной ус"туги.
2,4.1.7. !ря принятиJI решения об утверждении внесения изменений в

документацию по планировке территории - 15 (пятнадцать) рабочих лней со
дня регистрации зrulвления и документов, необходимых дJlя предоставления
муниципальной услуги.

2.4.1.8. ,Щля принятия решения об отмене документации по планировке
территории или ее отдельных частей - 15 (пятнадцать) рабочих дней со дня
регистрации зiuвления и документов, необходимых для предоставJIения
муниципальной усrryги.

2.4.1.9. fuя приtrятия решени;l о признании отдельньш частей
документации по планировке территории не подлежащими применению, либо
отклонению о признании - l0 (лесяти) рабочих дней со дня посryпления
обращения, необходимого для предоставления муниципальной услуги.

2.4.2, Срок предоставлениJI вариантов муниципальной услуги для
варианта предоставления муниципальной усrryги <Исправление доIryщенньD(
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставленIlя шryниципальной

услуги документах> - 5 (пять) рабочих дней.
2,4.3, Срок предоставления муниципzlльной услуги для варианта

предоставления муниципальной услуги <Выдача дубликата документа,
выданного по результату ранее предоставленной услуги)) - не более 5 (пяти)

рабочих дней.
2.4.4. Срок лриостановления предоставления муниципальной услуги

законодательством не предусмоT 
рен.

2.4.5. Срок предоставления вариантов муниципальной услуги.
предусмотренный в данном подразделе, исчисляется со дЕя регистрации
запроса и документов и (или) информачии, необходимых для предоставления
муниципальной усlryги:
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в администрации, в том числе в случае, если запрос и документы и (или)

информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы

заявителем посредством почтового отправления в администрацию,

уполномоченный орган;
в федера,rьной государственной информационной системе <<Единый

портzIл государственIlых муниципальных усrryг (функций)>;

мФц.
2,4.6.

в МФI-{ в случае, если запрос, документы, и (или) информация,
необходимые для предоставления муници[альной услуги, поданы заJIвителем в

Срок выдачи (направления) документов, являющихся

результатом предоставлениrI муниципальной услуги, составляет 3 (три) рабочих
дня.

Полразлел 2.5. Правовые основанIlя
для предоставления мунllципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципальной усlryги (с указанием их реквизитов и
источников официального отryбликования), размещается в фелеральной
государственнои информационной системе <Федеральный реестр
государственных и муниципаJIьнь]х услуг (функций)>.

2.5.2. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципа.льной услуги, а также информация о порядке
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставJU{ющего муниципальную услуry, уполномоченного оргzlна,

должностных лиц, муниципмьных служацих, работников размещён:
на официальном сайте администрации;
на Портапе.

Полразлел 2.6. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муницшпальной услуги

Согласно постановлению Правительства Российской Федерации
2024 года ЛЪ l12 (Об утверхдении Правил подготовкиот 2 февраля

документации по планировке территории, подготовка которой осуществJIяется
на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной
власти, исполнительных органов субъекгов Российской Федерации
и органов местною самоуправлениJI, приItятия решения об утверждении
документации по планировке территории, внесения изменений в такую
документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей,
признания отдельных частей такой документации не подлежащими
применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки
территории в отношении территорий исторических поселений

федерального и регионi}льного значения) (далее - постановление
Правительства Российской Фелерачии от 2 февра.ля 2024 rода Л! ll2),
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с l сентября 2024 года до 3l августа 2030 года булут лействовать единые
правила подготовки документации по планировке территории на основаItии

решений уполномоченньD( органов, внесения изменений в документацию, ее

отмены.
2.6.1.,Щ.ля получения варианта предоставления муниципальной услуги

<fIодготовка и утверждение документации по шIанировке территории)
необходимы сле,цующие документы (в случае обращения за поJryчением

рецения о подютовке документации по планировке территории):
2.6.1.1. Заявление по форме (приложение l) к административному

регламенту (далее заявление), заполненное согласно образчу
(приложение 2). В заявлении о подготовке документации указывается
следующая информация:

вид разрабатываемой документации по rlлtlнировке территории (проект
планировки территории, проекг межевания территории в составе проекта
планировки территории, проект межеваниrl территории в виде отдельного
документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта
планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного
документа);

вид и наименование объекта капитального строительства;
основные характеристики планируемого к размещению объекга

капитального стоительства (назначение, местоположение, площадь объекта
капитаJlьного строительства и др.);

источник финансирования работ по подготовке документации по
планировке территории;

реквизиты iжта, которым утверждены документы терриmриального
планировirния, предусматривающие размещение объекга капитального
строительства, в сJryчае если отобрахение такою объекта в документах
территоримьного планирования предусмотрено в соответствии с
законодательством Российской Федерации;

планируемый срок выполнения работ по подютовке документации по
планировке территории;

цель подготовки документации по планировке территории;

указание на отсутствие необходимости выполнения инженерных
изысканий в целях подготовки документации по планировке территории
(указывается в случае отсутствия такой необходимости).

2.б.1.2. Копии документов, удостоверяющих личность заrIвителя
(паспорт), в случае обращения доверенного лица - доверенность,
оформленная в порядке, определенном действуюцим законодательством
Российской Федерации и копи;I документа, удосmверяющего его личность
(паспорт) (копия - 1 экземпляр, подлинники дJlя отtакомления).

2.6.1.3. Заверенный перевод на русский язык документов о
государственной регистрации юридического лица в соответствии с
законодательством иностранного государства в случае, если заrIвителем
является инос,гранное юридическое лицо.

2.6.1.4. Проект задания на разработку документации по планировке
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территории. Рекомендуемая форма задания на разработку документации по
планировке территории приведена в приложении 1, правила заполнения

указанной формы приведены в приложении 2 постановления Правительства
Российской Федерации от 2 феврмя 2024 года Ns l 12.

планировки территории, проект
планировки территории, проект
документа, подготовленный на
планировки территории, проект
документа);

информация об инициаторе;
источник финансирования

Проект задания на разработку документации по планировке территории
содержит следующие сведения:

вид разрабатываемой документации по планировке территории (проекг

работ по подготовке документации по
планировке территории;

вид и наименование планируемого к размещению объекта капитальною
строительства, его основные характеристики (назначение, местоположение,
площадь объекта кдlитапьного строительства и др.);

поселения, муниципаIьные округа, городские округа, муниципапьные

районы, субъекты Российской Фелерачии, в отношении территорий которых
осуществляется I]одготовка документации по [ланировке территории;

состав документации по планировке территории;
информачия о земельных участках (при наличии), включенных в границы

территории, в отношении которой планируется подготовка документации по
планировке территории, а также об ориентировочной площади такой
территории;

цель подютовки документации по планировке территории.
2.6.1.5.Проею задания на выполнение инхенерных изысканий,

необходимых дш подготовки документации по планировке территории, в
случае если необходимость выполненtlя инженерньй изысканий прелусмотрена
постановJIением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 года
Js 402 (Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий,
необходимых для подготовки документации по планировке территории,
перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки
документации по планировке территории, и о внесении изменений в
постановпение Правительства Российской Федерации от 19 января 200б года
JФ 20> (лалее - Правила выполнения инженерных изысканий). В случае
отсутствия необходимости выполнения инхенерных изысканий для подготовки
документации по планировке территории инициатор в змвлении о подготовке
документации обосновывает отсутствие такой необходимости.

2.6.2.Согласованная документация по планировке территории
направляется инициатором или лицом, указанным в части 1.1 статьи 45
Градостроительного кодекса Российской Федерации, в уполномоченный орган
дIя ее проверки и утверждения.

,Щокументация по планировке территории, согласование коюрой в

межевания территории в составе проекта
мехеваншI территории в виде отдельного

основе ранее утвержденного проекта
мехевания территории в виде отдельного
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соответствии с законодательством Российской Федерации не требуется,

после ее подготовки ЕаправJIяется инициатором или лицом, указанным
в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации,
в уполномоченный орган для ее проверки и утверждениJI.

,Щля получения варианта предоставления муниципальной услуги
<<Подготовка и утверждение документации по планировке территории>
необходимы следующие документы (в случае обращения за получением

решения об утверждении документации по планировке территории или
об утворждении внеOения изменений в документацию по планировке
территории):

2.6.2.1. Заявление по форме (приложение 3) к административному
регламенry, заполненное согласно образцу (приложение 4).

2,6.2.2. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя
(паспорт), в случае обращения доверенного лица - доверенность,
оформленная в порядке, определенном действующим законодательством
Российской Федерации и KoпIlJl документа, удостоверяющего ею личность
(паспорт) (копия - l экземпляр, подлинники для ознакомления).

2.6.2.З.Материа:rы документации по планировке территории
в составе, предусмотренном статьями 42 (лля проеюа ллirнировки территории)
и (или) 43 (для проекта межевания территории) Градостроительного кодекса
Российской Федерации.

2,6,2.4, Репение о подютовке документации по шIанировке территории,
приtятое самостоятельно в случаях, предусмотенньж частью 1.1 статьи 45

межведомственного информационного взаимодействия:
2.6.3.1. Копии прirвоустzrнавливающих документов на земельные

участки, на здания, строения, сооружения, объекты незавершенного
строительства (при нмичии) (представляются в случае, если сведения об
указанных документах (их копии или сведения, содерхащиеся в них)
отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости).

2.6.З.2. Сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре
недвихимости, в виде выписки из Единого государственною реестра
недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированньD( правах на
объект недвижимости (на земельные rlастки, здания, строения, сооружения,
объекгы незавершенноrc строительства), в виде кадасlрового плана
территории.

2.6.3.3. Копии докуменmв, подтверждzrющих регистрацию юридического
лица (для юридических лиц).

2.6.4, Перечень согласований, предусмотренных Градос,троительным
кодексом Российской Федерации, которые заявитель вправе предоставить по
собственной инициативе в случае обращения с заявлением о подготовке
документации по планировке территории:

Градостроительною кодекса Российской Федерации.
2.6.з.

собственной
Перечень документов, которые зФrвитель вправе предоставить по
инициативе, так как их предоставление возможно в рамках

2.6.4.1. согласование с органами государственной вJIасти,
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осуществдяющими предоставление лесных участков в границtlх земель лесного

фонда (в случае, если документации по планировке территории подготовлена

применительно к землям лесного фонда, а в случае необходимости перевода

земельных участков, на коmрых планируется рtвмещение линейных объектов,
из состава земель леского Фонда в земли иных категории, в том числе после
ввода таких объектов в экспJryатацию - с федеральным органом
исполнительной вJIасти, осуществJIяюцим функции по контролю и надзору в
области лесных отношений, а также по оказанию юсударственных услуг и
управлению юсударственным имуществом в области лесных отношений).

2.6,4,2, Согласоьание с исполнительным органом государственной
власти или органом местного самоуправJIения, в ведении которых находится
соответствующая особо охраняемая природная территория (в случае если
документация по планировке территории подютовлена применительно к особо
охраняемой природной территории).

2.6.4.З. Согласование с органом государственной власти иJIи органом
местного самоуправлениJl, уполномоченными на принятие решений об изъятии
земельных участков для государственных или муниципzrльных нужд (в случае,
если подготовленный проект планировки территории предусматривает

размещение объекгов федерального значения, объектов регионttльного
значения или объектов местного значения, дJIя размещения которых
допускается изъятие земельных участков для юсударственных или
муниципальных нужд).

2,6.4.4. Согласование с владельцем автомобильной дороги (если
подготовленная документация по планировке территории предусмаlривает
размецение объекта капитального строительства в границzж лридорожной
полосы автомобильной лороги).

2.6,5, fuя предоставления муниципальной услуги запрещается
требовать:

2.6,5.1. Представлеция документов и информации или осуществления
деиствии, лредставJIение или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Лабинского городского поселения
Лабинского района, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги.

2,6.5.2. Прелставления документов и информации, которые в
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными
правовыми актalми нalходятся в распоряжении Лабинского городского
цоселения Лабинского района, иных государственных органов, органов
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным оргttнам
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в
предоставлении муниципмьной услуги, за искJIючением документов,
указанных в части б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года
Л! 2l0-ФЗ (Об организации предоставления
муниципаJIьных услуD>.

государственных

2.6.5.З. Представления документов и информации, отсутствие и (или)
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недостоверность которых не указывались при первоначальном отка}е в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев,

предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7 Федера.ltьного закона
от 27 июля 2010 года N9 210-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг)),

2.6.6, fuя получения варианта предоставления муниципальной услуги
<<Подготовка и утверхдение документации по планировке территории>
необходимы следующие документы (в случае обращения за получением

решения о внесении изменений в документацию по планировке территории):
2.6.6.1. Заявление по форме (приложение 6) к административному

регламенту.
2.6.6.1.1. В заявлении о внесении изменений указывается следующая

информачия:
вид документации по планировке территории, в которую вносятся

изменения;

реквизиты (номер и дата) решения об утверждении документации по
планировке территории;

мотивированное обоснование необходимости внесения изменений в
документацию по Iшанировке территории;

цель внесения изменений в документацию по планировке территории из
числа целей, предусмотренньц пунктами 2.б.6.1.1.1 и 2.6,6,|,1.2 настоящего

раздела.
2.6.6.1.1.1. Внесение изменений в проект планировки территории

осуцествляется в целях:
установлениJl. изменения, отмены красных линий;

установленшI, изменения границ существующих и планируемых
элементов планировочной струкryры;

установленr,ш, изменения границ зон [ланируемого размещениJI объектов
капитального строительства, связанного с увеличением или уменьшением
площади зон планируемого размещения объектов капитаJIьного стоительства
более чем на 10 процентов;

изменения характеристик и (или) очередности плarнируемою развития
территории;

изменения нмменованиrI, местоположения, основных харакгеристик
(категория, протяженность, проектная мощностц пропускн:ul способность,
грузонапряженность, интенсивность движения) и назначения [ланируемых для

рiвмещения линейных объектов, а также предельных параметров разреценного
строительства, реконструкции объектов капитzlльного строительства, входящих
в состав линейных объектов;

изменения характеристик объектов капитllJIьного строительства
(назначения, местоположениrr, площади объекта капитаJlьного
строительства и др.) жилого, производственного, общественно-делового и
иного назначения и необходимых для функционирования таких объектов и
обеспечения хизнедеятельности граждан объектов коммунальной.
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транспортной, социальной инфраструктур;
исправленIrя техниtIеских ошибок (описок, опечаmк, арифметических

в проект межевания территории
ошибок при расчетах и иных ошибок),

2.6,6.|.1-2- Внесение изменений
осуществляется в целях:

установления, изменения местоположения границ
изменяемых земельных участков;

установJIения, изменения, отмены красных линий;
изменония поречня образуемых земельных участков, в том числе

возможных способов их образования, и сведений о площади таких земельных

участков в случае! если площадь земельною участка, полученнаrl в результате
выполнения кадастровых работ, отличается от площади земельного участка,
указанной в утвержденном проекте межевания территории, более чем на
l0 процентов;

установления, изменения вида разрешенного использования земельного

участка;
изменения сведений о границах терриюрии, в отношении которой

утвержден проект межеван}uI, содерхащих перечень координат характерных
точек этих границ в системе координат, используемой для ведения Единого
государственного реесlра недвижимости, связанные с увеличением или

уменьrлением площади указанной территории более чем на l0 процентов;
изменения линий отступа от красных линий в целях определения мест

допустимого размещения зданий, строений, сооружений;
уточнения перечня кадасlровых номеров суцествующих земельных

участков, на которых линейный объект может быть размещен на условиях
сервиryта, публичного сервитута;

исправления технических ошибок (описок, опечаток, арифметических
ошибок при расчетах и иных ошибок).

2,6.6.'1.2. К заявлению о внесении изменений прилaгаются:
основная часть проекта IIланировки территории, в которую вносятся

изменения, и (или) основная часть проекта межевания территории, в которую
вносятся изменениJI, а также материалы по обоснованию проекта Iшанировки
территории и (или) материалы по обоснованию проекта межевания территории
(далее - изменения в документацию по планировке территории);

материалы и результаты инженерных изысканий, используемые для
подютовки изменений в документацию по планировке территории (в случае
если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена
Правилами выполнения инхенерных изысканий);

уведомление о результатах согJlасованI.tя и (или) в сlryчае наJIичлlя

протокол согласительного совещания, указанный в tryHKTe 22 Правил
подготовки документации по планировке территории, подготовка которой
осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов
исгtолнительной вJIасти, исполнительных органов субъектов
Федерации и органов местного самоуправления, принятия

документации по планировке территории, внесения

образуемых и

Российской
решения об
изменений вутверхдении
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такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей,

признания отдельных частей такой документации не подлежащими

применению, а также подготовки и утверх(дения проекта планировки

территории в отношении территорий исторических поселений федерального и

региончlльного значения, утвержденных постановлением Правительства
Российской Федерации от 2 февраля 2024 года ЛЪ l12 (в случае если
согласование изменений в документацию по планировке территории является
обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации).

2.6,6.2.Копии документов, удостоверяющих личность змвителя
(паспорт), в случае обращения доверенного лица - доверенность, оформленная
в порядке, определенном действуюuшм законодательством Российской
Федерации и копия документа, удостоверяющею его личность (паспорт)
(копия - l экземпляр, подлинники для ознакомления).

2.6.6.3. Уполномоченный орган не вправе ,гребовать от инициатора или
лица, указанного в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса
Российской Федерации, уведомление о результатilх согласования, если
согласующими органами, владельцами автомобильных дорог по истечении
15 (пятнадцати) рабочих дней со дня получения изменений в документацию по
планировке территории инициатору или лицу, указанному в части 1.1 статьи 45
Градос,троительного кодекса Российской Федерации, не направлено

уведомление о результатzrх согласования. В таком случае представляется
зФrвление о непоJryчении в установленный срок уведомления о результатlж
согласования от одною или нескольких согласующих органов, владельцев
автомобильных дорог, а также документ, подтверждчлющий отправку
изменений в документацию по планировке территории таким согласующим
органам, владельцам автомобильных дорог.

В случаях внесения изменений в документацию по планировке
территории в целях исправления технических оцибок (описок, опечаток,
арифметических ошибок при расчетах и иных ошибок), к заявлению о внесении
изменений прилагаются - основная часть проекта планировки территории, в
которую вносятся изменения, и (или) основнм часть проекта межевания
территории, в которую вносятся измененItя, а также материалы по обоснованию
проекта планировки территории и (или) материалы по обоснованию проекта
межевания территории.

2.6.6.4. В случае направления изменений в документацию ло планировке
территории, на бумажном носителе такие материалы должны быть заверены
инициатором или лицом, указанным в части 1.1 статьи 45 Градос,гроительного
кодекса Российской Федерации (их уполномоченными представителями), и
направлены в сброшюрованном и прошитом виде в 2 (двух) экземплярах. При
этом основн:lя часть проекта планировки территории, в которую вносятся
изменения, также должна быть направлены на электронном носителе,
подписаннzш электронной подписью инициатора или электронной подписью
лица, указанною в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса
Российской Федерации, в количестве экземпляров, равном количеству
поселений, муниципмьных округов, городских округов, муниципalльных
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районов, применительно к документации по планировке территории которых

осуществлялась подготовка изменений. В случае напраыIения изменений в

документацию по планировке территории, в форме электронного документа
они долх(ны быть подписаны электронной подписью инициатора или
электронной подписью лица, указанного в части 1.1 статьи 45
Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Основная часть проекта планировки территории, в которую вносятся
изменения, направляемаlr на электронном носителе или в форме электронного

документа, дошкна соотвотствовать формаry, позволяющему осуществить ее

размещение в государственных информачионных системах обеспечения
градостроительной деятельности (далее - ГИСОГД).

2.6.7.,Щля получения варианта предоставJIения муниципальной услуги
<<Подготовка и утверждение документации по планировке территории>
необходим следующий документ (в случае обращения за поJryчением решениll
об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей):

2.6.7.1. Уведомление о необходимости отмены соответствуюцrтх
отдельных частей документации по планировке территории, которое
направJrяется органом местного самоуправления поселениJl, принявшим

решение об отмене красных линий, которые обозначают границы территорий,
занятых линейными объектами и (или) предназначенных для размещения
линейных объектов.

В уведомлении о необходимости отмены соответствующих отдельных
частей документации по планировке территории указываются:

реквизиты решения (номер и дата) об утверждении документации по
планировке территории, отдельные части которой подлежат отмене;

часть документации по плilнировке территории, подIежащ:п отмене;

реквизиты (номер и дата) решения оргzlна местного самоуправления
поселения об отмене красных линий, которые обозначzrют границы территорий,
занятых линейными объектами и (или) предназначенных для размецения
линейных объектов.

2.6.8.,Щля получения варианта предоставJIения муницилzutьной услуги
<<Подготовка и утверждение документации по планировке территории)>
необходимы следующие документы (в случае обрацения за получением
решения о признании отдельных частей документации по планировке
территории не под'rежащими применению):

2.6.8.1. Обрацение о признании отдельньIх частей проекта
плацировки территории не подлежащими применению (далее - обращение о
признании не I]одлежащими применению), которое направляется

федеральными органами исполнительной власти, исполнительными органами
субъекгов Российской Федерации,

фелерального значения, линейного объекта регионального значения, линейного
объекта местного значения в соответствии с утвержденным проектом
планировки территории необходима реконструкция существующих линейного

физическими или юридическими
планируемыми строительством,

органами местного самоуправления,
лицчlми, в случае, если в связи с

реконструкцией линейного объекта
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документации.
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объектов, размеценных на основации такои

следующш информация:
реквизиты решения (номер и

планировке территории, отдельные
подлежащими применению;

реквизиты решения (номер и дата) об утверждении проекта планировки
территории, которым предусмотр9на реконструкция существующих линейного
объекта или линейных объектов, размещенных на основании такого проекта;

перечень отдельных частей проекта планировки территории!

признаваемых не подлежащими применению;
основание для признания отдельных частей проекга планировки

территории не подлежащими применению.
Обращении о признании не подлежащими применению в случае

признания отдельных частей документации по планировке территории не
подлех(ащими применению осуществляется, если в связи с планируемыми
строительством, реконструкцией линейноm объекта федерального значения,
линейного объекта региональною значения, линейного объекта местного
значенI1я в соответствии с утвержденным проектом планировки территории
необходима реконструкция существующих линейного объекта или линейных
объектов. размещенных на основании такой документации.

В этом случае, признание отдельных частей документации по планировке
территории не под,Iежащими применению осуществляется искJIючительно в
части границ зон планируемого размещениJI существующих линейного объекта
или линейных объектов, подлежащих реконструкции в связи с планируемыми
строительством, реконс,трукцией линейного объекта федерального значенllя,
линейноm объекта региона.льного значения, линейного объекта местного
значенIUL

2.6.8.2. Обращение о признании не подлежащими применению, которое
направляется заинтересованными лицzlми, которым принадлежит либо которым
предоставлен земельный участок, на котором проектом планировки территории
предусмотрено размещение объектов федерального значения, объектов
регион:lльного значеш{я или объектов местного значенIrl, для размещениJl
которых допускается изъятие земельных участков дJIя государственных или
муниципirльных нужд, в случае, если проектом планировки территории
предусмотрено размещение объектов федерального значения, объектов

регион:l1ьного значения или объектов местного значениJl, для размещениJI
которых допускается изъятие земельных участков для государственных или
муниципltльных нужд, на земельных участках, принадлежащих либо
предоставленных физическим или юридическим лицам, органам
государственной ыIасти или органilм местного самоуправления, и в течение 6
лет со дrя утверждения укапанного проекта планировки территории не принято

решение об изъятии таких земельных )п{астков дJlя государственных или
муниципальных нухд.

В обрацении о признании не подлежащими применению указывается

дата) об утвер)rцении доLтментации по
части которой подJIежат признанию не
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В обращении о признании не подлежацими применению указывается
следующ:rя информация:

реквизиты решения (номер и дата) об утверждении документации по
планировке территории, в отношении которой направляется обращение о
признании не подлежащими применению;

кадастровый номер земельного участка или ранее присвоенный
государственный учетный номер земельного участка, расположенного в

границах зон планируемого рiвмещения объектов федеральною значения,

объектов регионального значониrl или объектов местного значеншt, дя
размещения которых допускается изъятие земельных участков для
fосударственных или муниципiшьных Еу).\д;

основание для признания отдельных частей проекта планировки
территории не подлежащими применению.

К обращению о признании не подлежащими применению прилагается
выписка из Единого государственного реестра недвижимости об ocHoBHbIx
характеристиках и зарегистрированных прав!rх на объект недвижимости,
содержащtul сведения о правообладателе земельного участка, ограничениях
прав и обременениях земеJIьного участка, выданная федера,rьным органом
испоJнительнои ыlасти, уполномоченным Правительством Российской

осуществление юсударственного кадас,tрового учета,
регистрации прав, ведение Единою юсударственною реестра
и предоставление сведений, содержащихся в Едином
реестре недвижимости (его территориальным органом), по
с даты утверждения соответствуюцего проекта планировки

Фелерации на
государственной
недвижимости
государственном
истечении б лет
территории.

2.6.9,,Щля получения варианта предостarвJIения муниципальной услуги
<Исправление доIryщенных опечаток и ошибок в вьцанньц в результате
предоставлениrl муниципа,rьной услуги документzrх):

2.6.9.1. Заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки
и ошибки, допущенные в выданных в результате предоставлениrr
муниципальной услуги документах.

2.6.9.2. Щокумент, выданный по результату ранее предоставленной
муниципальной услуги, в котором допуцены опечатки и (или) ошибки.

2.6.9.3,Копии документов, удостоверяющих личность заявителя
(паспорт), в случае обращения доверенного лица - доверенность и копиrI

документа, удостоверяющего его личность (паспорт) (копия - l экземrшяр,
подлинники для ознакомления).

2.6.10. fuя варианта предоставления муниrцпмьной услуги <Выдача
дубликата документа, вьцaнного по результату ранее предоставленной

услуги):
2.6.10.1.Заявление в свободной форме с обоснованием необходимости

выдачи дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной
муниципальной услуги, а также указанием вида, даты, номера выдачи
(регистраuии) документа, выданного в результате ранее предоставленной
муниципальной услуги (при наличии такой информации).
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2.6.10.2. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя

(паспорт), в случае обращения доверенного лица - доверенность и копия

документа, удостоверяющего его личность (паспорт) (копия - l экземпляр,

подJIинники для ознакомления).
2.6,1|. Заявление и прилагаемые к нему документы моryт быть поданы

заявителем в уполномоченный орган:
на бумажном носителе, посредством

уполномоченный орган, в том числе через МФI],
отправления с уведомлением о вручении;

,l ti ч ного обращения
либо посредством почтового

на бумажном носителе при личном обращении в МФI{;
посредством использования Портала.
2.6.1,2. При предоставлении муниципальной услуги по

экстерриториальцому принципу уполномоченный орган не вправе требовать от
Заявите.rrя (представителя) или МФЩ предоставJIения документов на бумажных
носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательствомl

реглzrментирующим предоставJIение муниципальной услуги.
2.6.|З. Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии

рассмотрения, согласования или подготовки документа уполномоченным
органом, обратившись с соответствующим зшlвпением в уполномоченный
орган, в том числе в электронной форме, либо в МФЩ.

Полраз.ле"l 2.7. Исчерпываtощий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставJrения муяицшпальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для
предоставления муниципа.льной услуги, являются:

представJIение заявителем документов, имеющих повреждения и н,UIичие
исправлений, не позволяюrrцх однозначно истолковать их содержание; не
содержащих обратного адреса, реквизитов, подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных законом условий признания
действительности усиленной ква.лифицированной электронной подписи
согласно пункry 9 Правил использования усиленной квалифицированной
электронной подписи при обращении за получением государственных и
муЕиципаJIьных услуг, утвержденных постановлением Правительства
Российской Фелерачии от 25 авryста 2012 года Л! 852 <Об утверждении Правил
использования усиленной ква,Tифицированной электронной подписи при

обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о
внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных

регламентов предоставленшI юсударственных услуг>, которой подписан
электронный документ (пакет электронных документов);

отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия)
представителя заявитеJIя, в случае подачи заявления представителем заявителя.

2.7.2.() :яаличии основания для отказа в приёме документов заявителя
информирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный
за приём документов, объясняет зaцвителю содержание выявленных
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недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их

устранению.
2.7.З. Уведомление об отказе в приёме документов, необходимых дrя

предоставления муниципальной услуги (приложение 8), по ,гребованию

заявителя, подписывается работником МФI{, специалистом уполномоченного
органа и выдаётся змвителю с у(азанием причин oTкana не позднее l (одного)

рабочего дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной

услуги.
2,1,4, Не мохет быть откi}зано заявителю в приёме дополнительных

документов при наJlичии намерения их сдать.
2,7.5. Не допускается отказ в приёме зatявJ]ения и иных документов,

необходимых для предоставJIениJI муниципальной услуги в случае, если
зtцвление и документы, необходимые для предоставления муниципальной

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления муниципальной усrryги, отryбликованной на Порта.ле.

2.7,6. Отказ в приёме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после

устранения причины, послужившей основанием для отказа.

Полразлел 2.8. Исчерпывающпй перечень оснований
]lля приостановления п редоста в.цеll и я мун иuи па.lьной 1слl,ги

и.lи (,l }ta }а в ll pe_loc] aB.IeH и и }r} нпци пал ьной yc.lyl и

2.8.1. Оснований для приостановления предоставленIrJl
муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не
предусмоlрено.

2.8,2. Основаниями дtя отказа в предостzrвлении муниципальной

услуги являются:
2.8.2.1. Отсутствие одного или нескольких документов, указанных

в пунктах 2,6.|, 2.6,2, 2.6,6, 2,6,7, 2.6.8, 2.6.9, 2.6.10 подраздела 2.6 разлела 2

админис,тративного регламента, а также в пункте 2.6.3 подрzrздела 2.6 раздела 2
административного регламента, обязанность по предоставлению которых
возложена на заявителя.

2.8.2.2. Отсутствие у заявителя (представителя заявителя) права

1лолномочия) на получение муниципальной услуги.
2.8.2.3. Прелставление зrцвления о предоставлении муниципмьной

услуги с нарушением установленных требований, а также представление
документов, содержащих недостоверные сведения.

2,8.2.4. Обращение зiulвителя об оказании муниципальной услуги,
предоставление которой не осуществляется уполномоченным органом.

2.8.2.5. В случае обращения за пол)лением решения о подготовке
документации по планировке территории:

2.8.2.5.1. ГIланируемый к размецению объект капитального
строительства не относится к объектам, в отношении KoTopblx решение о
подготовке документации по планировке территории принимает
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уполномоченный орган.
2,8.2,5.2. Заявление о подготовке документации и (или) проект

задания на разработку документации по планировке территории,
представленные инициатором, не соответствуют положениям,
предусмотренным подпунктами 2.6.1.1 и 2.6.1.4 пункта 2.6.1 подраздела 2.6

раздела 2 админис,Iративного реглirмента,
2.8.2.5.З.В документах территори{iльного планирования отсутствуют

сведения о размещении объекта капитальною строительства, при этом
отображение указанного объекта в документах территориаJIьного планирования
предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.8-2.5.4. В отношении территории (части территории), применительно к
которой планируется подготовка документации по планировке территории,
принято решение о подготовке документации по планировке территории, за
искJIючением решения о подготовке документации по планировке территории в

целях строительства, реконструкции линейного объекта.
2.8,2.5,5. Заявление о подготовке документации направлено лицом,

которь]м в соответствии с частью 1.1 статьи 45 Гралостроительного кодекса
Российской Федерации решение о подготовке документации по плzlнировке
территории принимается самостоятельно.

2.8.2,5,6, Указанная в заявлении о подготовке документации территория
(часть территории), в отношении которой планируется подготовка
документации по планировке территории, является территорией, в отношении
которой предусматривается осуществление комплексного развития территории,
за иск.пючением случая, если указавный в змвлении о подготовке
документации вид документации по планировке территории пре.ryсма,Iривает
строительство, реконструкцию линейных объектов.

2.8.2.6. Уполномоченный орган откщь]вает в согласовании
документации по планировке территории [о следующим основаниям:

2.8.2,6,1,Размещение объекта капит:lльною строите,rlьства,
предусмотренного документацией по планировке территории, не допускается в
соответствии с ,гребованиями лесного законодательства, законодательства об
особо охраняемых природных территориях в границах земель лесного фонда,
особо охраняемых природных территорий.

2.8-2.6.2. Размешение объекта капитального строительства
(за исключением линейных объектов), предусмотренного документацией
по планировке территории, не соответствует лесохозяйственному регламенry,
положению об особо охраняемой природнои территории, утвер)riденным
применительно к территории, в границах которой планируется размещение
такого объекта.

2.8.2,6.з, Размещение оOъекта капитrL,Iьного строи,гельства,
предусмотренного документацией по лланировке территории, возмохно
при условии перевода земельных участков из состава земель лесного фонда,
земель особо охраняемых территорий и объектов в земли иных категорий,
но такой перевод не доIryскается в соответствии с законодательством
Российской Федерации.
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2,8.2.6.4.Проектом планировки территории предусматриваются

строительство, реконструкциJI объекта капитаJIьного строительства,

для размещениJI которого предусмотрено изъятие земельных участков,
предоставленных федеральным государственньм бюджетным учреждениям,
государственным учрежденш{м субъектов россttйской Федерации,
осуществляющим управление особо охраняемыми природными территориямиl

за исключением случаев, предусмотренных законодательством
Российской Федерации.

2.Е,2,6,5, Имеются иные варианты размещения объекга капитального
строительства, позволяющие осуществить его строительство, реконструкцию
без изъятия земельных участков либо с меньшими за,гратами на такое изъятие.

2,8,2.6.6.!ря размещения объекга капитаJIьного строительства,
предусмотренного проектом Iш:lнировки территории, не доIryскается изъятие
земельных участков.

2-8.2.6.7.Несоответствие планируемого к рiвмещению объекга
капитального с,Iроительства градостроительному регламенту, установленному
для территориаJIьной зоны, в границах которой планируется размещение такого
объекта (за исключением линейных объектов).

2.8.2.6.8. Снижение фактических показателей обеспеченности территории
объектами коммунмьной, 1ранспортной, социальной инфраструктур и (или)

фактических показателей территориальной доступности указанных объекmв
для населения при планируемом размещении объекта капитального
строительства.

Владельцы автомобильной дороги отказывают в согласовании
документации по планировке территории по следующим основаниям:

строительство, реконструкция объекта капитального строительства,
предусмотренного документацией по планировке территории, приведут к
ухудшению видимости на автомобильной дороге и других условий
безопасности дорожного движения;

с,Iроительство, реконструкциr{ объекта капитального стоительства,
предусмотренного документацией по планировке территории, приведут к
невозможности проведения работ по содержанию, ремонry автомобильной
дороги и входящих в ее состав дорожных сооружений;

строительство, реконструкция объекта капитального строительства,
предусмотренного документацией по планировке территории, приведут к
невозможности проведения работ по реконструкции автомобильной дороги в
случае, если TaKiu реконструкция предусмотрена утверхденными документlIми
территориального планирования, документацией по планировке территории.

2,8.2.7. Уполномоченный орган отклоняет обращение о признании не
подJIежащими применению отдельньIх частей документации по планировке
территории в случае:

2.8,2.7 ,|. Несоответствия обращения о признzlнии не подлежащими
применению положениJIм, в случае, если проектом [ланировки территории
предусмотрено размещение объектов фелерального значения, объектов

регион!rльного значения или объектов местного значения, для размеценrlя
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которых допускается изъятие земельных участков для государственных или

муниципашных цtкд, на земельных участках, принадлежащих либо

предоставленных физическим или юридическим лицам, органам
государственной власти или органам местного самоуправления, и в течение
6 лет со дня утверждения указанною проекта IIпанировки территории не
принято рецение об изъятии таких земельных участков д,lя государственных
иJlи муниципальных нужд.

2.8.2,7.2, Если в течение б лет со дня утверждения проекта планировки
территории, предусматривающего размещение объектов федерального
значения, объектов регион:tльного значения или объектов местного значения,

для размещения которых допускается изъятие земельных участков для
государственных или муниципмьцых tlужд, на земельных участках,
принадлежащих либо предоставленных физическим или юридическим лицам,
органам государственной власти или органам местною самоуправления, в
отношении таких земельных участков принято решение об их изъятии для
государственных или муниципiIдьных нужд,

2.8.3.Несоответствие представленной документации по планировке
территории требованиям документов территориального планирования,
правиJl земJIепользования и застройки территории в соответствии с
требованиями технических регламентов, нормативов градостроительного
проектирования, градостроительных регламентов с учетом границ территорий
объекгов культурного наследия, вкJIюченных в единый государственный

реестр объектов культурного наследия (памятников истории и кульryры)
народов Российской
объектов культурного

Федерации, rраниц территорий вновь выявленных
наследия, границ зон с особыми условиями

использования территорий.
2.8.4. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги

для варианта предоставления муниципальной услуги <Исправление

допущенных опечаток и (или) ошибок в выдzlнных в результате предоставления

услуги документilх) является отсутствие опечаток и (или) ошибок в

документах, вьцанных в результате предоставления муниципальной усJryги.
2.8.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги

для варианта предоставJIения муниципальной услуги <Выдача дубликата
документа, выданного по результату ранее предоставленной услугпr является
отсутствие факта обращения заrIвителя за поJryчением муниципа.,lьной услуги,
по результатам которой выдан соответствующий документ.

2.8.6. Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии

рассмотрения, согласования или подготовки постановления (или иной
документ) уполномоченным органом, обратившись с соответствующим
заяыlением в уполномоченный орган (прилохение 8), в том числе через Портал
(при подаче заявления в администрацию), либо в МФЦ (при подаче заявления в
мФц).

2.8.7. Не допускается отказ в предоставлении муниципilльной услуги
в случае, если збlвление и документы, необходимые дJlя предоставлениrI
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информаuией о сроках и
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порядке предоставления мунициrlальноЙ услуги, опубликованноЙ на Едином
Портале и официальном сайте (при на.,Iичии технической возможности).

Полразltе.lt 2.9. Разпlер tljlаты, взимаемой с заявltт€;rя
при прелос,rавлеЕип }r},ни циIIальной услуги, и способы её взимания

Государственная пошлина или иная плата за предоставление
лlуниципальной услуги не взи\{ается. Предоставление муниципа-пьной услуги
осуществляется бесплатно.

Полразлел 2.10. Максимальный срок ожидания в очереди прц подаче
заявителем заявленпя о предоставлениш мунпципальrrой услуги и прлt

получениш результата предоставленпя муничипа.tlьной усл5 ги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче зФIвления о
предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результата
предоставления муниципа,rьной услуги на личном приёме не должен
превышать l5 (пятнадцати) минут.

Подраздел 2.11. Срок регистрачии заявJfецня заявrrтеля
о предоставJIении мунпципальной услугп

2,1 1.1. Регистрация змвJIения о предоставJIении муниципальной услули и
(или) локументов (содержащихся в них сведений), необходимых лrrя
предоставления муниципальной услуги, осуществJlяется в день их поступления,
а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) день - в
пеl]выи за ним l]аt}очии лень.

2.1 1 .2. Регистрачия заявления о предоставлении муниципальной услуги,
поступившего в электронном виде в выходной (нерабочий или праздничный)
день, осуществляется в первый за ним рабочий день.

2.1 1.3. Срок регисlрации з!цвленлtя

услуги и документов (содеFжащихся в
заявителем, в том числе посредством
20 (двалцати) минут.

о предоставлении муниципальной
них свелений), представленных
Портала не может превышать

Полраз.лел 2.12. Требованпя к помещениям,

2.12.1. Информация о графике (рехиме) работы уполномоченного орг!tна

в коl,орыI преJостаR.Iяеl,ся Il} ппцпlIа.lьн,lя \,с.lYfal

при входе в здание, в котором оно осуществляет свою
на видном месте.
в котором предоставляется муниципalльная услуга, должно быть
отдельным входом для свободного доступа заявителей в

здание должен быть оборудован информационной табличкой

размещается
деятельностьl

Здание,
оборуловано
помещение.

Вход в
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(вывеской), содержацей информацию об уполномоченном оргzrне,

осуществляющем предоставпение муниципальной усJryги, а также оборудован

удобноЙ лестницеЙ с поруч}цми, пандусами дIя беспрепятственного
Ilередвих(ения граждан.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учётом
требований доступности для инваJlидов в соответствии с деиствующим
законодательством Российской Федерации о социаlьной защите инва,,lидов.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются
системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования
воздуха, средстваN{и оповещения о возникновении чрезвычаинои ситуации,
На видном месте располагаются схемы равмещения средств пожаротушения
и путей эвакуации людей, Предусматривается оборудование доступного места
общественного пользования (ryмет),

Помещения МФЦ для работы с заrIвитеJlями оборудуются электронной
системой управления очередью, которiu представ,Tяет собой комплекс
программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление
очередями заявителей,

2.|2.2. Приём документов в уполномоченном органе осуществляется
в специ&rIьно оборудованных помещениях или отведённых для этого кабинетах.

2,12.З.Помещения, предназначенные для приёма заявителей,
оборулуются информационными стендzlмиl содержацими сведения:

режим работы, адреса администрации и МФЦ;
адрес официального сайта и адрес элекгронной лочты администрации;
почтовые адреса, телефоны, инициалы и фамилии главы администрации и

руководителя МФЩ;
порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной

услуги;
порядок и сроки предоставления Nryниципальной усrryги;
образцы заявлений о предоставлении муниципzrльной усrryги и образцы

заполнения таких змвлений;
исчерпывающий перечень докумеЕтов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, требования к оформлению ук(ванных документов,
а также перечень документов, которые за,явитель вправе представить по
собственной инициативе;

основания для отказа в приёме документов о предоставлении
муниципальной услуги;

основания дJlя отказа в предоставлении муниципiшьttой усrryги;
досудебныЙ (внесулебныЙ) порядок обжа.ltования решениЙ и деЙствиЙ

(бездействия) администрации, МФЦ, а также должностных лиц,
муниципаJ]ьных служащих и работников МФI {;

иную информачию, необходимую для получения муниципальной услуги.
Такая же информачия размещается на официмьном сайте администрации

(при на,rичии техrrической возможности), а также на сайте МФЦ.



]Е

В МФЦ моryт быть размещены иные источники информирования,

содерх(ащие актуальную и исчерпываюIIIую информацию, необходимую для

получения муниципальной услуги.
Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных листов осуществляется удобяым для
чтения шрифтом - TimesNewRoman, формат листа А-4; текст - прописные
буквы, размером шрифта Nч 16 - обычный, наименование - заглавные буквы,

размером шрифта ЛЪ 16 - жирный, поля - l см вкруговую. Тексты материалов

должны быть напечатаны без исправrrений, наиболее важная информация
выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов
в виде образцов заявлений на лолучение муницила.льной услуги, образчов
заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа
моryт быть снижены.

2.12.3.1.Администрация расположена по адресу:
352500, Красноларский край, г. Лабинск, ул. Красная,48, электронный

адрес: inbox@labinsk-city.ru, адрес официального сайта: www.labinsk-city.ru.
Телефоны администрации для справок и передачи обращения

посредством факсимильной связи: 8 (8бl69) 3-12-40, 8 (86169) 3-11-79,

факс 8 (86169) 3-30-75.
График работы администрации Лабинского городскою поселениrl

Лабинского района:
понедельник - четверг: с 09 часов 00 минут до 18 часов 12 минут;
пятница и предпрiвдничные дни: с 09 часов 00 минут до 17 часов

12 минут;
перерыв: с lЗ часов 00 минут до 14 часов 00 минут;
выходные дни: суббота - воскресенье.
2.12.4. Помещения для приёма заявителей долхны соответствовать

комфортным для граждан условиям и оптим:uIьным условиям работы
должностных лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение зalявителя и должностного лица
уполномоченного органа;

возможность и удобство оформления з€цвителем письменного
обращения;

телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к tlормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

муниципальной услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.12.5. !1я ожидания зalявителями приёма, заполнения необходимых дrrя

лолучения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов,
обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания
определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения
в помещении.

2.12.б. Приём заявителей при предоставлении муниципаJIьной услуги
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осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:

ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходньIх и праздничных дней,
в течение рабочего времени.

2.12.7. Рабочее место специ:rлиста уполномоченного органа,

ответственного за прслос-tавJrение муниципдIьной услуги, должно быть
оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяюцими
своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по
вопросам предоставления муниципаJьttой услуги и организовать
предостаыIение муниципаJIьной услуги в полном объеме.

Кабинеты приёма получателей муниципмьных услуг должны быть
оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера
кабинета.

Подраздел 2.13. Показатели доступности и качеgIва
муничипальной услугп

2. l3. l. Основными показателями доступности и качества муниципальной

услуги являются:
полнота, aKTyа.lIbHocTb и достоверность информации о порядке

предоставления муниципальной услуги;
наглядность форм размещаемой информаuии о порядке предоставлениJI

муниципальной услуги;
оперативность и достоверность предоставляемой информации о порядке

предоставJIения муниципальной услуги;
устilновление и соблюдение требований к помещениям, в которых

предоставJIяется муницип!лльная усJryга;
предоставление возможности подачи заявления о предоставлении

муниципмьной услуги и документов (сведений), необходимых дlя
предоставления муницилiлJIьной услуги, а такr(е выдачи збIвитеJIям документов
по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЩ;

количество взаимодействий змвителя со специалистами
уrrолномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги и их
продолжительность;

установление и соблюдение срока предоставJIения муниципальной
услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче зaцвления и при
поJryчении результата предоставления муниципальной услуги;

своевременное рассмотрение документов, представленных заrIвителем, в
случае необходимости - с участием заrIвителя;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны змвителей по результатам
предоставления муниципальной услуги;

предоставление возможности подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых для
предоставлениJI муниципальной услуги, в форме электронною документа,
в том числе с использованием Портала.

2. l3.2. Критерии оценки качества предоставления муниципальной услуги,
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llредоставляемой в электронном виде:

доступность информации о порядке предоставления муницип:lльной

услуги;
доступность элекrронных фор, документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги;
доступность инструментов совершения в электронном виде платежей,

необходимых для получения муниципальной услуги;
время ожидания ответа на подачу з:uвления;
время предоставления муниципмьной услугиi
удобство процедур предоставления муниципальной услуги, вкJIючzuI

процедуры залиси на прием, подачи заявJIения, оплаты обязательных ллатежей,
информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги,
а также лолучения результата предоставления муниципilльной услуги.

2,13.3. В ходе лредоставления муницила,lьной услуги заявитель
взаимодействует со специiiлистами уполномоченного органа не более 2 (двух)

раз (подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления
муниципальной усlryги и получение результата предоставлениr{ муницttлальной

услуги), продолжительность взаимодействий составляет: при подаче
заявления - не более 15 (пятнадцати) минут; при получении результата
муниципальной услуги - не более l5 (пятнадцати) минут.

В процессе предоставленшl муниципальной услуги заявитель вправе
обращаться в уполномоченный орган за получением информачии о ходе
rrредоставJIения муниципальной услуги неограниченное количество раз.

В прочессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе
обрацаться в МФIJ за получением информации о ходе предоставленIuI
муниципальной услуги уполномоченным органом неограниченное количество

раз.

Подраздел 2.14. Иные требования
к п редоставленпю мунпuипальной услугп

2.14.|. Щля получения муниципальной услуги заявителям
предоставляется возможность представить заявление о предоставлении
муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения),
необходимые для предоставления муниципаJIьной услуги, в том числе в форме
электронного документа:

на бумажном носителе в уполномоченный орган при личном обращении;
на бумажном носителе в адмицистрацию посредством почтовой связи;
на бумажном носителе в МФI{ при личном обращении;

форме электронных документов с использованием
информационно-телекоммуникационных технологий, вкJIючая использование
Портала.

Змвления и документы, необходимые для предоставпения
муниципальной услуги, предоставJIяемые в форме электронньж документов,
подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального
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закона от 27 июля 2010 года N2l0-ФЗ <<Об организации предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг) и Федеральною закона

от б апреля 20l 1 года ф 63-ФЗ <Об элекгронной подписи>.
В случае направления заявлений и документов в элек,гронной форме с

использованием Портала, заrrвление и документы должны быть подписаны

усиленной ква.пифицированной электронной подписью, вид которой
должен соответствовать ,требованиям постановJIения Правительства
Российской Федерации от 25 июня 2012 юда Ns 634 (О видах элек,гронной
подписи, использование которьй допускается при обрацении за получением
государственных и муниципirльных услуг).

Заявитель, являющийся физическим лицом, вправе использовать простую
электронную подпись в случмх, предусмотренных пунктом 2(l) Правил
определения видов электроннои подписи, использование которых допускается
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг,
утверждённых постановлением Правительства Российской Федераuии
от 25 июня 2О|2 года Л! бЗ4 (О видах электронной подписи, использование
которых допускается при обращении за получением государственных и
муниципмьных услуг)).

2.14.2.При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме
идентификация и аутентификация моryт осуществляться посредством:

аутентификации или иныхединой системы идентификации и
государственньlх информационных систем,
информационные системы в установленном Правительством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в указанных информационных системах;
единой системы идентификации и аутентификации и единой

информационной системы персонilльных данньж, обеспечивающей обработку,
и хранение, биометрических персонаlrьных данных, их проверку
информации о степени их соответствия предоставленным

биометрическим персонмьнь]м данным физического лица.
Использование вышеукд}аtlttых техflологий проводится при наличии

технической возможности.
2.14.З. 3аявителям обеспечивается возможность получения информачии

о предоставляемой муниципальной усrryге на Портале.
,щля получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать

субъекr, Российской Федерации и после открытия списка территориальных

фелеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской
Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и
органов местного самоуправления выбрать администрацию с перечнем
ок:вываемых муниципаlrьных услуг и информачией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содер}(ится описание услуги, подробная
информация о порядке и способах обращения за усlryгой, перечень документов,

усrryги, информация о cpoкarx

если такие государственные

включая сбор
и передачу

необходимых для получения
а также бланки заявлений

её исполнения,
заполнить дляи форм, которые необходимо
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обращения за услугоЙ.
Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для

предоставленIiя муниципальной услуги, и приём таких запросов и документов
осущестышется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной усJryги в электронном
виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети Интернет заявителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации заrIвителю необходимо ввести страховой номер
индивидуальЕого лицевого счёта застрахованного лица, выданный Пенсионным

фондом Российской Федерачии (государственным учреждением) по
Краснодарскому краю (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на
Портале;

для её предоставления,
личный кабинет заявитеJuI

зiulвитель, выбрав муниципальную услуry, готовит пакет документов
(копии в электронном виде), необходимых
и направляет их вместе с заявлением через
на Портале;

заявление вместе с электонными копиями доI(ументов попадает в
информационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную
заrlвителем услуry, которая обеспечивает приём запросов,
заявлений и иных документов (сведений), посryпивших с Порта,rа

ооращении,
и (или) через

систему межведомственного электронного взаимодействия.
2.|4,4, !ря заявителей обеспечивается возможность осуществлять с

использованием Портала получение сведений о ходе выполнениJr запроса
о предоставлении муничипальной услуги.

сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении
муниципмьной услуги в электронном виде заявителю представJIяются в виде

уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.
Информация о ходе предоставления муницип:rльной услуги направляется

заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего
дкя после завершения выполнения соответствуюцего действия, на адрес
электронной почты или с использованием средств Портала по выбору
зalявителя.

При прелоставлении муниципi}льной услуги в электронной форме
заявителю направляется:

уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной 1слуги;

уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной

услуги;
уведомление об окончании предоставJIениrl муниципальной услуги либо

мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для
предоставлениJ{ муниципальной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставJIениJr муниципальной услуги;

уведомление о возмо)(ности получить результат предоставления
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муницип:rльной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении
мунициIlальной услуги;

уведомление о мотивированном отказе в предостаыIении муниципаJIьной

услуги.
2.14.5. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места

жительства или места пребывания (дл, физических лиц, включ,tя

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических
лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору многофункциональный

цептр предоставления государственных и муниципаJIьных услуг в пределах
территории Краснодарского края дJur предоставления ему муниципальной

услуги по экстерриториальному принципу.
Предоставление муниципальной услуги в многофункцион:rльных центрах

по экстерриториальному принципу осуществляется на осЕовании соглаrлений
овзаимодействии, заключённых уполномоченным многофункциональным
ценT ром 

предоставления государственных и муниципальных 
услуг 

с органами

местного самоуправления в Краснодарском крае.
Поrryчение муниципальной услуги в иных подрir:}делениях органа,

предоставляющего муниципаJIьЕую услуry, невозможно.
2.14.6.Змвителю обеспечивается возможность предоставJIения

нескольких государственных и (или) муничипаJIьньж услуг в МФЦ в
соответствии со статьей l5.1 Федера.llьного закона от 27 июля 2010 года
Ns 210-Ф3 (Об организации предоставления государственных и
муниципаIьных услуг)) раздела <Стандарт предоставления государственной
(муниципальной) услуги> (далее - комrшексный запрос).

Получение муниципальной услуги, предусмотренной административным
регламентом в МФЩ, возможно при rrодаче з:Urвителем комплексного запроса.

Заявление, составленное МФI-| на основании комплексного запроса
зtцвителя, должно быть подписано уполномоченным работником МФЩ и
скреплено печатью МФI-{.

Заявление, составJIенное на основаIlии комплексЕого запроса, и
документы, необходимые для предоставления муниципаJIьной услуги,
направпяются в уполномоченный орган с приложением копии комIIJIексного
запроса, заверенной МФЦ.

Направление МФЩ заявлений, а также укilзанных в части4 статьи 15.1
Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципzlльных услуг) документов в

уполномоченный орган осуществJlяется не позднее одного рабочего дня,
следующего за днем получения комплексного запроса.

Получение МФЦ откtlза в предоставлении государственных
(муниципальных) услуг, включенных в комплексный запрос, не является
основанием для прекращеtlия получения иных государственных
(муниципальных) услуг, указанных в комплексном запросе, за искJIючением
случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для
предоставленriя иных государственньж (муниципальных) услуг, вк;rюченных в
комплексный запрос.
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2.14.7. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставJIения муниципальной услуги, законодательством Российской

Федерации не предусмоФены.
2. 1 4.8. В процессе предоставJIения муниципальной услуги используются

следуюuие информационные системы:
Портал;
государственная информачионная система обеспечения

градостроительной леятельностц с функциями автоматизированной
информационно-анtUIитическоЙ псддержки осуществления полномочий в

области градостроительной деятельности;
единая информационная система хилищного строительства,

предусмотренная Федермьным зzlконом от 30 декабря 2004 года JФ 2l4-ФЗ
<Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов
недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты
Российской Федерации).

Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии
технической возможности.

Раздел 3. Состав, последовательность и срокu
выполЕения адмпнистративных процедур

Подраздел 3.1. Перечень вариантов
rlредосIавлеппя мунпципальной услуги

З.1.1. Подготовка и утверждение документации по планировке
территории:

3.1.1.1. В случае обращения за получением решения о подготовке
документации по IIлllнировке территории.

3.1.1.2. В случае обращения за получением решения об утверждении
документации по планировке терриrории.

З.1.1.З. В случае обращения за получением решения о внесении
изменений в документацию по планировке территории.

3.1.1.4. В случае обращения за утверждением внесения изменений в
документацию по планировке территории.

3.1.1.5. В случае обращен}iя за получением реIления об отмене
документации по планировке территории IUIи ее отдельных частей.

3.1.1,6. В случае обращения за получением решенлlя о признании
отдельных частей документации по планировке территории не подJIехащими
применению.

J,1.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.З. Исправление доrryщенных опечаток и ошибок в вьцанных в

результате предоставления муниципальной услуги документах,
З.1.4.Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее

предоставленной услуги.



]5

Ilo,1pa1.1e.l 3.2. AllrtIHtrcTpaTrlRпart проllе.l} pir rrрофrr. rlrpoBirп lIя !аявпте-lя

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путём

анкетирования змвителя.
Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта

предоставления муниципацьной услуги:
посредством Портала;
в уполномоченном органе, МФЩ.
Порядок определения и лредъявления необходимого зФIвителю варианта

лредоставления услуги:
посредством ответов на вопросы экспертной системы Порта,rа;
посредством опроса в уполномоченном органе, МФI_{.

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется
вариант предоставления муниципмьной ус.гryги.

Перечень общих признаков, по которым объединяются категории
заявителей, а также комбинации лризнаков заявителей, кажд:ul из которых
соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги,
приведены в приложении 10 к настоящему административному регламенту.

Подраздел 3.3. Исчерпывающий перечень адмпнистрат]лвных процедур
(действий) при предоставленпи варианта муЕиципальной услуги

<<Подготовка ll утверrкдение документации по планrlровке терриmрип>

З.З.l. В процессе предоставления варианта муниципальной услуги
<<Подготовка и утверждение документации по планировке территории))
выполняются следующие административные процедуры:

3.3.1.1. При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке
документации по планировке территории:

3.3.1.1.1. Прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему
документов.

3,3.1.1.2. Запрос доtументов, указанных в пункте 2.6.1.3 подраздела 2.6

раздела 2 административною регламента, в paмK:lx межведомственного
взаимодействия.

З,З.1 .1 .3. РассмоT рение заявления и прилагаемых к нему документов.
3.3. 1. 1.4. Принятие решения:
о подготовке документации по планировке территории;
об огказе в предоставлении муниципа_льной услуги.
3.3.1.1.5.Согласование и подписание результата предоставления

муниципальной услуги.
З.З. 1. 1.6. Передача уполномоченным органом результата предоставлениrl

муниципальной усrryги в МФI] (в случае обращения заявителя через МФЩ).
3,3.1.1.7. Выдача (направление) заявителю результата предоставления

муниципмьной услуги.
3.3.1.2. При рассмотрении зtlявJlениrr об утверждении документации по

планировке территории :
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3.З.1.2.1. Прием
документов.

(регистраuия) заяыIения и прилагаемых к нему

З.З.1.2.2. Запрос документов, указанных в пункте 2.6.2.З подраздем 2-6

раздела 2 административною регламента, в рамках межведомственного
взаимодействия.

З.З,1.2.З. Рассмотрение заявленrIJl и прилагаемых к нему документов.
З.З.|.2.4. Согласование документации по планировке территории в

случtцх, цредусмотренньж Градостроительным кодексом Российской
Федерации.

З.З.|,2,5, Организация и проведение публичных слушаяий или
общественных обсужлений при рассмотрении змвленriя (в случаях,
предусмотренных Градос,троительным кодексом Российской Федераuии).

З.З,l,2,6, Принятие решения:
о направлении документации по планировке территории для

рассмотрения на общественных обсужлениях или rryбличных слушаниях
(при необходимости);

о подготовке проекта решения об утверждении документации (о внесении
изменений в документацию) либо решения об откJIонении документации.

З.3,|.Z.7.Согласование и подписание результата предоставления
муниципальной услуги.

3,3.1.2.8. Передача уполномоченным органом результата
предоставления муниципальной усJryги в МФI{ (в случае обрацения заявителя
через МФI-{).

З.З,1,2,9,Выдача (направление) заявителю результата предоставJIения
муниципа:lьной услуги.

3.3.1.З. При рассмотрении заявления о принятии решения об отмене
документации по планировке территории или ее отдельных частей:

3.3.1.3.1. Прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему
документов.

З.З.l.З.2. Запрос документов, указанньц в пункте 2.6.З.2 подраздела 2,6

раздела 2 административного регламента, в рамках мех(ведомственного
взаимодействия.

3.3.1.З.З. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.
З.З.1.3.4. Принятие решения:
об утверждении документации (о внесении изменений в документацию)

либо решения об отклонении документации и направлении ее на
доработку;

выдача (направление) решения об утверждении документации
(о внесении изменений в документацию) либо решения об отклонении
документации.

3.З.1.3.5.Согласование и подписание результата предоставления
муниципальной услуги.

З.3.1.З.6. Передача уrrолномоченным органом результата
предостаыlения муниципальной услуги в МФЦ (в случае обращения збlвителя
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через МФЦ).
3.3.1.З.7. Выдача (направление) заявителю результата предоставления

муниципальной услуги.
3.3.1.4. При рассмотрении заJIвления о признании отдельных частеи

проекта планировки территории не подлежацими применению:
З.З.1.4.1. Прием (регистрация) змвления и прилагаемых к нему

документов.
З.З.|.4.2. Запрос документов, указанных в пункте 2.6.З.2 подраздела 2.6

раздела 2 административноI,о регламента, в рамках межведомственного
взаимодействия.

3.3.1.4.3. Рассмотрение заявлениrr и прилагаемьц к нему документов.
З.З,|,4.4, Принятие решения:
о признании отдеJIьных частей проекта [ланировки

подлехащими применению либо решения об отк.rrонении
признании не подлежащими примеЕению.

3.3.1.4.5.Согласование и подписание результата

территории
обращения

не
о

муниципальной услуги.
З.З.l,4,6, Передача

предоставленной муниципальной ус,,туги;
выдача дубликата документа, выданного

предоставления

результатачполномоченItым органо\t
лредоставления муниципальной услуги в МФI_J (в случае обращения заJIвителя
через МФЩ).

З,З,1.4.7. Выдача (направление) заявителю результата предоставлениJI
муниципальной услуги,

З,З,2. В процессе предоставления варианта муниципальной услуги
кИсправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставленlrl муниципальной услуги документах> вылолняются следуюцие
административные процедуры:

обращение в уполномоченный орган с заявJIением в произвольной форме
об исправлении опечаток и (или) ошибок, догryщенных в выданных в

результате предоставления муничипальной услуги документirх:
исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в

ре]ультате предоставJrения муниципальной услуги документах:
выдача результата предоставления муниципальной услуги без опечаток

и (или) ошибок.
з.з.3.

<Выдача
В процессе предоставления вариан,l,а муниципальной услуги

предос,гавленной
процедуры:

услуги)) выполцяются следуюцие административные

результату ранее

дубликата документа, выданного по результату ранее

подготовка дубликата документа, выдtlнного по результату ранее

предоставленной муниципальной услуги.
З.З.4. Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии

рассмотрения, согласования или подготовки документа уполномоченным
органом, обратившись с соответствующим з:lявлением в уполномоченный
орган (приложение 8), в том числе в электронной форме, либо МФЩ.
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Полразле.ir 3.,l. Порялок предостав"Iеншя мунпципальной услуги
<<подготовка l| утверждение документации по планпровке территорип>

3.4.1. Прием фегистрация) заявления и прилагаемых к нему

документов.
3.4.1 ,1. Заявление и прилагаемые доryменты моryт быть поданы:
непосредственно в уполномоченный орган (в том числе посредством

почтового отправления). В этом с,тучае направляются копии документов,
верность которых засвидетельствована в установленном законом порядке,
подлинники документов rie направляются;

в уполномоченный орган через МФI-{;
посредством Портала.
3,4.1.2. Заявление и прилагаемые документы моryт быть поданы

представителем заявителя, наделённым соответствующими полномочиями
в установленном законодательством порядке,

3.4. 1.3. Основанием дJur начала административной процедуры явJIяется
обращение заrlвителя в уполномоченкый орган с зiulвлением и документами,
ук.ванными в пунктах 2.6-1r, 2-6.2, 2.6.6, 2.6.7, 2.6.8 подраздела 2.6 раздела 2,
административного регламента, а также документzrми, указанными
в пункте 2.6.3 подраздела 2.6. раздела 2, представленными заявителем
по его инициативе самостоятельно, или поступление заявJIения и документов
в уполномоченный oplaH из МФIl.

3.4. 1.З. 1. Специалист уполномоченного органа:
осуществляет проверку документа, удостоверяющего личность;
проверяет на,ц ичие докуNIентов, неооходимьlх для

предоставления муниципальной услуги! согласно перечню, указанному

в пунктах 2.6,1, 2,6,2, 2,6,6, 2.6.7, 2.6.8 подраздела 2.6 раздела 2,
административного регламента, а также документами, указанными
в пункте 2.6.3 полразлела 2.6 разлеlа 2, представленных зiulвителем по его
инициативе самостоятельно;

производит регистрацию заявления и документов, указанных
в пунктм 2.6.1, 2.6.2, 2,6.6, 2.6.7, 2.6.8 подраздела 2.6 раздела 2,
административного регламента, а также документами, указанными
в пункте 2.6.3 лолразлела 2.6 раздела 2, представленных заtвителем по его
инициативе самостоятельно, в день их поступлениrl в уполномоченный орган;

сопоставляет указанные в заlвлении сведения и данные в представленных
документах;

выявляет н€Lличие в заявлении и документах исправлений. которые
не позволяют однозначно истолковать их содержание;

в случае представления не заверенной в установленном порядке копии
документов, указанных в пунктах 2.6.1, 2,6.2, 2.6.6, 2.6,7, 2.6.8 подраздела 2.6

раздела 2, административного регламента, а также документами, указанными в
пункте 2.6.3 подраздела 2.6 раздела 2, представленных зiulвителем по его
инициативе самостоятельно, специалист уполномоченного органа сличает ее с
оригиналом и ставит на ней заверительную надпись <<Верно>>, должность лица,



заверившего копию, личную подпись, инициаJlы, фамилию, дату заверения, а

уполномоченного органа оформляет расписку о
(с указанием их перечня и даты получения уполномоченным органом) по форме
(приложение 7) к настоящему админисlративному регламенту.

З,4.I.З.Z. В случае непредставления (представления не в полном объеме)
документов, указанных в пунктах 2.6.1,2.6.2, 2.6.6, 2.6.7, 2.6.8 подраздела 2.6

рilздела 2 административного регламеtIта, специаJIист уполномоченного органа
возврацает их змвителю по его требованию,

В случае, если документы, указанные в пунктах 2.6.|, 2.6.2, 2.6.6, 2.6.7,
2.6.8 подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, содержат
основания, предусмотренные пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 разюла 2

админис,Iративного реглчlмента, специаJIист уполномоченного органа
принимает решение об отказе в приеме документов, необходимых
цlя предоставления муниципальной услуги и налравляет заrIвителю

уведомление об отказе в приеме документов (приложение 8), необходимых дlя
предоставления муниципальной услуги с указанием причин отказа.

З.4. 1.3.З. Максимальный срок выполнения административной проце.ryры
составляет l (один) рабочий день.

З,4.|.З.4, Критерием принятия решения по данной админис,тративной
процедуре явJIяется отсутствие оснований для отказа в приеме документов,
необходимьгх дrrя предоставления муниципальной услуги.

3,4.1.3.5.Результатом админисц)ативной процедуры является

регистация змвления о предоставлении муниципzrльной услуги и прилагаемых
к нему документов или отказ в приеме документов, при выявлении оснований
для откша в приеме доь?ментов.

З.4.2. Запрос документов, указанньж в подпунктах 2.6,3 подраздела 2.6

раздела 2 административного регламента, в paмKirx межведомственного
взаимодействия.

3.4.2.1. Основанием дJIя начzша административной процедуры
является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6.3
подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, которые находятся
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправJIения и
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2.2, Специапист уполномоченного органа запрашивает в течение
l (олного) рабочего дня с даты приема (регистрации) заявления документь],
указанные в rryнкте 2.6.3 подраздела 2,6 раздела 2 административного
регламента в рамках межведомственного взаимодействия, которые находятся в

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, участвующих в предоставлении муницилальной усrryги.

3.4.2.3. Подготовленные межведомственные запросы направJIяются
специмистом уполномоченного органа с использованием единой системы
межведомственного .lлектронного взаимодействия и подключаемых к ней

регионаJlьных систем межвеломственного электронного взаимодействия

]9

оригинаJIы документов возвращает

При отсутствии оснований
заявителю.

для откltза в приёме документов работник
приёме документов
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(при наличии технической возможности) с использованием совместимых
средств криптографической защиты информации и примеЕением электронной

подписи сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов,
внесенных в единый реесlр систем межведомственного электронного
взаимодействия (далее - СМЭВ), либо на бумажном носителе, подписанном
главой администрации или заместителем главы администрации (согласно
струкryре), посредством почтовой связи, курьером или посредством

факсимильной связи, при отсутствии технической возможности ЕапраыIения
межведомственного запроса.

Направление запросов допускается только с целью предоставления
муниципальной услуги.

3.4.2.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры
составляет З (три) рабочих дня.

3.4,2.5. Критерием принятия решения по данной административной
процедуре явJu{ется отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.3
подраздела 2,6 раздела 2 административного регламента, которые находятся в
распоряжении государственных органов, органов местного самоупраыIения и
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

З.4.2.6. Результатом административной процедуры является получение
документов, запраrциваемых в рамках мехведомственного взаимодействия.

З.4.З. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.
3,4,3.1.Основанием для начала административной процедуры

является нzL.Iичие полного комплекта документов, предусмоlренноm
в IIyHKT:lx 2.6.|, 2.6.2, 2.6.6, 2,6.7 , 2.6.8 подраздела 2.6 раздепа 2,
административного регламентa' а так;ке документами, указанными
в пункте 2.6.З подраздела 2.6 раздела 2 административною регламентa

3.4.3.2. Специалист уполномоченного оргarна осуществJuIет проверку
документов, указанных в пункгах 2,6,1, 2,6.2, 2.6.6, 2.6.7, 2.6.8 подраздела 2,6

разлела 2 административного регламеЕта, и докумеIIтов, указанных
в пункте 2.б.3 подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, на
предмет соответствия действующему законодательству и нмичия оснований
для предоставленrtя муницилilльной услуги либо оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги,

Специалист уполномочевного органа осуществляет проверку
соответствия документации по планировке территории требованиям
технических регламентов, нормативов градостроительного проектирования,
градостроительных регламентов с учетом границ территорий объектов
культурного наследия, включенных в Единый государственный реестр
объекгов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов
Российской Федерации, границ территорий вновь выявленных объектов
культурного наследия, границ зон с особыми усповIuIми использованиrI
территорий.

Специалист уполномоченного органа осуществляет проверку задания на
подготовку документации по планировке терриюрии, задания ца выполнение
инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по


