
АлNlинистр-{ция JАБинского городского посЕ-rIЕния
.lАБин( Kol о р \Йонл

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о,-/' ,/2 р2ц
r,Лабинск

N" 4r';/

об 1тверrцдении административпого регламешта предоgIавления
мунпцпIIальной услуfи,(ПредоставJIение земеJlьных участков,

находящIlхся в государственноЙ или мунпцпцальноЙ собствецности,
в постоянное (бессрочпое) пользованпе))

в целях повышенr{я качества и досryпности rrредоставления
муниципtlльных услуг для населения, в соответствии с Земельным кодексом
Российской Федерации от 25 октября 2001 года л! 136-Фз, Федеральным
законом от 25 октября 2001 года Л! l37-ФЗ <О введении в действие Земельного
кодекса РоссийскоЙ Федерации>, Федеральным законом от б оюября
2003 года Ns l3l-ФЗ <Об общих принципzrх организации местною
самоуправления в Российской Федерации), Федера-льным законом от 27 июля
2010 года л! 2l0-ФЗ <<Об организации предоставления государственных и
муниципаJIьных услуг)), постановлением Правительства Российской Федерации
от 20 июля 202l года Ns 1228 (об утверждении Правил разрабоiки и
утверждения админис,ФативньD( регламентов предоставлениrt юсударственных
услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской
Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных
положений актов Правительства Российской Федерации), п о с т а н о в л я ю:

l, Утвердить админисцативный регламент предоставJIения
муниципальной услуги <предоставление земельных участковl цitходящихся в
государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное)
пользование> ( прилагается),

2. Признать утратившими силу:
l ) постановление администрации Лабинского городского поселения

Лабинского района от 27 апреля 2015 года Ns з76 (об утвержденииадминисlративного регламента предоставJlения муниципальной услуги(предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков
на территории Лабинского городскою поселения Лабинскою районо;

2) подпункт 3 пункта l постановления админисlрации Лабинского
городского поселения Лабинского района от 20 июля 2015 года Nэ 719
<<о внесении изменений в некоторые нормативные lrравовые аюы
админис,грации Лабинского городского поселения Лабинского района>;
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3)пункт l0 постановления администрации Лабинского городского
поселения Лабинского района от 8 октября 2015 года ЛЪ 1065 (О внесении
изменений в некоторые нормативно-правовые акгы админис,трации Лабинского
городского поселения Лабинского районa);

4) пункт 7 постановления администрации Лабинскоttl городского
поселения Лабинского района от б апреля 2О16 года Nq 454 <о внесении
изменений в некоторые нормативно-правовые акты админисlрации Лабинского
городского поселения Лабинского района>:

5) пункт 19 постанов;IениJI админисФации Лабинского городского
поселения Лабинского раЙона от 25 апреля 20lб года Ns 551 (о внесении
изменений в некоторые нормативные правовые акты администрации
Лабинского городского поселения Лабинского районаr;

6) пункт 32 постановления администрации Лабинского городского
поселения Лабинского раЙона от ll февраля 2019 года J\! 160 (о внесении
изменений в некоторые муниципаJIьные нормативно-правовые ак,a.ыD;

7)постановление админис,трации Лабинского городского поселениJr
Лабинского района от 27 декабря 2019 года Л! 1475 (о внесении изменений в
постановление администрации Лабинского городского поселения Лабинского
района от 27 апреля 2015 года Ns з76 (об утверждении админисlративного
регламента предоставJIения муниципальной услуги <<Предоставление
земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, в постоянное (бессрочное) пользование).

3. Отделу делопроизводства администрации (Переходько О.Д.) настоящее
постановление опубликовать на сайте <<Лабинск-официальный> по адресу:
httр://лабинск-официальный.рф и разместить на официапьном сайте
администрации Лабинского
http://www.labinsk-city.ru в информационно-телекоммуникационной сети

городского поселения Лабинского раиона

<Интернет>.
4. Контроль за выполнением настоящего постановJrения возложить на

заместителя главы админисlрации Лабинского городского поселения
Лабинского района Прокопенко В.А.

5. Настоящее постановление вступает в сшIу со дня его официальною
огryбликования.

Глава админис,трации
Лабинского городского пос С.В. Шерепlетйя

, Ulя
l.]oKyMEHT,).]



Приложение

утвЕрждн
постановлением администрации
лабинского городского поселения
Лабинского района
от /,^.,,,-,!,.|, ,, N9 .,/:: /

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги <<Предоставление земельных

участков. находящихся в государственной или муниuипальпой
собственностIr, в постоянное (бессрочвое) пользование)>

Раздел 1. Общие положенrlя

Подраздел 1.1. Предмет регулирования

Административный регламент предоставления муниципальной
услуги <предоставление земельных участков, находящихся в государственной
или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное)
пользование) (дагrее - административный регламент) разработан
в целях повышения качества и доступности предоставления
муниципмьной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность
действий (административных процедур) при осуществлении полномочий
администрации Лабинского городского поселения Лабинскоm района
по предоставлению муниципаJIьноЙ услуги (Предоставление земельньж
участков, нalходящихся в государственной или муниципальной собственности,
в постоянное (бессрочное) пользование)) (далее - муниципальнбl
услуга).

Подразде.п 1.2. Круг заявнтелей

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной усrryrги,
являются:

оргarны государственной власти и органы местного саrмоуправJIения;
государственные и муниципальные учреждениll (бюджетные, казенные,

автономные);
казенные предприятия;
центры исторического наследия президентов Российской Федерации,

прекративших исполнение своих полномочий
либо их уполномоченные представители, выступающие о.t их имсни,

обратившиеся с зalявлением о предоставлении муниципальной услуги (лшее -
заявители).



Пtl.tllаз.lе.t 1.3. Требованttе lIрсjloсlаа.Iсния ]аяви,Iс,цю }I}нltцllllа.lыltrl"I
услуги в соответствии с вариантом предоставления мунцципальнои

ус.rIуги, соответствующим признакам заявителя, определённым в

результате анкетирования, проводимого администрацией Лабинского
горо.lского поселения Лабинского района. пре:оставляюшей услуry

(лалее - профилирование), а TaK te результат, за предоставлением которого
обратцлся заявитель

Муниципа,rьная услуга предоставля9тся
вариантом лредоставления муниuи пал ьной
признакам заlявителя. определённым в
(лалее - профилирование), а также результат,
обратился заявитель.

змвителю в соответствии с

услуги, соответствующим
результате анкетирования

за предоставлением которого

Раздел 2. Стандарт предоставJенпя муниципальной yслуги

По.lраз;tе;l 2.1. HaиrreHoBaHlte \t},ll lt цtl па.l ыlоI-I !,с"l},гп

Нмменование муниципальной услуги <Предоставление земельньrх
участков, нахомщихся в государственной или м5zницилальной собственности,
в постоянное (бессрочное) пользование>>.

ПодраздеJr 2.2. наимепованпе органа, предоставляющего
муннципальную услуry

2.2.1.Муниципальная услуга предоставJIяется непосредственно
администрацией Лабинского городскою поселения Лабинского района
(далее - администрацией) и осуцествJurется через управление муниципаJIьного
имущества, архитектуры и земельных отношений администации
(далее по тексту - уполномоченный орган), а также через государственное
автономное учреждение Краснодарского прая <МногофункциональЕый центр
предоставленllя государственных и муниципаJIьных услуг Краснодарскою
края>) (далее - МФL| в соответствии с соглашением о взаимодействии междl
МФI{ и администрацией.

2.2.2. При предоставлении муfiиципальной услуги уполномоченный
орган осуществляет взаимодействие с:

Федерапьной
картографии;

слухбой государственной регистрации, кадастра и

Федеральной налоговой сJrужбой Российской Федерации.
2.2,3. МФЩ может быть принято решение об отказе в приёме заявлеItия и

документов и (или) информации, необходимых дц предоставления
муниципальной услуги, при нмичии оснований, предусмо,тренных
пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего административного
регламента.
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Подразде.п 2.3. Результат предоставления мупцципальной услуги

Z.З.l, Результатом предоставления муниципапьной усJryги явJIяется:
2,З,1,1, Для варианта предоставлениJl муниципаJIьной услуги

<<Предоставление земельцьIх участков, находящихся в государственной
или муниципальной собственности, в постояЕное (бессрочное)
пользование>:

постановление администрации о предоставлении земельного участка в
постоянfiое (бессрочное) пользование;

уведомление об oTкzrзe в предоставJIении муниципzл,JIьной услуг.
2.3.|,2.!ля варианта предоставленшI муниципальной услуги

<Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципмьной услуги документах)r:

документ, выданный по результату ранее предоставленной
муниципальной услуги, без опечаток и ошибок.

2,3.1,.З. Для вари:rнта предоставJIения муниципальной услуги <Выдача
дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной
услуги)):

дубликат соответствующего документа, выданного по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги;

решение об отказе в предоставлении муниципальной ycrryM.
2.З.2. Результат предоставлениJl муниципа,rьной усJryги зшвитель по

его выбору вправе получить:
2.З.2.1. В случае обращения за получением муниципаJIьной услуги

через МФЩ - непосредственно в МФЩ.
2.З.2.2. В случае обрацения заявитеJlя за получением муниципальной

yclryI]-i в уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченном
органе.

2.З.2.З. В случае обращения за получением муниципiцьной услуги
посредством <<Единый портап государственньD( и муЕиципмьных успуг
(функций)> (www.gosuslugi,ru) и (и;rи) в государственной региональной
информационной системе <<Портал юсударственньж и муниципальных услуг
Краснодарского крм) (www.pgu.kasnodar.ru) в информационно-
телекоммуникационной сети (Интернет)) (дшrее - Портал) - сканированная
копия результата предоставления муtIиципальной ус,туги направJIrется
заявителю через Портал.

2.з.2.4. В случае обращения за;IвитеJIя за поJryчением муниципмьной
услуги по экстерриториarльному принципу результат предоставлениrI
муниципальной ус,lrуги в виде электронных документов и (или) элек,rронных
образов документов заверяется должностными лицами, уполномоченными на
приЕятие решения о предоставлении муниципа,rьной усlryги.

,Щля получения результата предоставJIения муниципмьной услуги на
бумажном носителе з;швитель (представитель заявителя) имеет щ)аво
обратиться непосредственно в уполномоченный орган.



4

Подразде.п 2.4. Срок предоставJlеппя муЕпццпальпой услуги

2.4.1. Срок предоставления дJш варианта муниципальпой услуги
<Предоставление земельных участков, нчжодящихся в юсударственной или
муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование))
составляет 20 (двадчать) календарньп дней,

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги для варианта
предоставления муниципальной услуги <<Исправление допущенных опечаток и
ошибок в вьцанных в рсзультате прсдоставления муниципапьной усrryги
документilх>) - 5 (гrять) рабочих дней.

2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги для варианта
предоставJIения муниципальной услуги (Выдача,ryбликата документа,
выданного по результату ранее предоставJIенной услугп> - не более 5 (пять)
рабочих дней.

2.4.4.Срок предоставлениJl варианюв муниципальной услум,
пре,ryсмотренньй в дalнном подразделе, исчисJIяется со дня регистрации
запроса и документов и (или) информации, необходимых дш предоставления
муниципальной услуги:

в уполномоченном органе, в том числе в случае, если запрос и документы
и (или) информация, необходимые для предоставJIениJI муниципальной усJryги,
поданы з:Iявителем посредством почтового отпр:rвления в ад!.lинистацию,
уполномоченный орган;

в информационной системе Порта.lI;
в МФI{ в случае, если запрос, документы, и (или) информация,

необходимые для предоставления муниципlлJIьной усJryги, поданы змвителем
в МФI].

2.4.5. Срок вьцачи (направления) доryментов, явJIяющихся результатом
предоставленrх{ муниципшrьной услуги, не превышает предельный срок
предоставления муниципальной усrrуги.

Подраздел 2.5. Правовые осrrованпя для предоставJIения
муничипальной услуги

2.5.1.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
предоставление муниципальной услуги, а такхе информация о порядке
досудебного (внесулебноm) обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставJlяющего муниципаJIьrrую услуry, уполномоченного органа,
должностных лиц, муниципальных слухащих, работников размещён:

на официа:Iьном сайте администрации;
на Портале.

Полраздел 2.б. Исчерпывающпй перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

2,6.1. !ря получения варианта предоставления муниципальной услуги
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(Предоставление земельных участков, на(одящихся в государственноЙ или
муниципапьной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование))
заrlвителем предоставJIяются следуюцше документы:

заrIвJIение о предоставлении муниципальной ус,туги по форме
согласно приложению 1 к настоящему административному
Образец заполнения заrвJIения приводится в приложении 2 к
административному регламенry;

правоустанавливающие документы на помещения в здalнии,

реглirменry.
настоящему

сооружеции,
илtr здание, сооружение! расположенные на приобретаемом земельном участке!
в случае, если право на помещения в здании, сооружении, или здание,
сооружение не зарегистрированы в Едином юсударственном реестре
недвижимости (далее - ЕГРН).

2,6.2. [ря получения варианта предоставJIения муниципальной услуги
,t<Исправление доIryщенных опечаток и ошибок в вьцанЕых в результате
предоставJIения муниципальной услуги документаю):

заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и
ошибки, дотryщенные в выданньIх в результате предоставлениrl муниципальной
услуги документах;

документ, выданный по результату ранее предоставленной
муниципа.tlьной услуги, в котором доIryщены опечатки и (или)
ошибки;

документ, подтверждаюций полномочиrr представит€Jul заIIвитеJIя
(в случае обрацения представителя).

2.6.3. !ря варианта предоставления муниципальной усrryги <<Выдача
дубликата документа, выданною по результату ранее предоставленной
услуги):

заявление в свободной форме с обоснованием необходимости
выдачи лубликата документ4 выданного по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги, а тatюке укir:}анием вида, даты,
номера выдачи фегистрачии) документа, вьцанного в резудьтате
ранее предоставленной муниципальной услуги (при наличии такой
информации);

копия докумеЕтq удостоверяюцего лиtIность заJIвитеJIя (представителя),
документа, подтверждающего полномочия представитеJur зzUIвителя (в случае,
если с заrIвлением обращается представитель заявитеlrя).

2.6.4. В случае подачи збIвления через представитеJш збrвитеJIя
представляется документ, удостоверяющий личность предстltвитеJIя
збIвителя, а также документ, подтверждающий полномочия представителя
зilявителя.

2.6.5. Заявление и приJIагаемые к нему документы моryт быть поданы
заявителем в уполномоченный орган:

на бумажном носителе, посредством личного обращения
в уполномоченный орган, в том числе через МФI{, либо посредством почтового
отправления с уведомлеЕием о вр)лении;

на бумажном носителе при личном обращении в МФЩ;
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посредством использования Портала.
2.6.6, При предоставjIении мчниIIипzljlьнои услуги

по экстерриториальному принципу уполномоченный орган не вправе требовать
от заявителя (представителя) или МФЦ предоставления документов
на бумажных носителях, если иное не предусмотрено
законодательством, регламентирующим предоставление

федеральным
муниципальнои

усJryги.
В случае представления зzlявителем документов, предусмотренных

частью б статъп 7 Фодеральпою закона от 27 пюля 2010 года Ns 210-ФЗ
<Оборганизации предоставJIения государственных и муниципальных усJryг),
их бесплатное копирование осуществляется работником МФЦ, после чего
оригинмы возвращаются заrIвителю, Копии иных документов представляются
збIвителем сzlмостоятельно.

2.6.7..Щокументы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления муниципarльных образований Краснодарского крм и
иных органов, участвующих в предоставлении государственных или
муниципапьных услуг, и которые заявитель вправе представить:

выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом
земельном участке). Предоставляется Федеральной службой государственной
регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю
(территориальных отделах);

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о
юридическом лице, являющемся заявителем. Предостаыrяется Федеральной
налоговой сrryжбой России (ее территориальных органах);

выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или)
сооружении, располохенном(ых) на испрашиваемом земельном участке).
Предоставляется Федеральной службой государственной регистрации,
кадастра и картографии по Краснодарскому краю (территориальньrх
отделах);

выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании,
сооружении, располох(енном на испрашиваемом земельном участке).
Предоставляется Федеральной службой государственной регистрации,
кадастра и карюграфии по Краснодарсколry крло (территориальных
отделах).

2.6.8. В случае, если документы, указ{rнные в тryнкте 2,6.7 подраздела 2.6
ршдела 2 административного регламента, не были представпены
заявителем самостоятельно, то они запраlциваются уполномоченным органом
в государственных оргlшах, органах местного самоуправления
и подведомственньп государственным органам или органам местного
самоуправления организациях, в распоряжении которьц находятся указанные
документы.

2.6.9. Непредставление заявителем указанных документов не явJIяется
основанием дJrя отказа в предоставлении муниципальной услуги.
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Подраздел 2.7. Исчерпывающий перечень основанпй для отка]а в приёме
документов, необходпмых для предоставления мунllципальной услуги

2,7.1. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для
предоставления вариантов муниципальной услуги, являются:

представление заявителем документов, имеющих поврехдения и наJIичие
исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
не содержаrцих обратного адреса, реквизитов, подписи, печати (при наличии);

несоблюдение ус tановленных законом условиЙ при]нания
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи
согласно пункry 9 Правил использования усиленной квалифицированной
электронной подписи при обращении за получением государственных и
муниципаJтьных услуг, утвержденных постановлением Правительства
Российской Федерации от 25 авryста 20l2 года Л! 852 <Об утверждении Правил
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при
обрацении за получением государственных и муниципальных услуг и
о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных
регламентов предоставления юсударственных услуг), которой подписан
элекгронный документ (пакет элекгронных документов);

отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия)
представителя з{uIвителя, в случае подачи заявлециrr представителем змвителя.

2.7.2. Основанием дIя отказа в предоставлении муниципмьной усJryrи
Nlя варианта предоставлениJI муниципа;rьной усJryги <<Исправление

доIryценных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
услуги документаю) является отсутствие опечаток и (или) ошибок в
документчlх, выданных в результате предоставJIения муниципальной услуги.

2.7.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципмьной услум
для варианта предоставления муниципальной усrryги <<Выдача дубликата
документа, выд:rнного по результату ранее предост:rвленной усrryгп> является
отсутствие факта обращения заявителя за получением муниципальной услуги,
по результатам которой вьцан соответствующий документ.

2.7.4, О наличии основания для oтKirзa в лриёме документов заrrвителя
информирует специtlлист уполномоченного органа либо МФI-{, ответственный
за приём документов, объясняет заявителю содерх( lие выявленньfх
недостатков в представленных доltументм и предлагает принять меры по их
усlранению.

2.7.5. Уведомление (приложение 5) об отказе в приёме доктментов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по,гребованию
заявителя, подписывается работником МФl {, специалистом уполномоченного
органа и выдаётся збIвителю с указанием причин отказа не позднее 1 (одного)
рабочего дня со дня обращения зiulвитеJul за по,'тучением муниципальной
усJryги.

2.7.6.Не может быть отказано зzlявителю в приёме дополнительных
документов при наличии намерения их сдать.

?.7.7.Не допускается отказ в приёме змвления и иных документов,
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необходимых для предоставлениJl муниципаIьной услуги, в случае, если
заявление и документы, необходимые для предоставJIения муниципальноЙ

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
Ilредоставления муниципzrльной услуги, опубликованной на Портале.

2.7.8. Отказ в приёме документов, необходимых дпя предоставления
муниципа,,lьной услуги, не препятствует повторному обращению после
устранения причины, послужившей основанием для отказа.

2.7.9. В течение десяти дней со дня поступления заrIвпениrI о
предоставлении муниципальной услуги (предоставление земельных участков,
находящихся в государственной или муниципмьной
постоянное (бессрочное) пользовalние), уполномоченный
зrUIвление заrIвителю:

если заявление не соответствует требованиям,
к зzuвлению, настоящим админисIративным регламентом;

если заявление подано в иной уполномоченный оргаrr;
если к змвJIению не приложены документы,

пунюом 2.6. l административного регламента,

Подразлел 2.8. Исчерпываюций перечень оснований для приостановления
предоставления муницппальной услуги или отказа в предоставлении

муниципальной услуги

2.8. l. Оснований для приостановления предоставления муниципальной
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги
являются:

с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо,
которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на
приобретение земельного участка без проведения торгов;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельньй
участок предоставлен Еа праве постоянною (бессрочного) пользования,
безвозмездного пользования, пожизненноп) насле,ryемою ыIадения или
аренды, за искJIючением сJryчаев, если с збIвпением о предоставлении
земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о
предоставJIении земельного участка в соответствии с подrryнктом 10 пункта 2
статьи l0 Земельного кодекса Российской Федерации;

указанный в заявJIении о предоставлении земельною участка земельный
участок образован в результате раздела земельЕого участка, предоставленного
садоводческому или оюродническому некоммерческому товарицеству, за
искJIючением случаев обращения с тalким заявлением члена этого товарищества
(если такой земельный участок является садовым или огородным) либо
собственников земельньIх участков, располох(енньD( в грzrницiD( территории
ведения гракданами садоводства или огородни.Iества для собственкьIх ну)ц
(если земельный участок явJIяется земельным участком общего назначения);

на указанном в змвлеItии о предостarвJIении земельного участка

собственности, в
орган возвращает

предъявляемым

предусмотренкые
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земельном участке расположень] здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, принадлежацие гражданам или юридическим лицам, за
исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения
(в том числе соорухения, строительство которых не завершено), размещение
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или
объекты, размещенные в соотаетствии со статьей 39.Зб Земельного кодекса
Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного
участка обратился собственцик этих здания, сооружения, помещений в них,
этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано
заrrвление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных
на нем здания, сооруженияl объекта незавершенного строительства принято

решение о сносе сiIмовольной постройки либо решение о сносе самовольной
постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями
и в сроки, установJIенные указанными решениями, не выполнены обязанности,
предусмотренные частью ll статьи 55.32 Градос,троительного кодекса
Российской Федерации;

на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка
земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, находящиеся в государственной илll муниципальной
собственности, за искJIючением случаев, если на земельном участке
располохены сооружения (в том числе сооружения, сц)оительство которых не
завершено), размещение которых доIryскается на основании сервитута,
rryбличного сервитута, или объекгы, размещенные в соответствии
со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с зzlявлением
о предостzrвJIении земельного участка обратился правообладатель этих здания,
сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

указанный в заrIвлении о предоставлении земельною участка земельный
участок явJшется изъятым из оборота или ограниtIенным в обороте и его
предоставпение не догryскается на праве, указанном в змвлении о
предоставлении земельного участка;

указанный в зzlявJIении о предоставлении земельного участка земельный
участок явпяется зарезервированным для государственных или муниципмьных
нужд в случае, если зilявитель обратился с змвлением о предоставлении
земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или
с з:tявлением о предоставлении земельного участка в арен,ry, безвозмездное
пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании
земельного участка, за искJIючением случzUI предоставления земельного участка
дц целей резервирования;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный
участок расположен в границах территории, в отноlлении которой с другим
лицом зllкJIючен договор о развитии зас,fроенной территории, за искJIючением
случаев, если с зzlявJIением о предоставлении земельного участка обратился
собственник здания, сооружения, помещений в них, объекга незalвершенного
строительства, расположенных на таком земельном участке, или
правообладатель такого земельного участка;
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указанный в заявJIении о предоставлении земельною участка земельный

участок расположен в границах территории, в отношении коmрой с другим
лицом закJIючеп договор о развитии засlроенной территории, или земельный

участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим
лицом зак-лючен договор о комплексном освоении территории, за исключением
случаев, если такой земельный участок предназначен дlIя размещения объектов
федерального значения, объектов регионального значения или объектов
местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка
обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный
участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен
договор о комплексном освоении территории или договор о развитии
зайроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по
планировке территории предназначен дJIя размещения объекгов федерального
значения, объеюов региональною значениJI или объектов местного значения, за
искJIючением случаев, если с зilявлением о предоставлении в аренд/ земельного
участка обратилось лицо, с которым закJIючен договор о компJIексном
освоении территории или договор о развитии застроенной территории,
пре,ryсматривающие обязательство данною лица по строительству указанных
объектов;

указанный в заrlвлении о предоставлении земельною участка земельный
участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого
размещено в соответствии с Iтунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса
Российской Федерации;

в отношении земельного участка, указzrнного в зФlвлении о его
предоставлении, поступило преryсмотренное подгryнктом б lryнкга 4
статьи З9.11 Земельного кодекса Российской Федерации змвление о
проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения
договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в
соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи З9.1l Земельного кодекса
Российской Федерации и уполномоченным органом не принrIто решение об
отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным
пунктом 8 статьи 39.1 l Земельного кодекса Российской Федерации;

в отношении земельного участка, указанного в з€цвлении о его
предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом l
пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о
предоставлении земельного участка для индивидуаJ]ьного хилищного
строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

разрешенное использование земельного участка не соответствует цеJurм
использования такого земельного rlастка, указанным в зitявлении о
предоставлении земельного участка, за искJIючением случаев размещени.rr
линейного объекта в соответствии с утвержденным проекmм планировки
территории;

испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границм
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зоны с особыми условиями использованиJI территории, установленные
ограничениJI использования земельных участков в которой не допускают
использовitния земельного участка в соответствии с цеJUIми использованIlrI
такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении
земельного участка;

испрашиваемый земельный участок не вкJIючен в утверхденный в

установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень
земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и
временно не используемых дJlя укап(шных нужд, в случае, если подано
заявление о предоставJIеЕии земельного участка в соответствии
с подIryнктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса
Российской Федерации;

плоцадь земельного участка, указzrнного в зzлявлении о предоставлении
земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому
товариществу, превышает предельный размер. установленный пунктом б
статьи 39.10 Земельною кодекса Российской Фелерачии;

указанный в змвлении о предоставлении земельного rlастка земельный
участок в соответствии с утвержденными документами территориальною
планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен
дJIя р:вмещения объектов федера"rьного значения, объектов регион,лJIьного
значениrI или объекгов местного значения и с збIвлением о предоставлении
земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих
объекIов;

указанный в зilявлении о предоставлении земельного учас"гка земельный
участок преднапначен для рiвмещения здания, сооружения в соответствии с
государственной программой Российской Федерации, государственной
проfраммой субъекта Российской Фелерации и с заявлением о предоставлении
земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих
здания, сооружения;

предоставление земельноm участка на змвленном виде прав не
доrryскается;

в отношении земельного участка, указанного в змвJIении о его
предоставлении, не устliновлен вид разрешенного использования;

указанный в збIвJIении о предоставлении земельного участка земельный
участок не отнесен к определенной категории земель;

в отношении земельного участка, указirнного в зФrвJIении о его
предоставлении, принято решение о предварительном согласовании ею
предоставленшI, срок действия которого не истек, и с зilявлением о
предоставлении земельного участка обратилось иное не указанЕое в эюм
решении лицо;

указанный в зalявJIеЕии о предоставлении земельного участка земельный
участок изъят дJlя государственных или муниципмьньIх tryжд, и указаннiш в
зiuвлении цель предоставпения такого земельного )ластка не соответствует
цеJIям, для которьтх такой земельный участок был иуья,г, за искJIючением
земельных участковJ изъятых дJUI государственньD( или муниципальньfх нухд в
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связи с признанием многоквартирного дома, которыи расположен на таком
земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

грtlницы земельного участка, указанноrc в змвлении о ею
предоставлении, подлежат уточнению;

площадь земельного участка, указанного в змвлении о его
предоставлении, превышает его плоцадь, укarзанную в схеме расположения
земельного участка, проекте межекlншl территории или в проектной
документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный

участок образован, более чем на десять проценюв;
с заявлением о предоставпении земельною участка, вкJIюченного в

перечень государственного имущества или перечеItь муниципаJIьною
имуществa' предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона
от 24 июля 2007 года Ns 209-ФЗ <<О развитии малого и среднего
предпринимательства в Российской Федерации>, обратилось лицо, которое не
является субъектом малого или среднего предпринимательств4 или лицо,
в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с
частью 3 статьи 14 указанною Федерального закона;

llесоответствие объектов социмьно-культурного и Koмrrlyнallbнo-
бытового назначения, масштабных инвестиционных проектов, критериям,
установленным Законом Краснодарского края от 4 марта 2015 года Ns 3123-К3
<<О предоставлении юридическим лиц,!м земельньж участков, находящихся в
государственной или муниципальной собственности, в арен,ry без проведения
торгов дJIя размещеIrия феализации) масштабных инвестиционных проектов,
объекгов социально-культурного и коммунально-бытового нiц}начения)).

2.8.З. Основанием дJlя отказа в предост:!вJIении муниIцпальной ус,,rуги
для варианта предоставления муниципмьной усJryги <<Исщввление
допущенных опечаток и (или) ошибок в вьцанньж в результате предоставления
услуги документах) яыIяется отс}"тствие опечаток и (или) ошибок в
документах, выдtшных в результате предоставJIения муницип:rльной услуги.

2.8.4. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги
дIя варианта предоставпения муниципальной услуги <<Выдача дубликата
документа, выданного по результату ранее предоставJIенной услугп> явJIяется
отсутствие факта обращения заявителя за полrlением муниципальной услуги,
ло резул ьтатам которой выдан соответствующий документ.

2.8.5. Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии
рассмотрения, согласованIrI или подготовки постановлеЕия уполномоченным
органом, обратившись с соответствующим заявJIением, по форме,
утвержденной приложением б к настояцему административному регламенту, в

уполномоченный орган, в том числе через Портал (при подаче збIвления в
администрацию), либо в МФI_! (при подаче зzuвления в МФI_{).

2.8.6. Отказ в предоставлении муниципirльной усrryги не препятствует
повторному обращению змвителя после устранения причины, r[ос,,rужившей
основанием дJIя отказа.

2.8.7, Не доrryскается отказ в предоставJIении муниципальной услуги
в случае, если заявление и документы, необходимые дJIя предоставлениJl
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муниципальной усJryги, поданы в соответствии с информаrшей о срокiж
и порядке предостаыIения муниципальной услуги, опубликованной на Портале.

2.8.8. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует
повторному обращению после усlранения причины, послужившей основанием

для отказа.

Подраздел 2.9. Размер платы, взи]!tаемой с заявите"пя
при прсдоставлении муниципальной ус",tуги. и способы её взrrманrrя

Государственная пошлина или ин,ц плата за предоставление
муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги
осуществляется бесплатно.

Полразлел 2.10. Максимальный срок ожl|дания в очереди при подаче
заявителем заявления о предоставлении мунпцппальной услугп п прп

получении результата Irредоставления муниципальной услуги

Максимальный срок о}йдания в очереди при подаче зЕцвления о
lrредоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных
настоящим административным регламентом, а также при получении результата
предоставления муниципальной услуги на личном гrриёме не должен
превышать l5 (пятнадчати) минут.

Подраздел 2.11. Срок регистрацяи заявленпя о rrредоставлениш
муниципальной услугн

2.1 l . l . Регистрация зzlявления о предоставлении муниципапьной усrryги и
(или) локументов (содержащихся в них сведений), необходимых дrя
предоставJIения муниципмьной ус.гryм, осуществляется в день lтх поступления,
а при поступлении их в выходной (нерабочий иJIи праздничный) лень -
в первый за ним рабочий день.

2. l 1.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги,
поступившего в элекгронном виде в выходной (нерабочий или праздничный)
день, осуществJIяется в первый за ним рабочий день.

2.11.3. Срок регистрации заявпениrr о предоставJIении муниципальной
услуги и документов (содержащихся в них сведений), представленных
заявителем, в том числе посредством Портала, не может превышать
20 (двадцати) минут.

Полразлел 2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муницппальная услуга

2.12.1. Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа
размещается при входе в здание, в котором оно осуществJIяет свою
деятельность, на видном месте.
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Здание, в котором предоставляется муниципаJIьнм услуга, долхно быть
оборудовано отдельным входом дш свободного досryпа змвителей
в помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой
(вывеской), содержащей информацию об уполномоченном органе,
осуществляющем предоставление муниципальной усJryги, а таюlсе оборудован
удобной лестницей с поручнями, пандусами дя беспрепятственного
передвижения грахдан,

Меота предоставления муниципапьной усJryги оборудуются с учётом
требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации о социальной защите инваrrидов.

Помещения, в которых предоставJIяется муниципаJIьн:UI услуга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативамJ правилам

пожарной безопасности, безопасности 1руда. Помещения оборудуются
системами кондиционирования (охлаж,дения и нагревания) и вентилирования
воздуха, средствами оповецения о возникновении чрезвычайной сиryации.
На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения
и rryтей эвакуации людей. Предусма,тривается оборудование доступного места
обцественного пользования (ryалет).

Помещения МФЦ для работы с зtlявителями оборулуются элекгронной
системой управления очередью, которая представJIяsт собой комплекс
программно-аппаратньж средств, позвоJIяющих оптимизировать управJIение
очередями заявителей.

2.12.2, Приём документов в уполномоченном органе осуществляется
в специально оборудованных помещениях или отведённьж для этого кабинетах.

2,12.3. Помещения, предназначенные мя приёма змвителей,
оборулуются информационными стендами, содержащими сведения:

режим работы, адреса администрации и МФЦ;
адрес официального сайта и адрес электронной почты администрации;
почтовые адреса, телефоны, инициалы и фамилии главы администрации и

руководителя МФI];
порядок получения консультаций о предоставJIении муниципальfiой

усJryги;
порядок и сроки предоставления муниципшIьной услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципальной усrryги и образцы

заполнени_rI таких заявлений;
исчерпывающий перечень документов, необходимых дJя предоставления

муниципа:Iьной услуги,,гребования к оформлению указанных документов,
а также перечень документов, которые заrIвитель вправе представить по
собственноЙ инициативе;

основzlния для отказа в tIриёме документов о предоставJIении
муниципальной услуги;

основаниll для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
досудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий

(безлействия) администрации, МФЦ, а также должностных лиц,
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муниципальных сJryжащих и работников МФЦ;
иную информацию, необходимую для получения муниципальноЙ услуги.
Такая же информация размещается на официальном сайте

администрации, а такхе на сайте МФЩ.
В МФЦ моryт быть размещены иные источники информирования,

содержащие актуarльную и исчерпываюIцую информаuию, необходимую для
получения муниципаrrьной усrryги.

Информационные стенды размецаются на видном, доступном месте,
Оформление информационных листов осуществJIяется удобным дIя

чтения шрифтом - TimesNewRoman, формат листа А-4; текст - прописные
буквы, размером шрифта JФ lб - обычньй, наименование - заглавные буквы,
размером шрифта J,,l! lб - жирный, поrв - 1см вкруговую. Тексты материалов
должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация
выдеJиется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов
в виде образцов змвлений на поJrучение муниципальной услуги, образцов
змвлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формаry листа
моryт быть снижены.

2.12.З.|. Мминистрация расположена по адресу:
352500, Краснодарский край, г. Лабинск, ул. Красная,48, элекгронный

адрес: inbox@labinsk-city.ru, адрес официального сайта: www.labinsk-ciý.ru.
Телефоны админис,трации для справок и передачи обрацения

посредством факсимильной связи: 8 (86169) 3-12-40, 8 (86169) 3-55-з4, факс
8 (86l69) 3_30_75.

График работы администрации Лабинского городского поселения
Лабинского района:

понедельник - четверг: с 09 часов 00 минут до 18 часов 12 минут;
пятница: с 09 часов 00 минуг до 17 часов 12 минут;
перерыв: с l3 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;
выходные дни: суббота - воскресенье.
2.12.4. Помещения для приёма заявителей должны соответствовать

комфортным для граждан условиям и оптиммьным условиям работы
должностньIх лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение зшIвитеJIя и должностною лица
уполномочеЕного органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного
обрацения;

телефонную связь;
возможность копироваIrия документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

муниципальной ус.гryги;
нzlличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.12,5. lslя ожидания заявителями приёма, заполЕения необходимых для

поlryчения муниципальной услуги документов отвомтся места, оборудованные
стульямиJ столами (стойками) для возможности оформления документов,

обеспечиваются рlпrками, бланками докумеЕтов. Количество мест ожидания
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определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения
в помещении.

2.12.6. Приём заявителей при предоставлении муниципальной услуги
осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:
ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней,
в течение рабочего времени.

2,1,2,7.Рабочее место специалиста уполномоченного органа,
ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть
оборудовано персоншьным компьютсром и оргтехникой! позволяющими

своевременно и в полном объеме по.гryчать справочную информацию по
вопросам предоставления муниципмьной услуги и оргrlнизовать
предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Кабинеты приёма поJryчателей муниципа,rьньж услуг должны быть
оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера
каоинета.

Подраздел 2.13. Показатели досryпностп ц качества мунпципальной услуги

2. 13, 1. Основными покzlзателями доступности и качества муниципальной
услуги являются:

полнота, актуirльность и достоверность информации о порядке
предоставления муниципальной услуги;

наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставлениJl
муниципальной услуги;

оперативность и достоверность rlредоставляемой информации о порядке
предоставлениJl муниципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в KoTopbD(
предоставJUIется муниципzrльнiul усJryга;

предоставление возможности подачи зzlявления о предоставлении
муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых дtя
предоставJIения муниципальной усJryги, а т: оке выдачи зzлявителям документов
по результатам предоставления муниципальной ус.гryги в МФЦ;

колиtIество взммодействий змвителя со специдIистами
уполномоченного органа при предоставлении муниципаrrьной усJryги и ю(
продолжительность;

установление и соблюдение срока предоставления мунициrrальной
услуги, в том числе срока о)шдaния в очереди при подаче зirявления и при
получении результата предоставленllJI муниципаJIьной услуги;

своевременное рассмотрение документов, представленных заявителем, в
случае необходимости - с участием заявитеJul;

отсутствие обоснованных жа;rоб со стороны заявителей по результатам
предоставлениrl муниципальной услуги;

предоставление возможности подачи збrвленItя о предоставлении
муниципа.rrьной услуги и документов (сведений), необходимьrх для
предоставленшI муниципальной услуги, в форме электронного документ4
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в том числе с использованием Портдlа.
2. l 3.2, Критерии оценки качества предоставления муниципальной услуги,

предоставляемой в электронном виде:

досryпность информации о порядке предоставления муниципальной
услуги;

доступность элекгронных форм документов,
предоставления муниципальной услуги;

необходимых для

доступность инсlрументов совершения в электронном виде платехей,
необходимых длл лолученt{я муницип(шьной ус"ryги;

времJI ожидания ответа на подачу заявпения;
время предоставления муницицальной усJryги;
удобство процедур предоставления муниципальной услуги, включая

процедуры записи на прием, подачи зммеЕия, оплаты обязательных платежей,
информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной усJryги,
а также поJý.,чения результата предоставления муниципмьной услуги.

2.13.3. В ходе предоставления муниципальвой услуги зiulвитель
взаимодействует со специалистами уполномоченного органа не более
2 (двух) раз (подача змвленIrl и иных документов, необходимых д;rя
предоставленIrr муниципальной услуги и получение результата предоставJIениrl
муниципапьной услуги), продолжительность взаимодействий составJIяет: при
подаче зitявJIения - не более 15 (пятнадцати) минут; при поJryчении результата
муниципальной услуги - не более 15 (пятнадцати) минут.

В процессе предоставления муниципальной услуги змвитель впрirве
обрацаться в уполномоченный орган за получением информации о ходе
предоставлениrI муниципальной услуги неограниченное количество раз.В процессе предоставJIения муниципальной усJryги заявитель впрarве
обращаться в МФщ за получением информации о ходе предоставления
муниципа.ltьной усJI},rги уполномоченным opI?HoM неограниченное количество
раз.

Полразлел 2.14. Иные требования к предоставлению
муничипальной услуги

2.|4,1, Для получения муниципальной услуги зaulвителям
предоставляется возможность представить заlвление о предоставлении
муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения),
необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе в форме
элекгронного документа:

на бумажном носителе в уполномоченный орган при личном обращении;
на бумажном носителе в администрацию посредством почтовой связи;
на бумажном носителе в МФЩ при личном обращении;
в форме электронных документов с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий, вк.rrючая использование Порта,rа.
Заявления и документы, необходимые для предоставJIения

муниципальной услугиl предоставляемые в форме элекгронных документовJ
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подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального
закона от 27 июля 2010 года Л! 2l0-ФЗ <Об организации предостzrвления
государственньж и муниципапьньD( ycJryD и Федерального зarкона от б апреля
2011 года Ns 63-ФЗ <.<Об электронной подписи>>.

В случае направления заявлений и документов в электронной форме
с использовчlнием Портала, заявление и документы должны быть подписаны
усиленной квалифицированной элекrронной подписью, вид которой
должен соответствовать требованиям постановления Правительства
Российской Федерации от 25 июIи 2012 года Ns 634 кО видах элоктронной
подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг)).

Заявитель, являющийся физическим лицом, вправе использовать простую
электронную подпись в случ.rях, предусмотренных пункгом 2(l) Правил
определения видов электронной подписи, использование которых доrryскается
при обращении за поJryчением государственных и муниципальных услуг,
утверждённьж постановлением Правительства Российской Федерации
от 25 июня 2012 rода Л! 634 (О вида( элекгронной подписи, использование
которых допускается при обрацении за получением государственных и
муниципальных услуг).

2.| 4.2. При предоставJIении муницип:rльньD( услуг в элекц)онной форме
идентификация и аутентификация моryт осуществJIяться посредством:

единой системы идентификации и аутентификации или иных
государственных информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанньж информационньж системах;

единой системы идентификации и аутентификации и единой
информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку,
включая сбор и хранение, биометрических персональных данньDL их проверку
и передачу информации о степени их соответствия предоставленным
биоме,грическим персональным данным физическою лица.

Использование вышеуказirнных технологий проводится при наличии
технической возможности.

2.14.3. Заявителям обеспечивается возможность получения информации
о предоставляемой муниципальной услуге на Портале.

.Щ,ш получения доступа к возмо)<ностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации и после открытия списка территориальньD(
федерчл""ых органов исполнительной вtrасти в эюм субъекте Российской
Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и
органов местного самоуправления выбрать админис,грацию с перечнем
оказываемых муницип:rльных услуг и информацией по каждой усrryге.

В карточке каждой услуги содерх(ится описание усrryги, подробная
информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень докумеЕтов,
необходимых для получения услуги, информациrl о cpoк:rx её исполнения, а
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также бланки заявлениЙ и форм, которые необходимо заполнить дJlя обращения
за чсJIчгои.

Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для
предоставления муниципмьной услуги, и приём таких запросов и документов
осуlцествляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном
виде зiшвителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети Интернет заrIвителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер
инливид) мьного лицевого счёта застрахованного лица. выданный
государственным учреждением по Краснодарскому краю (СНИЛС), и пароль,
полученный после регистрации на Портале;

заrIвитель, выбрав муниципzrльную услуry, готовит пакет документов
(копии в электронном виде), необходимых для её предоставления, и направляет
их вместе с збIвлением через личный кабинет заявителя на Портале;

заявление вместе с электронными копиJIми документов попадает
винформационную систему уполномоченItого органа, оказывающего
выбранную заявителем услуry, которая обеспечивает приём запросов,
обрацений, заявлений и иных документов (сведений), лоступивших с Портала
и (или) через систему межведомственного электронного взаимодействия.

2,|4.4.fuя заявителей обеспечивается возможность осуществлять
с использованием Портала получение сведений о ходе выполнениJr запроса
о предоставлении мун и uи пал ьной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде
уведомлениJ{ в личном кабинете заявителя на Портале.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги напрirвJшется
зfu{вителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего
дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес
элекrронной почты или с использованием средств Портала по выбору
зФlвитеJIя.

При предоставлении
заJIвителю направляется:

муниципальной услуги в электронной форме

уведомление о приёме и регистрации запроса и иньfх документов,
необходимых дIя предоставления муниципмьной услуги;

уведомление о начале проце.ryры предоставления муниципаrьной усrryги;
уведомление об окончании предоставления муниципа.,Iьной усrryги либо

мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для
предоставления муничипальной услугиl

уведомление о результатarх рассмотрения документов, необходимых для
предоставления муниципмьной услуги;

уведомление о возможности получить результат предоставления
муниципальной услуги либо мотивированный отк€tз в предоставлении
муниципа.льной усrryги;
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уведомление о мотивированном отказе в предоставJIении муниципальной

услуги.
2.14.5. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места

жительства или места пребывания (для физических лиц, включая
индивидудIьных предпринимателей) либо места нахождения (д.ля юридических
лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору многофункциональный
центр предоставления государственных и муниципапьных услуг в пределах
территории Краснодарского крzIя дJIя предоставJIения ему му ници пал ьной

услуги по экстерриториаJIьному принципу.
предоставление муниципальной услуги в мноюфункционzrльных центрах

по экстерриториальному приIrциIry осуществдяется на основании соглашений
овзаимодействии, заключённых уполномоченным мноюфункциональным
центром предоставления государственных и муниципальных усJryг с органами
местного самоуправления в Краснодарском крае.

Получение муниципальной услуги в иIrых подразделеншIх оргirна,
предоставJIяющего муниципальную услуry, невозмо]кно.

2.14.6.Змвителю обеспечивается возможность предоставлениJl
нескольких юсударственных и (или) муниципальных услуг в МФIJ в
соответствии со статьей l5.1 Федерального закона от 27 июtlя 2010 года
Л! 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуD) раздела <<Стандарт предоставления юсударственной
(муниципальной) услуги> (далее - комплексный запрос).

Получение муниципальной усJryги, преryсмотренной админис,тративным
регламентом в МФЩ, возможно при подаче заявителем комплексного запроса.

Заявление, составленное МФЩ на основании комплексного запроса
заявителя, должно быть подписано уполномоченным работником МФIJ и
скреплено печатью МФI_{.

Заявление, составленное на основании комIIJIексного запроса, и
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
направляются в уполномоченный орган с приложением копки комIUIексною
запроса, заверенной МФI].

Направление МФЩ змвлений, а также указанных в части 4 статьи 15.1
Федерального закона от 27 улюля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации
предоставлениJ{ государственных и муниципальных усlryг) документов в
уполномоченный орган осуществляется не позднее одного рабочего дня,
следующего за днем получения комплексного зalпроса.

Поrrучение МФЦ отказа в предоставлении государственных
(муниципальных) услуг, вкJIюченных в комплексный запрос, не является
основанием дJrя прекращения получения иных государственньrх
(муниципальных) усJryг, указанньш в комппексном запросе, за искJIючением
случаев, если услуга, в предоставлекии которой отказано, необходима
для предоставления иных юсударственных (муниципальных) усlryц
включенных в комплексный запрос,

2.14.7. Услуru, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной усrrуги, законодательством Российской
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Федерации не предусмотрены.
2. 14.8. В процессе предоставления муниципальной ycJIyITi используются

информационные системы Портала,

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

Полраздел 3.1. Перечень вариантов предоставления
муниципальнои услуtи

3.1.1. Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное)
пользование.

З.1.2. Исправление допуценных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах.

З.1.3. Выдача дубликата документаl выданного по результату ранее
предоставленной услуги.

Подраздел 3.2. Административная процедура профилпрования заявителя

Вариан,] предоставления муниципальной услуги определяется путёv
анкетирования зzцвителя.

Способы определения и предъявления необходимого заrIвителю варианта
предоставления муниципальной услуги:

посредством Портала;
в уполномоченном органе, МФЩ.
Порядок определения и предъявленrlя необходимого заrlвителю варианта

предоставления услуги:
посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала;
посредством опроса в уполномоченном органе, МФL{,
На основании ответов з€цвителя на вопросы анкетированиr{ определяется

вариант предоставления муницилаJ]ьной услуги.
Перечень общих признаков, по которым объединяются категории

заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждzu из которых
соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги.
приведены в лриложении 3 к настояцему административному регламенту.

Подраздел 3.3. Исчерпывающий перечень админlлстративных
прочедур (действий) при предоставлении мунuцппальной услуги

<Предоставление земельЕых участков, находящихся в государственной
илш муниципальной собствецностIl, в постоянное (бессрочное)

пользовацие>

3.3.1. В процессе предоставления варианта муниципа,rьной услуги
<<Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или
муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование)
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выполняются след/ющие административные процед}?ы:
3.3.1.1. ГIрием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему

документов.
3,3.1.2. Запрос документов, ук:r:}анных в гIункте 2.6.7 подраздела 2.6

ратrcла 2 адмицистративного регламента, в pzrмKax межведомственного
взммодействия.

3 .З . l .З . Рассмотрение заявления и tц)илагаемых к нему документов.
3.3.1.4. Принятие решениJl о предоставлении либо об oTкane в

предоставлении муниципаJIьной ус,туги.
3.3.1.5. Согласование и подписание результата предоставJIения

муниципальной ус.гryги.
3.3.1.6. Передача уполномоченным органом результата предоставления

муниципа.,Iьной услуги в МФIf (в случае обращения заявителя через МФL{).
3.3.1.7. Выдача (направление) заявителю результата предостa!вJIен}rя

муниципальной услуги.
З.З.2. В процессе предоставления варианта муниципа.,rьной услуги

<Исправление доIryщенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предостаыIения муниципальной услуги документах)) выполняются следующие
администативные процедуры:

обращение в уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме
об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в вьцанньD(
в результате предоставления муниципальной услуги документа(;

испрzrвление опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документtх;

выдача результата предоставления муниципальной усrryги без опечаток
и (или) ошибок.

З.З.З, В процессе предостa!вJIения варианта муниципальной ус.гryги
<Вьцача дубликата документа, выдalнною по результату ранее
предоставленной услуги) выполtulются следуюцие административные
процедуры:

подготовка дубликата документа, выданного по результату ранее
лредоставленной муниципмьной услуги;

выдача дубликата документа, вьцанного по результату ранее
предоставленной муницилальной ус.гryги,

З,З.4. Заявитель вправе отозвать свое змвление (приложение 6) на
любой стадии рассмоlрениJt, согласования или подготовки документа
уполномоченным оргzrном, обратившись с соответствующим заявJIением в

уполномоченный орган, в том числе в электронной форме, либо МФЦ.

Пrl.tllltl,tc.l -3.{. Ilоря-rtlг IIреJl]сlав,lеIllIя BilpIliitITa tlvIIItцIIпа.lьн(|ll .\c.l\l lI

<<Предоставление земельных участков, находящихся
в государственной или муниципальной собственностu,

в постоянное (бессрочное) пользование>>

3.4.1. Прием (регистрация) заявления и rrрилагаемых к нему документов,
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3.4.1.1. Заявление и припагаемые документы моryт быть поданы:
непосредственно в уполномоченный орган (в том числе посредством

почтового отправления). В этом сrryчае направJIяются копии документов,
верность KoTopbD( засвидетельствована в установлеItном законом порядке,
подлинники документов не нirправляются;

в уполномоченный орган через МФI_{;

посредством Портма.
3.4.1.2. Змвление и прилагаемые документы моryт быть поданы

представителем зfuIвитеJц, наделённым соответствующими полномочrlями
в установленном законодательством порядке.

3.4. 1.3. Основанием дJuI начtlJIа администативной проце.ryры явJIяется
обращение зzulвителя в уполномоченный орган с заrlвлением и документами,
указанными в гryнктах 2.6.1 и 2.6.4 подраздела 2.6 раздела 2 админисlративного
регламента, а тдоке документами, указанными в rryнкге 2.6.7 подраздела 2.6
раздела 2 административного регламента, представленными заявителем по его
инициативе са}rостоятельно, или поступление змвленI{я и документов в

уполномоченный орган из МФЩ.
3.4. 1.3. l. Специалист уполномоченного органа:
осуществляет проверку документа, удостоверяющего личность;
проверяет наJ]ичие документов, необходимьD( для предостаыIения

муниципальной услуги, согласно перечню, указанному в пунктах 2,6,1 и 2.6.4
подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, и документов,
указанных в пункте 2,6,7 подраздела 2,6 раздела 2 админис,тративного
регламента представленных зшIвителем по его инициативе самосюятельно;

сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в представJIенных
документах;

выявJIяет нtшичие в заявлении и документах исправлений, которые
не позволяют однозначно истолковать ш содержание;

в случае представления не заверенной в установленном порядке копии
документа, указанЕого в IryHKTzrx 2.6.1 и 2.6.4 подраздела 2.6 раздела 2
администативного регламента, и документов, указанньD( в пункте 2.6.7
подраздел 2,6 раздела 2 административного регламента, представJIенных
заявителем по ею инициативе самостоятельно, специаJIист уполномоченного
органа сличает ее с оригинzlлом и ставит на ней заверительную надпись
<<BepHorr, должность лица, заверивцего копию, личную подпись, инициады,
фамилию, лаry заверения, а оригиналы документов возвращает змвителю;

выдает расписку, по форме утвержденной приложением 4 к настояцему
админис,Iративному регламенту, о приеме фегистрации) документов,
указrrнных в пунктах 2.6.| и 2.6.4 подраздела 2.6 раздела 2 административного
регламента, и документов, укzrзанных в пункте 2.6.7 подrаздела 2.6 раздела 2
административного регламента, представJIенных заявителем по его инициативе
самостоятельно;

производит регистрацию зZUIвJIения и документовJ указtlнных
в пунктах 2.6.1 и 2.6.4 подраздел а 2.6 раздела 2 админисlративного регл:rмента,и документов, указанных в IryHKTe 2.6.7 подраздела 2.6 раздела 2
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административного регламента, представленных заявителем по его инициативе
самостоятельно, в день их поступлениJI в уполномоченный opI?H.

З.4.|.З.2. В сrryчае непредставлениJI (предсташения не в полном объеме)
документов, указанных в пункте 2.6.1 u 2.6.4 подраздела 2.6 раздела 2
админис,тративного регламента, специалист уполномоченного органа
возвращает их заявителю по его требованию.

В сrryчае, если документы, указанные в гryнктах 2,6.1 и 2.6.4
подраздела 2.6 раздела 2 админис,тративного регламента, содержат основапия,
предусмотренные пунктом 2.7.1 подраздела 2,7 раздела 2 цминистративною
регламента, специаIист уполномоченного органа принимает решение об отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципмьной ус,туги
и направляет зllявителю уведомление об отказе в приеме документов
(приложение 5), необходимых для предоставления муниципальной ус.туги с
указанием причин отказа.

3.4. 1.3.3. Максима,rьный срок выполнениrI админисц)ативной проце,ryры
составJrяет I (один) календарный дней.

3.4.1.3.4. Критерием принятия решения по данной административной
процедуре является отсутствие оснований дJtя отказа в приеме документов,
необходимьж для предоставJIения муниципмьной усrrуги.

3.4.1.З.5. Результатом аДr,rИНИС'ТРаТИВНОЙ процед),ры яв,,]яется

регистрация з{urвления о предоставJIении муниципмьной ус.гryги и прилагаемых
к нему документов или отказ в приеме документов, при выявлении оснований
для отказа в приеме документов.

з.4.2, Запрос документов, указанных в пункте 2.6,7 гtодраздела 2,6

раздела 2 административного регламента, в рамках межведомственного
взаимодействия.

3.4.2. l. Основанием дJIя начала аJIминистративной лроцедуры явJIяется
непредставление заявителем документов, указанньD( в пункте 2,6,7
подраздела 2.6 раздела 2 админис,тративного регламента, которые н:жодятся
в распоряжении государственных органов, органов местного самоупрarвления и
иных органов, участвующих в предостirвлении муниципальной услуги.

З.4.2.2. Специмист уполномоченного органа запр пивает в течение
l (одною) рабочего дня с даты приема фегистрации) заявления документы,
укiванные в IIункте 2.6.7 полразлела 2.6 раздела 2 админис,тративного
регламента в рамках межведомственного взммодействия. которые находятся в

распоряжении государственных оргzrнов, органов местною самоуправления и
иных органов, участвующих в предоставлении муниципмьной усJryги.

3.4.2.3. Подютовленные межведомственные запросы направJIяются
специалистом уполномоченного органа с использованием единой системы
межведомственного fлектронною взаимодействия и подключаемых к ней

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия
(при наличии технической возможности) с использованием совместимых
средств криптографической защиты информации и применением электронной
подписи сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов,
BHeceHHbD( в единый реестр систем межведомственного электронною
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взаимодействия (далее СМЭВ), либо на бумажном носителе, подписанном
г:rавой администрации заместителем главы администрации,

координирующим раооту уполномоченного оргапа, посредством почтовои
связи, курьером иJIи посредством факсимильной связи, при отсутствии
технической возможности направпениJI межведомственного запроса.

Направление запросов догIускается только с целью предоставлениrr
муниципальной услуги,

По межведомственным запросам уполномоченною органа, документы,

ука:lанные в IIункте 2.б.7 подраздела 2.6 раздела 2 административного

регламента, предоставJIяются в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня
поJryченIUI соответствующею мех(Bедомственного запроса.

3,4.2.4.Максимальный срок выполнениrI админисlративной процедrры
составляет 8 (восемь) календарных дней.

3.4.2.5.Критерием принятия решения по данной админис,гративной
процедуре является отсутствие документов, указанных в тryнкте 2.6.7
подраздела 2.6 раздела 2 административноm регламента, которые находятся
враспоряжении государственных органов, органов местного самоуправления
и иных органов, участвуюцих в предоставлении муниципальной услуги.

З.4.2.6.Результатом административной процедуры явJIяется поJryчение
документов, запрашиваемых в рамках межведомственною взаимодействия.

3.4.З. Рассмотрение зzlявления и прилагаемых к нему документов.
3.4.3.1.Основанием для начала админисIративной проче,ryры

явJIяется наJIичие полного комплекта докуменmв, предусмотенного
в пунктах 2.6.1 и 2.б.4 подраздела2.6 раздела 2 админисц)ативною регламента,
и документов, указанньIх в пункте 2.б.7 подраздела 2.6 раздела 2
административного регламента.

3.4.3.2.Специалист уполномоченного оргzrна осуществJIяет проверку
документов, указанных в пунктах 2,6.1. ll 2,6,4 подраздела 2.6 раздела 2
административного регламента, и документов, указчrнных в пункге 2.б.7
подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента на предмgг
соответствия действующему законодательству и ндIичия оснований дtя
предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в
предоставлен ии муничилальной услуги.

3.4.3.3.Максимальный срок выполнения административной прочелуры
составляет 2 (два) дня.

3.4.3.4.Критерием принятия решения по данной административной
процедуре является соответствие полного комIIJIекта документов,
предусмотренных в пунктах 2,6.1 и 2.6.4 подраздела 2.6 раздела 2
административного регламента, и документов, указанньп в тryнкте 2.6.7
подраздела 2.6 раздела 2 админис,тративного регламента требованиям
законодательства, реryлирующею предоставJIение муниципальной услуги.

З.4.3.5.Результатом административнои процедуры я в_ляется

осуществление специалистом уполномоченного органа проверки документов,
указанных в пунктах 2.6,\ и 2.6,4 подраздела 2.6 разлела 2 административного

регламента, и документовl указанных в пункте 2.6.7 лодраздела 2,6 раздела 2
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административного регламента на предмет cooTBeTcTBIlJl законодательству,

реryлирующему предоставление муниципальной усJryги.
З.4-4- Принятие решения о предоставлении либо об отказе в

предоставJIении муниципальной услуги.
3.4.4.1. Основанием для начала административной процедуры явJIяется

окончание проверки документов, указанньж в гryнктах 2,6,1 u 2,6,4
подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, и документов,
указfitных в пункте 2,6,7 подраздела 2.6 раздела 2 админисT ративного

регламOнта на продмOт соотвотствиrI дойствующему законодатсльству.
З.4.4,2. Специалист уполномоченного органа по результатам проверки

документов, указzrнных тryнктах 2.6.1 и 2.б,4 подраздела 2.6 раздела 2
административного регламента, а также документов, указанных в пункте 2.6.7
подраздела 2.б раздела 2 админисT ративного регламента, осуществляет:

в случае наличиJI оснований для отказа в предоставпении муниципаrrьной

услуги, предусмоlренных подразделом 2.8 админис,тративного регламента
готовит проект мотивированною отказа в предоставлении муниципальной

услуги, обеспечивает его согласование и подписание в установленном в
администрации порядке;

в случае отсутствия оснований для отка}а в предоставJIении
муниципальной услуги обеспечивает подготовку проекта постановлениrr
администрации Лабинского городского поселения о предоставJIении
земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

После подписанлlя главой администрации постчrновление о
предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
(далее - постановление) подлежит регистрации.

3.4.4.3. Максимальный срок выполнения админис,Фативrrой проце,ryры
составляет 8 (восемь) лней.

3.4.4.4. Критерием приюlтия решеншI по данной административной
процедуре является н:lличие оснований для предоставления муниципальной
услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной ус.гryги.

З.4.4.5. Результатом адл4инистративной проце,ryры является подписанное
и зарегистрированное постановление администрации,кО предоставJIении
земельного rlacTкa в постоянное (бессрочное) пользовчlние> или письменный
отказ в предоставлении муниципальной усrryги.

З.4.5, Передача уполномоченным органом результата предоставления
муниципальной услуги.

3.4.5.1. Основанием для начала административной процедzры является
наличие принятого и зарегистрированного постановления <<О предоставлении
земельною участка в постоянное (бессрочное) пользование)) или письменного
отказа в предоставлении муниципальной усrryги в устirновленном порядке.

В случае обрацения зturвитеJul через МФI] передача документов из

уполномоченного органа в МФЩ осуцествляется Ее позднее следующего дЕя
Ilос,це полччения чполномоченным органо]tl поста]lо B_,I ен ия
(О цредоставлении земельЕого участка в постоянное (бессрочное)
пользование) или письменного отказа в цредоставлении муниципальной усJryги
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на основании реестра, который состzlвJUIется в двух экземпJrярах и содержит
дату и время передачи.

При передаче пакета документов работник МФI_{, принимающий их,
проверяет в присутствии работника уполномоченного органа соответствие и
количество документов с дilнными, указанными в реесте, проставляет дату,
время поJryченшI документов и подпись. Первый экземпляр рееста остается у
работника МФI_{, второй - подлежит возврату работниry уполномоченною
органа. ИнформацllJI о получении документов заносится в электронную базу.

З,4.5.2, В случае обращения змвителя через уполномоченный орган,
выдачу документов заrlвителю осуществляет специчlпист уполномоченного
органа, с учетом установпения личности заявителя (личность и полномочия
представителя), а также знакомит с содержанием документов и выдает их.

3.4.5.3. Максима.llьный срок выполненIrr административной процедуры
составляет 1 (один) день.

3.4.5.4. Критериями приюIтия решения по данной административной
процедуре явJulется направление результата предоставления муниципальной
услуги в МФI_{ или выдача результата зш{вителю,

3.4.5.5. Результатом админисlративной процед)?ы является получение
МФЩ результата предоставленшl муниципальной услуги дlя сго выдачи
заявителю или получение заrIвителем результата усJryги.

Подраздел 3.5. Перечень адмпнцстративных процедур (действий),
выполняемых многофункциопальшымп центрамп rrредоставлепrrя

государственных и мунпципальных услуг

Предоставление муниципа.llьной услуги вкJIючает в себя сле.ryющие
админисlративные процедуры (действия), выполняемые МФI{:

информирование зiulвителя о порядке предоставления муниципальной
услуги в МФЦ, о ходе выполнения зirпроса о предоставлении муниципальной
услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной
ус,,rуги, а также консультирование змвитеJUl о порядке предоставления
муниципальной услуги в МФЩ;

прием запроса (дшее - заявление) заявитеJIя о предоставлении
муниципальной усJryги и иных документов, необходимьтх дJuI предоставлеЕиrI
муниципмьной услуги;

передачу уполномоченному органу, зzrявлениJr о предоставлении
муниципальной усJryги и иных документов, необходимых для предоставления
муниципальной усJryги;

прием результата предоставлениrl муниципальной услуги от
уполномоченного органа;

выдачу заявителю результата предоставления муниципмьной ус,туги.
в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждirющих
содержание электронных документов, направленных в МФЩ
по результатам предоставлениJI муниципальной усlryги уполномоченным
органом, а также выдачу документов, вкJIючая составJIение на бумажном
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носителе и заверение выписок из информационной системы уполномоченного
органа.

Подраздел 3.6. Порядок выполнения администратпвных процедур
(,rействий) пlногофункциональцы}tи ц€нтрами предоставJения

I,oc},lilpc t вспны\ Il }I}tIIlцllII11.IьlIы\ }c.I\ г

3.6.1. Информирование заявителей осуществляется посредством

размецения актуа,rьной и исчерпывающей информации, необходимой для
получения муниципальной усJryги на информационных стендах или иньц
источниках информирования, а такхе в окне МФI] (ином специально
оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном для информирования
заявите;lей о rrорядке предоставления муниципаrrьных услуг, о ходе

рассмотрения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также для
предоставления иной информачии, в том числе указанной в подпункте ((а))

пункта 8 Правил организации деятельности многофункциональных центров
предоставления государственньIх и муниципальных усJryг, утверхденных
постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря
2012 года .I!Ъ lЗ76 <<Об утверждении Правил организации деятельности
многофункциональных центров предоставления государственных
и муницип:UIьных услуг>.

З,6,2. Прием запроса заr.вителя о предоставлении муниципальной усrryги
и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услули.

3.6.2.1.Основанием для начала административной проце.ryры явJIяется
обращение збвитеJIя в МФЩ с заявлением и документами, необходимыми для
предоставления муниципа.llьной услуги, в соотвfiствии с подразделом 2.б

раздела 2 административного реглzrмента.
Прием заявления и документов в МФЩ осуществляется в соответствии с

Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ne 2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципirльньж услуг)), а Tilкr(e
с условиями соглашения о взаимодействии МФЦ с администацией
(далее - соглашение о взаимодействии).

Работник МФЩ при приеме заrIвленIrJr о предост:rвлении муниципальной
услуги либо запроса о предоставлении нескольких госуларственных и (или)
муниципальных услуг в МФЩ, предусмотренного статьей 15.1 Федерального
закона от 27 июля 2010 года Л! 210-ФЗ <<Об организации предоставленrlя
государственных и муниципаJIьных услуг> (дмее - комплексный запрос):

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина
Российской Федерации и иных документов, удостоверяюцц.rх личность
заявителя, в соответствии с зilконодательством Российской Федерации;

проверяет ндIичие соответствующих полномочий на поJryчение
муниципальной услуги, если за получением результата услуги обращается его
представитель;

проверяет правильность составпения комплексною запроса (змвления),
а также комплектность документов, необходимых в соответствии с
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подразделом 2.6 раздела 2 админис,тративного регламента для предоставJIения

муниципа.rьной усrryги;
проверяет на соответствие копии представляемых документов

(за исключением нотариаJIьно заверенньrх) их оригиналам (на предмет наличия
подчисток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники
заявителю;

осущестышет копирование (сканирование) докуменmв, предусмотренньrх
частью б статьи 7 Федерального закона от27июля2010 года Ns 210-ФЗ
кОборганизации предоставJIен}lrI государственных и муниципшьных услуг))
(лалее - документы личного хранения) и представленных заявителем, в случае,
если зtulвитель самостоятельно не представил копии документов личного
хранения, а в соответствии с административным регламентом предоставления
муниципальной услуги дJIя ее предоставления необходима копия документа
личного хранения (за искJIючением случая, когда в соответствии
с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги
необходимо предъявление нотариаJIьно удосюверенной копии документа
личного хранени-,l). Заверяет копии документов, возвращает подлинники
зilявителю;

при отсутствии оснований для отка}а в приеме документов,
пре,цусмотренньD( настоящим административным регламенюм, регистрируsт
збIвление и документы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у заявителя работник МФI] обязан
проинформировать его обо всех государственньrх и (или) муниципzrльных

услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными дIя
предоставления государственных (муниципальньrх) услуг, получение которых
необходимо для получениr{ государственных (муниципальных) услуг,
указанных в комплексном запросе,

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность,
нормативно установленным требованиям или ех) отсутствия - работник МФI{
информирует заявитеJIя о необходимости предъявления документ4
удостоверяющего личность, дJlя предоставления муниrипальной усrryги и
lrредлагает обратиться в МФI { после приведениJI в соответствие с нормативно
установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториi}льному
принцитry МФI-{:

принимает от з:lявителя збIвление и документы, представпенные
зilявителем;

осуществляет копирование (сканирование) документов, личного хранения
и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не
представил копии документов личного хранения, а в соответствии с
административным регламентом предоставленLя муниципальной услуги дJrя ее
предоставлениJl необходима копиrI документа личного хранения
(за иск.гпочением сJryчаJl, когда в соответствии с нормативным правовым актом
дJIя предоставления муниципальной ус;ryги необходимо предъявJIение
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нотариально удостоверенной копии документа личного хрzrнения);

формирует электронные документы и (или) электронные образы
зiIявлениJI, документов, принятых от зilявитеJlя, копий документов личного
храненI4я, пришlтых от заявителя, обеспечивая их заверение электронной
подписью в установленном порядке;

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
направляет электронные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномоченным должностным лицом МФI_|, в администрацию,
предоставJUIюцryю муниципtцьную услуry.

3.6.2.2. Критерием принятия решения по настоящей административной
процедуре является отсутствие оснований дJrя отка}а в лриеме документов,
необходимых дJuI предоставлениrt муниципмьной усrryги, в соответствие с
настоящим административным регламентом.

3.6.2.3. Результатом исполненлш админисlративной процедуры явIlяgлся

регистрация запроса (заявления) и выдача заrlвителю расписки в получении
документов либо отказ в приеме документов, при вьUlвлении оснований дIя
отказа в приеме документов (по желанию заJlвителя выдается в письменном
виде с указанием причин отказа).

Исполнение данной административной процедуры возложено на
работника МФЦ.

З,6.З. Передача уполномоченному оргац/, зirяыIениJt о предоставлении
муниципальной услуги и иных документов, необходимых дJIя предоставпения
муниципальной услуги,

3.6.3.1. Основанием для начала адмикистративной процедуры яышется
принятие МФl] заявления и прилагаемых к нему докуменmв от заявитеJuI
(пакет документов).

Передача
осуществляется

пакета документов из МФI] в уполномоченный орган,
в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на

основании реестра, которыи составляется в двух экземплярах и содержит дату и
время передачи, заверяются подписями специалиста уполномоченного органа и
работника МФЩ.

3,6.3.2. Критериями административной процедуры по передаче пакета
документов в уполномоченный орган, являются:

соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к чим
документов, установленных закJIюченными соглацениями о взаимодействии;

адресность направления (соответствие уполномоченного органа либо его
территориального отдела,/филиала);

соблюдение комтшектности перед:rваемьfх документов и предъявляемых к
ним требований оформления, пред/смотренньж соглашениями о
взаимодействии.

Способом фиксации результата выполненЕя административной
процедуры явJlяется ндIичие подписей специалиста уполномоченного органа и
работника МФIf в реестре.

3.6.3.3. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется
получение пакета документов уполномоченным органом.
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Исполнение данной административной процедуры возложено на

работника МФЩ и специаJIиста уполномоченного оргzrна.

З.6.4. Прием результата предоставпения муниципаJIьной усJryIи
от уполномочеItного органа.

3.6.4.1. Основанием для начала административной проuедуры явJIяется
подготовленный уполномоченным органом, для выдачи результат
предоставления муниципальной усlryги, в случае, если муниципальная услуm
предоставляется посредством обращения заявителя в МФI_1.

Передача документов, яшяюцихся результатом предостаыIения
муниципальной услуги, из уполномоченного органа в МФL{ осуществляется в
соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании рееста,
который составляется в ? (двух) экземплярах, и содержит дату и времJI
передачи документов, заверяется подписями специалиста уполномоченною
органа и работника МФld.

3.б.4.2. Критериями приЕяти;l решения по настоящей администативной
процедФе являеTся готовность 

результата 
предоставления муниципа.пьной

услуги к выдаче змвителю.
Способом фиксации результата выполнения админис,гративной

процедуры явJIяется наJIичие подписей специалиста уполномоченного органа и
работника МФI { в реестре.

3.6,4.3. Результатом исполнения админисlративной процедуры явJIяется
получение МФЩ результата предоставления муниципальной услуги для его
выдачи зФrвителю.

Исполнение данной административной процедуры возложено на
специzrлиста уполномоченного органа и работника МФЩ.

З,6,5. Выдача заявителю результата предоставJIения муниципальной
услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе,
подтверждirющих содержание электронньж документов, направленных в МФI_[
по результат:rм предостrвления муниципальной услуги уполномоченным
органом, а также вьцачу документов, вкJlючбl составление на бумажном
носителе и заверение выписок из информационной системы уполномоченного
органа,

З.6.5.1. Основанием для начма административной процед/ры является
получение МФЩ результата предоставления муниципальной услуги для его
выдачи заявителю.

МФЩ осуществляет выдачу зzulвителю документов, полученных от
уполномоченного органа, по результатам предоставления муниципальной
услуги, а также по результатirм предоставления государственных
(муничипальных) услуг, указанных в комплексном запросе, если иное
не лредусмотрено законодательством Российской Федерации.

Выдача документов, являюцихся результатом предоставJIения
муниципальной услуги, в МФЩ осуществляется в соответствии с условиями
соглаIцения о взаимодействии.

Работник МФL{ при выдаче докумеIrтов, явJIяю ихся результатом
предоставлениr{ муниципальной услуги:
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устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина
Российской Федерации и иных документов, удостоверяюцих личность
заJIвителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение
муниципмьной услуги, если за получением результата муниципа_льной ус,туги
обращается представитель заявителя;

выдает документы, являющиеся результатом предоставлениJI
муниципа.льной услуги, полученные от уполномоченного органа.

Работник МФЩ осуцествляет составление и выдачу заявителю
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документов, направленньц в МФЩ по результатам предоставления
муниципальной услуги уполномоченным органом, в соответствии
с требованиями, установленными Правительством Российской Фелерачии.

3.6.5.2. Критерием административной процедуры по выдаче документов,
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, является:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии сроков
получения из уI]олномоченного органа, результата предоставления
муниципальной услуги;

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся

результатом предоставления муниципальной услуги, требованиям нормативно-
правовых актов.

З.6.5.3. Результатом административной процедуры является выдача
з€UIвителю документов, являющихся результатом предостаыlения
муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является
личнuш подпись заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки,
подтверждающая получение результата предоставления муниципаJIьнои услуги
заявителем.

Исполнение данной административной лроцедуры возложено на
работника МФЩ.

Подраздел 3.7. Перечень административных процедур (действпй) при
предостав"rении Ntуниципальцой услуги в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя слеryющие
административные процедуры (действия) в элекгронной форме:

получение информации о порядке и cpoк:rx предостzrвления
муниципальной усrryги;

запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении
муниципальной услуги;

формирование запроса о предоставлении муниципаJIьной усrryги;
прием и регистрация администрацией запроса и иных документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
поJryчение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;
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осуществление оцецки качества предоставлениr{ муниципальной услуги;
досудебное (внесулебное) обжалование решений и действий

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организачии)
либо государственного или муниципального служащего.

Полразлел 3.8. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе
с цспользованием Портала, админцстратlлвных процедур (действий)

в соответствии с поло}t(ениямш статьш 10 Фелерального закона
от 27 пюля 20l0 года Лi 210-Ф3 (об оргашшзацпи предOставлсния

государственных и муниципальных услуг)>

З.8.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муницилальной услуги размещается на
Портале и включает в себя:

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а
также перечень документов, которые заJIвитель вправе представить по
собственной инициативе;

круг заявителей;
срок предоставления муниципальной услуги;
результаты предоставления муниципа.ltьной услуги, порядок

представления документа, явJrяющегося результатом предоставления
муниципальной услуги;

исчерпывающий перечеЕь оснований для приостановJIения или отка}а в
предоставлении муниципмьной услуги;

о праве заявитеJIя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и
действий (бездействия), принятых (осуществ,пяемьrх) в ходе предоставления
муниципальной усJryги;

формы заявлений (увеломлений, сообщений), используемые при
предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Портале о порядке и сроках предостаыIенlrI
муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.

Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимьг<
для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставJIении
муниципальной усJryги в случае, если запрос и документы, необходимые для
предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией
о сроках и порядке предоставJIения муниципальной ус.гryги, отryбликованной на
Портале.

{осryп к информации о сроках и порядке предоставления муницилальной
услуги осуществJurется без выполнения змвителем каких-либо требований, в
том числе без использования проIрчrммного обеспечения, установка которого
на технические средства заrlвителя требует заключения лицензионного или
иною соглацения с правообладателем программного обеспечения,
лредусма,Iривающего взимание платыJ регистрацию или авторизацию
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заrIвителя, или предоставление им персон:rпьных данных.
З.8.2. 3апись на прием в МФL{ для подачи запроса о предоставлении

муниципшьной услуги.В целях предоставления муниципальной устryги, в том числе
ооуществJuIется прием заявителей по предварительной записи в МФIf.

3.8.2.1. Основанием для начала административной процедры явrIяется
обращение зiuIвитеJuI на Региона.льный портirл, Единый портал
многофункционмьных центров предоставлениJI государственньIх и
муниципаJIьных услуг КраснодарскOго крм (да",lее - Единый портал МФЦ КК),
с целью получения муниципальной услуги по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Портала, Единого портала
мФцкк.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для
приема дату и время в предел:rх установJIенного в МФIJ графика приема
заявителей.

МФI{ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий. кроме
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указанLIJI цели
приема, а также предоставления сведений, необходимьrх для расчета
длительности временного интерваJIа, который необходимо забронировать для
приема.

3.8.2.2. Критерием принятия рецения по данной административной
процедуре является наличие свободных для приема даты и времени в пределах

установJIенного в МФI{ графика приема заявителей.
3.8.2,3. Результатом административной процедуры является получение

зzLявителем:
с использованием средств Порта:lа в личном кабинете з!lявителя

уведомления о записи на прием в МФI_J;
с использованием средств Единого портала МФЦ КК уведомления о

записи на прием в МФIJ на данном портале.
3.8.3. Формирование запроса о предоставлении муницип:rльной услуги.
3.8.3. 1. Основанием для начала административной проце.ryры явJIяется

авторизация заJlвитеJul с использованием уrетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации на Портапе, с целью подачи в

уполномоченный орган запроса о предоставлении муIIиципаJIьной услуги в
электронном виде.

Формирование залроса зiUIвителем осуществляется посредством
заполнения электронной формы запроса на Портале без необходимости
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Портале размещаются образцы заполнения электронной формы
запроса.

Форматно-логическая [роверка сформированного запроса
осуществляется автоматически после заполнения зaцвителем каждого из полей
электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля
электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере вьtявленной
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ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения

копирования и сохранения запроса и иных документов,
2.6 разлела 2 алминистративного регламен]а. необходимых
муницилальной услуги;
заполнения несколькими зzцвителями одной электронцой

запроса;
сохранение ранее введенных в элеrгрошIую форму запроса значений в

любой момент по х(еланию пользователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате дJlя повторного ввода значений в элекrронную форму
запроса;

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений
заявителем с использованием сведений, рл}мещенньfх в Единой системе
идентификации и аутентификации, и сведений, огryбликованньrх на Портале, в
части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой системе идентификации
и аутентификации;

возможность вернуться на любой из эталов заполнения электронной
формы запроса без потери p:rнee введенной информации;

возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им
запросам в течение не менее 1 (одного) года, а также частично
сформированных запросов - в течение не менее 3 (трех) месяцев.

Сформированный и подписанный запрос и иные документы, указzlнные в
подразделе 2.6 раздела 2 административного регла}rента, необходимые для
предоставленIлJl муниципальной услуги, нzrправляются в администрацию
посредством Портала-

3.8.3.2. Критерием принятия решенI,rя по данной административной
процедуре является корректное залолнение заявителем полей элеrгронной
формы запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством
заполнения электронной формы запроса на Порта,rе.

З.8.3.3 Результатом админис,Iративной процедуры является поJryчение
админисTрацией в электронной форме заявления и прилаIаемых к нему

документов посредством Портала.
З.8.4. Прием и регистрация администрацией запроса и

документов, необходимьтх дrя предостttвJIеЕия муниципмьной усrrуги.
3.8.4.1. Основанием для начма административной проце.ryры явJIяется

flолучение администрацией заявлени,l и прилагаемых к нему документов,
направленных заявителем посредством Портала.

Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для
предоставления муниципальной усJryги, и регисц)ацию запроса без
необходимости повторного представлениrI збlвителем таких документов на

непосредственно в электронной форме запроса.

возможность
указанных в пункте
для предоставления

возможность

При формировании запроса за.явителю обеспечивается:

формы запроса при обрацении за услугами, предполагающими направление
совместнOг0 запроса несколькими зfuлвителями;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы

иIIых
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бумажном носителе.
Срок регистрачии запроса составляет 1 (один) рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и

регистрации адл,rинис,грацией электронных документов, необходимых дIя
предоставления муниципальной услуги.

При отправке запроса посредством Портала автоматически
осуществпяется форматно-логическая проверка сформированного запроса,
после заполнения змвителем кахдого из полей электронной формы запроса.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса
змвитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке её

устранения посредством информационною сообщения непосредственно в
электронной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер.
по которому в личном кабинете заявитеJIя посредством Портала заявителю
булет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

После принятия запроса админисlрацией, запросу в личном кабинете
зaurвителя посредством Портала присваивается статус, подтверждающий его

регистрацию.
При по,тучении запроса в эпектронной форме специаIистом

уполномоченного органа проверяется нaUIичие оснований для отказа в приеме
запроса, предусмотренных настоящим административным регламентом.

При наличии хотя бы одного из ук:rзанных оснований специалист
уполномоченного органа в срок. не превышающий срок предоставлениJr
муниципа,rьной услуги, [одготавливает письмо об отказе в приеме документов
для предоставления м) ниципальной 1слуги.

З.8.4.2. Критерием принятия решения по данной административной
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме до\ументов,
необходимых для предоставления муниципальной у слу ги,

3.8.4.3. Результатом административной процедуры яыIяется регистрациJI
поступивших в администрацию в электронной форме заявления и прилагаемых
к нему докуменюв.

3.8.5. Поrryчение результата предоставления муниципальной услуги.
3.8,5. l, Основанием для начала административной процедуры явJIяется

готовый к вьцаче результат предоставле}lия муничипальной услуги.
В качестве результата предоставления муниципальной усJryги змвитель

по его выбору вправе получить:
постановление администрации о предоставлении земельного участка в

постоянное (бессрочное) пользование в форме элекц)онного документа,
подписанное главой админис,трации с использованием усиленной
квалифицированной электронной подписи;

постановление администрации о [редоставлении земельного участка в
постоянное (бессрочное) пользование на бумажном носителе.

Заявитель вправе получить результат предоставлеция муниципальной

услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе
в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.
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3.8.5.2. Критерием принятия решениrl по данной админисT ративной
процедуре яышется наJIичие результата предостzrвJIения муниципальной усrryrт,
который предоставляется зФIвителю.

3.8.5.3. Результатом административной процедуры яышется выдача
(наrrравление) з,чlвителю документов, явJulющихся результатом предостarвJlеншl
муниципальной усrryги.

3.8.6. Потryчение сведений о ходе выполнеIIиJI запроса.
3.8.6. l. Основанием для начала админисц)ативной щlоцедlры явJIяется

обращение змвитеJUI на Портдl с целью получения муниципальной услуги.
заявитель имеет возможность

предоставления муниципальной услуги.
получения информации о ходе

Информация о ходе предоставJIения муниципiшьной услуги направJиется
з€цвителю уполномоченным оргzrном в срок, не превышающий l (одною)
рабочего дня после заверцениrI выполнениrI соответствlпощего действия, на
адрес электронной почты или с использованием средств Порта,rа по выбору
заявителя.

При предоставлении муниципаJIьной услуги в электронной форме
заявителю направляется:

уведомление о записи на прием в уполномоченный орган или МФЩ,
содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

уведомление о приеме и регис,трации запроса и иных документов,
необходимьж для предостzrвления муниципаlБной усlryги, содержащее
сведенIбI о факте приема запроса и документов, необходимьrх для
предоставления муниципальной успуги, и начале процедуры предостаыrения
муниципальной услуги, а так]ке сведения о дате и времени окоtпания
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отка} в приеме
запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципа.ltьной

услуги;
уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимьrх для

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о приюlтии
положительного решения о предоставлеIrии муниципzrльной услули и
возможности получить результат предоставления муниципальной усrryги либо
мотивированный отка} в предоставлении муЕиципаIьной услуги.

3.8.6.2. Критерием принятия решения по даяной административной
процедуре является обращение заJIвитеJIя на Портал с целью получения
муниципальной услуги.

3.8.6.3. Результатом административной процедуры является получение
заявителем сведений о ходе выполненшl запроса в виде уведомлений на адрес
электронной почты или в личном кабинете на Портале по выбору заявителя.

3,8.7. Осуществление оценки качества предоставJIения муниципальной
услуги.

3.8.7. 1. Основанием дJlя начала административной лроце,ryры явJuIется
окончание предоставJIения муниципальной услуги заявителю.

Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество
муниципмьной услуги на Портшrе в случае формировirншl запроса о
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предоставлении муниципirльной услуги в элекц)онной форме.
3.8,7.2. Критерием принятия решения по данной административной

процедуре является согласие заявитеJUI осуществить оценку доступности и
качества муниципальной услуги, с использовдlием средств Портала.

3.8.7.З. Результатом админис,тративной процедуры явIяется оценка
доступности и качества муниципальной услум на Портале.

З.8.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)
либо муниципмьного служацего.

З.8,8, 1. Основанием для начала административной процедуры явJlяется
обращение заявителя в админис,грацию с целью получения муниципальной
услуги на Портал.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы
на решения и действия (бездействие) администрации, уполномоченного органа,
специаJlиста уполномоченного органа, муниципального служащего в
соответствии со статьей 11.2 Федеральною закона от 27 лtюля 2010 юда
М 2l0-ФЗ (Об организации предоставлени;l государственных и
муниципаJIьных услуг) с использованием Портала федеральной
государственной информационной системы, обеспечиваюцей процесс
досудебного (внесулебного) обжалова}rия решекий и действий (бездействия),
соверrценных при предоставлении государственных и муниципмьных услуг
органами, предоставляющими государственные и муниципапьные услуги, их
должностными лицами, юсударственными и муниципzlльными служащими с
использованием информационно-телекоммуникационной сети <Интернеu>
(далее - система досудебного обжалования).

При направлении жалобы в электронном виде посредством системы
досудебного оOжацования испо,:Iьзование},I информачионно-
телекоммуникационной сети <<Интернетl>, ответ заявителю (представителю
заявителя) направляется посредством системы досудебного обжмования, а
также способом, указанным заявителем при подаче жалобы.

J,8.8.2. Критерие\4 приняlия решения по данной адм ин истрати вной
[роцедуре является неудовлетворенность зzцвителя решениями и действиями
(бездействиями) администрации, уполномоченного органа, специалиста
у[олномоченного органа. муниципального слухащего.

З.8.8.3. Результатом административной процедуры я вJuIеIся направлецие
rка-цобы заявителя в администрацию, поданной с ислользованием системы
досудебного обжалования в электронном виде,

Полразлел 3.9. Порядок предоставления Bapl|aHTa мунпципальной услуги
<<Исправление допущенных опечаток ш ошибок в выданных в результате

предоставленпя муницшпальной услугц документар)

3,9.1. Обращение в уполномоченный орган с з.цвлением в произвольной

форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданньIх в

результате предоставления муниципальной устrуги документах.
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Основанием для начаJIа административной процедуры является
получение уполномоченным органом з:tявления об исправлении доIryщенньD(
опечаток и ошибок в выдalнных в результате предостilвления муниципtlпьной

услуги документах (дмее - заявление об исправлении допущенных опечаток и
ошибок),

Заявление об исправлении доIryщенньD( опечаток и ошибок подается в
произвольной форме и должно содержать следующие сведения:

наименование администрации, и (или) фамилию, имя, отчество
(пооледнее - при нlшичии) главы цминистрации, выдalвшей докумонт, в
котором допущена опечатка или ошибка;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства змвитеJuI, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(алреса) элекгронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым
должен быть направJIен ответ заявителю;

реквизиты документов, в которьж заявитель выявил опечатки и (или)
ошибки;

краткое описание опечатки и (или) ошибки в выдatнном в результате
предоставления муниципальной усJryги документе;

указание способа информирования зalявителя о ходе рассмотрениrI
вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, выявленных заявителем, и
замене докуменюв, а также представления (направления) результата
рассмотрения заявления либо уведомлениJI об отказе в исправJIеЕии опечаток и
(или) ошибок.

К заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок
прилагаются:

копия документq в котором допущена ошибка или опечатка;
копия документа, подтверхдающего полномочия представителя

зiulвителя, в случае представления интересов зzulвителя представителем.
3.9.2. Исправление опечаток и (или) ошибок, доIryщенных

в выданных в результате предоставления муниципальной усJryги
документах.

Работник уполномоченного органа, ответственный за предоставление
муниципальной услуги, рассматривает заявление, представJIенное заявителем
(представителем заявителя), и проводит цроверку указанцых в зzlявJIеЕии
сведений в срок, не превышающий одного рабочею дЕя с даты регистрации
соответствующего заявления.

Критерием приЕятия решения является наJIичие или отсутствие таких
опечаток и (или) ошибок.

В случае вьuIвления допущенных опечаток и (или) оrдибок
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах работник уполномоченного орг!!на осуществляет исправление
и замену указанньж документов в срок, не превышающий 2 (лвух) рабочих
дней.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах,
выд.tнных в результате предоставлен}tя муницицальной услуги, работник
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уполномоченного органа подготавли&рт мотивированный ответ об отсутствии
таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышаюций 1 (одного)

рабочего дня.
,Щанный мотивированный ответ подписывается главой администрации

или заместителем главы администрации (согласно струкryре)
и подлежит регистрации в установленном порядке в течение 2 (двух)

рабочих дней.
3.9.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги без

опочаток и (или) оцибок.
По результатам исправления опечаток и (или) ошибок в документztх,

выданных в результате предоставлениrl муниципальной услуги.
зiulвителю выдаётся исправленный документ взамен pzrнee выданного
документа, являющегося результаюм предоставJIенrrя муниципальной
услуги.

3.9.4. Срок исправления допущенной опечатки и ошибки не может
превышать 5 (пяти) рабочих дней со дня представления в администрацию
з:uвления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

З.9.5. В случае отказа администрации в исправлении доIryщенных
ими опечаток и ошибок в вьцilнных в результате предоставления
муниципальной услуги документФ( либо нарушения установленного
срока таких исправлений, заявитель в праве
по данному факry.

Жалоба, посryпившм в уполномоченный
доIryщенньж опечаток и ошибок или в случае
установленного срока таких исправлений, лодлежит

обратиться с жалобой

5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из сле.ryющих

решений:
жалоба удовлетворяется в форме исправrения допущенных опечаток и

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги;
в удов"цетворении жалобы отказывается,

Подразлел 3.10. Порядок предоставления варцанта муниципальпой услугп
<<Выдача лублпката документа, выданноfо по результаry ранее

предоставленной муниципальной услугпr)

З.10.1. В сJryчае утраты документа' выд.lнного по результату p:rнee
предоставленной муниципальной услуги, либо необходимости получения
документа, выданного по результаry ранее предоставленной муниципальной
услуги, взамен пришедшего в негодность, зzцвитель вправе обратиться в

уполномоченный орган способами, предусмо,тренными пункmм 2.14.1
подрzвдела 2.14 раздела 2 настоящего административного регламента,
с заявлением в свободной форме с обоснованием необходимости выдачи
дубликата документа, выданною по результату ранее предоставленной

орган об исправлении
обжалования нарушения
рассмотрению в течение

муниципальной услуги, а также указанием вида, даты, номера выдачи
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фегистрации) документа, выданного в результате ранее предоставленной
муниципальной услуги (при наличии такой информации), и документа}rи,
предусмотренными пунктом 2.6.3 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего
административного регламента.

3.10.2. Описание административной процедуры подготовки дубликата
документа, выдzlнного по результаry ранее предоставпенной муниципальной

услуги.
Работник уполномоченного органа, ответственный за предоставление

муниципапьной услуги, рассматривает заrIвление, предоставJIенное заявителем
(представителем заявителя), и проводит проверку указанньж в з:lявлении
сведений в срок, не превышающий одного рабочею дня с даты регистрации
соответствующего заJiвления.

Критерием приIrятия решения является нaUIичие или отсутствие
документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной

услуги.
В случае установления наIичия оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги
<Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее
предоставленной услугпr работник уполномоченною оргaша подготавливает
мотивированный ответ об отсутствии возмохности выдачи дубликата
документа, вьцанного по результату ранее предоставленной муниципальной

услуги.
Данный мотивированный ответ подписывается руководителем

уполномоченного оргalна, подлежит релистации в установленном порядке в
течение двух рабочих дней и выдаче заявителю (представителю).

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении
муниципа,,rьной услуги <<Вьцача дубликата документа, вьцанного по

результату ранее предоставJIенной услугю> работник уполномоченного органа
подmтавJIивает ,ryбликат документа, вьцанного по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги, в строгом соответствии
с экземшlяром такого документа, находящегOся в архиве уполномоченною
органа.

На лицевой стороне дубликата документа. выданного по результату
ранее предоставленной муниципальной услуги, ставится надпись
<,Дбrбликат> .

3.10.3.Описание административной процедуры выдачи дубликата
документа, выданного по результату ранее trредоставленной муниципмьной
услуги.

По результатам подготовки дубликата документа, выдilнного по

результаry ранее предостаыIенной муниципальной услуги, з:lявителю выдаётся
соответствующий .ryбликат.

З.l0.4. Срок предоставления муниципальной ус.'туги в соответствии
с вариантом предоставления муниципальной усrryги <Выдача дубликата
документа, выдшtного по результату раfiее предоставленной услуги>) составляет
5 (rrять) рабочих дней.
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3,10.5.Результатом предоставленIlя муниципальной услуги в
соответствии с вариантом предоставлени,l муниципальной услуги <вьцача

дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленноЙ услуги)
является выдача
предоставленной

дубликата документа, выданного по результату ранее
услуги.

Раздел 4. Формы контроля за псполнением админrrстративного регламента

Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля
за соблюдением и цсполненцем ответствецнымп должностными лпцамп,

муциципальными служащими положений адмпнистративного
р€гламента и иных цормативных правовых актов, устанавливающцх

требованrrя к предоставленпю муниципальной услуги,
а также прпнятием ити решений

4.1.1. {олiкностные лица, муниципальные служащие, специалисты,
учас,l,вующие в предоставлении м)ниципальной услуги. руководствуются
положениями настоящего административного регламента.

В должностных инструкциях лиц, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, осуществляющих фуr*ции по предоставлению
муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности,
oTBeTcTBeHHocTbJ требования к знаниям и квалификации.

Лица, указанные в пункте 4.1.1 подраздела 4.1 настоящего раздела
адl\rинистративного регламента, участвующие в предостав,цении
муниципальной услуги, несут персонtшьную ответственность за исполнение
административньIх процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим
админисI?ативным регламентом. При предоставлении муниципаJIьной усrryги
заявителю гарантируется право :

на получение информации о своих правar(, обязанностях и условиrIх
оказания муниципальной услуги;

защиту сведений о персон,лJIьных данных;
уважительное отношение со стороны должностньIх лиц, муЕицип:rльньD(

служащих, специ,!JIистов,
4.1.2. Текуuшй контроль и координация последовательности действий,

определённых административными процедурами, по предоставлению
муниципальной услуги лицами, указанными в пункте 4.1.1 подраздела 4.1
настоящего раздела административного регламента, осуществляются постоянно
непосредственно зalместителем главы админисlрации, координирующим рабоry
уполномоченного органа, путём проведения проверок.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной
услуги включают в себя проведение проверок, выявJIение и устранение
нарушений прав заявителей, рассмоlрение, принятие решений и подютовку
ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия
(бездействие) и решениJt должностных лиц, муниципаJlьных сJryжащих,
ответственных за предоставление муничипальной ус.lryги.
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Полразлел 4.2. Порялок и периодичность осуществления
плановых п внеплановых проверок полноты и качества пр€доставления

rIr нпциltа.rьltоii vc.1,1I п. ts To\I чпс.lе пOря.lок и форrIы контроJя }rl

по.lllоl,оr"l п liачество}t пре.lостааJения ttчнltцIlпа.lьной \,с.tt,гlt

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной

услуги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
ГLrановые и вне[лановые проверки моryт проводиться главой

ад]!1инистрацииJ заместителсм главы администрации, координирующим работу
уполномоченного органа.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставлениJl
муниципа,lьной услуги осуществляется в соответствии с утверждённым
графиком, но не реже 1 (одного) раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и
физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления муниципальной услуги. а также на основании документов и
сведений, указывающих на нарушение исполнениrI настоящего
административного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего

алминис,гративного регламента, нормативных правовых актов!

устанавливающих требования к предоставлению муниципаJьной усJryги;
проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнениJl

административных процедур;
выявJIяются нарушения прав заявителей, недостатки, доIryщенные в ходе

предоставленIrJI муниципальной усrryги.

Полраздел 4.3. Ответствепность должностных лцц, мупl|ципальных
слуrкащих, спецналистов, участвующпх в предоставленпп муниципальной

услугп, за решения и действпя (бездействие), прпнпмаемые
(осущесткпяемые) пми в ходе предоставленпя мунпцппальной услугп

4.3.1. По результатам проведённых проверок в случае вьявленIrI
нарушения порядка предоставления муниципirльной услуги, прав заявителей
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации, и принимаются меры цо
устранению нарушений.

4.3.2.,Щолжностные лица, муниципальные служащие, специаJIисты,

участвующие в предоставлении муниципальной ус,туги, нес}.т персональЕую
ответственность за принятие решений и действий (безлействия), принимаемых
(осуществляемьш) при предоставлении муниципаJIьной усrryги.

4.3.3. Персональная ответственность устанавливается в должностньIх
инстукциrrх в соответствии с ,гребованиями законодательства
Российской Федерации.
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Подразле",r 4.4. Положения, характеризующпе требования к порядку и

формам контроля за предоставленшем муницппальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объедпнений и органшзаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги
осуцествляется в форме конlроJlя за соблюдением последовательности
действий, определённых административными проце,ryрами по исполнению
муниципальной услуги. и приttятием решений должностными лицами tryтём
провсдония проверок соблюдения и исполнения должностными лицами

уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации,
Краснодарского крirя, а также положений настоящего административного
регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению
гражданина или юридического лица.

Поря,лок и формы контроля за предоставлецием муниципаlrьной услуги
должнь] отвечать требованиям цепрерывности и действенности
(эффективности).

Граждане и юридические лица моryт контролировать предоставление
муниципапьной услуги rlутём получения письменной и устной информации о

результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.

Раздел 5. [осудебный (внесудебный) порядок обясалования решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услуry,

уполномоченного органа, МФЩ, а таIск€ их доля(ностIlых лшц,
муницппа"lьных служащпх, работников МФЩ

Полразле"r 5.1. Информачпя для ]аинтересованпых "rиц об их праве на
досудебное (внесулебное) обжалование действий (безлейсгвия) и (или)

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставленuя
муни чlлпальной услуги

Заинтересованное лицо имеет право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принJrтых (осуществляемых)
администрацией, уполномоченным органом, должностным лицом,
муницип{rльным служащим, МФЩ, работником МФI{ в ходе предоставлениJ{
муниципальной услуги (далее - досулебное (внесудебное) обжалование).

Подразде.л 5.2. Предмет rкалобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования змвителем
решений и действий (бездействия) админисцацииJ уполномоченного органа,

должностного лица, муниципмьною сlryжащего, МФI_{, работника МФЦ
является KoIlKpeTHoe рецение или действие (безлействие), принятое иJIи

осуществлённое ими в ходе предоставJIения муниципальной услуги, в

результате которых нарушены права з:ulвителя на получение муниципальной
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услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципаJIьной услуги.
5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих

случаях:
нарушения срока регисlрации запроса о предоставлении муниципiшьной

услуги, запроса, указанного в статье 15,1 Фелерального закона от 27 uюля
2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставJIения mсударственных и
муниципальных усJryг));

,требования у змвителя документов или информации либо осуществления

деЙствиЙ, предстамение или оOущеотшоЕие которых не пре,ryсмоIрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарскою края, муниципальными правовыми актами
для предоставлениJl муницип:}льной усrryги;

отказа в приёме документов, представJIение которых предусмотрено
нормативными правовыми акгами Российской Федерации, нормативными
правовыми аюами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами
для предоставления муниципальной усJryги. у заявитеJrя;

требования с заявителя при предоставJIении муниципаJIьной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края,
муниципальными правовыми актами;

нарушения срока или порядка вьцачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

нарушения срока предостчrвления муниципальной услуги;
отказа в предоставJIении муниципальной услуги, если основания отказа

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Краснодарского крм,
муниципiiльными правовыми актами;

отказа админисIрации, уполномоченного органа, должностною лица,
МФI-], работника МФL{ в исправлении доrryценных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
либо нарушения устzlновленного срока таких исправлений;

приостzlновления предоставJIения муниципа;rьной ycrryM, если основаниJl
приостановления не предусмотрены федеральными закон{lми и приЕятыми в
соответствии с ними иными нормативными щ)авовыми акгами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Красноларского KpaI, муниципаJIьными правовыми актами;

требования у зzrявитеJIя при предоставлении муниципzrльной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указыв:шись при первоначальном отказе в приёме докуменюв, необходимьlх
для предостаеtrения муниципальной услуги. либо в предоставлении
муниципальной услуги, за искJlючением случаев, предусмотренньж
Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns210-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципальньfх услуг>.

В указанных случаях досудебное (внесулебное) обжалование заявителем
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решений и действий (бездействия) МФЩ, работника МФI_{ возможно в случае,

если на МФI-{, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном
объёме в порядке, определённом частью l.З статьи 16 Федерального закона
от 27 июля 2010 года Nс 2l0-ФЗ <<Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг).

Полразлел 5.3. Органы, организации и должностные лица,

уполномочепны€ на рассмотр€шие ,лtалобы, которым может быть
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесулебном) порядк€

5,J.l. Жалобы на решения. принятые администрацией. заместителеv
главы администрации, координируюцим работу уполномоченного органа,
подаются главе Лабинского городского посел9ния Лабинского района.

Жалобы на действия (бездействие) уполномоченного органа подаются
главе Лабинского городского поселения Лабинского района или заместителю
главы администрации, координирующему рабоry уполномоченного органа.

Жалобы на действия (бездействие) должностных лиц, муниципмьньж
служащих подаются главе Лабинского городского поселения Лабинского
района заместителю главы администрации, координирующему рабоry
уполномоченного органа.

5.3.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЩ
подаются руководителю этого МФЩ. Жалобы на решения и действия
(бездействие) МФЩ подаются учредителю МФI{ или должностному лиlry,
уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарскою крм.

Пtl.rраз.rс.t 5.,l. Ilоря:ок по.лачп п рассrrотренrlя iка"rобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на
бумажном носителе, в электронной форме, в уполномоченный орган или
уполномоченному лицу по рассмотрению жалобы.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) админис,трации,

уполномоченною органа, должностного лица, муниципального сJryжащего,
может быть направJIена по почте, через МФЦ, с использовмием
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта
администации, Порта,,]а, а такхе мохет быть принята при личном лриёме
зrt IвитеJUI.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность напрzrвления жалобы на

решения и действия (бездействие) администрации, уполномоченного органа,
должностного лица, муниципального служащего в соответствии со статъёй ||.2
Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ <<Об организации
предоставлени.я государственных и муниципальных услуD) с использованием
IIopTaJla федера,rьной юсударственной информационной системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжаловаrrия решений и
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действий (бездействия), совершённых при предоставJIении государственItых и
муниципаJlьных услуг органами, предоставляюцими государственные и

муниципiшьные услуги, их долхностными лицами, mсударственными и
муниципальными служащими с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет (дшее - система досудебноm
обжалования).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ,
работника МФIf может быть направлена по почте, с использовilнием
информационно-телекоммуникациоЕноЙ оети
сайта МФЩ, Порта,rа, а также может быть
заrIвителя,

Интернет, официального
принята при личном приеме

5.4.5. В случае подачи заявителем халобы через МФI] обеспечивает
передачу жалобы в администацию, уполномоченный оргiIн в порядке и сроки,
которые установлены соглашением о взаимодействии междr МФЦ и
администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня постуIlления
жалобы.

5.4.6. Жмоба должна содержать:
наименование органа, предостZ!вJU{ющего муниципzrльную услуry,

уполномоченною оргzrна, должностного лица, муниципального служащего,
МФI], его руководитеJul и (или) работника, рецеЕия и действия (бездействие)
которых обжацlются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения
о месте жительства заявителя - физического лица либо нмменование,
сведениJI о местонахождении заявителя - юридического лица, а также
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек,тронной почты
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен
ответ змвителю, за исключением случая, когда жалоба напраыIена
посредством Портала;

сведения об обжмуемых рецениях и действиях (бездействии)
администрации, уполномоченного органа, должностною лицз, муниципального
служащего, МФL[ работника МФI {;

доводы, на основании которых з:lявитель не согласен с решеIrиями и
действиями (бездействием) администрации, уполномоченного органа,
должностного лица, муниципмьною служащего, МФЩ, работника МФЦ,
Заявителем моryт быть представлены документы (при на.rичии),
подтверждающие доводы заявитеJuI, либо их копии.

Подраздел 5.5. Сроки рассмотренпя жалобы

Жалоба подлежит рассмоlрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней
со дня её регистрации, а в случае обжалования откд}а админисц)ации,
уполномоченного органа, МФЩ, в приёме документов у заявителя либо в
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования
нарушения установленною срока таких исщlавлений - в течение 5 (пяти)

рабочих дней со дня её регистрации.
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Подраздел 5.б. Перечень оснований для приостановления рассмотрения
жалобы в случае, еслп возможность прпостановления предусмотрена

законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Подраздел 5.7. Результат рассмотреппя lсалобы

5.7.1. По результатам рассмотония жалобы принима9тся одно из
сле,ryющих решений:

жмоба удовJIетворяется, в том числе в форме отмены
приIlятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной усJryги
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными пр!!вовыми акгами Краснодарского края, муниципальными
правовыми актами;

в удовлетворении жалобы отказывается.
5,7.2.Администрация, уполномоченный орган, должностное лицо

отказывtlют в удовлетворении хаJIобы в случае:
наличия вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же

предмете и по тем же основаниям;
подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации;
наJIичия решениrl по жалобе, приItятого ранее в соответствии с

установленными 1ребованиями в отношении тою же заявителя и по тому же
предмеry халобы.

5.7.3. МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с
основаниями, предусмотренными Порядком.

5.7.4.Ддминистрация, уполномоченный орган, долхностное лицо
оставляют жалобу без ответа в следующих сJryчiulх:

нai,ltичия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений,
угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов
его семьи;

отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жа.rrобы,

фамилию, имя, отчество (при нмичии) и (или) почтовый адрес заявителя,
указмного в жалобе.

5.7.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями,
предусмотренными Порядком.

5.7.6. В сrryчае установлениJl в ходе шlи по результатам рассмотрения
жалобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, работник, наделённые полномочиями по
рассмотрению жалоб, незамедлительно направJuIют имеющиеся материtlлы в
органы прокуратуры.
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Подразлел 5.8. Порялок информирования заявителя о результатах
рассмотрешия lкалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного
в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 настоящего раздела административного
регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

В случае признаниJr жаJtобы, под.rежащей удовJIетворению,
в ответе заявителю, указанном в абзаце первом насюящею пункта,
даётся информация о действиях, осуществляемых органом, предоставJIяющим
муниципальную услуry, уполномоченным органом, МФЦ в целл(
незамедлительного усlранения выявленньIх нарушений при оказании
муниципмьной услуги, а также приносятся извинения за доставJIенные
неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях,
которые необходимо совершить зilявителю в целях получения муниципальной
услуги.

В случае признаниrr жалобы, не подлехацей удовлетворению, в ответе
з:lявителю, указанном в абзаце первом настоящею пункта, даются
арryментированные разъяснения о причинах приIrятого решения, а также
информация о порядке обжмования принятого решения.

5.8.2. В случае, если жалоба была направлена в электронном виде
посредством системы досудебного обжалования с использованием
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, ответ заявителю
направJIяется посредством системы досудебного обжаловilния.

Подраздел 5.9. Порядок обжалования решения по яtалобе

Заявители имеют право обжаловать решеЕия и действия
(бездействие), принятые (осуществляемые) администрацией, уполномоченным
органом, должностным лицом, муниципальным служащим в ходе
предоставпения муниципаrьной усJryги в суд, в порядке и
установJIенные законодательством Российской Федерации.

сроки,

Подраздел 5.10. Право заявителя на получение информации
и документов, необходимых для обоснованrrя и рассмотрения жалобы

Заявители имеют право обратиться в администрацию, уполномоченный
орган, МФL{ за получением информации и документов, необходимых
дjlя обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме
ло почте, с использованием информационно-телекоммуникационной
сети Интернет, официального сайта администрации, официального
сайrа МФЦ. Портала. а,lакже при личном приёме заявителя.



5()

П o,1ра з:е.-l 5.1l. Способы tlrtфорrt ttpoBatl ttя _}аявll,tеJеI-l о поряJке по.]ачll и

рассrrотренItя iкir.rобы, в,tо}I чlIсJс с uспо-lь}ованцеrr Порта;rа

Информачию о порядке подачи и рассмоIрения жалобы заявители моryт
получить на информационных стендах, расположенных в местах
предоставления муниципальной ус,туги, на официальном сайте администрации,
в МФЩ, на Портале.

Подраздел 5.12. Перечень нормативных правовых актов,
регулирующпх порядок досудебного (внесудебного) обжалованltя решевий

п действий (безлействия) органа, предоставляющего муниципальную
услуry, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услугш,

МФЩ, а Talotce пх долrкностцых лпц

Нормативные правовые акты, реryлирующие порядок досудебного
(внесулебного) обхалования решений и действий (безлействия), [риtIятых
(осуществленных) в процессе прелоставления муниципальной услуги:

Федеральный закон от 27 июля 2010 года N9 210-ФЗ <Об организации
IIредоставления государственных и муниципаJIьных услуг);

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября
2012 года Nc l l98 (О федера:rьной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (безлействия), совершённь]х при предоставлении государственных и
муниципальных услуг);

постановление главы администрации (ryбернатора) Краснодарского края
от 11 февраля 201З года ЛЪ l00 (Об утверждении Порядка подачи и
рассмотрения жалоб на решеция и действия (бездействие) исполнительных
органов государственной власти Краснодарского края, предоставляющих
государственные услуги, их должностных лиц либо государственных
грalкданских служащих Краснодарского края, многофункционального центра,
работников многофункционального центра>.

Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения В.А. Прокопенко

L


